CUMPLE
D MODULO PROCESO OBJETIVO DEL PROCESO DESCRIPCION ROLES INVOL DE PRIORIDAD TIEMPO ESTIMADO OBSERVACIONES
INVOLUCRADOS sl ESTANDAR |DESARROLLO |PARAEL NO
DESARROLLO - DIAS
Cantidad aproximada de
Nombre del mdulo del ERP al que pertenece PR SN personas que interactiian
el proceso. o . directamente con el proceso
Ejemplo: pagilcipaisollcliapielipfey dentro del ERP. Puedes
compras, etc. 8 .
i o ) oty estimarlo con base en las areas
Finanzas - Requerimiento funcional:Qué debe hacer el ERP wolucradas y su tamafio.

» - Entradas del proceso:Qué inicia el proceso: formularios, (g oo Ejemplo: Aproximadamente 200 Clasifica cada ;
Descripcién | Compras Nombre claro del proceso (e]. |¢Para qué sirve el proceso? Qué facturas, cotizaclones, etc. usuarios: requerimiento |00 ciar por Parte| D9SN@" PO | pjigenciar por | Diligenciar por Parte | 29SNC@" PO | pyjigenciar por Parte
dojcade Compras, Ventas, Nomina).  |impacto tiene. piSelldas]dellprocesaduéidebelaenerasseilropoptss. Area de compras (Alta/Media/ | p o coqor (10) Parte Proveedor |Proveedor ) Proveedor
campo Némina 5 b érdenes de compra, pagos, etc. -Reglas de 150 solicitantes (todas las Baja) segin Proveedor Proveedor

negocio: Condiciones, validaciones o politicas internas |- . areas de la entidad) impacto.
Inventarios que deben cumplirse en el ERP. Elisccloniinancieta
- 30 usuarios en compras
Contabilidad Contabilidad "
X 10 en contabilidad
Recursos Humanos Jefe de drea
10 jefes de drea
La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
10 AUMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |Crear modificar y administrar almacenes y ~|su médulo debe permitir a creacién, parametrizacién, Almacenista General (1) . e
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) bodegas en la entidad modificacién, interaccién, de bodegas y unidades ejecutoras, | Usuario Administrador (3)
de acuerdo con las necesidades que presente la entidad.
La solucion tecnologica del ERP dentro de fa funcionalidad de
sumédulo debe generar la contabilizacion de ingresos, egresos,
. traslados, depreciacion, amortizacion, deterioro, adiciones,
Generar|a contabilizacicn de ingresos, | o ¢ 'bajac, manejo de cambio de vidas itiles, mejoras,
1 AUMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD | egresos, traslados, depreciacién, ictones, sestate de valor exidunl, recaleslo de cuats e, |lmacenista General (1) . e
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) amortizacién, deterioro, adiciones, mejoras, i " g Usario Administrador (3)
bojas depreciacién y amortizacién mensual y otros movimientos
parametrizados de forma automtica y en linea con las
dependencias y médulos involucrados en el proceso contable
una vez sea aprobado el
La solucion tecnologica del ERP dentro de fa funcionalidad de
sumédulo debe permitir asociar el identificador de rastreo a
los elementos que hacen parte del inventario y producir los
Asociar eldentifcador de rastreoalos |cédigos de barras y/o QR para su mpresién e dentificacioncon| L
11 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |elementos que hacen parte del inventario y | medios electrénicos de escaneo. (uso de pistola, scanner, Usuario Administrador (3) 29 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) producir los cdigos de barras y/o QR para |scanner tipo celular) ! !
* i i . Usuarios Funcionales (25)
suimpresion e identificacion Nota: en la clasificacion de cada uno de los bienes segin el
indice universal de inventrios debe tener enn cuenta: a) el
cédigo, blel grupo de inventario, ¢) estado y d) su ubicacién
dentro de las bodegas del almacen
La solucion tecnologica del ERP dentro de la funcionalidad de
Administracion de Elementos, Bienes sumédulo debe tener La solucion tecnolégica de administrar
12 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |devolutivos Tangibles e Intangibles los bienes devolutivos, tangibles e intangibles (licencias, Almacenista General (1) 4 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software |software desarrollado y software adquirido), a través de la Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. gestion de traslados, ingresos, egresos, calculo de depreciacién,
deterioro y amortizacién.
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMIACEN GENERAL - PROPIEDAD. | CYO1Utvos Tangbles e Intangibles sumodulo debe tener La solucién tecnologica de generar la | Amacenista General (1)
13 (licencias, software desarrollado - software | relacién de bienes de acuerdo con Ia informacion registrada por| Usuario Administrador (3) 29 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPyE) L N . . N N N
adquirido) e Inmuebles - Generacion de | La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de  |Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. sumédulo de Contratacion.
La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucion tecnolégica de incluir los
i los iens devautivos (Pye), |8 O et v s
14 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |Activos intangibles (Al) y de control Comprobante de méreso (parala Entidad), el cual ;ebe tener Almacenista General (1) 4 Alta
EQUIPO (PPyE) PLANTA Y EQUIPO (PPyE) administrativo (CA), en forma individual o NP ’ N Usuario Administrador (3)
P un consecutivo tnico, desde las diferentes fuentes de ingreso
que se identifiquen (Con Herramientas como Word, Excel,
Power Point, PDF y que se generen en lista de bienes con las
caracteristicas requeridas por el usuario).
La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnolégica de la gestién de
15 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD | Gestién de bienes de acuerdo con las bienes de acuerdo con las fuentes de ingreso (tipos de ingreso), | Almacenista General (1) 4 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPyE) fuentes de ingreso (tipos de ingreso) manejar capitalizaciones y cambio de vida util para el proceso | Usuario Administrador (3)
de depreciacién, de acuerdo con el Nuevo Marco Normativo
Contabley sus
La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnolégica de permitir la
tipificacién y reclasificacién de los bienes entre:
16 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |Permitir la i ony de (-@ontrol . Almacenista General (1) 4 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPyE) los bienes -Activos y manejo de bienes intangibles, softwares, licencias, Usuario Administrador (3)
comprados y desarrollados por la entidad.
-Propiedad, Planta y Equipo
-Mventario (Bodega
La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnolégica para la
asignacién de los bienes nuevos o usados ingresados al
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALVACEN GENERAL - PROPIEDAD | A5872€10n de los bienes nuevos o usados —[almacén, a los funcionarios responsables entre otrosy i |Almacenista General (1)
17 EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) ingresados al almacén, a los funcionarios  |limitarse a: ~ Contratistas y funcionarios de planta de la Usuario Administrador (3) 29 Alta
responsables entre otros secretaria Distrital de Salud (SDS), personal que preste Ustarios Funcionales (25)
servicios de la entidad-pasantes, operadores de mesa de
servicios, correspondencia, vigilancia (Con contrato y/o Acto
inis ivo vigente)




ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Permitir el traslado de elementos
devolutivos nuevos, usados, transitorios y
en servicio

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
su médulo debe tener La solucién tecnolégica de permitir el
traslado de elementos devolutivos nuevos, usados, transitorios
y en servicio:

«lIraslado bodega funcionario

«lraslado entre funcionarios

«Hgresos por ajustes

*Bgresos por ajustes

“Reintegro (Traslado funcionario a bodega)

«lraslado entre bodegas (Nuevos, Transitoria, Inservibles y
Usados)

«lraslado entre entidades y comodatos

«Egresos por baja, hurto, garantia y responsabilidad, cesién
gratuita de edificaciones, terrenos, bienes transitorios,

«Estos tipos de movimiento deben ser parametrizables

p la creacién,
modificacién anulacién y blogueo de movimientos y conceptos

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPyE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Configurar roles para que los usuarios
ejecuten actividades en el sistema

La solucion tecnolégica debe permitor configurar roles para
que los usuarios ejecuten actividades en el sistema como son:
registrar, validar, consultar, anular y aprobar los diferentes
tipos de de activos y/o bienes

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPyE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Permitir que los funcionarios puedan
consultar y validar el inventario (cartera
individual)

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
su médulo debe tener La solucién tecnolégica de permitir que
los funcionarios puedan consultar y validar el inventario
(cartera individual). Ademés, reportar inconsistencias y
novedades no registradas y tramitar paz y salvos cuando se
presenten novedades de personal (médulo de némina, terceros
y contratacién), por traslados, encargos, retiro de la entidad,
entre otros, de usuarios y asignacién de roles por parte del
administrador de cada uno de los médulos.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)

Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)
Usuarios de Consulta (Personal
vinculado a la entidad)

Por Definir

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTAY EQUIPO (PPYE)

Manejar para los bienes tangibles e
tangibles su ubicacién georr

La solucion tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumodulo debe tener La solucion tecnolégica de manejar para
los bienes tangibles e intangibles su ubicacion
georreferenciacion (sede, torre, piso, modulo, puesto y datos
de teléfono y puntos de voz y datos, IP y equipos, bodega,
estante entre otros) y esta debe ser ajustable en el momento
de registrar novedades en movimientos. Adicional, permitir la
identificacion del responsable del activo (Ndmero de
identificacion, nombre, tipo de vinculacion, dependencia, entre
otros).

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTAY EQUIPO (PPYE)

Manejo y control de la actualizacion de los
bienes

La solucion tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de

sumodulo debe tener La solucion tecnolégica que permita el

manejo y control de la actualizacion de los bienes, de acuerdo
con ividad vigente

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Permitir el registro de la informacién
correspondiente a cada activo de acuerdo
con el Manual de Politicas Contables

La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe permitir el registro de la informacién
correspondiente a cada activo de acuerdo con el Manual de
Politicas Contables, tales como:

«[fipo de activo

*Hlentificacion

*Bescripcion (Segin catslogo de elementos)

*Bescripcion detallada

+Becha de adquisicion

“Hida itil

«Halor de compra

*Bepreciacion diaria, mensual, anual y acumulada

“Serial

Marca

Modelo

“Referencia

*Blaca fisica, codigo de barras o codigo QR

«Bicha Técnica del Bien — Hoja de Vida

*Bbicacion geografica

“Buenta contable y bodega donde esta registrado el bien

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Permitir saber el estado actual e histérico
del Activo

La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo y/o médulos debe permitir saber el estado actual e
histrico del Activo (si esté en uso, en mantenimiento,
garantia, montaje, bodega, baja, reposicién) de acuerdo a las
novedades reportadas por el funcionario responsable a la hora
de solicitar algun tipo de requerimiento con las reas de Tic y/o

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTAY EQUIPO (PPYE)

Permitir la incorporacion de mejoras y

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumodulo debe tener La solucion tecnoldgica de permitir la

adiciones,

de mejoras y adiciones, actualizaciones,
renovaciones (intangibles) a los Activos de tipo PPyE

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Registrar valoraciones a los Bienes
Inmuebles

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnoldgica de registrar
valoraciones a los Bienes Inmuebles

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes.
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles - Generacion de
Controles, Alertas y Notificaciones.

La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucion tecnoldgica de generar
controles y alertas de activos que estan en proceso de baja,
reposicion y garantia que ingresan por tnica vez o bienes
inactivos.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Depreciar totalmente activos de menor
cuantfa

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnoldgica que permita
depreciar totalmente activos de menor cuantia, en el momento
que se genere el ingreso.

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes.
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles - Generacion de
Controles, Alertas y Notificaciones.

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener controles de autorizacién de acceso al
catélogo de bienes, para efectos de consulta, creacién,

y parametrizacién entre otros.

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

Creacién de usuarios, la asignacién de roles
por parte del administrador

La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe permitir la creacion de usuarios, la asignacion
de roles por parte del administrador de cada uno de ellos

Almacenista General (1)
Usuario Administrador (3)

Alta




ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD

Generaci6n de comprobantes con su

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
su médulo debe tener La solucién tecnolégica de permitir la
generacién de comprobantes con su respectivo consecutivo y

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)

121 ti tivo, segd 30 Alt
EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) ;:"Z:;‘:: consecutivo, segdn normas fecha de registro por cada tipo de movimiento realizadoen | Usuario Administrador (3) @
almacén, propiedad, planta y equipo (entradas, salidas, ajustes, | Usuarios Funcionales (25)
traslados, bajas, reintegros de elementos devolutivos)
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
(licencias, software desarrollado - software [su médulo debe tener La solucién tecnoldgica de permitir
adquirido) e Inmuebles. - Generacion de | generar informes de inventario segin el requerimiento: por
Reportes y/o Inf dos de: ta contable, por bodega, por estado, por s :
122 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD DZ"IZV::(‘;{ f; niermes por periodos de C‘f‘;’/‘;;;’:‘ ng ;?c' d: Effﬂ"z’ ::E:‘e‘::; “:f':""z’:e PO" | Almacenista General (1) . e
. EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) P » por periodo, por tip  por tip Usuario Administrador (3)
Bienes Asegurables movimiento, por rangos de fechas, por grupo de inventario, por
Informes Contables dependencia entre otros y de acuerdo a las necesidades del
Conciliacion usuario (Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power
Contables Point, PDF).
Mejoras
La solucion tecnoldgica del ERP dentro de [a funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnoldgica de permitir
Administracion de Elementos, Bienes generar informes gerenciales y de movimientos segn el
Tancibles o requerimiento: por placa, por tipo de movimiento, por
AUMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD & , por usuario registrador, por periodo, por Almacenista General (1)
123 (licencias, software desarrollado - software . " ensta oe 4 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) s o € | dependencia, por proveedor, por tipo de elemento, por Usario Administrador (3)
i rango de fechas, por grupo de
Reportes, Informes Gerenciales. X
inventario, entre otros y de acuerdo a las necesidades del
usuario (Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power
Point, PDF).
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
dquirido) e Inmuebles. - de [Lasolucion del ERP dentro de la funcionalidad de :
. '« " Almacenista General (1)
Reportes y/o Informes por periodos de:  [su médulo debe tener La solucion tecnolgica de permitir :
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD N Coordinador PPyE (1)
124 De Inventario generar reporte de bienes asegurables (por perdida, hurto, nacor ™ 30 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) y y N e Usuario Administrador (3)
Bienes Asegurables bienes susceptibles de reposicion). (Exportable en Usuarios Funciones (25)
Informes Contables Herramientas como Word, Excel, Power Point, PDF). k
Conciliacion
Contables
Mejoras
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles La solucién tecnologica del ERP dentro de la funcionalidad de
(licencias, software desarrollado - software |sumodulo debe permitir generar informes que incluya: costo
adquirido) e Inmuebles. - Generacionde | histdrico, valor en libros, depreciacién mensual, depreciacion
Reportes y/o Inf dos de: ) 6
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD eportes y/o Informes por periodos de: . " . mensua, General (1)
125 De Inventario adiciones y mejoras; incluyendo perdidas por deterioro al enista oe 4 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) y o - Ny Usuario Administrador (3)
Bienes Asegurables principio y al final del periodo contable, con rangos de fechas,
Informes Contables valor residual y vida i, vida util inicial y remanente. Informes
Conciliacion Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power Point,
Contables PDF.
Mejoras
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnologica del ERP dentro de la funcionalidad de
devolutivos Tangibles e Intangibles sumédulo debe tener La solucion tecnolégica de permitir
(licencias, software desarrollado - software |generar informes que permitan Ia conciliacién entre los valores
adquirido) e Inmuebles. - Generacion de | en libros al principioy al final del periodo contable para los
Reportes y/o Inf iodos de: i Propiedad Planta y Equipo, Tangibles e Intangibl
126 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD DZDI‘:\:/::!ZC?O nformes por periodos de bf:emsutiilvzolzl:ia‘) deaerl‘e?ﬂyemq:s‘p‘:)'r :d"g:\)s\ecsi:n:saxs:c;:es Almacenista General (1) 4 Alta
. EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) ¢ a  Costo de 05 Por acqul > | Usuario Administrador (3)
Bienes Asegurables mejoras o repotenciaciones realizadas, Retiros (bajas),
Informes Contables reclasificaciones a otro tipo de activo, perdidas por deterioro,
Conciliacion valor en libros, Depreciacion, amortizacion, por periodos
Contables contables y rangos de fechas (Exportable en Herramientas
Mejoras como Word, Excel, Power Point, PDF).
La solucion tecnologica del ERP dentro de [a funcionalidad de
édulo debe tener La solucién tecnolgica d it
127 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD Definir y administrar montos Z:fn:‘or uaodr:.ni::re;‘:nizsuc:: de:rndoe bg;c: bz::::: I;HE.'S Almacenista General (1) 4 Alta
. EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) niry admint niry admint ontos pars o o HEDIES Y ario Administrador (3)
enseres y equipos de oficina segin el acto administrativo que
lo soporte.
La solucién tecnologica del ERP dentro de [a funcionalidad de ,
. - Almacenista General (1)
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD - su modulo debe tener La solucion tecnolégica que permita N
128 Identificar los faltantes de bienes muebles [ * ™ @ | coordinador PPyE (1) s Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) identificar los faltantes de bienes muebles, enseres y equipo de ! o
- Usuario Administrador (3)
oficina.
Administracion de Elementos, Bienes y -
° ‘ ) En La solucion tecnoldgica del sistema debe permitir generar
devolutivos Tangibles e Intangibles . L . "
129 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD (licencias, software desarrollado - software informes de la rotacion (baja o alta) de los bienes en bodega Almacenista General (1) 4 Alta
8 EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) elas, . (Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power Point, | Usuario Administrador (3)
adaurido) e Inmuebles - Generacion de |13
Reportes, Informes Gerenciales. :
£l modulo deb lertas de 05 bi Al ta General (1
130 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |Alertas de los bienes que se encuentren en'c";n‘:rzn Z:ii’l'::;;;:m:le‘“ f::;::e;gbo degay/o cﬂ'::j‘"a';; P:nEETM( ) s e
- EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) depreciados P va 82/ v
servicio. Usuario (3)
La solucion tecnologica del ERP dentro de la funcionalidad de
6dulo debe tener La solucién tecnologica d it
131 [ALMACEN GENERAL- PROPIEDAD PLANTAY |ALVACEN GENERAL: PROPIEDAD | r oty geprciacion en nearecta |efectur I depreiacén n nea recta, s de produccién [ A2€E7Et General (1) . o
: EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) P ! dep! ' P suario Administrador (3)
u horas maquina, dependiendo del tipo de activo segdn Manual
de Politicas Contables.
La solucion tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
152 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY [ ALMACEN GENERAL-PROPIEDAD [ /00 ;|5 modulo debe tener La solucin tecnolégica de permitir [ Almacenista General (1) . e
: EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) pendery, P suspender y/o cancelar la depreciacion por entrada a la bodega [ Usuario Administrador (3)
de inservibles y/o por entregas de bienes en comodato.
L3 solucion tecnologica deb tir administi trol
133 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |Administrar y controlar activos en azls‘soic;:nc::;l?uzizzn :a:upg:::‘sg Z":JI::‘SU:[: ::D" rolr Almacenista General (1) 4 Alta
- EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) construccién i d Usuario Administrador (3)
de ingreso a la bodega que
La solucion tecnolgica debe permitir generar los registros :
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD | Generar los registros contables para que contables para que los bienes entregados en comodato salgan Almacenista General (1)
134 8 para g paraq 8 82" | Coordinador PPYE (1) 5 Alta

EQUIPO (PPYE)

PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

los bienes entregados en comodato

de la cuenta de propiedad planta y equipo y se reclasifiquen
como cuentas de orden.

Usuario Administrador (3)




Administracion de Elementos, Bienes

La solucién tecnoldgica debe permitir tener control de los

Tangibl b datoy alertas de las fechas d Al ta General (1
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD angibles & lenes en comodatoy alertas ce as techas macenista General (1)
135 SQUIPD (Prye) SLANTA Y EQUIPO (PPY) (licencias, software desarrollado - software de los v asi mismo, permita modificar | Coordinador PPYE (1) 5 Alta
Y 4 adquirido) e Inmuebles - Generacionde | las fechas en caso de que exista una prorroga y/o Usuario Administrador (3)
Controles, Alertas y Notificaciones. modificatorio.
La solucion tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
156 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMACEN GENERAL- PROPIEDAD | o st mddulo debe permiti que se pueda clasifcar, consultar e |Almacenista Genera (1) . e
. EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) ' a identifiquen un activo por: Tipo, Caracteristicas, Fechade |Usuario Administrador (3)
ingreso, entre otros.
La solucion tecnoldgica del ERP dentro de fa funcionalidad de
137 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |Asignar y modificar a un activo un centro de i:‘ :iﬂ/ii:iziﬁzr:;tizj:: SELee ::Eia"::;g"nlirsyr:ooflgzar @ Almacenista General (1) 4 Alta
- EQUIPO (PPyE) PLANTA Y EQUIPO (PPyE) costo ¥ que se g P Usuario Administrador (3)
o (Exportable en como Word,
Excel, Power Point, PDF).
£ modulo debe permitir que para realizar la parametrizacién
138 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD parametrizacién contable contable de conceptos, productos, bodegas, sea asociado el Almacenista General (1) 4 Alta
- EQUIPO (PPyE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) plan de cuentas creado desde La solucion tecnolégica del ERP | Usuario Administrador (3)
dentro de la funcionalidad de su médulo de Contabilidad.
139 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |Realizar la creacion de activos en forma IS-: ::2;:?;;:;2o':i:i:?;zﬁ:ﬁf?:iiz::;?‘ Z;J::LOIT‘/ED“::: de Almacenista General (1) 4 Alta
- EQUIPO (PPyE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) individual y/o masiva p Usuario Administrador (3)
forma individual y/o masiva.
La solucion tecnoldgica debe identificar [os responsables de las | Almacenista General (1)
a0 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD | Identificar los responsables de las bodegas |bodegas y/o almacenistas, para los reportes, comprobantes de | Coordinador PPYE (1) " e
g EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) Vo almacenistas ingreso, egreso, informes (Exportable en Herramientas como  |Usuario Administrador (3)
Word, Excel, Power Point, PDF). Usuarios Funcionales (25)
La solucion tecnoldgica debe permitir realizar traslado de General (1)
Lo ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD [Realizar traslado de elementos de un lementos de un 2 otroy/o coordinador de pRyE, (£ T8 B s e
g EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) almacenista a otro por periodos de vacaciones, retiros, cambios, entre otros, v
° Usuario Administrador (3)
conservando el histérico.
142 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD Realizar proceso de cierre diario La solucién tecnoldgica debe permitir realizar proceso de cierre | Almacenista General (1) 4 Alta
g EQUIPO (PPyE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) P diario por bodega y tipo de elemento. Usuario Administrador (3)
Administracion de Elementos, Bienes - ) ) )
) La solucion tecnoldgica debe generar reporte de inventario de|Almacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles luc ' aric )
143 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD (licencias, software software por por placa y tipo de movimiento | Coordinador PPyE (1) 30 Alta
g EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) ' y disponibilidad de elementos (Exportable en Herramientas | Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de s ! "
como Word, Excel, Power Point, PDF). Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales.
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibl La solucion tecnoldgica deb rte de acti
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD ‘EVO utivos Tangibles € Intangibles @ solucion ECvnf) f)gIEZ e generar Vépo © de activos que Almacenista General (1)
148 (licencias, software desarrollado - software |muestre: adauisiciones, adiciones, mejoras, retiros y traslados, enista oe 4 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacionde | entre otros.
Reportes, Informes Gerenciales.
Administracion de Elementos, Bienes y . N
) « La solucion tecnoldgica debe permitir generar reportes por
devolutivos Tangibles e Intangibles - ° )
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |~ baja de activos. Almacenista General (1)
145 (licencias, software desarrollado - software i ) enista Ge 4 Alta
EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) « Formato baja de activos Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de )
* Formato Traslado de Activos
Reportes, Informes Gerenciales.
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles. - Generacion de
Reportes y/o Inf i . [Report ita la conciliacion entre los val |
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD eportes y/o Informes por periodos de: EDO‘ equue perfnl e COV\?I iacién entre los valores en libros Almacenista General (1)
146 S0 (ohy) BLANTA Y £QUIPO (PPY) De Inventario al principio y al final del periodo contable para propiedad Ut dminiteador (3 4 Alta
uario Admini
v v Bienes Asegurables planta y equipo PPYE y activos intangibles adquiridos
Informes Contables
Conciliacion
Contables
Mejoras
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnolgica debe permitir generar reporte de
Tangibles e entre valores en libros, al principio y al final del
(licencias, software desarrollado - software |periodo contable. En los bienes considerados Propiedad planta
adquirido) e Inmuebles. - Generacion de |y equipo y activos intangibles. La solucion tecnoldgica debe
Reportes y/o Inf i : te de conciliacion al pris I final de period
147 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD DZD:V)\:/:"S!Z{:Z) nformes por periodos de f::':fz‘rerel;?z’ :roeiizzj Ialan;;z :r:Cf:i‘i‘aan‘Tz‘e: periodo Almacenista General (1) 4 Alta
g EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) ¢ bl p piedad planta y equip ® B Usuario Administrador (3)
Bienes Asegurables adquiridos, que muestre por separado, costo de adquisicion
Informes Contables por elemento, adauisiciones realizadas en el periodo, retiros,
Conciliacion bajas, disposi iones de
Contables reclasificaciones entre activos, perdidas por deterioro
Mejoras reconocidas o revertidas
Administracion de Elementos, Bienes La solucion tecnolgica debe permitir generar reporte de
Tangibles e entre valores en libros, al principio y al final del
(licencias, software desarrollado - software |periodo contable. En los bienes considerados Propiedad planta
adquirido) e Inmuebles. - Generacion de |y equipo y activos intangibles. La solucion tecnoldgica debe
f i iacion al pri | | i
148 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD EZ"I?\U::{Z{\OO"‘ ormes por periodos de iz:tea[ka)\rerez‘:an:rieIceodr;jhal’:‘:!:a :nun‘cffi‘:“aa:"‘z‘eie periodo Almacenista General (1) 4 Alta
g EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) ¢ 2ble p: P! plantay equip: 8 B Usuario Administrador (3)
Bienes Asegurables adquiridos, que muestre por separado, costo de adquisicion
Informes Contables por elemento, adquisiciones realizadas en el periodo, retiros,
Conciliacion bajas, disposi ones de
Contables reclasificaciones entre activos, perdidas por deterioro
Mejoras reconocidas o revertidas
) ) — L2 solucion debe permitir . configurar General (1)
4o ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY [ ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD |Parametrizar,configurar y administrarla | 2“5 o e Es P B (o7 Coondmador bovt (1) s e
. EQUIPO (PPYE) PLANTA Y EQUIPO (PPYE) firma digital certificada M 8 graio) p: v
registros que se encuentren en estado aprobado Usuario 6)
« La solucion tecnolgica debe permitir generar alertas para
que indiquena cantidad de vida ttil remanente de los bienes
Administracion de Elementos, Bienes clasificados como PPYE y Al para los registros de:
devolutivos Tangibles e Intangibles * Reintegros Almacenista General (1)
1.50 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD (licencias, soltwgare desarroHagdc software « Salidas al servicio Coordinador PPyE (1) 30 Alta
8 EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) e1as, . « Bajas Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de
¢ « Trslados Usuarios Funcionales (25)
Controles, Alertas y Notificaciones
« Egresos
« Devoluciones
* Ingresos
Administrar los elementos de consumoe |12 S01Ucidn tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de |\ Lt General (1)
151 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL sumodulo debe tener La solucion tecnolégica de administrar 4 Alta

inventario

los elementos de consumo e inventario adquiridos

Usuario Administrador (3)




Administrar los elementos de consumo e

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
su médulo debe tener La solucién tecnoldgica de generar la

Almacenista General (1)

152 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL relacién de elementos de consumo e inventario de acuerdo con ensa e 4 Alta
inventario A A . Usuario Administrador (3)
Ia informacion registrada por La solucién tecnologica del ERP
dentro de la funcionalidad de sumédulo de Contratacion.
La solucion tecnolégica del ERP dentro de fa funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnoldgica de
vincular,seleccionar, generar de consumo e inventarios los
elementos de consumo e inventario, e forma individual o
masivay generar el Comprobante de ingreso (para la Entidad),
el cual debe tener un consecutivo Gnico, desde las diferentes
s ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD | Administrar los elementos de consumoe [ 0% 218 40 0 29Park B0 e Moot Almacenista General (1) . o
. EQUIPO (PPYE) PLANTAY EQUIPO (PPYE) inventario ents greso d o Usuario Administrador (3)
ofimaticas que generen lista de elementos con las
caracteristicas requeridas por el usuario). La solucién
tecnologica debe generar un ndmero nico de identificacién asi
como una placa y/o cédigo QR por cada uno de los bienes
devolutivos en forma individual o masiva, sin limitar el numero
de caracteres.
La solucin tecnoldgica del ERP dentro de [a funcionalidad de
150 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL Administrarlos elementos de consumo e | su médulo debe tener La solucién tecnolégica de la gestién de [ Amacenista General (1) . e
inventario elementos de consumo e inventario de acuerdo con las fuentes | Usuario Administrador (3)
de ingreso (tipos de ingreso)
el sistema debe permitir la parametrizacion del calculo del
o ) ) Almacenista General (1)
155 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL Parametrizacién proceso deterioro deterioro con rango de fechas de acuerdo con la normatividad 4 Alta
‘ Usuario Administrador (3)
vigente y generar reporte del mismo
La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnolégica de permitir la
Administracion (tipificacion) Almacenista General (1
156 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL fon {tpl ) tipificacion y reclasificacion de los elementos en: @ 4 Alta
reclasificacién de todo tipo de bienes Usuario Administrador (3)
-ventario.
~gonsumo
La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de | Almacenista General (1)
. ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL Administracion (ipficacion) y sumédulo debe permitir el registro de la informacién Coordinador PPYE (1) " e
reclasificacién de todo tipo de bienes correspondiente a cada elemento de consumo e inventario de |Usuario Administrador (3)
acuerdo con el Manual de Politicas Contables Usuarios Funcionales (25)
i o La solucién debe permitir la localizacion (fisica, General (1)
L N (fisica, izaci6 /o rotaciones) dentro de las Coordinador PPyE (1)
158 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL 6 y/orotaci ! K nador PP 30 Alta
e bodegas del almacén general de cada elemento de consumo e | Usuario Administrador (3)
inventario Usuarios Funcionales (25)
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de | Almacenista General (1)
15 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL devolutivos Tangibles e Intangibles sumedulo debe tener La solucién tecnoldgica que permita | Coordinador PPYE (1) . e
(licencias, software desarrollado - software |identificar la cantidad actual e histérica de los elementos de | Usuario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebles. consumo e inventario con rangos de fechas Usuarios Funcionales (25)
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de | Almacenista General (1)
160 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL devolutivos Tangibles e Intangibles sumédulo debe tener La solucion tecnolégica de generar Coordinador PPYE (1) . e
(licencias, software desarrollado - software |controles y alertas de los elementos de consumo e inventario | Usuario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebles. que estn proximos vencer Usuarios Funcionales (25)
::";:‘f."::z r:‘dili‘:':m:: .iﬁ:es La soucien tecnolégica el ERP dentro de  funcionalicad e [, L
161 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL evolutivos Tane e sumédulo debe tener controles de autorizacion de acceso al ensta e 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software |** " Usuario Administrador (3)
S catlogo de elementos de consumo e inventario
adauirido) e Inmuebles.
La solucin tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de _
. . » ! - Almacenista General (1)
Generacién de comprobantes con su sumédulo debe tener La solucion tecnolgica de permitirla (¢ 4C RS
162 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL respectivo consecutivo, segin normas | generacion de comprobantes con su respectivo consecutivoy | o oS0 ) . 30 Alta
contables fecha de registro por cada tipo de movimiento realizado en ! "
‘ Usuarios Funcionales (25)
almacén
La solucion tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de | Almacenista General (1)
(Generar reportes de tipo gerencial para | 1,15 dbe tener La solucion tecnoldgica de permitir | Coordinador PPYE (1)
163 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL entrega a directivos, entes de controly ! ’ ! iea de inacor PPy 30 Alta
o generar informes gerenciales y de inventario segtin el Usuario Administrador (3)
requerimiento: por cuenta contable y por tipo de elemento Usuarios Funcionales (25)
La solucion tecnologica del ERP dentro de [a funcionalidad de _
. ) Almacenista General (1)
Generar reportes de tipo gerencil para (s médulo debe tener La solucién tecnolégica de permitir ¢ PR 8 DAY
164 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL entrega a directivos, entes de controly | generar informes de inventario en una fecha de corte requeridol °"°F0 P ) . 30 Alta
externos (Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power Point, ! "
Usuarios Funcionales (25)
PDF).
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles. - Generacion de :
uirido) A . - ) : Almacenista General (1)
Reportes y/o Informes por periodos de: | En La solucion tecnolégica del sistema, debe generar informes £ 7287 28 0
165 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL De Inventario que permitan la conciliacion de los saldos delos elementos de | 2 %507 Y ) @ 30 Alta
uario Admini
Bienes Asegurables consumo y de inventario con el grupo de contabilidad ' )
Usuarios Funcionales (25)
Informes Contables
Conciliacion
Contables
Mejoras
Administracion de Elementos, Bienes La solucion tecnologica del ERP dentro de la funcionalidad de
3 ) ) ) ) 2 ° Almacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles sumédulo debe tener La solucion tecnolgica que permita (¢ DA RS
1.66 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (lcencias, software desarrollado - software identificar los faltantes segin el reporte de Kardex vs las tomas | 7" %% WY ) - 30 Alta
adquirido) e Inmuebles - Generacion de | fisicas de inventario (Exportable en Herramientas como Word,
; Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. Excel, Power Point, PDF).
La solucion tecnologica del ERP dentro de fa funcionalidad de
Administracion de Elementos, Bienes . ; .
° ‘ ) sumédulo debe tener La solucion tecnolégica de generar un  |Almacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles reporte de kardex donde se indiquen: saldo inicial, entradas, | Coordinador PPYE (1)
167 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software | P auen: g ’ Y 30 Alta
el - salidas y saldo final y que tambien muestre los saldos de los  |Usuario Administrador (3)
adqirido) e Inmuebles - Generacion de
elementos que no hayan tenido movimientos en las fechas que |Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales.
sele indiquen
Administracion de Elementos, Bienes
3 ) ) ) ) ) . Almacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles En Lo solucién tecnoldgica dl istema, debe permitirque los |2 PRI 8 UCONE
168 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software |usuarios creen sus propios informes (Exportable en A @ 30 Alta
irido) e Inmuebles - ion de jentas como Word, Excel, Power Point, PDF).
Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales.
Administracion de Elementos, Bienes Amacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles Lo solucién tecnoldgica del ERP dentro de l funcionalidad de ¢ PR 8 CANE
1.69 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software [sumédulo debe permitir la generacién de archivos planos y Y 30 Alta

adquirido) e Inmuebles - Generacion de
Reportes, Informes Gerenciales.

Excel a efectos de generar interfaces con otros aplicativos

Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)




Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles

En La solucién tecnolgica del sistema, debe permitir generar

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)

170 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software |procesos de elementos de consumo y de inventario en forma nador PP 30 Alta
Usario Administrador (3)
do) e Inmuebles - de o :
Ustarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales.
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
i ALVACEN GENERAL ALMACEN GENERAL devolutivos Tangibles e Intangibles sumédulo debe permitir que se pueda clasificar, consultare | Almacenista General (1) . e
(licencias, software desarrollado - software |identifiquen los elementos de consumo y de inventario por: | Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. Tipo, Caracteristicas, Fecha de ingreso, entre otros.
Administracion de Elementos, Bienes ) .
o es & ol Lo solucion tecnoldgica el ERP dentro del funcionalidad de |\
172 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ € © sumédulo debe permitir realizar la creacion de elementos de ensta oe 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software Usario Administrador (3)
S consumoyy de inventario en forma individual y/o masiva.
adquirido) e Inmuebles.
Administracion de Elementos, Bienes En La solucion égica La solucion bgica del ERP General (1)
173 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL devolutivos Tangibles e Intangibles dentro de a funcionalidad de su modulo debe asignar un Coordinador PPYE (1) . e
(licencias, software desarrollado - software |numero consecutivo al momento de su creacién por cada clase | Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. de activo Usuarios Funcionales (25)
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnoldgica debe permitir la vinculacién de los
o es @ Iombloe bienes devolutivosy de consumo, en forma indvidual omasva |
178 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ € © y generar el comprobante de ingreso para la Secretaria Distrital ensta oe 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software i suario Administrador (3)
't de Salud (SDS), el cual debe tener un consecutivo nico, desde
adqirido) e Inmuebles.
las diferentes fuentes de ingreso que se identifiquen
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles Almacenista General (1
175 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ € © Realizar proceso de cierre diario por bodega y tipo de elemento | Imacenista General (1) 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software Usario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles.
Administracion de Elementos, Bienes Almacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles Coordinador PPYE (1
176 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ el © Permitir consultar el histérico de movimientos por elemento inador PPYE (1) 30 Alta
(licencias, software desarrollado - software Usario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. Usuarios Funcionales (25)
Administracion de Elementos, Bienes Almacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles Coordinador PPYE (1
177 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL evolutive el el Reporte Inventario de elementos de consumo y de inventario 5 PPYE(L) 30 Alta
(licencias, software desarrollado - software Usario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebles. Usuarios Funcionales (25)
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnolgica debe permitir parametrizar, configurar
178 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL : Tangibles e y I firma digita cetifcada (grafo) del Almacenista | Amacenista General (1) . e
(licencias, software desarrollado - software |General para los registros que se encuentren en estado Usuario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebles. aprobado
Administracion de Elementos, Bienes ‘Almacenista General (1)
17 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL devolutivos Tangibles e Intangibles Reporte de Comprobantes para cada tipo de movimiento Coordinador PPYE (1) . e
(licencias, software desarrollado - software |realizado en el Almacén Usuario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebles. Usuarios Funcionales (25)
Administracion de Elementos, Bienes ’
Almacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles Reporte de Inventario General de todos los conceptos y de las | Coordinador PPYE (1)
180 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software | " ! prosy nador PP 30 Alta
cuentas contables ligadas a cada uno de ellos Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de ! "
Ustarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales.
Generar reportes de tipo gerencial para - I ‘Almacenista General (1)
Reporte de inventario de existencias a una fecha para la :
181 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL entrega a directivos, entes de controly ; Coordinador PPYE (1) 5 Alta
Contraloria CBN 1026 e
externos Usuario (3)
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles Elistema debe permiti reportes Estadistcos parametriables |\
182 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software |a partir de las necesidades del 4rea y la informacion contenida enista oe 4 Alta
! - e la Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de | en el aplicativo
Reportes, Informes Gerenciales.
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles 1 sistema debe permiti generar 1os revortes de ciere diario | AIMacentsta General (1)
183 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software | *1 /g 0 0¢ PETMItir gener P 1erme G130 coordinador PPYE (1) s Alta
! - de almacén, bodega y ubicacién de dichos activos inacor P
adquirido) e Inmuebles - Generacion de Usuario Administrador (3)
Reportes, Informes Gerenciales.
Administracion de Elementos, Bienes
Lo ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL devolutivos Tangibles e Intangibles El sistema debe permitir desglosar nombre de medicamentos [ Almacenista General (1) B e
(licencias, software desarrollado - software | vacunas, biolégicos, dispositivos médicos e insumos médicos | Usuario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebls
Administracion de Elementos, Bienes I sistema debe generar un reporte de inventario (nombre del | Almacenista General (1)
Tangibles e i forma alores unitarios y totales, | Coordinador PPYE (1
185 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL el entor  vaores unitartos v inador PPE (1) 30 Alta
(licencias, software desarrollado - software [vacuna, biolégicos, dispositivos médicos e insumos médicos, | Usuario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebl lotes, fechas vencimiento y cantidades Usuarios Funcionales (25)
Administracion de Elementos, Bienes ] o
iaeasimietn Elsistema debe tener en cuenta a parametrizacion delos |
186 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL volutivos Tang! e medicamentos ,vacunas, bioldgicos, dispositivos médicos e enista o 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software |" oy Usuario Administrador (3)
insumos médicos
adauirido) e Inmuebls
Administracion de Elementos, Bienes I sistema debe tener en cuenta la parametrizacion y ‘Almacenista General (1)
Tangibles e 6 alerta de las fechas de vencimiento de los Coordinador PPYE (1
187 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL © ? . VE (1) 30 Alta
(licencias, software desarrollado - software |medicamentos ,vacunas, bioldgicos, dispositivos médicos e | Usuario Administrador (3)
adauirido) e Inmueble insumos médicos Usuarios Funcionales (25)
Administracion de Elementos, Bienes ) . )
e e i o Elsistema debe clasifica las borlegas de los medicamentos |\ L
188 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL © € ,vacunas, bioldgicos, dispositivos médicos e insumos médicos 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software ‘ Usuario Administrador (3)
de acuerdo a la necesidad
adauirido) e Inmueble:
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles El sistema debe tener la capacidad de actualizar el inventario a | Almacenista General (1
189 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL © € " pac @ 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software [través de bodegas, codificacion y sector Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmueble:
I sistema debe tener la capacidad de desplazar los
Administracion de Elementos, Bienes P ep
devolutivos Tangibles e Intangibles medicamentos, reactivos, vacunas, bioldgicos, dispositivos . oicta General (1)
1.90 AUMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ © © médicos e insumos médicos del inventario vencido a un drea o e 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software Usario Administrador (3)
et bodega de cuarentena de acuerdo a su ultima fecha de
adquirido) e Inmuebles.
Administracion de Elementos, Bienes
° ‘ ) El sistema deben generar un reporte de elementos vencidos, | Almacenista General (1)
devolutivos Tangibles e Intangibles baja rotacién y préximos a vencer de los reactivos Coordinador PPYE (1)
191 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software |- . . Y 30 Alta

adquirido) e Inmuebles - Generacion de
Reportes, Informes Gerenciales.

medicamentos ,vacunas, biol6gicos, dispositivos médicos e
insumos médicos

Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)




Administracion de Elementos, Bienes

El sistema debe generar reporte de productos de

Tangibles e

,vacunas, biolégicos, reactivos, dispositivos

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)

192 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software |médicos e insumos médicos dados de baja por causa de nador PP 30 Alta
) . Usario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de | pérdida, dafio, ruptura, deterioro, defectos de calidad por el !
Ustarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. fabricante entre otros
l sistema debe permitir tener un semaforo de notificaciones
Administracion de Elementos, Bienes relacionando préximo a vencer, vencidos, dados de bajas, baja | Almacenista General (1)
o ) \ ° A
103 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL : Tangibles e rotacion, para los medicamentos, reactivos, vacunas, Coordinador PPYE (1) . e
(licencias, software desarrollado - software [bioldgicos, dispositivos médicos e insumos médicos del Usario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. inventario vencido a un area de cuarentena de acuerdoasu | Usuarios Funcionales (25)
ultima fecha de vencimiento
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles l sistema debe permitir generar el reporte de control de Almacenista General (1)
198 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ € & obe & P ] Coordinador PPYE (1) 5 Alta
(licencias, software desarrollado - software |formulas quimicas, concentraciones o formas farmacéuticas.
s Usuario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebles.
Administracion de Elementos, Bienes .
devolutivos Tangibles e Intangibles La solucién debe permitir ¥ General (1)
195 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ el © administrar unidades de medida de acuerdo al sistema e e 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software Usario Administrador (3)
- internacional de medidas
adauirido) e Inmuebles.
Administracion de Elementos, Bienes .
devolutivos Tangibles e Intangibles La solucién debe permitir General (1)
1.96 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ € © administrar los elementos tipo reactivo con el codigo CAS ensta oe 4 Alta
(licencias, software desarrollado - software > Usario Administrador (3)
't (Sociedad Quimica Americana)
adauirido) e Inmuebles.
Administracion de Elementos, Bienes .
devolutivos Tangibles e Intangibles La solucién debe permitir Y General (1)
197 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL ‘ € © administrar e identificar sustancias y medicamentos de control ensta oe 4 Alta
(lcencias, software desarrollado - software | Usario Administrador (3)
adauirido) e Inmuebles. P
Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles La solucién debe permitir v General (1)
198 ALMACEN GENERAL ALMACEN GENERAL (licencias, software desarrollado - software |administrar y generar reportes de movimientos para las ensta oe 4 Alta
Usario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de | sustancias y medicamentos de control especial
Reportes, Informes Gerenciales.
La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucion tecnoldgica de poder
Interactuar en Tiempo Real con los diferentes médulos
Administracion de Elementos, Bienes Comratacion ment’o e s e haya | AImacenista General (1)
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y devolutivos Tangibles e Intangibles Aen, , Fil ieray quehaya |- rdinador PPYE (1)
1.99 PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO (PP lugar; Con el fin de que el proceso de seguimiento, control y . L 30 Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software | 60" -O" €l fin de d Usuario Administrador (3)
administracién de Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad ! "
adquirido) e Inmuebles. ‘ " Usuarios Funcionales (25)
Planta y Equipo (PPYE), Activos intangibles (Al) y Control
Administrativo (CA) e Inventarios, sea eficiente, eficaz, veras,
oportuno y funcional.
La solucion tecnologica debe generar las respectivos Controles,
Alertas, izaciones, Bloqueos y/o i
relacionado con los Retiros - Planta, Desvinculacion - Contrato,
cambios de Dependencia, entre otros de acuerdo a las
Administracion de Elementos, Bienes necesidades del usuario y la entidad, deber contener campos | Almacenista General (1)
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y devolutivos Tangibles e Intangibl  Nombres Completos, D D Final, | Coordinador PPYE (1)
1.100 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPOQ (ppy| VO Ut1VOs Tangibles ¢ Intangibles como: Nombres > © inal, ! PPYE (1) 30 Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software |Fecha de Inicio, Fecha Final, Direccién, Correo, Contacto, Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. Ultima Certificacién, y demds que se requieran para cubrir las | Usuarios Funcionales (25)
necesidades del usuario y la entidad. Adicionalmente debe
permitir generar el respectivo Reporte el cual tiene que ser
exportables teniendo en cuenta las diferentes Herramientas
como Word, Excel, Power Point, PDF.
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de ’
AUMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y devolutivos Tangibles e Intangibles sumodulo debe tener la solucion tecnolgica de permitirla | cenista General (1)
1101 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPY ¢ © © " " 10N tecnologica de permitit @ | coorginador PPYE (1) 5 Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software |Creacién de Usuarios y/o Perfiles al igual que la asignacién de inacor ™
S o : Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. Roles por parte del administrador de cada uno de los médulos.
La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
Administracion de Elementos, Bienes sumédulo debe tener la solucion tecnoldgica que permita el | Almacenista General (1)
u modul uci ica qu i i
AUMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y devolutivos Tangibles e Intangibles N o ‘ A
1102 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPY ¢ © © Manejo y Control de la Actualizacion de los bienes, de Coordinador PPYE (1) 5 Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software o ’ e
o acuerdo con normatividad vigente y/o Manual de Politicas Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles.
Contables.
Administracion de Elementos, Bienes La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de ’
AUMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y devolutivos Tangibles e Intangibles sumodulo debe tener controles de Autorizacion de Acceso al |~ mcenista General (1)
1103 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPY ¢ © © j ; */ Coordinador PPYE (1) 5 Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software |Catalogo de bienes, para efectos de consulta, creacion, inacor ™
S R o e Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. modificacién, actualizacién, inactivacién, entre otros.
La solucion tecnoldgica debe generar un Namero Unico de
Administracion de Elementos, Bienes Identificacion (Placa de Inventario) por cada uno de los Bienes :
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y devolutivos Tangibles e Intangibl Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo (PPYE) Almacenista General (1)
L1108 - PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (pp| SeVoILEiVoS Tangibles  Intangibles uebles e Inmucbles de Propiedad Plantay Equipo (PPYE), |2 P8 DEAE s e
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software |Activos intangibles (Al) y Control Administrativo (CA) e inacor P
: . Usuario Administrador (3)
adqirido) e Inmuebles. Inventarios, en forma individual o masiva, sin limitar el nimero
de caracteres.
La solucion tecnologica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnolégica de asociar el
Administracion de Elementos, Bienes Identificador de Rastreo de los Bienes Muebles e Inmuebles de| Almacenista General (1)
1105 ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY | ooy o0 ipo (pp| EvOIUtivos Tanibles @ ntangibles Propiedad Planta y Equipo (PPYE), Actvos ntanbles (Al)y  |Coordinador PPYE (1) . e
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software |Control Administrativo (CA) e Inventarios y producir los cédigos | Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. de barras y/o QR para su impresin e identificacion con medios | Usuarios Funcionales (25)
electronicos de escaneo. (uso de pistola, scanner, scanner tipo
celular).
La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnolégica de manejar los
Administracion de Elementos, Bienes Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo | Almacenista General (1)
AUMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANT Juti ibles e Intangibl ), Activos i | Admini rdinador PPYE (1
1106 MACEN GENERAL - PRO ANTAY | OPIEDAD PLANTAY EQUIPO (pp{deVolutivos Tangibles e Intangibies (PPYE), Activos (A1)y Control (cA)e |c PPYE (1) . e

EQUIPO (PPYE)

(licencias, software desarrollado - software
adauirido) e Inmuebles.

Inventarios, su ubicacién por Georreferenciacién (sede, torre,
piso, modulo, puesto y datos de teléfono y puntos de voz y

datos, IP y equipos, entre otros) y esta debe ser ajustable en el
momento de registrar algin tipo de novedad y/o movimiento.

Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)




1.107

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO (PP

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
su médulo debe tener la solucién tecnolégica de permitir
Adjuntar Archivos PDF, Excel, entre otros, en cada una de sus

Reportes, Hoja
de Vida del bien, Solicitudes, etc.), de tal forma que dicho
Repositorio soporten y aporten en el manejo adecuado de los
Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo
(PPYE), Activos intangibles (Al) y Control Administrativo (CA) e
Inventarios, esta solucién debe ser ajustable de acuerdo a las
necesidades del usuario y la entidad, en el momento de
registrar algdn tipo de novedad y/o movimiento. Siempre
conservando los parametros de Seguridad, Control y
Trazabilidad del registro al igual que de la actualizacion de la
Hoja Vida de los Bienes.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1.108

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPyE)

Administracion de Elementos, Bienes

La solucion tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucion tecnoldgica de permitir del
Consulta del Repositorio correspondiente  toda la

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Tangibles e
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

que fue Adjuntada PDF, Excel, entre otros, en
cada una de sus funcionalidades (Movimientos,
Actualizaciones, Reportes, Hoja de Vida del bien, Solicitudes,
etc.), esta solucion debe ser ajustable de acuerdo a las
necesidades del usuario y la entidad.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1.109

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPyE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

La solucion tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucion tecnoldgica de permitir
generar el Grafo, Firmas, Visto Bueno, entre otros, en cada
una de sus
Reportes, Hoja de Vida del bien, Solicitudes, etc.), de tal forma
que dicho proceso aporten en el manejo adecuado de los
Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo
(PPYE), Activos intangibles (Al) y Control Administrativo (CA) e
Inventarios, esta solucin debe ser ajustable de acuerdo a las
necesidades del usuario y la entidad, en el momento de
registrar algun tipo de novedad y/o movimiento. Siempre
conservando los parametros de Seguridad, Control y
Trazabilidad del registro al igual que de la actualizacion de la
Hoja Vida de los Bienes.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

1.110

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes

La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucion tecnoldgica que permita
Conocer el Estado Actual de los Bienes Muebles e Inmuebles
de Propiedad Planta y Equipo (PPyE), Activos intangibles (Al) y

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Tangibles e
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

Control Administrativo (CA) e (si estd en uso, en
mantenimiento, garantia, montaje, bodega, baja, reposicién)
de acuerdo a las novedades reportadas por el funcionario
responsable a la hora de solicitar algdn tipo de requerimiento
con las diferentes dreas de la entidad, con la Direccién Tic y/o
Proceso de Mantenimiento.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1111

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnolégica de permitir la
Incorporacién de Mejoras y Adiciones, Actualizaciones,

fones (intangibles) y demis conceptos que se puedan

(licencias, software - software
adquirido) e Inmuebles.

requeri, para los Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad
Planta y Equipo (PPYE), Activos intangibles (Al) y Control
inistrativo (CA) e Iny

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

1112

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumodulo debe tener la solucién tecnoldgica de registrar
i y/o fizacién, Deterioro para todos los

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Tangibles e
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo
(PPYE), Activos intangibles (Al) y Control Administrativo (CA) e
Inventarios y aquellos que pueda requerir la entidad.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

1.113

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe permitir la creacién, parametrizacion,
modificacién, interaccién entre bodegas, de los diferentes
Tipos de Movimientos de acuerdo con las necesidades que
presente la entidad:

Traslado Bienes en Servicio

Reintegros (Bienes en Servicio a Bodega Servibles y/o
Inservibles)

Mantenimiento

Solicitud y Autorizacién de Salida de Bienes

Certificacion Entrega de Inventario a Cargo

Novedades Siniestros - Cuenta de Responsabilidad

Reporte de Siniestro

Emisin de Cuentas por Cobrar (Bienes en Comodato)

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)

Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1114

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE)

Administracion de Elementos, Bienes

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnolégica de permitir el
Registro del Traslado Individual, Masivo y/o por Bodegas de
Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo
(PPYE), Activos intangibles (Al) Licencias, Software
Desarrollado y Software Adquirido y Control Administrativo

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
(PPYE)

Tangibles e
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

(CA)e en estado Nuevos, Usados, Transitorios y en
Servicio:

« Traslado Bodega Funcionario Responsable (Cambio de
Almacenista y/o Coordinador de PPyE)

« Traslado Entre Bodegas (Nuevos, Transitoria, Inservibles y
Usados)

« Traslado Entre Entidades y Comodatos

« Todos aquellos que pueda requerir la entidad.

Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1.115

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

Administracion de Elementos, Bienes

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe permitir que se le pueda Asignar y/o
Trasladar de forma individual y/o Masiva los Bienes Muebles e
Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo (PPYE), Activos
tangibles (Al) Licencias, Software Desarrollado y Software

(PPYE)

Tangibles e
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

Adquirido y Control Administrativo (CA) e Inventarios, a un
Centro de Costo y que se generen los reportes.
correspondientes los cuales tienen que ser exportables
teniendo en cuenta que sean Exportable en Herramientas
como Word, Excel, Power Point, PDF.

Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta




1.116

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
(PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes
Tangibles e

La solucion tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener La solucién tecnolgica de permitir la

y delos

(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

difé tes Estados i alos
en el Modulo: 6 i Revision,

Reversion, Blogueo, Anulacién y aquellos que pueda requerir el
usuario y la entidad.

C PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1117

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE)

PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO

Administracion de Elementos, Bienes

La solucion tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnologica de Administrar
los Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo
(PPYE), Activos intangibles (Al) Licencias, Software

(PPYE)

Tangibles e
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

D y Software Adquirido y Control Administrativo
(CA) e Inventarios, debe permitir el Registro de la informacion
correspondiente a cada activo de forma Individual y/o
Masiva de acuerdo con el Manual de Politicas Contables ya
parametrizadas para cada uno de los Movimientos existentes
en el Modulo.

Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1.118

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tenerla solucién tecnoldgica para la
Asignacién de los bienes nuevos o usados ingresados al
almacén o que se encuentren en el Servicio, a los funcionarios

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Tangibles e
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

entre otros; sin limitarse a que sean Contratistas
y/o funcionarios de planta de la Secretaria Distrital de Salud
(SDS), personal que preste servicios de la entidad-p: 3

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)

operadores de mesa de servicios, correspondencia, vigilancia,
lo anterior siempre validando que se cuente con Contrato y/o
Acto Administrativo vigente.

Usuarios (25)

Alta

1.119

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
(PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnoldgica que permita
realizar el Traslado de los Bienes Muebles e Inmuebles de
Propiedad Planta y Equipo (PPE), Activos intangibles (Al) y
Control Administrativo (CA) e Inventarios, por Retiros - Planta,
Desvinculacién - Contrato, cambios de Dependencia, entre
otros de acuerdo a las necesidades del usuario y la entidad;
Siempre conservando y actualizando la Hoja Vida de los Bienes.

Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1.120

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
(PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumddulo debe tener la solucién tecnolégica que permita
realizar el Registro de Autorizacién de Salida de los Bienes
Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo (PPyE),
Activos intangibles (Al) y Control Administrativo (CA) e
Inventarios, teniendo en cuenta los diferentes motivos del
mismo y de acuerdo a las necesidades del usuario y la entidad;
Siempre conservando y actualizando la Hoja Vida de los Bienes.

Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1121

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
(PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumddulo debe tener la solucién tecnolégica que permita
realizar el proceso de Revisién, Aprobacién, Devolucién,
Notificacién y demés que requiera el usuario  la entidad,
frente a la Autorizacién de Salida de los Bienes Muebles e
Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo (PPyE), Activos
intangibles (Al) y Control Administrativo (CA) e Inventarios,
teniendo en cuenta los diferentes motivos del mismoyy de
acuerdo a las necesidades del usuario y la entidad; Siempre
conservando y actualizando la Hoja Vida de los Bienes.

Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1122

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
(PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

La solucion tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumodulo debe tener la solucién tecnoldgica que permita
asociar el proceso de Autorizacién de Salida de los Bienes
Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo (PPYE),
Activos intangibles (Al) y Control Administrativo (CA) e
Inventarios, con el proceso de Seguridad y Control de la SDS,
teniendo en cuenta a las necesidades del usuario y la entidad;
Siempre conservando y actualizando la Hoja Vida de los Bienes.

Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1123

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmuebles.

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucion tecnoldgica de generar los
respectivos Controles, Alertas, Actualizaciones, Bloqueos y/o
Notificaciones, de los Bienes Muebles e Inmuebles de
Propiedad Planta y Equipo (PPYE), Activos intangibles (Al) y
Control ini ivo (CA) e ios, que se

en proceso de baja, traslado, Reintegro, bienes con
Autorizacion de Salida y cualquier otro que requiera la entidad,
también teniendo en cuenta los respectivos Estados.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)

Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1124

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles
(licencias, software desarrollado - software
adauirido) e Inmuebles.

La solucién tecnoldgica debe generar las respectivas Alertas,
Blogueos y/o Notificaciones, relacionadas con Retiros -
Planta, Desvinculacién - Contrato, cambios de Dependencia,
entre otros de acuerdo a las necesidades del usuarioy la
entidad, a la hora de registrar un

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1.125

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes

El modulo debe generar los Controles, Alertas,
izaci de los bienes

Almacenista General (1)

PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO (PP

Tangibles e
(licencias, software desarrollado - software
adquirido) e Inmueble:

Blogueos y/o
que se encuentren depreciados totalmente y estén en Bodega
v/o Servicio.

c PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Alta

1.126

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP

Administrar los elementos y bienes y
permitir el registro de la informacién
correspondiente de acuerdo con el Manual
de Politicas Contables

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnolgica de vincular en
todo tipo de Movimientos ya parametrizados en el méduloy
relacionados con los Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad
Planta y Equipo (PPyE), Activos intangibles (Al) y Control
Administrativo (CA) e Inventarios, en forma individual o masiva
y generar el respectivo Comprobante el cual debe contener
todos los campos necesarios para la fuente de ingreso de
informacién que se identifiquen y sean requeridas por el
usuario del médulo y que cumpla con los pardmetros exigidos
para cualquier tipo de Auditoria, Seguimiento y Control de
onsecutivo Unico,
Fechas de Elaboraci6n, Revision y Aprobacién, Anulacién,

proceso al que pertenece el Modulo Ej

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)

Estado, etc.

Alta




ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y

Administrar los elementos y bienes y
permitir el registro de la informacién

La solucion tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe permitir que se pueda clasificar, reclasificar,
consultar e identifiquen un Bienes Muebles e Inmuebles de

Almacenista General (1)

1127 HQUIPo (PreE) PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP correspondiente de acuerdo con el Manual |Propiedad Planta y Equipo (PPyE), Activos intangibles (Al)y | Coordinador PPYE (1) 5 Alta
v de Politicas Contables Control Administrativo (CA) e Inventarios por: Tipo, Usario Administrador (3)
Caracteristicas, Fecha de ingreso, entre otros que requiera la
entidad
La solucin tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe contar con La solucién tecnolégica que
permita generar transacciones que muestren la Hoja Vida de
. oo Pl
Administracion de Elementos, Bienes :‘;’P:E'T"::ti"v”o“:i"r"f::g";’e”s“ﬁ:’l')efif:;"::'::ai/’::‘a VEQUPO | 5 macenista General (1)
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y T: bl ' "’ Coordinador PPyE (1)
1128 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP angibles @ D y Software Adquirido y Control Administrativo oordinador PPYE (1) 30 Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software : ° " Usuario Administrador (3)
(CA) e Inventarios: Histérico de movimientos que éste ha
adqirido) e Inmuebles. ; ericod Usuarios Funcionales (25)
tenido, Datos del usuario Registrador Movimientos, Ficha
Técnica, Registro de Mantenimiento del Bien, Estado,
Novedades, Actualizaciones, entre otros y de acuerdo a las
necesidades del usuario  Ia entidad.
La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnoldgica que permita
Registrar cualquier tipo de informacién y/o Novedad,
relacionada con el Levantamiento Fisico del Inventario en
Bodegas y/o Servicio, de tal forma que se pueda identificar los
Administracion de Elementos, Bienes faltantes de los Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad
PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO | devolutivos Tangibles e Intangibles Planta y Equipo (PPyE), Activos intangibles (Al Licencias, Almacenista General (1)
1129 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE) N e ® ¥ Equipo (PPYE), ‘glble: g Coordinador PPyE (1) 5 Alta
(PPYE) (licencias, software desarrollado - software [Software Desarrollado y Software Adquirido y Control Usario Adminttrador (3)
adqirido) e Inmuebles. Administrativo (CA) e Inventarios, y que a su vez genere los
respectivos Informes y/o Reportes de acuerdo a las
necesidades del usuario y Ia entidad y siempre conservando y
actualizando la Hoja Vida de los Bienes. Estos tienen que ser
Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power Point,
PDF.
Administracion de Elementos, Bienes ';:j;ﬁ:’&:‘:;}ﬁ':: :::Z:el;’:;‘;:::i‘ﬂ‘:fz;fe's':'f:‘:n"::bf; Almacenista General (1)
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y devoluti T: bl Intangibl Coordinador PPyE (1)
1.130 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPOQ (ppy| V' Ut1V0s Tangibles & Intangibles de Propiedad Planta y Equipo (PPYE), Activos intangibles (1) | C00rdinador PPYE (1) 30 Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software |- ' " " Usuario Administrador (3)
Licencias, Software Desarrollado y Software Adquirido y ! "
adquirido) e Inmuebles. ware £ ) Usuarios Funcionales (25)
Control (cAle
La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucion tecnolégica de permitir
Administracion de Elementos, Bienes generar el Comprobante y/o Formato de Cartera Individual de
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO Tangibles e a Cargo, el cual debe contar con todos los campos e | Coordinador PPYE (1)
1131 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE| 29 Alt:
QUIPO (PPYE) (PPYE) (licencias, software desarrollado - software |Informacion que pueda requerir el usuario y la entidad frente a |Usuario Administrador (3) 2
adquirido) e Inmuebles. este Ej.: Identificacion del Responsable, Nombre, Tipo de Usuarios Funcionales (25)
vinculacién, Datos de la Dependencia, Datos del Bien, Datos de
Georreferenciacion y todos aquellos que se puedan requerir).
La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de
pisn s o2 e 0 et s
PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO | devolutivos Tangibles e Intangibles generar 2  para ad Coordinador PPYE (1)
1132 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE) © con o'sin Inventario a Cargo, documento que debe contener los ! o 29 Alta
(PPYE) (licencias, software desarrollado - software Usuario 6)
campos como Nombres Completos, Documento, D i "
adquirido) e Inmuebles. o ‘ Usuarios Funcionales (25)
Fecha de Expedicién, entre otros que puedan ser requeridos
por el usuario y la entidad.
La solucin tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad debe
tener un men( de autogestién la la Cartera Individual de
Elementos a los Usuarios (Funcionarios y/o Terceros)
permitiendo:
dministadondeElemertos Benes |0 AL S ELLEERORTE ot contos
3 ) ) inconsistencias y/o nov i )
PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO devoluti T: bl Int: bl N Coordinador PPyE (1)
1133 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE) a _evou ivos Tangloles e Intanglbles Inventarios oor _ma OY‘ “/ o 29 Alta
(PPYE) (licencias, software desarrollado - software ) - \ Usuario Administrador (3)
o Tramitar y/o Solicitar la Certificacion de Paz y Salvo (Con N N
adquirido) e Inmuebles. ] Usuarios Funcionales (25)
Inventario, Novedades, etc.)
Tramitar y/o Solicitar I Autorizacion de Salida de Bienes a
Cargo
Generar Ia Certificacion de Paz y Salvo en el caso de que
Aplique (Sin Inventario, etc.)
La solucién tecnolégica debe permitir generar los registros | acenista General (1)
Administracion de Elementos, Bienes e Pl e‘g P cﬂnfml Y Blet e los | Coordinador PPYE (1)
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y devoluti T bl Int: bl .( U io Administrador (3|
1134 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (ppy 4V0!Utivos Tangibles e Intangibles Bienes en Servicio en Comodato, entre los cuales se pueden | 25U2"i0 Administrador (3) Por Definir Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software Usuarios Funcionales (25)
encontrar Cuentas por Cobrar, Informes, entre otros de .
adqirido) e Inmuebles. P Usuarios de Consulta (Personal
acuerdo a las necesidades del usuario y la entidad " -
vinculado a Ia entidad)
La solucién tecnolgica debe permitir generar el proceso de
aministadondeElemertos enes |28 T S L e e e
v
PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO devoluti Tangibls Intangible o " N - 4 Coordinador PPyE (1)
1.135 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE) a _evou ivos Tangloles e Intanglbles Blogueos y/o oor _ma OY‘ “/ o 29 Alta
(PPYE) (licencias, software - software T Usuario Administrador (3)
S con fechas de terminacion de los comodatos, servicios, saldos, : )
adquirido) e Inmuebles. Usuarios Funcionales (25)
fechas de cobros, entre otros de acuerdo a las necesidades del
usuario y Ia entidad.
La solucin tecnologica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnolégica de permitir
Definir y Administrar Montos para dar de Baja de los Bienes
Administracion de Elementos, Bi Muebles e Inmuebles de Propiedad Planta y Equipo (PPYE), ’
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y volut mc:zr:! ﬁﬂE:r:En ibles A(.L(IIE\IDSEs rongibl T;l)e CrDanKIrELﬂB st qu‘(pCOA() Ey ! Almacenista General (1)
1136 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP &l ) M Coordinador PPYE (1) 5 Alta
EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software seglin el acto que lo soporte y que a ! o
Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles. suvez genere los respectivos Informes y/o Reportes de
acuerdo a las necesidades del usuario y la entidad. Estos tienen
que ser Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power
Point, PDF.
La solucion tecnologica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumédulo debe tener la solucién tecnolégica de permitir
diferentes Informes de Inventario y/o Reportes,
Administracion de Elementos, Bienes genarar (Teren e ventario y/o Rep
devolutves Tangibles & mtanebles segin el requerimiento: por cuenta contable, por bodega, por
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO tado, fi ), Ds d ), dor, Coordinador PPyE (1]
1137 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE) a (licencias, software desarrollado - software |62 POr funcionario, por Dependencia, por proveedor, por | Coordinador PPYE (1) 29 Alta

(PPYE)

adquirido) e Inmuebles - Generacion de
Reportes, Informes Gerenciales.

periodo, por tipo de elemento, por tipo de movimiento, por
rangos de fechas, por grupo de inventario, entre otros de
acuerdo a las necesidades del usuario y la entidad. Estos tienen
que ser Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power
Point, PDF.

Usuario Administrador (3)
Usuarios Funcionales (25)




PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles

La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
su médulo debe tener la solucién tecnolégica de permitir
generar Informes Gerenciales y de Movimientos y/o
Reportes, segln el requerimiento: por placa, por tipo de

por por usuario registrador, por

Coordinador PPYE (1)

1138 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE licencias, software desarrollado - software 29 Alta
QUIPO (PPYE) (PPYE) (licenct i periodo, por Dependencia, por proveedor, por tipo de Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de
elemento, por funcionario responsable, rango de fechas, por | Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales.
grupo de inventario, entre otros de acuerdo a las necesidades
del usuario y la entidad. Estos tienen que ser Exportable en
Herramientas como Word, Excel, Power Point, PDF.
La solucion tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumodulo debe contar con la solucin tecnolégica que
permita generar Informes y/o Reportes relacionados con la
Hoja Vida de los Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad
Administracion de Elementos, Bienes ° " P
Planta y Equipo (PPYE), Activos intangibles (Al) Licencias,
PROPIEDAD PLANTAY EQUIpO | d€VOIUtivos Tangibles e Intangibles Software Desarrollado y Software Adquirido y Control Coordinador PPyE (1)
1.139 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE) (licencias, software desarrollado - software M dquiridoy . PPy 29 Alta
(PPyE) (CA) e Inventarios: Historico de Usuario @)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de ! ¢ fistoric !
que éste ha tenido, Datos del usuario Registrador Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. - o -
Movimientos, Ficha Técnica, Registro de Mantenimiento del
Bien, Estado, , Actualizaci i
adiciones, mejoras, retiros y traslados, entre otros de acuerdo
a las necesidades del usuarioy la entidad.
La solucion tecnoldgica debe permitir generar un Reporte que
incluye el valor en libros y depreciacion y amortizacion
Administracion de Elementos, ienes acumulada, incluyendo las pérdidas por deterioro del velor
devalutvos Tnibles o mtaneiblos acumulado, al principio y al final del periodo contable de los
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO Bienes Muebles e Inmuebles que les pueda aplicar dichos Coordinador PPYE (1
1140 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE) a {licencias, software desarrollado - software que les p P inador PPYE (1) 29 Alta
(PPyE) conceptos (Propiedad Planta y Equipo (PPYE), Activos Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacionde | ~O"°P ; !
intangibles (Al) Licencias, Software Desarrollado y Software  |Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. s > N
Adauirido y Control Administrativo (CA) e Inventarios). Estos
tienen que ser Exportable en Herramientas como Word, Excel,
Power Point, PDF.
La solucion tecnoldgica del ERP dentro de fa funcionalidad de
Administracion de Elementos, Bienes sumodulo debe tener la solucion tecnolégica de permitir
devolutivos Tangibles e Intangibles enerar Reporte de bienes Asegurables por perdida, hurto,
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO evolutiv e s ge port seg! porp Coordinador PPyE (1)
1141 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE) PyE) (cencias, software desarrollado - software | bienes susceptibles de reposicion, entre otros de acverdoalas | Jm Pl Ll L 29 Alta
v dquirido) e Inmuebles - on de idades del usuario y la entidad. Estos tienen que ser ' "
" i Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power Point,
PDF.
La solucion tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumodulo debe tener la solucion tecnolégica de permitir
Administracion de Elementos, Bienes generar Informes y/o Reportes que incluya valor en libros,
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPG |deVolutivos Tangbles ¢ Intangibles depreciacion mensual, depreciacion acumulads, amortizacion | L
1142 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE) (licencias, software desarrollado - software | mensual, amortizacién acumulada, incluyendo perdidas por 5 PPy 29 Alta
(PPYE) N L N . Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de | deterioro al principioy al final del periodo contable, con rangos ! "
Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. de fechas entre otros de acuerdo a las necesidades del usuario
y la entidad. Estos tienen que ser Exportable en Herramientas.
como Word, Excel, Power Point, PDF.
s solucion tecnoldgica del ERP dentro de la funcionalidad de
sumodulo debe tener la solucion tecnoldgica de permitir
generar Informes y/o Reportes que permitan la Conciliacion
entre los valores en libros al principio y al final del periodo
Administracion de Elementos, Bienes contable para Propiedad Planta y Equipo, Tangibles e
ivos Tangibles e Intangi ibles, que muestre: Costo de elementos por Almacenista General (1)
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
1143 HQUIPD (PPet) PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP| (licencias, software desarrollado - software [adquisiciones, Adiciones, mejoras o repotenciaciones Coordinador PPYE (1) 5 Alta
v adquirido) e Inmuebles - Generacionde | realizadas, Retiros (bajas), reclasificaciones a otro tipode | Usuario Administrador (3)
Reportes, Informes Gerenciales. activo, perdidas por deterioro, valor en libros, Depreciacion,
amortizacion, por periodos contables y rangos de fechas, entre
otros de acuerdo a las necesidades del usuario y Ia entidad.
Estos tienen que ser Exportable en Herramientas como Word,
Excel, Power Point, PDF.
dminitracion de Elementos, Bienes L solucién tecnoldgica debe generar un Reporte de Inventario
Tangibless de movimientos por Responsable, por placa, por tipo de
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y imi o di ibili de elementos, rangos de fechas, | Coordinador PPyE (1.
1148 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP (licencias, software desarrollado - software 14 & inador PPE (1) 29 Alta
EQUIPO (PPYE) ! ) entre otros de acuerdo a las necesidades del usuario y la Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de ' : )
entidad. Estos tienen que ser Exportable en Herramientas | Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. N
como Word, Excel, Power Point, PDF.
La solucion tecnoldgica d R I
Administracion de Elementos, Bienes i e Cortie febe praghei '":o':' dela
devolutivos Tangibles e Intangibles
PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO N rangos de fechas, on de Vit on con la Ce i PPyE (1]
1145 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPYE) a (licencias, software desarrollado - software | & por . PPYE (1) 29 Alta
(PPYE) entidad, entre otros de acuerdo a las necesidades del usuario y [Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacion de * ° ) "
la entidad. Estos tienen que ser exportables teniendo en cuenta | Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. y " o
las diferentes herramientas de ofimaticas.
s solucion tecnoldgica debe generar un Reporte de
Autorizacion de Salida de los Bienes Muebles e Inmuebles de
Administracion de Elementos, Bienes Propiedad Planta y Equipo (PPYE), Activos intangibles (Al) y
Tangibles e Control (cA)e por
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO ; Coordinador PPYE (1
1.146 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE) a (licencias, software desarrollado - software |Ntmero Unico de Identificacion (Placa de Inventario), rangos ! PPYE (1) 29 Alta
(PPyE) Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacionde | de fechas, por Dependencia, por Motivo, entre otros de !
Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. acuerdo a las necesidades del usuario y la entidad. Estos tienen
que ser Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power
Point, PDF.
La solucion tecnoldgica debe permitir generar los Informes y/o
Administracion de Elementos, Bienes Reportes relacionados con el Seguimiento, Control y
Tangibles e pervision de los Bienes en Servicio en Comodato, entre los )
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO Coordinador PPYE (1
1147 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PPyE) a (licencias, software desarrollado - software |cuales se pueden encontrar Cuentas por Cobrar, Informes, ! PPYE (1) 29 Alta
(PPyE) Usuario Administrador (3)
adquirido) e Inmuebles - Generacionde | entre otros de acuerdo a las necesidades del usuario y la !
Usuarios Funcionales (25)
Reportes, Informes Gerenciales. entidad. Estos tienen que ser Exportable en Herramientas
como Word, Excel, Power Point, PDF.
Administracion de Elementos, Bienes . .
devolutivos Tangibles @ mtanibles Lo solucién tecnoldgica debe permitir realizar el procesode |, L
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y Cierre Diario por Bodega, Tipo de elemento, Grupo de N
1.148 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP| (licencias, software desarrollado - software P 82, TIPe P Coordinador PPYE (1) 5 Alta
EQUIPO (PPYE) - ) entre otros de acuerdo a las necesidades del finador PP
dquirido) e Inmuebles - de Usuario Administrador (3)
usuario y la entidad.
Reportes, Informes Gerenciales.
Administracion de Elementos, Bienes . .
devolutivos Tangibles @ mtanibles Lo solucién tecnoldgica debe permitir realizar el procesode |\ L
ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y Cierre Periédico (Mes) por Bodega, Tipo de elemento, Grupo N
1.149 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP| (licencias, software desarrollado - software (Mes) p 82, TIpe PO | Coordinador PPYE (1) 5 Alta

EQUIPO (PPYE)

adquirido) e Inmuebles - Generacion de
Reportes, Informes Gerenciales.

de Inventarios, entre otros de acuerdo a las necesidades del
usuario y la entidad.

Usuario Administrador (3)




1.150

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTA Y
EQUIPO (PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP (licencias, software desarrollado - software

adquirido) e Inmuebles - Generacion de
Reportes, Informes Gerenciales.

La solucion tecnolégica debe permitir generar el Comprobante
de Cierre Diario y del Cierre Periddico (Mes) por Bodega, Tipo
de elemento, Grupo de Inventarios, entre otros de acuerdo a
las necesidades del usuario y la entidad. Estos tienen que ser
Exportable en Herramientas como Word, Excel, Power Point,
PDF.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)

Alta

1.151

ALMACEN GENERAL - PROPIEDAD PLANTAY
EQUIPO (PPYE)

Administracion de Elementos, Bienes
devolutivos Tangibles e Intangibles

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (PP (licencias, software desarrollado - software

adquirido) e Inmuebles - Generacion de
Reportes, Informes Gerenciales.

La solucién tecnoldgica debe permitir generar los Informes y/o
Reportes correspondientes a la Conciliacién entre los valores
enlibros al principio y al final del periodo contable de acuerdo
ala parametrizacién contable que este estipulada de acuerdo a
las necesidades del usuario y la entidad para los Bienes
Muebles e Inmuebles que les pueda aplicar dichos conceptos
(Propiedad Planta y Equipo (PPYE), Activos intangibles (Al)
Licencias, Software Desarrollado y Software Adquirido y
Control Administrativo (CA) e Inventarios); que se muestre por
separado, costo de adquisicién por elemento, adquisiciones
realizadas en el periodo, retiros, bajas, disposiciones,

de entre activos,
perdidas por deterioro reconocidas o revertidas. Exportable en
Herramientas como Word, Excel, Power Point, PDF.

Almacenista General (1)
Coordinador PPYE (1)
Usuario Administrador (3)

Alta




MODULO

PROCESO

OBJETIVO DEL PROCESO

DESCRIPCION

ROLES INVOLUCRADOS

CANTIDAD DE USUARIOS
INVOLUCRADOS

CUMPLE

PRIORIDAD

sI

ESTANDAR

DESARROLLO

TIEMPO ESTIMADO

DESARROLLO - DIAS

NO

OBSERVACIONES

Descripcion

Nombre del modulo del ERP al que pertenece el
proceso.

Ejemplo:

Finanzas

Compras

Némina

Inventarios

Contabilidad

Recursos Humanos

Nombre claro del proceso (e].
Compras, Ventas, Nomina).

¢Para qué sirve el proceso? Qué impacto

tiene.

*Requerimiento funcional:Qué debe hacer el ERP
*Entradas del procesoiQué inicia el proceso:
formularios, facturas, cotizaciones, etc.

*Salidas del proceso Qué debe generarse: reportes,
rdenes de compra, pagos, etc.

*Reglas de negocio: Condiciones, validaciones o
politicas internas que deben cumplirse en el ERP.

Personas o reas que participan:
solicitante, jefe, compras, etc.
Ejemplo:

Solicitante

Area de compras

Direccion financiera

Contabilidad

Jefe de area

Cantidad aproximada de personas
que interactian directamente con el
proceso dentro del ERP. Puedes
estimarlo con base en las areas
involucradas y su tamafio. Ejemplo:
Aproximadamente 200 usuarios:

150 solcitantes (todas las areas de
la entidad)

30 usuarios en compras
10 en contabilidad

10 jefes de drea

Clasifica cada
requerimiento (Alta
/ Media / Baja)
segun impacto.

Diligenciar por parte
del Proveedor

Diligenciar por
parte del
Proveedor

Diligenciar por
parte del
Proveedor

Diligenciar por parte del
Proveedor

Diligenciar por
parte del
Proveedor

Diligenciar por parte del
Proveedor

Contratacién

Radicacién

Interoperabilidad entre el gestor documental
AGILSAUD y en nuevo ERP

"Requerimiento funcional: La solucion tecnoldgical
debe permiti interoperabilidad con el gestor
AGILSALUD, para la radicacién de los

procesos de contratacion.
“Entrada del proceso: Elaboracion de los
memorandos de solicitud de tramite de contratacion
y solicitud de modificaciones en AGILSALUD por el
area que genera la necesidad

*Salidas del Proceso: Que la fecha y nimero de
radicado con el que se crea el documento, se
alimente en el nuevo ERP para que se radique el
proceso en contratacion y/o la modificacion
respectivamente con el fin que se inicie el proceso
de asignacion de tramite.

“Reglas de negocio: Debe existir un validador de
aprobacion ylo devolucion para documentos, el cual
indique que por cada radicado expedido, genere
fecha actualizada incluyendo su devolucion. Cuando
el validador, se encuentre al 100% diligenciado, se
habilite la tarea para que se continue con la
radicacién en contratacién de lo contrario no se
artive st camnn anlicandn «

de ion de cada

61 de C
aproximado requerido por cada drea

Alta

Contratacién

Interoperabilidad en el sistema de la Direccion
Financiera para la Generacién de CDP

*Requerimiento funcional: Debe permitir registrar
i las solicitudes de Certificados de

disponibilidad presupuestal para que se realice la
generacion del certificado, con firma digital y/o
6 i al tramite

con integracién del médulo de Presupuesto.
*Entrada del proceso: Elaboracion y visualizacion
del CDP en el nuevo ERP y a su vez vinculacion del
documento generado en AGILSALUD.

*Salidas del Proceso: Generacion del CDP en
formato PDF no editable

*Reglas de negocio: El sistema debe permitir la
creacion de las siguientes tipologias de CDPS:
*Vigencia Ordinaria- Vigencia futura.

“Multiples.
“Por i

no por fuente de
Inversion y/o funcionamiento.

*Anulacién del CDP

*Cuando se asocia un CDP a un requerimiento, si
este ya se registr6 que el sistema ol permita
asociar en otro requerimiento, salvo sea un CDP
mltiple, asi mismo, si hay un CDP anulado el
sistema no lo permita continuar hasta que llame el
nuevo CDP siendo un campo obligatorio.
*Cualquier documento generado en este modulo
debe vincularse con el Agilsalud al expediente
contractual creado en esta plataforma

*Este proceso se debe crear para los contratantes
Fondo Financiero Distrital de Salud y Secretaria
Distrital de Salud.

*Direccion Financiera

* Funcionarios y contratistas que
participan en la expedicion de CDP
en la Direccion Financiera.

Alta

20

Contratacién

Estudios previos (idoneidad,
Matriz de riesgos, analisis del
sector)

Creacion de la etapa precontractual

TE0S PeTTIT TEgSUar
las i de ion de i

con el Plan anual de adquisiciones pre-cargadas en
el sistema, incluyendo cada una de los campos del
estudio previo, las cuales deben ser parametrizables
de acuerdo a o establecido y a la modalidad de
contratacion, llevando el control del flujo de estos
campos y produciendo los respectivos reportes
requeridos

*Entradas del proceso: Inicia con la elaboracion
de la solicitud de tramite de contratacion la cual es
registrada por el 4rea duefia de la necesidad como
es el estudio previo (marco general, idoneidad,
garantias, obligaciones, supervision, aportes, plazo,
forma de pago, asocia el Certificado de
Di

dela

y
contratacion contenidos en el PAA, andlisis del
sector: registro del estudio de mercado) con sus
respectivos estados de acuerdo si es persona
natural o juridica.

*Salidas del proceso: Radicacion con un numero
interno del ERP junto con los estudios previos en
formatos establecidos en el Sistema de Gestion de
Calidad los cuales son generados en formato PDF y
version no editable.

Reglas de negocio: Todos los campos descritos,
son de obligatoriedad de acuerdo ala modalidad de
seleccion. En el caso que no esté completa la
informacion, el sistema no le permita enviar la tarea
a radicado en contratacion. Aqui debe existir un
Check List de aprobacion y /o devolucion de
documentos, este tiene la funcionalidad de que se

de 6n de
cada drea
* Area de

* 61 Referentes de Contratacion
aproximado requerido por cada drea
*72 Area de Contratacion/ 44 para
visualizacion y 28 operativos

131

* Supervisores

devuelve solo la tarea seleccionada, no todo el

requerido por cada drea

Alta
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Contratacién

Minuta

Creacion minuta del contrato

Ueoe permiur
interoperabilidad con el modulo de financiera -
terceros (Informaci6n de Datos basicos del
contratista - emergencia e informacion para pagos)
Talento Humano - supervisor y el médulo de la
etapa precontractual - contratacion - Estudios
previos para elaborar la minuta,

*Entradas del proceso: Inicia con la elaboracin
de la minuta en el nuevo ERP la cual es pre-cargada
de la etapa precontractual con el fin de solicitar el
Certificado del Registro Presupuestal (CRP). En la
solicitud del CRP debe vincular los CDPs asociados
en la parte precontractual permitiendo las solicitudes|
de CRPs Ordinarios y Futuros. Esta solicitud debe
integrarse con el médulo de financiera con el fin de
que al solicitarse los registros presupuestales tanto
en minuta como el modulo de solicitudes de
modificaciones automaticamente se generen, y se
registre tanto la fecha de expedicion y la firma del

del igital y
Cuando se solicite el CRP,
*Salidas del proceso: Solicitud del CRP con
notificacion al supervisor de la solicitud del CRP y a
Ia Direccion Financiera de la solicitud.
“Reglas de negocio: El nimero de contrato debe
ser tinico por lo que debera tener un validador para
evitar duplicidad del mismo de acuerdo a la
modalidad de contratacion.
*El médulo, debera conectar con el drea de Talento
Humano, ya que al llamar al supervisor debe asociar
¢l que se registra desde la etapa precontractual con
el respectivo cargo/denominacion y en caso de
requerirse la designacion de supervision o reintegro,

*Direccion Financiera
*Direccion del Talento Humano
* Subdireccion de Contratacion

* Funcionarios y contratistas que
participan en la expedicion de CDP
en la Direccion Financiera.

** Funcionarios y contratistas que
participan ela actualizacion del
supervisor en la Direccion de
Talento Humano.

*10 Area de Contratacion

Alta

22

Contratacion

Legalizacién

Legalizacion de la Contratacion

T Dgbe permmT Teanzar
Ia legalizacion de los contratos y novedades de
modificaciones previamente cargados en los
médulos correspondientes, con el fin de vincular la
informacion de los modulos de Talento Humano
(fecha, aseguradora, tipo de riesgo), poliza cuando
(aplique), y financiera (expedicion del CRP).
*Entradas del proceso: El proceso inicia con la
legalizacién del contrato y/o modificacién de acuerdo
con la expedicion de los requisitos de ejecucion
(CRP, ARL ylo pdiiza)
Salidas del proceso: Generacion de la notificacion al
supervisor del contrato registrado previamente en la
minuta con copia al correo de

gov.co.

*Reglas de negocio: aqui el sistema debe permitir
Ia notificacion multiple la legalizacién, cuando son
varios supervisores asociados en un solo contrato
de conformidad con los formatos establecidos los
cuales son generados en formato PDF y version no
editable.

*Asi mismo, permitir el registro manual de los
supervisores pertenecientes a las Subredes.

* Por otro lado, se requiere que cuando el CRP y la
ARL se expidan en cada rea (financiera y talento
humano) en estos médulos exista un check list para
que la persona encargada notifique la tarea
realizaday se envié a contratacion al area de
legalizaciones con el fin derealizar dicho tramite,
posterior a ello que se genere el documento previo
de la notificacion de la legalizacion junto con las
fecha de expedicion de cada documento (ARL,
CRP y garantias (cuando aplique)) registrando en el

*Direccion Financiera
*Direccion del Talento Humano
*Subdireccion de Contratacion

* Funcionarios y contratistas que
participan en la expedicion de CDP
en la Direccion Financiera.

** Funcionarios y contratistas que
participan ela actualizacion del
supervisor en la Direccion de
Talento Humano.

*10 Area de Contratacion operativos

Alta

Contratacién

Actas de Inicio y Programacién
de Pagos

Generacion acta de inicio

De56 Pt Tegiswar
los datos de las Actas de Inicio y programacién de
pagos.

“Entradas del procesor Inicia con un check list
para seleccionar la opci6n que requiera (acta de
inicio, acta de entrega, acta de inicio y liberacién de
saldos y no requiere acta) para que el sistema
habilite los campos de acuerdo al requerimiento
anterior.

*Reglas de negocio: El médulo debe contar con un
check list (Aprobacin) habilitado solo al supervisor
para que el sistema automaticamente remita la tarea
alabandeja de entrada a las personas encargadas
de legalizar y se proceda a la verificacion del acta de
inicio para su ejecucion en SECOP. En el caso que
este correcta la informacin se procede dar un
check list (Recibida acta) con el fin de que
autométicamente se asocie al expediente en
Agilsalud y se envié notificacion al contratista y al
supenvisor de la aprobacion del acta. En el caso de
ajuste generar un check (Devuelta) con un campo
editable para registrar las observaciones de
devolucion y se notifique al supervisor y al referente
para su ajuste. Una vez ajustado, el drea debera
remitir nuevamente el acta mediante el botén (Enviar
acta), para continuar con el paso anterior.

* En el caso que sea un acta aclaratoria se debe
registrar una nueva acta pero con el registro o
tipificacion como “aclaratorio” y se mantenga el
historial, para ello, cuando ocurra este escenario, se
debe realizar la solicitud por parte del drea a través
del sistema y quien administre la funcionalidad en
contratacion reverse la transaccion y habilte el

* 61 Referentes de Contratacion

de 6n de
cada drea

requerido por cada drea
*10 Area de Contratacion operativos
131 i

* Area de
* Supenvisores

requerido por cada &rea

Alta
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Contratacién

Cumplidos

Planilla de Pago para contratistas

Eranorar i
y recibo de cumplimiento para el pago de los
contratistas.

*Entradas del proceso: Inicia en el pre-cargue de
la informacion de los médulos de minuta y
modificaciones con el fin que se identifiquen las
novedades que los contratistas tuvieron en el mes
para el pago.

*Salidas del proceso: Generacion del certificado
mensual para pago de los contratistas no
responsables de IVA.

*Reglas de negocio: El sistema debe llamar las
novedades de las modificaciones y contratos nuevos|
generados en el mes anterior con el fin que permita
la creacién de las planillas tanto de Fondo
Financiero Distrital de Salud y Secretaria Distrital de

Salud, en el cual debe tener la ion de Pagos
por parte del supervisor.

T y istas de la
Direccion Financiera

« El cambio de de supervision por
periodos y el periodo certificado.

« El proveedor (teniendo en cuenta los integrantes
de uniones temporales y consorcios y cesiones)

« Manejo de estados de la certificacién (elaboracion,
certifica supervisor! interventor, tramite y revision
por Financiera, pagada) con su respectiva bitacora
que registre cada cambio de estado

« Permiti la consulta del detalle de las facturas
registradas para el contrato y la seleccion de las
facturas que se van a certificar

+ Los pagos anticipados y los anticipos con el fin de
efectuar la respectiva amortizacion y/o descuento
del anticipo

« Constancia de aportes a seguridad social.

upervisor

* Funcionarios y contratistas de la
Direccion Financiera que intervienen
en el proceso de la planilla de pago
*131 Supervisores aproximado
requerido por cada drea

Alta
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Contratacién

Modificaciones

Modificaciones Contractuales

creacion de acuerdo con los tipos de modificacion
establecidos por la entidad (adicién, prorroga,
liberacion de saldos, indexaciones. otra

ificacion, cesiones, i

anticipada.).
“Entradas del proceso: Inicia con el proceso de
solicitud de modificacion por parte del supervisor del
contrato y este médulo se habilitara de acuerdo a la
modificacion solicitada, por lo cual, se habilitara
campos editables para su diligenciamiento los
cuales son de carécter obligatorio para ser
radicados en el AGILSALUD, por lo cual el sistema
debe generar un nimero intemno con el que queda
guardada la informacion y permitiré la radicacion del
tramite de acuerdo a los formatos establecidos en el
Sistema de Gestion de Calidad los cuales son
generados en formato PDF y version no editable.
*Salidas del proceso: Se debe generar el acta de
modificacion en el sistema.

*Reglas de negocio: Cuando son cesiones, y se
genere la novedad en el sistema este se debe
actualizar en el médulo de la minuta, programacion
de pagos y certificaciones conservando el histdrico
del cedente.

* Adicion y prorroga: Se debe registrar el CRP de
adicién en la programacin de pagos para que
autométicamente se sume con el valor total del
contrato. Asi mismo, se deba alimentar este campo
en la minuta del contrato.
* i It esta

autométicamente se alimente el campo de
indexacin en la minuta y se sume con el valor total
del contrato.

* Area de contratacion
* Supervisores
* Talento Humano

* 72 Area de Contratacion/ 44 para
visualizacion y 28 operativos

*131 Supervisores aproximado
requerido por cada drea

* Contratista y profesionales de la
Direccion de Talento Humano,

Alta

26

Contratacién

Contratacién - Etapa
Poscontractual

Liquidacién

solicitudes de la etapa postcontractual para la
finalizacion del contrato.

“Entradas del proceso: Inicia con el registro de los
informes mensuales y finales de supervision,
Solicitud de liquidacién, Acta de liquidacion
(bilateral,unilateral y resolucién), Solicitud de cierre
de expediente y acta de cierre de expediente y
Solicitud de procesos de presunto incumplimiento
contractual.

*Salidas del proceso: Generacion de los formatos
de informes mensuales y finales de supervision,
acta de liquidacion y acta de cierre de expediente
“Reglas de negocio: Creacién de flujos de
aprobacin y rechazo por el supervisor, el cual
autométicamente debe estar vinculado a
AGILSALUD

* 20 Area de Contratacion
operativos

*131 Supervisores aproximado
requerido por cada drea

del del daio
del expediente o carpeta en el sistema,

« Solicitud de liquidacion: El area debe realizar la
solicitud por los formatos establecidos por la entidad
y radicarlo con el fin de que se inicie el proceso de
liquidacién

* Acta de liquidacion: En esta etapa se debe permitir
Ia creacion de un borrador y sus distintas etapas
para la aprobacion y firma. El sistema debe estar
integrado con el médulo de estado de cuentas de
financiera y con el sistema integrado de
investigaciones administrativas de salud. Aqui se
debe crear un tablero de control para el seguimiento
de la asignacion y ver el avance de las distintas
etapas de liquidacion

+ Solicitud de cierre de expediente y acta de cierre
de con ias para la 6

* Area de
* Supervisores
“Area de Direccion Financiera

y que
participan en Ia expedicion de los
estados de cuenta y SIIAS en la
Direccion Financiera.

Alta




2.7

Contratacion

Contratacién - Etapa

y
Poscontractual

de reportes

los reportes solicitados en el sistema.
*Entradas del proceso: Inicia con generar un
Dashboard con una interface visual, (vista previa)
con un tablero de control de cada solicitud.
*Salidas del proceso: Los reportes que deben
generarse son:

+ Plan anual de adquisiciones

« Contratos en trémite y Legalizados

« Modificaciones Contractuales legalizadas y en
tramite.

+ Reporte externo de SIVICOF (mensual) de la
Contraloria Distrital de Bogota:

14212 CB-0014 PRESUPUESTO

14198 CB-0011 CONTRATISTAS

14199 CB-0012 CONTRACTUAL

14200 CB-0013 LOCALIZACION

14202 CB-0015 MODIFICACIONES
CONTRACTUALES

14203 CB-0016 NOVEDADES
CONTRACTUALES

14204 CB-0017 PAGOS

14205 CB-0018 CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES

14206 CB-0019 INTERVENTORIA

« Informes de la etapa precontractual

« Consulta de solicitudes y estado de CDP y CRP
Ordinarios y Futura

« Consulta de Contratos Liquidados y Terminados
. Seauimimnto PAR - Subdheccion o O °
* Consulta de liquidaciones en curso y finalizadas
* Consulta de acta de cierre de expediente
contractual

+ Consulta general de supervisores y contratos por

* Area de contratacion

* 6 Area de Contratacion operativos

Alta

Contratacion

Contratacién - Etapa
Precontractal, Ejecucion y
Poscontractual

Flujo de aprobacion y validacion de alertas

sistema de alerta a los supervisores y profesionales
de la Subdireccion de Contratacion y Direccion
Financiera de acuerdo a los requerimientos que
estan en curso o culminados.

“Entradas del proceso: Inicia con la notificacion
del estado de los procesos, es decir cuando:

« Terminacién del Contrato por plazo de ejecucion
dirigido al supervisor para que valide si requiere o no
liquidacién o en su defecto acta de cierre y continue
con el procedimiento correspondiente.

« Contratos y/o Modificaciones sin suscribir o
pendiente por algin tramite de legalizacion dirigido
al supervisor y al equipo de legalizaciones.

« Solicitud de Liquidacion de Contrato: Notificacion
dirigida a la Subdireccion de Contratacién.

« Solicitud de Cierre Expediente Contractual:
Notificacién dirigida a la Subdireccion de
Contratacion.

+ Solicitud de Informe Final: Notificacién dirigida ala
Subdireccion de Contratacion.

* Cuando ya exista registro de acta de liquidacion,
informe final o acta de cierre del expediente generar
una alerta para que el equipo de legalizaciones
cambie el estado a Terminado/ cierre en SECOP

* Cuando cambie el estado ha terminado en el
sistema, remitir notificacion del dafio antijuridico al
supervisor de acuerdo a la plantilla predeterminada
por la entidad.

*Faltando 20 dias para terminar el contrato si este
tiene opcion de adicionarse sin superar el 50%
debe emitir un alerta al supervisor, indicandole si el
contrato requiere adicién o no con el fin de que se
radique dentro de los tiempos de i

* Area de contratacion
* Supervisores

* 20 Area de Contratacion
operativos

*131 Supervisores aproximado
requerido por cada drea

Alta

Contratacién

Certificaciones

*Requerimiento funcional: Debe permiti la
de certificaci de

acuerdo con el formato establecido en el sistema de
calidad

“Entradas del proceso: Para ello, debe llamar la
informacion de la minuta, legalizaciones y
modificaciones con el fin de que se pre-cargue la
informacion y sobre ella se trabaje, si requiere
modificacion de la misma que el sistema lo permita
siempre y cuando el modulo sea independiente de
los demés sin opcion de modificar informacion ya
registrada previamente en los mismos. En el caso
que sean contratos que no estén en el sistema, se
habilite un campo para el ingreso manual de las
certificaciones permitiéndole alimentar la
informacion.

*Salidas del proceso: Generacion de las
certificaciones en formato PDF no editable
establecido en el sistema de calidad junto con la
respectiva seguridad del dato y la firma del

de aprobar las enel
sistema. Habeas data

“Reglas de negocio: Permiti la creacion de
nuevas certficaciones, para lo cual se requiere
listas desplegables y campos de edicion el cual
permita pegar informacion si se requiere. Si es una
certificacion de cumplimiento de persona juridica,
que el sistema envié notificacion al supervisor para
su elaboracion y una vez se tenga devolver la tarea a
contratacién con el fin de anexarla como soporte.
*Creacion de flujos de aprobacion

*Validador de numero de contrato, al ser tnico no
puede duplicarse

* Area de

* 20 Area de Contratacién
operativos
131

* Supervisores

requerido por cada drea

Alta

3.1

Contratacion

Cierre

Concurrencia, actualizacion y blog de
trazabilidad de dato

Cuando el sistema presente inactividad que
autométicamente cierre la sesion.

Asi mismo, si existe concurrencia de usuario en un
mismo modulo, se actualizara la informacion
conforme al orden de registro sin que afecte el
anterior. Ademas el sistema debe enviar un mensaje|
cuando al mismo tiempo se este usando el modulo,
*Este proceso se debe crear para los contratantes
Fondo Financiero Distrital de Salud y Secretaria
Distrital de Salud.

Todos los usuarios del nuevo
sistema

Todos los usuarios del nuevo
sistema

Alta







CUMPLE

TIEMPO ESTIMADO

DESARROLLO - DIAS

D MODULO PROCESO OBJETIVO DEL PROCESO DESCRIPCION ROLES INVOLUCRADOS CANTIDADDEUSUARIGS PRIORIDAD
INVOLUCRADOS sl ESTANDAR | DESARROLLO
Nombre del modulo del ERP al que pertenece el Cantidad aproximada de personas
proceso. Personas o reas que participan:  [que interactiian directamente con el
Ejemplo: solicitante, jefe, compras, etc. proceso dentro del ERP. Puedes
Ejemplo: estimarlo con base en las areas
Finanzas *Requerimiento funcional:Qué debe hacer el ERP involucradas y su tamafio. Ejemplo:
*Entradas del proceso:Qué inicia el proceso: Solicitante Aproximadamente 200 usuarios: | ol o
Descripcion | Compras o - . formularios, facturas, cotizaciones, etc. cal " Diligenciar por | Diligenciar por
Nombre claro del proceso (¢j. | ¢Para qué sirve el proceso? Qué impacto | " . - i requerimiento (Alta| Diligenciar por parte
de cada - Salidas del proceso Qué debe generarse: reportes, | Area de compras 150 solicitantes (todas las areas de e parte del parte del
- Compras, Ventas, N6mina). tiene. / Media/Baja) |del Proveedor
campo Némina 6rdenes de compra, pagos, etc. Ia entidad) , Proveedor Proveedor
pe o i L AN segin impacto.
Reglas de negocio: Condiciones, validaciones o [Direccion financiera
Inventarios politicas internas que deben cumplirse en el ERP. 30 usuarios en compras
Contabilidad
Contabilidad 10 en contabilidad
Jefe de drea

Recursos Humanos

10 jefes de drea

NO

OBSERVACIONES

Diligenciar por parte del
Proveedor

Diligenciar por
parte del
Proveedor

Diligenciar por parte del
Proveedor

Planeacion Financiera

Cargue de la proyeccion de
ingresos

Definir ingresos de recursos para el cuatrienio

¥ 10 afi

ios

Este proceso permite registrar los ingresos.
administrados por la entidad y proyectar su

financiero para el periodo de
mediano y largo plazo. La informacion recopilada
serd utilizada en el Plan Financiero dentro del
marco de mediano plazo para garantizar una
gestion adecuada de los recursos.

Direccion Financiera - Tesoreria

N/A

Alta

Planeacion Financiera

Construccion del Plan de
Desarrollo Distrital

Disefar el Plan de Desarrollo de la Secretaria
Distrital de Salud

En este proceso se define la estructura del Plan de
Desarrollo Distrital, contemplando los
lineamientos estratégicos de la entidad, objetivos
de salud publica, programas, indicadores y metas
a cumplir en el periodo de gobierno. Se realiza en
conjunto con las Subsecretarias y otras instancias
responsables de la planificacién sectorial.

Direccion de Planeacion Sectorial -
Subsecretarias

N/A

Alta

Planeaci6n Financiera

Construccién del Plan Plurianual
de Inversiones

Disefar el Marco de Gasto de Mediano Plazo

Se formula el Plan Plurianual de Inversiones, el
cual detalla la planificacién presupuestaria para el
cuatrienio, incluyendo ejes estratégicos, metas,
actividades e indicadores. Este documento es
clave para la proyeccién de inversiones en el
sector salud y su alineacién con el Marco Fiscal.

Direccion de Planeacion Sectorial -
Direccion Financiera

N/A

Alta

Planeacion Financiera

Cargue de planes

de los planes

Una vez aprobados los planes clave (Plan
Financiero, Plurianual, Territorial y de
Desarrollo), se debe realizar el cargue de la
informacion en el sistema para garantizar su
disponibilidad y seguimiento adecuado. Este
proceso asegura que los planes estén accesibles
para los diferentes actores involucrados.

Direccion de Planeacion Sectorial -
Direccién Financiera

N/A

Alta

Planeaci6n Financiera

Programacion de Trazadores
Presupuestales

Asignacién presupuestaria por proyectos

Se realiza la distribucién de presupuesto a los
distintos proyectos y actividades, siguiendo una

ias - Gerentes de

de los
cuales permiten clasificar y priorizar recursos de
acuerdo con los objetivos institucionales.

Proyectos

N/A

Media

Planeacién Financiera

Cargue de la cuota asignada para
gastos

Control presupuestario por vigencia

Este proceso se encarga de registrar la cuota
presupuestaria asignada para cada proyecto en el
siguiente periodo fiscal, asegurando la
disponibilidad de recursos y alineacion con las
metas fi i

Direccion Financiera

N/A

Alta

Planeacion Financiera

Cargue de ingresos

Control de ingresos presupuestarios

Se registran los ingresos provenientes de diversas
fuentes de financiacion, asegurando su correcta
clasificacion dentro del marco financiero y su
integracion en los sistemas de gestion. Este
proceso es fundamental para la planificacion y
ejecucion i

Direccion Financiera - Bogdata

N/A

Alta

Planeacion Financiera

Apertura de presupuesto

Inicio del periodo presupuestal

Se formaliza la apertura del presupuesto anual,
asegurando que los recursos estén correctamente
asignados y distribuidos conforme a las
disposiciones del Marco Fiscal de Mediano Plazo.
Este proceso marca el inicio de la ejecucién

Direccion Financiera

N/A




CUMPLE

D MODULO PROCESO OBJETIVO DEL PROCESO |bESCRIPCION ROLES INVOLUCRADOS  [TIDAD DE USUARIOS INVOLUCRA Pl —
Bl ESTANDAR | DESARROLLO | _TIEMPO ESTIMADO PARA EL DESARROLLO - DIAS NO
Personas © areas que parucipan: | Cantidad Ge personas.
ERP al que pertenece el solicitante, jefe, compras, efc. que interactuan directamente con el
Descripcion |ProCeso *Requerimiento funcional:Qué debe hacer el ERP Ejemplo: proceso dentro del ERP. Puedes  |Clasifica cada | — T
E]emplu Nombre claro del proceso (ej. . . § “Entradas del proceso:Qué inicia el proceso: formularios, facturas, cotizaciones, efc. estimarlo con base en las dreas | requerimiento (Alta| Diligenciar por parte |22 P 9 P '9 P
de cada > ¢Para qué sirve el proceso? Qué impacto tiene. et " ° A asdroas parte del parte del Diligenciar por parte del Proveedor parte del
Compras, Ventas, Nomina). Salidas del proceso Qué debe generarse: reportes, érdenes de compra, pagos, efc. Solicitante involucradas y su tamafio. Ejemplo: [/ Media/Baja)  |del Proveedor
campo ) . -0 Hue de arse: ‘ A e Proveedor
Finanzas Reglas de negocio: Condiciones, validaciones o politicas internas que deben cumplirse en el ERP. Aproximadamente 200 usuarios: | segun impacto.
Area de compras
-~ aen ssovin

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

EI ERP debe permitir su disposicion en los ambientes intranet, extranet y web.

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las éreas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, ala ia, la rendicion

La solucién técnologica debe incluir una ayuda en linea, que permita conocer el funcionamiento del ERP,
asi como realizar consultas répidas de temas especificos como: procedimientos para acceder al sistema,

de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los cit

dela inicial, vista general de procesos, descripcién de cada

Y
una de las del sistema,

auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

de flujos de de codigo de
errores.

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La solucién tecnolégica del ERP, debe desplegar elementos graficos que indiquen al usuario la ejecucion
de procesos o tareas y su tiempo de espera (barra de tiempo), las cuales deberan ocultarse cuando
concluya el proceso o tarea.

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccién Financiera: Tesorerfa, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacién de la gestion de los
recursos publicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

Dentro de La solucion tecnolégica general, debe manejar:
- La opcién de multicompatifas (Para el caso nuestro, se manejan dos estados financieros, uno para el
Fondo Financiero Distrital de Salud y otro para la Secretaria Distrital de Salud),

- Debe asegurar para todos los médulos que se implementan y al interior de cada negocio, el manejo de
segmentos o subgrupos de acuerdo a las necesidades exigidas por la Contaduria General de la Nacion o
Ia Direccion Distrital de Contabilidad, tales como, centro de costos, unidades ejecutoras, bodegas, entre
otros que se requieran.

- La solucién tecnolégica debe permitir asegurar la trazabilidad de todas las operaciones realizadas (Log
de Auditoria), conservando el historial de los registros, adicionalmente, deben permitir su consulta para
una fecha y conocer en qué estado se encuentra ilizado, anulado, pendiente de
aprobar o contabilizar)

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos publicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

La solucion tecnolégica del ERP debe permitir desde un usuario administrador, crear y actualizar roles y
privilegios de usuarios de acuerdo con los modulos que requiera ser utilizados, definiendo el uso por
peridoso determinados, asi como, generar reportes que permitan identificar el historico de los privilegios
que ha tenido una persona en un intervalo de tiempo.

Jefe Contabilidad y rol administrador|

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las reas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, ala ia, la rendicion

La solucién tecnologica del ERP debe permitr la integracién con el sistema de gestion documental de la
de

Jefe C usuarios del area

de cuentas y el buen gobierno. Facilita alos ci

Distrital de Salud (SDS) o el FFDS, asi como la i
formatos de i

o
£

diferente con la Guia de Documento Electrénico de Gobierno en Linea.

auditores y reguladores Ia evaluacién de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo

contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las éreas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Coniabllldad refleja la realidad
financiera, ia, la rendicion

La solucién tecnologica debe permitir paramerizar el Plan de Cuentas por sociedad y unidad de negocio,
conla  por niveles y con auxiliar que permita calcular saldos hasta este nivel,

de cuentas y el buen goblemo Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores Ia evaluacion de la gestion de los
recursos piblicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

las delas cuentas por vigencia (corriente, no corriente, si reporta o no
reciprocas) y permitiendo soportar Ia definicion de las diferentes transacciones requeridas en el proceso
contable.

Jefe Contabilidad y rol administrador|

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Seumza para 1000 €T CICTO TIManCIero;
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direcci6n Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicién
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores Ia evaluacion de la gestion de los

La solucion tecnoldgica contable debe permiti el la cadena de
todos los conceptos.

Asi mismo la definicion de clasificadores contables y presupuestales, que desde un mismo hecho
econdmico alimentan los modulos que corresponda, lo anterior teniendo en cuenta el modelo de
regulacion contable vigente expedido por la Contaduria General de la Nacion.

Jefe Contabilidad y rol administrador|

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direcci6n Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicién
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores Ia evaluacién de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La solucion de , debe
Ident\flcar la sociedad, Ia fecha clase de documento, el nimero, el céd\go nombre de las cuemas y
mor

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las reas especificas de la
Direccion Financiera: Tesorerfa, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos publicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La soluci6n tecnologica debe permiti la consulta de histdricos por rangos de fechas de ingresos, gastos
y reinversiones De igual manera esto aplica para todas las cuentas de los estados financieros

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiiza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direcci6n Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicién
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los

La soluci6n tecnoldgica no debe permiti registrar comprobantes incompletos, ya sea que le falte el
tercero, el concepto o registrar la contrapartida. Permite el manejo de moneda extrajera o moneda

auditores y reguladores Ia evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las reas especificas de la
Direccion Financiera: Tesorerfa, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos piblicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La soluci6n tecnologica no debe permitir modificar
periodos estén cerrados.

después de ser en

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta




Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesorerfa, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos piblicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La soluci6n tecnolégica debe permitir realizar procesos automaticos (cierre de cuentas mensuales y
anuales) y cierre mensuales bloqueando la contabilidad, y cierres anuales calculando utiidad y creando
los comprobantes autométicos del cierre e inicio de vigencia (saldos iniciales del siguiente periodo). Debe
permitir el cierre automatico de terceros

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La solucién debe dejar la del registro de las
permita identificar el usuario, hora de registro, fecha. Registro de Auditoria

realizadas, que

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los

minimas de

La solucion tecnolégica debe hacer de forma
alertas por escenarios tales como:

- Existencias de saldos negativos por terceros, auxiliares o cuentas.

- Que la cuenta por pagar no se pueda constituir a un valor superior al registro presupuestal y a su vez
que el pago no se pueda realizar por un valor supericr al valor consfituido en la cuenta por pagar.

y generar

auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

-Quela o no sean superiores al valor del bien o a su importe depreciable o
amortizable.

- Que el valor de las deducciones a aplicar en nomina no sea superior al permitido por la Ley.

Entre otras validaciones similares que requieran una alerta del sistema.

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos publicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La solucién tecnolégica no debe Permitir la anulacion de documentos en éreas diferentes a donde fue
generado y debe quedar la trazabilidad de la operacion y del consecutivo.

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestién de las éreas especificas dela
Direccién Financiera: Tesoreria. C: il v

La solucién tecnolgica debe incorporar documentos generados por interface de ofros aplicafivos y
modulos y en el modulo del ERP que

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

Ita

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccién Financiera: Tesorerfa, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacién de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La solucion tecnoldgica debe permitir la defini
proceso contable

de las diferentes transacciones requeridas en el

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos publicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La solucién tecnolégica debe permitir al momento del cargue de la informacion, la validacion con las
clases de ¥ generar su propi

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direcci6n Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores Ia evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo

La solucion tecnoldgica debe permitir generar Auditorias por usuario, por documento, por actividad
(Registro de Auditoria)

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direcci6n Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores Ia evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo

La soluci6n tecnoldgica permite consultas de documentos, auxiliares, comprobantes en periodos
cerrados,

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiiza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direcci6n Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores Ia evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La soluci6n tecnologica debe permitir consultas antes y después del cierre contable anual,

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las reas especificas de la
Direccion Financiera: Tesorerfa, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los

La solucidn tecnolégica debe permitir crear conceptos parametrizados con las cuentas contables, para

uso de los demas modulos diferentes a contabilidad, y debe permitir la
las realizadas.

auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos publicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

Jefe Contabilidad y rol

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta

Parametrizacion General

GESTION FINANCIERA

Se utiiza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direcci6n Financiera: Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad
financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicion
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos,
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos pablicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.

La soluci6n tecnolégica debe permitir crear firmas para que los documentos que se generen del sistema,
para reportar a entes intemos y externos, puedan firmados por los dela
elaboracion.

Jefe Contabilidad, usuarios del area
contable y financiera

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

28 Usuarios Direccion Financiera

Alta




Se utiliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestion de las areas especificas de la
Direccion Financiera: Tesorerfa, Contabilidad y
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad

La solucién tecnolégica, debe permitir capacidad suficiente en los campos del concepto de los diferentes

Jefe Contabilidad, usuarios del area

Aproximadamente 28 usuarios en la
Entidad

1.0 Parametrizacion General |GESTION FINANCIERA financiera, ala Ia rendicion contables, de forma tal, que se pueda describir claramente la razon de registro y de esta ° Alta
contable y financiera
de cuentas y el buen gobiemno, Facilita a los ciudadanos, | forma pueda ser visualizado cuando se imprima el comprobante. .
° ! " 28 Usuarios Direccion Financiera
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos publicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.
Se uliza para administrar todo el ciclo financiero,
abarcando la gestién de las 4reas especificas de la
Direccién Financiera: Tesoreria, Contabilidad y La solucién tecnologica debe permitir la inclusién o modificacién de reglas provenientes de cambios en la Aproximadamente 28 usuarios en la
Presupuesto. En Contabilidad, refleja la realidad ° j cacion de reg| ° " 5
N . ¢ i ” . |normatividad (Marco Normativo Contable), cambios de tarifas o inclusion de tarifas(retencion en la Jefe Contabilidad, usuarios del area | Entidad
1.0 Parametrizacion General |GESTION FINANCIERA financiera, contribuyendo a la transparencia, la rendicién > -ontat artas A Alta
A .. 2 fuente, de ICA..), cambios en estimaciones contables (vida i, tasas de depreciacion), cambios en topes|contable y financiera
de cuentas y el buen gobierno. Facilita a los ciudadanos, | I-: ! . )
- o " (ejemplo minima cuanta, 1 SMMLV). 28 Usuarios Direccion Financiera
auditores y reguladores la evaluacion de la gestion de los
recursos publicos, garantizando su uso eficiente y
efectivo.
La solucién tecnoldgica debe permiti la creacion, modificacion y actualizacion de terceros
; A - un historial de cambios para posterior consulta y teniendo en cuenta la clasificacion existente de los | - 150 solicitantes (todas las 4reas de
Determinar requisitos de informacién: > Profesional de la Direccién :
- Persona Natural terceros tales como: financiera que crea el tercero 1a enfidad)
s - Terceros compuestos (varias entidades bajo el mismo NIT donde se especifica cual es la entidad f 30 referentes de terceros de todas
- - Persona Juridica d o ¢ ) 30 Referentes de terceros de :
Terceros - Identificar tipo tercero antecesora, como Juzgados, entidades del Distrito que conforman la persona Juridica Bogotd D.C. las dreas de la enfidad
20 - - Uniones Temporales ; ! P todas las 4reas de la entidad que s ; Alta
Parametrizacién - Uniones Temporales y consorcios (se debe garantizar que como minimo tenga dos consorciados), le ladque |1 solicitan Ia creacion
- Terceros compuestos - Juzgados solicitan la creacion modificacion de | 246 >
‘ ° - Personas naturales modificacion de los terceros.
- Entidades financieras " los terceros
- Personas juridicas
- Entidades Financieras (Informacién basica, tributaria y comercial, de contacto, actividad econémica),
EL sistema debe permitir fa e inclusion de la tributaria de los terceros
creados. como por ejemplo si es responsable o no IVA, retencion en la fuente, renta, ICA y facturacion
Terceros electrénica entre otros.
20 - Informacion tributaria Determinar tributos a tener en cuenta Adicionalmente incluir un campo de texto que permita relacionar informacién de calidades tributarias | Profesional que crea el tercero | Profesional de contabilidad Alta
Parametrizacion ‘ ! macio
or la DIAN U ofros entes fiscalizadores por Actos Administrativos, como es Grandes
Contribuyentes, ESAL.
A €l sistema de informacion debe permitir que al realizar la causacion contable de cuentas por pagar )
Terceros - A Generar alertas al equipo de cuentas por pagar en "d 2 causacion oontal 7 profesionales de central de
20 - Informacion tributaria ener: : ® cuent permita generar alertas frente al delas ributarias enel RUT, el de cuentas por pagar Alta
Parametrizacion situaciones especiales de tributacién ° cuentas
cual es soporte para la creacion del tercero.
20 Terceros - Participacion en uniones temporales |P27a determinar el porcetaje de particpacisn en a unién | Se requiere poder tener un campo esténdar que permita diigenciar fa (%) delos quecreadltercero | Profesional de contabildad Ao
Parametrizacion temporal consorciados.
20 Terceros - Cuentas bancarias La posibiidad de registrar varias cuentas bancarias por | Se requiere que se puedan activar varias cuentas bancarias, o en su defecto deshabiltarlas y/o eliminar ::;’,':;‘;’::I' j:fecsgae:'a':f:;‘;w Profesional de contabildad Ata
Parametrizacion usuario cuando ya no estén en uso para un tercero. e pogos
20 Terceros - Estado tercero Habilitar o deshabilitar el tercero Se requiere que se pueda inactivar un tercero cuando éste sea necesario en el proceso, y/o activar Profesional que crea el tercero | Profesional de contabilidad Alta
Parametrizacion cuando se requiera
20 Terceros - Validar tercero con fuentes externas | Con el fin de confirmar la identificacion del tercero La solucién tecnoldgica debe incluir una validacion con fuentes externas como puede ser la Registraduria) b coqiona) que crea el tercero Profesional de contabilidad Alta
Paramerizacion Nacional del Estado, la DIAN, la Camara de Comercio,
La solucién tecnoldgica deber permiti el cargue de informacién por archivo plano para la creacion
. deber p o o -
20 Terceros - Cargue masivo Ahorro de tiempo en el cargue masivo de terceros. masiva de terceros. EI La solucién debe arrojar un alfinal de la Profesional que crea el tercero Profesional de contabilidad Alta
Paramerizacion carga, indicando cusles se crearon satisfactoriamente y cules no. Dicho archivo se debe poder
diligenciar de la misma forma estructural que tiene la Secretaria Distrital de Hacienda
Profesional de contabilidad
Terceros - Todos los médulos utilizan la informacion de los terceros Profesional que crea e tercero; | 95 profesionales de Direccion
20 - Interoperabilidad con ERP La solucién debe permitir con los demés médulos del ERP profesionales de otra dreas y Financiera Alta
Parametrizacion registrados °
dependencias. 60 profesionales de olras
dependencias
La solucién tecnologica del ERP debe realizar control en la digitacion de la informacién, con campos
Terceros - . Registrar la informacién de nombre o razén social y datos | minimos de obligatorio diligenciamiento, adicional debe contener mensajes de ayuda frente ala
20 - Informacién general 108 4 2 9e ] < a frent .. |Profesional que creael tercero | Profesional de contabilidad Alta
Parametrizacion de contacto. descripcion de la informacién que debe ser incluida. (Como minimo, nombre o razén social, direccién,

teléfono, calidades tributarias, correo electronico, clasificacion del tercero, entre otros)




Generar reportes referentes a los terceros que existan en la base de datos, con todas las variables, que
sean parametrizables por el usuario de acuerdo a la necesidad del informe., puede ser:

- Por tipo de documento

- Terceros Compuestos

- Uniones Temporales y/o Consorcios

Identificar en un solo vistazo la informacién detallada y "
20 Terceros -Reportes Reporte detallado consolidad de los treaton regictiados Por compania (605 -FFDS) Profesional que crea el tercero | Profesional de contabilidad Alta
- Por calidad tributaria o tarifas de impuestos
- Fechas o usuarios de creacion
- Entre ofros en los cuales este la variable creada - Terceros que tienen facturacién electronica -
Terceros que tienen embargo
20 Terceros -Repories Reporie estadistion Identifcar estadisticas de creacién o actualizacion de los |La solucion tecnologica permitra generar reportes Estadisticos paramerizables a partir delas Profesional que crea el teroero | Profesional de contabildad Ata
terceros registrados necesidades del 4rea y Ia informacién contenida en el aplicativo
Plan Financiero Pluranual ) y ° "
D Pt financiera que tiene como base las operaciones efectivas,
Presupuestal tomando en consideracion las proyecciones de ingresos, Se debe contar con un sistema de Informacion integral tanto Interno como Externo que permita:
r . gastos, el resultado fiscal esperado y su financiacion.
Circular de Programacién S o b o v la con todos los del Sistema entre la
Presupuestal i dzs uitares E"I g?an el ¥ | Direccion Financiera y Ia Direccion de Planeacion Sectorial, de la Secretaria Distrital de Salud SDS -
Plan Financiero e ot co Fiscal _|Fondo Financiero Distrtal e Salud - (FFDS), segan el PLAN DE ACCION, PLAN ANUAL DE
Plan Operativo Anual de Inversiones | 1299 Y P P i ADQUISICION (PAA) y el PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSION - (POAI), siendo Coherente
de Mediano Plazo, herramienta creada con posterioridad al
- POAI Estaluto Orgénico de Presupuesto, el cual tiene como con el PLAN ANUAL DE CAJA - (PAC).
Proyeccion de Gastos [t P - Parametrizacion de la interoperabilidad de Ia Estructura del Presupuesto: - Presupuesto de Ingreso, Presupeusto: 5 personas que
. Proyeccion de los recursos del g ; - Presupuesto de Gasto y Plan de Pagos, tanto en el proceso de Proyeccion como en el de Ia Ejecucién de| ) ) Planeacion: 8 Persona
Programacion ' osdel | Servir do instrumento para el cumplimiento de las metas ’ Direccion Financiera (presupuesto) !
30 Sistema General de Participaciones |2 cada proyecto, para la vigencia Actual o Futura. ! *19) | Tesoreria: 3 Personas Alta
Presupuestal ° fijadas en el Plan de Desarrollo 3 - . Direccion de Planeacion Sectorial
y Otras transferencias de la Nacion " - - Parametrizar la Interoperabilidad con SEGPLAN de la Secretaria Distrital de Planeacion, para hacer !
- e Econémico Social y de Obras Publicas. am (Subsecretarias)
Proyeccién de la Inversion by Paciltar 1 geaton o las ntidades sistrales y permi | 994imiento a os Planes de Desarmolo.
Procesos de Contratacién en Curso- o - yp « Migrar Abierta o Generar Histérica desde otros sistemas de informacion
alas autoridades la toma de decisiones.
PCC o) Coordinary avaluar pormanentemente los ingresos y _|PerMiendo dar respuesta  os entes de Conlrol
Programacién Productos, Metas y inar y per ! 19resOS Y 1.1 a solucion tecnolgica debera permilirque Ia desagregacion inicial cuente con tablas de homologacién
gastos publicos y la gestion de las unidades ejecutoras.
Resultados (PMR) d) Regular y controlar las finanzas y el gasto pubiico desde| 2U¢ Permitan n los codigos de los informes
Vigencias Futuras egulary s ¥ ¢l gastop legales solicitados al hdsd y S on (FUT-SIVICOF-HACIENDA- CHip y demés).
A oencto do Prestpussto Ia perspectiva de la gestion presupuestaria.
v &) Producir la informacion necesaria sobre las finanzas
istsetndiiaimenoi publicas distritales.
La solucién tecnolégica deberd contar con un sistema de attorizaciones y perfiles que permita a os
oC realizar todas las actividades relacionadas a la creacién de rubros, fuentes de
financiacion, postpres y asociacion de auxiiares.
- El sistema debe validar que el presupuesto de ingresos y gastos estén equilibrados para poder iniciar a
Con la apertura se incorpora el presupuesto aprobadoen | SIScutar-
P pora el presupuesto ap " |+ Generar un reporte que permita validar la informacién con el sistema de hacienda BOGDATA y el Plan
el sistema con el ERP que opera en la Entidad. 1. Sirve d
m RP au Operativo Anual -POAI
para nciar con Ia jecucion dol presupuesto anal 2. Se  |{ PEEIE0 y
puede cargar la informacion al detalle para llevar un mejor | e i e nivel Directivo: Perfil Profesional Especializado més Perfil de Aprobador y Perfil de Firma).
control de la ejecucién 3. Aporta para la presentacion de
b “Estos perfiles pueden ser ajustables segun la rotacicn el personal o las necesidades de Ia entidad,
- la i6n de funciones y permi ei i enirelos |0 o Financiera (resupuesto - | MeTvenen en la Apertura
30 Gestién Presupuestal | Apertura del presupuesto Anual ) R roles y usuarios definidos por el adminis yio y i conel fin presup Presupuesto: 8 personas Alta
Proceso por el cual se registra la apropiacion inicial, ! | Tesoreria) !
° : de generar seguridad en el sistema. Tesoreria: 3 personal
clasificados en los agregados de ingresos corrientes, - R ]
> N9 ’ +El sistema debe generar parametrizacion para el inicio e vigencias siguiente y mantener detalle de
transferencias y recursos de capital; igualmente incluye la o
! yre ! nen Reservas, procesos en curso y gestion de rezago presupuestal.
disponibilidad inicial, el registro de la apropiacién o s en g
nibilid : ° | -Generar parametrizacién entre ingresos y gastos desde el punto de vista presupuestal para reportes y
modificacion de la misma, se realiza una vez la alcaldia ° ; 2
il ejecucion, teniendo en cuenta para que pueda ser registrada la apropiacion compuesta por gastos e
ingresos
*Seguin presupuesto aprobado el sistema debe verificar que los reportes generando estén de acuerdo a
la de la apertura por la Direccién de Planeacién Sectorial).
- El sistema debe validar que Ia parametrizacion de ingresos y Gastos son correctas de acuerdo al
Presupuesto Aprobado por la Alcaldia Distrial,
~Generar EJECuCion G Gasios Con 18 SIguente TECUTSO; COaIg0 06
gasto; cédigo del proyecto; rubro; nombre; fuente; fondo; recurso inicial; crédito del mes; contra crédito
del mes; reducciones del mes; adiciones del mes; total modificaciones del mes; créditos acumulados;
contra créditos adiciones total
saldo vigente; ; saldo disponible; saldo por comprometer;
compromisos acumulados; Saldo por ejecutar; giros del mes; giros acumulados; saldo por girar; saldo de
i6n; saldo disponible; total comprometido; saldo neto de apropiacién; saldo x pagar; giros
efectivos del mes; giros efectivos acumulados.
Lo ejocucion presupuestal de ingresos esté a cargo doa | £ Sistema debe permitra operativdad paralela y simultanea, en la Ejecucion del presupuesto en la
. . ) misma vigencia, Expedicion y generacion de Informes en General.
dependia de tesoreria donde registraran el recaudode 1.\ ' cian tecnologica del ERP dentro de la funcmnahdad e se generen en las operaciones dirias,
cada una de las fuentes de ingreso incluidas la vigencia P ! queseg P
) > debera contar con a i yfirma o contratista que operen o expidan
actual y vigencias anteriores, que corresponden al recurso )
ol balance Ios documentos, segtn el rol definido. Intervienen
-la de apropiaciones por rubro y fuente de podran hacerse Presupeusto: 8 personas
- por registro manual o por cargue masivo realizado por el usuario funcional de la aplicacién. Tesoreria: 3 personal
La ejecucién presupuestal de gastos es un procesoque |y ol ci6n tecnolégica debe permiti 1a creacicn de nuevas unidades ejecutoras en caso tal, que Direccion Financiera ( Tesoreria -
" Ejecucion de Ingresos. inicia con I e’:pe"'c"’" dela dl's""“'b".'da.d p"?s“"“.ef‘a‘ legalmente deban ser creadas y permitr el ajuste de la desagregacién para unirla a las nuevas unidades | Presupuesto) Al
30 Gestion Presupuestal | geoiicn 08 1900 que garaniza la existencia de la apropiacion disponible y | 2928 “E22 25 CE6 (Subsecratanas) Consulta ta

libre de afectacion para la adquisicion de compromisos,
atendiendo o dispuesto en las normas sobre contratacion.

Esta etapa del proceso termina con el pago y la recepcion
de los bienes y servicios, cumpliendo asi con el objeto del
gasto de las apropiaciones.

+Se podran generar reportes de versiones de anteproyecto, realizados por el usuario que opere la
funcionalidad.

+Oficializar Versiones de parael de

“Quitar el atributo de “Version Oficial” a Versiones de de 6 y
solicitar ajustes al perfil programador, para ajustar posibles errores, o cambios

+La solucién tecnologica deberé permitir generar reportes de homologacion, que serén generados por los
funcionales que cuenten con el perfl definido.

+La solucion tecnologica debe permitir crear trazadores presupuestales (ejemplos: Presupuesto para
LGBTI - Presupuesto para poblacién indigena - raizales — Afrodescendientes), estos trazadores serdn
definidos por la administracion y en caso de ser requeridos se marcaran desde la desagregacion inicial
del presupuesto.

+La solucion tecnoldgica debera permitir la de rubros de de ingresos ylo
presupuesto de gastos con las cuentas contables validadas por gestion contable para poder realizar
registros automaticos en la contabilidad de la entidad, que seran generados en la etapa de causacion
contable, esta sera mantenida, ajustada segun los registros autométicos que carguen a la entidad

Generentes y Referentes de
Proyectos (Subsecretarias y
Jefaturas) Inversion y
Funcionamiento




3.0

Ejecucion Presupuestal

Modificaciones Presupuestales
Sustitucion de Ingresos
Procedimiento para la Sustitucion de|
Ingresos al interior de los Agregados|
Presupuestales

Permite realizar modificaciones al presupuesto realizando
aumento o disminuciones a la apropiacién, con el fin de
garantizar la disponibilidad de los recursos de acuerdo a
Ias necesidades de cada proyecto, de la entidad, tanto en
el ingreso como en el gasto.

La solucién tecnolégica debe poder definir un rol denominado "Gestion de Apropiaciones” en el cual se
puedan realizar las siguientes transacciones:
« Registrar modificaciones presupuestales, permitira realizar el movimiento de Contra créditos y créditos,
anivel de fuente de financiamiento y rubro presupuestal dentro del mismo grupo de gastos que no afecte
los agregados aprobados por el Concejo de Bogoté.
 Se debera contar con La solucién tecnologica de suspender, provisionr, reducir y adicionar
apropiaciones que estén ordenadas por Acuerdos del Concejo de Bogota tanto en el presupuesto de
ingresos como de gastos - 0CDP de existentes - y acto

de ion), el detalle de la deberd citar el acuerdo o resolucin

aprobatoria.

« Estas modificaciones deberan realizarse por carga masiva o digitando manualmente los movimientos,
por fuente de financiamiento y rubro presupuestal, la carga podra ser realizada por el funcional y debera
permitir firmar digitalmente.

+ Se podra generar reporte de ientos de por mes y auna fecha
definida, tanto en ingresos como en gastos.  La solucién tecnolégica debera permitir realizar el registro
de adiciones al presupuesto a nivel de agregados, para incui la modifcacicn esta soliitard el nimero
del acto que permite el inicial aprobado tanto en el
presupuesto de ingresos como de gastos e inversiones.

+ Una vez incorporada fa adicién procede la desagregacion a nivel auxiliar de la modificacion autorizada. «
Se podra generar reporte de de por mes y auna fecha definida,
lanla en ingresos como en gastos.

para el segtn la ley, (ejemplo
modmcaclones segun resoluciones del Ministerio de Salud - LIQU\DACION MENSUAL DE AFILIADOS
LMA; O ADMINISTRADORA DE LOS RESURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD
SOCIAL EN SALUD - ADRES).

Direccion Financiera (Presupuesto)
(Subsecretarias)

Intervienen
Presupeusto: 8 personas
Tesoreria: 3 personal

Consulta:
Generentes y Referentes de
Proyectos (Subsecretarias y
Jefaturas) Inversion y
Funcionamiento

Alta

3.0

Ejecucion Presupuestal

Apropiaciones Presupuestales
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

Documento de gestion financiera y presupuestal que

“La solucion tecnologica debera contar con toda la cadena presupuestal, desde 1a solicitud del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP, hasta el compromiso presupuestal y expedicion del
Certificado del Registro Presupuestal-CRP.

+ La solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP, debera tener un niimero consecutivo
en cada una de la vigencias, segtn Plan de Accién - PA y EI Plan Anua de Adquisicion (PAA).

+ La solicitud y expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP, se debe realizar de
forma directa en el nuevo ERP y este debe tener conexion directa con el sistema *SISTEMA DE

INFORMACION INTEGRAL", exista una Inter entre 6n,
de proyectos, presupuesto, Contabilidad y Tesoreria.

+La solicitud del Certificado de Disponibilidad Presupuestal -
una tnica solicitud y cuando es mltiple solicitud.

+La solucién tecnoldgica debera permitir EXPEDIR EL Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP
con la siguiente informacién: (Tipo, numero, Rubro, Fuente, Objeto, Radicado de solicitud,

CDP, debera permitir identificar, cuando es

permite dar certeza sobre la existencia de una
disponible y libre de afectacién de un compromiso; en

cualquier acto administrativo que

valor, funcionario que expide, solicitante y nombre del responsable del presupuesto
(firma).

La solucion Tecnologica deberé generar libro en Excel, de los Certificado de Disponibilidad Presupuestal
CDP expedidos, con la informacién de: UNIDAD EJECUTORA - CDP - RUBRO - FUENTE - VALOR
INICIAL - VALOR GIRADO - VALOR DISPONIBLE - ACTO ADMINISTRATIVO - OBJETO - ESTADO
IDENTIFICACION - NOMBRE - SOLICITUD DE CDP -REQUERIMIENTO.

«La solucién Tecnologica debe permitir realizar anulaciones de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP, también debe permitir Devoluciones, cuando estan mal solicitados, segun la
informacion y validacion realizada con la ejecucion de Gastos y el Plan Anual de Adaquisicion - PAA.

+ La solucién tecnolégica debera permitir la impresion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal -
CDP en PDF mostrando toda la informacitn solicitada en el sistema (Tipo, numero, Rubro, Fuente,
Obieto, Radicado de solicitud, Requerimiento, valor, funcionario que expide y nombre de quien firma).

- El sistema debe tener una refroalimentacion integral de expedicién y controlar saldos de cada uno de
os Certificados de D - CDP, marcacion de la vigencia ya sea Vigencia Actual
0 Vigencia Futura - VF.

3.0

Ejecucién Presupuestal

Es un requisito que se surte con posterioridad a la

Certificado de Registro
Presupuestal- CRP
Giro Presupuestal

del

el y afecta en
forma definitiva el presupuesto.

La expedicion del registro presupuestal es la base para la
ejecucion del contrato, sefialando que el
perfeccionamiento del acto administrativo, se inicia con el
acuerdo de voluntades el cual se materializa mediante la
firma de un documento (contrato, orden de compra, orden
de servicios, entre otros).

« 1 a solucitn tecnoléaica debera nermitir modificar narametros aue no afectan su exnedicion como es: el
T cona

Direccion Financiera (Presupuesto)
(Subsecretarias)

Intervienen
Presupeusto:

- Validador: 2 personas

- Expedicion: 9 Personas
- Firma: 1 personas

Consulta:
Planeacion: 3 personas
Generentes y Referentes de
Proyectos (Subsecretarias y
Jefaturas) Inversion y
Funcionamiento

Alta

+a Solucion (ecriologica debéra permilir expedir eT Certilicado Kegistro Fresupuestal - R,

del del Certificado de Di: - CDP, citado en el acto

que se esta en el sistema SECOP.
« el compromiso presupuestal debera dejar escoger el tercero beneficiario del compromiso en un men
de seleccion en el cual al digitar su nimero de identificacion, previamente creada en un modelo de
creacion y mantenimiento de terceros, debera permitir seleccionar la cuenta bancaria del beneficiario
registrada y validada previamente en el médulo de creacién, vinculacién y desvinculacién de cuentas
bancarias a la unidad ejecutora seleccionada.
+ La soluci6n tecnologica deberé permiti reducir saldos, o valores parciales y/o liberar en caso de que el
acto administrativo no se ejecute. + La solucion tecnoldgica debera realizar la programacion de pagos del
Certificado Registro Presupuestal - CRP acorde a los topes de PAC definidos inicialmente,
* El sistema tecnologico deberé debe permitir generar reportes detallados de la informacién solicitada.
« El Sistema debe permitir realizar ala que no afecta la o

6n y firma del n miltple, cambio de tipo de conirato, cambio de auxiiar,

fuente de fi ipo de recurso, de

 La soluci6n tecnologica deberd permiti realizar cargas masivas en archivo txt, la expedicion de los

Certificados Registro Presupuestal - CRP diarios, con los pardmetros y validaciones previamente

definidos y el registro individual de los documentos o del SISTEMA DE CIFRADO - BOGDATA,

+Permitir desde el modulo de cuentas por pagar se debe poder validar el saldo disponible del o los rubros
(saldos de los Certificados de los Registros Presupuestales - CRPs) asociados a las

cuentas por pagar, ya sea proveedores, servicios piblicos, caja menor, incentivos, viaticos.
*El sistema debe dejar expedir todos los Certificados de Registro Presupuestal - CRP de todas las
solicitudes de CDPs realizadas en el mismo sistema (Resoluciones, Servicios Publicos, Contratos,
Convenios y més), ya sean de Recursos Propios o Recursos Administrados.

+Permitir controlar que la expedicion de CRP, NO, exceda el valor del CDP.

+Permitir controlar que la cuenta o cuentas contables asociadas a un rubro determinado NO, exceda el
valor presupuestado para dicho rubro al validarlo con el CRP.

+El sistema debe retroalimentar todas las Ordenes de pago con el numero del certificado de
Disponibilidad Presupuestal, el nimero del Certificado de Registro presupuestal, el saldo comprometido,
el saldo girado y el Saldo por girar de cada uno de ellos, ya sean certificados de Vigencia Actual o
Vigencia Futura - VF, seglin el nimero de contrato, convenio, resolucion o servicio piblico; Para el
respectivo giro.

Direccion Financiera (Presupuesto)
(Subsecretarias)

Intervienen
Presupeusto:

- Validador: 2 personas

- Expedicion: 9 Personas
- Firma: 1 personas

Consulta:
Financiera, Contratacion,
Generentes y Referentes de
Proyectos (Subsecretarias y
Jefaturas) Inversion y
Funcionamiento

Alta




Es una herramienta presupuestal para asumir
compromisos con cargo a presupuestos de vigencias
fiscales posteriores, con el objetivo de ejecutar gastos con

Lasoiucion Gepera contar con un pertil "Geston ae e gastos™ y aepera
gestionar las vigencias futuras desde la solicitud hasta el compromiso de la VF y el traslado posterior a la
vigencia g sigue su ejecucion.

+ Con los prerrequisitos legales garantizados por planeacin sectorial procede en el sistema de
informacion financiero el registro de la SOLICITUD DE VF, esta podra crearse, adicionarse, reducirse o
anularse.

« Para crear una solicitud de Vigencias Futuras deberé permitir escoger el CDP que apalanca su
solicitud, este CDP debe ser creado a nivel normativo. + La solicitud de VF debera permitir consultar y
capturar el objeto de la solicitud desde Planeacion, y seleccionar en la casilla el afio y el valor solicitado
de la misma.

« La solicitud debera permiti el registro en un campo de datos administrativos la totalidad de atributos de
Ia Vigencia (ordinaria, extraordinaria, precios corrientes, constantes y otros datos factor de indexacion.

« La soluci6n tecnolégica debera permitir cambiar el estado de la solicitud de la VF, es decir, pasara de
solicitada a tramitada cuando esté en etapa de aprobacion por el érgano competente y se cambiard su
estado a aprobada cuando llegue el oficio de autorizacion.

« Cuando inicie el proceso de contratacion con VF, se deberé registrar un Compromiso de Vigencias
futuras para afectar el cupo autorizado. « La solucién tecnolégica de creacion de CRP de VF debera

Direccion Financiera (Presupuesto)

Intervienen
Presupuesto:

- Validador: 2 personas

- Expedicion: 9 Personas
- Firma: 1 personas

30 Gestion Presupuestal | Gestion de Vigencias Futuras un horizonte mayor a un afio, las cuales se clasifican en | poder ser realizada por medio de un botén de seleccion con el namero consecutivo de la VF autorizada. + | (Subsecretarias) Alta
Ordinarias y Excepcionales. Esta autorizacion de La solucién tecnologica deber permitir seleccionar el tercero con el que suscribe el contrato de igual Consulta:
Vigencias Futuras se da por parte del CONFIS de Bogota. [forma como se realiza un REGISTRO PRESUPUESTAL DE VIGENCIA. Financiera, Contratacion,
+ La soluci6n tecnolgica deberé permiti reflejar los datos administrativos como nimero de contratoy Generentes y Referentes de
objeto del mismo. + La solucion tecnolgica debera generar un reporte general de CRP de Vigencias Proyectos (Subsecretarias y
Futuras generado, que contenga las variables parametrizables que el usuario requiera. (Ejemplo: Jefaturas) Inversion y
CONSECUTIVO DE AUTORIZACION QUE AFECTA - RUBROS AUTORIZADOS A NIVEL Funcionamiento
NORMATIVO - FUENTE DE FINANCIAMIENTO - ARO DE EJECUCION - NUMERO DE CONTRATO
Y TERCERO BENEFICIARIO).
+ La soluci6n tecnolgica deberé generar un reporte de ejecucion de los cupos autorizados por afio
autorizado y que muestre el acumulado de la sumatoria de los CRP de VF expedidos y saldo sin ejecutar
del cupo autorizado.
+ La soluci6n tecnologica deberé permiti al iniciar la ejecucion de vigencia corriente el traslado de CRP
de VF con generacion automatico de CDP y CRP de la vigencia corriente por el valor constituido del CRP)
de VF generado en el afio de estos deberan guardar la iay
estructura de los CDPS y CRPS de vigencia.
el principio de anualidad, Tas apr +La solucion tecnolgica debera validar al cierre mensual, siendo las 00:00 horas, los saldos que se
del presupuesto son autorizaciones maximas de gastos | constituyeron como reservas, giros y saldos por pagar, especificando Numero y fecha del contrato inicial,
que pueden comprometerse entre el 12 de enero al 31 |Nombre e identificacion de Tercero, disponibilidad y registro objeto fuente de
de diciembre; por consiguiente, al cierre de la vigencia | Financiacion, Proyectoy ia y realizar i fidad con la Direccion de Contratacicn,
estas autorizaciones expiran y los saldos de apropiacién | Pemitir descargar en formato TXT o EXCEL con el fin de generar informes.
o - +La solucién tecnolégica deberé validar en cada clerre, tanto mensual como anual, que no hallan
no podran adicionarse, comprometerse, transferirse, ni |+ " e o mens °
: diferencias en la incorporacion de recursos entre la ejecucion de ingresos y la ejecucion de gastos.
contracreditarse. +Hacer validacion de giro, entre presupuesto y tesoreria con relacién al valor girado.
+El cierre de los médulos transaccionales ser automético y estara realizado a las cero horas del tltimo
Pautas a tener en cuenta dia del mes, se definira los tiempos de ejecucion del cierre anual y apertura de la vigencia siguiente.
« Con el propésito de garantizar que la informacién | L solucion tecnoldgica deberé validar al cierre anual, siendo las 00:00 horas, los saldos de reservas no
presupuestal y financiera cumpla con sus objetivs, | Giecttados para que se puedan generar as diferentes Actas de Liquidacion, resoluciones especificando Intervienen
caracteristicas y requisitos en el marco de los principios | 0ere de contrato, Nombre e de Tercero, registro fuente de Presupuesto: 2 personas
A : Financiacién, Proyecto y Subsecretaria e formato TXT o EXCEL, Pasados 32 meses el sistema debe [t il
que rigen el Sistema Presupuestal, antes del cierre reportar la Perdida de Competencias y marcar como fenecidos, con el fin de realizar interoperabilidad con P
presupuestal se debe hacer una revisién minuciosa de  ||a Direccion de C ion, para ion Acto Adminis y dar de Baja los saldos no Direccion Financiera (Presupuesto-
30 Gestion Presupuestal | Cierre Presupuestal las cifras. ejecutados. Tesoreria) Consulta Alta
« Finalizado el afio, no se pueden asumir compromisos |*El Sistema generara el Acta de Fenecimiento una vez se realice el clerre anual: el cual se alimentara del | (Subsecretarias) Genarentes y Referentes de
contra los saldos de apropiacion existentes a dicha aDg:r\!‘ea Id:gc:;::r‘::‘o:;enecldos, segun parametros establecidos en el formato F10 por la secretaria Proyectes (Subsecretatas y
h istri fenda.
fecha, por cuanto los mismos fenecen en este Ejemplo: PROYECTO, NOMBRE DEL PROYECTO, BENEFICIARIO, DISPONIBILIDAD, FECHA DE Jefaturas) Inversion y
momento. Distinto es el efecto sobre las obligaciones | piSPONIBILIDAD, REGISTRO, FECHA DE REGISTRO, TIPO DE COMPROMISO, COMPROMISO, Funcionamiento
asumidas en una vigencia fiscal, por cuanto las mismas|FECHA DE COMPROMISO, VALOR DEL COMPROMISO, GIROS EFECTIVOS Y SALDO
pueden trascender la vigencia fiscal en lo que respecta |FENECIDO. adicional informacién detallada de cada una de las FUENTES DE FINANCIACION.
al recibo a satisfaccion de bienes y servicios y sus pagos. | EIl Sistema generar el Acta de Cancelacion: el cual se alimentara del detalle de las Actas de Liguidacion
+ La ejecucion presupuestal debe registrar los olInformacién de interoperabilidad con Ia Direccién de C segn enel
= ___ |formato F11 por la Secretaria Distrital de Hacienda. (CODIGO PRESUPUESTAL, CONCEPTO,
movimientos presupuestales realizados en la vigencia, |\ BRE E IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO, DISPONIBILIDAD PREUSPUESTAL,
de tal manera que refleje la totalidad del recaudo de los | REGISTRO PRESUPEUSTAL, TIPO DE COMPROMISO, NUMERO DE COMPROMISO, FECHA DE
ingresos, las modifi p COMPROMISO, VALOR DEL COMPROMISO, GIROS, LIBERACION, VALOR DE FUENTE DE
los compromisos adquiridos, los pagos realizados y las | FINANCIACION OTROS DISTRITOS, VALOR DE FUENTE DE FINANICACION ADMINISTRADOS Y
cuentas por pagar constituidas al cierre de la vigencia. |PETALLE DE FUENTE)
« Davicin da Ine (0D avnadidnc can al fin analizar ci lnc
- TODOS LOS REPORTES Y OPERACIONES A REALIZAR DEBERAN ESTAR CON
INFORMACION ACTUALIZADA EN TIEMPO REAL Y CONTAR CON INFORMACION DETALLADA
DE RUBROS Y FUENTES PRESUPUESTALES.
- SE DEBE GENERAR CON LA FIRMA Y CARGO DEL PERFIL DIRECTIVO DE FORMA
AUTOMATICA.
- La solucién tecnolégica debera generar en cualquier expedicién de reporte, documento o transaccion,
0s logos de la entidad y debe permitir el cambio del mismo en cada cuatrienio segin Plan de Gobierno.
- Los reportes se generan a partir de campos ya diigenciados, por o tanto, el debera
contar con una opci6n de seleccion de campos que permita la construccion de reportes personalizados
i se requiere.
Son herramientas gerenciales que estuctura y presenta el | | o oo e Registro / Elaboracion:
presupuesto (operacion, inversion y funcionamiento) en -
; b « Reporte de versiones de anteproyecto. Presupuesto: 8 personas
{érminos de resultados. Permite presentar de forma clara y | £oPO12 €2 F0S0ne8 8 SERVRRIG. realizadas = Vigente €8
transparente a la ciudad la produccion estimada de bienes | <P gestion i o Vig Tesorerfa: 2 personal
 produc « Reporte de ejecucion del Plan Operativo Anual de Inversiones-POAI (Con presupuesto inicial y sus : :
y senvicios que la Secretaria Distrital de Salud - Fondo oaciones tanto on fuenias com on rabros de Gastos y ecucion do Compramisos, Reaudos y | Difeccion Financiera (Presupuesto-
30 Gestién Presupuestal | Reportes Normativos Financiero Distritalde Salud, deben suminisrar con los. | EIERotee 400 o7 g tesoreria) Consulta: Alta
recursos asignados; lo que facilita la exigibilidad de los ~ |¥ para pago). ; . (Subsecretarias) Gerentes y Referentes de
Compramisos piblcos provaments sdquitios por pare Reporte de ejecucién pl;e:::ep':.:zzlzle de gastos a nivel Decreto de liquidacion y a nivel detallado con sus e eeereriesy
de los gerentes publicos en el momento de a publicacion y| FEo2U L] Jefaturas) Inversion y
probacion del presupuesto anual (responsabilidad y R o GRI uras)In
ejercicios constantes de rendicion de cuentas). eporte de GRPs. o Funcionamiento
*Reporte de Compromisos de Vigencias Futuras.
« Reporte de ejecucion de Vigencias Futuras a nivel de Decreto de liquidacién.
+ Reporte de ejecucion de reservas presupuestales y reporte de ejecucion fenecimiento.
« Plan de rubros
+ Plan presupuestal
« Relacion rubro cuenta
“Reporte de Presupuestos por periodo (Anual, mensual): Por Presupuesto Padre y rubro, Por
Presupuesto actual y acumulado, Por Centro de Costos, Por Nivel. (Incluye estadisticas por periodo)
+ Reporte de Operaciones Presupuestales
“Reporte Vigencias Futuras Presupuesto: Presupuesto y rubro, Por rubro detallado, Proyeccién Anual,
Presupuestado vs. Proyectado
Estructura contable Garantizar que la entidad cumpla con toda la normatividad
" tributaria(bases, tributos, topes, reportes) y contable La soluci6n tecnologica debe ser adaptable a los cambios normativos de ley, en las instancias: Nacional, | Rol administrador del sistema :
40 Contabilidad General ! ° 5 rol administrador Alta
Gestion Financiera (catélogo de cuentas, estados financieros, politica Regional y distrital (Contabilidad)
contable)
c 6 6n contable quela contenga todos los hechos | La solucién tecnoldgica del ERP dentro de la debe permitir la CON{Od0S 105 [0 etarios, almacén, | EM Direccion Financiera (28), en los
" econémicos que se realicen en la entidad y reflejen de | médulos y herramientas del ERP, debe asegurar toda la trazabilidad de las operaciones realizadas, <o o & " |demas médulos deben incluirlos en
40 Contabilidad General activos fijos, terceros, nomina, Alta

Gestién Financiera

forma fidedigna su situacion financiera a corte de
cualquier periodo

conservando el historial de afectaciones y permitir su consulta para una fecha determinada, conocer en
qué estado se encuentra; debe hacer interfaz con herramientas, soluciones o médulos externos.

cuentas por pagar, tesoreria.

el requerimiento especifico de sus
actividades




Clasificacion, registro,

Yy
presentacion de estados financieros

que los cierres, tanto periédicos como el cierre
anual, reflejen fielmente los hechos econdmicos

La solucién tecnolégica debe permitir realizar cierres y anulacion de cierres contables, mensuales y
anuales. Para los cierres mensuales se requiere que el sistema genere un blogueo en los periodos

cerrados y no permita realizar més transacciones. Para el cierre anual, se requiere que, adicional al
blogueo de los periodos, permita calcular y registrar la utilidad o pérdida del ejercicio y adicional que

Rol administrador del sistema

40 Contabilidad General Gestion Financiera correspondientes a cada periodo, y que, una vez realice el cierre tanto de terceros, como de cuentas de resultado. El sistema debe permitir generar los | (Contabilidad) 5 rol administrador Alta
finalizados, no sea posible realizar inclusiones ni ° c
rados ple roalizz estados financieros antes y después del cierre.
modificaciones desde ningtn médulo del ERP \ )
Cierre Financiero Para el caso de los funcionarios de planta, la cancelacion de los terceros de las cuentas de Cesantias,
debe darse contra el Nit del Fondo de Cesantias que tenga cada uno asignado.
Clasificacion. registro, generacion La solucién tecnolégica debe permitir la de reportes de estados fi
o e o | obtener informacien financiera conforme a os comprobantes y libros, de acuerdo a la normatividad contable expedida por la Contaduria General de la
P requerimientos intemos y externos de Ia entidad, en Nacién y la generacion de estos como archivos planos, que permitan el cargue y validacién de la
" i ! ) Rol administrador del sistema ’
40 Contablided General [ o cumpliminto de anormlhidad conable vigete, asf | nformacin en e sistema habiltado porf Contaduria Genera d a Nactn y parametrizar ol comose | 7 e 5 rol administrador Alta
como de las exigencias de los entes de control y las carga en CHIP los reportes con sus correspondientes caracteristicas y formatos. Reportes:
Cierre Finandiero necesidades internas de informacion. - CGN 2015-001 Saldos y Movimientos
- CGN 2015-002 Operaciones reciprocas
Clasificacién, registro, generacion y Rol administrador del sistema
presentacién de estados financieros | Asegurar que todos los hechos yfi La solucién ica debe permilr ealizar comprobantes de contabiidad dosde o médulo contable | (& SCHISTS 5 rol acministrador
40 Contabilidad General de la entidad sean debidamente registrados, conciliados y |para hacer ajustes o correcciones sin afectar las transacciones de ofros médulos. La solucion Ata
: depurados de forma permanente y reflejar asi de forma | tecnolégica debe permitir registros contables, en donde en un mismo comprobante, se puedan afectar . " )
'a perman ' > ' Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
adecuada la situacion financiera de la entidad diferentes cuentas con diferentes terceros
I contabilidad
Gestion Financiera
Clasificacién, registro, generacion y
de estados &l adecuado registro contable en las cuentas y | La solucion tecnolégica debe permitir homologacion de saldos de una cuenta a otra. Registro contable en §
" A abl ! ; " Rol administrador del sistema :
40 Contabilidad General periodos correspondientes en cumplimiento de cambios |l cual se realice traslado de saldos de una cuenta a otra, por cambios en la normatividad de la (Contabiicacy 5 rol administrador Alta
normativos contables Contaduria General de la Nacién en la cual se requiera eliminar cuentas y Ia remplace por ofra.
Gestion Financiera
Generacion de los libros oficiales en
cumplimiento de la normatividad
contable publica vigente. emitida por
4.0 Contabilidad General la Contaduria General de la Nacion. | Garantizar la debida foliacion en la generacion de los ibros | . ¢ o cian tecnologica debe permiti el registro y foliacién autorizada de los libros oficiales Rol administrador del sistema 5 rol administrador Alta
oficiales. (Contabilidad)
Gestion Financiera
Clasificacidn, registro, generacién y Rol agministrador del sistema
de estados contenga todos los hechos ’
) ) I ) (Contabilidad) 5 rol administrador
" ccontmiocs que se realicen en la entidad y reflejen de  |La solucién tecnologica debe permiti realizar carga masiva de documentos contables por archivos
40 Contabilidad General ica det Alta
forma fidedigna su situacion financiera a corte de planos desde cualquier médulo . . )
fidedlgr Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
cualquier periodo
IR contabilidad
Gestion Financiera
Generacién de la informacion
exigida en el marco de la
contable y tributaria La solucién tecnolégica del ERP debe contar con una funcionalidad que permita generar el reporte de
vigente aplicable a la entidad Garantizar Ia presentacién oportuna en los plazos y con el |informacion exdgena nacional y Distrital (DIAN- SDH). Teniendo en cuenta la informacién con y sin IVA, |Rol administrador del sistema 5 rol administrador
.0 Contabiidad General cumplimiento de los requerimientos técnicos exigidos por los reportes de con las iones que nos requieran los | (Contabilidad) e
: entes extemos (Dian, Secretaria de Hacienda Distrital, | entes externos. 2 Profesional en impuestos
Contaduria General de la Nacién) Para el caso del formato 2276 de la DIAN, el reporte debe incluir el y demés en impuestos s
Gestion Financiera novedades de cada contratista o funcionario
Cierre Financiero
. rogtror Seneracién Y| obtener informacisn financiera conforme a los Rol administrador del sistoma
P requerimientos inemos y externos de a entidad, en La solucién tecnolégica debe permitir que todas las cuentas contables, independiente de su naturaleza | (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Contabilidad General cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi | se puedan parametrizar para registrar informacién a nivel de tercero y de concepto. De igual forma que Alta
como de las exigencias de los entes de control y las permita generar los reportes por nivel de plan de cuentas asociando los terceros. Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
Gestion Financiera necesidades internas de informacion contabilidad
Grasifoacion, rogisiro, Seneracidn Y| optener informacisn financiera conforme a los Rol administrador del sistema
p requerimientos internos y externos de la entidad, en La solucidn tecnoldgica debe permiti generar Estados Financieros comparativos con el afio anterior y en |(COM@eiidad) & rol administrador
40 Contabilidad Gestion Financiera cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi cortos mtommanios permitir g P y Alta
como de las exigencias de los entes de control y las - Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
S necesidades internas de informacion contabilidad
Cierre Financiero
Grasifoacion, rogiiro, Seneracidn Y| optener informacisn financiera conforme a los Rol administrador del sistema
L requerimientos intemos y externos de Ia entidad, en . \ (Contabilidad) 5 rol administrador
|La solucién tecnolsgica debe permitir generar reportes de razones financieras u otros indicadores
40 Contabilidad e cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi Alta
Gestion Financiera . previamente parametrizados. . . )
como de las exigencias de los entes de control y las Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
S necesidades internas de informacion contabilidad
Cierre Financiero
e Ry ———
P requerimientos internos y externos de la entidad, en X X )
~|La solucién tecnolsgica debe permitir generar reportes de andlisis horizontal y vertical de las cuentas de | Rol administrador del sistema
40 Contabilidad e cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi ; 5 rol administrador Alta
Gestion Financiera . los Estados Financieros, por centro de costo y consolidado (Contabilidad)
como de las exigencias de los entes de control y las
S necesidades internas de informacion
Cierre Financiero
C:::g:ﬁ:g:z:g:g;:;osgeﬁ’:z’:g:g Obtener informacién financiera conforme a los
Ly requerimientos internos y extemos de Ia entidad, en X )
" El sistema debe permiti la generacién de estados financieros antes y después del cierre anual, posterior |Rol administrador el sistema )
40 Contabilidad o dela contable vigente, asi >0 5 rol administrador Alta
Gestion Financiera ala cancelacién de cuentas de resultados. (Contabilidad)
como de las exigencias de los entes de control y las
N necesidades internas de informacion.
Cierre Financiero
C!Z:!Lﬁiﬁ:ﬁ:é?;’i:;‘;ﬁ?.ﬁi’fﬁf&! Obtener informacién financiera conforme a los Rol administrador del sistema
P requerimientos intemos y extermos de a entidad, en El sistema debe generar el reporte de cuentas reciprocas, del insumo antes de IVA, debido a que hay | (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Contabilidad cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi | cuentas y terceros que se deben informar sin el valor de IVA de acuerdo a fa normatividad de la Alta

Gestion Financiera

como de las exigencias de los entes de control y las
necesidades internas de informacion.

contaduria general de la nacion.

Profesionales y técnicos de
contabilidad

23 usuarios Direccion Financiera




Clasificacion, registro, generacion y
presentacion de estados financieros

Obtener informacién financiera conforme a los
requerimientos intermos y externos de la entidad, en

La soluci6n tecnoldgica debe permitir generar reportes de Estados Financieros de acuerdo regulacion
vigente emitida por la Contaduria General de la Nacion.
Debe generar Estados Financieros con firma cuando se requiera: Estado de Situacion Financiera,

Rol administrador del sistema
(Contabilidad)

40 Contabilidad - Reportes | . ion Financiera cumplimiento de la normatividad contable vigente, asf Estado de Resultados, Estado de Cambios en el Patrimonio, Estado de Flujo de Efectivo, a nivel de i 5 rol administrador Alta
como de las exigencias de los entes de control y las ° a . Profesionales y técnicos de
S oo . terceros y todos los niveles de cuentas, debe permitr que se puedan trabajar en archivo Excel, pdfo | o0 0025
Cierre Financiero cualquier tipo de salida.
Clasificacion. reqistro. generacion La implementacién debe permitir generar reporte e Libros Oficiales de acuerdo con lo definido por fa
on, registro, g Y Resolucién 525 de 2016, expedida por la CGN, (Libro Mayor, Libro Diario, inventario y balances), con | Rol administrador del sistema
presentacién de estados financieros ! ‘ v ! ’
- - | saldos reales a nivel de tercero, siendo acumulados o por intervalos de periodos. (Contabilidad) 5 rol administrador
" Garantizar Ia debida foliacion en la generacién de los libros | *2 > de tercer acum
40 Contabilidad - Reportes IR ar De igual forma los libros oficiales debe incluir el detalle de reporte a nivel de tercero y que se puedan Alta
Gestion Financiera oficiales. ! . . )
descargar o ser exportables en archivo Excel. Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
N Adicionalmente, debe permitir generar reportes de los comprobantes aprobados, con los formatos que se |contabilidad
Cierre Financiero ne e
de acuerdo a los exigidos por la entidad.
Generar reportes para a gestién de Operaciones Reciprocas, con las demés entidades del sector central ’
ton. clor } * . 5 rol administrador
" I y para las demés entidades distritales, territoriales y nacionales, partiendo del reconocimiento de la Profesionales y técnicos de
40 Contabilidad - Reportes | Gestion Financiera ! " Alta
cuenta y tercero mostrando saldos detallando la fecha de transaccion, la transaccion, el concepto y valor, |contabilidad . )
’ ! ralar 23 usuarios Direccion Financiera
con el fin de realizar también las conciliaciones con las entidades.
C:::::ﬁ:z:z:;:’:z:;;;ﬁz’:jfg Obtener informacién financiera conforme a los Rol administrador del sistema
P requerimientos intemos y exteros de a entidad, en La solucién tecnoldgica debe permitir generar consuiltas de movimientos de cuentas por tercero, con | (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Contabilidad - Reportes cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi |rango de fechas determinadas discriminando los valores, la cuenta contable, fecha de elaboracién y otros Alta
como de las exigencias de los entes de control y las parémeros que se requieran. Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
IR necesidades internas de informacion. contabilidad
Gestion Financiera
C!Zi!ﬁ:iiiﬁé?;’ii;‘;ﬂ";f&fﬂ.! Rol administrador del sistema
P La solucién tecnolégica debe permitir disefiar y generar automaticamente los anexos parala elaboracion | (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Contabilidad - Reportes IR de las notas comparativas a los estados financieros, de acuerdo con lo estipulado por la Contaduria Alta
Gestion Financiera < »  deac . . )
General Nacional para la presentacion de Estados Financieros. Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
N contabilidad
Cierre Financiero
Rol administrador del sistema
Gestion Financiera ) ) . ) (Contabilidad) 5 rol administrador
w0 Contabilidad - Reportes ;aﬁscc:;vc;ﬁn tecnolégica debe permitir disefiar informes esténdar y repetitivos con datos registrados en el Ao
Cierre Financiero P Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
Rol administrador del sistema
Gestion Financiera La solucién tecnolégica debe permitir generar los estados financieros clasificados en Corriente yno | (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Contabilidad - Reportes corriente. debe permiti la i6n con Ia respectiva caracteristica que asi permita Alta
Cierre Financiero identificar las cuentas. Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
IR La solucién tecnolégica debe permitir exportar el Estado de Situacion Financiera y el Estado de ’
" Gestion Financiera Resultados en los diferentes formatos de herramientas ofiméticas, que se deben reportar en la Rol administrador del sistema 5 rol administrador
40 Contabilidad - Reportes 0 08 de he ; ) Alta
N plataforma habilitada por la Secretaria Distrital de Hacienda y de acuerdo con las fechas por(C . )
Cierre Financiero 1a habilita o 23 usuarios Direccion Financiera
Ia Direccién Distrital de Contabilidad
I La solucién tecnolégica debe contener un submédulo destinado especificamente para el Calendario | R\ 2dministrador del sistema )
Gestion Financiera  Soue Subm " (Contabilidad) 5 rol administrador
" Tributario, que permita generar reportes tributarios con bases gravables, tarifas y valor por tercero y por
40 Contabilidad - Reportes " bas Alta
R concepto de retencién, generar alertas frente a los vencimientos, permiti la aplicacin del pago del . . )
Cierre Financiero ¢ ' Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
impuesto por parte de Tesoreria.
contabilidad
R La solucion debe permilira la generacion de cerificados de retencion en Ia fuente a titulo de renta, IVA, ]
Gestion Financiera g >neion - tulo de 5 rol administrador
" ICA y demés impuestos, que incluya los datos del proveedor, vigencia de Ia informacion objeto de :
40 Contabilidad - Reportes ! " ] o Profesional que maneja impuestos Alta
N retencion, detalle de las retenciones y bases objeto de retencién, con un formato paramelrizable para ) )
Cerre Financiero ! 23 usuarios Direccion Financiera
incluir logos v firmas, tal como se muestra en anexo.
Rol administrador del sistema
) ) ; ’ (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Gontabidd - Reportes La solucién tecnoldgica debe permite la consulta de certficados de descuentos tributarios de Ata
I proveedores via web . . )
Gestion Financiera Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
" ica deb
.0 Gontabiliiad - Reportes La solucién generar un reporte de con de documentos con indicacién de Rol administrador del sistema 5 rol administrador Ata
IR documentos anulados/ deshabilitados u otro proceso diferente a la contabilizacién (Contabilidad)
Gestion Financiera
C'as"'cacf°"'{;:’;'z:’a‘gcge.”e'a°"’” ¥ | Obtener informacion financiera conforme a los Rol administrador del sistema
requerimientos intemos y exteros de la entidad, en . - : ' (Contabilidad) 5 rol administrador
" i ! | Lasolucién tecnolégica debe generar un reporte de las cuentas del patrimonio, con sus respectivas
40 Contabildad - Reportes | oo o cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi |2 ~01° S Alta
como de las exigencias de los entes de control y las P Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccién Financiera
N necesidades internas de informacion. contabilidad
Cierre Financiero
oreseniacion e atadon nancieres [OPlenr nfomacin nancera conforme a os Roladmiisrador ol sstoma
P requerimientos internos y externos de la entidad, en - . . .
" i ! | Lasolucién tecnolégica debe permitir ajustes en propiedades de las cuentas y sus auxiliares (nombres, | (Contabilidad) ;
40 Contabildad - Reportes | oo o cumplimiento de la normaividad contable vigente, asi | = £2E RO OR SO DT AHETER 7 OB 5 rol administrador Alta
como de las exigencias de los entes de control y las procas, J P
N necesidades internas de informacion.
Cierre Financiero
C::zg:ﬁ:z:gg;:’;’:zgg‘:&z’:j‘;’g Obtener informacion financiera conforme a los Rol administrador del sistema
P requerimientos internos y externos de la entidad, en - . . . (Contabilidad)
" i ! . |Lasolucién tecnolégica debe generar Balance de prueba por Terceros, incluyendo saldo inicial, ;
40 Contabilidad - Reportes \ cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi ; ° 5 rol administrador Alta
Gestion Financiera movimiento débito, movimiento crédito, saldo final, saldo corriente y saldo no corriente. \
como de las exigencias de los entes de control y las Profesionales y técnicos de
necesidades internas de informacion. contabilidad
Cierre Financiero
Clasificacion, registro, generacion y| oione nformagion financiera conforme a los Rol administrador del sistema
presentacién de estados financieros . ,
requerimientos intemos y extemos de la entidad, en La solucién tecnoldgica debe generar libro Auxiliar por Terceros con el defalle de movimientos deun | (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Contabilidad - Reportes \ cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi | periodo determinado, incluyendo saldo inicial  final, fecha del movimiento, concepto, comprobantes Alta
Gestion Financiera \ .
como de las exigencias de los entes de control y las realizados, por el tipo de nivel solicitado por el usuario, Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
necesidades internas de informacion. contabilidad
Cierre Financiero
Clasificacion, registro, generacion y| oyone nformacion financiera conforme a los Rol administrador del sistema
presentacién de estados financieros . ,
requerimientos intemos y exteros de a entidad, en La solucién tecnoldgica debe generar libro Auxiliar por Terceros con el defalle de movimientos deun | (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Contabilidad - Reportes \ cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi | periodo determinado, incluyendo saldo inicial  final, fecha del movimiento, concepto, comprobantes Alta
Gestion Financiera \ .
como de las exigencias de los entes de control y las realizados, por el tipo de nivel solicitado por el usuario, Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
necesidades internas de informacion. contabilidad
Cierre Financiero
C n, registro, 5y [Obtener financiera conforme a 105 Rol administrador del sistema
w0 Contabilidad - Reportes de estados internos y extemos dela entidad, en  |La solucién tecnolégica debe generar Balance de prueba por Terceros, incluyendo saldo iicil, (Contabilidad) 5 rol administrador Ata
po cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi | movimiento débito, movimiento crédito, saldo final, saldo corriente y saldo no corriente.
Gestidn Financiera como de las exinencias de los entes de contral v las
Clasificacién, registro, generacion y .
presentacion de estados financieros | O2tene" informacién financiera conforme a los a solucién tecnologica debe permitir generar los Comprobantes de cada uno de los médulos del ERPp | <91 administrador del sistema §
requerimientos internos y externos de la entidad, en (Notas Contables, Ordenes de Pago, Cuentas por Pagar, enre olros); cada uno debe tener consecuivo, |(CO"@Piidad) § rol administrador
40 Contabilidad - Reportes cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi g 290, por Pagar, g g Alta

Gestion Financiera

Cierre Financiero

como de las exigencias de los entes de control y las
necesidades internas de informacion.

y el detalle del movimiento realizado. Debe permitir su impresion en Excel, txt, pdf o cualquier otro medio
de salida.

Profesionales y técnicos de
contabilidad

23 usuarios Direccion Financiera




Clasificacion, registro, generacion y

de estados

la 6n oportuna en los plazos y con el
cumplimiento de los requerimientos técnicos exigidos por

La implementacion debe permitir realizar los formatos de Saldos y Movimientos CGN_2015-001 con los
movimientos acumulados del dltimo trimestre y OPERACIONES RECIPROCAS CGN_2015-002, que se

Rol administrador del sistema
(Contabilidad)

40 Contabllidad - Reportes | 451 Financiera entes externos (Dian, Secretaria de Hacienda Distrital,  |deben reportar en la plataforma Bogota Consolida de acuerdo a la fecha establecida por la Direccion 5 rol administrador Alta
Contaduria General de la Nacién) Distrital de Contabilidad y permitir ser exportable el archivo a Excel
Cierre Financiero
Clasfficacion, registro, generacion ¥ e nformacion financiera conforme a los
presentacién de estados financieros La solucién tecnolégica debe permitir que en el registro de las transacciones contables, previa Rol administrador del sistema
requerimientos internos y externos de la entidad, en h
| parametrizacién permita utilizar dos terceros, y de igual forma se vea reflefado en los reportes. Estos | (Contabilidad)
40 Contabilidad - Reportes . cumplimiento de la normatividad contable vigente, asi ! ! ° > 5 rol administrador Alta
Gestion Financiera ; casos se presentan por ejemplo cuando se requiere que un mismo registro, quede asociado a tercero
como de las exigencias de los entes de control y las > jem! °
° p o entidad y un tercero funcionario o contratista.
N necesidades internas de informacion.
Cerre Financiero
Clasificacion, iegito, generacin ¥ Rol administrador del sistema
P Debe reflejar en el comprobante contable, los nombres de quienes elaboran, revisan y aprueban. (Contabilidad) 5 rol administrador
40 Contabilidad - Reportes I Iqualmente generar un log de auditoria el sistema, que permita visualizar por el consecutivo de Alta
Gestion Financiera in log ¢ ° . " )
comprobantes esta misma informacién. Profesionales y técnicos de 23 usuarios Direccion Financiera
Ciarra Financiarn contabilidad
La solucién tecnolégica debe permiti la parametrizacién contable, a partir de la interfaz con el Sistema el
Reconocimiento (causacion) en los estados financieros de | MduIC de Cobro Coactivo, de acuerdo con el estado de los procesos sancionatorios, con el in de Profesionales del 4rea de cuentas
50 Deudores Contabilidad - Cuentas por cobrar . reconocer contablemente los procesos: i) en cuentas de orden (no ejecutoriados) y i) en el ingreso y Profesionales de contabilidad Media
las multas generadas por la dreas generadoras nente o sV o jecuto por cobrar
cuenta por cobrar (ejecutoriados). Asi mismo, debe permitir las modificaciones que se presenten en la
cuenta por cobrar, por cambios durante el proceso sancionatorio, de cobro coactivo o persuasivo.
El registro de los ajustes, sifve para tener informacion - - PR ] )
50 Deudores Contabilidad - Cuentas por cobrar | contable al dia y acorde a la realidad, permitiendo generar | -2 S0lucion tecnologica debe permiti realizar ajustes, correcciones en los registros contables y el Profesionales del drea de cuentas | b, oionales de contabilidad Media
Y 2 registro de transacciones adicionales alas generadas por los diferentes modulos de gestion. por cobrar
Estados Financieros de calidad
La solucién tecnolégica del ERP dentro de la debe permitir la con todos los Profesionales de contabilidad
modulos y herramientas, debe verificar, asegurar y permiti la trazabilidad de todas las operaciones Profesionales del &rea de cuentas
50 Deudores Contabilidad - Cuentas por cobrar |Para generar reportes para realizar i el historial de iones; deben permitir su consuilta para una fecha v Profesionales de tesoreria Media
determinada y conocer en qué estado se encuentra, aunque s funcionalidad inherente al ERP, hay que |
cuandosse i iona con i luciones o modulos externos. Profesionales de cobro coactivo
De acuerdo con la metodologia que adopte la entidad para la evaluacion de los indicios de deterioro de
Bl registro del deterioro de las cuentas por cobrar por | C31era y @l céloulo del mismo, a solucion tecnologica debe generar el valor del deferioroy sutegistro [ L
50 Deudores Contabilidad - Cuentas por cobrar eg ! P P contable, asi mismo, debe permitir validaciones minimas de i i ionada por terceros y Profesionales de contabilidad Media
concepto de multas y sanciones ’ ' " ‘ por cobrar
procesos con el fin de garantizar que el deterioro a reconocer, no supere el valor de la cartera ni por
tercero ni por proceso.
Reconocimiento del registro contable de las cuentas de | C.x-, debe contener un mddulo de registro de titulos de depdsito judicial asociado a medidas Profesionales del area de cuentas
50 Deudores Contabilidad - Cuentas por cobrar onoct g cautelares en el cual se identifique Ia informacién del sancionado, del fitulo judicial, del proceso Profesionales de contabilidad Media
deposito judiciales hpipeding por cobrar
50 Deudores Contabiidad - Guentas por cobrar | ! S1510ma debe permilr generar reportes de acuerdo a los | La Solucien tecnalbgica debe permi a paramelizacién de 1odos 1o reportes requeridos por el suario | Profesionales delérea do cuentas [0 oo " "0 L Vedia
en los diferentes conceptos aue tenaa el modulo por cobrar
en los estados delos Pagos ( |, , ¢ yucien tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de sumodulo de cuentas por cobrar, debe . Profesionales de contabilidad
" total y /o parcial) de multas provenientes de la areas ) " ] Profesionales del 4rea de cuentas
50 Deudores Contabilidad - Cuentas por cobrar as | : hacer interfaz con el médulo de tesoreria, con el objeto de asociar y contabilizar a cada procesos . Media
generadoras y el reconocimientos de los intereses en las ° ¢ por cobrar Profesionales de tesoreria
s A sancionatorio los pagos recibidos por concepto de abono a capital (Multa) e intereses moratorios.
El sistema debe permitir generar reportes de acuerdo a los | =2 ImPlementacion debe permitr realizar la ¥ validacion de i parael Boletin |5 cociinales del drea de cuentas
50 Deudores Contabilidad - Cuentas por cobrar permitirg de Deudores Morosos del Estado - BDME y generar los reportes que son objeto de ciroularizacién  los Profesionales de contabilidad Media
requerimientos h ! n por cobrar
terceros v los reportes aue se envian aa Contaduria General de la Nacién
E registro de los ajustes por concepto de baja de cuentas,
50 Deudores Contabildad - Guentas por cobrar _|ONHoUYe @ tener nformacion coniabl aldia y acorde a | La solucien debe permit la actualizacién masiva de las cuentas por cobrar dadas de bajay alavez | Profesionales delérea do cuentas o, o e contatiigad Vedia
Ia realidad, permitiendo generar Estados Financieros de | realizar Ia afectacion contable de acuerdoalla
calidad
Rolles de cargue de informacion
Despacho (01)
Oficinas Transversales (04)
El sistema debe faciltar ef ingreso de las cuentas por pagar directamente a través del sistema de gestion | Todas las &reas de la Secretaria | Suosecretarias (05)
: Direcciones (16)
’ R de la entidad. Una vez que un documento de cuenta por pagar sea radicado, este quedara | Distrital de Salud (SDS), incluyendo >
" Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras d ar sea ra I ° Subdirecciones (17)
60 Contabilidad Cuentas por Pagar ° autométicamente vinculado al médulo de cuentas por pagar, lo que permitia iniciar de forma agil el sus subsecretarias y direcciones, Alta
quela SDS tiene con sus proveedores y acreedores Jtor ! e T o > @
trémite de pago. Ademés, esta integracion garantizara la trazabilidad completa del estado de la cuenta  |tienen la obligacion de supervisor de
o palbiieg Rolles de Consulta para los
por pag funcionarios de CXP
1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios
(1) Auxiliar Administrativo
El sistema debe permiti el registro exhausfivo de todas las Cuentas por Pagar (Cxp) de la entidad,
controlando el valor inicial de cada una y sus respectivos vencimientos. Es crucial que el sistema genere
alertas de antigiiedad para aquellas cuentas con més e un afio sin pagar, o el periodo que la entidad
considere critico, especialmente paralas cuentas por pagar remitidas a contabilidad por prestacion de
senvicios de salud (RIPS) y las de proveedores generales. Adicionalmente, el sistema debe habiltar el
’ e registro detallado de Glosas, incluyendo las Glosas Definitivas y cualquier otra glosa necesaria segn la (1) Profesionales Especializado
" Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras ; e . ! e
60 Contabilidad Cuentas por Pagar P normativa vigente, permitiendo asi ajustar y controlar el valor real de la Cuenta por Pagar hastalla fecha | Profesionales del areade CXP |(3) Profesionales Universitarios. | Alta
quela SDS tiene con sus proveedores y acreedores .
efectiva del giro como:
-Registro CAUSACION de facturas
Sistema de abono a facturas y deducciones
~Notas (débito, crédito).
~Cargues masivos debido a cantidad de cuentas por pagar
-Interface con el médulo que genere las érdenes de pago
Se necesita que la pantalla de registro debe incluir campos adicionales especificos para proveedores de
senvicios de salud. Esto es crucial debido a que el tratamiento de estas cuentas difiere de las generales,
requiriendo el registro detallado de ajustes, notas, glosas y el seguimiento de pagos segin lo estipulado
Gestionar y procesar todas s obiigacionss financieras |1 18 Resolucién 427 de 2020. Adicionalmente, el sistema debe ser capaz de generar una cuenta por (1) Profesioneies Especialzado
6.0 Contabilidad Cuentas por Pagar yp 9 cobrar automaticamente en aquellos casos donde el valor de la glosa exceda el valor de la cuenta por | Profesionales del area de CXP P Alta
quea SDS tiene con sus proveedores y acreedores. (3) Profesionales Universitarios
pagar original. Esta funcionalidad es vital para asegurar que los saldos por tercero reflejen su naturaleza
correcta, evitando inconsistencias. Finalmente, es imperativo que el sistema no permita realizar pagos
por un valor superior al monto causado de la cuenta por pagar, garantizando asi Ia exactitud y el control
financiero.
La solucién tecnolégica debe incluir una funcionalidad robusta para la elaboracién automdtica de érdenes
de pago y solicitudes de radicacion en tesoreria. Esto facilitara el proceso de pagos a proveedores,
60 Contabiidad Cuentas por Pagar Gestionar y procesar todas las y  de manera sficiente. Un aspecto clave es la capacidad de gestionar pagos a [ o oo (1) Profesionales Especialzado |
cuentas bancarias de un mismo tercero, lo cual es esencial para casos especiales como

que la SDS tiene con sus y

diferent

Subredes, uniones temporales y universidades. Estas cuentas bancarias deberan estar claramente
definidas y delimitadas dentro del sistema para asegurar la precision y seguridad en cada transaccion.

(3) Profesionales Universitarios.




6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

Para asegurar la precision y el control en la elaboracion de las cuentas por pagar, el sistema debe
incorporar las siguientes validaciones y funcionalidades clave:

En primer lugar, cada cuenta por pagar debe generarse obligatoriamente desde una unidad de negocio
ejecutora (Secretaria Distrital de Salud o Fondo Financiero Distrital de Salud), asociada a un centro de

costos especifico y a la vigencia (reservas o vigencia
actual). Para las compras, el sistema deberd validar, si aplica, el ingreso al almacén y a existencia de la
del proveedor o cualquier otro que respalde la

adquisicion. Al ingresar la identificacion del tercero, el sistema debera cargar automaticamente la
informacion tributaria desde la solucién tecnolégica ERP para la administracion de terceros, asi como los
datos relevantes del contrato, como el concepto de retencion en la fuente y el codigo de actividad
econémica.

Adicionalmente, el sistema debe permitir la consulta y el cargue de archivos PDF que soporten cada
cuenta por pagar, asegurando la integracion con el sistema de gestion documental corporativo. Sera
posible parametrizar conceptos asociados a la cuenta por pagar (causacion, glosa, ajustes, notas,
pagos) con sus respectivas cuentas contables, impidiendo modificaciones desde otros médulos. En el
momento de Ia creacién de la cuenta por pagar, el sistema deberé visualizar el estado de cuenta del
tercero en tiempo real, i las amorti Si el contrat auna union temporal o
consorcio, el sistema debera permitir elegir el beneficiario del pago de entre los integrantes, basandose
en la informacion del contrato. Finalmente, la Solucién tecnolgica debe habilar el regisiro de

de

tributarios, aportes obligatorios a seguridad social y aportes
afondos voluntarios (endosos). Asimismo, debe calcular las retenciones de forma precisa, considerando
la informacion tributaria del proveedor (catalogo de proveedores), los parametros del contrato (concepto
de retencion en la fuente y cédigo de actividad econdmica) y los deducibles registrados. El sistema debe
permitir la aplicacién de valores a amortizar por pagos anticipados o valores a descontar por anticipos, y
asegurar la resta de estas amortizaciones al efectuar los pagos.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Al

ta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

El sistema deberé estar configurado para efectuar los descuentos tributarios de manera automatica,
aplicando de forma precisa la retencién en la fuente, ICA, estampillas (distrital, pedagdgica, Pro-Adulto
Mayor, Pro-Cultura, contribucién de obra) y todos los demés tributos que aplique la normativa fiscal
vigente. Para ello, debera tener en cuenta los siguientes criterios y validaciones:

* Clase de contrato

* Clase de contribuyente

* Cédigo de actividad econémica

* Tarifa de retencion en fuente para los bienes y servicios

La solucion tecnoldgica debe permiti el pago a todos los integrantes de una union temporal, aplicando de
forma individual las retenciones correspondientes a cada miembro. Para garantizar la exactitud fiscal, el
sistema deberd realizar el calculo automético de los impuestos asociados a la factura (IVA, ICA, timbre y
retencion en la fuente). Este calculo se basara en la calidad y el régimen tributario al que pertenece el
proveedor, asi como en la ciudad donde se presta el servicio. En caso de devoluciones, el sistema
también deberd efectuar el ajuste automatico de los impuestos pertinentes.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitario

=

ta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores

Este médulo es crucial para la gestion de cuentas por pagar, por lo que debe contemplar n proceso
integrado con puntos de verificacion y ion, buscando la mi de en todas las
etapas de elaboracion de la cuenta por pagar. Esto seré adaptable  la relacién contractual o modalidad
(el. Resoluciones, incentivos, convenios, contratos, sentencias, entre otros tipos de documentos que
requieren pago).

Atendiendo a la normatividad aplicable, la solucién tecnolégica debe permitir que un mismo documento
pueda ser invocado en diferentes momentos del ciclo de la cuenta por pagar (Momento 1, Momento 2 y
Momento n), facilitando asi el traslado entre cuentas contables. Esta funcionalidad es vital en escenarios
comunes donde una misma factura es utilizada para un pago previo, para la generacion de una nota por
una glosa, o finalmente, para el momento del pago definitivo.

Cuando se alcance el "momentor que genera la cuenta por pagar deﬁmllva pare Tesoreria, el sistema
deberd incluir una validacien rigurosa de la yde del Programa
Anual de Caja (PAC). Asimismo, el sistema deberé contar con una valndacnén de aprobacion para la
respectiva contabilizacion y el registro definitivo en los estados financieros de la entidad.

Finalmente, el sistema debe permitir que en el registro de una factura de venta se puedan causar
diferentes conceptos, tales como servicios, compras, honorarios, servicios publicos, y todos los demés
que sean requeridos en la operacion diaria de la entidad, brindando asi Ia flexibilidad necesaria para una
correcta imputacion contable.

Profesionales del 4rea de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Al

ita

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus y

La soluci6n tecnologica del ERP debe incorporar una funcionalidad robusta que permita la solicitud de
devolucion de impuestos. Esta capacidad es esencial para gestionar eficientemente los créditos a favor
de la entidad. Una vez procesada la solicitud, el sistema deberd afectar autométicamente el Calendario
Tributario, i las fechas y los montos correspondientes para reflejar el proceso de devolucion.

Esto asegura una gestion fiscal precisa y reduce el riesgo de erores u omisiones en el cumplimiento de
las obligaciones tributarias.

Profesionales del 4rea de CXP

(1) Profesionales Especializado

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las

La solucion tecnoldgica debe i incorporar una funcionalidad que permita el envio masivo de correos

alos sobre el estado de sus cuentas por pagar a una fecha de

que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

corte Esta capacidad flexible debe adaptarse a la necesidad de la entidad, permitiendo
generar reportes y comunicaciones tanto a nivel de tercero (proveedor) como por contrato. Es
fundamental que el correo incluya el saldo desglosado por Registro Presupuestal, brindando asi una
transparencia y claridad total sobre las ysu origen

Profesionales del rea de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucién tecnoldgica debe garantizar la trazabilidad completa de cada proceso mediante la capacidad
de generar consultas a partir de un nimero tnico de tramite. Esto significa que se podré rastrear
cualquier operacion utilizando diversas llaves de busqueda, como la identificacion del tercero, el nimero
de factura, la resolucion o cualquier otro identificador relevante, facilitando asi una gestion eficiente y
transparente de la informacion en todo momento.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado

(3) Profesionales Universitarios.

Alta

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La soluci6n tecnologica debe estar equipada con das para la 6n de
consultas y reportes que permitan identificar la trazabilidad completa y el estado del tramite de pago de
cada factura o cuenta de cobro a nivel contractual. Adicionalmente, estos reportes deben ofrecer una
vision clara y actualizada del estado de cuenta presupuestal y contable asociado a cada transaccion,

asi una gestion transparente y un control financiero exhaustivo

Profesionales del rea de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.
(1) Auxiliar Administrativo

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores

La solucidn tecnoldgica es esencial para la gestién financiera de la enidad, por o que debe implementar
controles robustos d que no se excedan los topes asignados.
Adicionalmente, debe realizar controles exhaustivos sobre las cuentas por pagar creadas, verificando su
validez y consistencia. Un componente critico es el control del Programa Anual de Caja (PAC) para el
periodo correspondiente, especialmente en lo referente a la afectacion de gastos, validando el saldo
existente para establecer Ia viabilidad del pago. Todo esto, conservando de manera estricta la cadena
presupuestal para garantizar la correcta imputacion y el cumplimiento normativo.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta




6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucién tecnoldgica debe integrar una interfaz con la plataforma de recepcion de facturas
Esta conexion es para consultar y vincular directamente las facturas con sus

respectivas cuentas por pagar. La integracion debe asegurar la transferencia de todos los datos y
soportes necesarios para la correcta constitucién de la cuenta por pagar, incluyendo informacion clave
como el tipo de servicio, el contrato asociado, el nimero de radicacion y los periodos de facturacion.

Todas las 4reas de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS), incluyendo
sus subsecretarias y direcciones,
tienen la obligacion de supervisor de
contrato.

Rolles de cargue de informacion
Despacho (01)

Oficinas Transversales (04)
Subsecretarias (05)
Direcciones (16)
Subdirecciones (17)

Rolles de Consulta para los
funcionarios de CXP

1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.
(1) Auxiliar Administrativo

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucion tecnolégica debe restringir cualquier modificacion a una cuenta por pagar una vez que ya
tenga una orden de pago asociada. Si surge la necesidad de ajustar una cuenta por pagar antes de su
desembolso, el sistema exigira primero la reversion del proceso de la orden de pago. Solo después de
anular la orden de pago, se podra proceder con la modificacién de la cuenta por pagar, garantizando asi
la integridad y consistencia de los datos financieros.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucion tecnolégica debe incorporar una funcionalidad clave para disefiar y aplicar controles estrictos
que validen que el valor de las facturas no supere el valor total de los contratos asociados. Este

mecanismo es esencial para prevenir sobre ej asegurar el y
mantener la integridad financiera, generando alertas o bloqueos automaticos en caso de una posible
excedencia.

del rea de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucion tecnolégica debe implementar controles robustos para prevenir el registro de facturacion
doble y, consecuentemente, evitar dobles pagos a un mismo tercero. Para lograr esto, el sistema debera
validar de forma inteligente el nimero de factura junto con la identificacion del tercero. Aunque pueda
existir el mismo nimero de factura en casos especificos (por ejemplo, con diferentes terceros en
escenarios de consorcios o refacturacion permitida), el sistema debera estar disefiado para detectar y
alertar sobre intentos de registrar una factura ya existente para el mismo proveedor, o de procesar un
pago duplicado, garantizando la unicidad y la integridad de las transacciones.

Todas las 4reas de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS), incluyendo
sus subsecretarias y direcciones,
tienen la obligacion de supervisor de
contrato.

Rolles de cargue de informacion
Despacho (01)

Oficinas Transversales (04)
Subsecretarias (05)
Direcciones (16)
Subdirecciones (17)

Rolles de Consulta para los
funcionarios de CXP

1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucion tecnolGgica debe offecer la capacidad de anular, deshabiltar o inactivar registros, pero
siempre previa del Es que esta accion, aunque
restrinja la operatividad del registro, no resdlte en la pérdida de la trazabilidad dentro del sistema. De esta
forma, se mantiene un historial completo y auditable de todas las acciones y estados de los registros,
garantizando la integridad de la informaci

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucion tecnoldgica debe incorporar una funcionalidad critica para gestionar situaciones de embargo.
Esto implica la capacidad de bloquear pagos a acreedores especificos por embargos, o altermativamente,
generar alertas claras que adviertan sobre la necesidad de aplicar un descuento adicional debido a un
embargo judicial. Ademés, para optlmlzar este proceso, el sistema deberé ser capaz de generar el
calculo del descuento por previa que se
realice a nivel del Tercero afectado, asegurandn asi el cumplimiento \egal y la precisién financiera.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucion tecnolégica debe garantizar una alta capacidad de parametrizacion, permitiendo la
configuracion flexible de conceptos contables, la definicién de retenciones aplicables, y la gestion de
ei de oregistros.

Profesionales del area de
contabilidad

(1) Profesionales Especializado

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores

La soluci6n tecnologica debe ofrecer la flexibilidad necesaria para realizar cuentas por pagar por valores
parciales del total de la factura electrénica o documento equivalente, o que permite una gestién gradual
de las obii es que el sistema facilite la ejecucion de pagos
anticipados, siempre y cuando estos estén alineados y de acuerdo con las condiciones contractuales
previamente establecidas.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores

La solucién tecnologica debe ofrecer una gestion financiera integral para las cajas menores, abarcando
desde su creacion y la asignacién de fondos, hasta la legalizacion de gastos, la gestion de reembolsos y
el cierre de las mismas. Ademés, para optimizar la eficiencia, el sistema debe permitir el cargue de cajas
menores tanto de forma masiva como individual, adaptandose a las necesidades operativas de la entidad,

Todas las 4reas de la Secretaria
Distrital de Salud (SDS), incluyendo
sus subsecretarias y direcciones,
tienen la obligacion de supervisor de
contrato

Rolles de cargue de informacion
Oficina Transversal (01)
Direcciones (01)

Rolles de Consulta para los
funcionarios de CXP

1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las

La solucion tecnoldgica debe incorporar la capacidad de generar notas débito o crédito dirigidas a

o s de salud. Esta uncionaldad es esencialpara regsirar ajustes conlables,

que la SDS tiene con sus y

de otra variacion en el valor de las transacciones,
garantizando asi la exactitud de los saldos y la correcla relacion financiera con los terceros.

Profesionales del drea de
contabilidad

(1) Profesionales Especializado

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La soluci6n tecnologica debe brindar Ia flexibilidad necesaria para el cargue de cuentas por pagar y notas
contables, permitiendo que esta operacion se realice tanto de forma masiva para volimenes grandes de
transacciones, como de forma individual para casos especificos o ajustes puntuales. Esta doble
funcionalidad optimiza la eficiencia operativa y se adapta alas diversas necesidades de registro contable
de la entidad.

Profesionales del rea de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta




6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La soluci6n tecnolégica debe integral Ia gestion del reconocimiento de los contratistas de la SDS, con un
enfoque en la liquidacion, causacion y pago, asi como la correcta aplicacion de deducciones y
retenciones, s propone un sistema de informacion robusto y adaptable que integre las siguientes
funcionalidades clave:

1. Médulo de Gestin de Contratistas: Registro Ceniralizado: Una base de datos completa para cada uno
de los 2000 datos atos de contacto,
clasificacion tributaria, gestion de ordenes de prestacion de servicios (OPS), asociar cada pago a una
OPS especifica, con control de saldos y historial de pagos y liqui registro
detallado de todas las liquidaciones, causaciones y pagos realizados a cada contratista

2. Médulo de Ingreso de cargue masivo de
3. Médulo de Liquidacion Tributaria y Deducciones:

calculo de aportes a seguridad social (Salud, Pensit

onfiguracion con la normativa tributaria colombiana
. ARL)

4. Médulo de D
AFP.

y Carga de D Registro de diversos como embargos

5. Médulo de Causacion y ion de C i6 ética de de
egreso: Una vez liquidados los pagos, causacion contable automatica Interfaz con el médulo de
contabilidad para generar los asientos contables correspondientes a la causacion de los pagos a
contratistas.

6. Médulo de Pago y Traslado a Tesorerfa: Generacion de Archivos Planos para Bancos crear archivos
planos en el formato requerido por los bancos. (e]. formato ACH) para la ejecucion de los pagos masivos
alos contratistas.

7. Modulo de Reportes y Consultas:

Todas las éreas de la Secretaria

" | Distrital de Salud (SDS), incluyendo

sus subsecretarias y direcciones,
tienen la obligacion de supervisor de
contrato.

Rolles de cargue de informacion
Despacho (01)

Oficinas Transversales (04)
Subsecretarias (05)
Direcciones (16)
Subdirecciones (17)

Rolles de Consulta para los
funcionarios de CXP

1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus y

La solucion tecnolégica debe permitir la aplicacion de valores amortizados por pagos anticipados o
valores a descontar por anticipos. Implementar esta funcionalidad permitis una gestion precisa y

delos pagos y anicipos, Ia correcta aplicacién de los descuentos
enlas liqui y una clara de estos

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucién tecnolégica del ERP dentro de la funcionalidad de sumédulo debe tener su propio cierre
mensual con cortes, que bloqueen el ingreso de operaciones dentro de los periodos ya cerrados, segin
los parametros establecidos en el médulo contable. Para asegurar la integridad de la informacion
financiera y el cumplimiento de los periodos contables, a solucién tecnologica ERP debe incorporar un
robusto sistema de cierre mensual dentro de su con las siguientes

1. Definicion de Periodos Contables.

2. Proceso de Cierre Mensual.

3. Integracion con el Médulo Contable.

4. Control de Cambios en Periodos Cerrados.
5. Flexibilidad y Adaptabilidad.

Profesionales del area de
contabilidad

(1) Profesionales Especializado

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La solucion tecnolégica ERP debe contar con un documento y un proceso robusto para el cargue de
saldos iniciales. Esto es critico para garantizar la continuidad operativa y la precisién de la informacion
desde el primer dia.

Profesionales del area de
contabilidad

(1) Profesionales Especializado

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Tasolucion ERP debe contar con Tobustas 'y altamente aentro
de sumédulo de Cuenlas por Pagar (0 Adgisiciones/Compras), enfocandose en la velocidad, precision

Gestionar y procesar todas las
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

ra poder manejar Ia recepcion y de
100 100 facturas do proveedores y prestadores al mes.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus y

La solucién tecnolégica debe contar con un control en el ingreso de la informacién, que asegure la
calidad, integridad y consistencia de Ia informacicn dentro de la solucien tecnolGgica, es fundamental

un robusto sistema de control en el ingreso de datos. Esto se logra mediante la combinacion
de campos de obligatori iamiento y ayudas que guian al usuario.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores

La solucién dentro de su médulo de
Cuentas por Pagar y asegurar la correcta integracion con otros médulos, especialmente Contabilidad y
Tesoreria parala gestion de devoluciones por mayores valores descontados o reintegros por mayores
valores pagados en facturas.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

Contabilidad

Cuentas por Pagar

La solucién jica debe ir un de referencia de que acttie como

Gestionar y procesar todas las
que la SDS tiene con sus y

nico para cada proceso de Una cuenta por pagar, y asegurar su interoperabilidad con el

médulo de y otros médulos relevantes y asegurar su interoperabilidad con el médulo de
correspondencia y otros modulos relevantes.

Profesionales del 4rea de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus y

La solucién tecnoléglca debe permitir pagos que no requieran factura electrénica, como es el pago de

de caja menor, pagos judiciales - tutelas, resoluciones, entre otros.

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

La generacion de informes detallados de las facturas electrénicas radicadas, clasificadas por su estado
(sin pagar, en tramite o pagadas), la solucion tecnologica ERP debe contar con las siguientes
capacidades dentro de su modulo de Cuentas por Pagar:

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

Alta

6.0

Contabilidad

Cuentas por Pagar

Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores.

Fara poseT TaneTar TATECEpCIOTY TOU,UU0 TaTOTES
de proveedores y prestadores al mes, la solucion tecnologica ERP debe contar con capacidades
robustas y altamente automatizadas dentro de su modulo de Cuentas por Pagar (0
Adquisiciones/Compras), enfocandose en la velocidad, precision y cumplimiento.

Aqui se detallan las caracteristicas clave necesarias:

1. Mltiples Canales de Recepcion de Facturas (Automatizacion del Ingreso):
2. Proceso de Validacin y Conciliacion Automatizado:

3. Flujos de Aprobacion Automatizados (Workflows):

4. Gestion de Retenciones e Impuestos:
5. ion (Digif

y y Archivo):
6. Rendimiento y Escalabilidad:
7. Integracion con otros modulos:

Profesionales del area de CXP

(1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios.

=

ita




Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras

La solucién tecnolégica ERP debe contar con un modulo de reportes robusto y altamente configurable
que permita alos usuarios extraer, analizar y visualizar la informacion de cuentas por pagar de diversas
formas. La capacidad de totalizar por unidad ejecutora y exportar en miitiples formatos (PDF, CSV,
XML, TXT, Word, JSON) es fundamental para la flexibilidad y la integracion con otras herramientas.

1. Reportes de Obligaciones a Corto y Largo Plazo

2. Auxiliar de Proveedores y Prestadores de Servicios

3. Estado de Cartera por Edades de las Cuentas por Pagar

4. Reportes Estadisticos Parametrizables

5. Reporte de Estados de Cuenta desde el Médulo de Cuentas por Pagar
6. Informe Historico de la Factura con Todos los Movimientos

. 1) Profesionales Especializado
60 Contabilidad Cuentas por Pagar que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores. 7. Reporte de Amortizaciones de las Cuentas por Pagar Profesionales del area de CXP Esi Profesionales Un’\)versilarias. Alta
8. Reporte de Cuentas por Pagar Sin y Con Ejecucion Presupuestal
9. Reporte de Anulaciones de Cuentas por Pagar
10. Reporte de Tramite por Area de Cuentas por Pagar
11. Reporte del Tramite por Estado de Cuentas por Pagar
12. Reporte de Saldo de Cuentas por Pagar por Cuenta Contable
13. Reporte de Saldos Iniciales
Todas estas capacidades de reporte, combinadas con la flexibilidad de exportacién y fa totalizacion por
unidad ejecutora, garantizaran una visibilidad completa y un control financiero 6ptimo sobre las cuentas
por pagar de la organizacion.
Para satisfacer la necesidad de reportes altamente especificos y filtrados sobre facturas y transacciones
relacionadas, Ia solucion tecnoldgica ERP debe ofrecer un médulo de informes avanzado con las
siguientes caracteristicas:
1. Motor de Informes Personalizable:
2. Criterios de Busqueda y Filtros Detallados: El sistema debe soportar los siguientes criterios de
biisqueda y fltros, como minimo: Factura: Nimero de factura, rango de nimeros de factura. Tercero
Permitir seleccionar uno o varios terceros (proveedores/prestadores e servicios). Contrato: Ntmero de
! R, contrato, tipo de contrato. Resolucion: Nimero de resolucién. Fechas de Elaboracion y Causacion: )
6.0 Contabilidad Cuentas por Pagar Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras | ) e fechas de elaboracién y rango de fechas de causacién, Por Vencimientos: Facturas vencidas, | Profesionales del &rea de CXP (1) Profesionales Especializado | .,
que la SDS tiene con sus proveedores y acreedores. facturas por vencer en un rango de fechas. Por Estados: Facturas en tramite, aprobadas, pagadas, (3) Profesionales Universitarios.
anuladas, etc.
Origen: Facturas facturas : Fecha de radicacion, ntimero de
i6n. Conceptos: Concepto de la factura. Tipologias: Tipos de servicio (COVID, no POS, no PBS,
PIC, resoluciones, tipos de contratos).Notas: Contenido de las notas asociadas a la factura.
3. Totalizacin por Unidad Ejecutora.
4. Exportacién a Maltiples Formatos, El sistema debe permitir exportar los informes en los siguientes
formatos: PDF, CSV, XML, TXT, Word, JSON.
La solucién tecnolégica cumpla con los requisitos de Ia circular y otras normaives similares de I Rolles de cargue de informacion
de Salud, debe incorporar las siguientes funcionalidades en su modulo de reportes y Oficinas Transversales (01)
Gestionar y procesar todas las obligaciones financieras  |en su base de datos: La Circular Externa 202415 5 de 2024 de la Superi v tienen 0N
60 Contabilidad Cuentas por Pagar yp 9 ! ) : > 2 ! Ia obligacion de reporte de Direcciones (2) Alta
quea SDS tiene con sus proveedores y acreedores. Nacional de Salud (SNS) establece instrucciones para el reporte e informacién financiera y et Subdrecciones (2)
presupuestal, especificamente sobre las deudas con los prestadores y proveedores de servicios de
salud.
Rolles de cargue de informacion
Oficinas Transversales (01)
Gestionar y procesar todas las Para cumplir con los requisitos de Ia Circular 011 de 2020 y generar los reportes en los formatos FT010 y tienen 01)
60 Contabilidad Cuentas por Pagar P (Formatos de imiento y Pago) y FT022 (Pagos realizados), la solucion tecnoldgica ERP debe  |Ia obligacion de reporte de Direcciones (2) Alta
quela SDS tiene con sus proveedores y acreedores. incorporar las siguientes funcionalidades en su modulo de reportes y en su base de datos: informacion Subdirecciones (2)
ROTES 06 Cargue 0e
Gestionar y procesar todas las obligacionos financioras | CUMPlimiento con los requisitos de la Circular 013 y generar el reporte de glosas aplicadas, pagos y [ Subsecralarias y diecciones, tienen| Oficinas Transversales (01)
60 Contabilidad Cuentas por Pagar quo 1SS fona con Sus proveedorss y scroadores saldos de las cuentas por pagar, la solucién tecnolégica ERP debe incorporar las siguientes Ia obligacién de reporte de Subsecretarias (01) Alta
funcionalidades en su modulo de reportes y en su base de datos: informacién Direcciones (2)
Rolles de cargue de
Gestionar y procesar tods las abligacionss financierss Subsecretarias y direcciones, tienen| Oficinas Transversales (01)
60 Contabilidad Cuentas por Pagar P Reporte Circular 220 de 2024 (Transacciones Urgencias Migrantes) 1a obligacion de reporte de Subsecretarias (01) Alta
quela SDS tiene con sus proveedores y acreedores o Dicccemes )
Roles 95 cagus de Tomacdn
- Gestionar y procesar tods las abligacionss financierss B Subsecretarias y direcciones, tienen| Oficinas Transversales (01)
60 Contabilidad Cuentas por Pagar quo 1SS fone con Sus proveedorss y scroadores Resolucién 1479 (No PBS - Plan de Beneficios en Salud) ::'Zzh"g:cc‘g‘n de reporte de g:ﬁzzﬁne:n(a; (1) Alta
Suhdirecciones (2}
ROnes S G e
- Gestionar y proceser todes ks ) ) Subsecretarias y direcciones, tienen| Oficinas Transversales (01)
60 Contabilidad Cuentas por Pagar quo 1SS fone con Sus proveedorss y scrondores 3315, por 1a 2239 de 2020 (No PBS, Radicacion Glosas y Pagos) 1:;::[\:19::‘;7\ de reporte de Efrﬁiiﬁ?;”?. (1) Alta
Roles de cargue de informacion
Oficina Transversal (01)
Es crucial que la solucién todas Todas las reas de la Secretaria | Direcciones (01)
Gostionary procesar todas las obligacionos financioras. _|0S5C18S, garantice una |nteroperabllldad robusla y bldlrecaona\ com el snstema de gestion documenla\ Distrital de Salud (SDS), incluyendo
60 Contabilidad Cuentas por Pagar P (SGD) vigente y existente en la entidad. Esta par sus subsecretarias y direcciones, | Roles de Consulta para los Alta
quela SDS tiene con sus proveedores y acreedores cumplimiento normativo, la auditorfa y la eficiencia operatlva tienen la obligacion de supervisor de |funcionarios de CXP
contrato, 1) Profesionales Especializado
(3) Profesionales Universitarios
El sistema de informacion debe contar con una funcionalidad para a creacién de la estructura cadena
presupuestal rubros de ingresos (Plan de Cuentas)
Estructura actual se compone de nueve (9) niveles de registro:
1_Grupos (fipo: Alfa numérico, Longitud dos (2) digitos)
INGRESOS Contar con una funcionalidad para la creacién de la ifg“‘jzg::‘;\;’:yf;'f&p’;“’:j:ﬁ;g"%f"‘g‘ftf d"d‘;; i"z‘—’)“;’igm)
7.0 TESORERIA CREACION RUBROS estructura cadena presupuestal rubros de ingresos (Plan (™ oo 2y iliar/Prioridad (tipo: numérico, longitud dos (2) digitos) Tesoreria-Ingresos 5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos | ALTA
PRESUPUESTALES DE do Cuentas) Estructura actual se compone de nueve (9) 3= 2 80 L0 er b o rew (3) digtos)
INGRESOS niveles de registro. 6_Proyecto (tipo: numeérico, longitud dos (2) digitos)
7_Ordinal (tipo: numérico, longitud ocho (8) digitos)
8_SubOrdinal (tipo: numérico, longitud nueve (9) digitos)
_Rubro (sjscuabl) ({po: numérico oitud nueve (9)dligtos)
ipcién: Que permita el diligenciamiento del nombre del rubro de ingresos
El sistema de informacién debe contar con una funcionalidad que permita realizar Ia creacién de la fuente
de financiacion respecto al tipo de recurso al que pertenece.
INGRESOS - Datos minimos que debe contener la ventana de registro: )
‘ CREAGION FUENTES DE Disponer de una funcionalidad que permita realizar la  |Vigencia / de Ia entidad Publico) / Cédigo detalle de fuente / Nombre
7.0 TESORERIA FINANGIAGION ¥ ASOGIAGIGN | Creacion de la fuente de financiacion respecto altipo de [ fuente de financiacin / Codigo Fondo / Descripeidn Fondo/ cddigo de identifcacion de la fuente Tesoreria-Ingresos 5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos  ALTA
L TIPO DE REGURSD recurso al que pertenece. (Planeacién) / cdigo de identificacion de la fuente (Nacién) / Cédigo visual que reportaré la ejecucion
Para la asociacién de fuentes de financiacién, una vez creado el rubro, debe permitir seleccionarlo de la
lista de rubros Detalle de Fuente de Financiacion creados y vincularios al tipo de recurso que le
corresponda. El Fondo Financiero Disrital de Salud, cuenta con dos tipologias de recursos de acuerdo a
su origen: Recurso 01 Recursos del Distrito y 03 Recursos Administrados.
INGRESOS - - El sistema de informacion_debe contar con una funcionalidad que permita realizar a asociacion de fas
70 TESORERIA S OCIAGION FUENTE DE Contar con una funcionalidad que permita realizar la fuentes de financiacicn creadas a la entidad Fondo Financiero Distialde Salud (cédigo de identiicacion | oo 5 Usuzrios - Tesoreriadngresas | ALTA

FINANCIACION A LA ENTIDAD

asociacion de las fuentes de financiacion

entidad 201), mediante el llamado del rubro creado (vigencia / fuente de financiacion / Detalle fuente de




7.0

TESORERIA

INGRESOS
APROPIACION PRESUPUESTAL
DE INGRESOS

Disponer de una funcionalidad que permita realizar el
registro de los montos de apropiacion inicial (presupuesto
aprobado para la vigencia)

El sistema de informacion debe contar con una funcionalidad que permita realizar el registro de los
montos de apropiacién inicial (presupuesto aprobado para la vigencia) por cada uno de los rubros de
ingresos (detalle de fuente de financiacion) habilitados para la vigencia.

Asi mismo el sistema de informacion debe permitir realizar el registro de los montos de Apropiacion
inicial parala ejecucion de RECONOCIMIENTOS que alas
giro (cuentas por pagar + reserva cuya fuentes de fi i6
Distrito.

Datos minimos que debe contener la ventana de registro:

Identificacion Entidad (c6digo identificacion y nombre) / Identificacion Unidad Ejecutoria (cédigo
identificacion y nombre) / Tipo de documento que autoriza la apropiacion (deben existir opciones de
seleccion habilitadas como Acuerdo, Decreto, Oficio, Resolucién) / nimero del documento que autoriza
Ia apropiacién / fecha de emision del documento que autoriza la apropiacion/ vigencia / grupo /

Subgrupos / cuenta mayor / cuenta auiiar (prioridad) / cuenta su auxilar/ Programa / Proyecto / ordinal /
SubOrdinal / nombre del rubro de ingresos / Valor apropaci I valor

de
al Aporte del

 valor partida

El sistema de informacion debe ofrecer una herramienta de validacion que permita determinar si existe
diferencia entre el monto de apropiacion de la ejecucion de ingresos versus la ejecucion del presupuesto
de gastos.

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
REGISTRO INGRESOS NUEVOS
CODIGOS APERTURA ANO

Contar con una funcionalidad para la creacion del
CONCEPTO DE TESORERIA

El sistema de informacion debe contar con una funcionalidad para la creacién del CONCEPTO DE
TESORERIA para el ingreso, que permita identificar el rubro presupuestal de ingresos habilitado para la
ejecucion durante la vigencia, con su asociacion de cuentas contables a afectar. Esta parametrizacion
requerida para el registro y legalizacion de los Comprobantes de Ingreso en Bancos (CIB) generados que
alimentan la informacién de recaudo mensual y acumulado en la ejecucién presupuestal de ingresos

Los Campos minimos requeridos para el registro de un Concepto de tesoreria son los siguientes
CODIGO,NOMBRE, TIPO_CUENTA VIGENCIA_CONCEPTO, TITULO,TIPO_EMISOR_TITULO,TIPO
_RESULTADO,SITUACION_FONDOS,ENTIDAD,DOC_TIPO,CLASE_ACTA,FORMA_CONTABILIZA
CION EJECUTORA, DESTINO, TIPO_CUENTA_DESTINO,DESTINACION_ESPECIFICA DESTINACI
ON_ESPECIFICA_DESTINO,TIPO_MONEDA DESTINO,CTA_DEBITO,CTA_CREDITO

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
REGISTRO COMPROBANTE DE
INGRESO EN BANCO (CIB)

Disponer de la opcion del registro de los ingresos a través
de Comprobante de Ingreso en Bancos (CIB):

ETSSEma e
en Bancos (CIB):
« El registro de ingresos en la ventanilla y en el 4rea de gestion de ingresos, debe asignar un numero de
consecutivo e identificar el nombre del usuario que lo elabord y el nombre del usuario que legalizé.

« En el CIB se podré identificar Ia fecha del documento, Ia fecha del recaudo y la fecha de legalizacion,
por separado

+ En el CIB se debe poder identificar el tipo de recurso al que pertenece: recursos Con Situacion de
Fondos (CSF), recursos Sin Situacion de Fondos (SSF).

« En el CIB se debe poder identificar el banco receptor y el valor del recaudo (numero y letras) y tener un
espacio para observaciones.

« En el CIB se debe poder identificar los conceptos de ingreso del recaudo (nimero y descripcién) al que
corresponda de acuerdo con la clasificacion del plan de cuentas de la Ejecucion de Ingresos.

+ En el CIB se debe poder identificar el tipo y nimero de identificacién y nombre completo del tercero

« Para el caso de los abonos recibidos por concepto de pago totales o parciales de multas, al momento
de registrar el CIB se debe poder elegir a partir del numero de identificacion del tercero, el nimero de
expediente, fecha del expediente (da/mes! afio), resolucion, fecha de la resolucion (diaimes/ afio).

« Enla ventana de elaboracion de CIB cuando se seleccione el concepto de ingreso del recaudo (rubro
presupuestal de ingreso a afectar), el sistema debe poder calcular autométicamente los valores de
distribucion del recaudo recibido, conforme a los porcentajes de Ley definidos para las rentas ( por
efemplo porcentaje a la ADRES, porcentaje a Colciencias, porcentaje FFDS) y cuando corresponda a
abonos por multas el sistema permita discriminar el valor a Capital y el de rendimientos.

GeDE PermItir &1 TegISTro Ge 105 NGTesos @ raves Ge U Te hgreso

El sistema de informacién debe permitir el cargue de los documentos o soportes que sustentan el
Comprobante de Ingreso en Bancos (CIB) a registrar, soportes en formato PDF, tales como:
Liquidaciones y recibos Multas, Declaraciones de Impuesto de consumo cerveza nacional y extrajera,
licores Nacionales y Extranjeros , Declaracion de impuestos de Cigarrillos, Declaraciones Loterias
foréneas, Loteria de Bogota, Apuestas en Linea.

Datos minimos que debe contener la ventana de registm
Numero comprobante de ingreso en banco (generado p por el sistema

una vez sea grabado el documento) / fecha de aaboracien del CIf/ Estado delocumento CIB
(registrado / aprobado / Anulado) / tipo de recursos (Con Situacion de Fondos / sin Situacion de Fondos)
| Fecha de abono  identficacion cuenta bancaria que recaudd el abono  eferencia ipo de documento

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesorerfa-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
REGISTRO AUTOMATICO DE
COMPROBANTE DE INGRESO
EN BANCO (CIB)

Permiti la integracion del médulo de tesoreria con el
aplicativo dispuesto por la entidad denominado Sistema de

de en Salud
(SIIAS), y la interfase con el banco habilitado través del
portal webservice

1 Fondo Financiero Distral de Saud recauida abonos on cuentas bancarias a través do consignaciones
por PSE y Cédigo de barra, por concepto de Multas. El sistema de informacién debe permiti la
integracidn del médulo de tesoreria con el aplicalivo dispuesto por la entidad denominado Sistema de

de en Salud (SIIAS), y la interfase con el banco habilitado
través del portal webservice, con el fin de que cuando el sancionado realice el pago este abono debe
generar de manera automtica del Comprobante de Ingreso en Banco (CIB) y a su vez se debe registrar,
también de forma automatica, el ingreso de informacion en el aplicativo SIIAS, al expediente

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesorerfa-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS

INGRESOS A LA EJECUCION
(PRESUPUESTO) MULTAS NO
EJECUTORIADAS

Permitr el registro en la ejecucion (Presupuesto) de las
multas no ejecutoriadas

La solucién tecnologica debe permitr el registro en la ejecucion. Los Campos minimos requeridos son
los siguientes.
Vigencia,secuencia fecha

ralor,Numero ion, cote-id, ter-id

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
CIERRE DIARIO DE INGRESOS

Permitir el cierre o contabilizacion diaria de ingresos

La solucién tecnoldgica debe permiti el cierre o contabilizacién diaria de ingresos, los campos minimos
requeridos son los siguientes.

Fecha Desde, Fecha Hasta,Seleccionar ingresos (CIB), Legalizar, cédigo identficacién (ID) médulo de
Contabilidad, Débito, Crédito

La solucién tecnoldgica debe permiti al usuario tener los siguientes archivos finales, Archivo.PDF del
cierre diario realizado, Reporte Dinamico. XLS del cierre diario realizado en un rango de fechas, Boletin
diario de caja y bancos.

La solucion tecnologica debe permitir al usuario DESHABILITAR EL ID-MODULO CONTABILIDAD,
CON EL FIN DE MODIFICAR, AJUSTAR Y VOLVER A CONTABILIZAR SIEMPRE Y CUANDO ESTE
DENTRO DEL MES para lo cual la solucion tecnologica debe permiti elegir el CIB A deshabiltar,
permitir modificar la 6 y permitir

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesorerfa-Ingresos

ALTA

TESORERIA

INGRESOS
REGISTRO NOTAS CREDITO
(NC)

Contar con una funcionalidad para registro de Notas
Credito

La soluci6n tecnologica debe permiti registrar Notas Crédito y los campos minimos para realizarlo son
los siguientes

Vigencia,ID_nota,Cod_concepto, Detalle, Estado, Girado a,Nro Documento,Beneficiario,Cod. Banco,
Nombre Banco,Usuario, Fecha registro, Fecha transaccion,Valor,ID Médulo de

Contabilidad, Débito,Crédito

La soluci6n tecnologica debe permitir al usuario tener los siguientes archivos finales, Archivo.PDF de la
NC registrada, Reporte Dinamico. XLS de las NC registradas en un rango de fechas

La solucion tecnolégica debe permitir al usuario , DESHABILITAR EL ID-MODULO DE
CONTABILIDAD, CON EL FIN DE MODIFICAR, AJUSTAR Y VOLVER A CONTABILIZAR SIEMPRE
'Y CUANDO ESTE DENTRO DEL MES

La soluci6n tecnoldgica debe permitir al usuario la opcion de cargues masivos por archivo plano para el
registro de alto volumen de Notas Crédito.

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
PARAMETRIZACION CUENTAS
OPERACION INGRESOS

Permitir la parametrizacion de las cuentas Débito y Crédito
para la clase y tipo de transaccion seleccionando la cuenta
necesaria para realizar el registro,

La soluci6n tecnologica debe permitir la parametrizacion de las cuentas Débito y Crédito para la clase y
tipo de transaccion seleccionando la cuenta necesaria para realizar el registro.

La soluci6n tecnoldgica debe permiti seleccionar minimo los siguientes campos
clase de 6n. tipo de 6n. cuenta Débito, cuenta Crédito

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA




7.0

TESORERIA

INGRESOS
MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES EN EL
INGRESO

Contar con una funcionalidad que permita realizar el
registro de modificaciones presupuestales a nivel de
ingreso

El sistema de informacion debe contar con una funcionalidad que permita realizar el registro de
madificaciones presupuestales a nivel de ingreso tales como:

“Sustitucién de Rentas e Ingresos / de fuentes de fi iento en el de
inversion
*Traslado presupuestal entre grandes agregados e intenos por rubros de ingreso
*Suspension de apropiaciones
*Adicion presupuestal
*Reduccion presupuestal
Datos minimos que debe contener la ventana de registro:
Identificacion Entidad (c6digo identificacion y nombre) / Identificacion unidad Ejecutoria (codigo
identificacion y nombre) / Tipo de documento que autoriza la modificacion (deben existir opciones de
seleccion habilitadas como Acuerdo, Decreto, Oficio, Resolucion) / nimero del documento que autoriza
la modificacion / fecha de emision del que autoriza la modifi Descripcién de la
modificacin ( campo que permita diligenciar el texto con la justificacion sucinta del motivo de la
modificacion) / vigencia del presupuesto a afectar/ codigo cadena presupuestal de ingresos a afectar /
descripcion nombre del rubro presuestal a afectar / valor Disminucion / valor Aumento / Saldo Disponible
0 apropiacin actual (antes de la modificacion) / Valor total de Aumento / Valor total de Disminucion /
valor apropiacion ajustada (aplicando la modificacion).

Es importante con el fin de generar reporte de control, que el sistema asigne niimero consecutivo de la
modificacién que se haya registrado.

Alertas:
* El sistema de informacion debe generar alerta o no permitir registrar modificaciones si el saldo
disponible no es suficiente para efectuar el traslado o sustitucion entre fuentes

* El sistema debe generar alerta cuando las cifras de DISMINUYE y AUMENTA no se encuentren
equilibradas.

* El sistema de informacion debe generar alerta a los usuarios del modulo, cuando una vez registrada
una modificacion presupuestal en el ingreso, anuncie la diferencia existente entre los montos de los
rubros de ingresos frente a la ejecucion de gastos.

Soporte transaccién en formato pdf: Debe generar documento soporte del movimiento registrado

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
EJECUCION DE INGRESOS

Permitir la generacion de informes de ejecucion
presupuestal de ingresos (VIGENCIA y
RECONOCIMIENTOS)

El sistema de informacion debe ofrecer la generacion de informes de ejecucion presupuestal de ingresos
(VIGENCIA y RECONOCIMIENTOS) en formato pdf y txt para convertir en Excel.

Opciones de bisqueda: Vigencia / Entidad / Unidad Ejecutora / Mes

Datos minimos que debe contener el reporte:

Cadena presupuestal rubro de ingresos / tipo de recurso / descripcion nombre rubro / valor apropiacion
inicial / valor modificacion presupuestal registrada en el mes/valor modificacion presupuestal acumulada
del afiolvalor apropiacion final (luego de modificaciones)/valor recaudos del mes/ valor recaudos
acumulados del afio/valor porcentaje de recaudo (célculo frente a la apropiacion final)/valor saldo
pendiente de recaudo (célculo frente a la apropiacién final)valor porcentaje pendiente de recaudo.
Formato de Reporte

Reporte Dinamico. Formato txt para conversién en Excel XLS y en formato pdf

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesorerfa-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
EJECUCION DE FUENTES
VERSUS RECAUDO INGRESOS

Disponer de la generacin de informes de ejecucion
presupuestal de ingresos (VIGENCIA y
RECONOCIMIENTOS

El sistema de informacion debe ofrecer a generacion de informes de ejecucion presupuestal de ingresos
(VIGENCIA y RECONOCIMIENTOS)por fuentes de financiacion versus los montos de recaudo en
formato pdf y tt para convertir en Excel.

Opciones de biisqueda: Vigencia / Entidad / Unidad Ejecutora / Mes

Datos minimos que debe contener el reporte:

Cadena presupuestal rubro de ingresos / tipo de recurso / descripcion nombre rubro  valor apropiacion
inicial / valor 2 del afolvalor valor
apropiacion final (luego de y valor giros
valor giros tesorales (efectivos) Recaudo acumulado/valor recaudo menos

compromisos/ valor porcentaje compromisos sobre recaudol valor recaudo menos presupuesto final/
valor porcentaje recaudo sobre presupuesto final

Formato de Reporte

Reporte Dinamico. Formato txt para conversién en Excel XLS y en formato pdf

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesorerfa-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
APROPIACION INICIAL DE
INGRESOS

Offecer la generacion de un reporte con la informacien
correspondiente a la Apropiacion Inicial Ingresos

El sistema de informacion debe ofrecer la generacin de un reporte con la informacion correspondiente a
la Apropiacin Inicial Ingresos

Opciones de busqueda: Vigencia

Datos minimos que debe contener el reporte:

Vigencial cédigo rubro interno /codigo cadena presupuestal rubro de ingresos / descripcion nombre rubrol
de ingresol valor apropiacién inicial

Formato de Reporte

Reporte Dinamico. Formato tt para en Excel XLS y en formato pdf

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesorerfa-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
CONSULTA RUBRO INTERNO

Ofrecer la generacién de un reporte con la informacién
correspondiente al listado de rubros intemos generados
producto de Ia creacién de las cadenas presupuestales

El sistema de informacion debe ofrecer la generacion de un reporte con la informacion correspondiente al
listado de rubros internos generados producto de la creacion de las cadenas presupuestales de ingresos
(detalle fuentes de financiacion)

Opciones de busqueda: Vigencia

Datos minimos que debe contener el reporte:

Vigencial cédigo rubro interno fcédigo cadena presupuestal rubro de ingresos / descripcién nombre rubrol
deingreso

Formato de Reporte

Reporte Dinamico. Formato txt para en Excel XLS y en formato pdf

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS

HERRAMIENTA DE
PROYECCION DE CIFRAS
PRESUPUESTO DE INGRESOS

Contar con una funcionalidad que permita generar
proyecciones de ingresos con la que permita calcular valor
recaudo proyectado y su porcentaje de recaudo esperado
de acuerdo a variables de supuestos

El sistema de informacion debe contar con una funcién que permita generar proyecciones de ingresos
conla que permita calcular valor recaudo proyectado y su porcentaje de recaudo esperado de acuerdo a
variables de supuestos macroeconémicos como Producto Interno Bruto (PIB) Nacion, PIB Bogotd,
inflacién doméstica , tasas de cambio, de acuerdo a la clasificacion de conceptos:

Fuentes de financiacion: Multas, Sanciones e Intereses Moratorios, Servicios de la Administracién
Piblica, Proyeccion Transferencias Corrientes, Sobretasa Cigarrillos, Participacion Consumo de
Cervezas, Sifones y Refajos de Produccion Nacional con destino a Salud, Transferencias Aportes
Nacion, Recursos Cajas de Compensacion, Proyeccion Recursos del Sistema de Seguridad Social
Integral, Ingresos Producidos por Explotacién de Juegos de Suerte y Azar ( Loterias Foraneas, Ingreso
por derechos de explotacion Juego de Apuestas Permanentes (Chance), Derechos por la explotacion de
juegos de suerte y azar- Rifas, Derechos por la explotacion de juegos de suerte y azar - Juegos

Derechos por la de juegos de suerte y azar — de Juegos localizados y

Juegos L y derechos de del ejercicio del monopolio de
licores desmados y alcohules potables naclona\es y extranjeros , Proyeccion Recursos De Capital,

Capital, T Por Premios De Juegos De
Suerte Y Azar No Reclamados, Convenios Entldades Distritales, Proyeccion Transferencias
Administracion Central, Aporte Ordinario de la vigencia y de vigencias anteriores, Rendimientos
Financieros del Sistema General de Participaciones (SGP).

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

TESORERIA

INGRESOS
REPORTE RECURSOS ADRES /
FFDS/ MINCIENCIAS

Disponer de un informe diario, mensual , trimestral ,
semestral y anual con el valor liquidado por concepto
ADRES, Valor Sin Situacién de Fondos , Fondo
Financiero Distrital de Salud, valor Con Situacion de
Fondos v Valor Sin Situacién de Fondos.

El sistema debe permitir informe diario, mensual , trimestral , semestral y anual con el valor liquidado
por concepto ADRES 68% Valor Sin Situacion de Fondos , Fondo Financiero Distrital de Salud 25 %
valor Con Situacién de Fondos y Miniciencias 7% Valor Sin Situacion de Fondos.

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
REPORTE RECAUDO POR
MULTAS (EXPEDIENTES SIIAS)

Generar el reporte de Ingresos por concepto de Multas. en
el sistema SIIAS (sistema informacion investigaciones
administrativas en salud)

El sistema debe permilir generar el reporte e Ingresos por concepto de Multas. en el sistema SIAS
(sistema en salud)

Datos minimos que debe contener el reporte: Nimero y descripcion del Concepto del ingreso, tipo,
nimero y nombre del tercero, valor recaudo, fecha consignacién, ID legalizacion contable, tipo y nimero
de documento, banco receptor, rubro ion rubro, fecha expedi
resolucidn, fecha de resolucién (columnas independientes dia/mes/afio), resolucion, fecha resolucion y
observaciones.

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
REPORTE COMPROBANTES DE
INGRESO EN BANCOS (CIB)

Permitir generar reporte respecto a la relacion de
documentos CIB (Comprobante ingreso
bancario)registrados en el médulo de tesorerfa (recaudo)

El sistema debe permitir generar reporte respecto a la relacion de documentos CIB registrados en el
médulo de tesoreria (recaudo)
Datos minimos que debe contener el reporte:
concepto de tesoreria (COTE_ID) / cédigo cadena presupuestal de ingresos /descripcion nombre del
rubro presupuestal de ingresos / tipo id del tercero (niticc) / identificacion tercero / nombre del tercero /
valor recaudado / fecha recaudo o abono / identificacion cuenta bancaria receptora del abono  tipo

/ nimero CIB/ fecha del I estado del

I fecha de 1 cédigo ID_modulo de contabilidad /
observaciones
Formato de Reporte
Reporte Dinamico. Formato txt para conversion en Excel XLS y en formato pdf

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA




7.0

TESORERIA

INGRESOS
REPORTE NOTAS CREDITO
(NC)

Disponer del reporte respecto ala relacion de documentos
NC (Notas Crédito) registrados en el médulo de tesoreria

El sistema debe  permitir generar reporte respecto ala relacion de documentos NC registrados en el
médulo de tesoreria

Datos minimos que debe contener el reporte:

vigencia /ID_nota /Cédigo concepto /Detalle / Estado/cédigo ID Girado a/ nombre girado a/Banco/
Nombre cuenta bancaria/Usuario que registra la nota/Fecha de registro/ Fecha de transaccion/ Valor/
cédigo ID_médulo de contabilidad/ID_INGRESO/ niimero comprobante de ingresol identificacion Débito/
codigo Cuenta debito/ Valor debito / identificacion Créditol codigo Cuenta Créditol Valor Crédito
Formato de Reporte

Reporte Dinamico. Formato txt para conversion en Excel XLS y en formato pdf

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS
REPORTE EJECUCION
BOGDATA Sistema de informacion
presupuestal de la Secretaria
Distrital de Hacienda de Bogots)

Generar un reporte de la ejecucion de ingresos con la
estructura que se requiere reportar ente el sistema de

El sistema debe generar un reporte de la ejecucion de ingresos con la estructura que se requiere reportar
ente el sistema de Informacion BOGDATA (grandes agregados):
Datos minimos que debe contener el reporte: Centro gestores, cédigo Pospres valor

Inicial, valor Mes, valor Modifi valor
Vigente, valor Recaudo Mes, valor Recaudo Acumulado, valor Saldo por Recaudar, valor porcentaje
valor imi lor imi

Informacién BOGDATA (grandes

) saldo pendiente de
reconocimiento, valor porcentaje ejecucion de reconocimientos
Formato de Reporte

Reporte Dinamico. Formato txt para en Excel XLS y en formato pdf.

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS

REPORTE FLUJO DE CAJA
(INGRESOS Y EGRESOS)
EJECUCION VIGENCIA Y
RESERVA

Permitir generar un reporte de informacion que permita
presentar el comportamiento entre el ingreso (recaudo) y el
egreso (giro tesoral) general y por cuenta bancaria

El sistema de informacion debe permitir generar un reporte de informacion que permita presentar el
comportamiento entre el ingreso (recaudo) y el egreso (giro tesoral) general y por cuenta bancaria, que
permita la identificacion de las rentas y giros por fuentes Con Situacion de Fondos (CSF) y Sin Situacion
de Fondos (SSF).

El reporte debe permitir validar Ia ejecucion frente alos saldos bancarios (saldo extractos) de las
cuentas, para cada uno de los meses del afio y con la generacién de una columna  de cifras

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

TESORERIA

INGRESOS

REPORTE DINAMICO PARA
PRESENTACION DE INFORMES
DE LEY Y ENTES DE CONTROL

Permitir generar reportes de informacion dinamicos, que el
usuario pueda seleccionar la informacion que requiere sea
presentada en el reporte

El sistema de informacion debe permitir generar reportes de informacion dinamicos, que el usuario puedal
seleccionar la informacion que requiere sea presentada en el reporte con el fin de atender requerimientos
de informes de Ley y de entes de control, segin las necesidades de cada informe (Inteligencia de
Negocio).

Tesoreria-Ingresos

5 Usuarios - Tesoreria-Ingresos

ALTA

7.0

Tesoreria

Gestion de Pagos: Elaboracion de
Ordenes de Pago.

Con este proceso se pretende que el sistema nos permita
realizar los cargues presupuestales y verificacion de
saldos para poder elaborar la orden de pago.

+ El sistema en el médulo de cuentas por pagar, debe permitir consultar la cuenta mediante el nimero de

do en la causacion de
« Con el nimero de Identificacion contable, el sistema debe permitir el cargue presupuestal en el médulo
de Cuentas por pagar, regi I nimero de Ia Disponibili numero del Registro
Presupuestal, Valor bruto a cancelar, verificacion de los saldos presupuestales, tanto como!
los de las Disponibilidades y Registros, Ia fuente de financiacién ylo rubro presupuestal; también debe
permitir consdltar los valores de los descuentos tributarios de ley.
+ En el modulo de cuentas por pagar el sistema debe permitir el cargue presupuestal en forma masiva, es
decir que cuando la cuenta por pagar contine més de un (1) nimero de identificacion contable generado
al momento de realizar Ia causacion de la cuenta.

El sistema debe permitir llevar una trazabilidad presupuestal al momento de realizar el cargue, de
igual manera debe generar una alerta cuando no exista saldo presupuestal, en la elaboracién de la orden
de pago.

Direccion Financiera.
Gestion de Pagos
Area de Tesoreria
Cuentas por Pagar
Presupuesto
Contabilidad

25 solicitantes ( Todas las Areas de
Ia Direccién Financiera)

5 Usuarios de Gestion de Pagos.

5 Usuarios para consulta - Cuentas
por pagar.

5 Usuarios Consulta - Presupuesto.
5 usuarios consulta - Contabilidad.

5 Usuarios Consulta - Tesoreria.

ALTA

7.0

Tesoreria

Gestion de Pagos: Elaboracion de
Ordenes de Pago.

Este proceso nos permite la elaboracion de la orden de
pago

Una vez realizado el respectivo cargue presupuestal, el sistema debe permitir:

* Registrar el nimero de Nit, Cédula de Ciudadania o Cédula de Extranjeria, del tercero al cual se le vaa
generar la orden de pago.

* Que nos muestre el valor de la Orden de Pago de acuerdo al cargue presupuestal.

* Identificar el saldo del compromiso a cancelar (Contrato, orden de compra, resoluciones y demés pagos
arealizar).

* Ejecutar controles d y registro

de gastos validando el saldo existente y establecer la viabilidad del pago.
* Visualizacion de las cuentas bancarias del tercero titular de la orden de pago.

* Validar informacion del tercero.

* Validar la causacion contable

* Efectuar los respectivos movimientos financieros y contables.

* Generar controles para evitar registro de facturacion doble y evitar dobles pagos

* Que permita la elaboracin de ordenes de pago por tercero en forma masiva - minimo cargue masivo de
3000 OP

* Anular registros con previa autorizacion del funcionario responsable.

* El sistema debe permitr la generacion de mas de un endoso en la orden de pago con su respectiva
cuenta bancaria.

* Generacion de la Orden de Pago en La solucién tecnolgica del ERP dentro de la funcionalidad de su
médulo de Tesorerfa de forma automética teniendo en cuenta el valor neto a consignar al proveedor,
descuentos de ley (Rete fuente, ICA, estampillas), los endosos, embargos y la imputacin presupuestal
Detalle del pago, observaciones.

* Debe contar con una funcionalidad que permita generar un informe de relacion de pagos

en lo referente a la afectacion

Gestion de Pagos

5 Usuarios de Gestion de Pagos

ALTA

7.0

Tesoreria

Gestion de Pagos: ion de

Verificar la dis

&

Ordenes de Pago.

delos recurso para generar las
6rdenes de pago.

* El sistema debe validar la disponibilidad de la Programacion Anual de Caja de las cuentas por pagar.
Generar reporte con cada una de las cuentas por pagar donde identifique los recursos existentes para la
elaboracion de la orden de pago, validado con la informacién de la cadena presupuestal. Que permita la
realizacin de los respectivos ajustes i lo requiere,

* El sistema debe mantener Ia trazabilidad de todas las Areas de la Direccion financiera en cuanto a sus
movimientos contables, presupuestales, que permita consultas de las érdenes de pago y el estado en
que se encuentra en cada una de ellas.

Area de Tesoreria
Gestion de Pagos
Cuentas por pagar

5 Usuarios de Gestion de Pagos
4 Usuarios - Tesoreria
4 Usuarios Cuentas Por pagar.

ALTA

7.0

Tesoreria

Gestion de Pagos: ion de

de Embargos en las Ordenes

Ordenes de Pago.

de Pago.

El sistema debe contar con una funcionalidad de seguimiento y gestion de embargos, a través de
ventanas para ingresar los embargos y que estos datos estén asociados alas Ordenes de Pago, de
acuerdo aa siguiente informacion:

« Fechas de embargo y notificacion al FFDS
+ Nombre e identificacion del tercero a embargar.
« Embargos para persona Juridica ylo Natural
+ Tipos de Embargo
« Valor del Embargo
+ Datos del Juzgado
« Mostrar el saldo pendiente a embargar (este saldo esta asociado a los pagos que se van realizando al
tercero y se van descontando)
« Mostrar el histérico de los todos los embargos del tercero
Validacion de embargos simultaneos

Cuentas por Pagar
Gestion de Pagos
Tesoreria

4 Usuarios Cuentas Por Pagar
5 Usuarios Gestion de Pagos
4 Usuarios Tesoreria.

ALTA

7.0

Tesoreria

Gestion de Pagos Embargos en las
Ordenes de Pago

Movimiento de los embargos en las cuentas por pagar

El sistema debe tener una funcion de. mediante la ion de los
realizados por concepto de embargos y que exista una ventana en la que se pueda alimentar la
informacion del embargo, tercero y juzgado:

El reporte debe contener y sin limitarse # RADICADO ENTRADA-FECHA-# RADICADO TRASLADO-
FECHA-JUZGADO-# OFICIO-# PROCESO--TIPO DE PROCESO-DEMANDADO-NIT/CC-LIMITE DE
LA MEDIDA-DEMANDANTE-NIT/CC-ACCIONES-RESPUESTAS-RAD. RESPUESTA JUZGADO-
OBSERVACIONES-NUEVAS ACCIONES- DATOS DE LA OP (Tomar como referencia la Matriz

i embargos de Gestién de Pagos)

Cuentas por Pagar
Gestion de Pagos
Tesoreria

4 Usuarios Cuentas Por Pagar
5 Usuarios Gestion de Pagos
4 Usuarios Tesoreria.

ALTA




7.0

Tesoreria

Gestion de Pagos. control de las
rdenes de pago.

Realizar el seguimiento y control en la Direccion
Financiera de las Ordenes de pago por medio del
buscador

El sistema debe permitir la de realizar el seguimiento de la (de todos los
estados de la OP) en linea de cada una de las Ordenes de Pago, de acuerdo al estado y ubicacion con
los siguientes criterios de busqueda:

« Por Numero de radicacion generado por el sistema de interno de correspondencia, Fechas de
Radicacién, Vigencia de Op., Consecutivo OP, NIT, Nombre, No. Contrato, CXP, Planilla de giro, Tipo
de _OP, Estado de la Op., Fecha de Diligenciamiento, Usuario de quien elaboro, Fecha de Aprobacion,
Valor de la OP, Valor Bruto Descuentos (AFC, AVP, COMISION, COMPRAS, CONTRATOS_OBRA,
CONTRIBUCION, CULTURA, DISTRITAL, EMBARGOS, HONORARIO PEDAGOGICA, PERSONA
MAYOR, REGIMEN_COMUN, RETEFUENTE, RETEICA, RETEIVA, SERVICIO, OTRA),
TOTAL_DSCTO, NETO A GIRAR, No.-CDP, FECHA-CDP, No.RP, FECHA_RP, BANCO_GIRADOR,
NOMBRE_BANCO, CODIGO_BANCO, CUENTA_BANCO_GIRADOR, TIPO_CUENTA_GIRADOR,
FECHA_GIRO, VALOR_GIRADO, CODIGO PRESUPUESTO, FUENTE, DESC_FUENTE,
CONSECUTIVO_FUENTE, DESC_DETALLE_FUENTE, RUBRO, DESCRIPCION_RUBRO, VALOR,
RUBRO_ING, DES_RUBRO_ING, CODIGO_TIPO, CODIGO_COMPONENTE, RUBRO_INTERNO,
POSPRE, VIGENCIA ACTA DE GIRO, CONSECUTIVO ACTA, ID DE PAGO, FECHA ACTA DE
GIRO, NUEVA FECHA DE GIRO, BANCO_TERCERO, CUENTA TERCERO, TIPO DE CUENTA, Id
Limay, VALOR_ENDOSADO, NIT_ENDOSA, NOMBRE_ENDOSADO, FONDO, PROYECTO,
DETALLE DEL PAGO.

Cuentas por Pagar
Gestion de Pagos
Tesoreria

4 Usuarios Cuentas Por Pagar
5 Usuarios Gestion de Pagos
4 Usuarios Tesorerfa.

ALTA

7.0

Tesoreria

Gestion de Pagos. consulta rdenes
de pago

En este proceso nos permite realizar el seguimiento y
trazabilidad de cada una de las érdenes de pago.

* El sistema debe generar consultas de todas las 6rdenes de pago con los siguientes momentos:
*Consultas mediante, Numero de Disponibilidad con su respectivo saldo, Numero de Registro
Presupuestal con su correspondiente saldo y los pagos generados con ese ntimero, por nimero de
contrato mostrando los pagos realizados y su respectivo saldo por pagar del contrato, al momento de
presentar adiciones mostrar el valor y la afectacion de las mismas, por nombre de beneficiario, por
numero de Nit del tercero, generacion de reportes con diferente rango de periodos.

* Que nos muestre los pagos acumulados realizados a los diferentes terceros

* Consulta de saldos presupuestales incluyendo el valor de las adiciones de cada uno de los contratos
* Que el sistema nos genere estados de cuenta de cada uno de los terceros.

DIRECCION FINANCIERA

4 Usuarios Cuentas Por Pagar
5 Usuarios Gestion de Pagos
4 Usuarios Tesorerfa.

4 Usuarios Presupuesto.

ALTA

7.0

Tesoreria - Gestion de
Pagos

PAGOS
CIERRE DIARIO DE PAGOS

Contar con una funcionalidad que permita realizar cierres
periédicos (diarios, semanales, mensuales, anuales de
acuerdo a la periodicidad que se defina).

El sistema debe permitir realizar cierres periédicos (diarios, semanales, mensuales, anuales de acuerdo
ala periodicidad que se defina). Permitir administrar la apertura y cierre de unidades; (Cierre de Libro
Diario de Bancos, Cierre de registro e ingresos/egresos diario/mensual)

Los Cierres incluyen:

« Ejecutar en el cierre de diciembre, el proceso de constitucion de los recursos de Cuentas por Pagar
con base en los saldos de ejecucion.

« Llevar la trazabilidad de la ejecucin de los recursos a partir de los cierres.

« No permitir que se realicen movimientos en el sistema, de fechas anteriores, una vez se encuentre
cerrado

Tesoreria-Pagos

5 Usuarios - Tesoreria

ALTA

7.0

Tesoreria - Gestion de
Pagos

PAGOS
Boletin Diario de Caja y Bancos

Disponer del Reporte Estado Diario de Tesoreria - Reporte|
Boletin Diario de Caja y Bancos:

El sistema debe generar un Reporte Estado Diario de Tesoreria - Reporte Boletin Diario de Cajay
Bancos:

« Debe presentar un resumen de las operaciones diarias de la Tesorerfa, los movimientos de ingresos y
egresos diarios por cuenta bancaria y legalizaciones (Libro de Tesorerfa). Incluyendo érdenes de pago,
CIB, ND.NC,TF, AG

« El sistema debe manejar estado diario de los movimientos de tesoreria: Ingresos, pagos, devoluciones,
transferencias y saldos bancarios. -Generar reporte diario del Estado de Tesoreria, Generar libros
auxiliares con periodicidad diaria y mensual en  los que se reflejen los movimientos detallados de cada
concepto del Estado Diario de la Tesoreria

« Reporte estructura CBN-0115 Informe Sobre Recursos de Tesoreria/ CBNO116 Informe Sobre
Disponibilidad de Fondos / CB-0003 Ejecucién Cuentas Por Pagar de la Vigencia Anterior / PAC
SIVICOF, Excedentes de Liquidez, Autorizacién Giro de Recursos *ADRES” (se anexan estructura de
los archivos)

Tesoreria-Pagos

5 Usuarios - Tesoreria
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Tesoreria - Gestion de
Pagos

PAGOS
CIERRE DIARIO DE PAGOS

OP (Ordenes de Pago)
AG (Actas de Giro)
TF (Transferencia)

Permitr el cierre, legalizacion o contabilizacién diaria de
los pagos por los diferentes pagos OP ORDEN DE PAGO.
AG ACTAS DE GIRO-TF TRASFERENCIAS

La solucion tecnoldgica debe permitir el cierre, legalizacion o contabilizacion diaria de los pagos por los
diferentes pagos OP ORDEN DE PAGO-AG ACTAS DE GIRO-TF TRASFERENCIAS

los campos minimos son Fecha Desde, Fecha Hasta, Permitir Seleccionar, Generar movimiento,
Contabilizar, Generar un ID Limay y seleccionar las cuentas Débito y Crédito

La solucion tecnoldgica debe permitir al usuario tener los siguientes archivos finales Archivo.PDF del
cierre diario realizado, Reporte Dinamico. XLS del cierre diario realizado en un rango de fechas

La solucion tecnolégica debe permitir al usuario DESHABILITAR EL ID-LIMAY PARA TODOS LOS
CASOS ANTERIORES, CON EL FIN DE MODIFICAR, AJUSTAR Y VOLVER A CONTABILIZAR
SIEMPRE Y CUANDO ESTE DENTRO DEL MES

La solucién tecnolégica debe permitir al usuario seleccionar los siguientes campos para realizar el cierre
de pagos

IDPAGO,COMPROBANTE,FECHAPAGO,VALOR, PAGOIDLIMAY,ESTADO,FECHAANULACION,FO
RMAPAGO,ENVIO,PAQUETE,PLANILLA,CUENTA,TIPOCUENTA,IDBANCO,BANCO,BENEFICIARI
O, TIPOIDENTIFICACION,NUMEROIDENTIFICACION,NOMBRE,VIGENCIA,ENTIDAD,UNIDAD, TIP
0,CONSECUTIVO,IDCONCEPTO,CLASEACTA,CONCEPTO, TERCERO,ENTPRESUPUESTO, VAL
OR,VALORBRUTO,MOVIMIENTOCONTABLE,DEBITO,VALOR,CREDITO,VALOR,CONTRATO

Tesoreria-Pagos

5 Usuarios - Tesoreria
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Tesoreria - Gestion de
Pagos

PAGOS
NOTAS DEBITO (ND)

Contar con una funcionalidad para registro de Notas
Débito

La solucién tecnolégica debe permitr registrar Notas Débito y los campos minimos para realizarlo son los
siguientes

Vigencia,ID_nota, Cod_concepto,Detalle, Estado,Girado a,Nro Documento, Beneficiario, Cod. Banco,
Nombre Banco, Usuario, Fecha registro, Fecha transaccion, Valor, 1D Modulo de
Contabilidad, Débito, Crédito

La solucién tecnolégica debe permiti al usuario tener los siguientes archivos finales, Archivo.PDF de la
Nd registrada, Reporte Dinamico. XLS de las Nd registradas en un rango de fechas

La solucion tecnolégica debe permitir al usuario [ DESHABILITAR EL ID-MODULO DE
CONTABILIDAD, CON EL FIN DE MODIFICAR, AJUSTAR Y VOLVER A CONTABILIZAR SIEMPRE
'Y CUANDO ESTE DENTRO DEL MES

La soluci6n tecnoldgica debe permitr al usuario la opcion de cargues masivos por archivo plano para el
registro de alto volumen de Notas Débito

Tesoreria-Pagos

5 Usuarios - Tesoreria
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Tesoreria - Gestion de
Pagos

PAGOS
PARAMETRIZAR EL TIPO DE
OPERACION

Permiir la parametrizacion del tipo de operacion, clase y
tipo,

La soluci6n tecnolégica debe permitir parametrizar el tipo de operacion, clase y tipo

clase (pagos) tipo(NOTAS DEBITO-ORDENES DE PAGO-ACTAS DE GIRO-ANULACION)
clase (ingresos) tipo(NOTAS CREDITO-SISTEMA FINANCIERO-NOTAS CREDITO)

La soluci6n tecnologica debe permiti al usuario seleccionar los siguientes campos para realizar la
parametrizacion del tipo de operacion

CONCEPTO-CODIGO CONCEPTO-FECHAINICIAL-FECHAFINAL-UNIDAD-
TIPODECUENTA(PUENTE-AHORROS-CORRIENTE)-TIPODOCUMENTO-SITUACIONDEFONDOS
S/N»VIGENCIA—TIPOMONEDA—FORMACONTAEILIZACION(D\RECTA‘INTEGRADA)-
TIPOMONEDADESTINO(NACIONAL EXTRANJERA)-CUENTACONTABLE(DEBITO-CREDITO)

Tesoreria-Pagos

5 Usuarios - Tesoreria
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Tesoreria - Gestion de
Pagos

PAGOS
PARAMETRIZAR LA
INFORMACION ADICIONAL

Permitir parametrizar la informacién adicional para la clase
de transaccion y tipo de operacion

La solucién
tipo de operacion

debe permitir la adicional para la clase de transaccion y

clase (pagos) tipo(NOTAS DEBITO-ORDENES DE PAGO-ACTAS DE GIRO-ANULACION)
clase (ingresos) ipo(NOTAS CREDITO-SISTEMA FINANCIERO-NOTAS CREDITO)

La soluci6n tecnologica debe permiti al usuario seleccionar los siguientes campos para realizar la
parametrizacion de la informacion adicional

INFORMACION CUENTA DEBITO-CREDITO

INFORMACION DE CUENTA(CLASE ATRIBUTO,CUENTA CLASELIMAY.TIPOLIMAY)

Tesoreria-Pagos

5 Usuarios - Tesoreria
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7.0

Tesoreria

Conciliaciones

Facilitar y agilizar el proceso de conciliacién

El sistema debe contar con una funcionalidad de bancaria
+ Conciliacién entre libro de tesoreria y extracto bancario, identificando las partidas a depurar.
« Debe expedir el reporte de la conciliacion bancaria con las diferencias presentadas del mes.

Caja tesoreria

Ingresos

conciliacion

Contabilidad

Pagos

Auxiliar administrativo de tesoreria

1 Caja tesoreria
4 Ingresos

4 Conciliacion

2 Contabilidad

3 Pagos

1 Auxiliar administrativo de tesoreria

ALTA
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Tesoreria

Conciliaciones

El proceso del conciliador sea mas auténomo

El sistema debe permitir ingresar los movimientos del extracto y cruzar con los libros (reporte del
sistema) mensual .

Area de

4. C

El sistema en la ventana de depuracin debe permitir que la persona dela
pueda ingresar informacién, ademés debe afectase por los movimientos de ajuste que se hagan Nota
Débito /Nota Crédito partidas por identificar del mes anterior.

ALTA
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Tesoreria

Conciliaciones

Registro de todas las partidas en el libro de banco

Debe generar una herramienta de seguimiento y control de partidas conciliatorias.

El seguimiento inicia con la relacion de partidas conciliatorias reflejadas en la conciliacién bancaria del
mes, debe traer la informacion del banco, tipo de cuenta, banco, N° de cuenta, cédigo del banco;
clasificacion de la partida, fecha de Ia partida, concepto y valor de Ia partida, campo para regisirar

las activic por el i conciliador, debe mostrar el
movimiento de ajuste que se hizo (CIB/ND/NC/TF) con la respectiva fecha y nimero de documento,
debe presentar un saldo por depurar y fecha méaxima para la ion (6 meses)

Area de

4.C
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Tesoreria

Conciliaciones

Gestion o depuracion oportuna de las partidas de dificil
identificacion

Debe tener una herramienta de Gestion como notificacion (alerta) mensual de partidas conciliatorias de
dificil identificacion: Generar formato mensual para enviar informacion a las entidades bancarias.

El sistema debe tener una ventana de trabajo de las partidas conciliatorias de dificil identificacion, las
cuales estén registradas en la cuenta contable 2-4-07-20, Ias debe traer autométicamente a la ventana
de depuracion, asi como los ajustes hechos en el sistema como NDINC afectando dichas partidas. Debe
permitir registrar observaciones manuales.

Area de

4.C
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Conciliaciones

Informe actualizado mensual

El sistema debe permitir generar informes periédicos de limi alas y
de todas las partidas identificadas y pendientes de depurar, a través de herramientas ofimaticas.

Area de

4. C
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Tesoreria

Conciliaciones

Agilidad en el cargue masivo

|El sistema debe permitir generar notas débito o crédito. elaboracion de Notas contables, que el funcional
1o pueda realizar carques masivos o manuales.

Ingresos

2 Ingresos
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Tesoreria

Conciliaciones

Actualizacion de la informacion tesoral Vs. bancos

El sistema debe permitir el registro, control y administracién de las cuentas bancarias del FFDS. (

apertura de cuentas bancarias o cierre - eliminarlas del sistema, el histérico del

Tesorero General
Pagador

1 Tesorero General
1 Pagador
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Tesoreria

Tesoreria. Parametrizacion

En este proceso se requiere para dar pronta respuesta a
los requerimientos de los entes de control.

El sistema debe permili parametrizar informes requeridos por entes de control ( Formato Unico
Teritorial, CUIPO - CGRICGN, ARCHIVO 277), a través de ofimaticas, en la

requerida.

TESORERIA.

3 Usuarios tesoreria.
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Tesoreria

Tesoreria. Enlace entre médulos de
la Secretaria de Salud

a

dela i6n entre varias
la Secretaria

e

El sistema debe ser integrado con los demés médulos como: contabilidad, planeacion financiera,
gerentes de proyecto, inventarios, nomina.

Tesoreria
Demas dependencias de la
Secretaria

3 Usuarios tesoreria.
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Tesoreria

Tesoreria. Cargue de informacion

Facilitar el cargue de informacion de terceros para generar
los correspondientes giros Bancarios en los portales.

La solucién tecnolégica dentro de la funcionalidad de sumédulo debe generar archivos planos que se
cargan en los portales bancarios para dispersion de pagos tanto en giro de traslado entre bancos, como
en giro bancario unipersonal (Giro via A.C.H. desde los portales bancarios).

Los archivos planos deben tener las siguientes caracteristicas:

« Generacién de archivos planos por la cantidad de veces posibles

« Cifrados

« Firmados digital o electrénicamente

« Generar textos claros

« Mostrar histérico de generacién de archivos planos

« Reporte a través de una herramienta ofimatica por formas de pago: abono en cuenta, cheques, nota
débito, pago ventanilla, pago PSE

TESORERIA.

3 Usuarios tesoreria.
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Tesoreria

Tesorerfa. Seguimientos de los
giros realizados

Seguimiento y control de los giros realizados para
identificar los respectivos rechazos generados

El sistema debe contar con una funcionalidad de seguimiento de rechazos. Permitir marcar la OP con
rechazo en el sistema y mostrar la trazabilidad del pago inicial y el rechazo y Generar reporte de
rechazos

TESORERIA.

3 Usuarios tesoreria.
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Tesoreria

Tesoreria. Giros Bancarios

Permitr realizar nuevamente el giro al momento de
presentarse un rechazo del giro inicial.

El sistema debe permitir el reenvio del pago a través de un A de
al rechazo) generado a través de una herramienta ofimatica, en caso de ser la primera vez del rechazo o
caso cont B (D to del 6 del giro).

TESORERIA.

3 Usuarios tesoreria.
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Tesoreria

Tesoreria. cargue de informacion
pago acreedores

Cargue de las cuentas por pagar en el aplicativo de la
Secretaria de Hacienda Distrital de acuerdo a su
estructura.

El sistema debe permitir generar archivo Excel y plano segun los requerimientos de Bogdata para el

cargue de cuentas por pagar de acreedores:

« El archivo debe contener la misma estructura que requiere BOGDATA para el cargue masivo de la

solicitud de recursos. (Guia Manual de cuentas por pagar Plantila BOGdata ( Manual de Usuario -

Registro cuentas por pagar con firma digital Registro cuentas por pagar acreedores) y Plantilla cuentas

por pagar entidades https:/iwww.shd.gov.colshd/bogdata )

+ Debe generar un formato de solicitud de aporte ordinario con la informacion de las cuenta por pagar

incluyendo el numero de consecutivo y lote para ser firmado en fisico por los responsables de tesoreria,
y Direccién financiera.

TESORERIA
SECRETARIA DE HACIENDA
DISTRITAL

5 Usuarios - Tesoreria
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tesorerfa. Programacion recursos
para pago

Programacion del Plan Anual de Caja por medio del
sistema para el pago de cada una de las cuentas por
pagar

El sistema debe permitir realizar la programacion inicial de PAC del FFDS y de la SDS, de la vigencia y
de las reservas de los recursos del Tipo de Recurso (01-03). Programacion Inicial de PAC, de acuerdo
con los requerimientos de la SDH:

« Tener usuarios satélites por cada referente, para hacer la programacion del Plan Anual de Caja
directamente en el sistema

« Permitir la programacion por vigencia, centro gestor (entidad), Programa de Financiacion, Proyecto,
Posicién Presupuestal (ntimero concepto de gasto), Fondo (nimero Fuente de Financiacion) Tipo de
Recurso (01-03), por rubros presupuestales, CRP y Numer6 de contrato.

+ Que la Tesoreria tenga permisos para la aprobacion de la programacion inicial de la vigencia y de las
reservas y cierre del sistema para la proyeccion.

+ La aprobacitn de programaciones iniciales de la vigencia debe poder hacerse por la vigencia actual,
Reservas, Cuentas por Pagar.

+ Programacion y proyeccion de recursos para la siguiente vigencia acorde con la programacion del
presupuesto establecida

+ Modificacién o actualizaciones de las

el control de las versiones para las
mismas.

+ Realizar diversas versiones de la programacion (inicial, preliminar y definitivo)

« Mostar los estados de la programacion (Elaboracion, Aprobado, Retenido, Rechazado)

+ Manejo de rubros por usuario (cada referente solo ve la informacion de su proyecto)

« Validar los procesos realizados con respecto a los movimientos solicitados.

+ Generar alertas cuando el valor programado supere el presupuesto asignado por rubro.

+ Registro parcial de la solicitud hasta indicar su completitud con la finalizacion del registro.

+ Llevar un Control de Rezago inicial parametrizable para la Vigencia,

« Diferenciar por niveles de recursos, si son recursos ordinarios, de destinacion especifica o cualquier
otra clasificacién que se defina

TESORERIA

TODAS LAS DEPENDENCIAS DE
LA SECRETRIA DISTRITAL DE
SALUD

4 Usuarios Tesoreria.
35 Referentes de Proyectos de
todas las Area de la Secretaria de
salud,
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Tesoreria

Tesoreria. Reportes de la
Programacion Anual de Caja

Generacion de reportes de la Programacion Anual de Caja
de cada uno de los proyectos de la Secretaria ylo Fondo
Financiero.

El sistema debe generar un Reporte a través de herramientas ofimaticas, de programacion inicial y de
reprogramacion del Plan Anual de Caja por vigencia, reservas , por Subsecretaria, por proyecto, fuentes
del Fondo Financiero y Secretaria de Salud con la estructura que se carga en Bogdata (Aplicativo de la
Secretarfa de Hacienda Distrital), que contenga:

Centro gestor, Pos.presupuestaria, Fondos, Programa i yla 6n de
pagos por mes de enero a diciembre en diferentes casillas, una celda de rezago, una de Sin Situacion
de Fondos, una de PAC no ejecutado, Total Distribuido y celda de control denominada ‘Diferencia”,
sumatoria por filas y columnas. (MODELO 6n PAC- Médulo

PAC Inicial)

TESORERIA

4 Usuarios Tesoreria
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Tesoreria

Tesoreria. Control de la
Programacion Anual de Caja.

Generacion de reportes para poder llevar control sobre la
Programacion Anual de Caja en cuanto a lo programado,
ejecutado y no ejecutado.

El Sistema debe permitir realizar la solicitud de reprogramacion de PAC para aprobacion o rechazo de
Tesoreria, teniendo en cuenta si es vigencia, reservas e indicando un control de rezago, de movimientos
compensados y no compensados, con las siguientes premisas:

«inicial de la vigencia.
«inicial de la Reserva
«inicial de Cuentas por Pagar de tesoreria

Para estas solicitudes debe permitir:
« Registro parcial de la solicitud hasta indicar la finalizacion del registro (valor total registrado).
« Llevar un control de Rezago e inicial parametrizable para la Vigencia.

« Realizar modificaciones compensadas, mostrando la validacion de los movimientos.

« Realizar modificaciones N para de Tesoreria

« Apr de i de manera i

« Registro y control de tiempos de aprobacion de las solcitudes

« Mostar los estados de la Reprogramacion (Elaboracion, Aprobado, Retenido, Rechazado)

+ Latrazabilidad de la ejecucion de los recursos a partir de los cierres.

« El manejo de rubros por usuario (cada referente solo ve la informacién de su proyecto)
« Validar los procesos realizados con respecto a los movimientos solicitados.

« Generar alertas cuando el valor programado supere el presupuesto asignado por rubro.
. y y

en el mes.

TESORERIA

4 Usuarios Tesoreria.
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Tesoreria. Ajustes en la
Programacion Anual de Caja.

Permir realizar los respectivos ajustes a la Programacion
Anual de Caja si se requiere.

El sistema debe permitir realizar ajustes a las reprogramaciones del Plan Anual de Caja:

Realizar los ajustes de la Programacion del Plan Anual de Caja en el sistema mediante documentos
compensados, siempre que se trate de modificaciones entre cadenas presupuestarias que no alteren los
montos globales de los periodos que se estan afectando el cual quedara registrado inmediatamente.

Si se requiere incrementar el cupo de la Programacion para el mes:
Realizar las modificaciones de la Programacion en el sistema mediante documentos no compensados y
solicitar su aprobacion remitiendo formato de justificacion de la Programacion adicional a la Direccion
Financiera. En la ventana de reprogramaciones, el referente debe tener la opcion de incluir dicha
justificacion.

TESORERIA

4 Usuarios Tesoreria.
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Tesoreria. Generacion de reportes
de la Programacion

Llevar seguimiento de la Programacion Anual de Caja,
mediante la generacion de reportes

El sistema debe generar Informes a través de herramientas ofiméticas de gestion de la Programacion
Anual de Caja :

Terminado el mes, generar reporte con el PAC ejecutado y elaborar cuadro comparativo de la
informacion solicitada en la reprogramacin anterior, para establecer el cumplimiento de la Programacion
y los saldos de la misma no ejecutados, enviar a cada Direccién de acuerdo con el proyecto gerenciado.

Informes parametrizables, imprimibles y exportables de la ejecucién consolidada de la Programacion
mensualizada, por Proyecto por centro gestor (entidad), Programa de Financiacion (numero de proyecto),
Posicién Presupuestal (nimero concepto de gasto), Fondo (nimero Fuente de Financiacién) Tipo de
Recurso (01-03), por rubros presupuestales, CRP y Numerd de contrato, para la Tesoreria y los
referentes Incluyendo el presupuesto actual (a la fecha de generacion) por proyecto — mostrando las

en una columnai y entre otros requeridos por el usario.

TESORERIA

3 Usuarios tesoreria.
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Tesoreria. Reportes de la
Programacion

Con la generacion de los reportes el sistema nos muestra
toda la trazabilidad de la Programacion realizada en
diferentes periodos

El sistema debe generar reportes i através de ofiméticas de la
programacion inicial vs reprogramacién vs la ejecucion a nivel de agregados, con rezago y no ejecutado,
para la vigencia y la reserva, con sus respectivos porcentajes de ejecucion.

« Presentar la ejecucion de la Programacion inicial
« Presentar la ejecucion de la Programacién Reprogramada

« Presentar la ejecucion de la ion inicial y en un solo reporte.
« Consultar histéricos por rango de fechas de PAC (Programacién, Reprogramacion y Ejecucion)

« Generar mensualmente reporte de seguimiento basado en el porcentaje de ejecucion vs las
reprogramaciones mostrando una alarma a cada gerente de proyecto, referente y en Tesorerfa.

Generar Informes para los administradores en Tesorerfa y del sistema, entre otros y sin limitarse a:
« Detallados

+ Consolidados

« Por Clasificacion

« Por fuentes

« Para Organismos de Control

+ Alertas

TESORERIA

4 Usuarios Tesoreria.
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8.1 ADMISIONES

Revisar del cumplimiento de requisitos del titulo ejecutivo
remitido por las 4reas de Subdireccion de vigilancia en
Salud publica é Subdireccion de Inspeccion vigilancia y
Control de senvicios de salud, Subdireccion de
Contratacion con el fin de que el titulo sea aceptado por al
4rea de cobro coactivo para realizar las gestiones juridicas
de cobro correspondientes.

q Tuncionar:

* Debe tener un mdulo de radicacion de procesos en los que se cuente con toda la informacion del titulo
ejecutivo referente a: Codigo nico de expediente(Que el ERP debe generar automatica y
consecutivamente dando continuidad al sistema anterior), nimero d Aiio del

érea identificacion del (tipo de i y ntimero, con digito de verificacion
si aplica), nombre del sancionado, valor de la multa final convertido de salarios minimos a pesos (ultimo
valor en recursos ylo resolucion fallo sancion), fecha de ejecutoria, resolucion fallo sancion (nimero,
fecha y modalidad y fecha de notificacion), resolucion reposicion (nimero, fecha y modalidad y fecha de
notificaci6n) y resolucion apelacion (ntmero, fecha y modalidad y fecha de notificacin), cuando
apliquen.

* Debe calcular de manera automética los intereses causados 12% Efectivo anual) a partir del dia
siguiente a la fecha de ejecutoria.

* Debe permitir que al momento de la aceptacién del expediente este quede asociado a la Direccion
Financiera - Cobro Coactivo (4rea responsable)

* En caso de que el titulo ejecutivo no cumpla con los criterios de ser claro, expreso y exigible, permitir la
opcion de devolverlo al érea generadora y el sistema ajuste el area responsable, es decir el 4rea que este
pendiente por tramite.

* Que una vez aceptado el expediente para gestion de Cobro, el sistema realice reparto automatico al
abogado que corresponda, manteniendo el equilibrio de las cargas de trabajo, asi como la asociacion de
abogado por tercero, es decir que un mismo numero de identificacion cuente tnicamente con un(1)
abogado, para evitar que los sancionados puedan estar a cargo de varios abogados.

*El ERP debe calcular la fecha de
condiciones:

1. Una vez remitido desde el area generadora, se contabilizaran 5 afios a partir del dia siguiente de la
fecha de ejecutoria. 2. Si se registra una faciidad de pago dentro del expediente y este no cuenta con
mandamiento de pago previo, contabilizar 5 afios a partir de la fecha la de resolucién de la facilidad de

de cada uno de los

apartir de las siguientes

pago. 3. Si se notifica el mandamiento de pago dentro el término inicial de los 5 afios a partir del dia

* Subdireccion de vigilancia en
Salud publica

“Subdireccion de Inspeccin
vigilancia y Control de servicios de
salud

“Subdireccién de Contratacion

* Cobro Coactivo

3 Cobro Coactivo
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COBRO COACTIVO

8.2 COBRO PERSUASIVO

Efectuar indagaciones sobre el tercero asociado a la
sancién, con el fin de identificar lugares y medios de
notificacion del proceso sancionatorio.

ql

* Debe contar con un médulo que permita el registro de los datos de ubicacion recopilados en la etapa de
indagaciones por parte de los abogados (correos electrénicos (minimo 5) y direcciones fisicas (minimo
2), teléfono (minimo 1)

* Debe emiar dams al sistema Agilsalud para la generacion de documentos juridicos a partir de la
de los datos en el sistema, de la siguiente manera
Oficios: Requenmlenlos de pago

*Laii ilidad con el gestor debe que una vez se genere el nimero de
radicado al oficio en el aplicativo Agilsalud, este se cargue de manera automética a a informacin del
la dela veraz y en tiempo real de las gestiones

efectuadas dentro del expediente.

* Integracién con la plataforma de 4-72 para verificar el estado de envio (Evento) de los oficios de
requerimiento de pago segin el numero de radicado en el aplicativo Agilsalud, en caso de identificar la no
entrega al destinatario inhabilttar la direccion o correo electronico de notificacion.

Entradas del proceso:

* Consultas realizadas en las diferentes fuentes de informacion (Certificado de VUR, RUES,
Registraduria)

Salidas del proceso:

* Registro de notificacién al sancionado
* Reportes de expedientes que contenga: Cédigo tnico de expediente(Que el ERP debe generar
y dando continuidad al sistema anterior), nimero de Expediente, Afio del
4rea ficacion del (tipo de i y nmero, con digito de
verificacion si aplica), nombre del sancionado, valor de la multa final convertido de salarios minimos a
pesos (ultimo valor en recursos y/o resolucién fallo sancion), fecha de ejecutoria, resolucion fallo sancien

Cobro Coactivo
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8.3 FACILIDAD DE PAGO

Generar la liquidacion de la sancion para el periodo
solicitado por el sancionado y aprobado por el abogado,
con el fin de emiti la resolucion que otorga la facilidad de
pago dentro del expediente.

Ll

*la con el gestor Agilsalud debe que una vez se genere el
nimero de radicado con Ia solicitud de faciidad de pago , este se cargue de manera automatica a la

ion del itiendo la visualizacion de la i i e al
proceso 6.3 y notifique por correo al abogado asignado.

* A parti de la informacién del sistema, se debe tener un espacio web para la gestion de pagos por parte
del sancionado, el cual tenga vinculo directo con los médulos de tesoreria y contabilidad, para el registro
organizado y numérico de los pagos. Interoperabilidad con operador de pagos en linea (PSE)

* Debe contar con un médulo de acuerdos de pago que permita el ajuste de nimero de cuotas
concedidas en particular a cada sancionado, contemplando amortizaciones tanto a capital como a
intereses

* Debe enviar datos al sistema Agilsalud para la generacion de documentos juridicos a partir de la
de ia de los datos regi en el sistema, de la siguiente manera
Oficios: Resolucién de Facilidad de pago

*Laii ilidad con el gestor debe que una vez se genere el nimero de
radicado al oficio en el aplicativo Agilsalud, este se cargue de manera automética a a informacion del

la ion de la i6n veraz y en tiempo real de las gestiones
efectuadas dentro del expediente.

* Integracion con la plataforma de 4-72 para verificar el estado de envio (Evento) de la Resolucion de
facilidad de pago segin el numero de radicado en el aplicativo Agilsalud, en caso de identificar la entrega
no efectiva al destinatario inhabiltar la direccin o correo electronico de notificacion.

Entradas del proceso:

* Solicitud por parte del sancionado acogiéndose a un acuerdo de pago.

Salidas del proceso:

Cobro Coactivo
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8.4 MANDAMIENTO DE PAGO

Elaborar el oficio y/o acto administrativo que corresponda
de acuerdo con el estado juridico y los tiempos procesales
del expediente.

Tuncionar

* Debe enviar datos al sistema Agilsalud para la ion de juridico ( e
pago, excepciones y recursos) a partir de los datos registrados en el sistema, de la siguiente manera:
Oficios: oficios de citacion y oficios de nofificacion.

Actos i ion de jento de pago, 6n resuelve

Resolucion Resuelve recurso de reposicion

‘la ilidad con el ges Agilsalud debe que una vez se genere el
nmero de radicado de solicitud de Excepciones o Recursos de reposicion, este se cargue de manera

icaala ion del Ia visualizacion de la i i6n y notifique por
correo al abogado asignado.

*Lai on el gestor Agilsalud debe que una vez se genere el
nimero de radwcado . oficio, este se cargue de manera icaala del i
dela veraz y en tiempo real de las gestiones efectuadas dentro

del expedlente

* Integracion eon Ia plataforma de - 72  para verificar o estado de envio (Evento) de Ia Resolucion (
egun el numero de radicado en el

aplicativo Agnsalud en caso de |den||f|car la entrega no efectiva al destinatario inhabilitar la direccién o
correo electrénico de nofificacion.

Entradas del proceso:
* Expediente

Salidas del proceso:

* Oficios de notificacion: oficios de citacion, oficios de noificacion, Resolucion de Mandamiento de pago,

resuelve én Resuelve recurso de reposicion
* Reportes: Expedientes asignados por abogado, con exitosa, con

Cobro Coactivo

15 Cobro Coactivo

Alta
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8.5 MEDIDAS CAUTELARES

Elaborar el oficio y/o acto administrativo que corresponda
de acuerdo con el estado juridico y los tiempos procesales
del expediente.

q

* Debe enviar datos para la 6n de Continuar Ejecucion,
Resolucion de Embargo, Auto de quuldaclon de credllo) a pamr de los da(os registrados en el sistema,
de la siguiente manera:

Oficios: Oficios de registro de medidas cautelares, Oficios de notificacin de Resolucion de Continuar
ejecucion y comunicacion de Auto de liquidacion de crédito.

Actos administrativos: Resolucién de Continuar Ejecucion, Resolucién de Embargo, Auto de Liquidacion
de crédito.

* A partir de la informacion del sistema, se debe tener un espacio web para la gestion de pagos por parte
del sancionado, el cual tenga vinculo directo con los médulos de tesorera y contabilidad, para el registro
organizado y numérico de los pagos. Interoperabilidad con operador de pagos en linea (PSE)

*Lai ilidad con el gestor Agilsalud debe que una vez se genere el
nimero e radioado a1 oficio, este se cargue de manera icaalai del i

la ion de la i ion veraz y en tiempo real de las gestiones efectuadas dentro
del expediente.

* Integracion eon Ia platafnrma ded- 72  para verificar ol estado de envio (Evento) de Ia Resolucion (

el numero de radicado en el
aplicativo Agl\salud en caso de |den(|l|car la entrega no efectiva " dostinataro mhabilta a drescion o
correo electrénico de notificacion.

Entradas del proceso:

* Expediente.

Salidas del proceso:

* Oficios de notificacion: Oficios de registro de medidas cautelares, Resolucién de Continuar Ejecucion,

Resolucion de Embargo, Auto de Liquidacién de credito.
* Reportes: Expedientes asignados por abogado, con notificacion exitosa, con

Cobro Coactivo
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8.6 TERMINACION

Gestionar la terminacién de proceso segn estado juridico
del expediente.

Ll

* A parti de la informacion del sistema, se debe tener un espacio web para la gestion de pagos por parte
del sancionado, el cual tenga vinculo directo con los médulos de tesorerfa y contabilidad, para el registro
organizado y numérico de los pagos. Interoperabilidad con operador de pagos en linea (PSE)

* Debe enviar datos para| Ia ion de Juridico ( 6n de 6n de proceso) a
partir de la ia de los datos en el sistema, de la siguiente
manera:

Oficios: Offcios de comunicacid
Actos i ion de terminacion de proceso, archivo.

*Lai on el gestor Agilsalud debe que una vez se genere el
nimero de radioadaal oficio, este se cargue de manera icaalai del i

la ion de la i ion veraz y en tiempo real de las gestiones efectuadas dentro
del expediente.

* Integracién con la plataforma de 4-72 para verificar el estado de envio (Evento) de la Resolucin
terminacion de proceso, archivo, segin el numero de radicado en el aplicativo Agilsalud, en caso de
identificar la entrega no efectiva al destinatario inhabilitar la direccién o correo electrénico de notificacion.

* En caso de que el expediente cuente con el registro de una Resolucién de terminacion de proceso,

de i de i 6n de cartera de imposible recaudo; el
sistema debe realizar el movimiento contable de depuracién, quedando este sin efectos para cobro.
(saldo en 0)
Entradas del proceso:

* Recibo de Pago de sancién - CIB (Comprobante de ingreso bancario)

Salidas del proceso:

Cobro Coactivo
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8.7 DEPURACION

Gestionar la terminacion de proceso seguin estado juridico
del expediente.

Requerimiento funcional:

* Debe contener la clasficacion de expedientes de acuerdo con las posibil de de
proceso contempladas en el manual de acuerdo con los siguientes parametros:

Los expedientes cuentan con: una anti mayor a 54 meses, desde la ultima fecha
de exigibilidad (fecha a partir de la cual pieza la ilizacion de la ipci6n), cuenta con
resoluciones de: mandamiento de pago, embargo, continuar ejecucion y no cuentan con pago total de la
obligacion.

Costo beneficio: Los expedientes cuentan con: Abono a la sancién y su saldo a capital es inferior a 6,81
UVT al afio de la validacion

Inexistencia probada del deudor: Los expedientes dentro de la etapa de indagaciones no arrojen
informacion alguna frente a la ubicacion del sancionado o la persona juridica se ha liquidado,
Prescripcion: La fecha actual es superior a la fecha de prescripcion calculada en el sistema.

* Una vez los expedientes sean aprobados por Comité Financiero para su depuracion contable, el
sistema de registrar la informacion en los modulos de contabilidad y tesoreria, realizando los movimientos
contables a que haya lugar en las cuentas de la entidad.

Entradas del proceso:
Expedientes

Salidas del proceso:

- 6n de on, on de de cartera de imposible recaudo

Cobro Coactivo
Contabilidad
Tesoreria

3 Cobro Coactivo
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8.8 BENEFICIOS TRIBUTARIOS

Generar liquidacién de multas contemplando los
descuentos dados por beneficios tributarios por nomas de
ley, regionales o distritales

Requerimiento funcional:

* La solucion tecnolégica debe ser adaptable a los cambios normativos de ley, en las instancias:
Nacional, Regional y distrital, asi como, permitir la parametrizacion de beneficios tributarios por rebajas
en el valor de las Multas o intereses moratorios.

Entradas del proceso:
* Normas nacionales, regionales o distritales con la parametrizacién para beneficio contemplando el
porcentaje de descuento y el rubro a afectar.

Salidas del proceso:

Cobro Coactivo
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Alta

* Liquidacion de multa el descuento indicado por la norma.
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8.9 REPORTES

Generar reportes con informacion que permita la toma de
decisiones y el estado general del proceso de cobro
coactivo

Requerimiento funcional:

* Es fundamental que se cuente con un médulo de reportes que permitan tener la trazabilidad global de
Ias gestiones realizadas en cada uno de los expedientes.

* A partir de la informacion registrada en el sistema generar tableros de control que permitan la toma de
decisiones, asi como el seguimiento y control ala gestion de los expedientes a cargo de cobro coactivo

* Debe generar reporte de deudores morosos de acuerdo con los parametros de ley y reportalo al drea de
contabilidad

* Debe contar con alertas de: Expedientes proximos a prescribir, Expedientes con pago total sin auto de
cierre, Expedientes con acuerdo de pago i ido, y generar notificacién via correo de
manera independiente a cada uno de los abogados que esté a cargo del expediente asociado.

Entradas del proceso:
Todos los registros que se van generando a partir de cada una de las etapas del proceso.

Salidas del proceso:
* Reportes globales de la gestion total del &rea de cobro coactivo, incluyendo la clasificacion dada a partir
de los datos consignados.

* Reporte individualizado por cada uno de los abogados con reparto asignado

Cobro Coactivo
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Descripct
6n de
cada

Nombre:

MODULO

PROCESO

OBJETIVO DEL PROCESO

DESCRIPCION

ROLES INVOLUCRADOS

del modulo del

ERP al que pertenece el
proceso.
Eiamnin-

Nombre claro del
proceso (e]. Compras,
Ventas, Nomina).

¢Para qué sirve el proceso? Qué impacto tiene.

“Requerimiento funcional:Qué debe hacer el ERP
*Entradas del proceso:Qué inicia el proceso: formularios, facturas, cotizaciones, etc.
*Salidas del proceso Qué debe generarse: reportes, Grdenes de compra, pagos, efc.
*Renlac de nenncin® O 0 nnlitira internas aue dehen rimnlires an ol ERD

Personas o areas que paricipan: sollcltante
Ejem

jefe, compras, etc.

CANTIDAD DE USUARIOS
INVOLUCRADOS

[Cantidad aproximada de personas |
quei v conel

PRIORIDAD

CUMPLE

SI

ESTANDAR

DESARROLLO

TIEMPO ESTIMADO

DESARROLLO - DIAS

NO

OBSERVACIONES

Clasifica cada

proceso dentro del ERP. Puedes
estimarln con haca en Ias Areas

(Alta / Media /

Raia) seniin

Diligenciar por parte
del Proveedor

Diligenciar por
parte del

Diligenciar por
parte del

Diligenciar por parte del
Proveedor

Diligenciar por
parte del
Proveedor

Diligenciar por parte del
Proveedor

1

Noémina

Noémina

Parametrizacion

La implementacion debe permitir parametrizar la vigencia y periodo de pago de las néminas normales y adicionales

Grupo de némina

2 funcionarios

Nomina

Nomina

Programar, ejecutar y cerrar el presupuesto de la
Secreatria Distrital de Salud - SDS

Realizar las  para la 6n del la ejecucion y cierre del mismo con las modificaciones que
se generen, y la y del PAC; al de la Secretaria Distrital de Salud.
(Gastos de Personal v Bienes v Servicios)

Grupo de Némina
Direccion Financiera -Presupuesto

4 Funcionarios

Alta

Nomina

Nomina

Liquidacion de la nomina

La implementacion debe efectuar la liquidacion mensual de la nomina, para determinar los devengados y deducidos que se
deben aplicar a los funcionarios, en el periodo respectivo, teniendo en cuenta la siguiente informacion entre otra y sin
limitarse a:

Asignacion basica

Gastos de representacion

Prima Técnica

Prima de antigiiedad

Prima secretarial

Auxilio de alimentacion

Subsidio de transporte

Bonificacion por servicios prestados

Reconocimiento por permanencia

Prima de vacaciones

Sueldo de vacaciones

Bonificacion por recreacion

Vacaciones en dinero

Prima semestral

Prima de navidad

Prima Alto Riesgo

Prima Riesgo Visual

Cesantias

Intereses de cesantias

Horas extras y compensatorios

Retencion en la fuente (Procedimientos 1y 2)

Retencion contingente

Grupo de Némina
Direccion Financiera -Presupuesto

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
10 funcionarios

Alta

Noémina

Noémina

Horas extras y recargos

La implementacion debe permitir el registro, liquidacion y control de recargos, Horas Extras y Compensatorios en tiempo y
dinero, generando el reporte correspondiente de la cantidad de horas efectivamente pagadas y las que quedan acumuladas
para ser compensadas de forma mensual y/o por acumulados discriminado por rango de fechas.

Grupo de Némina
Subdireccion de Bienes y Servicios

Dependencias generadoras de horas extras

v recargos

Personal que genra horas extras y
recargos: promedio 70 personas
3 funcionarios

Alta

Noémina

Noémina

Vacaciones

por. Y

Grupo de némina

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
3 funcionari

Alta

Nomina

Noémina

Libranzas

La implementacion debe calcular y validar la capacidad de endeudamiento del personal de planta de la entidad

Grupo de némina

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
3 funcionari

Alta

Noémina

Noémina

Descuentos

La implementacién debe permitr la
- Aportes a seguridad social

- Retencion en la fuente

- Libranzas

- Embargos civiles y de familia

- Sindicatos

. Aportes a cooperativas

- Aportes a fondos voluntarios de pension AVP

- Abonos a Cuentas de Ahorro y Fomento a la Construccién - AFC

y liquidacion de de némina, entre otros y sin limitarse a

Grupo de némina

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
10 funcionarios

Alta

Némina

Némina

Incapacidades y Licencia de Maternidad y
Paternidad

La implementacion debe permitir la administracion, liquidacion, el control de descuento, circularizacion y cobro persuasivo de
incapacidades, asi como de las licencias, entre otros conceptos y sin limitarse a

Por enfermedad general
Por enfermedad profesional
Por licencia de maternidad
Por licencia de paternidad

La funcionalidad incluye:
Integracién con La implementacién de Seguridad y Salud en el trabajo
Generar reporte de por PS ylo ARL i

fecha inicio, fecha fin, prorrogas, dias de

Grupo de Némina

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
3 funcionarios

Alta

digo de di: ico, al igual que Ios valores de la y valores de cobro

Noémina

Noémina

Cesantias

Cesantias régimen anual y régimen retroactivo, cumplimiento sentencias judiciales, pagos y reintegros.

Grupo de Nomina

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
3

Media

Noémina

Noémina

Retencion en la fuente - deducibles

La implementacion debe permitir efectuar el calculo del porcentaje de retencion en la fuente por salarios procedimiento 1y 2,
segun lo dispuesto por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN y el recalculo del porcentaje de la retencion en|
Ia fuente cuya periodicidad es semestral, teniendo en cuenta los beneficios tributarios a funcionarios previstos por la
normatividad vigente entre otros y sin limitarse a:

- Dependientes econémicos

- Intereses por crédito hipotecario

- Planes de salud

Grupo de Nomina

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
3 funcionarios

Alta

Némina

Noémina

Nomina retroactiva

La implementacién debe permiti fa iquidacion retroactiva de la némina de funcionarios, cuando se presente una novedad que
tenga fecha de efectividad anterior al periodo actual o cuando se presente un incremento salarial con retroactividad. Esta
liquidacién debe tener en cuenta el (los) conceptos afectados directamente y los que deben ser reliquidados por cambios en
los anteriores. Igualmente se deben tener en cuenta los valores retroactivos para la liquidacién y el reporte de los aportes a
seguridad social, segin las normas expedidas por el Ministerio de Proteccin Social. La implementacion debe actualizar

los saldos de por pagar.

Grupo de Némina

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
4 funcionarios

Alta

Némina

Némina

Beneficios a largo plazo

La implementacion debe permitir el calculo y registro contable de los beneficios a largo plazo, entre otros y sin limitarse a:
- Reconocimiento por permanencia
Cesantias retroactivas

De igual forma realizar la liquidacion y posterior reporte de las cesantias parciales y definitivas de los funcionarios de régimen
retroactivo de cesantias, en el que se detalle entre otros conceptos y sin limitarse a:
Sueldo basico
Prima de antigiiedad
Prima técnica
Gastos de Representacion
- Auxilio de alimentacion
Subsidio de transporte
Fecha inicio
Fecha corte
Dias causados
Doceava de Bonificacion por servicios ultimo afio
Doceava de Prima semestral titimo afio
Doceava de prima de vacaciones Giltimo afio
Doceava de prima de navidad ultimo afio
Doceava de horas extras
- Total provision
Total anticipos
Saldo

Grupo de Nomina

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570
4 funcionarios

Media

Némina

Noémina

Liquidaciones

Liquidacién de prestaciones sociales de personal retirado, que incluya entre otros y sin limitarse a: descuentos por mayores
valores pagados, afectacin de la seguridad social y parafiscales, provisiones.

Grupo de Némina

Subdireccion de Bienes y Servicios -|
Archivo
4 funci

Alta

Noémina

Noémina

Sentencias

Liquidacion de sentencias: liquidacion de prestacionjes sociales, seguridad social e indexacion

Grupo de Nomina

Oficina Asuntos Juridicos
Direccion Financiera
Dependencia incolucrada en la

sentencia
2 N

Alta




Lai 6n debe generar la i para el pago de seguridad social y aportes parafiscales, de acuerdo con la
estructura de la Planilla Unificada de Aportes - PILA, definida por el Ministerio de la Proteccion Social y los reportes en los

Personal de planta de la SDS: en
Promedio 570

15 |Nomina B Liquidacién de Seguridad social y parafiscales que se incluya los factores base para la liquidacién discriminados de forma mensual ylo por acumulados discriminado por | CrUPe d& Némina Direccion Financiera Ala
rango de fechas por cada uno de los tipos de néminas normales vio 3
. ) La implementacién debe permitir a los funcionarios generar sus certificados de funciones y/o de devengos, desprendible de Personal de planta de la SDS: en
Néminay Néminay o ; " ¢ d \ °
16 Certificaciones pago mensual, cerificado de ingresos y retenciones, consuiltar sus poeriodos y programacion de vacaciones, para cualquier | Grupo de Némina Promedio 570 Alta
de Personal de Personal
vigencia y periodo aue lo requiera, en Ia pagina de la entidad. 3
Se debe permitir una interfaz entre Nomina y Contabilidad para sus respectivos registros contables, asi como con la sf:::;;de planta de la SDS: en
Néminay Néminay subdireccién de Bienes y Servicios para control del personal en donde se encuentra ubicado en la entidad, asi como personal .
17 Interfaz h ! ! 2 ° Grupo de Némina Direccién Financiera
de Personal de Personal que se refira, para que lleven control sobre bienes a cargo. De igual forma, se debe poder tener integracién con el sistema cion Financter -
b © ) Subdireccion de Bienes y Servicios
Bogdata de la Secretaria Distrital de Hacienda o Ia forma de cargar la informacién de la némina y seguridad social
10 funcionarios
La funcionalidad debe incluir reportes, entre otros y sin limitarse a:
* Nomina liquidada en pdf y excel
* Reporte de seguridad social para validacion con el operador PILA
* Archivos para cargue en elsistema de la Secretaria Distrital de Hacienda de las nominas y seguridad social y parafiscales
* Generar el reporte correspondiente de los pagos efectuados a terceros e forma mensual y por acumulados discriminado
por rango de fechas y funcionario a quien se le realiza el descuento, el cual pueda ser descargado por las entidades
mediante el autoservicio.
Generar el reporte de Ia retencién contingente sobre Ios aportes que efectian los funcionarios por concepto de Apories a Peres do i o 505: o
fondos voluntarios de pensién y cuentas de ahorro y fomento a la construccion.
f ! ¥ fomentoal: g - Promedio 5
Generar el reporte e personal retirado de la entidad, discriminando valores liquidados, actos administrativas,
- - : . Direccién Flnanc\era
18 |Nomina Nomina Reportes nofificaciones. Grupo de Némina ‘ ! - Media
) ! AT ) Subdireccion de Bienes y Servicios
Generar el reporte de los descuentos que se le practican al funcionario mes a mes discriminando: el total aplicado, el total b
ordenado y el saldo actual, el cual pueda ser generado por el funcionario por medio de autoservicio, y que incluya las oxterr
; : 3 funcionarios
por como
Informe der Personal y costos (Chip Contraloria)
* Informacin exogena
* Pasivocol
* Nomina retroactiva FONCEP
* Reportes de comparativos periddicos de: presupuesto, némina, seguridad social y parafiscales, cesantias.
* Reporte mensual de provisién de prestaciones sociales que incluya, entre otros y sin limitarse a: variacién por novedades
presentadas por encargos, comisiones, licencias.
- ; Llevar histéricos de Ia Planta de Personal y de pagos, con el fin de poder identificar el funcionario que cupo6 un cargo, en un Personal de planta de la SDS: en
Néminay Némina y v ) . . °
19 En la implementacion periodo determinado de tiempo, a igual que [os valores que le fueron pagados de forma mensual ylo por acumulados Direccién de Gestién del Talento Humano | Promedio 570 Alta
de Personal de Personal fio 578
ranao de fechas 30
. i Se debe peilr registar oda de datos Tamiliares, TEboralos YSU | A aminitracion de Personal Personal de planta de a SDS: en
20 [Sommel i Hoja de vida integracion con la e N Promedio Alta
Se debe permitir el caraue masivo de i aue se d por piblicas como SIDEAP P 20 funci
" ” Personal de planta de la SDS: en
21 de personal en la planta En periodo de prueba, provisional, temporal, iento ordinario, en encargo, liore y remosion Grupo de Administracion de Personal Promedio 580 Alta
Personal Personal e
. i Personal de planta de la SDS: en
22 Incorporaciones por i6n 0 cambio de de los empleos Grupo de Administracién de Personal Promedio 580 Media
Personal Personal o
= —— -
deun de libre ¥ remocién, de por Grupo de Administracion de Personal Personal de planta de la SDS: en
de de ) asldo a craenida, por scenso, por suspensin,por supreicn el emplo,por rden o decisin Judiil por
23 Desvinculacién del personal de planta Grupo Prepensionados Promedio Alta
Personal Personal por renuncia, por no por abandono del cargo, por muerte, ° !
Grupo de Némina 10 funcionarios
por pension de invalidez. por edad de renro forzoso. por pensién de iubilacién o veiez.
Personal de planta de la SDS: en
2 de de 5 Por Sentencia Judicial, terminacin de Comision, vacancia temporal, eintegro por Decision Administrativa, por Grupo de Administracion de Personal Promedo 58 Ao
Personal Personal por forzado ordenado por entidad por o traslado. o
25 de de Prima técnica e los niveles directivo, asesory Asignacién por titulo profesional, reajuste por educacion o por experiencia profesional, pago retroactivo. Grupo de Administracién de Personal sre(;rs"u:;\cd;(p)\anla celasosien Alta
Personal Personal profesional 9 P P | reajuste por por exp P . pag Grupo de Némina fio 58¢
de de Encargo de funciones, en empleos de Libre nombramiento y remocion, por derecho preferencial, Prorroga de Encargo, Grupo de Administracion de Personal Pe’s""a‘ de planta de la SDS: en
26 Encargos de empleos de planta Promedio Alta
Personal Personal de Encargo e i d gos, y demés movimientos de las escaleras generados por estos Grupo de Némina o
de de ‘conci o - A - . - Grupo de Administracién de Personal Personal de planta de la SDS: en
27 Licencias Licencias por luto, ordinaria, por estudios, para actividades deportivas, prorroga, terminacios ! Promedio 580 Media
Personal Personal Grupo de Némina o
. . Comisin e servicios al interior de la Eniidad, a entidades externas, funcionarios de olra entidad, corision al nterior del |-~ = oo Personal de planta de la SDS: en
28 Comisiones pais, al Exterior el pas, para far cargos de Libre iento y remocion, Comision de Estudio al exterior del . Promedio 580 Alta
Personal Personal 'S, @ Exter S, per ! ore n ! Grupo de Némina !
Pais. al interior del Pais: Prorroaa . VT de 10
Permiso por: Asuntos personales, Cumpleafios, Dia de la familia, Quinquenio, Uso de bicicleta, por participar como Jurado )
L ! ? ¢ A ; . Personal de planta de la SDS: en
2 de de permisos de Viotacién, por ejercer el derecho a votar, Compensatorios por horas exiras, Permiso Académico Compensado, para Grupo de Administracion de Personal [yl Vedia
Personal Personal Ejercer la Docencia Universitaria, por semana de receso escolar, por contraer matrimonio, Habilitacién de trabajo en casa, | Grupo de Némina o 988
) " ! manade r o 10 funcionarios
Sindical, para Lactancia, calamidad doméstica, animales de compania.
- Personal de planta de la SDS: en
30 de de Sanciones disciplinarias . por Destitucién, Multa, Escrita, dela ejecucion de la Grupo de Administracion de Personal Promedio 580 Alta
Personal Personal sancion.
10 funcionarios
de de Personal de planta de la SDS: en
X o Poreone] Horarios y Teletrabajo y trabaio en casa Horarios altemativos, flexibles y escalonados, Gestion de teletrabajo y trabaio en casa Grupo de Administracion de Personal Promedio 580 Media
10 funcionarios
de de ) _ Evaluacién del Desempefio Laboral, con corte a 31 de julio parcial y 31 de enero definitivo: Senvidores de Carrera ) ) Personal de planta de la SDS: en
32 Evaluacién del Desempefio Laboral 1ol0n ¢ o > Grupo de Administracion de Personal Promedio 580 Alta
Personal Personal Administrativa, Provisionales. Acuerdos de Gestion. o
. ; ) ] o ) Personal de planta de la SDS: en
de de ) Compilacién de los manuales de funciones de la entidad como insumo para certificaciones con funciones, definir personal
33 |ooreon Peroonl Manuales de funciones pora ertoargos y consulia o general Grupo de Administracién de Personal Tgomed_lo 580 Alta
de de Personal de planta de la SDS: en
34 [Personal Personal Tiempo compensado Permiti registrar el iempo que se compensa para descanso en semana santa y fin de afio. Grupo de Administracion de Personal Promedio 580 Media
Némina Némina 10
El médulo de debe:
*Demostrar el cumplimiento de las normas aplicables vigentes y permitir la actualizacion normativa
P joindioaion e Personal de planta y contrato de la
dacty Salud en el  Saludenel ermiti la captacion de informacién de personal de planta y contratistas Dy 46 contiate a0l FFDS. on
35 Seguridad y Salud en el Trabajo *Los registros clinicos requieren confidencialidad de acuerdo con la normatividad vigente, Resolucién 1995 de 1999 y Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo Alta
Trabajo Trabajo : Promedio 2200
Resolucién 839 de 2017 15 funcionarios
“Debe permilr adjuniar archivos digtalizados
6n con bases de datos de personal de plantay
La implementacién debe permiti realizar la invitacion alas actividades de capacitacion en Seguridad y Salud en el trabajo
(sST)
La implementacion debe permitr registrar la asistencia de los alas de enlo posible
Control de Asistencia a capacitaciones (Cero papel) a través de sistema biomérico, qr o identificador nico.
Generar Alertas y tareas automéicas cuando se cumplan plazos para diferentes actividades
La implementacion debe permitir registrar, controlar y justificar la delos alas actividades de
capacitacion en Seguridad y Salud en el trabajo (SST) Personal de planta y contrato de la
idad y Salud en el ySaludenel - La implementacién debe generar reportes de las actividades de capacitacion en Seguridad y Salud en el trabajo (SST)., entre |Dependencias de toda la entidad SDS y de contrato del FFDS: en
36 Registro de actividades Media
Trabajo Trabajo oiros y sin limitarse a: Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo | Promedio 2200
- Funcionarios 15 funcionarios
+ Actividad y Fechas
- Temas
+ Dependencia
- Forma de vinculacién
« Nivel ocupacional
- Pendientes de programar
Personal de planta y contrato de la
37 |SeguridadySaludenel | SeguridadySaludenel |, o iomg La implementacién debe registrar y controlar el ausentismo del personal de la entidad Dependencias de toda la entidad SDS y de contrato del FFDS: en Alta

Trabajo

Trabajo

Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo

Promedio 2200
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Personal de planta y contrato de la

38 ?fi‘a';gad ySalud en el ool ySalud en el Integrar i ivas de anticipacion de y laborales Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo ﬁfﬂz;z ;;gga“’ del FFDS: en Alta
15
Personal de planta y contrato de la
" Trabal; dy Salud en el e ySaldenel ||\ o informacion sensible .“Q'Z:ﬁé‘; ged :agt: ::r)\slbles de ysalud de de salud, historiadlinca, |0 oo i Saiud en el Trabajo srojn v :lz conisty del FFDS: en Ata
Pisdfhoriden
Asociar las siguientes bases de datos a la hoja de vida del trabajador o contratista:
- Trabajadores de alto riesgo
- Asistencia a plan de capacitaciones de los programas
- Curso de induccién y reinduccién
- Exémenes ocupacionales de ingreso, egreso, periédicos, post idad de yde
- Programacion de examenes ocupacionles
. i édico-laborales, restr ysu
- Incidentes y Accidentes de laborlaes, calificaciones de origen, PCL, pruebas, calidficaciones de juntas y otros soportes Personalde planta y contato de
) ) - Enfermedades laborales, calificaciones de origen, PCL, APT, calidficaciones e juntas y olros soportes
40 |SeguridadySaludenel |Seguridady Salud enel |, ¢ ocisn asociada a la hoja de vida - Mediciones ambientales con los soportes Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo SDS y de contrato del FFDS: en Alta
Trabajo Trabajo b Promedio 2200
- Inspecciones con sus soportes. 15 funcionarios
- Entrega de EPP
- Brigadistas
- Hipoacusia -Audiogramas
- Condiciones de salud (Confidencial)
- Reintegro post-incapacidad (Confidencial)
- Atencién psicosocial (Confidenical)
- Discapacidad (Confidencial)
- Inspecciones de puestos de trabajo
*La implementacion debe permitir archivar y consuitar los registros el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo durante el tiempo que indica la norma , segun los esténdares minimos descritos en la Resolucién 312 de 2019 y
oiras normas aplicables, tales como:
*Autoevaluacién
*Matriz de requisitos legales
*Encuesta sociodemografica: Datos bésicos de identidad de género, orientacién sexual, escolaridad
*Profesiograma asociado a cada cargo, segin riesgos y perfiles de cargo Personal de planta y contrato de la
idad y Salud en el ySaluden el [Archivar y consulta de los registros el Sistema de | *Malriz de peligros y riesgos (GTC45) ; SDS y de contrato del FFDS: en
4 I rabaio Trabajo Gestion de Seguridad y Salud “Matriz de elementos de proteccion personal EPP Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo Promedio 2200 Alta
“Establecimiento del plan anual SST 15 funcionarios
*Registro de incidentes y accidentes
“Gestion de acciones de mejora y reportes
*Gestion de indicadores y reportes
“Planes de trabajo
*Gestion de mantenimiento de equipos y calibraciones
“Gestion del cambio
La implementacién debe permitir reportes a partir de las el reaylai
contenida en el aplicativo de forma automética ’ _ ) . ) Personal de planta y contrato de la
- dedty Selud en el ysawensl | isticas de por por hora, dia, mes, afio, sexo, vinculacién: Frecuencia, severidad, ) Dy de contato ol FFS, on
Traio oo eportes moraiidad o Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo 50> €6 S0 Media
de Iaborales por por afio, incidenci, prevalencia fio 22¢
ot A ° 15 funcionarios
Estadisticas de ausentismo de causa médica
Registro de actividades desarrolladas en el marco el Plan Institucional de Bienestar e Incentivos, lo cual implica fecha,
lugar, denominacion de la actividad.
Registro de inscipcion a las diferentes actividades del Plan Institucional de Bienestar e Incentivos. Personal de planta de la SDS: en
43 |Bienestar Bienestar Registro de actividades Registro de asistencia e inasistencia a la actividad. Grupo de Bienestar & incentivos Promedio 570 Alta
Tener un registro de la participacion de cada uno de los servidores, en las actividades de capacitacion realizadas en el marco 5 funcionarios
del Plan Insfitucional de Capacitaciones, indicando nombre de la capacitacién en la que participo, intensidad horaria y
registro de novedad en caso de retiro o inasistencia a la capacitacio
a4 |Bienestar Bienestar Equipos de trabsjo Registro de la partcipacién en os Proyectos de trabajo en equipos: Afo de partcipacion, nombre del proyecto, calegoria Ao | o i i e sf(;f"“e";‘cd;z‘a"'a dela SDS: en Vedia
B, lugar ocupado en la premiacion. i
Personal de planta de la SDS: en
45 |Bienestar Bienestar Estimulos Seleccién de los mejores servidores publicos y del Ganador del afio Grupo de Bienestar e incentivos Promedio 570 Media
e
o Llevar el registro de la realizacién del curso virtual de induccion reinduccion Gestion Administrativa, el cual debe ser realizado )
o Capacitaciones o § para la vinculacion del funcionario a la Entidad, asi como la reinduccion que se debe actualizar cada 2 afios por todos los Personal de planta de a SDS: en
46 | Capacitaciones (LEARNING - SOLO | Curso virtual de induccién reinduccién servidores, generando una alerta cuando ingrese un nuevo funcionario o cuando se cumpla el tiempo para la actualizacin del| CTUP @ Bienestar e incentivos Promedio 570 Alta
PLANTA) e W 5 funcionarios
Consolidar i referente ala de apoyo para la educacién informal en cada vigencia, indicando
- o nombre y ntimero de documento del funcionario a quien se le otorgd el beneficio, tipo de capacitacién (diplomado, curso, Personal de planta de la SDS: en
a7 |c c Apoyos econémicos para educacion de doc 790 ¢ o de plom ¢ Grupo de Bienestar e incentivos Promedio 570 Alta
taller, congreso, simposio, foro, entre otros), nombre de la capacitacion realizada, intensidad horaria, insfitucion educativa u e e
del evento, valor aprobado.
Contar con una opcién para que las dependencias de la Secretaria Distrital de Salud, puedan registrar sus solicitudes de
practicantes, pasantes o judicantes, con la siguiente informacion: Nombre de la dependencia, perfil del estudiante, nmero
de practicantes, pasantes o judicantes requeridos, actividades a realizar durante la practica, tiempo requerido, nombre del
tutor, nimero telefénico de contacto. Practicantes y pasantes: promedio
48 [C c Registro y control de practicantes y pasantes Llevar un registro de los practicantes, pasantes y/o judicantes que se vinculen formativamente  la Entidad, incluyendo Grupo de Bienestar e incentivos 30 Alta
nombre y ntimero de documento del estudiante, fecha de nacimiento y edad, género, tipo de programa académico (técnico, 5 funcionarios
tecndlogo, profesional, especializacion o maestri), Nombre de Ia Insfitucion educativa, Dependencia en la que va a realizar Ia
practica, pasantia o judicatura, duracién de la pracica(horas o meses), si recibe apoyo econémico de sostenimiento y valor
del apoyo recibido
e I — ] Grupo de Administracion de Personal personal de planta do a SDS: en
49  |Direccion de Gestidn del | Direccion de Gestion del de actos de modelos de actos actos administrativos proferidos por la Direccion de Gestion del Talento Humano Grupo de Némina § Promedio 57(p) Media
Talento Humano Talento Humano Grupo Seguridad y Salud en el Trabgjo | 1e0 570
Grupo de Bienestar e incentivos
Grupo de Administracién de Personal Personl do planta do la SDS: on
5o |Direccion de Gestion del [ Direccion de Gestn del |y o cr 1o o personl Generar una alerta cuando un funcionario(a) cambia de cargo por derecho preferencial o reubicacion, asi como cuando Grupo de Némina [Sbadiyd : Ata
Talento Humano Talento Humano ingresa en periodo de prueba, o finaliza un encargo, una comisién o vacancia temporal. Grupo Seguridad y Salud en el Trabajo [ '>°00 570
Grupo de Bienestar e incentivos
La siguiente normativa y demés normas modificatorias, entre ofras y sin limitarse a: Decreto 1498 de 2022, Decreto 451 de
51 |nomina Nomina Normatividad 1984, Decreto Ley 1045 de 1978, Decreto 301 de 2024, Decreto 2293 de 2023, Decreto 301 de 2024, Decreto 1498 de NA VA VA
2022, Decreto 1042 de 1978, Decreto Distrital 149 de 2024, Decreto Distrital 037 de 2024, Acuerdo Distrital 199 de 2005,
Ley 4 de 1992, Ley 100 de 1993, Ley 100 de 1993, Ley 1562 de 2012, Ley 1949 de 2019, Resolucion 2388 de 2016
La siguiente normativa y demas normas modificatorias, entre otras y sin limitarse a: Decreto Nacional 1083 de 2015 ,
" o Decretos 098 y 396 de 2006 por el cual se Determina la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Salud y sefiala
sz Lol e Ias funciones que debera cumplir cada una de las ias que la con icada por los Decretos 123 de NIA NIA NIA
2007, 483 de 2010, 061, 513 y 516 de 2013 por la cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Disirital de
Salud de Bogotd, D.C.
53 |SeouridadySaludenel |Seguridad ySaludenal |\ o - Decreto 1295 de 1984, Decreto 1072 de 2015, Resolucion 312 de 2019, Ley 1562 de 2015 y oiras normas vigentes NA VA NA
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CUMPLE

D MODULO PROCESO OBJETIVO DEL PROCESO DESCRIPCION ROLES INVOLUCRADOS CANTIDADDEUSUARIOS PRIORIDAD . WIEFDEGTED OBSERVACIONES
INVOLUCRADOS sl ESTANDAR | DESARROLLO PARA EL NO
DESARROLLO - DIAS
Nombre del médlo del Cantidad aproximada de personas
ERP al que pertenece el . : !
Personas o éreas que participan: | que interactuan directamente con
proceso.
- solicitante, jefe, compras, etc.  |el proceso dentro del ERP. Puedes
Ejemplo: ;
Ejemplo estimarlo con base en las dreas
s involucradas y su tamafio. Ejemplo;
- ous Solicitante Aproximadamente 200 usuarios: | Clasifica cada
o - Requerimiento funcional: Qué debe hacer el ERP
::iz'd':”"“ Compras Nombre claro del proceso (ej. | Para qué sirve el proceso? Qué impacto |- Entradas del proceso:Qué inicia el proceso: formularios, facturas, cotizaciones, etc. Avea de compras 150 solictantes (todas las dreas de ;n:*’l”,:n";:‘;"/ NO DILIGENCIAR | NO DILIGENCIAR N NO DILIGENCIAR
Compras, Ventas, Némina).  [tiene. - Salidas del procesoQué debe generarse: reportes, ordenes de compra, pagos, etc. -Reglas de negocio: Condiciones, 2 I entidad) Baa) seqgin DILIGENCIAR [DILIGENCIAR DILIGENCIAR
[ETED Némina validaciones o politicas intemas que deben cumplirse en el ERP. i . ja) seg
Direccién financiera impacto.
. 30 usuarios en compras
Contabilidad
m—— ) 10 en contabiidad
Jefe de drea
Recursos Humanos 10 jefes de area
El proveedor debe gt \a dlspombllldad de una célula de desarrollo por los
técnicos del sistema), con el fin de atender los requerimientos
de desarrolos por conslrulr Fdobidosl no cumplimiento de Ia necesidad de Ia entidad por la funcionalidad esténdar del sistemay
al del ptimo de las Solucién ERP a implementar. Es importante aclarar que esta célula
no atendera nada que tenga que ver con los requerimientos que sean contestados en los numerales posteriores como “desarrollo”
REQUERIMIENTOS - por el oferente.
Co Ce
51 NO FUNCIONALES técnicas generales a cumplir [\ o4 | o requerimientos a atender, no hace parte de los minimos que deben ser y cyque VA N/A Alta
son exigidos para reportes de ley nacional y analitica de estilo bussiness Intelligence. Estos reportes seran autorizados por el
gerente del proyecto, usuarios funcionales y técnicos de la Secretaria Distrital de Salud y Fondo Financiero Distrital de Salud. Esta
células deberd verificar contra los requerimientos que surjan en Ia fase de ion y serd uni autorizada para
especificos de la Secretaria Distrital de Salud y Fondo Financiero Distrital de Salud. Cada requerimiento solicitado debe traducirse
en producto entregado para poder ser facturado.
El proveedor debe asegurar la capacitacion y certificacion, funcional y técnica, de por 1o menos 5 funcionarios (entre funcionales &
52 REQUERIMIENTOS | - o ’ i |ingenieros e la ireccion TIC de la Secretaria Distrital de Salud y Fondo Financiero Distital de Salud) en la Solucien ERPyen [\ A At
- NO FUNCIONALES eenicas generales a cumplir 2 4a uno de los moédulos contratados para soportar los procesos de negocio. @
Nota: La persona a certificarse debe ser un funcionario de planta de la SDS y FFDS.
[REQUERIMIENTOS El
A proveedor debe aportar certficacion del fabricante indicando las licencias, productos y versiones con las cuales cUmplira las
53 NO FUNCIONALES | © écnicas generales a cumplir definidas para las soluciones ERI NA NA Alta
El proveedor debe proponer cambios, ajustes, mejoras, rediserios de procedimientos, procesos, formularios, formatos, facturas,
54 REQUERIMIENTOS | Condiciones técnicas generales a cumplir | €Ci98 ¥ cualquier otro documento que produzean ERP, asegurando el estricto cumplimiento de a normativa tributaria, distritaly |, NA At
- NO FUNCIONALES g P |nacional vigentes al momento de la implementacion, de ser el caso debera adecuar dichos formatos a las necesidades particulares
de ley de Ia SDS v FFDS
REQUERIMIENTOS e El sistema ERP debe permitir reimpresion de documentos (facturas, érdenes de compra, CDP, y demés documentos que genere el
Co Ci
55 NO FUNCIONALES técnicas generales a cumplic | oo ERP ofertado) con fa mismai 6n de los ori generados y di de la base de datos de produccion, | VA N/A Alta
[REQUERIMIENTOS El sistema ERP debe permilir salvaguardar la informacion relevante y d liva vigente en Colombi tes d
- o ] permilr salvaguardar la informacion relevante y de normativa vigente en Colombia, que se genere a entes de
56 NO FUNCIONALES écnicas generales a CumPI_ | sontrol interno y externo via PDF, Excel, archivos planos en un directorio sequro (ftops) NiA A Ata
CARACTERISTICAS
TECNICAS . - ) 1. Se requiere implementar un Sistema Integrado de Informacion para SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO
6.1 REQUIRIMIENTOS NoJ Condiciones Generales Condiciones téenicas generales a cumplir |1 2 e AL UD (FFD%) do acuerdo oon los NIA NIA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS . - ) 2. Se requiere que el sistema tenga completa delai propia por cada
62 REQUIRIMIENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir | e cion e la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANGIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) NIA NIA Alta
FUNCIONALES
%SQI‘:;ESR'ST'CAS 3. El sistema debe manejar un esquema fia (diferentes y/o Di dela SECRETARIA
63 REQUIRIMIENTOS NoJ Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplic | DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) ya que aun cuando estén integrados los | N/A NIA Alta
FUNGIONALES procesos y senvicios, cada uno posee una independencia presupuestal y operativa diferente.
CARACTERISTICAS
TECNICAS . - ) 4. NOTA Multicompafifas dentro del alcance: SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS), FONDO FINANCIERO DISTRITAL
6.4 REQUIRIMIENTOS NoJ Condiciones Generales Condiciones téenicas generales a cumpli |G\ e NIA NIA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS 5. El sistema debe manejar un médulo de administracidn y seguridad en el cual se pueda parametizar, la creacién de roles, perfies,
TECNICAS ) - ¢
6.5 Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir  |usuarios, niveles de 1y2,i objetos y opciones de ments y comunicarse con el NIA NIA Alta
REQUIRIMIENTOS NO| rentor actvo o b et
FUNCIONALES irectorio activo de la entida
CARACTERISTICAS
TECNICAS ) - 6. El sistema debe permiti distribuir las funciones de roles criticos en perfiles existentes por periodo de vigencia (tiempo
66 REQUIRIMIENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir | - i i7able) al final del cual se blogueen los accesos de manera automtica NIA NIA Alta
FUNCIONALES
7. El sistema debe llevar un registro (log) de cambios y modificaciones en
CARACTERISTICAS a)  Parametros,
TECNICAS ’ R b)  Registros (transacciones)
6.7 REQUIRIMIENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir [} po3o NIA NIA Alta
FUNCIONALES d)  Cualquier modificacion a la herramienta y base de datos. A nivel de detalle de atributo de las tablas, con fecha, horay
sequndo, usuario que realizo la modificacion
CARACTERISTICAS 8. El sistema debe permitir consultas para verificar alos cambios y
TECNICAS ) - (transacciones), perfiles y cualquier modificacién a la herramienta y base de datos. A nivel de et o arbuto de| Ias tablas, con
68 REQUIRIMIENTOS No | Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir  |¢ " 2 v segundo, usuario que realizé la modificacién, sobre los logs generados (si estén activos) con por lo menos un reporte |V NIA Alta
FUNCIONALES por fecha-hora
$2§,‘:&%R'ST'CAS 9. Los atributos y tablas para auditar deben ser parametrizables, con un nivel de privilegio Gnico por perfil. (Se debe garantizar que
6.9 REQUIRIMIENTOS NoJ Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir [ se pueda definir roles a nivel de trazabilidad sobre todos los datos operacionales con segmentacién de consulta, insercién, NIA NIA Alta
FUNCIONALES actualizacion, borrado)
CARACTERISTICAS
TECNICAS . 10. El sistema ERP deben permitir generar informacién original de la base de datos de produccién en forma directa en formato PDF
6.10 REQUIRIMIENTOS No | Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir | i oo alidando los niveles de autorizacion de cada usuario y los controles y parametrizaciones definidas en el sisterna, NIA NIA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS \ 11. El sistema ERP deben permitr, exportar e importar archivos transaccionales desde y para (Excel, Word, PDF, archivo plano),
6.11 REQUIRIMIENTOS No | Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir |46 los nivells de autorizacion de cada usuario y los controles y parametrizaciones definidas en el sistema. NIA NIA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS \ 12. El sistema ERP debe permiti el acceso via Smartphones, Tabletas y Dispositivos portatiles ylo méviles, sin hacer uso de VPN,
6.12 REQUIRIMIENTOS No| Condiciones Generales Condiciones téonicas generales a Cumpli |4oy-1mente en Linea con base en los niveles de autorizacion definidos NA NA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS . 13. El sistema debe permitir el disefio, construccin y grabacion de plantillas de informes, reportes y consultas para uso interno y
6.13 REQUIRIMIENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir | L > N/A N/A Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS . 14. El sistema debe permitir que los registros de terceros sean Gnicos, de manera que se pueda identificar, seleccionar, extraer y
6.14 REQUIRIMIENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir |5y e por tipo de "rof* del ciudadano (empleado, contratista, deudor, proveedor, entre otros) NIA NIA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS . 15. El sistema debe permitir registro de la informacién por campos especificos de acuerdo con el tipo de perfil, rol, segmentacién de
6.15 REQUIRIMIENTOS NoJ| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir [ > =4 NIA NIA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
6.16 TECNICAS Condicit General Condiciones técnic neral implir 16. El sistema debs rmitir consult: N cam ifi N nimero d ractere mpli N/A N/A Alta
REQUIRIMIENTOS No| Condiciones Generles ondiciones técnicas generales a cumpl sistema debe permitir consultas en campos especificos con numero de caracteres amplios
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
617 TECNICAS Condiciones Generales Condiciones téenicas generales a cumpli | 7 E! Sistema debe permir para el maesiro do terceros diferenciar campos por tipos de "rof que desempeie el ciudadanoenla [\ VA ata

REQUIRIMIENTOS NO|
FUNCIONALES

'SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS).




CARACTERISTICAS

518 TECNICAS Condiciones Generales Condiciones téonicas generales a cumpir | 18- E! istema debe permiti identiicar faciimente la estructura de las bases de datos de manera que sea facillaintegracion aotros. |\ WA Ao
- REQUIRIMIENTOS NO| 9 P |sistemas transaccionales existentes a través de tecnologfas orientadas a servicios (web service) o directamente por bases de datos.
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
519 TECNICAS Condiciones Generales ondiciones técnicas generales a cumplr | 19- ! sistema debo permilr aperacion do simultaneidad en un mismo reporte, formulrio o tpo de transaccion por iferentes A WA Ao
REQUIRIMIENTOS NO| usuarios sin presentar inconvenientes de concurrencia en la operacion.
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS - 20. El sistema debe garantizar que un mismo usuario pueda manejar simultaneamente varias, ventanas y/o reportes de un mismo
6.20 REQUIRIMIENTOS No | Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir {0 iferentes modulos, sin impactos relevantes sobre la operacion y la velocidad de respuesta. NiA NA Aka
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS - - ; 21. El sistema debe parametrizar registros contables para todo tipo de y iones entre 4reas,
6.21 REQUIRIMIENTOS No | Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir o ione de la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS). NA NiA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS - - ; ) )
6.22 REQUIRIMENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir  [22. El sistema debe guardar el log de intentos de acceso exitoso o fallido. NIA NIA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS - - ; 23. El usuario solo puede loguearse desde una sola maquina, en caso de loguearse desde un smartpohone y luego desde su equipo
6.23 REQUIRIMIENTOS No | Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir  { ') Gebe automaticamente cerrar la sesi6n anterior. No puede estar de manera concurrente en més de un dispositivo. NA NiA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS - - ; 24. El sistema debe permitr la generacion de Reportes; con posibilidad de exportar a otros formatos, como texto, Excel, pdf, csv,
6.24 REQUIRIMENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir  [2% =1 %o NIA NIA Alta
FUNCIONALES
CARACTERISTICAS
TECNICAS - - ; ’ ) ’ . .
6.25 REQUIRIMENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir [ 25. Se debe especificar el sistema operativo que soporte a implementacién de la solucién. NIA NIA Alta
FUNCIONALES
%gﬁgfsms'”c"‘s 26. El oferente debe presentar dentro de su alcance los reportes de analitica que trae estandar ERP y que apliquen para los
6.26 Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir y el modelo a en la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL [N/A NIA Alta
REQUIRIMIENTOS NO| OF SALUD (FHDS)
FUNCIONALES -
CARACTERISTICAS 27. El sistema debe permitir modificar [a presentacion de o5 reportes a fin de ajustarlos a los requermientos de cada area y los
TECNICAS - - ) formatos de la secretaria en lo que respecta a encabezados, ttulos, pie de pagina y la imagen corporativa de la SECRETARIA
6.27 REQUIRIMIENTOS No| Condiciones Generales Condiciones técnicas generales a cumplir | p\s e T DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS). dicha imagen debe ser totalmente NIA NIA Alta
FUNCIONALES izable en el sistema i logos y
12 REQUERIMIENTOS [ Condiciones Generales para el | Condiciones Generales que debe cumplir el [La solucién ERP debe inclu el manejo Multicompaiia, para todos los médulos que se implementen y al interior de cada negocioel |, VA Ao
- GENERALES nuevo ERP nuevo ERP manejo por subgrupos (centros contables, centros de costos, centros de beneficios, ejecutoras, bodegas).
L& solucion ERP debe ser adaptable a los cambios normativos de ley, en las instancias,
3 REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el |- Nacional A VA Ao
- GENERALES nuevo ERP nuevo ERP  Regional
- Distrital
- - | La solucion ERP debe aplicar las normas intenacionales de Contabilidad, de acuerdo con o reglamentado por la Contaduria
74 REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir &l | 5o or- e 12 Nacion. Al respecto se debe tener en cuenta que, a nivel Nacional y Distrital, en el sector publico existen tres marcos | N/A N/A Alta
GENERALES nuevo ERP nuevo ERP " De tener en ¢
normativos, que de acuerdo con su clasificacion aplican a sus entidades.
5 REQUERIMIENTOS [ Condiciones Generales para el | Condiciones Generales que debe cumpli el [La solucion ERP deben ser configurable, flexble, escalables, para los usuarios de la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) [/ A @
- GENERALES nuevo ERP |nuevo ERP y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS).
La solucién ERP a implementar en la entidad seran operadas por los funcionarios de la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
(SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) en todas las oficinas /o sedes de la SECRETARIA DISTRITAL
16 REQUERIMIENTOS  [Condiciones Generales para el | Condiciones Generales que debe cumplir el [DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) en la ciudad de Bogota, D. C., sin iimitacien alguna |, VA ata
h GENERALES nuevo ERP nuevo ERP pudiendo la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) y FONDO
FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) incrementar o reducir el nimero de oficinas sin afectar los términos de la licencia
de uso.
La solucion ERP debe nferoperar, con 0s sistemas de regisito 2 administracion de datos y fuentes, un Gnico sistema de
7 REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el Gni i ia interna y externa y aplicar las politicas de A VA Ao
- GENERALES nuevo ERP nuevo ERP seguridad de in SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (sDS)y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) alineada
al uso del directorio activo.
REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el ]
7.8 GENERALES o RD — La solucién ERP deben tener disponibilidad 7x24x365. NIA N/A Alta
REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales para el | Gondiciones Generalos que dobe cumplir ¢l | 2 S91U€i6n ERP deben permitr ol manejo mulitasking enire madulos, para lograr un efectivo trabajo, debido a que los funcionarios
7.9 deben cambir de apicacion mltples veces durante un mismo proceso y, Ios sistemas que no permiten muliasking obligan a sair |NIA NIA Alta
GENERALES nuevo ERP nuevo ERP
e un modulo para poder efectuar en oiro medulo g
REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales para el | Condiciones Generales que debe cumpli | La solucion ERP deben guiar a los funcionarios sobre 105 pasos que Se requieren para realizar cualquier operacion estandar en el
7.10 NIA NIA Alta
|GENERALES nuevo ERP nuevo ERP sistema, a través de mensajes tutoriales y manuales que faciliten el uso,
REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el ! o - ]
7.11 CENERA B il [noevo £ El proveedor debe documentar funcional y técnicamente la Solucion ERP implementada. NIA NIA Alta
- - |t proveedor sera responsable de generar los flujos de trabajo de todo el ciclo de la gestion administrativa y financiera de la
7.12 REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir &l | ¢ cpETARA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS), para cada unodelos | N/A N/A Alta
GENERALES nuevo ERP nuevo ERP )S)y FOD
procedimientos a automatizar y sus respectivos tramites.
REQUERIMIENTOS _|Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir ol - - -
7.43 CENERALES o D o D Todas las interfaces de la solucién ERP se deben desplegar en idioma espafiol NIA N/A Alta
714 REQUERIMIENTOS  [Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el [El proveedor debe implementar la iltima versicn de Ia Solucion ERP disponibles y probadas a ivel nacional. Al inicio de lafase de |/ VA Ata
GENERALES nuevo ERP nuevo ERP planeacién de la implementacién del proyecto
15 REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumpliir el |La solucion ERP deben asegurar la de todas las ones realizadas, conservando el historial de ones.y |\ VA Ao
- GENERALES nuevo ERP nuevo ERP deben permitir su consdilta para una fecha o un rango de fechas determinadas.
216 REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael |Condiciones Generales que debe cumplir el | La solucién ERP debe registrar en el médulo de de manera las contables que se generenen [ VA Ata
GENERALES nuevo ERP nuevo ERP los demés médulos de la solucién.
REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el |La solucion ERP debe garantizar que el médulo de Terceros sea la fuente tnica de informacién y que se maneja una sola base de
747 que erce NIA NIA Alta
GENERALES nuevo ERP nuevo ERP datos de terceros, que tengan algun vinculo con el Distrito, ya sea por pagos o reconocimientos.
18 REQUERIMIENTOS  [Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el [La solucion ERP debe garantizar que el méduio de Terceros sea la fuente tnica de informacion y que se maneja una sola base de |/ VA Ata
GENERALES nuevo ERP nuevo ERP datos de terceros, que tengan algun vinculo con el Distrito, ya sea por pagos o reconocimientos.
REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el | La solucion ERP debe permitir configurar los perfiles requeridos, para determinar las operaciones que pueden realizar los diferentes
7.19 NIA NIA Alta
GENERALES nuevo ERP nuevo ERP actores
REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el ] o
7.20 CENERA b i i La solucién ERP debe permitr la parametrizacion de reportes requeridos por la entidad. NIA NIA Alta
REQUERIMIENTOS | Condiciones Generales parael | Condiciones Generales que debe cumplir el ] o ’ .
7.21 CENERA il i La solucién ERP debe permitir aprobaciones a través de Firma Digital y/o Electrénica. NIA NIA Alta
REQUERIMIENTOS [\ = ] Ofrecer una presentacion uniforme y acorde con la imagen institucional de SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y
8.2 CENERA Visualizacién y Facilidad de Uso | Imagen Institucional FONDO INANCIERG DISTROTAL DB SALUD (EPo0) o Bopel NIA NIA Alta
REQUERIMIENTOS [\ = Permitir el acceso a través de un ambiente WEB, y especificamente estar adaptado a las Glimas versiones de Internet Explorer,
83 CENERA Visualizacién y Facilidad de Uso de acceso Masila FroFox Safar, Googte Ghrome y Edge NIA NIA Alta
84 g:ﬁéff:gf“ms Visualizacién y Facilidad de Uso | Ayudas en linea Presentar ayudas en linea bésicas sobre las opciones, formularios y procesos NIA NIA Alta
85 g:ﬁéff:gf“ms Visualizacién y Facilidad de Uso | Mecanismo de acceso Permiti el acceso al desde los sistemas operativos Windows, Linux y Mac Os. NIA NIA Alta
REQUERIMIENTOS Ofrecer un mecanismo uniforme para la presentacion de mensajes de error que incluya por lo menos: Cédigo de error, descripeion,
86 CENERA Visualizacién y Facilidad de Uso | Mensajes de Error mecanismo de solucién. Los mensajes deben permitir personalizacién y Ia recuperacion del sistema debe ser adecuada al nivel de | N/A NIA Alta
este y en idioma espariol.
57 REQUERIMENTOS |\ i i Faciidad de Uso | Formto de consulalreportes de seleccién para cualquier consuta yio reporte; con el fin que el sistema permitr visuaiizar| VA ata

GENERALES

los resultados por pantalla y/o permitira imprimir o generar el resultado en formato CSV, Excel y PDF




REQUERIMIENTOS

8 Visualzacion y Faclidad de Uso |Validaciones El sistema debe realizar control de calidad de todos los datos suministrados por los usuarios en formularios de registro y parametros |\ NA At
GENERALES enerales de consultas, reportes y ejecucion de procesos
REQUERIMIENTOS El sistema debe ofrecer un comportamiento estable y consistente, con los tiempos de respuesta especificados, para diferentes
89 s Desempefio NGmero de Usuarios niveles de carga de usuarios dependiendo de los procesos masivos y puntuales que existen en la SECRETARIA DISTRITAL DE ~ [N/A NIA Alta
SALUD (SDS)
8.10 ggﬁé};ﬁéﬂgmos Desempefio Namero de Usuarios El proveedor debe presentar propuesta para un nimero de usuarios limitado NIA NIA Alta
511 REQUERIMENTOS [[, iempos de respuesta Ofrecer tiempos de respuesta para consultas no mayores a 6 segundos y para operaciones transaccionales no mayores a 3 WA NA Ao
GENERALES segundos.
REQUERIMIENTOS _ ] Para procesos masivos de cierre contable, de liquidacion de nomina y de liquidacion de facturas de proyectos no deben ser mayores
8.12 CENERALES Desempefio Tiempos de respuesta & noras on promedio NIA NIA Alta
REQUERIMIENTOS Soportar los voldmenes de datos para el manejo de 70 PROYECTOS (alrededor de 2.000 a 3.000 requerimientos), 1.619
8.13 Desempefio Volumen de Informacién CONTRATISTAS y 800.000 alafio con una de de 15 % anual, y 600 NIA NIA Alta
GENERALES
funcionarios de planta
8.14 REQUERIMIENTOS [ o emperio Volumen de Informacién El sistema debe mantener en linea informaci6n de los tiltimos 6 afos NIA NIA Alta
GENERALES
REQUERIMIENTOS - Ofrecer de ion de fallas, por problemas en el software, para garantizar la integridad y
8.15 CENCRALES Confiabilidad Recuperacion en caso de fallas c i edunhined NIA NIA Alta
516 REQUERIMIENTOS | e Control de Concurrencia Controlar [a concurrencia de usuarios iimitados, asegurando el ivel de bloqueo adecuado, para garantizar consistencia en las VA VA Ata
GENERALES , sin afectar i eficiencia en los tiempos de respuesta del sistema.
REQUERIMIENTOS - ] Ofrecer mecanismos generales de recuperacion que garanticen tiempos fuera de servicio, manteniendo una disponibilidad minima
8.17 CENCRALES Confiabilidad Disponibilidad o 00,57 NIA NIA Alta
REQUERIMIENTOS Garantizar que la funcionalidad del sistema se rija por las politicas y normatividad de  SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
8.18 CENCRALES Confiabilidad Disponibilidad (SDS) y del FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) de Bogota y e las gubernamentales, igualmente garantizar  [N/A NIA Alta
que el sistema se adhiere a los requerimientos impuestos por los entes de regulacion y vigilancia
519 REQUERIMIENTOS [ ot enimionto parametrizacion Offecer un alto grado de parametrizacion que permita la adaptacion el sistema a cambios razonables de politicas en el manejode [ o VA At
GENERALES os procesos.
REQUERIMIENTOS . - . . ) ) ]
8.20 GENERALES Facilidad de Mantenimiento Documentacion Se debe entregar: Disefio detallado de la base de datos incluyendo modelo entidad relacion y documentacion de tablas e indices.  |N/A NIA Alta
521 REQUERIMIENTOS [ o o iento Documentacion Se debe entregar: Documentacién de la Metodologia y buenas practicas de desarrollo EF (Especificacion Funcional), ET/DT VA VA At
GENERALES (Especificacion Técnica y Documentacion Técnica)
8.22 ggﬁ:&ﬂg&mos Facilidad de Mantenimiento Documentacion Se debe entregar: Manuales de configuracion/parametrizacion del sistema NIA NIA Alta
8.23 ggﬁ:&ﬂg&mos Facilidad de Mantenimiento Documentacion Se debe entregar: Manual técnico de instalacion y operacion del sistema. NIA NIA Alta
8.24 ggﬁ:&ﬂg&mos Facilidad de Mantenimiento Documentacion Se debe entregar: Metodologia y formatos de control de Cambios NIA NIA Alta
8.25 ggﬁ:&ﬂg&mos Facilidad de Mantenimiento Documentacion Se debe entregar: BPDD y/o Backlog de cada uno de los procesos y/o componentes a ser usados en la solucion NIA NIA Alta
REQUERIMIENTOS " - - Se debe entregar: Documentacion de Especificaciones Funcionales para los Desarrollos hechos a la medida para SECRETARIA
8.26 CENERALES Facilidad de Mantenimiento Documentacion DISTRITAL DE SALUD (SDS) NIA NIA Alta
REQUERIMIENTOS " - ” Se debe entregar: Documentacion de Especificaciones Técnica para los Desarrollos hechos a la medida para SECRETARIA
8.27 GENERALES Faclidad de Mantenimiento Documentacién DISTRITAL DE SALUD (SDS), con la lfima versién aprobada por los usuarios de la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD sps) |V/A NA Alta
REQUERIMIENTOS Se debe entregar: Documentacion técnica para los Desarrollos hechos a la medida para SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
8.28 CENERALES Facilidad de Mantenimiento Documentacion (SDS) con Ia tiltima versién desarrollada por el implementador y que debe coincidir con la tltima especificacion funcional aprobada [ N/A NIA Alta
por los usuarios de la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS)
REQUERIMIENTOS " - - ] o .
8.29 CENERALES Facilidad de Mantenimiento Documentacion Mapa futuro de la arquitectura de la solucién implantada para SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) incluidas las interfaces [N/A NIA Alta
El proponente debe ofrecer un periodo de garantia para el software no inferior a doce (12) meses, a partir de la fecha de suscripcion
del Acta de liquidacion definitiva del contrato; durante el periodo de garantia, las correcciones realizadas al software por errores
presentados se consideran incluidos dentro del costo de los servicios profesionales, razon por la cual SECRETARIA DISTRITAL
30 REQUERIMIENTOS | ot o enimiento Garantia DE SALUD (SDS) y FONDO DINANCIERDO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) de Bogotd no reconoceré durante este periodo pago NA At
GENERALES alguno por este concepto.
Dicha garantia cubre la ylos z durante el proyecto y la ejecucion de todos
los procesos que tiene periodicidad anval (clerres ‘anuales, medios magnéticos, liquidacion de cesantias y liquidacion de primas,
8.31 ggﬁ;sﬂgfwos La solucién debe permitir como minimo la autenticacion por medio de LDAP, Open LDAP y directorio Activo. NIA N/A Alta
REQUERIMIENTOS " - Controlar Ia seguridad y nivel de acceso al sistema mediante el esquema 6n, y también a
8.32 GENERALES Facidad de Mantenimiento nivel de la base de datos en cuanto a acceso a la informacion NA NA Alta
REQUERIMIENTOS Mantener informacion y logs del ltimo acceso registrado para cada usuario y presentar informes sobre aquellos que no tengan
8.33 Seguridad Manejo de roles y Perfiles control de acceso [ingreso registrado en un lapso determinado, con el fin de determinar usuarios que deban ser eliminados a fin de poder conservar a la| N/A NIA Alta
GENERALES " e "
Entidad dentro de los rangos de licencias adquiridas
REQUERIMIENTOS Generar registros de auditorfa para toda transaccion denominada critica, sin que dicha auditoria pueda ser deshabilitada por usuario
8.34 CENERALES Seguridad Control de ingreso de usuarios alguno del sistema, aun siendo el administrador del mismo. El registro de auditoria debe incluir por lo menos fecha, hora, minuto, ~ |N/A NIA Alta
segundo, usuario, transaccion, y descripcion de la accion realizada a maximo nivel de detalle. Otras transacciones
535 REQUERIMIENTOS Logs de Audiorla Ofrecer consuitas sobre los registros de auditoria generados, por diferentes conceptos (rango de fechas, rango de horas, usuarios, [ VA Ao
GENERALES transacciones o combinacién de las anteriores).
REQUERIMIENTOS - — - Permitir crear un perfil G auditor, que tenga a capacidad de consultar las actividades realizadas por cualquier Usuario en cualquiera
8.36 CENERALES Seguridad y auditoria Consulta de Auditoria e ot mécules 6ol sistom receride
57 REQUERIMIENTOS auditoria Rol de Audior El proponente seleccionado, disefiaré y ejecutara, con la participacién de  SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO
v FINANCIERDO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) de Bogoté, un metodologia y plan de control de cambios para el proyecto.
8.38 REQUERIMIENTOS - 5otion de proyectos Control de cambios del proyecto Aplicar principios y fases basados en el marco de referencia PMI
| GENERALES
30 REQUERIMIENTOS |0 oo oo Fases PM! para a gestion del proyecto El Sistema, deberd parametrizarse segan las normas dela SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO
- GENERALES proye P 9 proy DINANCIERDO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) de Bogoté, asi como los lineamientos normativos del Distrito Capital y Colombiana
. El Contratista debe ofrecer disponibilidad de infraestructura 7x24x365 y presentar propuestas de acompafiamiento de soporte
8.40 REQUERIMIENTOS | oc0s y procedimientos Lineamientos y normatividad interna, técnico en modalidad (7x24x365) en caso de requerirse (8x5) a nivel de casos relacionados con la solucion, para ser evaluadas
GENERALES Normatividad de entes de Control " e < 2
comparativamente. Adicionalmente se debe mencionar el procedimiento contemplado para la atencion de requerimientos.
REQUERIMIENTOS o
8.41 CENERALES Procesos y procedimientos Soporte Asesorar alos funcionarios en el éptimo y adecuado uso del sistema.
~El proveedor debe cumplir con Ia garantia de los derechos de los titulares de la informacion incluida en la ley 1581 de 2012 regula
el derecho al Habeas Data,
542 REQUERIMIENTOS ||\ ot Habeas Data - Decreto 1377 de 2013 Por el cual se reglamenta parcialmente la ley 1581 de 2012
- GENERALES =9 Y - Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se creala Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacional
En los procesos de negocio alcanzados con los médulos ERP de que se proponga como parte de la solucion.
o El proveedor debe integrar los procesos del ERP que requieran firma electronica con los sistemas existentes en la SECRETARIA
8.43 REQUERIMIENTOS |11 acion Firma Elecirénica - Arquitectura DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS) para tal fin por medio de “interfaces” o
GENERALES interoperabilidad Apis”
REQUERIMIENTOS Factura El proveedor debe integrar los procesos del ERP que generen facturas, notas debito (ND) y notas crédito (NC) con s sistemas y/o
8.44 Integracion . proveedores existentes en la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD
GENERALES - p oo
(FFDS) para tal fin por medio de “interfaces” 0 “Apis.
) _ El proveedor debe integrar los procesos del ERP que requieran adicionar informacion de respaldo via gestion documental a los
8.45 REQUERIMIENTOS |11 acion Gestion Documental - Arquitectura sistemas existentes en la SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (SDS) y FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD (FFDS)
GENERALES interoperabilidad w "o o
para tal fin por medio de “interfaces” o *Apis’
‘Cobro Coactivo aplicativo SIAAS (Sistemas de 5n de en salud.)
. Se debe contemplar la siguiente interfaz: el médulo que maneje "cuentas por cobrar” en el ERP debe enlazarse con el médulo que
8.46 REQUERIMIENTOS | o tocos Cobro Coactivo - Arquitectura maneje cuentas por cobrar de la SDS y FFDS, que en este momento es SIIAS quien tiene la opcién de pago en linea PSE y en un

GENERALES

interoperabilidad

portal transaccional Web para que los ciudadanos puedan gestionar los pagos coactivos. Dichos cobros coactivos deben quedar
integrados en la contabilidad de la SDS y FFDS




REQUERIMIENTOS

8.48 GENERALES Interfaces Arquitectura interoperabilidad Consulta pagos en linea terceros
8.49 ggﬁé};ﬂgésmos Interfaces Arquitectura interoperabilidad Consulta comprobante pago RH en linea.
8.50 gggg;ﬂg&mos Interfaces Arquitectura interoperabilidad Archivos planos para transferencia con bancos.
551 REQUERIMIENTOS ||~ Arquitectura interoperablidad Interoperabilidad con la interfaz el sistema presupuesto FFDS/SDS con la Secretaria Distrital de Hacienda SDH teniendo en cuental
GENERALES |1a estructuracion vigente
%‘gﬁ%&?'sm’*s Como parte integral de la oferta, el proponente debera presentar el dimensionamiento y las caracteristicas técnicas de los modelos
GENERALES Y correspondientes a la infraestructura contratada en la nube. Este dimensionamiento deber contemplar los ambientes de desarrollo
9.1 PARTICULARES Infraestructura (DEV), caudad (QA), productivo (PRD). De |gua| furma debera incluir niveles de servicio que garanticen el adecuado uso de la
yl seguridad, acuerdos de nivel
ARA LA o sernicios . SUAS - imientos de atenclon de imi de respaldos
INFRAESTRUCTURA
El proponente del Sistema en modalidad con infraestructura tercerizada en la nube y software como servicio (SaaS), debera
considerar a gestion y soporte de respaldos (backups) para plataforma APLICACION/SERVICIO (Bases de datos y
configuraciones) y Sistema Operativo. Para lo cual deberé detallar lo siguiente:
La arquitectura de la solucion planteada para la provision de la i de nube un con el detalle de
las Especificaciones Técnicas.
-La descripeion de los SLAs (Service Level Agreement, por sus siglas en inglés) especificando tiempos de atencion y resolucion.
CARACTERISTICAS +El procedimiento técnico ante un incidente de pérdida, dafio en los equipos servidores (maquinas) fisicos y virtuales.
TECNIGAS +El procedimiento ante un incidente de pérdida de y las acciones (de ser pertinentes) en base a los reportes
GENERALES Y de alertas o errores que se encuentren.
9.2 Infraestructura +El procedimiento de Respaldos de informacion (Backups) que realizan a nivel de la Infraestructura.
PARTICULARES ¢ ocuPe .
PARALA -Los esquemas y reportes que emiten sobre uso, disponibilidad de la infraestructura de nube y la frecuencia de emision respectiva.
+El procedimiento de gestion de cambios de los elementos de configuracién (hardware / software).
INFRAESTRUCTURA
+El procedimiento de entrega de informacion hacia el cliente y de segura de i dela del
proponente.
+El procedimiento para gestion y control de accesos a la infraestructura de nube.
+El procedimiento para revision periodica de intentos de accesos no autorizados y deteccion de posibles ataques.
+El procedimiento parala revision de alertas de seguridad perimetral y de la informacin, notificacion de aplicacion de
actualizaciones.
-El para el plan de continuidad y plan de ion de desastres
CARACTERISTICAS
TECNICAS Lainfraestructura propuesta para los modelos SaaS en Ia nube, deberén contener un esquema que permita la flexibilidad,
03 GENERALES Y Infrasstructura fio, seguridad, alto rendimiento, gesticn de respaldo (Backups), balanceo de carga,
- PARTICULARES alas de la solucién propuesta y el numero de operaciones
PARA LA en los procesos de la SDS y FFDS
INFRAESTRUCTURA
CARACTERISTICAS
TECNICAS
9.4 SEQ%T:GLSSRES Infraestructura El Sistema ERP debera cumplir con una disponibilidad de 99,5% en un periodo 7x24x365.
PARA LA

INFRAESTRUCTURA




