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Consecutivo PAA No. 2758

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

El INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE — IDRD es una entidad descentralizada
del orden distrital, creada por el Acuerdo No. 4 de 1978 como un establecimiento publico con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente adscrita a la Secretaria de
cultura, Recreacion y Deporte del Distrito Capital y pertenece al Sistema Nacional del Deporte.

En ese orden de ideas, el numeral 19 del Articulo 11 de la resolucion 006 de 2017 “ Por la cual se
modifica la estructura organizacional y las funciones de las dependencias del Instituto Distrital de
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones” establece como funcion de la Subdireccion
Administrativa y Financiera, entre otras, “(...) 19) Dirigir la implementacién, administracion y gestion
de los recursos tecnoldgicos e informaticos del Instituto.”

La adopcion de herramientas en materia de software ofimético en la entidad ha contado desde el
comienzo con la implementacién de soluciones privativas como Microsoft Office, de tal manera en el
periodo en donde se han realizado renovaciones o actualizaciones tecnolégicas sobre el tema, la
entidad llegé a tener diferentes versiones como han sido: Office 95, Office Professional 97, Office
XP Professional, Office 2007, Office Professional 2000, situacion que se mantuvo hasta el afio 2013
ya que de acuerdo a los lineamientos y disposiciones previstas en el Acuerdo Distrital 279 de 2007
y el 489 de 2012 del Concejo Distrital de Bogot4, la Resolucion No. 305 de 2008 de la Comision
Distrital de Sistemas y la Directiva No. 011 del 1 de Noviembre de 2012 de la Alcaldia Mayor de
Bogota, se dictaron lineamientos y acciones frente a la Politica de Promocién y Uso del Software
Libre en las diferentes entidades del Distrito, por lo que a partir del afio 2013 la entidad adoptd
LibreOffice como su herramienta ofimatica por defecto hasta la fecha.

Desde su implementacién y puesta en operacion de este software ha estado acompafiada de
actualizaciones y capacitaciones a todos los funcionarios, en aras de buscar su correcto uso e
implementacién y uso. No obstante, el uso de este software al interior de la entidad habia generado
algunas dificultades en los procesos que desarrolla, por la dinamica y necesidades actuales de la
misma, frente a lo cual es importante destacar:

e La productividad interna de las areas se ha visto afectada porque el traslado de archivos de
un equipo a otro, o su apertura en versiones de software diferentes, genera pérdida en la
calidad de los documentos, por lo que es necesario rehacer el trabajo.

e EI IDRD se relaciona con clientes, usuarios y otras entidades del orden publico y privado
que cuentan con versiones privativas, como los es Microsoft Office, que en ocasiones
generan dificultad en el acceso y edicién de archivos generados desde LibreOffice.

e Algunos de los procesos y actividades desarrolladas por la entidad requieren software con
caracteristicas mas robustas que las ofrecidas por LibreOffice, como es el caso del Microsoft
Excel para el uso de las opciones avanzadas que éste posee.

e La presentacion de informacion y rendicion de cuentas a entidades externas, en ocasiones
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exige que los archivos generados sean compatibles con versiones de Microsoft Office.

e La nueva tendencia de visualizar archivos y documentos en dispositivos moviles como
teléfonos o tabletas se ha visto afectada en razon a que los documentos generados desde
LibreOffice no pueden ser abiertos en este tipo de dispositivos de forma correcta.

En razén de lo expuesto y con el propésito de buscar la optimizacion y mejoramiento de los
procesos internos, el Instituto escalo la consulta en la implementacion de un nuevo esquema de
licenciamiento en una alternativa ofimatica dirigido a la Alta Consejeria de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones — TIC — adscrita a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota a través del radicado IDRD No. 20163500015111 de 26 de Febrero de 2016, sobre la
viabilizacién de software ofimatico privativo para la entidad.

Posteriormente, a través de radicado IDRD No. 20162100053552 de 15 de Marzo de 2016 y
radicado Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota No.: 2-2016-10786 de 14 de Marzo de
2016 se recibe respuesta mencionando la expedicion de una Directiva donde se condensara las
disposiciones y ampliando las existentes cuya propuesta es: “(...) modificar y ampliar el alcance de
la Directiva 011 de 2012 “Promocién y uso de software libre e el Distrito Capital” conforme a las
politicas generales para su uso y la libertad que le asiste a las Entidades y Organismo s que
conforman el Distrito Capital para tomar las decisiones relacionadas con la adquisicion de
soluciones de escritorio en Software Libre o Software Privativo de acuerdo a las necesidades de
cada dependencia. (...)"

Finalmente, con la comunicaciéon externa con radicado IDRD No. 20162100060212 de 28 de marzo
de 2016 y radicado Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota No. 2-2016- 12131 de 18 de
marzo de 2016 se expide la Directiva No. 004 de 2016 en el sentido de Modificar y ampliar el
alcance de la Directiva 011 de 2012 “Promocion y uso de software libre en el Distrito Capital”.

Dicha directiva, en uno de sus apartes, en el numeral tres determina: “3. Ampliar el alcance de las
Disposiciones Distritales que versan sobre la materia de Software Libre y recordar a las Entidades
del Distrito la libertad que les asiste en la escogencia del servicio libre o licenciado segun la previa
evaluaciéon tecnoldgica, financiera, juridica, de seguridad y las razones de conveniencia costo-
beneficio de acuerdo con los lineamientos y la normativa juridica al respecto.”

Por otro lado, considerando que actualmente el Instituto posee software Microsoft Windows Home
en portatiles se hace necesario la adquisicion del licenciamiento Microsoft Windows Professional 10
0 su Ultima versién del sistema operativo enfocado a nivel empresarial esto con el fin de mejorar la
compatibilidad de los equipos en la red institucional y de la misma manera aprovechar las nuevas
caracteristicas de este sistema operativo en los distintos proyectos que viene adelantado la entidad.

Por lo anterior, es oportuno realizar las acciones sin que se presente traumatismo alguno para el
Instituto continuar con este servicio; por lo anteriormente expuesto, es necesario realizar las
acciones correspondientes que permitan la implementacion de Microsoft Office Y Microsoft
Windows 10 Professional con sus servicios asociados en su Ultima version en la entidad segun los
mecanismos actuales que suministra el Portal de Contratacion: Colombia Compra Eficiente.

La justificacién del uso del software ofiméatico con Microsoft Office radica en las caracteristicas y
funcionalidades lo cual maximiza la productividad interna de la entidad logrando mayor
competitividad en el sector; competitividad basada en los siguientes cuatro ejes:
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Trabajo en equipo: las herramientas de office promueven la unificacion de esfuerzos.

A cualquier hora: Se dispone de una continuidad en el servicio de 7x24x365 en el afio,

En cualquier lugar: La interaccion con la plataforma es de facil acceso y no importa su punto
geografico de uso.

4. Desde cualquier dispositivo: Las ventajas actuales de ingreso permiten utilizar el software desde
cualquier dispositivo movil sin interesar su arquitectura.

BOGO
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Adicionalmente estos son los servicios son los que el Instituto podria contar:

Procesador de texto que permite la realizacion de documentos, informes,
Word plantillas, combinacién de correspondencia.

Hoja electronica la cual permite ente otras funciones realizar tablas
Excel dindmicas, célculos financieros y contables, manejo de estadisticas.

Es un programa de presentacion que permite realizar exposiciones

PowerPoint esquematicas, presentaciones en diapositivas.
Servicio de correo electrénico y de calendario profesional como un
Outlook integrador y controlador de las actividades diarias y de mensajeria
electrénica.
Agenda que permite la nota de electrdnicas, recopilacién de informacion
OneNote (diagramas, video, imagenes) y colaboraciéon multiusuario.
Programa encargado en el disefio y elaboracion de calendarios, folletos,
Publisher diplomas, boletines, curriculums, rétulos, hojas informativas, entre otras
piezas.
Programa de mensajeria, reuniones y uso de la pantalla en una sola
Skype for Business aplicacion que permite la integracion de toda la organizacion. (Requiere
servidor de administracion).
Access Es un programa que permite gestionar base de datos.

Los servicios contratados van dirigidos a los todos los servidores publicos de la entidad, para un
estimado de 827 cuentas o licencias como factor de uso tanto en sus puestos de trabajo y aquellos
que cuenten con dispositivos moviles (opcional).

Por ultimo, considerando la delegacion en un tercero especializado y certificado sobre productos y
servicios Microsoft, la entidad se desentiende tecnoldgicamente en la administracion y soporte
técnico sobre aspectos de la plataforma tecnolégica en la renovaciones de hardware y software, las
capacitaciones se brindan por personal idéneo, los beneficios sin costo alguno sobre la liberacion
de nuevas versiones 0 servicios, se garantiza la interoperabilidad e intercambio de informacion
homogénea a través de servicios Web en el Distrito Capital.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO

Renovar la suscripcion de las licencias Microsoft Office 365 Pro Plus para el Instituto Distrital de
Recreacion y Deporte — IDRD —.
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2.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

Categoria Bien o servicio requerido por el IDRD

Colombia

S ipcio Cantidad
Eficiente Descripcion

Microsoft M365Apps Foremterprise Open ShrdSvr Monthly Subscription Volume

Licence Government OLP 1License NoLevel Qualified Annual Licencia de uso
OPEN-CSP para Microsoft Office 365 Pro Plus para la entidad, incluye: Word, Excel, 600
GOBIERNO PowerPoint, Access, Publisher, Outlook, OneNote y Skype for bussiness. licencias

Numero de parte: Q7Y-00006

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

No aplica

2.3. INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

© ~N

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a través la plataforma transaccional de la Tienda Virtual de
Estado Colombiano y se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con
el perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electronico registrado en el Tienda Virtual de Estado Colombiano y/o al diligenciado en
la carta de presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podra en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos a
través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad de la
actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Entregar oportunamente los documentos, informes y Garantia Unica de Cumplimiento al dia
habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los demas de competencia del contratista
de acuerdo a las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

Dar aplicacién a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestién del Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca con ocasion
del contrato.

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento u
ejecucion del contrato.

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales establecidos
para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA).

Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y Distrital.
Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el supervisor o
interventor del contrato.

Entregar para cada pago, la certificacién suscrita por el representante legal o revisor fiscal,
que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
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parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los dltimos seis

10. (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente.

11. Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como minimo dentro
de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su efectividad.
PARAGRAFO: EI IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la solicitud, de acuerdo
con su estudio, justificacidn y las necesidades de la contratacion.

12. El contratista se compromete a no divulgar la informacion y documentos categorizados como
informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el Sistema de
Gestion del Instituto.

2.3.2. Obligaciones Especificas Derivadas de la Orden de Compra

Conforme a lo dispuesto en la Clausula 12 de la minuta contractual del Instrumento de Agregacion
de Demanda para la adquisicion de Software por Catalogo:

1. Entregar el Software de acuerdo con las condiciones y especificaciones técnicas de los
Documentos del Proceso, particularmente de conformidad con lo descrito en el numeral 2 de
los Estudios previos “Lugar de Entrega del Software por Catalogo”

2. Responder ante la Entidad Compradora y ante terceros por la divulgaciéon indebida o el
manejo inadecuado de la informacién entregada por la Entidad Compradora para el
desarrollo de las actividades contratadas.

3. Contar con todos los permisos, autorizaciones y licencias necesarias para entregar el
Software y prestar los servicios durante toda la ejecucién del Instrumento de Agregaciéon de
Demanda y la vigencia de las Ordenes de Compra.

4. Contar con el personal certificado para el Software o servicio especifico adquirido por la
entidad estatal durante la ejecucion de todas las Ordenes de Compra a cargo.

5. Seguir las instrucciones de la Entidad Compradora para la Entrega del Software y la
Prestacion de servicios adicionales.

6. Garantizar la proteccién de datos e informacién entregada por las Entidades Compradoras,
de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

7. EIl Proveedor debe garantizar la entrega del Software y prestacion de servicios adicionales
en todo el territorio nacional. En el caso de los Servicios adicionales, el Proveedor puede
atender las necesidades de la Entidad Compradora remotamente, de acuerdo con las
especificaciones definidas en la Solicitud de Cotizacién.

8. Entregar a la Entidad Compradora los certificados de competencias y certificados
académicos de las personas que presten servicios adicionales, si esta los solicita.

9. Brindar servicio de soporte y capacitacion cuando lo solicite la Entidad Compradora, en los
términos descritos en el Estudio Previo.

10. Si el Proveedor es un distribuidor autorizado o Partner, extender a la entidad compradora
todos los beneficios que reciba del fabricante relacionados con el Software.

11. Abstenerse de utilizar la informacién entregada por la Entidad Compradora para cualquier fin
distinto a la ejecucion de la Orden de Compra.

12. Mantener la condicién de distribuidor autorizado del Fabricante durante la vigencia del

13. Instrumento de Agregacion de Demanda y de todas las Ordenes de Compra.

2.3.3. Obligaciones Especificas

1. Garantizar al IDRD el derecho de uso de las licencias de Microsoft Office 365 por el término de
un afo.
2. Brindar el soporte técnico en el idioma espafiol y garantia a la solucion de problemas en la
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herramienta.

3. Brindar soporte técnico en sitio 0 a través de linea telefénica de forma inmediata, segun lo
requiera el IDRD.

4. Realizar los procedimientos de actualizacién y restauracion de informacién en caso de ser
necesario, garantizando la integridad de las herramientas.

5. Ejercer la direccion y el control propio de todas las actividades encomendadas, en forma
oportuna y dentro del término establecido, con el fin de obtener la correcta realizacion del
objeto contratado.

6. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el IDRD, a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

7. Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato la ocurrencia de cualquier novedad
o anomalia durante la ejecucion del contrato.

8. Salvaguardar la informaciéon confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
obligaciones.

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o
con ocasion del contrato.

10. Asignar el recurso humano y técnico que se requiera para el desarrollo del presente
contrato.

11. Capacitar al personal del Area de Sistemas del IDRD que determine el supervisor del
contrato, de conformidad con las condiciones establecidas en las especificaciones técnicas
en el manejo de la consola de Administracion.

12. Mantener la confidencialidad de los datos personales y/o corporativos brindados en la
administracion, control y acceso de las licencias de Microsoft Office 365 de igual manera
sobre el personal a su cargo responsable en la administracion y gestion.

13. Garantizar la confidencialidad de la informacién a la cual el contratista tenga acceso o reciba
por parte de la entidad, la cual solamente podra usarse para la ejecucion del contrato. Por lo
anterior, el contratista se compromete a respetar, reservar, no copiar, no difundir de ninguna
manera, los datos, estructuras, know how, entre otros que se manejen durante la ejecucién
del contrato. De igual forma, en caso de que exista informacién sujeta a alguna reserva legal,
las partes deben mantener la confidencialidad de esta informacion. Para ello, debe
comunicar a la otra parte que la informacién suministrada tiene el caracter de confidencial.
Paragrafo 1: Para este efecto el contratista debera reportar los eventos de seguridad de la
informacion definidos en el procedimiento de gestion de incidentes de seguridad de la
informacion a través del correo_soporte@idrd.gov.co.

14. Acatar las obligaciones contenidas en el Clausula 12. Obligaciones de los Proveedores del
Instrumento de Agregacién de Demanda para la adquisicion de Software por Catdlogo que
requieran las entidades estatales CCE-116-1AD-2020.

15. Las demas obligaciones que se requieran para el cumplimiento dada la naturaleza del
contrato.

2.3.4. Obligaciones del IDRD.

=

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.

2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

3. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las
condiciones establecidas por la normatividad vigente.

4. Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de cumplimiento

a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusién

economica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva
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de la ciudad.

2.3.5. Obligaciones de la Entidad Compradora

Conforme a lo dispuesto en la Clausula 13 de la minuta contractual del Instrumento de Agregacion
de Demanda para la adquisicion de Software por Catalogo:

1.

No

10.

11.

12.

13.

14.

Tramitar ante el area competente de la Entidad Compradora la aprobacion de las garantias
allegadas por el Proveedor para el inicio de la ejecucién de la Orden de Compra; dicha
aprobacién deberd ser realizada por la Entidad Compradora en los términos sefialados en el
manual de supervision y contratacion de la entidad compradora

Poner a disposicion de los Proveedores los comprobantes de descuentos y retenciones
efectuados al pagar las facturas de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28 del Decreto Ley
019 de 2012.

Conocer el Catalogo y operar adecuadamente la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Cumplir con lo establecido en la Clausula 6 del presente Instrumento de Agregacion de
Demanda.

Contar con la disponibilidad presupuestal antes de colocar la Orden de Compra y realizar el
correspondiente registro presupuestal antes del inicio de la ejecucion de la Orden de Compra.
Hacer el registro presupuestal de la Orden de Compra de acuerdo con la normativa aplicable.
Poner a disposicion de los Proveedores, cuando estos lo soliciten, el registro presupuestal de la
Orden de Compra.

Las Entidades Compradoras deben incluir en la Solicitud de Cotizacion los impuestos a los que
estdn sometidos, en caso de que incluya bienes o servicios exentos de IVA u otro impuesto,
debera dejar la claridad a través del chat de mensajes a los Proveedores y en el formato de
Solicitud de Cotizacion, a efectos de que los mismos realicen la cotizacion y la facturacion sin
tener en cuenta el referido impuesto. Si la Entidad Compradora no incluye los gravamenes
adicionales en la Solicitud de Cotizacion, debe adicionar la Orden de Compra con el valor
correspondiente.

Adelantar oportunamente el trdmite para registrar al Proveedor en sus sistemas de pago, si la
Entidad Compradora no es usuaria de SIIF.

Designar un supervisor o interventor para las Ordenes de Compra expedidas y ejecutadas bajo
el Instrumento de Agregacion de Demanda. El supervisor o interventor designado para la Orden
de Compra debera ejercer el seguimiento, vigilancia y control de la referida de acuerdo con lo
establecido en la Ley 1474 de 2011 y los manuales de cada Entidad Compradora.

Informar a Colombia Compra Eficiente de manera inmediata cuando conozca de posibles
hechos de colusién, corrupcién o cualquier hecho delictivo que se presente entre los
Proveedores del Instrumento de Agregacion de Demanda o entre estos y terceros.

Informar a Colombia Compra Eficiente mediante el formato de reporte de posible
incumplimiento cuando alguno de los proveedores del Instrumento de Agregacion de Demanda
se abstenga de responder a las solicitudes de cotizacion.

Adelantar las acciones que procedan en caso de incumplimiento, respecto de las obligaciones
contempladas en la Clausula 12, numerales 12.32 a 12.44 del Instrumento.

Informar a Colombia Compra Eficiente cuando de inicio al procedimiento establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la decision que adopte.

2.3.6. Criterios Ambientales.

No aplica
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2.3.7. Productos Entregables |
No aplica
2.4. Supervision

El Instituto Distrital de Recreacion y Deporte designa al Profesional Especializado 07 del Area de
Sistemas como supervisor y/o quien haga sus veces, para que disponga e informe sobre lo
inherente del contrato, ejerza el desarrollo y la vigilancia del cumplimiento del objeto y las
obligaciones del contrato.

Ejerceran sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y esta
obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto
del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberan cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas
normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor del contrato podré delegar sus actividades en un tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor,
comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Subdireccion
de Contratacion.

2.5. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios que se regularan por las normas

civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, decretos
reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto 1082 de 2015 y considerando que el
contrato derivado de los estudios previos, ficha técnica y demas documentos anexos, se realizara
por medio del Instrumento de Agregacion de Demanda para la adquisicién de Software por Catalogo
que requieran las entidades estatales CCE-116-1AD-2020, el cual es un instrumento desarrollado
por Colombia Compra Eficiente para agregar la demanda de bienes y servicios de un grupo de
Entidades Estatales y hacer una negociacion con uno o varios proveedores para unificar las
condiciones de adquisicion por parte de los proveedores y mejorar las condiciones generales de la
adquisicion o prestacion del servicio, cuya vigencia es de 24 de febrero de 2020 hasta 24 de febrero
de 2022.

El Instrumento de agregacion de Demanda busca proporcionar el software con el objetivo de
abastecer a las entidades que requieren una solucion especifica o que deben renovar
licenciamientos con los que ya cuentan. El instrumento no pretende proporcionar un entorno para la
venta de proyectos o desarrollos, razén por la cual este tipo de servicios no estan incluidos. Las
entidades que requieran implementar una solucién basada en el software presente en los catélogos
del instrumento deben contratarla a través de la modalidad que consideren méas apropiada por fuera
del instrumento.
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El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (i) las condiciones para la adquisicion de Software por
Catalogo al amparo del Instrumento de Agregacion de Demanda; (ii) las condiciones en las cuales
las Entidades Compradoras se vinculan al Instrumento de Agregacion de Demanda; (iii) las
condiciones para la adquisicion de Software por Catélogo por parte de los Proveedores vinculados;
(iv) las condiciones para la adquisicion de Software por Catalogo por parte de la Entidad
Compradora; y (v) las condiciones para el pago del Software por Catdlogo por parte de las
Entidades Compradoras.

El presente proceso de Acuerdo marco y el contrato que de él se derive, se sujetaran a las
siguientes disposiciones:

= La Constitucion Politica; Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto
1082 de 2015 y Decreto 392 de 2018, demés decretos reglamentarios y normas aplicables que
regulen la materia.

» Los manuales, guias, circulares o conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente, aplicables
al proceso.

» En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratacion, se aplicarén las normas civiles y
comerciales pertinentes; las reglas establecidas en los estudios previos, pliego de condiciones, las
resoluciones, y documentos que se expidan con ocasion del proceso.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor total del presupuesto oficial para este proceso sera hasta por la suma de DOSCIENTOS
SETENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 275.000.000), incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2021 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto:

CLASIFICACION DEL GASTO - FUENTE DE FINANCIACION
PROGRAMACION

CODIGO Y NOMBRE
DEL RUBRO

PMR
PRODUCTOS

CONCEPTO DE
GASTO

FUENTE DE
RECURSOS

FUENTE
HACIENDA

FUENTE IDRD

VALOR

131020202020305.
Derechos de uso de

productos de propiedad

intelectual y otros
productos similares.

1-100-F001 VA-
RECURSOS
DISTRITO

1-100-F001 VA-
RECURSOS
DISTRITO

1-100-FO01 VA-
RECURSOS
DISTRITO

$275.000.000

TOTAL

$275.000.000

4.2. PLAZO

El plazo del contrato serd de DOCE (12) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio
entre el supervisor y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.
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Asi mismo, deberd considerarse la clausula 11 de la minuta contractual del Instrumento de
agregacion de Demanda: “(...)

Adquisicién de Software: En los casos en los cuales la Entidad Compradora adquiere Unicamente el
licenciamiento de software como bien, y que no requiera de ningun soporte fisico; seran entregados
una vez se perfeccionen los requisitos de la Orden de Compra, aceptados por la Entidad
Compradora y por el Proveedor para su entrega.

Adquisicién de Soporte, Instalacion, Capacitacion y Configuracién de Software: Para los casos en
los cuales las Entidades Compradoras adquieran servicios de soporte, instalacion, capacitacion y
configuracion del Software, y que requieran por la naturaleza propia del servicio, labores
presenciales o fisicas, o por parte del personal calificado para tal fin, deberan ser realizadas segun
la naturaleza y magnitud propia de cada bien, en las zonas a continuacién descritas, identificando
un valor maximo dentro su catalogo para ofrecer los servicios profesionales en cada zona:

Tabla 1. Zonificacion para Prestacion de Servicios Adicionales, en caso de ser adquiridos por las Entidades
Compradoras.

Tiempo Maximo para iniciar ia
Zona Lugar de Prestacion de Servicios Adicionales Prestacion de Servicios
Adicionales?

Bogota D.C., Facatativa, Zipaquira, Chia, Mosquera, Madrid,
Funza, Cajica, Soacha, Sibaté, Tocancipa, La Calera, Sopd, Tabio,
Tenjo, Cota, Cogua, Nemocon, Gachancipa, Bojaca.
Medellin, Caldas, La Estrella, Itagli, Sabaneta, Bello, Copacabana,
1 Girardota, Barbosa, Envigado. 10 dias.
Cartagena, Turbaco, Arjona, Turbana, Santa Rosa, Santa Catalina,
Clemencia, Mana La Baja, Mahates, San Estanislao, Villanueva.
Barranquilla, Soledad, Galapa, Puerto Colombia, Malambo.
Bucaramanga, Floridablanca, Giron, Piedecuesta.
Cali, Palmira, Yumbo, Jamundi, Florida, Pradera, Candelaria,
Dagua, Puerto Tejada, Santander de Quilichao, Villa Rica.
Armenia, Circasia y Salento, Montenegro, Calarca, La Tebaida.
Cdacuta, Los Patios, Villa del Rosario, San Cayetano, El Zulia,
2 Puerto Santander. 15 dias.
Ibagué, Valle de San Juan, San Luis, Piedras, Flandes, Espinal,
Coelio, Cajamarca, Anzoategui, Alvarado.
Manizales, Villamaria, Anserma, Palestina, Chinchina, Neira,
Marulanda.

Tiempo Maximo para iniciar la

Lugar de Prestacion de Servicios Adicionales Prestacion de Servicios
Adicionales®

Monteria, Cereté, Puerto Escondido, San Pelayo, San Carlos,
Planeta Rica, Tierralta, Valencia, Canalete, Los Cordobas.
Neiva, Campoalegre, Palermo, Aipe, Rivera, Tello, Baraya,

Villavieja

Pasto, Narifio, Sandona, Ancuya, Yacuanquer, Funes, Tangua,

Imués, Chachagul, Buesaco, El Tambo, La Florida, Potosi, Ipiales,

Ospina, Arboleda, El Tablon.

Pereira, Dosquebradas, La Virginia, Marsella, Santa Rosa de

Cabal.

Popayan, El Tambo (Cauca), Piendamé ~ Tunia, Timbio, Cajibio.

Santa Marta, Ciénaga, Puebloviejo, E! Retén.

Sincelejo, Sampués, Palmito, Toll, Told Viejo.

Tunja, Chiquinquird, Combita, Duitama, Villa de Leyva, Cucaita,

Sora, Tinjaca, Raquira, Samacd, Sachica, Soraca, Ciénega,

Boyaca, Jenesano, Ramiriqui, Miraflores, Tibana, Garagoa, Oicata,

Chivata, Sibaté, Siachoque, Toca, Tuta, Santa Rosa de Viterbo,

Nobsa, Belén, Paz del Rio, Isa, Pesca, Mongul, Mongua, Topaga,

Corrales , Firavitoba, Moniquira, Sogamoso, Paipa, Ventaquemada.

Villavicencio, Acacias, Cumaral, Restrepo, El Calvario, Puerto

Lopez, Puerto Gaitan, San Carlos de Guaroa.

3 El resto del territorio nacional. 20 dias

Notas: El plazo se considera en dias calendario, contados a partir del dia habil siguiente a la aceptacion de la Orden de
Compra por parte del Proveedor en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, y se cuente con el respaldo del Certificado
de Disponibilidad Presupuestal por la Entidad Compradora.

El Proveedor, en caso de que la Entidad Compradora adquiera Servicios Adicionales, debe prestarlos en los lugares
definidos segun la zonificacion en los cuales se encuentre(n) la(s) sede(s) de la Entidad Compradora
Fuente: Estimaciones de Colombia Compra Eficiente.
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4.3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Los servicios objeto de la presente contratacidbn deberan ser prestados en la Sede Administrativa
del IDRD: Calle 63 No. 59a — 06.

4.4, FORMA DE PAGO
El IDRD pagara el contrato celebrado de la siguiente manera:

El valor del contrato sera pagado de conformidad con la Clausula 10 Facturacion y Pago, que se
encuentra descrito en el Instrumento de Agregacion de Demanda para la adquisicion de Software
por Catalogo que requieran las entidades estatales CCE-116-IAD-2020, como se describe a
continuacion:

“El Proveedor debe presentar la cuenta de cobro o factura mensualmente dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes a la entrega del Software o prestacion del servicio adicional, contados desde
el inicio de la Orden de Compra cuando cumpla con las condiciones establecidas en el presente
Documento. El Proveedor debe presentar la cuenta de cobro o factura en la direccion indicada para
el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

De conformidad con la Ley 1231 de 2008 Las Entidades Compradoras deben aprobar o devolver
las cuentas de cobro dentro de los tres (3) dias calendario siguientes a su recepcion y pagarlas
dentro de los 30 dias calendario, siguientes a la fecha de presentacion de la cuenta de cobro. Si la
cuenta de cobro no cumple con las normas aplicables o la Entidad Compradora solicita
correcciones a la misma, el término de 30 dias calendario empezard a contar a partir de la
presentacion de la nueva cuenta de cobro.

La cuenta de cobro debe ser presentada con: (i) los soportes del pago de los aportes al sistema de
seguridad social del personal que presté el servicio durante el mes a cobrar y (ii) el informe de
prestacion de servicio y entrega del Software por Catalogo.”

Asi mismo, el contratista debera aportar certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de
los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo
modifique, adicione o sustituya cuando se trate de personas juridicas.

4.5 ANALISIS DEL ESTUDIO DE MERCADO Y DEL SECTOR.

Para el presente proceso la entidad se acoge al Estudio de Mercado realizado en el desarrollo del
Instrumento de Agregacién de Demanda para la adquisicion de Software por Catalogo CCE-116-
IAD-2020 publicado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, el cual determiné los valores de
los insumos y servicios que requiere la entidad.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

De acuerdo a la Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano a través del
Instrumento de Agregacion de Demanda para la adquisicion de Software por catalogo en el numeral
I romanito vii “La Entidad Compradora debe colocar la Orden de compra al Proveedor que ofrezca
Pagina 11 de 11 )
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-3



Y
6e Recrescidn'y Deporte
el mejor precio para los servicios de Software por catalogo, con la identificacion previa del catédlogo
que satisface su necesidad” y Il literal G Cotizacién de Servicios Software por catalogo, literal G.
Seleccion del Proveedor, se contempla: “La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacién que
cumpla con las caracteristicas solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la
Solicitud de Cotizacion’.

5.3 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

Los que determine la ley.

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificaciéon, estimacién y asignacién de riesgos se encuentra en el analisis de riesgo del Estudio
Previo del Instrumento de Agregacion de Demanda para la adquisicion de Software por Catalogo
No. CCE-116-IAD-2020, el cual se disefid con base en el estdndar australiano para la
administraciéon de riesgos y el Manual para la lIdentificacion y Cobertura de Riesgos en los Procesos
de Contratacién, descrito en los Estudios Previos del Instrumento de Agregacion de Demanda, tabla
5, pagina 22, el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar.

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El contratista se obliga a constituir a favor del IDRD, la garantia del contrato, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, la cual podra
consistir en una garantia bancaria o en una pdéliza de seguros favor del IDRD y conforme en lo
descrito en la minuta contractual del IAD, numeral 18.2 Garantia de cumplimiento a favor de las
Entidades Compradoras del Instrumento de Agregacion de Demanda, “los Proveedores deben
constituir una garantia de cumplimiento dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la colocacion
de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia
establecidos en la Tabla 2.

Tabla 2 Suficiencia de la garantia a favor de las Entidades Compradoras

| Ampao | Suficiencia | Vigencia
it 15% de la Orden de Duracién de la Orden de Compra y seis (6)
Cumplimiento del contrato .
Compra meses mas.
g 2
Calidad de los Bienes 20% del Valor de la Duracién de la Orden de Compra y un (1) afio
Orden de Compra mas
Pago de salarios, prestaciones sociales 5% del Valor de la Orden Duracion de la Orden de Compra y (3) tres afios
legales e indemnizaciones laborales de Compra mas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacion de la Orden de Compra.
Los Proveedores deberan ampliar la garantia dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la
fecha en la que la Orden de Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. La vigencia de la
garantia debe ser ampliada por los plazos sefialados en la tabla anterior. En todo caso de
conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe estar vigente hasta la
liquidacion.
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La Entidad Compradora deber& aprobar la garantia de cumplimiento correspondiente a la orden de

compra, de conformidad con las disposiciones establecidas en el manual de supervision y de
contratacion de cada entidad.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

No se contempld dentro del proceso de seleccion que dio origen al Instrumento de Agregacion de
Demanda para la adquisicion de Software por Catalogo No. CCE-116-1AD-2020.

En mi condicién de responsable de los recursos de funcionamiento certifico que la Entidad cuenta
con la disponibilidad presupuestal para el curso del proceso de seleccion.

%;dy‘\h

HECTOR ELPIDIO CORREDOR IGUA
Subdirector Administrativo y Financiero

Revisé: Ing. Javier Rios Molina - Profesional Especializado Grado 07 — Area de Sistemas /;E

. =l » C
Preparé: Ing. Diego Alejandro Vargas — Area de Sistemas & ﬂé’ﬁ"

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan Anual de
Adquisiciones vigente.

Cf.r -*/' )

I TTapdbre~bctrex €3~
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe Oficina AseSora de Planeacion
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