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Consecutivo PAA No. 2227

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y
OPORTUNIDAD

EI INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE — IDRD es una entidad descentralizada
del orden distrital, creada por el Acuerdo No. 4 de 1978 como un establecimiento publico con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente adscrita a la Secretaria de
cultura, Recreaciéon y Deporte del Distrito Capital y pertenece al Sistema Nacional del Deporte.

El IDRD y la Junta Directiva mediante la Resolucién 6 de 2017 establecieron la estructura organica
del INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE y se determinaron las funciones de sus
dependencias, en el articulo 11 se definieron las funciones de la Subdireccién Administrativa y
Financiera y en especifico “18. Dirigir y coordinar las actividades relacionadas con la administracion
de los recursos fisicos y logisticos (servicios de transporte, vigilancia, aseo, cafeteria, entre otros)
de la Entidad que se requieran para el adecuado funcionamiento de la misma”, por lo cual la
Subdireccién Administrativa y Financiera es la responsable de proveer los insumos necesarios y
esenciales para garantizar el funcionamiento administrativo del IDRD.

Para efecto de garantizar la adecuada prestacion del servicio en todas las dependencias de la
entidad, asi como el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que le son propias, es
indispensable iniciar los trdmites pertinentes para contratar el suministro de los elementos y Utiles
de papeleria y oficina, que permitan operar de una manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz.

A la fecha, revisadas las existencias, dichas unidades se estan agotando, por lo que se hace
necesario aprovisionar de elementos de consumo basico para el cumplimiento de las actividades
misionales y de apoyo, evitando afectaciones en la prestacion del servicio a nuestros clientes
internos y externos, funcionando transversalmente entre dependencias sin interrupciones. Estos
elementos son esenciales y requeridos para garantizar el normal desarrollo de la gestién
administrativa en todas las dependencias y escenarios de la entidad en cumplimiento de la mision
y los objetivos institucionales para beneficio de los ciudadanos que demandan nuestros servicios en
los diferentes lugares de la ciudad donde el Instituto tiene cobertura.

Cabe resaltar, que dichos elementos serdn adquiridos de manera unitaria, con el fin de optimizar
los recursos, de acuerdo con el consumo de los mismos, evitando almacenamiento en bodega y
posibles deterioros, previendo también las posibles problematicas bajo la nueva realidad generada
por el COVID — 19.
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CONTRATO A CELEBRAR

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto:

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA QUE

SEAN REQUERIDOS PARA APOYAR LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL IDRD.

2.1.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

Clasificacion
UNSPSC

Segmentos

Familia

Producto

44121503

44121505

44121506

44121511

44122003

44122010

44122011

44122029

14111506

14111507

14111511
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Equipos de Oficina,
Accesorios y
Suministros
Equipos de Oficina,
Accesorios y
Suministros
Equipos de Oficina,
Accesorios y
Suministros
Equipos de Oficina,
Accesorios y
Suministros

Equipos de Oficina,
Accesorios y
Suministros

Equipos de Oficina,
Accesorios y
Suministros

Equipos de Oficina,
Accesorios y
Suministros

Equipos de Oficina,
Accesorios y
Suministros

Materiales y
Productos de Papel

Materiales y
Productos de Papel

Materiales y
Productos de Papel

Suministros
de oficina

Suministros
de oficina

Suministros
de oficina

Suministros
de oficina

Suministros
de oficina

Suministros
de oficina

Suministros
de oficina

Suministros
de oficina

Productos de
papel

Productos de
papel

Productos de
papel

Suministros de
correo-

Suministros de correo

Suministros de correo

Suministros de correo

Carpetas de archivo,
carpetas y
separadores

Carpetas de archivo,
carpetas 'y
separadores

Carpetas de archivo,
carpetas 'y
separadores

Carpetas de archivo,
carpetas 'y
separadores

Papel de imprenta y
papel de escribir

Papel de imprenta 'y
papel de escribir

Papel de imprenta y
papel de escribir

Sobres

Sobres especiales

Sobres estandar

Cajas para correo

Carpetas

Separadores

Folders

Folders de
clasificaciéon

Papel para impresion
de computadores

Papel para impresora
o fotocopiadora

Papel de escritura
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2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS TECNICOS
Y DISENOS:

Las especificaciones del objeto del contrato se encuentran descritas en el anexo técnico del acuerdo
marco de precios denominado “Adquisicién de productos derivados del papel, cartén y corrugado”
CCENEG-011- 1-2018 en los items 1, 49, 50, 54, 55, 59, 70 y 86.

2.3INFORMACION DEL CONTRATO
2.3.1. Obligaciones generales del contratista

Las obligaciones de los proveedores deben entenderse en el marco de la minuta del Acuerdo Marco
para la adquisicién de productos Derivados del Papel, cartén y corrugado en Colombia CCE-876-1-
AMP-2019, clausula 11:”

1. Entregar a Colombia Compra Eficiente dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma
del presente documento, la informacion necesaria para incluir en el Catalogo y para la operacion de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

2. Presentar a Colombia Compra Eficiente dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma
del presente documento: (i) la garantia de que trata la Clausula 17; (ii) la certificacion de la cuenta
bancaria en la que se debe consignar el pago con maximo 30 dias de expedicion; (iii) el logo del
Proveedor en formato .jpg o .png con resolucion de minimo 150 x 150 pixeles por pulgada para
incluirlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano; y (iv) la plantilla de solicitud de informacion de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano debidamente diligenciada.

3. Si el Proveedor es una unién temporal o consorcio, debe presentar una carta suscrita por el
representante de la unién temporal o consorcio en la cual indique el porcentaje del valor de cada
factura que las Entidades Compradoras deben pagar a cada uno de sus integrantes y las
certificaciones de las cuentas bancarias en las cuales debe depositar los pagos las cuales deben
haber sido expedidas con una antelaci6bn no mayor a 30 dias calendario. En caso de querer
actualizar la informacién bancaria, el Proveedor debe enviar a Colombia Compra Eficiente una carta
firmada por su representante legal indicando los nuevos datos y Colombia Compra Eficiente
actualizara la informacion dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de la comunicacion.
4. Conocer y operar el portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en los
términos definidos en las guias de la Tienda Virtual.

5. Cumplir con los procesos definidos en la guia de proveedores para el Acuerdo Marco.

6. Presentar las Ofertas solicitadas por las Entidades Compradoras en la Operacion Secundaria
para la adquisicion de productos Derivados del Papel, carton y corrugado con precios iguales o
menores a los presentados en la Operacion Principal, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
al envio de esta.

7. Informar a Colombia Compra Eficiente cualquier cambio en su condicion como Proveedor, bien
sea cambios de nombre, ser parte de fusiones o adquisiciones o reorganizaciones empresariales,
cesiones de derechos econdmicos, liquidaciones, etc.
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8. Informar de inmediato a Colombia Compra Eficiente cuando se abstenga de cotizar o suspenda
las entregas parciales de los productos Derivados del Papel, cartén o corrugado por mora de la
Entidad Compradora.

9. Remitir trimestralmente a Colombia Compra Eficiente, informacion sobre los productos y las
cantidades de cada uno de los Derivados del Papel, cartén y corrugado requeridos por las Entidades
Compradoras (ii) las zonas de entrega; y (iii) valores por unidad.

10. Abstenerse de cotizar precios por encima de los precios maximos publicados en el Catélogo.
Los precios cotizados por encima de los precios maximos permitidos se entenderan como cotizados
a los precios maximos permitidos.

11. Abstenerse de modificar o alterar la informacién y las férmulas de célculo de la Solicitud de
Cotizacion y de los formatos disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de Colombia Compra Eficiente
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente documento.

13. Considerar a cada una de las Entidades Compradoras como clientes prioritarios.

14. Mantener actualizada la informacion requerida por el SIIF.

15. Entregar a Colombia Compra Eficiente un reporte de ventas de los productos Derivados del
Papel, cartén o corrugado al amparo del Acuerdo Marco, con los inconvenientes recurrentes durante
la vigencia de este en dos oportunidades: (i) seis (6) meses antes del vencimiento del Acuerdo
Marco; y (ii) diez (10) dias habiles después del vencimiento del plazo del Acuerdo Marco.

16. Informar a Colombia Compra Eficiente cuando una Entidad Estatal de la Rama Ejecutiva del
Poder Publico del orden nacional, pretenda adquirir productos Derivados del Papel, carton o
corrugado por fuera del Acuerdo Marco teniendo en cuenta lo establecido en el auto del 29 de marzo
de 2017 emitido por el Consejo de Estado. Esta informacién debe darla dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la fecha en la cual el Proveedor recibié la solicitud de cotizacion o de
informacién comercial, o tuvo conocimiento del Proceso de Contratacién que adelanta la Entidad
Estatal.

17. Informar a Colombia Compra Eficiente treinta (30) dias calendario después del vencimiento de
la Orden de Compra si existen Entidades Compradoras con obligaciones de pago pendientes.

18. Informar a Colombia Compra Eficiente cualquier cambio en la persona que representa al
Proveedor en la administracion y ejecucién del Acuerdo Marco, a quien deben dirigirse las
comunicaciones y notificaciones de acuerdo con lo establecido en la Clausula 28.

19. Cumplir con el Cddigo de Integridad de Colombia Compra Eficiente, disponible en el enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/codigo_integridad_201
8.pdf

20. Cumplir con los Términos y Condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

21. Mantener actualizada la garantia de cumplimiento segun lo establecido en la Clausula 17.

22. Notificar por escrito cualquier solicitud de modificacion del Acuerdo Marco al asegurador que
expida la garantia de cumplimiento.

23. Entregar a Colombia Compra Eficiente el documento que acredite la adecuada notificacion de
la modificacion al asegurador, en la fecha prevista para la firma de la modificacién del Acuerdo
Marco.

24. Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco durante la vigencia de todas las Ordenes de
Compra, aun cuando estas excedan la vigencia del Acuerdo Marco.
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25. Publicar las facturas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

26. Cumplir con la guia para Cotizar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

27. Informar a la Entidad Compradora y a Colombia Compra Eficiente, en el plazo establecido para
responder el evento de cotizacion la existencia de posibles conflictos de interés con una Entidad
Compradora en los términos de Clausula 21

28. Mantener por la vigencia del Acuerdo Marco contratado el personal en condicion de
discapacidad si obtuvo el puntaje de acuerdo a las condiciones definidas en el Decreto 392 de 2018.

El proveedor debera dar total cumplimiento a las obligaciones establecidas en el acuerdo marco de
precios No. CCENEG-011-1-2018, Acuerdo Marco para adquirir productos derivados del papel,
cartén y corrugado.

2.3.2. Obligaciones Especificas de las Ordenes de Compra

30. Constituir una garantia de cumplimiento y calidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y
vigencia establecidos en el numeral 17.1. de la Clausula 17.

31. Entregar los productos Derivados del Papel, carton o corrugado de acuerdo a las condiciones
de los Documentos del Proceso, incluido el Anexo 1 del Pliego de Condiciones.

32. Entregar los productos Derivados del Papel, cartéon o corrugado en las zonas definidas por la
Entidad Compradora en la Orden de Compra, de acuerdo a los tiempos definidos en la Tabla 1.

Tabla 1 zonas y tiempos de entrega

Tiempo de
entrega

Facatativa, Zipaquira, Chia, Mosquera, Madrid, Funza, Cajica, Seacha, Sibate,

Bogota Tocancipa, La Calera, Sopo, Tabio, Tenjo, Cota, Cogua, Nemocon, Gachancipa, ;adtlrﬁlzs
Bojaca.
Armenia Circasia y Salento, Montenegro, Calarca, La Tebaida.
Barranquilla |Soledad, Galapa, Puerto Colombia, Malambo.
Bucaramanga|Floridablanca, Girdn, Piedecuesta.
Cali Palmira, Yumbo, Jamundi, Florida, Pradera, Candelaria, Dagua, Puerto Tejada,
Santander de Quilichao, Villa Rica.
C Turbaco, Arjona, Turbana, Santa Rosa, Santa Catalina, Clemencia, Maria La Baja,
aragena  |yiahates, San Estanislao, Vil
ahates, San Estanislao, Villanueva.
Culcuta Los Patios, Villa del Rosario, San Cayetano, El Zulia, Puerto Santander.
Ibagué Valle de San Juan, San Luis, Piedras, Flandes, Espinal, Coello, Cajamarca,
Anzoategui, Alvarado.
Manizales Villamaria, Anserma, Palestina, Chinchina, Neira, Marmulanda.
Medellin Caldas, La Estrella, Itagii, Sabaneta, Bello, Copacabana, Girardota, Barbosa, 1Q dias
Envigado. habiles
Monteria Cereté, Puerto Escondido, San Pelayo, San Carlos, Planeta Rica, Tierralta, Valencia,
Canalete, Los Cordobas.
Neiva Campoalegre, Palermo, Aipe, Rivera, Tello, Baraya, Villavieja.
Pereira Dosquebradas, La Virginia, Marsella, Santa Rosa de Cabal.
Popayan El Tambo, Piendama, Tunia, Timbio, Cajibio.
Santa Marta |Ciénaga, Puebloviejo, El Retén.
Sincelejo Sampués, Palmito, Tola, Told Viejo.
Acacias, Cumaral, Restrepo, El Calvario, Puerto Lopez, Puerto Gaitan, San Carlos de
Villavicencio
Guarea.
Yopal Nunchia, Paya, San Luis de Palenque, Orocué, Mani, Aguazul, Labranzagrande.
. . 15 dias
El resto del territorio nacional. habiles
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Los tiempos de entrega de los productos Derivados del Papel, carton y corrugado iniciaran a contar
a partir del dia habil siguiente a las Fechas de Solicitud de Entregas referidas en la Solicitud de
Cotizacién y en el acta de inicio por parte de la Entidad Compradora y dependera de la Zona. Para
los productos Derivados del Papel cartén y corrugado membretados el tiempo de entrega iniciara
una vez la Entidad Compradora apruebe el arte disefiado por el Proveedor.

El Proveedor debe entregar los productos Derivados del Papel, cartén y corrugado en horarios
habiles y en las direcciones definidas en la Orden de Compra. El horario habil corresponde al horario
comprendido entre las 8:00 a.m. y 5:00 p.m. entre lunes y viernes definido por la Entidad
Compradora.

33. En caso de desabastecimiento del producto Derivado del Papel, cartén o corrugado o de la
materia prima, el Proveedor debera presentar los soportes que permitan acreditar esta situacion.
En este caso, la Entidad Compradora realizara la verificacion y validacién de los soportes y de
considerarlo necesario suspendera la ejecucion de la Orden de Compra, con una fecha de reinicio
cierta.

34. Contar con el inventario que garantice el cumplimiento y ejecucion de las Ordenes de Compra.
35. Reponer los productos Derivados del Papel, carton y corrugado que no cumplan con las
especificaciones técnicas requeridas o que hayan presentado deterioro previo al recibo a
satisfaccion por parte de la Entidad Compradora, en los tiempos definidos en la Tabla 2.

Tabla 2 zonas y tiempos de entrega por reposicion

Tiempo de
entrega por

reposicion
productos
membretados

reposicion

Facatativa, Zipaquira, Chia, Mosquera, Madrid, Funza, Cajica, Soacha, Sibateé,

Bogota gg}::‘snéupé. La Calera, Sopé, Tabio, Tenjo, Cota, Cogua, Nemocon, Gachancipa, ﬁadt:ﬁ';’s ;gbc:;‘j:
Armenia Circasia y Salento, Montenegro, Calarca, La Tebaida.
Barranquilla |Soledad, Galapa, Puerto Colombia, Malambo.
Bucaramanga|Floridablanca, Girdn, Piedecuesta.
Cali Palmira, Yumbo, Jamundi, Florida, Pradera, Candelaria, Dagua, Puerto Tejada,
Santander de Quilichao, Villa Rica.
Turbaco, Arjona, Turbana, Santa Rosa, Santa Catalina, Clemencia, Maria La Baja,
Cartagena : :
Mahates, San Estanislao, Villanueva.
Cicuta Los Patios, Villa del Rosario, San Cayetano, El Zulia, Puerto Santander.
Ibagué Valle _de San Juan, San Luis, Piedras, Flandes, Espinal, Coello, Cajamarca,
Anzoategui, Alvarado.
Manizales Villamaria, Anserma, Palestina, Chinchina, Neira, Marulanda. 6 dias 13 dias
. Caldas, La Estrella, ltagii, Sabaneta, Bello, Copacabana, Girardota, Barbosa, habiles habiles
Medellin Envigad
gado.
Monteria Cereté, Puerto Escondido, San Pelayo, San Carlos, Planeta Rica, Tierralta, Valencia,
Canalete, Los Cordobas.
Neiva Campoalegre, Palermo, Aipe, Rivera, Tello, Baraya, Villavieja.
Pereira Dosquebradas, La Virginia, Marsella, Santa Rosa de Cabal.
Popayan El Tambo, Piendamd, Tunia, Timbio, Cajibio.
Santa Marta |Ciénaga, Puebloviejo, El Retén.
Sincelejo Sampués, Palmito, Told, Tola Viejo.
v Acacias, Cumaral, Restrepo, El Calvario, Puerto Lépez, Puerto Gaitan, San Carlos de
illavicencio Guaroa.
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Yopal MNunchia, Paya, San Luis de Palengue, Orocué, Mani, Aguazul, Labranzagrande.

10 dias 17 dias

El resto del territorio nacional. habiles habiles

36. Garantizar la atencién a las Entidades Compradoras por medio de los canales de comunicacion:
() linea de atencion telefonica nacional en los horarios de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00. p.m.;
y (ii) atencién con al menos dos (2) personas por correo electronico y teléfonos fijos y celulares.
37. Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en el
Acuerdo Marco y en el pliego de condiciones generan costos adicionales a las Entidades
Compradoras.

38. Abstenerse de utilizar la informacion entregada por la Entidad Compradora para cualquier fin
distinto a la ejecucién de la Orden de Compra.

39. Responder ante la Entidad Compradora y ante terceros por la divulgacion indebida o el manejo
inadecuado de la informacién entregada por la Entidad Compradora para el desarrollo de las
actividades contratadas.

40. Mantener las condiciones exigidas de calidad para los productos Derivados del Papel, carton o
corrugado y las especificaciones técnicas requeridas en el pliego de condiciones.

41. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades Compradoras eficaz
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente documento.

42. Mantener la debida confidencialidad de la informaciéon que pueda llegar a conocer durante la
ejecucion de la Orden de Compra.

43. Remitir a la Entidad Compradora los soportes que certifiquen que se encuentra al dia con las
obligaciones de pago de los aportes al sistema de seguridad social y de salud.

44. Entregar la informacién requerida por las Entidades Compradoras para registrar al Proveedor
en sus sistemas de pago.

45. Dar a cada Entidad Compradora una capacitacion acerca del (i) reciclaje, (ii) uso eficiente del
papel, y (iii) archivo, cada vez que se coloque una Orden de Compra.

2.3.3. Obligaciones del IDRD

Las obligaciones de los proveedores deben entenderse en el marco de la minuta del Acuerdo Marco
para la adquisicion de productos Derivados del Papel, cartéon y corrugado en Colombia CCE-876-1-
AMP-2019, clausula 12"

1. Tramitar ante el area competente de la Entidad Compradora la aprobacion de las garantias
allegadas por el proveedor para el inicio de la ejecucion de la Orden de Compra; dicha aprobacién
debera ser realizada por la Entidad Compradora durante los tres (3) dias siguientes habiles, al recibo
de la poliza.

2. Poner a disposicion de los Proveedores los comprobantes de descuentos y retenciones
efectuados al pagar las facturas de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28 del Decreto Ley 019
de 2012.

3. Conocer el Catalogo y operar adecuadamente la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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4. Cumplir con el procedimiento establecido en la clausula 6 del presente Acuerdo Marco.

5. Contar con la disponibilidad presupuestal antes de colocar la Orden de Compra.

6. Hacer el registro presupuestal de la Orden de Compra de acuerdo con la normativa aplicable.

7. Poner a disposicion de los Proveedores, cuando estos lo soliciten, el registro presupuestal de la
Orden de Compra.

8. Si los Procesos de Contratacion de la Entidad Compradora estan sujetos a gravamenes
adicionales (estampillas), la Entidad Compradora debe indicarlos en la Solicitud de Cotizacion y en
la solicitud de Orden de Compra, sefialando el porcentaje y forma de calculo de estos.

9. Adelantar oportunamente el tramite para registrar al Proveedor en sus sistemas de pago, si la
Entidad Compradora no es usuaria de SlIF.

10. Designar un supervisor o interventor para las Ordenes de Compra expedidas y ejecutadas bajo
el Acuerdo Marco. El supervisor o interventor designado para la Orden de Compra deberd ejercer
el seguimiento, vigilancia y control de la referida de acuerdo con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

11. Cuando la Entidad Compradora requiera hacer cambios de: (i) los productos derivados del papel,
carton y corrugado, y/o (ii) cantidades y/o (iii) valor; estas deberdn hacerse a través del
procedimiento de modificaciones de Ordenes de Compra.

12. Aprobar o rechazar las facturas en la oportunidad indicada para el efecto en la Clausula 10
incorporando los descuentos por retraso en la entrega en caso de que apliquen.

13. Abstenerse de generar nuevos eventos de Cotizacion y emitir nuevas Ordenes de Compra si
estad en mora en el pago de una o varias Ordenes de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

14. Informar a Colombia Compra Eficiente cuando de inicio al procedimiento establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la decision que adopte.

15. Informar y remitir el acto administrativo sancionatorio a Colombia Compra Eficiente dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes de la expedicién del acto administrativo sancionatorio, en el que
se evidencie las sanciones impuestas derivadas del incumplimiento de las obligaciones del
Proveedor.

16. Publicar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el acto administrativo sancionatorio
mediante el cual la Entidad Compradora impone sanciones al Proveedor como consecuencia de un
incumplimiento.

17. Cumplir con los plazos previstos en el presente Acuerdo Marco.

18. Verificar que el Proveedor cumpla con las condiciones del Catalogo y las especificaciones
técnicas establecidas en los documentos del proceso.

19. Verificar que el Proveedor entregue el certificado de paz y salvo de los aportes al sistema de
seguridad social y de salud de sus subordinados de manera anexa a la factura.

20. Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco durante la vigencia de todas las Ordenes de
Compra.

21. Cumplir con los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
22. Informar a Colombia Compra Eficiente 30 dias calendario después del vencimiento del Acuerdo
Marco si existen Proveedores con obligaciones pendientes de ejecutar.

23. Entregar el comprobante de pago a los Proveedores maximo 30 dias calendario después de
realizado el pago.
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24. Finalizar y liquidar la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano una vez
culmine la ejecucién y pago de la misma.
25. Publicar la garantia de cumplimiento especifica de la Orden de Compra en la TVEC.

2.3.4. Criterios Ambientales.
N/A
2.3.5. Productos Entregables

Los productos entregables se encuentran descritos en el anexo técnico del acuerdo marco de
precios denominado “Adquisicién de productos derivados del papel, cartén y corrugado” CCENEG-
011- 1-2018 en los items 1, 49, 50, 54, 55, 59, 70 y 86.

2.3.6 Supervisién o Interventoria

La Supervision del contrato sera ejercida por el Subdirector Administrativo y Financiero o la persona
designada para tal fin por el ordenador del gasto.

Ejerceran sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y esta
obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto
del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberan cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas
normas concordantes vigentes. En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra
delegar sus actividades en un tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor,
comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Subdireccién
de Contratacion.

2.4IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran una Orden de Compra - CONTRATO DE COMPRAVENTA de conformidad
con la naturaleza juridica de las partes, de conformidad con el articulo 2° de a ley 80 de 1993, que
se regularéan por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, decretos reglamentarios y demés normas aplicables o aquellas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.
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3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato a celebrar se originara por la modalidad de seleccién abreviada de acuerdo al literal a)
del numeral 2) del articulo 2) de la ley 1150 de 2007 que establece:

“a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aguellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio 0 de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracién de acuerdos marco de precios o de procedimientos de
adquisicion en bolsas de productos” (subrayado y negrilla fuera de texto)”.

En tal sentido, con el objeto de agregar demanda y generar economias de escala como asunto
estratégico en la necesidad de crear politicas unificadas que sirvan de guia a los ordenadores de
gastos, monitoreo, evaluacién y control de desempefio, mayor transparencia en las compras y
adquisiciones de hienes y servicios se cred el Portal de Contratacion - Colombia Compra Eficiente
- através del Decreto Ley 4170 de 3 de Noviembre de 2011, quien celebr6 el acuerdo marco para
la adquisicién de productos Derivados del Papel, cartén y corrugado en Colombia CCE-876-1-AMP-
2019, para que las entidades publicas, a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
pudieran colocar érdenes de compra sobre los catalogos de productos que hacen parte del acuerdo
marco de precios.

Actualmente, el IDRD est4 adelantando un proceso de seleccion abreviada por subasta inversa con
el propdsito de adquirir los elementos no incluidos en el acuerdo marco para la adquisicién de
productos Derivados del Papel, carton y corrugado en Colombia CCE-876-1-AMP-2019.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO

4.1. El valor total del contrato serd hasta por la suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS
($27.000.000) M/Cte, incluidos todos impuestos del orden Nacional y Distrital, asi como los costos
directos e indirectos que conlleve su ejecucion.

El Presupuesto oficial se determind luego de realizar el simulador de la compra dispuesto en la
TVEC, el cual resulto de la siguiente manera:
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Cant
idad
Total

Precio
unitario

Precio
unitario
(incluye

gravamenes
adicionales)

Subtotal

Block amarillo Unida $ $ $
L cuadriculado d 700 | $2.362,00 | $245021 | 4 295194700 325.877,93 2.041.024,93
Papel bond 75g Cijg X $ $ $ $
49 Ca”f‘egfgz X 10 esma 199 8304000 $86.141.08 1376557280  2.618.688,83  16.401.261,63
S
Papel bond 75g Caljg X $ $ $ $ $
I 5% 9821600  101.883:82 70549392  1.084.04384  6.789.537,76
resmas resma 5 b . 5 5.705. 5 . b 5 . .5 5
S
Sobre de Paque
correspondenci q
54 . te x 10 $3.970,00 $4.118,26 $41.182,60 $7.824,69 $49.007,29
a con ventanilla 100
paquete x 100
Sobre de manila  Paque
55  cartapaquetex  tex 10 $ $11.165,98 $111.659,80 $21.215,36 $132.875,16
10.764,00
100 100
Sobreddei manila  Paque $ R s $ $
59 radiélogo te x 35 27.455,39 960.938,65
paguete x 200 | 100 26.467,00 182.578,34 1.143.516,99
Cartulina 1/8 x  Paque
70 a1 400 $ 740,00 $ 767,63 $307.052,00 $58.339,88 $365.391,88
86 Sobre lord t':a)f“;g 20 $ 1.448,00 $1.502,07 $30.041,40 $5.707,87 $ 35.749,27
$ $ $
22.654.088,17  4.304.276,74  26.958.364,91

No Descripcion Porcentaje

1 adulto mayor 2,00%

2 universidad distrital 1,10%

3 procultura 0,50%
Total porcentaje: 3,60%

Nota: Se fija el presupuesto oficial en la suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS
($27.000.000) M/Cte. teniendo en consideracion posibles fluctuaciones en los precios; en todo caso,
el valor definitivo de la orden de compra sera la del proveedor que haya cotizado el menor precio,
incluidos todos los gravAmenes adicionales.
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La orden de compra sera financiada con recursos de la vigencia fiscal «2020» y cuenta con la
siguiente clasificacién del gasto:

CLASIFICACION DEL GASTO - FUENTE DE FINANCIACION

l(\l:gl\D/IISISE DEI E“RA(;GRAMACION CONCEPTO FUENTE DE FUENTE FUENTE
DE GAST! RECUR HACIENDA IDRD

RUBRO PRODUCTOS GASTO CURSOS ¢ VALOR

3120201020002

pasta o pulpa, 1

papel o] 1101012

productos de RECURSOS 12 OTROS OTROS $ 27.000.000

apel impresos DEL DISTRITOS DISTRITO

P p P y DISTRITO

articulos

relacionados

TOTAL $ 27.000.000

4.2.PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato serA de CUATRO (04) MESES, contado (s) a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion, y suscripcién del acta de inicio. El
proveedor debera realizar entregas parciales durante la ejecucién del contrato conforme a las
establecidas en el simulador hoja “Detalle Entrega”.

4.3.FORMA DE PAGO

El IDRD, pagara al contratista el valor del contrato en pagos mensuales vencidos, correspondiente
al suministro de los elementos solicitados, de acuerdo a los valores ofertados por el contratista,
previa autorizacion del supervisor del contrato, mediante la presentacion de la factura debidamente
aprobada por el supervisor y entrega a satisfaccion de los elementos relacionados, dentro de los
treinta (30) dias calendario, siguientes a la presentacion, la cual debera ser entregada antes del 15
del mes para efectos de proceder con la programacion anual mensualizada de caja— PAC del IDRD,
previa certificacion de recibido a satisfaccién del supervisor del contrato.

Para efectos de los desembolsos de los que trata la presente clausula, el contratista debera acreditar
el pago de los aportes parafiscales y su afiliacién obligatoria y pago actualizado al sistema de
seguridad social, salud y pensiones, conforme al articulo 182 de la ley 100 de 1993, a ley 789 de
2002, Decreto 2353 de 2015, la Leyes 797 y 828 de 2003 y el decreto 510 de 2003, y demas que
las adicionen, reglamenten, complementen o modifiquen, so pena de hacerse acreedor a las
sanciones establecidas en la misma.

El pago respectivo se haré con sujecion a la programacion anual de caja PAC de conformidad con
la Ley 80 de 1993, la Ley organica de presupuesto y sus decretos. Las sumas que la entidad
contratante se obliga a pagar estan sujetas a las apropiaciones presupuestales y a la situacion de
fondos del (PAC).
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4.4 Andlisis del estudio de mercado y del sector.

Conforme al acuerdo marco para la adquisicibn de productos Derivados del Papel, cartén y
corrugado en Colombia CCE-876-1-AMP-2019, el andlisis del estudio del mercado y del sector se
realizé en la licitacién publica por medio de la cual se adjudicé el acuerdo marco de precios;
documento anexo que hace parte integral del presente estudio previo.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

El proveedor seleccionado sera aquel que haya presentado el menor precio en el evento de
cotizacion, conforme a las reglas de la operacion secundaria establecida en los estudios previos (lll
literal D numeral 2) y a la clausula 6.9 de la minuta del Acuerdo Marco para la Adquisicion de
productos Derivados del Papel, cartdon y corrugado en Colombia CCE-876-1-AMP-2019.

5.1 CRITERIO PARA DIRIMIR EMPATES

Conforme a lo establecido en el Acuerdo Marco, en caso de empate, la Entidad Compradora agotara
los factores de desempate establecidos en los numerales 1 al 4 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto
1082 de 2015. Si persiste el empate y de acuerdo con lo establecido en el N° 5 del articulo
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082, Colombia Compra Eficiente establece el siguiente mecanismo:

a. La Entidad Compradora ordena a los Proveedores empatados en orden alfabético segun el
nombre registrado en la TVEC. Una vez ordenados, la Entidad Compradora le asigna un nimero
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le
corresponde el nimero 1.

b. Seguidamente, la Entidad Compradora debe tomar la parte entera (niUmeros a la izquierda de la
coma decimal) de la TRM del dia del cierre de plazo de Cotizacién. La Entidad Compradora debe
dividir esta parte entera entre el nimero total de Proveedores en empate, para posteriormente tomar
su residuo y utilizarlo en la seleccién final.

c. Realizados estos calculos, la Entidad Compradora seleccionara a aquel Proveedor que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero
(0), la Entidad Compradora seleccionara al Proveedor con el mayor nUmero asignado.

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento anexo
elaborado por Colombia Compra Eficiente dentro de la licitacion publica para la adjudicaciéon del
acuerdo marco para la adquisicion de productos Derivados del Papel, carton y corrugado en
Colombia CCE-876-1-AMP-2019, el cual se anexa y hace parte integral del presente estudio previo
y contrato a celebrar.
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

La presente orden de compra requiere constitucién de garantias por el proveedor, conforme a la
clausula 17.1 del Acuerdo Marco para la adquisicion de productos Derivados del Papel, cartén y
corrugado en Colombia CCE-876-1-AMP-2019, en los siguientes términos:

Los Proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento y calidad del bien dentro de los tres
(3) dias hébiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad compradora,

por el valor, amparos y vigencia establecidos en la siguiente tabla.

El valor de los amparos de la garantia de cumplimiento y calidad del bien es calculado de acuerdo
con el valor de la Orden de Compra.

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Cumplimiento del 10% del valor de la Szrggrc:]n :jae Ia;g;d(:r;
contrato Orden de Compra pray .
meses mas
. . 5% del valor de la Duracién de la Orden
Calidad del bien Orden de Compra de Compra

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

De acuerdo con el andlisis realizado por Colombia Compra Eficiente dentro de la licitacion publica
del acuerdo marco de precios para la adquisicion de productos Derivados del Papel, carton y
corrugado en Colombia CCE-876-1-AMP-2019, a continuacion se indica la aplicacion de acuerdos
internacionales.
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Tabla 15. Cobertura Acuerdos Comerciales

Acuerdo Comercial Entidad Estatal Excepcion aplicable Proceso de
Incluida Contratacién
Cubierto
No Si

Chile Si

El Salvador Si Si No Si
Guatemala Si Si No Si
Honduras Si Si No Si
México Si Si No Si
Estados AELC Si Si No Si
Canada Si Si No Si
EEUU Si Si No Si
Comunidad Andina Si Si No Si
de Naciones

Unién Europea Si Si No Si

Fuente: Elaborado por Colombia Compra Eficiente.

En mi condicién de Subdirector Administrativo y Financiero certifico que la Entidad cuenta con la
disponibilidad presupuestal para el curso del proceso de seleccion.

‘CQ/\V\

HECTOR ELPIDIO CORREDOR IGUA
Subdirector Admlnlstratlvo y Financiero

Revis6: Oscar Guerrero Gomez 'i-\
Elaboré: Daniel Ricardo Ortiz Ossa

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan Anual de
Adquisiciones vigente.

/) /)
/L(//\//f?c /xi(£ (;/L/
MAR/THA R(?DRlGUEZ ARTINEZ

Jefe De la oficina de Planeacion.
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