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MEMORANDO

PARA:  MICHAEL ANDRES RUIZ FALACH
Director Administrativo y Financiero

 
DE:  EDGAR ALFONSO RAMÍREZ HERNÁNDEZ

Director Operativo

ASUNTO: Solicitud de prórroga Orden de Compra 149120 de 2025
 
FECHA: 21 de octubre de 2025

Respetado Doctor Ruiz:

En atención a la Orden de Compra 149120 de 2025,  cuyo objeto es la “RENOVACIÓN DE LAS 
LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 365 PARA LA PERSONERIA DE BOGOTÁ D.C.”, el cual se 
adjudicó por valor de $ 2.279.319.612, con un plazo de ejecución hasta el 22 de octubre de 2025, se 
hace necesario solicitar prórroga de acuerdo con lo señalado a continuación:

MODIFICAR:Modificar la fecha de finalización de la orden de compra ampliando el plazo de 
ejecución hasta el 30 de diciembre de 2025.

JUSTIFICACIÓN:

Con el objetivo de garantizar la continuidad y calidad del servicio de licenciamiento de 
Microsoft Office 365 para la Personería de Bogotá D.C., se considera imprescindible 
prorrogar la orden de compra hasta el 30 de diciembre de 2025. Esta solicitud responde a la 
necesidad de ajustar el plazo de ejecución originalmente previsto en los estudios previos, 
donde se contemplaba una duración de 12 meses. Sin embargo, en la formalización del 
contrato, dicho plazo quedó limitado hasta el 22 de octubre de 2025.

La ampliación propuesta permitirá realizar un monitoreo constante de la prestación del 
servicio, asegurando el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales y la adecuada 
gestión de los recursos tecnológicos relacionados con el licenciamiento. Es importante 
resaltar que la prórroga no implica modificación alguna en las obligaciones iniciales pactadas; 
únicamente se extiende el plazo de finalización, manteniendo intactas las obligaciones 
previamente establecidas.
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Esta medida resulta estratégica para evitar interrupciones en el acceso a las herramientas 
de productividad, fortalecer la gestión institucional y asegurar la correcta ejecución del 
contrato en beneficio de la entidad.

A continuación, se indica la descripción y las cantidades del licenciamiento adquirido:

  

Cordial saludo,

 

Elaboró:  Flor Hortua Mora - Dirección DTIC
Aprobó:  Edgar Alfonso Ramírez Hernández– Dirección de DTIC


