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Factura Electrónica AIU

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
1a1b2d9a734c9f5817fb282712c928f478f8d38e571cc36d41917c2657f9d8fb61c09f55340596548f57307f458aec67
Número de Factura:   FVE-2 Forma de pago:   Crédito
Fecha de Emisión:   04/12/2025 Medio de Pago:   Acuerdo mutuo
Fecha de Vencimiento:   03/01/2026 Orden de pedido:   153657
Tipo de Operación:   Servicios AIU Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024
Nombre Comercial:   UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024
Nit del Emisor:   901904216 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Departamento:   Bogotá
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Bogotá, D.C.
Responsabilidad tributaria:   01 - IVA Dirección:   CL 12A 68C 03
Actividad Económica:   8129 Teléfono / Móvil:   3502962339

Correo:   contabilidad.acinem@gmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DISTRITO PASTO
Tipo de Documento:   NIT País:   Colombia
Número Documento:   800165872 Departamento:   Putumayo
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Municipio / Ciudad:   Puerto Asís
Régimen fiscal:   R-99-PN Dirección:   CRA 5 100 ESQUINA
Responsabilidad tributaria:   01 - IVA Teléfono / Móvil:   3105379313

Correo:   siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Detalles de Productos
  IMPUESTOS

Precio unitario
de ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento

detalle
Recargo detalle IVA % INC %

1 41709501 SERVICIOS INTEGRALES 
DE ASEO Y CAFETERIA

NIU 1,00 33.245.649,27 0,00 0,00     33.245.649,27

2 41709501 SERVICIOS INTEGRALES 
DE ASEO Y CAFETERIA

NIU 1,00 4.569.956,41 0,00 0,00     4.569.956,41

3 41709501 Utilidad NIU 1,00 3.324.564,93 0,00 0,00 631.667,34 19.00   3.324.564,93
4 41709501 Utilidad NIU 1,00 456.995,64 0,00 0,00 86.829,17 19.00   456.995,64

             

Datos AIU

Información - Adicional
Contrato de servicios AIU por concepto de: SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA 1 COORDINADOR TC, 7 OP ASEO Y CAFETERIA TC, 1 OP
MTTO TC Y 1 OP ASEO Y CAFETERIA MT MES DE DICIEMBRE 2025. Contrato de servicios AIU por concepto de: INSUMOS Y MAQUINARIA MES DE
DICIEMBRE 2025 . Contrato de servicios AIU por concepto de: SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA 1 COORDINADOR TC, 7 OP ASEO Y
CAFETERIA TC, 1 OP MTTO TC Y 1 OP ASEO Y CAFETERIA MT MES DE DICIEMBRE 2025. Contrato de servicios AIU por concepto de: INSUMOS Y
MAQUINARIA MES DE DICIEMBRE 2025 .

Notas Finales

#$27-01-01-816;153657;cooradminmocoa@cendoj.ramajudicial.gov.co#$
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Datos Totales

Documento generado el:
04/12/2025 13:34:50 
Documento validado por la
DIAN:
04/12/2025 13:44:51 
XML Generado por: Proveedor
Tecnológico
900534356
PDF Generado por:
Solución Gratuita DIAN
Nit:800197268

MONEDA
TASA DE CAMBIO

Subtotal
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura  
IVA
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos
Total impuesto (=)
Total neto factura (=)
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  $

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 41.597.166,25
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 41.597.166,25
IVA 718.496,51
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 718.496,51
Total neto factura (=) 42.315.662,76
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  COP $ 42.315.662,76

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764095533428 Rango desde: 1 Rango hasta: 1000 Vigencia: 2027-07-12
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901904216Nit

Factura Electrónica De Venta No

FECHA FACTURA

04/12/2025

CLIENTE

800165872 6NIT

3105379313

FECHA VENCIMIENTO

03/01/2026

Cantidad Valor Unitario TotalIVA

2

UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024

DIRECCIÓN TELÉFONO

VENDEDOR FORMA DE PAGO

POR CONCEPTO DE

#$27-01-01-
816;153657;cooradminmocoa@cendoj.ramajudicial.gov.co#$

U Medida

CRA 5 100 ESQUINA

Descripción Valor IVA

.

ORDEN DE COMPRA

IVA Régimen Común No somos Agentes de 

Retención de IVA

No.

No somos Grandes Contribuyentes

Item Código

Actividad Económica ICA 8129 9.66 X 1000
2

FVE

CIUDAD

Puerto Asís

JENNY AURORA RAMIREZ CASTRO

DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL 

Credito

153657

Documento Oficial de Autorización de Numeración Facturación Electrónica No. 

18764095533428 que habilita desde FVE 1 hasta FVE 1000. Vence 2027-07-12

1 36.570.214 19% 36.570.214,20Und.SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y 
CAFETERIA  1 COORDINADOR TC, 7 OP 
ASEO Y CAFETERIA  TC, 1 OP MTTO 
TC  Y 1 OP ASEO Y CAFETERIA  MT 
MES DE DICIEMBRE 2025.

417095011 631.667

1 5.026.952 19% 5.026.952,05Und.INSUMOS Y MAQUINARIA MES DE 
DICIEMBRE 2025		.

417095012 86.829

SUBTOTAL

TOTAL A PAGAR

Valor en Letras
718.496,51IVA

CL 12A  68C 03   Teléfono 3502962339 Bogota D.C.

TOTAL BASE AIU

75.631,21RETEFUENTE

107.774,48RETEIVA

0,00RETEICA

Representación Gráfica de la Factura de Venta Electrónica

Correo Electrónico

CUARENTA Y DOS MILLONES CIENTO TREINTA Y DOS MIL DOSCIENTOS 
CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE

limpioaseomax@gmail.com

42.132.257,07

Fecha y Hora de Generación:  04/12/2025 12:44:42

37.815.605,68Total líneas o ítems:  2

3.781.560,57

.

Fabricante y Proveedor Tecnológico: World Office Colombia SAS NIT 900534356-3 Software: World Office (wo_2)
CUFE: 1a1b2d9a734c9f5817fb282712c928f478f8d38e571cc36d41917c2657f9d8fb61c09f55340596548f57307f458aec67 --Fecha y Hora de Expedición : 04/12/2025 1:44:54 p. m.



Planilla Resumen

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PUTUMAYO (15 Afiliados) $21,238,650 $3,398,700 $21,238,650 $850,300 $21,238,650 $850,300 $21,238,650 $222,300 $0 $0 $5,321,600

Centro de Trabajo: PUTUMAYO (15 Afiliados) $21,238,650 $3,398,700 $21,238,650 $850,300 $21,238,650 $850,300 $21,238,650 $222,300 $0 $0 $5,321,600

Ciudad: PUERTO ASIS Depto: PUTUMAYO (15 Afiliados) $21,238,650 $3,398,700 $21,238,650 $850,300 $21,238,650 $850,300 $21,238,650 $222,300 $0 $0 $5,321,600

1 CC 1124851200 BOTINA BELLANIBE X                 25-14 30 $1,423,500 $227,800 ESSC18 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

2 CC 34658918 CABRERA MYRIAM X                 23030
1

30 $1,423,500 $227,800 ESSC18 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

3 CC 1124850019 CAICEDO 
MARGOTH

X                 23030
1

30 $1,423,500 $227,800 EPS041 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

4 CC 1124852554 CAÑAR YAMILE X                 25-14 23 $1,091,350 $174,700 EPSIC5 23 $1,091,350 $43,700 CCF63 23 $1,091,350 $43,700 14-4 23 $1,091,350 1.044% $11,400 23 $0 $0 Si $273,500

5 CC 25438588 CASTRO MARIA X                 25-14 27 $1,281,150 $205,000 EPS037 27 $1,281,150 $51,300 CCF63 27 $1,281,150 $51,300 14-4 27 $1,281,150 1.044% $13,400 27 $0 $0 Si $321,000

6 CC 1124865419 FAJARDO GREIS X                 23020
1

27 $1,281,150 $205,000 EPS037 27 $1,281,150 $51,300 CCF63 27 $1,281,150 $51,300 14-4 27 $1,281,150 1.044% $13,400 27 $0 $0 Si $321,000

7 CC 69009824 JANSASOY NORA X                 23020
1

30 $1,423,500 $227,800 ESSC18 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

8 CC 69015106 MELO GLORIA X                 23030
1

30 $1,423,500 $227,800 EPS037 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

9 CC 18182206 MENESES SILVIO X                 23030
1

30 $1,650,000 $264,000 EPSIC5 30 $1,650,000 $66,000 CCF63 30 $1,650,000 $66,000 14-4 30 $1,650,000 1.044% $17,300 30 $0 $0 Si $413,300

10 CC 1124858727 NARANJO YUDY X                 25-14 30 $1,423,500 $227,800 ESSC18 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

11 CC 69020568 OBANDO OLIVA X                 23030
1

30 $1,423,500 $227,800 EPS037 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

12 CC 1149436027 PAUT LILIBETH X                 23030
1

30 $1,423,500 $227,800 ESSC18 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

13 CC 1006907882 PORTILLO CLAUDIA X                 23030
1

30 $1,423,500 $227,800 ESSC18 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

14 CC 41181782 PORTILLO LEYDA X                 23030
1

30 $1,423,500 $227,800 EPS037 30 $1,423,500 $57,000 CCF63 30 $1,423,500 $57,000 14-4 30 $1,423,500 1.044% $14,900 30 $0 $0 Si $356,700

15 CC 18130684 SAMBONI EVER X                 25-14 30 $1,700,000 $272,000 EPS037 30 $1,700,000 $68,000 CCF63 30 $1,700,000 $68,000 14-4 30 $1,700,000 1.044% $17,800 30 $0 $0 Si $425,800

Total         Afiliados( 15) $21,238,650 $3,398,700 $21,238,650 $850,300 $21,238,650 $850,300 $21,238,650 $222,300 $0 $0 $5,321,600

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

NIT 901904216 2 UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 B - MENOS DE 200 COTIZANTES PRINCIPAL CL 12A 68C 03 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3502962339 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-12 1978118082 9495948422 E 2025/12/04 2025/12/03 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $5,321,600
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

NIT 901904216 2 UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 B - MENOS DE 200 COTIZANTES PRINCIPAL CL 12A 68C 03 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3502962339 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-12 1978118082 9495948422 E 2025/12/04 2025/12/03 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $5,321,600

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 3) 15 $3,398,700 $0 $0 $3,398,700

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 5 $1,107,300 $0 $0 $1,107,300

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 8 $1,858,600 $0 $0 $1,858,600

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 2 $432,800 $0 $0 $432,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 15 $222,300 $0 $0 $222,300

     COLPATRIA ARP 14-4 860,002,183 9 15 $222,300 $0 $0 $222,300

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 15 $850,300 $0 $0 $850,300

     COMFAMILIAR PUTUMAYO CCF63 891,200,337 8 15 $850,300 $0 $0 $850,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 4) 15 $850,300 $0 $0 $850,300

     EMSSANAR ESSC18 901,021,565 8 6 $342,000 $0 $0 $342,000

     MALLAMAS EPSIC5 837,000,084 5 2 $109,700 $0 $0 $109,700

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 6 $341,600 $0 $0 $341,600

     NUEVA EPS MOVILIDAD EPS041 900,156,264 2 1 $57,000 $0 $0 $57,000

TOTAL 15 $5,321,600 $0 $0 $5,321,600
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LA SUSCRITA REPRESENTANTE LEGAL DE:  

UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 

NIT: 901.904.216-2 

 

CERTIFICA BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE: 

 

En mi condición de Representante legal de la UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 

identificada con NIT 901.904.216-2, debidamente inscrita en la Cámara de Comercio de 

Bogotá me permito certificar que de acuerdo con las normas de auditoría generalmente 

aceptadas en Colombia,  se han efectuado oportunamente el pago de los aportes durante 

los últimos Seis (6) meses de los empleados con los SISTEMAS DE SALUD, PENSIONES, RIESGOS 

PROFESIONALES, APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, AUTORENTA (DECRETO 

2201 DE 2016), CONTRIBUCIÓN AL FONDO NACIONAL DE FORMACIÓN PROFESIONAL DE LA 

INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCIÓN (FIC) y de conformidad con lo establecido en el Decreto 862 

de 2013, la compañía se encuentra exenta de realizar los aportes al SENA e ICBF.  

Lo anterior información se certifica bajo la gravedad de juramento, respecto su fidelidad y 

veracidad en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 

2003, y a lo establecido en los artículos 20 y 25 de la Ley 1607 de 2012. 

Dado en Bogotá a los un (01) días del mes de diciembre de dos mil veinticinco (2025).  

 

Atentamente, 

 

 

_________________________________ 

JENNY AURORA RAMIREZ CASTRO 

CC. 1.026.253.028 Bogotá. 

REPRESENTANTE LEGAL  

UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 

 



 

  

LA SUSCRITA REPRESENTANTE LEGAL DE:  

UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 

NIT: 901.904.216-2 

 

CERTIFICA: 

SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
Declaro bajo la gravedad de juramento que yo, JENNY AURORA RAMIREZ CASTRO y la persona 

jurídica que represento en este caso, UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024, identificada con 

Nit. 901.904.216-2, NO nos encontramos incursos en las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, en los 

artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, Decreto 1082 del 2015 y en las demás normas que las 

aclaren, modifiquen o deroguen, así como las demás normas concordantes y vigentes sobre 

la materia. 

 

Dado en Bogotá a los un (01) días del mes de diciembre de dos mil veinticinco (2025).  

 

Atentamente, 

 

 

_________________________________ 

JENNY AURORA RAMIREZ CASTRO 

CC. 1.026.253.028 Bogotá. 

REPRESENTANTE LEGAL  

UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 

 



                   Consejo Superior de la Judicatura 
                      Dirección Seccional de Administración Judicial de Pasto 

                   Coordinación Administrativa de Mocoa 
 

 

 
 

www.ramajudicial.gov.co 

Carrera 5 Calle 10 Esquina, Palacio de Justicia de Mocoa 

cooradminmocoa@cendoj.ramajudicial.gov.co 
   

 
INFORME DE SUPERVISIÓN ORDEN DE COMPRA No. 153657 DE 2025, SUSCRITA 

CON UNIÓN TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 NIT. 901904216-2 
 
La orden de compra No. 153657 de 2025 tiene por objeto “Prestar el servicio integral de 
aseo y cafetería en la modalidad de medio tiempo y tiempo completo, incluyendo insumos, 
equipos y maquinaria para las sedes que se definen en las especificaciones del contrato, 
ubicadas en los municipios de la Región 15 del Acuerdo Marco para la prestación del 
servicio integral de aseo y cafetería V - CCE-SNG-AMP-008-2025.” 
 
En el periodo comprendido al mes de Diciembre de 2025 se cumplió con la prestación del 
servicio en las siguientes Sedes Judiciales: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La factura electrónica de venta No. FVE2, fue revisada y aprobada por el supervisor de la 
Orden de compra No. 153657 de 2025. 
 

N° de 
Factura 

Fecha 
Expedición 

Valor 
Factura 

Subunidad 
Ejecutora 

FVE2 04/12/2025 $42.315.662,76 
 

27-01-01-816 

 
 
Se verificó el cumplimiento de las labores del personal contratado y fue satisfactorio, se 
aplicaron los protocolos de limpieza y desinfección en las áreas de acceso de los 
funcionarios, en condiciones óptimas para uso. 
 
 

 



                   Consejo Superior de la Judicatura 
                      Dirección Seccional de Administración Judicial de Pasto 

                   Coordinación Administrativa de Mocoa 
 

 

 
 

www.ramajudicial.gov.co 

Carrera 5 Calle 10 Esquina, Palacio de Justicia de Mocoa 

cooradminmocoa@cendoj.ramajudicial.gov.co 
   

REVISIÓN CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DURANTE PERIODO REPORTADO 
 
Durante el mes de Diciembre de 2025, el proveedor UT Max Limpieza 2024, ha dado 
cumplimiento en el pago de los salarios de los operarios que prestan el servicio integral de 
aseo y mantenimiento, al pago de los aportes de seguridad social, prestaciones sociales, 
aportes parafiscales y demás costos derivados de la relación laboral, conforme a los 
términos contractuales de la orden de compra No. 153657 de 2025. 
 
En virtud de la ejecución de la orden de compra No. 153657, el personal contratado por el 
proveedor UT Max Limpieza 2024 realizó las labores asignadas durante todo el mes.  
 
En el mes de Diciembre, con ocasión a la vacancia judicial, durante el periodo comprendido 

entre el 20 de diciembre de 2025 al 10 de enero de 2026, se redujo el personal de aseo, 

esto es: (03) operarias aseo medio tiempo sin supervisión y dos (02) operarias aseo tiempo 

completo sin supervisión, para lo cual, se remite la información de las operarias, así: 

 

ITEM NOMBRE TIEMPO  SEDE INICIO FIN 

1 Claudia Yamile Portillo Medio tiempo sin 

supervisión 

SEDE 5 Juzgados de 

Sibundoy 

20/12/2025 10/01/2026 

2 María Hermida Castro Medio tiempo sin 

supervisión 

SEDE 6 Casa Judicial 

de Orito 

20/12/2025 10/01/2026 

3 Yudi Andrea Naranjo Medio tiempo sin 

supervisión 

SEDE 2 Samay 20/12/2025 10/01/2026 

4 Gloria Melo  Tiempo completo sin 

supervisión 

SEDE 2 Samay 20/12/2025 10/01/2026 

5 Oliva Oneida Obando 

Pizarro 

Tiempo completo sin 

supervisión 

SEDE 4 Palacio de 

Justicia Puerto Asís 

20/12/2025 10/01/2026 

 
En ese orden, se cumplió con el servicio y se recibieron insumos de aseo, razón por la cual, 
la factura electrónica FVE2 por el valor de $42.315.662,76 se discrimina así: 
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Carrera 5 Calle 10 Esquina, Palacio de Justicia de Mocoa 

cooradminmocoa@cendoj.ramajudicial.gov.co 
   

 

 
 
Con fundamento en lo anterior, en los informes y soportes allegados por el contratista, el 
supervisor de la orden de compra No. 153657 de 2025, autoriza el pago la factura 
electrónica FVE2 por el valor de $42.315.662,76. 
 
Cordialmente, 

 

 

 

 

GUSTAVO GARAVITO CUBILLOS 

Supervisor Contrato  



Contacto y notificaciones 
Correo coordproyectos.lodainsa@gmail.com          
: Dirección Calle 12 A  No. 68 C - 03  Bogota, D.C. 
NIT 901904216 
Bogotá  D.C 

 

 

 

Mocoa Putumayo diciembre de 2025 

 

 

Señores: 

DIRECCIÓN EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE 

PASTO REGIÓN (15). 

Gustavo Garavito Cubillos 

Cargo: supervisor contrato N° 153657 de 2025 

 

 

Asunto: Informe de gestión realizada durante el mes de diciembre del  2025   

                                                                  orden de compra N° 153657 de 2025 

 

 

Apreciado Doctor Gustavo;  

 

 

OBJETO 

 
Que trata del informe de las medidas, evidencias en cuanto a las Actividades en las 
instalaciones de la rama judicial putumayo y sedes, Mocoa – putumayo región 15. 

 
 

DESCRIPCIÓN DE TAREAS Y/O FUNCIONES QUE SE REALIZA EN EL PUESTO DE 
TRABAJO 

+ 
Limpieza y desinfección de las superficies, con la finalidad de mantener un ambiente de 
trabajo agradable y seguro. En las diferentes áreas y puestos de trabajo intervenidos dentro 
de las instalaciones de la rama judicial putumayo región 15. Sibundoy, Mocoa, Puerto Asís, 
Orito Putumayo. 
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➢ Asear las oficinas y áreas asignadas, antes del ingreso de los funcionarios y velar 
que se mantengan aseadas. 
 

➢ Mantener los baños y lavamanos en perfectas condiciones de aseo y limpieza y 
con la dotación necesaria. 

 
➢ Limpieza y vaciado de los contenedores de basura, canecas, papeleras, clasificar 

la basura empacando desechos orgánicos, papeles y materiales solidos en bolsas 
separadas. 

 
➢ Mantener limpios los muebles, enseres, ventanas, vidrios, cortinas, paredes y todo 

elemento accesorio de las áreas de las oficinas. 
 

➢ Limpieza y desinfección de elementos y equipos empleados para la prestación del 
servicio. 

 
➢ Velar por la buena presentación y orden de las oficinas y zonas comunes de la 

dependencia asignada. 
 

➢ Orientar a los usuarios y suministrar la información que le sea solicitada, de 
conformidad con los procedimientos establecidos. 

 
➢ Realizar labores propias de los servicios generales que demande la entidad. 

 
➢ Realización de brigadas de aseo. 

 
➢ Aplicar e implementar las estrategias y acciones del Sistema de Gestión de 

Calidad y el Modelo Estándar de Control Interno, que le correspondan a su área. 
 

➢ Cumplir de manera efectiva la misión, visión, política y objetivos de calidad, y la 
ejecución de los procesos en que interviene en razón del cargo. 

 
➢ Responder por el inventario y buen uso de los bienes muebles e inmuebles a su 

cargo. 
 

➢ Desempeñar las demás funciones que le sean asignadas por el jefe inmediato, las 
que reciba por delegación y aquellas inherentes al desarrollo de la dependencia. 

 
➢ Verificar un buen funcionamiento de la tubería, sanitarios, orinales, duchas, 

cunetas, cañerías, anomalía debe dar aviso al coordinador de contrato. 
 

 
 

➢ Instalación, reparación, cambio de piezas y limpieza de luminarias, lámparas 
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reflectoras, balastros, fusibles, tubo de descarga, stater, interruptores, bombillos, 
tomas de corriente, reparación de cortos menores. 

 
➢ Reparaciones locativas menores, verificar el buen funcionamiento de persianas, 

marcos, puertas, casilleros, muebles de oficina, chapas, bisagras, revisar que se 
encuentren en buen estado los vidrios, estanterías, tapetes e instalaciones o 
reparaciones en caso de alguna anomalía dar aviso al coordinador. 

 
➢ Inspección de cuarto de máquinas que distribuye agua limpia a las instalaciones. 

 
➢ Limpieza interna y externa de los elementos y equipos que se usan para la 

prestación del servicio, entre esas, lubricación de las partes mecánicas, cambio 
de filtros, escobillas, resistencias y revisión de conexiones eléctricas, cuando sea 
necesario. 

 
➢ Inspección de dispensadores de jabón líquido, papel, liquido antibacterial, 

instalaciones o reemplazo de dispensadores de jabón. 
 

➢ Desempeñar las demás funciones que le sean asignadas por el jefe inmediato, las 
que reciba por delegación y aquellas inherentes al desarrollo de la dependencia.  

 
 

 
 

BRIGADAS ESPECIALES FIN DE SEMANA DIA SABADO. 

 
 
Los días sábados se realizan brigadas especiales en las sedes principales tales como: 
Lavado general de exteriores, y desinfección de archivos, lavado y desinfección puntos 
ecológico, lavado y desinfección de baños, limpieza y desinfección de general de 
escritorios y equipos, limpieza de polvo, barrido, trapeado. Limpieza de áreas comunes 
tales como pasillos, parqueadero, lavado y desinfección de recepciones. Limpieza de 
salas de audiencia, desinfección general de comedores, lavado y desinfección de 
terrazas, mantenimiento de jardines, desinfección de vidrios.  
 
 
 
 

 
 
 

SITUACIÓN DE LOS RECURSOS 
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• MAQUINARIA Y EQUIPOS. 
 
Se entrego maquinaria en arrendamiento completa de acuerdo a la orden de compra de 
aseo y cafetería N° 153657 de 2025, en buen estado. 
 

• INSUMOS. 
 
Se realiza entrega de insumos, mensualmente de acuerdo a la orden de compra de 
aseo y cafeteria N° 153657 de 2025, sin novedad. 

 
 

PERSONAL   REGIÓN 15 

 

Relación personal: 

 

01 coordinador. 

09 operario de aseo y cafetería. 

01 operario de Mantenimiento. 

04 operario de aseo y cafetería, medio tiempo. 

 

01. OCHO HORAS. 

Ciudad Nombre y Apellido cedula cargo Fecha de ingreso 

MOCOA Ever Irley samboni 18.130.684 Coordinador  01/NOV/2025 

 

09. OCHO HORAS. 

Ciudad Nombre y Apellido Cedula Cargo Fecha de 
Ingreso 

SIBUNDOY Leyda Rosario Portillo 
 

41.181.782 Op. Aseo y 
cafetería  

01/NOV/2025 

MOCOA Margoth patricia Caicedo  1.124.850.019 Op. Aseo y 
cafetería 

01/NOV/2025 

MOCOA Greis Solangie Fajardo 
 

1.124.865.419 Op. Aseo y 
cafetería 

01/NOV/2025 

MOCOA Bellanibe Janeth Botina 
 

1.124.851.200 Op. Aseo y 01/NOV/2025 
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cafetería 

MOCOA Myriam Cabrera Castaño 
 

34.658.918 Op. Aseo y 
cafetería 

01/NOV/2025 

MOCOA Gloria Melo 
 

69.015.106 Op. Aseo y 
cafetería 

    
01/NOV/2025 

MOCOA Nora Jansasoy Corredor 
 

69.009.824 Op. Aseo y 
cafetería 

01/NOV/2025 

PTO. ASIS Oliva Oneida Obando 69.020.568 Op. Aseo y 
cafetería 

 
    

01/NOV/2025 

PTO. ASIS Lilibeth Paut Nerio 1.149.436.029 Op. Aseo y 
cafetería 

01/NOV/2025 

 
 
01. OCHO HORAS 

Ciudad 
 

Nombre Y Apellido Cedula Cargo Fecha De Ingreso 

 
MOCOA 

 
SILVIO ALBERTO 
MENESES CAJAS 

 
18182206 

Operario 
Mantenimiento 

 
01/NOV/2025 

 
 
04. OPERARIO DE ASEO MEDIO TIEMPO O4 HORAS. 

Ciudad 
 

Nombre Y Apellido Cedula Cargo Fecha De Ingreso 

 
SIBUNDOY 

 
Claudia Yamile portillo 

 
1.006.907.882 

 
Op. Aseo y 
cafetería  

 
01/NOV/2025 

 
MOCOA 

 
YAMILE CAÑAR 
VERDESOTO 

 
1.124.852.554 

 
Op. Aseo y 
cafetería 

 
08/NOV/2025 

 
MOCOA 

 
Yudy Andrea Naranjo 

 
1.124.858.727 

 
Op. Aseo y 
cafetería 

 
01/NOV/2025 

 
ORITO 

 
María Herminda Cuero 

 
25.438.588 

 
Op. Aseo y 
cafetería 

 
01/NOV/2025 
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asistencia del personal operario de aseo y cafetería, Mantenimiento, no presentó ninguna 

novedad en la prestación del servicio durante el 01/DIC/2025 al 30 DIC/2025. 

 

Sin otro asunto en particular se suscribe de usted, 

 

Atentamente 

 
 
 
 
 
EVER IRLEY SAMBONI VALENCIA. 

Coordinador región 15 unión temporal Max limpieza 

DESAJ MOCOA celular: 3214426623. 

 

mailto:coordproyectos.lodainsa@gmail.com


ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Número: 494781625 Fecha Registro: 2025-12-11 Unidad / Subunidad 
ejecutora: 27-01-01-816  TRIBUNALES Y JUZGADOS SECCIONAL PASTO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Pagada Nro Obligación: 129825 Comprobante Contable de la Generación:

Fecha Máxima Pago: 2025-12-15 Código de Referencia: 04500768200494781625 Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Bruto: 42.315.662,76 Valor Deducciones: 206.094,00 Valor Neto: 42.109.568,76 Saldo x Pagar: 0,00

VALORES PAGADOS

TRM Pago Valor Bruto 42.315.662,7
6

Valor 
Deducciones 206.094,00 Valor Neto 42.109.568,76 Moneda Base Compra Valor MBC

REINTEGROS

Números No Recaudo:

Bruto Reintegrado Pesos: 0,00 Reintegrado Deducciones Pesos: 0,00 Reintegrado Neto Pesos: 0,00

Bruto Reintegrado Moneda: 0,00 Reintegrado Deducciones Moneda: 0,00 Reintegrado Neto Moneda: 0,00

TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO

Identificación: 901904216 Razón Social: UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24142780756 Banco: BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

TESORERIA DOCUMENTO SOPORTE

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN Número: FVE2 Tipo: FACTURA Fecha: 2025-12-11

Tipo Beneficiario Pago 01 - Beneficiario final

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

TRIBUNALES Y JUZGADOS SECCIONAL 
PASTO

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-30-11:12 a. m.

27-01-01-816

MHdjdiaz DEICY JAZMIN DIAZ VILLOTAOrden de pago Presupuestal  de gastos 
Comprobante
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ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS

VALOR VALOR 
PAGADO VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES

DEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REC SIT PESOS MONEDA PESOS PESOS MONEDA 
EXTRANJERA

USO DE 
PROYECTO MONEDA TASA DE 

CAMBIO VALOR MONEDA

816  TRIBUNALES Y JUZGADOS SECCIONAL PASTO  /  A-02-02-02-008-005  SERVICIOS DE SOPORTE

Nación 10 CSF 42.315.662,76 0,00 42.315.662,76 Pesos 0,00 0,00

DEDUCCIONES

POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTALES TERCERO TARIFA VALOR VALOR AJUSTADO 
PAGO VALOR REINTEGRADO

2-01-04-01-05 RETEFUENTE - SERVICIO DE 
VIGILANCIA Y ASEO 800197268 U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y 

ADUANAS NACIONALES 2,000 % 75.631,00 75.631,00

2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - 
RÉGIMEN COMÚN - SERVICIOS 800197268 U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y 

ADUANAS NACIONALES 15,000 % 107.774,00 107.774,00

2-01-05-01-97 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-
SERVICIOS 891280000 MUNICIPIO DE PASTO 0,600 % 22.689,00 22.689,00

LINEAS DE PAGO VINCULADA

DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR ATRIBUTO LINEA DE 
PAGO ESTADO

27-01-01-816 - TRIBUNALES Y JUZGADOS SECCIONAL PASTO 1-2 - ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF 2025-12-15 42.315.662,76 05 NINGUNO Pagada

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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120. Valor capital del socio 121. % Participación 122. Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro

116. Segundo apellido  117. Primer nombre

113. DV111. Tipo de documento

118. Otros nombres115. Primer apellido  

119. Razón social
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     9 0 1 9 0 4 2 1 6 2 Impuestos de Bogotá 3 2

4 4

NIT 3 1

NIT 3 1

  

  

  

9 0 1 7 8 2 8 7 6            

9 0 1 7 8 2 8 7 1            

                    

                    

                    

8

1

 

 

 

COLOMBIA 1 6 9

COLOMBIA 1 6 9

   

   

   

ASEO MAX LIMPIO SAS BIC

UNO EN LIMPIEZA SAS BIC

 

 

 

 

 

      5 0

      5 0

        

        

        

2 0 2 4 1 1 0 1

2 0 2 4 1 1 0 1
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