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MEMORANDO 

2500  

 

Bogotá D.C., 04 de Julio del 2025  
 
 
PARA:  LINA MARCELA FLOREZ CARDENAS  

Gerente de Contratación  
DE:  EDDY NILSON GAMBOA VASQUEZ  

Gerente Administrativo  
 
 
ASUNTO:        Radicación nuevo proceso de aseo y cafetería. 
 
 
Respetada Doctora,  
 
 
Por medio del presente, solicito que se inicien las actuaciones administrativas correspondientes al 
proceso de transporte especial y taxis cuyo objeto contractual consiste en:  
 

“Contratar el servicio integral de aseo y cafetería, incluido el suministro de insumos, para las 
diferentes sedes del IDIPRON.”  

 
La presente solicitud tiene como finalidad tramitar el nuevo proceso de aseo y cafetería, en atención 
a las necesidades del servicio y conforme a lo dispuesto en el régimen de contratación aplicable. 
 
En consecuencia y con el fin de dar cumplimiento a los requisitos establecidos se remite junto con 
esta comunicación, el siguiente listado de documentos de soporte: 

 
1. CDP inversión y funcionamiento 
2. Requerimientos técnicos PDF y Word. 
3. Requerimientos Ambientales. 
4. Requerimiento SST. 
5. simuladro_amp_aseo_y_cafeteria_g4-v50-17_02_2025_vf. 
6. AseoyCafeteria4G-CSV 

 
En atención a lo anteriormente expuesto, quedamos a la espera de coordinar la mesa técnica 
correspondiente, con el objeto de llevar a cabo la verificación del proceso en los términos previamente 
establecidos.  
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
EDDY NILSON GAMBOA VASQUEZ 
Gerente Administrativo 
gerenciaadministrativa@idipron.gov.co 
Anexos 
 

 
 

 NOMBRE FIRMA FECHA 

Proyectó Sebastian A. Ruiz Fierro – Contratista CPS 1568-2025   
 

04/07/2025 

Aprobó Eddy Nilson Gamboa Vásquez – Gerente Administrativo – código 039 grado 01.  04/07/2025 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes 
y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos a firma. 
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