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MEMORANDO
Bogotá D.C, 28-05-2025 17:04:24

PARA: MONICA DUARTE ORTIZ
Subgerente de Operaciones con A.F del

                     Grupo de Procesos de Selección.
 

DE: DIEGO FERNANDO ALZA ALZA
       Subgerente de Estructuración de Proyectos 

                    Encargado de las funciones de la Subgerencia Administrativa

PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE
Gerente de Unidad - Grupo de Gestión del Talento Humano con A.O
del Grupo de Servicios Administrativos. 

ASUNTO: Apertura formal del proceso de selección para la “PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
ASEO Y CAFETERÍA PARA ENTERRITORIO S.A”

Cordial saludo, 

De manera atenta, me permito solicitar la apertura formal del proceso de selección para contratar “PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA PARA ENTERRITORIO S.A”, el cual se deberá adelantar 
bajo la modalidad de Instrumentos de Agregación de Demanda por Acuerdo Marco de Precios, lo anterior, de 
acuerdo con el Estudio de Necesidad elaborado por el Grupo de Servicios Administrativos, de conformidad con lo 
establecido en el Parágrafo del numeral 32.1. del Manual de Contratación de la Entidad, en el cual señala: 

“(…) 32.1. Acuerdos marco de precios: ENTerritorio deberá, a través de la Tienda Virtual, 
utilizar los Acuerdos Marco de Precios suscritos por Colombia Compra Eficiente para la 
adquisición de bienes y servicios requeridos ordinariamente para su actividad, siempre que le 
permitan atender de manera integral su necesidad. Este trámite se adelantará a través de la 
Tienda Virtual de Colombia Compra Eficiente, de acuerdo con las guías y manuales de esta 
última. 

Parágrafo: En esta Modalidad de Selección, no se requerirá Documento de Planeación, razón 
por la cual la solicitud de apertura del Proceso de Selección contará con un estudio de 
necesidad el cual será aportado por la Dependencia requirente, de acuerdo con los formatos 
que adopte la Entidad para estos efectos. (…)” (Subrayado fuera de texto)

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202560010001463



 Página 2 de 2

Código: F-DO-03 Versión: 09 Vigencia: 2025-01-22 Clasificación: IP 
Calle 26 # 13-19, Bogotá D.C., Colombia.
Tel: +57 (601) 915 6282
Línea de Transparencia: +57 01 8000 914 502
www.enterritorio.gov.co

Así las cosas, de acuerdo con lo señalado en el Acuerdo Marco de Precios vigente para la prestación del servicio 
Integral de Aseo y Cafetería IV con No. de proceso CCENEG-063-01-2022 y la Guía de compra, se adjunta copia 
del simulador y certificado de disponibilidad presupuestal.

PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE
GERENTE DE UNIDAD CON A.O. DEL GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

DIEGO FERNANDO ALZA ALZA
SUBGERENTE ADMINISTRATIVO (E)

Proyectó: JUAN CAMILO REY SARDOTH - CONTRATISTA - GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Elaboró: JUAN CAMILO REY SARDOTH - CONTRATISTA - GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Adjuntos: SIMULADOR ASEO Y CAFETERIA.xlsm(1), Estudio de necesidad aseo y cafeteria 2025.pdf(1), CDP ASOE Y CAFETERIA.pdf(1)


