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Bogotá, 7 de febrero de 2023 
 

MEMORANDO 
 

PARA:  NILZA ESPERANZA PARRARO REYES                      
         Asesora de la Secretaría General de la UPIT 
 
DE:              JOHANNA MATEUS DIAZ 
                         Secretaria General  
 
ASUNTO:     Respuesta a su solicitud para iniciar evento de cotización  
 
En atención a la comunicación, mediante el cual se remite el Estudio de Conveniencia y Oportunidad 
como soporte de la solicitud para adelantar el evento de cotización para: “Contratar el suministro de 
insumos de impresión para las dependencias de La Unidad de Planeación de Infraestructura de 
Transporte UPIT” se precisa lo siguiente: 
 

1. Que la UPIT tiene actualmente dos (2) impresoras HP de referencia COLOR LASER JET PRO MFP M479 
fdw, por lo que se requiere adquirir los insumos de impresión, con el fin de garantizar la 
funcionalidad de las impresoras de la Entidad para la impresión de los diferentes documentos 
necesarios para la operación y cumplimiento la misionalidad de las dependencias de la UPIT. 
  

2. Que actualmente, existe el Acuerdo Marco de Precios para la adquisición de Consumibles de 
Impresión No. CCE282-AMP- 2020, vigente hasta el 02 de agosto de 2023. 
 

3. Revisadas las cláusulas establecidas por la Agencia Colombia Compra Eficiente en el citado 
instrumento, se considera que estas se ajustan a los requerimientos y condiciones que la entidad 
requiere para el buen funcionamiento de las impresoras que tiene la UPIT. 
 

4. Que se cuentan con los recursos para soportar la futura contratación, respaldado en el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 1123 del 6 de febrero de 2023 por valor de CUARENTA Y CUATRO 
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE ($44.800.000) INCLUIDO IVA. 
 

5. Que se designa como comité técnico del proceso: a Carolina Pinzon Vergara – Profesional 
Especializado de la Secretaría General, para efecto de realizar las acciones pertinentes a la selección 
del proveedor para la adjudicación de la orden de compra.  
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Conforme a lo anterior, se aprueba la realización del evento de cotización en el portal de la Tienda 
Virtual del Estado Colombiano (TVEC) con el objeto de iniciar el evento de cotización y posterior 

suscripción de la correspondiente orden de compra para: “Contratar el suministro de insumos de 
impresión para las dependencias de La Unidad de Planeación de Infraestructura de Transporte UPIT” 
indicando que una vez se realice el trámite señalado, se deberá informar a  la Secretaria General para 
continuar con las aprobaciones a que haya lugar.  
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
JOHANNA MATEUS DÍAZ 
SECRETARIA GENERAL  
 
 
Elaboro Nilza Parrado Reyes Asesora Secretaria General 
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