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Apreciado(a) * MARÍA NANCY AZUCENA PEREZ LIZARAZO
Para su respecƟvo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:

Radicado N.I.S. Fecha

11-9-2025-093860 2025-02-423023 9/26/2025 9:23:27 AM

Asunto Descripción del asunto

SOLICITUDES
PRESUPUESTALES

ENVÍO DE PROCESO TVEC ¿ GRANDES SUPERFICIES
MÍNIMA CUANTÍA ¿ COMPRA MATERIALES DE
FORMACIÓN PEDAGÓGICOS ENI -CSF.

119405

Bogotá, D.C.,

Para: Señora María Nancy Azucena Perez Lizarazo, Coordinadora Grupo Apoyo AdministraƟvo Mixto

De: Subdirector (E) Centro de Servicios Financiero
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ASUNTO: Envío de Proceso TVEC – Grandes Superficies Mínima Cuanơa – Compra Materiales de Formación Pedagógicos ENI -CSF.

De manera atenta me permito remiƟr el siguiente proceso debidamente firmado, para conƟnuar con los trámites perƟnentes.

Objeto: Compra de materiales de Formación Profesional, para las acciones de Formación Pedagógicas para Instructores del Centro de Servicios
Financieros para la vigencia 2025.
Tipo de Contratación: TVEC – Grandes Superficies Mínima Cuanơa.
El valor esƟmado del (de los) contrato (s) será hasta por la suma de ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($ 11.200.000) M/CTE. IVA Incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal.
Los siguientes documentos soporte del proceso en un (1) solo PDF se encuentran adjuntos a la presente solicitud:
ESTUDIO PREVIO PDF
ANALISIS DEL SECTOR Y DEL MERCADO
MATRIZ DE RIESGOS
DESIGNACION DEL COMITÉ ESTRUCTURADOR
PAA
CSP
COTIZACIÓNES
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DEL ALMACEN

En razón al peso de los documentos restantes del proceso, los cuales se establecen en la lista de chequeo GCCON-F-047, los cuales no pueden remiƟrse
vía OnBase, se enviaran al correo del desƟnatario en una carpeta comprimida en ZIP, a conƟnuación se enuncian y enumeran los documentos que
contendrá dicha carpeta:

1 Designación Comité Estructurador*
2 Solicitud inicio de trámite de proceso Contractual* (es la presente comunicación debidamente radicada en el aplicaƟvo OnBase)
3 Estudios previos con sus anexos
4 Evidencia de inclusión en el Plan de Adquisiciones
5 CerƟficado de inexistencia de Bienes expedido por el almacén*
6 Anexo de Verificación Criterios de Contratacion*
7 Autorización o concepto técnico* (no aplica)
8 Estudio de mercado
9 Matriz de Riesgos*
10 CerƟficado de disponibilidad presupuestal
11 Comunicación de Autorización vigencias futuras del Ministerio de Hacienda y anexos* (no aplica)
12 Designación Líder de Proceso* (no aplica)
13 Acta de comité de contratación* (no aplica)
14 Respuesta trámite por parte del GIGC* (Solo aplica para la DG) (no aplica)
15 Soporte Evento de CoƟzaciones
16 Observaciones y respuestas al evento
17 Cierre del evento o Proceso desierto*
18 Consulta proveedores que coƟzaron
19 Evaluación CoƟzaciones Evento*
20 Soporte Evaluación por parte de la EnƟdad*
21 Aclaracion

Supervisor y Apoyo a la Supervisión:
Lider y Supervisor: "Jonathan Lopez CasƟllo" jolopezc@sena.edu.co
Apoyo Supervisión: "Diana Paola Rodriguez Moreno"
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Apoyo Supervisión: "Danna Jarlady Carvajal Gaitan"
Lider Estructurador Proceso en TVEC: "Sandra Viviana Afanador Enciso"
Lider Jurídico Estructurador Proceso en TVEC: "Eddy Viviana Valbuena Florez"

Cordialmente,

Jorge Orlando Vallejo Suárez

Anexo: Un Documento PDF y Una Carpeta ZIP (Se remite por correo electrónico)

Copia: "Eddy Viviana Valbuena Florez" evflorezv@sena.edu.co; "Carlos Alberto Bernal Delatorre" cabernalt@sena.edu.co; "Alexis Eduardo Ospino
Monsalve" aospinom@sena.edu.co; "Sandra Viviana Afanador Enciso" svafanador@sena.edu.co

Proyectó: Sandra Viviana Afanador

Atentamente,

NOTA: Este correo es generado por medios automáƟcos, por favor no dar respuesta al remitente
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