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AGENCIA LOGISTICA
FUERZAS MILITARES

LA unién de nuestras Fuerzas ——

Florencia, 10-04-2025

Radicado No. 2025140210008121ALRAM — CTR-CT-14021

Al: Sefiores
SOCIETY SERVICES GENERAL SAS
Nit 900322373
CALLE 88#42B1-27
Teléfono: 3156130416

E-mail: sosegesas@gamail.com; comercial1@sosege.co

ASUNTO: Citacion reunion de Coordinacion Orden de Compra 144598

De manera respetuosa se cita para llevar a cabo reunién de Coordinacién del contrato
indicado en el asunto cuyo objeto corresponde al “PRESTACION DEL SERVICIOINTEGRAL
DE ASEO Y CAFETERIA A TODO COSTOPARA LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZASMILI-
TARES REGIONAL AMAZONIA.” el dia 10 de Abril del 2025, a las 16:00 horas, en las
instalaciones de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Amazonia ubi-
cadas en la calle 14 sur No. 11-295 urbanizacién el Progreso Via a Bruselas en la ciu-
dad de Florencia - Caqueta, en aras de aclarar estipulaciones, obligaciones y demas
condiciones contractuales para dar inicio a la ejecucion del contrato indicado.

En el evento que no pueda hacer presencia en las instalaciones de la entidad en la fecha y hora
indicada, se podra hacer uso de medios tecnolédgicos para efectos de llevar a cabo la misma, por
medio del siguiente link:

https://spaces.avayacloud.com/spaces/610d6f5697d2f751 2'c3aO790.

Agradecemos su asistencia, indicando que lo anterior se realiza en el marco normativo general
del Manual de Contratacién y procedimientos Vigentes de la entidad.

‘r._// [
.,_” I'J'

CORONEL (RA) JOHN FREDY DUQUE PATINO
Director del Sector Defensa Regional Amazonia Agencia Logistica de las Fuerzas Militares

Cordialmente, (\i

Anexo: N/A
Copias: N/A

Reviso y Aprobo: Abg. Jhog-Bredy Galindo B.

P.D. Grupo Gestion de la.€

Sede Principal - Calle 95 No. 13 - 08

Edificio Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
Bogotd, D.C., Colombia

PBX (601) 6510420

Linea Gratuita Nacional 018000126537
www.agencialogistica.gov.co

EMPRESN CERTIFI AR
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TEMA Acta de inicio Orden de Compra No. 144598
ASISTENTES
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
- Director del Sector Defensa Regional Amazonia
CORONEL (RA) JOHN FREDY DUQUE PATINO Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
Abog. JHON FREDY GALINDO BARRERA P.D Gestién de La Contratacion
. PD SST del Grupo Admiinistrativo
GINA MARCELA MUNOZ SUARES (Supervisor orden de compra)
JOHN JAIRO BELLO GOMEZ Representante Legal
(Contratista)

CONTENIDO:

1. Saludo e instalacion de la reunién por parte del Director Regional.

2. Presentacion de cada uno de los asistentes.

Desarrollo

Lectura de la Orden de Compra No. 144598

Aclaracién de dudas, estipulaciones, obligaciones y demas condiciones de la Orden de Compra.
Conclusiones y compromisos.

Terminacion de la reunién.

ook w

DESARROLLO:
1. PRESENTACION DE CADA UNO DE LOS ASISTENTES:

Procede cada uno de los asistentes a presentarse y la calidad en que actGa de acuerdo al acéapite de
asistentes de la presente acta.

2. SALUDO DE BIENVENIDA E INSTALACION PARA INICIO DE LA REUNION:

El ordenador del gasto, Abg. PAOLA ANDREA ROSAS TORRES Directora Regional Amazonia (E), procede a
saludar a todos los asistentes y da por instalada la reunién que tiene por objeto dar inicio a la orden de
compra antes relacionadas.

En las instalaciones de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Amazonia y el sefior contratista
de manera virtual.

Una vez iniciada la reunion con el personal antes indicado y previo perfeccionamiento y cumplimiento de los
requisitos necesarios para iniciar la ejecucién de la orden de compra, procede el Profesional de Defensa de
Contratos a poner de presente todas las estipulaciones consignadas en el negocio contractual y acuerdo
marco de precios, asi:
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3. LECTURA DE LA ORDEN DE COMPRA No. 144598
Objeto del contrato (Orden de Compra):

PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA A TODO COSTO PARA LA AGENCIA
LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES REGIONAL AMAZONIA.

Valor del contrato (Orden de Compra):

El valor del contrato es por la suma de ($37.710.628,56).

Plazo de ejecucién:

El plazo de ejecucion de la Orden de Compra sera hasta 31 de octubre de 2025, que se contara a partir del
cumplimiento de los requisitos necesarios para la ejecucion del contrato incluida el acta de inicio descrita en el
acuerdo marco de precios.

Lugar de ejecucion:
La ejecucion del objeto a contratar se llevara a cabo en el lugar que se indica a continuacion;

Direccion: Calle 14 Sur No. 11 — 295 Urbanizacién el Progreso via Bruselas
Ciudad: Florencia

Departamento: Caqueta

Pais: Colombia

Obligaciones del contratista:

Las contenidas en la Clausula 7, del Acuerdo Marco de Precios para el suministro del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023; y demas que se deriven del Acuerdo Marco en mencién y de la Ley,
ndmero de proceso CCENEG-063-01-2022 y demds que se deriven del Acuerdo Marco en mencién y de la
Ley.

Forma de pago:

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, Regional Amazonia, cancelara el valor del contrato (menos
descuentos de ley), correspondiente a los serviciosefectivamente prestados y de acuerdo a los valores ofertados
por el contratista, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y al
cumplimiento de la clausula 11 facturacién y pago del Acuerdo Marco CCE-126-2023, la cual contiene las
siguientes condiciones:

El Proveedor debera presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de los servicios
prestados de Aseo y Cafeteria indicando con claridad: (i) el precio del servicio del personal, (ii) el precio de los
Bienes de Aseo y Cafeterfa, (iii) precio del Servicio Especial requerido; (iv) el AlU; (v) descuento por ANS conforme
al Anexo 5 y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la prestacion del servicio durante el primer mes,
contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor; la factura debera ser
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radicada en la direccién indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

Para el calculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe aplicar al
valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo de acuerdo con la
normativa aplicable.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar las facturas en fa
direccion y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y aportes al
Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en sus
instalaciones, para el pago de la Ultima factura, es necesario que el proveedor aporte los soportes documentales
que evidencien que se encuentra a paz y salvo con el pago de la liquidacion del o los trabajadores que prestaron el
servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por el revisor fiscal o representante legal que
demuestre la continuidad de la relacién laboral con los trabajadores posterior a la terminacién de la Orden de
Compra.

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias debera realizar el manejo de las facturas electronicas
segun la regulacién aplicable; para tal fin, es obligacién de la Entidad Compradora informar y entregar a cada
Proveedor la totalidad de formatos, documentos e informacién (plazos, periodos de pago, etc.) relacionada con el
tramite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptacion de la Orden de Compra.
Asimismo, es una obligacién del Proveedor solicitar dichos documentos e informacion para la presentacion de las
facturas.

El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:

() Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.

(i) De conformidad con la Ley 1231 de 2008, Ias partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuerdan que el
Proveedor indicara en sus facturas que la Entidad Compradora debera pagar las sumas pactadas dentro de
los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO siguientes a la aceptacion de la factura la cual debe estar
debidamente elaborada, documentada (se refiere a todos los soportes exigidos por la Entidad Compradora
para el tramite).

Nota: Este tramite sera realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse
directamente de un tema presupuestal sujeto a programacién en el PAC, por tal motivo, Colombia
Compra Eficiente no sera parte en este aspecto.

Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el
Proveedor est4 a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de

(i) Seguridad Social Integral y demdés aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con
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el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen.

(i) Los demas documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de Gestién
de Calidad o de Control interno para el procedimiento de pagos a terceros.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano maximo dentro de los
OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacion de la factura.

Con base en el calendario de implementacién establecido en el articulo 20 del Titulo VI de la Resolucién 042 del 5
de mayo de 2020 expedida por la DIAN, los sujetos obligados deben expedir Factura Electrénica de Venta segun
los parametros establecidos en dicha resolucion, o aquellas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En el caso
que, se presenten diferencias en el proceso de facturacién para el tema de retencién de gravamenes adicionales o
de impuestos asociados a las Ordenes de Compra, esto debera ser resuelto entre la Entidad Compradora y el
Proveedor, no obstante, para el caso de aquellas entidades compradoras que aun se encuentran ajustando sus
procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN el proveedor deberd entregar la factura de acuerdo con las

disposiciones internas de la Entidad Compradora para lo cual debera concertar el procedimiento con el supervisor
de la Orden de Compra.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado.
En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, el Proveedor podra
reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo sefialado en el ordinal 8 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993, asi
como las disposiciones civiles y comerciales aplicables en la materia. En el caso de las Entidades Compradoras no
obligadas a contratar bajo el estatuto de contratacion estatal, la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente- podra suspender a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago.

Las Entidades Compradoras deben APROBAR o RECHAZAR la factura dentro de los TRES (3) DIAS HABILES
siguientes a la presentacién de la misma. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben pagar las
facturas dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIQ, siguientes a la fecha de aprobacién de la factura. Si al
realizar [a verificacion completa de una factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la
Entidad Compradora solicitara las correcciones a la misma dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes al
rechazo; el término de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO empezara a contar a partir de la aprobacion de la nueva
factura.

La Entidad Compradora debera entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos y retenciones
realizados al Proveedor, y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un plazo no mayor a OCHO (8)
DIAS HABILES siguientes al pago efectivo.

En el escenario en el cual, por alguna razén, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la terminacién
anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizara el pago de los bienes o servicios
efectivamente entregados y prestados.

Paragrafo: Sin perjuicio de lo establecido previamente, y segln las disposiciones de la Ley 2024 del 23 de julio de
2020 "Por medio de la cual se adoptan normas de pago en plazos justos en el ambito mercantil y se dictan ofras
disposiciones en materia de pago y facturacion” se establecen el ambito de aplicacion de la misma y
particularmente lo dispuesto en el articulo 31.

* “ARTICULO 3°. Obligacién de Pago en Plazos Justos. En aplicacidn del principio de buena fe contractual contemplado en el articulo 871 de Decreto 410 de 1971 (Cddigo de Comercio) se
adopta como deber de todos los comerciantes y de quienes sin tener calidad de comerciantes ejerzan operaciones mercantiles, la obligacion general de efectuar el pago de sus obligaciones
contractuales, en un término que se pactar4 para el primer afio de entrada en vigencia de la presente ley de méximo 60 dfas calendario y a partir del segundo afio, mdximo 45 dfas

calendaric improrrogables a partir de entrada en vigencia de la ley, calculados a partir de la fecha de recepcion de fas mercancias o terminacién de la prestacién de los servicios.” {Negrilla
fuera de texto).
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Se dara aplicacion de los tiempos maximos establecidos previamente para todas las empresas segtin lo dispuesto
en la mencionada ley, quedando exentas de dichos tiempos las empresas catalogadas como «gran empresay; sin
perjuicio de las modificaciones, actualizaciones y/o derogaciones de fa norma en cita.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de fa Orden de Compra mientras el pago es formalizado.
En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DIAS CALENDARIO, el Proveedor puede suspender la
prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que
esta realice el pago.

En el evento de incumplimiento en el pago al proveedor en los términos descritos en el Acuerdo Marco fa Entidad
Compradora aceptara el cobro de intereses moratorios aplicando la tasa equivalente al doble del interés legal civil
sobre el valor historico actualizado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

Procedimiento de pago de la entidad
A cargo del contratista:

a. Factura (o documento equivalente} con el cumplimiento de los requisitos sefialados en los
Articulos 621y 774 del Cédigo de Comercio y Articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. Las
cuales deberan ser presentadas dentro de los cinco (5) dias siguientes al servicio prestado y
cargadas en el sistema Olimpia y SECOP |l.

b. Certificacion de paz y salvo del pago de seguridad social integral y parafiscales. Sies UTo
Consorcio se deben anexar igualmente por cada miembro. Tratandose de personas juridicas,
se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o0 en su defecto por el representante legal.

¢. Certificacion de paz y salvo de obligaciones laborales. Si es U.T o Consorcio se deben anexar
igualmente por cada miembro. Tratandose de personas juridicas, se debera acreditar el pago
de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante cerfificacion expedida
por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto
por el representante legal.

d. Planilla de pago seguridad social y parafiscales; por parte del contratista de las obligaciones
frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Para el caso de prestacion de servicios si es pensionado debe allegar copia simple de la
resolucién o certificacion de reconocimiento de pensitn. En caso de asignacién de retiro se debe
establecer si se encuentra obligado a aportar al Sistema de Seguridad Social integrai.

e. Certificacién Bancaria para desembolso (Contratista y/o Fiduciaria) no mayor a noventa (90) dias.
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a. Formato vigente Tramite pago parcial y/o total o equivalente de acuerdo al tramite de pago.
b. Cuadro control de pagos firmado, en el formato vigente.

c. Acta de recibo a satisfaccion del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado por el
supervisory el contratista.
d. Informe de supervision emitido por parte del correspondiente supervisor y aval de pago, si aplica.

e. Informe de Actividades.
R w5 lici I I isti I —

a. Endoso Factura o equivalente.

b. Memorando tramite de endoso por parte de la Coordinacion de Contratos de la Regional.

c. Aceptacién endoso por parte del contratista y en los casos de UT o Consorcio por cada
uno de losintegrantes.

d. Documento Autorizacién endoso / Cesiones por parte del beneficiario.

NOTA 1: Los documentos y requisitos sefialados en los anteriores literales deberan acreditarse

para laprocedencia de cada uno de los pagos a que haya lugar durante el término de ejecucion del
contrato.

NOTA 2: La certificacion Bancaria entregada con la propuesta, no tendra una fecha de expedicion
mayor anoventa (90) dias, en este orden de ideas esta deber4 contener los siguientes datos:

Nombre o Razon Social

Numero de Nit.

Entidad Financiera

Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)

Si el contratista cambia de cuenta bancaria, solicitara a la entidad bancaria, certificacién bancaria
actualizada, la cual debera presentar dentro de los diez (10) dias anteriores al respectivo giro.

NOTA 3: La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, Regional Amazonia no se responsabilizara
por_la mora en el pago ai contratista, cuando ello fuere provocado por razones o causas imputables al
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Especificaciones técnicas:

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Amazonia se acoge en todas las especificaciones
técnicas requeridas contenidas en el Acuerdo Marco de Precios para el suministro del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria por parte Entidades Compradoras CCE - 126 - 2023., nimero de proceso CCENEG-063-01-
2022, asi como las especificaciones de los Bienes de Aseo y Cafeteria, marcas, perfiles, funciones y
formacién del personal, actividades, niveles de servicio y resultados del servicio integral de aseo, cafeteria,
que hacen parte del acuerdo marco de precios que ha sido celebrado por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente.

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION REQUISITOS MINIMOS
1 (Mujer)

1. 1 Operario de aseo y cafeteria. Tiempo Completo

1 (Hombre) turno operario
2. 1 Turno Operario de mantenimiento de mantenimiento

Insumos-
De acuerdo a lo umos- de acuerdo a la

. descripcion de la ficha técnica de (Anexo 3)
3. estasl?ﬁﬁllgz :rn ol los bienes, elementos, equipos y
maquinaria

Nota: Las cantidades de elementos de aseo y cafeteria y maquinaria requerida, pueden ser objeto de
modificacion y se haran en coordinacién con el supervisor del contrato y de acuerdo a las necesidades
mensuales que presente la Regional Amazonia.

Acta de liquidacién del contrato:

La Liquidacion de la Orden de compra se efectuara conforme a la cldusula 32 del Acuerdo Marco de Precios
para el suministro del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023; y demas que se deriven del
Acuerdo Marco en mencién y de la Ley, nimero de proceso CCENEG-063-01-2022 y demas que se deriven
del Acuerdo Marco en mencién y de la Ley.

Cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria:
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Actividades de servicio de aseo Marque conunaX Frecuencia
Limpieza de pasillos, salas de reunién, areas de archivo y almacenae, bibliotecas, % Diario
bodegas y olras dreas comunes solicitadas por la Entidad Compradora,
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de silas, muebles, polronas y mesas. ¥ Semanal
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos yrejilas de
- X Semanal
ventilacion. 1
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunion, zonas ¥ Diatio
{
comunes y puertas..
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X Diario
Limpieza de cuadra§, elementos decorativos, I3mparas de esciitarios, limparas
3 b d Semanal
fluorescentes. marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos " S
) : . ;i ; emana
decorativos que lo requieran, lémparas colgantes y otrasldmparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas ybanderas en P
Sow X Oecasional
maquinalavadora. - :
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, cenicerosy papeleras. " Diario
freas Comunes -ambio de bolsa pléstica, ) i i
Limpieza de losimplementos, equipos y utensilios empleados para ef servicio de % Diadio
cafeteria, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como
Apoyo en la limpieza y organizacidn de elementos luégo de camidas, reuniones de % S
uabajo 0 eventos especiales realizados por laEntidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos delas zonas objeto de la prestacién del semicio: ¥ Diario
Intraduccién en empaques adecuados y disposigién enlos lc.fgares destinados para su
Limpiezabasica de tanques, fuentes y plletas {méximo 5000 fitros). No incluye insumos
especializados. " . I )
Limpieza de parqueaderos, terrazas, sétanos y casetas de seguridad. No debe requerit o5
. . . - X Diario
maquinar adicional a la establecida en el Ariexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpiezay riegofas plantas y jardines interiores, yriego de los jardines exteriores " Diario
 aledafios alas instalaciones Entidad Compradora
'Eliminacién de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas ytierra entre las " Diar
. . 1
t hendiduras de baldosas o ladrillos. - 2
Lavadolas fachadas y vidrios exteriores de lasinstalaciones de Ia Entidad Compradora » G
auna alura menor a 15 metros. =
Realizacion de brigadas de aseo. x

Pag. 8 de 13




PROCESO

DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

N

Y

AGENCIA I.MI STICA

FURRIAS MILITARES

TITULO

Codigo: GI-FO-09

ACTA DE

Version: No. 02

Péagina 9 de 13

REUNION, COORDINACION O COMITE

Fecha: | 19 | 09 |

2023

Oficinas

Pisosy
tapizados

Bafins

Zonas
extetiores

Buenas
précticas de
ase0

Sevicio de
bebidasy
atenicion de
eVErRDS

Limpiezay
cuidado

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el setvicio de aseo.

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libras, cuadios, objetos

decoalivos, sillas, estanterias, repisas, archivadoresy cajoneras.
Limpieza exterior de computadores, teléfonos, imprescras, fotocopiadoras, consolas,

fax, y demas equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la
Decapado, impieza, brillo, sellado y manterimiento del brilo de pisos, escalerasy

estantes.
Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No

incluye despegue delostapetes o alfombras para lavado eiﬁfciaﬁzado,
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, giiferias,

dispensadores, secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y
Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones ylavamanos.

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de baswa,

jabdn de manos y otros elementos requeridos para su uso.
Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, onas verdes y zonas

exteriores aledafias a lasinstalaciones de la Entidad Compradora.

Recoleccién de hojasy limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion.

Limpieza y vaciado de contenedores, canecasy ceniceros exteriores.

Clasificacién y envase de materisles y basuras y puesta a disposicion de estos enlos
lugares de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su
Uiilizacién de las sefales de sequridad peatonal o equipos de sequridad industrial para

evitar accidentes, de acuerdo a las instrucciones de laEntidad Compradora.

Actividades de servicio de cafeteria

Preparacién de bebidas calientes y frias sequn las especificaciones de la Entidad
Compradora

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias enlos horarios indicados por la Entidad
Compradora. Realizacidn de recorridos periddicos para recoger los elementos
Preparacion de termos con café, té, aromética y agua friay caliente en el lugary

horatios que indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacion de

Atencidn areuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora.

Limpieza y desinfeccién del rea de cafeteriay del menaje, elementos y equipos
empleados para la prestacién del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas,

Abastecimiento del drea de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del

semvicio de cafeteria.

Realizacién delinventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados enla

prestacion del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias

b e Diario
Diario

Diario

% Diario

Diario
Diario
Diario
Diatio

Diario

X X X X X X X

Diarig

Marque conuna X

XXX XXX

Ocasional

Frecuencia
Diario
Diario
Diario
Qeasional
Diario
Diario

Diario
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Actividades de mantenimiento locativo bésico Marque conuna X Frecuencia
Mantenimiento preventivo
5 Inspeccion de tuberi as, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, %
Plomeria i e 4. 4 Ocasional
‘canalizaciones, cunetas, caflerias, piletas y fuentes para verificar subuen
Uimpieza de'luminarias, imparas, reflectores, balastos, vanstormadores (estemnal, " o
Mantenimiento  fusibles, tubos de descarga, cebadores {starter), casquillos, bombillos, interruptores
elécticc  Revision esterna de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al
supevisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.
Reparaciones  Inspeccién de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, % semanal
locativas  casilleros, vidrios, ventanas, estanterias, tepisas, mesas, muebles de oficina,
Inspeccidn de secadores de manos y dispensadores de jabdn, Fquide antibacterial,
Sih . : A ® semanal
Mantenimiento Papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para
) et Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar subuen % e
2 ¥ funcionamiento. Aviso al supetvisor del contrata sobre cualquier falls o anomalia.
os  funcionan peis _ q 0 anor
equilp Limpieza interna y extena de los efementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus % Ocasional
pantes mecér;ioa_s, cagbio de filros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y
3 Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, continas, cortinas tipo balckout,
Limpiezaen A yimpiez: les d P i | 4 i o = ) X semanal
lugares de acrificos, techos, rejilas, canales de ventilacién y otros lugares de dificil acceso. Aviso
difiod Limpieza de lafachada dela Entidad Campradora siempre que el opetario no implique % R
i .
SRS trabajo en alturas. ;
Apoyo enlas brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las i
General P ) y P e e % QOcasional
actividades ejecutadas porlos operarios ausiliar y de mantenimiento deben incluir
Mantenimierite correctivo
Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, i
: ® Uniavez se requiera
duchas, piletas y fuentes, . )
i Reemplazo de piezas dafadas de tuberias, sanitarios, ofinales, lavamanos, lavaplatos
Plomeria duchas bd Unavez se requiera
eparacidn de taponamientos en tuberfas, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas,
’ s s . b4 Una vez se requiera
sifones, canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.
Instalacién, reparacidn, reemplazo y limpieza de luminarias, lAmparas, reflectores, % Ui 3
balastos, tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptares YasSeloiala
Martenimiento T ePar2cion de cortos menores. ® Unavez se requiera
eléotrico Instalacién y traslado de salidas eléctricas.
Reparacién de la sefral de televisidn por dafios mencres. ® Una vez se requiera
Reparaciones mencres de resane, enchape y pintura de parades, pisos ytechos 3
. i N ® Una vez se requiera
interiores de las instalaciones.
Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas. ® Unavez se requiera
Reparaciones
locativas Instalacién o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes. X Una vez se requiera
menores Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas. mesas y otros % U 4
muebles de oficina. _ na vez se requiera
Instalacién o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de % U :
puerias, e~scritorins,1 arci'guadorea, casiilieros y simil.:{!es. Camcl{aio d%lodra tipo de guardas el
== Instalacién o reemplazo de secadores de manos v dispensadores de jabén, liquido
Mantenimiento i i b o ¥ clsp 12 g b4 Una vez se requiera
de elementos y antibacterial, papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de
i Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. M U 2
equIP9®  Reemplazo de susinsumos yrepuestos. . , o Lot St
lrasladode  Traslado de muebles, instalacion, reparacidny adecuacién de paneles y médulos de % U =
materialesy  oficina (puestos de trabajo). ‘ navez serequiera
adecuacién de Habilitarbodegas. lugares de archivo, salas de reunién, atditorios y salones comunes % TR e S oY
espacios  segln lo requierala Entidad Compradora. £
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Organizacion del personal en los turnos v horas de servicio pactadas de Conformidad con la solicitud
de cotizacion:

Horario del Personal

Tiempo completo

|Operario de asea y cafeteria 1 LUNES A SABADO : . ;?:“:g MUJER - OCHO HORAS DIARIAS
|

Personal por Turnos

7:00 a 13:00

Turn rio de mantenimiento
Froored 3 8 y de 14: 3 16

Un operario de 9 turnos por cada mes

Dia del mes para el paqgo de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria ;

El dia y mes para pago de salarios al personal de operarios debera realizarse dentro de los primeros 5 dias de
cada mes y las prestaciones sociales deberan ser canceladas de acuerdo a la normatividad vigente.

Dia del mes de entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria en las Regiones de Cobertura

Los bienes deberan ser entregados los primeros cuatro (4) dia habiles de cada mes entre la 8:00 am a 5:0 pm

;Requiere Bienes de Aseo y Cafeteria? 8 eleccionar Bienes de Aseo
Rangs mensual de tiempo para i entrega de los Bienes de Ased y Cafeteria Ficino ¢l g N de diss ébles De cada mes entre las 8:00 a.m y las
(minimo 3 y méximo 5 dias) 100 0 500pm

La entrega e instalacion de equipos y maquinaria se realizara en el mismo tiempo de la entrega de los
insumos, esto es los primeros 4 dias del mes, al inicio de la Orden de Compra objeto de la presente acta.

Protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria:
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Los bienes deberén llegar a las instalaciones de la AGENCIALOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
REGIONAL AMAZONIA; CALLE 14 SUR No. 11-295 Barrio el Progreso Via Bricelas con el listado de los
productos solicitados en la orden de compra de manera mensual; los cuales serdn verificados por el
supervisor de la Orden; en caso de que haya un faltante o algtin producto no cumpla con las especificaciones:
se reportara inmediatamente via correo electrénico y el proveedor tendra 3 dias habiles para subsanar y
hacer llegar el producto a la Regional.

4. ACLARACION DE DUDAS, ESTIPULACIONES, OBLIGACIONES Y DEMAS CONDICIONES DE LA
ORDEN DE COMPRA.

Es asi que el contratista una vez leido lo anterior y demas condiciones contractuales, manifiesta que tiene
claro todas las estipulaciones de la orden de compra y el acuerdo marco de precios.

5. CONCLUSIONES Y COMPROMISOS:

v Fecha de inicio: 10 de Abril de 2025.

v" El Operario de mantenimiento iniciara la prestacion del servicio inmediato quien realizara las
actividades por turnos acorde a requerimientos del supervisor.

6. TERMINACION DE LA REUNION.

No siendo otro el objeto de la presente se da por terminada la reunién siendo las 15:30 pm y se procede a
firmar por los que en ella intervinieron.

e FIRMA ASISTENTES /7

Firma P ||

(' A Firma P 4
A 1l !
/ '\.ﬁ'v! U_ X

Nombre: o p @ 11 i Nombre: / C&

CORONEL (RA) JOHN FREDY DUQUE PATINO Abog. JHO%RéDY LINDO BARRERA

Director del Sector\Defensa Regional Amazonia P.D Gestién de la Contratacion
| Agencia Logistica de-las-Fuerzas Militares
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Nombre:

1

GINA MARCELA MUNOZ SUARES

Supervisor

Firma

Nombre: JOHN JAIRO BELLO GOMEZ
Representante legal '
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