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MEMORANDO

PARA: Karen Paola Mayorga Arias
Analista T2 Profesional G06
karen.mayorga@renovacionterritorio.gov.co

DE: SECRETARIA GENERAL

t

ASUNTO: COMUNICACION DE SUPERVISION

En consideracion a lo establecido en el oficio solicitud incoada los estudios previos,
remitido por el GIT de Servicios Administrativos, certifica que la persona propuesta
conforme a su experiencia laboral y académica cumple con los requisitos e idoneidad
necesaria para ejercer el seguimiento técnico, control y vigilancia administrativa,
financiera, contable y juridica que se requiera, me permito comunicarle, que ha sido
designada, como supervisora del contrato suscritos través de la ART, que se cita a
continuacion

Orden de Compra Contratista Objeto <
147416 - POLYFLEX Y/O JAIME | Adquisicién de video beams para uso de la Agencia de
BELTRAN URIBE Renovacion de Territorio

Para el efecto, las actividades generales contempladas para el desarrollo de tal designacion son

las que sefiala la Ley, especialmente la Ley 1474 de 2011, en sus articulos 83 y 84. Asi mismo, .
debera tener en cuenta lo establecido en los manuales de contratacién y supervision de la

Agencia, los cuales pueden ser consultados en: :

\Wercurio\sigart\2. DOCUMENTOS CONTROLADOS\3. APOYO\1. GESTION CONTRATACION
- ok\4. Manuales. En consideracion a la responsabilidad que genera el ejercicio de esta, -de
manera general se indican algunos paradmetros a tener en cuenta para su ejercicio:

1. Garantias
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3. Plazo de ejecucion del contrato y/o Convenio

El plazo. del contrato/convenio inicia a partir del cumplimiento de los siguientes requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion:

v Expedicién del registro presupuestal

v Aprobacién de la (s) garantia (s).

v Inicio de cobertura de la ARL (cuando aplique)
v Suscripcion del acta de inicio (cuando aplique)

Para la suscripcion del acta de inicio (si aplica), el supervisor debera realizar el respectivo
seguimiento y verificar el cumplimiento de los requisitos de ejecuolon del mismo, conforme a los
términos del contrato/convenio.

Tener en cuenta para la suscripcién de contrato/convenio, que una vez se suscrita el acta de
inicio se debe radicar inmediatamente al GIT de Contratacion, por cuanto se debe presentar mes
a mes el Reporte SIRECI — CGR y la informacién de la misma hace parte del mencionado reporte.

Nota 1: Para el caso de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la

gestion y con el fin de regular el proceso, se establecio la firma de acta de inicio entre el (la)

supervisor (a) y el contratista (la). Se debe registrar la fecha de inicio en el sistema (si hay lugar

a ello), con fundamento exclusivamente en el acta de inicio suscrita o documento que soporte la
razdn de ser del ajuste.

Nota 2: Es de sefialar que en el acta se debe estipular la fecha inicial de terminacion del contrato,
aclarando que el dia de finalizacion del mismo, correspondera al dia anterior a la terminacién del
plazo; en todo caso es responsabilidad del (la) supervisor (a) informar al (la) contratista la fecha
de inicio de ejecucién del contrato; para lo anterior, se sugiere que se verlf iquen las fechas y el
presupuesto del contrato hasta su finalizacion.

Nota 3: De acuerdo con el acta de inicio, el (la) supervisor (a) del contrato debe hacer el
seguimiento y ajustes a que haya lugar respecto del término de cobertura de la ARL, asi como
- de la vigencia de la garantia y verificar que la informacién en Synersis, sea la que corresponde.

En caso de terminacion anticipada por mutuo acuerdo, la finalizacion del contrato!convenlo sera
la fecha que las partes convengan.

Es importante anotar que el ejercicio de la funcién de supervisién termina una vez liquidado el
contrato/convenio (cuando a ello haya lugar), en los casos previstos por la Ley o con el
vencimiento del plazo contractual; no obstante, es posible que la funcién se extienda mas alla de
estos términos, como es el caso de la verificacién de la calidad de los bienes y servicios adquiridos
y la eventual exigibilidad de esta garantia. '

4. Ejecucion Contractual.
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El (la) supervisor (a) una vez realizado el primer pago en los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién y revisados los saldos de acuerdo al plazo de ejecucién y
la forma de pago, podra solicitar al Grupo Interno de Trabajo de Financiera la liberacién de los
recursos a que haya lugar, con el fin de garantizar la adecuada gestién durante la presente
" vigencia, para lo anterior, debera cumplir el procedimiento sefalado para tal fin.

Finalmente, tener en cuenta respecto de la liberacidn de recursos en las otras tipologias
contractuales, para contratos en ejecucion, la liberacion Unicamente procede a través de
modificacién al contrato.

5. Modificaciones, prorrogas, cesiones y adiciones contractuales.

Cuando se requiera modificar, prorrogar, ceder, adicionar o terminar anticipadamente un contrato,
el (la) supervisor (a) debera presentar una solicitud por escrito al ordenador del gasto, acorde con
los procedimientos, manuales y formatos establecidos por la Entidad. Para adelantar las
modificaciones contractuales, deben tenerse en cuenta las siguientes recomendaciones:

- No podran cambiar el objeto contractual.

- Las adiciones no podran superar el 50% del valor total del contrato.

- Las adiciones deberan contar con disponibilidad presupuestal previa.

- Implicaran, tratandose de modificaciones en tiempo o en valor, la respectiva ampliacion de la
(s) garantia (s) del contrato, ajustandola a las nuevas condiciones contractuales.

- En caso de cesion, el cesionario debera cumplir con las mismas condiciones de formacion y
experiencia definidas en el contrato que se pretende ceder. En este evento el supervisor debera
solicitar la cesién anexando la solicitud en la que el contratista manifiesta la razén por la cual no
puede seguir ejecutando el contrato, asi como el balance financiero y la documentacion soporte
del cesionario, con el fin de verificar el cumplimiento del perfil.

- Para efectos de terminacion anticipada, debera aportarse la solicitud en la que el contratista
manifiesta la razon por la cual no puede seguir ejecutando el contrato, asi como el informe de
supervision con el balance financiero y la fecha de terminacion del contrato.

En caso de requerir modificar, ceder o terminar anticipadamente el contrato/convenio, debera
remitir la solicitud respectiva acomparnada de los documentos particulares de acuerdo al tramite
que requiera, en los términos establecidos en el procedimiento. ;

El supervisor debera informar a la Oficina de Tecnologia Informacién -OTI- las suspensiones,
reinicios, terminacion anticipada y/o prorrogas que se realicen a los contratos de Prestacion de
Servicios Profesionales o de Apoyo a la Gestién, para el efecto le remitira la respectiva Acta.

6..Seguimiento matriz de Riesgos
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