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| Cartagena de Indias D. T, y C., 10 de junio del 2025

| Sefior brigadier general

GELVER YECID PENA ARAQUE

Comandante Policia Metropolitana Cartagena de Indias
[ Policia Metropolitana Cartagena de Indias

Calle real 24 83, Manga

Cartagena de Indias

ASUNTO: Informe de supervision orden de compra No. 141823

TIPO DE INFORME
PERIODICO_ _ O FINAL _X_

Pericdo del informe de supervision

| [Desde | 17/02/2025 | Hasta | 31/03/2025

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de Ia gestién pablica”, asi como de la Resolucion No.03049 det 30 de julio del 2014 “Por fa cual se adopta
el Manual de Contratacion de la Policia Nacional', Resolucién No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se
actualiza, modifica v complementa el Manual de Contrafacion de la Policia Nacional adopfado mediante
Resolucion No. 03049 de 2014", v la “Guia para el gjercicio de las funciones de Supervision e Inferventoria de
los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen
o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza
del ejercicio de la supervision, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra
del asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

| INFORMACION GENERAL:

Articulo 2.1.1.2.1.8. Publicacion de la ejecucién de contratos. Para efectos del cumplimiento de fa obligacion
contenida en el literal g) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, refativa a la informacion sobre la ejecucion de
contratos, el sujeto obligado debe publicar las aprobaciones, autorizaciones, requerimientos o informes dei
supervisor o del intervenior, que prueben la ejecucion del contrato.

Articulo 2.1.1.2.1.7. Publicacién de la informacién contractual. De conformidad con el literal (c} del articulo
3° de la Ley 1150 de 2007, el sistema de informacién del Estado en ef cual los sujetos obligados que contratan

con cargo a recursos pablicos deben cumplir la_obligacion de publicar la informacion de su gestidn contractual

es el Sistema Elecirénico para la Contratacion Ptiblica (SECOP). (Transcripcion literal parcial, subrayado fuera
texio)

Mediante comunicacion oficial GS-2025-014695-MECAR del 17/02/2025, la sefiora mayor JHUDY ARANZAZU
VARGAS RAMIREZ, obrando en calidad de jefe grupo contratos, nhombré supervisor del contrato del asunto a
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la sefiora Capitan JESSICA LISETH SEPULVEDA RODRIGUEZ jefe Divisién Control Operativo Cartagena
POLFA, para la ejecucién de la orden de compra. ‘
« Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervisiéon: Mensual

+ No.de informes de supervisién presentados y publicados en SECOP II: NIA.

Informacién del contrato

Ii ]
| | Contrato No. / Orden de orden de compra No. 141823
compra No. {

Objeto del Contrato / ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CAJAS CARPETAS |
instrumento de agregacion | PARA EL ARCHIVO, DE LA POLICIA METROPOLITANA DE

de la orden de compra | CARTAGENA DE INDIAS Y DEMAS UNIDADES AGREGADAS.
Contratista PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S. A ;I
Representante legal CARLOS ALBERTO FRANCO RICS

Valor inicial del contrato u | Valor Total del Contrato: $ 95.702.627,00

orden de compra
Valor asignado a POLFA Cartagena vigencia 2025:  $ 1.000.000,00

No aplica

Valor adiciones del contrato
u orden de compra

Valor total del contrato u
orden de compra $ 95.702.627,00

Plazo de ejecucion inicial 17/02/2025 al 31/03/2025
| | Fecha de inicio del plazo de
ejecucion del contrato u 17/02/12025
orden de compra

Fecha de terminacion del
plazo de ejecucion del
contrato u orden de compra 3110312025 1
(pactada inicialmente) |
Fecha de inicio del plazo de '
ejecucion de la(s) adicién(es)
Fecha de terminacion del
plazo de ejecucion de la(s) No aplica
adicidon(es)

No aplica

Adiciones No aplica
Modificatorios No aplica
Prorrogas No aplica |
Otros No aplica |

1. DESARROLLO DE LA SUPERVISION AL CONTRATO

1.1 Acciones adelantadas:

El proveedor realizé la entrega de 1os elementos de papeleria adquiridos dentro de los plazos establecidos en
el contrato. Posteriormente, €l 6 de junio de 2023, se recibié de manera formal, por parte del almacén de

intendencia de la Policia Metropolitana de Cartagena de indias, la papeleria asignada al Grupo Operativo |
Cartagena POLFA MECAR, consistente en carpetas de 4 aletas propal de 320 gramos sin impresion. ’

|
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La adquisicion de estos elementos de papelerfa ha permitido al Grupo Operative Cartagena mejorar la
organizacion y el resguardo de los documentos generados en el marco de las actuaciones administrativas y
operativas, facilitando asi una gestion documental mas eficiente, ordenada y segura, en cumplimiento de los

lineamientos institucionales.

Registro fotografico

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

CUMPLIO

OBSERVACIONES

Cumplir con el objeto contractual

Sl

Para el presente mes, el contratista ha
cumplido con las obligaciones
contractuales pactadas.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, evitando dilatacicnes y
trabas.

Sl

Para el presente mes, no s evidenciaron
dilataciones, trabas o actos de mala fe, en
las distintas etapas contractuales por
parte def contratista.

Responder en los plazos que la POLICIA
NACIONAL establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracion o de informacién
que le formule

Sl

Se viene cumpliendo la ejecucion denfro
de los plazos establecidos sin presentarse
a la fecha contratiempos

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente
al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales {Cajas de Compensacién familiar,
Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta
obligacion es requisito indispensable para la
realizacién decualquier pago.

Sl

L a empresa ha cumplido con el pago de
las obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Sccial Integral y parafiscales,
como constancia de esto se anexa Planilla
de aportes parafiscales.
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|| Guardar la confidencialidad de toda la !

informacién que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier
otra circunstancia deba conocer o manipular y
responderé civil, penal y disciplinariamente por
los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion
indebida que por si 0 por un tercero se cause a
la administracién o a terceros.
No acceder a peticiones o amenazas, de
quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho, el
CONTRATISTA debera Informar de tal evento |
a la Direccién Administrativa y Financiera de Ia |
| Policia Nacional y a las autoridades -
competenies para que se adopte las medidas
| necesarias. I —
Mantener activa la cuenta corriente o de
ahorros reportada para los pagos con el fin de S|
| avitar traumatismos en el proceso de gjecucion

del contrato
' Restituir a LA POLICIA NACIONAL los |
elementos que haya colocado a su disposicion |

para el desarrolio del objeto contractual, Sl
cuando se lo requiera o al finalizar ef contrato,
| en caso de que se hayan suministrado.
|

-

sl

ESPECIFICACIONES TECNICAS

[ cumpLl |

Para el presente mes, el contratante no
evidencié, que el contratista, vulnerara la
confidencialidad de ia informacién de los ]
envios bajo su custodia hasta su destino

final. |

Para el presente mes, la empresa no
| manifesté de manera verbal o escrila, ser
objeto de amenazas o peticiones por fuera |
| de la ley. .

Efectivamente se viene realizando los
pagos a la cuenta prevista en ef presente
contrato

|
| £l presente aspecto se le dio a conocer al
contratista para cumplimiento del mismo

OBSERVACIONES ! '

; OBLIGACIONES TECNICAS 6
— I _—— - — S — ~ —
Las establecidas en el contrato del acuerdo
| | marco de precios instrumento de agregacion de
demanda para los servicios exclusivos del
operador, E! objeto del Acuerdo Marco es El contratista cumplié a cabalidad,
| establecer: |. La Entidad Gompradora es si prestando el servicio de acuerdo a las

responsable de analizar y verificar que los |
precios de los catélogos de Grandes Almacenes |
| | sean acordes a los precios del mercado

nacional. Lo anterior, teniendo en cuenta 10s
| | puntos de entrega,

| especificaciones contenidas en el acuerdo l
| marco de precios de grandes almacenes. |

2.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

A la fecha no se ha presentado novedades que alteren el normal desarrollo a la ejecucion contractual de la

presente orden de compra.

l

| 3. AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

. El plazo de ejecucion del contrato u orden de compra inici¢ el 17 de febrero de 2025 y finalizé el 31 de marzo
de 2025, cumpliéndose en su totalidad el tiempo establecido para su desarrolio. El proveedor dio cumplimiento
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.

a las fechas estipuladas en el cronograma contractual, efectuando la entrega de los elementos pactados al
almacén de intendencia de la Policia Metropolitana de Cartagena de Indias.

Posteriormente, el 6 de junic de 2025, se llevd a cabo la recepcién formal de la papeleria asignada al Grupo
Operativo Cartagena POLFA MECAR, especificamente carpetas de 4 aletas propal de 320 gramos sin
impresién, completando asi la entrega total de los elementos adquiridos.

La adquisicién de esta papeleria contribuye significativamente al fortalecimiento de los procesos administrativos
del Grupo Operativo Cartagena, facilitando una adecuada conservacion, organizacion y manejo de la gestion
documental generada en el desarrollo de las actividades operativas y misionales de ia unidad.

4. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

La POLICIA NACIONAL - POLICIA METROPQLITANA DE CARTAGENA DE INDIAS se obliga a cancelar el
valor del contrato en valor en moneda legai colombiana en pago parcial contraprestacion de! servicio, dentro de
los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la factura, previo recibido a satisfaccion por parte def
Supervisor del Contrato y presentacion de los aportes de parafiscales, de acuerdo al derecho a turno y la
programacion del Plan Anual de Caja (PAC), una vez cumplidos los tramites administrativos y fiscales vigentes
y que de acuerdo al articulo 19 de la ley 1150 de 2007, el derecho de turno se establecera a partir de la
presentacion de la totalidad de los documentos soporte, para efectos del pago.

Documentos Requeridos para el Pago:

» Factura electrénica y/o documento equivalente segun lo regula el Estatuto Tributario.
« Planilla integrada de liquidacién de aporte parafiscales (PILA) (vigente).
Certificado de pago de aportes parafiscales u oficio de manifestacion bajo la gravedad de juramento de la
no abligacion.
» Recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Sin el cumplimiento de los mencionados requisitos, el acta para el pago se tendra como no presentada
PROCEDIMIENTO TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA EMISION DEL RAS (RECIBO A SATISACCION): una
vez radicada la factura electrénica por parte del adjudicatario, el supervisor del contrato, previa revision de los
documentos y soportes expedira el recibo a satisfaccion técnico-economico y posteriormente tramitara la cuenta
junto con los soportes para continuar con el pago respectivo.

PARAGRAFO PRIMERO: EL Contratista deberé:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacién ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” |a direccion electronica, en
donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacidn del correo.

3. Diligenciar en el asunto o en la seccion de la factura Notas, lo siguiente: #5 luego el codigo de identificacion
de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante
de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segln ej. Adjunto.

1. #$16-01-01-M4; Contrato; Polfa.divca@policia.gov.co.

4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correc”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por ef Ministerio de Hacienda y Crédito
Plblico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzon electronico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio

de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el
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asunto de este correo el codigo de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del
| contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma,
segln ej. Adjunto: 16-01-01-M4; Centrato Polfa.divca@policia.gov.ce.

NOTA: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador fecnologico '
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, estos podran remitir la
| factura al buzon indicado para tal fin. Asi mismo el valor de la factura debera ser presentado en pesos
colombianos discriminando los valores en forma individual de los servicios, incluyendo descuentos, impuestos
o cualquier otro aspecto que pudiera afectarlos, de modo gue los mismos constituyan precios finales y no I
puedan ser objeto de modificaciones. PARAGRAFO PRIMERO: EI CONTRATISTA presentara con la 1
| correspondiente factura electrénica la certificacién de aportes parafiscales y seguridad social, donde conste |
dicho cumplimiento firmada por el representante legal © revisor fiscal, si conforme a las normas pertinentes
estuviera obligado a tenerlo. Si los documentos en referencia no son entregados en el plazo establecido o son
% devueltos por la Policia Metropolitana de Cartagena de Indias, por inconsistencias como la falta de informacién
o mal diligenciamiento de los mismos, la Policia Metropolitana de Cartagena de Indias se obliga a cancelar la
| factura al mes siguiente de la fecha programada en el Plan Anual de Caja (PAC) aprobado por la Direccién
Administrativa y Financiera (DIRAF), siempre y cuando se hubieran subsanado las observaciones y s haya
cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado. PARAGRAFO SEGUNDO: La Policia
Metropolitana de Cartagena de Indias no se responsabilizara por la demora en el pago al contratista ylo
contratistas, cuando ella fuere provocada por enconfrarse incompleta la documentacién que sirva de soporte
para el tramite de las facturas y la situacién de fondos por parte del Tesoro Nacional o no se ajuste a cualquiera
de las condiciones establecidas en el presente contrato. '

Si los documentos en referencia son devueltos por el jefe de central de cuentas, por inconsistencias como 1a
Ifa\Ita de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, la Policia Nacional — Policia Metropolitana de
Cartagena de Indias, se obliga a la asignacion nuevamente del turno siempre y cuando se hubieren subsanado
| las observaciones y se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado. El contratista debera \
presentar con la oferta |a certificacién en original expedida por la entidad bancaria. El contratista debera
diligenciar la constancia de cumplimiento obligaciones a los sistemas de salud, pensién, ARP y parafiscales,
para cada uno de ios pagos. Todas las demoras que se presenten por conceptos de tramite de documentacion
| para el pago seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendré por ello derecho al pago de intereses
| 0 compensacion de ninguna naturaleza. NOTA: Este pago podra ser modificado previo los requisitos de Leyy
con autorizacion de cupo PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. PARAGRAFO: Dicho
pago sera realizado una vez la Direccion del Tesoro Nacional autorice la ejecucion de los recursos por
presupuesto nacion — gastos generales a la Policia Nacional — Poelicia Metropolitana de Cartagena de Indias,
de acuerdo a las Metas Macroeconomicas del Pais, ajeno esto al cumplimiento en la prestacion del servicio.

| N -
Los pagos se realizaran a |a siguienie cuenta: !

NOMBRE BENEFICIARIO: PANAMERICANA
CUENTA No. 05900007173
TIPO DE CUENTA: AHORROS
| ENTIDAD FINANCIERA: BANCO BANCOLOMBIA |

4.1. Ejecucién Financiera y Pagos:

[ a Balance general depagosy entregas '.
% del valor del contrato u |
1 |
| S S Valorenpesos |  orden decompra |
[Valor total orden de compra POLFAMECAR |9 1,000,000,00 100, %
Valor total de las entregas - $ 1.000.000,00 T 100.% |

Valor totai facturado ~$1.000.000,00] 100, %
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Valor facturado pendiente de pago $ 1.000.000,00 0, %
| | Valor pagado 50 0, %
|| Valor pendiente de entrega $0 100, %

a. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados en el periodo informado (fa ||
supervision deberé relacionar de manera discriminada lo correspondiente a la ejecucion del conirato

' u orden de compra inicamente del periodo que esta informando)
T |

No. de acta o | |
: : Fecha de No. Valor No. orden |
ns | i . F |
constancia Valor recibo recibo Valor facturado Fattura Valor pagado Ty e de pago
de recibo | .
NO. 001 $84.706.43200 | 21/03/2025 $ 84.706.432,00 001-188795 $ §4.706.432,00 NiA
_ TOTAL $8470643200 | | _s84706.432.00 B I [

4.2 Entrada de Bienes

+ No aplica
' 5. RECOMENDACIONES

Las establecidas en el acuerdo marco de precios GRANDES ALMACENES.

El contrato de adquisicidn de (tiles de escritorio y elementos de oficina para la Policia Metropoiitana de

Cartagena de Indias y demas unidades desconcentradas

6. CONCLUSIONES

' [ Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplio con
X

El contratista
cumplid con lo
establecido en
las clausulas
| contractuales

sl

las clausulas y especificaciones técnicas del contrato, enla fecha o fechas

establecidas, para lo cual relaciono y anexo los documentos soporte

{técnicos obligatorios establecidos en las especificaciones técnicas,
| incluyendo las ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y otros).

NO_ _

En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informé mediante
comunicacion cficial No. del , dirigida al
| ordenador del gasto, las obligaciones incumplidas.

' Atentamente,

Firma

Jefe Divisién de Control Operativo Caxtagena
Supervisor Orden de compra 141823
Carreo electronico; polfa.divca@policia.fov.co
No. Celular: 320 3048118

T
Capitan JESSICA LISETH SEPULVEDARO RIGUEZ

Informe Final: SI_X__ NO




