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Bogotá 
 
 
Señor 
Jeison Andres Plazas 
Coordinador (E) Grupo de Apoyo Interadministrativo Paloquemao 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 
Bogotá 
 
 

  
Asunto: Solicitud Inicio de Tramite 

 
Cordial saludo: 
 
De manera atenta y para los fines pertinentes remito los anexos correspondientes para adelantar 
Autorización del proceso para “Contratar la compra de la dotación (botas de cuero) de los 
instructores del Centro para la Industria de la Comunicación Gráfica, Regional Distrito Capital del 
SENA”. 
 
Para tal fin anexo: 
 

1. Justificación y necesidad  
2. Inclusión PAA 
3. Acta de revisión muestras 
4. Revisión TVEC 
5. CDP 
6. Estudios Previos 
7. Estudio de Mercado 
8. Designación líder 
8.1. Designación Comité Estructurador 
9. Matriz de riesgos 
10. Certificado de Inexistencia almacen  

Cordial saludo, 

 

Ricardo Antonio Melo Rodríguez 
Subdirector (E) Centro para la Industria de la 
Comunicación Gráfica   


