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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-023   DEL DÍA 31 DEL MES DE AGOSTO DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) 
Verificación de la coherencia e integridad de los estudios para la contratación a través del proceso de selección de Tienda Virtual – Grandes Superficie TVMCGAS-HIL-CDATH-001-2023. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Hernan Camilo Cerquera 
Florez 

12282057 X   Subdirector de 
Centro (E) 

hcerquera@sena.edu.co 3102614035 X  

2 Cesar Humberto Chávarro 
Pérez 

4896038 x   Coordinador 
Administrativo 

cchavarro@sena.edu.co 3142399698 x  

3 Lida Fernanda Rivera 
Ledesma  

36.384.989 X   Coordinación 
Administrativa 
CDATH (E) 

lriveral@sena.edu.co  300 7357041 X  

5 Yulieth Alejandra Montes Ortiz 1081409009  x  Apoyo Gestión 
Contractual  

yamontes@sena.edu.co 3103102105 x  
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ACTA No.023 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta del comité de contratación, mediante la 
cual se justifica la contratación y su modalidad del Proceso de Selección de Tienda Virtual – 
Grandes Superficie TVMCGAS-HIL-CDATH-001-2023 y recomienda su contratación a través 
de orden de compra 
CIUDAD Y FECHA: 
La Plata,31 de Agosto del 2023 

HORA INICIO: 
02:30 pm 

HORA FIN: 
03:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59 
584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com 
%2Fl%2Fmeetup-
join%2F19%253ameeting_Nzg3ODg1MWYtODk4ZS00OTU 
5LWE4NjMtNjNjODYyYjBiYjlj%2540thread.v2%2F0%3Fcont 
ext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25222415 
09a5-4756-42c2-acfd-
418ed7d0124c%2522%257d&data=05%7C01%7Cyamontes%4 
0sena.edu.co%7C63d6ebdaed1d462d1b3708db5339ae09%7Ccbc 
2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638195279413 
791592%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwM 
DAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C 
3000%7C%7C%7C&sdata=Cn822N4XWjlNyCWWitlVvtiMrt6n% 
2BAKvFg5eqLOhAyY%3D&reserved=0 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de Desarrollo 
Agroempresarial y Turístico del Huila 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Verificación de la coherencia e integridad de los estudios, documentos previos, 
justificación de la contratación y su modalidad y recomendaciones por parte del Comité 
para realizar el proceso de MFP PAPELERIA. - TVMCGAS-HIL-CDATH-001-2023. y 
recomienda su contratación a través de orden de compra 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Verificación de la coherencia e integridad de los estudios previos, la modalidad de 
contratación y selección, por medio de la cual se pretende contratar el siguiente objeto: 
Entregar a título de venta materiales de formación profesional de papelería y útiles de 
oficina necesarios para el desarrollo de las acciones formativas de los programas 
Administrativos en el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila del 
SENA, Regional Huila, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 
y la Resolución No. 069 de 2014, expedida por la Dirección General del SENA 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

• Se revisa la solicitud de la necesidad de contratar la entrega a título de venta los 
materiales para la realización de las actividades de formación ejecutadas en el 
área Administrativa del Centro de Desarrollo Agroempresarial Turístico del Huila. 

 

• Que mediante justificación de la necesidad se estableció la disponibilidad 
presupuestal y distribución de los recursos para satisfacer la necesidad de los 
materiales de formación, la cual se pretende satisfacer mediante orden de 
compra en tienda virtual para los materiales de formación del área 
administrativa del Centro de Formación.  

 

• Que de conformidad con el reporte dado por la Coordinación Académica  y la 
coordinación Académica de Programas Especiales a través de la justificación de 
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la necesidad, se tiene que los materiales de formación solicitados en el área 
administrativa, corresponde a las siguientes fichas: 
 
Programa Titulada:  
 

Ficha Programa Cupo 

255537 - 2667807  Gestión del talento humano. 30 

2620477 - 

2502590  
Gestión Administrativa. 30 

2555360 - 

2620495 
 Gestión Empresarial. 30 

2620462 Gestión contable y de información financiera. 30 

2708677 - 

2659680  
técnico en asistencia en organización de archivos 30 

122115 Gestión administrativa 30 

122901 Gestión documental 30 

123101 Gestión contable y de información financiera 30 

 
Programas de Articulación con la Media  
 

Ficha Programa Cupo 

2731687- 

2492798  
Asistencia Administrativa  25 

2731892 - 

2494653  

Contabilización de operaciones comerciales y 

financieras. 
25 

 

• El comité revisó y aprobó los elementos requeridos a través de los formatos de 
solicitud de bienes y están de acuerdo con la priorización de los materiales 
identificados en el formato facilitativo “Solicitud de elementos y/o servicios”, en 
atención a que los aprendices deben contar con los elementos y materiales para 
simular los contextos laborales en sus prácticas y de este modo se contribuya a 
la calidad y la pertinencia en el tiempo de la formación. 
 

• El Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila, publicó desde el 
20 de julio de 2023, estudio de mercado a través de:  

 
Página web de la entidad www.contratacion.sena.edu.co, con código 61452. Se 
recibieron 1 precotizacion extemporánea, así:  
 

- Johan Javier Chala Lopez NIT 12284101-8 

 
SECOP II a través del proceso No EM-HIL-CDATH-034-2023, No se recibieron 
precotizaciones. Posteriormente se publica el estudio de mercado EM-HIL-
CDATH-040-2023 desde el 22 de agosto de 2023 donde se recibió una 
precotización así:  
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- SURMAR SAS NIT 901734118 
 
Se adelantó consulta en uso del mecanismo GRAN ALMACEN de la TVEC, 
arrojando que los ítems establecidos se encuentran en la plataforma con las 
características técnicas indicadas. 
 
Las precotizaciones y consulta de TVEC mencionadas sirvieron de sustento 
para identificar las condiciones del mercado nacional y se constata que en el 
mismo existen proveedores que pueden satisfacer esta necesidad, de igual 
manera con éstas se pudo determinar el presupuesto aplicando la fórmula 
determinada por Colombia Compra en los procesos de estudio de mercado 
publicados en la plataforma SECOP II, el cual arroja como presupuesto la 
sumatoria del menor valor por cada uno de los ítems. 

 
 

• A continuación, se presenta la necesidad inicial presentada, consolidado estudio 
de mercado. 
 

PRESUPUESTO OFICIAL MATERIALES DE FORMACIÓN PROFESIONAL ADMINISTRATIVO CDATH - 2023 CANTIDADES 
Presupuesto Estudio de 

mercado 
1. Cotización 1  2, Cotización 2  

DISPERSIÓN  OBSERVACIÓN 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

INICIAL 
VALOR 

UNITARIO  
VALOR 
TOTAL  

VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

1 PAPEL KIMBERLY CARTA X50 BLANCO GRANITO UN 9 $ 18.000 $ 162.000 $ 18.850 $ 169.650 $ 18.000 $ 162.000 4,51% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

2 CHINCHE PLASTIFICADO X50 UND.COLORES UN 8 $ 1.950 $ 15.600 $ 1.950 $ 15.600 $ 2.000 $ 16.000 2,50% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

3 CINTA ENMASCARAR 48MM X 40MT  UN 10 $ 16.900 $ 169.000 $ 16.900 $ 169.000 $ 20.900 $ 209.000 19,14% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

4 COSEDORA MANUAL 340 RANK 25 HOJAS UN 2 $ 77.870 $ 155.740 $ 77.870 $ 155.740 $ 85.900 $ 171.800 9,35% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

5 GANCHO COSEDORA STANDAR 26/6 X5000 UN 5 $ 5.800 $ 29.000 $ 6.461 $ 32.305 $ 5.800 $ 29.000 10,23% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

6 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQ X 20 UN 2 $ 12.500 $ 25.000 $ 14.170 $ 28.340 $ 12.500 $ 25.000 11,79% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

7 BOLIGRAFO NEGRO KILOMETRICO 100  UN 140 $ 1.095 $ 153.300 $ 1.287 $ 180.180 $ 1.095 $ 153.300 14,92% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

8 LAPIZ N.2 HB  UNIDAD UN 183 $ 2.000 $ 366.000 $ 2.210 $ 404.430 $ 2.000 $ 366.000 9,50% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

9 TAJA LAPIZ METALICO SENCILLO UN 80 $ 2.100 $ 168.000 $ 2.535 $ 202.800 $ 2.100 $ 168.000 17,16% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

11 LIBRO ACTAS 100 FO. ECONOMICO OFICIO UN 1 $ 19.900 $ 19.900 $ 20.410 $ 20.410 $ 19.900 $ 19.900 2,50% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

12 LIBRO CONTABILIDAD 3 COL/200 FO ECO. UN 1 $ 25.000 $ 25.000 $ 30.160 $ 30.160 $ 25.000 $ 25.000 17,11% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

13 GUIA P/FOLDER CELUGUIA AMARILLA X 190 UN 20 $ 6.000 $ 120.000 $ 5.070 $ 101.400 $ 6.000 $ 120.000 15,50% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

14 MARCADOR ROJO SECO ERGONOMICO  UN 6 $ 4.800 $ 28.800 $ 5.330 $ 31.980 $ 4.800 $ 28.800 9,94% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

15 MARCADOR AZUL SECO ERGONOMICO  UN 4 $ 4.800 $ 19.200 $ 5.330 $ 21.320 $ 4.800 $ 19.200 9,94% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

16 MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE  29 NEGRO UN 16 $ 9.800 $ 156.800 $ 11.960 $ 191.360 $ 9.800 $ 156.800 18,06% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

17 MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE  29 ROJO UN 13 $ 9.800 $ 127.400 $ 11.960 $ 155.480 $ 9.800 $ 127.400 18,06% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

18 MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE 29 AZUL  UN 13 $ 9.800 $ 127.400 $ 11.960 $ 155.480 $ 9.800 $ 127.400 18,06% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

19 MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE 29 VERDE UN 4 $ 9.800 $ 39.200 $ 11.960 $ 47.840 $ 9.800 $ 39.200 18,06% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

20 MARCADOR PERMANEN  X8 SURT.ALTO/R UN 5 $ 28.000 $ 140.000 $ 32.370 $ 161.850 $ 28.000 $ 140.000 13,50% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

21 MARCADOR ROJO PERMANENTE  P/FINA UN 4 $ 6.500 $ 26.000 $ 7.670 $ 30.680 $ 6.500 $ 26.000 15,25% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

22 MARCADOR ROJO PERMANENTE PRO UN 14 $ 5.850 $ 81.900 $ 5.850 $ 81.900 $ 6.000 $ 84.000 2,50% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

23 MARCADOR NEGRO PERMANENTE PRO UN 14 $ 5.850 $ 81.900 $ 5.850 $ 81.900 $ 6.000 $ 84.000 2,50% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

24 MEMORIA USB 32GB  2.0 METAL UN 12 $ 42.000 $ 504.000 $ 45.500 $ 546.000 $ 42.000 $ 504.000 7,69% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

25 PAPEL BOND 90 GRS. BLANCO 70X100 UN 23 $ 2.500 $ 57.500 $ 2.730 $ 62.790 $ 2.500 $ 57.500 8,42% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

26 RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS CARTA  UN 7 $ 26.000 $ 182.000 $ 29.250 $ 204.750 $ 26.000 $ 182.000 11,11% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

27 CARTULINA IRIS CARTA X100 COLORES SURTIDOS UN 4 $ 75.000 $ 300.000 $ 89.700 $ 358.800 $ 75.000 $ 300.000 16,39% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

28 PEGANTE P/PAPEL FRASCO X 1KLG  UN 7 $ 43.000 $ 301.000 $ 52.260 $ 365.820 $ 43.000 $ 301.000 17,72% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

29 PERFORADORA 2 HUECOS 20 HOJAS UN 8 $ 38.000 $ 304.000 $ 40.560 $ 324.480 $ 38.000 $ 304.000 6,31% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

30 CARPETA LEGAJADORA  CARTA AZUL UN 20 $ 6.200 $ 124.000 $ 7.670 $ 153.400 $ 6.200 $ 124.000 19,17% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

31 RECIBO DE CAJA MENOR X200  UN 2 $ 10.000 $ 20.000 $ 11.960 $ 23.920 $ 10.000 $ 20.000 16,39% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

32 SACAGANCHOS PLAST/METALICO UN 2 $ 3.700 $ 7.400 $ 4.550 $ 9.100 $ 3.700 $ 7.400 18,68% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

33 TIJERA PUNTA ROMA 5" BLISTER/FUNDA UN 4 $ 9.100 $ 36.400 $ 11.310 $ 45.240 $ 9.100 $ 36.400 19,54% 
Se toma menor valor entre la 

cotización 1-2 

TOTAL     $ 4.073.440   $ 4.564.105   $ 4.134.100     
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• A continuación, se presenta la necesidad inicial, consolidado estudio de 
mercado y consulta en tienda virtual. 
 

PRESUPUESTO OFICIAL MATERIALES DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL  ADMINISTRATIVO  

CDATH - 2023 

CANTIDADE
S 

Presupuesto Oficial 
Presupuesto Estudio de 

mercado 
Tienda virtual 

 

ITE
M 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN 

UNIDA
D DE 

MEDID
A 

CANT 
INICIAL 

VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

 

1 
PAPEL KIMBERLY 
CARTA X50 BLANCO 
GRANITO 

UN 9 16.815 151335 $ 18.000 $ 162.000 16.815 151.335 

 

2 
CHINCHE 
PLASTIFICADO X50 
UND.COLORES 

UN 8 1.856 14848 $ 1.950 $ 15.600 1.856 14.848 

 

3 
CINTA ENMASCARAR 
48MM X 40MT  

UN 10 15.601 156010 $ 16.900 $ 169.000 15.601 156.010 

 

4 
COSEDORA MANUAL 
340 RANK 25 HOJAS 

UN 2 34.034 68068 $ 77.870 $ 155.740 34.034 68.068 

 

5 
GANCHO COSEDORA 
STANDAR 26/6 X5000 

UN 5 4.891 24455 $ 5.800 $ 29.000 4.891 24.455 

 

6 
GANCHO LEGAJADOR 
PLASTICO PAQ X 20 

UN 2 5.105 10210 $ 12.500 $ 25.000 5.105 10.210 

 

7 
BOLIGRAFO NEGRO 
KILOMETRICO 100  

UN 140 988 138320 $ 1.095 $ 153.300 988 138.320 

 

8 LAPIZ N.2 HB  UNIDAD UN 183 1.283 234789 $ 2.000 $ 366.000 1.283 234.789 

 

9 
TAJA LAPIZ METALICO 
SENCILLO 

UN 80 809 64720 $ 2.100 $ 168.000 809 64.720 

 

11 
LIBRO ACTAS 100 FO. 
ECONOMICO OFICIO 

UN 1 12.388 12388 $ 19.900 $ 19.900 12.388 12.388 

 

12 
LIBRO CONTABILIDAD 3 
COL/200 FO ECO. 

UN 1 28.084 28084 $ 25.000 $ 25.000 28.084 28.084 

 

13 
GUIA P/FOLDER 
CELUGUIA AMARILLA X 
190 

UN 20 3.189 63780 $ 6.000 $ 120.000 3.189 63.780 

 

14 
MARCADOR ROJO 
SECO ERGONOMICO  

UN 6 2.451 14706 $ 4.800 $ 28.800 2.451 14.706 

 

15 
MARCADOR AZUL SECO 
ERGONOMICO  

UN 4 2.451 9804 $ 4.800 $ 19.200 2.451 9.804 

 

16 

MARCADOR BORRABLE 
ECOLOGICO 
RECARGABLE  29 
NEGRO 

UN 16 9.556 152896 $ 9.800 $ 156.800 9.556 152.896 
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17 
MARCADOR BORRABLE 
ECOLOGICO 
RECARGABLE  29 ROJO 

UN 13 10.317 134121 $ 9.800 $ 127.400 10.317 134.121 
 

18 
MARCADOR BORRABLE 
ECOLOGICO 
RECARGABLE 29 AZUL  

UN 13 9.556 124228 $ 9.800 $ 127.400 9.556 124.228 

 

19 

MARCADOR BORRABLE 
ECOLOGICO 
RECARGABLE 29 
VERDE 

UN 4 10.317 41268 $ 9.800 $ 39.200 10.317 41.268 

 

20 
MARCADOR PERMANEN  
X8 SURT.ALTO/R 

UN 5 29.750 148750 $ 28.000 $ 140.000 29.750 148.750 

 

21 
MARCADOR ROJO 
PERMANENTE  P/FINA 

UN 4 3.118 12472 $ 6.500 $ 26.000 3.118 12.472 

 

22 
MARCADOR ROJO 
PERMANENTE PRO 

UN 14 3.189 44646 $ 5.850 $ 81.900 3.189 44.646 

 

23 
MARCADOR NEGRO 
PERMANENTE PRO 

UN 14 3.439 48146 $ 5.850 $ 81.900 3.439 48.146 

 

24 
MEMORIA USB 32GB  
2.0 METAL 

UN 12 41.650 499800 $ 42.000 $ 504.000 41.650 499.800 

 

25 
PAPEL BOND 90 GRS. 
BLANCO 70X100 

UN 23 1.357 31211 $ 2.500 $ 57.500 1.357 31.211 

 

26 
RESMA PAPEL 
FOTOCOPIA 75 GRS 
CARTA  

UN 7 22.491 157437 $ 26.000 $ 182.000 22.491 157.437 

 

27 
CARTULINA IRIS CARTA 
X100 COLORES 
SURTIDOS 

UN 4 65.450 261800 $ 75.000 $ 300.000 65.450 261.800 

 

28 
PEGANTE P/PAPEL 
FRASCO X 1KLG  

UN 7 29.988 209916 $ 43.000 $ 301.000 29.988 209.916 

 

29 
PERFORADORA 2 
HUECOS 20 HOJAS 

UN 8 24.752 198016 $ 38.000 $ 304.000 24.752 198.016 

 

30 
CARPETA LEGAJADORA  
CARTA AZUL 

UN 20 4.296 85920 $ 6.200 $ 124.000 4.296 85.920 

 

31 
RECIBO DE CAJA 
MENOR X200  

UN 2 5.260 10520 $ 10.000 $ 20.000 5.260 10.520 

 

32 
SACAGANCHOS 
PLAST/METALICO 

UN 2 3.273 6546 $ 3.700 $ 7.400 3.273 6.546 

 

33 
TIJERA PUNTA ROMA 5" 
BLISTER/FUNDA 

UN 4 10.543 42172 $ 9.100 $ 36.400 10.543 42.172 

 

TOTAL     

$ 
3.201.38

2   

$ 
4.073.44

0 
  

3.201.38
2 

 

 

• Conforme a la necesidad inicial presentada, se realiza ajuste de cantidades 
(reducir) al presupuesto para el área de ATM y aumento atendiendo justificación 
realizada mediante acta 2023-04-0907. 
 

PRESUPUESTO OFICIAL MATERIALES DE FORMACIÓN PROFESIONAL 
ADMINISTRATIVO  CDATH - 2023 

  CANTIDADES Presupuesto Oficial 
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ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANT 
INICIAL 
TOTAL 

Articulación 
con la 
Media 

  Titulada   
CANT 
AJUST 

VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

1 PAPEL KIMBERLY CARTA X50 BLANCO GRANITO UN 9 2 $ 33.630 9 $ 151.335 11 $ 16.815 $ 184.965 

2 CHINCHE PLASTIFICADO X50 UND.COLORES UN 8 0 $ 0 9 $ 16.704 9 $ 1.856 $ 16.704 

3 CINTA ENMASCARAR 48MM X 40MT  UN 10 2 $ 31.202 10 $ 156.010 12 $ 15.601 $ 187.212 

4 COSEDORA MANUAL 340 RANK 25 HOJAS UN 2 2 $ 68.068 0 $ 0 2 $ 34.034 $ 68.068 

5 GANCHO COSEDORA STANDAR 26/6 X5000 UN 5 1 $ 4.891 5 $ 24.455 6 $ 4.891 $ 29.346 

6 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQ X 20 UN 2 2 $ 10.210 0 $ 0 2 $ 5.105 $ 10.210 

7 BOLIGRAFO NEGRO KILOMETRICO 100  UN 140 80 $ 79.040 100 $ 98.800 180 $ 988 $ 177.840 

8 LAPIZ N.2 HB  UNIDAD UN 183 71 $ 91.093 110 $ 141.130 181 $ 1.283 $ 232.223 

9 TAJA LAPIZ METALICO SENCILLO UN 80 20 $ 16.180 60 $ 48.540 80 $ 809 $ 64.720 

10 LIBRO ACTAS 100 FO. ECONOMICO OFICIO UN 1 1 $ 12.388 0 $ 0 1 $ 12.388 $ 12.388 

11 LIBRO CONTABILIDAD 3 COL/200 FO ECO. UN 1 1 $ 28.084 0 $ 0 1 $ 28.084 $ 28.084 

12 GUIA P/FOLDER CELUGUIA AMARILLA X 190 UN 20 20 $ 63.780 0 $ 0 20 $ 3.189 $ 63.780 

13 MARCADOR ROJO SECO ERGONOMICO  UN 6 4 $ 9.804 3 $ 7.353 7 $ 2.451 $ 17.157 

14 MARCADOR AZUL SECO ERGONOMICO  UN 4 2 $ 4.902 3 $ 7.353 5 $ 2.451 $ 12.255 

15 
MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE  
29 NEGRO 

UN 16 0 $ 0 17 $ 162.452 17 $ 9.556 $ 162.452 

16 
MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE  
29 ROJO 

UN 13 0 $ 0 14 $ 144.438 14 $ 10.317 $ 144.438 

17 
MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE 
29 AZUL  

UN 13 0 $ 0 14 $ 133.784 14 $ 9.556 $ 133.784 

18 
MARCADOR BORRABLE ECOLOGICO RECARGABLE 
29 VERDE 

UN 4 0 $ 0 5 $ 51.585 5 $ 10.317 $ 51.585 

19 MARCADOR PERMANEN  X8 SURT.ALTO/R UN 5 0 $ 0 6 $ 178.500 6 $ 29.750 $ 178.500 

20 MARCADOR ROJO PERMANENTE P/FINA UN 4 4 $ 12.472 0 $ 0 4 $ 3.118 $ 12.472 

21 MARCADOR ROJO PERMANENTE PRO UN 14 8 $ 25.512 7 $ 22.323 15 $ 3.189 $ 47.835 

22 MARCADOR NEGRO PERMANENTE PRO UN 14 8 $ 27.512 7 $ 24.073 15 $ 3.439 $ 51.585 

23 MEMORIA USB 32GB 2.0 METAL UN 12 0 $ 0 13 $ 541.450 13 $ 41.650 $ 541.450 

24 PAPEL BOND 90 GRS. BLANCO 70X100 UN 23 8 $ 10.856 16 $ 21.712 24 $ 1.357 $ 32.568 

25 RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS CARTA  UN 7 2 $ 44.982 6 $ 134.946 8 $ 22.491 $ 179.928 

26 CARTULINA IRIS CARTA X100 COLORES SURTIDOS UN 4 1 $ 65.450 4 $ 261.800 5 $ 65.450 $ 327.250 

27 PEGANTE P/PAPEL FRASCO X 1KLG  UN 7 2 $ 59.976 6 $ 179.928 8 $ 29.988 $ 239.904 

28 PERFORADORA 2 HUECOS 20 HOJAS UN 8 2 $ 49.504 7 $ 173.264 9 $ 24.752 $ 222.768 

29 CARPETA LEGAJADORA CARTA AZUL UN 20 20 $ 85.920 0 $ 0 20 $ 4.296 $ 85.920 

30 RECIBO DE CAJA MENOR X200  UN 2 2 $ 10.520 0 $ 0 2 $ 5.260 $ 10.520 

31 SACAGANCHOS PLAST/METALICO UN 2 2 $ 6.546 0 $ 0 2 $ 3.273 $ 6.546 

32 TIJERA PUNTA ROMA 5" BLISTER/FUNDA UN 4 4 $ 42.172 0 $ 0 4 $ 10.543 $ 42.172 

TOTAL     894.694   2.681.935     3.576.629 

 

• Se presenta el análisis del sector, estudio previo y matriz de riesgos y demás 
documentos previos del proceso, para el contrato de los materiales de formación 
profesional del área administrativa del Centro de Desarrollo Agroempresarial 
Turístico del Huila, los cuales a su vez fueron divulgados previamente mediante 
correo electrónico enviado por el Subdirector (E) el día 31 de Agosto de 2023. 

 

• El Comité analizó, revisó y aprobó dichos documentos para la contratación, para 
determinar la conveniencia y oportunidad de la contratación, así como la 
modalidad de contratación a través de un proceso de mínima cuantía por 
grandes superficies, teniendo en cuenta el presupuesto oficial. 
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• Se verificó que existe Disponibilidad Presupuestal para cubrir esta contratación 
según CDP número 3523 del 13 de enero de 2023. 

 

• Colombia Compra Eficiente, en su función de desarrollar mecanismos de 
agregación de demanda de las Entidades Estatales, invitó a los grandes 
almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio a 
vincularse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano para ofrecer a las 
Entidades Estatales el catálogo del gran almacén, dentro de la cual encontramos 
a PANAMERICANA, quien cumple con lo requerido por la Entidad. 
 

• Por tratarse de un proceso de contratación bajo la modalidad de selección de 
Mínima Cuantía, de conformidad con el literal C del artículo 94 de la ley 1474 de 
2011, el factor de selección será el menor precio ofrecido. 
 

• Verificados los precios ofrecidos en la Tienda Virtual del Estado Colombiano se 
puede determinar que la oferta más favorable en términos económicos 
corresponde la presentada por PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA SA, 
la cual además de ser la más económica satisface la necesidad total de la 
entidad. 

 
CONCLUSIONES 

 
En conclusión, el comité de contratación aprueba los estudios y documentos previos 
para iniciar el proceso de contratación TVMCGAS-HIL-CDATH-001-2023 y celebrar 
orden de compra con PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA SA. 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la 
siguiente clasificación de la información: 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Publicación del proceso de Mínima Cuantía 
GRAN ALMACEN de la TVEC TVMCGAS-
HIL-CDATH-001-2023. 

Apoyo Gestión 
Contractual - Yulieth 
Alejandra Montes 
Ortiz 
 
 
 

31-08-2023 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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