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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
DESPACHO REGIONAL CESAR
SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

De conformidad con los Principios que deben observarse en el desarrollo de los procesos
contractuales que pretenda adelantar el SENA Regional Cesar, previstos en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, igualmente con las circulares y resoluciones
expedidas por la Direccion General, que regulan la materia, se efectla el requerimiento ante la
Direccion Regional Cesar para la adquisicion de Bienes y/o Servicios para su posterior envio a la
Unidad de Contratacion.

Fecha de elaboracion: Dia Mes Afio

I. INFORMACION GENERAL

Dependencia Solicitante: COORDINACION GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
MIXTO REGIONAL

Solicitante:

Il. JUSTIFICACION DEL CONTRATO

El articulo 2 de la Constitucion Politica, establece que son fines esenciales del Estado
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién, indicando para el efecto,
gue es obligacion de las autoridades de la Republica, proteger a todas las personas en su
vida, honra, bienes, creencias y demas derechos y libertades, garantizando el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

La Constitucion Politica en su articulo 209 establece que: “La funcion administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracién de funciones”.
Destacando que las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para
el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

El SENA es un Establecimiento Publico del orden nacional, adscrito al Ministerio del
Trabajo, encargado de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del
pais, en consonancia a lo establecido enla Ley 119 de 1994, fortaleciendo las actividades
productivas de las empresas y de la industria, para obtener mejor competitividad y
mayores resultados en los diferentes mercados.

La mision del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA es la de cumplir la funcién que le
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacion Profesional Integral gratuita, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econdémicoy tecnoldgico del pais; en este sentido es responsabilidad
de la Entidad debe garantizar que este reto misional se realice dentro de condiciones
optimas de higiene ambiental y salud, para lo cual requiere adelantar las operaciones
propias para la fumigacién y el control de plagas, evitando asi un impacto negativo en la
salud de los usuarios de la sede, en tanto que estos vectores podrian transmitir
enfermedades infecciosas entre las personas.

El SENA, para llevar a cabo su mision institucional, tiene a su cargo bienes muebles e
inmuebles, de caracter propio, en comodato y/o en arrendamiento, las cuales deben
mantenerse aseadas y limpias, al igual que los elementos e instalaciones generales de
los inmuebles los cuales deben conservar el buen funcionamiento para garantizar el
desempefio de las labores a cargo del personal y la atencion del pablico que acude a ellas.
De igual forma, debe contarse con el servicio de reparto de bebidas, para la adecuada
atencion de funcionarios y contratistas.
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La Regional Cesar del Servicio Nacional de aprendizaje — SENA no dispone en la
actualidad de los equipos, ni del personal necesario para desarrollar este tipo de actividad
econOmica, por lo que se requiere adelantar y cumplir la seleccion del contratista idoneo
para la prestacion del servicio de Aseo y Cafeteria, incluido el suministro de insumos, para
todas las sedes del Departamento donde el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA
Regional Cesar presta sus servicios, durante el periodo comprendido entre el 8 de
septiembre y el 31 de diciembre de 2025, en todas las sedes y subsedes del
departamento del Cesar, donde el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional
Cesar presta sus servicios.

Aun cuando el SENA Regional Cesar cuenta con trabajadores oficiales que realizan este
tipo de actividades, dicho personal no es suficiente para atender la totalidad de la
poblacion objeto del servicio, ni la totalidad de las sedes a su cargo.

Las Entidades Estatales de la rama ejecutiva del orden nacional estan obligadas a adquirir
los Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes que requieren al amparo del
Acuerdo Marco de Precios existente. Los organismos autbnomos, los de la rama
legislativa y judicial y las entidades territoriales pueden adherirse a los Acuerdos Marco
de Precios suscritos por Colombia Compra Eficiente pero no estan obligados a ello.
(Paragrafo 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007).

El Decreto Ley 4170 de 2011, creo la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente—, con el objeto de impulsar politicas publicas y herramientas,
orientadas la organizacion y articulacion, de los participes en los procesos de compras y
contratacion publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion
de los recursos del Estado.

En este orden de ideas, Colombia Compra Eficiente en cumplimiento de su funcion de
"Disefiar, organizar y celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demas mecanismos de
agregacion de demanda”, desarroll6 el proceso contractual que dio lugar al Acuerdo Marco
de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-
AMP-008-2025, adelantado mediante proceso CCENEG-077-01-2024, a fin de
incrementar la eficiencia de los procedimientos de adquisicion de los Bienes y Servicios
correspondientes de cada Entidad Compradora relacionado con la prestacion del servicio
de aseo y cafeteria, incluido el suministro de insumos y equipos, aprovechando de manera
adecuada y eficiente, las economias de escala.

El articulo 2.2.1.2.1.2.7., del Decreto 1082 de 2015 prevé que: “Las Entidades Estatales
de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar

la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren,
adicionen o sustituyan, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes.

Las entidades territoriales, los organismos auténomos y los pertenecientes a la Rama
Legislativa y Judicial no estan obligados a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios, pero estan facultados
para hacerlo”.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo
2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 que hace referencia al
procedimiento para la contratacion por la modalidad de Seleccion Abreviada para la
adquisicion de bienes con caracteristicas técnicas uniformes por compra por catalogo
derivado de la celebracion de Acuerdos Marcode Precios y lo preceptuado en la Ley 2294
de 2023 por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2023-2026. “Colombia
Potencia Mundial de Vida”, el Despacho del SENA Regional Cesar, presenta a
continuacion el estudio previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar un proceso de
contratacion por Acuerdo Marco de Precios.

Los Acuerdos Marco de Precios (AMP) en Colombia se originaron a partir de la adopcién
de recomendaciones de la OCDE.



http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0080_1993.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html
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Los AMP son contratos que se establecen entre Colombia Compra Eficiente y
proveedores seleccionados en licitaciones publicas. El objetivo de estos acuerdos es
pactar condiciones técnicas y economicas para el suministro de bienes y servicios.

Actualmente se encuentra vigente el ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-
AMP-008-2025, CELEBRADO ENTRE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE Y (i) UNION
TEMPORAL CLEAN COLOMBIA 5G (i) UNION TEMPORAL J-SERVITEC (ii)
ASECOLBAS LTDA (iv)FULHERS SERVICE Y CIA SAS (v) CONSORCIO @ C&D (vi)
ASOCIACION INNOVADORES DE LA RECUPERACION ECOLOGICA AIRE (vii)
CONSORCIO CAFE Y LIMPIEZA (vii) CONSORCIO KLEAN Y LOGISTIC (ix) MARMA
SOLUCIONES EN MANTENIMIENTO S.A.S (x) UNION TEMPORAL PLUS 5G (xi) UNION
TEMPORAL MI PLANETANOVA (xii) ASEOEMMANUEL SAS (xiii) SUPER BRILLO DIAZ
SAS (xiv) SERVIASEO S.A. SERVIASEO (xv) GLOBAL L&L LIMPIEZA Y LOGISTICA
SAS (xvi) UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024 (xvii) UNION TEMPORAL EMINSER
SOLOASEO 2025 (xviii) INTEGRASEO S.A.S (xix) CHIPICHAPE UNION TEMPORAL (xx)
GRUPO EMPRESARIAL SEISO S.A.S. (xxi) CALIDAD TOTAL S.A.S (xxii) UNION
TEMPORALASEO G 2024 (xxiii))N&R INTEGRAL SERVICE COMPANY S.A.S.BIC (xxiv)
EMPRESA POWER SERVICES LTDA (xxv) UNION TEMPORAL SERTOP 2 (xxvi)
CONSORCIO @ R&J (xxvii) UNION TEMPORAL TERRASEO (xxviii) GRUPO GESTION
EMPRESARIAL COLOMBIA S.A.S (xxix) GESTION INTEGRAL DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS S.A.S.(PULKRO S.A.S) (xxx) CONSORCIO ELITE V (xxxi
OUTSOURCING GIAF V5 UNION TEMPORAL (xxxii) UNION TEMPORAL INCOL CCE V
(xxxiii) SERVICIOS Y PRODUCTOS DE ASEO E.U SERPROASEO EU (xxxiv) UNION
TEMPORAL SERVILIM AMP V (xxxv) ZV SERVIASEAMOS UNION TEMPORAL (xxxvi)
CONSTRUIR SOLUCIONES CS SAS (xxxvii) UT ZENITH (xxxviii) UNION TEMPORAL
GLOBAL 2025 (xxxix) SERVICIOS GLOBALES S.A.S (xl) ZZZ ZOE UT (xli) SERVICIOS
INTEGRALES S.I. SAS (xli) CONSORCIO KAPITAL (xlii)UNION TEMPORAL SERVIR
(xliv) INGENIERIA E INVERSIONES LASKO (xIv) INDUSTRIAS HERRANCO S.A.S (xIvi)
MUNDOLIMPIEZA LTDA (xlvii) 1A CONSORCIO (xlviii)) UNION TEMPORAL ZAFIRO 5G
(xlvix) CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA (l) INTERNEGOCIOS S.A.S. (li) UNION
TEMPORAL LLANO ALIANZA (li) UNION TEMPORAL GRUPO ADIN (lii) UNION
TEMPORAL ZONE CLEAN (liv) AMERICANA DE SERVICIOS LTDA (Iv) UNION
TEMPORAL KIOS (lvi) BRILLADORA EL DIAMANTE S.A. (lvii) SOCIETY SERVICES
GENERAL S.A.S. (lviii) MSD DISTRISERVIS.A.S ; (lix) SERVICIOS INTEGRADOS NP
S.A.Sy (Ix) SOLMEX COLOMBIA SAS.

El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (a) las condiciones para la contratacion del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria al amparo del Acuerdo Marco; (b) las condiciones en
las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren el
servicio Integral de Aseo y Cafeteria; y (c) las condiciones para el pago del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria por parte de las Entidades Compradoras.

Que la vigencia del Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de
aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025 comprende desde el 08/07/2025 hasta
el 08/07/2027

El numeral 1° del articulo 24 del Decreto 249 del 28 de enero de 2004 establece que es
funcion del director regional asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes,
programas normasy procedimientos adoptados por la entidad se cumplan, para garantizar
el cumplimiento de la mision del SENA.

El articulo 2.2.1.2.1.2.7., del Decreto 1082 de 2015 prevé que: “Las Entidades Estatales
de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar
la Ley 80 de 1993y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren,
adicionen o sustituyan, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes.



http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0080_1993.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html
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Las entidades territoriales, los organismos autonomos y los pertenecientes a la Rama
Legislativa y Judicial no estan obligados a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios, pero estan facultados
para hacerlo’.

En Colombia la competenciapara celebrar los Acuerdos Marco de Precios de conformidad
con lo establecido en el numeral 7° del articulo 3° del Decreto 4170 de 2011, recae en la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, y son el
resultado de un proceso de contratacion efectuado bajo la modalidad de la Licitacion
Pdblica.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo
2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 que hace referencia al
procedimiento para la contratacion por la modalidad de Seleccion Abreviada para la
adquisicién de bienes con caracteristicas técnicas uniformes por compra por catalogo
derivado de la celebracién de Acuerdos Marcode Precios y lo preceptuado en la Ley 2294
de 2023 por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2023-2026. “Colombia
Potencia Mundial de Vida”, el Despacho del SENA Regional Cesar, presenta a
continuacion el estudio previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar un proceso de
contratacion por Acuerdo Marco de Precios.

De acuerdo con lo dispuesto por los numerales 7y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
el dltimo modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, reglamentados por el
articulo 2.2.1.2.1.2.7., del Decreto 1082 de 2015, el presente documento contiene la
justificacion y anexos que sirven de fundamento al procedimiento para la emisién de las
ordenes de compra bajo el amparo del Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del
servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, adelantado
mediante proceso CCENEG-077-01-2024, requeridos para la prestacion del servicio de
aseo y cafeteria, incluido el suministro de insumos y alquiler de equipos, en todas las
Sedes donde el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Cesar presta sus
Servicios.

En este orden de ideas, Colombia Compra Eficiente en cumplimiento de su funcion de
"Disefiar, organizar y celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demas mecanismos de
agregacion de demanda”, desarrollé el proceso contractual que dio lugar al Acuerdo Marco
de Precios para la prestacién del servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-
AMP-008-2025, adelantado mediante proceso licitatorio CCENEG-077-01-2024, a fin de
incrementar la eficiencia de los procedimientos de adquisicién de los Bienes y Servicios
correspondientes de cada Entidad Compradora relacionado con la prestacion del servicio
de aseo y cafeteria, incluido el suministro de insumos y alquiler de equipos, durante el
periodo comprendido entre el 8 de septiembre y el 31 de diciembre de 2025, en todas las
Sedes donde el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Cesar presta sus
servicios y aprovechar asi de forma mas adecuada y eficiente las economias de escala.

Mediante Circular 3-2025-000185 del 8 de agosto de 2025, proferida por la Direccion
Administrativa y Financiera de la Direccién General del SENA, fueron emitidos los
lineamientos para la nueva contratacion de aseo y cafeteria, autorizando iniciar el proceso
de contratacion para la nueva Orden de Compraconforme al Acuerdo Marco de Precios
para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-
2025, adelantado por Colombia Compra Eficiente mediante proceso licitatorio CCENEG-
077-01-2024

Importante sefialar las precisiones que contempla la Circular 3-2025-000185 del 8 de
agosto de 2025, las cuales se tendran en cuenta para la formalizacion de la orden de
compra gue surja del respectivo proceso:
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Nota 1: El acuerdo marco tiene como alcance la prestacidn integrol del servicio de oseo y cafeteria, el cuol incluye los
servicios de personal, insumos ¥y magquinario relacionados en el Anexo.

Nota 2: Dentro del Acuerdo Marco, las Entidodes Compradoras no podrdn generar drdenes de compra para controtor)
unicamente bienes de aseo y cafeterio o el servicio especial de jardineria. Los servicios de personal prevalecen en el
desarrollo de lo operacidan secundaria.

Nota 3: El acuerdo marco de precios no contempla la prestacidn del servicio de aseo hospitalario, el servicio de fumigacian,
el servicio de desinfeccidn y la prestacion del servicio de meserosfas].

Nota 4; Cuondo se requiera en ef evento de cotizacion veinticince (25) o mas operarios en cualguiera de los perfiles por
cada Orden de Compro independientemente de ko sede en lo que se preste los servicios dentro de lo mismo cludad, se debe
requerir en ln misma solicitud de Cotizacion la prestacion del servicio con un (1) coordinodor de tiempo completo.

Nota 5: Bajo ninguna consideracidn se admite que se destinen servicios de personal contratados en las drdenes de compra,
para atender labores de olimentacion de animales o actividades en las granjas toda ver gue estas labores deben cumplirse
mediante los roles de formacion.

Mata 6: El Acverda Marco de precios versidn V, no contempla trobajo en alturas en ninguno de sus perfiles. Se entiende
por trabafo en alturas la definicion que establece fo Resolucidon 4272 de 2021, esto es, todo activided en la gue exista el
riesgo de coer g 2,0 metros can relocion del plano de fos pies del trobajodor of plena harizontal inferiar maos cercano o &/,
Se debe tener en cuenta gue ol momento de seleccionar un operario auxiliar o un operario de mantenimiento para las
labores de mantenimiento locativo bdsico que ef operario auxilior puede ejecutar: (i) las ectividades que no requieran
estudios téenicos; y (i) las actividodes que no requieran de mas de un afo de experiencia; de igual forma, estoblecerd e
identificara si las actividodes que desea realizar s@ encuentran enmarcodas en un contrato de obra publica, v las
condiciones juridicas, técnicas y normativas gue reguian el contrate de obro pablica.

Nota 7: 5¢ oclare gue, en los drdenes de compra, las entidades compradoras deberdn seleccionar el perfil “Operario de
aseo y cafeterio con campramisa sacial — Ranga 17, o el pedil "Operano de aseo v cafeteria con compramisa social —
Range 27, o el perfil "Operarie de asep y cafeteria con compromiso social — Rango 37 o el perfil "Operario de asea y
cafeteria”, es decir en una misma orden de campra na 85 pasible contemplar mas de una de estas perfiles.

Para lo suscripcidn de las presentes drdenes de compra la entidad autoriza la contratacicn del
perfil "Operario de aseo y cafeteria con compromiso social — Rango 2.

Nota B: La contratacion de jordinero contempls las siguwiente actividodes mantenimiento basico de zonas verdes, plonta
¥ jardines en sedes administrotivas, con limite maximo de dos (02) m2 afrededor de lo estructura, lo siguiente mogquinarig
herramientas y equipos requeridos paro llever o cabo fos actividades de jardinerio deben ser sumninistrodos por ¢
Proveedar: Hijeras de jardinerio, polas, picos, rastnlle metdlico, tijeros pico de loro, hombre solo, mocheles, ozadones
todas los elementos de prateccion personal necesanos para levor o cobo los actividades de fardinera bdsica como arnd
¥ eslingas para actividades gue no impligeen trobajo en alfturgs. Lo maoquinarna, herramientas v equipos requeridos pon

flevar o cabo las actividodes de jordinerio basico deben ser solicitadas por lo Entidod Compradorg en lo solicitud o
Cotizacion para que, de ser ¢l caso, el Proveedor colice un recargo adiciona! por concepto de este foctar: guodafial
sopladora de hojas, cortadora de césped y combustible parg el funcioanamiento de los equipos anteriormend
mencionados. {(Anexa 2- AMPY)

En atencion a las politicas de austeridad expedidas por el Gobierno Nacional, a través de
las cuales se establecen parametros para la reduccién en los gastos generales de las
Entidades Publicas haciendo uso de los AMP disefiados por CCE y teniendo en cuenta
las disposiciones del AMP CCE-SNG-AMP-008-2025, el SENA Regional Cesar se
observaran los siguientes aspectos:
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e Las Regionales y Centros de Formacion, deberan abstenerse de adquirir mediante la orden
de compra de aseo y cafeteria, insumos que no son de primera necesidad parala prestacion
del servicio (Ej.: crema de café, endulzantes, té, azicar baja en calorias)

* En el contexto actual de optimizacion de recursos y mejora en la calidad del servicio, se
propone la eliminacion del servicio de cafeteria a la mesa dentro del proceso de ejecucion
de las drdenes de compra.

Esta decision se basa en simplificar la logistica de servicio actual, mediante |a adopcion de
termos de café como alternativa de atencidén de acuerdo conlos gustos y preferencias de la
comunidad SENA.

La Direccion General, tras un exhaustivo analisis de las necesidades prioritarias en la prestacion del
servicio de aseo y cafeteria, se ha elaborado una lista de articulos de aseo y cafeteria que serd parte
integral de la presente circular, Esta seleccion responde a las disposiciones de austeridad vigentes,
con el objetivo de asegurar una gestion eficiente y responsable de los recursos asignados a cada una
de las regionales para la suscripcidn de las respectivas ordenes de compra.,

Ver Anexo 1-Lista de insumes autorizados.

De otra parte, mediante Circular 3-2025-000185 del 12 de agosto de 2025, proferida por
la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General del SENA, se da Alcance
a la Circular Nro. 01-3-2025-000181de 2025. Orientaciones para la contratacion del
servicio de aseo y cafeteria bajo el Acuerdo Marco de Precios quinta generacién No.
CCENEG-077-01-2024 CCESNG-AMP-008-2025, establece:

“La Direccién Administrativa y Financiera, se permite dar alcance a la Circular 01-3-2025-
000181 del 08 de agosto del 2025 “Orientaciones para la contratacion del servicio de
aseo y cafeteria bajo el Acuerdo Marco de precios quinta generacion ...” en la cual se
autorizé para la contratacion del servicio de aseo y cafeteria el perfil de operario con
compromiso social Rango 2.

Lo anterior, teniendo en cuenta que luego de realizada la verificaciéon y andlisis de los
perfiles y en aplicacion de las reglas de austeridad y principios que rigen la contratacion
publica, al evidenciar un posible ahorro econdémico en los contratos que pretende
adelantar cada una de las regionales, la Direccién General determiné ajustar dicha
orientacion y en dicho sentido autorizar la contratacién de este importante servicio en los
siguientes términos:

Para la suscricion de las 6rdenes de comprala entidad autoriza la contratacion del perfil:
“Operario de aseo y cafeteria con compromiso social -Rango 1”

Las deméas caracteristicas de la Circular 01-3-2025-000181 del 08 de agosto del 2025,
continlan vigentes y sin ninguna modificacion. Agradecemos su atencién y diligencia
para garantizar el cumplimiento de estas orientaciones en los plazos establecidos”

De acuerdo con lo dispuesto por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, el ultimo modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, reglamentados por
el articulo 2.2.1.2.1.2.7., del Decreto 1082 de 2015, el presente documento contiene la
justificacion y anexos que sirven de fundamento al procedimiento para la emision de las
ordenes de compra bajo el amparo del Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del
servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, adelantado
mediante proceso CCENEG-077-01-2024, requeridos para la prestacion del servicio de
aseo y cafeteria, incluido el suministro de insumos y alquiler de equipos, durante la
vigencia 2025, en todas las Sedes donde el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA
presta sus servicios en el departamento del Cesar y de acuerdo a la Zona de Cobertura
que le corresponde.

Mediante Resolucion No. 1-02474 de 2025, se asignaron los recursos al presupuesto
de la Regional Cesar, asi:
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Conforme a la informacion allegada desde la Direccion Administrativa y Financiera, a
continuacion, se establece la desagregacion del presupuesto asignado para la
Regional, asi:

REGION DE VALOR TOTAL X
COBERTURA REGIONAL MENSUAL 4 MESES REGION TOTAL

$1.348.584.227 | $1.348.584.227 | $1.348.584.227

CESAR $358.031.211,00

Por todo lo anterior y una vez verificado el simulador que permite establecer el alcance
en la contratacion del servicio integral de aseo y cafeteria de acuerdo con el presupuesto
asignado en total para la Regional Cesar, se procedera a la estructuracion del evento de
cotizacion para la contratacion del servicio requerido, a través del Acuerdo Marco de
Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteriaV No. CCE-SNG-AMP-
008-2025, buscando satisfacer las necesidades del servicio integral de aseo y cafeteria
para la Regional Cesar.

Conformelo establece la Resolucién 01-02154 del 2024 proferida por el Director General
del SENA, “Por la cual se delegan funciones en materia de contratacion y convenios
estatales, ordenacion del gasto y se dictan otras disposiciones” el ordenador del gasto,
cuenta con la competencia y capacidad para la presente contratacion.

Colorario de lo anterior, la Regional Cesar del SENA adelantara un proceso de
contratacién de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, dando
aplicacion al Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y
cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, adelantado mediante proceso CCENEG-077-
01-2024.

AREA DE DESTINO: Municipios de Valledupar, La Jagua de Ibirico, Codazzi, Curumani,
Chimichagua, Chiriguana, Bosconia y Aguachica.
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Il. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO REQUERIDO:
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El proveedor debe suministrar al SENA REGIONAL CESAR, los servicios, insumos y
alquiler de equipos, previo andlisis de la entidad se seleccioné del catalogo del Acuerdo
Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteriaV No. CCE-
SNG-AMP-008-2025, el cual debe cumplir con las especificaciones técnicas y con las
establecidas en los pliegos de condiciones del acuerdo marco, asi:

ANEXO 3 - PERFILES, FUNCIONES Y FORMACION DEL PERSONAL

DESCRIPCION

‘Es la persona encargada de prestar el servicio de aseo y cafeteria. Su funcion
Funciones es ejecutar las actividades establecidas en el literal A del Anexo 2 del del
Pliego de Condiciones.

(a)Estudios minimos de Sto de primaria, certificados mediante constancia de
estudio expedida por una institucion educativa reconocida por la Secretaria
de Educacidn del municipio aplicable. En caso de gue la institucion educativa
no exista, por lo que no pueda ser reconocida por la Secretaria de Educacidn,
podra ser presentada una declaracion gxtrajuicig.

(b} Experiencia minima de tres (3) meses en labores de limpieza o servicio
de cafeteria, certificada por la empresa para la cual trabajé o trabaja el
operario.

(c) Certificados de capacitacidn expedidos por el Proveedor o por una
institucion educativa reconocida por el Sistema Macional de Informacion de

Formacion la Educacion Superior —SNIES- del Ministerio de Educacién Nacional, en:
reguerida vy
acreditaciones (i) Desinfeccidn y limpieza;

(ii) Reciclaje, manejo de basuras y responsabilidad ambiental;
(iii) Manejo v manipulacién de alimentos; v
(iv) Etiqueta ¥ buenos modales.

(d)} Credencial de identificacion wigente expedida por el Proveedor.
(e) Examen de ufias y frotis de garganta expedido por un laboratorio clinico,
cuya vigencia debera ser menor a un afio.

El Proveedor debe entregar los resultados de los exdmenes al supervisor del
contrato designado por la Entidad Compradora durante la reumicn de
coordinacién y por lo menos una (1) vez cada por cada afio laborado en las
instalaciones de la Entidad Compradora.
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Perfil 2 Operario de mantenimiento

Es la persona encargada de ejecutar actividades de mantenimiento basico
Funciones locativo establecidas en el literal C del Anexo 2 del del Pliego de
Condiciones

(a) Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de
estudio expedido por una institucién educativa reconocida por la Secretaria
de Educacion del municipio aplicable. En caso de que la institucién educativa
no exista, por lo que no pueda ser reconocida por la Secretaria de Educacion,
sera aceptada una declaracion extrajuicio.

(b) Experiencia minima de dieciocho (18) meses en labores auxiliares de
mantenimiento de edificios (apoyo operativo en la construccion de obras
civiles, albanileria, plomeria o fontaneria, carpinteria, resane y pintura,
cerrajeria y mantenimiento eléctrico basico, certificada por la empresa y/o
persona juridica para la cual trabajo o trabaja el operario.

(c) Certificados de cursos de capacitacion expedidos por una institucion
educativa reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de la Educaciéon
Superior —SNIES- del Ministerio de Educacién Nacional, en por los menos dos
(2) de las siguientes areas de conocimiento:

(i) auxiliar en construccién de obras civiles;
(i) Plomeria o fontaneria;

(iii) carpinteria;

(iv) resane y pintura;

(v) cerrajeria; y

(vi) mantenimiento eléctrico.

Los operarios que cuenten con experiencia mayor a dieciocho (18) meses
pueden acreditarla para reemplazar los certificados de capacitacién, teniendo
en cuenta que seis (6) meses de experiencia adicional equivaldrian a (1)

Formacion o )
certificado de curso de capacitacion.

requerida y

FIEEIEEINEE (d) Credencial de identificacién vigente expedida por el Proveedor.

Equivalencia:

(a) Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de
estudio expedido por una institucién educativa reconocida por la Secretaria
de Educacion del municipio aplicable.
(b) Experiencia minima de doce (12) meses en labores auxiliares de
mantenimiento de edificios (apoyo operativo en la construccién de obras
civiles, albafiileria, plomeria o fontaneria, carpinteria, resane y pintura,
cerrajeria y mantenimiento eléctrico basico, certificada por la empresa para
la cual trabajé o trabaja el operario.

(c) Certificados de cursos de capacitacion expedidos por una institucion
educativa reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de la Educacion
Superior —SNIES- del Ministerio de Educacion Nacional, en por los menos
tres (3) de las siguientes areas de conocimiento:

(i) auxiliar en construccién de obras civiles;
(i) Plomeria o fontaneria;

(iii) carpinteria;

(iv) resane y pintura;

(v) cerrajeria; y

(vi) mantenimiento eléctrico.

(d) Credencial de identificacidn vigente expedida por el proveedor.
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Perfil 3 Operario auxiliar

Es la persona encargada de ejecutar actividades de aseo (literal A del Anexo
Funciones 2 del del Pliego de Condiciones) que pueden ser demandantes fisicamente o
que se llevan a cabo lugares de dificil acceso

(a)Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de
estudio expedida por una institucion educativa reconocida por la Secretaria
de Educaciéon del municipio aplicable. En caso de que la institucion educativa
no exista, por lo que no pueda ser reconocida por la Secretaria de Educacion,
sera aceptada una declaracidon extrajuicio.

(b) Experiencia minima de seis (6) meses en labores de labores de limpieza
o servicio de cafeteria, mantenimiento de edificios (servicios de construccion
de obras civiles, plomeria, carpinteria, resane y pintura, cerrajeria y
mantenimiento eléctrico basico), certificada por la empresa para la cual
trabajo o trabaja el operario.
(c) Certificados de capacitacion expedidos por el Proveedor o por una
institucidon educativa reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de
la Educacion Superior ~SNIES- del Ministerio de Educacién Nacional, en:

(i) Desinfeccién y limpieza;
(ii) reciclaje, manejo de basuras y
(iii) responsabilidad ambiental.

Formacion (d) Credencial de identificacion vigente expedida por el Proveedor.
requerida y
acreditaciones  Equivalencia:

(a) Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia
de estudio expedida por una institucion educativa reconocida por la
Secretaria de Educacion del municipio aplicable.
(b) Experiencia minima de dieciocho (18) meses en labores de
mantenimiento de edificios (servicios de construccion de obras civiles,
plomeria, carpinteria, resane y pintura, cerrajeria y mantenimiento eléctrico
basico), certificada por la empresa para la cual trabajé o trabaja el operario.
(c) Certificados de capacitacion expedidos por el Proveedor o por una
institucion educativa reconocida por el Sistema Nacional de Informacion de
la Educacion Superior —SNIES- del Ministerio de Educacion Nacional, en por
los menos una (1) de las siguientes areas de conocimiento:

(i) Desinfeccién y limpieza;
(ii) reciclaje, manejo de basuras y
(iii) responsabilidad ambiental.

(d) Credencial de identificacion vigente expedida por el Proveedor.
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Coordinador de tiempo completo

Es la persona encargada de supervisar de forma permanente la prestacion

del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria por parte del Proveedor, y de ser el
enlace de comunicacién entre el Proveedor y la Entidad Compradora. El
Coordinador de tiempo completo debe permanecer en las instalaciones de la
Entidad Compradora y sus funciones son las siguientes:

(@) Coordinar con el supervisor del contrato de la Entidad Compradora las
actividades requeridas para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria. Gestionar las peticiones, quejas y reclamos realizados por la
Entidad Compradora

(b) Programar, coordinar y controlar el desarrollo de las actividades, horarios
y turnos del personal asignado a la Entidad Compradora. Gestionar el
reemplazo provisional o permanente del personal.

(c) Verificar el cumplimiento las actividades, nivel de servicio y resultados
establecidos en el Anexo 2 del Pliego de Condiciones.

(d) Supervisar el uso de los Bienes de Aseo y Cafeteria por parte del personal
designado, en aras de incrementar la eficiencia y efectividad de su uso

(e) Garantizar la existencia permanente de los insumos, elementos, equipos
y maquinaria requeridos en las instalaciones de la Entidad Compradora para
la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y la dotacién de estos
en los puntos requeridos por la Entidad Compradora

(f) Verificar que los Bienes de Aseo y Cafeteria suministrados por el
Proveedor cumplan con la calidad exigida en el Acuerdo Marco de Precios y
que se encuentren en buenas condiciones. Gestionar el reemplazo de los
Bienes de Aseo y Cafeteria que no cumplan con lo anterior.

(g) Garantizar que todo el personal de aseo, cafeteria, mantenimiento y
Servicios Especiales cuente con y porte los elementos de proteccion y
seguridad industrial necesarios durante la prestacion del servicio.

(h) Realizar el informe mensual de actividades del que trata el literal F del
Anexo 2 del Pliego de Condiciones y reportar a la Entidad Compradora
cualquier problema o anomalia en la prestacion del Servicio Integral de Aseo
y Cafeteria.

(i) Implementar los correctivos que sean necesarios para contrarrestar
emergencias o anomalias que se presenten en relacion con la prestacion del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria, en acuerdo con la Entidad Compradora.
(j) Revisar, evaluar y hacer seguimiento a las soluciones de inconvenientes
y compromisos de mejora realizados con la Entidad Compradora

(k) Dar seguimiento y velar por la mejora continua de los procesos de
limpieza y cafeteria de la Entidad Compradora proponiendo, cuando sea
posible, nuevos procesos que mejoren la calidad y productividad del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria

(1) Presentar informes mensuales de gestion de la ejecucion del contrato

Formacion
requerida y
acreditaciones

(a)Titulo técnico o tecndlogo en cualquier modalidad, expedido por una
institucidon educativa reconocida por el Sistema Nacional de Informacion de
la Educacion Superior —SNIES- del Ministerio de Educacion Nacional.

(b) Experiencia laboral minima de dos (2) afios contados a partir de la fecha
de grado, de los cuales debe acreditar al menos un (1) afio de manejo de
personal, y al menos un (1) afio en el desempefio de funciones relacionadas
con la coordinacion de servicios de aseo y cafeteria. Esta experiencia debe
estar certificada por la empresa para la cual trabajé o trabaja el coordinador.
(c) Certificados de capacitacion expedidos por el Proveedor o por una
institucion educativa reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de
la Educacién Superior —-SNIES- del Ministerio de Educacion Nacional, en:

(i) Desinfeccidon y limpieza;
(ii) Reciclaje, manejo de basuras y responsabilidad ambiental;
(iii) Manejo y manipulaciéon de alimentos; y

REGIONES DE COBERTURA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE ASEO Y CAFETERIA:

Al amparo del Acuerdo Marco, las Entidades Compradoras pueden adquirir el Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria en las Regiones de Cobertura sefialadas en la Tabla 1.
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Tabla 1 - Zonas de cobertura

N® de Zona Municipios que integran la Zona

1 | Santa Marta, Ciénaga, Zona Bananera, Pueblo Viejo, El Retén, Fundacion,
| Aracataca, El Copey, El Banco, Pailitas

!\ Valledupar, Agustin Codazzi, La Paz (Cesar), Manaure Balcon del Cesar (Cesar),
| San Diego, La Jagua del PFilar, Urumita, Villanueva (La Guajira), El Maolino,
2 Distraccidn, Fonseca, Barrancas, Hato Muewvo, San Juan del Cesar, Becerril, La
| Jagua de Ibirico, Bosconia, Chiriguand, Aguachica, Chimichagua, Ariguani,
| Gamarra, Astrea, Curumani, El Paso, La Gloria, Pelaya, Pueblo Bello, Tamalamegue

Los siquientes proveedores son los gue prestaran el servicio integral de
aseo y cafeteria segun la adjudicacion por Zonas (Segmento 1 — 2 vy
Segmento 3) asi:

Zona 2

ZOMNA 2 SEGMENTO 1Y 2 SEGMENTO 3
AMERICANA DE SERVICIOS LTDA x

ASECOLBAS LTDA B
CONSERIES INMOBILIARIOS LTDA E
CONSORCIO & ChD =
CONSORCIO & REJ x
CONSORCIO CAFE ¥ LIMPIEZA E
CONSORCIO ELITE V S
EMPRESA POWER SERVICES LTDA A
FULHERS SERVICE ¥ C1A SAS B3
MARMA SOLUCIONES EN MANTENIMIENTO S.AS 3
OUTSOURCING GIAF WS UNION TEMPORAL
SERVICIOS GLOBALES SAS

UNION TEMPORAL 1 SERVITEC B
UNION TEMPORAL PLUS 5G B

XX

UNION TEMPORAL SERTOP 2

UNION TEMPORAL SERVIR

UNION TEMPORAL TERRASED

UNION TEMPORAL ZONE CLEAN

ZZFZ ZOE UT

ZW SERVIASEAMOS UNION TEMPORAL
UNION TEMPORAL EMINSER SOLOASED 2025

UNION TEMPORAL ZAFIRO 5G

GRUPO EMPRESARIAL SEISO S.AS.

1A CONSORCIO

INTERNEGOCIOS S.AS.

UNION TEMPORAL GRUPO ADIN
SOCIETY SERVICES GEMERAL S.A.S5
INTEGRASED S.AS

INGEMIERLA E INVERSIONES LASKO
UNION TEMPORAL MAX LIMPIEZA 2024
UNION TEMPORAL CLEAN COLOMBLA 5G
ASOCIACION INNCWADORES DE LA RECUPERACION ECOLOGICA AIRE
ASEOEMMANUEL SAS

UNION TEMPORAL M1 PLANETA NOWA,

KKK R X[K[ K [ R]X]x] ] K| K] K

EHEEIE

Las especificaciones técnicas minimas de los insumos requeridos son las establecidas
en el Anexo 4 del proceso de Proceso de Contratacion CCENEG-077-01-2024.

Colombia Compra Eficiente en cumplimiento de su funcién de "Disefiar, organizar y
celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demas mecanismos de agregacion de
demanda", desarrollo los “Estudios y Documentos Previos de la Licitacién Publica
para seleccionar los proveedores de un Acuerdo Marco de Precios adquirir
Servicios de Aseo y Cafeteria en las diferentes Regiones de Cobertura a nivel
nacional” elaborado por la Agencia Nacional de Contratacion-Colombia Compra
Eficiente- que soporta el pliego de condiciones de la Licitacion Publica CCENEG-077-01-
2024 y el Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y
cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025 celebrado para tal fin, se observa que las
especificaciones para la adquisicion se ajustan a las especificaciones técnicas minimas,
razén por la cual el SENA Regional Cesar, para efecto de las 6rdenes de compra, se
Sujetara a las mismas.
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2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
SERVICIOS

En el siguiente cuadro se describe la cantidad de operarios tiempo completo, las
funciones y formacioén requerida, asi como la disponibilidad, cantidad, unidades, que se
cotizaran para satisfacer la necesidad de servicio, basados en la informaciénrelacionada
en el Anexo 3 del Proceso de Contratacion CCENEG-077-01-2024, la cual se encuentra
publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente y hace parte integral del Acuerdo
Marco, en los lineamientos emitidos por la Direccién Administrativa y Financiera de la
Direccion General del SENA, mediante comunicacioén electronica de fecha 08 de agosto
del 2025.

PERFILES, FUNCIONES Y FORMACION DEL PERSONAL

Las especificaciones técnicas minimas de los insumos requeridos son las establecidas
en el Anexo 4 del Proceso de Contratacion CCENEG-077-01-2024.

LUGARDEENTREGA: Losinsumos o0 bienes de aseo y cafeteria que requiere el SENA
seran entregados de manera mensual en cada una de las Sedes y Subsedes, ubicadas
asi:

Sede 1: ubicado en la carrera 19 No. 14-78, Valledupar, departamento del Cesar.

Sede 2 — Centro Biotecnolégico del Caribe: ubicado en el kilbmetro 7 via La Paz, en el
Departamento del Cesar

Sede 3 — Centro Agroempresarial: ubicado en la carrera 40 km 1 via a Bucaramanga, en
Aguachica en el Departamento del Cesar

Sede 4 - La Jagua de Ibirico: Diagonal 1 carretera nacional salida a Bucaramanga, en el
Departamento del Cesar

Sede 5 — Agustin Codazzi: Colegio Nacional Agustin Codazzi, en Codazzi, en el
Departamento del Cesar

Sede 6 - Chimichagua: Carrera 7 Calle 1 barrio Villa Esther, en el Departamento del
Cesar

Sede 7 — Chiriguana: Calle 1 con carrera 13 barrio Brisas del Norte, en el Departamento
del Cesar

Sede 8 - Bosconia: Calle 142 No. 20 — 04 Barrio Altos de Bosconia, en el Departamento
del Cesar

Sede 9 — Curumani: Calle 13 entre carreras 20 y 21 Bario Camilo Torres, en el
Departamento del Cesar

JORNADA LABORAL DEL PERSONAL:

PERSONAL TIEMPO COMPLETO: UN (1) MES DE TRABAJO EN JORNADA
ORDINARIA DE TRABAJO COMPUESTA POR OCHO (8) HORAS AL DIA Y 46 HORAS
A LA SEMANA. IGUALMENTE ES POSIBLE ACORDAR JORNADAS FLEXIBLES DE
TRABAJO PARA LA JORNADA SEMANAL DE 46 HORAS, JORNADA QUE SERAN
REDUCIDAS CONFORME A LO INDICADO EN LA LEY 2101 DE 2021, DISTRIBUIDAS
EN MAXIMO SEIS (6) DIAS A LA SEMANA CON UN (1) DiIA DE DESCANSO
OBLIGATORIO DE ACUERDO CON EL ARTICULO 161 DEL CODIGO SUSTANTIVO
DEL TRABAJO.

2.7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

PERSONAL DE OPERARIOS REQUERIDO

13
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reguerido SEDE 1 SEDE 2 SEDE 3 SEDE 4 SEDE 5  SEDE 6 SEDE 7 SEDE 8 SEDE 9

Tiempo completo

El horario se
Operario de aseo y cafeteria ) programaré
con compromiso social - Rango 58 gaeb:l'g;es d Zgg Zm a 44 horas 27 8 6 4 1 3 3 2 4
! TUPT semanales
segln
El horario se
. programara
Operario de mantenimiento 18 gzb;li;;es a ggg ;2 & {44 horas 5 g ) 5 L L . .
TP semanales
segun
El horario se
. programara
Operario auxiliar 21 gzb:l:jr;es a g;gg ;2 a 22:;6:&5 5 5 ) ) , ) , .
segln
El horario se
Coordinador de tiempo completo 1 Z;b:ljjr:aes & Zgg Zm & i;oﬁgizara 1
TP semanales
segin
e e 98 % 18 10 8 2 6 5 5 6
INSUMOS Y EQUIPOS EN ARRIENDO Y/O COMPRA REQUERIDOS
item Categoria Servicio Cantidad | Unidad | Vigencia
Bienes de Aseoy J )
5 Cafeteria Café Social 1 (Compra) 30 und 400
Bienes de Aseo y .
6 Cafeteria Jabon para loza 3 (Compra) 25 Und 400
7 Bienes de Aseoy Jabdn de dispensador para manos 3 27 Und
Cafeteria (Compra) 4.00
Bienes de Aseoy I .
8 Cafeteria Limpiador multiusos 1 (Compra) 28 Und 4,00
Bienes de Aseo y L
9 Cafeteria Liquido desengrasante (Compra) 31 und 400
10 Bienes de Aseoy | Detergente biodegradable multiusos en 31 Und
Cafeteria polvo (Compra) 4,00
Bienes de Aseoy . .
11 Cafeteria Blanqueador o hipoclorito 1 (Compra) 57 Und 400
Bienes de Aseo y . .
12 Cafeteria Alcohol industrial 1 (Compra) 30 Und 2,00
Bienes de Aseo y .
13 Cafeteria Creolina 1 (Compra) 17 und 2,00
Bienes de Aseo y .
14 Cafeteria Cera emulsionada Neutra (Compra) 27 Und 4.00
Bienes de Aseo y L.
15 Cafeteria Varsol ecolégico 2 (Compra) 11 Und 4,00
Bienes de Aseo y .
16 Cafeteria Ambientador 1 (Compra) 34 und 200
Bienes de Aseoy -
17 Cafeteria Insecticida 1 (Compra) 34 Und 400
Bienes de Aseoy -
18 Cafeteria Insecticida 2 (Compra) 34 und 200
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Bienes de Aseo y

19 Cafeteria Limpiones 1 (Compra) 30 Und 4,00
Bienes de Aseo y .
20 Cafeteria Bayetilla 1 (Compra) 20 Und 4,00
21 Bienes de Aseoy Pafio absorbente multiusos 1 (Compra) 23 Und
Cafeteria p 4,00
Bienes de Aseoy .
22 Cafeteria Esponjilla 1 (Compra) 30 Und 4,00
Bienes de Aseo y
23 Cafeteria Escoba 1 (Compra) 39 Und 4,00
Bienes de Aseo y .
24 Cafeteria Mango metalico escoba 1 (Compra) 29 Und 4,00
Bienes de Aseo y
25 Cafeteria Trapero 3 (Compra) 39 Und 4,00
26 | Bienesde Aseoy Mango metalico trapero (Compra) 28 Und
Cafeteria 4.00
Bienes de Aseo y .
27 Cafeteria Bolsas plasticas 1 (Compra) 114 und 400
Bienes de Aseo y .
28 Cafeteria Bolsas plasticas 2 (Compra) 65 Und 200
Bienes de Aseo y L
29 Cafeteria Bolsas plasticas 3 (Compra) 65 und 400
Bienes de Aseo y .
30 Cafeteria Bolsas plasticas 8 (Compra) 74 Und 4.00
Bienes de Aseo y .
31 Cafeteria Bolsas plasticas 9 (Compra) 76 Und 400
32 Bienes de Aseoy Bolsas plasticas 10 (Compra) 76 Und
Cafeteria 4.00
Bienes de Aseo y .
33 Cafeteria Bolsas plasticas 15 (Compra) 96 und 400
Bienes de Aseo y .
34 Cafeteria Bolsas plasticas 16 (Compra) 53 und 400
g5 | Bienesde Aseoy Bolsas plasticas 17 (Compra) 39 Und
Cafeteria 4,00
Bienes de Aseo y .
36 Cafeteria Bolsas plasticas 21 (Compra) 38 und 400
Bienes de Aseo y .
37 Cafeteria Bolsas plasticas 22 (Compra) 48 Und 4,00
3g | BienesdeAseoy Bolsas plasticas 23 (Compra) 48 Und
Cafeteria 4,00
Bienes de Aseo y o
39 Cafeteria Papel higiénico 3 (Compra) 155 Und 4,00
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Bienes de Aseo y

40 Cafeteria Toallas para manos 4 (Compra) 110 Und 4,00

41 | Bienesde Aseoy Vasos biodegradables 1 (Compra) 180 Und

Cafeteria 4,00

Bienes de Aseo y

42 Cafeteria Mezclador 1 (Compra) 28 und 400
Bienes de Aseoy .

43 Cafeteria Servilleta papel (Compra) 51 Und 400

44 | Bienesde Aseoy Filtro para greca 1 (Compra) 13 Und

Cafeteria 4,00

Bienes de Aseo y .

45 Cafeteria Café 1 (Compra) 290 Und 4,00
Bienes de Aseo y ,

46 Cafeteria Azucar 1 (Compra) 175 und 4,00
Bienes de Aseo y .

47 Cafeteria Aromatica de fruta 2 (Compra) 6 Und 400
Bienes de Aseo y -

48 Cafeteria Aromética de fruta 3 (Compra) 4 Und 4.00
Bienes de Aseo y

49 Cafeteria Agua potable 4 (Compra) 285 und 400
Bienes de Aseoy .

50 Cafeteria Rastrillo 1 (Compra) 30 und e
Bienes de Aseo y

51 Cafeteria Recogedor de basura 1 (Compra) 17 Und 4,00
Bienes de Aseo y

52 Cafeteria Vasos 1 (Compra) 15 und 4,00
Bienes de Aseo y

53 Cafeteria Balde (Compra) 9 Und 400
Bienes de Aseo y Carro exprimidor de trapero 2

>4 Cafeteria (Arrendamiento) 15 Und 4,00
Bienes de Aseoy . .

55 Cafeteria Carro de bebidas (Arrendamiento) 3 Und 400
Bienes de Aseo y . .

56 Cafeteria Horno microondas (Arrendamiento) 5 Und 400

IV. CONDICIONES DEL CONTRATO:

OBJETO: Prestacionintegral del servicio de aseo y cafeteria, el cual incluye los servicios

de personal, suministro de insumos y alquiler de maquinaria para cubrir las sedes del

SENA Regional Cesar en el departamento del Cesar

ALCANCE DEL OBJETO:

El Acuerdo Marco tiene como alcance la prestacion integral del servicio de aseo y
cafeteria, el cual incluye los servicios de personal, insumos y maquinaria relacionados

en el Anexo 4 — Especificaciones técnicas de los Bienes de Aseo y Cafeteria —,
adicionalmente contempla el servicio especial de jardineria para aquellas entidades que
asi lo requieran; por lo anterior Dentro del Acuerdo Marco, las Entidades Compradoras
no podran generar 6rdenes de compra para contratar Unicamente bienes de aseo y
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cafeteria o0 el Servicio Especial de Jardineria, que en adelante y para efectos de esta
Minuta se entenderd por Servicio Especial. De igual manera se entendera que al
mencionar “operarios” se refiere a operarias y/u operarios.

Los Proveedores se obligan a prestar a las Entidades Compradoras el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria en las condiciones establecidas en los estudios y documentos
previos, en el pliego de condiciones, anexos y de acuerdo con las Ofertas presentadas
a Colombia Compra Eficiente en la licitacion publica CCENEG-077-01-2024

CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual es clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015
ITE GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
M
Producto Equipos de Suministros ’ Kits de
1 E | sdeuso ;1 limpiezay 4;1 de aseo y 471321 I}|<r|1tws ideeza 4718210 limpiez
final suministros limpieza P a
Servicios de
Servicios de limpiezay Servicio
- limpieza, Servicios mantenimien sde
2 F gervmlo Z descontaminaci 7$l de aseoy 761115 | to de 7611150 limpiez
6ny tratamiento limpieza edificios ade
de residuos generales y edificios
de oficinas
L Restaurant
\?i(a;\élst:los de esy Servicio
3 = Servicio | 9 aIirJner;tacién 901 | catering 9010170 | Servicios de | 9010170 | s de
s 0 alojamiento y 0 (servicios 0 cafeteria 0 cafeteri
P de comidas a
entretenimiento y bebidas)

V. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

Obligaciones generales del contratista

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y
obligaciones definidas en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio
juridico, la(s) garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos
establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion
electronica, previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los
bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes.
Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberan ser presentadas segun
la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o
de informacion que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el
evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratacion de
aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el Representante legal o
la persona natural. ElI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.
Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia 0 que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular. El desconocimiento de esta obligacion acarrear4 consecuencias de
indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o
utilizacion indebida gue por si 0 por un tercero se cause a la entidad.
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11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion,
cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y
correcta ejecucion del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros
que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato
0 sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley
pretendan obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera
informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su
ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas
necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su
disposicion para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan
suministrado.

15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones especificas del contratista

Le seran aplicables a la orden de compra las obligaciones sefialadas en la Clausula 7.
Obligaciones de los Proveedores Obligaciones generales de los Proveedores en el
Acuerdo Marco de Precios - Obligaciones de los Proveedores del Acuerdo Marco
de Precios en la operacién secundaria y las demés que le sean aplicables, contenidas
en el Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y
cafeteria V No CCE-SNG-AMP-008-2025 previstas para los Proveedores.

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Capacitar permanentemente a su personal en todos los temas relacionados a las
labores de aseo, cafeteria, mantenimiento y Servicio Especial asegurando asi que
cuenta con conocimientos vigentes y que aplica las buenas practicas del mercado,
asi como las alusivas a la seguridad y salud en el trabajo.

Cumplir con la NTC 5465:2006 emitida por el Instituto Colombiano de Normas
Técnicas y Certificacion ICONTEC, la cual describe los requisitos para el rotulado o
etiquetado de productos de Aseo y Limpieza.

Entregar a las Entidades Compradoras la informacion que requieran para verificar el
cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad industrial y de salud
ocupacional del Proveedor y/o de los operarios que prestan el Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria en la Entidad.

El proveedor debera suministrar al personal todos los elementos de proteccion
personal de conformidad con la normatividad legal vigente de acuerdo con la
actividad que cumpla; y garantizar que su personal cuente y utilice apropiadamente
todos los elementos de seguridad industrial.

7. Requisitos frente al sistema de seguridad y salud en el trabajo.

Previo al inicio de ejecucidén de la orden de compra y al ingreso de personal nuevo a las instalaciones
de la entidad el contratista debera facilitar los siguientes requisitos:

- La presentacidn del Certificado de implementacion del SG-55T firmada por el Representante
Legal y responsable del 5G-55T.

Nota 10: el certificado debe venir acompanoda de la Fotacopio de cédula, Certificado Vigente Cursa de 5G-55T de 50 Horas
o su actualizacion Curso de 20 Haras y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Respansable del 5G-55T.

= Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo conla aplicacian
de estandares minimos aplicables a la vigencia - Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.
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Frente al talento Humano

Adicionalmente, debera entregar certificado de curso o capacitacion en educacion sanitaria, buer
Practicas de Manufactura - BPM y conoacimientos de manipulacion higiénica de alimentos {
personal que preparard y/o manipula los alimentos,

Frente a la ejecucion contractual deberan tener en cuenta los siguientes aspectos:

s Presentar un cronograma de capacitaciones al personal de aseo y cafeteria comao mini
en |as siguientes tematicas:

a) Manejo y disposicion de los residuos,

b) Manejo y uso de equipos y herramientas.

c) uso eficiente de los recursos (agua, energia, insumaos).

d) Medidas de seguridad para la manipulacion adecuada de sustancias quimicas.

e] Educacion sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos
manipulacian higiénica de alimentos.

f) Uso adecuado de elementos de proteccién personal acorde a la actividad
desempenar.

g) Capacitacion en primeros auxilios

h) Capacitacidn de clases de fuego y uso de sistemas de extincion.

Presentar soportes periodicos de la implementacion del cronograma de capacitaciones 3

personal.
Presentar un informe de gestion de manera mensual los primeros CINCO (05) dias del mg
que incluya las estadisticas de accidentalidad de acuerdo con resolucidn 0312 de 2019 jun
con el reporte de accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las actividades
interior de la entidad.

Actas de entrega de elementos de proteccion personal de manera mensual o de mar
anticipada cuando por necesidades del servicio se requiera.

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguri
social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL, de manera mensual los primeros CIR

(05) dias del mes.

Obligaciones ambientales del contratista

1. Cumplir conlo establecido en la Resolucion 0689 de 2016 del Ministerio del Medio

Ambiente o aquello que lo derogue, modifique o sustituya, la cual establece que
los jabones y detergentes a utilizar deben contener concentraciones de fosforo
iguales o inferiores a 0.65%.

Cumplir con las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasion del
cumplimiento de los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad
asociada a la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria

Garantizar que el transporte de sustancias quimicas cuenta con plan de
contingencia y plan de emergencias. Lo anterior para el proveedor de transporte
de las sustancias, en el marco del cumplimiento del Decreto 1609 de 2002 o
aquella que lo derogue, modifique o sustituya.

Garantizar que las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucion del contrato
para procesos tales como, limpieza, jardineria, mantenimiento locativo o
cualquier otro procedimiento, contaran con las fichas u hojas de datos de
seguridad de los productos quimicos utilizados. Dichas hojas deberan
mantenerse actualizadas en idioma espafiol y en lugar de facilaccesoy a la vista
del personal que se encarga de la manipulacion de las sustancias quimicas, lo
anterior, en el marco de lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018, Resolucién
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773 de 2021, la normatividad relacionada con el Sistema Globalmente
Armonizado o aquella que lo derogue, modifique o sustituya.

Frente a la ejecucidn de actividades en las instalaciones del SENA

e Cuando se haga el ingreso de productos quimicos a las instalaciones de la entidad de
tener en cuenta las siguientes condiciones:

8. Requisitos frente al sistema de gestidon ambiental.

Teniendo en cuenta que la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria involucra aspsg
gue generan impactos ambientales como el consumo de agua, consumo de energia, consum
sustancias quimicas, consumo de recursos y generacion de residuos, es importanie que la ent]
asegure las condiciones de contratacian establecidas en el acuerdo marco vy anexos determin
por Colombia Compra Eficiente, segun la normatividad legal, donde se han estipulado los requi
basicos para el desarrollo de las actividades involucradas, asi:

Anexo 1 del acuerdo marco: Actividades niveles de servicio y resultados.

En este anexo se describen todas las actividades a desarrollar con relacion a los servicios de ag
cafeteria y los resultados de cada una de esas actividades, donde se especifica puntualmente g
servicio debera ejecutarse de manera ambientalmente segura, aplicando Criterios Ambientaly
Aseo dados por el Ministerio de Ambiente vy Desarrollo Sostenible.

En este anexo se describen todas las actividades a desarrollar con relacion a los servicios de ased
cafeteria y los resultados de cada una de esas actividades, donde se especifica puntualmente que
servicio debera ejecutarse de manera ambientalmente segura, aplicando Criterios Ambientales ¢
Aseo dados por el Ministerio de Ambiente v Desarrollo Sostenible.

Anexo 2 del acuerdo marco: Perfiles, funciones v formacian del personal.

En este anexo se establecen los perfiles, funciones y formacion del personal requerido para
desarrollo de las actividades, segun los roles a desempefar, teniendo en cuenta que, para
componente ambiental, los operarios de aseo y cafeteria cumplen un ral critico para la entidad.

Anexo 3 del Acuerdo Marco: Descripcion fichas técnicas de los bienes, elementos, equipos
magquinaria,

El presente anexo detalla el listado de los bienes de aseo y cafeteria gue son aptos para el uso e
las instalaciones de las entidades contratantes, los cuales cuentan con previa validacion de criterig
ambientales. La entidad debera verificar el cumplimiento sobre el uso de los elementos aprobaddg
por el Acuerdo Marco de Precios.

Los anteriores anexos podran consultarse a través del siguiente enlace:
https:/fwww.colombiacompra.gov.cofarchivos/portfolio-item/aseo-y-cafeteria-v

Acorde con lo anterior, es pertinente revisar el cumplimiento legal de la orden de compra co
verificacion de soportes contractuales, tales como:

« Cronograma de capacitaciones al personal en las siguientes materias: desinfeccid
limpieza, reciclaje, manejo de los residuos y responsabilidad ambiental, manejo dg
sustancias gquimicas, uso eficiente delos recursas (agua, energia, insumos), mantenimig
eléctrico, entre otros afines a las actividades a desarrollar.

* Suministro de las Fichas de Datos de Seguridad de las sustancias quimicas adquiridas.

= Soportes de la implementacian del cronograma de capacitaciones al personal.

= Verificar las condiciones de almacenamiento, rotulado y compatibilidad de las sustan
quimicas (el lenguaje en espanol, revisada cada 5 afios, bajo el sistema globalm
armonizado con 16 secciones).

* Parael servicio especial de cafeteria: certificado de capacitacion de manejo y manipula
de alimentos.

NOTA 11: Las soportes de cumplimiento anteriormente referenciados deberdn constar en la plataforma de Colo
Compra Eficiente.
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Condiciones para el almacenamiento de sustancias gquimicas

Nota 12: Los Fichas de dotos de sequridad deben ser en idiomao espadial, contener los 16 items que establece o Resolug

Condiciones para el uso de sustancias quimicas enlos ambientes, talleres o dreas comunes.

= Verificar y adecuar los espacios para el almacenamiento de sustancias quimicas

= Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el siste
globalmente armonizado de clasificacion y etiguetado de productos guimicos.

= Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los produc
usados acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificaciol
Etiguetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018 y Resolucion 773 de 2021.

* Las fichas deberan ser las suministradas por el fabricante, comercializador o importador
proveedor debera suministrar y mantener disponibleslas Fichas de Datos de Seguridad
las sustancias quimicas compradas y utilizadas en las actividades del Servicio.

773 de 2021 y estor octualizadas (fechas no superiores o los 5 offos)

& E| proveedor debera entregar los rétulos de los productos gquimicos, con el fin de etiquets
los productos cuando se realice el transvase. El rotulado debe estar bajo el Sistem
globalmente armonizado v cumplir con el decreto 1496 de 2018 y la resolucion 773 de 202

* Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde conlo establecido en §
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicg

Decreto 1496 de 2018,

+ Se prohibe el trasvase de productos quimicos en envases que cuenten con etiquetado de
alimentos o formas que representan o indiguen alimentos y viceversa.

Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos
técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la
correcta ejecucion del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacion con el
objeto del presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimientoy cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso
oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho
constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones del SENA durante la operacion secundaria

Le seran aplicables las previstas para las Entidades Compradoras, las obligaciones
sefialadas en la Clausula 6. Obligaciones de la Entidad Compradora - Obligaciones
de las Entidades Compradoras durante la Operacién Secundaria y las demas que le
sean aplicables, contenidas en el Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del
servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025.

VI. PLAZO ESTIMADO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Eltérmino de ejecucion del negocio juridico sera de TRES (3) MESES Y VEINTICUATRO
(24) DIAS CALENDARIO, hastael 31 de diciembre de 2025. El plazo se contabilizara
a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.
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Conforme a lo sefialado en el literal xxvide la Clausula 6. Obligaciones de la Entidad
Compradora - Obligaciones de las Entidades Compradoras durante la Operacion
Secundaria del Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de
aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, este plazo corresponde al tiempo que
resta del calendario 2025, tratandose de una situacién sobreviniente que no se puede
modificar, toda vez que la orden anterior vence el 7 de septiembre de 2025, tiempo que
se pudo cubrir con los recursos asignados en su momento, por un lado; de otro lado, se
tiene que al momento de la estructuracion del presente proceso y en atencion a las
gestiones adelantadas por la Direccion General del SENA, no se cuentan con las
aprobaciones presupuestales de vigencias futuras por parte del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico gue permitan superar el plazo aqui descrito.

VIl. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATOY FORMA DE PAGO: El valor se sujetara al
resultado que arroje el Simulador dispuesto para tal fin en la TVEC para el AMP CCE-
SNG-AMP-008-2025

La Cotizacién estara vigente hasta por el término de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO,
los cuales seran contados a partir del dia de la finalizacion del evento de Cotizacion.
Vencido este plazo, la entidad debera colocar la orden de compra durante los CINCO (5)
DIAS HABILES siguientes, sila Entidad Compradora no ha colocado la Orden de Compra,
debera expedir el acto administrativo mediante el cual justifique este hecho y podra crear
un nuevo Evento de Cotizacion en la TVEC.

No es necesario realizar RFI, toda vez que el valor del presupuesto para el presente
proceso supera el umbral definido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo que
corresponde a la suma de $533.287.768

Para la forma de pago, se tendra en cuenta lo sefialado en la CLAUSULA 12
FACTURACION Y PAGO del ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIAV No. CCE-SNG-
AMP-008-2025

Se recalca que el Proveedor debera cargar la facturaen la plataforma SIIF NACION, la
cual sera aprobada por el Supervisor del contrato.

En todo caso, el contratista debera atender lo establecido en la Resolucion 000165 de
01-11-2023, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion,
los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras
disposiciones en materia de sistemas de facturacion”. El pago se realizara con cargo al
Registro Presupuestal que se derive del Certificado de Disponibilidad Presupuestal
correspondiente. Para el pago respectivo se tendra en cuenta el instructivo GRF-1-002
“Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos”
y las estipulaciones de las circulares No. 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 de
2020, expedidas por la Direccién Administrativa y Financiera del SENA.

Para efectos de pago, es necesario que el contratista cargue en la TVEC la facturay los
soportes y documentacion requeridos para el pago y aprobacion por parte del supervisor,
en cumplimiento a las circulares 01- 3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 del 2020
expedida por el SENA.

El SENA cobrara la estampilla Pro-Universidad UPC por el 0,5%, y demas retenciones
de ley a que haya lugar que le sean aplicables.

Nota: El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la
Ley, y respecto de las cuales sean su obligacién efectuar la retencion, teniendo en cuenta
que el contratista es 0 no responsable del tributo, y de acuerdo con el servicio o bien
suministrado.

Del Derecho de Turno: Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA
respetara el orden de presentaciéon de los pagos por parte de los contratistas. No
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obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para pago sélo empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que
se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA. El pago
al que se obliga EL SENA por el presente acto queda subordinado ala aprobacion
del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC).

Los pagos se efectuaran, mediante consignacion en la cuenta bancaria que informe el
contratista. Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone
la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

VIIl. MECANISMOS DE COBERTURA

Por su parte, durante la Operacion Secundaria los Proveedores del Acuerdo Marco deben
presentar a favor de las Entidades Compradoras que generen Ordenes de Compra una
garantia de cumplimiento de conformidad con el numeral 17.2 cuyo beneficiario es la
Entidad Compradora.

Los Proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los TRES (3)

DIAS HABILES siguientes a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad
Compradora, por el valor, amparos y vigencia establecidos en la siguiente tabla:

Tabla 3 — Garantia de cumplimiento a favor de Entidades Compradoras

Cumplimiento del contrato 20% de la Orden deDuraciondela Orden de Compray doce(12) meses

Compra Mmas.
Pago de salarios,
prestaciones sociales 15% de la Orden deDuracion de la Orden de Compra ¥ tres (3) afos
legales e indemnizacicnes Compra mas.
laborales

Duracion de la Orden de Compra v doce (12) meses
mas.

Correcto funcionamiento v

calidad de los bienes 10% de la Orden de CompraEste amparo debera ser incluido por el Proveedor

solo si dentro de la Orden de Compra se establece
la adguisicion de bienes por medio de
compraventa.

El valor de los amparos de la garantia de cumplimiento es calculado de acuerdo con el
valor de la Orden de Compra.

La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacién de la Orden de
Compra. Los Proveedores deberan ampliar la garantia dentro de los TRES (3) DIAS
HABILES siguientes a la fecha en la que la Orden de Compra sea modificada, adicionada
y/o prorrogada.

La vigencia de la garantia debe ser ampliada por el plazo de la Orden de Compra
cumpliendo las vigencias contempladas en la tabla anterior. En caso de declaratoria de
incumplimiento que afecte la garantia de cumplimiento, el Proveedor debera ajustar la
suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo
sefialado en la tabla de esta seccion

después de haber sido afectada.

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catalogo de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano a los Proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las
garantias dentro de los plazos sefialados en esta clausula, mientras tal ajuste se déy
esté aprobado en debida forma, en caso tal que asi lo considere pertinente.

GARANTIA DE RESPONSABILIDADCIVIL EXTRACONTRACTUAL AFAVORDELAS
ENTIDADES COMPRADORAS
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Los Proveedores deben constituir una garantia de responsabilidad civil extracontractual
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la colocacion de la Orden de compra a
favor de la Entidad Compradora cuya suficiencia en valor se establece en los siguientes
rangos:

Valor de las Ordenes de Compra Cubrimiento requerido
2

[ ShAMLY 1500 SMMLY 200 SMMLY
1500 SMMLY 2,500 SMMLY 300 SMMLY
3 2500 SMMLY 5000 SMMLY 400 SMMLY

4 5,000 SMMLY 10,000 SMMLY 500 SMMLY

i 2,500 SMBALVH]] 5% del limite superior del rango
Sili] es mayor a 20 el cubrimiento es de 2750 SMMLY

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si las Ordenes de compratienen un valor mayor al del rango cuatro (4), debe utilizar la
formula del rango i para calcular el valor asegurado.

El Proveedor debe actualizar el valor de la garantia cada afio de acuerdo con la variacion
anual del SMMLV.

La vigencia de la garantia de responsabilidad civil extracontractual debe corresponder
minimo a la vigencia de la Orden de compra.

Sila vigencia de la Orden de compra es extendida el Proveedor debe extender la vigencia
de esta garantia.

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de
la garantia se reduzca, la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor restablecer el
valor inicial de la garantia.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de responsabilidad civil
extracontractual el Proveedor debera ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos
respectivos, de forma tal que cumpla con lo sefialado en la Tabla 4. Suficiencia de la
garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual a favorde las Entidades Compradoras
después de haber sido afectada

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catalogo de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano a los Proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las
garantias dentro de los plazos sefalados en esta clausula, mientras tal ajuste se dé y
esté aprobado en debida forma.

Nota: La garantia de que trata el presente numeral debe cumplir con lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.3.2.9. del decreto 1082 de 2015.

Multas impuestas por las Entidades Compradoras: Se dara aplicacion a lo sefialado
en la Clausula 19. Multas - numeral 19.2 del Acuerdo Marcode Precios para la prestacion
del servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025

Imposicién de multas: Se dara aplicacion a lo sefialado en la Clausula 20. Clausula
Penal - numeral 20.1. Imposicion de la Clausula Penal por parte de Colombia Compra
Eficiente del Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseoy
cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025

IX. SUPERVISION DEL CONTRATO: La supervisiéon del contrato debe ser ejercida por
el funcionario designado por el Director Regional del Cesar.
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X. CERTIFICACION: EL Director Regional Cesar del SENA certifica que la solicitud
realizada esta debidamente registarda en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES vigencia
2025.

SOLICITUD DE LA NECESIDAD

o —

CARMEN JULIA ZAPATA SANJUAN
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Autoriza;

} Firmado digitalmente por EUDES
- 1 DE JESUS ZAPATA SANJUAN
} Fecha: 2025.08.19 16:17:53
,,..---""'_'_'—r— -05'00"

EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUAN
Director (E) Sena Regional Cesar
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