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Bogota D.C., 31 de julio del 2023

PARA: Doctora Astrid Salamanca Rahin
Directora General
DE: Jefe Unidad de Fotocopiado

Asunto: Solicitud licencias Acrobat Reader.

De manera respetuosa y de acuerdo a nuestra conversacion sostenida en dias
pasados, solicito su colaboracion para que sea autorizada la adquisicion de 43
licencias Acrobat Reader, (cinco (5) pro y treinta y ocho (38) estandar), programa
requerido para que la Unidad de Fotocopiado pueda operar de manera adecuada,
apoyando a las dependencias del Senado en la unificacién de documentos que se
encuentran con el sistema de digitalizacion anterior, sin estar unificados en un solo
expediente a través del formato PDF, generados desde el aino 2015 y hasta el afo
2022.

La gestion de unificacion de documentos en formato pdf. se hace necesaria ya que
antecede el cargue de expedientes en el Sistema de Gestion —SGDEA-. Documental
(Control Doc.) adquirido por el Senado.

Lo anterior obedece a las necesidades identificadas por esta Unidad para crear un
Repositorio Documental electronico, que, combinado con el uso de esta herramienta
de software, ofreceria las siguientes bondades:

» Contar con un programa de facil manejo para el usuario.

* Disponer de una herramienta informatica indispensable para lograr el
propdsito de unificar documentos.

+ Conversion rapida y segura de documentos creados en diferentes formatos a
pdf.
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Archivos generados con un peso minimo que facilita el cargue en el repositorio
documental.

+ Consulta de manera rapida y confiable de archivos definiendo perfiles de
seguridad.

Actualizaciones permanentes por parte del proveedor lo que permite estar a la
vanguardia con los cambios tecnoldgicos.

Agradezco su gestion y quedo atenta.
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Jefe unidad de Fotocopiado
Senado de la Republica

C.C. Ing. Pablo Eduardo Alzate Pérez

Jefe Division de Planeacion y Sistemas (e)
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