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Puerto Asis, Putumayo

Sefior (a)

Freider Alejandro Narvaez Herrera
Subdirector regional Putumayo
Ciudad

Asunto: Necesidad de contratar la compra de vehiculo para el
parque automotor del centro Agroforestal y Acuicola Arapaima del
SENA Regional Putumayo.

Cordial saludo Sr. Director:

De manera atenta, presentamos la estructuracion de la necesidad con el fin de adelantar el proceso
de contratacién que tiene por objeto: “Contratar la compra de vehiculo para el parque automotor
del centro Agroforestal y Acuicola Arapaima del SENA Regional Putumayo.”

AREA DE LA NECESIDAD | Grupo Administrativo Mixto SENA Regional Putumayo
ORDENADOR DEL
GASTO

Coordinadora Grupo Administrativo Mixto SENA Regional Putumayo

Contratar la compra de vehiculo para el parque automotor del centro

OBIJETO , . .
Agroforestal y Acuicola Arapaima del SENA Regional Putumayo.

1. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es una entidad adscrita al Ministerio de Trabajo,
cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la
funcién que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y otorgando formacion profesional integral, para la incorporacion vy el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social,
econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno
Nacional.

Que el Decreto 249 del 28 de enero de 2004, articulo 27, Numeral 282, sefiala como funcion de las
subdirecciones de los Centros de Formacién Profesional Integral, la de “Administrar y ejecutar los
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procesos de Contratacidén, provisién, manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento
humano, de los recursos fisicos, tecnoldgicos, pedagdgicos, humanos, financieros y de informacion
del Centro”.

El Sena es una Entidad que desarrolla a nivel nacional programas encaminados al cumplimiento de
su mision Institucional, a través de la formulacidn, ejecuciéon y planeacién de las politicas
institucionales en cada regional y centros de formacidn, por lo tanto, con este propdsito y en aras
de facilitar la prestacidn del servicio enunciados, en todo el territorio nacional, el SENA cuenta con
Regionales, segun la estructura orgdnica de la entidad, para la prestacién del servicio y atendiendo
a criterios de unidades regionales geograficas, sociales, econdmicas y culturales.

La Regional Putumayo tiene 05 Sedes propias ( Centro Agroforestal y Puerto Asis, Sede Sibundoy,
Sede Mocoa, Sede Orito y Sede Puerto Leguizamo), una granja en comodato en Puerto Asis y diez
bienes inmuebles en arrendamiento, por lo tanto, el desplazamiento a estas sedes se hace
imprescindible para que los funcionarios, contratistas, aprendices y en general personal adscrito al
Sena puedan ejercer las actividades propias de su cargo, actividades contractuales o desde su rol de
formacion, en lugares diferentes a la sede habitual de trabajo o de formacién, ademads del traslado
de bienes y materiales de formacion.

Estamos en el desarrollo de los programas de formacion en todos los municipios donde el SENA
presta sus servicios, por lo tanto, se requiere contar con el parque automotor en excelente estado
de funcionamiento a todo nivel, para asegurar que las personas que hacen uso de los vehiculos se les
garantice la seguridad y puedan cumplir con la misién asignada.

En este orden de ideas, el Sena Regional Putumayo, en la actualidad cuenta con un parque automotor
de nueve (7) Vehiculos, conformado por tres (3) camionetas, un (1) campero, y tres (3) aulas maviles;
los cuales son utilizados para el cumplimiento de la misidn institucional para el desplazamiento
dentro de la ciudad de Puerto Asis, los 13 Municipios del Departamento y fuera de él donde los
funcionarios en desempefio de sus labores se tengan que desplazar.

A la fecha el parque automotor asignado a la regional Putumayo se encuentra conformado de la
siguiente manera:

No. |Centrode |Tipo Vehiculo No. Placa | Marca Linea Modelo
Costos (Camioneta, automavil) | Vehiculo (Ano)
1 951810 CAMPERO OBG 620 |CHEVROL ET 2007
VITARA BASIC
2 101086 CAMIONETA OWI622 | RENAULT 2014
3 951810 CAMION FURGON OCK 772 | CHEVROL ET 2013
4 951810 CAMIONETA 0JX745 | VOLKSWA GEN 2016
5 951810 CAMIONETA OLO734 |FORD 2019
6 951810 CAMION FURGON OBH782 | HIUNDAY 2009
7 951810 CAMION FURGON OBH428 | HIUNDAY 2009
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El desgaste, dafios y averias del parque automotor son causados por el uso normal de los vehiculos
en el cumplimiento de sus labores misionales, como son operaciones, seguimientos, monitoreos,
desplazamientos, emergencias, desplazamiento de funcionarios, etc., lo que ha afectado la vida util
de algunos vehiculos como el motocarro y la camioneta Ford los cuales se encuentran en bodega de
reintegrados para efectuar proceso de bajas.

No. |Centrode |Tipo Vehiculo No. Placa | Marca Linea Modelo
Costos (Camioneta, automavil) | Vehiculo (Afo)

3 951810 CAMIONETA OBI542 | FORD 2007

4 951810 MOTOCARRO AAW722 | AKT 2014

Que, revisada la Tienda virtual del Estado Colombiano, se verifica que el Acuerdo Marco de Vehiculos
I1I- CCE-163-11I-AMP-2020 soportd una PRORROGA V con una Vigencia: De diciembre 27 de 2020 hasta
octubre 27 de 2025. Fecha méaxima para colocar 6rdenes de compra: 27/10/2025. Vigencia maxima
para ejecutar las 6rdenes de compra: 27/04/2026

El objeto delInstrumento de Agregacion de Demanda/ Acuerdo Marco es establecer: (a) las
condiciones para la adquisicién de Vehiculos con Mantenimiento Preventivo, Adecuaciones Basicas,
Adecuaciones Especiales y Accesorios al amparo del Acuerdo Marco de Precios; (b) las condiciones
en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco de Precios; y (c) las
condiciones para el pago de los Vehiculos con el Mantenimiento Preventivo, las Adecuaciones y
Accesorios por parte de las Entidades Compradoras.

Considerando lo expuesto, y conscientes de la necesidad de contar con un VEHICULO, ademds de la
experiencia positiva que se ha tenido en la contratacién y ejecucion de las Ordenes de Compra a la
fecha, se procede a atender los lineamientos de la Direccién General emitidos en la circular No. 3-
2025-000153 del 9 de julio de 2025 y se genera la necesidad para una contratacion. Mediante circular
No. 3-2025-000176 del 6 de agosto de 2025 se da alcance a la circular anterior en el sentido de
autorizar accesorios y vehiculos disponibles en el mercado con un “intervalo de precios 2”

De acuerdo a lo anteriormente expuesto y debido que la regional no cuenta con el parque automotor
suficiente para atender esta necesidad, el Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima Regional
Putumayo, encuentra conveniente llevar a cabo el proceso de contratacidn correspondiente a la
compra de vehiculo para el parque automotor del centro Agroforestal y Acuicola Arapaima del SENA
Regional Putumayo, en concordancia con el Plan anual de adquisiciones aprobado para la Vigencia
2025.

2. EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Codigo UNSPSC
(cada cadigo
separado por ;)

Nombre del
responsable

Valor total
estimado

Descripcion Direccién
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86_9518 08401 Contratar la compra de Cra23 A
25101500 | yehiculo para el parque automotor del Ivan Dario No. 25-06
25101600 centro Agroforestal y Acuicola Arapaima $190.000.000 Q“,'nterlo B. 20 De
del SENA Regional Putumayo Marmo Julio
PANTALLAZO PAA
BE_9518 02401 Contratar la [
compra de vehiculo pars el Ivan Crania
25101500:2 | parque automator del centra - o inbarn WEAES196 idquinteromisena.
il e e di Qure s |
e 130,000,008 COF 150.000.000 COF,

3. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y

Servicios:
UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 C 25101503 Carros
2 C 25172100 | Componentes y sistema de seguridad de vehiculo
3 C 25172700 | Sistema de control medioambiental
4 C 25172300 | Ventanasy parabrisas para vehiculos
5 C 25172500 | Neumaticosy cdmaras de neumaticos
4. OBIJETO

Contratar la compra de vehiculo para el parque automotor del centro Agroforestal y Acuicola

Arapaima del SENA Regional Putumayo.

4.2 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No Apli

Ca

4.3 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Apli

Ca
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4.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El objeto de la contratacién para su desarrollo el proveedor debe brindar el servicio con las

caracteristicas que se describen a continuacion:

iTE | cODIGO MR DESCRIPCION CANTIDA UNI';:AD
M UNSPSC DETALLADA D MEDIDA
1 VEHICULO | Tipo: CONVENCIONAL
CONVENCI | Segmento: PICK UP
ONALPICK | Divisién: PICK UP DOBLE
UPDOBLE | CABINA — PLATON
CABINA =1 g pdivision: 4X4
Z)L('ZTON Traccion: 4X4
MECANICA Transmision: MECANICA
DIESEL Tipo de combustible: DIESEL
Rango de Potencia: ENTRE 151Y
200 (PH/KW)
SOAT: POR UN ANO A COSTO
DEL PROVEEDOR
Marca y Mantenimiento: Se
25101500 debe  garantizar que el 1 UNIDAD
proveedor de la marca del
vehiculo a adquirir, brinde
asistencia técnica de
mantenimiento preventivo,
correctivo 'y garantia del
fabricante dentro del territorio o
zona en donde se establece la
orden de compra.
Matricula: USO OFICIAL
Intervalo de precios: 2 Menor
precio se ajusta al presupuesto
oficial asignado a la entidad
compradora
2 25172100 ALARMA o sistema de bloqueo 1 Por Unidad
central
3 25172300 ELEVAVIDRIOS ELECTRICOS 1 Por Unidad
4 25172700 | Adecuacio | AIRE ACONDICIONADO 1 Por Unidad
5 25172100 | nes basicas | CAMARA DE REVERSA 1 Por Unidad
6 25172100 |Y BARRA ANTIVUELCO: 1 Por Unidad
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iTE CcODIGO e DESCRIPCION CANTIDA UN;AD

M UNSPSC DETALLADA D MEDIDA
7 accesorios PELICULA DE SEGURIDAD POR Por

25172300 autorizado | VIDRIO 6 vehiculo
8 21172100 | s: PROTECTOR DE PLATON 1 Por Unidad
9 25172500 LLANTAS DOBLE PROPOSITO 4 Por Unidad
10 21172100 ESTRIBOS LATERALES 1 Por Unidad
11 25172100 SENSORES DE REVERSA 1 Por Unidad
12 25172900 LUCES EXPLORADORAS 1 Por Unidad
4.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS

BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El precio de venta es el que resulte de:

Aplicar el porcentaje de descuento sobre el valor de la referencia publicado en el
catalogo producto de la verificacién contra la Guia de Valores de Fasecolda de precios
de referencia, o de la verificacidn contra la lista de precios allegada por los Proveedores
segln establece la minuta del Acuerdo marco de precios de precios, a la fecha de envio
de la solicitud de cotizacién a los proveedores.
Y, aplicar los descuentos por unidad o volumen indicados en la cotizacion. El valor de la
referencia publicado en el catdlogo incluye el IVA, el impuesto al consumo y la entrega.

El Proveedor en su cotizacion debe indicar los porcentajes de descuento que aplica al valor de las
referencias cotizadas y el descuento por unidad o volumen aplicable, descuentos que deben ser

iguales o mayores a los del catalogo.

El Proveedor debe indicar en la cotizacion:

El valor de la referencia, incluyendo los impuestos aplicables.

El valor del mantenimiento preventivo incluye los impuestos aplicables.
El valor de los accesorios, adecuaciones basicas y especiales incluye el impuesto aplicable a

estos.

El valor de la matricula sin que este supere las tarifas establecidas por la autoridad de
transito del lugar donde la Entidad Compradora requiera el tramite.
El valor del SOAT sin que su valor supere el estipulado en la Tabla de Tarifas Comerciales
publicada por la Superintendencia Financiera para la vigencia respectiva.
El valor de los gravamenes adicionales (estampillas) aplicables identificados por la Entidad
Compradora en la Solicitud de Cotizacion.
La posibilidad de entrega y pagos parciales de los Vehiculos a adquirir.
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El precio cotizado para las Adecuaciones y los Accesorios, asi como el precio del Mantenimiento
Preventivo, debe corresponder a los precios del catdlogo. El Proveedor como parte de la operacion
secundaria y en respuesta a las solicitudes de cotizacidn podra ofrecer menores precios.

El precio del Mantenimiento Preventivo que se encuentra como un valor con la compra de todos los
vehiculos se encuentra directamente asociado con el programa o esquema de mantenimiento
relacionado por cada uno de los proveedores segln sea la referencia, marca o lote del vehiculo.
Dicho Mantenimiento Preventivo serd realizado de acuerdo con el programa o esquema de
mantenimiento durante la vigencia de la garantia de los vehiculos, la cual fue establecida en:

¢ 2 afios 0 50.000 km, lo primero que ocurra.

Por tal motivo es una obligaciéon de la Entidad Compradora hacer uso de dicho mantenimiento
preventivo que fue adquirido con cada vehiculo durante la vigencia de la garantia. En caso tal que
no sea realizado el mantenimiento por causas atribuibles a la entidad compradora, Unicamente sera
devuelto los insumos pagados; mas no el 100% de dicho valor (incluyendo mano de obra).

Adicionalmente, los proveedores como parte de su servicio postventa se contactaran con la persona
destinada por la Entidad Compradora con el fin de recordar las labores de mantenimiento.

Si se presentara el caso en el cual la Entidad Compradora por cuenta propia o a través de sus
contratos de mantenimiento realizan intervencion alguna en los vehiculos con un proveedor distinto
al que entregd los vehiculos, afectara las condiciones de fabrica del vehiculo, por tal motivo, ante
cualquier falla del vehiculo producto de dicha intervencién no podra ser atendido como garantia del
mismo, tal como se encuentra estipulado en la matriz de riesgos del proceso de seleccion.

Precio maximo de compra. El Valor del vehiculo no puede superar el valor final asignado, sumado
a ello, debe contemplarse los costos de entrega, el valor de los accesorios autorizados, los gastos de
matricula, impuestos, estampillas, gravdmenes o contribuciones especiales.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
5.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacidn.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. (S| APLICA)

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
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Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electronica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de
informacidn que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara
certificacidn suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacion es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por
un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidon del contrato o sobre sus
obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para
el desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones especificas del contratista (Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de
Vehiculos, Vehiculos Eléctricos y Vehiculos Hibridos para transporte terrestre nimero CCE-
163-111-AMP-2020, PRORROGA V, clausula 11. Obligaciones de los Proveedores.

“11.41 Constituir una garantia de cumplimiento dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la
colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia

establecidas en el numeral 17.2 de la Clausula 17.

11.42 Entregar los Vehiculos en los tiempos establecidos en los documentos del proceso de seleccion

para cada ciudad o zona de entrega.
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11.43 Indicar en la Respuesta a la Cotizacion el mayor plazo de entrega de los Vehiculos, Vehiculos
Eléctricos o Vehiculos Hibridos, sin que supere el tiempo mdximo establecido.

11.44 Como parte del servicio postventa, deberd como minimo, en la vigencia de la garantia de cada
Vehiculo remitir tres (3) comunicaciones al Supervisor de la Orden de Compra u Ordenador del Gasto
de la Entidad Compradora, indicando la necesidad de realizar los Mantenimientos Preventivos segun
el Programa o Esquema de Mantenimientos para cada Referencia. Esta comunicacion se hard de
forma escrita o por correo electronico.

11.45 Entregar a la Entidad Compradora los recursos o los insumos contratados para llevar a cabo
el mantenimiento preventivo. En los casos en que se demuestre que la falta del mantenimiento
preventivo se debe a causas atribuibles unicamente a la Entidad Compradora, solo se deberd
proceder con la entrega de los insumos mds no lo reconocido por mano de obra. Para lo anterior el
proveedor contard con el término de quince (15) dias habiles, frente a lo cual, deberd concertar con
el supervisor de la Orden de Compra lo pertinente para la entrega de los insumos o devolucion de
recursos.

11.46 Brindar acompafiamiento a la Entidad Compradora frente a las reclamaciones que sean
necesarias para hacer efectiva la garantia otorgada a los vehiculos.

11.47 Solicitar a la Entidad Compradora informacion o comprobante mediante el cual se pueda
constatar que no se encuentran con trdmites, comparendos, o alguna situacion que impida el
proceso de matricula de los Vehiculos, por parte de la Autoridad de Trdnsito respectiva.

11.48 Solicitar a la Entidad Compradora la informacion, formatos, plazos, etc., para el tramite de
pago de facturas.

11.49 Por ningun motivo los Proveedores podrdn tener contacto con las Entidades Compradoras
previo a la colocacién de las Ordenes de Compra sin que exista vinculo contractual alguno.

11.50 El Proveedor deberd realizar cotizacion en todos los eventos de Solicitud de Cotizacion en los
Segmentos en los cuales estd adjudicado, salvo las situaciones en las cuales la Entidad Compradora
se encuentre en mora de pago con este, caso en el cual, podrd no presentar cotizacion, habiendo
notificado previamente el hecho a Colombia Compra Eficiente.

11.51 Solicitar la informacion sobre especificaciones, manual de imagen, logotipos, etc., en caso de
ser requeridos logotipos en los Vehiculos.

11.52 Abstenerse de realizar el tramite de matricula de los Vehiculos en caso tal que la Entidad
Compradora tenga obligaciones pendientes con la Autoridad de Trdnsito correspondiente, en tal
caso, notificard a la Entidad Compradora solicitando en un plazo no mayor a QUINCE (15) DIAS
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CALENDARIO se lleven a cabo las actuaciones necesarias para superar los inconvenientes de forma
tal que se permita proceder con la matricula respectiva y entrega de los Vehiculos. En caso de que la
Entidad Compradora no adelante las actuaciones pertinentes para solucionar los inconvenientes u
obligaciones con las autoridades de trdnsito, el proveedor podrd entregar los vehiculos a la Entidad
Compradora quien estard en la obligacion de recibirlos.

11.53 Informar a la Entidad Compradora cuando los Vehiculos estén disponibles para la entrega.
11.54 Garantizar la oportuna y correcta realizacion del Mantenimiento Preventivo.

11.55 Garantizar la calidad y funcionamiento de los Vehiculos.

11.56 Solicitar a la Entidad Compradora la informacion necesaria para la adquisicion del SOAT.

11.57 Solicitar a Colombia Compra Eficiente la inclusion en el Catdlogo del nuevo Modelo de las
Referencias que ofrece tan pronto el nuevo Modelo esté disponible en el mercado y se encuentre
incluido en la Guia de Valores de Fasecolda segun lo establecido en la Cldusula9.

11.58 Dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el formato 15 del pliego de condiciones del
proceso de seleccion que hace parte de la propuesta. El proveedor podrd incluir los Vehiculos
Eléctricos o Hibridos al catdlogo del Acuerdo Marco conforme el procedimiento establecido en la
Cldausula 9, asi mismo, deberd incluir en la Guia de Valores de Fasecolda los Vehiculos Eléctricos o
Hibridos a mds tardar dentro de los tres (3) meses siguientes a la manifestacion de inclusion que se
realice a la Agencia Nacional de Contratacion -Colombia Compra Eficiente.

11.59 Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 1964 de 2019.

11.60 El Proveedor vinculado en el Acuerdo serd quien deba responder por las condiciones de
Garantia y Mantenimiento Preventivo del Vehiculo entregado a las Entidades Compradoras,
indistintamente de las condiciones de tercerizacion que genere el mismo.

11.61 El Proveedor, en el caso de Vehiculos Eléctricos no se encuentra en la obligacion de realizar
obras civiles, adecuaciones u obra en general para la instalacion o adecuacion de los cargadores,
toda vez que su naturaleza corresponde a le entrega de Vehiculos en el contexto del presente
Acuerdo Marco.

11.62 Las demds que se deriven de la naturaleza propia del Acuerdo Marco, los documentos del
proceso y las ofertas presentadas”.

5.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
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1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn y/o
Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del
SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidn 2:
1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o
Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del
SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacion
de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucidn 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.4 Obligaciones ambientales del contratista

Cumplir con las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasion del cumplimiento de
los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la venta de vehiculos.

5.5.0bligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
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2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidon de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto
del presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de
las prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

6. PRESUPUESTO ASIGNADO

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
36-02-00-086-951810 CENTRO
Inversion X AGROFORESTAL Y ACUICOLA $260.000.000

ARAPAIMA - PUTUMAYO

Funcionamiento

Nro. de Fecha de
Fecha de
CDPo CDPo L. ) ., . Valor en
) . ) . vencimiento | Dependencia | Posicion Catdlogo de Gasto | Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP
Futura Futura
12525 25/07/2025 | 31/12/2025 | 951827 CENTRO | C-3603-1300-20-20305C- Nacién | DOSCIENTOS $260.000.000
AGROFORESTALY | 3603024-02 ADQUIS. DE BYS - SESENTA
ACUICOLA AMBIENTES DE FORMACION
ARAPAIMA - MODERNIZADOS - MILLONES DE
PUTUMAYO - FORTALECIMIENTO DE LA PESOS MDA/CTE
MODERNIZACION | PRESTACION DEL SERVICIO DE
AMBIENTES FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

7. DE CELEBRACION Y EJECUCION DEL CONTRATO:
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Contrato a Celebrar: en virtud de las condiciones de los bienes objeto del futuro proceso de
Contratacion y la estimacidn de la cuantia, la modalidad seleccionada abreviada por Acuerdo Marco
de precios.

7.1 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd de ciento sesenta y cinco (165) dias calendario y/o
hasta agotar disponibilidad presupuestal, lo primero que ocurra, contados a partir del cumplimiento
de Acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y
ejecucion del contrato/aceptacion de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacién de la
garantia Unica). El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del
contrato.

7.2 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn de la presente contratacidn serd en la Sede Principal del Centro Agroforestal y
Acuicola Arapaima del SENA Regional Putumayo ubicado en la Calle 19A No. 23-57 Barrio 20 de Julio
en el municipio de Puerto Asis — Departamento del Putumayo.

7.3 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para efectos legales, el domicilio del contrato sera la ciudad de Puerto Asis, Centro Agroforestal y
Acuicola Arapaima - SENA Regional Putumayo, ubicado en la Calle 19A No. 23-57 Barrio 20 de Julio.

7.4 VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de DOSCIENTOS SESENTA MILLONES
DE PESOS ($260.000.000) M/CTE. IVA incluido, Impuesto al consumo y entrega, y demas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter
legal y los Descuentos establecidos en el catdlogo de precios.

7.5 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que e A S
durante el contrato cada pago representa frente
al valor total del contrato
PAGO 1 100% Factura electrénica y otros

El SENA cancelard al Contratista en un solo pago, conforme el proveedor facture o con base a la
ejecucion realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y conforme el proveedor facturacién
de conformidad a la oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de
transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante certificacion de cuenta bancaria que
debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean comprometidos los
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recursos. Conforme se dé cumplimiento al objeto contratado, dicho pago se efectuara dentro de los
treinta (30) dias habiles siguientes a la correcta radicacion de la factura, con sujecién a los recursos
disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualidad de Caja) previo cumplimiento de la totalidad
de los requisitos legales y los sefialados en el contrato para poder proceder al pago, es decir, la
factura debera venir acompanada de:

Presentar la respectiva factura electrénica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020
expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por el cual se reglamentan aspectos en
materia tributaria y la Resolucidon No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por La Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales— DIAN y los tramites dispuestos por la Entidad para estos efectos
a través de la circular interna N2 3- 2021-000055 de 2021 en los casos que aplique y demas que le
sean informados.

En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente deberd aportar
factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual serad un requisito para el pago
del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su reconocimiento tributario deberdn
ser validadas previo a su expedicion, por la Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o
por un proveedor autorizado por esta. La factura electrénica solo se entendera expedida cuando
sea validada por el proveedor autorizado.

PARAGRAFO: factura electrénica. sin validacién previa, en estos casos, la factura se entenderd
expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacién dentro de las 48 horas siguientes.
Contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas tecnolégicos.

* Informe y recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento de las obligaciones estipuladas para
contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del contrato.
e Validacién ante la DIAN de Facturas Electrénicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el
aplicativo Olimpia, previa realizacion de las acciones por parte del proveedor contratista y
supervisor del trabajo segiin Anexo No. 6 Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y
Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacion. De no realizarse
este procedimiento, el area de Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional
Putumayo del SENA no podra generar la obligacién presupuestal que da origen a la orden de pago
en el aplicativo SIIF NACION.

e Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, respecto del cumplimiento
de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las cajas
de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

¢ Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado.

¢ Resolucién DIAN de autorizacién numeracién de la facturacién aportada.

e RUT

e Certificacion bancaria
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e Demas disposiciones legales aplicables que surjan Todas las demoras que se presenten por
inconsistencias en los soportes, falta de informacion, resoluciones de glosas registradas, serdn de
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.
Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar tales conceptos Una vez reunida la
documentacién pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista debera atender lo
estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe conformar dos
archivos de la siguiente manera

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ARO.pdf
GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de Tienda
Virtual del Estado Colombiano, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista
realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip Antes de cargar,
confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacidn consignada y el documento sea
el que realmente va a enviar.

De cometerse un error genera reprocesos y demora en el trdmite del pago. Para los pagos, si es
persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificara
qgue dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacién del pago de los aportes
parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como el
soporte de la planilla de pago de la seguridad social Si es persona natural se debe remitir el soporte
de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro. Si el contratista o
proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregard factura de venta o documento
equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario Este
documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf
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Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados
en SECOP Il; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y
vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan. completos los documentos
y son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. Si se envia
a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en
el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseiia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazard la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendrd en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviard solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demads
conceptos correspondiente a adquisiciéon de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se
cumpla el trdmite correspondiente. Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos
a disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico por intermediacion de la Direccion General y en concordancia a las normas vigentes.
Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicién con
la finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA. Segun lo estipulado en el Articulo 19 de
la Ley 1150 de 2007, el SENA respetard el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas.

No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son acompafiadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para el pago comenzara a contarse a partir de la
fecha en la que se haya aportado el ultimo de los documentos y estén todos diligenciados
correctamente. Las demoras que se presenten en estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendrdn por ello derecho a pago de intereses o compensacién alguna por parte del
SENA. Cargas Administrativas: El contratista asumird el valor de la expedicion de pdlizas y demds
gastos administrativos relacionados con la ejecucion del contrato. Cargas Tributarias: En razén a la
ejecucidn del presente contrato, el contratista deberd asumir todas las cargas tributarias que se
generen con ocasion de la celebracidon del contrato tales como retencién en la fuente, reteica,
reteiva y demds a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente para tal
efecto.

7.6 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: | Sl: . NO: X

Regional Putumayo/Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
ClL 192 No. 23-57 B/ 20 de julio, Puerto Asis — Tel. 4227177

Oy offj
@SENAComunica

www.sena.edu.co

GD-F-011 V.10



[ 4
SENA

N

7.7 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no
sea integral (juridica, técnica, financiera, contable
y administrativa), indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir quién realizaria la
supervision:

La supervision del contrato a celebrar sera
ejercida por el SENA, por quien designe por
escrito el ordenador del gasto, quién
ostentarad la calidad de supervisor regional,
junto a el apoyo de supervision.

La supervision debera ser adelantada
conforme lo sefialado en el Manual de
Supervision e Interventoria del SENA; y en
cumplimiento de lo establecido en el
marco normativo vigente, en especial, las
disposiciones previstas en la Ley 1474 de
2011. La verificacién y tramite de pagos,
serd ejercida por la Coordinacién Grupo
Administrativo Mixto

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn de la Coordinadora
Grupo Administrativo Mixto SENA Regional Putumayo como supervisor del contrato. quién
verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuard de conformidad con
lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

Atentamente,

Olga Lucia Begavides Perenguez
Coordinadora Grupo Administrativo Mixto
SENA Regional Putumayo

Revisé: Lilia Jiménez Arciniegas — Abogada Contratacién Despachos Regionales \Q@&Q&M&

Elabord: Olga Lucia Benavides Perenguez — Coordinacién grupo administrativo mixto

Regional Putumayo/Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
ClL 192 No. 23-57 B/ 20 de julio, Puerto Asis — Tel. 4227177

© 6 vy ofi

@SENAComunica

www.sena.edu.co

GD-F-011 V.10


obenavides
Signature



