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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

PROCESO SOLICITANTE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
RESPONSABLE: YULIETH ALEXANDRA PARRA RONCANCIO
1. OBJETO:

CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, CON INCLUSION DE TODOS LOS
INSUMOS NECESARIOS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA CORPORACION
AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA: SEDES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD DE TUNJA, SEDE
SANTA INES DEL MUNICIPIO DE AQUITANIA Y OTRAS SEDES REGIONALES EN DONDE SE

REQUIERA EL SERVICIO A TRAVES DE ACUERDO MARCO CCE126-2023

1.1. Clasificacion UNSPSC (segmento, familia, clase y producto):

Clasificacién Producto Registre el numero de la(s) fila(s)
UNSPSC de la(s) actividad(es) en el Plan
Anual de Adquisiciones
47131700 Suministros para aseo.
47131800 Soluciones de limpieza y desinfeccién.
76111500 Servicios de limpieza mantenimiento de edificios SAF-204
generalesy de oficinas.
27112000 Herramier_lt,as manuales de jardineria, agricultura
y forestacion
47132100 Kits de limpieza
1.2. Codigo(s) Presupuestal(es) y Rubro(s) Presupuestal(es):
VIGENCIA 2024
CcODIGO RUBRO VALOR $
2.1.2.02.02.008-31- Servicios prestados a las empresas y $ 36.344.800,55
310106-1.3.3.3.01 servicios de produccién/R.B. Sobretasa -
participacién ambiental - Corporaciones
Auténomas Regionales/Recursos Fisicos
2.1.2.02.02.007-31- Servicios financieros y servicios conexos; $ 893.120,98
310106-1.3.3.3.01 servicios inmobiliarios; y servicios de
arrendamiento y leasing /R.B. Sobretasa -
participacion ambiental - Corporaciones
Autdonomas Regionales/Recursos Fisicos
2.1.2.02.01.004-31- Productos metalicos, maquinaria y equipo $ 223.214,50
310106-1.3.3.3.01 /R.B. Sobretasa - participacion ambiental -
Corporaciones Auténomas
Regionales/Recursos Fisicos
2.1.2.02.01.003-31- Otros bienes transportables (excepto 3 3.125.535,86
310106-1.2.3.1.01.01.01 productos metalicos, maquinaria y
equipo)/Sobretasa ambiental - Urbano -
Vigencia_Actual/Recursos Fisicos
2.1.2.02.01.002-31- Productos alimenticios, bebidas y tabaco; $ 6.817.356,56
310106-1.3.3.3.01 textiles, prendas de vestir y productos de
cuero /R.B. Sobretasa - participacion
ambiental - Corporaciones Autbnomas
Regionales/Recursos Fisicos
TOTAL | $ 47.404.028,45
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VIGENCIA 2025 -

CODIGO RUBRO VALOR $
51.2.1.2.02.02.008-31- Servicios prestados a las empresas y $ 47.741.607,00
310106-1.2.3.2.27 servicios de produccion/Recursos

Fisicos/Venta de bienes y servicios con
destinacion especifica legal
51.2.1.2.02.02.008-31- Servicios prestados a las empresas y $ 182.271.261,93
310106-1.2.3.2.07.01.01 servicios de produccion/Recursos
Fisicos/Contribucién sector eléctrico-
Generacion eléctrica S.A Gensa
51.2.1.2.02.02.008-31- Servicios prestados a las empresas y $ 210.000.000,00
310106-1.2.3.2.07.01.02 servicios de produccién/Recursos
Fisicos/Contribucion sector eléctrico-
Electrosochagota
51.2.1.2.02.02.008-31- Servicios prestados a las empresas y $ 14.297.138,00
310106-1.2.3.2.07.01.03 servicios de produccion/Recursos
Fisicos/Contribucién sector eléctrico-Ocensa
Servicios financieros y servicios conexos; $ 11.164.012,26
51.2.1.2.02.02.007-31- servicios inmobiliarios; y servicios de
310106-1.2.3.1.01.01.01 arrendamiento y leasing/Recursos
Fisicos/Sobretasa ambiental - Urbano -
Vigencia_Actual
51.2.1.2.02.01.003-31- Otros bienes transportables (excepto $ 2.790.181,18
310106-1.2.3.1.01.01.01 productos metalicos, maquinaria y
equipo/Recursos Fisicos/Sobretasa ambiental
- Urbano - Vigencia_Actual
51.2.1.2.02.01.004-31- Productos metalicos, maquinaria y $ 39.069.198,14
310106-1.2.3.1.01.01.01 equipo/Recursos Fisicos/Sobretasa ambiental
- Urbano - Vigencia_Actual
51.2.1.2.02.01.002-31- Productos alimenticios, bebidas y tabaco; $ 54.538.852,59
310106-1.2.3.1.01.01.01 textiles, prendas de vestir y productos de
cuero/Recursos Fisicos/Sobretasa ambiental -
Urbano - Vigencia Actual
TOTAL | $ 561.872.251,10
1.3. Clasificacién Central de Productos - CPC — DANE (Ver IGC-01)
VIGENCIA 2024

CODIGO DENOMINACION VALOR $§

85330 Servicios de limpieza general 3 18.172.400,27

85970 Servicios de mantenimiento y cuidado del $ 18.172.400,28

paisaje
3532101 Jabones en pasta para lavar $ 103.744,90
3532105 Jabones de tocador $ 68.838,81
3532212 Preparaciones para limpieza y desengrase $ 141.841,70
3532201 Detergentes en polvo $ 80.822,30
3532204 Preparaciones para limpiar vidrios $ 25.770,91

¥
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3424014 Hipoclorito de sodio $ 125.101,96
3533303 Preparaciones para limpiar y brillar maderay | $ 48.856,21
metales
3533202 Ceras para pisos $ 18.154,92
3549945 Productos quimicos especiales para $  105.855,11 |
tratamiento de pisos
3533102 Purificadores liquidos de ambiente $ 136.229,75
3466108 Insecticidas liquidos para uso doméstico $ 52.269,74
3791009 Pafios y telas abrasivas para aseo y limpieza | $ 69.188,27
4291231 Esponjas y esponjillas metalicas $ 12.356,56
3899302 Escobas $ 43.652,30
3191102 Mangos para escobas y similares $ 52.683,41
3899303 Cepillos para lavar o fregar $ 8.022,89
3899314 Trapeadores $ 66.032,30
3899313 Cepillos industriales $ 22.357,40
3641001 Bolsas de material plastico sin impresion $ 196.271,37
3899918 Guantes industriales $ 123.514,94
2719005 Mascarillas para proteccién industrial con $ 9.644,87
organo filtrante no reemplazable
3219302 Papel sanitario fraccionado $ 400.908,66
3219304 Toallas de papel $ 711.481,76
3219305 Servilletas de papel $ 37.552,01
4291235 Coladores $ 150.147 14
2381302 Café molido $ 4.261.011,58
2399923 Mezclas en polvo para preparacion de $ 329.895,39
bebidas (café con leche)
2351101 Azlcar cruda $ 342.640,04
2391102 Té instantaneo $ 489.190,67
3627009 Chu_pa_s y accesorios de caucho para $ 13.204,19
sanitarios
2441001 Agua purificada (envasada) $ 1.384.974,01

S\
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3694016 Recogedores plasticos de basura $ 165.703,73
3694005 Regaderas y baldes de material plastico $ 14.925 67
4393402 Dispensadores para liquidos $ 60.710,80
| 3331101 Gasolina motor corriente $ 179.328,15
| 3694005 Regaderas y baldes de material plastico $ 113.222,50
| 73270 Servicios de arrendamiento o alquiler de $ 893.120,98
| magquinaria y equipo para uso domeéstico
|
VIGENCIA 2025
cODIGO DENOMINACION VALOR §
85330 Servicios de limpieza general $ 47.741.607,00
85330 Servicios de limpieza general $ 182.271.261,93
856970 Se'rvi{_:ios de mantenimiento y cuidado del $ 210.000.000,00
paisaje
85330 Servicios de limpieza general $ 14.297.138,00
3532101 Jabones en pasta para lavar $ 829.959,16
3532105 Jabones de tocador $ 550.710,47
3532212 Preparaciones para limpieza y desengrase $ 1.134.733,57
3532201 Detergentes en polvo $ 646.578,34
3532204 Preparaciones para limpiar vidrios $ 206.167,24
3424014 Hipoclorito de sodio $ 1.000.815,69
3533303 Preparaciones para limpiar y brillar maderay | $ 390.849,68
metales
3533202 Ceras para pisos $ 632.553,73
3549945 Productos quimicos especiales para $ 683.446,60
tratamiento de pisos
3533102 Purificadores liquidos de ambiente $ 1.089.837,96
3466108 Insecticidas liquidos para uso domeéstico $ 418.157,94
3791009 Pafios y telas abrasivas para aseo y limpieza | $ 553.506,17
4291231 | Esponjas y esponjillas metalicas $ 112.532,62
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3899302 Escobas R 349218 41
3191102 Mangos para escobas y similares $ 421.467 32
3899303 Cepillos para lavar o fregar $ 64.183,15
3899314 Trapeadores 3 528.258,41
3899313 Cepillos industriales $ 178.859,16
3641001 Bolsas de material plastico sin impresion $ 1.570.170,92
3899918 Guantes industriales $ 988.119,51
2719005 Mascarillas para proteccion industrial con $ 77.158,99
organo filtrante no reemplazable
3219302 Papel sanitario fraccionado $ 4.836.001,27
3219304 Toallas de papel $ 15.978.446,60
3219305 Servilletas de papel $ 471.684,07
4291235 Coladores $ 2.116.937,76
3899913 Termos de material plastico $ 1.334.387,15
2381302 Café molido $ 31.388.092,67
2399923 Mezclas en polvo para preparacion de $ 5.339.163,16 .
bebidas (café con leche)
2351101 Azlcar cruda $ 2.741.120,30
2391102 Té instantaneo $ 3.913.525,36
3627009 Chupas y accesorios de caucho para $ 105.633,50
sanitarios
2441001 Agua purificada (envasada) $ 11.079.792,11
3694016 Recogedores plasticos de basura $ 250.981,67
3694005 Regaderas y baldes de material plastico $ 119.405,35
4393402 Dispensadores para liquidos $ 560.710,80
3722104 Ute_nsilios de porcelana para la mesay $ 2.148.255,87
3331101 g;csl.r;ﬁna motor corriente $ 1.434.625,23
3694005 Regaderas y baldes de material plastico $ 152.184,00
73270 Servicios de arrendamiento o alquiler de $ ©11.164.012,26

maquinaria y equipo para uso doméstico
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1.4 El bien o servicio se encuentra establecido dentro del Plan de Accion de la siguiente manera:

Programa PA Proyecto PA Actividad programada

N.A N.A N.A

1.5. Aspectos relacionados con el objeto contractual:

ASPECTOS APLICA / NO APLICA EVIDENCIA EN CASO QUE APLIQUE
Autorizaciones No aplica
Permisos No aplica
Licencias No Aplica
Servidumbres No Aplica
Disefios, Estudios técnicos y No Aplica
Planos
Lugar de ejecucién Aplica
Plazo de Ejecucion Aplica Nueve (9) meses contados a partir de |a firma del acta de iniciacion FGC-

03 sin exceder el 07 de septiembre de 2025, que es la fecha maxima para
ejecucion de ordenes de compra del acuerdo marco CCE-126-2023.
Vigencia 2024: Desde la firma del acta de iniciacion hasta el 31 de
diciembre de 2024.

Vigencia 2025: Desde el 01 de enero de 2025 al 07 de septiembre de

2025.
Riesgos Laboral — Dc. 1607 de Aplica Todo el personal de operarios de aseo y cafeteria, jardineros y operario
2002, Ley 1562 de 2012y de mantenimiento debe cumplir con afiliacién a la Administradora de
Decreto 723 de 2013. Riesgos Laborales ARL, Sistema General de Seguridad Social en Salud

EPS Regimen Contributivo y Administradora Colombiana de Pensiones
o Fondo de Pension.

El anterior requisito aplica para la operacién secundaria para todos los
operarios, ejecucion de la orden de compra.

Requisitos determinados por el Aplica El proponente debera cumplir con el anexo 1 del acuerdo marco para la
Sistema de Gestion de prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria IV CCE-126-2023, del
Seguridad y Salud en el Trabajo que se resalta que el personal cuenta y porta los elementos de proteccion
- SG SST y seguridad industrial necesarios de acuerdo con las actividades que

ejecute durante la prestacion del servicio. Ademas, todo el personal debe
aplicar los procedimientos y normas de seguridad e higiene industrial y
portar la credencial de la Administradora de Riesgos Laborales ARL
vigente

La anterior obligacién aplica para la operacién secundaria de la orden de
compra dando cumplimiento al anexo 1 del acuerdo marco para la
prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria IV CCE-126-2023.

2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE LA CORPORACION PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

La Corporacién Auténoma Regional de Boyacd CORPOBOYACA, en cumplimiento de su gestion
administrativa interna de bienestar social, le corresponde tomar las medidas pertinentes para la adecuada
conservacion de los bienes muebles e inmuebles con que cuenta, a fin de facilitar la correcta ejecucion de
sus funciones y fines misionales. Es asi como se requiere mantener en 6ptimas condiciones de higiene las
instalaciones donde laboran diariamente los servidores publicos de la entidad.

Segln el manual de funciones resolucion 2387 del 05 de agosto de 2019, el propdsito principal de la
Subdireccién Administrativa y Financiera es “Dirigir, formular, aplicar y evaluar las politicas administrativas y
financieras de la entidad a fin de atender oportuna y adecuadamente la asignacion del talento humano, los
recursos fisicos, financieros y de soporte tecnologico para el cumplimiento de la misién institucional.” | lo
anterior constituye un propésito fundamental dentro del marco general de funciones; teniendo en cuenta que
una de las acciones que debe adelantar la Subdireccién Administrativa y Financiera, es contar con los
recursos fisicos, personal, insumos y equipamientos necesarios que faciliten el cumplimiento de las metas
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planteadas en el plan de accién corporativo, para el cumplimiento de sus funciones misionales y la realizacion
de labores administrativas, en el entendido que el éxito en el manejo y la realizacion de las tareas asignadas
que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos fisicos, personal,
insumos y equipamientos necesarios para las adecuadas condiciones de higiene, aseo, servicio de cafeteria,
servicio de jardineria y mantenimiento locativo basico, de las diferentes sedes de la entidad.

Teniendo en cuenta que es obligacién de todas las entidades publicas, velar por el cuidado y conservacion
de los bienes del estado y que la Corporacién Autonoma Regional de Boyaca, no cuenta en su planta de
cargos con personal dedicado a las actividades de aseo, y mantenimiento con funciones similares para
atender estos servicios, por lo que se hace necesario contrata el servicio para que realice la limpieza, aseo y
desinfeccion de todas las areas fisicas,zonas comunes y bienes de la Corporacion, servicio de jardineria y
mantenimiento, para las diferentes dependencias de la Corporacién Autdonoma Regional de Boyaca: sedes
administrativas de la ciudad de Tunja, sede Santa Inés del municipio de Aquitania, oficina territorial municipio
de Pauna, oficina territorial municipio de Miraflores, oficina territorial municipio de Socha, oficina territorial
municipio de Soata y oficina de apoyo de Puerto Boyaca, por lo tanto se hace necesario prestar el servicio
de aseo y cafeteria para las diferentes sedes y oficinas territoriales donde laboral los funcionarios de la
entidad, con el fin de establecer un mejor ambiente laboral y ofrecer unclima organizacional amable y
acogedor para cada una de las personas que laboran en la Corporacién

En consecuencia de lo anterior, Corpoboyaca requiere contratar el servicio integral de aseo y cafeteria, que
comprende el personal de operarios, el suministro de insumos, elementos, materiales y equipos que
responda a los requerimientos de la entidad, para coadyuvar al mejoramiento del ambiente laboral, de
salubridad para sus funcionarios de planta y contratistas al igual que los visitantes que a diario acuden a la
entidad como autoridad ambiental, esta contratacién facilita el buen funcionamiento de las distintas
dependencias para que los funcionarios puedan desplazarse a los municipios que cubren la totalidadde la
Jurisdiccién, la cual consta de 87 municipios del departamento de Boyaca, dispuestas en 10 regiones, donde
se ubican las oficinas territoriales, oficinas de apoyo y sedes de la corporacién, ubicadas en los municipios de
Socha, Soata, Pauna, Miraflores, Santa Inés Aquitania, Tota- Playa Blanca, Puerto Boyaca y Tunja.

Corpoboyaca para el normal funcionamiento y desarrollo de sus actividades, requiere contratar elservicio de
aseo y cafeteria con inclusién de todos los insumos, materiales y equipos.

Que segln acuerdo No. 018 del 09 de diciembre de 2024 el Consejo Directivo autorizo a la Directora General
de Corpoboyaca para comprometer vigencias futuras ordinarias correspondiente a gastos de funcionamiento
e inversion, donde se encuentra relacionado el compromiso de vigencias futuras para adelantar el proceso
cuyo objeto es: CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, CON INCLUSION DE
TODOS LOS INSUMOS NECESARIOS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA: SEDES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD DE
TUNJA, SEDE SANTA INES DEL MUNICIPIO DE AQUITANIA Y OTRAS SEDES REGIONALES EN DONDE
SE REQUIERA EL SERVICIO A TRAVES DE ACUERDO MARCO CCE126-2023, por valor de QUINIENTOS
SESENTA Y UN MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN
PESOS CON DIEZ CENTAVOS ($561.872.251,10).

Que mediante resolucién 3361 del 09 de diciembre de 2024 la Directora General de Corpoboyaca liquido las
vigencias futuras autorizada a través del cuerdo No. 018 del 09 de diciembre de 2024,

Mediante Decreto 4170 de 2011 el Gobierno Nacional creo la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente, cuyo objetivo es "Desarrollar e Impulsar politicas publicas y herramientas,
orientadas a la organizacion y articulacion, de los participes en los procesos de compras y contratacion
publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del Estado;
como una de sus funciones, la de “Disefiar, organizar y celebrar los acuerdos marco de precios y demas
mecanismos de agregacion de demanda de que trata el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, de acuerdo con
los procedimientos que se establezcanpara el efecto”.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 310 de 2021, las Entidades Estatales sometidas al
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios
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[ de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través los Acuerdos Marco Precios vigentes, dentro de las entidades |
estatales se encuentran las Corporaciones Auténomas de que trata la Ley 99 de 1993 y el Articulo 331 de la
Constitucion Politica de Colombia.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 310 de 2021, las Entidades Estatales sometidas al
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través los Acuerdos Marco Precios vigentes, dentro de las entidades
estatales se encuentran las Corporaciones Auténomas de que trata la Ley 99 de 1993 y el Articulo 331 de la
Constitucion Politica de Colombia.

Conforme a lo anterior, el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015 menciona que "Las Entidades
Estatales de la rama ejecutiva del poder publico del orden nacional, obligadas a aplicarla Ley 80 de 1993 y
la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyen, estan obligadas
adquirir Bienes Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marcos de Precios
vigentes, dentro de las entidades estatales se encuentran las Corporaciones Auténomas de que trata la Ley
99 de 1993 y el Articulo 331 de la Constitucion Politica de Colombia, como lo menciona el paragrafo 1 del
articulo en mencion.

Por las caracteristicas de la necesidad a contratar y atendiendo las previsiones del articulo 2.2.1.2.1.2.9 del
Decreto 1082 de 2015, |a Entidad en la etapa de planeacion del proceso de contratacién verifica si existe un
Acuerdo Marco de Precios Vigente con el Cual pueda satisfacer la necesidad Identificada, es asi que al
consultar la pagina web https://www.colombiacompra.gov.co/, se pudo constatar que la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, adelanto el proceso de Acuerdo Marco para la Prestacion
del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023, el cual se encuentra vigente y que incluye
los productos y servicios requeridos, con fecha maxima para colocacién ordenes de compra hasta el dia 7
de marzo de 2024

Por lo anterior, se considera procedente que la Corporacién Auténoma Regional de Boyaca realice el proceso
de servicio integral de aseo y cafeteria con equipos e insumos, para las diferentes dependencias de
“CORPOBOYACA", a través de orden de compra bajo el Instrumento de Agregacion de Demanda de
Adquisicion en Acuerdo Marco, el cual se encuentra vigente en el portal de Colombia Compra Eficiente y la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior se establece que revisado el catalogo se encuentran
en su totalidad los insumos y servicios que requiere la corporacion.

Por lo anterior, se considera procedente que la Corporacién Auténoma Regional de Boyaca realice el proceso
de contratacion cuyo objeto es: CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, CON
INCLUSION DE TODOS LOS INSUMOS NECESARIOS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA: SEDES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD
DE TUNJA, SEDE SANTA INES DEL MUNICIPIO DE AQUITANIA Y OTRAS SEDES REGIONALES EN
DONDE SE REQUIERA EL SERVICIO A TRAVES DE ACUERDO MARCO CCE126-2023. a través del
Acuerdo Marco para la Prestacion delServicio Integral de Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023. el cual se

encuentra vigente en el portal de Colombia Compra Eficiente y la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

3. CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS ESENCIALES:

ESPECIFICACIONES TECNICAS

MINIMAS CAPACIDAD INSTALADA

PERSONAL MIiNIMO REQUERIDO VIGENCIA 2024
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Operario Aseo'y Gafeteria Tunja - Oficina Ecosistemas y 5
Bodegas
Operario Aseo y Cafeteria | Oficina Territorial Soata 1
Operario Aseo y Cafeteria | Seda Santa Inés y Playa Blanca 1
Jardinero Tunja - Sede Central 1
Jardinero Sede Aquitania - Sede Santa Inés 2
Operario de Mantenimiento - .
. ; Sede Aquitania - Sede Santa Inés
capacitado para trabajo en Playa Blanca 3
alturas
Operario de Mantenimiento
capacitado para trabajo en | Tunja - Sede Principal 2
alturas
Coordinador trabajo en Tunja - Sede Principal 1
alturas
TOTAL, OPERARIOS ASEQ Y CAFETERIA - JARDINEROS 17

Tabla 1. Personal requerido por cada sede jornada tiempo completo

JORNADA MEDIO TIEMPO

Operario Aseo y Cafeteria | ogina Territorial Socha 1
Qperano/seo y Cafeteria Oficina Territorial Pauna 1
Opecane Asegy, Caieloria Oficina Territorial Miraflores 1
Operario Asﬁg y Cafeteria Oficina de Apoyo Puerto Boyaca 1

TOTAL, OPERARIOS ASEQ Y CAFETERIA MT 4

Tabla 2. Personal requerido por cada sede jornada medio tiempo

RELACION DE INSUMOS Y EQUIPOS REQUERIDOS

No Item
Simulador Bien Especificacion Presentacion
Cotizacion

Cantidad
Mensual

- Con agente(s) tensoactivo(s)
principal(es) con efecto limpiador y
desengrasante en una concentracion
minima del 15%.

- Disponible en minimo (2) dos fragancias
- El envase debe estar correctamente
etiguetados bajo los parametros
establecidos en el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de 2018)
indicando: nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos
si aplica e instrucciones de uso.

- Debe contener concentraciones de
fosforo iguales o inferiores a 0.65% de
fosforo (Resolucion 0689 de 2016)

Crema, en

recipiente

plastico de
minimo 850 g

3 Jabodn para loza

3 (Compra) L
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- Con agente limpiador en una
concentracién minima del 6%.
- Con agente antibacterial en una Liquido
Taibds concentracion minima del 0,2% Quien,en
abon de C recipiente
dispensador |~ " agente humectante en una plastico con
12 concentracion minima del 3% . 9,00
para manos 3 |- pH entre 55a 7 ca!p:amdad
(Compra) - Disponible en minimo (2) dos fragancias rg' 2'3153 dle
- Debe contener concentraciones de ' m
fosforo iguales o inferiores a 0.65% de
fésforo (Resolucion 0689 de 2016)
- Con agente(s) tensoactivo(s)
principal(es) con efecto limpiador en una
concentracién minima del 8%
- Disponible en minimo (2) dos fragancias
- El envase debe estar correctamente Liquido, en
Limpiador etiquetaqo bajo los parémetros recipiente
15 . S establt_ac:ldos en el sistema globalmente plastico con 15.00
(Compra) armonizado (Decreto 1496 de 2018) capacidad !
indicando: nombre comercial del producto, | minima de
pictogramas de los compuestos peligrosos 3.785 ml
si aplica e instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de transicién
descritos en el articulo 24 de la Resolucidn
773 de 2021.
- Con agente(s) tensoactivo(s)
principal(es) con efecto limpiador y
desengrasante en una concentracion
minima del 10%
- El envase debe estar correctamente
etiquetado bajo los parametros oy
establecidos en el sistema globalmente Lrg‘;lc:ghg"
Liquido armonizado (Decreto 1496 de 2018) Iéstﬁ:o o
19 desengrasante |indicando: nombre comercial del producto, pca ackiad 5,00
(Compra) pictogramas de los compuestos peligrosos migim Sde
si aplica e instrucciones de uso de 3.785 ml
acuerdo con los tiempos de transicion '
descritos en el articulo 24 de la Resolucién
773 de 2021.
- Debe contener concentraciones de
fosforo iguales o inferiores a 0.65% de
fosforo (Resolucion 0689 de 2016)
- Con agente tensoactivo de minimo 60%
de biodegradabilidad
-Con efecto limpiador de minimo 9%. Polve ari
- EI envase del producto debera estar oty pléstica
Detergente correctamente etiquetado bajo los s
21 multiusos en | paréametros: nombre comercial del o rsfg};;!ente 15,00
polvo (Compra) | producto, pictogramas de los compuestos coﬁ ui l;ZSD
peligrosos e instrucciones de uso de 1.000 g
- Debe contener concentraciones de '
fosforo iguales o inferiores a 0.65% de
fosforo (Resolucion 0689 de 2016)
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- Con agente(s) pr'iHEiEal(es) con efecto

limpiador y desengrasante en una
concentracion minima del 4%

- Disponible minimo en dos (2) fragancias Lrg;lc?ghteen
Liquido para - El envase debe estar correctamente ia tp
27 limpiar vidrios 1 | etiquetados bajo los parametros paalies con 5,00
; : capacidad
(Compra) establecidos en el sistema globalmente it
armonizado indicando: nombre comercial 3785 ml
del producto, pictogramas de los '
compuestos peligrosos e instrucciones de
uso
- Solucién con una concentracién minima
del 5%
- El envase del producto debera estar
correctamente etiquetado, indicando:
nombre comercial del producto,
pu_:togram‘as de los compuestos peligrosos Liquido, en
e instrucciones de uso recipiente
Blanqueador o |- El envase debe estar correctamente T
30 hipoclorito 1 | etiquetado bajo los parametros P apacidad 20,00
(Compra) establecidos en el sistema globalmente fniﬁima de
armonizado (Decreto 1496 de 2018) 3.785 ml
indicando: nombre comercial del producto, :
pictogramas de los compuestos peligrosos
si aplica e instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de transicion
descritos en el articulo 24 de la Resolucion
773 de 2021.
- Con agentes limpiadores y
abrillantadores en una concentracién
minima del 5%
- El envase debe estar correctamente Claiildo. e
etiquetado bajo los parametros qui '1
Lustrador de | establecidos en el sistema globalmente {Zc;plen >
41 muebles | armonizado (Decreto 1496 de 2018) — dc‘;" 6,00
(Compra) indicando: nombre comercial del producto, g‘?ﬁﬁg; ?ie
pictogramas de los compuestos peligrosos 200 ml
si aplica e instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de transiciéon
descritos en el articulo 24 de la Resolucién
773 de 2021.
Crema, en
- Con agentes limpiadores y rgm_plente
43 cu%:gn?goprﬁ;;ara) ab_ri!lantadores en una concentracion plzspt;;? di%n 2,00
minima del 5% :
minima de
200 ml
Liguido, en
Cera ; recipiente
. - Emulsionada )
45 Stulsionsda | Neutra (para pisos de todos los colores) plastlcq i 2,00
Neutra | = ontenido minimo de sélidos del 5% capscided
(Compra) minima de

3.785 ml




ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS Y | FGe.op | Pégina 12 de
- ~ CONVENIOS i 44 |
Liquido, en
b - En’!ulsionada Igcipiente
; - Roja plastico con
“ rz?;"?gg:i?:) - Cor_ltenit_:lo minimo de sélidos del 5% ca}pgcidad R
- Antideslizante minima de
3.785 ml
Liquido, en
- Con agente activo alcalino en una rgmptente
50 Egg?éic:‘?rg? concentraciéon minima del 9% plistico dG%n 2,00
P -pHentre 11y 14 capacioa
minima de
3.785ml
Liquido, en
Abrillantador recipiente
51 para piso - Con agente(s) con efecto limpiador y plastico con 200
laminado brillador. capacidad '
(Compra) minima de
3.785 ml
- Jabén multiusos Liquido, en
; - PH Neutro, recipiente
52 .:le;gnp:;%itrf - No corrosivo ni toxico ' plastico con 500
(Compra) *‘Debe gontener t_:oncgntracrones de cafpfamdad ’
fésforo iguales o inferiores a 0.65% de minima de
fosforo (Resolucion 0689 de 2016) 3.785 ml
- Con agentes con efecto limpiador, pulidor
y brillador.
. - Para todo tipo de metales
57 Bnllsp;ﬁ:l N | _El envase del producto er_eré estar Er] crema de 200
(Compra) correctamente etiquetado, indicando: minimo 70 g :
nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos peligrosos
e instrucciones de uso
- Solucién con alcohol etilico y solventes.
—1 Cscoj:l;s fragancia en una concentracion del Liquido, en
- En mdltiples fragancias seasl;gs:;ra
Ambientador 2 | lore de CFC Iagcapa de
61 - Envase correctamente etiquetado bajo 15,00
(Compra) ) : 2 3 0zono con
los parametros establecidos indicando: ool
nombre comercial del producto, miﬁima de
pictogramas de los compuestos peligrosos 400 ml
e instrucciones de uso.
- Elaborado en material reciclable
- Para eliminar insectos rastreros.
- Con accion residual hasta por 4 Liquido, en
semanas o de larga duracion aerosol
- Sin fuertes olores quimicos seguro para
62 Insecticida 1 |- Libre de CFC la capa de 200
(Compra) - El envase del producto debera estar 0zono con !
correctamente etiquetado, indicando: capacidad
nombre comercial del producto, minima de
pictogramas de los compuestos peligrosos 350 ml
e instrucciones de uso
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- Para eliminar insectos voladores
- Con accion residual hasta por 4 Liguido, en
semanas o de larga duracion aerosol
- Sin fuertes olores guimicos seguro para
63 Insecticida2 |- Libre de CFC la capa de 200
(Compra) - El envase del producto debera estar 0Zono con ]
correctamente etiquetado, indicando: capacidad
nombre comercial del producto, minima de
pictogramas de los compuestos peligrosos 350 ml
e instrucciones de uso
- En tela fileteada
Bayetilla 1 - 100% algodon vy fibra natural
69 (Compra) - Color blanco sin estampado Unidad 20,00
P -Tamafo minimo de 100 cm de largo por
70 cm de ancho
- Retira el polvo sin dejar residuos ni
Pafo pelusas
absorbente - Antibacterial reutilizable Paquete X 6
72 : : : 15,00
multiusos 1 - Tela con microporos unidades
(Compra) - Tamafo minimo de 60 cm de largo por
33 cm de ancho
- Hecha 100% de hilos de algodén blanco
peinado.
74 Estopa -Suave al tacto, para lustrar Bolsa de 200
(Compra) - No debe contener PVC o Poliestireno minimo 400 g :
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.
- Doble uso (material de esponijilla blanda
y abrasiva)
" - Tamafio minimo de 7 cm de largo por 10
76 E(Scpé’;”':g 2| cm de ancho Unidad 16,00
pra) - No debe contener PVC o Poliestireno
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje
o - Abrasiva
77 Esponjilagd | Tamafo minimo de 9 cm de largo por 12 Unidad 20,00
(Compra)
cm de
- Elaborada con fibra de acero inoxidable
78 Esponjilla4 | para dar brillo Paquete X 6 500
(Compra) - Tamafio minimo de 5 cm de largo por 5 unidades '
cm de ancho
- Cerdas suaves elaboradas con PET
cilibre entre 0,3y 0,4 mm.
Escoba 3 - Area de barrido minima de 35 cm de :
B4 (Compra) largo por 8 cm de ancho por 10 cm de alto Wnidd 000
- Material de base en plastico con acople
tipo rosca
Mango metélico -Liztoerlizlor_ rr;_lnlma de 140 cm o
87 escoba 1 PG pAsNco 0 TOb0R: DA peiasde Unidad 10,00

(Compra)

escoba
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89

Cepillos 1
(Compra)

- Tipo plancha, con mango de plastico

- Cuerpo elaborado en plastico

- Cerdas duras en fibra plastica

- Tamafio minimo de 15 cm de largo por
5cm de ancho por 6 cm de alto.

Unidad

3,00

93

Trapero 2
(Compra)

- Elaborado con hilaza de algodén natural

- Mecha con peso minimo de 350 gry
extension minima de 32 cm de largo

- Material de base en plastico con acople
tipo rosca

Unidad

10,00

98

Cepillo para
sanitario
(churrusco)
(Compra)

- Cerdas duras elaboradas en fibras
plasticas

- Extension minima de las cerdas es de
25¢cm

- Base y mango elaborados en plastico
- Mango con longitud minima de 33 cm

Unidad

5,00

106

Bolsas plasticas
1 (Compra)

- Elaborada en polietileno de baja
densidad

- De color negro

- Calibre de minimo 1

- Tamafio de 40 cm de ancho por 55 cm

de largo

Paquete de
minimo 6

35,00

118

Bolsas plasticas
15 (Compra)

- Elaborada en polietileno de baja
densidad

- De color negro

- Calibre de minimo 2

- Tamario de 70 cm de ancho por 90 cm
de largo

Paquete de
minimo 6

35,00

119

Bolsas plasticas
16 (Compra)

- Elaborada en polietileno de baja
densidad

- De color verde

- Calibre de minimo 2

- Tamafio de 70 cm de ancho por 90 cm
de largo

Paquete de
minimo 6

15,00

120

Bolsas plasticas
17 (Compra)

- Elaborada en polietileno de baja
densidad

- De color blanco

- Calibre de minimo 2

- Tamafio de 70 cm de ancho por 90 cm

de largo

Paquete de
minimo 6

15,00

130

Guantes 1
(Compra)

- Tipo doméstico

- Elaborados en latex
- Calibre minimo de 18
-Tallas7a90SaXL
- Color amarillo

Par

8,00

133

Guantes 4
(Compra)

- Tipo doméstico

- Elaborados en latex
- Calibre minimo de 25
-Tallas7a90SaXL
- Color rojo

Par

10,00
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- Tipo industrial
- Elaborados en latex
134 Ggames ° | _Calibre minimo de 35 Par 15,00
(Compra) -Tallas7a90S a XL
- Color negro
Tasabosasd | Elaborado en tela no tejida Caja de
139 (gom & |- Desechable minimo 50 1,00
P - Con tiras elasticas unidades
Shnal RiniZnias. | = Rollo con longitud minima de 20 metros
141 1"(00”9,' ) _ | - Doble hoja blanca Rollo 300,00
P - Sin fragancia
- Toallas interdobladas, paquete con
Toallas para | minimo 150 unidades
151 manos 6 - Doble hoja con un tamafio minimo de 20 Unidad 300,00
(Compra) cm de largo por 15 cm de ancho
- Hoja color blanco
i - Elaborado en cartén 97% biodegradable | Paquete de
158 biodagradables | Capacidad minima de 6 oz minimo 50 %00
2 (Compra) P
- Mezcladores elaborados en madera y/o
159 Mezclador 1 | apartir de recursos renovables como la Paquete de 100
(Compra) cafia de azucar y/o almidon de maiz minimo 500 '
- Longitud minima de 11 cm
- Tipo cafeteria
- Dobe hoja
- Color blanco
- Dimensiones minimas de 21,5 cm de
. largo y 14 cm de ancho Paquete de
160 Sez‘g'ﬁf g‘;pe' - 100% Biodegradable minimo 100 | 15,00
P - Elaborado a base de papel reciclado no unidades
clorado
- No debe contener PVC o Poliestireno
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.
- Elaborada en tela
. - Para greca
162 Filt:c;;azra - Capacidad de una 1 libra Unidad 600
9 - No debe contener PVC o Poliestireno :
(Compra) : b
expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.
- Elaborada en tela
; - Para greca
Filtro para | .
- Capacidad de dos 2 libras ;
182 (g:)eniarz} - No debe contener PVC o Poliestireno Uizl 10.00
P expandido u otros plasticos de un solo uso
tanto en el envase como en el embalaje.
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- Térmico, con bomba tipo dispensador.
Portatil.
- Bomba manual para dispensar la
Termo para | bebida. .
e café 2 (Compra) | - Acero inoxidable y plastico. Unidad 1,00
- Agarradera plastica, tapa con empaque,
bomba manual.
- Capacidad minima de 3 litros
- 100% café tostado y molido.
- Tostion media.
- Puntaje en taza mayor o igual a 80
puntos catacion SCA y/o Denominacion de
Origen (Anexo 6)
Café 1 - Empacada en bolsa de polipropileno
170 (Compra) ait{minizada resistente a la humedad y al Libra 220,00
oxigeno.
- Debe cumplir con las Resoluciones 333
de 2011 y 2674 de 2013 hasta la entrada
en vigencia de la Resolucion 810 de 2021
y aquellas que la modifiquen, adicionen o
deroguen.
- No lactea Bolsas de
174 Crema para |- Debe cumplir con Resolucién 333 de minimo 100 40.00
café (Compra) | 2011 sobre rotulado y etiquetado sobres de '
nutricional y las normas que la modifiquen | minimo 4 g
- Blanca
- Empaque elaborado en materiales I?'qlsa de
Azlcar 2 atéxicos Minie 200
A (Compra) - Debe cumplir con Resolucion 333 de tuzﬁabarc?l?so A 20,00
2011 sobre rotulado y etiquetado 35
nutricional y las normas que la modifiquen 29
- Panela instanténes pulverizada,
deshidratada
- Debe cumplir con la NTC 1311 sobreo
productos agricolas
- Empaque elaborado en materiales Bc_lsa de
180 Panela atbxicas minimo 100 20,00
(Compra) - Debe cumplir con la Resolucion 779 de SQb'res de
2006 minimo 5 g
- Debe cumplir con Resolucion 333 de
2011 sobre rotulado y etiquetado
nutricional y las normas que la modifiquen
- Para infusion ;
184 Aromatica - Cajas disponbiles en minimo tres (3) mei?\%\?JSZC{i)een 180,00
(Compra) sabores sobros
- 100% naturales ]
- Para infusién o Caja x 20
188 Té (Compra) ;gbacj)?essdlsponblles en minimo tres (3) TG 20.00
- 100% naturales sokres
Infusion frutal | Para infusion Ca;:a X 20
189 (Compra) - 100% naturales minimo 50,00
- Sabores surtidos sobres
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A table 4 Botellon de
193 guaporan e 1. Agua potable potable purificada minimo 18.9 118,00
(Compra) L
:_fié'c;éampana - T
E?astsaaprﬁg ciiro - Chupa elaborada en caucho
201 P (chupa) - Diametro minimo de 12 cm Unidad 3,00
(Comp ra) - Mango elaborado en madera
P - Mango con longitud minima de 33 cm
- Fibras sintéticas
Plumero o :
&y - Mango de plastico .
202 limpia pove: | Largo total minimo de 65 cm Unidad 6,00
(Compra) h
- Electrostatico
Recogedor de |~ Elaborado en plastico _
205 R - Con banda de goma y dientas Unidad 5,00
(Compra) barrescobas
P - Mango con longitud minima de 70 cm
- Elaborado en plastico
Atomizadores |- Reutilizable :
207 (Compra) |- Capacidad minima de 500 cc Unidadd 400
- con pistola
- Elaborado en vidrio
213 (\{’;"”rﬁsr:) _ Cilindrico Unidad 2,00
P - Capacidad minima de 12 oz
Cuchara - Elaborados en acero inoxidable
217 pequefia - lisos Unidad 50,00
(Compra) - Longitud total minima de 12 cm
- Elaborado en porcelana blanca para café
. - Sin disefio
229 (ggfr""‘;:) - De minimo 150 cc Unidad 10,00
P - No se debe rayar con el uso de cubiertos
- Debe ser apta para uso en microondas
Combustible
para Cortadora
de césped,
241 sopladora de | - Gasolina Galén 21,00
hojas y
guadanas
(Compra)
- Para limpiar vidrios
- Con banda de goma con longitud minima
Haraganes 2 |de 50 cm. ;
<4 (Compra) - Mango metalico extensible con longitud Unidad 2.00
minima
de 60 cm y maxima de 150 cm
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- Capacidad minima de 10 litros
- Con manija movil
- Con "pico" antiderrames
249 Balde (Compra) | - Disponibles en diferentes colores Unidad 2,00
- Elaborado en material reciclable
- Marcado de acuerdo con la norma ISO
11469 y ISO 1043.
- Capacidad minima de 12 tazas
- 120 voltios
Cafetera 1 - Potencia minima de 900 w }
— (Arrendamiento) | - Filtro permanente Unidad 1,00
- Material plastico
- Jarra de vidrio
- Elaborada en acero inoxidable
Bandeja 1 - Sin disefo ;
204 (Arrendamiento) | - Dimensiones minimas de 37 cm de largo Unidad 6,00
por 27 cm de ancho
Olleta - Elaborada en aluminio .
i (Arrendamiento) | - Capacidad minima de 2 litros Hnided 7,00
Olla 2 - Elaborada en aluminio
276 i - Con tapa en aluminio Unidad 8,00
(Arrendamiento) | Capacidad minima de 5 litros
Carro - Elaborado en plastico
exprimidor de | - Capacidad minima de 24 litros .
2 trapero 1 - Con cuatro ruedas y manija de Unidad 6.00
(Arrendamiento) | escurridor
- Elaborado en plastico
Carro de - Minimo dos estantes para distribucion de
287 bebidas bebidas Unidad 6,00
(Arrendamiento) | - Tamafio minimo de 80 cm de largo por
47 cm de ancho por 90 cm de alto
Cuerpo en aluminio, tipo tijera
. |- Altura minima de 5 escalones
Escalera de tipo ; : ;
297 industrs] -Con capamdaddde reS|sttTnc_|a a unta 4 Unidad 1,00
(Arrendamiento) carga concentrada en cualquier punto de
escalon de 127 kg
- Con tapones de caucho antideslizantes
- Elaborado en plastico
- Tipo tijera, plegable
Sefales - Tamario minimo de 25 cm de ancho por
peatonales de |60 cm de alto por 22 cm de largo.
349 prevenciony |- Impresién en las dos caras con las Unidad 1,00
atencion 3 palabras "Piso humedo o "Piso mojado™".
(Compra) - Color amarillo
- Acordes con la reglamentacion
establecida por la NTC 1461
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- Elaborado en PVC blanco

- Goteo programable para desodorizar
sanitarios y orinales

- Incluye manguera plastica de goteo

- Incluye los elementos necesarios para
realizar la instalacion en pared

- Incluye liquido para recarga mensual con
agentes tensoactivos

Dispensador
goteo por
360 gravedad y
recarga
(Compra)

Unidad 5,00

- Eléctrica de 110 v

- Cuerpo elaborada en lamina de acero
inoxidable de calibre 24 como minimo,
grado alimento

- Resistencias elaboradas en cobre

- Terminales elaboradas en cobre
remplazables sin soldadura

- Minimo dos servicios

-Con su respectivo filtro y aro

- Con capacidad para 120 tintos

Greca para
367 tintos 3
(Arrendamiento)

Unidad 2,00

- De dos puestos

- Lamina esmaltada
- Eléctrica Unidad 3,00
- Con perilla para graduar minimo 3
niveles de calor

- De uso industrial

- Motores con potencia minimade 1,5 hp y
velocidad minima de 175 rpm.

- Con manijas dobles

- Con interruptor de apagado de seguridad (inidad 100
- Diametro minimo de 16" '
- Cable de potencia con longitud minima
de 8m

- Accesorios minimos portapad, cepillo
suave y duro

-Guadaria de Eje Rigido

- Viene cilindrada con apréximadamente
30 a 51,6 cm3.

-Peso promedio entre 6,5 Kgy 7,7 Kg.
-Cuchilla de 80 puntas

-Capacidad del tanque de combustible
entre 0,65 Lty 1 Lt. Unidad 3,00
-Cuenta con un sistema de arranque
manual.

-Cuenta con un sistema de ignicion
electrénico

- Incluye el combustible para su
funcioamiento (Maximo 3 galones)
Tabla 3. Bienes de aseo y cafeteria en calidad de compra y arrendamiento, cantidades mensuales.

Estufa 1

874 (Arrendamiento)

Lavabrilladora
384 de pisos 1
(Arrendamiento)

Guadarias

H0A (Arrendamiento)

CONDICIONES RESPECTO AL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO DE ASEO PERFIL
REQUERIDO

El proveedor seleccionado, debera anexar, copia de afiliacion al Sistema Nacional de Salud, Pensionesy Riesgos
Laborales, (EPS) y (ARL), del personal requerido para ejecutar los procesos, los cuales deberan permanecer
debidamente carnetizados y cumplir con las normas de salubridad existentes y expedidas por el Gobierno
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Nacional. De igual forma, debera anexar hoja de vida de todos y cada uno de los mismos. El cumplimiento a lo
anterior, frente a los operarios indicados, debera cumplirse al momento de la suscripcion y ejecucion del contrato
derivado de la presente orden de compra y permaneceran bajo la Supervision de la Subdireccién Administrativa
y Financiera para todos los fines y necesidades presentadas en lo que a salubridad y aspectos legales se
refiere. Corpoboyaca no adquiere ningtin tipo de relacion laboral ni prestacional con los operarios indicados, de
conformidad conla ley. De igual forma deberan entregar la relacién mensual del personal de operarios que
ejecuta las labores en la entidad en virtud de la orden de compra que se suscriba.

Adicional el proveedor debe cumplir que las condiciones establecidas en el anexo 2 perfiles, funciones y
formacion del personal del acuerdo marco de precios CCE — 126 -2023. Para los perfiles de operario aseo y
cafeteria, jardinero, se deben cumplir con lo establecido en el anexo 2, asi:

PERFIL
REQUERIDO

Perfil 1 Operario de aseo y cafeteria y Operario de aseo y cafeteria con compromiso social

DESCRIPCION

Funci Es la persona encargada de prestar el servicio de aseo y cafeteria. Su funcién es ejecutar las
ncones =5 . . s .
el actividades establecidas en el literal A del Anexo 2 del del Pliego de Condiciones.

i (a) Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de estudio expedida
Formacion : . . ; i ;
s por una institucién educativa reconocida por la Secretaria de Educacién del municipio aplicable.

e En los casos en los que no exista la institucién, serd valida documento emitido por la Secretaria de
acreditaciones = S
Educacién del municipio aplicable

(b) Experiencia minima de tres (3) meses en labores de limpieza o servicio de cafeteria, certificada
por la empresa para la cual trabajé o trabaja el operario.

() Certificados de capacitacion expedidos por el Proveedor o por una institucién educativa
reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién Superior —SNIES— del Ministerio
de Educacion Nacional, en:

(i) Desinfeccién y limpieza;

{ii} Reciclaje, manejo de basuras y responsabilidad ambiental;
(i) Manejo y manipulacién de alimentos; y

(iv) Etiqueta y buenos modales.

(d) Credencial de identificacion vigente expedida por el Proveedor.
(e) Examen de ufias y frotis de garganta expedido por un lahoratorio clinico, cuya vigencia debera
ser menor a un ailo.

El Proveedor debe entregar los resultados de los exdamenes al supervisor del contrato designado
por la Entidad Compradora durante la reunién de coordinacién y por lo menos una (1) vez cada
por cada afio laborado en las instalaciones de la Entidad Compradora.

Tabla 4. Perfil Operario Aseo y Cafeteria. Anexo 2 CCE-126-2023. Acuerdo Marco para la Prestacién del
servicio Integral de Aseo Y Cafeteria IV.

Perfil 6 Jardinero

|‘ Es la persona encargada de ejecutar actividades de servicio de jardinerfa bdsico como:

Funciones mantenimiento de zonas verdes, plantas y jardines (Literal D del Anexo 2 del Pliego de Condiciones)
que pueden ser demandantes fisicamente o que se llevan a cabo lugares de dificil acceso.

= (a) Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de estudio expedida por
| una institucion educativa reconocida por la Secretaria de Educacion del municipio aplicable. |
| (b) Experiencia minima de un (1) afio en labores y servicios de jardineria (mantenimiento basico de
zonas verdes, plantas y jardines en sedes administrativas).
(c) Certificados de capacitacion expedidos por el Proveedor o por una institucién educativa
reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién Superior ~SNIES— del Ministerio ;
de Educacién Nacional, en:

! Formacion
5 requerida y
| acreditaciones

{i} Desinfeccion y limpieza;
(i) Reciclaje, manejo de basuras y responsabilidad ambiental

| (d) Credencial de identificacidn vigente expedida por el Proveedor.
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Tabla 5. Perfil Jardinero. Anexo 2 CCE-126-2023. Acuerdo Marco para la Prestacion del servicio Integral de
Asea Y Cafeteria IV.

Perfil 7 Operario de mantenimiento capacitado para trabajo en alturas

| Es la persona encargada de ejecutar actividades de mantenimiento basico locativo establecidas

Funciones . 4 1
en el literal C del Anexo del Pliego de Condiciones

PERFIL
REQUERIDO

DESCRIPCION

| (a) Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de estudio expedido por |

| una institucién educativa reconocida por la Secretaria de Educacién del municipio aplicable
| | (b) Experiencia minima de dos (2) afios en labores auxiliares de mantenimiento de edificios (apoyo |
| operativo en la construccion de obras civiles, albafiileria, plomeria o fontaneria, carpinteria, resane |
| y pintura, cerrajeria y mantenimiento eléctrico basico, certificada por |a empresa para la cual |
| trabajd o trabaja el operario :
| ' (c) Certificados de cursos de capacitacién expedidos por una institucién educativa reconocida por |
| ' el Sisterna Nacional de Informacidn de la Educacién Superior ~SNIES— del Ministerio de Educacidn |
t . Nacional, en por los menos 2 de las siguientes dreas de conocimiento: |

t < (i) auxiliar en construccién de obras civiles;
Formacién | 2 i
| £ | (i) plomeria o fontaneria;
| requerida y : :
t " (iii) carpinteria;
acreditaciones ;i ;
(iv) resane y pintura;
{v] cerrajeria;y
{vi) mantenimiento eléctrico.

Los operarios que cuenten con experiencia mayor a un (1) afio pueden acreditarla para reemplazar |
| los certificados de capacitacion, teniendo en cuenta que un (1) afio de experiencia adicinnali
| equivaldrian a (1) certificado de cursa de capacitacidn |
i |
| (d) Credencial de identificacién vigente expedida por el Proveedor
{e) Si el operario de mantenimiento debe ejecutar labores a més de 2,0 metros de altura debe :

! | presentar los eximenes médicos.

Tabla 6. Perfil Operario de Mantenimiento. Anexo 2 CCE-126-2023. Acuerdo Marco para la Prestacmn del
servicio Integral de Aseo Y Cafeteria IV.

|
|
|
|
|
i
|
|
|

Perfil 10 Coordinador trabajo en alturas

| De acuerdo con la definicidn de la Resolucion 4272 de 2021, del Ministerio de Trabajo, la cual el coordinador de trabajo
| en alturas es el trabajador designado por el empleador, capaz de identificar peligros en el sitio en donde se realiza
| trabajo en alturas, que tiene autorizacién para aplicar medidas correctivas inmediatas para controlar los riesgos
| asociados a dichos peligros. La designacién del coordinador de TA no significa la creacién de un nuevo cargo, ni aumento
| en la ndémina de la empresa, esta funcidn debe ser llevada a cabo por la persona designada por el empleador y puede
| ser ejecutada por supervisores o coordinadores de procesos, por el coordinador o ejecutor del Sistema de Gestion de
| Seguridad y Salud en el Trabajo o cualquier otro trabajador que el empleador considere adecuado para cumplir sus
| funciones.

El parédgrafo 2 del articulo 2 de la misma resolucidn establece: Si en el andlisis de riesgo que realice el coordinador de
| trabajo en alturas denominado actualmente Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo (5G-SST) de la
| empresa, se identifican condiciones peligrosas que puedan afectar al trabajador en el momento de una caida, tales como
| dreas con obstaculos, bordes peligrosos, elementos salientes, puntiagudos, sistemas energizados, mdquinas en [
| movimiento, entre otros, incluso en alturas inferiores a las establecidas en este Reglamento, se deberdn establecer |

medndas de prevencion o proteccién contra caidas que protejan al trabajador. : )

{a}EIaborar y establecer los procedimientos para el trabajo seguro en alturas. i
(b)Definir el nivel de capacitacién de los trabajadores autorizados
{c)Emitir permiscs de trabajo en altura, el cual tiene como objeto prevenir la ocurrencia de
accidentes durante la realizacidn de trabajos en alturas.
Funciones | 2 . ; : :
i (d)Seleccionar e inspeccionar los sistemas de acceso para cada actividad.
i (e}Seleccionar los equipos de proteccién individual para detencidn y restriccidn de caidas.
| (f)A partir de la observacién de los trabajadores, puede solicitar el reentrenamiento, en caso de
1sernecesario.
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PERFIL
REQUERIDO

Formacion
requerida y
Acreditaciones

DESCRIPCION

| De acuerdo a la Resolucién 4272 de 2021, expedida por el Ministerio de Trabajo, el coordinador de

| trabajo en alturas debe tener certificacidn en del curso de nivel coordinador de trabajo en alturas,

| capacitacién en el nivel de coordinador de trabajo en alturas y experiencia certificada minima de |

| un (1) afo relacionada con trabajo en alturas. |

| Estos programas de capacitacién deben tener un minimo de 80 horas certificadas de intensidad,

sesenta por ciento (60%) del tiempo en actividades de entrenamiento practico y cuarenta por

ciento (40%) restante para actividades de capacitacidn tedrica, los siguientes temas: |

a. Definicién de SG-55T, programa de prevencion y proteccion contra caldas.

b. Naturaleza de peligros y, metodologia de identificacion y valoracién de riesgos en trabajo en

alturas para su control, Factores de riesgo conexos a los trabajos en alturas acorde al sector (por |

| ejemplo; trabajos eléctricos, factores climdticos, etc.).

| €. Fomento del autocuidado de las personas. i

ld. Metodologia de identificacién de peligros de caida. |

e. Requisitos legales en proteccidn contra caidas para trabajo en alturas, de acuerdo con la |

actividad econdmica. |

f.  Responsabilidad laboral, civil, penal, laboral y administrativa. 9. Conceptos técnicos de |

proteccién contra caidas para trabajo en alturas.

h. Medidas de prevencion y proteccién contra caidas en trabajo desarrollados en alturas.

|i.  Programa de prevencion y proteccion contra caldas de alturas. |

| J- Procedimientos de trabajo en alturas. ‘

k. Listas de chequeo. |
I. Procedimientos para manipular, almacenar, seleccionar, compatibilidad, inspeccién y reposicién
de equipos utilizados para proteccién contra caidas. !

m. Sistemas de acceso para trabajo en alturas y uso seguro de los mismos.

n. Eguipos de proteccién personal contra caidas (seleccién, compatibilidad y reposicidn) yr

sistemas de anclaje.

Limitantes y posibles restricciones en el uso de sistemas o equipos de proteccién contra caidas.
Efectos en el organismo de la detencidn de una caida y la suspension posterior.

Fundamentos de primeros auxilios.

Conceptos basicos de autorescate, rescate, y plan rescate.

Elaboracion del permiso de trabajo en alturas y,

Técnicas de inspeccidn de equipos de proteccién contra caidas.

e >Oo DO

Los certificados y entrenamientos anteriormente descritos pueden ser brindados por las
instituciones autorizadas en la resolucién 4272 de 2021 por la cual se establecen los requisitos
minimos  de  seguridad  para el desarrollo  de  trabajo  en  alturas.

Tabla 7. Perﬁl Coordinador trabajo en alturas. Anexo 2 CCE-126-2023. Acuerdo Marco para la Prestacién del

servicio Integral de Aseo Y Cafeteria IV.

ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA EL DESARROLLO DEL SERVICIO A CONTRATAR DE ACUERDO A

CADA PERFIL DEL PERSONAL

Las contempladas en el anexo 1 actividades, nivel de servicio y resultados, de la L.P CCENEG-063-01-2022
acuerdo marco de aseo y cafeteria IV, para las actividades de servicio de aseo, servicio de cafeteria y servicio
de jardineria, como se presenta en las tabla 3, 4, 5:
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Las sigulentes actividades de servicio de aseo no incluyen trabalo en auras, Se entiende por trabajo en alturas la definicion que

lestablece 3 Resolucion 4272 de 2021, esto as, toda actividad an la que exis
de los ples del trabajador al plane horizental Infaricr mas cercano a el
Limpieza de pasilios, salas de reunidn, dreay
de archivo y almacenaje, blblictecas
bodegas v oras dreas comunes solcitaday
of la Entidad Compradora.

ol riesgo de caer a 20 metros con relacion del planol

Wusencia de polve, manchas, auloadhesivos, salplcaduras
[grasa, residucs, basuras, chicles, mal olor, residuos de suciedac)
acumulada y superticies pegajosas

Ausancia de manchas, polvo, residucs, autcadhesivos,
Limpieza, aspirado. brille y cuidado de |Dasutas, chicles, mal olor y superficies pegajosas Presancia de
silfas, muebies, poltronas y mesas brilco en las sillas. muebles, poltronas y mesas gue lo
requigren Aplicacion de sustancias para la protecclon,

lLimpieza de persianas, cortinas, corninas Ausenca de polve, telarafias, manchas, salpicaduras, chicles,
tipo blackout. acrilicos. 1echos v rejillas autcadhesivos. grasa. mal olor, residuos de sucledad
l[de ventilacién acumulada y superfices pegsjosas

Limpieza de wventanas vy vidros
Interiores de oficinas, modulos, salas de
reunidn, 2onas Comunes y puernas.

Ausencia de polve. manchas, salpicaduras, chicles,
autoadhesivos, grasa y superficies pegajosas.

LUmpieza de paredes. barandas. Ausencia de polvo. telarafias, manchas, autoadhesivos,
lescaleras, muros vy divisiones salpicaduras. grasa. residuos, chicles, mal olor, residucs de
modulares suciedad acumulada y superficles pegajosas,

Limpieza de cuadros, elementcs . . .
Ay I |
lecorstvos, 13 5135 " escriiarios usencia de polvo, manchas, salpicaduras. grasa, residuos de|

lamparas fluorescentes, rmarcos, enchufes esuciedad acumulada, chicles, autoadhesivos v superficies
Interruptores pegajosas

Limpieza vy brillo de placas. ceniceros,
etreros, plantas interiores, elementos
idecorativos que lo requieran y

[ldmparas

Ausencia de polvo, manchas, salpicaduras, grasa, residucs de
suciedad acumulada, chicles, autocadhesivos vy superficies
pegajosas. Presencia de brillo

Ausencia de polvo, manchas, autoadhesivos, salpicaduras,
Limpieza, aspirado, desmanchado v brildgrasa, residuos. basuras, chicles. mal olor, residuos de

[de ascensores suchkedad acumulada v superficles pegajosas.

Ausencia de poivo, manchas, salpicaduras. grasa. chicles,
Limpieza y vaclado de contenedores de [residuos de suciedad acumulada, liguidos que escurran, mal
basuras, canecas, ceniceros y papeleras. |olor v superficies pegalosas. Debe haber capacidad en el
|Camblo de bolsa plastica contenedor, caneca, cenicero © papelera para depositar

Tabla 9. Actividades servicio de aseo. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo Marco de Aseo y
Cafeteria IV
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A Actividades de servicio de aseo

Areas Comunes

Resultado requerido

basuras. Dispenibilidad de nuevas bolsas pidsticas cusndo se
requiera.

Limpieza de los implementos, equipos v
utensilios empleados para el senvicio de

cafeterias

Cafeteria, entre  ellos, microondas, |Ausencia de poivo, manchas, autoadhesivos, salpicaduras,
neveras. grecas, dispensadores, esiufas, |grasa, residuos, basuras, chicles, mal olor, residuos de
asi como 13s instalaciones fisicas de las [suciedad acumulada y superficies pegajosas.

AROYO en la fimpieza y organizacion de
elementos luego de comidas, reuniones

por la Entidad Compradora.

(de trabajo o eventos especiales realizades [aeneral de acuerdo con las especificaciones requeridas.

nstalaciones de ‘a Entidad Compradora en estado de limpieza

Evacuacion diaria de deseches de las

Introduccion en empaques adecuados v

zonas objeto de la prestacion del servicio: [Ausencia de basuras acumuladas en la Entidad Compradora.

disposicion en los lugares destinados para |papeiera para depositar basuras. Los desechos se encuentran
SU posterior recoleccion. en el lugar requerido para su recoleccidn.

Debe haber capacidad en el contenedor, caneca, cenicero o

Limpleza de parqueaderos, terrazas)
Kolanos y casetas de seguridad. No debe
requerr  maquinaria  adicional a g

de seguridad, el supenvisor de la Entidad]
Compradora debe autorizar previamente a
operario para que realice esta actividad.

establecida en el Anexo 4 del pliego defusencia de telaranas, salpicaduras, residuos de suciedad
condiciones. Para la limpieza de las casetagacumulada, basuras, mal olor v superficies pegajosas.

Limpieza y riego las plantas y jardines
interiores, y riego de los jardines

Entidad Compradora.

- . : ; Ausencia de felarafias, salpicaduras, residuos de suciedad
exteriores dledanos a 1as instalaciones oy mjiada bhasuras, mal olor y superficies PEgajosas.

Fliminacion de suciedad acumulada,

hongos, maleza, hierbas y tierra entre las [Ausencia de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y
hendiduras de baldosas o ladrilios. tierra acumulada entre las hendiduras de baldosas o ladrilios

Lavado las fachadas v vidrios exteriores del

a una altura menor a 1.5 metros.

las instalaciones de la Entidad CompradorgAusencia de manchas, salpicaduras, chicles, grasa, hongos

superficies pegajosas.

Realizacion de brigadas de aseo,

general de acuerdo con las especificaciones requeridas. Estas

Instalaciones de |a Entidad Compradora en estado de limpieza

brigadas se realizan con el personal que presta el servicio de
aseo, en el horario laboral acordado en la orden de compra.

Tabla 10. Actividades servicio de aseo. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo Marco de Aseo y
Cafeteria IV
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A Actividad i d 20

Limpleza de los elementos, equipos vy
utensilios empleados para €l servicio de
ase0.

Ausencia de grasa, residuos de suciedad acumuiada, mal oior,
superficies pegajosas. Los implementes se  encuentran
organizados y en 'os lugares dispuestos para su almacenaje.

Oiicinas

Limpieza de oficinas. divisiones. escritorios,
mesas, libros, cuadros, objetos decorativos,

Cajoneras.

Sillas, estanterlas, repisas, archivadores wliquides. residucs pequenos. migas o boronas, chicles, basuras)

Ausencia de polvo, telaranas, manchas, salpicaduras, grasa)

autoadhesivos v superficies pegajosas.

limpieza exterior de computadores,
lelefonos,  impresoras,  folocopiadoras
consolas, fax, y demas equipos para usgl
administrativo con sus componentes que
tenga la Entidad Compradora.

lAusencia de polvo, manchas, salpicaduras, grasa, residuos
pequenos, migas © boronas, autcadhesivos. chicles v
superficies pegajosas.

Pisos y tapizados

Decapado, lmpieza, brilo. selado
mantenimiento del brillo de pisos, escaleras
l estantes.

Ausencia de polvo. manchas, salpicaduras, grasa, chicles
fesiduos, residuos de suciedad acumulada, basuras, mal olor
icharcos v superficies pegajosas. Presencia de brillo en el casg
ide los pisos, escaleras y estantes gue requieren 13 aplicacion da
icera para biillo.

Esta actividad debe realizarse dentro de |os horarios plasmadoy
2N 13 orden de compra 'y los insumos deberan ser suministrador|
or la Entidad Compradora,

Limpieza, lavado, aspirado y
desmanchado de alfornbras, tapetes y
lapizados. No incluye despegue ni
jeemplazo de los tapetes o alformbras
para lavado especializado u otras
superficies.

Ausencia de polvo, manchas, salpicaduras. hongos. grasa.
ichicles, residucs pequenos, basuras, mal olor v superficies

pegajosas.

Bafnos

Limpieza y desinfeccién de sanitarios
orinales  lavamanos, duchas,  griferias
dispensadores, secadores, accesorios
lespejos. paredes. puertas y divisiones, pisoy
i papeleras. Aplicacion de ambientadores v
productos para el control del mal clor,

lAusencia de bacterias, manchas. salpicaduras. residuos del
suciedad acumulada, charcos, basuras, mal olor v superficies
pegajosas.

Desatasco de sanitarios. orinales,

duchas, sifones y lavamanos.

Sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos desatascados
y funcionando de torma correcia.

Esta actividad se realiza de forma manual con el elemento
hdquirido por la entidad compradora para ello

Abastecimiento de los bafios de papel
higiénico, toallas de papel bolsas de
basura. jabcn de manos y olros elementos
requeridos para su uso,

Los bafos cuentan en todo momento con la dotacion
necesaria para su usQ, siempre y cuando la Entidad

Compradora haya contemplado esta dotacién en su pedido
mensual.

Limpieza de patios, aceras. entradas.
jardines, antejardines, zonas verdes y zonay

Tabla 11. Actividades servicio de aseo. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo Marco de Aseo y

Cafete

ria IV
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Zonas exteriores

_ 5
Fntidad Compradora

s Instalaciones de laausencia de basuras, s

perficies pegajosas, conlenadores de
basura llenos completamenta o sin limpiar, canalizacionas suctas
ju chstruidas

Recoleccion de hojas v

limgleza
canalizaciaones en caso de obstruccion

de JAusencia de hojas secas acumuladas y canalizaciones sucias y

cbstruidas

lcanecas y ceniceros exteriores

Limpieza y vaciade de conenadores,

Ausencia de manchas, salpicaduras, grasa, chicles, residuos de
sucledad acumulada, llquidos que escurran, mal olor v
superficies pegajosas. Debe haber capacidad en ol
contenedor, caneca o cenicero para depositar basuras.
Disponibilidad de nuevas bolsas plasticas cuande se requiera

Buenas practicas de
aseo

[Clasificacion y envase de

Entidad Compradora indicados
recaleccion y posterior reciclaje

maieriales
basuras y puesta a disposicion de estos en
s lugares de las Instalaciones (isicas de laj

Prasencia de contenedoras con basura y materiales clasllicados,
Forrectamente empacades vy dispussios en los Iugares
ndicados por la Entidad Compradora que deben astar ublcados]

ara s z
p dentro de las instalaciones

Utifizacion de

as sefales de seguridad
peatonal o equipos de seguridad industrial
para evitar accidentes. de acuerdo con las
instrucciones de la Entidad Compradora

Utilizacidn de las sefiales de seguridad peatonal en el momentd
'de hacer las labores de impieza, y segun las indicaciones de |3
Entidad Compradora. e). kimpieza de bafios. pisos o techos]
Estas sefiales deben ser requeridas por la Entidad Compradorg
en su pedido mensual

Tabla 12. Actividades servicio de aseo. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo Marco de Aseo y
Cafeteria IV

Servicio de bebidas v
atenclon de eventos

jcalientes vy frias segun
lespecificaciones de
Entidad Compradcra

Preparacion de bebidas

las
Ia

Bebidas preparadas segun las especificaciones de la Entidad)
ICompradora.

Ofrecimiento de
calientes v frias en los
ndicados por ia
ICompradora
recorridos

Reaizacion de
periddicos para
Fecoger los elemenios uiilizados
para el consumo de producios

bebidas
horarics

Entidad Bebidas disponibles an los turnos designadas por 1a Entidad

Compradara. Ausencia de elementos sucios en oficinas v
zonas comunes wilizados para e consumo.

Preparacion de termaos
&, aromatica y agua fria

2 el lugar y horarios que indique
a Entidad Compradora, Lo anterkor
Con la respectiva dotacion de &
promatica, azucar, mezcladores
Eervilletas, vasos y crema

con calé
y calientepisponibilidad de estaciones de bebidas calientes y frias en los|
jugares determinados por la Entidad Comgradora v si o5
pecesario en horarios que excedan la jornada laboral, siempre
¥ cuando la Entidad Compradora haya contempiado estas
Pebidas en la soliciiud de pedida mensual

> eventos especlales
Entidad Compradora.

Prencion a reuniones de trabajo

Ofrecimientio de bebidas en 1as reuniones o eventos especiales)
de la Entidad Compradora, siempre vy cuando la Entidad
ICompradora haya contemplado estas bebidas en ia solicitud
de pedido mensual.

de la

Limpieza y cuidado

e cafeleria y del

bara 'a prestacion del

las cafeterias

Limpieza y desinfeccion del area
elementos vy equipos empleados
entre elics, microondas. neveras,

grecas. dispensadores, estulas, asl
como las instalaciones fisicas de

menaje.
lAusencia de manchas, grasa. residuos de suciedad
scumulada. mal olor, basuras. superficies pegajosas o
|desorganizacion.  El menaje. elementos v equipos se
lencueniran organizados y en los lugares dispuestos para su
almacenaje.

SErVICIo,

cafeterla de los

el servicio de caleteria

IAbastecimiento del area de
insumos
frequerdos para la prestackon

La o las cateterlas se encuentran dotadas en todo momento de
los Insumos requerndos para su uso

Realizackon  del

equipos empleados
lorestacion del servicio.

lcaleterias  dispuestas
jprestacion del servicio.

inventaro
culdado del menaje. elementos y{Las instalaciones fiscas de las cafelerias se encueniran en su

e las Instalaciones fisicas de lag

¥

en laestado inicial a la ejecucidn de la Orden de Compra v el
Culdadojmenaje. elementas v equipos utilizados para la prestacion del
serviclo se encuentran completos v en « esado inicial a la
ejecucion de 1a Crden de Compra

para 9

Tabla 13. Actividades servicio de cafeteria. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo Marco de Aseo y

Cafeteria IV
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mantani

ablace la

Las siguiemes actividades pueden incluir rabajo en alluras Se entiende por rabajo en alturas g definicion que es
Resolucidn 4272 de 2021, esto es; woda actividad an la que exista el riesgo de caer a 2.0 metros con relacidn del plano de los pies
cel rrabajador al plano horizontal inferior mas carcano a &l

lLa Entidad Compradera debe tener en cuenia en el momento de seleccionar un operana auxllar o un operario de mantenimiento
Ipara las labores de mantenimiento locativo basico que el operario awxlliar puede o utar: |i] las actividades que no reguieran
sstuchios téonicos: v lill las actividades gue no requieran de mas de un afo de axperiencla;, de igual forma, establecera e
dentificard si las actividades gue desea realizar se encuentran enmarcadas en un contrato de obra publica, v las condiciones
uridicas. tecnicas y normativas que regulan el conrato de cbra publica

Los elementos para el mantenimiento no seran suministrados por el proveedor, la entidad compradora, deberd adquirirlos
mediante otras modalidades como el del Acuerdo Marco de Compravanta y/o suministro de materiales de construccion y
ferreteria disponible en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Para aguellas actividades, gue reguieran instalaciones de luminarias, los tipos de luminarias ofrecideos deben contar con
‘caractaristicas de eficiencla energaética

Para aquellas actividades que requieran el uso de pinturas. este insumo debera ser entregado por la entidad compradora

IPara aquelias acuvidades que generen material parmiculado © alos niveles de ruido, por ejemplo, taladrar, martillar, demoler,
regatear, entre otras, el proveedor debe asegurar la lormulacion e iImplementacion de acciones tendientes al control de materlal
lparticulado y al control de los niveles de presion sonora generados como consecuencia de la ajecucicn de la orden de compra

IPara aquellas actividades gque reqguieran el uso de lubricantes, por ejemplo. el mantenimiento de elemeantos vy equipos. eloferente
el garantizar que los lubricanes a utilizar no contienen sustancias no permitidas por 1a legisiacion nacional & internacional v
kcuentan con caracteristicas de biodegradabilidad y espedificaciones de bicacumulacion,

Las actividades descritas a continuacion no Implican obras civiles o mantenimiento de alta compiegjidad que requiera
pBdecuaciones de sistemas para el funcionarmiento de equipos audiovisuales.

Mantenimiento preventivo
nspeccion de wberias, sanitarios,

Iorinales, lavapiatos, duchas,
milones, canalizaciones, cunetas, Los dafos y problemas son detectados y pueden sear
Plomeria canerias, piletas vy tuemes parafeparados, El Proveedor previene complicaciones de

verificar su buen funcionamiento. faponamientos o Tugas,
lawviso al supervisor del contrato
obre cualquier falla o anomalia

Limpieza de luminarias. . funcionamiento de  luminarias, lamparas,  balastos,
Mantenimienio elécirico lamparas. reflectores, balastos, [ransformadores, IUDO§ de descarga, cobadores [starter],
transtormadores [external. asquillos, bombilios, interruptores automaticos  [breakers],

fusibles, wbos de descarga, [f©masde corriente v fusibles.
Tabla 14. Actividades servicio de mantenimiento locativo basico. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo
Marco de Aseo y Cafeteria IV
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nimiento locativo basico

cebadores [starter], casquillos,
bombillos. interruptores
automaticos [breakers). tomas
de corente, extensiones y
cableado electrico,

Resultado requerido

nspeccion de cortinas, cortinas
ipo blackout, persianas, fapetes,
marcos, puertas, casilieros, vidrios,

Los danos y problemas son detectados y si no requieren uni

entanas,  eslanterias, repisas, |ratamiento especial pueden ser reparados. En caso contrario
Reparaciones locativas  [mesas, muebles de oficina [l Proveedor previene la indispenibilidad o funcionamiento
menores. cerraduras,  chapas,  bisagras. |incorrecto de los elementos en cuestion.
imanijas vy fallebas para verificar su
buen funcionamiento. Aviso al
pupervisor del contrato sobre
lcualquier falla o anomalla
nspeccion de secadores de
manes y dispensadores de jabon,
iquido antibacterial, papel
higiénico, toallas  de  papel. L os dafios y problemas son detectados v si no requieren un
mbientador y desodorizador de fratamiento especial pueden ser reparados. El Proveedof
sanitarios para verlficar su buen jpreviene la indisponibilidad de los secadores y dispensadorey
funcionamiento, Aviso al |para el personal y visitantes de la Entidad Compradora.
supervisor del contrato sobre
cualquier falla o anomalia,
nspeccion de estufas. grecas y
Mantenimiento de elementos [purificadores  de  agua  para [-O5 930S v problemas son detectados v si no reguieren un
¥ equipos \erificar su buen funcionamiento, [Fe@miento espacial pueden ser reparados. El Proveedor

Aviso al supervisor del contrato
sobre cualquier falla o anomalia.

previene la indisponibilidad de estufas, grecas y purificadorey
Ide agua para el personal y visitantes de la Entidad Compradora

Limpieza interna y externa de los
elementos y equipos anteriores.
Lubricacion de sus partes
mecanicas, cambio de filtros,
escoblllas y resistencias cuando
sea necesario y
revision de las
léctricas,

conaxiones

Disponibilidad vy buen funciocnamiento de secadores,
dispensadores, grecas, estufas y purificadores de agua.

Limpieza en lugares de dificil
acceso

nspeccion vy limpieza de
ventanas. persianas,  cortinas,
cortings tipo balckout, acrilicos,
techos. refillas. canales de
ventilacion y otros lugares de
dificll acceso. Aviso al supervisor
de! contrato sobre cualquier falla

Rejillas y canales de ventilacion en buen funcicnamiento
Ausencia de polvo, residuos, basuras U obstrucciones en estog
ugares. Ausencia de malos olores en las instalaciones de I
Entidad Compradora

Tabla 17. Actividades servicio de mantenimiento locativo basico. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo

Marco de Aseo y Cafeteria IV
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C. Aclividades de servicio de mantenimiento

ultado requerido

o anomalia,

Limpieza de la fachada de la
Enidad Compradora siempre
que el operario no implique
trabajo  en  alturas de nive
avanzado de acuerdo con la
Resolucidn 4272 de 2021, del
Ministerio de Trabajo

La fachada de la Entidad Compradora se encuentra limpla, sir
manchas, salpicaduras, chicles, grasa, hongos y superficieq
pegajosas

Apoyo en las brigadas de
mantenimiento que programe
la Entidad Compradora. Las

actividades ejecutadas por los

Buen funcionamiento y apariencia de las instalaciones de la

General i Entidad Compradora. Estas brigadas se desarralian en al horarig
operarios  auxiiar v de |agablecido en la orden de compra.
mantenimiento  deben  Incluir
unicamente las establecidas en
este Anexa,
Mantenimiento correctivo
Reparacion de fugas menores en : F .
P k 4 g_ X Buen funcionamiento de las tuberias, sanitarios, orinales,
tuberias, sanitarics,  orinales, :
lavamanos, lavaplatos, duchas, piletas y fuentes. Ausencia de
Iamscs: Bpistos, ciche, humedad. hongos o meho en las zonas aledanas
piletas y fuentes ' 9
Reemplazo de plezas
danadas de tuberias, Buen funcionamiento de las tuberias, sanitanos, orinales
Homesin sanitarics, orinales, lavamanos,  [@vamanas, lavaplatos y duchas,

lavaplatos y duchas,

Reparacion de
aponamientos en  tuberias,
sanitarios, erinales, lavaplatos,
duchas, sifones,
canalizaciones. cunetas,
icanerias, piletas v fuentes,

Buen funciocnamiento de las tuberlas, sanitarios, orinales,
lavamanos, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones,
lcunetas, caferias, piletas y fuentes. Buen drenaje del agua

Ausencia de basuras, residuos, humedad, hongos © mohos e
las zonas aledanas

Mantenimiento electrico

Instalacion, reparacion,
reemplazo vy limpleza de
luminarias, lamparas, reflectores,

balastos, tubos de descarga,
cebadores [starter], casquillos,
bombillos, interruptores

automaticos (breakers), tomas de
corriente vy fusibles

Reemplazo de insumos vy
repuestos requerides para todo
lo anterior.

Buen funcionamiento de luminarias, ldmparas, reflectores,
balastos, tubos de descarga, cebadores [starter], casquillos,
bombilllos, interruptores automaticos [breakers), tomas de
corriente y fusibles

Reparacion de coros menores.

Buen funcionamiento de la red eléctrica de la Entidad

Tabla 18. Actividades servicio de mantenimiento locativo basico. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo

Marco de Aseo

y Cafeteria IV
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C. Actividade

le mantenimient

Resultado re

Compradora,

Insialacion v trasiado de salkdas
aléclricas,

Disponibllidad de salidas eléctricas en los lugares requeridos
por la Entidad Compradeora.

Reparacion de la sefa del

televisién por dafios menores,

Buen funcionamiento de teigvisores v buena recepcion de
sefnal

Reparaciones locativas
menores

Reparaciones menores de
resane, enchape y pintura de
paredes, pisos y techos
interiores de 1as instalaciones

Paredes, pisos y techas en buen estado, sin peladuras,
huecos, manchas, grictas, descoloracion o falta de pintura
Ausencia de hongos y humedad en las paredes

Ajuste v desmonte de marcos
puertas, vidrios y ventanas

Marcos, puertas y ventanas en buen eslado v funcionando
adecuadamente segun las necesidades de la Entidad
‘Compradora

Instalacion © reparaciones de
persianas, corinas, cortinas tipo
blackout y tapetes

Vidrios, persianas v tapetes en buen estade y funcionandg
adecuadamente.

Instalacidn o reparaciones de
repisas, estanterias, caslleros,
sillas, mesas y otros muebles de
oficina

Disponibilidad y buen funcionamiento de repisas, estanterias
paneles, sillas y mesas

Instalacion o reparaciones de
cerraduras, chapas, manijas,
bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores,
casllleros y similares. Cambio de
todo tipo de guardas vy
cerraduras  si es  requerido,
siempre y cuando estas sean
nacionales.

Buen funcionamiento de todo tipo de cerraduras y guardas,
acceso a estos lugares en el momentc en el que la Entidad
ICompradora lo necesite

Mantenimiento de elementos
¥ €qQuUipos

Instalacion reemplazc de
secadores de manos Y
dispensadores de jabon, liquido
antibacterial, papel higiénico,
toallas de papel, ambientador y
desodorizador  de  sanitarios,
Reemplazo de insumos v
repuestos requeridos para rodo
lo anterior

o

Disponibilidad y buen funcionamiento de secadores de manog
lv dispensadores.

Instalacion, reparacion o
reemplazo de grecas, estufas v
purificadores de agua
Reemplazo de sus insumos vy
repuestos.

Disponibilidad y buen funcionamiento de grecas, estufas
dispensadores y purificadores de agua.

Traslado de materiales y
adecuacion de espacios

Traslado de muebles, instalacion,

Ubicacion de los muebles en los lugares requeridos.
Oficinas disponibles y en funcionamiento para permitir las

reparacion vy adecuacion de

Marco de Aseo

paneles y modulos de oficina
puestos de trabajo)

quendo

sultado re
abores del personal en la Entidad Compradora,

Habilitar bodegas, lugares de
archivo, salas de reunion,
auditorios y salones comunes
segun lo requiera la Entidad

Disponibilldad de espacios segun o requiera la Entidad
ICompradora

Compradora

Marco de Aseo

y Cafeteria IV.

Tabla 19. Actividades servicio de mantenimiento locativo basico. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo
y Cafeteria IV

Tabla 20. Actividades servicio de mantenimiento locativo basico. Anexo 2 LP. CCENEG-063-01-2022 Acuerdo
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NOTA 1: Costo de mantenimiento general de la maquinaria y equipos: Durante toda la ejecucion del contrato y
el desarrollo de las actividades, el contratista debe asumir el costo de mantenimiento general de la maquinaria
y equipos que utilice para el cumplimiento del objeto contractual.

NOTA 2: Dotacion: El personal asignado a los servicios de aseo debera contar como minimo con dotacion
compuesta por: uniforme delantal y zapatos, asignados por el proveedor, de acuerdo con la naturaleza del
servicio, asi como carné de identificacion. Esta dotacién debe ser suministrada conformea los tiempos
establecidos en la Ley.

IMPLEMENTACION SST: El proveedor dentro de la operacion secundaria de la orden de compra debera
cumplir con el anexo 1 del acuerdo marco para la prestacién del servicio integral de aseo y cafeteria IV CCE-
126-2023, del que se resalta que el personal cuenta y porta los elementos de proteccién y seguridad industrial
necesarios de acuerdo con las actividades que ejecute durante la prestacién del servicio.

HORARIO DEL PERSONAL: El horario de los operarios se define segun lo contemplado en el numeral 3.2
jornada laboral del personal del acuerdo marco de aseo y cafeteria IV, teniendo en cuenta que:

a. Personal tiempo completo: Un (1) mes de trabajo en jomada ordinaria de trabajo compuesta por ocho (8) horas al
diay 48 horas a la semana. Igualmente es posible acordar jomadas flexibles de trabajo para la jomada semanal de 48
horas, jornada que sera reducida conforme a lo indicado en la ley 2101 del afio 2021, distribuidas en maximo 6 dias a
la semana con un (1) dia de descanso obligatorio de acuerdo con el articulo 161 del Cédigo Sustantivo del Trabajo.

b. Personal Medio Tiempo: Para los efectos del Acuerdo Marco, la jomada de medio tiempo es la mitad de la jomada
ordinaria de trabajo, lo cual equivale a 4 horas al diay 24 horas a la semana.

Teniendo en cuenta lo anterior, el horario de los operarios que ejecutara el objeto del contrato en la sede Tunja - Principal, sede
Tunja—Oficina Ecosistemas y Bodega sede Municipio de Miraflores, sede Municipio de Pauna, sede Municipio de Socha, Sede
Municipio de Soata, sede Municipio de Puerto Boyaca es el siguiente.

Nota: Horario sujeto a cambios seguin especificaciones del supervisor asignado por CORPOBOYACA

MARTES Y VIERNES:

_ LUNES 6:30 AM-12:00 M Y 2:30
Operario Aseo y Cafeteria 6 MIERCOLES 6:30 AM-10:30 AM Y | PM-6:00PM
Sede Central Tunja JUEVES 1:30 PM-6:00 PM | SABADO: 6:30 AM -10:30
AM Horario sujeto a
cambios.
Operario Aseo y Cafeteria ’ LUNES- | 6:00AM-12:00MY |YIERNES:6:00 AM - 12:00
Sede Soata JUEVES | 1:30PM-4:30pPM |Y 1:30 PM-5:30 PM
Horario sujeto a cambios.
MARTES A VIERNES:
Jardinero 1 LUNES 6:00 AM -12:00 M Y |6:00 AM-12:00 MY 1:00
Sede Central Tunja 1:00 PM - 5:00 PM |PM -4:00 PM
Horario sujeto a cambios.
Jardinero : . VIERNES: 7:30 AM - 12:30
Sede Santa Ines y Playa 2 Lbcne | 720 AW 1220 EM Y | PM Y 1:30 PM -4:30 PM
Blanca ' ) Horario sujeto a cambios.
Operario de mantenimiento MARTES A VIERNES:
capacitado para trabajo en 5 LUNES 6:30 AM A 12:00 PM |7:00 AM -12:00 MY 1:00
alturas. Y 1:00 PM A 4:30 PM | PM -5:00 PM
Sede Central Tunja Horario sujeto a cambios.




~ ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS Y | FGEE Pagina 32 de |
CONVENIOS i R

Operario de mantenimiento
PepARIRIS fom rakaia e 3 LUNES A 16:30 AM - 12:30 PM Y |\ ppvee: 656 AM -12:30
Sedes Santa Inés -Playa JUEVES | 1:30PM-5:00PM | ony 4:30 PM -3:30 PM

Blanca Horario sujeto a cambios.
SABADOS, DOMINGOS Y
LUNES FESTIVOS: 8:00

Operario Aseo y cafeteria LUNESA | 6:00 AM -12:00 PM Y

Sedes Santa Ines — Playa 1 3 . AM-12MY 12:30 PM -
Blaiica JUEVES 1:0 PM -5:00 PM 4:30 PM
Horario sujeto a cambios.
MARTES A VIERNES:

Coordinador Trabajo en
Alturas 1 LUNES
Sede Central Tunja

6:00 AM -12:00 PM Y | 7:00 AM - 12:00 M Y 1:00
1:0 PM -5:00 PM PM -5:00 PM
Horario sujeto a cambios.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

Teniendo en cuenta lo dispuesto en la Minuta del Acuerdo Marco para la Prestacion del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria IV CCE-126-2023, la Corporacién Auténoma Regional de Boyacé se acoge a las obligaciones
indicadas para los proveedores en dicho instrumento, Clausula 7. 38 obligaciones de los Proveedores en la
operacion secundaria

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD COMPRADORA (CORPOBOYACA)

Teniendo en cuenta lo dispuesto en la Minuta del Acuerdo Marco para la Prestacion del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria IV CCE-126-2023, la Corporacién Auténoma Regional de Boyaca se acoge a las obligaciones
indicadas para la entidad compradora en dicho instrumento, Clausula 6. Obligaciones de la Entidad
Compradora en la operacién secundaria

OBLIGACIONES DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Teniendo en cuenta lo dispuesto en la Minuta del Acuerdo Marco para la Prestacién del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria IV CCE-126-2023, la Corporacién Auténoma Regional de Boyaca se acoge a las obligaciones
indicadas para Colombia Compra Eficiente en dicho instrumento, Clausula 8. Obligaciones de Colombia
Compra Eficiente.

PLAZO DE EJECUCION: Nueve (9) meses contados a partir de la firma del acta de iniciacién FGC- 03 sin
exceder el 07 de septiembre de 2025, que es la fecha maxima para ejecucion de 6rdenes de compra del acuerdo
marco CCE-126-2023.

Vigencia 2024: Desde la firma del acta de iniciacién hasta el 31 de diciembre de 2024.
Vigencia 2025: Desde el 01 de enero de 2025 al 07 de septiembre de 2025.

LUGAR DE EJECUCION: Sede Principal - Cra 2 A Este No 53 -136 Tunja, Sede Ecosistemas y Cultura
Ambiental — Cra 6 A No. 55 -33 Piso 2 y 3 Tunja, Oficina Territorial Soata - Calle 11 No. 3 - 62 piso 2 y 3 Soata
Boyaca, Sede Oficina Territorial Socha - Calle 6 No. 6-35 Socha Boyaca, Sede Oficina Territorial Pauna - Cra
4 No. 5-27 Pauna Boyaca, Sede Oficina Territorial Miraflores — Cra 4 No. 12-33 Miraflores Boyaca, Sede Santa
Inés Playa Blanca -Vereda El Cajén Aquitania y Vereda La Puerta Tota, Oficina de Apoyo Puerto Boyacéa — Cra
5 No. 24 — 21, Laboratorio -Vivero el Jordan Calle 15 No. 3 — 77 Tunja.

PERFIL Y COMPETENCIAS QUE DEBE CUMPLIR EL SUPERVISOR: La supervision sera designada por el
ordenador del Gasto o secretario general y Juridico (segtn aplique J

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
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Para determinar el valor de la presente convocatoria se realizé el dia 18 de noviembre 2024 el Evento de
Simulacion para estructurar la compra, para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria para las
diferentes sedes de la Corporacion Auténoma Regional de Boyacd, a través del acuerdo marco para la
prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria IV CCE-126-2023, bajo el amparo del Simulador para
Estructurar la Compra Version No 45 del 07 de octubre de 2024 cargado en la plataforma de Colombia
Compra Eficiente, recibiéndose como resultado el presente resumen de cotizacion.
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Nota: El IVA se calcula al multiplicar el valor de AlU por el 19%, Clausula 9, Numeral 9.3 del Acuerdo Marco
para la Prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV CCE-126-2023.

VALOR ESTIMADO: SEISCIENTOS NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS CON CINCUENTA Y CINCO CENTAVOS ($ 609.276.279,55).
Este valor supera el valor relacionado en la justificacién:

Que segun acuerdo No. 018 del 09 de diciembre de 2024 el Consejo Directivo autorizo a la Directora General
de Corpoboyaca para comprometer vigencias futuras ordinarias correspondiente a gastos de funcionamiento
e inversion, donde se encuentra relacionado el compromiso de vigencias futuras para adelantar el proceso
cuyo objeto es: CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, CON INCLUSION DE
TODOS LOS INSUMOS NECESARIOS, PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA: SEDES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD DE
TUNJA, SEDE SANTA INES DEL MUNICIPIO DE AQUITANIA Y OTRAS SEDES REGIONALES EN DONDE
SE REQUIERA EL SERVICIO A TRAVES DE ACUERDO MARCO CCE126-2023, por valor de QUINIENTOS
SESENTA Y UN MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN
PESOS CON DIEZ CENTAVOS ($561.872.251,10).

El presupuesto vigencia 2024 esta amparado bajo el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2024001496.
El presupuesto vigencia 2025 esta amparado bajo Apropiacion de Vigencia Futura 2025

DESEMBOLSO O FORMA DE PAGO:

Para establecer la forma de pago se tiene en cuenta lo establecido en la clausula 11 del Acuerdo
Marco CCE-126-2023, asi:

El Proveedor debera presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de los
servicios prestados de Aseo y Cafeteria indicando con claridad: (i) el precio del servicio del personal, (ii) el
precio de los Bienes de Aseo y Cafeteria, (iii) precio del Servicio Especial requerido; (iv) el AlU; (v) descuento
por ANS conforme al Anexo 5 y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la prestacién del servicio
durante el primer mes, contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora y el
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[ Proveedor; la factura debera ser radicada en la direccién indicada para tal efecto por la Entidad Compradora
y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para el calculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe
aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo de
acuerdo con la normativa aplicable.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar las facturas
en la direccion y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y aportes
al Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria
en sus instalaciones, para el pago de la tltima factura, es necesario que el proveedor aporte los soportes
documentales que evidencien que se encuentra a paz y salvo con el pago de la liquidacion del o los
trabajadores que prestaron el servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por el
revisor fiscal o representante legal que demuestre la continuidad de la relacion laboral con los trabajadores
posterior a la terminacién de la Orden de Compra.

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias debera realizar el manejo de las facturas
electronicas segun la regulacién aplicable; para tal fin, es obligacién de la Entidad Compradora informar y
entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos, documentos e informacién (plazos, periodos de pago,
etc.) relacionada con el tramite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptacion de
la Orden de Compra. Asimismo, es una obligacion del Proveedor solicitar dichos documentos e informacién
para la presentacion de las facturas.

El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:

(i) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto
Tributario.

(ii) De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes (Entidad Compradora y Proveedor)
acuerdan que el Proveedor indicara en sus facturas que la Entidad Compradora debera pagar
las sumas pactadas dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO siguientes a la aceptacion
de la factura la cual debe estar debidamente elaborada, documentada (se refiere a todos los
soportes exigidos por la Entidad Compradora para el tramite).

Nota: Este tramite sera realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse
directamente de un tema presupuestal sujeto a programacion en el PAC, por tal motivo,
Colombia Compra Eficiente no sera parte en este aspecto.

(iii) Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el
Proveedor esta a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y demas aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen.

(iv) Los demas documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema
de Gestion de Calidad o de Control Interno para el procedimiento de pagos a terceros.

Dentro de los documentos solicitados por Corpoboyaca se encuentra la factura electrénica, el
formato de Informe del supervisor y/o interventor del contrato para el pago FRF-18, junto con la
constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social, parafiscal y pago de estampilla Pro-
UPTC 1% segun corresponda. Posteriormente la Corporaciéon efectuara desembolsos mensuales
vencidos de conformidad con el servicio efectivamente prestado o las obligaciones monetarias
adquiridas en el periodo los cuales seran girados y consignados a la cuenta que el contratista
disponga para ello.




|
[

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS Y

CONVENIOS

- Pagina 36 de
| Fecaa | Péanz 30 |

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se haran contra entrega de los informes y evidencia de la
actividad contractual descritos en este estudio previo, previa presentacién de certificacién de recibo
asatisfaccion por parte del supervisor del contrato en el FGC-09, y la constancia de pagos de los
aportes a salud, pension y riesgos profesionales, la cual debera responder a lo legalmente exigido;
sicon la cuenta no se adjuntan los documentos requeridos para el pago, sera responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensaciéon de ninguna
naturaleza, esta debera ser entregada en la Subdireccion Administrativa y Financiera de la
Corporacién, dando cumplimiento al Articulo 19 derecho de turno establecido en la Ley 1150 de 2007.
Los informes, certificaciones y demas soportes deberan adjuntarse a la carpeta del contrato que
reposa en la Oficina Proceso Gestion Contratacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: CORPOBOYACA podra retener las sumas correspondientes a los
impuestos en los porcentajes establecidos en la Ley.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano maximo dentro
de los OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacién de la factura.

Con base en el calendario de implementacién establecido en el articulo 20 del Titulo VI de la Resolucion 042
del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, los sujetos obligados deben expedir Factura Electrénica de
Venta segun los parametros establecidos en dicha resolucion, o aquellas que las modifiquen, adicionen o
sustituyan. En el caso que, se presenten diferencias en el proceso de facturacién para el tema de retencién
de gravamenes adicionales o de impuestos asociados a las Ordenes de Compra, esto debera ser resuelto
entre la Entidad Compradora y el Proveedor, no obstante, para el caso de aquellas entidades compradoras
que aun se encuentran ajustando sus procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN el proveedor
debera entregar la factura de acuerdo con las disposiciones internas de la Entidad Compradora para lo cual
debera concertar el procedimiento con el supervisor de la Orden de Compra.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, el
Proveedor podra reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo sefialado en el ordinal 8 del articulo 4
de la Ley 80 de 1993, asi como las disposiciones civiles y comerciales aplicables en la materia. En el caso
de las Entidades Compradoras no obligadas a contratar bajo el estatuto de contratacion estatal, la Agencia
Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- podra suspender a la Entidad Compradora
hasta que esta formalice el pago.

Las Entidades Compradoras deben APROBAR o RECHAZAR la factura dentro de los TRES (3) DIAS
HABILES siguientes a la presentacion de la misma. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben
pagar las facturas dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, siguientes a la fecha de aprobacion de
la factura. Si al realizar la verificacion completa de una factura se establece que esta no cumple con la
totalidad de los requisitos, la Entidad Compradora solicitara las correcciones a la misma dentro de los TRES
(3) DIAS HABILES siguientes al rechazo; el término de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO empezara a
contar a partir de la aprobacién de la nueva factura.

La Entidad Compradora debera entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos y
retenciones realizados al Proveedor, y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un plazo no
mayor a OCHO (8) DIAS HABILES siguientes al pago efectivo.

En el escenario en el cual, por alguna razén, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la terminacion
anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizara el pago de los bienes o servicios
efectivamente entregados y prestados.

Paragrafo: Sin perjuicio de lo establecido previamente, y segun las disposiciones de la Ley 2024 del 23 de
julio de 2020 “Por medio de la cual se adoptan normas de pago en plazos justos en el ambito mercantil y se
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“dictan otras disposiciones en materia de pago y facturacion’ se establecen el ambito de aplicacion de la
misma y particularmente lo dispuesto en el articulo 3.

Se dara aplicacién de los tiempos maximos establecidos previamente para todas las empresas segun lo
dispuesto en la mencionada ley, quedando exentas de dichos tiempos las empresas catalogadas como «gran
empresanr; sin perjuicio de las modificaciones, actualizaciones y/o derogaciones de la norma en cita.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DIAS CALENDARIO, el Proveedor
puede suspender la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y las entregas pendientes a la
Entidad Compradora hasta que esta realice el pago.

En el evento de incumplimiento en el pago al proveedor en los términos descritos en el Acuerdo Marco la
Entidad Compradora aceptara el cobro de intereses moratorios aplicando la tasa equivalente al doble del
interés legal civil sobre el valor histérico actualizado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la
Ley 80 de 1993.

5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD
DE CONTRATACION Y REQUISITOS HABILITANTES:

En virtud de lo consagrado por la Ley 1150 de 2007, articulo 2 adicionado por la Ley 1474 de 2011, articulo
94, numeral 1, “(...) La escogencia del contratista se efectuard por regla general a través de licitacion
publica, con las excepciones que se sefialan en los numerales 2, 3y 4 del presente articulo (...)" No obstante,
existen losinstrumentos de agregacion de demanda que son un mecanismo previsto por la ley para que las
EntidadesEstatales sumen sus necesidades y actien en forma coordinada en el mercado para obtener
eficiencia enel gasto y un mejor provecho de los recursos publicos.

Los Acuerdos Marco son un tipo de instrumento de agregacion de demanda.

La ley 1150 del 2007, establece en el articulo 2, inciso 2, literal a) lo siguiente: “seran causales de seleccion
abreviada las siguientes:

a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracterticas técnicas uniformes y de comun
utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones
técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desempefio y calidad objetivamente definidos. Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades
deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de
instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de
procedimientos de adquisicién en bolsas deproductos.”

La Ley 1150 de 2007 establece que en la seleccion abreviada para adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes las Entidades Estatales pueden usar instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracion de Acuerdos Marco. Las Entidades Estatales pueden adherirse a los
demas instrumentos de agregacion de demanda para adquirir los bienes y servicios ofrecidos en los
catalogos de estos.

El paragrafo 5°. Del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que los acuerdos marco de precios,
permitiran fijar las condiciones de oferta para la adquisicién o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion a las entidades estatales durante un periodo de
tiempo determinado, en la forma, plazo y condiciones de entrega, calidad y garantia establecidas en el
acuerdo. La seleccion de proveedores como consecuencia de la realizacion de un acuerdo marco de
precios, le dara a las entidades estatales que suscriban el acuerdo, la posibilidad que mediante érdenes de
compra directa, adquieran los bienes y servicios ofrecidos. En consecuencia, entre cada una de las
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entidades que formulen érdenes directas de compra y el respectivo proveedor se formara un contrato en
los términos y condiciones previstos en el respectivo acuerdo.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Entidades
Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993
y la Ley 1150 2007, o las normas que modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, estan obligadas a adquirir
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través los Acuerdos Marco Precios vigentes.

La seleccion de proveedores como consecuencia de la realizaciéon de un acuerdo marco de precios, les
dara a las entidades estatales que suscriban el acuerdo, la posibilidad que, mediante érdenes de compra
directa, adquieran los bienes y servicios ofrecidos.

En consecuencia, entre cada una de las entidades que formulen 6rdenes directas de compra y el respectivo
proveedor se formara un contrato en los términos y condiciones previstas en el respectivo acuerdo.

Que la AgenciaNacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente es la entidad encargada
de “Disefar, organizar y celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demas mecanismos de agregacioén de
demanda’ y, en consecuencia, es quien debe adelantar los Procesos de Contratacion para los
Instrumentos de Agregacion de Demanda. Es asi que ésta, adelant6 el proceso No CCE-126-2023, con
el Instrumento servicio integrado de aseo y cafeteria, el cual se encuentra vigente e incluye los servicios a
adquirir.

Conforme lo anterior, Colombia Compra Eficiente, suscribié con distintos proveedores el Acuerdo Marco de
Precios numero CCE-126-2023, con 26 proveedores correspondientes a la regién 8 cuyo alcance se ve
reflejado de acuerdo con las especificaciones establecidas en los estudios y documentos previos y el pliego
de condiciones, de acuerdo con las Ofertas presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacion
publica acuerdo marco de precios No CCENEG-063-01-2022 .

Por lo anterior, teniendo en cuenta que la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra
Eficiente, como responsable de la celebracion de acuerdos marco de precio para la provision de Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comtin Utilizacién, suscribié el Acuerdo Marco de
Aseo y Cafeteria IV No. CCE-126-2023, es vinculante para la Corporacion Auténoma Regional de Boyaca
adquirir los bienes y servicios objeto de la presente contratacién, a través de la tienda virtual del estado
colombiano (TVEC), como lo establece el Articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 310 de 2021, las Entidades
Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica estan obligadas a
adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través los Acuerdos Marco Precios
vigentes, dentro de las entidades estatales se encuentran las Corporaciones Auténomas de que trata la
Ley 99 de 1993 y el Articulo 331 de la Constitucién Politica de Colombia.

Es importante resaltar que las condiciones técnicas del acuerdo marco Acuerdo Marco de Aseo y Cafeteria
IV No. CCE-126-2023, satisface el servicio requerido por la entidad al revisar el catalogo de los insumos y
servicios.

En el siguiente enlace encontrard el minisitio de Acuerdo Marco para la Prestacion del Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria IV https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-
generales/servicio-integral-de-aseo-y-cafeteria-iv

6. CRITERIOS DE PONDERACION PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Como primer paso para garantizar la seleccion de la oferta méas favorable Corpoboyaca, dara cumplimiento
alo estipulado en la Guia para Comprar en Tienda Virtual del Estado Colombiano a través del acuerdo marco
de precios para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria IV, resaltando lo siguiente:

* Se enviara la Solicitud de Informacion-RF| utilizando el nimero de plantilla 144043 para region 8,
dando un tiempo se intercambio de informacién de cuatro (4) dias habiles contados a partir del dia
habil siguiente. El fin de enviar la solicitud del Informacién a los proveedores es elaborar una correc@
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Solicitud de Cotizacion con las cantidades devienes de aseo y cafeteria y operarios para satisfacer
la necesidad de la entidad. Esta solicitud de informacion se torna obligatoria cuando la orden de
compra tenga un valor menor a ciento veinticinco mil délares de los Estado Unidos de Ameérica
(US$125.000) liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, la entidad compradora debe:

A. Verificar que el valor de la Solicitud de Cotizacion sea menor a ciento veinticinco mil
ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo”, lo cual se puede verificar en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

B. Verificar que haya recibido como respuesta a la Solicitud de Informacion a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano solicitudes de POR LO MENOS DOS (2)
PROVEEDORES Mipyme colombianas para limitar la Solicitud de Cotizacion a Mipyme
colombianas.

C. Verificar que los proveedores hayan aportado junto con su solicitud: (i) copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
expediciéon de maximo SESENTA (60) DIAS CALENDARIO anteriores a la fecha de inicio
de la solicitud de informacion; (ii) las personas naturales deben enviar una certificacion
expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil, y las
personas juridicas deben enviar una certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, en la cual acrediten que cuentan
con tamafio Mipyme segun los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen. Las Mipyme también podran acreditar esta
condicién con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion, de conformidad con el
articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

D. A través de los documentos entregados por el Proveedor, debera verificar que este
cuente minimo con un (1) afo de existencia.

E. Finalmente, en caso de que se cumplan las condiciones mencionadas, la Entidad
Compradora debera crear la Solicitud de Cotizacién en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano utilizando el numero de la plantilla indicada en la guia para cada region que
contiene unicamente los Proveedores con tamafio Mipyme.

La entidad Corpoboyaca fijara la fecha de cierre de la solicitud de informacién UN (1) DIA HABIL
antes de la fecha de inicio de |a solicitud de cotizacion.

Se enviara la solicitud de cotizacién -RFQ, donde se especifica la cantidad de operarios, insumos de
aseo y cafeteria, bienes y servicio especial de jardineria que requiere la entidad, dando un tiempo
de respuesta de cinco dias habiles (5) contados a partir del dia habil siguiente y fijando como hora
de cierre las 5:00 pm del quinto dia habil.

Con el fin de garantizar la escogencia de la oferta mas favorable para la entidad y para los fines que se
pretende satisfacer con la contratacién, se tendra en cuenta tinicamente el factor precio con la propuesta del
menor valor al momento de cierre del evento de cotizaciéon en la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
siempre y cuando cumpla con las especificaciones técnicas requeridas, con la informacién y documentacion
requerida como requisito de habilitacién, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.
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La Entidad Compradora puede concluir el Evento de Cotizacién antes del plazo estipui_ado en el Acuerdo
Marco, solamente si se cumplen las siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado cotizacién, y

(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a todos los Proveedores a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano solicitando confirmacién de que estas cotizaciones son definitivas yha recibido
respuesta afirmativa de todos los Proveedores.

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones recibidas para
analizarlas y compararlas.

Una vez recibidas las cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas, compararlas y verificarque los
Proveedores no hayan realizado modificaciones en (i) las hojas de solicitud de cotizacién exclusivas para la
Entidad Compradora; y (ii) los valores y casillas registrados por la Entidad Compradora, por ejemplo, en el
porcentaje de gravamenes.

Los Proveedores deben realizar su cotizacion tnicamente en la pestafia de “Cotizacion”.,

Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora debe verificar que el Proveedor
haya cotizado por debajo de sus precios techo publicados en el Catalogo.

Adicional Corpoboyacé tendra en cuenta lo establecido en el Acuerdo Marco para la Prestacion del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria IV CCE-126-2023, del que se resalta lo enunciado a continuacion.

CLAUSULA 6. Numeral 6.13
Antes de colocar la orden de compra, la Entidad Compradora debera verificar que:
(i) Los precios maximos permitidos de los bienes de aseo y cafeteria, servicios de personal y del servicio
especial correspondan a los establecidos en el Catalogo los cuales corresponden a los precios
ofertados por el Proveedor en la operacion principal; sin embargo, si la entidad compradora tiene

gravamenes adicionales (estampillas) se determinaran de acuerdo con la férmula establecida en la
Clausula 9.

(i) Los descuentos ofrecidos para cada uno de sus bienes no sean inferiores a la diferencia entre:
El precio establecido en la hoja “listado de menores precios por item” del catalogo y el descuento
aplicado por el proveedor para cada uno de los items, de acuerdo con la siguiente formula:

Prin= Py - %DP,
Donde:

Pb=Precio minimo del bien que se encuentra en esta “listado de menores precios por 40tems”

del simulador
Pmin= Precio minimo total para ofrecer por cada bien.
%D= Porcentaje de descuento aplicado por el proveedor en su oferta.

Para ello debera tener en cuenta que los proveedores pueden ofrecer descuentos de la siguiente
forma:
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- 25% de descuento sobre el valor de la columna “listado de menores préc'i'os por items” para el 50%
del total de los bienes y servicios especiales solicitados en el evento de cotizacion.

- 20% de descuento sobre el valor de la columna “listado de menores precios por items” para el otro
50% del total de los bienes y servicios especiales solicitados en el evento de cotizacion.

En el caso de cantidades de items impares, el descuento del 25% se podra realizar sobre el 50% de
la cantidad total de los items + 1.

La Entidad Compradora debera rechazar la oferta en la que evidencie que al menos uno (1) de los
bienes ofrecidos por el proveedor es inferior al resultado de la formula.

(iii) Los precios ofrecidos para el personal del servicio de aseo y cafeteria no pueden cotizarse por debajo
de los umbrales que, se relacionan en la guia del Acuerdo Marco de Precios de conformidad con las
actualizaciones que se indican en la clausula 10 para cada una de las vigencias, dado que los
proveedores no pueden ofertar descuentos sobre servicios de personal.

CLAUSULA 6. Numeral 6.14.

Solicitar aclaraciones al Proveedor que considere ha presentado una oferta con aparentes precios
artificialmente bajos, dado que el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucién de la
orden de compra. Las herramientas para identificar ofertas o cotizaciones que pueden ser artificialmente
bajas, pueden ser consultadas en la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacién” expedida por Colombia Compra Eficiente como un documento referente; en concordancia con
lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad Compradora en todo caso debera dejar constancia del procedimiento empleado y las
aclaraciones solicitadas a los Proveedores, como parte de la toma de decision al respecto de este tema,
debidamente documentado.

CLAUSUAL 6. Numeral 6.16.

En caso de empate, la Entidad Compradora agotara los factores de desempate establecidos en el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020 y en el Decreto 1082 de 2015 modificados por el Decreto 1860 de 2021, tomando
como referencia lo dispuesto en la operacion secundaria en el evento en que se presente. Si persiste el
empate y de acuerdo con lo sefialado en el numeral 12 de la Ley 2069 de 2020, Colombia Compra Eficiente
fija el siguiente mecanismo:

(i) La Entidad Compradora clasificara a los Proveedores empatados en orden alfabético segln el
nombre registrado en la TVEC. Posteriormente, la Entidad Compradora le asignara un nimero
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le
corresponda el puesto1.

(i) Seguidamente, la Entidad Compradora debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la
coma decimal) de la TRM del dia del cierre de plazo de Cotizacion. La Entidad Compradora debe
dividir esta parte entera entre el nimero total de Proveedores en empate, para posteriormente
tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

Para el calculo del residuo se podra realizar a través de la funcion =RESIDUO() de Microsoft
Excel.

(i) Realizados estos calculos, la Entidad Compradora seleccionara a aquel Proveedor que presente
coincidencia entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea
cero (0), la Entidad Compradora seleccionara al Proveedor con el mayor numero otorgado.
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La Entidad Compradora podra citar de forma virtual a los proponentes para que asistan al desempate.
CLAUSUAL 6. Numeral 6.17.

Verificar que el Proveedor que presento la cotizacion con el precio mas bajo no esté incurso en causal de
inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal.

Nota: Corpoboyaca informar a Colombia Compra Eficiente cualquier alteracién por parte del Proveedor
de la informacion registrada en la Solicitud de Cotizacion.

Nota: Segun los tiempos establecidos, existira ejecucion para el afio 2024, que se respaldan en el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal 2024001496.

7. ANALISIS DE RIESGO - MATRIZ DE RIESGOS

Teniendo en cuenta que las érdenes de compras resultantes del Acuerdo Marco para la Prestacién
del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV celebrado por la Agencia Nacional de Contratacién Colombia
Compra Eficiente, resulta ser la opcion mas favorable para la entidad, ya que garantiza la seleccion objetiva
de los respectivos proveedores segun las condiciones establecidas en dicho acuerdo, se tiene como analisis de
riesgo y forma de mitigarlos, los estipulados en la Matriz 1 — Riesgos AMP Aseo y Cafeteria IV del Pliego
de Condiciones del Acuerdo Marco LP-CCENEG-063-01-2022, mediante la cual se seleccionaron lo
proveedores de dicho Acuerdo. Adjuntarla en los anexos

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS:

La solicitud de garantis se establecera de acuerdo a lo contemplado en el acuerdo marco, en su Clausula
16, numeral 16.2 y numeral 16.3.

16.2 Garantia de Cumplimiento a favor de las Entidades Compradora

Los Proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los TRES [3] DIAS HABILES
siguientes a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos
y vigencia establecidos en la siguiente tabla:

Tabla 3 — Garantia de CUmEIimiento a favor de Entidades Compradoras
.r"\_[I'IF'.'-_]H':-

Cumplimiento del contrato 20% de la Orden de Compra Duracion de la Orden de Compra vy seis [6] meses mas

Pago de salarios, prestaciones
sociales legales e 5% de la Crden de Compra Duracion de la Orden de Compra y tres [3] afios mas.

indemnizaciones laborales
Duracion de la Orden de Compra vy seis (6] meses mas.

Ccln_ueclo func_:aonamento Y 10% de la Orden de Compra Este amparo debera ser incluido por el Proveedor solo si
calidad de los bienes dentro de la Orden de Compra se establece la adquisicidn
de bienes por medio de compraventa.
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El valor de los amparos de la garantia de cumplimiento es calculado de acuerdo con el valor de la Orden
de Compra. La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacién de la Orden de

Comepra.

Los Proveedores deberan ampliar la garantia dentro de los TRES [3) DIAS HABILES siguientes a la fecha
en la que la Orden de Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. La vigencia de la garantia debe
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ser ampliada por el plazo de la Orden de Compra cumpliendo las vigencias contempladas en la tabla
anterior.

Nota: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe estar vigente
hasta la liquidacion.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de cumplimiento. El Proveedor debera
ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo sefialado
en la tabla de esta seccion después de haber sido afectada.

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catalogd de la Tienda Virtual del Estado Colombiano a
los Proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o vigencia de las garantias dentro de los plazos
sefialados en esta clausula, mientras tal ajuste se dé y esté aprobado en debida forma, en caso tal que asi
lo considere pertinente.

16.3 Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual a favor de las entidades
compradoras

Los proveedores deben constituir una garantia de responsabilidad civil extracontractual dentro de los TRES
(3) DIAS HABILES siguientes a la colocacién de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora
cuya suficiencia en valor se establece en los siguientes rangos:

Tabla 4 - Suficiencia de la garantia Responsabilidad Civil Extracontractual

w de las Ordenes de Compra |

Cubrimiento requerido

vOr a | Menor o iqual a [

1 0 SMML ] 1500 SMMLV 200 SMMLY

2 1.500 SMMLV 2.500 SMMLV 200 SMMLV

3 2500 SMMLV i 5000 SMMLV - 400 SMMLV

4 5.000 SMMLV 10.000 SMMLV 500 SMMLV

i 2.500 SMMLV*[i-1]) 2.500 SMMLV*(i) 5% del limite superior del rango
- Si (i) es mayor a 30 el cubrimiento es de 3.750 SMMLV '

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si las Ordenes de Compra tienen un valor mayor al rango cuatro (4), debe utilizar la formula del rango i para
calcular el valor asegurado.

El proveedor debe actualizar el valor de la garantia cada afio de acuerdo con la variacién anual del SMMLV.

Lavigencia de la garantia de responsabilidad civil extracontractual debe corresponder minimo a la vigencia
de la Orden de Compra. Si la vigencia de la Orden de Compra es extendida el Proveedor debe extender la
vigencia de esta garantia.

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se
reduce, la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor restablecer el valor inicial de la garantia.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de responsabilidad civil extracontractual
el Proveedor debera ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que
cumpla con lo sefialado en la Tabla 4 después de haber sido afectada.

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catélogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
a los Proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las garantias dentro de los
plazos sefialados en esta clausula, mientras tal ajuste se dé y este aprobado en debida forma.
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Nota: La garantia de que trata el presente numeral debe cumplir con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.3.2.9. del decreto 1082 de 2015.

9. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL:

No Aplica, teniendo en cuenta que el presente proceso de contratacién, esta dentro de la etapa de
operacion secundaria del Acuerdo Marco CCE-126-2023.

10. RELACION DE ANEXOS:

1. Resumen solicitud de cotizacion AMP CCE-126-2023.
2. Solicitud de Informacion — RFI -Hoja 1,2,34 y 5

3. Certificado de disponibilidad presupuestal 2024001496
4. Matriz de riesgos Acuerdo Marco CCE-126-2023

11. APROBACION:

Proyecto Reviso Aprobé
OSCAR ORLANDO OSCAR ARTURO YULIETH ALEXANDRA
Nombre MANRIQUE SANCHEZ GUEVARA ALVAREZ PARRA RONCANCIO
Garac / Rol Profesional de Apoyo- Profesional Especiaﬁkado Subdirectora Administrativa y
ag Refursos Fisigos _—h Financiera..
el r&‘ \
Firma /L',
Al “\' - —
Fecha 12/1212024 12/1912024 12/212/2024
/
12. CONTROL DE CAMBIOS: )
VERSION FECHA DESCRIPCION
0 11/12/2024 Estudios previos para revision de contratacion.
1 12/12/2024 Estudios previos ajustados

(De ser necesario inserte filas)

Ruta y nombre del archivo en medio magnético.




