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De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Leyes 1474 de 2011 y 1882 de 2018, asi
como el Decreto Ley 019 de 2012, se elabora el presente Estudio Previo para adelantar un proceso de seleccién
y la consecuente celebracidn del contrato requerido por la entidad, atendiendo las siguientes condiciones:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER

La Defensoria del Espacio Publico es una Entidad creada mediante el Acuerdo 18 de 1999, como un
Departamento Administrativo de la Administracion Central de Bogota, con la misién de contribuir al
mejoramiento de la calidad de vida en Bogotd, por medio de una eficaz defensa del espacio publico, de una
Optima administracion del patrimonio inmobiliario de la ciudad y de la construccién de una nueva cultura del
espacio publico, que garantice su uso y disfrute colectivo y estimule la participacién comunitaria.

El Ministerio de las Tecnologias de la Informacidn y las Comunicaciones MINTIC, ha establecido la nueva iniciativa
de Gobierno Digital, que consiste en promover el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y
las comunicaciones para consolidar un Estado y ciudadanos competitivos, proactivos, e innovadores, que
generen valor publico en un entorno de confianza digital. La competitividad se refiere a Entidades iddneas,
preparadas y con alta calidad en sus procesos y en la implementacion de politicas; Pro actividad se refiere a
entidades que se anticipan, son previsivas, mitigan riesgos y realizan seguimiento a las nuevas tecnologias o
tecnologias emergentes para satisfacer sus necesidades y resolver problemadticas; e innovador se refiere a
entidades que promueven la interaccién y la colaboracion entre diferentes actores para la generacién de valor
publico usando medios digitales.

Que de conformidad con lo sefialado en el articulo 1 del Decreto 478 del 2022 "Por medio del cual se modifica la
estructura organizacional del Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico", la Oficina de
Sistemas cambid su denominacién por La Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

El capitulo 2 del citado Decreto sefiala las funciones de las dependencias que, para el caso de La Oficina de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, de acuerdo con el articulo 6, indica que tiene, entre otras,
las siguientes funciones: "3. Desarrollar las politicas, metodologias y procedimientos que garanticen la buena
administracién y uso de los recursos informaticos, conforme con la normatividad vigente en materia.”, "5.
Gestionar y controlar que el software utilizado por las diferentes dependencias del Departamento esté
debidamente instalado bajo parametros y procedimientos legales de adquisicion en cuanto a licencias, permisos
y patentes.”, " 7. Administrar los servicios de red, datos, aplicacion y tecnologias existentes en el DADEP, de
acuerdo con los programas y normas técnicas existentes.”, " 10. Desarrollar estrategias para garantizar la
integridad, confidencialidad y disponibilidad de la informacidon con el fin de lograr un flujo eficiente de
informacidn disponible para los usuarios y la toma de decisiones en la entidad.”, "12. Administrar en el DADEP
el inventario de los equipos de computacion existentes, programas, licencias y aplicaciones en uso y su respectiva
actualizaciéon, de manera eficiente y confiable.”, "15. Liderar técnicamente los procesos de adquisicion de bienes
y servicios de tecnologia, mediante la definiciéon de criterios de optimizacidon y modernizacién que orienten
objetivamente la toma de decisiones de inversion en TICS”.

Dentro de este contexto, la Subdireccidn de Gestidn Corporativa es el area competente para dar tramite a los
procesos que tienen recursos por funcionamiento, de acuerdo con lo estipulado en el numeral 1 del articulo 11
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del referido Decreto, el cual consagra que a este dependencia corresponde “Disefiar, formular y ejecutar planes,
programas y proyectos para la gestién integral de la administracién de los recursos humanos, fisicos, financieros
y de gestién documental del Departamento, de acuerdo con los lineamientos de la entidad y la normativa
vigente”.

Con fundamento en lo anterior, La Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones tiene la
obligacion de garantizar, liderar y ejecutar las actividades requeridas para el fortalecimiento, actualizacién,
mantenimiento y soporte del funcionamiento de la infraestructura tecnolégica del DADEP, para lo cual requiere
realizar las acciones necesarias para el correcto funcionamiento y actualizacion de dichos componentes,
apoyando asi el cumplimiento de las metas y objetivos trazados en las diferentes areas, las cuales se apoyan en
las herramientas tecnoldgicas para la realizacion de sus actividades diarias.

En este sentido, el DADEP, en cumplimiento de sus funciones y con el objetivo de continuar fortaleciendo su
infraestructura tecnoldgica, debe garantizar la adecuada administracién de los recursos y servicios de
Tecnologias de la Informacidn y las Comunicaciones (TIC). Estos recursos son fundamentales para recolectar,
analizar, almacenar, comunicar y procesar la informacién necesaria para el desarrollo eficiente de sus actividades
misionales y administrativa. Entre dichos recursos se encuentran herramientas de comunicacién como el correo
electrdnico, plataformas de analitica de datos como Power BI, y aplicaciones ofimdticas como Word, Excel y
PowerPoint, entre otras. La disponibilidad y continuidad de estos servicios tecnolégicos es esencial para asegurar
el cumplimiento oportuno y eficaz de las funciones institucionales.

Actualmente, el Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico (DADEP) utiliza como
plataforma de correo electrénico Microsoft Outlook, y como herramientas ofimaticas la suite de Office 365, bajo
un esquema de licenciamiento tipo Enterprise Agreement, el cual tiene vigencia hasta el 31 de diciembre de
2025, con una asignacidn de 200 licencias Microsoft 365 E1, 120 licencias Microsoft 365 E3 y 3 licencias de Power
BI.

En el marco del fortalecimiento institucional y con el objetivo de mejorar la presencia operativa en calle, el DADEP
ha vinculado nuevo personal mediante prestacion de servicios, lo cual ha generado la necesidad de adquirir 50
licencias adicionales de Microsoft 365 E1 por un periodo de seis (6) meses, a partir de julio de 2025. Estas licencias
permitiran a los nuevos contratistas contar con las herramientas necesarias para el desarrollo de sus funciones,
tales como el acceso al correo institucional y a las aplicaciones ofimaticas esenciales para la recepcion,
generacioén y reporte de informacidn relacionada con sus actividades diarias.

Adicionalmente, se hace necesaria la renovacion del licenciamiento para la vigencia 2026, con el fin de garantizar
la continuidad en el acceso a las herramientas tecnoldgicas por parte de todos los funcionarios y contratistas de
la entidad. Estas herramientas son fundamentales para el cumplimiento de las funciones misionales del DADEP,
ya que permiten una comunicacion eficiente y el manejo adecuado de la informacion institucional.

Para la vigencia 2026, se requiere la renovacién del siguiente licenciamiento, con una duracién de doce (12)
meses a partir de enero de 2026: 250 licencias de Microsoft 365 E1, 120 licencias de Microsoft 365 E3 y 3 licencias
de Power BI.
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Al respecto, es preciso manifestar que actualmente se encuentra vigente el INSTRUMENTO DE AGREGACION DE
DEMANDA CCE-SNG-IAD-002-2024, IAD/SDA de Software por Catdlogo Il, en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano TVEC, cuyo objeto es (i). Seleccionar los Proveedores de Software. (ii). Definir las condiciones de
contratacién de Software por parte de las entidades estatales que contraten bajo el amparo del mecanismo de
agregacion de demanda. Los proveedores se obligan a proporcionar a nivel nacional los productos de software y
los servicios complementarios que las entidades compradoras requieren para su funcionamiento y misionalidad,
bajo las condiciones técnicas definidas en los documentos del proceso.

Para atender la necesidad descrita, el Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico cuenta
con recursos de funcionamiento en el rubro 21202020070373311 - Derechos de uso de programas informaticos,
linea 45 el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad, amparado con el CDP 525 del 03 de junio de 2025.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y GENERALIDADES

2.1, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Adquisicién del licenciamiento, soporte, servicios de correo electrénico y herramientas colaborativas para el
DADEP.
2.2, CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR EN EL SISTEMA UNSPSC

De acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, el objeto contractual se enmarca en
los siguientes cddigos de Clasificador de Bienes y Servicios.

coDIGO
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Servicios Basados en Servicio de alquiler o
Ingenieria, Servicios arrendamiento de
81112500 Investigacion Y | Informaticos licencias de software de -
Tecnologia. computadores
Servicios publicos vy
Servicios Servicios de Servicios de o _
83121703 Relacionados con el | . . comunicacién masiva Servicios  relacionados
informacién con el internet
Sector Publico.
Servicios Basados en Servicio de alquiler o | Servicios de software del
Ingenieria, Servicios arrendamiento de | computador
81112501 Investigacion Y | Informaticos licencias de software de
Tecnologia. computadores
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Difusién de Software de
Tecnologia de Software funcional | adquisiciones
43231503 | . B2 Software ar g
informacién y especifico de la empresa
Telecomunicaciones
Servicios Basados en Proveedor de servicio de
Ingenieria, Servicios .. correo electrénico
81112102 & . (L Servicios de Internet
Investigacion y | Informaticos
Tecnologia.
Servicios Basados en Mantenimiento de
81112205 Ingenieria, Servicios Mantenimiento y | software de sistemas de
Investigacion y | Informaticos soporte de software gestiéon de bases de
Tecnologia. datos
2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

El contratista debe cumplir con las siguientes condiciones técnicas:

Suscripcion por periodo de doce (12) meses, contados a partir de la activacion que realice
la Entidad.

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD

Microsoft 0365 E1

1 — . . . S . 50
Suscripcidn por periodo de seis (06) meses, contados a partir de la activacién que realice
la Entidad.
Microsoft 0365 E1

2 — . . L . 250
Suscripcion por periodo de doce (12) meses, contados a partir de la activacion que realice
la Entidad.
Microsoft 0365 E3

3 ., . . L . 120
Suscripcion por periodo de doce (12) meses, contados a partir de la activacion que realice
la Entidad.
Power Bl PRO

4 3

NOTA 1: Las licencias de Microsoft 0365 E1 Y E3 deberan contar con todas las herramientas colaborativas del

producto

(WORD, EXCEL, POWERPOINT, OUTLOOK EN LA

WEB-OWA,

TEAMS).
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NOTA 2: Se debe tener en cuenta que el producto Microsoft 0365 E1 Y E3 debe venir con TEAMS y debe ser
compatible con el licenciamiento que actualmente tiene la entidad el cual es Enterprise Agreement con vigencia
hasta el 31 de diciembre de 2025. En caso de no venir incluir TEAMS, se deberad incluir este tipo de licencias, de
acuerdo a las cantidades descritas en las 0365 E1 Y E3.

NOTA 3: La entidad aclara que las entregas y activaciones se realizaran de acuerdo con el cronograma establecido
al inicio del contrato.

2.4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato es por doce (12) meses, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio
de la orden de compra, previa expedicion del certificado de registro presupuestal, la aprobacién del mecanismo
de cobertura del riesgo y el cumplimiento de los demas requisitos solicitados en los estudios previos y aspectos
legales a que haya lugar.

2.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato sera ejecutado en la ciudad de Bogota D.C., en las instalaciones del DADEP ubicadas en la Carrera 30
No. 25-90 Piso 15 y/o en la sede alterna de la entidad en la calle 32 #16-07.

2.6. DEPENDENCIA SOLICITANTE
La Oficina de Tecnologias de la Informacidn y las Comunicaciones.

2.7. ORDENADOR DEL GASTO
Subdireccidn de Gestidn Corporativa.

2.8. SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
De acuerdo como lo establece y posibilita el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con el numeral 3.1
del Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad, para vigilar la correcta ejecucidn del contrato, se cuenta
con el personal con la formacién e idoneidad requerida para ejercer la SUPERVISION de acuerdo a la naturaleza
y extensidn del objeto contractual, quien serd responsable de consultar y conocer la normatividad aplicable al

asunto objeto de supervisidn y contara con la asesoria funcional de las areas transversales de la entidad,por lo
anterior se determina lo siguiente:

SUPERVISION:

) . Se requiere
Requiere supervisor: a

apoyo a la supervision:

Area de la entidad que Oficina de las Tecnologias de la Informacién y de las Comunicaciones
adelantara la supervision:
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, Hugo Roberto Hernandez Diaz, Jefe Oficina de las
Nombre y cargo de la persona que adelantard la

0 Tecnologias de la Informacién y de las
supervision:

Comunicaciones

Con el fin de dar cumplimineto al principio de responsabilidad que rige la contratacion estatal, las Entidades
Estatales estan obligadas a vigilar la correcta ejecucién del objeto contratado y a proteger tanto los derechos de
la propia Entidad como los del contratista y terceros que puedan verse afectados por la ejecucién del contrato.

Esta vigilancia tiene como objetivo proteger la moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcién y tutelar la transparencia de la actividad contractual y debe ejercerse a través de un supervisor o
interventor, segln corresponda.

La supervision de un contrato estatal consiste en “el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercido por la misma entidad estatal cuando no
se requieren conocimientos especializados”, por su parte la interventoria es el seguimiento técnico a la ejecucion
de contratos de distintas tipologias, realizado por una persona natural o juridica contratada para ese fin por la
Entidad Estatal, en los siguientes casos: (i) cuando la ley ha establecido la obligacién de contar con esta figura en
determinados contratos, (ii) cuando el seguimiento del contrato requiera del conocimiento especializado en la
materia objeto del mismo, o (iii) cuando la complejidad o la extensidn del contrato lo justifique.

Teniendo en cuenta lo anterior, y de conformidad con la naturaleza, y el objeto del presente contrato, la
supervision ejercida por la entidad es suficiente para garantizar la correcta ejecucion del mismo, toda vez que no
se requiere de un seguimiento técnico especializado que justifique otro tipo de seguimiento diferente a la
supervision.

2.8.1. RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR / INTERVENTOR DEL CONTRATO

La supervision del presente contrato sera ejercida por la persona que determine el subdirector de Gestidn
Corporativa de la entidad, quien dara aplicacién al Manual de Supervisidn e Interventoria adoptado por el DADEP
y verificard el cumplimiento del objeto del contrato y todas sus obligaciones, dentro de los términos previstos y
tendra las responsabilidades que le sefiala la Ley, para lo cual tendra entre otras, las siguientes funciones:

1. Aplicar el manual de supervision e interventoria establecido por el Departamento Administrativo de
la Defensoria del Espacio Publico - DADEP dando aplicacidon y cumplimiento del contrato.

2. Velar por el cabal cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato.

3. Proyectar el acta de inicio del contrato, el acta de liquidacidn del contrato, si éste asi lo requiere y
todas las demas actas contempladas en el manual de supervisién y necesarias en la ejecucién del
mismo.

4. Dar el visto bueno a los informes que sobre la ejecucién del mismo presente el contratista.

5. Certificar para efecto de los pagos respectivos, la ejecucién del contrato dentro de las condiciones
exigidas en el mismo.

6. Verificar el pago a los sistemas de seguridad social integral y parafiscal, si a ello hubiere lugar.
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7. Adelantar los tramites correspondientes para la aplicacion de las multas y efectuar su cuantificacidn
en caso de que haya lugar a ellas.
8. Vigilar que se mantengan vigentes todas las pdlizas que amparen el contrato.
9. Verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Decreto 332 de 2020, cuando apliquen.
10. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean inherentes al mismo.
2.9. OBLIGACIONES
2.9.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

2.9.1.1. OBLIGACIONES GENERALES

. Acatar la Constitucion Politica de Colombia, las leyes, las normas y procedimientos establecidos por

el Gobierno Nacional y Distrital y demas disposiciones pertinentes.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y aportes
parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten conforme
alo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de 2003, en la Ley 1122 de 2007,
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 marzo de 2003, Decreto 1072 de 2015 y demds normas que
las adicionen, complementen o modifiquen.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcién del contrato electrénico, debera
constituir las garantias pactadas en el contrato y realizar la publicacién si hay lugar a ello.

Constituir y mantener vigente, durante la vigencia del contrato y sus modificaciones en tiempo y/o
valor, la garantia Unica de cumplimiento y demas garantias constituidas para el efecto, de igual
manera se obliga a restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por razén de
las reclamaciones efectuadas por la Entidad contratante, so pena de que el DADEP dé aplicacion a las
sanciones previstas en la Ley, sin perjuicio de la garantia, si a ello hubiere lugar.

Comprometerse a entregar productos y/o servicios de buena calidad.

Indicar el nimero de una cuenta corriente o ahorros en una entidad bancaria afiliada al S.A.P. sistema
automatico de pagos, en el cual se le consignaran los pagos estipulados en este contrato, por parte
de Bogota D.C. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO.
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Departamento
administrativo de la Defensoria del Espacio Publico Bogota D.C., por conducto de los supervisores del
contrato.

Acatar y cumplir los requisitos, lineamientos, directrices y actividades establecidas por la Entidad para
el desarrollo del Sistema de Gestién del que trata el Decreto Distrital 807 de 2019, y dentro del cual
se incluyen los estandares establecidos en las dimensiones y politicas que conforman el Modelo
Integrado de Planeacién y Gestién MIPG y su articulacion con el Sistema de Control Interno, asi como
con los sistemas complementarios tales como el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, el
Sistema de Gestion Ambiental, el Sistema de Seguridad de la Informacién, el Sistema de Servicio al
Ciudadano y los demas que se establezcan por ley.

10.El contratista, para el desarrollo del presente contrato, se compromete a apoyar el cumplimiento de

lo establecido en el Decreto 456 de 2008 “Por el cual se reforma el Plan de Gestién Ambiental- PGA
del Distrito Capital y se dictan otras disposiciones.”
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11.Acatar las disposiciones establecidas en la Estrategia Institucional de Respuesta - EIR del
Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico, asi como lo competente en el
marco de la Estrategia Departamental de Respuesta de Emergencias — EDRE.

12.Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga, de conformidad con la Ley 1712 de 2014. Esta es de propiedad del Departamento
Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico de Bogotd D.C., y solo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podrd ser divulgada.

13.Ejecutar idénea y oportunamente el objeto contratado con total autonomia técnica y administrativa.

14.Responder por las actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del contrato y de la ejecucién
del mismo.

15.0brar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

16.Publicar en el SECOP I, o en la plataforma o sistema que corresponda, los documentos para tramite
de pago, previamente aprobados por el supervisor.

17.El contratista, en caso de que aplique, debera remitir los documentos necesarios para corroborar la
vinculacion de las mujeres durante el periodo de ejecucion del contrato en los porcentajes indicados
en el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020 "Por medio del cual se establecen medidas
afirmativas para promover la participacién de las mujeres en la contratacion del Distrito Capital”,
modificado por el Decreto Distrital 634 de 2023, de acuerdo con el tipo de actividad econdmica, y con
plena observancia de la normas laborales o contractuales, para lo cual sera vélida la manifestacion
semestral, es decir, cada seis meses (a finales del semestre a certificar), bajo juramento del
Representante legal y del Revisor Fiscal del contratista, sin perjuicio de otros mecanismos de
verificacion que establezca la supervision o interventoria de cada contrato, la manifestacion inicial Ia
debe allegar el contratista al supervisor para la firma del acta de inicio.

18.El contratista se compromete a prevenir el abuso, el acoso sexual y promover su denuncia y de las
demas violencias basadas en género en el marco de la ejecucion del contrato, con el fin de dar
cumplimiento al articulo 5 del Decreto Distrital 332 de 2020, asi mismo se compromete al no uso de
tratos sexista del lenguaje escrito, visual y audiovisual.

19.Suscribir el acta de inicio y demas documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

20.Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que surjan en desarrollo del objeto
contractual.

2.9.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacidn del objeto contratado y responder por su calidad,
sin perjuicio de la respectiva garantia.

El contratista debera entregar el usuario de acceso a la cuenta Online para soporte.

El contratista debera permitir el acceso a descarga y uso de las ultimas versiones del software adquirido.
El contratista respondera por la correcta ejecucion de las licencias de acuerdo al término de vigencia
solicitado.

Suministrar a la entidad las licencias de acuerdo al cronograma pactado.

Elaborar en conjunto con el supervisor del contrato dentro de los tres dias siguientes a la suscripcion del
acta de inicio, el cronograma de ejecucién del contrato.

Las demas contenidas en la cldusula 7 - Obligaciones de los Proveedores, del INSTRUMENTO DE
AGREGACION DE DEMANDA CCE-SNG-IAD-002-2024
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2.9.2.

OBLIGACIONES DEL DADEP

Pagar el valor total del contrato, de conformidad con la forma de pago estipulada en el mismo.
Entregar al contratista la informacidn que este requiera para el cabal cumplimiento del objeto del
contrato.

Designar un supervisor para realizar el seguimiento de la ejecucidn del contrato, con el fin de velar
por el cumplimiento de las condiciones pactadas en el mismo y en los documentos que de él forman
parte.

Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto
del Contrato.

Exigir la calidad del servicio y materiales objeto del contrato.

Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto pactado y contenidas en la cldusula 6 -
Obligaciones de las Entidades Compradoras, del Instrumento de Agregacion de Demanda CCE-SNG-
IAD-002-2024

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Marque con una (X) la modalidad de seleccion que se empleara, recordando que la regla general serd siempre la
licitacidn publica y la excepcidn la contratacidn directa. Las modalidades de seleccidn se encuentran definidas en

el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Licitacion Publica:

[]

Concurso de

[]

inversa
electronica
o presencial:

[]

Menor
Cuantia:

[]

Instrumento de
Agregacion de
Demanda:

Méritos:
Seleccion Abreviada por Acuerdo Marco
Subasta Seleccion Abreviada por | de Precios o Enajenacién

de bienes
de la entidad:

[]

de actividades

cientificas y tecnoldgicas:

Contratacién Directa para el Desarrollo

Contratacién Directa para la Prestaciéon

de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn:

Arrendamiento:

Contratacién Directa para

Contratacién Directa Unico oferente o

proveedor exclusivo:

[]

Contratacion Directa - Contrato o
Convenio Interadministrativo:

HiN

Contratacion de minima cuantia:

[]

Otra: I:I

Cual:

3.1.

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo segundo del Decreto Ley 4170 de 2011 “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacién Publica

— Colombia Compra Eficiente, se determinan sus objetivos y estructura”, establece como objetivo de la Agencia
Nacional de Contratacidn Publica lo siguiente: “ La Agencia Nacional de Contratacién Publica —Colombia Compra
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Eficiente—, como ente rector, tiene como objetivo desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas,
orientadas a la organizacién y articulacidn, de los participes en los procesos de compras y contratacion publica
con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del Estado”.

Asi mismo, el articulo 3, numeral 7 ibidem sefiala como una de sus funciones la de “Disefar, organizar y celebrar
los acuerdos marco de precios y demds mecanismos de agregacién de demanda de que trata el articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el efecto”.

Por su parte, la Ley 1150 de 2007, Titulo |, Articulo 2 establece como modalidades de seleccién para la escogencia
de contratistas, las siguientes:

(...) “ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuard con arreglo
a las modalidades de seleccion de licitacidon publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion
directa, con base en las siguientes reglas: (...)

2. Seleccién abreviada. La Seleccidn abreviada corresponde a la modalidad de seleccidn objetiva prevista para
aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la
cuantia o destinacién del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestion contractual.

El Gobierno Nacional reglamentard la materia. Seran causales de seleccién abreviada las siguientes:

a) La adquisicidon o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién
por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempeio y calidad
objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale,
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catdlogo derivados de la
celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicién en bolsas de productos; (...)"

Igualmente, el presente proceso de adelanta en atencidn a lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.2.7. a
2.2.1.2.1.2.10 del Decreto 1082 de 2015.

En virtud de lo anterior, la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente busca que las
Entidades del Estado puedan contratar servicios de forma facil y agil, permitiendo generar informacion sobre el
costo de los mismos y evitando costos de intermediacién, razén por la cual desde el 22 de noviembre de 2024 y
hasta el 21 de noviembre de 2027, se encuentra vigente, el INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA
IAD/SDA de Software por Catalogo CCE-SNG-IAD-002-2024 - Proceso # CCENEG-075-02-2024 |l, cuyo objeto
consiste en: “(i). Seleccionar los Proveedores de Software. (ii). Definir las condiciones de contratacion de
Software por parte de las entidades estatales que contraten bajo el amparo del mecanismo de agregacion de
demanda. Los proveedores se obligan a proporcionar a nivel nacional los productos de software y los servicios
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complementarios que las entidades compradoras requieren para su funcionamiento y misionalidad, bajo las
condiciones técnicas definidas en los documentos del proceso.”

3.2

TIPO DE CONTRATO

Tipo de Contrato:

Obra Publica:

Construccion: I:I

Mantenimiento:

Mixto:
Estudios y dise
construccion

fos; y

[ ]

Consultoria:

]

Interventoria:

[ ]

Encargos Fiduciarios y Fiducia Publica:

[ ]

Corretaje de
Seguros:

[]

Concesion:

[ ]

[ ]

Suministro:

Compraventa: I:I

Seguros: I:I

Arrendamiento:

[]

Convenio
Interadministrativo:

[]

Contrato Interadministrativo:

[ ]

Prestacion
de servicios
Distintos a PS

[ ]

P de

personas naturales:

Prestacién de Servicios:

Profesionales: I:I

Apoyo a la
Gestion:

[]

Otro:

[]

Cual:

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, Y JUSTIFICACION DEL MISMO, FORMA DE
PAGO Y RECURSOS

4.1.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO — PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado para la presente contratacion es de DOSCIENTOS SESENTA MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($260.656.488) M/Cte, y estd amparada con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N. 525 del 3 de junio de 2025, rubro presupuestal denominado
21202020070373311***Derechos de uso de programas informaticos.

Nota 1: De acuerdo con lo estipulado en los numerales 20y 21 del Art. 476 del Estatuto Tributario, los elementos

objeto de la presente contratacién se encuentran excluidos de IVA: “Se exceptuan del impuesto los siguientes

servicios y los bienes relacionados explicitamente a continuacion: (...) 20. Adquisicion de licencias de software

para el desarrollo comercial de contenidos digitales, de acuerdo con la reglamentacion expedida por el Ministerio

de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones., 21. Suministro de pdginas web, servidores (hosting),

computacion en la nube (cloud computing). (...)”




Cddigo 127-FORGJ-62

Version 1
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C. Vigencia
== No 12/02/2024
. Desde
PROCESO: GESTION JURIDICA PROCEDIMIENTO Y/O DOCUMENTO: GESTION CONTRACTUAL

Nota 2: Es importante resaltar que dicho valor puede variar una vez recibidas las cotizaciones de los proveedores
del INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA, y se efectue la seleccién del proveedor para la orden de
compra a generar.

Nota 3: Los resultados de la simulacidn de compra realizada en el formato dispuesto en el INSTRUMENTO DE
AGREGACION DE DEMANDA, podran verificarse en documentos anexos del presente estudio previo.

Nota 4: El oferente debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos, incluidos impuestos
referentes a la actividad y retenciones de ley, ademas de los costos de expediciéon de las garantias que se
requieran para el perfeccionamiento de la orden de compra. Los precios de la oferta deben mantenerse en firme
a partir de la presentacidon de la misma y durante todo el tiempo de ejecucién y liquidacién de la orden de
compra.

En aplicacidn del principio de medicién establecido en el régimen de Contabilidad Publica, expedido por el
Contador General de la Nacidn, la cuantificacion en términos monetarios debe hacerse utilizando como unidad
de medida el peso, que es la moneda nacional. Por lo tanto, la propuesta econémica debera contener las cuantias
o valores monetarios sin centavos.

En el evento que la propuesta econdmica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar al multiplo de
peso mds cercano, por exceso o defecto y sobre el valor aproximado se realizara la evaluacién de la propuesta
econdmica.

Nota 5: Ademas de los descuentos de Ley, deberd tener en cuenta que se haran los siguientes:

e Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios, de conformidad con el acuerdo
696 de 2017, equivalente al 1.1% del valor del contrato.

e Estampilla Pro Cultura de conformidad con el Acuerdo 187 de 2005 reglamentado por el Decreto 479 de
2005, equivalente al 0,5% del valor del contrato.

e Estampilla Pro Persona Mayor, de conformidad con el Acuerdo 188 de 2005 reglamentado por el Decreto
479 de 2005, equivalente al 2% del valor del contrato.

4.1.1. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y ORIGEN DE LOS RECURSOS

A continuacidn, se relaciona la informacion del CDP que respalda el presente proceso de contratacion:

Origen de los recursos:

Recursos Propios: X

Otro: I:I Cudl:
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Fuente de Financiacion:
Proyecto de Inversion: Gasto de Funcionamiento: x

Informacion CDP (Certificado Disponibilidad Presupuestal):

Numero: 525 Fecha de Valor: | $293.862.354
expedicion: 3 de junio 2025

Rubro presupuestal: 21202020070373311***Derechos de uso de programas informaticos

4.2, ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar el valor total del presupuesto oficial se realizd el procedimiento definido en el INSTRUMENTO
DE AGREGACION DE DEMANDA IAD/SDA de Software por Catalogo CCE-SNG-IAD-002-2024 - Proceso # CCENEG-
075-02-2024 clausula 6- Obligaciones de la Entidad Compradora durante la Operacién Secundaria, como se
describe a continuacion:

Se genera en la plataforma el simulador que trae el INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA, donde se
utilizan los insumos del RFI:

.,

£0ué necesita? Q HH a - 7
Administrador de sourcing
Crear un avents Expartar a i Avanzado
Alertas
S3/Z5# 190885 - RFI| - SC - Microsof fir
crear algunas Alertas de oporiwnidades para inclwir en esta ventana.
Ewento Version Nombre del evento Creador Efiqguetas Mercancia Fecha de inicie Fecha de finalizacién Estado  Tipo Respuestas Acciones
1908385 RF| - 5C - Microsoft Hugo IAD Software ooszs 14/D5/25 Completa Solicited de 4
Robesto por Catalogo nformacidn

Hemandez n
Diaz

De acuerdo con lo expuesto es importante precisar que este proceso se encuentra supeditado a la TRM, para la
elaboracion del simulador y el estudio previo se tomé como referencia la TRM del 15 de junio de 2025, (1 USD =
4.147,34 COP) como lo contempla el INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA, sin embargo, presenta una
alta volatilidad, razén por la cual el valor del simulador podra variar para la publicacién del evento de cotizacion.

Como se define en INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA IAD/SDA de Software por Catalogo CCE-SNG-
IAD-002-2024 - Proceso # CCENEG-075-02-2024, Clausula 9 Precio:, “(...) El precio del Software y los Servicios
complementarios puede o no estar en ddlares americanos dentro del catdlogo, pero al momento de la cotizacion
en la operacion secundaria deben ser expresado en pesos colombianos calculados como se define a continuacion:
Para Solicitudes de Cotizacion realizadas entre el primero (1) y el quince (15) de cada mes, la TRM es la de cierre
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del ultimo dia del mes anterior; y (ii) para Solicitudes de Cotizacion realizadas entre el 16 y el ultimo dia de cada
mes la TRM es la del cierre del dia 15 del mismo mes. (...)".

4.3. FORMA DE PAGO

El DADEP pagara al contratista el valor total del contrato de la siguiente forma:

Un PRIMER PAGO correspondiente al valor de 50 licencias Microsoft 0365 E1, previo recibo a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato y soporte que evidencie la disponibilidad de las licencias adquiridas, ademas
del acta de ingreso al almacén en caso de aplicar.

Un SEGUNDO PAGO correspondiente al valor de las demas licencias adquiridas, previo recibo a satisfaccién por
parte del supervisor del contrato y soporte que evidencie la disponibilidad de las licencias adquiridas, ademas
del acta de ingreso al almacén en caso de aplicar

PARAGRAFO PRIMERO: Para el pago, el CONTRATISTA debe radicar la factura y/o informe correspondiente, junto
con el recibo o certificacidon del pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de acuerdo
con los sefialado en al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003, Ley
1122 de 2007, 1607 de 2012 y demas normas vigentes que regulan la materia.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el pago el supervisor del contrato debe expedir un certificado de recibo a
satisfaccion del bien o servicio.

PARAGRAFO TERCERO: El pago se efectuard, por parte del DADEP, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la correcta presentacién de la factura y/o informe previo el lleno de los establecidos para tal efecto, igualmente
debe tenerse en cuenta la programacion el PAC (trimestral). Si la factura no ha sido correctamente elaborada o
no se acompanan los documentos requeridos para el pago, los términos para éste sélo empezaran a contarse
desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde que se haya aportado el ultimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn de responsabilidad del CONTRATISTA y
no tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacidn de ninguna naturaleza.

5. ANALISIS DE RIESGOS

La estimacion, tipificacidn y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio contractual, por
ser un aspecto analizado previamente por Colombia Compra Eficiente en el INSTRUMENTO DE AGREGACION DE
DEMANDA que se encuentra vigente, IAD/SDA de Software por Catidlogo CCE-SNG-IAD-002-2024 - Proceso #
CCENEG-075-02-2024.

6. GARANTIAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015 “Las Entidades Estatales no deben
exigir las garantias de que trata la seccion 3 del capitulo Il de las Disposiciones Especiales en las érdenes de compra
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derivadas de los Acuerdos Marco de Precios, a menos que el Acuerdo Marco de Precios respectivo disponga lo
contrario”

Conforme a lo anterior, el INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA CCE-SNG-IAD-002-2024, dispone en la
Clausula 15.2 - Garantia de cumplimiento a favor de las entidades compradoras, lo siguiente: Los proveedores deben
constituir una garantia de cumplimiento dentro de los TRES (03) DIAS HABILES, siguientes a la colocacién de la orden
de compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencias establecidos en la siguiente tabla:

RIESGOS AMPARADOS PORCENTAIJE ‘ VIGENCIA
o 10 % de la Orden de » ) .
Cumplimiento del contrato Compra Duracién de la Orden de Compra y seis (6) meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento defl0 % de la Orden deDuracién de la Orden de Compray seis (6) meses mas.
los bienes Compra

10 % de la Orden deDuracién de la Orden de Compray seis (6) meses mas.
Compra

Calidad del servicio

Pago de salarios, prestaciones sociales5 % de la Orden deDuracién de la Orden de Compray (3) tres afios mas
legales e indemnizaciones laborales |[Compra

NOTA: La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacién de la Orden de Compra y hasta
la fecha de liquidacion de la misma.

7. RECOMENDACION

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a garantizar los propdsitos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Departamento Administrativo de la
Defensoria del Espacio Publico; por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

AREA DE ORIGEN ORDENADOR DEL GASTO
Revisado por Aprobado por
Firma: Firma:
/’/'jéaff/ 5— Sramio. [ ACOWA
Hugo Roberto Herndndez Diaz Diana Marcela Acosta Albarracin
Jefe Oficina De Tecnologias de la Informacién y las | Subdirectora de Gestidn Corporativa."b
Comunicaciones
Fecha: junio 2025

ct

Proyecté: Carolina Zabala / Contratista OTIC /&



