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De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Leyes 1474 de 2011 y 1882 de 2018, asi como el Decreto Ley 019 de 2012, se elabora el presente Estudio
Previo para adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato requerido por la entidad, atendiendo las siguientes
condiciones:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER

La Defensoria del Espacio Publico es una Entidad creada mediante el Acuerdo 18 de 1999, como un Departamento
Administrativo de la Administracién Central de Bogota, con la misién de contribuir al mejoramiento de la calidad de vida en
Bogota, por medio de una eficaz defensa del espacio publico, de una éptima administracién del patrimonio inmobiliario de la
ciudad y de la construccién de una nueva cultura del espacio publico, que garantice su uso y disfrute colectivo y estimule la
participaciéon comunitaria.

Que de conformidad con el numeral 1 del articulo 11 del Decreto 478 del 25 de octubre de 2022 " Por medio del cual se
modifica la estructura organizacional del Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico” establece que le
corresponde entre ofras obligaciones a la Subdireccion de Gestion Corporativa:

1 “Disenar, formular y ejecutar planes, programas y proyectos para la gestion integral de la administracion de los recursos
humanos, fisicos, financieros y de gestién documental del Departamento, de acuerdo con los lineamientos de la entidad y la
normativa vigente. Como area responsable de los recursos de funcionamiento que son destinados para adelantar el proceso
para la contratacion que nos ocupa, tiene entre otras funciones, la de Disefiar, formular y ejecutar planes, programas y
proyectos para la gestion integral de la administracion de los recursos humanos, fisicos, financieros y de gestion documental
del Departamento, de acuerdo con los lineamientos de la entidad y la normativa vigente”.

Que de igual forma el articulo 6 del Decreto 478 de 2022 establece las siguientes funciones de la Oficina de Tecnologias de
la Informacién y las Comunicaciones:

“(...) 3. Desarrollar las politicas, metodologias y procedimientos que garanticen la buena administracion y uso de los recursos
informaticos, conforme con la normatividad vigente en materia.

5. Gestionar y controlar que el software utilizado por las diferentes dependencias del Departamento esté debidamente
instalado bajo parametros y procedimientos legales de adquisicion en cuanto a licencias, permisos y patentes.

7. Administrar los servicios de red, datos, aplicacion y tecnologias existentes en el DADEP, de acuerdo con los programas y
normas técnicas existentes.

10. Desarrollar estrategias para garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de la informacion con el fin de lograr
un flujo eficiente de informacion disponible para los usuarios y la toma de decisiones en la entidad.

12. Administrar en el DADEP el inventario de los equipos de computacion existentes, programas, licencias y aplicaciones en
uso y su respectiva actualizacion, de manera eficiente y confiable.

15. Liderar técnicamente los procesos de adquisicion de bienes y servicios de tecnologia, mediante la definicion de criterios
de optimizacion y modernizacion que orienten objetivamente la toma de decisiones de inversion en TICS. (...) “.
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Que el Ministerio de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones MINTIC, ha establecido la nueva iniciativa de
Gobierno Digital, que consiste en promover el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones para consolidar un Estado y ciudadanos competitivos, proactivos, e innovadores, que generen valor publico
en un entorno de confianza digital donde la competitividad se refiere a Entidades idoneas, preparadas y con alta calidad en
sus procesos y en la implementacion de politicas; Pro actividad se refiere a entidades que se anticipan, son previsivas, mitigan
riesgos y realizan seguimiento a las nuevas tecnologias o tecnologias emergentes para satisfacer sus necesidades y resolver
problematicas; e innovador se refiere a entidades que promueven la interaccion y la colaboracion entre diferentes actores
para la generacion de valor publico usando medios digitales.

Que la Oficina de Tecnologias de la Informacidn y Comunicaciones tiene ademas la obligacién especifica de garantizar, liderar
y ejecutar las actividades requeridas para el fortalecimiento, actualizacién, mantenimiento y soporte del funcionamiento de la
infraestructura tecnolégica del DADEP, para lo cual requiere realizar las acciones necesarias para el correcto funcionamiento
y actualizacion de dichos componentes, apoyando asi el cumplimiento de las metas y objetivos trazados en las diferentes
areas, las cuales se apoyan en las herramientas tecnoldgicas para la realizacion de sus actividades diarias.

Que la entidad con la finalidad de actualizar la plataforma tecnoldgica adelanté mediante Acuerdo Marco de Precios., Orden
de compra No. 155269 del 12 de noviembre de 2025, por medio de la cual se realizé la adquisicion de cuatro (4) impresoras,
a las cuales se les hace necesario contar con los respectivos insumos de impresion. Estos equipos son necesarios dentro del
rol de las tareas administrativas diarias y cumplen una funcién importante en el desempefio de cada funcionario en sus labores.
Teniendo en cuenta que la entidad dentro de las funciones atribuidas y en cumplimiento a sus tareas y a la prestacion de los
servicios asignados, esta la de atender los requerimientos surgidos por la comunidad en general, por lo que para ello los
funcionarios del DADEP es indispensable dar cumplimiento con las funciones propias de cada dependencia, para su
desempefio y logro de los objetivos institucionales, es indispensable el suministro de toner, con el fin de prevenir incidentes
mayores que pueden afectar la actividad de los usuarios, manteniendo la operacién continua.

Que el Decreto Ley 4170 de 2011 cred la Agencia Nacional de Contratacidn Publica — Colombia Compra Eficiente-, a quien
se le asigné la funcién de “Disefiar, organizar y celebrar los Acuerdo Marco de Precios y deméas mecanismos de agregacion
de demanda” y que, la modalidad de seleccion corresponde a una minima cuantia de conformidad con lo sefialado en el
paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y por el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 12 del Decreto 142 de 2023 - Instrumentos de Agregacion de Demanda en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
para adquisiciones hasta el monto de la minima cuantia con Mipymes y Grandes Almacenes.

La necesidad descrita impone a la entidad la obligacién de adquirir los elementos de consumo que garantizan el normal
funcionamiento de los equipos descritos, haciendo énfasis en aquellos que utilizan las impresoras y plotter con que cuenta el
DADEP, tales como los téneres que permiten que puedan ser utilizadas de manera dptima y eficaz.

De acuerdo con correo recibido por el responsable de almacén e Inventarios del Departamento Administrativo de la Defensoria
del Espacio Publico, del dia 11 de noviembre de 2025, se puede evidenciar que el stock de insumos de impresidn es
insuficiente para cubrir las necesidades de la Entidad para la vigencia del afio 2025, teniendo en cuenta la Informacién de los
insumos de téner de las impresoras existentes en la Entidad, por el cual el equipo técnico recomienda adquirir los insumos
de impresién.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=244816#12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=244816#142
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Se estima conveniente satisfacer la necesidad mencionada a través de la adquisicion de minima cuantia en “gran almacén”
a fin que las diferentes dependencias de la entidad cuenten con las herramientas tecnologicas necesarias para garantizar el
desarrollo normal de sus funciones y/u obligaciones; satisfacer la necesidad descrita permitira que las diferentes dependencias
del DADEP generen los documentos que se constituyen en el reflejo de sus actuaciones, garantizando el cumplimiento de los
fines misionales y solventando los requerimientos administrativos que les son realizados.

En atencidn a lo anterior el presente proceso de seleccién y las 6rdenes de compra a suscribir estaran sometidos a la
legislacion y jurisdiccion colombiana y se rigen por la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 asi como por el
Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y
comerciales que regulen el objeto del presente proceso de seleccion.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes a adquirir no supera el 10% de la menor cuantia establecida
para el presupuesto de la vigencia 2025 del DADEP, se adelantara el proceso mediante la modalidad de adquisicion en
grandes superficies cuando se trate de minima cuantia.

El Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico cuenta con los recursos destinados para la adquisicion
de estos insumos en el rubro 02120201003063699060***Cartuchos plasticos para impresoras de computador, contratacion
prevista en el Plan de Contratacion de la Entidad linea 606, respaldado con el CDP No. 756 fecha de expedicién 21 de
noviembre de 2025.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y GENERALIDADES
2.1.  DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
Adquisicién de insumos de impresién.
2.2.  CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR EN EL SISTEMA UNSPSC

De acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, el objeto contractual se enmarca en los
siguientes cédigos de Clasificador de Bienes y Servicios. (https://colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios).

CODIGO UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
43211508 43- Suministro de Ofina | 2 = Productos de | 45 o iiciros  de | 08 dispositivos de red y
Oficina e Imprenta - )
computadora y de oficina, | datos, switches
periféricos
43- Difusion de tecnologias | 21-Equipo Informatico y | 21-Impresoras de | 10-Impresoras de mdiltiples
43212110 ] X :
de la Informacion Accesorios computador funciones
44-Equipos  de  Oficina, | 10-Maquinaria 31-Suministros para | 03-Toner para impresoras
44103103 . L o ’ ! .
Accesorios y Suministros suministros y accesorios | impresora, fax y | ofax
de oficina fotocopiadora
I~ 22-componentes fisicos . -
43-productos servicios -
43223110 p. y de las computadoras 3 d'SpOS't'YOS de 10-unidades de disco duro
relacionados con almacenamiento  como .
(hardware) (Hard Drives).



https://colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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tecnologias de la discos duros, unidades de
informacion y estado solido, disqueteras
comunicaciones
44-productos  y  servicios | 10-materiales de 31-papel y productp§ de | 05- paplel para impresora o
relacionados con equipos | oficina, que incluyen papel usados en oficinas, | fotocopiadora
44103105 - . como papel para
de oficina productos consumibles, | .
. . impresoras,
papeleria, suministros !
fotocopiadoras,
2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS
ITEM ELEMENTO DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD
1 gsf01-58D4X00 TONER Toner Lexmark 58D4X00 color negro con rendimiento de 35.000 paginas, compatible con
LEXMARK ORIGINAL NEGRO MS823dn, MS826de, MX721adhe, MX722adhe, MX822ade, MX826ade. 13

gsf01-58D0Z00 UNIDAD DE IMAGEN LEXMARK,
Rendimiento de 150.000 paginas. Compatible con MS821dn, MS823dn, MS826de,
MX721adhe, MX722adhe, MX822ade, MX826ade

gsf01-58D0Z00 UNIDAD DE
IMAGEN LEXMARK

2.4.  PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

En virtud de lo establecido en el literal D) ENTREGA de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano para las Entidades Compradoras, “El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes
objeto de los Procesos de Contratacion en Gran Almacén en la TVEC, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
colocacion de la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catalogo del Gran Almacén, a menos que la
Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del bien
objeto del primer Proceso de Contratacion seré de diez (10) dias habiles después de la colocacion de la Orden de Compra, a
menos que la Entidad Compradora indique un plazo mayor en la Orden de Compra’.

Con base en lo anterior, el Gran Almacén deberd entregar los bienes objeto del presente proceso de contratacion dentro de
los diez (10) dias habiles, siguientes a la colocacién de la orden de compra.

2.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El contrato ser4 ejecutado en las instalaciones del DADEP ubicadas en la Carrera 30 No. 25-90 Pisos 15y 16 de Bogota D.C.
2.6. DEPENDENCIA SOLICITANTE

Oficina de las Tecnologias de la Informacion y de las comunicaciones.



Cddigo 127-FORGJ-62

Version 1
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.. Vigencia
R 12/02/2024
b s Ve Desde
PROCESO: GESTION JURIDICA PROCEDIMIENTO Y/O DOCUMENTO: GESTION CONTRACTUAL

2.7. ORDENADOR DEL GASTO
Subdireccion de Gestion Corporativa.

2.8.  SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

De acuerdo como lo establece el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con el numeral 3 del Manual de Supervisién
e Interventoria de la entidad, la supervision e interventoria debe cubrir como minimo los elementos técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico por lo cual para vigilar la correcta ejecucion del contrato, se cuenta con el personal con la
formacion e idoneidad requerida para ejercer la SUPERVISION de acuerdo a la naturaleza y alcance del objeto contractual,
quien sera responsable de aplicar la normatividad aplicable al asunto objeto de supervision y contara con la asesoria funcional
de las areas transversales de la entidad, por lo anterior se determina lo siguiente:

SUPERVISION:

. o Se requiere
Requiere supervisor: apoyo a la supervision:

Area de la entidad que
adelantara la supervision:

Oficina de las Tecnologias de la Informacion y de las Comunicaciones

HUGO ROBERTO HERNANDEZ DIAZ, Jefe Oficina de
Nombre y cargo de la persona que adelantara la supervision: las Tecnologias de la Informacion y de las
Comunicaciones

Con el fin de dar cumplimiento al principio de responsabilidad que rige la contratacion estatal, las Entidades Estatales estan
obligadas a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger tanto los derechos de la propia Entidad como los
del contratista y terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato.

Esta vigilancia tiene como objetivo proteger la moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y tutelar
la transparencia de la actividad contractual y debe ejercerse a través de un supervisor o interventor, segun corresponda.

Teniendo en cuenta lo anterior, y de conformidad con la naturaleza y el objeto del presente contrato, la supervisién ejercida
por la entidad es suficiente para garantizar la correcta ejecucion del mismo, toda vez que no se requiere de un seguimiento
técnico especializado que justifique otro tipo de seguimiento diferente a la supervision.

2.8.1. RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR / INTERVENTOR DEL CONTRATO

La supervision del presente contrato seré ejercida conforme a lo establecido en el numeral 2.8 del presente estudio previo y/u
otra persona que determine el subdirector de Gestion Corporativa de la entidad, quien dara aplicacion al Manual de
Supervision e Interventoria adoptado por el DADEP vy verificard el cumplimiento del objeto del contrato y todas sus
obligaciones, dentro de los términos previstos y tendra las responsabilidades que le sefiala la Ley, para lo cual tendra entre
otras, las siguientes funciones:

1. Aplicar el manual de supervision establecido por el Departamento Administrativo de la
Defensoria del Espacio Publico - DADEP dando aplicacién y cumplimiento del contrato.
2. Velar por el cabal cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato.
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8.
9.

Proyectar el acta de inicio del contrato, el acta de liquidacion del contrato si éste asi lo requiere,
y todas las demés actas contempladas en el manual de supervision y necesarias en la
ejecucion del mismo.
Dar el visto bueno a los informes que sobre la ejecucién del mismo presente el contratista.
Certificar para efecto de los pagos respectivos, la ejecucidén del contrato dentro de las
condiciones exigidas en el mismo.
Verificar el pago a los sistemas de seguridad social integral y parafiscal si a ello hubiera lugar.
Adelantar los tramites correspondientes para la aplicacion de las multas vy
efectuar su cuantificacion en caso de que haya lugar a ellas.
Vigilar que se mantengan vigentes todas las pélizas que amparen el contrato.
Verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Decreto 332 de 2020,
cuando apliquen.

10. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean inherentes al mismo.

2.9. OBLIGACIONES

2.9.1.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

2.9.2. OBLIGACIONES GENERALES

1.

2.

v

N

Acatar la Constitucion Politica de Colombia, las leyes, las normas y procedimientos
establecidos por el Gobierno Nacional y Distrital y demas disposiciones pertinentes.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones
y aportes parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten conforme a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828
de 2003, en la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 marzo
de 2003, Decreto 1072 de 2015 y deméas normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcién del contrato
electronico, debera constituir las garantias pactadas en el contrato y realizar la publicacion
si hay lugar a ello.

Constituir y mantener vigente, durante la vigencia del contrato y sus modificaciones en
tiempo y/o valor, la garantia Unica de cumplimiento y demas garantias constituidas para el
efecto, de igual manera se obliga a restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya
visto reducido por razon de las reclamaciones efectuadas por la Entidad contratante, so pena
de que el DADEP dé aplicacién a las sanciones previstas en la Ley, sin perjuicio de la
garantia, si a ello hubiere lugar.

Comprometerse a entregar productos y/o servicios de buena calidad.

Indicar el nimero de una cuenta corriente o0 ahorros en una entidad bancaria afiliada al S.A.P.
sistema automatico de pagos, en el cual se le consignaran los pagos estipulados en este
contrato, por parte de Bogota D.C. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Departamento
Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico Bogota D.C., por conducto de los
supervisores del contrato.
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10. El contratista, para el desarrollo del presente contrato, se compromete a apoyar el cumplimiento
de lo establecido en el Decreto 593 de 2023 “Por medio del cual se adopta el ajuste al Plan de

17. El contratista, en caso de que aplique, debera remitir los documentos necesarios para corroborar
la vinculacion de las mujeres durante el periodo de ejecucion del contrato en los porcentajes
indicados en el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020 modificado por el Decreto Distrital
634 de 2023, de acuerdo con el tipo de actividad economica, y con plena observancia de la
normas laborales o contractuales, para lo cual sera valida la manifestacion semestral, es decir,
cada seis meses (a finales del semestre a certificar), bajo juramento del Representante legal y
del Revisor Fiscal del contratista, sin perjuicio de otros mecanismos de verificaciéon que
establezca la supervision o interventoria de cada contrato, la manifestacion inicial la debe allegar

18.

9. Acatar y cumplir los requisitos, lineamientos, directrices y actividades establecidas por la
Entidad para el desarrollo del Sistema de Gestion del que trata el Decreto Distrital 221 de
2023, y dentro del cual se incluyen los estandares establecidos en las dimensiones y politicas
que conforman el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG y su articulacién con el
Sistema de Control Interno, asi como con los sistemas complementarios tales como el
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, el Sistema de Gestion Ambiental, el Sistema
de Seguridad de la Informacién, el Sistema de Servicio al Ciudadano y los demas que se
establezcan por ley.

Gestion Ambiental (PGA) para el periodo 2023-2038 y se dictan otras disposiciones.”

11. Acatar las disposiciones establecidas en la Estrategia Institucional de Respuesta - EIR del
Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico, asi como lo competente
en el marco de la Estrategia Departamental de Respuesta de Emergencias — EDRE.

12. Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus
actividades obtenga, de conformidad con la Ley 1712 de 2014. Esta es de propiedad del
Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico de Bogota D.C., y solo
salvo expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

13. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto contratado con total autonomia técnica y
administrativa.

14. Responder por las actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la
ejecucion del mismo.

15. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

16. Publicaren el SECOP II, 0 en la plataforma o sistema que corresponda, los documentos para
tramite de pago, previamente aprobados por el supervisor.

el contratista al supervisor para la firma del acta de inicio.

uso de tratos sexista del lenguaje escrito, visual y audiovisual.

19. Suscribir el acta de inicio y demas documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

20.

2.9.3.

contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El contratista se compromete a prevenir el abuso, el acoso sexual y promover su denuncia y de
las demas violencias basadas en género en el marco de la ejecucion del contrato, con el fin de
dar cumplimiento al articulo 5 del Decreto Distrital 332 de 2020, asi mismo se compromete al no

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que surjan en desarrollo del objeto

1. Entrega de los elementos con las especificaciones contenidas en el presente documento, en el lugar y plazo
indicados por el DADEP.
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2. Asumir el pago de los impuestos, gravamenes y demas aportes a que hubiere lugar y que establezcan las leyes

colombianas, igualmente debe asumir los costos derivados de fletes, seguros, bodegaje, soporte y movimiento de
técnicos.

Contar con el personal suficiente e idéneo para la entrega oportuna de los bienes, asi como con el transporte y con
todo lo necesario y apropiado para la entrega de los elementos. Todo lo anterior, y demas gastos en que incurra el
contratista para la ejecucion del contrato, correran por su cuenta.

Mantener durante la ejecucion del contrato los precios unitarios fijos ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.
Dar repuesta oportuna a los requerimientos realizados por la supervisién del contrato.

Si el contratista no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden de Compra, debe informarlo a la Entidad
Compradora el dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad Compradora cancelar o
modificar la Orden de Compra.

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza de la orden de compra y a los Términos y Condiciones de Uso
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras.

2.9.4. OBLIGACIONES DEL DADEP

w

© No o~

Pagar el valor total del contrato, de conformidad con la forma de pago estipulada en el mismo.

Entregar al contratista la informacidn que este requiera para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

Designar un supervisor para la vigilancia y control de la ejecucién del contrato, con el fin de velar por el cumplimiento
de las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos de que el forman parte.

Suscribir el acta de inicio y demas documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del contrato.
Exigir la calidad de los bienes/servicios objeto del contrato.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el Decreto 332 de 2020, cuando apliquen.

Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto pactado y de los fines del contrato.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Marque con una (X) la modalidad de seleccion que se empleard, recordando que la regla general sera siempre la licitacién
publica y la excepcidn la contratacion directa. Las modalidades de seleccion se encuentran definidas en el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007.

Licitacion Publica: Concurso de
I:I Méritos: I:I

_Seleccmn Abreviada por Subasta Selocdtn Abreviad y Acuerdo Marco Enajenacion
mlvetrsg ‘ I:I Ce ectglqn reviada por Menor de Precios: I:I de bienes
electronica uantia: de la entidad:
0 presencial:

Contratacién Directa para el Desarrollo
de actividades
cientificas y tecnoldgicas:

Contratacion Directa para la Prestacion
de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion:

Contratacién Directa para
Arrendamiento:

Contratacion Directa Unico oferente o
proveedor exclusivo:

Contratacién Directa - Contrato o
Convenio Interadministrativo:

Contrataciéon de minima cuantia:

NN
Blimngs

Otra: I:I Cual: Grandes Superficies - TVEC
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3.1. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo consagrado por la Ley 1450 de 2011 articulo 274 y la Ley 1474 de 2011 articulo 94, paragrafo 1, las
particularidades del procedimiento para la contratacion de minima cuantia, “...asi como la posibilidad que tengan las entidades
de realizar estas adquisiciones en establecimientos que corresponden a la definicion de “gran almacén” sefialada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno
Nacional...”.

El Decreto 4170 de 2011 “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente”,
determina que el objetivo de la agencia es: Articulo 2°. Objetivo de la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia
Compra Eficiente-. La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-, como ente rector, tiene como
objetivo desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas, orientadas a la organizacion y articulacion, de los participes
en los procesos de compras y contratacion publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacién de
los recursos del Estado.

Asi mismo, una de sus funciones, a la luz de lo preceptuado en el articulo 3 numeral 7, es “Disefiar, organizar y celebrar los
acuerdos marco de precios y deméas mecanismos de agregacion de demanda de que trata el articulo 2° de la Ley 1150 de
2007, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el efecto”. En virtud de lo anterior, la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente definié los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano para las Entidades Compradoras respecto de la adquisicion en Grandes Superficies:

(...) Minima Cuantia: “Es la modalidad de seleccién del contratista aplicable a los Procesos de Contratacion para la
adquisicion de bienes y servicios por un valor inferior al 10% de la menor cuantia de las Entidades Compradoras sujetas a las
leyes 80 y 1150”.

TVEC: “Es la Tienda Virtual del Estado Colombiano, portal web de comercio electrénico que hace parte del SECOP y que
Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales para contratar: (i) bienes y servicios a través de los Acuerdos
Marco de Precios; (ii) bienes y servicios al amparo de Contratos de Agregacion de Demanda; y (iii) bienes en la modalidad de
Minima Cuantia en Grandes Almacenes”.

Gran Almacén: “establecimiento de comercio que vende bienes de consumo masivo al detal y cuyos ingresos brutos
bimestrales son iguales o mayores a 3.000 SMMLV, incluyendo almacenes de cadena, almacenes por departamentos,
supermercados e hipermercados, llamados también Grandes Superficies”.

Catélogo del Gran Aimacén: “Es la ficha que cada Gran Almacén publica en la TVEC y que contiene: (a) la identificacion de
los bienes; (b) descripcion de la presentacion de los bienes lo cual incluye unidad de medida; y (c) el precio que incluye el
costo de entrega en las ciudades en donde el Gran Almacén pone a disposicién su Catalogo.”

Proveedor: “Es quien esta autorizado a vender bienes y servicios en la TVEC por haber suscrito un Acuerdo Marco de Precios
o un Contrato de Agregacion de Demanda”. La Agencia sefiala en su pagina web establece que: “A través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano las Entidades Estatales pueden hacer la compra de los siguientes productos: Alimentos = Aseo y
limpieza = Automotores = Cuidado personal = Electrodomésticos y tecnologia = Ferreteria = Jugueteria y articulos deportivos =
Muebles y lenceria = Papeleria = Otros.
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Los productos se adquieren con una orden de compra e incluyen el servicio de entrega de los productos dentro de 5 dias
habiles sin costo adicional’.

En consecuencia, las entidades publicas tienen la posibilidad de adquirir bienes en las Grandes Superficies, para lo cual debe
seguir el procedimiento establecido en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para
las Entidades Compradoras. Con base en la anterior prevision normativa y a lo descrito en los Términos y Condiciones de
Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras emitido por la Agencia Nacional de
Contratacion, la entidad procedio a verificar el contenido de dicho documento con la informacion que registra la Agencia en
su pagina web, considerando que los bienes requeridos por la Procuraduria General de la Nacién, descritos en la necesidad,
se encuentran contenidos en el catalogo, razén por la cual se acude a su adquisicion en la modalidad de Minima Cuantia en
Grandes Almacenes a través de una orden de compra.

Con base en la anterior previsién normativa y a lo descrito en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano para las Entidades Compradoras emitido por la Agencia Nacional de Contratacion, la entidad procedié a
verificar el contenido de dicho documento con la informacién que registra la Agencia en su pagina web, considerando que los
bienes requeridos por la entidad, descritos en la necesidad, se encuentran contenidos en el catalogo, razén por la cual se
acude a su adquisicion en la modalidad de Minima Cuantia en Grandes Almacenes a través de una orden de compra.

3.2.  TIPO DE CONTRATO

Tipo de Contrato:
Mixto:
. . Estudios y
Obra Publica: I:I Construccion: Mantenimiento: disefios;
y construccion
Consultoria:

Interventoria: I:I

Encargos Fiduciarios y Fiducia Publica: I:I Corretaje de

Seguros:
Concesion: I:I Suministro: I:I Compraventa: Seguros:
Arrendamiento: I:I Convenio Contrato Interadministrativo: I:I
Interadministrativo:

4

Prestacion
de servicios distintos a I:I Prestacion de Servicios:
PSP de personas naturales:

Otro: I:I Cudl:

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, Y JUSTIFICACION DEL MISMO, FORMA
DE PAGO Y RECURSOS

Profesionales: I:I Apoyo ala I:I
Gestion:

Conforme a los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras
emitido por la Agencia Nacional de Contratacion - Colombia Compra Eficiente - resulta ser la opcion més favorable ala entidad,



Cddigo 127-FORGJ-62

Version 1
Vi -
'gencia 12/02/2024
Desde
PROCESO: GESTION JURIDICA | PROCEDIMIENTO Y/O DOCUMENTO: GESTION CONTRACTUAL

garantizando la seleccion objetiva del respectivo proveedor segun las condiciones de dichos términos, el DADEP adelantara
el procedimiento establecido en el literal D) del mencionado documento.

La Defensoria del Espacio Publico, verifico el catalogo de bienes que se encuentran disponibles en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano, identificando el tipo y caracteristicas basicas que debe tener el bien cuya necesidad se precisa satisfacer
teniendo como hitos la calidad y requerimientos técnicos, obteniendo el siguiente resultado:

gsaf01-58D4X00 TONER LEXMARK ORIGINAL

a NEGRO

Pieza del proveedor Im7&wdgdipxgaleh de HAS LTDA s

2.040.000,00 cor/ unigad

= 1T + |.i‘mgregar w

gef01-58D0Z00 UNIDAD DE IMAGEN LEXMARK

Pieza del proveedor 50fa71041741cyd6 de HAS LTDA

550.000,00 cor/ uricad

= 1 + ‘Agregar v

Con el fin de definir la propuesta més favorable, se encontrd que los elementos que cumplen con los requerimientos exigidos
por la entidad son los que se reflejan en las imagenes anteriores, en este sentido y de conformidad con lo establecido en el
literal C del capitulo X de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, esto es: “La Entidad
Compradora debe adjuntar el estudio previo en la TVEC y revisar los precios del Catalogo para cada uno de los bienes que
pretende adquirir y asi seleccionar el Gran Almacén que ofrezca el menor precio de cada uno de los bienes requeridos.
Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el menor precio para algunos de los bienes solicitados, la Entidad Compradora
debe generar una Orden de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que los presente, caso en el cual la sumatoria
de los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora.”, se efectuara
las correspondientes drdenes de compra, asi:
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EXTUN OF sORCACD

CHLITD Adgutsboninr do mrawmen e bmgee vibn

= A 52D color Negro cen renchTheres e
=1 3 CONON LI Con MSI 0N MEEGGS,
L O et WS dade, MR Kack

L} VUVRDONE TONE B LE DAY, DR rERRD o 20400008 ¥ 3.593 200 WELTA

DE IMAGEN LEOwFr
2 UMD LINDAD DE MAAGENLE AMARK -

4.1.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la adquisicion de los elementos de las caracteristicas técnicas requeridas por la entidad, mediante
la celebracién de contrato mediante el mecanismo de agregacion de demanda de bienes por medio de Grandes Superficies
es de VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS VENTE MIL PESOS M/CTE. ($29.820.000) incluidos IVA y estampillas
distritales, asi como todos los gastos y costos directos e indirectos a que haya lugar, derivados de la ejecucion de la orden de
compra que se realice en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

4.1.1. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y ORIGEN DE LOS RECURSOS

Origen de los recursos:

Recursos Propios:
Otro: CUD

Fuente de Financiacion:

Proyecto de Inversion: I:I Gasto de Funcionamiento:

Informacion CDP (Certificado Disponibilidad Presupuestal):

30.000.000

Namero: 736 Fecha de 21/11/2025 Valor:
expedicién:

Rubro presupuestal: 02120201003063699060***Cartuchos plasticos para impresora de computador

4.2. FORMA DE PAGO

Un unico pago contra acta de recibido a satisfaccion de trece (13) Toner Lexmark 58D4X00 color negro con rendimiento de
35.000 paginas y seis (6) D0Z00 UNIDAD DE IMAGEN LEXMARK Rendimiento de 150.000 paginas, de acuerdo con la orden
de compra emitida y con las especificaciones técnicas establecidas, previo el cumplimiento de los requisitos de ejecucién del
contrato, recibo de la factura correspondiente, ingreso al almacén y certificacion de cumplimiento expedida por quien ejerce
la supervision del contrato, se debera anexar certificacion expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con
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los requerimientos de ley o por el representante legal del contratista cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensién, ARL y aportes Parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA).

Para efecto de la facturacion y forma de pago de la orden de compra, la Entidad dara aplicacién a lo establecido en el numeral
Xliteral f) de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades Compradoras.
Al revisar los términos de uso de la tienda virtual, se encuentran las siguientes condiciones:

F. Facturacion y Pago

(a) La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si el Gran Almacén es auto-retenedor y una vez
realizado el pago debe remitir al Gran Almacén el respectivo certificado o soporte de pago que indique las retenciones si asi
las hizo, dentro de los 30 dias calendario siguiente al pago.

(b) La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes de la presentacién de la factura.

(c) El Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus facturas dentro de los 5
(cinco) dias habiles siguientes al plazo establecido para pagar las mismas.

(d) Sila Entidad Compradora esta en mora en el pago de al menos una factura por treinta (30) dias calendario 0 més, el Gran
Almacén puede rechazar las érdenes de compra de esta entidad hasta que la misma haya cumplido con sus obligaciones. Si
la Entidad Compradora ha presentado mora (30 dias) en el pago de sus facturas en tres (3) oportunidades en un mismo afio,
el Gran Almacén puede rechazar las 6rdenes de compra de dicha Entidad hasta el final de la vigencia fiscal.

PARAGRAFO PRIMERO: Para el pago, el CONTRATISTA debe radicar la factura y/o informe correspondiente, junto con el
recibo o certificacion del pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de acuerdo con los sefialado
en al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003, Ley 1122 de 2007, 1607 de 2012
y demas normas vigentes que regulan la materia.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el pago el supervisor del contrato debe expedir un certificado de recibo a satisfaccion del
bien o servicio.

PARAGRAFO TERCERO: El pago se efectuara, por parte del DADEP, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
correcta presentacion de la factura y/o informe previo el lleno de los requisitos establecidos para tal efecto. Si la factura no ha
sido correctamente elaborada o no se acompafian los documentos exigidos para el pago, los términos para éste sdlo
empezaran a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde que se haya aportado el Gltimo
de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o0 compensacion de ninguna naturaleza.

4.3.  CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Conforme a la prevision normativa aplicable al sistema de compras publicas, el DADEP acudi6 a la Agencia Nacional de
Contratacion para verificar la disponibilidad de los bienes objeto de la contratacidn en el catalogo de Grandes Superficies,
siguiendo con el procedimiento impartido en los términos y condiciones de uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
el cual establece:
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“X. Procesos y reglas de contratacion con Gran Almacén en la TVEC; D. Proceso de Contratacion en Gran Almacén (a) La
Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar los precios del Catalogo para cada
uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el o los Grandes Almacenes que ofrecen el menor precio de cada
uno de los bienes requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el menor precio para algunos de los bienes
requeridos, la Entidad Compradora debe generar una Orden de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que los
ofrezca, caso en el cual la sumatoria de los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva
Entidad Compradora.

5. ANALISIS DE RIESGOS
Ver matriz de riesgos, la cual hace pare integral del presente documento.

6. GARANTIAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015 - Garantias “La Entidad Estatal es libre
de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies.”, por lo
anterior, no se requeriran garantias dentro de la presente contratacion.

Por otra parte, dentro de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para las Entidades
Compradoras se establece en el numeral X., literal H que: “Los bienes objeto de la Orden de Compra deben estar amparados
por la garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Il de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013.
Cuando la Entidad Compradora decide adquirir bienes del Catalogo de Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias
adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011 y en el Decreto 735 de 2013.”

Teniendo en cuenta la normativa enunciada, la entidad no exigird Garantias dentro del proceso de seleccién de minima
cuantia de Grandes Superficies.

7. RECOMENDACION

Con la presentacidn de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a garantizar los propésitos establecidos
para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio
Publico; por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.
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