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Asunto: “Solicitud de personal
auxiliar de mantenimiento para
realizar tareas propias de almaceén
de la Direccion Ejecutiva de
Administracion Judicial de Tunja

Dando cumplimiento a lo manifestado en la reunién del dia miércoles 13 septiembre de
2023, solicito su apoyo para contar con una persona adicional de tiempo completo y
exclusivo para realzar tareas propias de almacén tales como movimiento, cerque y
descargue, empaquetamiento, embalaje y organizacion de elementos devolutivos,
consumo Yy uso controlado para dar cumplimiento a los Planes de Mejoramiento que
implican la organizacion de dichos elementos para realizar una baja contable y una
disposicion final

Lo anterior, teniendo en cuenta que la bodega de almacén se deben realizar una mejor
disposicion de los elementos fisicos tecnolégicos para poder realizar un conteo
minucioso de las existencias para asi lograr el ajuste optimo en el KARDEX.

Por ultimo, quiero manifestar por el volumen tan grande de reintegros que se ha visto
en el ultimo semestre en lo referente a los elementos que través de la plataforma
FORMS, se han venido recogiendo en los diferentes despachos se ha incrementado
en la bodega el volumen de materiales se hace importante contar con la persona
solicita para asi poder realizar las respectivas bajas, y no dejar acumular mas
elementos obsoletos e inservibles.

‘:‘rf%} )\—Q‘Lﬁ g’% G’%f}“:’,ff} < >

HERNANDO RODRIGUEZ OROZCO
Almacenista Direccion Ejecutiva Seccional Tunja
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