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Puerto Asís, 05 de abril de 2022 

Doctor: 
JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA
Subdirector (E)
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima con funciones de director 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 
Regional Putumayo 
Ciudad 

Asunto: Contratar la compra de tonners de alto rendimiento, 
cintas, unidades de imagen, carnets y demás 
consumibles de impresión para las impresoras del 
SENA Regional Putumayo 

Cordial Saludo: 

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, es un establecimiento público del orden nacional con 
personería jurídica, patrimonio propio e independiente, y autonomía administrativa, adscrito al Ministerio 
de Trabajo y Seguridad Social, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 
1994, es cumplir con la función que le corresponde al Estado de ofrecer y otorgar formación profesional 
integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas, que contribuyan 
al desarrollo social, económico y tecnológico del país, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados 
por el Gobierno Nacional. 

Dentro de la misión institucional del SENA, la institución está encargada de cumplir la función que le 
corresponde al estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, 
ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral para la incorporación y el desarrollo de las 
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del 
país. El SENA capacita para el trabajo a los colombianos y desempeña el rol de dinamizador de la 
economía. 

De conformidad con el artículo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formación son las 
dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación profesional integral, los 
servicios tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de 
competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas 
productivas y los sectores económicos. El artículo 27 del mismo Decreto 249 de 2004 señala las funciones 
que deben desarrollar las Subdirecciones de Centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos 
mencionados anteriormente, entre ellas "Administrar y ejecutar los procesos de Contratación" del Centro. 

De acuerdo con la directriz impartida por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General 
del SENA, mediante correo del 30 de abril de 2015. En el cual expresa lo siguiente: “Teniendo en cuenta 
la demanda nacional para atender el suministro de tóner, la adquisición de papelería NO cubierta por el 
Acuerdo Marco de Precios, el contrato de transporte de carga y paquetería y el nuevo proceso de aseo y 
cafetería que se proyecta para garantizar la continuidad de los servicios con el cambio de vigencia, la 
Dirección Administrativa y Financiera, junto con la Oficina de Sistemas y la Dirección de Planeación y 

zygomezc
Sello
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Direccionamiento Corporativo, establecen lo siguiente:  Los Centros de Formación Profesional y los 
Despachos Regionales podrán adelantar los procesos de contratación para el suministro de Tóner, 
papelería y elementos de archivo NO cubiertos por el Acuerdo Marco de Precios suscrito mediante la 
Orden de Compra N.º 991 de 2014.  Para ello, los Despachos Regionales evaluarán la pertinencia y 
favorabilidad de adelantar los procesos en conjunto con sus Centros de Formación o con otras 
Regionales”. 

Teniendo en cuenta lo anterior,  y la carencia de  tóner para las impresoras y fotocopiadoras, cintas para 
impresoras carnet;  las cuales son imprescindibles para realizar las labores diarias administrativas por lo 
tanto se requiere de estos insumos puesto que al no haber existencia en inventario pueden provocar 
retrasos en los ejercicios diarios de los procesos, así como demora en los trámites administrativos que 
deben adelantarse para el adecuado funcionamiento de la institución, por lo tanto se requiere adelantar 
el proceso de contratación de compra de dichos elementos con el fin de garantizar el normal desarrollo 
de las actividades laborales y académicas, teniendo en cuenta la escases de estos elementos. 

En la actualidad, el buen uso de herramientas y suministros tecnológicos para las diferentes entidades 
públicas tienen un alto nivel de importancia para el desarrollo de las actividades diarias, con el fin de dar 
cumplimiento a metas y objetivos institucionales y así lograr una mayor eficiencia en el flujo de trabajo, 
así como también brindar un mejor servicio al público y un mejor trabajo interno. 

En nuestra Regional se manejan diferentes procesos (administrativos, formación, atención a publico), 
para ejecutar estos procesos diariamente se requiere de documentación impresa, y a su vez sacar copias 
a diferentes documentos, además de toda la información relacionada con ofertas, inscripciones, 
directrices de la entidad, la cual tiene como resultado documentos físicos los cuales se imprimen para ser 
entregados a la comunidad interesada en recibir información de la Regional.  

Para el SENA Regional Putumayo es conveniente llevar a cabo el proceso de contratación 
correspondiente a la compra de tóner para impresoras y fotocopiadoras, en concordancia con el Plan de 
Compras aprobado para la Vigencia 2022. 

De acuerdo con lo anteriormente expuesto es conveniente la adquisición de estos materiales, ya que se 
requieren para el funcionamiento de las diferentes sedes y parte administrativa de la regional Putumayo 

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR

1.1. Objeto: Objeto: Contratar la compra de tonners de alto rendimiento, cintas, unidades de imagen, carnets 
y demás consumibles de impresión para las impresoras del SENA Regional Putumayo. 

Alcance del Objeto El contratista se obliga a suministrar a la entidad, tonners de alto 
rendimiento, cintas, unidades de imagen, carnets y demás consumibles de impresión para las 
impresoras del SENA Regional Putumayo. 

1.2. Descripción de los bienes o servicios: El contrato resultante del presente proceso será ejecutado 
con los bienes y/o servicios mencionados a continuación: 
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ITEM DENOMINACION 
TECNICA DESCRIPCION GENERAL UNSPSC UNIDAD CANTIDAD 

1 TÓNER LEXMARK 
58D4X00 

Toner Lexmark 58D4X00Negro Laser Original 
Especificaciones 
Color(es) de consumibles de impresión 
Negro 
Tecnología de impresión 
Láser Monocromático 
Rendimiento de la página (blanco y negro) 
35.000* páginas 

44103103 Unidad 3 

2 
TONER SAMSUNG 
MULTIFUNCIONAL 
M5370LX 

Cartucho de toner negro Samsung mlt-d358s con 
capacidad para 30.000 paginas 44103103 Unidad 11 

3 
UNIDAD DE 
IMAGEN SAMSUNG 
MULTIFUNCIONAL 
M5370LX 

Unidad Imagen para Samsung SL-M5370LX / MLT-
R358 | 2201 - Original Black Imaging Unit Samsung 
SV167A Negro. Rendimiento Estimado 100.000 
Páginas al 5%. 

44103103 Unidad 3 

3 

CINTA RIBBON 
ZEBRA COLOR IMP 
CARNET ZC100 / 
300 YMCKO 200 
IMG 

Tipo: TRUE COLORS 
Color: Original 
Impresión Color: YMCKO (amarillo, magenta, cyan, 
negro, barniz). 
Rendimiento: 200 Imágenes. 
Peso 0.15 kg 
Dimensiones 62 × 44 × 34 cm 
Marca o Fabricante  Zebra 
Modelo 800300-350LA 

44103103 Unidad 11 

4 

CINTA RIBBON 
ZEBRA NEGRO IMP 
CARNET 
ZC100/ZC300 2000 
IMG 

Cinta Zebra 800300-301LA Negra Monocromatica 
2.000 Impresiones ZC100 ZC300. Ribbon, Mono -
Black, 2000 Images, Zc100/Zc300, 
Marca Zebra 
Referencia 800300-301LA 

44103103 Unidad 5 

2. CONDICIONES DE CELEBRACION Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO:

2.1. Contrato a Celebrar:  Contrato de Suministro 

2.2.  Plazo Ejecución: El plazo de ejecución del contrato es de 30 días, contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución (Registro presupuestal y 
aprobación de las garantías), sin exceder del 31 diciembre de 2022.  

2.3.  Lugar de ejecución: El lugar de ejecución de la presente contratación será en el Departamento 
del Putumayo. Para efectos legales, el domicilio del contrato será la ciudad de Puerto Asís, 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima - SENA Regional Putumayo, ubicado en la Calle 19A 
No. 23-57 Barrio 20 de Julio. 

2.4.  Que de conformidad lo señalado artículo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional. “…Las Entidades 
Estatales sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, están 
obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes de Común 
Utilización a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, diseñados, 
organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra 
Eficiente-…” 
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Que para el efecto de la adquisición de este topo de consumibles se encuentra vigente el acuerdo 
CCENEG-030-1-2020 De Febrero 2, 2021 hasta Agosto 2, 2023 
 
Que al efectuar la simulación en el aplicativo de Colombia compra eficiente de los elementos requeridos 
por la regional se requiere de un presupuesto por valor de $ 14.924.965,84  
 
Que en la actualidad la regional no cuenta con recursos para adquirir estos elementos, por lo tanto, es 
indispensable acudir a la dirección generala a efectos de realizar la solicitud  
 
Los pagos estarán sujetos al cumplimiento de los trámites administrativos a que haya lugar, y aprobación 
del Programa Anual de Caja – PAC. Los documentos soporte para los pagos deberán ser avalados por el 
supervisor del contrato. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 

DIANA SOFIA MAMIAN ARTUNDUAGA 
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto. 
SENA Regional Putumayo 

 
                            
Elaboró. Luisa Maria Bañol 
Cargo: Líder TICS.  

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1511620&isFromPublicArea=True&isModal=False


Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 
ARAPAIMA - PUTUMAYO

Fecha y Hora Sistema: 5/04/2022 12:00:00 a. m.

36-02-00-086-
951810

MHalenis AMANDA BELEN LENIS BENAVIDESCertificado de Disponibilidad Presupuestal – Comprobante.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 8422 Fecha Registro: 2022-04-05 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

36-02-00-086-951810  CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 15.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 15.000.000,00 Saldo x 
Comprometer: 15.000.000,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 8522 Fecha Registro: 2022-04-05 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

951810  CENTRO 
AGORFORESTAL Y A-
PUTUMAYO

C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 10 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 15.000.000,00 0,00 15.000.000,00 15.000.000,00 0,00

Objeto: Contratar la compra de tonners de alto rendimiento, cintas, unidades de imagen, carnets y demás consumibles de impresión para las impresoras del SENA Regional Putumayo. 

Firma Responsable

1 de 1Página
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CERTIFICADO DE INCLUSIÓN DE OBJETO EN EL PLAN ANUAL DE 

ADQUISICIONES 

 

 
EL SUBDIRECTOR DEL CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA DEL 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – REGIONAL PUTUMAYO CERTIFICA 

 

 
Que una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2022, adoptado por 

la Dirección Regional y enviado a la Dirección Administrativa y Financiera para Publicación, 

se verificó que la contratación para el siguiente objeto se encuentra incluido en este PAA. 

Para mayor constancia se firma en Puerto Asís, a los dieciocho (18) días del mes de 

marzo  2022. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

WILLIAN JAMES RODRIGUEZ ORTIZ 
Director regional putumayo con funciones de subdirector de centro 
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PEGAR PANTALLAZO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

 



FECHA: Puerto Asís

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

CONSECUTIVO SACB NOMBRE TIPO DE 
ELEMENTO

UNIDAD DE MEDIDA
CANTIDAD DE BIENES EN  

KARDEX

NOMBRE

NOMBRE

NOMBRE

NOMBRE

NOMBRE

FIRMA ALMACENISTA

NOMBRE COMPLETO

N° DE IDENTIFICACIÓN

CORREO INSTITUCIONAL

TÓNER LEXMARK 58D4H00

TONER SAMSUNG MULTIFUNCIONAL M5370LX

Información  generada del aplicativo SACB  de fecha: 18/03/2022

UNIDAD DE IMAGEN SAMSUNG MULTIFUNCIONAL M5370LX

CINTA RIBBON ZEBRA COLOR IMP CARNET ZC100 / 300 YMCKO 200 IMG

CINTA RIBBON ZEBRA NEGRO IMP CARNET ZC100/ZC300 2000 IMG

18/03/2022

86 PUTUMAYO

951810

Centro agroforestal Acuícola Arapaima 

Versión: 01

Código: GIL-F-073

Relacione los elemenos de los cuales no se tiene existencias  en kardex de acuerdo a la  solictud .

Una vez consultados los saldos del kardex de los bienes solicitados por el area  administrativa - sistemas.   se infoma las 

siguientes existencias en almacén

CIUDAD/MUNICIPIO:

DESCRIPCION U OBSERVACIONES

Proceso Gestión de Infraestructura  y Logística

 Formato Consulta de  Existencia de Bienes en Kardex

Natalia Eliana Chamorro Bravo

69007821

nataliachamorro@sena.edu.co
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