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ACTA No. 2025-04-0804

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Establecer la Necesidad para la adquisicién de
vehiculo 2025 parque automotor del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del
Huila, SENA Regional Huila.

CIUDAD Y FECHA: La Plata Huila 15 de julio HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025 09:00 am 10:00 am

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina de Coordinacion DIRECCION / REGIONAL /
Administrativa CENTRO: Centro de Desarrollo

Agroempresarial y turistico del
Huila

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentar necesidad de contratacion de la adquisicion de vehiculo 2025 parque automotor
del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila.

2. Presentacion y aprobacidn de las especificaciones del mantenimiento: planos y fotos.

3. Verificacién del objeto en el Plan Anual de Adquisiciones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Establecer la necesidad de contratacién para de la adquisicién de vehiculo 2025 parque
automotor del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico del Huila, SENA Regional
Huila.

DESARROLLO DE LA REUNION

Una vez iniciada la reunion, la Coordinadora Administrativa del Centro de Desarrollo
Agroempresarial y Turistico del Huila, Lida Fernanda Rivera Ledesma, procedié con la
presentacion de la disponibilidad presupuestal para adquisicién de vehiculo 2025 parque
automotor del CDATH.

1 ADQUISICION DE VEHICULO PARQUE AUTOMOTOR

ADQUISICION DE VEHICULO SEGUN
1.1 | ESPECIFICACIONES TECNICAS EN LA UN N/A 1
CIRCULAR 3-2025-000153 9/07/2025
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Con el fin de fortalecer la operatividad, movilidad institucional y el cumplimiento de las
actividades misionales y administrativas del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico
del Huila, se hace necesario establecer la justificacién para la adquisicién de un nuevo vehiculo
en la vigencia 2025, que permita atender de manera oportuna y eficiente las necesidades de
desplazamiento en los distintos procesos de formacién, acompafiamiento técnico, visitas de
seguimiento y actividades de extensidn rural, asi como el soporte logistico requerido para el
desarrollo de programas y proyectos estratégicos de la entidad.

Mediante la Resolucién No. 1-02092 de 2025, se relacionada la asignacion de recursos.

ADQUISICION DE
BIENES ¥ SERVICIOS -
AMBIENTES DE

FORTALECIMIEN
TODELA
PRESTACION

DEL SERVICIO FORMACION Se solicita &l
DE FORMACION ‘CENTRO DE MODERNIZADOS - frasiado de
SROFESIONAL ¥ DESARROLLO FORTALEC\MIE_NTD DE| TECUrS0S por CPE No. 0152075
= AGROEMPRESA LA PRESTACION DEL valor de § 055500 050884 DEL
35.02.00.064 | 038001 SECONOCIMEN BIALY C-3603-1300-20- AMBIENTES DE SERVICIO PE 190. OOOOOQ paral 207,205
041 HUILA 853510 20303050 | TO DF SABERES| 952627 27 | TURISTICO DEL | 20305C-3503024- 10 FORMACION FORMACION VEHICULOS $190.000.000,00 hww de NRECCION
BREVIOS CON HUILA - i 02 MODERNIZADOS | PROFESIONAL Y EL vellufh en dicha ADMINISTRATIVA ¥
ENFASS BN MODERNIZACIO RECONOCIMIENTO DE regional ytﬂr‘ ENANCERA
EOBLACIONES NDE SAEER.ES PREVIOS ceniro en funcion
CAMPESINAS Y AMBIENTES ‘CON ENFASISEN thlas
POBLACIONES necesidades

POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

CAMPESINAS Y
POPULARES EN
‘COLOMBIA NACIONAL

De acuerdo a la circular 3-2025-000153 9/07/2025 se describe las especificaciones técnicas:

PRIMERO: La adquisicion de los vehiculos deberé realizarse a través del Acuerdo Marco de
precios CCE-163-111-AMP-2020 mediante orden de compra y en cumplimiento a lo
establecido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente.
SEGUNDO: Las especificaciones técnicas de los vehiculos a seleccionar del catalogo del
Acuerdo Marco de precios CCE-163-111-AMP-2020, deben cumplir con las siguientes
caracteristicas:
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CARACTERISTICA DESCRIPCION
Tipo Convencionales
Segmento Pick Up
Division Pickup Doble Cabina — Platon
Subdivision dx4
Traccion dxd
Transmision Transmision mecanica
Tipo de Combustible Diésel

Intervalo de precios

Intervalo de Precios 1

Rango de Potencia

Entre 151y 200 (HP/kKW)

Soat

Por un afio a costo del Proveedor

Precio Maximo de compra

El valor del vehiculo no puede superar el costo CIENTO
NOVENTA MILLONES DE PESQOS M/CTE ($190.000.000),
incluido el valor de los accesorios autorizados, gastos
de matricula, impuestos y demas cargos a que haya
lugar.

Marca y Mantenimiento Técnico

Se debe garantizar que el proveedor de la marca del
vehiculo a adquirir brinde asistencia técnica de
mantenimiento preventivo, correctivo y por garantia
del fabricante dentro del territorio o la zona en donde
se establece la orden de compra.

Matricula del Vehiculo

Uso Oficial

Alarma

El vehiculo ha adquirir debe contar con un sistema o
dispositivo de seguridad y el mismo debe estar incluido
en el precio ofertado.

Elevavidrios Eléctricos

El vehiculo ha adquirir debe contar con sistema de
elevavidrios eléctricos y el mismo debe estar incluido

en el precio ofertado.

Aire Acondicionado

El vehiculo ha adquirir debe contar con sistema de aire
acondicionado vy el mismo debe estar incluido en el
precio ofertado

ADECUACIONES BASICAS Y ACCESORIOS AUTORIZADOS

Adhesivo de emblemas

Por unidad

Camara de reversa

Por unidad

Barra antivuelco

Por unidad

Vidrio Polarizado (por vidrio)

Cinco {05) vidrios por vehiculo.

Equipo

| Protector del platén

TERCERO: El equipo de contratacion designado para la estructuracion de la orden de
compra debera contemplar los plazos de entrada de los vehiculos que se relacionan en

acuerdo marco:
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Tabla 2. Tiompos de Entrega do los Vohiculos,
m Sitios do Entroga Tiempos de Entroga
Armernia Medallin unja 60 dias calendario cuando no EE) requieran
Barranguills Monteria Valledupar Rdecuaciones o Instalacion de accesorios.
Bogota Neiva Villavicencio
Bucaramanga Pasto 150 dias calondario contados a partir de la aceptacion
Cali Peraira de la orden de compra en los sigulentes escenarios
Canagena Popayan
1 Cucuta bt‘"“" Marta - Incluya Adecuaciones Basicas o instalacion
Ibague Sincelejo de Accenorios
Manizales - Incluya Adecuaciones Especiales o sea un
Vehiculo Especial
- Cantidad de Vehiculos sea mayor o igual a
20 unidades.

m Sitios de Entraga Tiempos da Entroga

Fara Vahloulos Elctricos o Hibridos el tiempo maximo
permitido serda de 6 meses calendario

Nota: El Proveedor debera garantizar las condiclonas
de entrecus on estas cludades sin cargos adicionales

150 dias calendario + Lapeo
Regién Caribe, +5 dias calendario
Reglon Andina: +5 dias calendanc
Reglén Paclfico: +5 dias calendario
Otras Ciudades
Regién Orinequia; +10 dias calendario
Region Amazonas: +15 dias calendario

Nota 1: El lapso de tiempo adicional no aplica para las

rgen AN cludades de entrega que ata el capltulc de
2 Definiclones,
Nota 2: Las yia munich que no se

snouantren istadas previamenta_(No, 1) seran objeto

de cargos adicionales por concapto de antrega, segun
cada Proveedor en su cotizacion,

La Entidad Compradora asumid ios costos de
Tanspons Nasis ol IIaT AR OMCanc &l pUnto de:
Bntrega donde se realizara el mantenimiento, segun
mﬁswwmmmmmﬁ-
e maneniment se encosnian mersos en &
‘cotizacién, no podra realizar cobroe adicionales alo ya
establecido en su cotizacion.

rrgste amEzanAt

Fusnte: Colombia Compra Eficients

CUARTO: En caso que para la compra de vehiculos apliquen gravdmenes adicionales por
concepto de estampillas los mismos deben considerarse dentro del simulador.

QUINTO: Una vez se surta la entrega fisica de los nuevos vehiculos, se debe proceder con el
registro de estos en el sistema de informacion SACB, para lo cual, se hace necesario garantizar
el cumplimiento de los requisitos administrativos establecidos en la Guia para la
Administracién y Control de Bienes GIL-G-0031, la cual se encuentra publicada en
compromiso.sena.edu.co.

Para esta actividad, el supervisor designado debe aportar al responsable de almacén los
siguientes documentos:

Orden de compra.
Formato Acta de recibo a Satisfaccién GIL-F-010 diligenciado y firmado.
Factura de compra.
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SEXTO: El ordenador del gasto o funcionario designado como responsable del parque
automotor, debera adelantar el registro de la informacion del vehiculo en la plataforma CRM
dentro de los siguiente es quince (15) dias calendarios de la entrega formal del mismo,
conforme a lo establecido en el instructivo para el manejo del Aplicativo CRM - Vehiculos GIL-
1-0042 el cual se encuentra publicado en compromiso.sena.edu.co.

SEPTIMO: Las regionales y centros de formacién que ofrecieron dar baja vehiculos por
obsolescencia o ineficiencia operativa debido los costos asociados a los mantenimientos
requeridos y que no prestan un servicio efectivo y eficiente a la Entidad, deben iniciar las
gestiones a que haya lugar para el tramite de baja para chatarrizacién garantizando lo
establecido en la Guia para la Administracion y Control de bienes GIL-G-003.

OCTAVO: Los vehiculos no podran circular hasta tanto estén cubiertos por el programa de
seguros vigente para la entidad frente a seguro todo riesgo, de esta manera, conforme a lo
establecido en la Guia Manejo Servicios que administra el Grupo Servicios Generales - GIL-G-
001 V06 3 se debera remitir Cl dirigido por Ordenador del Gasto hacia la Coordinacién del
Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones de la Direccion General, anexando los siguientes
documentos:

- Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo a favor del SENA.

- Copia de la factura de compra, donde se desglose valor del vehiculo y accesorios de
este (es necesario que se detallen todos los elementos adquiridos, ya que estos se
requieren para el proceso de valorizacién del vehiculo en el aseguramiento).

- Acta de recibo a satisfaccién GIL-F-010 diligenciado y firmado.

- Nota de entrada del vehiculo en el sistema de informacion SACB.

- Soporte de registro del vehiculo en el parque automotor CRM.

Los vehiculos oficiales no podrdan movilizarse bajo ninguna circunstancia hasta que se
encuentren debidamente asegurados, situacién que serd comunicada por el Grupo de
Servicios Generales y Adquisiciones de la Direccién General, a cada ordenador mediante
comunicacion interna Cl.

NOVENO: Si del proceso de compra se derivan saldos por ahorros en la adquisicién, los
mismos deberan centralizarse de manera inmediata a la Direccion Administrativa y Financiera.

DECIMO: A efectos de realizar el seguimiento integral al proceso contractual para la
adquisicion de los vehiculos, aseguramiento en pdlizas de cobertura, registro en el aplicativo
CRM, ingreso al sistema de inventarios de los vehiculos nuevos y realizar el proceso de baja,
chatarrizacién de los bienes ofrecidos y demds acciones que se requieran, nos permitimos
compartir el enlace para diligencia miento y cargue de documentos soportes:
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Link: https:/fsenzd-

my.sharepoint.com/:f:/g/oersonal/ysotover sena edu co/EtpOFoRZzRVMocl ZTYhAuER Tlknill
ToowrdU-FMzzUg?email=veotoveriadlsena. edu.cofe=iMNdiEl

Los Centros de Formacién y Despachos Regionales deberdn actualizar semanalmente la matriz
de seguimiento, la cual serd revisada por el Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones
mediante mesas de trabajo remotas a través de Microsoft Teams.

Recomendacion adicional

La adquisicion de los vehiculos a través del Acuerdo Marco de Precios debe ejecutarse de
manera articulada, oportuna y conforme a la normatividad vigente, garantizando la correcta
administracion del parque automotor institucional, la optimizacién de los recursos publicos y
la satisfaccion de las necesidades misionales del SENA. Por lo anterior, se exhorta al
cumplimiento de estas orientaciones, seguimiento a los lineamientos dispuestos por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente y la normativa existente
sobre la materia.

CONCLUSIONES

En atencidén a las necesidades operativas, técnicas y misionales del Centro de Desarrollo
Agroempresarial y Turistico del Huila, se concluye que la adquisicién de un vehiculo para la
vigencia 2025 es una accidn prioritaria que permitird garantizar la movilidad institucional,
fortalecer la cobertura y acompanamiento en los procesos formativos, y asegurar el
cumplimiento eficiente de las actividades programadas tanto en la sede principal como en los
territorios donde se desarrollan proyectos de formacion, extensidn y articulacién.

La incorporacién de un nuevo vehiculo al parque automotor contribuird a mejorar la
capacidad de respuesta del Centro, optimizando tiempos, recursos y condiciones de trabajo
del talento humano, a la vez que se salvaguarda la integridad de los funcionarios, aprendices
y bienes institucionales en sus desplazamientos.

Por lo anterior, se considera técnicamente y operativamente viable y justificada la adquisicion
propuesta.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Diego Fernando Villalba 15/07/2025 Subdirector E SENA Fimado ditament
Artunduaga CDATH A e

TA3945 0500
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Lida Fernanda Rivera 15/07/2025 Coordinadora
Ledesma Administrativa
Leidy Johana Candela 15/07/2025 Apoyo de
Galeano infraestructuray
logistica

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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