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ACTA DE INICIO

AMP SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA IV CCE-126-2023
ORDEN DE COMPRA No. 148206

CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION Y
LA UNION TEMPORAL CCE AMP 1V 2022

En la ciudad de Bogota D.C., a los 05 dias de julio de 2025, se reunieron LINA
ALEXANDRA LOZADA FORERO, Coordinadora del Grupo de Logistica e
Infraestructura y supervisora de la Orden de Compra 148206; JUAN MANUEL
AMADO JUNCO, Auxiliar de Servicios Generales; ROBINSON FONSECA
CHAPARRO, Auxiliar de Servicios Generales y ASTRID PAOLA GONZALEZ
HERRERA, contratista del Grupo de Logistica e Infraestructura, por parte del
Departamento Nacional de Planeacion (DNP), y por otra parte, JENNY QUEVEDO,
Gerente de operaciones, BIBIANA ARROYAVE, Directora de Seguridad y Salud
en el Trabajo y ANDRES DUQUE AGUILAR, Director de servicios, en
representacion de la UT CCE AMP IV 2022, para el perfeccionamiento de la Orden
de Compra, dentro de los términos del numeral 7.40 de la clausula 7, de la minuta
del Acuerdo Marco de Precios CCE-126-2023 y en la cual se consigné lo siguiente:

OBJETO: Contratar la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria, para las
instalaciones del Departamento Nacional de Planeacién, de conformidad con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126-2023.

VALOR: El valor total de la orden de compra es por la suma de SETECIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL NOVECIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE PESOS CON VEINTISEIS CENTAVOS M/CTE.
($784.510.959,26), IVA incluido. Impuesto de Timbre Nacional y todos los tributos
a que haya lugar, derivados de la ejecucidn de la orden de compra.

1. Ciudad y ubicacion donde el proveedor presta el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria

La prestacion del servicio se llevara a cabo en la ciudad de Bogota D.C., en las en
las siguientes ubicaciones o en cualquier bien inmueble que ocupe el DNP en calidad
de arrendatario o propietario:

Edificio Fonade: Pisos 1 al 18, 23,24,25 y 31 al 36.
Edificio World Service: Piso 5y 14.

Edificio GOmez: Pisos 5,6 y 7.

Edificio Patria: Piso 7.
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2. Fecha maxima de inicio para la prestacion del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria

La fecha maxima de inicio para la prestacion del servicio sera el 05 de julio de 2025.

3. Cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo
y Cafeteria

La prestacion de las actividades se realizard del 05 de julio de 2025 al 4 de
diciembre de 2025, en las instalaciones de la entidad.

4. Organizacion del personal en los turnos y horas de servicio
pactadas de conformidad con la solicitud de cotizacion

La organizacion del personal se realizara acorde con lo siguiente, no obstante,
estara sujeto a modificaciones en atencion de las necesidades del servicio y de la
entidad:

Perfil del operario Total, MR

que requiere la sede requerido

Tiempo completo

L - V de 06:00 a las 14:00
. -L -V de 08:00 a las El turno de 8:00 a 5:00 p.m.
Or;e;arfo R EBED Y 38 Ll,‘lgej a 17:00 - L - V de 12:00 a contara una (1) hora de almuerzo
calcieid SabaCy las 20:00 - sabados de
07:00 a las 13:00
. L - V de 06:00 a las 14:00
ggi;ig?m?:nto Lunesa | -L-Vdeo0800alas El turno de 8:00 a 5:00 p.m.
- . 4 z 17:00 - L -V de 12:00 a contara una (1) hora de almuerzo
capacitado para trabajo sabado las 20:00 - sabados de
en alturas 07:00 a las 13:00
L - V de 06:00 a las 14:00
. . -L -V de 08:00 a las El turno de 8:00 a 5:00 p.m.
Co:qrdllr;ador a8 be 2 ngej a 17:00 - L -V de 12:00 a contara una (1) hora de almuerzo
COIPCLO S2RaCo las 20:00 - sabados de
07:00 a las 13:00
L - V de 06:00 a las 14:00
Operario auxiliar Lunes a -L -V de 08:00 a las El turno de 8:00 a 5:00 p.m.
capacitado para trabajo 1 <bad 17:00 - L - V de 12:00 a contara una (1) hora de almuerzo
en alturas Savaco las 20:00 - sabados de
07:00 a las 13:00

5. Dia del mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del
personal que presta el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria

El pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el servicio
seran maximo los cinco (05) primeros dias calendario de cada mes.
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6. Dia del mes de entrega de los bienes de Aseo y Cafeteria

El pedido de los bienes de aseo y cafeteria para la prestacién del servicio se
entregara el primer sabado de cada mes.

El primer pedido completo correspondiente al mes de julio serd entregado el 12 de
julio de 2025, por parte de la UT CCE AMP 1V 2022.

7. Fecha en la que se entregara o instalara los equipos y maquinaria
en arriendo

Los equipos y maquinaria en arriendo seran entregada el 5 de julio de 2025 por
parte de la UT CCE AMP 1V 2022.

8. Plazo maximo de cambio o entrega de equipo y maquinaria en caso
de cambio o adicion a la orden de compra

El plazo maximo para el cambio o entrega de equipos y maquinarias se realizara
tres (3) dias habiles siguientes al reporte o solicitud por parte de la entidad
compradora (DNP).

9. Protocolo para el recibo de los bienes de Aseo y Cafeteria

El pedido de los bienes de aseo y cafeteria se realizara hasta los primeros 15 dias
de cada mes por parte de la entidad compradora. El proveedor remite los insumos
el primer sabado del mes del siguiente, por separado, tanto de aseo, como de
cafeteria, los cuales seran entregados en la entrada del parqueadero de la entidad,
en horario de 8:00 a.m. a 11:00 a.m., Unicamente. Se verificara la remisién frente
a lo entregado, posteriormente, el DNP realizara la verificacidon de lo solicitado con
lo recibido.

10.Tiempo de prestacion del Servicio Especial
No aplica el servicio especial en la Orden de Compra.

11.Métodos de control, supervision y solucion directa entre las partes
para el cumplimiento de la Orden de Compra y/o la solucion de
posibles diferencias por la ejecucion de la Orden de Compra.

Se realizardn mesas de trabajo una (1) vez al mes o cada vez que se requiera,
para el seguimiento y la revision de posibles diferencias presentadas durante la
ejecucion de la Orden de Compra. El prestador del servicio UT CCE AMP IV 2022,
suministrara relacion de los datos de contacto de los jefes de las principales areas
de la empresa, con el fin de presentar los requerimientos que se requieran por parte
del DNP en el desarrollo de la Orden de Compra.
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12.Lo pertinente en relacion con el manejo de residuos peligrosos de
conformidad con lo descrito en el numeral 7.74 la clausula 7.

El prestador del servicio UT CCE AMP IV 2022 se encargara del aprovechamiento,
recuperacion, tratamiento y/o disposicion final de los envases de sustancias
quimicas suministrados que presenten caracteristicas de peligrosidad, con el
posterior envio de los certificados correspondientes al DNP, acorde con lo
establecido en la normativa ambiental vigente. Los residuos de envases se
enviaran de vuelta cuando se entregue el pedido de insumos, de acuerdo con lo
sefalado en el numeral 6 de la presente acta de inicio.

13.Cualquier otra informacion que sea necesaria para la ejecucion de
la Orden de Compra y que la Entidad Compradora y el Proveedor
consideren, siempre y cuando que la informacion requerida se
encuentre dentro del marco de las obligaciones del Acuerdo
Marco, sus anexos y demas documentos contractuales.

El prestador del servicio UT CCE AMP IV 2022, se compromete a realizar las
siguientes actividades, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el AMP:

e El 11 de julio de 2025, enviara totos los resultados de los examenes
médicos pertinentes para la ejecucién de sus labores, de acuerdo con el
numeral 7.95 de la minuta del AMP.

e El 11 de julio de 2025, enviara los cursos de manipulaciéon de alimentos
de las operarias encargadas de la prestacién del servicio de aseo y
cafeteria, al igual que el certificado de trabajo seguro en alturas del
operario de aseo y de los operarios de mantenimiento.

e Llevar el control del personal solicitado para la ejecucién de la Orden de
Compra.

e El 11 de julio de 2025, remitira el certificado con la ficha técnica de la
sustancia que contenga la informacién de la concentracion de los
jabones y detergentes iguales o inferior a 0.65% en cumplimiento de lo
establecido en la Resolucion 0689 de 2019 y el numeral 7.1 del AMP.

e El 11 de julio de 2025, remitird las hojas de datos de seguridad de las
sustancias quimicas suministradas y utilizadas que atiendan lo establecido
en la normativa vigente y el Sistema Globalmente Armonizado (numeral
7.116 AMP).

Direccion: Calle 26 # 13 - 19 Bogotd, D.C., Colombia
Conmutador: 601 3815000
Linea gratuita: PBX 381 5000



Departamento
Nacional de Planeacion

El 11 de julio de 2025, remitira la implementacién sobre el plan de apoyo
a la gestién ambiental, con las politicas e instrucciones para incentivar el
uso eficiente de los recursos naturales (agua y energia), asi como el
protocolo para la disposicién final de los residuos peligrosos y no
peligrosos, acorde con lo sefialado en el numeral 7.74 del AMP.

El 11 de julio de 2025, remitirda el plan de contingencias y plan de
emergencias establecidos para el transporte de sustancias quimicas
(numeral 7.114 AMP)

Las demas obligaciones de acuerdo con lo establecido por el Acuerdo
Marco de Precios y que sea solicitado por la entidad.

Como parte del uso de Elementos de Proteccién Personal, la UT CCE AMP
IV 2022, se compromete a entregar un tapabocas desechable por dia, por
cada operario suscrito a la orden de compra.

14.La Entidad Compradora entregara todos los formatos vy

procedimientos que se requieran para la facturacion al proveedor.

Se remite por correo electrénico suministrado por el proveedor, la informacion
relacionada con la factura y los requisitos para la formalizacion en la plataforma del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por parte de la entidad compradora.

De acuerdo con lo anterior, se procede a realizar la suscripcién de la presente acta
de inicio, que implica la aceptacion de las condiciones para la debida ejecuciéon del
objeto de la orden de compra.

Se firma por quienes en ella intervinieron a los 05 dias del mes de julio de 2025.

Por parte del DNP

——— .."1I} |-“ i L‘ -‘T )
LINA ALEXANDRA LOZADA FORERO

Coordinadora del Grupo de Logistica e Infraestructura
Supervisora de la Orden de Compra 148206

JEL'/AMADO JUNCO

Auxiliar de Servicios Generales
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ROBINSON FONSECA CHAPARRO
Auxiliar de Servicios Generales

e
ASTRID PAOLA GONZALEZ HERRERA

Contratista del Grupo de Logistica e Infraestructura Por

Por parte de la UT CCE AMP IV 2022- OC 148206:

T

NUBIA’f/ERANZA VENEGAS
Representante Legal

JENNY QUEVEDO
erente de operaciones

Directora de Seguridad y Salud en el Trabajo

%UQUE AGUILAR

Director de servicios

Preparod: Juan Manuel Amado Junco, Auxiliar de Servicios Generales
Revisé: Astrid Paola Gonzalez Herrera, Contratista SARC - GLI
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