
 

 
 
Av. Eldorado No. 66 – 63 
PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 
Código postal: 111321 
www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

                                                                                                                                                    

 

 

 

 

ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN No. 2 

ORDEN DE COMPRA No. 79604 12 de noviembre de 2021 
 

 

ORDEN DE COMPRA: 79604  

CONTRATISTA INSTITUCIONAL: PROSUTEC S.A.S. 

CONTRATANTE: Secretaría de Educación del Distrito 

OBJETO: Suministro y distribución de consumibles de impresión para las dependencias del nivel central y las 

direcciones locales de la Secretaría de Educación del Distrito. 

VALOR: 10.499.370 IVA incluido  

 

En Bogotá D.C, a los diecisiete días del mes de febrero de 2022, se reunieron ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL, 
Directora de Servicios Administrativos, en su calidad de supervisora y MARIO ALBERTO CARRASCO ZAPATA, 
representante legal de PROSUTEC S.A.S., en su condición de contratista con el fin de suscribir la 
correspondiente acta de recibo a satisfacción entre las partes, de acuerdo con la ejecución de la referida orden 
de compra y la remisión relacionada en la factura PR-552 

 

En consecuencia, el supervisor hace constar que los elementos han sido entregados por el contratista de acuerdo 
con las características técnicas de dicho contrato y que los mismos han sido recibidos a entera satisfacción. 

 

La presente se firma por quienes en ella intervinieron. 

 

                                                                                                                          

ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL                                                          MARIO ALBERTO CARRASCO ZAPATA 
Supervisor Representante Legal 
DIRECTORA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PROSUTEC S.A.S 
 N.I.T. 900293507-3 

 

 

Elaboró: Claudia Montaño R.- Técnico Operativo 
 Dirección de Servicios Administrativos  

http://www.educacionbogota.edu.co/


PROSUTEC S.A.S
NIT 900.293.507

DIAGONAL 31 E # 27 A SUR 49 INTERIO 5
OFICINA 18

Tel: (034) 4795078
Envigado - Colombia

auxiliar.administrativo@prosutec.net

Factura electrónica de venta
No. PR-552

Señores SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
NIT 899.999.061-9 Teléfono 3058800709

Dirección AVENIDA EL DORADO No. 66-63 piso 1s
TORRE B Ciudad Bogotá - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 23/02/2022, 08:28

Expedición 24/02/2022, 08:54

Vencimiento 25/03/2022

Ítem Código Descripción Cantidad Vr. Unitario Impto.
Cargo Vr. Total

1 PT0040 HP 37X Black LaserJet Toner Cartridge CF237X ORIGINAL 7.00 1,025,000.00 19 % 8,538,250.00

2 PT0140 HP LaserJet P3005 6.5K Toner Q7551A ORIGINAL 2.00 562,000.00 19 % 1,337,560.00

3 PT0027 HP LaserJet P1006 Black Cartridge CB435A ORIGINAL 2.00 262,000.00 19 % 623,560.00

Total items: 3 

Valor en Letras: 
Diez millones cuatrocientos noventa y nueve mil trescientos setenta pesos m/cte 

Condiciones de Pago: 
Crédito - Cuota No. 001 vence el 2022-03-25 por $ 10,499,370.00

Observaciones: 
Consignar Bancolombia en la cuenta de Ahorro N° 33351671497

Total Bruto 8,823,000.00

IVA 19% 1,676,370.00

Total a Pagar 10,499,370.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las mercancías
o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización 18764018501282 aprobado en 20210923 prefijo PR desde el número 401 al 1000 Vigencia: 18

Meses
- Actividad Económica 4761 Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería y escritorio, en establecimientos especializados Tarifa 

CUFE: bfbb9c883a26be4351ad346cf836e9b8ff741abc090fb2a69357c0a90afd888490839faa008b814d21ba112d432ea3c9 



Hora Fecha Folios

Otro,  Cuál? No. 12 11

NIT X No.

 Dirección :

NIT C.C. No.

2, Sistema automatico de pagos (SAP)

3 3 3 5 1 6 7 1 4 9 7 X

X X 4651

Gran Contribuyente Prima el factor intelectual

4. Condiciones especiales para el abono ( Diligenciar si es necesario)

Aplicar a todo el valor neto de giro:

Otro

NIT C.C. No.

Ahorros Corriente

  5- Información Adicional del Compromiso

30 11 Adición No.

  6- Clase de Pago

De 01 02 A: 17 02

17 02

03 03

Fuente

01

Ext:

OTC-IF001

Aporte a pensiones 

voluntarias

Entidad donde realiza el 

Aporte AFP

Responsable IVA

NIT   No:

Pago Parcial No.

Banco

Banco BANCOLOMBIA

Período a pagar: Fecha2022 2022Fecha

Cesión de contrato: Nombre del cedente

Cuenta de Aporte AFC y/o 

Pension Vol.

Cuenta Bancaria

Prima el factor material

RADICADO INTERNO:                                                           

RECIBIDO POR:

Teléfonos

79604

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

SUBSECRETARIA DE GESTION INSTITUCIONAL

DIRECCION FINANCIERA - OFICINA DE TESORERIA Y CONTABILIDAD

FORMATO UNICO DE RADICACION DE CUENTAS

O.C. SUMINISTRO

DIAGONAL 31 E # 27 A SUR 49 OF 18

 1- Clase  y Datos del Compromiso

2021

C.C. 900.293.507

Tipo Otro Fecha:

3 1 5 4 1 2 1 5 5 6

Contratista PROSUTEC S.A.S.

Valor adición

Ahorros

 3- Información Tributaria

Entrada a Almacén No.

% AnticipoRecibo a Satisfacción No

$ 10.499.370Valor Entrada

Valor adición(es) Valor total compromiso

Fecha

Pago FinalUnico Pago

Autorretenedor de Renta

2 Fecha

Cuenta 

Bancaria

Código actividad ICA del RIT

Cesión de derechos económicos Apoderado

Régimen SIMPLE (Ley 2010-2019)

Sanción o MultaPago a Tercero

Beneficiario

Embargo Reintegro Cual? Valor parcial a aplicar

 Contribuyente de Renta

Cumplo todos los requisitos para pertenecer al Regimen Especial de Renta

Corriente

Aplicar valor parcial

Aporte cuenta AFC Valor Aporte 

2022

  9- Devolución

Causa Fecha Devuelto Por: Vo. Bo. Jefe de Tesorería y ContabilidadRadicación

INFORMACION PARA SER DILIGENCIADA POR FINANCIERA

Fecha elaboración 04 03 03Fecha aprobación 043114

Vo.Bo.  

Interventor o 

profesional 

designado2022

TÉCNICO OPERATIVO

 8- Responsables del pago:

Diez millones Cuatrocientos Noventa y Nueve mil Trescientos Setenta Pesos 

M/L
 Total a Pagar 

DIRECTORA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Cargo de quien elabora:

Cargo Directivo del Area Funcional

CLAUDIA MARCELA MONTAÑO RAMIREZ

Nombre Directivo responsable del Area 

Funcional 

Valor en Letras

Declaración: Con su firma el Directivo responsable del área funcional certifica que la información contenida en este formato es verdadera y que la solicitud cumple con el compromiso 

adquirido y todos los requisitos legales (incluidos los aportes al sistema general de seguridad social). 

ANA LUCIA ANGULO VILLAMIL												 Firma del Directivo responsable del Area funcional

 Elaborado por:

    

10.499.370

Valor a PagarDescuentos y/o sanciones
Amortización al 

Anticipo

Total factura y/o Rec. 

satisfaccion

                              -                             -                         - 

Impuesto a las Ventas o al 

consumo

                 1.676.370 

% IVA o C

19,0%        10.499.370          10.499.370 

                        - 

                              -                             - 

SUMINISTRO Y DISTRIBUCION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS DEPENDENCIAS DEL NIVEL CENTRAL Y LAS DIRECCIONES

LOCALES DE  LA  SECRETARIA  DE  EDUCACION  DEL DISTRITO.

La Secretaría de Educación del Distrito, pagará al contratista el valor del contrato con pagos parciales de acuerdo a los recibos a satisfacción presentados durante el periodo 

previa presentación de: a) Factura por parte del contratista; b) Constancia de cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente al Sistema de Seguridad Social Integral; c) 

Suscripción, entre el proveedor o delegado autorizado y supervisor, del recibo a satisfacción. Del pago total se realizarán los respectivos descuentos de Ley. Este contrato 

estará sujeto al régimen tributario vigente para la República de Colombia.

2021

$ 87.362.660

   Objeto  :       

Forma de Pago: Copiar como 

aparece en el contrato

Fecha Acta de Inicio Adición

Valor compromiso inicial

Copiar  tal cual aparece en el contrato : el objeto

$ 87.362.660

Codigo Presupuestal

1310202010206-Productos de 

caucho y plástico

                              -   

                              -   

                        - 

 8.823.000  1.676.370  10.499.370  -  10.499.370  - 

                        - 

                              -                             -                         - 

                          -                         - 

                        - 

                              -                             - 

                              -                             - 

136
Fecha 

Entrada

PR-552

 7- Registros Presupuestales y Valores  a afectar 

                              -                             -                         - 

TOTAL 

Banco

2022

Valor Anticipo2022 Anticipo

2

                              -                             - 

No. de 

Registro

4598-21

Valor sin IVA ni 

consumo

 8.823.000 

Numero de 

factura

                          -                         - 

INFORMACION DE PAGOS DEL CONTRATISTA

DATOS PARA SER TRAMITADOS POR  EL INTERVENTOR O PROFESIONAL DESIGNADO

ALCALDIA MAYOR

BOGOTA D.C

Secretaria

EDUCACION
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