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Buenas tardes:

Adjunto formato de cierre de tienda virtual de la orden de compra en mención para la respectiva firma
del Dr. Carlos Arturo, la cual no estaba en los documentos enviado por la DC.

Gracias

 
 
 
 
MARTHA ELIZABETH SIERRA
OFICINA DE CONTRATOS
Tel: (571) 324 1000
Av. El Dorado No 66-63
Bogotá, Colombia

 

De: CARLOS ARTURO CHARRIA HERNANDEZ <arturocharriah@educacionbogota.gov.co>
Enviado: lunes, 18 de marzo de 2024 11:17
Para: SANTIAGO AVILA LEURO <savilal@educacionbogota.gov.co>
Cc: CAROLINA HERRERA RAMIREZ <carolina.herrera@educacionbogota.gov.co>; MARTHA ELIZABETH SIERRA
MESA <msierram@educacionbogota.gov.co>; EVELINA GARCIA ESTUPINAN <egarciae@educacionbogota.gov.co>;
OLGA TERESA DE JESUS AVILA ROMERO <oavila@educacionbogota.gov.co>; ANA MARIA BRICENO CAMPOS
<ana.briceno@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Buenas días Santiago, cordial saludo:

Comedidamente remito para que revise y tramite, para  mi aprobación y firma.

Gracias



Cordial saludo,

CARLOS ARTURO CHARRIA HERNANDEZ
Subsecretario de Gestión Institucional
Secretaría de Educación del Distrito

De: CAROLINA HERRERA RAMIREZ <carolina.herrera@educacionbogota.gov.co>
Enviado: lunes, 18 de marzo de 2024 11:07
Para: CARLOS ARTURO CHARRIA HERNANDEZ <arturocharriah@educacionbogota.gov.co>
Cc: OLGA TERESA DE JESUS AVILA ROMERO <oavila@educacionbogota.gov.co>; ANA MARIA BRICENO CAMPOS
<ana.briceno@educacionbogota.gov.co>; MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA
<msierram@educacionbogota.gov.co>; EVELINA GARCIA ESTUPINAN <egarciae@educacionbogota.gov.co>;
ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Respetado subsecretario

De manera atenta remito con mi aprobación para su aprobación el acta de liquidación  del contrato de 
suministro con el numero :102078 de 2022, cuyo objeto es Suministro y distribución de consumibles de
impresión para las dependencias del Nivel Central y las Direcciones Locales de la Secretaría de
Educación del Distrito"

Fecha de perdida de competencia 12/01/2026

Cordialmente,

  
Carolina Herrera Ramírez.
Directora de Contratación
Secretaría de Educación del Distrito 
Avenida El Dorado No. 66-63 
Código Postal: 111321 
Tel. (601) 324 1000  

De: ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Enviado: lunes, 18 de marzo de 2024 10:55



Para: CAROLINA HERRERA RAMIREZ <carolina.herrera@educacionbogota.gov.co>
Asunto: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Buenos días Jefe Carolina,

De manera atenta remito el acta de liquidación  del contrato de  suministro con el numero :102078 de
2022, cuyo objeto es Suministro y distribución de consumibles de impresión para las dependencias del
Nivel Central y las Direcciones Locales de la Secretaría de Educación del Distrito.., con mi aprobación,
para firma del CARLOS ARTURO CHARRIA HERNANDEZ SUBSECRETARIO - SUBSECRETARIO DE
GESTION INSTITUCIONAL

Fecha de perdida de competencia 12/01/2026

Cordialmente, 

Eliana Paola Clavijo Herrán
Contratista para los FSE
Dirección de Contratación

De: DIANA CATHERINE LAVERDE TAVERA <dlaverde@educacionbogota.gov.co>
Enviado: lunes, 18 de marzo de 2024 9:54
Para: ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Cc: STEPHANIA ORTEGA LUGO <sortega@educacionbogota.gov.co>; MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA
<msierram@educacionbogota.gov.co>; YOLANDA CUELLAR GONZALEZ <YCUELLAR@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RE: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Buenos Días Eliana,

Anexo Acta de Liquidación corregida para los tramites pertinentes.

Quedamos atentos,

 Cordialmente,

Catherine Laverde Tavera
Contratista
Dirección de Servicios Administrativos
Av. El Dorado No. 66 – 63
Nivel Central: (+571)3241000
www.educacionbogota.edu.co
E-mail: dlaverde@educacionbogota.gov.co
Información: Línea 195o

De: ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Enviado: lunes, 18 de marzo de 2024 7:30
Para: DIANA CATHERINE LAVERDE TAVERA <dlaverde@educacionbogota.gov.co>
Cc: STEPHANIA ORTEGA LUGO <sortega@educacionbogota.gov.co>; MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA
<msierram@educacionbogota.gov.co>; YOLANDA CUELLAR GONZALEZ <YCUELLAR@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RE: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 

http://www.educacionbogota.edu.co/
mailto:spsanchezu@educacionbogota.edu.co


Apreciada Catherine, buenos días. 

Agradezco que puedas enviarme el acta de liquidación con los ajustes aceptados como los demás
documentos anexos para proceder a tramitar la firma de la liquidación. 

Cordialmente,  

Eliana Paola Clavijo Herrán
Contratista para los FSE
Dirección de Contratación

De: DIANA CATHERINE LAVERDE TAVERA <dlaverde@educacionbogota.gov.co>
Enviado: viernes, 15 de marzo de 2024 11:04
Para: ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Cc: STEPHANIA ORTEGA LUGO <sortega@educacionbogota.gov.co>; MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA
<msierram@educacionbogota.gov.co>; YOLANDA CUELLAR GONZALEZ <YCUELLAR@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RE: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
 Buenos Días Eliana,

De acuerdo a sus observaciones informo lo siguiente:

1. NUMERO DE ORDEN CCE: Se recomienda al final del 3353-2022 determinarse la fecha del
contrato. 

        Rta: Se ajusta de acuerdo a solicitud

2. PLAZO O FECHA DE VENCIMIENTO INICIAL PACTADO:  De acuerdo al Acta de Inicio y Estudio Previo
se encuentra 7 meses es decir al 1 sept de 2023.

        Rta:  En el Plazo o fecha de vencimiento siempre se pone el de la Orden de Compra, esta difiere al
fecha del Acta de Inicio (Puesta en Ejecución de la OC hasta que se tenga la aprobación del CAP) Por lo
anterior no procede el cambio. 

3. FECHA DE TERMINACIÓN Y CAUSAL DE TERMINACIÓN: lo siguiente de acuerdo al acta inicio y
estudio previo el plazo seria hasta el 1/sep./2023, también, se evidenció en los pagos que se
realizaron en abril 2023...por favor aclarar porque la justificación es la terminación del plazo lo
cual considero  que se termino el contrato fue por el presupuesto agotado ya que se realizaron
pagos en abril 2023, tampoco se encuentra aclaratoria o modificación del plazo... por favor
aclarar por este medio para continuar tramite.
Rta: Aunque el Acta de Inicio tiene fecha de terminación 01 de Septiembre, y teniendo en cuenta
que los insumos fueron entregados antes de la fecha de terminación se procede a realizar el Acta
de Terminación con la fecha de vencimiento de la OC como se evidencia en las imágenes, por lo
que no es viable que se tengas fechas diferentes en las Actas.

Quedo atenta,

 Cordialmente,



Catherine Laverde Tavera
Contratista
Dirección de Servicios Administrativos
Av. El Dorado No. 66 – 63
Nivel Central: (+571)3241000
www.educacionbogota.edu.co
E-mail: dlaverde@educacionbogota.gov.co
Información: Línea 195o

De: STEPHANIA ORTEGA LUGO <sortega@educacionbogota.gov.co>
Enviado: viernes, 15 de marzo de 2024 10:27
Para: DIANA CATHERINE LAVERDE TAVERA <dlaverde@educacionbogota.gov.co>; YOLANDA CUELLAR GONZALEZ
<YCUELLAR@educacionbogota.gov.co>
Cc: ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>; MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA
<msierram@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Cordial saludo 

Por medio de la presente remito para su conocimiento las observaciones realizadas por la Dra.
Eliana Paola Clavijo

________________________________________________________________

Buenos días, 

De acuerdo al acta de liquidación, encuentro observaciones así, las cuales se enviaron por correo
electrónico a la DSA el día 4/03/2024 sin recibir respuesta:

1. NUMERO DE ORDEN CCE: Se recomienda al final del 3353-2022 determinarse la fecha del
contrato. 

2. PLAZO O FECHA DE VENCIMIENTO INICIAL PACTADO:  De acuerdo al Acta de Inicio y Estudio Previo
se encuentra 7 meses es decir al 1 sept de 2023

3. FECHA DE TERMINACIÓN Y CAUSAL DE TERMINACIÓN: lo siguiente de acuerdo al acta inicio y
estudio previo el plazo seria hasta el 1/sep./2023, también, se evidenció en los pagos que se
realizaron en abril 2023...por favor aclarar porque la justificación es la terminación del plazo lo
cual considero  que se termino el contrato fue por el presupuesto agotado ya que se realizaron
pagos en abril 2023, tampoco se encuentra aclaratoria o modificación del plazo... por favor
aclarar por este medio para continuar tramite. 

Les pido por favor,  que podamos aclarar los puntos o ajustarlos si es necesario puedes contactarme a mi
celular. 

Cordialmente,

Eliana Paola Clavijo Herrán
Contratista para los FSE
Dirección de Contratación

http://www.educacionbogota.edu.co/
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 Stephania Ortega Lugo.
Abogada Contratista 
Oficina de Contratos
Secretaría de Educación del Distrito
Av. El Dorado No. 66 – 63
PBX: 3241000 
Bogotá D.C.
 

De: ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Enviado: viernes, 15 de marzo de 2024 8:15
Para: MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA <msierram@educacionbogota.gov.co>; STEPHANIA ORTEGA LUGO
<sortega@educacionbogota.gov.co>; CARLOS FERNANDO LINARES ALMONACID
<clinares@educacionbogota.gov.co>
Cc: LINA MARIA URUENA QUINTERO <luruena@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RE: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Apreciados Dres., buenos días,

De parte de la Dirección agradecemos los ajustes o aclaraciones del acta de liquidación para la
continuación de tramite.

Saludos, 

Eliana Paola Clavijo Herrán
Contratista para los FSE
Dirección de Contratación

De: MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA <msierram@educacionbogota.gov.co>
Enviado: jueves, 7 de marzo de 2024 10:19
Para: STEPHANIA ORTEGA LUGO <sortega@educacionbogota.gov.co>
Cc: CARLOS FERNANDO LINARES ALMONACID <clinares@educacionbogota.gov.co>; ELIANA PAOLA CLAVIJO
HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Buenos días Stephania:

Por favor revisar los ajustes indicados por la DC del acta de liquidación en mención, para volver a enviar
cuando se tengan las correcciones.

Gracias

 
 
 
 
MARTHA ELIZABETH SIERRA
OFICINA DE CONTRATOS



Tel: (571) 324 1000
Av. El Dorado No 66-63
Bogotá, Colombia

 

De: ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Enviado: jueves, 7 de marzo de 2024 10:07
Para: MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA <msierram@educacionbogota.gov.co>
Asunto: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Buenos días, apreciada Martha.

De acuerdo al acta de liquidación, encuentro observaciones así, las cuales se enviaron por correo
electrónico a la DSA el día 4/03/2024 sin recibir respuesta:

4. NUMERO DE ORDEN CCE: Se recomienda al final del 3353-2022 determinarse la fecha del
contrato. 

5. PLAZO O FECHA DE VENCIMIENTO INICIAL PACTADO:  De acuerdo al Acta de Inicio y Estudio Previo
se encuentra 7 meses es decir al 1 sept de 2023

6. FECHA DE TERMINACIÓN Y CAUSAL DE TERMINACIÓN: lo siguiente de acuerdo al acta inicio y
estudio previo el plazo seria hasta el 1/sep./2023, también, se evidenció en los pagos que se
realizaron en abril 2023...por favor aclarar porque la justificación es la terminación del plazo lo
cual considero  que se termino el contrato fue por el presupuesto agotado ya que se realizaron
pagos en abril 2023, tampoco se encuentra aclaratoria o modificación del plazo... por favor
aclarar por este medio para continuar tramite. 

Les pido por favor,  que podamos aclarar los puntos o ajustarlos si es necesario puedes contactarme a mi
celular. 

Cordialmente,

Eliana Paola Clavijo Herrán
Contratista para los FSE
Dirección de Contratación

De: CAROLINA HERRERA RAMIREZ <carolina.herrera@educacionbogota.gov.co>
Enviado: jueves, 29 de febrero de 2024 12:08
Para: ELIANA PAOLA CLAVIJO HERRAN <eclavijo@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
Apreciada Eliana



Con toda atención me permito remitir para  revisión, y aval el
ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS

Agradezco en el correo de respuesta se relacione la siguiente información:

OBJETO CONTRACTUAL
ORDENADOR DEL GASTO
FECHA DE PERDIDA DE COMPETENCIA

Cordialmente 

CAROLINA HERRERA.

De: MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA <msierram@educacionbogota.gov.co>
Enviado: jueves, 29 de febrero de 2024 9:01
Para: CAROLINA HERRERA RAMIREZ <carolina.herrera@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 

Buen día Dra. Carolina:
 
Con la aprobación de la jefe Liliana, envio acta de liquidación para su revisión y aprobación. 
 
Gracias 
 
 
 
 
 
MARTHA ELIZABETH SIERRA
OFICINA DE CONTRATOS
Tel: (571) 324 1000
Av. El Dorado No 66-63
Bogotá, Colombia

 

De: LILIANA RIANO AMAYA <lrianoa@educacionbogota.gov.co>
Enviado: miércoles, 28 de febrero de 2024 18:08
Para: CARLOS FERNANDO LINARES ALMONACID <clinares@educacionbogota.gov.co>
Cc: MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA <msierram@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS



Fecha de terminación del plazo de ejecución del contrato  13/07/2023   

Liquidación Bilateral  12/11/2023 4 meses 
Liquidación Unilateral  12/01/2024 2 meses 
Término de Caducidad de la Acción Contractual  12/01/2026 2 años 

 
Cordial Saludo, con mi aprobación por favor continuar el trámite. Mil gracias.
 
LILIANA RIANO AMAYA
 
 
De: CARLOS FERNANDO LINARES ALMONACID <clinares@educacionbogota.gov.co>
Enviado el: 28 de febrero de 2024 13:48
Para: LILIANA RIANO AMAYA <lrianoa@educacionbogota.gov.co>
CC: MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA <msierram@educacionbogota.gov.co>; EVELINA GARCIA ESTUPINAN
<egarciae@educacionbogota.gov.co>; STEPHANIA ORTEGA LUGO <sortega@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS
 
JEFE 
 
Buenas tardes
 
Junto con mi revisión, adjunto envío acta de Liquidación, APROBADA de la  Orden
de Compra 102078 de 2022, suscrito con KEYMARKET S.A.S junto con los documentos que
la soportan y los correos que anteceden.
 
Así mismo, señalamos los plazos y fechas para la liquidación:
 

 
 
 
 
 
 

 
Hecho lo propio, remitir al Director de Contratación para su posterior remisión al ordenador
del gasto para el trámite correspondiente.
 
Cordialmente
 
 
 

CARLOS FERNANDO LINARES ALMONACID 
Profesional Especializado
Oficina de Contratos
Dirección de Contratación
Av. El Dorado No. 66 – 63
Torre C Piso 1
Código Postal: 111321
www.educacionbogota.edu.co
Información: Línea 195  

 
 
De: STEPHANIA ORTEGA LUGO <sortega@educacionbogota.gov.co>
Enviado el: miércoles, 28 de febrero de 2024 10:31 a. m.
Para: CARLOS FERNANDO LINARES ALMONACID <clinares@educacionbogota.gov.co>
CC: MARTHA ELIZABETH SIERRA MESA <msierram@educacionbogota.gov.co>
Asunto: APROBACION_ACTA_LIQUIDACION_OC_102078_2022_KEYMARKET SAS

http://www.educacionbogota.edu.co/
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Cordial saludo Dr. Carlos 
 

 
Envió acta de  Liquidación REVISADA, asignada mediante No. I-2024-17652 radicado
SIGA el cuál se ajustó de acuerdo a las observaciones enviadas y el cual  tiene todos los
soportes en magnético y físico  de acuerdo a la verificación realizada y los correos que
anteceden. 
 
Así mismo, señalo las fechas y plazos para la liquidación: 
 

Fecha  de terminación del
plazo de ejecución del
contrato /

13/07/2023

Liquidación Bilateral  12/11/2023 4 meses 

Liquidación Unilateral  12/01/2024 2 meses 

Término de Caducidad de
la Acción Contractual 

12/01/2026 2 años

 
 
Cordialmente

 Stephania Ortega Lugo.
Contratista 
Oficina de Contratos
Secretaría de Educación del Distrito
Av. El Dorado No. 66 – 63
PBX: 3241000 
Bogotá D.C.
 

 
Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se
ahorra agua, energía y recursos forestales.
_______________________________________________________________________________________ La
información aquí contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Está estrictamente prohibida
su utilización, copia, descarga, distribución, modificación y/o reproducción total o parcial, sin el permiso expreso
de la Secretaría de Educación del Distrito, pues su contenido puede ser de carácter confidencial y/o contener
material privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la
envió y borre este material de su computador. La Secretaría de Educación del Distrito no es responsable por la
información contenida en esta comunicación, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma.
www.educacionbogota.edu.co

http://www.educacionbogota.edu.co/

