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NOTA: El presente estudio, se realiza de conformidad con lo dispuesto por numeral 12 el
del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011,
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020 y contiene la informacion exigida por el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto
0142 de 2023, asi como aquellas normas que reglamenten, compilen, modifiquen vy
sustituyan la materia, ademas lo establecido por la Resolucion DESAJMER24-7886 del 19
de junio de 2024, manual de contratacion de la entidad.
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CAPITULO | - DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
Numeral 1 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 modificada por el Art. 2 del
Decreto 1860 de 2021

1.1. NECESIDAD

De conformidad con el numeral 12 el del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 modificado por el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y contiene la informacion exigida por
el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 0142 de 2023, asi como aquellas normas que
reglamenten, compilen, modifiquen y sustituyan la materia, las entidades estatales estan
obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de
contratar el bien o servicio, obra o labor.

La Direcciéon Seccional de Administraciéon Judicial Medellin en cumplimiento de los
principios de planeacién y presupuesto requiere entre otros, invertir en la gestion
administrativa, en el sentido de determinar sus necesidades, analizar los mecanismos mas
idéneos para satisfacerlas y las condiciones en las cuales debe realizar las contrataciones
requeridas con el animo de obtener bienes, servicios y obras de primera calidad, de forma
oportuna y con el mejor precio en el mercado de manera integral.

De conformidad con el articulo 103 de la ley 270 de 1996 se establecieron como funciones
al Director Seccional las siguientes: “DIRECTOR SECCIONAL DE LA RAMA JUDICIAL.
Corresponde al Director Seccional de la Rama Judicial, ejercer en el ambito de su
jurisdiccion y conforme a las ordenes, directrices y orientaciones del Director Ejecutivo
Nacional de la Administracion Judicial, las siguientes funciones: (...) 3. Suscribir en nombre
de la Nacion-Consejo Superior de la Judicatura los actos y contratos que deban otorgarse
o celebrarse, conforme a los actos de la delegacion que expida el Director Ejecutivo de
Administracion Judicial... (...) 6. Actuar como ordenador del gasto para el cumplimiento de
las obligaciones que correspondan...” respectivamente, razon por la cual le corresponde a
la DSAJM adelantar e impulsar la contratacion necesaria para garantizar la correcta
ejecucion que se pretende con el presente proceso de seleccion.

En estricto cumplimiento del articulo 25 constitucional, que exige garantizar el derecho al
trabajo en condiciones dignas y justas, se genera un imperativo a cargo del empleador en
cuanto a la adopcion de medidas basicas para evitar la sensacion de insatisfaccion del
trabajador, las cuales se relacionan directamente con la optimizacién de las herramientas y
condiciones de trabajo.
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ISSNST)

Seccional de Administracion Judicial de Medellin

A cargo de la Direccién Seccional de Administracion Judicial Medellin se encuentra el
manejo de los servicios y bienes para el funcionamiento de la Entidad, por lo que le
corresponde adelantar las acciones correspondientes para garantizar el suministro de los
bienes y servicios requeridos, dentro de los cuales se encuentra la papeleria, utiles de
escritorio y oficina y los elementos de gestion documental.

La entidad, con base en los requerimientos, consumos y necesidades de las diferentes
areas Yy teniendo en cuenta su misién como entidad de planear, estructurar, contratar,
ejecutar y administrar, evidencia la necesidad de contratar el suministro de los elementos e
insumos de papeleria.

Debe entenderse como obligacion de la entidad, proveer al Aimacén General de todos los
elementos necesarios que requieran sus dependencias para el buen funcionamiento, entre
estos se encuentran los utiles de oficina requeridos por los Despachos Judiciales vy
dependencias administrativas a cargo de la Direccion Seccional de Administracion Judicial
de Medellin a los cuales se les debe suministrar bienes y servicios que permitan garantizar
la prestacion del servicio de Administracién de justicia de manera oportuna y eficiente.

De acuerdo a los estudios realizados se pudo verificar que el Almacén de la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Medellin no cuenta con un inventario suficiente de
elementos clasificados como utiles de oficina (papel oficio y cajas de archivo) necesarios
para la gestion de los Despachos Judiciales.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Medellin tuvo en cuenta para la
proyeccion de las cantidades a adquirir en el presente estudio, los minimos requeridos para la
compra de acuerdo con la disponibilidad presupuestal, los requerimientos de los Despachos
Judiciales y de las dependencias administrativas de Medellin y las estadisticas de entregas
generadas por el aplicativo SICOF, arrojando las siguientes cantidades:

ITEMS

NOMBRE DEL
PRODUCTO

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD MIiNIMA POR
COMPRAR DE ACUERDO
AL PRESUPUESTO
ASIGNADO

CANTIDAD
REQUERIDA

JUSTIFICACION

CAJAS DE
ARCHIVO

UND

6000

10.000

Las cajas de archivo son necesarias
para guardar los expedientes un los
Despachos  Judiciales 'y  estén
establecidas en el INSTRUCTIVO DE
IMPLEMENTACION DE TRD PARA LA
ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE
GESTION - Consejo Superior de la
Judicatura - Centro de Documentacién
Judicial - CENDOJ. ACUERDO
PCSJA17-10784 y para el recambio

PAPEL TAMANO
OFICIO

RESMA

3914

8.000

Elemento requerido por los Despachos
Judiciales y dependencias
administrativas de Medellin, Antioquia,
es de consumo constante
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NOTA: Las cantidades requeridas se explica asi:

e Cajas de archivo: consumo mensual promedio 1340 cajas, las cuales alcanzarian
aproximadamente para atender los despachos judiciales para aproximadamente cinco
meses, sin embargo, dicha cantidad puede variar dependiendo de la actividad que deba
ejecutar la entidad tales como trasteo, archivo, cambio de cajas por el deterioro etc.

¢ Papel tamano oficio: consumo mensual promedio 700 resmas, las cuales alcanzarian
aproximadamente para atender los despachos judiciales para aproximadamente seis
meses, sin embargo, esta cantidad puede variar dependiendo de las actividades a
ejecutar por los despachos o sedes administrativas.

Por lo anteriormente expuesto y de acuerdo a los principios que rigen la Administraciéon
Publica, es responsabilidad de la Administracién velar que cada area y/o despacho judicial
cuente con los implementos o insumos necesarios como elementos de papeleria, utiles de
escritorio y oficina para cumplimiento de las funciones asignadas y asi garantizar la prestacion
del servicio de manera eficiente y oportuna posibilitando una mejor calidad en el servicio.

Asi mismo es viable indicar que a cargo de la Direccién Seccional de Administracion Judicial
Medellin se encuentra el manejo de los servicios y bienes para el funcionamiento de la Entidad,
por lo que le corresponde adelantar las acciones correspondientes para garantizar el
suministro de los bienes y servicios requeridos, dentro de los cuales se encuentra las cajas de
archivo y papel oficio. Por lo cual es importante que la DSAJM provea al Almacén de la
Direccion Seccional de Administracién Judicial de todos los elementos necesarios que
requieran sus dependencias para el buen funcionamiento.

Es preciso anotar que, con los precios promedios de las cotizaciones consultadas en
internet, se pudo evidenciar que existe un ahorro para la Entidad adquirir los insumos a
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano — Grandes Superficies, pudiendo adquirir
un 25% mas en cantidad de cajas de archivo y 11% mas en papel oficio.

El Decreto 310 de 2021, da cuenta:

ARTICULO 2. (...) Aun existiendo un Acuerdo Marco de Precios, las entidades
estatales podran acudir a las bolsas de productos, siempre que a traves de este
mecanismo se obtengan precios inferiores al promedio de los valores finales de las
operaciones secundarias materializadas con ocasion de las ordenes de compra
colocadas por las Entidades compradoras a través de la Tienda Virtual del Estado,
administrada por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra
Eficiente- durante los ultimos seis (6) meses, incluyendo los costos generados por
concepto de comisionistas de bolsa y gastos de operacion de qué trata el articulo
2.2.1.2.1.2.1.5 del presente Decreto, valores que deberan ser verificados por el
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respectivo ordenador del gasto en el ultimo boletin de precios que, para el efecto,
expida el 6rgano rector de la contratacion estatal. Estas adquisiciones, no podran
desmejorar las condiciones técnicas y de calidad definidas para los bienes y
servicios que conforman los catalogos de los acuerdos marco de precios de la
Agencia Nacional de Contratacion Publica como ente rector en la materia o quien
haga sus veces.

En igual sentido, Colombia Compra Eficiente, mediante concepto CCE-DES-FM-17
establecioé que:

De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva
regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada
con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la
seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por
tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de
la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar
el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccién de minima
cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor
del contrato.

Esta Entidad verifico que los elementos requeridos por la entidad se encuentran dentro de
los catalogos de productos y servicios ofrecidos por la tienda virtual del Estado Colombiano,
en el Acuerdo Marco del catalogo de grandes superficies, razon por la cual se proyecta
realizar la presente contratacion mediante un proceso de minima cuantia a través de
grandes superficies.

Por lo anterior la Direccion Seccional de Administracién Judicial de Medellin requiere
adelantar un proceso de compra, mediante Acuerdo Marco de Grandes Superficies -Tienda
Virtual del Estado Colombiano, para el suministro de cajas de archivo y papel oficio.

1.1. FUNDAMENTOS DEL PROCESO

1.1.1. El presente proceso de seleccion contribuye al cumplimiento del Plan Sectorial de
Desarrollo de la Rama Judicial 2023-2026.

Obijetivo Ampliar, en todo el territorio nacional, el acceso a una justicia efectiva,
Estratégico | pronta, equitativa e incluyente, reduciendo el atraso y la congestién, de
acuerdo con las necesidades de la demanda de justicia por jurisdiccion y
especialidad y mejorando la articulacion con la justicia restaurativa y
terapéutica y otros mecanismos de solucion de conflictos y consolidando
una infraestructura fisica 6ptima para el acceso a la justicia.
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1.1.2. El presente proceso de seleccidn se encuentra incluido en plan anual de
adquisiciones del afio 2025, adoptado mediante resolucion DESAJMER25-8417 de
enero de 2025 la dltima version de este se encuentra publicada en la plataforma
SECORP I

1.1.3. La Direccion de Administracion Judicial efectia la apropiacién inicial del
Presupuesto de Funcionamiento de la Rama Judicial mediante:

Resolucion Fecha Cuenta

RESOLUCION No. | 2deenerode | A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y

0006 2025 PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y
ARTICULOS RELACIONADOS)

1.1.4.

1.1.5.

2.1.

El presupuesto oficial para el presente proceso de adquisicion de bienes asciende
a la suma de NOVENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y
TRES MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M.L.C. ($98.453.410,00), incluidos
impuestos y contribuciones de Ley, el cual se encuentra financiado por el
Presupuesto General de la Nacion.

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 donde se
indica: “Estudios previos para la contratacion de minima cuantia”; y el Articulo 94 de
laLey 1474 de 2011, por el cual se reglamenta la modalidad de seleccién de minima
cuantia, se aplicara esta modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la
Ley, Teniendo en cuenta que el valor de la contratacion a realizar no supera el diez
por ciento (10%) de la menor cuantia, garantizando la libre concurrencia y la
transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen
para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta mas
favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada
en los estudios efectuados con anterioridad.

CAPITULO Il - DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
Numeral 2 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015
modificada por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Suministro de utiles de oficina para atender las necesidades de los despachos judiciales
y/o dependencias administrativas a cargo de la Direcciéon Seccional de Administracion
Judicial de Medellin.

2.2,

CLASIFICACION EN EL UNSPSC Y DESCRIPCION TECNICA ESENCIAL
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Los bienes que La Nacién — Consejo Superior de la Judicatura, requiere para el presente
proceso de seleccidon de contratista, se encuentran dentro del plan anual de adquisiciones
de la entidad con la siguiente codificacion segun el Clasificador de Bienes y Servicios de
las Naciones Unidas - UNSPSC:

Codigo |Nombre Codigo |Nombre
Segmento |Segmento | Familia |Familia Codigo Clase |Nombre Clase Codigo Producto|Nombre Producto
Equipos de a1
Oficina,
Accesorios Accesorios
y de oficinay Agendasy Cajas u organizadores de almacenamiento
44 Suministros escritorio 441115 accesorios 44111515 de archivos
1411 |Productos
14 Materiales y| de papel 141115 Papel deimprenta| 14111507  |Papel para impresora o fotocopiadora

CAPITULO IIl - CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
Numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 modificada por el articulo 2
del Decreto 1860 de 2021

3.1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

NOMBRE DEL UNIDAD DE

PRODUCTO MEDIDA FICHA TECNICA IMAGEN DE REFERENCIA

iTEM

Caja De Archivo Inactivo X 200
o N° 12 SIN IMPRESION
Tamafio de la caja: 40 largo x 27
ancho x 20 alto, Material: Carton | - =
Calibre 620 — 4mm Apréx. Color
Kraft-Sistema de ventilacion,
2 CAJAS DE UND Cantidad minima de venta-3300 X
ARCHIVO unidades NO INCLUYE
IMPRESION PRODUCTO
SUJETO A VERIFICACION DE
STOCK IMAGEN DE
REFERENCIA. VALIDAR
DISPONIBILIDAD. NO
INCLUYE INSTALACION

40 cms

Resma de papel tamafo oficio,
blanco multipropdsito, de
1 PAPEL OFICIO RESMA | 75g/m?, alcalino y libre de cloro
elemental (ECF) para
impresion, fotocopia y escritura.

M @ iodena
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3.2. PROCEDIMIENTO PARA ATENCION DE RECLAMOS Y DEVOLUCIONES

El supervisor del contrato realizara el reclamo y/o devolucién si es necesario dentro del
término de cinco (5) dias siguientes al recibo de los elementos defectuosos, o con
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. El contratista debera responder
por los dafios y mala calidad de los elementos suministrados, los cuales deben ser
cambiados en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles siguientes a la devolucion del
elemento por parte del supervisor del contrato. Los gastos que se originen por el cambio de
los productos correran por cuenta del contratista, en caso reiterado de cambio por calidad
de un mismo elemento se deberan presentar marcas alternativas que ofrezcan mejor
calidad, sin costo adicional para la entidad. En cumplimiento del literal G. POLITICA DE
CAMBIOS del capitulo X. PROCESOS Y REGLAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES A
TRAVES DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA DE GRAN ALMACEN
EN LA TVEC.

“Las Entidades Compradoras deben solicitar el cambio y realizar la devolucion del
bien en los casos (i) y (ii) del anterior literal en cualquier fecha entre la recepcién del
bien y el recibo a satisfaccion del mismo por parte del supervisor de la Orden de
Compra. En estos casos, el Gran Almacén tiene tres (3) dias habiles para reponer
el bien. En el caso (iii) anterior, la Entidad Compradora debe comunicarse con el
Gran Almacén dentro del término establecido en el articulo 8 de la Ley 1480 de 2011
y el articulo 2 del Decreto 735 de 2013, para que este inicie el tramite de garantia
del bien dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al reclamo realizado por la
Entidad Compradora.”

3.3. INVENTARIO SUFICIENTE

El contratista debera mantener un inventario suficiente de los elementos contenidos en la
propuesta para garantizar un suministro agil y oportuno y poder garantizar el cumplimiento
de las caracteristicas requeridas en los insumos entregados y suministrar elementos de
calidad oportunamente, en cumplimiento literal d) del literal D ENTREGA del capitulo X.
PROCESOS Y REGLAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES A TRAVES DEL
INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA DE GRAN ALMACEN EN LA TVEC,

“Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden de
Compra, debe informarlo a la Entidad Compradora el dia habil siguiente al recibo de
la Orden de Compra y solicitar a la Entidad Compradora cancelar o modificar la
Orden de Compra.”
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3.4. ASPECTOS IMPORTANTES A CONSIDERAR EN EL DESARROLLO DEL
CONTRATO

3.4.1. El proponente debera prever todos los gastos necesarios para garantizar la correcta
ejecucion del contrato; donde su accionar debe ir en concordancia y cumplimiento
de la normatividad vigente.

3.4.2. El personal que participe en la ejecucion del contrato sera contratado directamente
por el contratista, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes en Colombia,
teniendo en cuenta que los trabajadores del contratista no adquieren vinculacién
alguna con La Direccion Seccional de Administracion Judicial Medellin, por lo tanto,
corre a cargo del contratista el pago de los salarios, indemnizaciones,
bonificaciones, prestaciones sociales y demas a que ellos tengan derecho.

3.4.3. El personal (cuando aplique) debe ser dotado con los elementos de proteccion
personal, uniforme e identificacién, de conformidad con las normas a que haya lugar.

3.4.4. En caso de realizar trabajos a una altura superior a 1.5 m (por encima o debajo del
nivel de piso acabado), el personal debera hacer uso de los elementos de seguridad
industrial y contar con el certificado de trabajo en alturas vigente; ademas de
diligenciar el formato de permiso o lista de chequeo para realizar dichos trabajos,
cumpliendo con lo establecido en el articulo 17 de la Resolucion 1409 de 2012.

3.5. PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE LOS MATERIALES

Se realizara una sola entrega de los elementos, y seran recibidos en el Almacén de la
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Medellin con la coordinacién de quien
asigne en la supervision, de conformidad con los requerimientos realizados por el
supervisor, de cada uno de los elementos a entregar.

CAPITULO IV - VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
Numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015

41. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado para el presente proceso de seleccion del contratista de acuerdo con el
presupuesto oficial es por la suma de NOVENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M.L.C. ($98.453.410,00),
Incluido impuestos y contribuciones de Ley, esta financiado por la Ley General de
Presupuesto de la Nacion.

4.2. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION
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No. Fecha Rubro Recurso Unidad Ejecutora Valor
expedicion
2025 | 26/06/2025 | A-02-02-01-003-002 10 902 - COMISION $ 6,268,290.00
PASTA O PULPA, SECCIONAL DE
PAPEL Y DISCIPLINA
PRODUCTOS DE JUDICIAL MEDELLIN
PAPEL; IMPRESOS
Y ARTICULOS
RELACIONADOS)
4125 | 26/06/2025 | A-02-02-01-003-002 10 202 CONSEJO $ 6,268,290.00
PASTA O PULPA, SUPERIOR DE LA
PAPEL Y JUDICATURA
PRODUCTOS DE SECCIONAL
PAPEL; IMPRESOS MEDELLIN
Y ARTICULOS

RELACIONADOS)
28125 | 26/06/2025 | A-02-02-01-003-002 10 802 TRIBUNALES Y $ 85.930.304,00

PASTA O PULPA, JUZGADOS
PAPEL Y SECCIONAL
PRODUCTOS DE MEDELLIN
PAPEL; IMPRESOS
Y ARTICULOS

RELACIONADOS)

total $ 98.466.684,00

Las 6rdenes de compra se celebraran por el valor resultante del ajuste en las cantidades,
(una vez aplicadas las reglas de escogencia del menor valor), incluido el valor del IVA y
demas contribuciones de ley sin superar el valor del presupuesto oficial el cual asciende a
la suma de NOVENTAY OCHO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTAY TRES MIL
CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M.L.C. ($98.453.410,00), y se ejecutara de acuerdo con
las necesidades del servicio, segun los precios establecidos en Grandes superficies de la
Tienda virtual del estado colombiano.

4.3. VARIABLES PARA LA DETERMINACION DEL VALOR

4.3.1. IMPUESTOS: Valor generado por concepto de impuestos y retenciones con motivo
del contrato conforme al estudio de estimacion del valor del contrato, el contratista
debera cobrar los impuestos a que esté obligado segun el régimen al que
pertenezca. El contratista seleccionado debera atender los requerimientos de
retencién por concepto de renta y retencion por concepto de IVA dependiendo el
régimen en que se encuentre.

4.3.2. ESTAMPILLA POLITECNICO JAIME ISAZA CADAVID La Direccién Seccional de
Administracion Judicial Medellin, a través del Area Financiera, deducira con cargo a
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4.3.3.

43.4.

4.3.5.

4.3.6.

44.

todos los pagos realizados a toda clase de contratos, ampliacién de los mismos,
pedidos y facturas del valor a pagar por concepto de la Estampilla Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid una suma equivalente al 0.4% del valor antes de
IVA, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1320 del 13 de julio de 2009, la
Ordenanza 062 del 19 de Diciembre de 2014 y la Ordenanza 16 del 01 de
septiembre de 2009 expedidas por la Asamblea Departamental de Antioquia.
ESTAMPILLA PRO INSTITUCION UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA IU-
DIGITAL: estampilla a favor del Departamento de Antioquia una suma equivalente
al 0.4% del valor del presente contrato antes de IVA, el cual se deducira con cargo
a todos los pagos realizados a toda clase de contratos, ampliacion de los mismos,
pedidos y facturas del valor a pagar de conformidad con la Ordenanza 41 de
2020 especificamente en su articulo 36, se adoptd la Estampilla Pro Institucion
Universitaria Digital de Antioquia IU-Digital, autorizada por la Ley 2226 de 2022, y
se incluyo en Titulo VIII del Libro VI articulos 357-1 a 357-14 del Estatuto de Rentas.
El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se
deriven del contrato y por lo tanto la omisiéon en el pago sera de su absoluta
responsabilidad. Debera pagar ademas todos los seguros, derechos e impuestos
que sean exigidos por el gobierno o entidades publicas, bajo cuya jurisdiccion se
realicen el suministro de elementos y que estén vigentes al momento del cierre de
la contratacion, apertura de las propuestas y ejecucién del contrato.

Gastos de personal: El contratista seleccionado se hara cargo de los gastos del
Personal administrativo de la empresa que represente. Asi mismo, hay que sefalar
que el contratista seleccionado se obliga a estar al dia con los gastos de salarios,
prestaciones, afiliaciones en salud, riesgos profesionales, pensiones, cesantias y
demas parafiscales del personal a su cargo y los demas gastos concernientes a la
ejecucion del contrato como transporte, combustible, seguros, dotacién para
garantizar la ejecucion del contrato.

Las demas contribuciones de ley.

JUSTIFICACION - ESTUDIO DE PRECIOS DE MERCADO

El Decreto Reglamentario 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.5.3. dispone:

“Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia. Las Entidades
Estatales deben aplicar las siguientes reglas para adquirir bienes hasta por el monto de su
minima cuantia en Grandes Superficies: Decreto 1082 del 2015.

1. La invitacién debe estar dirigida a por lo menos dos (2) oferentes de Grandes Superficies
y debe contener: a) la descripcioén técnica, detallada y completa del bien, identificado con el
cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega;
d) el plazo para la entrega de la cotizacion que debe ser de un (1) dia habil; d) la forma y el
lugar de presentacion de la cotizacion, y e) la disponibilidad presupuestal.
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2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con
las condiciones requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.
3. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

4. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato”

La Direccion Seccional de Administracion Judicial Medellin para determinar el presupuesto
oficial estimado, consultdé en la pagina de Colombia Compra Eficiente por Grandes
Superficies los precios de las cajas de archivo y papel oficio y se encontraron los siguientes
precios:

CAJAS DE ARCHIVO X-200 POR UNIDAD

- 5+ Atticulos y servicios (21) - (i ===
cencosun, -
oLowmbiA s A
P GSFO1-CAJA DE ARCHIVO X200 gsf01- CAJA DE ARCHIVO REF- X200 SIN mpg01-PA1-428 PAPELERIR 128 CAJA DE ARCHINO g5f01-CAJA DE ARCHIVO N°12 0 X-200
[ —— IMPRESION REFERENCIA X 200 PAQUETE X25 { . . I
Panamericana FERLaT e, - enanra
P 8 35013 o M LTDA NELLY CARMEN 14 FIGUSROA ARACONE v 7
SHALOMEES 848 £ 4.130,00 a 5.500,00 cce o 175.650,00 cor  raguss » 4.080,00 <=
VENEPLASTLTDA s ‘ ‘ | |
R oy by - a4+ [ Agegr j - + [ rareg j EREE RN y— j
Vermés
Mercancia v 5#01- CAJA DE CARTON PARA ARCHIVG GSFO1- CAJA PARA ARCHIVO REF X200 y  GSFI-CAJAPARAARCHIVO GSFO4-Caja PlArchivo 200 Cal 620
tanguno s =y Hoxm = Er200 33 VENEPLA BT LTOA E . - cencomn d Impresion Generica
oo \ 2 . s HAR LTOA cotomma 8 ssvowass s
WaATERIAL
7.000,00 a 7.800,00 7.591,00 4.974,00
. . e [ -t (R ] - e (] < e [
GSFO1-Caja FiRrohive X200 Gal 750 Sin 501 Caja para arohivo x 200 GF01 - CAJA PARA ARCHIVO X-200. MEMBRETEADO gsf01- CAJA ARCHIVO N2 O REF. X 200
o trALOM oEt EAL s pars v 200 G ; veacar 3522 HarLTDs v
4.974,00 a 6.426,00 5.355,00 11.000,00
1o+ [ Ageger ' - 1+ [ Agegr : - + [ Aareo : - e :
sf01-ESTANTE ESPECIAL PARA CAJAS DE {7 GSFO1-CAJA PIARCHIVO X200 CAL 930 GSFO1-CAJA PIARCHIVO X200 CAL 790 SIN GSFO1-CAJA PIARCHIVO X200 CAL 790 SIN
ARCHIVO 200 X 112 X 40 GRIS w  IMPRESION INPEC - 230000855 cod: IMPRE SION - 230000834 cod: 300308177 PERFORACIONES - 230000871 cod:
P W o S — swsrzsm
S — outzaumimg 0.4 . F—
Outsauring 24 outsoareing .
780.000,00 a 6.545,00 cce o 5.355,00 corruna 6.545,00
e [ < e [ ) - e (] e [
GSFO1-CAJA ARCHIVO X200 C780 17 INPEC GSFO1-CAJA PIARCHIVO X200 CAL 620 GSFI1-CAJA PIARCHIVO X200 CAL 750 GSFO1-CAJA PIARCHIVO X200 CAL 620 CON
) -zmo00vss2 cod: 005205t 1 IMPRESION GENERICA - 230000070 cod: IMPRE SION FUERZA AERER - 230000971 IMPRE SION LOGO ENTIDAD - 230000856
[ 8480670 cod: 300515086 cod: 300517481
Outeouraing 8.4 5150570 do Fammarionn . SER—— ; 201 o Pamamaroans
[Er——— ostecumimg 1. Cutsaureing £,
5.950,00 a 4.879,00 6.545,00 cor 5.474,00 oo

e (e[ - e [ - e [ S e [

GSF01-CAJA PIARCHIVO X200 CAL 780 CON
IMPRESION LOGO ENTIDAD - 230000758
cod: 300504046

» & d Fanameriosns
Gutsoursing 8.4

6.426,00

RESMA DE PAPEL BOND OFICIO
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o
Todo ~  PAPEL OFICIO RESMA Q LU B
#& Solictudes  Ordenes  Facturas  Recepcion  Cotizacion  Proveedores  Informes  Configuracion
Prosesdor o~ Articulos y servicios (32) Ver | Fanel Clasificar por... | Relevandia
CENCOSUD
o COLOMBIA £ 4 i)
Panamanana - = GSFI1-RESMA PAPEL OFICIO (1] GSFOI-RESMA PAPEL FOTOCOPIA OFICIO gsi01-RESMA PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75 . osi01-RESMA PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 73
O utsourcing $.. . " 75 GR REPROGRAF - 130000010 cod GRAMOS REPROGRAF RESMA GRAMOS MARFIL RESMA EXTRA ELANCO
e VENEPLAET LTOA [ Al
POLYFLEX Y/O A Pia Sent s HATLTDA ¥ ” ador O HABLTDA v
0 PanRExYD s 415204 50 HAD LTDA P 2 HATLIDA
URISE Piaza cil praveas
Gulsoursing L.
[ SHALOMGES 8.A.5 a
[ VENEPLAST LTDA 8 ’» 21.500,00
Ver mas - - - 1)+ -
Mercancia v
f— ) GSFO1-CAJA RESMA PAPEL OFICIO 75 GRS GSFO1-RESMA PAPEL OFICIO X 500 HJS GSFO1-Papel Resma Tamafio Oficio Marfil GSFO1-PAPEL FOTOCOPIA 75GR OFICIO
0 g & F o . o . eencoms 4 T6rs RESMA SCRIBE - 130002801 cod: 900524318
e i o coLous - SHAZT2 o6 WALOM OB B4 | c Pamsmanasna
PEDAGOSICO
e 7 298.373,00 cor u-ass 31.400,00 co- ureee 30.845,00 cor vmces 22.848,00 oo e
1o+ - 1+ 1o+ - 1+
Tamanio B
GSFI1-Papel Fotocopia Oficia 75G Copypac ] GSF01-Resma Papel Fotocopia Oficio 75 Gr GSFO1-RE SMA PAPEL 112 OFICIO GSFO1-PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75G
& Resme Reprograf . B & COPYPAC RESMA 130001075 cod- 3183120
) AGac SHA1SS 06 SHALOM OES BA.2 Piaza el pravan: 02 g BHALOM BEQ 1A% COLOMBIA 1A : Piaza e de Panamancans
Gulsoursing L4,
21.538,00
o1y -
GSFO1-PAPEL KIMBERLY OFICIO 906 ;  GSF01-RESMA DE PAPEL OFICIO PAPEL GSFO1-Papel Fotoc. 7261 Earth Pack Oficio gsf01-Resma papel tzmaiio oficio RM500
MARFIL RE SMA - 220000030 eod: 300532335 BLANCO 75GR REFROGRAF Resma < LEGALBE X134"
Piaza dal prowe ade 532335 o4 Panamerioans 7 da PROVEER Fieza mimaaee SHAZ4S 60 SHALOM GEL BA. 8 e Pz B-026 46 INVEBARK BAB
oukaureie 1.4
148.274,00 31.544,00 27.455,00 ¢
1o+ - 1o+ - 1+
sy GSFI1-PAPEL FOTOC.726R EARTH PACK GSF01- CAJA RESMA DE PAPEL OFICIO. GSFO1 - RESMA DE PAPEL BLANCO =7 GSF01-RESMA PAPEL FOTOG.72G EARTH
OFICIC RESMA - 130001111 cod: 2503184 E‘?Z PAPEL ELANCO 75GR REPROGRAF 756R REFROGRAF TAMARC OFICIC X UNIDAD ¢ PACK OFICIO
Fiaza g8l prowaador pEGO3184 G Panamerioana . CAJAX10UND Fieza. a4 POLYFLEX YIO A C0a16 00 PROVEER
oukaurceg 1.4 PROVEER A EELTRA
20.706,00 < 257.230,00 coe s 28.200,00 25.821,00 co= e
[ S [ FRE I
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n !

ia POLYFLEX Y10
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@ POLYFLEX VIO

¢

25.9']0,0'] COP/ Unidad
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GSFO -CAJA DE RESMA ECOLOGICA
REPROGRAF TAMARO OFICIO X 10
UNIDADES CADA RESNA X 500 HOJAS X 72
GRS

9cuDI3PARELER BAE i

19.610,00 c:

i de POLYFLEX /0

=

REFROGRAF T2GR

GSF04 Caja De 10 Resmas Tamafio Oficio
Color Blanca

Fiaza i

FIELDFOOD £A.B

295.300,00 cor e

VEL

DIIPAFELER EALE

19.521,00 cee

gsfid-Papel fotecopia 73 gr. oficio

JIMWY AREHA E

39.896,00 .

Nota 1: Verificando los precios ofrecidos en Grandes Superficies, se puede observar que
los precios mas econdmicos son los ofrecidos por los siguientes proveedores para cada
uno de los articulos:
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TVEC
ORDEN UNIDAD o
DE PRODUCTO | DE vr unitario %ivA | V- ‘i’n“c'ltairc'i‘;“”" PROVEEDOR
COMPRA MEDIDA u
CAJAS DE
1 SRS UND $ 3429 | $ 651 | $ 4080 |
PAPEL
2 |TAamaRo RESMA | $ 15882 | § 3018 | $ 18,900
OFICIO VENEPLAST LTDA

Nota 2: Proyectando las cantidades con el precio mas favorable y las condiciones técnicas
exigidas, de conformidad con el presupuesto, se evidencia que se pueden adquirir las
siguientes cantidades y valores para cada orden de compra:

1. Valor de la orden de compra para Has Ltda.: por valor de VEINTICUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS

VEITINUEVE PESOS M.L.C. ($24.477.429,00).
2. Valor de la orden de compra para Veneplast Ltda. por valor de SETENTA Y
TRES MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS

OCHENTA Y UN PESOS M.L.C. ($73.975.981,00), asi:

TVEC
Orden de Unidad de  |Cantidad L . Vr. Unitario |Valor total promedio de I
Compra HELE medida Proyectada LB als VA incluido | mercado IVA incluido = or
CAJAS DE
1 ARCHIVO UND 6000 § 34295 651|% 4080 % 24477429 | s 17pa
PAPEL
2 TAMARND RESMA 3914 $ 15882 |5 3018 |% 18900 % 73,975,981
OFICIO VENEPLAST LTDA
TOTAL $ 08,453 410

Nota 3: La celebracién de las dos (2) 6rdenes de compra por el valor resultante del ajuste
en las cantidades, incluido el valor del IVA y demas contribuciones de ley asciende a la
suma de NOVENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL
CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M.L.C. ($98.453.410,00), el cual no supera el

presupuesto oficial.
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Nota 4: El contratista esta en la obligacion de mantener los precios ofrecidos en su oferta.
En ninguin caso podra cambiar o modificar los precios establecidos durante la ejecucion del
contrato.

CAPITULO V - LUGAR, PLAZO DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO
Numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015

5.1. LUGAR DE EJECUCION

La suscripcion del contrato es en la ciudad de Medellin y los elementos deberan ser
entregados en el Palacio de Justicia, Edifico José Félix de Restrepo, ubicado en la Carrera
52 N° 42-73, Grupo de Almaceén, en la Ciudad de Medellin, Departamento de Antioquia.

5.2. PLAZO DE EJECUCION

En cumplimiento literal a) del literal D ENTREGA del capitulo X. PROCESOS Y REGLAS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES A TRAVES DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION
DE DEMANDA DE GRAN ALMACEN EN LA TVEC,

“El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de
los Procesos de Contratacion realizados en la TVEC dentro de los Cinco (5) Dias
Habiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra en los lugares donde
tenga disponible el Catalogo del Gran Almacén, a menos que la Entidad Estatal
Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el
plazo de entrega del bien objeto del primer Proceso de Contratacion sera de diez
(10) dias habiles después de la colocacion de la Orden de Compra, a menos que la
Entidad Compradora indique un plazo mayor en la Orden de Compra.”

En consecuencia, teniendo en cuenta que los plazos en SECOP se deben parametrizar en
dias calendario, se determina en QUINCE (15) DIAS CALENDARIO

5.3. FORMA DE PAGO
Para la realizacion del pago se debera entregar a la entidad la siguiente documentacion:

1. Factura electrénica cargada en el portal electronico SECOP Il y aprobada en la
plataforma SIIF NACION de acuerdo a la Circular Externa 016 para el proceso de
recepcion de facturas electronicas de venta, notas débito y notas crédito, expedida
el 9 de marzo de 2021.

2. Planillas pagadas correspondientes al ultimo periodo obligado a la presentacion de
la factura y al dia, de seguridad social, pension, ARL y demas parafiscales. Ademas
de la certificaciéon del representante legal o del revisor fiscal cuando aplique.
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3. Certificado de ingreso al almacén firmado por la Coordinadora del Grupo Almaceén
adscrito a la Direccion Seccional Medellin.

De conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente, la forma de Pago se
debera establecer de la siguiente forma:

La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si el Gran
Almacén es autorretenedor, y una vez realizado el pago debe remitir a este el respectivo
certificado o soporte de pago que indique las retenciones si asi las hizo, dentro de los 30
dias calendario siguientes al pago.

La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de
los treinta (30) dias calendario siguientes de la presentacién de la factura.

El Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de
sus facturas dentro de los 5 (cinco) habiles siguientes al plazo establecido para pagar las
mismas. Si la Entidad Compradora esta en mora en el pago de al menos una factura por
treinta (30) dias calendario o mas, el Gran Almacén puede rechazar las 6rdenes de compra
de esta entidad hasta que la misma haya cumplido con sus obligaciones.

Si la Entidad Compradora ha presentado mora (30 dias) en el pago de sus facturas en tres
(3) oportunidades en un mismo afo, el Gran Almacén puede rechazar las 6rdenes de
compra de dicha Entidad hasta el final de la vigencia fiscal.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial Medellin, efectuara las retenciones de
los impuestos y gravamenes previstos en las normas tributarias y demas cargas impositivas
vigentes al momento del pago. Igualmente realizara descuentos por gravamenes o cargas
impositivas que entren en vigencia durante la ejecucion del contrato.

En todo caso el pago estipulado en el presente punto queda sujeto a los recursos
que la Direccion General del Tesoro Nacional - Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico sitae a la Entidad.

Nota 1: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para el mismo empezara a contarse desde
la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el
ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al reconocimiento de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza por parte de la Entidad.
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Nota 2: Una vez iniciado el periodo de ejecucion, con el fin de enterar a los proveedores
en general de los pagos realizados, se informa que el link para consulta general de los
mismos corresponde a: https://www.minhacienda.gov.co/siif/acceso-consulta-de-pagos.

CAPITULO VI - SUPERVISION Y OBLIGACIONES
6.1. SUPERVISION
El seguimiento y control de la ejecucion del contrato resultante de este proceso se realizara

segun las atribuciones de las areas de la Direccién Seccional de Administracion Judicial
Medellin de la siguiente manera:

DESIGNACION | IDENTIFICACION | NOMBRE CORREO

Supervisor 22.104.020 BEATRIZ HELENA | almacmed@cendoj.ramajudicial.gov.co
VELEZ RESTREPO o
quien haga sus veces

Quien de conformidad con lo establecido en la citada resolucién, Manual de Contratacion
de la Entidad, dara cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato, y realizara
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, ademas de vigilar las obligaciones establecidas en éste, de tal forma
que se garantice el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legales en los términos
y plazos establecidos en el contrato y los pliegos de condiciones o invitaciones publicas.
Por consiguiente, las actuaciones de los supervisores estaran sujetas a los preceptos del
Estatuto General de Contrataciéon Publica (Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011
y Decreto 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020 y demas normas que los modifiquen,
complementen o sustituyan).

6.2. OBLIGACIONES
6.2.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

6.2.1.1. Seran las establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda
Virtual del estado colombiano: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2025/04/quia para el manejo de ofertas artifialmente bajas

-pdf

6.2.2. OBLIGACIONES DE LA DIRECCION SECCIONAL:

6.2.2.1. Seran las establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda
Virtual del estado colombiano: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-
content/uploads/2025/04/guia_para el manejo de ofertas artifialmente bajas

-pdf
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6.2.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL SUPERVISOR

6.2.3.1.

6.2.3.2.
6.2.3.3.
6.2.3.4.
6.2.3.5.
6.2.3.6.

6.2.3.7.
6.2.3.8.

6.2.3.9.

6.2.3.10.

6.2.3.11.

6.2.3.12.

6.2.3.13.

6.2.3.14.

6.2.3.15.

6.2.3.16.

Colaborar con el Contratista con miras a la correcta ejecucion y cumplimiento
del contrato.

Revisar y llevar control de la mercancia recibida.

Confirmar la recepcién de mercancia de acuerdo con la factura.

Realizar el respectivo ingreso al almacén.

Tramitar la respectiva factura

En caso de mercancia dafada, defectuosa o mal referenciada solicitar el
respectivo cambio o la garantia del producto.

Informar al contratista las irregularidades que se presente durante la ejecucion.
La supervisora no podra modificar las condiciones del contrato suscrito y
cualquier modificacion, adicion o prérroga deberan ser autorizadas
expresamente por el ordenador del gasto.

La supervisora, debe controlar, exigir, prevenir, colaborar y verificar la ejecucion
y cabal cumplimiento de las obligaciones del contratista, la calidad y requisitos
de los bienes y servicios establecidos contractualmente.

Mantener permanente comunicacion con el contratista y con la Unidad de
Asistencia Legal para coordinar y garantizar la correcta ejecucion del contrato.
Informar al Director Seccional de Administracién Judicial de Medellin, cualquier
incumplimiento y los inconvenientes con el contratista que puedan afectar la
correcta ejecucion del contrato.

Construir las herramientas e instrumentos necesarios para garantizar el control
financiero y contable, con el apoyo de las dependencias afines en la Direccién
Seccional, en el evento de requerirse, a efecto de asegurar el control a los
recursos publicos, y que los dineros entregados se correspondan con el avance
de ejecucion.

Aplicar la guia y demas instructivos establecidos por la entidad para la practica
y ejecucién de la supervision e interventoria de contratos.

Verificar que los elementos contratados cumplan con las especificaciones
técnicas estipuladas en el contrato.

Programar las reuniones para establecer el avance de ejecucion a efectos de
determinar con criterios objetivos, los valores a cancelar; buscando siempre que
los pagos, independiente de lo pactado, se correspondan con los avances
programados y previstos por el contratista y la Direccién Seccional de
Administracion Judicial.

Con el fin de realizar la correcta programaciéon del PAC, los supervisores deben
remitir al area financiera el plan de pagos del contrato y velar por que las
solicitudes de desembolso se ajusten a lo programado. De igual manera deben
reportar mensualmente dentro de los cinco (5) dias, de cada mes las
modificaciones al PAC para el siguiente mes.
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6.2.3.17.

6.2.3.18.

6.2.3.19.

6.2.3.20.

6.2.3.21.

6.2.3.22.

6.2.3.23.

6.2.3.24.

6.2.3.25.

6.2.3.26.

ISSNST)

Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, con
copia al garante, a fin de exigirle el cumplimiento oportuno de las obligaciones
previstas en el contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.

Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la
funcion de vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de
ellas se genere.

Informar oportunamente al Area de Asistencia Legal y al Director Seccional, las
situaciones o hechos que ameritan iniciar la actuacién administrativa para la
imposicion de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o facultades
excepcionales, para lo cual deberan aportar las pruebas, los requerimientos
conminatorios con la respectiva copia al garante, la respuesta a las solicitudes
encaminadas a obtener el cumplimiento, el impacto y gravedad de los hechos o
la cuantificacién de los posibles perjuicios y las recomendaciones ante dichas
situaciones.

Nota: En el evento de advertirse al Area de Asistencia Legal, deficiencia o
incumplimiento en las obligaciones del contratista, la misma promovera acciones
encaminadas a declarar los siniestros respectivos y hacer efectivas las garantias
frente al Asegurador.

Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles o que puedan poner o pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato principal.

Proyectar el acta de liquidacién, con el visto bueno del Coordinador del Area
respectiva, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién de Calidad vy,
en especial, expresando con claridad los saldos no ejecutados vy, por tanto,
objeto de liberacién por parte del Area Financiera. Asi mismo dejar constancia
de los aspectos que la dependencia debe controlar o efectuar seguimiento para
verificar la calidad de los servicios.

Remitir al Grupo de Contratacion, al finalizar la etapa de ejecucion, junto con el
proyecto de acta de liquidacién del contrato o convenio, debidamente
organizada y foliada, la carpeta que contenga la documentacién en original, y en
general la informacion que se produzca con ocasion de la ejecucion contractual,
con el fin de ser incorporada al expediente contractual.

Remitir oportunamente los documentos soporte al Grupo de Ejecucion
Presupuestal del Area Financiera para el tramite del pago, observando los
calendarios financieros establecidos, en especial los de fin de la vigencia.

Si durante la ejecucion del contrato se presentan situaciones que afecten alguno
0 algunos de los aspectos inicialmente pactados en el mismo, el supervisor
debera solicitar oportunamente la adicion, prérroga, modificacion o cesion, con
un término minimo de ocho (8) dias habiles a la fecha en que se pretende que
se realice la modificaciéon del contrato segun el caso.

Suscribir las actas de inicio, recibo a satisfaccion, reuniones, comités, y demas
actas que se deriven del contrato.
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6.2.3.27. Revisary tramitar las facturas electrénicas en la plataforma SIIF NACION, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes, una vez se cumpla con todos los requisitos
para tal fin.

6.2.3.28. Todas las demas establecidas en la ley, en la Resolucion DESAJMER?24-7886
del 19 de junio de 2024 (Manual de Contratacion de la Entidad) y en las
Resoluciones 7049 y 7050 de 2019 de la Direccién Ejecutiva de Administraciéon
Judicial (Lineamientos para la supervision y la liquidacion de contratos,
respectivamente), en los Documentos y Estudios Previos, y en la Invitacion
Publica; asi como las que surjan de la naturaleza del contrato.

6.2.3.29. Velar que los elementos sean de la mejor calidad y cumplan las indicaciones y
requisitos técnicos del Acuerdo Marco.

CAPITULO VIl - SEGUROS, DERECHOS E IMPUESTOS

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del
contrato y por lo tanto la omisién en el pago sera de su absoluta responsabilidad. Debera
pagar ademas todos los seguros, derechos e impuestos que sean exigidos por el gobierno
o entidades publicas, bajo cuya jurisdiccion se realicen la prestacion del servicio y que estén
vigentes al momento del cierre de la contratacion, apertura de las propuestas y ejecucion
del contrato.

La Direccién Seccional de Administracion Judicial Medellin deducira de cada pago, los
valores correspondientes a las siguientes estampillas:

71. ESTAMPILLAS

7.1.1. ESTAMPILLAS POLITECNICO JAIME ISAZA CADAVID: La Direccién Seccional
de Administracién Judicial Medellin, a través del Area Financiera, deducira con
cargo a todos los pagos realizados a toda clase de contratos, ampliacion de los
mismos, pedidos y facturas del valor a pagar por concepto de la Estampilla
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid una suma equivalente al 0.4% del
valor antes de IVA, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1320 del 13 de julio
de 2009, la Ordenanza 062 del 19 de Diciembre de 2014 y la Ordenanza 16 del 01
de septiembre de 2009 expedidas por la Asamblea Departamental de Antioquia.

7.1.2. ESTAMPILLA PRO INSTITUCION UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA IU-
DIGITAL: estampilla a favor del Departamento de Antioquia una suma equivalente
al 0.4% del valor del presente contrato antes de IVA, el cual se deducira con cargo
a todos los pagos realizados a toda clase de contratos, ampliacion de los mismos,
pedidos y facturas del valor a pagar de conformidad con la Ordenanza 41 de 2020
especificamente en su articulo 36, se adopté la Estampilla Pro Institucion
Universitaria Digital de Antioquia IU-Digital, autorizada por la Ley 2226 de 2022, y
se incluyé en Titulo VIII del Libro VI articulos 357-1 a 357-14 del Estatuto de Rentas.
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7.1.3. Y las demas que se encuentren establecidas por ley.

CAPITULO VIl - TIPIFICACION, ESTIMACION, ANALISIS Y ASIGNACION DE
RIESGOS PREVISIBLES

El contratista debera allegar las pdélizas correspondientes, de conformidad con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Grandes Superficies.

CAPITULO IX - FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION DEL CONTRATISTA

El contrato que se derive del presente proceso de seleccién sera de compraventa, mediante
expedicion de orden de compra, a través del Acuerdo Marco de Grandes Superficies, el
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.2.7 y siguientes del Decreto
1082 del 2015, de conformidad con el Manual de Contratacion de Entidad.

El presente proceso de seleccion y la futura orden compra que se expida, estaran
sometidos a la legislacién y jurisdiccion Colombiana y se regiran por las siguientes normas:
La modalidad de seleccién del presente proceso corresponde a una minima cuantia para
la adquisicion de cajas de archivo y papel oficio, a través de grandes superficies por
Colombia Compra Eficiente, las normas organicas del presupuesto, las disposiciones
cambiarias, el estatuto tributario, el Manual de Contratacion de la entidad y demas normas
que las complementen, modifiquen o reglamenten. En lo que no se encuentra
particularmente regulado se aplicaran las normas en materia contractual aplicables en el
Manual de Contratacion de la entidad.

El contratista seleccionado debera propender en materia de Gestion Ambiental, por lograr
un mayor compromiso con la proteccion del ambiente y la disminucion de impactos que
puedan generar contaminacion, para ello, debera cumplir con la totalidad de la normatividad
ambiental que le sea aplicable segun la actividad que desarrollen y dar aplicacion a la norma
norma ISO 14001.

Documentos soporte del presente estudio:

e CDP
e Analisis del sector

Miembros del Comité Estructurador y Evaluador.
Medellin, 28 de noviembre de 2025.
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Profesional Area de Asistencia Legal
Componente Juridico
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Componente Financiero
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