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FECHA: 27 de febrero de 2025 
 
PARA:  CLAIRE CARVAJAL PINZON 
  Coordinadora 
 
DE:   MARTHA XIMENA ORLANDO ANDRAUS 
  Supervisora del Contrato 205 de 2024 
 

ASUNTO: “Trámite pago único, contrato 205 de 2024 – Orden de Compra 137960.” 
 
Atentamente remito para su revisión y trámite de pago respectivo, los documentos 
relacionados a continuación: 
 
Contrato:  Orden de compra 137960 de 2024 – contrato 205 de 2024. No. De solicitud 
227955. 
Contratista: PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A.  
Concepto:  Pago único por el 100% del valor 
 

FACTURA No UNIDAD RP VALOR A PAGAR 

001 - 188308 27-01-03-000 64824 $15.929.340 

 
Documentos exigidos para el pago: 
 

1. Factura de venta  

2. Concepto de supervisión técnica  

3. Informe de supervisión AFCJ. 

4. Acta de recibido a satisfacción 

5. Planilla de seguridad social  

5.1 Certificado parafiscales 6 meses  

5.2 Certificado parafiscales enero 

6. Cédula del representante legal  

7. Certificado de existencia y representación legal - Cámara de comercio 

8. Cédula revisora fiscal  

8.1 Tarjeta profesional revisora fiscal 

8.2 Antecedentes revisora fiscal 

9. Certificación bancaria 

10. RUT 

11. RIT 

12. Resolución gran contribuyente 

http://www.ramajudicial.gov.co/


Hoja No.2  M E M O R A N D O   DEAJDSCM25-234 
 
 

 Carrera 7 No. 27 - 18   Conmutador – 3 127011  www.ramajudicial.gov.co 
 

13. Resolución facturación  

14. 1 Ingreso a almacén 

14. 2 Salida de almacén (dado que se encuentran instalados en sede calle 73) 

 

 
Cordialmente, 
 
 
 

 
  
 
 
 
MARTHA XIMENA ORLANDO ANDRAUS 
Supervisora del Contrato 205 de 2024 
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