SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE INNOVACION Y DE GESTION EMPRESARIAL Y CULTURAL
FORMATO DE SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

De conformidad con los Principios que deben observarse en el desarrollo de los procesos
contractuales que pretenda adelantar el SENA Regional Cesar, previstos en la Ley 80 de 1993 y Ley
1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015, se debe diligenciar este formato al efectuar el requerimiento
ante la Subdireccion del Centro de Innovacion y de Gestibn Empresarial y Cultural para la adquisicion
de Bienes y/o Servicios cualquiera que sea su cuantia para su posterior envio a la Unidad de
Contratacion, segun el caso.

Fecha de elaboracién:  Dia Mes Afio| 2025
I. Informacion General

Dependencia Solicitante: COORDINACION GRUPO DE GESTION DE ADMINISTRACION
EDUCATIVA

Solicitante: MARIA PAULINA BAQUERO MAESTRE - Coordinadora Grupo de Gestion de
Administracion Educativa

Il. Justificacion del Contrato

Necesidad:

El articulo 2 de la Constitucion Politica, establece que son fines esenciales del Estado servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucién, indicando para el efecto, que es obligacion de las
autoridades de la Republica, proteger a todas las personas en su vida, honra, bienes, creencias y
demas derechos y libertades, garantizando el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de
los particulares.

La Constituciéon Politica en su articulo 209 establece que: “La funcidon administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacién y la desconcentracién de funciones”. Destacando que las autoridades administrativas
deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

La misién del Servicio Nacional de Aprendizaje “Sena” es cumplir con la funcién que le corresponde
al Estado de intervenir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando la formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico, técnicos y tecnolégico del
pais y el contrato a celebrarse se relaciona con esta misién puesto que busca incentivar la creacion
de actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio e independiente adscrito al
Ministerio de Trabajo, siendo la encargada de cumplir la funcidn de invertir en el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral,
para la incorporacion para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas
gue contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais” (Ley 119, 1994), siendo la
Escuela Nacional de Instructores - ENI, el que tiene como objetivo proponer y desarrollar las
estrategias, programas, procedimientos y medios de control para los diferentes procesos de:
Formacion, investigacion, desarrollo profesional y gestion del conocimiento de los instructores.

La ENI tiene como objetivo promover la excelencia de la docencia, de alli que busca atraer, retener e
incentivar a los mejores colombianos, para que sean instructores de excelencia de la entidad.

La Escuela se crea mediante el Acuerdo 006 de 2014 por lo cual es ejecutora principal de la politica
de mejoramiento de la calidad de la formacioén, para ello se desarrolla como estrategia en materia de
formacion, acompafiamiento pedagdgico, desarrollo profesional, retencién, promocion, investigacion
pedagdgica y sistema de bibliotecas. Con esta premisa, la Escuela define planes y proyectos a
desarrollar mediante ejes, que en su conjunto, promueven la cualificacion del instructor para su
excelencia; beneficiando a todos los instructores SENA, egresados y profesionales que aspiren a ser




instructores, como también a subdirectores, coordinadores y equipos pedagogicos de los centros de
formacion.

La ENI desarrolla seis (6) ejes tematicos, asi:
- Formacion: la linea disefia y ejecuta las rutas y los programas de formacioén técnica y
pedagdgica que se ofertan a los instructores. Desde ahi se establecen los convenios, alianzas y
acuerdos necesarios para ejecutar acciones de formacion, segun los requerimientos de los
diferentes grupos focales
- Investigacién pedagogica: estudia los fendmenos que subyacen a la practica pedagdgica de
los instructores en el marco de los procesos de formacion desarrollados por el Servicio Nacional
de Aprendizaje- SENA, con el objetivo de generar nuevo conocimiento pedagoégico que permita
establecer orientaciones pedagdgicas e impactar las politicas institucionales para mejorar la
calidad de la formacion
- Proceso de acompafiamiento técnico- pedagdgico: estrategia centrada en el desarrollo de las
competencias pedagdgicas y/o técnicas del instructor, que se realiza de forma planificada,
sistemética y en contexto; respetuosa de su conocimiento y experiencia. Enmarcada en un
dialogo de saberes y un procesos holistico e interdisciplinario, humanizador e integrador de la
formacion del instructor, en la cual se asume con compromiso en la l6gica del cambio personal-
profesional, institucional y de la comunidad
- Desarrollo profesional: disefia el plan de gestion del talento humano de los instructores, que
incluye mecanismos que les permite avanzar en su desarrollo hacia la excelencia y la
profesionalizacion de acuerdo con las demas areas relacionadas
- Retencién: busca motivar el compromiso del instructor con su entidad y propende por mejorar
sus condiciones para asegurar su permanencia en el SENA
- Promocién: eje encargado de la promocion y divulgacién de las actividades y resultados de la
escuela para el conocimiento de la comunidad SENA, asi como; la divulgacién de experiencias,
investigaciones, reflexiones y temas de interés para los instructores en la busqueda de su
cualificacion

En concordancia con lo anterior y de conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, estipula
que” los Centros de Formacion son las dependencias responsables de la prestacion de los servicios
de Formacion Profesional Integral, los servicios tecnolégicos, la promocién y el desarrollo del
empresario, la normalizacion y evaluacion de competencias laborales, en interaccion con entes
publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores econdmicos. Asi
mismo el articulo 27 del mismo Decreto 249 de 2004 sefala las funciones que deben desarrollar las
Subdirecciones de Centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados
anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar los procesos de contratacién” del Centro.

Como compromiso de la visita realizadas por parte de la Direccién de Formacién Profesional-ENI de
sumar a la Regional Cesar como Nodo lider de formacién de Instructores SENA y después del
recorrido por los ambientes de formacién y conocer el talento humano (Instructores) se dispuso de
recursos para materiales de papeleria necesarios para las capacitaciones realizadas en la diferentes
Convocatorias técnicas o pedagoégicas de la Escuela Nacional de instructores - Rodolfo Martinez Toro

Para el cumplimiento de estas metas realizadas a través de las ofertas que realiza la ENI, razén por
la cual se deben contar con los materiales suficientes para atender las acciones de formacion de las
fichas previstas a ofertar, en ese sentido debe adelantarse un proceso de contratacion que permita
adquirir los elementos propios para los proyectos formativos que adelanten los aprendices en el
marco de la ejecucion de la formacion a al cual estan adscritos.

El beneficio para la Entidad al llevar a cabo el presente proceso de contratacion, bajo el desarrollo de
un proceso de seleccidn objetiva y con garantia de igualdad, es vincular a un prestador de servicios
idoneo bajo las mejores condiciones econémicas y en los mejores términos de calidad cumpliendo a
cabalidad con la satisfaccion de la necesidad. Es por lo anterior, que se hace necesario realizar la
Compra de materiales de formacién para la ejecucion de las acciones de formacion de la ENI.

Del mismo modo, el Centro de Innovacién y de Gestion Empresarial y Cultural en la Vigencia 2025,
requiere que todos los aprendices matriculados en fichas de formacion titulada del centro porten en
sitio visible un documento que los identifique como aprendices SENA, para su acceso y para hacer
uso de la planta fisica del Centro, en el marco del desarrollo de actividades académicas.




Asi mismo, el Centro de Innovacion y de Gestion Empresarial y Cultural Regional — Cesar, requiere
adquirir los toneres y tintas para las oficinas que apoyan los procesos contractuales y demas
procesos pedagoégicos y didacticos de los instructores y aprendices, todo esto debido a que
actualmente no se cuenta con los suficiente que permitan suplir las necesidades de las oficinas y el
desarrollo normal de las actividades y funciones del Centro.

Que a la fecha este centro no cuenta con la cantidad y calidad de tintas y téner en las oficinas, para
facilitar el trabajo adecuado con las herramientas necesarias para el desempefio de las labores en
cada é&rea, por lo tanto, busca suplir las necesidades, teniendo en cuenta la cantidad descritas a
continuacién, razén por la cual se hace necesario adquirir estos bienes para el desarrollo de las
actividades formativas, administrativas y contractuales del Centro.

La falta de estos insumos podria ocasionar la paralizacion de las actividades administrativas, pues si
bien la Entidad viene aplicando los protocolos para la austeridad y buenas practicas en el uso de
papel, en algunos casos se hace indispensable imprimir para dar tramite a las actividades
administrativas que se desarrollan en la entidad, internas y externas, y en términos generales para
lograr un normal funcionamiento en la gestion administrativa que se realiza.

El Centro de Innovacion y de Gestiébn Empresarial y Cultural SENA — Regional Cesar sefiala que
revisadas las existencias de almacén se puede establecer que no se cuenta con elementos, bienes,
materiales de formacién de papeleria, para cumplir la misiébn de impartir formacién profesional
integral.

Los bienes a adquirir se encuentran incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Centro de
Innovacion y de Gestion Empresarial y Cultural SENA, para la vigencia 2025.

Area de destino:

Centro de Innovacién y de Gestion Empresarial y Cultural SENA Regional - Cesar

Oportunidad: Es prioritario el suministro de estos elementos para lograr mejorar la calidad de los
procesos formativos de los cursos técnicos y tecnoldgicos, para los instructores a capacitar por la ENI
y los programas matriculados en los diferentes formaciones que se imparten en este centro, asi como
el suministro de estos elementos para el desarrollo de las actividades ordinarias de las diferentes
areas administrativas, Académicas y la identificacion de los aprendices del Centro.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO REQUERIDO:

Los materiales de formacién objeto de suministro deberan cumplir con las siguientes cantidades y
especificaciones técnicas:

I1l. Condiciones del Contrato

a. Objeto: “Compra de elementos de papeleria como material de formacién y de oficina para la ENI
del Centro de Innovacion y de Gestion Empresarial y Cultural SENA Regional Cesar, vigencia 2025”

B. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO REQUERIDO:
Los materiales de formacién objeto de suministro deberan cumplir con las siguientes cantidades y
especificaciones técnicas:

CODIGO CODIGO UNID DE
ITEM UNSPSC TVEC DESCRIPCION ELEMENTO ESPECIFICACIONES MEDIDA CANT
RESALTADOR AMARILLO GRUESO GSFO1-RESALTADOR AMARILLO GRUESO SHARPIE
1 44121716 | 900509054 SHARPIE cod: 900509054 UN 20

2 44122100 | 8018417 | CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJAX 12 gg;gif;up MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 cod: a 12




CODIGO | CODIGO UNID DE
ITEM | | Nepsc TVEC DESCRIPCION ELEMENTO ESPECIFICACIONES vEDIDA | CANT
3 | 44121504 | 900503701 | SOBRE MANILA 25%35 (OFICIO) UNiBOL | SSFOL-SOBRE MANILA 25X35 (OFICIO) UNIBOL UN 100

cod: 900503701
4 |31201610| 8026338 | PEGANTE UNIVERSAL COLBON X 225GR | O O+ PEGANTE UNIVERSAL COLBON X 225GR UN 5
cod: 8026338
GANCHO COSEDORA STANDAR 26/6 GSFO1-GANCHO COSEDORA STANDAR 26/6 X5000
5 | 44122107 | 900501590 | oo 0 cod: 900501590 UN 2
6 |44121600| 8016446 | COSEDORA 690 RANK GSF01-COSEDORA 690 RANK cod: 8016446 UN 2
7 | 44121613 | 900506083 | SACAGANCHOS PLAST/METALICO GIpAQ | S5FOLSACAGANCHOS PLAST/METALICO GIPAO UN 2
cod: 900506083
8 |60121535 | 900506911 | BORRADOR NATA PZ-60 PELIKAN GSFO1-BORRADOR NATA PZ-60 PELIKAN cod: UN 20
900506911
BOLIGRAFO NEGRO KILOMETRICO 100 | GSFO1-BOLIGRAFO NEGRO KILOMETRICO 100
9 | 44121701 8490639 | perpacri RETRACTI cod: 8490639 UN &0
10 | 44121706 | 900515161 | LAPIZ N.2 PRESTO FABER CASTELL GSFOL-LAPIZ N.2 PRESTO FABER CASTELL cod: UN 60
900515161
CARPETA 4 ALETAS PROPALCOTE 320G | GSFO1-CARPETA 4 ALETAS PROPALCOTE 320G
11 | 44122003 | 900516822 | o 5, 695 cm SIN IMPRESION 69.5 x 69.5 cm SIN IMPRESION cod: 900516822 UN 100
RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS GSFO1-RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS CARTA
12| 14111507 | 8162182 | -)\gTA REPROGRAF REPROGRAF cod:8162182 UN 10
TARJETA PVC P/CARNET CAL.30 S/ADHE | GSFO1-TARJETA PVC P/CARNET CAL.30 S/ADHE
13 |14111815| 8502162 |, 0 X500U cod: 8502162 PAC 9
CINTA DE COLOR YMCKO PARA ZC100Y | GSFO1-CINTA DE COLOR YMCKO PARA ZC100 Y
14| 44103112 | 900524020 | ;034 ze8pA ZC300 ZEBRA cod: 900524020 UN 19
TONER NEGRO LEXMARK 58D4H00 - GSFO1-TONER NEGRO LEXMARK 58D4H00 -
15 ] 44103103 | 900504224 | 1 5103543 180003543 cod: 900504224 UN 2
MEMORIA USB MAXELL FLIX 3,0 DE GSFO1-MEMORIA USB MAXELL FLIX 3,0 DE 32GB
16 | 32101622 | 500515883 | 3)Gp NEGRO/MORADO NEGRO/MORADO cod: 900515883 UN >

C. Obligaciones del contratista: El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

2)  Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informaciéon que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el




Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.
9) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.
Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.
Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.
Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

11)
12)

13)

14)

15)

IV. Plazo de Ejecucion del Contrato: Se estima un plazo maximo de ejecucion de cuarenta y
cinco (45) dias calendario contados a partir de la colocacion de la Orden de Compra y su
respectivo Registro Presupuestal, de conformidad con lo estipulado en la Clausula X.
Procesos y Reglas de Contratacién con Gran Almacén en la TVEC, literal E.

V. Forma de pago: El SENA cancelara al contratista mediante Un pago Unico, De conformidad
con lo estipulado en la Clausula X. Procesos y Reglas de Contratacion con Gran Almacén
en la TVEC, en su literal G “Facturacién y Pago (a) La Entidad Compradora es responsable de
verificar al momento del pago si el Gran Almacén es auto-retenedor y una vez realizado el pago
debe remitir al Gran Almacén el respectivo certificado o soporte de pago que indique las
retenciones si asi las hizo, dentro de los 30 dias calendario siguientes al pago. (b) La Entidad
Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los treinta (30)
dias calendario siguientes de la presentacion de la factura. (c) El Gran Almacén debe informar a
Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus facturas. (d) Colombia Compra
Eficiente tiene la facultad de suspender el registro en la TVEC de las Entidades Compradoras
en las siguientes circunstancias, pues tal incumplimiento afecta la confianza de los Usuarios en
la TVEC: (i) cuando estén mora en el pago de al menos una factura por treinta (30) dias
calendario o mas; o (ii) cuando hayan presentado mora en el pago de sus facturas en cuatro (4)
oportunidades en un mismo afo”.

VI. ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, la entidad debe
efectuar un analisis de los riesgos previsibles vinculados a la contratacion, para ello se utilizo el
Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los procesos de Contratacion, expedido
por Colombia Compra Eficiente.

Se efectla el analisis a través de la matriz de riesgos sugerida en el Manual:

item 1 2 8 4 5 6 7 8
Clase Especifico Especifico General Especifica Especifica General General General
Fuente Interno Interno Externo Externo Externo Externo Externo Externo
Etapa Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion
. . . . . Riesgos
) ! . Riesgos Riesgos Riesgos Riesgos Riesgos :
oo Operacional Operacional Operaci%nales Econér?wicos Operaci%nales Regulagt;orios Operaci?)nales sggll%lggso
Fluctuacién en
Costos de
oportunidad
Descontinuidad | derivados de la
Adquisicion L de fabricagién estacion_alidad En}rega d? los Cambios . Protestas
tardia Deflmlggctlja enla | ylo agotalxmlento tdel b!gn,d artlclqlo_s S|tn (;l regulatorios que Rlc_esgo | sociales que
i n n racion mplimien i O
Descripcion elemep10§ (_je cofrispznd:n a come?ciaﬁzacié IZZ l:anc(;do:, Cllfj)s rpequiesit:s ye afe(_:u_en la tgiosiazrtg ?ie . |mp|d_§n la
papelerl_a, u_tlles los requeridos n de articulos o | bajas o alzas en | especificaciones acpv@ad los bienes para circulacion para
de escritorio y - . . econoémica del > la entrega de
oficina por la entidad materiales del Ig moneda, funcmr}ales contratista entrega in situ los materiales
alcance de la caida o alza de requeridas.
contratacion los precios por
diversos
factores y
reconocidas por




item 1 2 3 4 5 6 7 8
los entes
reguladores del
mercado
Variacion en los
precios de los
- bienes 'y
Incumplimiento o
sobrecostos que | 1- Devolucién
en la entrega - )
pueden variar de los articulos
programada e oo Aumento de los
significativamen | con objecién de
para atender . S fletes de
te por cambios cumplimiento
oportunamente transportes ,
exagerados en 2- Costos . LI
. ) los e insuficiencia de
Recepcion Que los bienes - la tasa de adicionales que . s -
p . ] requerimientos B . Afectacion las pélizas de Incumplimiento
. tardia adquirir objeto de : cambio y otras debe asumir el X
Consecuencia de internos de N " - directa o seguro de en las entregas
b elementos de compra no L situaciones de Contratista 3- S
la ocurrencia del apeleria. dtiles | correspondan a suministro para orden Demora en indirecta en la transporte y programadas en
evento papeleria, | pon satisfacer las P P ejecucion del dafios de los el tiempo
de escritorio y los requeridos N econdmico, que | tramites de o
- . necesidades, - contrato. articulos y acordado
oficina por la entidad lleve a un aprobacion .
generando P - materiales
" desequilibrio en | facturacion. 4-
afectacion en la ecuacién Afectacion en la durante su
los . . 2 transporte a situ
) econémica ejecucion de :
compromisos de requerido
. - contractual y las | proyectos SENA
la subdireccion consecuencias regionales
CIGEC 9
de
incumplimiento
que lleva.
Probabilidad 2 1 3 2 2 1 2 2
Impacto 3 2 4 3 3 2 5 4
Valoracién 5 3 7 5 5 3 7 6
Categoria Medio Bajo Alto Medio Medio Bajo Alto Alto
. . . Contratista 50% . Contratista 50%
¢A quién se le asigna? Contratista Contratista Co&t)rg;sta Co&t)rg;sta Co&t)roauzsta y Entidad Co&t}ng);sta y Entidad
Estatal 50% Estatal 50%
1. Previsién por | El contratista
parte del debe
1. Disponer de Contratl_s}a enla |mp|ementar los
p proyeccién de mecanismos
mecanismos de los precios revistos en
monitoreo a los P p .
N N presentados en | atencion con el
inventarios y i o
su oferta cumplimiento de 1. Prevision por
cadenas de A e
- econdmica que | las condiciones parte del
suministro de . P -
o soportd la minimas de Contratista en el
los articulos del R, P h
objeto adjudicacion, logistica comportamiento
respecto al sefialada en el de costos
contractual. 2. . " N o
Generar las comportamiento | pliego de directos e Identificar las
alertas de la tasa condiciones, indirectos asi circunstancias y
representativa antes y durante como las eventos que
. oportunamente Mantener en L.
Hacer efectiva . del mercado en | el proceso de condiciones pueden afectar
p para analizar y . - constante -

. o la garantia de los casos que alistamiento y s aplicables a la las entregas,
Tratamiento/Cont Planeacion calidad de los establecer aolique. 2 entrega por |a actualizacion las logistica ermitiendo
rol a ser Oportuna/ alternativas plique. 2. rega por i normas gistic P
. o productos y - Cargar el carrito | entidad Verificar " requerida, establecer
implementado Seguimiento P para aprobacion aplicables al N Ny

politica de or parte de la de compras de en la entrega el obieto de considerada alternativas y/o
cambios 2nti§ad e laTVEC en el cumplimiento de cantratacic’:n como parte de cambios en la
viabilicénq diadela los requisitos y la oferta logistica
ustifi ueny compra a especificaciones econémica aplicada a la
Justiiquen grandes técnicas presentada y zona afectada.
modificaciones e . ’
alas superficies, si pactadas en el que s_opon_'tp la
- es AMP realizar | contrato, so adjudicacion.
condiciones . .
inicialmente el s!mula_dor con | pena de_ ) (Seggr]
actadas la vigencia que devolucién y condiciones de
pactadas, se encuentre en | aplicacién de la TVEC)
permitiendo dar el micrositio del | términos de
continuidad con e
la ejecucion AMP de' reposicion o
contractual Colombia cambio- de la
. Compra TVEC para
Eficiente Grandes
respectivo Superficies
Impacto de§pues del 1 1 1 1 1 1 1 1
tratamiento
Impacto degpues del 2 1 P 1 P P 2 >
tratamiento
Valoracién 3 2 3 2 3 3 3 3
Categoria bajo bajo Medio Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo
¢Afecta la ejecucion del . .
contrato? Si Si Sl Sl SI SI Sl Sl
. Contratista / . ;
Responsable por implementar ) . - . ; Entidad estatal / . Contratista y
o EETEn® Contratista Entidad Estatal Su’():irr:ltlrseﬁg del Contratista Contratista contratista Contratista Entidad
e e G0 6NE S0 Desde el inicio Desde el inicio Durante la Durante la Durante la Durante la Durante la Durante la
A 4 de la ejecucién | de la ejecucién | ejecucion del ejecucion del ejecucion del ejecucion del ejecucion del ejecucion del
inicia el tratamiento
contractual contractual contrato contrato contrato contrato contrato contrato
Hasta la Hasta la Antes de la Antes de la Antes de la Antes de la Antes de la Antes de la
Fecha estimada en que se A A terminacién del | terminacién del | terminacién del | terminacién del | terminacion del | terminacién del
1 liquidacion del liquidacion del
completa el tratamiento plazo plazo plazo plazo plazo plazo
contrato contrato
contractual contractual contractual contractual contractual contractual
Como se | Permanenteme | Permanenteme | Monitoreoy Monitoreo y Monitoreo y Monitoreo y Monitoreo y Monitoreo y
realiza el nte supervisor nte supervisor control por parte | control por parte | control por parte | control por parte | control por parte | control por parte
monitoreo | del contrato del contrato del Supervisor del supervisor del contratista del supervisor del supervisor del supervisor
. Permanenteme | Permanenteme | Permanenteme | Permanenteme | Permanenteme | Permanenteme | Permanenteme | Permanenteme
Monitoreo y
- Periodicid nte durante todo | nte durante todo | nte durante todo | nte durante todo | nte durante todo | nte durante todo | nte durante todo | nte durante todo
= el proceso de el proceso de el proceso de el proceso de el proceso de el proceso de el proceso de el proceso de
G ejecucion de la | ejecucion dela | ejecucion dela | ejecucion dela | ejecuciéndela | ejecuciéndela | ejecuciéon dela | ejecucion de la
@ ° | orden de orden de orden de orden de orden de orden de orden de orden de
Compra. Compra. Compra. Compra. Compra. Compra. Compra. Compra.

VIIl. Mecanismos de Cobertura:
De conformidad con lo estipulado en la Clausula X. Procesos y Reglas de Contratacién con Gran
Almacén en la TVEC, literal H, Garantias. “Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del
Gran Almacén estan amparados por la garantia legal a que se refiere el articulo 7 de la Ley 1480 de
2011. Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo del Gran Almacén en la
TVEC no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de




gue adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los
cuales requiera garantias adicionales.”

IX. GARANTIAS

De conformidad con lo estipulado en la Clausula X. Procesos y Reglas de Contratacién con Gran
Almacén en la TVEC, literal |, Garantias. “Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del
Gran Almacén estdn amparados por la garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo 11l de la
Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013. Cuando la Entidad Compradora decide
comprar bienes del Catalogo del Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias adicionales a
las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que adelante Procesos de Contratacion con los
Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales requiera garantias adicionales.

X. SUPERVISION Y/O SUPERVISION DEL CONTRATO

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 26 y el articulo 4° de la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007, los articulos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474 de 2011 (Anticorrupcion) y lo
determinado por la RESOLUCION 1471 DE 2020 (Manual de Interventoria y Supervision GCCON-M-
002 V6), proferida por el Director General del SENA, se designara para ejercer la supervision del
presente contrato al funcionario que elija el Director Regional, quién certificar4 el cumplimiento y
ejercera el control y vigilancia de la adecuada ejecucién de este contrato y de cada una de sus
obligaciones, asi como de la calidad de los bienes y/o servicios prestados. El supervisor esta
autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad
siempre y cuando las mismas estén sujetas a lo estipulado en el contrato.

XI. Supervisiéon: La supervisién del contrato debe ser ejercida por el funcionario que designe el
subdirector de Centro.

AUTORIZACION DE LA NECESIDAD

Nombre del solicitante: MARIA PAULINA BAQUERO MAESTRE - Coordinadora Grupo de Gestion
de Administracion Educativa

Y.
Firma: l&_f_& S

Rubro Presupuestal por afectar sugerido: adquisicién de bienes y servicios

Ordenador del Gasto: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE — subdirector de centro

GR~Fy !

Firma:

SANDRA PATRICIA MEDINA- Responsable Verificacion inclusién Plan de Adquisiciones




