
 

MEMORANDO INTERNO DE TRAMITACIÓN 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

FECHA 

AAAA-MM-DD 

2026/03/26 

PARA: Mallerly Cárdenas Ballesteros DEPENDENCIA: GIT Gestión Contractual 

 

DE: Elkin Enrique Virgen Galán DEPENDENCIA: Subdirección de Infraestructura Tecnológica  

 

   

  Urgente. Favor darle curso inmediato  Para su autorización y trámite  Solicitud de traspaso de elementos  
        

  Favor encargarse de esto  Favor contestar y enviarme copia  Envío comprobante de almacén  
        

  Favor preparar respuesta para mi firma  Tomar nota y hablar conmigo al respecto  Solicitud de reintegro de elementos  
        

  Sus comentarios por favor  Tomar nota y devolver a esta dependencia  Para su diligenciamiento  
        

  Para su firma  Para su información X Para realizar el proceso correspondiente  
        

  Otro      Cuál? Proceso de contratación  
   

 

  OBSERVACIONES: 

De manera atenta se solicita adelantar el proceso por Acuerdo Marco de Precios para la Adquisición de 
Servicios de Conectividad IV – CCE-SNG-AMP-003-2024, que tiene por objeto: “Contratar el Servicio de 
Canales Principales y Alternos de Comunicación para los Servicios de Datos e Internet, para la Sede 
Central y Direcciones Territoriales del Instituto Geográfico Agustín Codazzi – IGAC”, línea PGI No. 
4.2730.1.7.8.31, para lo cual se adjunta la siguiente documentación:  

 

 CDP – 18826 del 05 de enero de 2026 

 Estudios Previos 

 Análisis del Sector 

 Ficha Técnica 

 Simulador 

 

Cordial saludo, Recibe: 

 

 
  

   
 

 Firma 

Nro. CC:  

  

Nombre  Firma  

GESTIÓN DOCUMENTAL FO-COR-PC02-02. V1 

 

79.563.426

danna.suarez
Danna Suarez


