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CIRCULAR
1-4040

Bogota D.C.

PARA: DIRECTORES REGIONALES Y SUBDIRECTORES DE CENTRO DE FORMACION.

ASUNTO: Orientaciones para la adquisicion de
vehiculos 2025 del Parque Automotor- Acuerdo
Marco de Precios.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 7°, numeral 6 de la Resoluciéon No. 1-01928 de 2025,
se precisa que es funcion del Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones:

“ARTICULO 7°. FUNCIONES DEL GRUPO DE SERVICIOS GENERALES Y ADQUISICIONES. Son
funciones del Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones las siguientes:

(...) 7. Administrar el parque automotor de la Entidad, organizando, dirigiendo y controlando
los procesos para garantizar la adecuada prestacion de los servicios de transporte que
requiere la Entidad, y velar por el aseguramiento de los vehiculos.”.

En cumplimiento de lo anterior, la Direccién Administrativa y Financiera determina que la compra
de vehiculos se adelante de manera descentralizada mediante la suscripcién de 6rdenes de compra
acordes con el Acuerdo Marco de Precios No. CCE-163-11I-AMP-2020, y conforme a los lineamientos
establecidos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.

1. Informacion General del Acuerdo Marco de Precios:

e Numero de Proceso: CCE-163-11I-AMP-2020 — Vehiculos Ill — Prérroga V
e Vigencia para ordenes de compra: hasta el 27 de octubre de 2025
® Vigencia maxima para ejecucion: hasta el 27 de abril de 2026

Objeto: Establecer las condiciones para la adquisicién de Vehiculos con Mantenimiento Preventivo,
Adecuaciones Bdasicas, Adecuaciones Especiales y Accesorios al amparo del Acuerdo Marco de
Precios; (b) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco
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Adecuaciones y Accesorios por parte de las Entidades Compradoras.

2. Orientaciones a tener en cuenta para la estructuracion de las 6rdenes de compra

Teniendo en cuenta lo expuesto, se informa a los Directores Regionales y a los Subdirectores de

Centro, lo consecuente:

PRIMERO: La adquisicién de los vehiculos debera realizarse a través del Acuerdo Marco de precios
CCE-163-I1I-AMP-2020 mediante orden de compra y en cumplimiento a lo establecido por la Agencia

Nacional de Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente.

SEGUNDO: Las especificaciones técnicas de los vehiculos a seleccionar del catalogo del Acuerdo

Marco de precios CCE-163-11I-AMP-2020, deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICA DESCRIPCION
Tipo Convencionales
Segmento Pick Up
Division Pickup Doble Cabina — Platén
Subdivision 4x4
Traccion 4x4
Transmision Transmisidon mecanica
Tipo de Combustible Diésel

Intervalo de precios

Intervalo de Precios 1

Rango de Potencia

Entre 151 y 200 (HP/kW)

Soat

Por un afio a costo del Proveedor

Precio Maximo de compra

El valor del vehiculo no puede superar el costo CIENTO
NOVENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($190.000.000),
incluido el valor de los accesorios autorizados, gastos
de matricula, impuestos y demas cargos a que haya
lugar.

Marca y Mantenimiento Técnico

Se debe garantizar que el proveedor de la marca del
vehiculo a adquirir brinde asistencia técnica de
mantenimiento preventivo, correctivo y por garantia
del fabricante dentro del territorio o la zona en donde
se establece la orden de compra.

Matricula del Vehiculo

Uso Oficial

Alarma

El vehiculo ha adquirir debe contar con un sistema o
dispositivo de seguridad y el mismo debe estar incluido
en el precio ofertado.

Elevavidrios Eléctricos

El vehiculo ha adquirir debe contar con sistema de
elevavidrios eléctricos y el mismo debe estar incluido
en el precio ofertado.
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Aire Acondicionado

El vehiculo ha adquirir debe contar con sistema de aire
acondicionado y el mismo debe estar incluido en el
precio ofertado

ADECUACIONES BASICAS Y ACCESORIOS AUTORIZADOS

Adhesivo de emblemas Por unidad

Camara de reversa

Por unidad

Barra antivuelco

Por unidad

Vidrio Polarizado (por vidrio) Cinco (05) vidrios por vehiculo.

Equipo

Protector del platén

TERCERO: El equipo de contratacion designado para la estructuracion de la orden de compra debera
contemplar los plazos de entrega de los vehiculos que se relacionan en el acuerdo marco:

ZONA 1

Armenia
Barranquilla
Bogoti
Bucaramanga
Cali
Cartagena

1 Cucula
Ibague
Manizales

ZONA 2

Tabla 2. Tlempos de Entrega de los Vehiculos.

a Entrega

Medellin 60 calendarto cuando no  se requieran
Maonteria Vailadupar adecuacionesoinstalacion de accesaorios
Neiva Villavicencio
150 dias calendario contados a parlir de la aceptacion

Pereira de la orden de compra en los siguientes escenarios
Popayan
Sama Mana o Incluya Adecuaciones Basicas o instalacién
Sincele)o de Accesorios

- Incluya Adecuaciones Especialas o sea un

Vehiculo Especial.

- Cantidad de Vehiculos sea mayor o igual a

20 unidades

m Sitios de Entrega Tiempos de Entrega

Para Vehiculos Eléctricos e Hibridos el tiempo maximo
permitido sera de 6 meses calendarto.

Nota: E| Proveedor debera garantizar las condiciones
n 1 ici ]

150 dias calendarlo + Lapso

Region Caribe: +5 dias calendario

Region Andina: +5 dias calendario
e, Regitn Pacifico: +5 dfas calendario

Regién Qrinoquia: +10 dias calendario

Reglon Amazonas: +15 dias calendario

Nota 1: El lapso de tiempo adicional no aplica para las
regién andina ciudades de entrega que trata el capltulo de
Definiciones.

Nota 2: Las ciudades y/o municipios que no se
encuentren listadas previamente_{(No, 1) seran objeto
de cargos adicionales por concepto de entrega, segun
cada Proveedor en su cotizacién_

La Entidad Compradora asumira los costos de
Wmﬂe—ﬁmﬁnana—mmrmaae—
‘enfrega donde se realizara el mantenimiento, segun
manifiestie e roveedor en su couzacion. OS COStOoS

regién orfnoquia

regitn amazonas

de_manienimienio_se encuentran inmersos en la___
cofizacidn, no podra realizar cobros adicionales a lo ya

gstablecido en su cotizacién

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

CUARTO: En caso que para la compra de vehiculos apliquen gravamenes adicionales por concepto
de estampillas los mismos deben considerarse dentro del simulador.
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QUINTO: Una vez se surta la entrega fisica de los nuevos vehiculos, se debe proceder con el registro
de estos en el sistema de informacion SACB, para lo cual, se hace necesario garantizar el
cumplimiento de los requisitos administrativos establecidos en la Guia para la Administracion y
Control de Bienes GIL-G-003%, la cual se encuentra publicada en compromiso.sena.edu.co.

Para esta actividad, el supervisor designado debe aportar al responsable de almacén los siguientes
documentos:

e Orden de compra.
e Formato Acta de recibo a Satisfaccidn GIL-F-010 diligenciado y firmado.
e Factura de compra.

SEXTO: El ordenador del gasto o funcionario designado como responsable del parque automotor,
debera adelantar el registro de la informacién del vehiculo en la plataforma CRM dentro de los
siguientes quince (15) dias calendarios de la entrega formal del mismo, conforme a lo establecido
en el instructivo para el manejo del Aplicativo CRM — Vehiculos GIL-1-004? el cual se encuentra
publicado en compromiso.sena.edu.co.

SEPTIMO: Las regionales y centros de formacién que ofrecieron dar baja vehiculos por obsolescencia
o ineficiencia operativa debido los costos asociados a los mantenimientos requeridos y que no
prestan un servicio efectivo y eficiente a la Entidad, deben iniciar las gestiones a que haya lugar para
el tramite de baja para chatarrizacidn garantizando lo establecido en la Guia para la Administracion
y Control de bienes GIL-G-003.

OCTAVO: : Los vehiculos no podran circular hasta tanto estén cubiertos por el programa de seguros
vigente para la entidad frente a seguro todo riesgo, de esta manera, conforme a lo establecido en
la Guia Manejo Servicios que administra el Grupo Servicios Generales — GIL-G-001 V063, se deber3
remitir Cl dirigido por Ordenador del Gasto hacia la Coordinacién del Grupo de Servicios Generales
y Adquisiciones de la Direccidon General, anexando los siguientes documentos:

e Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo a favor del SENA.

e (Copia de la factura de compra, donde se desglose valor del vehiculo y accesorios de este
(es necesario que se detallen todos los elementos adquiridos, ya que estos se requieren
para el proceso de valorizacion del vehiculo en el aseguramiento).

e Acta de recibo a satisfaccion GIL-F-010 diligenciado y firmado.

e Nota de entrada del vehiculo en el sistema de informacién SACB.

e Soporte de registro del vehiculo en el parque automotor CRM.

! https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5265
2 https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5651
3 https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6210

Direccion General / Direcciéon Administrativa y Financiera
Direccion Calle 57 N° 8-69 Bogota D.C - PBX 57 601 5461500

OO0y oMl

@SENAComunica

www.sena.edu.co

GJ-F-027 V.02



[ 4
SENA

N

Los vehiculos oficiales no podran movilizarse bajo ninguna circunstancia hasta que se encuentren
debidamente asegurados, situacién que serd comunicada por el Grupo de Servicios Generales y
Adquisiciones de la Direccidn General, a cada ordenador mediante comunicacion interna Cl.

NOVENO: Si del proceso de compra se derivan saldos por ahorros en la adquisicién, los mismos
deberan centralizarse de manera inmediata a la Direccién Administrativa y Financiera.

DECIMO: A efectos de realizar el seguimiento integral al proceso contractual para la adquisicién de
los vehiculos, aseguramiento en pdlizas de cobertura, registro en el aplicativo CRM, ingreso al
sistema de inventarios de los vehiculos nuevos vy realizar el proceso de baja, chatarrizacion de los
bienes ofrecidos y demas acciones que se requieran, nos permitimos compartir el enlace para
diligenciamiento y cargue de documentos soportes:

Link: https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/ysotover sena edu co/EtpQFoR2aRVMocl1ZITYh4uEB 1JkniLO
TOowrdU-FNzzUg?email=ysotover%40sena.edu.co&e=iNdiE1l

Los Centros de Formacion y Despachos Regionales deberan actualizar semanalmente la matriz de
seguimiento, la cual sera revisada por el Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones mediante
mesas de trabajo remotas a través de Microsoft Teams.

3. Recomendacion adicional

La adquisicion de los vehiculos a través del Acuerdo Marco de Precios debe ejecutarse de manera
articulada, oportuna y conforme a la normatividad vigente, garantizando la correcta administracion
del parque automotor institucional, la optimizacién de los recursos publicos y la satisfaccion de las
necesidades misionales del SENA. Por lo anterior, se exhorta al cumplimiento de estas orientaciones,
seguimiento a los lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica
Colombia Compra Eficiente y la normativa existente sobre la materia.

ADR'ANA Firmado

digitalmente por
MILENA GASCA ADRIANA MILENA

CARDOSO GASCA CARDOSO
Adriana Milena Gasca Cardoso
Directora Administrativa Y Financiera (E)

Yan Carlos Zabala — Contratista Grupo de Servicios Generales — parque automotor R UTRRETS

] /
Revisé: Yenni Mercedes Soto Vergel - Coordinadora del Grupo de Servicios ¢ enera&l‘es y Adquisiciones i
Flavio Ortiz — Coordinador del Grupo de Almacén e inventarios =5~ B

)
Jesus Mosquera Titimbo — Abogado Contratista Despacho Direccién‘Admihistrativa y Financy

Proyectd: Lina Villaneda — Abogada contratista GSGyA- Direccion Administrativa y Financiera
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