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No.GS -2023- U U U [/ ¥ {-GRULO-DINCO
Bogota D.C, 05 de enero del 2024
Sefiora teniente coronel
CENIDE CAROLINA RODRIGUEZ PAZ
Directora (E) Escuela de Cadetes de Policia "General Francisco de Paula Santander"
Transversal 33 No. 47 A -35 Sur Barrio Fatima
Bogota D.C.

ASUNTO: informe de supervision de la orden de compra Nro. 121467
TIPO DE INFORME

PERIODICO _X OFINAL ___

Periodo del informe de supervision

| Desde | 16/12/2023 | Hasta | 31/12/2023 |

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion publica”, asi como de la Resolucion No.03049 del 30 de julio del 2014 “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional”, Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual
se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional adoptado mediante
Resolucion No. 03049 de 2014", y la "Guia para el ejercicio de las funciones de Supervisién e Interventoria de
los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen
o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza
del ejercicio de la supervision, me permito presentar el correspondiente informe de la orden de compra del
asunto, a traves del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones establecidas
en el respectivo contrato, asi:

INFORMACION GENERAL:

e Mediante comunicacion oficial No. GS-2023-010566-ECSAN del 05/12/2023, la sefigra Capitan Kellys

Alejandra Osorio Castro, obrando en calidad de Jefe de Grupo de Contratos de la Escuela de Cadetes de
Policia “General Francisco de Paula Santander”, nombré como supervisor de la orden de compra del asunto

al Jefe del Grupo Logistico de la Direccién de Incorporacion, sefiora Capitan Yuli Silvana Zamora Narvaez.
e Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervision: mensual

e No. de informes de supervisién presentados y publicados en SECOP II: 1

(GS-2023-007068-DINCO

Informacion de la orden de compra

Orden de compra No. 121467

Instrumento de | PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEQO Y CAFETERIA PARA LAS
agregacion de la orden | INSTALACIONES DE LA DIRECCION DE INCORPORACION Y ALGUNAS
de compra.
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UNIDADES DESCONCENTRADAS, A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE
PRECIOS CCE-126-2023.

Contratista SERVIASEO S.A.

Representante Legal Pierre Charles Quifiones Cardenas

Valor inicial de la | CIENTO CINCUENTAY CUATRO MILLONES CIENTO UN MIL SEISCIENTOS

orden de compra VEINTIOCHO PESOS CON TREINTAY TRES CENTAVOS ($154.101.628,33)
MONEDA CORRIENTE.

Valor adiciones orden No aplica

de compra

Valor total orden de | CIENTO CINCUENTAY CUATRO MILLONES CIENTO UN MIL SEISCIENTOS

compra VEINTIOCHO PESOS CON TREINTAY TRES CENTAVOS ($154.101.628,33)

MONEDA CORRIENTE.

Plazo de ejecucion | El plazo de ejecucion para el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria, mediante el
inicial Acuerdo Marco de Precios CCE-126-2023. sera de cuatro (4) meses
ininterrumpidos, contados a partir de la aprobacion de la garantia Gnica vy
registro presupuestal correspondiente, hasta maximo el 31 de marzo del 2024.

Fecha de inicio del
plazo de ejecucion de | 01/12/2023
la orden de compra
Fecha de terminacion
del plazo de ejecucidn
de la orden de compra
(pactada inicialmente)
Fecha de inicio del
plazo de ejecucion de | No aplica
la(s) adicion(es)

Fecha de terminacion
del plazo de ejecucion | No aplica
de la(s) adicion(es)

31/03/2024

Adiciones No aplica
Modificatorios No aplica
Prorrogas No aplica
Otros No aplica

1. DESARROLLO DE LA SUPERVISION DE LA ORDEN DE COMPRA

1.1 Acciones adelantadas:

o Se realiza reunién de coordinacion para la orden de compra 121467, celebrada entre la Policia
Nacional ESCUELA DE CADETES DE POLICIA “GENERAL FRANCISCO DE PAULA SANTANDER”
y la empresa SERVIASEO S.A., cuyo objeto es la presentacion del servicio integral de aseo y cafeteria
para las instalaciones de la Direccién de Incorporacion y algunas unidades desconcentradas, a través

del acuerdo marco de precios CCE-126-2023, plasmada en el Acta #054-SUDIN-GRULO-2.25 del 13
de diciembre de 2023.

« Se desarrolla reunién con el personal de aseo de lo cual obra acta No 062 del 26 de Diciembre de
2023, con el fin de levantar acta de compromiso con el fin de establecer lineamientos de cumplimiento
frente a la prestacion del servicio, asi mismo se hace verificacion de la entrega de los elementos
remitidos por la empresa SERVIASEO S.A el dia 12/12/2023.
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2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA POLICIA
NACIONAL y las descritas en el Acuerdo Marco de Precios del SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA

IV, CCE-126-2023.

- OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

CUMPLIO

OBSERVACIONES

Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y
lugares que se requieran para la ejecucién y entrega
del objeto contratado.

S|

Se puso a disposicion las instalaciones de
la Direccion de Incorporacion con sus
diferentes sedes para la ejecucion del
objeto contratado.

Una vez se surta el proceso de contratacion estatal,
asignar un supervisor, a través de quien la POLICIA
NACIONAL - ESCUELA DE CADETES DE
POLICIA “GENERAL FRANCISCO DE PAULA
SANTANDER”, mantendra la interlocucion
permanente y directa con el CONTRATISTA.

Si

Mediante comunicado oficial GS-2023-
010566-ECSAN del 05/12/2023, se
notificé al supervisor de la orden de compra
121467 del 01/12/2023 a la sefora
Capitan Yuli Silvana Zamora Narvaez.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato
a traves del supervisor designado para el efecto,
exigiendole la ejecucion idénea y oportuna del objeto
a contratar.

Sl

Mediante comunicado oficial GS-2023-
010566-ECSAN del 05/12/2023, se
notifico al supervisor de la orden de compra
121467 del 01/12/2023 a la sefiora
Capitan Yuli Silvana Zamora Narvaez el
dia 05/12/2023. Y se notifica de las
responsabilidades  asistidas en Ila
normatividad vigente

Recibir a satisfaccién los bienes y/o servicios que
sean entregados por el CONTRATISTA, cuando
estos cumplan con las condiciones establecidas y en
especial las especificaciones u obligaciones técnicas
contenidas en el anexo técnico.

Sl

Se tienen laborando en el mes, en atencién
a lo obligado del contrato actualmente
nueve (9) operarios de aseo y caferia, y (1)
un operario de mantenimiento realizando
las respectivas actividades en cumplimiento
al objeto del contrato, asi mismo se ha
recibido los elementos de aseo dispuestas
en el acuerdo marco Nro. 121467.

Adelantar las gestiones necesarias para el
reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el
supervisor dara aviso oportuno a la POLICIA
NACIONAL - ESCUELA DE CADETES DE POLICIA
“GENERAL FRANCISCO DE PAULA
SANTANDER", sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

S|

A la fecha no se han presentado sanciones
pecuniarias y garantias del contratista a
que haya lugar.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con
sujecion a las disponibilidades presupuestales y de
PAC previstas para el efecto.

Sl

Se solicito PAC extraordinario diciembre a
la ECSAN mediante comunicado oficial GS-
2023-006889-DINCO, de lo cual se efectuo
el pago por parte del ordenador de gasto.

Tramitar  diligentemente  las  apropiaciones
presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su
cargo como consecuencia de la suscripcion del
contrato.

Sl

Se encuentran las partidas presupuestales
para cancelar el presente contrato.
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Solicitar y recibir informacién técnica respecto del

Los servicios e insumos asignados cumplen

bien o servicio y demas del CONTRATISTA en Sl con los requerimientos técnicos por los
desarrollo del objeto del contractual. cuales fueron contratados.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando no Los servicios recibidos cumplen con los
cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. Sl requerimientos técnicos plasmados en la

Orden de Compra.

= OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las descritas en el Acuerdo Marco de precios del SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA IV, CCE-
126-2023, las cuales se encuentran relacionadas en el anexo “OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA”".

OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA

CUMPLIO

OBSERVACIONES

Cumplir con el objeto contractual.

Sl

Entrega de operarios e insumos para el
cumplimiento del objeto de la Orden de
Compra.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Sl

Se presume que, hasta la fecha, el
desarrollo de la presente Orden de Compra
no se tiene ningln inconveniente.

Responder en los plazos que la POLICiA NACIONAL -
ESCUELA DE CADETES DE POLICIA “GENERAL
FRANCISCO DE PAULA SANTANDER” establezca en
cada caso, los requerimientos de aclaracion o de
informaciéon que le formule.

Sl

Hasta la fecha el desarrollo de la presente
Orden de Compra no se tiene ningun
requerimiento.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por
cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para la realizacion de cualquier pago.

Sl

Revisadas los documentos aportados Se
presume que el contratista cumple con sus
obligaciones parafiscales.

Constituir en debida forma y aportar al Grupo
Contractual de la Escuela de Cadetes de Policia
“General Francisco de Paula Santander” o quien haga
sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la suscripcion del contrato, la Garantia Unica.

Sl

Se realiza la aprobacién de la Garantia
Unica evidenciado en la cronologia del
proceso SECOP II.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que
le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o
que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular y respondera civil, penal y disciplinariamente
por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion
indebida que por si 0 por un tercero se cause a la
administracion o a terceros.

Sl

Se presume que el contratista guarda
confidencialidad de la informacién y cumple
a cabalidad con la politica de seguridad de
la informacién.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes
actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algun acto o hecho, el CONTRATISTA debera
Informar de tal evento a la Escuela de Cadetes de
Policia “General Francisco de Paula Santander” de la
Policia Nacional y a las autoridades competentes para
que se adopte las medidas necesarias.

Sl

Se presume el cumplimiento del presente
item, ya que a la fecha no se han
evidenciado anomalias o quejas acerca del
contratista.

Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros
reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

Sl

Se presume que la cuenta actualmente se
encuentra activa.

Restituir a la POLICI’A NACIONAL - ESCUELA DE
CADETES DE POLICIA “GENERAL FRANCISCO DE
PAULA SANTANDER” los elementos que haya

Sl

Para el presente items se encuentra en
ejecucion la orden de compra.
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POLICIA NACIONAL

colocado a su disposicién para el desarrollo del objeto
contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el
contrato, en caso de que se hayan suministrado.

Para la facturacion de los bienes o servicios contratados,
se debe tener en cuenta los lineamientos y parametros
contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo
de 2021 establecidos por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, por medio del cual se implementa el
modelo de recepcion de facturas de venta, notas débito
y/o notas crédito, la cual es de obligatorio cumplimiento,
de acuerdo con la Directiva Presidencial 09 del 17 de
septiembre de 2020 ‘“Lineamientos para el Pago de
Proveedores del Estado”y la Resolucidén No. 000042 del
05 de mayo de 2020, “Por la cual se desarrollan los
sistemas de facturacion, los proveedores tecnolégicos”
y el registro de la factura electrénica de venta.

Sl

En la orden de compra se estipulo los
tramites para la facturacién de los insumos
y servicios entregados para el cumplimiento
del objeto del contrato.

Las obligaciones establecidas en el acuerdo marco de
precios CCE-126-2023.

Sl

Se cumple con lo establecido en este item

El contratista suministrard todos los elementos de
proteccion personal de sus empleados que prestaran los
servicios en las diferentes sedes, durante la ejecucién
de la orden de compra.

Sl

Las funcionarias cuentan con los elementos
de proteccion para el cumplimiento de sus
actividades.

El personal que se disponga a cumplir las actividades
plasmadas en el presente proceso estara plenamente
identificado por la empresa o contratista, dejando a la
vista siempre la certificacion que lo acredita (carnet
empresarial con los datos basicos del empleado).

S|

Las funcionarias portan sus respectivos
carnets de identificacion de la empresa
contratista.

El contratista se compromete a velar por la seguridad del
complejo, por lo que para ingresar a las instalaciones
debera presentar los siguientes documentos; la tarjeta
de propiedad del vehiculo, revision técnico mecanica en
caso de aplicar, seguro obligatorio vigente y el
supervisor de la orden de compra para la autorizacion
del ingreso se debera remitir mediante correo
electronico la siguiente documentacion; el listado del
personal que ingresara, relacionando nombre completo,
numero de cédula y placas del vehiculo que requiere
ingresar.

Sl

Se envio el listado del personal que
prestara sus servicios en las instalaciones
Policiales de la Direccién de Incorporacion
para el ingreso y seguridad dentro de la
misma.

El contratista se ajustara a la normatividad expedida y
que expida el gobierno frente a alguna clase de
pandemia o cualquier otra emergencia, con relacion a la
prestacion de los servicios de aseo y limpieza en las
diferentes sedes, durante la ejecuciéon de la orden de
compra, para garantizar la vida y salud del personal bajo
Su cargo.

Sl

Se realizara seguimiento en el transcurso
de la ejecucion de la Orden de Compra,
toda vez que a la fecha no se tiene
conocimiento sobre eventos relacionados
con pandemia o cualquier otra emergencia.

Cumplir con lo definido en la guia de Proveedores del
Acuerdo Marco.

Sl

El contratista se encuentra incluido en la
lista de proponentes del Acuerdo Marco de
precios del SERVICIO INTEGRAL DE
ASEO Y CAFETERIA IV, CCE-126-2023.

Garantizar que ninguna de las condiciones vy
especificaciones técnicas establecidas en el Acuerdo
Marco y en el pliego de condiciones generan costos
adicionales a las Entidades Compradoras o a Colombia
Compra Eficiente.

Sl

El contratista se encuentra incluido en la
lista de proponentes del Acuerdo Marco de
precios del SERVICIO INTEGRAL DE
ASEOQ Y CAFETERIA IV, CCE-126-2023.
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Contar con la capacidad de proveer las cantidades
requeridas y/o prestacion del servicio para cada region
en la que se encuentre adjudicado.

S

El contratista se encuentra incluido en la
lista de proponentes del Acuerdo Marco de
precios del SERVICIO INTEGRAL DE
ASEOQ Y CAFETERIA IV, CCE-126-2023.

Cumplir con los plazos establecidos en el Acuerdo
Marco.

Sl

El contratista se encuentra incluido en la
lista de proponentes del Acuerdo Marco de
precios del SERVICIO INTEGRAL DE
ASEQ Y CAFETERIA IV, CCE-126-2023.

Mantener actualizada la informacion requerida por el
SIIF.

N/A

No es funcion de esta supervision la
verificacion del presente item, toda vez que
no se cuenta con la aplicacion y los
permisos necesarios.

Asumir el pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones de caracter laboral del personal que
contrate para la ejecucién del Acuerdo Marco y las
correspondientes Ordenes de Compra, lo mismo que el
pago de honorarios, los impuestos, gravamenes,
aportes y servicios de cualquier género que establezcan
las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias
para la ejecucion de las Ordenes de Compra. Es
entendido que todos estos gastos han sido estimados
por el proveedor al momento de la presentacién de la
Cotizacion, conforme con la necesidad de la Entidad
Compradora.

Sl

Se solicito esta informacién como soporte
del informe de supervisién, se presume que
el contratista se encuentra incluido en la
lista de proponentes del Acuerdo Marco de
precios del SERVICIO INTEGRAL DE
ASEOQ Y CAFETERIA IV, CCE-126-2023.

Cumplir las fechas de pago de los salarios de los
operarios que prestan el Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria en la Entidad Compradora.

Si

Se presume que la empresa cumple con
sus obligaciones en el pago de salarios de
los operarios que prestan sus servicios en
la Direccién de Incorporacion, en atencion a
la facturacion electronica elaborada por el
contratista y a la entrevista realizada a una
funcionaria al azar sobre el cumplimiento de
sus acreencias laborales.

Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social,
prestaciones sociales, aportes parafiscales, horas
extras, dominicales, festivos, recargos nocturnos,
indemnizaciones, liquidacién de prestaciones e
incapacidades y demas costos derivados de la relacion
laboral con el personal que cumple las labores cubiertas
por el Acuerdo Marco y con todo su personal, conforme
a las fechas establecidas en la normativa vigente.

Sl

Se presume que la empresa cumple con
sus obhligaciones en el pago de aportes de
seguridad social, prestaciones sociales,
aportes  parafiscales, horas extras,
dominicales, festivos, recargos nocturnos,
indemnizaciones, liguidacion de
prestaciones e incapacidades y demés
costos derivados de la relacion laboral de
los operarios que prestan sus servicios en
la Direccion de Incorporacion.

Las deméas obligaciones del CONTRATISTA contenidas
en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo, sera
civil y penalmente responsable por sus acciones u
omisiones en la actuacién contractual.

Si

El contratista se encuentra incluido en la
lista de proponentes del Acuerdo Marco de
precios del SERVICIO INTEGRAL DE
ASEO Y CAFETERIA IV, CCE-126-2023.

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1.NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

A la fecha el desarrollo de la orden de compra 121467 es normal, a excepcion del imprevisto de presentacion
del personal, que debia laborar desde el 1 de diciembre de 2023, quienes se presentaron a partir del dia 6 de

diciembre del afio 2023, fecha en la cual se inicioé.
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Tiempo Completo |
| Se presentaron |
las operarias en
la Direccién de

Incorporacion
para el
cumplimiento del
objeto del
contrato. Se
. » aclara que, por
1 Servicio de Personal Operimf} tdeiaseo y Operan? ?eﬁaseo Y razones ajenas al 9 X
el s supervisor del
contrato, algunos
empleados no
“lograron cumplir
el tiempo minimo
mensual de dias,
por lo tanto, se
prorrateo, con
relacion a los dias
| laborados
Tiempo Completo
Se presentaron
' las operarias en
la Direccién de
Incorporacién
para el
cumplimiento del
objeto del
contrato, Se
. Operario de Operario de aclara que, por
2 Servicio de Personal L G razones ajenas al 1 X
mantenimiento mantenimiento supervisor  del
contrato, algunos
empleados no
lograron  cumplir
el tiempo minimo
mensual de dias,
por lo tanto, se
prorrateo,  con |
relacién a los dias
| laborados
3 Bienes de Aseo y Jabdn para loza 4 Jabodn para loza 4 35 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
4 Bienes de Aseoy Jabon en barra azul  Jabdn en barra azul 21 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
5 Bienes de Aseo y Jabon abrasivo Jabén abrasivo 21 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
6 Bienes de Aseo y Jabon de tocador 1 Jabén de tocador 1 18 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
; Jabon de Jabon de
7 Blengsfd;a Azeo y dispensador para dispensador para 35 X
SIEE manos 2 (Compra) manos 2 (Compra)
8 Bienes de Aseoy | Gel antibacterial para Giaigtﬁzﬁfs”al ‘ 8 X
Cafeteria manos (Compra) (Compra)
9 Bienes de Aseoy | Limpiador multiusos 1 rﬁmﬂ:gsoz 21 X
Cafeteria (Compra)

(Compra)
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10

Bienes de Aseo y

Cafeteria

11 Bienes de Aseo y
Cafeteria

12 Bienes de Aseo y
Cafeteria

13 Bienes de Aseoy
Cafeteria

14 Bienes de Aseo y
Cafeteria

15 Bienes de Aseo y
Cafeteria

16 Bienes de Aseo y
Cafeteria

17 Bienes de Aseo y
Cafeteria

18 Bienes de Aseo y
Cafeteria

19 Bienes de Aseo y
Cafeteria

20 Bienes de Aseo y
Cafeteria

21 Bienes de Aseo y
Cafeteria

22 Bienes de Aseo y
Cafeteria

23 Bienes de Aseo y
Cafeteria

24 Bienes de Aseo y
Cafeteria

25 Bienes de Aseo y
Cafeteria

26 Bienes de Aseo y
Cafeteria

27 Bienes de Aseo y
Cafeteria

o8 Bienes de Aseo y
Cafeteria

29 Bienes de Aseo y
Cafeteria

30 Bienes de Aseo y
Cafeteria

31 Bienes de Aseo y
Cafeteria

32 Bienes de Aseo y

Cafeteria

Liquido Liquido
desengrasante desengrasante 16
(Compra) (Compra)
: Detergente
Detergente multiusos multiusos en polvo 26
en polvo (Cgmpra) (Compra)
Limpiador Limpiador
desinfectante para desinfectante para 26
uso general 1 uso general 1
(Compra) (Compra)
Desinfestante da alt Deslmfen_:tante de
nivel de desinfeccion | a.tff’ nivel de
para uso hospitalario |~ @€Sn'eccion para 24
(Compra) uso hospitalario
(Compra)
Pastilla desinfectante Pastilla
para sanitario desinfectante para 112
(Compra) sanitario (Compra)
Liquido para limpiar | Liguido para limpiar 23
vidrios 1 (Compra) vidrios 1 (Compra)
Blanqueador o Blanqueador o
hipoclorito 1 hipoclorito 1 23
(Compra) (Compra)
Alcohol industrial 2 | Alcohol industrial 2 12
(Compra) (Compra)
. Creolina 1
Creolina 1 (Compra) (Compra) 12
Liquido para limpiar | Liquido para limpiar
equipos de oficina1 | equipos de oficina 18
(Compra) 1 (Compra)
Champ para Cf;?mpu para
alfombras y tapizados a o_mbras b4 7
2 (Compra) tapizados 2
(Compra)
Lustrador de muebles Lustrador de 8
(Compra) muebles (Compra)
Crema para cuero Crema para cuero 8
(Compra) | (Compra)
Removedor de cera = Removedor de cera 64
(Compra) (Compra)
Abrillantador para Abrillantador para
piso laminado piso laminado 11
(Compra) (Compra)
Varsol ecolégico 2 Varsol ecolégico 2 14
(Compra) (Compra)
Desmanchador Desmanchador o8
multiusos (Compra) = multiusos (Compra)
Brillametal en crema Brillametal en 14
(Compra) crema (Compra)
Ambientador 1 Ambientador 1 29
(Compra) (Compra)
Limpiones 3 Limpiones 3 23
(Compra) (Compra)
Limpiones 4 Limpiones 4 18
(Compra) (Compra)
. Bayetilla 2
Bayetilla 2 (Compra) (Compra) 18
= Pafio absorbente
Pafio absorbente multiusos 1 12

multiusos 1 (Compra)

(Compra)

x X X X

>
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33
34
35

36

37

38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57

58

59

60
61

62

Bienes de Asea y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseoy
Cafeteria

Bienes de Aseo y
Cafeteria

Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseoy
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria

Bienes de Aseo y
Cafeteria

Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria
Bienes de Aseo y
Cafeteria

Esponijilla 3 (Compra) E(Fg;nqjglrz)a
Esponjilla 4 (Compra) E{sg;nrljg::\f

Escoba 2 (Compra) Escoba 2 (Compra)

Escoba 3 (Compra) Escoba 3 (Compra)

Mango metalico Mango metalico
escoba 1 (Compra)  escoba 1 (Compra)

Trapero 1 (Compra) | Trapero 1 (Compra)

Trapero 3 (Compra)  Trapero 3 (Compra)

Mango metalico Mango metalico
trapero (Compra) trapero (Compra)

Pads 2 (Compra) Pads 2 (Compra)

Pads 3 (Compra) Pads 3 (Compra)
Bolsas plasticas 1 Bolsas plasticas 1

(Compra) (Compra)
Bolsas plasticas 2 Bolsas plasticas 2
(Compra) (Compra)
Bolsas plasticas 3 Bolsas plasticas 3
(Compra) (Compra)
Bolsas plasticas 4 Bolsas plasticas 4
(Compra) (Compra)
Bolsas plasticas 8 Bolsas plasticas 8
(Compra) (Compra)
Bolsas plasticas 9 Bolsas plasticas 9
(Compra) (Compra)
Bolsas plasticas 10  Bolsas plasticas 10
(Compra) (Compra)
Bolsas plasticas 11 Bolsas plasticas 11
(Compra) (Compra)
Bolsas plasticas 15  Bolsas plasticas 15
(Compra) (Compra)

Guantes 1
Guantes 1 (Compra) (Compra)
, Guantes 2 (Compra) ((;ggr?::faf
Guantes 4 (Compra) ?ggmsf;
Tapabocas 2 Tapabocas 2
(Compra) (Compra)
Papel higiénico 1 Papel higiénico 1
(Compra) (Compra)
Papel higiénico 3 Papel higiénico 3
(Compra) (Compra)
Toallas para manos 6  Toallas para manos
(Compra) 6 (Compra)
Vasos Vasos
biodegradables 1 biodegradables 1
(Compra) (Compra)
Mezclador 1 Mezclador 1
(Compra) (Compra)

Filtro paragreca2  Filtro paragreca2 |

(Compra) (Compra)
Café 1 (Compra) Café 1 (Compra)

28
28

15

15

25

25

25

80

80

80

80

80

80

80

80

80

26

29

30

13

200

140

29

21

51

x xX X

>

x xX X > > ot

=

x X
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63 Bienes de Aseo y Crema para café Crema para café 26 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
Bienes de Aseo y ; i
64 Cafslafia Azugar 2 (Compra)  Azlcar 2 (Compra) | 35 X
Bienes de Aseoy
65 Cafstais Panela (Compra) Panela (Compra) 35 X
Bienes de Aseo y i Aromatica
66 Carataria . Aromatica (Compra) (Compra) 150 X
67 Bienes de Aseo y Aromatica de panela Aromatica de 35 %
Cafeteria (Compra) panela (Compra)
68 Bienes de Aseo y Bebida de frutas Bebida de frutas 49 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
Bienes de Aseo y ; ;
69 Cafetsti Té (Compra) Té (Compra) 2 X
70 Bienes de Aseo y Infusién frutal Infusién frutal 20 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
71 Bienes de Aseo y Agua potable 1 Agua potable 1 70 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
72 Bienes de Aseo y Agua potable 4 Agua potable 4 5 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
73 Bienes de Aseoy  Recogedor de basura Recogedor de 14 X
Cafeteria 1 (Compra) basura 1 (Compra)
74 Bienes de Aseo y Atomizadores Atomizadores 14 X
Cafeteria (Compra) (Compra)
Bienes de Aseo Dispensador de Dispensador de
75 Cafeteria y toallas de manos 2 toallas de manos 2 2 X
(Compra) (Compra)
76 Bienes de Aseoy  Dispensador de jabén ?;Sb%inﬁggizgdf d X
Cafeteria liquido 1 (Compra) (Compra)
; Dispensador para Dispensador para
77 B:eng:fizteeﬁ:eo y ambientador ambientador 47 X
(Compra) (Compra)
, Dispensador goteo = Dispensador goteo
78 Blenngciteeﬁ:eo y por gravedad y por gravedad y 47 X
recarga (Compra) recarga (Compra)
79 Bienes de Aseo y Greca para tintos 3~ Greca para tintos 3 1 X
Cafeteria (Arrendamiento) (Arrendamiento)
: Lavabrilladora de Lavabrilladora de
80 Bienes de Aseoy pisos 2 pisos 2 3 X

Cafeteria

(Arrendamiento) (Arrendamiento)

2.1.NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

El personal de 9 operarios de aseo y cafeteria y 01 operario de mantenimiento, iniciaron labores a partir del
06/12/2023, lo cual se ve reflejado en la correspondiente factura del mes de noviembre.

3. AVANCE DE LA EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

A la fecha de corte del presente informe de supervision han transcurrido (30) dias calendario desde que inicio,
el plazo de ejecucion de la orden de compra y faltan 91 dias.

4. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

Se realizaran pagos parciales, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a |a radicacion de la factura,
junto con el recibido a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, con los documentos requeridos por
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el Area Administrativa y Financiera de la Escuela, de acuerdo al derecho a turno y la programacion anual de
caja PAC. Para el ultimo pago, se sigue el protocolo instaurado por la central contable de la unidad, sin
evidenciar algln tipo de novedad especial, como a continuacién se expresa: en caso de estar obligado a facturar
de manera electronica, el contratista debera enviar la factura al
correo electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, adjuntado en un archivo comprimido
de extension “.ZIP”, tanto el archivo de la representacion grafica de la factura como el archivo XML de
la misma; en las notas finales de la factura debera indicar la siguiente informacién, conservando el
orden entre los signos “#$” y separados con el signo “ ; ” , asi: #$16-01-03-D03; niimero de orden de
compra; correo de supervisor#$. Asi mismo en el asunto del correo electrénico se debe indicar
solamente esta informacion: 16-01-03-D03; nimero de orden de compra; correo del supervisor. Una vez
enviada la factura, esta sera verificada por la plataforma establecida por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, donde se revisara que cumpla con los requisitos establecidos de factura electrénica y de ser aprobada
sera enviada al supervisor del contrato quien la aprobara o rechazara de acuerdo a lo establecido en el
contrato. Asi mismo es obligacion del contratista cargar la factura en el contrato electrénico seccién ejecucion
del contrato en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP Il junto con los soportes
correspondientes, donde de igual forma sera revisada por el supervisor del contrato quien la aprobara o
rechazara segun el caso.

Una vez se encuentre cargada y aprobada tanto en el Sistema Electrénico de Contrataciéon Publica SECOP |
como en la plataforma establecida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el supervisor debera a liegar
a la oficina del Grupo de Contratos de la escuela los formatos de recibido a satisfaccién e informe de supervisor
debidamente diligenciados, en caso de encontrarse en debida forma se le asignara derecho a turno y se iniciara
el trémite para el pago. Si los documentos en referencia son devueltos por la Escuela de Cadetes de Policia
“General Francisco de Paula Santander”, por inconsistencias como la falta de informaciéon o mal
diligenciamiento de los mismos, la Escuela de Cadetes de Policia "General Francisco de Paula Santander”, se
obliga a la asignacién nuevamente del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se
haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado.

El formato de recibo a satisfaccién, aunque se encuentre suscrito por el supervisor del contrato, no implica el
recibo o aprobacién definitiva por parte de la Escuela de Cadetes de Policia “General Francisco de Paula
Santander” del suministro de los elementos y, por consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su
responsabilidad en cuanto a la cantidad y buena calidad de los bienes contratados o de cualquier otra obligacion
contractual o de responsabilidad civil. Si el formato de recibo a satisfaccion no ha sido bien elaborado o no se
acompana de los documentos que para cada caso se soliciten en esta contratacion, los términos anteriores

solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregido o desde aquella en que se haya aportado
el ultimo de los documentos.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara
en el caso de que el CONTRATISTA no elabore y presente los respectivos soportes a la Escuela de Cadetes
de Policia “General Francisco de Paula Santander”.

4.1. Ejecucién Financiera y Pagos:

a. Balance general de pagos y entregas

Valor en pesos % del valor de la orden de compra
Valor total de la orden de compra $154.101.628,33 100%
Valor total de la orden de compra con 0
la modificacion %0 0%
Valor total de las entregas $34.421.860,55 22,33%
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Valor total facturado $34.421.860,55 22,33%
Valor facturado pendiente de pago $34.421.860,55 22,33%
Valor pagado $0 30
Valor pendiente de entrega $119.679.767,78 77.66%
a. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados en el periodo informado.
No. de acta o Valor recibido Valor
7 Fecha de Valor No. : No. orden
cor::ggma; s recibido facturado factura Va'°r. pegaca dEde‘;c'one de pégo
1 $34.421.860,55 31/12/2023 | $34.421.860,55 | 144902 Pe"g':;;f P Pe"g‘:;‘;‘: por ig[‘gfg”;f

4.2.Entrada de Bienes (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables, si aplica)

No aplica para el periodo reportado.

5. RECOMENDACIONES

Se han realizado acercamientos por parte de esta supervisién con el contratista, el cual muestra buena
disposicion para la entrega de los bienes de acuerdo al plazo de ejecucion pactado, es de anotar que, a la fecha
por causas ajenas a la voluntad de las partes, los funcionarios que debian iniciar labores el dia 01/12/2023, lo
hicieron hasta el dia 06/12/2023, lo que origina una disminucion de facturacion por los dias faltantes a favor de
la Direccion de Incorporacion.

6. CONCLUSIONES

El supervisor, debera marcar con una (x) las casillas seguin corresponda al periodo entregado, con el fin de que
la administracion tenga claridad frente al cumplimiento o no del contratista. El no diligenciamiento sera causal
de la devolucion del respectivo informe de supervision.

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplio

El contratista cumplié con SI X con las clausulas y especificaciones técnicas del contrato, en la fecha
lo establecido en las = o fechas es'tab!emdasb, para Ip cual riilac[ono y anexo los dqcumgntos
clausulas contractuales soportes (técnicos obligatorios establecidos en las especificaciones

técnicas, incluyendo las ambientales, de seguridad y salud en el

trabajo y otros).

En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informé

NO mediante  comunicacién  oficial  No. del
—_ , dirigida al ordenador del gasto, las obligaciones

incumplidas.

Atentamente,

Firma

Correo electrénico: dinco.grulo@policia.gov.co
Anexo: acta No 062 del 26 de Diciembre de 2023




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
! POLICIA NACIONAL

DIRECCION DE INCORPORACION
COMUNICACIONES ESTRATEGICAS

COLOMBIA

% POTENCIA DE LA

Fecha: Bogota D.C., diciembre 26 de 2023
Hora de inicio: 11:00 horas | Hora de inicio: l 12:00 horas
Lugar: Auditorio de la Direccian de Incorporacion

ACTA 062 - SUDIN- JEFAD 2.25

ACTA QUE TRATA DE LAS FUNCIONES DEL CARGO, EN ATENCION A LA “RESOLUCION
04520 DE JUILIO 18 DE 2016, MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS.
PARA EL PERSONAL NO UNIFORMADO DE LA POLICIA NACIONAL".

ORDEN DEL DIA
1. Verificacién de asistentes

2. Lectura del acta anterior

3. \Verificacién de los compromisos

4. Tema a tratar: funciones del cargo, en atencién a la “resolucién 04520 de julio 18 de 2016,

manual especifico de funciones y competencias. para el personal no uniformado de la policia
nacional”.

DESARROLLO

1. Verificacion de asistentes

La sefiora Capitdn Yuli Silvana Zamora Narvéez jefe administrativo de la Direccion de

Incorporacion, verifica la asistencia del personal comprometido para la reunion, entre personal de
servicios generales y servicio de cafeterfa.

2. Lectura del acta anterior: No aplica

3. \Verificacion de los compromisos: No aplica

4. Temas a tratar

5. La sefiora Capitan Yuli Silvana Zamora Narvaez jefe administrativo de la Direccién de

Incorporacion, realiza la actualizacion de conocimientos de las funciones del cargo, en
atencion a la “resolucion 04520 de julio 18 de 2016, manual especifico de funciones y
competencias. para el personal no uniformado de la policia nacional”.

6. Y el bienestar de las sefioras que prestan sus servicios en esta direccion.

7. Establecer horarios para la entrega de bebidas al personal que labora en las instalaciones de
la direccion de incorporacion

8. Adquirir el compromiso para mantener un ambiente de respeto y colaboracion de sus
comparieros y superiores

9.

Reconocer la importancia de la comunicacion efectiva, la empatia y la consideracion mutua
en nuestro entorno de trabajo,

10. Escuchar y valorar las opiniones de los demds y tratar a todos con dignidad.
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ACTA 062 ~ SUDIN-JEFAD - 2,25 ACTA QUE TRATA DE LAS FUNCIONES DEL CARGO, EN ATENCION A LA
“RESOLUCION 04520 DE JUILIO 18 DE 2016, MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS. PARA EL
PERSONAL NO UNIFORMADO DE LA POLICIA NACIONAL”.

COMPROWMISOS:

o Descripcion del.compromiso Responsable Fecha de entrega
Las funcionarias se comprometen a cumplir
con lo establecido en la "RESOLUCION 04520
13 DE JUILIO 18 DE 2016, MANUAL | Todo el personal de aseo y BEinnl
ESPECIFICO DE FUNCIONES Y- cafeteria.
COMPETENCIAS. PARA EL PERSONAL NO
UNIFORMADO DE LA POLICIA NACIONAL “
Las sefioras de la cafeteria Unicamente
pasaran a cada una de las oficinas en 2
horarios con el fin de repartir las bebidas asi:
2 e En el horario de la mafiana de 07:00h| Todo el personel de aseo y Permanente
a 08:00h. cafeteria
e En el horario de la mafiana de 14:00h
a 16:00h.
phin )
- |
P (| __.'E;';flm-_}-_\c.x.'_l’ﬁ%.---gﬂ_cj.zﬁé_ .............
CTYU IANA_ZETHORA NARVAEZ Sl. ANDRES GUILLERMO PESCA LOPEZ
strativo DINCO Analista de Tesoreria DINCO

Elaborado par: Sl, Andeds Guillormo Pasea Lopez
Ravisado: CT. Yuli siivana Zamora Narviez
Focha de Elaboracién; 26/12/2023

Archivo: publica//JJEFAD 2023/actas

Trasversal 33 No. 47 A 35 sur Fatima, Bogota

Teléfonos 5169333 ext. 502xx A A [ sorie
dinco.coest@policia.gov.co St )
N oo S
INFORMACION PUBLICA
1DS-AC-0001 Pagina 2 de 2 Aprobacién: 30/08/2021

Verslén: 5
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