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Ciudad y fecha: 26 de enero de 2024 

Dependencia Generadora: Grupo de Apoyo Logístico No 26 
 
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA UNA ORDEN DE COMPRA EN LA PLATAFORMA 
DE LA AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA – TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO 
COLOMBIANO – COLOMBIA COMPRA EFICIENTE 
 
1. ENTIDAD COMPRADORA:  
 
MINISTERIO DE DEFENSA - FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA - COMANDO AÉREO DE 
COMBATE No.2 
 
2. NOMBRE DEL EVENTO (OBJETO): 
 
ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO, INSTRUMENTOS DE 
MEDICIÓN, SUMINISTRO Y EQUIPOS DE OFICINA PARA EL COMANDO AÉREO DE COMBATE No. 2 Y 
ZONAS DESCONCENTRADAS 
 
3. INSTRUMENTO DE LA TVE:  
 

Acuerdo marco  
Agregación de demanda  
Grandes superficies  X 

 
4.  DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER 
CON EL PROCESO DE CONTRATACIÓN: 
 
EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA- 
COMANDO AEREO DE COMBATE No 2, en cumplimiento de la Misión y el objetivo estratégico de 
garantizar la legitimidad institucional y con el fin de administrar, suministrar y proporcionar 
logísticamente los elementos y/o bienes de consumo necesarios. Requiere adquirir ELEMENTOS 
DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO, INSTRUMENTOS DE MEDICIÓN, SUMINISTRO Y 
EQUIPOS DE OFICINA para las diferentes áreas del COMANDO AEREO DE COMBATE No. 2 y 
las Zonas desconcentradas, buscando apoyar la presentación del servicio operativo y administrativo 
para la actual vigencia fiscal, durante la cual las diferentes dependencias deben desarrollar las 
actividades propias de cada uno de sus cargos administrativos, así, como sus respectivos tramites 
documentales  y misionales de su competencia de manera apropiada para garantizar de esta 
manera el cumplimiento de la  misión institucional. 
 
Al realizar la estructuración de acuerdo a la necesidad relacionada en el CPA inicial se evidencia 
que, en el almacén misceláneos mediante certificación expedida por el almacenista se cuenta con 
tres ítems requeridos en la necesidad del GRUTE y el RADAR, así como se registra en el cuadro 
anexo, pero por entenderse que son  grupos con presupuesto individual se realizara la adquisición 



 

FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA Código: DE-DEAJU-FR-031 
FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS 

PREVIOS - TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO 
COLOMBIANO 

Versión N°: 02 
Vigencia: 01-11-2023 

 

Página 2 de 53 
 

de estos ítems, ajustados a la necesidad requeridas por dichos Grupos y zonas, considerando así 
mismo que las existencias actuales de estos elementos que están disponibles en el almacén 
misceláneos se suministran a las demás dependencias de la Unidad.       

DESCRIPCIÓN BIEN CPA  NECESIDAD 
REAL 

NECESIDAD REQUERIDA 
AUTORIZADA 

PAA - CPA 
EXISTENCIA 
ALMACEN 

CINTA TRANSPARENTE 100 MTS * 
48 MM (GRUTE)  

400 353 22 

MARCADOR PERMANENTE DE 
PUNTA FINA 25 21 3 

BISTURI METALICO INDUSTRIAL 
(RADAR) 2 2 17 

 
 
NOTA: En el caso de adquisiciones se recomienda verificar la necesidad real vs con la necesidad 
autorizada en el PAA – CPA 
 
A continuación, se relaciona cuadro de análisis con los elementos que requiere adquirir la entidad 
con respecto a la necesidad real y las existencias del almacén misceláneos, arrojando la cantidad 
final en a adquirir en la orden de compra, la cual se relacionara en el ajuste del CPA final. 
 

ITEM  DESCRIPCIÓN BIEN NECESIDAD 
REAL  

CANTIDAD 
REQUERIDA 
CPA FINAL 

EXISTENCIAS 
ALMACEN  OBSERVACIÓN 

1 DESTRUCTORA DE PAPEL X 
6CD 2 2 0   

2 DESTRUCTORA DE PAPEL X 18 
CD 1 1 0   

3 

 
 

 
DESTRUCTORA DE PAPEL PS 

140 10 HOJAS 12 (GRUCO) 
1 0 0 

No se adquiere este 
elemento toda vez 

que la necesidad se 
suple con la compra 
del ítem 2, la cual se 
asignará al GRUCO 

4 
PAPEL OPALINA BLANCO 
CARTA X 50 UNIDADES 

  
9 5 0   

5 PAPEL KIMBERLY BLANCO 
TAMAÑO CARTA X50 9 5 0   

6 RESMA PAPEL CARTA 310 233 69   

7 RESMA PAPEL OFICIO 341 100 45   

(GRUTE)
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8 LIBRO ACTAS 400 FOLIOS 41 31 0   

9 LIBRO ACTAS 300 FOLIOS 35 17 5   

10 PEGANTE EN BARRA 40 grs 46 20 1   

11 PEGANTE LIQUIDO X 250 GR 70 19 1   

12 PEGANTE INSTANTANEO X 5 GR 
(GRUTE) 65 58 0   

13 BORRADOR DE NATA PZ - 20 120 34 86   

14 ROLLO DE PAPEL BURBUJUA 
GRANDE (GRUTE) 30 13 0   

15 
ROLLO DE PAPEL BURBUJUA 

PEQUEÑA (GRUTE) 30 15 0   

16 
CINTA POLIPROPILENO  48 X 

100 MTS (GRUTE) 400 353 0   

17 

 
 
 
 

TONER NEGRO CE390A 
(GRUCO) 2 0 0 

No se adquiere por 
que sobrepasa el 

presupuesto 
asignado. Cabe 

destacar que en caso 
de contar con 
disponibilidad 

presupuestal la 
necesidad persistiría y 

se podría hacer la 
adquisición.  

18 CINTA POLIPROPILENO 12MM X 
40 MTRS 120 16 31   

19 CINTA POLIPROPILENO  48 X 
100 MTS 120 63 22   

20 
GANCHO CAIMAN METÁLICO X 

100 UNIDADES 1500 15 0   

21 MARCADORES BORRABLE 
COLOR AZUL 36 36 0   

22 MARCADORES BORRABLE 
COLOR ROJO 36 36 0   

23 MARCADORES BORRABLE 
NEGRO 52 25 27   

24 RESALTADOR COLOR ROSADO 20 12 0   

25 RESALTADOR COLOR NARANJA 20 12 0   

26 RESALTADOR COLOR VERDE 20 12 0   

27 RESALTADOR COLOR 
AMARILLO 80 12 0   

28 
MARCADOR NEGRO 

PERMANENTE PUNTA FINA 
(GRUTE) 

25 21 3   
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29 PINCEL DE CERDA PLANO No 12 
(GRUTE) 180 164 0   

30 BOLIGRAFO NEGRO PUNTA 0,7 1942 758 336   

31 LAPIZ NEGRO No2 720 314 12   

32 CINTA IMPRESION COLOR 
800300-350LA 8 8 0   

33 
CINTA IMPRESIÓN COLOR 

535700-004-R002 4 3 0   

34 REPUESTO CORTADOR 
GRUESO CAJA X 10 23 10 3   

35 BISTURI PUNTA DE LANZA 
(GRUTE) 10 6 0   

36 CORTADOR GRUESO 20 10 0   

37 TIJERAS 7" 12 2 0   

38 

BISTURI METALICO INDUSTRIAL 
(RADAR) 

2 2 17 

*Se adquiere de 
acuerdo a lo 

justificado en el 
numeral 4 del 

presente estudio 
previo 

39 

 
 
 
 

GUILLOTINA 
2 0 0 

No se adquiere por 
que sobrepasa el 

presupuesto 
asignado. Cabe 

destacar que en caso 
de contar con 
disponibilidad 

presupuestal la 
necesidad persistiría y 

se podría hacer la 
adquisición.  

40 APUNTADOR LASER 
INALAMBRICA 3 2 0   

41 CD-R TORRE X 50 2 2 0   

42 UBS METALICA 16GB (GRUTE) 2 2 0   

43 
TARJETA PVC CARNET CAL.30 

X500U 5 5 0   

44 

 
ODOMETRO MEDIDOR   

DE DISTANCIA DOBLE RUEDA 
(GRUCO) 

 
 
 
 
  

1 1 0   
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45 

 
 
 
 
 
 

LUXOMETRO 

1 0 0 

No se adquiere por 
que los elementos 

que están cargados 
en la TVEC que se 

ajustan al 
presupuesto asignado 

no cumplen con las 
especificaciones, los 
que si, sobrepasan el 

presupuesto 
asignado. Cabe 

destacar que en caso 
de contar con 
disponibilidad 

presupuestal la 
necesidad persistiría y 

se podría hacer la 
adquisición.   

 
 
 
 
EMPRESA HAS LTDA 
 

ITEM  CODIGO TIENDA 
VIRTUAL  IMAGEN TVEC  DESCRIPCIÓN 

DEL BIEN  CANT   
UNIDAD 

DE 
MEDIDA  

1 tx5uo0483deob468 

 

DESTRUCTORA 
DE PAPEL X 6CD 

 
Destructoras de 
documentos de alta 
potencia con mecanismo 
de precisión. Modelo: 
Destructora X6 CD Color: 
Negro mate / 
revestimiento brillante / 
plata Tipo de corte: 5 x 
35mm Acepta: Papel 
CD/DVD / tarjetas de 
crédito / clips y grapas 
Capacidad de destrucción: 
6 hojas de 75g Nivel de 
seguridad DIN 66399: P-3 / 
0-1 / T-3 Velocidad de 
corte: 2.25m/Min Ancho 
de garganta: 220mm / 
123mm para CD/DVD 
Voltaje de entrada: 110 
VAC / 60Hz Capacidad de 
la papelera: 13L / 0,8L 
CD/DD la papelera Ciclo de 
trabajo: 2 min. encendido 
/ 60 min. apagado 
Dimensiones de la 

2 UNIDAD  



 

FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA Código: DE-DEAJU-FR-031 
FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS 

PREVIOS - TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO 
COLOMBIANO 

Versión N°: 02 
Vigencia: 01-11-2023 

 

Página 6 de 53 
 

destructora: 315 x 195 x 
320 mm Peso neto: 3,26 
kg Garantía: 1 año por 
problemas de fábrica  

2 qfk7254184t59xp6 

 

RESMA PAPEL 
CARTA 

 
Resma de papel tamaño 
carta Papel especializado 

para fotocopiadora, 
impresión lasér y fax alta 

blancura en 75 grs, 
tamaño carta empaque 

antihumedad 

233 RESMA  
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3 7t58e1rbloe15cb4 

 

RESMA PAPEL 
OFICIO 

 
Papel especializado para 
fotocopiadora impresión 

láser y fax alta blancura en 
75 grs, tamaño oficio, 

empaque antihumedad 
Gramaje: 75 

100 RESMA  

4 d0kd75h17v0747z3 

 

PEGANTE EN 
BARRA 40 grs 

 
Pega fácil rápidamente lo 

que necesite Excelente 
adherencia en papel, 
cartón, tejidos, fotos, 

sobres, etiquetas, entre 
otros Presentación en 

barras individuales 40 gr 

20 UNIDAD  
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5 2p3c2aysun9d6751 

 

PEGANTE  
LIQUIDO  X 250 

GR 
 

Adhesivo, pegante de 250 
GR 

19 UNIDAD  

6 1l37i811v75d959s 

 

ROLLO DE 
PAPEL BURBUJA 

GRANDE 
(GRUTE) 

 
Rollo de 150 cms de ancho 
x 50 mts largo. (diámetro 

de la burbuja 2.5 Cm) 

13 UNIDAD  
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7 w118765fufm3qo3f 

 

ROLLO DE 
PAPEL BURBUJA 

PEQUEÑA 
(GRUTE) 

 
Rollo de 150 cms de ancho 
X 50 mts largo (diámetro 

de la burbuja 10 mm 

15 UNIDAD  

8 9wxkqem084bowb0a 

 

MARCADOR 
NEGRO 

PERMANENTE 
PUNTA FINA 

(GRUTE) 
 
 

Punta fina, permanente, 
color NEGRO, colores ultra 

intensos, brillantes y 
durables 

21 UNIDAD  
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9 9k136d4916s1sarn 

 

CINTA 
IMPRESION 

COLOR 800300-
350LA 

 
 

Cinta ribbon referencia 
No. 800300-350 YMCKO es 
del tipo Load-N-Go que se 
instala facilmente en una 

impresora de 
tarjetas  ZC100 y ZC300  

  

8 UNIDAD  

10 ti2815etg365mmrr 

 

CINTA 
IMPRESIÓN 

COLOR 535700-
004-R002 

 

Referencia RIBBON COLOR 
PARA 500 IMPRESIONES 

YMCKT DATACARD 

3 UNIDAD  
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11 42152sc9267b9i2a 

 

BISTURI PUNTA 
DE LANZA 

 
Bisturí de lanza metálico 

6 UNIDAD  

12 3n6196939fxm6q20 

 

CD-R TORRE X 50 
 
 

CD-R 700mb/80min. Torre 
x 50 cds con felpa. 

2 UNIDAD  

 
EMPRESA PANAMERICANA S.A.S 
 

ITE
M  

CODIGO 
TIENDA 

VIRTUAL  
IMAGEN TVEC  DESCRIPCIÓN 

BIEN  
CANTIDA

D A 
COMPRAR  

UNIDAD 
DE 

MEDIDA  
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1 900519841 

 

DESTRUCTORA 
DE PAPEL X 18 

CD 
 

Referencia: 86112277 
Tipo de corte: Cruzado 

Capacidad de la 
papelera: 30 Litros 

Velocidad de corte: 1.8 
m/ min Voltaje de 

entrada: 110 V / 60 Hz 
Acepta: 

papel/CD/DVD/tarjetas 
de crédito /clips Tamaño 
de corte: 5 mm x 38 mm 

Función antiatasco 
(reversa 

1 UNIDAD  

2 900510814  

 

PAPEL OPALINA 
BLANCO CARTA 
X 50 UNIDADES 

Gramaje: 100 Medida: 
1/8 Color: Blanco 

Presentación X 50 hojas 
  

5 UNIDAD  
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3 900514972  

 

PAPEL  
KIMBERLY 
BLANCO 

TAMAÑO CARTA 
X50 

 
Referencia: PRESTIGE 

Tamaño: Carta Material: 
Papel kimberly Gramaje: 

90 Color: Blanco 
Presentación: X 50 

unidades 

5 UNIDAD  

4 8013684 

 

LIBRO DE 
ACTAS 400 

FOLIOS 
 

Libro de actas 400 
folios pasta dura  

31 UNIDAD  
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5 8042559 

 

LIBRO ACTAS 
300 FOLIOS  

 

Libro de actas 300 
folios pasta dura 

17 UNIDAD  

6 8018370  

 

PEGANTE 
INSTANTANEO 
5GR (GRUTE) 

 

 
Pegante Instantaneo 

5gr 

58 UNIDAD  
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7 8490750 

 

BORRADOR DE 
NATA PZ – 20 

 
Borrador nata suelto 

PZ-20 

34 UNIDAD  

8 8490751 

 

CINTA 
POLIPROPILEN
O  48 X 100 MTS 

(GRUTE) 

 

Cinta polipropileno 48 
mm. X 100 mts. 

Transparente  

353 UNIDAD  
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9 8490747 

 

CINTA 
POLIPROPILENO 

12MM X 40 
MTRS 

 
 

cinta polipropileno 12 
mm. x 40 mts. 
transparente 

16 UNIDAD 

10 8490751 

 

CINTA 
POLIPROPILENO  

48 X 100 MTS 
 
 

Cinta polipropileno 48 
mm. X 100 mts. 

Transparente  

63 UNIDAD  
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11 900509057 

 

GANCHO 
CAIMAN 

METÁLICO X 100 
UNIDADES 

 

Referencia 0626 
Presentación paquete 

por 100 unidades 
Medida 86 mm largo x 
135 mm ancho x alto 

126 mm Material 
cabezote metálico y 
tirilla en polietileno 

Color metálico y blanco  

15 UNIDAD  

12 8490767 

 

MARCADORES 
BORRABLE 

COLOR AZUL 
 

Marcador azul seco 
ergonomico 

36 UNIDAD  
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13 8490690 

 

MARCADORES 
BORRABLE 

COLOR ROJO 
 
 

Marcador rojo seco 
ergonomico 

36 UNIDAD  

14 8490695  

 

MARCADORES 
BORRABLE 

NEGRO 
 

Marcador negro seco 
ergonomico 

25 UNIDAD  
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15 8490875  

 

RESALTADOR 
ROSADO 

 
 

resaltador rosado 
ergonomico 

12 UNIDAD  

16 8490874  

 

RESALTADOR 
NARANJA 

 
 

resaltador naranja 
ergonomico 

12 UNIDAD  
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17 8022487  

 

RESALTADOR 
VERDE 

 
 

resaltador verde 
ergonomico 

12 UNIDAD  

18 8022486  

 

RESALTADOR 
AMARILLO 

 
 

resaltador Amarillo 
ergonomico 

12 UNIDAD  
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19 900520099 

 

PINCEL DE 
CERDA PLANO 

No 12 
 

Tamaño: #12 Diseño: 
Plano 

164 UNIDAD  

20 900504338 

 

BOLIGRAFO 
NEGRO PUNTA 

0,7 

 

BOLIGRAFO  0.7NEGRO 
PUNTO AGUJA Marca 

Azor Referencia 
3016820NE Color negro 
Punta aguja de 07mm 
Barril plastico con tapa  

758 UNIDAD  
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21 900521082  

 

 
 
 
 
 

LAPIZ NEGRO 
No2   

 

mate referencia: 
2077842 fabricado en 

madera forma hexagonal 
con borrador, mina 

negra de 2 mm y dureza 
no.2 

314 UNIDAD  

22 8491111 

 

REPUESTO 
CORTADOR 

GRUESO CAJA X 
10 
 
 

repuesto cortador 
grueso metálico caja x 

10 

10 UNIDAD  
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23 8490707  

 

CORTADOR 
GRUESO 

 
 

Cortador grueso con 
seguro  

  

10 UNIDAD  

24 8490894 

 

TIJERAS 7" 
 
 

Tijera ergonomica de 
7” 

2 UNIDAD  
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25 900509256 

 

 

 
 

BISTURI 
METALICO 
INDUSTRIAL 
(RADAR) 

2 UNIDAD 

26 900520545 

  

APUNTADOR 
LASER 

INALAMBRICA 
 
 

Apuntador laser 
inalámbrico con 

conectividad USB con 
distancia de operación 

de 10 metros. 

2 UNIDAD  
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27 8345713  

 

UBS METALICA 
16GB (GRUTE) 

 
Memoria usb 

metalica  16 gb 
capacidad 16 gb 

2 UNIDAD  

28 8502162 

 

TARJETA PVC 
CARNET CAL.30 

X500U 
 

 

Presentación paquete 
por 500 unidades 

*Material PVC *Tarjeta 
calibre 30 

5 UNIDAD  
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29 900505558 

 

ODOMETRO 
MEDIDOR   

DE DISTANCIA 
DOBLE RUEDA 

(GRUCO) 
 
 

 Material: Mango en 
aluminio, rueda en pasta 
de alto impacto con dos 

ruedas  

1 UNIDAD  

 
5. CATALOGACIÒN OTAN 
 
NOTA: En caso de adquisición de bienes se debe exigir al Proveedor Seleccionado en la adjudicación la 
entrega del “ANEXO FORMATO REPORTE INFORMACION CLAUSULA DE CATALOGACION. 

ITEM  DESCRIPCIÓN BIEN 
CPA 

CODIGO 
OTAN  PANTALLAZO 

1 DESTRUCTORA DE 
PAPEL X 6CD 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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2 DESTRUCTORA DE 
PAPEL X 18 CD 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

3 

PAPEL OPALINA 
BLANCO CARTA X 50 
UNIDADES 
  

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

4 
PAPEL  KIMBERLY 
BLANCO TAMAÑO 
CARTA X50 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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5 RESMA PAPEL 
CARTA 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

6 RESMA PAPEL 
OFICIO 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

7 LIBRO ACTAS 400 
FOLIOS 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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8 
LIBRO ACTAS 300 
FOLIOS  NO ESTA EL 

CODIGO  

 

9 PEGANTE EN BARRA 
40 grs 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

10 PEGANTE  LIQUIDO  
X 250 GR 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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11 
PEGANTE 
INSTANTANEO X 5 
GR (GRUTE) 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

12 BORRADOR DE NATA 
PZ - 20 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

13 
ROLLO DE PAPEL 
BURBUJUA GRANDE 
(GRUTE) 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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14 
ROLLO DE PAPEL 
BURBUJUA 
PEQUEÑA (GRUTE) 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

15 
CINTA 
POLIPROPILENO  48 
X 100 MTS (GRUTE)  

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

16 
CINTA 
POLIPROPILENO 
12MM X 40 MTRS   

NO ESTA EL 
CODIGO  
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17 
CINTA 
POLIPROPILENO  48 
X 100 MTS 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

18 
GANCHO CAIMAN 
METÁLICO X 100 
UNIDADES  

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

19 
MARCADORES 
BORRABLE COLOR 
AZUL 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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20 
MARCADORES 
BORRABLE COLOR 
ROJO 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

21 MARCADORES 
BORRABLE NEGRO 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

22 RESALTADOR 
COLOR ROSADO  

NO ESTA EL 
CODIGO  
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23 RESALTADOR 
COLOR NARANJA 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

24 RESALTADOR 
COLOR VERDE 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

25 RESALTADOR 
COLOR AMARILLO 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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26 
MARCADOR NEGRO 
PERMANENTE 
PUNTA FINA (GRUTE) 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

27 
PINCEL DE CERDA 
PLANO No 12 
(GRUTE) 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

28 BOLIGRAFO NEGRO  
PUNTA 0,7  

NO ESTA EL 
CODIGO  
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29 LAPIZ NEGRO No2   NO ESTA EL 
CODIGO  

 

30 CINTA IMPRESION 
COLOR 800300-350LA  

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

31 

CINTA IMPRESIÓN 
COLOR 535700-004-
R002 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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32 
REPUESTO 
CORTADOR GRUESO 
CAJA X 10 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

33 BISTURI PUNTA DE 
LANZA (GRUTE) 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

34 CORTADOR GRUESO NO ESTA EL 
CODIGO  
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35 TIJERAS 7" NO ESTA EL 
CODIGO  

 

36 BISTURI METALICO 
INDUSTRIAL 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

37 APUNTADOR LASER 
INALAMBRICA 

NO ESTA EL 
CODIGO  
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38 CD-R TORRE X 50 NO ESTA EL 
CODIGO  

 

39 UBS METALICA 16GB 
(GRUTE) 

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

40 
TARJETA PVC 
CARNET CAL.30 
X500U  

NO ESTA EL 
CODIGO  
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41 

ODOMETRO 
MEDIDOR   
DE DISTANCIA 
DOBLE RUEDA 
(GRUCO)  

NO ESTA EL 
CODIGO  

 

 

Obligaciones de acuerdo al Sistema de Catalogación OTAN. 
 
Acorde con lo indicado y en cumplimiento de la Directiva Permanente 34/2018 “Lineamientos y directrices 
para los Escalones de Catalogación y la utilización del Sistema OTAN de Catalogación en las unidades 
ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional y la Policía Nacional”, el contratista proporcionará, dentro del 
plazo de ejecución establecido en el EDP, la documentación técnica y de gestión requerida para la 
identificación inequívoca de los bienes objeto del contrato así: 

 
ITEM  DESCRIPCIÓN BIEN CPA INFORMACIONREQUERIDASOC 

1 DESTRUCTORA DE PAPEL X 6CD  
 
 
 
 
 
 

Información del Fabricante: datos básicos y 
adjuntar cámara de comercio o equivalente en país 

origen del artículo. 
 

 Información del artículo: Ficha técnica, nombre 
asignado por el fabricante, número de parte, 
referencia o modelo, vida útil, condiciones de 

transporte, embalaje y almacenamiento, así como 
regulaciones al término de vida útil del artículo 

2 DESTRUCTORA DE PAPEL X 18 CD 
3 PAPEL OPALINA BLANCO CARTA X 50 UNIDADES 

 
4 PAPEL  KIMBERLY BLANCO TAMAÑO CARTA X50 
5 RESMA PAPEL CARTA 
6 RESMA PAPEL OFICIO 
7 LIBRO ACTAS 400 FOLIOS 

  
8 LIBRO ACTAS 300 FOLIOS  

 
 

9 PEGANTE EN BARRA 40 grs 
  

10 PEGANTE  LIQUIDO  X 250 GR 
  

11 PEGANTE INSTANTANEO X 5 GR (GRUTE) 
12 BORRADOR DE NATA PZ - 20 
13 ROLLO DE PAPEL BURBUJUA GRANDE (GRUTE) 

  
14 ROLLO DE PAPEL BURBUJUA PEQUEÑA (GRUTE) 
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15 CINTA POLIPROPILENO  48 X 100 MTS (GRUTE) 
  
 
 

16 CINTA POLIPROPILENO 12MM X 40 MTRS   
 

17 CINTA POLIPROPILENO  48 X 100 MTS 
18 GANCHO CAIMAN METÁLICO X 100 UNIDADES 
19 MARCADORES BORRABLE COLOR AZUL 

  
20 MARCADORES BORRABLE COLOR ROJO 

  
21 MARCADORES BORRABLE NEGRO 

  
22 RESALTADOR COLOR ROSADO  

 
23 RESALTADOR COLOR NARANJA 

  
24 RESALTADOR COLOR VERDE 
25 RESALTADOR COLOR AMARILLO 

  
26 MARCADOR NEGRO PERMANENTE PUNTA FINA 

(GRUTE) 
  

27 PINCEL DE CERDA PLANO No 12 (GRUTE) 
  

28 BOLIGRAFO NEGRO  PUNTA 0,7  
29 LAPIZ NEGRO No2   

 
30 CINTA IMPRESION COLOR 800300-350LA  

 
31 CINTA IMPRESIÓN COLOR 535700-004-R002 

  
 

32 REPUESTO CORTADOR GRUESO CAJA X 10 
  

33 BISTURI PUNTA DE LANZA (GRUTE) 
  

34 CORTADOR GRUESO 
  

35 TIJERAS 7" 
  

36 BISTURI METALICO INDUSTRIAL (RADAR) 
37 APUNTADOR LASER INALAMBRICA 
38 CD-R TORRE X 50 

  
39 UBS METALICA 16GB (GRUTE) 
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40 TARJETA PVC CARNET CAL.30 X500U 
 

41 ODOMETRO MEDIDOR   
DE DISTANCIA DOBLE RUEDA (GRUCO) 

 
De conformidad con los lineamientos citados por el Grupo de Catalogación de Defensa y cualquier 
otra información que permita la identificación inequívoca. En medio magnético diligenciando el 
formato Reporte Información Cláusula Contractual de Catalogación, y adjuntando la documentación 
en formato PDF. 
 
A los efectos anteriores el contratista será responsable de obtener de sus subcontratistas o 
proveedores, los datos técnicos necesarios para la identificación de los artículos a catalogar 
procedentes de estas fuentes, así mismo, si los bienes se encuentran catalogados deberá 
suministrar el número OTAN de catálogo. 
 
El contratista proporcionará al MDN-FAC, la información técnica correspondiente a las 
modificaciones, cambios, en el concepto o diseño, que se realicen al elemento de abastecimiento 
durante el plazo del contrato. El contratista acreditará el cumplimiento de la cláusula de catalogación, 
a través del acta de recibo a satisfacción emitida por la entidad la cual certificará la entrega total de 
la información requerida de acuerdo a los lineamientos del Ministerio de Defensa Nacional. 
 
CATALOGACION: En la actualidad el proceso que se está generando viene directamente de la 
OTAN (Organización Tratado Atlántico Norte) y este proceso se llama Catalogación que se entiende 
como el conjunto de actividades y procesos uniformes que permiten denominar, clasificar, identificar 
y numerar los artículos de abastecimiento, teniendo como fin garantizar un lenguaje único y 
establecer la relación “un artículo – un código”. Al efecto, son objeto de catalogación todos aquellos 
artículos adquiridos por las Fuerzas Armadas de las naciones usuarias del SOC para el apoyo 
logístico de sus sistemas de armas y la operación diaria de sus unidades, concepto que se engloba 
bajo el término de “artículo de abastecimiento”. La cláusula de Catalogación permite obtener los 
datos técnicos y la información técnica necesaria para la identificación del artículo garantizando el 
correcto abastecimiento de los suministros. 
 
Sistema OTAN de Catalogación (SOC): 
 
Conjunto interrelacionado de normas, convenios, políticas, procedimientos, técnicas e instrumentos 
que promueven la eficiente gestión de la logística militar de los países miembros de la OTAN y no 
OTAN mediante la catalogación estandarizada y única de los artículos de abastecimiento. 
 
CLAUSULA PRIMERA - CATALOGACION - EL CONTRATISTA deberá proporcionar la 
información necesaria (contenida en el Anexo II de la Directiva 034 de 2018) para denominar, 
clasificar, identificar y numerar los artículos de abastecimiento relacionados o incluidos en el objeto 
del contrato, dentro del plazo y en las condiciones señaladas por el Supervisor, quien acreditará el 
cumplimiento de la presente cláusula, mediante un certificado en que conste la entrega total de la 
información requerida. Entendiéndose no finalizada la entrega de los bienes objeto de contrato, 
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hasta tanto no se cumplan las obligaciones de la Cláusula de Catalogación. La presente certificación 
será necesaria para la liquidación del contrato. 

 
 

 
ANEXO I 

 
CLAUSULA CONTRACTUAL DE CATALOGACION 

 
Anexo de los procesos de Contratación de Bienes 

 
 

El contratista deberá proporcionar en medio magnético y físico a la Unidad Ejecutora una lista de los bienes adjudicados, 
con la información técnica necesaria para la identificación de los artículos de abastecimiento incluidos en el objeto del 
contrato así: 
 
Información del contratista                       Información del fabricante del artículo de abastecimiento 
Dirección                                                  Dirección 
Nombre de la empresa/contratista           Nombre de la empresa/fabricante 
Teléfono                                                   Teléfono 
Correo electrónico                                    Correo electrónico 
País de origen                                          País de origen 
 
Datos técnicos de los artículos de abastecimiento (bienes) a suministrar. Información que debe proporcionar el 
contratista. 
 
1. Nombre técnico del articulo asignado por el fabricante 
2. Numero de parte, referencia, modelo asignado por el fabricante 
3. Ficha técnica del bien 
4. Catálogo de partes 
5. Numero OTAN (National Stock Number)__________ en caso de que los artículos a suministrar se encuentren 
catalogados. 
6. La Unidad Ejecutora estipula la viabilidad de requerir los planos de ingeniería, dibujos técnicos o manual del 
fabricante de los bienes a adquirir de acuerdo a su necesidad. 
7. Caducidad del bien a suministrar 
8. Equipo al que pertenece el bien a suministrar 
9. Disposición final al término del Ciclo de vida del bien a suministrar 
10. Condiciones de embalaje, almacenamiento y transporte del bien a suministrar 
 

6. ANÁLISIS DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL INSTRUMENTO DE LA TVEC PARA 
DETERMINAR LA SATISFACCIÓN DE LA ENTIDAD ESTATAL:  
 
Al realizar el estudio de mercado con las fuentes consultadas en la página de Colombia compra 
eficiente (Tienda virtual) y las respuestas de la solicitud de cotización enviadas por correo electrónico 
oficial por los grandes almacenes, se puede determinar que es viable cubrir la necesidad de la 
entidad por dos de los grandes almacenes (PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A y HAS 
LTDA), así mismo, es preciso aclarar que, aunque por consulta en la tienda Virtual POLIFLEX, 
registra algunos elementos más económicos, estos no alcanzan el valor de un salario mínimo 
mensual vigente, para comprar estos insumos, por lo que se transfieren al siguiente proveedor más 
económico.    
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Como podemos evidenciar en el cuadro de estudio de mercado se otorgan 29 elementos a la 
empresa Panamericana por valor de $ 13.555.742,00 y 12 elementos a la empresa HAS LTDA por 
valor de $ 18.216.150,00, para un valor total de la solicitud de orden de compra de $ 31.771.892,00. 
Lo anterior se ajustará presupuestalmente antes de la generación de las órdenes de compra. 
 
Así mismo cabe mencionar que al realizar el respectivo análisis y la verificación de los productos y 
los precios en la plataforma, se seleccionaron de cada uno los artículos que cumplían con lo 
requerido para satisfacer la necesidad y que ofertaban un mejor y menor precio, favoreciendo de 
esta manera la adquisición en mayores cantidades por parte de la entidad para cubrir en lo posible 
la necesidad real. 
 

 
 
 
Se anexa análisis estudio de Mercado de las Grandes almacenes encontrados en la plataforma de 
Colombia compra eficiente (Véase adjunto) 
 
PRIMERAFUENTE: PANAMERICANA 
SEGUNDA FUENTE: HAS LTDA 
TERCERA FUENTE: POLYFLEX 
 
 
A su vez cabe mencionar que se solicitó mediante correo electrónico las cotizaciones de los 
elementos de papelería requeridos por el CACOM-2, a los grandes almacenes de Colombia Compra 
Eficiente, como se evidencia en las capturas de pantalla anexas de las empresas POLYFLEX, 
PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA, S.A., CENCOSUD, PROVEER INSTITUCIONAL, 
ALMACENES ÉXITO, FERRICENTROS, HAS LTDA, FALLABELA COLOMBIA S.A, Y 
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VENEPLAST LTDA. Obteniendo como respuesta a la fecha la cotización vía correo electrónico de 
las empresas  Panamericana y Has Ltda como se evidencia a continuación: 
 
 
CAPTURAS DE PANTALLA SOLICITUD COTIZACIÓNES Y RESPUESTA GRANDES 
ALMACENES: 
 
CAPTURA DE PANTALLA SOLICITUD COTIZACION PANAMERICANA                              
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CAPTURA DE PANTALLA RESPUESTA PANAMERICANA  
 

 
 
 
 
 
CAPTURA DE PANTALLA DE SOLICITUD COTIZACION HAS LTDA                                
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CAPTURA DE PANTALLA RESPUESTA HAS LTDA 
 

 
 
 
 
 
 
CAPTURA DE PANTALLA DE LAS COTIZACIONES ADICIONALES SOLICITADAS  
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7. DESTINACIÓN DEL GASTO:  
 
Funcionamiento 
 
8. ORIGEN DE LOS RECURSOS:  
 
Presupuesto General de la nación Recurso 16 Y Recurso 10  
 
9. SUPERVISORES DE LA ORDEN DE COMPRA:  
 

DESIGNACION GRADO Y NOMBRE DEPENDENCIA 
Supervisor Principal T3. VIVIANA PAOLA GOMEZ TAPIA AYUPE 
Supervisor Suplente T2 HEIDY LORENA MEDINA VILLAMIL GRUAL 

 
 
10. CORREO ELECTRÓNICO DE LOS SUPERVISORES:  
 

DESIGNACION GRADO Y NOMBRE CORREO  
Supervisor Principal T3. VIVIANA PAOLA GOMEZ TAPIA viviana.gomez@fac.mil.co 
Supervisor Suplente T2 HEIDY LORENA MEDINA VILLAMIL heidy.medina@fac.mil.co 

 
 
11. TELÉFONO DE LOS SUPERVISORES:  
 

DESIGNACION GRADO Y NOMBRE DEPENDENCIA 
Supervisor Principal T3. VIVIANA PAOLA GOMEZ TAPIA 3227967465 
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Supervisor Suplente T2 HEIDY LORENA MEDINA VILLAMIL 3173888254 
 
 
12. VENCIMIENTO DE LA ORDEN DE COMPRA:  
 
20 de marzo de 2024 
 
*La fecha anteriormente relacionada aplica para ambas órdenes de compra a generarse. 
 
13. LUGAR Y COORDINACIONES DE ENTREGA: 
 
En las instalaciones del Almacén Misceláneos del Grupo de Apoyo Logístico No. 26, en el horario 
de 08:00 a 11:00 horas y de 14:00 a 16:00 horas, ubicado en el Comando Aéreo de Combate No. 
2, Km 7 vía Puerto López en la vereda de Apiay, municipio de Villavicencio, departamento del Meta. 
La entrega se hará previa coordinación entre el proveedor, supervisor y el almacenista. 
 
NOTA: En caso de adquisición de bienes se debe exigir al Proveedor Seleccionado en la 
adjudicación la entrega del “ANEXO FORMATO REPORTE INFORMACION CLAUSULA DE 
CATALOGACION” 
 
14. GRAVÁMENES ADICIONALES: 
 
Véase anexo certificado de determinación de Impuestos y retenciones  
 
15. GARANTIA A FAVOR DE LA ENTIDAD COMPRADORA: 
 

AMPARO % VIGENCIA 
N/A N/A N/A 

 
 
16. NÚMERO DE MATERIAL SAP: (Cuando aplique) 
 

ITEM  DESCRIPCIÓN BIEN  CODIGO SAP  
1 DESTRUCTORA DE PAPEL X 6CD 1220801 
2 DESTRUCTORA DE PAPEL X 18 CD 1227025 
3 PAPEL OPALINA BLANCO CARTA X 50 UNIDADES 1300086 
4 PAPEL KIMBERLY BLANCO TAMAÑO CARTA X50 1310728 
5 RESMA PAPEL CARTA 1410448 
6 RESMA PAPEL OFICIO 1410449 

7 
LIBRO ACTAS 400 FOLIOS 
  1305589 
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8 
LIBRO ACTAS 300 FOLIOS  

1448511 

9 
PEGANTE EN BARRA 40 grs 
  1145533 

10 
PEGANTE LIQUIDO X 250 GR 
  1281720 

11 PEGANTE INSTANTANEO X 5 GR (GRUTE) 1477313 
12 BORRADOR DE NATA PZ - 20 1022312 

13 
ROLLO DE PAPEL BURBUJUA GRANDE (GRUTE) 
  1021162 

14 
ROLLO DE PAPEL BURBUJUA PEQUEÑA (GRUTE) 
  1016845 

15 

CINTA POLIPROPILENO  48 X 100 MTS (GRUTE) 
 1289749 

16 CINTA POLIPROPILENO 12MM X 40 MTRS   
 1082702 

17 CINTA POLIPROPILENO  48 X 100 MTS 1289749 

18 

GANCHO CAIMAN METÁLICO X 100 UNIDADES 
  
 
 

1346179 

19 
MARCADORES BORRABLE COLOR AZUL 
  1464848 

20 
MARCADORES BORRABLE COLOR ROJO 
  1073303 

21 
MARCADORES BORRABLE NEGRO 
  1033781 

22 RESALTADOR COLOR ROSADO  
 1641224 

23 
RESALTADOR COLOR NARANJA 
  1641224 

24 RESALTADOR COLOR VERDE 1641224 

25 
RESALTADOR COLOR AMARILLO 
  1641224 

26 
MARCADOR NEGRO PERMANENTE PUNTA FINA 
(GRUTE) 
  

1599170 

27 
PINCEL DE CERDA PLANO No 12 (GRUTE) 
  1013284 
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28 BOLIGRAFO NEGRO PUNTA 0.7  1131277 

29 LAPIZ NEGRO No2   
 1045856 

30 CINTA IMPRESION COLOR 800300-350LA  
 1562016 

31 
CINTA IMPRESIÓN COLOR 535700-004-R002 
  
 

1621842 

32 
REPUESTO CORTADOR GRUESO CAJA X 10 
  1754840 

33 
BISTURI PUNTA DE LANZA (GRUTE) 
  1221851 

34 
CORTADOR GRUESO 
  1506338 

35 
TIJERAS 7" 
  1269018 

36 BISTURI METALICO INDUSTRIAL (RADAR) 1751715 

37 APUNTADOR LASER INALAMBRICA 1649798 

38 
CD-R TORRE X 50 
  1460154 

39 
UBS METALICA 16GB (GRUTE) 
  1394022 

40 TARJETA PVC CARNET CAL.30 X500U 
 1456961 

41 ODOMETRO MEDIDOR   
DE DISTANCIA DOBLE RUEDA (GRUCO)  1033870 

 
 
ANEXOS: 
 
Se adjuntan los siguientes documentos: 
 
1. RESOLUCIÓN No. 001 NOMBRAMIENTO GERENTE DE PROYECTO, COMITE 

ESTRUCTURADOR Y SUPERVISORES. 
2. CPA.  
3. CDP. 
4. ANEXOS COTIZACIONES  
5. ESTUDIO DE MERCADO EXCEL. 
6. CERTIFICACIÓN EXISTENCIA A MISCELANEOS. 
7. ANEXO FORMATO REPORTE INFORMACIÓN CLAUSULA CONTRACTUAL DE 

CATALOGACIÓN. 
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FIRMAS 
 
 
CR. ANDRÉS ROSERO CAICEDO 
(Ordenador del Gasto) 
 
VB. 
 
CT. SAMBONY PATIÑO LUIS MIGUEL 
Comandante o Jefe Dependencia interesada 
 
 
 
CT. AMADOR TORRES SOPHIA DEL MAR 
Gerente de Proyecto 
 
 
 
 
T2 BOHORQUEZ QUEVEDO YULIE ANDREA  
Estructurador Económico y Técnico 
 
 
 


