
MODIFICACIÓN DE ÓRDENES DE COMPRA

Id Solicitud: 363657

Número de orden de compra a modificar: 103346

Entidad compradora: SENA - Regional Huila

Nombre del solicitante: Miguel Angel SOTOMAYOR SEGRERA

Proveedor: SERVICIOS DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO 
INSTITUCIONAL OUTSOURCING SEASIN LIMITADA

Mecanismo de agregación de demanda: Aseo y Cafetería III

Tipo de Solicitud: Modificación de la Orden de Compra

Fecha: 2023-05-17 12:08:01

Campos a Actualizar

Campo Valor Actual Nuevo Valor

Cuentas asociadas

Id Nombre Código Segmento 1 Segmento 2

97341 ASEO Y CAFETERIA CDP-6022 CDP 6022

97358 ASEO Y CAFETERIA VF-2-2022-061156 VF 2-2022-061156

Nueva CDP 123 ASEO Y 
CAFETERIA

CDP-123 CDP 123

Artículos actuales

No Artículo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total

Tienda Virtual del Estado Colombiano



1 ays03--R7 - 
Operario de aseo 
y cafetería 
Tiempo 
Completo - 33

165.0 Día 2065238.80 CDP-6022 340764402.00

2 ays03--R7 - 
Operario auxiliar 
Tiempo 
Completo - 1

165.0 Día 60555.06 CDP-6022 9991584.90

3 ays03--R7 - 
Coordinador de 
trabajo en alturas 
nivel básico 
Tiempo 
Completo - 1

165.0 Día 59011.34 CDP-6022 9736871.10

4 ays03--R7 - 
Operario de 
mantenimiento 
capacitado para 
trabajo en alturas 
nivel básico 
Tiempo 
Completo - 10

165.0 Día 605550.61 CDP-6022 99915850.65

5 ays03--R7 - 
Jardinero 
capacitado para 
trabajo en alturas 
nivel básico 
Tiempo 
Completo - 7

165.0 Día 423885.42 CDP-6022 69941094.30

6 ays03--R7 - 
Bienes de Aseo y 
Cafetería

165.0 Día 476510.80 VF-2-2022-
061156

78624282.00

7 ays03--R7 - 
Recargo por 
Trabajo nocturno

1.0 Unidad 0.00 CDP-6022 0.00

8 ays03--R7 - 
Recargo por 
dotación especial

1.0 Unidad 0.00 CDP-6022 0.00

9 ays03--R7 - AIU 1.0 Unidad 24744672.35 CDP-6022 24744672.35

10 ays03--R7 - IVA 1.0 Unidad 11753719.36 CDP-6022 11753719.36

11 ays03--R7 - 
Bienes de Aseo y 
Cafetería

2.0 Día 4821361.85 CDP-6022 9642723.70

Artículos editados y/o agregados

Tipo No Artículo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total



Nuevo Nuevo Reajuste 
Salarial 2023 
(16%)

1.00 Unidad 54371316.78 CDP-123 54371316.78

Editado 9 ays03--R7 - 
AIU

1.00 Unidad 26919525.02 CDP-6022 26919525.02

Editado 10 ays03--R7 - IVA 1.00 Unidad 12786774.38 CDP-6022 12786774.38

Detalle o justificación de la aclaración

Se modifica la presente orden de compra para incluir el valor correspondiente al ajuste salarial del 2023. Así mismo se aclara que no 
se realiza ajuste de IPC sobre los insumos ya que el valor por concepto de Bienes de Aseo y Cafetería de la orden de compra es 
suficiente para atender el ajuste de precios, toda vez que los pedidos no han superado el tope mensual que se tenia estimado. sin 
embargo es importante aclarar que los pagos a la empresa SEASIN LTDA por concepto de insumos, se han efectuado con precios del 
2023.

________________________
Firma ordenador del gasto 
Nombre:ADRIANA MILENA GASCA CARDOSO
Documento:26.428.956

________________________
Firma de proveedor

Nombre: MAURICIO RUGE MURCIA
Documento: 91.260.249

Firmado 
digitalmente por 
ADRIANA MILENA 
GASCA CARDOSO
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  
FORMATO 

INFORME DE SUPERVISIÓN 
 

ORDEN DE COMPRA NO. 103346 DEL 27 DE DICIEMBRE DE 2022 CELEBRADO ENTRE EL 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y  

SERVICIOS DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL  
OUTSOURCING SEASIN LIMITADA 

 
INFORME DE SUPERVISION 

     En mi calidad de supervisor del contrato No. O.C. 103346 del 27-12-2022 celebrado entre EL SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, representado por Candido Herrera Gonzalez y SERVICIOS DE 
ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL OUTSOURCING SEASIN LIMITADA, cuyo 
objeto es: Prestación del servicio integral de aseo y cafetería para los diferentes Centros y Sedes del 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en la Regional Huila, me permito presentar informe con fin de 
solicitar trámite de adición por incremento del IPC en la vigencia 2023 de acuerdo con lo siguiente: 

CONTRATO No.: 103346 del 27 de diciembre de 2022 

TIPO DE CONTRATO: 
Servicio Integral de Aseo y Cafetería -Prestación de Servicios, 
Suministro y Arrendamiento de Maquinaria y Equipos. 

OBJETO: 
“Prestación del servicio integral de aseo y cafetería para los 
diferentes Centros y Sedes del Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA en la Regional Huila”. 

 
VALOR: 
 

Mil quinientos setenta y tres millones quinientos nueve mil cuarenta 
y tres pesos con once centavos. ($655.115.200.35) m/cte. 

CONTRATISTA 
SERVICIOS DE ASEO, CAFETERIA Y MANTENIMIENTO 
INSTITUCIONAL OUTSOURCING SEASIN LIMITADA 

NIT No.: 900.229.503-2 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE 
LEGAL DEL CONTRATISTA 

 
MAURICIO RUGE MURCIA 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 
REPRESENTANTE LEGAL 

 
C.C. No. 91.260.249 del Bucaramanga. 

LUGAR DE EJECUCIÓN: SENA Regional Huila, Cinco (5) Sedes 
PLAZO INICIAL Y FINAL Del 27/12/2022 al 15/06/2023 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 6022 DEL 26-12-2022 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL (2022) 133822 DEL 28-12-2022 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL (2023) 123 DEL 11-01-2023 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO 27/12/2022 

FECHA DE INICIO 29/12/2022 
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PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: Cinco (05) Meses  y 17 días 
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $655.115.200.35 m/cte. 
VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: $655.115.200.35 m/cte. 

FORMA DE PAGO: 

El SENA Regional Huila pagará el valor del contrato, de acuerdo a lo 
consignado en el Acuerdo Marco de Precios Nº CCE-972-AMP-2019 
y documentos que permitan evidenciar el cumplimiento de las 
obligaciones específicas del proveedor, mediante en pagos parciales 
previa la presentación de los siguientes documentos: A). Los 
Proveedores deberán presentar mensualmente la factura a la Entidad 
Compradora del valor integral de los servicios prestados de Aseo y 
Cafetería sindicando con claridad: (i) el precio del servicio del 
personal, (ii) el precio de los Bienes de Aseo y Cafetería, (iii) precio 
de los Servicios Especiales requeridos; (iv) el AIU; y (v) el IVA 
aplicable. La primera factura debe incluir la prestación del servicio 
durante el primer mes, contado a partir de la fecha de inicio pactada 
entre la Entidad Compradora y el Proveedor. B) El supervisor de la 
Entidad Compradora debe solicitar la evidencia del pago del salarios 
y aportes al Sistema de Seguridad, Aportes Parafiscales y 
Certificación de contratación de aprendices, esto en cumplimiento de 
la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, cuando 
corresponda, de los operarios dedicados a prestar el Servicio 
Integral de Aseo y Cafetería en sus instalaciones.  

MODIFICACION No. 01 

Se modificó la Orden de Compra No. 103346 de 2022 según el 
informe de supervisión de fecha 31-12-2022 trasladando el valor de 
$10.211.644.39 para el pago de los operarios al rubro de pago 
de insumos y arrendamientos considerando que la empresa 
SEASIN Ltda., no alcanzó a terminar el trámite de ingreso al 
servicio de los operarios en la vigencia 2022 por lo cual no se 
podía facturar el servicio. 

 
 
 
I. ASPECTOS LEGALES 
 
1. GARANTÍAS CONTRACTUALES 

 
 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD 
 

ASEGURADORA Seguros Mundial S.A. 

No. PÓLIZA (Cumplimiento y prestaciones B-10032205)  -  (Responsabilidad civil - B-
100007847) 

FECHA EXPEDICIÓN 29-12-2022 

FECHA APROBACIÓN 29-12-2022 -  

AMPARO 
VIGENCIA SUMA ASEGURADA 

DESDE HASTA  

Cumplimiento 27-12-2022 15/12/2023 $ 131.023.040.07 

Pago de salarios 27-12-2022 15/06/2026 $ 98.267.280.05 

Responsabilidad Civil 27-12-2022 15/06/2023 $ 200.000.000.00 
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2. MULTAS Y SANCIONES 
 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo con la información 
reportada por la interventoría del contrato que no se han presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 
 
 
 
3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que SERVICIOS DE ASEO, CAFETERIA Y 
MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL OUTSOURCING SEASIN LIMITADA con NIT No. 900.229.503-2, se encuentra al 
día en pagos de Seguridad Social, aportes a Fondos de Pensión y Aportes a la ARL, así como a paz y salvo por 
conceptos de pagos laborales y fiscales. 
 
 
4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 

 
A la fecha de presentación del presente informe, certifico como supervisor del contrato y de acuerdo con la información 
reportada por la interventoría del contrato, que se ha dado cumplimiento al objeto del contrato con algunos 
contratiempos relacionados con demoras en los reemplazos de los operarios en incapacidad o que renuncian y 
en la calidad de los insumos suministrados. 
 
 
5. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 
Que está como supervisor el señor HERNAN HUMBERTO BUITRAGO BOTERO con C.C. No. 12.133.128 de Neiva, 
desde el 27-12-2022. 
 
 

 
 

II. BALANCE DEL CONTRATO - PAGOS REALIZADOS 
 

• RESUMEN PAGOS ORDEN DE COMPRA  103346 SEASIN 
LTDA       $  655.115.200.36 m/cte. 

 MES OBJETO SERVICIO   FECHA DE LA FACTURA    VALOR FACTURADO    VALOR EJECUTADO   
 PORCENTAJE DE 

EJECUCION   

DICIEMBRE DE 2022 11-02-2023 10.081.101.63 10.081.101.63 1.54% 

ENERO DE 2023 11-02-2023 93.019.508.08 103.100.609.71 15.74% 

FEBRERO DE 2023 15-03-2023 132.327.360.84 235.427.970.56 35.94% 

FEBRERO DE 2023 15-03-2023 (ND) 522.317.17 235.950.287.73 36.02% 

MARZO DE 2023 17-04-2023 132.480.775.20 368.431.062.93 56.24% 
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BALANCE FINANCIERO 
CONCEPTO VALOR 

Valor inicial (1)    $655.115.200.36 
Vr. Adiciones (2) 0      

Valor reducciones  (3) 0    

Valor Total (1) + (2) - (3) $655.115.200.36 
Vr. Pagado/Desembolsado a la 
fecha (4) $368.431.062.93 

Vr. Causado y que no se ha 
pagado/ desembolsado (5) 0 

Vr. Total, ejecutado  (4) + (5) $368.431.062.93  

SALDO  TOTAL A LA FECHA 
O.C. 103346 $286.684.137.43  

 
 
 
 

• ESTADO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
A la fecha de presentación del presente informe, el siguiente es el estado del contrato del asunto: 
 

I. ESTADO DE EJECUCIÓN II. PORCENTAJE 

III. Física IV. No aplica 
V. Financiera VI. 56.24% 

 

 
III. JUSTIFICACION ADICION ORDEN DE COMPRA No. 103346 DE 2022 PARA LA VIGENCIA  2023 

 
Considerando que se suscribió la orden de compra No. 103346 del 27-12-2022 con la empresa 
SEASIN Ltda. la cual se ha venido ejecutando de manera normal, pero con algunos inconvenientes 
en el suministro total de los insumos de aseo y cafetería, y que en la vigencia 2023 se decretó por 
parte del gobierno nacional un IPC para dicha vigencia por valor de 13,12% y que el salario mínimo 
se incrementó en 16%¸ se hace necesario ajustar la Orden de compra para lograr una ejecución 
optima. 
 
En un principio y después de algunos cálculos exhaustivos se estimó que el incremento por el IPC 
de 2023 a la orden de compra seria de $93.000.000,00 para cubrir el servicio de operarios e 
insumos, sin embargo considerando que se tiene un saldo presupuestal no ejecutado del Registro 
Presupuestal No. 123 (Vigencias Futuras) por $20.016.828,27 y que la empresa SEASIN Ltda. 
durante la vigencia 2023 no ha suministrado el 100% de los insumos solicitados dejando un saldo 
presupuestal sin ejecutar por lo cual no es necesario adicionar la orden de compra para el pago 
del IPC, toda vez que el presupuesto que se tiene para insumos alcanza para responder por el 
valor de IPC que se debe pagar en la presente vigencia,  y después de los cálculos respectivos, 
se estima que se debe adicionar la presente Orden de Compra solo para ajuste salarial por el valor 
de Treinta y siete millones quinientos sesenta y dos mil trescientos noventa y seis pesos 
con 20/100 ($37.562.396,20) Mcte. para garantizar el pago a la empresa contratista y la ejecución 
final de dicha O.C.  
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PRESUPUESTO DISPONIBLE PARA ADICION ORDEN DE COMPRA No. 103346 DE 2022 
 

SUB 
UNIDAD 

(UEJ) 

RUBRO 
LEY 
2021 

NOMBRE 
CENTRO O 

DEPENDENCIA 

POSICION 
CATALOGO 

DEL 
GASTO 

CONCEPTO 
INTERNO 

SENA 
  VALOR A 

AUMENTAR   OBSERVACION 

36-02-
00-041-
000000 

C-3603-
1300-14 

DESPACHO 
DIRECCIÓN  

C-3603-
1300-14-0-
3603025-02 

ASEO, 
CAFETERÍA 
E INSUMOS 

           
37.562.396,20 

Distribución de recursos a 
Regionales aseo y cafetería 
durante el segundo semestre 
de 2022 

 
 
VALOR PARA ADICIONAR: Treinta y siete millones quinientos sesenta y dos mil trescientos 
noventa y seis pesos con 20/100 ($37.562.396,20) Mcte. 

 

 

Neiva, 16 de mayo de 2023. 

 

Cordialmente, 

 

 
HERNAN HUMBERTO BUITRAGO BOTERO 
Supervisor O.C. No. 103346 de 2022 
 
 

Documentos anexos:  Pago de Seguridad Social de abril de 2023  * Certificación Aportes al Sistema de Seguridad 
Social y Parafiscales-Persona Jurídica de abril de 2023. * Fra. Electrónica del servicio del mes de abril de 2023.
 


