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MEMORANDO

MEM21-00010829 / IDM 13081020 
Bogota D.C., 2 de junio de 2021

PARA : LINA PAOLA LAGOS RUIZ
Coordinadora Grupo de Comisiones y Vteticos

SERGIO DAVID BUENO PEREZ
Grupo de Comisiones y Vietticos

ENRIQUE ARMANDO PUENTES ORTIZDE

ASUNTO Designacidn de Supervisidn

En atencidn al MEM21-00010777 / IDM 13082000 del 02 de junio de 2021 y mientras dure la 
situacidn administrativa (vacaciones) del funcionario Carlos Enrique Otelora, de manera atenta 
les informo que en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 4 y numeral V del 
artlculo 26 de la Ley 80 de 1993, en su calidad de Coordinadora y funcionario del Grupo de 
Comisiones y Vi^ticos del Area de Talento Humano, se les designa como unicos supervisores de 
la siguiente orden de compra a partir del 04 de junio de 2021:

O.C. CONTRATISTA OBJETO
Contratar el suministro de tiquetes a6reos en rutas
nacionales e internacionales para los funcionarios, 
contratistas y personal en comisidn en el Departamento 
Administrative de la Presidencia de la Republica, de 
conformidad con el Acuerdo Marco de Precios suscrito por 
Colombia Compra Eficiente

UNI6N TEMPORAL 
NOVATOURS- 

VISION TOURS 05 -59135

2018

Para expedir el cumplido a satisfaccidn parcial del objeto contratado, deber^n diligenciar los 
formates disenados para el efecto, (F-BS-33 o F-BS-34) los cuales adem^is serein el soporte para 
el tr^mite de pago, remittendolo junto con la factura correspondiente, si a ello hubiere lugar, al 
Area Financiera de la Entidad.

De igual manera, una vez finalizado el plazo de ejecucidn del contrato, deber£n presentar al 
Ordenador del Gasto el Formato (F - BS - 25) Informe final de Supervisidn.
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En caso de no conocer los formates arriba mencionados, pueden consultarlos en el Aplicativo 
SIGEPRE - Documentos del Proceso “ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS”.

De igual manera y de conformidad con las obligaciones a usted asignadas como supervisores de 
la referida orden de compra, les solicito presentar los informes correspondientes sobre el avance 
y ejecucibn del contrato y solicitar o realizar su correspondiente publicacibn, dando cumplimiento 
a lo establecido en el literal g) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014 y el articulo 2.1.1.2.1.8 del 
Decreto 1081 de 2015, de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion y Guia 
de Supervision vigentes.

Cordialmente

Firmado digitalmente por:
ENRIQUE ARMANDO FUENTES ORTIZ 
Jefe Area de Contratos de la Presidencia de la 
Republica
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