
SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT 
ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

Nro. Rad: 3-2024-10352

Fecha:     27/12/2024  - Anexos:

Destino:  OFIC.GEST.CONTR.

MEMORANDO

PARA:
JUAN CAMILO MEDINA MORENO
CONTRACTUAL

DE:
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
PAOLA ANDREA CALDERON VARGAS

ASUNTO: SOLICITUD MODIFICACIÓN PRÓRROGA ORDEN DE COMPRA NO.137569-2024 LECTORAS

Respetado Juan Camilo,

De manera atenta compartimos para el trámite respectivo la solicitud de prórroga para la orden
de compra en referencia, la cual tiene por objeto “ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE LECTURA
DE CÓDIGO DE BARRAS PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE INVENTARIO DE LA
SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT”.

Se adjunta:

- Solicitud de modificación 
- Oficio por parte del proveedor
- Documentos proveedor

Cordialmente,

PAOLA ANDREA CALDERON VARGAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

c.c.e.: 
Anexo: N/A
Anexos Digitales: 0

Elaboró: DIANA MARCELA PARAMO-BIENES Y SERVICIOS
Revisó: LYDA NIYIRETH OSMA PIRAZAN-SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA | LUZMILA ORDONES-BIENES Y SERVICIOS | 
Aprobó: PAOLA ANDREA CALDERON VARGAS-SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
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FECHA DE LA SOLICITUD: 27 de diciembre del 2024 

DEPENDENCIA SOLICITANTE: SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

NÚMERO DE PROCESO - Sistema de Información JSP7  N/A 

Número del Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal 
N/A Fecha: N/A 

FUENTE DE LOS RECURSOS 
(Seleccione con una X, para inversión indique el número del proyecto)  

Funcionamiento   Inversión  X No. de Proyecto  8148 

 

1. TRÁMITE SOLICITADO - Modificación contractual: 

Contrato No. 137569 Fecha: 27/11/2024 

Clase de Contrato Compra Venta 

Objeto 

ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE LECTURA DE CÓDIGO DE 

BARRAS PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE 

INVENTARIO DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT 

Nombre del contratista PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A. 

Valor inicial del contrato 
NUEVE MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS 

($9.520.000) M/CTE 

Fecha de vencimiento de la orden 31/12/2024 

Nombre del supervisor del contrato PAOLA ANDREA CALDERON VARGAS 

Cargo del supervisor del contrato SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 

1.1 CLASE DE MODIFICACIÓN: 
(Señale con una X el trámite solicitado (incluya la información requerida y los documentos que se adjuntan) 

 Adición No. ___ Valor de la adición  

 Prórroga No. _X__ Plazo de la prórroga 30 días  

 Suspensión No. ___ Desde  Hasta  

 Terminación anticipada A partir de  

 

Cesión A partir de  

Nombre del cesionario  
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1.1 CLASE DE MODIFICACIÓN: 
(Señale con una X el trámite solicitado (incluya la información requerida y los documentos que se adjuntan) 

 Otro Indique cual  

Descripción de la necesidad o Justificación de la modificación contractual solicitada:  
 

Para la Secretaría Distrital del Hábitat es conveniente la modificación del contrato con el objeto antes registrado,  

y con el fin de apoyar el cumplimiento de los objetivos misionales y el normal funcionamiento de la SDHT, la 

Subdirección Administrativa, tiene la función de realizar el registro, control y protección de los bienes que hacen 

parte del inventario de la entidad; En la actual vigencia se está realizando el levantamiento del inventario físico, 

ingresos, salidas y traslados de los bienes de la Secretaría todos a través del módulo JSP7, adicional a esto se 

realizaron la baja de los bienes, recalculo de la vida útil, conciliaciones contables, movimientos de interfaz, entre 

otras, actividades que en cada vigencia hay que realizar y garantizar para la adecuada custodia, administración y 

protección de los bienes propiedad de la Entidad.  

 

La Entidad suscribió la orden de compra No. 137569 con la empresa PANAMERICANA LIBRERÍA Y 

PAPELERÍA S.A., cuyo objeto es “ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE LECTURA DE CÓDIGO DE BARRAS 

PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE INVENTARIO DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT”, 

por un valor de NUEVE MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS ($9.520.000) M/CTE, una fecha de 

vencimiento de la orden hasta el 31 de diciembre del 2024. 

 

Dado que la fecha de vencimiento de la orden en la plataforma de la tienda virtual será el 31 de diciembre del 

2024, el proveedor mediante oficio del 26 de diciembre del 2024, manifiesta lo siguiente “De acuerdo a la orden 

de compra No. 137569 recibida el 27 de noviembre de 2024, con objeto: Adquisición de equipos de lectura de 

código de barras para realizar las actividades de inventario de la Secretaría Distrital del Hábitat cuya fecha de 

vencimiento es el 31 de diciembre de 2024, nos permitimos informar que el elemento descrito a continuación 

tiene fecha de llegada a nuestra bodega en Bogotá el 9 de enero de 2025, esto obedece a que nuestros mayoristas 

salen a vacaciones colectivas el 26 de diciembre y retoman labores el 7 de enero de 2025, esto ocasiona que la 

entrega sea posterior a la fecha de vencimiento”. 

 

 
 

Por lo anterior y en aras de cumplir con la ejecución total de la orden de compra, nos permitimos solicitar 

ampliación a la fecha de vencimiento para el día 17 de enero de 2025 como fecha límite de entrega. 

 

Teniendo en cuenta la solicitud realizada por el proveedor y la fecha de entrega estimada del producto, se hace 

necesario prorrogar dicha orden de compra por un (1) mes más de ejecución, es decir, hasta el 31 de enero del 

2025, con el fin de recibir dichos productos a satisfacción y realizar los trámites internos de facturación y pago al 

proveedor. 
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1.1 CLASE DE MODIFICACIÓN: 
(Señale con una X el trámite solicitado (incluya la información requerida y los documentos que se adjuntan) 

 Meta del Proyecto 

 

No. del proyecto de 

inversión 
Nombre del proyecto de inversión 

Meta del proyecto de 

inversión 

8148 

Fortalecimiento en la gestión pública 

integral de la SDHT a través del modelo 

de Gestión Institucional del Entidad, 

Bogotá D.C. 

Gestionar el 100% de las 

necesidades de Bienes y 

Servicios e Infraestructura 

Priorizados 

 

PRODUCTO P.M.R.: N/A. 

 

2. Trámite Postcontractual – Liquidación de Contrato 

Contrato No.  

Objeto:  

Nombre del contratista  

3. INFORMACION DEL SOLICITANTE: 

 Nombre PAOLA ANDREA CALDERON VARGAS 

 Cargo Subdirectora Administrativa  

 Dependencia Subdirección Administrativa 

 Firma 

 

 

 

4. Anexos: (Relacione los documentos que se adjuntan de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratación) 

-  Oficio remitido por el proveedor  

-  Documentos del contratista 

5. RADICACION SUBSECRETARÍA DE GESTIÓN CORPORATIVA: 

Fecha y hora de recibo:  

Recibido por:  

 
Elaboró: Diana Páramo Montoya – Contratista Administrativa DianaPáramoMontoya 
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Revisó: Luzmila Ordoñez Lara - Contratista Administrativa  

Aprobó: Lyda Osma - Contratista Administrativa  
 



 

Calle 12 No 34-20/30          Conmutador 3649000            Fax 3600885          Apartado 6210 

Email: gobiernovirtual@panamericana.com.co   Bogotá, D.C. – Colombia 

NIT 830.037.946-3 

 

 

Bogotá D.C. 26 de diciembre de 2024. 

 

Señores 

SECRETARÍA DISTRITAL DEL HABITAT 

Sres. Subdirección Administrativa 

Bogotá 

 
 
Ref. Orden de compra 137569 
 
 
De acuerdo a la orden de compra No. 137569 recibida el 27 de noviembre de 2024, con 

objeto: Adquisición de equipos de lectura de código de barras para realizar las 

actividades de inventario de la Secretaría Distrital del Hábitat. cuya fecha de 

vencimiento es el 31 de diciembre de 2024, nos permitimos informar que el elemento 

descrito a continuación tiene fecha de llegada a nuestra bodega en Bogotá el 9 de enero 

de 2025, esto obedece a que nuestros mayoristas salen a vacaciones colectivas el 26 de 

diciembre y retoman labores el 7 de enero de 2025, esto ocasiona que la entrega sea 

posterior a la fecha de vencimiento.  

Código TVEC Descripción Cantidad 

SIN CODIGO 

(HOMOLOGO) 

TC26BK-11A222-A6 TERMINAL PORTATIL ZEBRA TC26 2 

 

Por lo anterior y en aras de cumplir con la ejecución total de la orden de compra, nos 

permitimos solicitar ampliación a la fecha de vencimiento para el día 17 de enero de 2025 

como fecha límite de entrega.  

Quedamos a la espera de una confirmación por parte de la entidad a fin de adelantar los 
trámites administrativos a lugar. 

 

Gracias,  

 
Cordialmente,                                                                                      
 
                                                                              
 
                                                                              
 
 
______________________                                                           
LILIANA VEGA MORANTES   
Ejecutiva de Cuenta 
Panamericana Librería Y Papelería S.A            

 

mailto:gobiernovirtual@panamericana.com.co


MODIFICACIÓN DE ÓRDENES DE COMPRA 

Tienda Virtual del Estado Colombiano 
 

 

Id Solicitud: 434571 

Número de orden de compra a modificar: 137569 

 

Entidad compradora: Secretaría Distrital del Habitat 

Nombre del solicitante: Alejandro Sanchez Diaz 

Proveedor: PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A. 

Mecanismo de agregación de demanda: Grandes Superficies 

 

Tipo de Solicitud: Modificación de la Orden de Compra 

Fecha: 2024-12-30 09:20:18 

 

 

Campos a Actualizar 

 
 

Campo Valor Actual Nuevo Valor 

Fecha de vencimiento 2024-12-31 2025-01-31 

 

 

Cuentas asociadas 

 
 

Id Nombre Código Segmento 1 Segmento 2 

132969 LECTORAS 2182-2024 2182 2024 

 

 

 

Artículos actuales 

 
 

No Artículo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total 



1 GSF01- 2.0 Unidad 4760000.00 2182-2024 9520000.00 
 TERMINAL      

 PORTATIL      

 ZEBRA TC26BK      

 SE4100      

 (TC26BK-      

 11B212-A6) cod:      

 900517078      

 

 

Artículos editados y/o agregados 

 
 

Tipo No Artículo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total 

 
 

 

 

 

 

Firma ordenador del gasto Firma de proveedor 

Nombre: CARLOS ANDRÉS DANIELS JARAMILLO Nombre: CARLOS ALBERTO FRANCO RIOS 

Documento: 80.171.811 Documento: 17052933 

 

 
Elaboró: Alejandro Sánchez Díaz – Contratista Subdirección Administrativa  
Revisó: Andrés Castro Pardo - Contratista Subdirección Administrativa  
Revisó: Lyda Niyireth Osma Pirazan- Contratista Subdirección Administrativa  
Aprobó: Paola Andrea Calderón Vargas – Subdirectora Administrativa 

 

 

La fecha de vencimiento de la orden será el 31 de diciembre de 2024, el proveedor mediante oficio del 26 de diciembre de 2024, 

manifiesta lo siguiente “De acuerdo a la orden de compra No. 137569 recibida el 27 de noviembre de 2024, nos permitimos informar 

que el elemento tiene fecha de llegada a nuestra bodega en Bogotá el 9 de enero de 2025, esto ocasiona que la entrega sea posterior 

a la fecha de vencimiento. Por lo anterior y en aras de cumplir con la ejecución total de la orden de compra, nos permitimos solicitar 

ampliación a la fecha de vencimiento." Teniendo en cuenta la solicitud realizada por el proveedor y la fecha de entrega estimada del 

producto, se hace necesario prorrogar dicha orden de compra por un (1) mes más de ejecución, es decir, hasta el 31 de enero del 

2025, con el fin de recibir dichos productos a satisfacción y realizar los trámites internos de facturación y pago al proveedor. 

Detalle o justificación de la aclaración 

yulic
Sello


