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ACEPTACIÓN DE OFERTA 
 

N/A No. N/A DEL N/A    ( ) 
 

CONTRATO No. 0196 DEL (10/12/2021)   X    ORDEN DE COMPRA No. 82340 
 

En la ciudad de Bogotá D.C., se reunieron las siguientes personas: LUCENI MORALES 
GARZÓN, identificada con cédula de ciudadanía No. 39.736.364, Coordinadora Grupo 
Almacén General, en su calidad de Supervisora y CARLOS ALBERTO MATALLANA 
AYALA, identificado con cédula de ciudadanía No. 79’778.856 en su condición de 
Representante Legal de empresa DISPAPELES S.A.S. con NIT 860.028.580-2, para 
liquidar el Contrato No. 0196 Orden de compra No. 82340 de 2021, cuyas condiciones 
se señalan a continuación: 

 

 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL 

(Cuadro No. 1) 
 

Objeto 
ADQUISICION DE PAPELERIA Y AQUELLOS DE SUS DERIVADOS PARA 
LA FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, A TRAVÉS DE ACUERDO 
MARCO DE PRECIOS CCE-876-1-AMP-2019 

 
Fecha de Suscripción del Contrato/aceptación 10 de diciembre de 2021 

Fecha de inicio del plazo de ejecución 15 de diciembre de 2021 

Fecha de Terminación del plazo de ejecución 23 de diciembre de 2021 
 

2. VALORES Y ESTADO FINANCIERO 

(Cuadro No. 2) 
 

Ítem  DESCRIPCIÓN VALOR 

1 Valor inicial del contrato $164.917.529,21 
 

2 
Valor de las adiciones 
(Sumatoria adiciones) 

 

$ 0 

 

3 
Valor total del Contrato 
(suma del ítem 1 + ítem 2) 

 

$164.917.529,21 

4 Valor pagado  $164.917.529,21 
 

5 
Diferencia Valor Total 

(Valor Total del Contrato – Valor Pagado) 

 

$0 

6 Valor liberado del contrato $0 

 

El valor “No” ejecutado expiró el 31 de diciembre del año N/A 
El valor “No” ejecutado fue objeto de liberación de saldo N/A 
(si “no” aplica colocar N/A) 
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3. SUSPENSIÓN, REANUDACIÓN y TERMINACION DE MUTUO ACUERDO 

(Cuadro No.3) 
 

 

DESCRIPCIÓN 
FECHA DE 

SUSCRIPCIÓN 
PLAZO 

(días, meses o años) 

 

OBSERVACIONES 

Acta de Suspensión N/A N/A N/A 

TIEMPO TOTAL DE SUSPENSIÓN N/A N/A 
 

(Cuadro No.4) 
 

DESCRIPCIÓN 
FECHA DE 

SUSCRIPCIÓN 

 

OBSERVACIONES 

Acta de Reanudación N/A N/A 
 

(Cuadro No.5) 
 

DESCRIPCIÓN 
FECHA DE 

SUSCRIPCIÓN 

 

OBSERVACIONES 

Acta de Terminación de 
Mutuo Acuerdo 

 

N/A 
 

N/A 

 

4. MODIFICACIONES Y ACLARACIONES CONTRACTUALES 
 

(Cuadro No.6) 

NÚMERO DE 
MODIFICACIÓN/ 
ACLARACIÓN 

TIPO DE 
MODIFICACIÓN/ 
ACLARACIÓN 

 
DETALLE 

N/A N/A N/A 
 

5. ESTADO JURÍDICO 
 
 

(Cuadro No. 7) 

 
NOVEDAD 

 

No. 
RESOLUCIÓN 

FECHA DE 
EJECUTORIA 
(dd/mm/aaaa) 

 
OBSERVACIONES 

Incumplimiento N/A N/A N/A 
Multas N/A N/A N/A 

Penal Pecuniaria N/A N/A N/A 
Caducidad N/A N/A N/A 

Declaratoria de 
siniestro 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 

 

(Cuadro No.8) 

NOVEDAD FECHA 

Transacción N/A 
Cesión N/A 
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6. VERIFICACIÓN OBLIGACIONES SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y RECURSOS 
PARAFISCALES. 

 

6.1. PERSONA NATURAL 
 
 

(Cuadro No. 9) 
 

OBLIGACIÓN 
NÚMERO Y FECHA DE CERTIFICACIÓN O PLANILLA 

DE PAGO A LA TERMINACIÓN DEL CONTRATO 

Sistema de salud, sistema de 
pensiones y riesgos laborales 

 

N/A 

 

6.2. PERSONA JURÍDICA 

La certificación será expedida por el Revisor Fiscal de acuerdo con los requerimientos de 
Ley o por el Representante legal en la cual se acredite el cumplimiento frente a los aportes 
durante toda la vigencia del contrato. 

 

(Cuadro No.10) 

Fecha 
(día/mes/año) 

 

Nombre 
 

Cargo 

01/02/2022 ROQUE JOSE BENITO BINCOS Revisor Fiscal T.P. No. 8470 -T 

 

7. GARANTÍAS 
 

7.1. CONTRATO DE SEGURO 
 
 

(Cuadro No.11) 

DESCRIPCIÓN PÓLIZA ASEGURADORA No. PÓLIZA VIGENCIA CUANTÍA 
Buen Manejo y Correcta 

Inversión del Anticipo 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 

Devolución del Pago 
Anticipado 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 

 
Cumplimiento 

 

Suramericana de 
Seguros S.A 

 
3224918-9 

10/12/2021 
Hasta 

23/06/2022 

 
$ 16’491.752,92 

Pagos de Salarios, 
Prestaciones Sociales Legales 
e Indemnizaciones Laborales 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 

Estabilidad y Calidad de la 
Obra 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 

Calidad del Servicio N/A N/A N/A N/A 
 

Calidad y Correcto 
Funcionamiento de los Bienes 

 

Suramericana de 
Seguros S.A 

 
3224918-9 

10/12/2021 
Hasta 

23/12/2021 

 
$ 8’245.876,46 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
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7.2. MODIFICACIÓN DE LAS GARANTÍAS 

(Cuadro No.12) 
 

DESCRIPCIÓN PÓLIZA 
 

GARANTE 
TIPO DE 

GARANTIA 

 

VIGENCIA 
 

CUANTÍA 

Buen Manejo y Correcta 
Inversión del Anticipo 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 

Devolución del Pago Anticipado N/A N/A N/A N/A 

Cumplimiento N/A N/A N/A N/A 

Pagos de Salarios, Prestaciones 
Sociales Legales e 

Indemnizaciones Laborales 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 

Estabilidad y Calidad de la Obra N/A N/A N/A N/A 

Calidad del Servicio N/A N/A N/A N/A 

Calidad y Correcto 
Funcionamiento de los Bienes 

 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 
 

N/A 

 

8. CAUSAS DE TERMINACIÓN. 
 

(Cuadro No.13) 

CAUSA OBSERVACIONES 

Terminación del plazo de ejecución. N/A 

 

9. OBSERVACIONES: 
 

 

Con la suscripción de la presente acta se declaran a paz y salvo la Fiscalía General de la 
Nación y DISPAPELES S.A.S por concepto del Contrato No. 0196 de 2021 Orden de 
Compra 82340. 

 
Para constancia de lo anterior, se firma la presente Acta en la ciudad de Bogotá D.C., a los 
   por los que en ella intervinieron. 

 
10. ANEXOS 

Forman parte de la presente acta: 
 

(Cuadro No.14) 

DOCUMENTOS SÍ NO N/A 

Reporte de Relación de Pagos Realizados, Expedidos por 
Tesorería 

X  
 

Informe de Supervisión Final o Recibo a Satisfacción de los 
Bienes o Servicios 

X  
 

Amparo de Garantías de Cumplimiento del Contrato X   

Certificado de Existencia y Representante Legal para Personas 
Jurídicas 

X  
 

Oficio liberación de saldos firmado por el Ordenador del Gasto   X 

Certificación de Cumplimiento de Pago de Aportes a los 
Sistemas de Seguridad Social y Parafiscales 

X  
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GARZÓN 

Nombre: 
CARLOS ALBERTO 
MATALLANA AMAYA 

CC: 39.736.364 NIT/CC: 
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   INFORME PARCIAL                                                 INFORME FINAL 
 

 

 

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO O ACEPTACIÓN DE OFERTA Y SU 
EJECUCIÓN: 

 

1.1.  INFORME No. 02  

1.2. PERÍODO DEL INFORME 
 

(Del) Día: 18  Mes: 12 Año: 2021    (Al)   Día: 23 Mes: 12   Año:2021 

1.3. CONTRATO: No. 0196 de fecha 10/12/2021 
  O. COMPRA: No. 82340 de fecha 10/12/2021    

1.4. OBJETO: ADQUISICION DE PAPELERIA Y AQUELLOS DE SUS DERIVADOS PARA LA 
FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, A TRAVÉS DE ACUERDO MARCO DE PRECIOS 
CCE-876-1-AMP-2019 

1.5. NOMBRE DEL CONTRATISTA: 
Dispapeles S.A.S 

1.6. CÉDULA O NIT:  
860.028.580-2 

1.7. CORREO ELECTRÓNICO:  
esneider.osorio@dispapeles.com 

1.8. DIRECCIÓN:   
Cl. 103 # 69 - 53 

1.9. TELÉFONO:  
3123782422 

1.10. SUSPENSIÓN Y REANUDACIÓN  
 

No. 
ACTA 

FECHA 
SUSCRIPCION DE 

ACTA SUSPENSIÓN 

INICIO 
SUSPENSIÓN 

DE CONTRATO 

FECHA 
SUSCRIPCION 

ACTA DE 
REANUDACIÓN 

FECHA 
REANUDACIÓN 
DE CONTRATO 

N/A N/A N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A N/A N/A 
 

 X 
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1.11. FECHA DE INICIO:         Día: 15     Mes:  12    Año:  2021 

 
Requisitos de ejecución del contrato: 
 
Suscripción del contrato                               Registro presupuestal                              
 
Aprobación de garantía                                           Acta de Inicio   
 

 

1.12. FECHA TERMINACIÓN: (Aplica solo para el informe final)                                       
 

Día: 23        Mes: 12    Año: 2021 

  

2. DATOS DEL SUPERVISOR(ES) 

2.1. NOMBRE (S) DEL SUPERVISOR (ES) O INTERVENTOR (ES): 
LUCENI MORALES GARZÓN 

2.2. DEPENDENCIA: 
ALMACÉN GENERAL 

2.3. N° EXTENSIÓN O TELÉFONO 
5805814 Ext. 11914 

2.4. CORREO ELECTRÓNICO: lmorales@fiscalia.gov.co 

 

2.5. NOMBRE (S) DEL SUPERVISOR (ES) O INTERVENTOR (ES) DELEGADO (S): 
______________________________________________________________________________ 

2.6. DEPENDENCIA: 
___________________________________________ 

2.7. N° EXTENSIÓN O TELÉFONO 
_________________________________ 

2.8. CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________________________________________  
 

 

3. RESUMEN FINANCIERO 

3.1.  VALOR INICIAL DEL CONTRATO O ACEPTACIÓN DE OFERTA:  

Es hasta por la suma de CIENTO SESENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS 
DIECISIETE MIL QUINIENTOS VEINTINUEVE PESOS CON VEINTIUN CENTAVOS 
M/CTE. ($164.917.529,21). 

 

3.2. VIGENCIAS FUTURAS:       SÍ                    NO         

 

Cuadro 1 - Vigencias Futuras 
AÑO  NUMERO VALOR 

   
TOTAL   

 

 X 

X X 

X X 
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3.3. NÚMERO Y FECHA DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
 

Cuadro 2 – Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
No. De CDP Fecha de expedición de CDP 

53621 25/11/2021 

(Agregar tantas filas como se requieran) 
 

3.4. NÚMERO Y FECHA DE REGISTRO PRESUPUESTAL:   
 

Cuadro 3 – Registro Presupuestal  

No. De Registro 
Presupuestal 

Fecha de expedición de Registro 
Presupuestal 

1263821 13/12/2021 
(Agregar tantas filas como se requieran) 

 

 
 

3.5. CESIÓN:       SÍ                    NO             Día _________  Mes ________   Año _________ 
                               

 

3.6. RESUMEN HISTÓRICO (Favor reportar en el presente cuadro, los datos de todos los informes en 

forma cronológica y discriminar por vigencia en caso de que aplique) 
 

Cuadro 4 - Resumen Histórico 

FECHA DEL 
INFORME 

(dd/mm/aaaa) 

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO O ACEPTACIÓN 

DE OFERTA                         
(Incluir el valor de adiciones y/o 

vigencias futuras en caso que aplique) 

VALOR TOTAL DE 
LAS CUENTAS 
ANTERIORES 

RADICADAS EN 
FINANCIERA 

VALOR 
REPORTADO 
MEDIANTE EL 

PRESENTE 
INFORME 

SALDO 
PENDIENTE 

POR 
EJECUTAR 

17/12/2021 $164.917.529,21 $0 $164.917.529,21 $ 0 

17/01/2022 $164.917.529,21 $164.917.529,21 $ 0 $ 0 

     
   (Agregar tantas filas como se requieran) 

 

 

4. OTROS ASPECTOS 

4.1. ACTA DE LIQUIDACIÓN: SI 

4.2   ESTADO DE AVANCE PRESUPUESTAL A LA FECHA (%)                
  

(VALOR TOTAL DE LAS CUENTAS ANTERIORES RADICADAS EN FINANCIERA + VALOR REPORTADO 

MEDIANTE EL PRESENTE INFORME) /(VALOR TOTAL DEL CONTRATO O ACEPTACIÓN DE OFERTA  Incluir el 

valor de adiciones en caso que aplique) x 100 
 

4.2. ESTADO DE AVANCE FÍSICO A LA FECHA (%) 
 
(UNIDADES TOTALES RECIBIDAS A LA FECHA DEL PRESENTE INFORME / UNIDADES CONTRATADAS) X100 

100% 

X 

100% 
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4.3. PERSONA NATURAL 
Cuadro 5 – Persona Natural 

OBLIGACIONES 
NÚMERO Y FECHA DE CERTIFICACIÓN O PLANILLA DE PAGO A LA 

TERMINACIÓN DEL CONTRATO O ACEPTACIÓN DE OFERTA 

Sistema de Salud, 
Sistema de Pensiones 
y Riesgos Laborales 

N/A 

 (Si no aplica colocar N/A) 

4.5 . PERSONA JURÍDICA 
 

Fecha de Certificación (dd/mm/aaaa): 01/01/2021 

La certificación será expedida por el Revisor Fiscal de acuerdo con los requerimientos de 

Ley o por el Representante legal a la fecha de terminación del contrato o aceptación de 

oferta. 
 

5.     CONCEPTO SUPERVISOR (ES) O INTERVENTOR (ES):  

 

De acuerdo con lo señalado en los Artículos 82, 83 y 84 de la Ley 1474 del 2011 y la Guía 
para Supervisión de Contratos de Colombia Compra Eficiente, es deber de los supervisores 
e interventores de los contratos realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero y 
jurídico, para efectos de corroborar el cumplimiento a cabalidad del objeto y las obligaciones 
en el marco del contrato o aceptación de oferta: 
 

Cuadro 6 – Concepto del Supervisor 

 
 
 

ASPECTOS A VERIFICAR SÍ NO EXPLIQUE N/A 

El bien o servicio cumplió con las especificaciones 
técnicas mínimas  

X    

El bien o servicio cumplió con las cantidades 
exigidas en el contrato. 

X    

El contratista cumplió con las entregas pactadas en 
el contrato 

X    

Fue satisfactoria la calidad del bien o servicio 
contratado 

X 
  

 

Los bienes fueron ingresados al almacén  X 
  

 

Se dio la transferencia de conocimientos o 
capacitación indicada en el contrato. 

 
  

X 

Se llevó a cabo la instalación y puesta en 
funcionamiento de los bienes a entera satisfacción. 

 
  

X 

Se llevaron a cabo los mantenimientos preventivos o 
correctivos de los bienes contratados. 

   
X 

Se cumplió con los tiempos establecidos para las 
entregas según contrato 

X 
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 (*Agregar las casillas que sean requeridas. Si no aplica coloca N/A) 

 

Si su respuesta es “SÍ” al último punto (*), explicar: 
______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 
 
Nota: Documentación Anexa: El Supervisor deberá acreditar el cumplimiento del objeto y 
las obligaciones pactadas en el contrato o Aceptación de Oferta, mediante los siguientes 
documentos (cuando aplique y solo dejar la relación de los documentos que se 
anexan): 
 
▪ Certificaciones de aportes al sistema general de seguridad social y aportes 

parafiscales. 
 

INFORMES ANEXOS:   SI                        NO                          N/A  
 
Tipo y detalle del informe: N/A 

Se cumplió con el recurso humano requerido 
en el contrato 

   X 

(*) Se dio algún cambio dentro de la ejecución 
del contrato  

 X   

5.1.    EL CONTRATISTA “CUMPLIÓ”      SÍ                                           NO 

JUSTIFIQUE SU RESPUESTA: (Espacio de obligatorio diligenciamiento) 

El Supervisor, hace constar que a la fecha del presente informe el contratista entregó los 
bienes pactados en el Contrato No. 0196 de 2021, que cumplió con el objeto y demás 
obligaciones contractuales, y que el presente informe se remite como soporte para el primer 
pago al Contratista. 

6. RECIBO A SATISFACCIÓN DE BIENES: 

Se recibe a entera satisfacción de la FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, los ítems y 
cantidades con base en las condiciones establecidas en el Contrato/Aceptación de Oferta 
No. 0196 y que a continuación se describen: 
 

Cuadro 7 – Recibo a Satisfacción de Bienes 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
UND DE 
MEDIDA 

CANT. 
CONTRATADA 

CANT. 
EJECUTADA 

1 Papel bond 75g carta caja x 10 resmas 
Caja x 10 
resmas 

248 248 

2 Papel bond 75g oficio caja x 10 resmas 
Caja x 10 
resmas 

1179 1179 
 

 
 
 
 
 
 
 

X 

x 
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7. RECIBO A SATISFACCIÓN DE SERVICIOS  

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfacción por parte de 
la FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, de los servicios prestados pactados en el 
Contrato o Aceptación de Oferta No. 0196 de 10/12/2021 
                                                                                                         
Nota: En caso de no recibir a satisfacción los bienes o servicios, se deben consignar los 
motivos y circunstancias en el campo “Observaciones”. 
 

8. REEVALUACIÓN DE PROVEEDORES: (Solo debe ser diligenciado para el informe final) 

 
MALO                                           REGULAR                                     BUENO                    
 

JUSTIFIQUE LA CALIFICACIÓN:  
 

El contrato se ejecutó completa y cabalmente bajo las condiciones y obligaciones pactadas.  
El presupuesto total ejecutado fue de $164.917.529,21 
 
Por lo anterior, el concepto sobre el cumplimiento del proveedor es: BUENO 

OBSERVACIONES:  
 
N/A 

 

FIRMA RESPONSABLES 
 

 
 

___________________________________________________ 
Interventor (es) / Supervisor (es) 

NOMBRE 
LUCENI MORALES GARZÓN 

CÉDULA 
39’736.364 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 17/01/2022 

Proyectó: Nombre: Marlene Herrera Bóxiga Cargo: Prof. de Gestión II 
Correo 

electrónico: 
marlene.herrera@fiscalia.gov.co 

Revisó: Nombre: Luceni Morales Garzón Cargo: Prof. de Gestión III 
Correo 

electrónico: 
lmorales@fiscalia.gov.co 

 

 

 

X 
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