
MODIFICACIÓN DE ÓRDENES DE COMPRA

Id Solicitud: 457196

Número de orden de compra a modificar: 141864

Entidad compradora: Unidad Administrativa Especial Migración Colombia

Nombre del solicitante: Jose Leonardo Becerra Apiscope

Proveedor: UNIÓN TEMPORAL SERTOP

Mecanismo de agregación de demanda: Aseo y Cafetería IV

Tipo de Solicitud: Modificación de la Orden de Compra

Fecha: 2025-08-19 09:54:45

Campos a Actualizar

Campo Valor Actual Nuevo Valor

Fecha de vencimiento 2025-08-19 2025-08-31

Cuentas asociadas

Id Nombre Código Segmento 1 Segmento 2

136754 UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 
ESPECIAL MIGRACION 
COLOMBIA

CDP-9925 CDP 9925

Artículos actuales

No Artículo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total

1 ays04--R4 - 
Operario de aseo 
y cafetería 
Tiempo 
Completo - 3

6.0 Mes 8100376.38 CDP-9925 48602258.28

Tienda Virtual del Estado Colombiano



2 ays04--R4 - 
Operario de aseo 
y cafetería MT 
Medio Tiempo - 1

6.0 Mes 1728079.73 CDP-9925 10368478.38

3 ays04--R4 - 
Jabón para loza 
3 (Compra) - 4

6.0 Unidad 19311.56 CDP-9925 115869.36

4 ays04--R4 - 
Jabón de 
dispensador para 
manos 2 
(Compra) - 7

6.0 Unidad 9473.05 CDP-9925 56838.30

5 ays04--R4 - 
Detergente 
multiusos en 
polvo (Compra) - 
8

6.0 Unidad 26339.98 CDP-9925 158039.88

6 ays04--R4 - 
Blanqueador o 
hipoclorito 1 
(Compra) - 4

6.0 Unidad 16082.98 CDP-9925 96497.88

7 ays04--R4 - 
Ambientador 1 
(Compra) - 6

6.0 Unidad 28517.62 CDP-9925 171105.72

8 ays04--R4 - 
Insecticida 1 
(Compra) - 2

6.0 Unidad 15996.19 CDP-9925 95977.14

9 ays04--R4 - 
Limpiones 1 
(Compra) - 6

6.0 Unidad 6317.05 CDP-9925 37902.30

10 ays04--R4 - 
Bayetilla 1 
(Compra) - 4

6.0 Unidad 5201.09 CDP-9925 31206.54

11 ays04--R4 - 
Bayetilla 2 
(Compra) - 4

6.0 Unidad 5201.09 CDP-9925 31206.54

12 ays04--R4 - Paño 
absorbente 
multiusos 2 
(Compra) - 6

6.0 Unidad 6246.36 CDP-9925 37478.16

13 ays04--R4 - 
Esponjilla 2 
(Compra) - 6

6.0 Unidad 1373.49 CDP-9925 8240.94

14 ays04--R4 - 
Esponjilla 3 
(Compra) - 6

6.0 Unidad 1373.49 CDP-9925 8240.94

15 ays04--R4 - 
Esponjilla 5 
(Compra) - 6

6.0 Unidad 1055.37 CDP-9925 6332.22



16 ays04--R4 - 
Escoba 1 
(Compra) - 3

6.0 Unidad 5024.35 CDP-9925 30146.10

17 ays04--R4 - 
Mango madera 
escoba 1 
(Compra) - 3

6.0 Unidad 3822.55 CDP-9925 22935.30

18 ays04--R4 - 
Trapero 3 
(Compra) - 4

6.0 Unidad 18724.55 CDP-9925 112347.30

19 ays04--R4 - 
Bolsas plásticas 
1 (Compra) - 8

6.0 Unidad 4019.48 CDP-9925 24116.88

20 ays04--R4 - 
Bolsas plásticas 
3 (Compra) - 8

6.0 Unidad 4672.56 CDP-9925 28035.36

21 ays04--R4 - 
Bolsas plásticas 
8 (Compra) - 8

6.0 Unidad 8988.29 CDP-9925 53929.74

22 ays04--R4 - 
Bolsas plásticas 
10 (Compra) - 8

6.0 Unidad 9533.65 CDP-9925 57201.90

23 ays04--R4 - 
Bolsas plásticas 
17 (Compra) - 8

6.0 Unidad 10025.14 CDP-9925 60150.84

24 ays04--R4 - 
Bolsas plásticas 
22 (Compra) - 8

6.0 Unidad 18664.58 CDP-9925 111987.48

25 ays04--R4 - 
Papel higiénico 3 
(Compra) - 20

6.0 Unidad 121679.58 CDP-9925 730077.48

26 ays04--R4 - 
Toallas para 
manos 6 
(Compra) - 20

6.0 Unidad 86490.18 CDP-9925 518941.08

27 ays04--R4 - 
Vasos 
biodegradables 1 
(Compra) - 6

6.0 Unidad 22155.12 CDP-9925 132930.72

28 ays04--R4 - 
Vasos 
biodegradables 2 
(Compra) - 6

6.0 Unidad 25289.03 CDP-9925 151734.18

29 ays04--R4 - 
Mezclador 1 
(Compra) - 3

6.0 Unidad 5877.74 CDP-9925 35266.44

30 ays04--R4 - 
Servilleta papel 
(Compra) - 9

6.0 Unidad 11865.77 CDP-9925 71194.62



31 ays04--R4 - Filtro 
para greca 1 
(Compra) - 2

6.0 Unidad 4160.87 CDP-9925 24965.22

32 ays04--R4 - Café 
Social (Compra) - 
20

6.0 Unidad 295433.16 CDP-9925 1772598.96

33 ays04--R4 - 
Crema para café 
(Compra) - 5

6.0 Unidad 41387.00 CDP-9925 248322.00

34 ays04--R4 - 
Azúcar 1 
(Compra) - 8

6.0 Unidad 39260.64 CDP-9925 235563.84

35 ays04--R4 - 
Aromática 
(Compra) - 10

6.0 Unidad 10233.33 CDP-9925 61399.98

36 ays04--R4 - 
Aromática de 
panela 
(Compra) - 12

6.0 Unidad 33365.23 CDP-9925 200191.38

37 ays04--R4 - 
Recargo por 
Trabajo nocturno

1.0 Unidad 0.00 CDP-9925 0.00

38 ays04--R4 - 
Recargo por 
dotación especial

1.0 Unidad 0.00 CDP-9925 0.00

39 ays04--R4 - AIU 1.0 Unidad 6450970.94 CDP-9925 6450970.94

40 ays04--R4 - IVA 1.0 Unidad 1225684.46 CDP-9925 1225684.46

Artículos editados y/o agregados

Tipo No Artículo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total

Editado 3 ays04--R4 - 
Jabón para 
loza 3 
(Compra) - 4

7.00 Unidad 19311.56 CDP-9925 135180.92

Editado 4 ays04--R4 - 
Jabón de 
dispensador 
para manos 2 
(Compra) - 7

7.00 Unidad 9473.05 CDP-9925 66311.35

Editado 5 ays04--R4 - 
Detergente 
multiusos en 
polvo 
(Compra) - 8

7.00 Unidad 26339.98 CDP-9925 184379.86



Editado 6 ays04--R4 - 
Blanqueador o 
hipoclorito 1 
(Compra) - 4

7.00 Unidad 16082.98 CDP-9925 112580.86

Editado 7 ays04--R4 - 
Ambientador 1 
(Compra) - 6

7.00 Unidad 28517.62 CDP-9925 199623.34

Editado 8 ays04--R4 - 
Insecticida 1 
(Compra) - 2

7.00 Unidad 15996.19 CDP-9925 111973.33

Editado 9 ays04--R4 - 
Limpiones 1 
(Compra) - 6

7.00 Unidad 6317.05 CDP-9925 44219.35

Editado 10 ays04--R4 - 
Bayetilla 1 
(Compra) - 4

7.00 Unidad 5201.09 CDP-9925 36407.63

Editado 11 ays04--R4 - 
Bayetilla 2 
(Compra) - 4

7.00 Unidad 5201.09 CDP-9925 36407.63

Editado 12 ays04--R4 - 
Paño 
absorbente 
multiusos 2 
(Compra) - 6

7.00 Unidad 6246.36 CDP-9925 43724.52

Editado 13 ays04--R4 - 
Esponjilla 2 
(Compra) - 6

7.00 Unidad 1373.49 CDP-9925 9614.43

Editado 14 ays04--R4 - 
Esponjilla 3 
(Compra) - 6

7.00 Unidad 1373.49 CDP-9925 9614.43

Editado 15 ays04--R4 - 
Esponjilla 5 
(Compra) - 6

7.00 Unidad 1055.37 CDP-9925 7387.59

Editado 16 ays04--R4 - 
Escoba 1 
(Compra) - 3

7.00 Unidad 5024.35 CDP-9925 35170.45

Editado 17 ays04--R4 - 
Mango madera 
escoba 1 
(Compra) - 3

7.00 Unidad 3822.55 CDP-9925 26757.85

Editado 18 ays04--R4 - 
Trapero 3 
(Compra) - 4

7.00 Unidad 18724.55 CDP-9925 131071.85

Editado 19 ays04--R4 - 
Bolsas 
plásticas 1 
(Compra) - 8

7.00 Unidad 4019.48 CDP-9925 28136.36



Editado 20 ays04--R4 - 
Bolsas 
plásticas 3 
(Compra) - 8

7.00 Unidad 4672.56 CDP-9925 32707.92

Editado 21 ays04--R4 - 
Bolsas 
plásticas 8 
(Compra) - 8

7.00 Unidad 8988.29 CDP-9925 62918.03

Editado 22 ays04--R4 - 
Bolsas 
plásticas 10 
(Compra) - 8

7.00 Unidad 9533.65 CDP-9925 66735.55

Editado 23 ays04--R4 - 
Bolsas 
plásticas 17 
(Compra) - 8

7.00 Unidad 10025.14 CDP-9925 70175.98

Editado 24 ays04--R4 - 
Bolsas 
plásticas 22 
(Compra) - 8

7.00 Unidad 18664.58 CDP-9925 130652.06

Editado 25 ays04--R4 - 
Papel higiénico 
3 (Compra) - 20

7.00 Unidad 121679.58 CDP-9925 851757.06

Editado 26 ays04--R4 - 
Toallas para 
manos 6 
(Compra) - 20

7.00 Unidad 86490.18 CDP-9925 605431.26

Editado 27 ays04--R4 - 
Vasos 
biodegradables 
1 (Compra) - 6

7.00 Unidad 22155.12 CDP-9925 155085.84

Editado 28 ays04--R4 - 
Vasos 
biodegradables 
2 (Compra) - 6

7.00 Unidad 25289.03 CDP-9925 177023.21

Editado 29 ays04--R4 - 
Mezclador 1 
(Compra) - 3

7.00 Unidad 5877.74 CDP-9925 41144.18

Editado 30 ays04--R4 - 
Servilleta papel 
(Compra) - 9

7.00 Unidad 11865.77 CDP-9925 83060.39

Editado 31 ays04--R4 - 
Filtro para 
greca 1 
(Compra) - 2

7.00 Unidad 4160.87 CDP-9925 29126.09

Editado 32 ays04--R4 - 
Café Social 
(Compra) - 20

7.00 Unidad 295433.16 CDP-9925 2068032.12



Editado 33 ays04--R4 - 
Crema para 
café 
(Compra) - 5

7.00 Unidad 41387.00 CDP-9925 289709.00

Editado 34 ays04--R4 - 
Azúcar 1 
(Compra) - 8

7.00 Unidad 39260.64 CDP-9925 274824.48

Editado 35 ays04--R4 - 
Aromática 
(Compra) - 10

7.00 Unidad 10233.33 CDP-9925 71633.31

Editado 36 ays04--R4 - 
Aromática de 
panela 
(Compra) - 12

7.00 Unidad 33365.23 CDP-9925 233556.61

Editado 1 ays04--R4 - 
Operario de 
aseo y 
cafetería 
Tiempo 
Completo - 3

6.37 Mes 8100376.38 CDP-9925 51599397.54

Editado 2 ays04--R4 - 
Operario de 
aseo y 
cafetería MT 
Medio 
Tiempo - 1

6.37 Mes 1728079.73 CDP-9925 11007867.88

Editado 39 ays04--R4 - 
AIU

1.00 Unidad 6906940.02 CDP-9925 6906940.02

Editado 40 ays04--R4 - IVA 1.00 Unidad 1312318.60 CDP-9925 1312318.60

Detalle o justificación de la aclaración

MEDIANTE SOLICITUD NO. 2025705002284 EL SUPERVISOR DE LA ORDEN DE COMPRA SOLICITA PRORROGAR LA MISMA 
HASTA EL 31 DE AGOSTO DE 2025, Y ADICIONARLA EN LA SUMA DE $ 5.102.294,09

________________________ ________________________
Firma ordenador del gasto Firma de proveedor

Nombre: Nombre:

Documento: Documento:
Sandra Milena Moreno Acevedo
CC: 52.355.684 de Bogotá

Revisó: Juan David Camargo García, Coordinador grupo de contratos

              Alejandra Maria Arcos Medina - Contratista SAF

Elaboró: José Leonardo Becerra Apíscope - Contratista grupo contratos

HUGO NICOLÁS USME HOYOS

70.952.636

SANDRA MILENA 
MORENO 
ACEVEDO

Firmado digitalmente 
por SANDRA MILENA 
MORENO ACEVEDO 
Fecha: 2025.08.19 
14:30:19 -05'00'



 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACIÓN COLOMBIA 

 
PROCESO 

 
Gestión Contractual 

 
CÓDIGO 

 
AGCF.38 

 
 
FORMATO 

 

Solicitud para Modificación de 
Contratos - Aceptación de 

Oferta – Órdenes de Compra 

 
 
VERSIÓN 

 
 

1 

 

Página 1 de 4 
  F.A. 17/02/2023 

INFORMACIÓN GENERAL 

NÚMERO DE EXPEDIENTE 20256211410000006E 

NÚMERO DEL PROCESO 235061 

TIPO DE CONTRATO Orden de Compra 

NÚMERO DE CONTRATO / 
ACEPTACIÓN DE OFERTA / 
ORDEN DE COMPRA Y AÑO 

141864 

OBJETO 
CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA REGIÓN 4 EJE 
CAFETERO SEDE 1: CFSM ARMENIA, SEDE 2: CFSM Y SEDE PRINCIPAL EJE 
CAFETERO PEREIRA, SEDE 3: CFSM MANIZALES, SEDE 4: PCMA EL EDEN. 

CONTRATISTA UNIÓN TEMPORAL SERTOP 

NIT / C.C. 901.677.370-4 

SUPERVISOR JOHANA ANDREA PALACIO CALLE 

VALOR INICIAL $66.154.985,70 

PLAZO INICIAL Seis (6) meses  
FECHA DE SUSCRIPCIÓN DE 
CONTRATO / ACEPTACIÓN 
DE OFERTA / ORDEN DE 
COMPRA 

14/02/2025 

FECHA DE ACTA DE INICIO 
(SEGÚN CORRESPONDA AL 
INICIO DE LA EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO) 

20/02/2025.   

FECHA DE TERMINACIÓN 
INICIAL DEL CONTRATO 

31/07/2025 

CDP 9925 – 08/01/2025 

RP 42625 - 17/02/2025 

PÓLIZAS Póliza de Cumplimiento 560 47 994000187520 - 17/02/2025 
Póliza de Responsabilidad Civil extracontractual 560 74 994000034536- 17/02/2025 

MODIFICACIONES REALIZADAS (en caso que aplique) 

ADICIÓN No. 01 SEIS MILLONES TREINTA Y UN MIL TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS 
CON OCHO CENTAVOS ($6.031.379,08) 

PRÓRROGA No. 01 19 días 

SUSPENSIÓN No _________ N/A 

REINICIO No. __________ N/A 
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VALOR TOTAL 
SETENTA Y DOS MILLONES CIENTO OCHENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS 
SESENTA Y CUATRO PESOS CON SETENTA Y OCHO CENTAVOS 
($72.186.364,78). 

PLAZO FINAL Hasta el 19 de agosto de 2025 

CESIÓN No. _____________ N/A 
OTRAS MODIFICACIONES 
(OTROSÍ MODIFICATORIO, 
ACLARATORIO No. 01) 

SETENTA Y DOS MILLONES CIENTO OCHENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS 
SESENTA Y CUATRO PESOS CON SETENTA Y OCHO CENTAVOS 
($72.186.364,78). 

INFORMACIÓN DE LA MODIFICACIÓN A SOLICITAR 

FECHA DE LA SOLICITUD: 24 de julio de 2025 

TIPO DE MODIFICACIÓN Adición, Prórroga y Otrosí No. 2 

ADICIÓN No. ____1_____ CINCO MILLONES CIENTO DOS ML DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS 
CON NUEVE CENTAVOS MCTE ($5.102.294,09) 

VALOR DEL CONTRATO 
LUEGO DE LA PRESENTE 
ADICIÓN 

SETENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL 
SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS CON OCHENTA Y SIETE CENTAVOS 
MCTE ($77.288.658,87) 

CDP 9925 – 08/01/2025  

FORMA DE PAGO 

El pago se efectuará conforme a la cláusula 11 (Facturación y Pago) del Acuerdo 
Marco de Precios para el CCE-126-2023: El Proveedor deberá presentar 
mensualmente la factura a la Entidad Compradora con el valor integral de los servicios 
prestados de aseo y cafetería, discriminando:  
 

 Precio del servicio del personal 
 Precio de los bienes de aseo y cafetería. 
 Precio del servicio especial requerido (si aplica) 
 AIU 
 Descuento por ANS conforme al Anexo 5  
 IVA aplicable. 

 
La factura incluirá el servicio del mes desde la fecha de inicio acordada entre la 
Entidad Compradora y el Proveedor; y se radicará según las indicaciones de la 
Entidad Compradora, con copia publicada en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. 
 
Los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, se calculará sobre el 
valor del servicio de los operarios, según la normativa aplicable. 

PRÓRROGA No. 1 11 días 
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FECHA FINAL DEL CONTRATO 
LUEGO DE LA PRESENTE 
PRÓRROGA 

31 de agosto de 2025 

SUSPENSIÓN No. _______ N/A 

LIBERACIÓN – REDUCCIÓN 
No. ________ 

N/A 

VALOR DEL CONTRATO 
LUEGO DE LA PRESENTE 
LIBERACIÓN – REDUCCIÓN  

N/A 

CESIÓN No. ________ N/A 
 

OTRAS MODIFICACIONES 
(OTROSÍ MODIFICATORIO No. 
01) 

SETENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL 
SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS CON OCHENTA Y SIETE 
CENTAVOS MCTE ($77.288.658,87) 

FECHA APROBACIÓN COMITÉ 
ASESOR DE CONTRATACIÓN 

 

JUSTIFICACIÓN DE MODIFICACIÓN 

 Para la presente solicitud de adición y prórroga de la Orden de Compra 141864 de 2025, se tomó en cuenta los 
siguientes antecedentes: 

 
Adición: 

 
Valor inicial Orden de Compra $66.154.985,70 
Adición No. 01 $6.031.379,08 
Proyección de adición (No. 02) $5.102.294,09 
Valor total de la Orden de Compra con la adición $77.288.658,87 

 
o La Orden de Compra Actual tiene un valor asignado para cubrir los servicios de Operarios desde el 20 de febrero 

(fecha acta de inicio) hasta el 19 de agosto del 2025. 
 

o La Adición No. 01 incluyó el valor de los insumos hasta el mes de Julio de 2025. 
 

o La proyección de la adición solicitada incluye el costo de los servicios de Operarios por Once (11) días, es decir, 
del 20 al 31 de agosto de 2025 ($4.069.275,09) y el valor de los insumos para el mes de agosto de 2025 
($1.033.018,40). 

 
Prórroga 

 

Plazo Inicial 6 meses 

Fechas de la Orden de Compra actual Fecha de inicio: 20 de febrero de 2025  
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Fecha de terminación establecida: 19 de agosto de 2025 

 
 Garantizar el servicio de aseo y cafetería de la región 4 eje cafetero sede 1: CFSM armenia, sede 2: CFSM y sede 

principal eje cafetero Pereira, sede 3: CFSM Manizales, sede 4: PCMA el Edén, durante el mes de agosto mientras 
se adelanta un nuevo proceso de contratación; teniendo en cuenta que esta contratación es un medio para reducir 
los costos, dejando que la empresa a contratar se ocupe de la administración y operación de los servicios generales, 
obteniendo las siguientes ventajas: 

 
o El número de operarios se puede incrementar o reducir de manera inmediata acorde a las necesidades. 
o No se requieren grandes espacios de almacenamiento para elementos de consumo, porque los mismos son 

suministrados de manera periódica por el contratista. 
o No se requiere inversión en equipos de limpieza porque los mismos son suministrados por el contratista, quien 

además debe garantizar el mantenimiento y/o la reposición de los mismos cuando fallen. 
o Los servicios integrales de aseo y cafetería se encuentran disponibles para compra a través de Acuerdo Marco 

de Precios, en la tienda virtual del estado colombiano - Colombia Compra Eficiente. 
o Además de que estos contratos son imperativos y necesarios para asegurar las normas de bioseguridad por el 

alto porcentaje de público que se recibe en los centros facilitadores de la entidad 
o La Orden de compra se encuentra vigente  

 
Estos recursos se distribuyen en los siguientes Rubros Presupuestales  
 

RUBRO 4 VALOR 
A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS 
DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS $1.033.018,40 

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE $4.069.275,69 
TOTAL $5.102.294,09 

 
El proveedor se compromete a modificar las pólizas de acuerdo a la adición y entregarla dentro de los 3 días siguientes 
a la publicación de la presente modificación.  
 
Nota: Una vez aplicada la modificación el valor final puede variar por ajustes al peso. 
 

ANEXOS  Proyección adición Región 04 
 Aceptación por parte del contratista de la modificación 

 
 
 
 

________________________________________________________ 
FIRMA LA SOLICITUD  

JOHANA ANDREA PALACIO CALLE  
Coordinadora Grupo Procesos de Apoyo Regional Eje Cafetero 

 






