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JUSTIFICACION PARA MODIFICACIÓN DE A LA ORDEN DE COMPRA No. 160186 CON ASIGNACIÓN DE 
NÚMERO CONTRATO No. 1022132026 del 04 de FEBRERO de 2026.

INFORMACION GENERAL

TIPO DE CONTRATO Prestación de Servicios

NUMERO
Orden de compra 160186
Contrato 1022132026

OBJETO
Contratar la prestación del servicio integral de aseo y cafetería para la operación de 
los Centro de Desarrollo Infantil del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar a Nivel
Nacional Zona 25 - Arauca.

CONTRATISTA ASECOLBAS LTDA

SUPERVISOR 
ANA MARIA SEGURA ANDRADE Directora Administrativa
Coordinadora del Grupo Apoyo Logístico (A)

VALOR INICIAL
NOVENTA MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS 
CINCUENTA Y OCHO PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE 
($90.888.458,67)

PLAZO INICIAL Diez (10) Meses

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 04/02/2026
FECHA DE CUMPLIMIENTO 
DE LOS REQUISITOS DE 
EJECUCIÓN O DE ACTA DE 
INICIO (SEGÚN CORRESPONDA AL 
INICIO DE LA EJECUCION DEL 
CONTRATO)

El acta de inicio tuvo como fecha de suscripción el día 10 de febrero de 2026, en la 
cual las partes de mutuo acuerdo establecen como fecha de inicio de la operación el 
día 05 de marzo de 2026.

FECHA DE TERMINACIÓN 
INICIAL

31/12/2026

CDP 122726 del 13 de enero de 2026

RP 239426 del 09 de febrero de 2026

MODIFICACIONES REALIZADAS   (en caso que aplique)

ADICIONES N/A

PRORROGAS N/A

SUSPENSIÓNES N/A

VALOR TOTAL N/A

PLAZO FINAL N/A

OTRAS MODIFICACIONES N/A
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INFORMACION DE LA SOLICITUD 
TIPO DE 

MODIFICACIÓN Adición No.1

ADICIÓN DIEZ MILLONES SETENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS VEINTICINCO PESOS Y TREINTA 
Y TRES CENTAVOS M/CTE ($ 10.076.925,33).

CDP
122726 del 13 de enero de 2026

FORMA DE PAGO N/A

REDUCCIÓN N/A

LIBERACIÓN N/A

PRÓRROGA N/A

SUSPENSIÓN N/A

OTRA 
MODIFICACIÓN

N/A

JUSTIFICACIÓN DE MODIFICACÍON

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, a través de la Dirección Administrativa adelantó proceso de 
contratación con el fin de garantizar la prestación del servicio integral de aseo y cafetería a nivel nacional de los 
Centros de Desarrollo Infantil en los que diariamente se garantiza el principio del Interés Superior de los Niños y las 

Contratar la prestación del 
servicio integral de aseo y cafetería para la operación de los Centros de Desarrollo Infantil del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar a Nivel Nacional
CCE-SNG-AMP-008-2025, tal como lo establece el artículo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015.  

Producto del proceso de selección, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), colocó la orden de compra 
No. 160186 de fecha 04 de febrero de 2026, con número interno de Contrato No. 1022132026 con ASECOLBAS 
LTDA para garantizar la prestación del servicio de Aseo y Cafetería en la Zona de Cobertura 25, conforme a la 
distribución de regiones establecidas por Colombia Compra Eficiente en el AMP CCE-SNG-AMP-008-2025, así

ZC Regionales
No. 

Orden
No. Contrato 

ICBF
Proveedor / Contratista

Valor

Fecha de 
Inicio

Fecha de 
Terminación

25 Arauca 160186 1022132026 ASECOLBAS LTDA
$ 90.888.458,67 03/03/26 31/12/26
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El pasado 10 de febrero de 2026 se suscribió acta de inicio con el contratista ASECOLBAS LTDA, en la cual se 
establece que la fecha de inicio del servicio integral de aseo y cafetería para la presente zona de cobertura  el día 05 
de marzo de 2026, en consecuencia y teniendo en cuenta que la planeación inicial de la Orden de Compra contempló 
una ejecución del servicio por un término de diez (10) meses, lo anterior, en virtud del artículo 45 de la Ley 1437 de 
2011 que establece que, en cualquier tiempo, de oficio o a petición de parte, se podrán corregir los errores 
simplemente formales contenidos en los actos administrativos, ya sean aritméticos, de digitación, de transcripción o de 
omisión de palabras, razón por la cual  la supervisión solicita la aclaración de la fecha final de ejecución de la orden de 
compra,  configurada en la TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO al 31 de diciembre de 2026, con el fin de 
ajustar la vigencia contractual al plazo real de ejecución previsto desde la etapa de planeación y garantizar el 
cumplimiento integral de las obligaciones contractuales hasta la realmente proyectada. 

El día 23 de enero de 2026, la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente publicó en el 
Comunicado ajuste del valor de los servicios de personal por 

concepto de aumento en SMMLV del AMP Aseo y Cafetería V, más auxilio de transporte
que:

el 23 de enero de 2026 fue aprobada y publicada la actualización de precios del Acuerdo Marco 
de Precios de Aseo y Cafetería V, debido al aumento en el SMMLV más auxilio de transporte, en 
virtud de lo establecido en la Cláusula 11.2-literal c del Acuerdo Marco de Precios para la prestación 
del Servicio Integral de Aseo y Cafetería V- CCENEG-077-01-2024.

El aumento autorizado a los precios de los servicios es de 23,11% de acuerdo con el Decreto 1469 de 
2025 y 1470 de 2025. Para revisar los ajustes aprobados y publicados, consulte el siguiente link 
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/aseo-ycafeteria-v Las modificaciones a los precios del 
Catálogo sólo serán efectivas para las Solicitudes de Cotización que realicen las Entidades 
Compradoras posterior a la actualización de precios, por tal motivo las Solicitudes de Cotización que 
se encuentren en trámite y las Órdenes de Compra en ejecución serán sujetas a modificación como 
resultado de la actualización de precios - https://operaciones.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-
decompra-entidad

Comunicado ajuste del valor de los 
elementos del AMP Aseo y Cafetería V por concepto de variación del IPC

Colombia Compra Eficiente informa que el 23 de enero de 2026 fue aprobada y publicada la 
actualización de precios del Acuerdo Marco de Precios de Aseo y Cafetería V, debido al aumento 
IPC, en virtud de lo establecido en la Cláusula 11.2-literal b del Acuerdo Marco de Precios para la 
prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería V- CCENEG-077-01-2024.

De conformidad con el boletín del IPC proferido por el Departamento Administrativo Nacional de 
Estadística (DANE) el día 8 de enero de 2026, el cual puede consultar en el siguiente enlace: DANE -
Incremento IPC, el aumento por IPC para el año 2026 autorizado para los precios de los Bienes de 
Aseo y Cafetería y los Servicios Especiales, es del 5,10%.
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Para revisar los ajustes aprobados y publicados, consulte el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/aseo-ycafeteria-v

Las modificaciones a los precios del Catálogo sólo serán efectivas para las Solicitudes de Cotización 
que realicen las Entidades Compradoras posterior a la actualización de precios, por tal motivo las 
Solicitudes de Cotización que se encuentren en trámite y las Órdenes de Compra en ejecución serán 
sujetas a modificación como resultado de la actualización de precios -
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-decompra-entidad

En consideración a lo anterior, y a que la proyección, estructuración y publicación de los Eventos de Cotización (RFQ) 
se realizaron utilizando un simulador1 que no contemplaba dicho incremento para la vigencia 2026, se hace necesario 
efectuar el ajuste en el valor de los servicios contratados. Lo anterior, con el fin de actualizar los precios 
correspondientes a los bienes de aseo y cafetería y al servicio especial, teniendo en cuenta las comunicaciones 
remitidas por Colombia compra eficiente respecto a la variación del IPC2, así como la actualización derivada del 
incremento del salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV) y del auxilio de transporte3, con el fin de dar 
cumplimiento a las directrices de la agencia y a las cláusulas del AMP.

Por lo anterior, se requiere realizar una adición por un valor total de DIEZ MILLONES SETENTA Y SEIS MIL 
NOVECIENTOS VEINTICINCO PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS M/CTE ($10.076.925,33), discriminados 
de la siguiente manera:

Valor adicionar por variación del IPC de los insumos contratados, la suma de DOS MILLONES 
SETECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS SEIS PESOS CON VEINTE CENTAVOS M/CTE
($2.765.306,20).
Valor adicionar por el incremento del salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV) y del auxilio de 
transporte, la suma de SEIS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS 
OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($6.239.989,00).
Valor adicionar AIU por la suma de NOVECIENTOS MIL QUINIENTOS VEINTI NUEVE PESOS CON 
CINCUENTA Y DOS CENTAVOS M/CTE ($900.529,52).
Valor adicionar IVA por la suma de UN MILLON QUINIENTOS CUARENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS 
TREINTA Y CINCO PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE ($1.543.235,67).

1 Generado dentro del Acuerdo Marco de Precios 
2 Link de consulta: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2025/06/Comunicado-incremento-2026-IPC.pdf

3 Link de consulta: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2025/06/Comunicado-incremento-2026-SMMLV-Aun-trans.pdf
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Líneas para modificar en la Adición ZC 25 OC 160186

Servicio Cantidad Total Observación 

Reconocimiento salarial (SMLV 2026) Unidad $                            6.239.989,00 Nueva línea 

Incremento Insumos IPC 1 $                            2.765.306,20 Nueva línea 

Subtotal $                            9.005.295,20 

AIU Inicial OC $                            8.122.293,00 

AIU a Adicionar Unidad $                               900.529,52 

Total AIU a modificar $                            9.022.822,52 Editar línea 

IVA Inicial OC $                            1.543.235,67 

IVA a Adicionar $                               171.100,61 

Total IVA a Modificar $                            1.714.336,28 Editar línea 

Total Adición $                          10.076.925,33 

VALOR ADICIONAR $                          10.076.925,33 

Diferencia $                                             -   

Valor Total OC Incluida 
Adición 

$                        100.965.384,00 

Por lo que el valor de la orden de compra No. 160186 con asignación de número contrato no. 01022132026 del 04 de 
febrero de 2026, asciende a la suma total DIEZ MILLONES SETENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS VEINTICINCO 
PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS M/CTE ($10.076.925,33), por tal motivo se le consulto al contratista 
ASECOLBAS LTDA, mediante correo electrónico de fecha lunes 11 de mayo de 2026, su manifestación de interés en 
adicionar los recursos por concepto de ajustes derivados del incremento del SMMLV y del IPC en la Zona de 
Cobertura No. 25 - Arauca, así: 

ASECOLBAS LTDA 
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Como supervisor de la Orden de Compra No. 160186 / Contrato No. 1022132026, cuyo objeto es 

la zona de cobertura No. 25 Arauca, me permito informar que, por necesidad del servicio del ICBF, el 
área técnica se encuentra adelantando el trámite de la modificación No. 1 a la mencionada orden de 
compra. Dicha modificación contempla los ajustes derivados del incremento del SMMLV y del IPC. En 
consecuencia, se requiere realizar la adición de valor de la orden de compra por la suma de CIENTO 
SETENTA Y SIETE MILLONES CIENTO OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS OCHO PESOS 
CON TREINTA CENTAVOS M/CTE ($177.185.808,30)

Nos permitimos adjuntar archivo Excel donde se encuentran discriminados los cálculos.

Conforme a lo expuesto, les agradezco darnos a conocer por este medio, su manifestación de interés 
en aceptar el trámite administrativo de la modificación en la 160186 / Contrato No. 1022132026que 
comprende la Zona de Cobertura 25, lo cual permitirá garantizar la prestación del servicio integral de 
aseo y cafetería.

No obstante, lo anterior se precisa que la adición se encuentra pendiente de aprobación por parte del 
Ordenador del Gasto.

De igual manera, se solicita con la respuesta adjuntar los siguientes documentos, los cuales son 
requisito para tramitar la modificación:

Certificado de existencia y representación legal, con fecha de expedición no mayor a un (1) 
mes.
Certificado actualizado de encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema General de 
Seguridad Social en Salud (SGSSS), Pensiones y aportes parafiscales.
Certificado de responsabilidad fiscal actualizado expedido por la Contraloría General de la 
República.
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 
Nación del representante legal
Consulta del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía 
Nacional
Certificado de antecedentes judiciales, en caso de personas jurídicas el certificado del 
Representante Legal.
Fotocopia del Registro Único Tributario actualizado.
Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal.

NOTA 1: La adición se hará efectiva una vez se cuente con los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución.
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Agradezco su atención, y el envío de la respuesta lo más pronto posible.

De la comunicación antes mencionada se recibió respuesta mediante correo electrónico por parte del contratista 
ASECOLBAS LTDA., el miércoles 13 de mayo de 2026, en el cual se allegó documentación de la empresa y la 
respuesta a la solicitud de manifestación de interés en adición por valor de DIEZ MILLONES SETENTA Y SEIS MIL 
NOVECIENTOS VEINTICINCO PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS M/CTE ($10.076.925,33) para dar 
cumplimiento a las directrices de Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente y 
actualizar los valores del servicio a la vigencia 2026, indicando expresamente, lo siguiente:

Respetado Señor:

En atención a su solicitud presentada mediante correo fechado el 11 de mayo de 2026, en el cual 
solicitan una adición por valor de $10.076.925,33, nos permitimos informarles que dicha solicitud ha 
sido aprobada, siempre que el valor adicionado permita llevar a cabo el servicio conforme a los 
precios ofertados, los respectivos incrementos para SMMLV (23.11%) y el IPC (5.10%) y lo 
establecido en el acuerdo marco.

Lo anterior en aras de mantener el normal funcionamiento, garantizando las labores diarias de aseo, 
limpieza, desinfección, servicio de cafetería y entrega de bienes que contribuyan con el buen 
funcionamiento de las actividades y las laborales diarias de la entidad.

Por lo tanto, quedamos atentos al documento de modificación de la orden de compra para su revisión 
y aprobación de manera oficial

Es importante destacar que esta supervisión, en el ejercicio de las funciones de seguimiento, control y vigilancia de la 
Orden de Compra, evidencia que el proveedor ASECOLBAS LTDA ha venido cumpliendo de manera satisfactoria con 
las obligaciones contractuales, desarrollando las actividades conforme a la planeación y atendiendo oportunamente los 
requerimientos formulados. En consecuencia, se considera que cuenta con la capacidad para asumir la adición de 
incremento salario mínimo e IPC, garantizando la correcta prestación del servicio integral de aseo y cafetería en el 
marco de la Orden de Compra No. 160186, con asignación de número de contrato No. 1022132026 del 04 de febrero 
de 2026, sin que se identifiquen riesgos para la adecuada ejecución durante el tiempo restante de la operación para la 
zona de cobertura No. 25 Arauca.

Guía general para el ejercicio de supervisión e interventoría de contratos y convenios 
suscritos por el ICBF numerales 5.2.3, acciones de seguimiento y control jurídico, 5.2.4 Acciones de seguimiento y 
control técnico- 5.3 VERIFICAR-5.3.2 Acciones de seguimiento y control financiero, el supervisor motiva y justifica la 
adición de la orden de compra No. 160186 con asignación de número contrato No. 1022132026 del 04 de febrero de 
2026.



PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

FORMATO JUSTIFICACIÓN PARA MODIFICACIÓN DE 
CONTRATO- CONVENIO-ORDEN DE COMPRA 

F4.P10.ABS 16/04/2026

Versión 3 Página 8 de 9

                                                                                                                             
¡

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

BALANCE 
FINANCIERO DEL 

CONTRATO O 
CONVENIO (PREVIO A 

LA MODIFICACIÓN)

La supervisora de la orden de compra referida hace constar que el balance financiero 
generado por el sistema integrado de información financiera SIIF del 28 de mayo de 2026 de la 
contratación es el siguiente:

ANEXOS

Certificado de existencia y representación legal, con expedición no mayor de un (1) mes.
Certificado actualizado de encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social en Salud, Pensiones y Pagos para fiscales.
Tarjeta profesional, documento de identidad y antecedentes disciplinarios del contador
Certificado de responsabilidad fiscal actualizado expedido por la Contraloría General de la 
República.
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 
Nación del representante legal
Consulta del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC - de la Policía 
Nacional
Certificado de antecedentes judiciales del Representante Legal.
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Fotocopia del formato Registro Único Tributario actualizado.
Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal.
Solicitud y aceptación de la prórroga. 
SITCO
Estado de cuenta, reciente
Informe de supervisor, reciente
PACCO
CDP

FIRMA LA SOLICITUD

ANA MARIA SEGURA ANDRADE
Directora Administrativa

Coordinadora del Grupo Apoyo Logístico (A)

Revisó:    Luis Felipe Ortiz Ordoñez Contratista Dirección Administrativa.

Proyectó:   Paula Andrea Peña Rodriguez Contratista Grupo de Apoyo Logístico
Proyectó:   Leidy Dayana Escucha Corrales Contratista Grupo de Apoyo Logístico



















 

 
 
 

DOCUMENTO DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 
2002 (MODIFICADA POR LA LEY 828 DE 2003 Y DEROGADA 

PARCIALMENTE POR LA LEY 1150 DE 2007) 
 

El suscrito LUIS ALFREDO BENITEZ JUNCO, identificado con C.C. No. 
19.477.353 Revisor Fiscal de la firma ASECOLBAS LTDA identificada con 
Nit 860518600-4, se permite manifestar bajo la gravedad de juramento que 
la empresa durante los últimos seis (6) meses calendario ha realizado el pago 
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, cesantías y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Obligaciones laborales hasta el 30 de 
Abril del 2026. 

Certifico que se encuentra a PAZ Y SALVO por todo concepto de nomina y 
con los aportes integrales a la seguridad social y aportes parafiscales.  

Nota: Según la Ley 1607 de 2012, reglamentada bajo el decreto 1828 de 
2013 artículo 7 la empresa ASECOLBAS LTDA identificada con Nit 
860518600-4, se exonera de pagos al ICBF y al SENA. 

Se expide a los cuatro (04) días del mes de Mayo del 2026. Sin otro más 
sobre el particular, 

 
 
 
 

 
LUIS ALFREDO BENITEZ JUNCO 
Revisor 
Fiscal TP 
17940-t 

 



 

















































Bogotá D.C., 13 de mayo de 2026

Señores: 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
Ciudad 

Ref.: Aprobación Solicitud De Adición OC 160186

Respetado Señor:

En atención a su solicitud presentada mediante correo fechado el 11 de mayo de 
2026, en el cual solicitan una adición por valor de $10.076.925,33, nos permitimos 
informarles que dicha solicitud ha sido aprobada, siempre que el valor adicionado 
permita llevar a cabo el servicio conforme a los precios ofertados, los respectivos 
incrementos para SMMLV (23.11%) y el IPC (5.10%) y lo establecido en el acuerdo 
marco.

Lo anterior en aras de mantener el normal funcionamiento, garantizando las labores 
diarias de aseo, limpieza, desinfección, servicio de cafetería y entrega de bienes que 
contribuyan con el buen funcionamiento de las actividades y las laborales diarias de la 
entidad.

Por lo tanto, quedamos atentos al documento de modificación de la orden de
compra para su revisión y aprobación de manera oficial.

Atentamente,

MARGARITA MARIA SALGADO QUIÑONES
C.C. 52418809
REPRESENTANTE LEGAL 
ASECOLBAS LTDA
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Clasificación de la Información Pública

N/A

Cédula o NIT:

Identificación:

$ 36.725.855.590,00

$ 0,00

$ 90.888.458,67

$ 0,00

No. de RP: 239426 Fecha RP:

Fecha inicio del contrato/convenio: jueves, 5 de marzo de 2026

5. Información presupuestal

Valor de CDP:

Valor Inicial del contrato/convenio $ 90.888.458,67

Aporte Contratista (si aplica)

N/A

Fecha aprobación póliza de la prórroga:

$ 90.888.458,67

Fecha expedición R.P. lunes, 9 de febrero de 2026

Prorrogado hasta cuándo (si aplica): N/A

Nombre Contratista:

Documentos que acreditan la competencia y facultades
para liquidar

N/A

Correo 
electrónico:

860518600-4

Fecha Certificado Actualizado de Existencia y
Representación Legal (i):

Fecha documento de Prórroga (si aplica):

Fecha de terminación inicial: viernes, 4 de diciembre de 2026

4. Plazo de duración del contrato/convenio

Fecha acta de inicio (si aplica): martes, 10 de febrero de 2026

ASECOLBAS LTDA 

N/A

Otros supervisores (*)

3. Datos contratista

Fecha en la que realizo la supervisión (desde y hasta cuando) - En orden 
cronológico

ANA MARIA SEGURA ANDRADE 
Directora Admistrativa - Coordinadora Grupo de Apoyo Logístico 
(A)

Representante Legal que suscribirá el acta de Liquidación
(i):

N/A

Dirección: Calle 48 No.77-34, Medellin

Representante Legal que suscribió el contrato/convenio: Margarita María Salgado Quiñones 

N/A Cargos de otros supervisores N/A

comercial@asecolbas.com

Objeto:
Contratar la prestación del servicio integral de aseo y cafetería para la operación de los Centro de Desarrollo Infantil del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar a Nivel Nacional OC 160186

Nombre y cargo del Supervisor ICBF (para efectos de
liquidación)

Coordinadora Grupo de Apoyo Logístico

N/A

miércoles, 4 de febrero de 2026

jueves, 5 de marzo de 2026

viernes, 4 de diciembre de 2026

Alcance del objeto (si aplica)

Plazo de Ejecución Inicial (hasta cuándo):

Fecha suscripción contrato/convenio en las plataformas CCE:

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conoció de la
ejecución del contrato/convenio - En orden cronológico)

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO/CONVENIO  No. 1022132026 DE 2026  - ORDEN DE COMPRA No. 160186

Del 1 al 30 de abril del 2026

Orden de Compra

$ 90.888.458,67

Período del informe: 

Tipo de contrato/convenio: Orden de Compra 

Valor Inicial del contrato/convenio:

Plazo de Ejecución Final (hasta cuándo):

Supervisores otras entidades (cooperantes) - (Si aplica) N/A

INFORME PERIODICO ,  No. 2

Cargo Supervisor ICBF (según cláusula de supervisión
del contrato/convenio)

2. Datos supervisor

1. Datos generales

Número de contrato/convenio:No. 1022132026 DE 2026  - ORDEN DE COMPRA No. 160186

DEL 05 DE MARZO DEL 2026 AL 6 DE MAYO DEL 2026

DEL 7 DE MAYO DEL 2026 AL 25 DE MAYO DE 2026

Valor CDP Adición:

No. de CDP: Fecha CDP:

N/AN/A

N/A

lunes, 9 de febrero de 2026 Valor de RP:

(+) ADICIONES

Valor Adición:

Valor RP disminución :

Valor anticipo (si aplica):

Fecha VF:

Fecha aprobación póliza de la adición

Aporte ICBF

No. de VF ( si aplica) 

Fecha aprobación pólizas:

(*)  Si se trata de varios supervisores, deberán relacionarse todos.

(i) Estos datos sólo deberán diligenciarse en el Informe Final para liquidación. Esta certificación debe ser no mayor a  30 días. 

martes, 10 de febrero de 2026

Fecha Documento Disminución:

Descripción del concepto de disminución realizada en el periodo: N/A

(=) VALOR TOTAL (después de modificaciones)  $                                                     90.888.458,67 

Valor CDP disminución :

Fecha Documento Adición:

Porcentaje amortización (si aplica): Período facturado:

Valor disminución :

Fecha pago anticipo (si aplica):

Fecha aprobación póliza de la prórroga:

122726 martes, 13 de enero de 2026

No.CDP Adición:
Fecha inicial y/o de 
operación del CDP 
Adición:

N/A

Descripción del concepto de adición realizada en el periodo: N/A

Si se presentan más prórrogas, incluir más filas para éstas.

N/A

Si se presentan más disminuciones, incluir filas para éstas. 

No.CDP disminución :
Fecha inicial y/o de 
operación del CDP 
disminución :

Valor adición aporte contratista:

Si se presentan más adiciones, incluir filas para éstas. 

No. de RP disminución :

Valor RP Adición:

N/A

Fecha documento de Prórroga (si aplica): Prorrogado hasta cuándo (si aplica): N/A

Fecha inicial y/o de 
operación del RP 
disminución :

Fecha aprobación póliza de la disminución

(-) DISMINUCIONES

Valor disminución aporte contratista:

Valor de VF:

No. de RP Adición:

 N/A 

Fecha inicial y/o de 
operación del  RP 
Adición:
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Clasificación de la Información Pública

Concepto Descuento/Liberación/ReducciónValor Descuento/Liberación/Reducción

9. Descuentos/Liberaciones/Reducciones al valor (si aplica)

N/A N/A

Nota: De acuerdo con el tipo de contrato/convenio a liquidar, se deberá seleccionar el cuadro de balance financiero más ajustado o cercano a las condiciones del mismo.

TOTAL

10. Reintegros  efectuados (si aplica)

Justificación del reintegroValor reintegro No. de Comprobante reintegroFecha reintegroTipo de Reintegro 

$ 0,00

Valor

$ 90.888.458,67

$ 90.888.458,67

$ 0,00

$ 0,00

 $                                          -   

$ 0,00

PAGOS EFECTUADOS AL  CONTRATISTA:

N/A

* Para el informe fina, debe adjuntarse a este documento extractos de cuenta bancaria que soporten el valor reportado de rendimientos financieros, copias de consignaciones de rendimientos y certificación de la Dirección Finaciera que avale dichas consignaciones.

$ 0,00

$ 0,00

11. Resumen ejecución presupuestal acumulado (aplica también para informe final) 

N/A N/A

N/A

N/A N/A

Fecha de la certificación del cierre de la
cuenta bancaria (aplica para
rendimientos financieros)

N/A

N/A

Entidad Bancaria (aplica para
rendimientos financieros)

VALOR APORTE ICBF:

VALOR APORTE CONTRATISTA: (Si  Aplica)

VALOR TOTAL ADICIONES

VALOR ADICIÓN APORTE ICBF:

VALOR ADICIÓN APORTE CONTRATISTA: (Si  Aplica)

VALOR TOTAL REDUCCIONES

VALOR REDUCCIÓN APORTE ICBF:

VALOR TOTAL CONTRATO O CONVENIO

VALOR TOTAL APORTE ICBF

19/05/2026DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2026

Periodo certificado

Valor bruto pagado o desembolsado Fecha de la orden de pago correspondiente Número de la orden de pago correspondiente

14/05/2026DEL 05 AL 31 DE MARZO DE 2026

Observaciones 
(si el valor pagado fue diferente al pactado en la 

minuta, describir breve justificación, descuentos y 
concepto de los mismos)

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20Cumplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1

$ 10.409.931,67

7. Certificaciones para pagos suscritas por el supervisor

8. Pagos Efectuados según estado de cuenta o información suministrada por la Dirección Financiera

Fecha de certificación

TOTALES

Fecha Descuento/Liberación/Reducción

Número de 
pago/desembolso, según 

cláusula de forma de pago

6. Información relacionada con la contratación derivada (si aplica)

Este aparte debe diligenciarse  el cuadro en el evento de existir contratación derivada. Se debe allegar la relación de la misma y la certificación de paz y salvo debidamente suscrita por el Contratante correspondiente y las actas de liquidación. De no exisitir contratación derivada señalar que no aplica dentro del recuadro. 

TOTALES

N/A N/A N/A N/A N/A N/AN/A

Forma de Pago:

Objeto del 
contrato/convenio

Fecha de inicio del 
contrato/convenio

SALDO REINTEGRADO A FAVOR DEL ICBF

SALDO POR REINTEGRAR A FAVOR DEL ICBF $ 0,00

Observaciones 

Factura No. ELA 5734 del 13 de MAYO de 2026

Factura No. ELA 5788 del 15 de MAYO de 2026

$ 8.685.987,22

Valor pagado Ubicación del documento soporte 
https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20Cumplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1

$ 0,00

$ 19.095.918,89

$ 19.095.918,89

$ 0,00

$ 0,00

$ 0,00

$ 0,00

$ 19.095.918,89

$ 0,00

Plazo del contrato/convenio Valor total del contrato/convenio Fecha de liquidación 

El Proveedor deberá presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de los servicios prestados de Aseo y Cafetería de acuerdo con las condiciones de entrega establecidas en la Orden de compra, previo cumplimiento de las condiciones
contenidas en los Documentos del Proceso y constancia de recibo por parte de la Entidad Compradora. La factura deberá ser radicada en la dirección indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
Cafetería, (iii) precio del Servicio Especial requerido; (iv) el AIU; (v) descuento por ANS (Acuerdos de Nivel de Servicios) conforme al Anexo 5 y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la prestación del servicio durante el primer mes, contado a partir de la fecha de
inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor; la factura deberá ser radicada en la dirección indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Para el cálculo de recargos ocasionales por trabajo
extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo de acuerdo con la normativa aplicable. El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y
Cafetería y presentar las facturas en la dirección y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y
aportes al Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafetería en sus instalaciones, para el pago de la última factura, es necesario que el proveedor aporte los soportes documentales que evidencien que se encuentra a paz
y salvo con el pago de la liquidación del o los trabajadores que prestaron el servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por el revisor fiscal o representante legal que demuestre la continuidad de la relación laboral con los trabajadores posterior a la
terminación de la Orden de Compra. El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias deberá realizar el manejo de las facturas electrónicas según la regulación aplicable; para tal fin, es obligación de la Entidad Compradora informar y entregar a cada Proveedor la
totalidad de formatos, documentos e información (plazos, periodos de pago, etc.) relacionada con el trámite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptación de la Orden de Compra. Asimismo, es una obligación del Proveedor solicitar dichos
documentos e información para la presentación de las facturas. De conformidad con lo previsto en el artículo 22 de la Ley 47 de 1993, la prestación del servicio integral de aseo y cafetería realizados en el territorio del departamento del archipiélago de San Andrés, Providencia y
Santa Catalina no genera el impuesto sobre las ventas (I.V.A). Contrario Sensu las excepciones señaladas en el Estatuto Tributario para los departamentos de Amazonas, Guainía, Guaviare, Vaupés y Vichada no contemplan la prestación del Servicio Integral de Aseo y
Cafetería. El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:(i) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.(ii) De conformidad con la Ley 2024 de 2020, las partes (Entidad Compradora y Proveedor)
acuerdan que el Proveedor indicará en sus facturas que la Entidad Compradora deberá pagar las sumas pactadas dentro de los TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO siguientes a la aceptación de la factura la cual debe estar debidamente elaborada, documentada (se refiere a
todos los soportes exigidos por la Entidad Compradora para el trámite). ser un trámite realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, Colombia Compra Eficiente no será parte en este aspecto.Nota: Este trámite será realizado entre la Entidad Compradora y el
Proveedor, por tratarse directamente de un tema presupuestal sujeto a programación en el PAC, por tal motivo, Colombia Compra Eficiente no será parte en este aspecto.(iii) Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el Proveedor
está a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen, sustituyan o deroguen.(iv)
Planilla de Pago de Seguridad Social de los operarios que prestan el servicio de Aseo y Cafetería y como para el Servicio Especial.(v) Los demás documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de Gestión de Calidad o de Control Interno
para el procedimiento de pagos a tercerosEl Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano máximo dentro de los OCHO (8) DÍAS HÁBILES siguientes a la fecha de presentación de la factura.El Proveedor debe cumplir con las
obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO, el Proveedor podrá reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo señalado en el numeral 8 del
artículo 4 de la Ley 80 de 1993. En el caso de las Entidades Compradoras no obligadas a contratar bajo el estatuto de contratación estatal, la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- podrá suspender a la Entidad Compradora hasta que esta
formalice el pago.Las Entidades Compradoras deben aprobar o rechazar la factura dentro de los tres (3) DÍAS HÁBILES SIGUIENTES a su presentación. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben pagar las facturas dentro de los Treinta (30) días calendario
siguientes. Si al realizar la verificación completa de una factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la Entidad Compradora solicitará las correcciones al Proveedor dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al rechazo; el término de Treinta (30)
días calendario empezará a contar a partir de la aprobación de la nueva facturaLa Entidad Compradora deberá entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos y retenciones realizados al Proveedor y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en
un plazo no mayor a ocho (8) días hábiles siguientes al pago efectivo. ser un trámite realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, Colombia Compra Eficiente no será parte en este aspecto.Nota: Este trámite será realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor,
por tratarse directamente de un tema presupuestal sujeto a programación en el PAC, por tal motivo, Colombia Compra Eficiente no será parte en este aspecto.(iii) Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el Proveedor está a Paz
y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen, sustituyan o deroguen.(iv) Planilla de
Pago de Seguridad Social de los operarios que prestan el servicio de Aseo y Cafetería y como para el Servicio Especial.(v) Los demás documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de Gestión de Calidad o de Control Interno para el
procedimiento de pagos a tercerosEl Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano máximo dentro de los OCHO (8) DÍAS HÁBILES siguientes a la fecha de presentación de la factura.El Proveedor debe cumplir con las obligaciones
derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO, el Proveedor podrá reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo señalado en el numeral 8 del artículo 4 de la
Ley 80 de 1993. En el caso de las Entidades Compradoras no obligadas a contratar bajo el estatuto de contratación estatal, la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- podrá suspender a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el
pago.Las Entidades Compradoras deben aprobar o rechazar la factura dentro de los tres (3) DÍAS HÁBILES SIGUIENTES a su presentación. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben pagar las facturas dentro de los Treinta (30) días calendario siguientes. Si al
realizar la verificación completa de una factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la Entidad Compradora solicitará las correcciones al Proveedor dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al rechazo; el término de Treinta (30) días calendario
empezará a contar a partir de la aprobación de la nueva facturaLa Entidad Compradora deberá entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos y retenciones realizados al Proveedor y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un plazo no
mayor a ocho (8) días hábiles siguientes al pago efectivo. El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DÍAS CALENDARIO, el Proveedor puede
suspender la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería y las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta realice el pago. En el escenario en el cual, por alguna razón, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la terminación anticipada de la
Orden de Compra, la Entidad Compradora realizará el pago de los bienes o servicios efectivamente entregados y prestados.

Certificación del contratista

El supervisor certifica laexistencia de contratación derivada del Contrato (Convenio) No. N/A de N/A, consistente en N/A (cantidad) contratos, suscritos por N/A (contratante), con el fin de N/A (objeto). De igual manera allegare la relación de dicha contratación, en N/A folios, en la cual se identifica el número de 
contrato, la fecha de suscripción, el contratista, el objeto, la duración, el valor, observaciones generales y la certificación expresa del Contratante de que dicha contratación derivada se encuentra finalizada y/o liquidada, y de que todos sus contratistas se encuentran a paz y salvo por todo concepto.

No. de 
Contrato/convenio

$ 19.095.918,89

Ubicación del documento soporte 

SALDO POR EJECUTAR

VALOR A LIBERAR A FAVOR DEL APORTE DEL ICBF:

VALOR NO EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si  Aplica)

SALDO POR PAGAR AL CONTRATISTA:

VALOR TOTAL APORTE CONTRATISTA: (Si  Aplica)

VALOR TOTAL EJECUTADO:

VALOR EJECUTADO APORTE ICBF:

VALOR EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si  Aplica)

$ 0,00

$ 90.888.458,67

$ 90.888.458,67

VALOR REDUCCIÓN APORTE CONTRATISTA: (Si  Aplica)

$ 71.792.539,78

Concepto

VALOR INICIAL CONTRATO CONVENIO:
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Total

Parcial

Compensación por sanción 
impuesta al contratista

Estado de los recursos a liberar: 

Saldos pendientes por pagar 

N/A

7.1.4. Entregar a la entidad compradora las fichas técnicas de los bienes
suministrados, en caso tal que la entidad lo requiera.

SI Fichas tecnicas de los bienes 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Durante la ejecucuón del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez que presento las
hojas de seguridad y ficha de condiciones técnicas de los
productos químicos.

SI

Cumplimiento de Obligaciones Generales del Contrato y/o Convenio (i) 
Cumplimiento (SI, NO, PENDIENTE, PARCIALMENTE, 

N/A) (ii)

Declaratoria de 
incumplimiento 
con cobro de 
perjuicios. (art. 17 

Ley 1150 de 2007)
N/A N/A N/A N/A

Número y fecha del acto administrativo que 
resolvió el recurso ( si aplica )

Fecha de ejecutoria del proceso administrativo sancionatorio 
contractual.

Número y fecha del acto administrativo que 
resuelve el proceso administrativo 

sancionatorio contractual.

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Ubicación del documento soporte en el expediente 
contractual

Observaciones (iv)

N/A N/AN/A

Cumplimiento (SI, NO, PENDIENTE, PARCIALMENTE, 
N/A) (ii)

Cumplimiento de Obligaciones del Sistema Integrado de Gestión (i) 

N/AN/A N/A

13. Sanciones

ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA 360 74 994000013880

0

Amparos Compañía aseguradora No. de póliza No. de anexo 

Marque con una "X" el tipo de sanción impuesta al contratista. 

Pago de salarios, prestaciones sociales  legales e indemnizaciones 
laborales Duración de la Orden de Compra y tres (3)  años más.

Garantía Responsabilidad Civil Extracontractual -
RCE

Correcto funcionamiento y Calidad de los bienes 

Vigencia 

Caducidad  (art. 14, 18. Ley 1150 

de 2007)

N/A

Documento que evidencia el cumplimiento de la obligación 

Documento que evidencia el cumplimiento de la obligación 
Ubicación del documento soporte en el expediente 

contractual
Cumplimiento de Obligaciones Especificas del Contrato/ convenio (i) 

Cumplimiento (SI, NO, PENDIENTE, PARCIALMENTE, 
N/A) (ii)

14. Cumplimiento de Obligaciones

7.1.1. Constituir y allegar a la Entidad Compradora una garantía de cumplimiento
para la orden de compra dentro de los TRES (3) DÍAS HÁBILES siguientes a la
colocación de esta, a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y
vigencias establecidas en la Cláusula 17.

N/A

Tipo de Sanción
 (seleccionar con una x) 

4/12/2027

4/12/2029

Valor de la sanción impuesta 

N/A

N/A

Multa. (art. 17 Ley 1150 de 2007)

4/02/2026 4/12/2026

4/02/2026 4/12/2027

4/02/2026

4/02/2026

Desde Hasta

ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA 360 47 994000063691

Anexo: 0

7.1.2 Suscribir el Acta de Inicio en un plazo no superior a OCHO (8) DÍAS HÁBILES
por cada orden de compra con la Entidad Compradora.

SI Acta de inicio 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez que al incio del
contrato se realizó y frimó el acta de inicio.

martes, 19 de mayo de 2026

Este aparte sólo debe diligenciarse en el evento de presentarse alguna de las siguentes situaciones, en caso de que no aplique dejar vacío :

Nota:  Es necesario ingresar las garantías de las modificaciones realizadas al contrato. Así mismo, la garantía de estabilidad de obra, debe estar previamente aprobada por la Dirección de Contratación o las Coordinaciones Jurídicas en las Regionales del ICBF, según sea el caso. 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, la garantía de cumplimiento del contrato debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 

Amparos 

Cumplimiento - Duración de la Orden de Compra y doce 
(12) meses más.

Hasta
Compañía aseguradora No. de anexo 

Vigencia 

Desde

Documento que evidencia el cumplimiento de la obligación 
Ubicación del documento soporte en el expediente 

contractual
Observaciones (iv)

N/A N/A N/A

7.1.3. Iniciar la orden de compra y entregar los bienes para la prestación del Servicio
Integral de Aseo y Cafetería en las instalaciones de la Entidad Compradora así. a.
Un plazo máximo de OCHO (8) DÍAS HÁBILES después de la colocación de la
Orden de Compra y si la prestación del servicio se desarrolla en menos de tres sedes 
en el mismo municipio. b. DIEZ (10) DÍAS HÁBILES si la Orden de Compra y la
prestación del servicio se se desarrolla en tres sedes o más en el mismo municipio y
cuenta con 50 o menos operarios.
c. DOCE (12) DÍAS HÁBILES si la Orden de Compra cuenta con tres sedes o más
ubicadas cada una en ciudades o municipios diferentes dentro de una misma Zona y
cuenta con 50 o menos operarios. d. DOCE (12) DÍAS HÁBILES, después de la
colocación de la Orden de Compra si la prestación del servicio se desarrolla en
menos de tres sedes en el mismo municipio y cuenta con más de 50 operarios. e.
CATORCE (14) DÍAS HÁBILES, si la Orden de Compra y la prestación del servicio
se desarrolla en tres sedes o más en el mismo municipio y cuenta con más de 50
operarios y, f. Un plazo máximo de DIECISÉIS (16) DÍAS HÁBILES, si la orden de
compra cuenta con tres sedes o más ubicadas cada una en municipios diferentes
dentro de una misma Zona y cuenta con más de 50 operarios. En todo caso, si el
plazo es menor o mayor, la fecha de inicio podrá ser acordada entre las partes de
común acuerdo, dejando la evidencia del acuerdo en el acta de inicio. El Proveedor
debe prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafetería con todos los insumos y los
elementos, equipos y maquinaria solicitados, desde el primer día de inicio de la
operación.

Observaciones (iv)

N/A N/A

SI Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, se aporta certificación de
operarios e insumos.

Polizas 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez que aporto a la
Entidad las polizas de cumplimiento y de responsabilidad
contractual.

12. Garantías 

No. de póliza

Fecha estado de cuenta

Estado de los recursos 
reintegrados: 

Notas Financieras 

Saldos a liberar:



Proceso 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO

F1.P18.ABS
12/08/2025

Versión  5
Página 4 de 8

Clasificación de la Información Pública

La supervisión verifico que durante el evento de cotizacion el
oferente adelantara el procedimiento de indisponibilidad,
frente a posibles fallas. 

7.1.28. No deberá tener contacto con las Entidades Compradoras por canales
diferentes al evento de cotización de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, previo
a la colocación de las Órdenes de Compra.

SI Cotización del proveedor 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico que durante el evento de cotizacion el
oferente adelantara o presentara cualquier solicitud mediante
la plataforma de la TVEC.

7.1.29. Dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la guía de utilización del
Acuerdo Marco que hará parte del Minisitio Web de este.

La supervisión verificó durante la ejecución del contrato que
el operador cumpliera con los términos y condiciones de la
TVEC, para cargue de información de facturación o
aprobación de modificaciones de las órdenes de compra.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Verificación en general de la ejecución de la orden  de compra SI

7.1.27. Al momento de cotizar en caso de fallas en la plataforma TVEC, el Proveedor
deberá seguir el procedimiento de indisponibilidad3. De cualquier forma, deberá
reportar el error o falla en la plataforma o en el simulador por lo menos con dos horas
de anterioridad a la hora de cierre de los eventos de cotización.

SI Cotización del proveedor 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

7.1.30. Cumplir con los tiempos y obligaciones definidos en los Documentos del
Proceso. El tiempo de entrega empieza a correr una vez suscrita el Acta de Inicio.

SI
Acta de inicio y Certificaciones de los apoyos a la supervisión de 

la efectiva prestación del servicio

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, se aporta certificación de
operarios e insumos

7.1.23. Informar por escrito cualquier solicitud de modificación del Acuerdo Marco al
asegurador que expida las garantías, y mantener actualizada la garantía producto de
cualquier modificación de la Orden de Compra o del Acuerdo Marco.

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez que allegó a la
Entidad las pólizas de cumplimiento y de responsabilidad
contractual.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

SI Polizas 

7.1.24. Entregar a Colombia Compra Eficiente el documento que acredite la
comunicación de la modificación al asegurador, en la fecha prevista para la firma de
la modificación del Acuerdo Marco en la plataforma del SECOP II.

Es una obligación de cumplimiento entre el operador y
Colombia compra eficiente, en virtud del acuerdo marco.

N/AN/A N/A

7.1.25. Publicar las facturas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, según las
opciones que cuente la plataforma.

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato, que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que aporto pantallazo de cargue en factura en la TVEC.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Pantallazo de publicación facturas TVECSI

7.1.26. Informar a la Entidad Compradora en el plazo establecido para responder la
Solicitud de Cotización, y solicitud de información la existencia de posibles conflictos
de interés con una Entidad Compradora en los términos de la Cláusula 21.

SI
Documeto expedido por el operador informando si existe o no   

posibles conflictos de interés 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato, que
él contratista en la presentacion de a cotización o al inicio de
la operación no presentara algun tipo de conflicto de interes.

7.1.19. Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas
establecidas en el Acuerdo Marco y en el pliego de condiciones generan costos
adicionales a las Entidades Compradoras.

SI

La supervisión verifico para cada pago que durante la
ejecución de la orden de compra ninguna de las
especificaciones técnicas establecidas en el Acuerdo Marco
generaran costos adicionales

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Pagos

7.1.20. No deberá modificar o alterar la información y las fórmulas de cálculo de la
Solicitud de Cotización y de los formatos disponibles en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, así como el simulador.

La supervisión verifico que no fueran cambiados los formatos
de solicitud de cotización para presentar la cotización de los
bienes requeridos por la entidad, dentro de ellos los
simuladores que se realizan desde la entidad y los cargados
por el operador.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

SI Cotización del proveedor 

7.1.21. Mantener las condiciones de calidad, legalidad, certificados, etc., exigidas por
Colombia Compra Eficiente para la selección de proveedores según haya sido
establecido en el pliego de condiciones del proceso.

SI

La supervisión verifico que se mantuviera las condiciones
generales del pliego de condiciones frente a la calidad y
legalidad de los bienes y servicios prestados, se verifico con
las certificaciones emitidas por los apoyos a la supervisión de
las regionales.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

7.1.22. Cumplir con los términos y condiciones de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

SI

La supervisión verificó durante la ejecución del contrato que
el operador cumpliera con los términos y condiciones de la
TVEC, para cargue de información de facturación o
aprobación de modificaciones de las órdenes de compra

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C

Verificación en general de la ejecución de la orden  de compra 

7.1.16. Responder en las condiciones dentro del término previsto en los documentos
del proceso a todas las solicitudes de cotización de las Entidades Compradoras. La
no cotización en los términos descritos obligará a que las Entidades Compradoras
reporten a Colombia Compra Eficiente la situación y que esta última proceda a
adelantar el procedimiento administrativo sancionatorio por presunto incumplimiento
de las obligaciones generales derivadas del Acuerdo Marco.

El operador cotizo todos los item solicitados, por lo tanto, no
se informó a Colombia Compra Eficiente.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Cotización del proveedor SI

Facturas 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico que; el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez presentó la
facturacion para los servicios efectivamente prestados.

7.1.13. Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco durante la vigencia de
todas las Órdenes de Compra, aun cuando estas excedan la vigencia de este. El
Proveedor debe seguir cumpliendo con las obligaciones derivadas del Acuerdo
Marco y de la Orden de Compra mientras los pagos de la entidad son formalizados.

La supervisión verifico el cumplimiento de las obligaciones en
general hasta tanto se realice el pago de los servicios
efectivamente prestados

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1

Verificación en general de la ejecución de la orden  de compra SI

7.1.14. Entregar a la Entidad Compradora un acuerdo comercial, contrato o cualquier 
documento que evidencie una relación comercial entre el proveedor y quien
suministra el café social, asimismo, suministrar el café social producido por
pequeños productores locales o productores locales agropecuarios cuando la
Entidad Compradora lo requiera.

N/A N/A N/A
La entidad compradora no realizó solicitud de cotización del
bien con el enfoque de café social

SI

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico en la ejecucuón del contrato, que el
contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que presento las hojas de seguridad y ficha de
condiciones técnicas de los productos químicos

Fichas tecnicas de los bienes 

7.1.18. No cotizar precios por debajo de los precios mínimos o por encima de los
precios máximos de conformidad con la fórmula de la Cláusula 10. Los precios
cotizados mayores a los máximos establecidos para cada Proveedor de acuerdo con
la Cláusula 10, se entienden como cotizados a los precios del catálogo.

SI

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verificó antes de la adjudicación de la orden
de compra que la cotización no tuviera precios cotizados por
debajo de los precios mínimos o por encima de los precios
máximos.

Cotización del proveedor 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez presentó los
soportes solictados por la entidad.

SI Hojas de vida, Afiliacion a seguridad social y ARL

7.1.6. Entregar a la Entidad Compradora cuando se inicie la ejecución de la Orden
de Compra la siguiente información del personal que prestará los Servicios de Aseo
y Cafetería, Mantenimiento, y el Servicio Especial de Jardinería: (i) hojas de vida; (ii)
afiliaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y ARL; y (iii) certificados de
formación y acreditación de acuerdo con el Anexo 3 del pliego de condiciones.

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez que al incio del
contrato se realizo y frimó el acta de inicio.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Acta de inicio SI

7.1.15. Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter
laboral del personal que contrate para la ejecución del Acuerdo Marco y las
correspondientes Órdenes de Compra, lo mismo que el pago de honorarios, los
impuestos, gravámenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las
leyes colombianas y demás erogaciones necesarias para la ejecución de las Órdenes 
de Compra. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el
proveedor al momento de la presentación de la Cotización, conforme con la
necesidad de la Entidad Compradora.

SI

La supervisión verifico en la ejecución del contrato; que el
contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez presentó los certificados o documentos correspondientes
al pago de parafiscales y salalrios, correspondeintes a los
periodos certificados 

Soportes de parafiscales de cada pago 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifica que a la fecha no se presentó ningún
caso de fuerza mayor, que impidiera la ejecución del
contrato.

N/A

7.1.11. Ejecutar las Órdenes de Compra manteniendo como mínimo las condiciones
con las cuales adquirió puntaje técnico adicional y los demás factores de selección,
así como también aquellos por los cuales fue favorecido en un desempate, durante
la vigencia del Acuerdo Marco y la vigencia de la última orden de compra que le sea
colocada.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico que la presente orden de compra que
fue objeto de valoración de criterios de desempate, se
mantuvieran los criterios durante la ejecución de la presente
orden de compra

7.1.5. Entregar la NSO (Norma Sanitaria Obligatoria) o RSA (Registro Sanitario) de
los bienes que indica el Anexo 4 de acuerdo con lo regulado por el INVIMA cuando
la Entidad lo requiera para su verificación.

N/A
No se requirio de parte de la Entidad ninguna de estas
solicitudes.

N/AN/A

Pantallazo de registro en proveedores

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico la evidencia del pantallazo de registro
en la plataforma de proveedores del ICBF.

7.1.10. En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida la ejecución de la orden
de compra, el proveedor deberá presentar a la Entidad Compradora los soportes que
permitan justificar esta situación. En este caso, la Entidad Compradora realizará la
verificación y validación de los soportes y, de considerarlo necesario, podrá acordar
con el proveedor la suspensión de la ejecución de la orden de Compra con una fecha 
de reinicio cierta.

N/A

SI
Documento de evaluación de verificación de criterios de 

desempate 

7.1.9. Entregar la información requerida por las Entidades Compradoras para
registrar al Proveedor en sus sistemas de pago.

SI

7.1.17. Cumplir con lo establecido en la Resolución 0689 de 2016 del Ministerio del
Medio Ambiente o aquellas que la derogue, modifique o sustituya, la cual establece
que los jabones y detergentes a utilizar deben contener concentraciones de fósforo
iguales o inferiores a 0.65%..

N/A

7.1.12. Facturar de conformidad con lo establecido en la Cláusula 12. SI

7.1.7. Realizar el cobro de los bienes o de los servicios prestados de acuerdo con las
disposiciones del Acuerdo Marco, facturando de conformidad con lo establecido en la
Cláusula 12.

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez presentó la
facturacion para los servicios efectivamente prestados,
correspondientes al periodo certificado.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

FacturasSI

7.1.8. Solicitar a la Entidad Compradora la información, formatos, plazos, etc., para
el trámite del pago de las facturas y/o cuentas de cobro a través del Supervisor
designado por la entidad.
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7.1.33. Cumplir las fechas de pago de los salarios de los operarios que prestan el 
Servicio Integral de Aseo y Cafetería en la Entidad Compradora, de acuerdo con lo 
acordado en el Acta de Inicio de la Orden de Compra.

SI

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez presentó los certificados o documentos correspondientes
al pago de parafiscales y salalrios, para cada pago de
servicios efectivamente prestados

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Soporte de parafiscales a los operadores, o soportes de pagos de salarios

7.1.32. Implementar por cada orden de compra adjudicada dentro del plazo de inicio 
de la prestación del servicio un plan de beneficios para sus operarios que contenga 
por lo menos uno de los siguientes:

programas de medicina con cubrimiento adicional al de la caja de compensación y la 
EPS.

productos.

de Educación Nacional y permitir espacios para cumplir con las jornadas educativas.

autorizadas por la Superintendencia Financiera de Colombia.

financiera autorizada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

de compensación y la EPS.

familiares.

Para la presentación de la última factura, el proveedor deberá remitir a la entidad 
compradora los documentos necesarios para acreditar el cumplimiento del plan de 
bienestar escogido.

SI Plan de beneficios o de bienestar 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Durante la ejecución del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez que allegó a la
Entidad el Plan de Bienestar.

7.1.31. Implementar para cada Orden de Compra en cada Entidad Compradora un
plan de apoyo a la gestión ambiental dentro del plazo de inicio de la prestación del
servicio, el cual deberá contemplar por lo menos los siguientes puntos:
Políticas e instrucciones para incentivar el uso eficiente y racional de los recursos
naturales como el agua, la energía y el gas en las instalaciones de las Entidades
Compradoras durante la prestación del servicio.

Cumplir y acatar con lo establecido dentro del Plan de Gestión Ambiental, el
Protocolo para la disposición final de los residuos peligrosos implementado por la
Entidad Compradora de manejar estos.

Protocolo de gestión de residuos no peligrosos que incluye lineamientos y
capacitación para recoger, clasificar, envasar y disponer adecuadamente los residuos
no peligrosos en los lugares ubicados en las instalaciones de la Entidad Compradora
señalados para este fin, haciendo posible su reciclaje y posterior aprovechamiento.

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato, que
el contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que allegó a la Entidad el Plan de Manejo Ambiental.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

SI Plan de manejo ambiental

7.1.40. El proveedor deberá suministrar al personal todos los elementos de 
protección personal de conformidad con la normatividad legal vigente de acuerdo con 
la actividad que cumpla; y garantizar que su personal cuente y utilice 
apropiadamente todos los elementos de seguridad industrial.

SI Entrega de dotaciones y elementos de protección personal 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación,
toda vez presentó evidencia de entrega de dotación y de
elementos de protección personal al personal contratado.

7.1.38. Cumplir todos los costos, gastos, erogaciones asociadas al personal, como 
prestaciones sociales, contribuciones, dotaciones, capacitaciones, incapacidades, 
costos asociados a la seguridad industrial, los Exámenes Básicos de Seguridad y 
cualquier otro costo o gasto requerido para cumplir con la normativa laboral 
colombiana.

SI

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez presentó los certificados o documentos correspondientes
al pago de parafiscales y salalrios.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Soporte de parafiscales a los operadores, o soportes de pagos de 
salarios

7.1.39. El proveedor deberá suministrar al personal la dotación adecuada 
correspondiente a sus labores y conforme al clima donde se presta el servicio, la cual 
deberá ser suministrada en los términos de ley, procurando que su presentación 
personal sea la adecuada. De acuerdo con lo señalado en el Anexo 3.

SI Entrega de dotaciones y elementos de protección personal 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación,
toda vez presentó evidencia de entrega de dotación al
personal contratado.

7.1.36. Suministrar para la última factura el documento que evidencie que el 
proveedor se encuentra a paz y salvo del pago de la liquidación del subordinado, o 
en su defecto el proveedor podrá aportar el contrato en el cual se demuestre la 
continuidad de la relación laboral con el trabajador posterior a la terminación de la 
Orden de Compra.

SI

7.1.37. Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social, prestaciones 
sociales, aportes parafiscales, horas extras, dominicales, festivos, recargos 
nocturnos, indemnizaciones, liquidación de prestaciones e incapacidades y demás 
costos derivados de la relación laboral con el personal que cumple las labores 
cubiertas por el Acuerdo Marco y con todo su personal, conforme a las fechas 
establecidas en la normativa vigente.

SI

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez presentó los certificados o documentos correspondientes
al pago de parafiscales y salalrios.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Soporte de parafiscales a los operadores, o soportes de pagos de 
salarios

7.1.34. Realizar el pago del salario de 1.1 SMMLV para el perfil denominado 

las cuales así lo solicite la entidad compradora de conformidad con lo descrito en el 
Anexo 3. Dicho valor hace parte de su base salarial y por lo tanto no debe ser 
pagado como bonificación.

así lo solicite la entidad compradora de conformidad con lo descrito en el Anexo 3. 
Dicho valor hace parte de su base salarial y por lo tanto no debe ser pagado como 
bonificación

SI Cotización del proveedor 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico en el evento de cotización y no se
requirió operador con la condición de  compromiso social.

7.1.35. Realizar el pago del salario de 1.35 SMMLV para el perfil denominado 

las cuales así lo solicite la entidad compradora de conformidad con lo descrito en el 
Anexo 3. Dicho valor hace parte de su base salarial y por lo tanto no debe ser 
pagado como bonificación

SI Cotización del proveedor 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico en el evento de cotización y no se
requirió operador con la condición de  compromiso social.

Se realizara la verificación para el pago de la utima factura
que se presente.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Liquidaciones de los operadores o contrato de continuidad  de la 
relacion laboral

7.1.42. Entregar a las Entidades Compradoras la información que requieran para 
verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad industrial y de 
salud ocupacional del Proveedor y/o de los operarios que prestan el Servicio Integral 
de Aseo y Cafetería en la Entidad.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

SI Hojas de vida 

7.1.44. Capacitar permanentemente a su personal en todos los temas relacionados a 
las labores de Aseo, Cafetería, Mantenimiento y el Servicio Especial, asegurando así 
que cuenta con conocimientos vigentes y que aplica las buenas prácticas del 
mercado, así como las alusivas a la seguridad y salud en el trabajo.

SI

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Documentos soporte de seguridad industrial y salud ocupacional 

7.1.43. Diligenciar y obtener los permisos de trabajo que sean requeridos en las 
diferentes Zonas y municipios para que el personal pueda llevar a cabo las 
actividades necesarias para la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería.

La supervisión realizo la verificación de las hojas de vida de
los operadores de los servicios de aseo y cafetería y
mantenimiento y no se evidencio que alguno ellos,
presentará alguna condición para requerir permiso de trabajo
frente a la entidad competente.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

SI Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

7.1.45. Cumplir con lo dispuesto en el artículo 19, 20, 21 y 22 del capítulo III de la 
Decisión 706 del 2008 de la Comunidad Andina, sobre la información que debe 
contener el envase o el empaque de los productos de higiene doméstica y productos 
absorbentes.

La supervisión realizó la verificación durante la ejecución del
contrato, que él contratista cumplió a satisfacción con esta
obligación, toda vez presentó certificación de imagen de
etiqueta y rotulado.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Etiquetado y rotulado SI

7.1.46. Cumplir con los atributos de etiquetado y rotulado de conformidad con lo 
descrito en las Resoluciones 2674 de 2013 y la 810 de 2021, para los alimentos y 
materia primas en su fabricación y aquellas que las modifiquen, adicionen o 
deroguen.

La supervisión realizó la verificación durante la ejecución del
contrato, que él contratista cumplió a satisfacción con esta
obligación, toda vez presentó certificación de imagen de
etiqueta y rotulado.

Etiquetado y rotulado 

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación,
toda vez presentó documentación para verificación del
cumplimiento de seguridad indutrial y salud ocupacional.

CapacitacionesSI

7.1.47. Cumplir con la NTC 5465:2006 emitida por el Instituto Colombiano de 
Normas Técnicas y Certificación - ICONTEC, la cual describe los requisitos para el 
rotulado o etiquetado de productos de Aseo y Limpieza.

La supervisión realizó la verificación durante la ejecución del
contrato, que él contratista cumplió a satisfacción con esta
obligación, toda vez presentó certificación de imagen de
etiqueta y rotulado.

SI

SI Etiquetado y rotulado 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

7.1.48. Cumplir las condiciones y los ANS (Acuerdo de Nivel de Servicios) 
establecidos en los pliegos de condiciones de acuerdo con los servicios y bienes 
solicitados y los niveles de servicio.

SI Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico que los insumos fueron entregados en
los timepos pactados, para darle cumplimiento a los ANS.

7.1.41. Cuidar las instalaciones, bienes y equipos de la Entidad Compradora durante 
la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería.

La supervisión no observo ninguna alerta de los apoyos a la
supervisión en las regionales sobre alguna afectación en las
instalaciones, bienes y equipos de la Entidad.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión realizó la verificación durante la ejecución del
contrato que él contratista cumplió a satisfacción con esta
obligación, toda vez presentó plan y asistencia de
capacitación.
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Examenes medicos 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico que los operadores contaran con los
examenes medicos ocupacionales. 

7.1.49. Cumplir con las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasión 
del cumplimiento de los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad 
asociada a la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería.

SI

La supervisión verifico en la ejecución del contrato, que él
contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que allegó a la Entidad el Plan de Manejo Ambiental.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Plan de manejo ambiental

7.1.50. Garantizar que el personal cuente con los exámenes médicos pertinentes 
para la ejecución de sus labores dando cumplimiento a la normatividad legal 
aplicable en la materia.

SI

7.1.51. Asignar a cada Orden de Compra un coordinador de tiempo parcial sin que 
implique un costo adicional para la Entidad Compradora y coordinar su horario de 
visita en conjunto con la Entidad Compradora. Si la Entidad Compradora solicita un 
coordinador de tiempo completo para una sede, no es necesaria la asignación de un 
coordinador de tiempo parcial para esa sede por parte del Proveedor

SI

La supervisión verifico y dentro de las necesidades de la
entidad se planteó un coordinador que prestara los servicios
en la Regional Caldas, con operatividad para toda la zona de
cobertura.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

7.1.53. Asumir todos los costos de almacenamiento, transporte y manejo de los 
Bienes de Aseo y Cafetería hasta que sean entregados en el lugar que requiera la 
Entidad Compradora.

SI Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifica en la ejecución del contrato que él
contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, se
aporta certificación de operarios e insumos

7.1.52. Prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafetería con bienes, elementos, 
equipos y maquinaria en buenas condiciones para su funcionamiento de tal forma 
que no representen un obstáculo para la ejecución eficiente de las labores del 
personal.

La supervisión verifica en la ejecución del contrato que él
contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, se
aporta certificación de operarios e insumos

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

SI Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

7.1.56. El Proveedor puede contratar con un tercero la prestación total o parcial del 
Servicio Especial, sin perder su responsabilidad por la prestación de este Servicio y 
el cumplimiento de las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco.

SI

https://icbfgob-
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umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico en el evento de cotización y no se
requirió ningun servicio especial.

Cotización del proveedor 

7.1.57. Aplicar descuento si así se requiere al precio de los servicios en las facturas 
entregadas a la Entidad Compradora en el caso que los servicios prestados no hayan 
cumplido con lo establecido en los ANS (Acuerdos de Nivel de Servicio).

La supervisión verifico que; para el periodo del presente
informe no se aplico descuento a la facturación por
aplicación de los ANS.

https://icbfgob-
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Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

SI Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

7.1.54. Responder ante la Entidad Compradora y ante terceros por la divulgación 
indebida o el manejo inadecuado de la información entregada por la Entidad 
Compradora para el desarrollo de las actividades contratadas.

La supervisión verifica en la ejecución del contrato que él
contratista  aporto el formato de confidencialidad del ICBF.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

SI Formato de confidencialidad

7.1.55. Cumplir con las actividades y los resultados establecidos en el Anexo 2 del 
pliego de condiciones y poner a disposición de la Entidad Compradora el personal 
que cumpla con el perfil, funciones y formación establecidos en el Anexo 3 del pliego 
de condiciones.

SI

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Durante la ejecucion del contrato el contratista cumplió a
satisfacción con esta obligación, toda vez presentó hojas de
vida del personal contratado, donde se evidencia el perfil de
los operarios.

Hojas de vida

7.1.60. Realizar el cambio de los elementos, equipos o maquinaria en mal estado o 
funcionamiento inadecuado que impida el cumplimiento de la actividad una vez sea 
notificado por la Entidad Compradora dentro los TRES (3) DÍAS CALENDARIO 
siguientes al reporte, este plazo podrá extenderse al día siguiente en aquellos casos 
que el tercer día sea festivo.

SI
Solicitudes de cambio de maquinaria o equipos y los recibidos a 

satisfacción de las Regionales

https://icbfgob-
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Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

La supervisión verifico que las maquinarias o equipos
estuviera en adecuado funcionamiento.

7.1.61. El Proveedor debe prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafetería con los 
Bienes de Aseo y Cafetería de las marcas incluidas en el Catálogo. En caso de 
requerir un reemplazo de marca deberá comunicarlo a Colombia Compra Eficiente.

La supervisión verifico que durante la ejecución del contrato
el contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que se entrego los bienes que fueron cotizados y de
marcas incluidas en el catalogo. 

Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales SI

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

7.1.58. Reemplazar el personal que presta el servicio Integral de Aseo y Cafetería en 
las condiciones establecidas en el Anexo 2 del pliego de condiciones.

SI

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
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La supervisión verifico que; durante la ejecucion del contrato
el contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez presentó hojas de vida del personal contratado, cuando
fue necesario el reemplazo, cubrimientos del personal.

Hojas de vida 

7.1.59. Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo 4 del 
pliego de condiciones y con las especificaciones técnicas ofrecidas.

SI

La supervisión verifico que se mantuvieram las condiciones
de las especificaciones técnicas de los bienes y servicios
prestados, se verifico con las certificaciones emitidas por los
apoyos a la supervisión de las regionales..
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Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

7.1.65. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades 
Compradoras eficaz y oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente 
documento. Considerar a cada una de las Entidades Compradoras como clientes 
prioritarios.

SI

La supervisión verifico durante el periodo del presente
informe, no realizó ningun requerimiento oficial, mas alla de
comunicaciones via correo electronico. 

https://icbfgob-
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Requerimientos realizados

7.1.66. Notificar por escrito al asegurador que expidió la garantía, cualquier solicitud 
de modificación de la Orden de Compra.

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que allegó a la Entidad las pólizas de cumplimiento y de
responsabilidad contractual.

https://icbfgob-
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Si Polizas 

7.1.62. Mantener la debida confidencialidad de la información que pueda llegar a 
conocer durante la ejecución de la Orden de Compra.

SI
La supervisión verifico que durante la ejecucion del contrato,
el contratista aporto el formato de confidencialidad del ICBF.
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Formato de confidencialidad

7.1.63. Disponer de los canales de comunicación y tiempos de atención requeridos 
para cada una de las Zonas de Cobertura en la que resulte adjudicatario, y 
responder las solicitudes de las Entidades Compradoras a través de ellos, de 
acuerdo con lo establecido en el formato 11 de la oferta presentada por el proveedor.

La supervisión verifico que durante la ejecución del contrato
se presento documento con información de contactos para
los efectivos canales de atención, se relaciono contactos
dentro del acta de inicio. 

https://icbfgob-
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SI Acta de inicio

7.1.69. Cumplir con las obligaciones y compromisos que se derivan con ocasión del 
cumplimiento de los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a 
la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería.

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato,
que él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación,
toda vez que allegó a la Entidad el Plan de Manejo
Ambiental.

https://icbfgob-
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Plan de manejo ambientalSi

7.1.70. Garantizar que las sustancias químicas a utilizar durante la ejecución del 
contrato para procesos tales como, limpieza, jardinería, mantenimiento locativo o 
cualquier otro procedimiento, contarán con las fichas u hojas de datos de seguridad 
de los productos químicos utilizados. Dichas hojas deberán mantenerse actualizadas 
en idioma español y en lugar de fácil acceso y a la vista del personal que se encarga 
de la manipulación de las sustancias químicas.
Lo anterior, en el marco de lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018, Resolución 
773 de 2021, la normatividad relacionada con el Sistema Globalmente Armonizado o 
aquella que lo derogue, modifique o sustituya.

Si

La supervisión verifico durante la ejecucuón del contrato; que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que presento las hojas de seguridad y ficha de
condiciones técnicas de los productos químicos

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Fichas tecnicas de los bienes o productos

7.1.67. Entregar a la Entidad Compradora el documento que acredite la adecuada 
notificación de la modificación al asegurador que expidió la garantía, en la fecha 
prevista para la firma de la modificación del Acuerdo Marco.

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que allegó a la Entidad las pólizas de cumplimiento y de
responsabilidad contractual.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Polizas Si

7.1.68. Garantizar que el transporte de sustancias químicas cuenta con plan de 
contingencia y plan de emergencias. Lo anterior para el proveedor de transporte de 
las sustancias, en el marco del cumplimiento del Decreto 1609 de 2002 o aquel que 
lo derogue, modifique o sustituya.

La supervisión verifico durante la ejecucion del contrato, el
contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que allegó a la Entidad el programa de riesgo quimico
donde se evidencia el cumplimiento del Decreto 1609 Del
2002

https://icbfgob-
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/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Plan de contingencia y plan de emergencias - Transporte de 
sustancias

Si

7.1.71. Propender a que la panela que se suministre (instantánea pulverizada, 
deshidratada, bebida de panela y aromática de panela en cubos) haya pasado por 
procesos de sostenibilidad ambiental u orgánicos.

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista allego la ficha tecnica de la panela o aromatica
de panela.

https://icbfgob-
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Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Si Fichas tecnicas del producto
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Clasificación de la Información Pública

N/A N/A N/A

15. Seguimiento a matriz de riesgos

Realizó seguimiento a la matriz de riesgos del presente contrato/convenio?

(iv)  El supervisor deberá señalar en "Observaciones" cualquier información que considere relevante relacionada con el cumplimiento de la obligación. El diligenciamiento de esta columna no es obligatorio.

Si hay algún riesgo que se materializó o que tiene alta probabilidad de ocurrencia debe informarse a  la Dirección de Contratación de la Sede de la Dirección General.

NO

7.1.73. El Proveedor deberá acatar los lineamientos o instrucciones únicamente por 
parte del Supervisor de la Orden de Compra, por el representante legal y/u 
ordenador del gasto de la Entidad Compradora.

Si

La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que respondio a la solicitudes de la supervisora y apoyo
a la supervisión  del contrato, definidas en el acta de inicio.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Acta de inicio 

7.1.74. Abstenerse de utilizar la información entregada por la Entidad Compradora 
para cualquier fin distinto a la ejecución de la Orden de Compra.

La supervisión verifico durante la ejecucion del contrato, el
contratista aporto el formato de confidencialidad del ICBF.

https://icbfgob-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/leidy_escucha_icbf_gov_co
/Documents/Aseo%20y%20Cafeter%C3%ADa%202025/2.%20
Nuevo%20Contrato/19.Operaci%C3%B3n%20Directa/24.%20C
umplimiento%20de%20obligaciones/ZC%2025?csf=1&web=1
&e=fkSXGb

Si Formato de confidencialidad

7.1.72. Propender a que los elementos de aseo en sus componentes químicos 
cumplan con las prácticas sostenibles de acuerdo con lo señalado en el Anexo 
Técnico 4.

Si Fichas tecnicas del producto
La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista allego la ficha tecnica de la panela o aromatica
de panela.
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7.1.77. Para participar en los eventos de cotización en las zonas y segmentos en los 
que se encuentra adjudicado, el proveedor deberá estar al día en el pago de sus 
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar y parafiscales, pago de salarios y de los demás 
aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con lo 
establecido en el ordenamiento jurídico, en cada una de las órdenes de compra que 
esté ejecutando. Si Colombia Compra Eficiente tiene noticia por cualquier medio de 
la omisión de estas obligaciones y previa verificación, adelantará las acciones 
operativas del caso para que dicha medida se refleje en la TVEC, durante el tiempo 
que perdure la omisión.

N/A N/A N/A
Es un aobligación de cumplimiento entre el oferente y
colombia compra eficiente, en virtud de que se verifica previo
al evento de cotización. 

7.1.78. El Proveedor deberá cumplir con lo consignado en los siguientes 
procedimientos.

del SENA.

no pago oportuno de parafiscales, ante la UGPP.

SI
Certificaciones de operarios con el SENA - Certificado de 

parafiscales. 

https://icbfgob-
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La supervisión verificara la respectiva obligación para el
periodo que comprenda la última factura en virtud de que la
presente orden de compra tiene una ejecución menor a 5
meses y fernte a parafiscales se verificara previo a cada
pago. 

7.1.75. Una vez adjudicada la Orden de Compra, La Entidad Compradora 
determinará junto con el proveedor los lineamientos para dar estricto cumplimiento a 
la vinculación de mujeres, vinculación de población en pobreza extrema o 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación 
o sujetos de especial protección constitucional. El proveedor deberá contar en la 
ejecución de la orden de compra con el porcentaje definido en el evento de 
cotización de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 
1082 de 2015.
Es de anotar que, la participación de los sujetos anteriormente mencionados en la 
ejecución del contrato se fomentará previo análisis de su oportunidad y conveniencia 
en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto contractual y el 
alcance de las obligaciones por parte de la Entidad Compradora

N/A N/A N/A

Dentro de la solicitud de cotización de bienes y servicios no
se requirió la contratación de personal con enfoque social por
ende no se determinó porcentaje de vinculación del mismo,
esta información se establece en los simuladores de
Colombia Compra Eficiente.

7.1.76. En el desarrollo de la operación secundaría los proveedores en un plazo no 
mayor al quinto mes de ejecución de la orden de compra deberán acreditar ante la 
entidad compradora que todas las operarias y/o operarios contratados para la 
ejecución del servicio, se encuentran debidamente certificados ante el SENA de 
acuerdo con el Pliego de Condiciones en una de las siguientes certificaciones de 
competencias laborales:
i Aseo de Áreas Públicas: NSCL 260201074 - Asear superficies de acuerdo con 
procedimiento técnico y normativa
ii Manipulación de alimentos: NSCL 29080116 - Manipular alimentos de acuerdo con 
procedimiento técnico y normativa de alimentos.
Para órdenes de compra con vigencia superior a cinco meses, el proveedor deberá 
remitir al supervisor de la orden de compra, junto con la factura del sexto de mes de 
ejecución, todas las certificaciones emitidas, o antes en caso de haberlas certificado 
previamente.
Para órdenes de compra con vigencia inferior a cinco meses, el proveedor 
deberá remitir al supervisor de la orden de compra, junto con la factura final, todas 
las certificaciones emitidas, o antes en caso de haberlas certificado previamente

SI Certifficaciones emitidas - SENA 

https://icbfgob-
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La supervisión verificara la respectiva obligación para el
periodo que comprensa la última factura en virtud de que la
presente orden de compra tiene una ejecución menor a 5
meses

7.1.79. Mantener actualizadas las garantías derivadas de las órdenes de compra de 
acuerdo con la Cláusula 17 de la presente minuta.

SI Polizas 
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La supervisión verifico durante la ejecución del contrato que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que allegó a la Entidad las pólizas de cumplimiento y de
responsabilidad contractual.

7.1.80. Cumplir con los plazos establecidos en el Acuerdo Marco para la Operación 
Secundaria

SI Acta de inico 
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La supervisión verifico durante la ejecución del contrato; que
él contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que respondio a los tiempos y plazos establecidos en el
acta de inicio y definidas en el AM. 

NO X

Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

La supervisión verifico que durante la ejecución del contrato
el contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que se entrego los bienes que fueron cotizados y de
marcas incluidas en el catalogo. 

7.1.82. Los proveedores deberán celebrar los contratos de proveeduría con los 
pequeños productores locales o productores locales de la Agricultura. Campesina, 
Familiar o Comunitaria y sus organizaciones que se encuentren inscritos en el 
Registro General referido en el Decreto 248 de 2021, o con los pequeños 
proveedores adjudicados en el Catálogo de Panela, Aromáticas e Infusiones y el 
Catálogo de Café Social del Instrumento de Agregación de Demanda para MiPymes, 
consolidados en el Anexo 10 - Listados de Pequeños Productores, de acuerdo con la 
Zona de ejecución de la orden de compra.

SI
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Certificaciones de los apoyos a la supervisión de las regionales 

La supervisión verifico que durante la ejecución del contrato
el contratista cumplió a satisfacción con esta obligación, toda
vez que se entrego los bienes que fueron cotizados y de
marcas incluidas en el catalogo. 

7.1.83. Los proveedores que al momento de consultar el Anexo 10 - Listados de 
Pequeños Productores-, publicado por Colombia Compra Eficiente, evidencien que la 
Zona de colocación de la orden de compra no cuenta con pequeños productores 
registrados o presenta desabastecimiento informarán de esta situación a la entidad 
compradora, al momento de dar respuesta a la solicitud de cotización.

SI Cotización del proveedor 
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La supervisión verifico en el evento de cotización, y no se
preresento información sobre desabastecimiento de parte de
los oferentes

7.1.81. Durante la ejecución de las órdenes de compra si el proveedor resultó 
adjudicado con dos (2), tres (3) o cuatro (4) marcas, será este quien defina que 
marca entregar a cada una de las entidades compradoras, lo anterior, sin perjuicio de 
llegar a algún acuerdo con los supervisores de cada una de las órdenes de compra.

SI

La supervisión verifico que los contratos de productores de
aromatica  e infusiones fueras aportados. 

7.1.85. El proveedor deberá mantener el número de contratos de proveeduría 
acreditados en la operación principal durante toda la vigencia del Acuerdo Marco y 
de las Órdenes de Compra. Estos contratos de proveeduría podrán suscribirse y 
actualizarse durante la ejecución del Acuerdo Marco con nuevos productores locales 
inscritos en el Registro general de pequeños productores y productores de la 
Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria o con los pequeños proveedores 
adjudicados en el Catálogo de Panela, Aromáticas e Infusiones y el Catálogo de 
Café Social del Instrumento de Agregación de Demanda para MiPymes, 
consolidados en el Anexo 10 - Listados de Pequeños Productores, con el fin de 
garantizar la adquisición del 30% del valor del presupuesto asignado a las Entidades 
Compradoras para la compra de alimentos. Cuando el proveedor modifique el 
productor agropecuario durante la ejecución de una orden de compra, deberá allegar 
el nuevo contrato de proveeduría a la Entidad Compradora dentro de los TRES (3) 
DÍAS HÁBILES siguientes en que efectúe el cambio.

SI Contratos - Productores Panela, Aromatica e infusiones

Luego del seguimiento detectó alguno con alta probabilidad de ocurrencia?

7.1.84. El proveedor deberá allegar al Supervisor de la Orden de Compra los 
contratos de proveeduría celebrados con los productores agropecuarios 
registrados en el sistema público de información alimentaria de pequeños 
productores y productores de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria 
o con los pequeños proveedores adjudicados en el Catálogo de Panela, 
Aromáticas e Infusiones y el Catálogo de Café Social del Instrumento de 
Agregación de Demanda para MiPymes, consolidado en el Anexo 10 - Listado de 
Pequeños Productores, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la 
colocación de la orden de compra.

SI Contratos - Productores Panela, Aromatica e infusiones
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Detalle cual(es) riesgos detectó con alta probabilidad de ocurrencia:

Observaciones adicionales:

SÍ X

A la fecha del presente informe no se requiere la verificación
de obligaciones accesorias a las mencionadas.

7.1.87. Las demás que se deriven de la naturaleza propia del Acuerdo Marco, los 
Documentos del Proceso y las Ofertas presentadas.

SÍ

7.1.86. El Proveedor deberá pagar contra entrega el o los productos adquiridos a los 
pequeños productores y productores de la Agricultura Campesina, Familiar y 
Comunitaria, o de sus organizaciones. La forma de pago utilizada por el Contratista 
para realizar el pago de los productos a los pequeños productores y demás actores 
de la agricultura campesina, familiar y comunitaria, o de sus organizaciones, este 
pago se deberá realizar en efectivo, cheque de gerencia, transferencia bancaria a 
cuentas de ahorros, cuentas corrientes o transferencias a través de billeteras 
digitales, depósitos de bajo monto o transferencias a cuentas de ahorros de trámite 
simplificado (CATS).

SI
Contratos - Productores Panela, Aromatica e infusiones - Forma 

de pago. 
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(ii)  Si el Supervisor establece que "no" se ha dado el cumplimiento a una obligación, dentro de uno de los informes periódicos, deberá indicar las razones por las cuales es así, y qué acciones se han tomado sobre dicho incumplimiento. Si el reporte de "no cumplimiento" se presenta en el Informe Final de Supervisión, el supervisor deberá allegar copia y presentar reporte de las acciones adelantadas frente 
al mismo. Si el supervisor señala que una obligación "N/A" debera justificar por que no se requirio y como esto no constituye un posible incumplimiento.Si el supervisor señala que una obligación esta "PENDIENTE" en el Informe Final de Supervisión se debera señalar las acciones sancionatorias adelantadas frente al mismo. Si el supervisor señala que una obligación es "PARCIAL" en el Informe Final de
Supervisión se debera señalar el porcentaje de ejecución realizado y el pendiente de cumplimiento y debera establecer el plazo para su cumplimiento y estipular los documentos que daran cumplimiento a dicha obligación. 

(i) El Supervisor deberá registrar todas las obligaciones contenidas en las cláusulas correspondiente del contrato/convenio.  

(iii) El supervisor deberá relacionar todos los documentos que evidencien el cumplimiento de la obligación correspondiente, relacionados con actas de entrega a satisfacción o de reuniones, informes, certificaciones, comunicaciones, oficios, memorandos, y en general cualquier documento que pruebe que la obligación fue efectivamente cumplida. Deberá igualmente indicar el folio del documento y su
ubicación.
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La supervisión verifico que los contratos de productores de
aromatica  e infusiones fueras aportados. 

La supervisión verifico que los contratos de productores de
aromatica  e infusiones fueras aportados. 



Proceso 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO

F1.P18.ABS
12/08/2025

Versión  5
Página 8 de 8

Clasificación de la Información Pública

Harold Garzón Corredor

Firma

Nombre otro revisor

martes, 19 de mayo de 2026

Cargo otro revisor

Nombre Supervisor : EFRAIN GARZÓN RODRIGUEZ

El supervisor, con la suscripción del presente informe, certifica que el contratista cumplió con su obligación de  acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.

Fecha emisión de Informe

DIRECTOR ADMINISTRATIVO ( E )

Firma

Revisó: Camila Katherine Rojas Córdoba - Contratista Grupo Apoyo Logístico

Contratista Grupo de Apoyo Logístico

Firma

Nombre Legalizador de cuentas: 

16. Certificación

Cargo Legalizador de cuentas : 

Firma



En el Sistema de Información del Plan Anual de Compras y Contratación PACCO, se proyectó la 
contratación que a continuación se describe:

Certificación No.: F262F457-347E-4DDA-89B9-C0DFA3C0F403

Vigencia: 2026 Fecha y hora de certificación:

Consecutivo: 24170 Regional: SEDE NACIONAL

Modalidad: SELECCIÓN 
ABREVIADA - 

ACUERDO MARCO

Tipo de contrato: ORDEN DE COMPRA

Fecha publicación SECOP: PACCO PAA

Objeto parametrizado PACCO:

PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y OFICIOS VARIOS QUE GARANTICE EL ADECUADO MANTENIMIENTO 
DE LAS INSTALACIONES DEL ICBF, ASÍ COMO EL SUMINISTRO DE LOS PRODUCTOS DE ASEO Y CAFETERÍA

Objeto contractual:

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA PARA LA OPERACIÓN DE LOS 
CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR A NIVEL NACIONAL. 
ZC 25

Valor programado a contratar*: $ 100.965.384,00

Valor contratado: $ 90.888.458,67

Deducciones aplicadas al contrato $ 0,00

Saldo programado a contratar: $ 10.076.925,33

Valor vigencias futuras $ 0,00

Rubros que financian el consecutivo Recurso Valor 
programado

Valor contratado Saldo a contratar

C-4602-1500-9-704020
-4602020-02-161

SERVICIO DE EDUCACIÓN 
INICIAL A LA PRIMERA 
INFANCIA

27 $ 100.965.384,00 $ 90.888.458,67 $ 10.076.925,33

Esta certificación fue generada a través del Sistema de Información del Plan Anual de Compras 
viernes, 22 de mayo de 2026y Contratación PACCO el día:









Cargo

Proyectó:
Revisó:
Aprobó: 

PLAZO

PROCESO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

FORMATO DE ACTA DE INICIO CONTRATO Y/O CONVENIO

F11.P47.SA 30/12/2025

Version 1 Pagina 1 de 1

VALOR 

Valor en letras: NOVENTA MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOSM/CTE
Valor en números:

ACTA DE INICIO CONTRATO De Prestación de Servicios

De Prestación de Servicios No. 1022132026

$  90.888.458,67  - M/CTE.

Contratar la prestación del servicio integral de aseo y cafetería para la operación de los Centro de Desarrollo Infantil del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar a Nivel Nacional.

Nombre y/o Razón Social: ASECOLBAS LTDA - NIT/C.C. 860518600-4

En la ciudad de Bogotá D.C, a los 10 (diez) días del mes de Febrero de (2026), se reunieron: Margarita María Salgado Quiñones con CC 52.418.809, en calidad de Representante Legal de ASECOLBAS LTDA con NIT
860518600-4, y ANA MARIA SEGURA ANDRADE en su calidad de Supervisora, del contrato No. 1022132026, con el fin de suscribir la presente ACTA DE INICIO.

OBJETO CONTRACTUAL 

CONTRATISTA

 CONTRATO

                            ANA MARIA SEGURA ANDRADE 

     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

DEPENDENCIA ICBF Dirección Administrativa 

OTROS

Harold Garzón Corredor - Contratista Grupo Apoyo Logístico 
Erika Paola Serrano Ricaurte - Contratista Grupo Apoyo Logístico 
Luis Felipe Ortiz Ordoñez - Contratista Dirección Administrativa 

Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta por quienes en ella intervinieron, a los diez (10) días del mes de Febrero de (2026).

Firma CONTRATISTA

MARGARITA MARÍA SALGADO QUIÑONES

EL plazo de ejecución de la orden de compra será por 10 meses.
En ningún cado podrá exceder el tiempo establecido para ejecutar órdenes de compra determinado en el Acuerdo Marco de Precios y Cafetería V.

SUPERVISOR ICBF

SUPERVISOR

Directora Administrativa - Coordinadora del Grupo Apoyo Logístico (A)ANA MARIA SEGURA ANDRADE 

Firma 

En cumplimietno de lo descrito en el literal f) del numeral 6.7 de la Cláusula 6. Obligaciones de la Entidad Compradora - Obligaciones de las Entidades Compradoras durante la Operación Secundaria de la Minuta del Acuerdo Marco de Precios, 
el ICBF aclara los siguientes aspectos para la correcta ejecución de la orden de compra:
I. Ciudad y ubicación de las instalaciones donde ASECOLBAS LTDA prestará el Servicio Integral de Aseo y Cafetería
Los operarios e insumos serán los determinados en el evento de cotización y prestarán el servicio en el Departamento de Arauca. 
II.Nombre del Supervisor designado por la Entidad Compradora
La supervisora de la orden de compra es la Coordinadora del Grupo Apoyo Logistico (A) Ana Maria Segura Andrade, quien a su vez ha delegado al profesional Harold Garzon Corredor Harold.Garzon@icbf.gov.co, celular 3124947766 
responsable de realizar el seguimiento y control correspondiente a la ejecución de la orden de compra.
III.La fecha máxima de inicio para la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería
La fecha máxima de inicio para la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería será el día cinco (5) de marzo de 2026, día a partir del cual deberá garantizarse la ejecución oportuna y continua del servicio conforme a lo establecido en la 
Orden de Compra y los documentos que hacen parte integral del Acuerdo Marco de Precios.
IV. El cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafetería
A partir del día cinco (5) de marzo de 2026, el Servicio Integral de Aseo y Cafetería en los Centros de Desarrollo Infantil se desarrollará de manera continua mediante la ejecución diaria de actividades de limpieza general de áreas comunes, 
aulas, baños y superficies de contacto, recolección y disposición de residuos, desinfección preventiva y mantenimiento básico de instalaciones; así mismo, se realizará de forma permanente la recepción, verificación y almacenamiento de los 
insumos suministrados. Tambien se efectuará de manera semanal el control de inventarios, el reporte de novedades y la verificación de insumos, y de forma mensual se programarán jornadas de limpieza profunda e inspecciones sanitarias, 
garantizando el cumplimiento de las condiciones de higiene, salubridad y seguridad establecidas contractualmente.
V.La organización del personal en los turnos y horas de servicio pactadas de conformidad con la solicitud de cotización
El horario establecido para el personal de aseo será de acuerdo con las necesidades operativas de cada sede, sin exceder en ningún caso las jornadas máximas semanales establecidas por la normatividad laboral vigente.
VI.El día del mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el Servicio Integral de Aseo y Cafetería
El pago de los salarios y prestaciones sociales del personal deberá efectuarse, como máximo, dentro de los primeros cinco (5) días hábiles del mes siguiente a aquel en el cual se haya prestado el servicio.
VII.El día del mes de entrega de los Bienes de Aseo y Cafetería en la Zona de Cobertura
La entrega de los bienes de aseo y cafetería en la zona de cobertura deberá realizarse dentro de los primeros cinco (5) días de cada mes. Para tal efecto, la solicitud de pedido deberá efectuarse, como máximo, el día quince (15) del mes 
anterior a la entrega. Adicionalmente, la primera entrega se realizará de conformidad con las necesidades indicadas en la ordend de compra, garantizando el abastecimiento inicial requerido para la adecuada prestación del servicio.
VIII.El protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafetería
ASECOLBAS LTDA deberá remitir, con una antelación mínima de un (1) día a la entrega, la información correspondiente a la placa del vehículo, el nombre completo y número de cédula de la persona encargada de realizar la entrega de los 
insumos, con la finalidad de autorizar el ingreso y evitar contratiempos en el proceso de recepción. Así mismo, deberá aportar las fichas técnicas y hojas de seguridad de los insumos solicitados, con el fin de garantizar el cumplimiento de los 
requisitos de calidad y seguridad.
IX.Los métodos de control, supervisión y solución directa entre las partes
De conformidad con lo indicado en el numeral 2 del presente documento, la supervisora ha designado al profesional Harold Garzón Corredor como apoyo a la supervisión de la orden de compra, quien será el encargado de realizar el control, 
acompañamiento y seguimiento permanente, así como de brindar solución oportuna a las novedades que se presenten, con el fin de garantizar la correcta y eficiente ejecución de la orden de compra. Así mismo, deberá mantener informada de 
manera permanente a la supervisora sobre todas las novedades que se presenten durante la prestación del servicio
X. Manejo de Residuos Peligrosos:
ASECOLBAS LTDA deberá mensualmente acreditar a la supervision de la orden de compra el manejo de los residuos preligrosos
XI. Fecha en la que se entregará e instalará los equipos y maquinaria:
A partir del día cinco (5) de marzo de 2026, deberan estar instalados los equipos y maquinaria en cada una de las sedes, cuando aplique. 
XII. Plazo máximo de cambio o entrega de equipo y maquinaria en caso de cambio o adición a la orden de compra.
Cuando aplique.
XIII. Consignar el Plan de beneficios elegido por el proveedor, el cual es ofrecido a los operarios que prestan el servicio de Aseo y Cafetería.
XIV. Número de coordinadores de tiempo completo de acuerdo con lo establecido en el numeral 6.40 de la Cláusula 6
Cuando aplique.
XV. El Presupuesto Oficial para el bien o servicio y el Certificado de Disponibilidad Presupuesta (CDP) que lo respalda
EL presupuesto oficial es el indicado inicialmente como valor del contrato.
XVI. Descripción de las instalaciones (tamaño del área; número de pisos; área de zonas verdes; el tipo de construcción; el número de sedes; altura de los techos; cantidad de baños, ascensores, parqueaderos y escaleras; periodos de recesos 
por sede; y número estimado de visitantes por día).
Se anexa a la presente acta archivo donde se describe cada sede.
XVII. Tipo de clima para ser tenido en cuenta en aspectos de dotación

XVIII. Indicar si se requiere horas extras y recargos (dominicales, festivos y nocturnos):
Como se indico en el envento de cotización para la ZC 25 no se requiere horas extras ni recargos.
XIX. El plazo de ejecución de la Orden de Compra
El plazo de ejecución establecido en la Orden de compra es por 10 meses,










