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GSA- 0158  SNR2024IE003493 

Bogotá D.C., 06 de MARZO de 2024 

Doctor 
William Pérez Castañeda   
Secretario General 
Superintendencia de Notariado y Registro 
 Ciudad 
 
 
Asunto: Remisión justificación técnico-económica para Adición y Prórroga por 15 días para la 
orden de compra108679 Región 5 del servicio de aseo y cafetería. 

Respetado doctor William, reciba un cordial saludo 
 
En atención al asunto, muy comedidamente remito justificación técnico-económica para adición por 
10 días para la orden de compra108679 Región 5 del servicio de aseo y cafetería de la Adición y 
Prórroga del 07 de marzo a 21 de marzo 2024 del Servicio Integral de Aseo y Cafetería. 
 
Cuadro costo de quince (15) días de servicios de recurso humano de 07 al 21 de marzo 2024. 
 

Servicios 

Valor de  
servicios  8 
meses del 3 de 
mayo  al 31 de 
diciembre de 
2023 

Valor mensual 
2023 (1 
servicio) 

Valor Diario 
2023 (1 
servicio) 

Costo de dos (2) 
meses seis (6) días 
del 1° de enero al 06 
de marzo de 2024 del 
servicio integral de 
aseo y cafetería. 
servicio de cada uno 
de los ítems. (Sin 
incremento) 

 Costo proyectado 
del 1° de enero al 
06 de marzo de 
2024 del servicio 
integral de aseo y 
cafetería. servicio 
de cada uno de los 
ítems. 

Adición 2 (15 
días) 

Adición 2 (15 
días) 
VALOR SIN 
INCREMENTO 
SMMLV 

Adición 2 (15 
días) 
VALOR  
INCREMENTO 
SMMLV 

Servicio de 
Personal 
(20 
operarios) 

$353.815.958,40 $44.226.994,80 $1.474.233,16 $97.299.388,56 $11.744.036,20 $24.782.596,54 $22.113.497,40 $2.669.099,14 

Bienes de 
Aseo y 
Cafetería 

$75.488.914,64 $9.436.114,33 $314.537,14 $20.759.451,53 $1.926.477,10 $0,00 $0,00 $0,00 

Servicios 
Especiales 
(jardinería) 

$926.208,00 $115.776,00 $3.859,20 $254.707,20 $23.636,83 $0,00 $0,00 $0,00 

Subtotal $430.231.081,04 $53.778.885,13 $1.792.629,50 $118.313.547,29 $13.694.150,13 $24.782.596,54 $22.113.497,40 $2.669.099,14 

AIU (10%) $43.023.108,10 $5.377.888,51 $179.262,95 $11.831.354,73 $1.369.415,01 $2.478.260,00 $2.211.350,00 $266.910,00 

IVA $8.174.390,54 $1.021.798,82 $34.059,96 $2.247.957,40 $260.188,85 $470.869,00 $420.157,00 $50.713,00 

TOTAL $481.428.579,68 $60.178.572,46 $2.005.952,42 $132.392.859,41 $15.323.753,99 $27.731.725,54 
TOTAL 

ORDEN DE 
COMPRA  

$656.876.918,63 

    

ORDEN DE COMPRA 
ANTES DE ADICION 2 $629.145.193,09    
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A continuación, se realiza la descripción del servicio de personal a contratar. 
 

ORDEN DE COMPRA INICIAL  $   481.428.579,68    
1 MODIFICACION ACLARACION  $   481.428.579,68    
2 MODIFICACION ADICION  $   132.392.859,41   $  613.821.439,09  
3 INCREMENTO SALARIAL  $     15.323.753,99   $  629.145.193,08  
VALOR TOTAL ACTUAL  $   629.145.193,08    

 

  
VALOR DE 
ADICION ACTUAL 

VALOR TOTAL CON 
ADICION CON ADICION 

VALOR DE OPERARIOS 
ADICIONAR  $     22.113.497,40   $  451.115.346,96   $               473.228.844,36  
INCREMENTO 
SALARIAL  $      2.669.099,14   $    11.744.036,20   $               14.413.135,34  
AIU  $      2.478.260,00   $    56.223.877,84   $                58.702.137,84  
IVA  $             470.869,00   $    10.682.536,79   $                  11.153.405,79  
  $27.731.725,54    $   656.876.918,62 

 

el valor solicitado para la adición del Servicio de personal  de Aseo y Cafetería para el periodo del 
7° de marzo al 21 de marzo de 2024 es por la suma de: VEINTISIETE  MILLONES SETECIENTOS 
TREINTA UN MIL SETECIENTOS VEINTISÉIS ($27.731.726) quedando con un plazo de 
ejecución total de la orden de compra por 10,70 meses 

Cordialmente, 
 
 
 
 

JULLHEMBER CAMPO GUTIERREZ  
Coordinador Grupo de Servicios Administrativos 

 
Proyectó: Sandra Yohana Ballén Manrique  – Profesional Grupo de Servicios Administrativos 

 

 

Anexos: -     Justificación técnico-económica para adición  
                                 CDP
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JUSTIFICACIÓN TÉCNICO ECONÓMICA PARA ADICIÓN Y PRÓRROGA POR 15 DÍAS 

PARA LA ORDEN DE COMPRA108679 REGION 5 DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERÍA  
 

Tipo de contrato 
Contratar la adquisición del servicio integral de aseo y 
cafetería 

Modalidad de contratación 
Acuerdo Marco de Precios Servicio Integral de Aseo y 
Cafetería IV CCE-126-2023,  
Orden de Compra: 108679 de 2023 

Plazo en ejecución 7° de marzo al 21 de marzo de 2024 

Fuente de los recursos 
Funcionamiento: 12-04-00-000 SNR Nivel Central, 
Gestión General, Rubro: A-02-02-02-008-005 Servicios 
de Soporte. 

Valor adición $27.731.726  

 

1.  MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

 
La Superintendencia de Notariado y Registro – SNR tiene como misión velar por la guarda de la 
Fe pública en Colombia, mediante la prestación del servicio público registral y la orientación, 
inspección, vigilancia y control del servicio público notarial. Mediante el Decreto 412 de 2007, se 
reestructura la Superintendencia de Notariado y Registro reviviendo las Superintendencias 
delegadas, para el Registro y el Notariado, con el fin de fortalecer la vigilancia de los servicios de 
notariado y registro de instrumentos públicos y la racionalización de los recursos de la entidad. El 
Decreto 2723 de 2014, reitera el carácter de la SNR como entidad descentralizada, técnica, con 
personería jurídica propia, autonomía administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio 
de Justicia y del Derecho. 
 
Por lo anterior, para el cumplimiento de su misión y de conformidad con Artículo 17 del Decreto 
2723 de 2014, le corresponde a la entidad realizar el análisis, diseño, programación, 
documentación, implantación, mantenimiento y sostenibilidad de los sistemas de información de 
inspección, vigilancia y control de los servicios públicos del notariado y el registro de instrumentos 
públicos de la Superintendencia de Notariado y Registro en sus sedes a nivel nacional.  
 

2.  JUSTIFICACION JURÍDICA:   

 
El Decreto No. 2723 de 2014, por el cual se modifica la estructura de la Superintendencia de 
Notariado y Registro, señala dentro sus funciones generales: “2. Ejercer la inspección, vigilancia 
y control sobre el servicio público notarial en los términos establecidos en las normas vigentes”, y, 
“4. implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestación de los 
servicios de notariado procurando su racionalización y modernización, “20 implementar sistemas 
administrativos y operativos para lograr la eficiente prestación del servicio público de registro de 
instrumentos públicos procurando su racionalización y modernización.  
 
Por su parte a la Dirección Administrativa y Financiera le corresponde “Artículo 28 “Dirigir la 
programación, elaboración y ejecución de los Planes de Contratación y de Adquisición de 
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Servicios y Obra Pública de la Entidad, de manera articulada con los instrumentos planeación y 
presupuesto”. 
 
La Dirección Administrativa y Financiera a trasvés del Grupo de Servicios Administrativos le 
corresponde entre otras funciones “4. Distribuir el presupuesto de funcionamiento, coordinar y 
controlar la elaboración y trámite de las solicitudes de adición, modificación y traslados 
presupuestales, 20. Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con los 
proveedores y la adquisición de bienes y servicios, con el fin de garantizar que las diferentes 
dependencias tengan los elementos necesarios para cumplir con su labor” 

Colombia Compra Eficiente en virtud de lo establecido en la Cláusula 6 y 7 del Acuerdo Marco de 
Precios para la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería IV CCENEG-063-01-2022, 
otorga plazos para suscribir el acta de inicio e iniciar y entregar la prestación del servicio de aseo 
y cafetería por un periodo no mayor de ocho (8) días hábiles, por lo que la Entidad debe garantizar 
la continuidad de la prestación del servicio de aseo y cafetería para el buen funcionamiento y 
bienestar de las diferentes áreas. 

3.  ANTECEDENTES: 

 
La Superintendencia de Notariado y Registro, contrató el servicio de Aseo y Cafetería con las orden 
de Compra número: 108679 de 2023, bajo el Acuerdo Marco de Precios Servicio Integral de Aseo y 
Cafetería IV CCE-126-2023 de Colombia Compra Eficiente, suscritos con: Regional 5; UT 
ASEAMOS 2022 ACUERDO 4, cuyo objeto es: “contratar la adquisición del servicio integral de aseo 
y cafetería, para el nivel central, nivel central de la superintendencia de notariado y registro, ed. san 
Martin, delegada de tierras, bodega de Funza, almacén y las 195 oficinas de registro de instrumentos 
públicos del país, bajo el acuerdo marco de precios IV CCE - 126 – 2023 de la tienda virtual del 
estado colombiano de Colombia compra eficiente.”, destinado a garantizar a los servidores de la 
Entidad un ambiente de trabajo propicio, que implica el mantenimiento de las instalaciones de trabajo 
de la Regional. 
 
La mencionada orden de compra registra con una colocación inicial por un valor de  y se realizó 
Adición y Prorroga por valor $481.428.579,68; adición N°1 del 1° de enero hasta el 06 de marzo de 
2024, $132.392.859,41; incremento del aumento del Salario Mínimo Mensual Legal Vigente-
SMMLV, para los ítems de recurso humano y del índice de Precios al Consumidor- IPC 
$15.323.753,99.  
 
Este servicio contratado a través del Acuerdo Marco de Precios Servicio Integral de Aseo y Cafetería 
IV CCE-126-2023 de Colombia Compra Eficiente, consiste en un paquete integral que involucra 
recurso humano y el suministro de insumos y equipos de mantenimiento, con el fin de que la Entidad 
cuente con una óptima prestación del servicio integral de aseo y cafetería, reduciendo así el 
desgaste administrativo, optimizando procesos y disminuyendo costos a corto y mediano plazo en 
el cumplimiento de esta actividad. 
 
El objetivo principal de esta actividad consiste en atender las necesidades institucionales de limpieza 
y su mantenimiento locativo, así como el de preparar y brindar bebidas calientes y frías a los 
funcionarios, contratistas y visitantes, con personal propio capacitado para tales actividades y 
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encargándose de los insumos, elementos, equipos y maquinaria necesarios para llevar a cabo su 
función. 
 
Es importante señalar que es obligación de la Entidad mantener las instalaciones de trabajo limpias 
y ordenadas, ya que esto genera un ambiente laboral de seguridad e higiene, lo que redunda en una 
mejor productividad, prevención de accidentes y enfermedades, favorece el manejo adecuado de 
desperdicios y desechos, y mejora la imagen organizacional hacia el cliente externo. 
 
Cabe resaltar que dentro del servicio de aseo y cafetería se incluyen los servicios especiales de 
jardinería, los cuales se prestan según lo preceptuado en las especificaciones establecidas en el 
acuerdo marco.  
 

Valor inicial 2023 en pesos  $ 481.428.579,68  

Valor  adición 1  $ 132.392.859,41  

Valor Solicitado para el ajuste 

SMMLV - IPC adición 1 
 $15.323.753,99 

valor total inicial + adición 1+ 

ajuste SMMLV -IPC  

 $ 629.145.193,09 

 
 

4. COSTO DEL SERVICIO POR 15 DÍAS 

 

Para que la Superintendencia de notariado y registro cuente con la continuidad en las Región 5 
establecidas en el Acuerdo Marco de Precios, de acuerdo con la cláusula 6 obligaciones de la 
Entidad compradora numeral 6.21 y cláusula 7 numeral  y 7.41 

 

7.41. Iniciar y entregar los bienes para la prestación del Servicio Integral de Aseo y 
Cafetería en las instalaciones de la Entidad Compradora en un plazo máximo de OCHO (8) 
DÍAS HÁBILES después de la colocación de la Orden de Compra si cuenta con menos de 
tres sedes, este término puede ser ampliado hasta DIEZ (10) DÍAS HÁBILES si la Orden de 
Compra cuenta con más de tres sedes en la misma ciudad, ciudades distintas o municipios, 
así mismo, se aplicaría el plazo a DOCE (12) DÍAS HÁBILES si la Orden de Compra cuenta 
con más de tres sedes ubicadas cada una en ciudades diferentes o municipios dentro de 
una misma región. En todo caso, si el plazo es menor o mayor, la fecha de inicio podrá ser 
acordada entre las partes de común acuerdo, dejando la evidencia del acuerdo en el acta 
de inicio. El Proveedor debe prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafetería con todos los 
insumos y los elementos, equipos y maquinaria solicitados, desde el primer día de inicio de 
la operación.    

Es de aclarar que solamente se realizara adición por el personal para la prestación del servicio en 
tanto se realiza el empalme con el nuevo proveedor como se pueden observar en el siguiente 
cuadro. 
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Cuadro costo de quince (15) días de servicios de recurso humano de 07 al 21 de marzo 2024. 
 

Servicios 

Valor de  
servicios  8 
meses del 3 de 
mayo  al 31 de 
diciembre de 
2023 

Valor mensual 
2023 (1 
servicio) 

Valor Diario 
2023 (1 
servicio) 

Costo de dos (2) 
meses seis (6) días 
del 1° de enero al 06 
de marzo de 2024 
del servicio integral 
de aseo y cafetería. 
servicio de cada 
uno de los ítems. 
(Sin incremento) 

 Costos 
proyectado del 1° 
de enero al 06 de 
marzo de 2024 del 
servicio integral 
de aseo y 
cafetería. servicio 
de cada uno de los 
ítems. 

Adición 2 (15 
días) 

Adición 2 (15 
días) 
VALOR SIN 
INCREMENTO 
SMMLV 

Adición 2 (15 
días) 
VALOR  
INCREMENTO 
SMMLV 

Servicio de 
Personal 
(20 
operarios) 

$353.815.958,40 $44.226.994,80 $1.474.233,16 $97.299.388,56 $11.744.036,20 $24.782.596,54 $22.113.497,40 $2.669.099,14 

Bienes de 
Aseo y 
Cafetería 

$75.488.914,64 $9.436.114,33 $314.537,14 $20.759.451,53 $1.926.477,10 $0,00 $0,00 $0,00 

Servicios 
Especiales 
(jardinería) 

$926.208,00 $115.776,00 $3.859,20 $254.707,20 $23.636,83 $0,00 $0,00 $0,00 

Subtotal $430.231.081,04 $53.778.885,13 $1.792.629,50 $118.313.547,29 $13.694.150,13 $24.782.596,54 $22.113.497,40 $2.669.099,14 

AIU (10%) $43.023.108,10 $5.377.888,51 $179.262,95 $11.831.354,73 $1.369.415,01 $2.478.260,00 $2.211.350,00 $266.910,00 

IVA $8.174.390,54 $1.021.798,82 $34.059,96 $2.247.957,40 $260.188,85 $470.869,00 $420.157,00 $50.713,00 

TOTAL $481.428.579,68 $60.178.572,46 $2.005.952,42 $132.392.859,41 $15.323.753,99 $27.731.725,54 
TOTAL 

ORDEN DE 
COMPRA  

$656.876.918,63 

    

ORDEN DE COMPRA 
ANTES DE ADICION 2 $629.145.193,09    

 
 
Cuadro Distribución de personal por sede en la Regional 5 
 

REGIÓN 5 

DPTO SEDES No de 
SEDE  

DIRECCIÓN SEDE MTROS                         
SEDE 

ZONA                              
VERDE 

No OPERARIOS 
ASIGNADOS 

POR OFICINA 

No Coordinador 
Orden de 
Compra  

CANTIDAD 
OFICINAS DE 
REGISTRO Y 

SEDES (Región)  

  

BOLÍVAR - 
CAUCA 1 Carrera 3 No. 7 - 19 233,52   1 

0 

13 OFICINAS DE 
REGISTRO 
REGIONAL 
PACIFICO 

CALOTO 2 
Calle 11 No. 5 - 40           
Lote A y B 343   1 

EL BORDO 3 Calle 6 No. 6 - 54 120 100 1 

GUAPI 4 
Carrera 2 No. 7 - 44  
Barrio El Porvenir 

200   1 

POPAYÁN 5 Calle 4 No.  9 - 13 1458,35 200 1 

PUERTO TEJADA 6 Calle 15 No. 17 - 48 241   1 

SANTANDER DE 
QUILICHAO 7 Carrera 11 No. 5 - 47 335 130 1 

SILVIA 8 Carrera 2 No. 13 - 21  115   1 
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BUENAVENTURA 9 Calle 2 #. 65-85 274,2   1 

SUPERVISIÓN 
ORDEN DE 
COMPRA                          

DIRECTOR 
REGIONAL 
PACIFICO. 

BUGA 10 Carrera 13 No. 1 - 50 475,46 100 2 
CALI Y 

DIRECCIÓN 
REGIONAL 
PACIFICO 

11 
Carrera 56 No. 11A - 
20 6365,65 321 5 

PALMIRA 12 Carrera 31 No. 30 - 29 1987 100 2 

TULUÁ 13 CARRERA 26 No. 26-
52/58 

465   2 

 

A continuación, se realiza la descripción del servicio de personal a contratar. 
 

ORDEN DE COMPRA INICIAL  $481.428.579,68    
1 MODIFICACION ACLARACION  $481.428.579,68    
2 MODIFICACION ADICION  $132.392.859,41   $613.821.439,09  
3 INCREMENTO SALARIAL  $  15.323.753,99   $629.145.193,08  
VALOR TOTAL ACTUAL  $629.145.193,08    

 

  VALOR DE ADICION ACTUAL 
VALOR TOTAL CON ADICION 

CON ADICION 
VALOR DE OPERARIOS 
ADICIONAR  $ 22.113.497,40   $451.115.346,96   $               473.228.844,36  

INCREMENTO SALARIAL  $    2.669.099,14   $ 11.744.036,20   $               14.413.135,34  

AIU  $     2.478.260,00   $ 56.223.877,84   $                58.702.137,84  

IVA  $         470.869,00   $ 10.682.536,79   $                  11.153.405,79  

   $27.731.725,54   $656.876.918,62 
 
En consecuencia, el valor solicitado para la adición del Servicio de personal  de Aseo y Cafetería 
para el periodo del 7° de marzo al 21 de marzo de 2024 es por la suma de: VEINTISIETE  
MILLONES SETECIENTOS TREINTA UN MIL SETECIENTOS VEINTISÉIS ($27.731.726), 
quedando con un plazo de ejecución total de la orden de compra por 10,70 meses; es 
importante resaltar que dicho monto está acorde con lo establecido en el Parágrafo del artículo 40 
de la Ley 80 de 1993, ya que no supera el 50% del valor de las Órdenes de Compra contratadas 
inicialmente incluyendo la adición 1 más la adición de ajuste solicitada. 
 
 
Cordialmente,  

 
 
 
JULLHEMBER CAMPO GUTIERREZ 
Coordinador Grupo de Servicios Administrativos. 
 
Proyectó: Sandra Yohana Ballén Manrique  – Profesional Grupo de Servicios Administrativos 



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 

Fecha y Hora Sistema: 2024-03-05-5:09 p. m.

12-04-00-000

MHdcaranto DIEGO ARMANDO CARANTON LINARESReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 55824 Fecha Registro: 2024-01-30 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

12-04-00-000  SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Con Compromiso Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 237.888.040,25 Valor Total Operaciones: 84.500.001,00 Valor Actual.: 322.388.041,25 Saldo x 
Comprometer: 84.500.000,98 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 55924 Fecha Registro: 2024-01-30 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

12-04-00-000  SNR 
NIVEL CENTRAL 
GESTION GENERAL 

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE Propios 20 CSF
FECHA 

OPERACION
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  

COMPROMETER
VALOR BLOQUEADO

2024-03-05 84.500.000,00

2024-02-29 237.888.040,25 1,00

Total: 237.888.040,25 84.500.001,00 322.388.041,25 84.500.000,98 0,00

Objeto: DAF-ADM - SNR2024IE 001079 - DAF-ADM027 CONTRATAR LA ADQUISICION DE ASEO Y CAFETERIA, PARA EL NIVEL CENTRAL, NIVEL CENTRAL SAN MARTIN, SEDES REGIONALES, DELEGADAS DE TIERRAS, 
BODEGAS DE FUNZA, ARCHIVO CENTRAL CELTA PARK, ALMACEN Y LAS 195 OFICINAS DE

Firma Responsable
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