
MODIFICACIÓN DE ÓRDENES DE COMPRA

Id Solicitud: 460510

Número de orden de compra a modificar: 148411

Entidad compradora: MINISTERIO DEL TRABAJO

Nombre del solicitante: Servilio Caicedo Ulloa

Proveedor: CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA

Mecanismo de agregación de demanda: Aseo y Cafetería IV

Tipo de Solicitud: Modificación de la Orden de Compra

Fecha: 2025-09-09 15:48:53

Campos a Actualizar

Campo Valor Actual Nuevo Valor

Fecha de vencimiento 2025-12-01 2025-12-13

Cuentas asociadas

Id Nombre Código Segmento 1 Segmento 2

144716 ASEO Y CAFETERIA - 
MINTRABJO 2025

CDP-81325 CDP 81325

Artículos actuales

No Artículo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total

1 ays04--R18 - 
Operario de aseo 
y cafetería MT 
Medio Tiempo - 1

5.0 Mes 1728080.00 CDP-81325 8640400.00

2 ays04--R18 - 
Jabón para loza 
2 (Compra) - 1

5.0 Unidad 2781.75 CDP-81325 13908.75
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3 ays04--R18 - 
Jabón en barra 
azul (Compra) - 1

5.0 Unidad 3145.35 CDP-81325 15726.75

4 ays04--R18 - 
Jabón de 
dispensador para 
manos 3 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 6516.00 CDP-81325 32580.00

5 ays04--R18 - 
Líquido 
desengrasante 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 6855.00 CDP-81325 34275.00

6 ays04--R18 - 
Detergente 
multiusos en 
polvo (Compra) - 
1

5.0 Unidad 4592.25 CDP-81325 22961.25

7 ays04--R18 - 
Limpiador 
desinfectante 
para uso general 
1 (Compra) - 1

5.0 Unidad 9141.00 CDP-81325 45705.00

8 ays04--R18 - 
Pastilla 
desinfectante 
para sanitario 
(Compra) - 4

5.0 Unidad 23004.00 CDP-81325 115020.00

9 ays04--R18 - 
Blanqueador o 
hipoclorito 1 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 5498.25 CDP-81325 27491.25

10 ays04--R18 - 
Insecticida 1 
(Compra) - 2

5.0 Unidad 34546.50 CDP-81325 172732.50

11 ays04--R18 - 
Insecticida 2 
(Compra) - 2

5.0 Unidad 39955.50 CDP-81325 199777.50

12 ays04--R18 - 
Limpiones 3 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 3327.75 CDP-81325 16638.75

13 ays04--R18 - 
Bayetilla 1 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 6891.75 CDP-81325 34458.75

14 ays04--R18 - 
Bayetilla 2 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 6995.25 CDP-81325 34976.25

15 ays04--R18 - 
Paño absorbente 
multiusos 1 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 6781.00 CDP-81325 33905.00



16 ays04--R18 - 
Esponjilla 2 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 630.00 CDP-81325 3150.00

17 ays04--R18 - 
Esponjilla 3 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 424.00 CDP-81325 2120.00

18 ays04--R18 - 
Escoba 3 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 4532.00 CDP-81325 22660.00

19 ays04--R18 - 
Mango madera 
escoba 1 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 3238.50 CDP-81325 16192.50

20 ays04--R18 - 
Trapero 3 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 8505.75 CDP-81325 42528.75

21 ays04--R18 - 
Bolsas plásticas 
1 (Compra) - 2

5.0 Unidad 2205.00 CDP-81325 11025.00

22 ays04--R18 - 
Bolsas plásticas 
8 (Compra) - 2

5.0 Unidad 4090.50 CDP-81325 20452.50

23 ays04--R18 - 
Bolsas plásticas 
10 (Compra) - 2

5.0 Unidad 4330.50 CDP-81325 21652.50

24 ays04--R18 - 
Guantes 1 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 4965.00 CDP-81325 24825.00

25 ays04--R18 - 
Guantes 3 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 5223.00 CDP-81325 26115.00

26 ays04--R18 - 
Guantes 4 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 4446.75 CDP-81325 22233.75

27 ays04--R18 - 
Papel higiénico 2 
(Compra) - 3

5.0 Unidad 36345.60 CDP-81325 181728.00

28 ays04--R18 - 
Toallas para 
manos 5 
(Compra) - 3

5.0 Unidad 19704.00 CDP-81325 98520.00

29 ays04--R18 - 
Mezclador 1 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 5619.00 CDP-81325 28095.00

30 ays04--R18 - 
Servilleta papel 
(Compra) - 2

5.0 Unidad 6626.00 CDP-81325 33130.00



31 ays04--R18 - 
Café 1 
(Compra) - 5

5.0 Unidad 171727.50 CDP-81325 858637.50

32 ays04--R18 - 
Azúcar 2 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 6750.75 CDP-81325 33753.75

33 ays04--R18 - 
Endulzante 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 11687.00 CDP-81325 58435.00

34 ays04--R18 - 
Aromática 
(Compra) - 2

5.0 Unidad 4526.00 CDP-81325 22630.00

35 ays04--R18 - 
Aromática de 
panela 
(Compra) - 2

5.0 Unidad 8739.00 CDP-81325 43695.00

36 ays04--R18 - 
Agua potable 4 
(Compra) - 1

5.0 Unidad 16934.25 CDP-81325 84671.25

37 ays04--R18 - 
Vasos 2 
(Compra) - 2

5.0 Unidad 5641.50 CDP-81325 28207.50

38 ays04--R18 - 
Terno para café 
(Compra) - 6

5.0 Unidad 70821.00 CDP-81325 354105.00

39 ays04--R18 - 
Balde (Compra) - 
1

5.0 Unidad 9146.00 CDP-81325 45730.00

40 ays04--R18 - 
Recargo por 
Trabajo nocturno

1.0 Unidad 0.00 CDP-81325 0.00

41 ays04--R18 - 
Recargo por 
dotación especial

1.0 Unidad 0.00 CDP-81325 0.00

42 ays04--R18 - AIU 1.0 Unidad 1152484.98 CDP-81325 1152484.98

43 ays04--R18 - IVA 1.0 Unidad 218972.15 CDP-81325 218972.15

Total Orden de Compra Actual: 12,896,306.88

Artículos editados y/o agregados

Tipo No Artículo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total

No hay artículos editados o agregados



Totales de Modificación

Total Nuevos: 0.00

Total Editados: 0.00

Total Sin Editar: 12,896,306.88

Total Eliminados: 0.00

Valor Total Orden de Compra: 12,896,306.88

Detalle o justificación de la aclaración

Se realiza el ajuste a la fecha de terminación de la orden de compra, teniendo en cuenta la suscripción del Acta de Inicio y numeral 
2.5. de los Estudios Previos, el cual señala como plazo de ejecución CINCO (5) MESES a partir de la suscripción del acta de inicio.

________________________
Firma de proveedor

Nombre:CLAUDIA INES MORALES RODRIGUEZ
Documento:52.432.637



MODIFICACIÓN DE ÓRDENES DE COMPRA

Id Solicitud: 456804

Número de orden de compra a modificar: 148411

Entidad compradora: MINISTERIO DEL TRABAJO

Nombre del solicitante: Servilio Caicedo Ulloa

Proveedor: CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA

Mecanismo de agregación de demanda: Aseo y Cafetería IV

Tipo de Solicitud: Aclaración de la Orden de Compra

Fecha: 2025-09-09 14:57:20

Campos a Actualizar

Campo Valor Actual Nuevo Valor

Nombre del supervisor DEISA MARIANA ZUÑIGA Y DIRECTOR 
TERRITORIAL GUAINIA

SERVILIO CAICEDO Y DIRECTOR 
TERRITORIAL GUAINIA

Detalle o justificación de la aclaración

De conformidad con el memorando 08SI2025410000090000001, de fecha 11 de julio 2025, suscrito por el Secretario General, se 
realiza el ajuste de la designación del supervisor de la orden de compra

________________________
Firma de proveedor

Nombre:CLAUDIA INES MORALES RODRIGUEZ
Documento:52.432.637

Tienda Virtual del Estado Colombiano



PROCESO GESTION DE CONTRATACION

Versión: 1.0

MINTRABAJO
FORMATO ACTA DE INICIO DE

CONTRATACION
Fecha: Agosto 27 de 2018

Pagina 1 de 3

ACTADE INICIO DE LAORDENDE COMPRA N°. 148411 SUSCRITA ENTREEL MINISTERIO DEL TRABAJO Y

CONTRATANTE
CONTRATISTA

OBJETO

FECHA DE INICIO
FECHA DE TERMINACION
VALOR

SUPERVISOR:

CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA

MINISTERIO DEL TRABAJO

CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA

Suministrar el servicio de aseo y cafetería a nivel nacional para las Direcciones
Tenitoriales, Oficinas Especiales e Inspecciones Municipales del Ministerio de
Trabajo. Región 18 integrada por:

1. DT-GUAINIA
14/07/2025

5 meses a partir de la firma del acta de inicio

$ 12.896.306,88
Será ejercida deMANERA CONJUNTA por:

1. E Subdirector Administrativo y Financiero-SERVILIO CAICEDOULLOA

2. Director Territorial Guainía

Los suscritos, por medio de la presente acta dejan constancia del inicio real y efectivo de la Orden de Compra No.

148411, dentro de la cual, de acuerdo con la Clausuia 6.21 delAcuerdo Marco de Precios, se acuerda el cumplimieno
de lo siguiente:

1 La ciudad y ubicación de las instalaciones donde el Proveedortiene que prestarel Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria: Inírida.

(i) La fecha de inicio para la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería: será 14/07/2025.

[i) El cronograma de actividades propias del Servicio integral deAseo y Cafetería será el siguiente: (ver
adjunto).

(iv) La organización del personalen lostumos y horas deservicio pactadas de conformidad con la solicñud
de cotización:

Horario de operarias:
1. Director Tenitorial de Guainía: lunes a jueves 6:30 am a 10:30 am.

viernes 6:00 am a 12:00m.

(Teneren cuenta que las Operarias Tiempo completo son máximo: 44 horas semanales y Operarias Medio
tiempo máximo: 22 horas semanales. E Ministerio del Trabajo NO autoriza ejecución de horas extra,

cumpliendo así con tas disposiciones estipuladas en la Ley 2101 de 2021)

(v) El dia del mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el Servicio
Integral de Aseo y Cafetería será el siguiente: los días 5 de cada mes siguiente a la prestación del
servicio.

Carrera 14 N° 99 - 33 Bogotá D.C., Colombia

PBX: 5185858 - FAX: 5186868

www.mintrabajo.gov.co
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(vl) El día de entrega de los Bienes de Aseo'y Cafeteria en cada una de las sedes se hará de manera

bimensual la primera semana de cada mes. Primera entrega mes de julio; segunda entrega mes de
septiembre y tercera entrega mes de noviembre del 2025.

(vil) La fecha en la que se entregará a instilará los equipos y maquinaria: cinco días siguientes a la
solicitud de cambio realizado por el Supervisor

(vii) El plazo máximo de cambio o entrega de equipo y maquinaria en caso de cambio o adición a la orden

de compra será el siguiente: cinco días sigulentes a la solicitud de cambio realizado por el
Supervisor

(ix) El protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria será el siguiente:

(x)

Revisión por parte del supervisor (a) del Ministerio del Trabajo o la persona designada para recibir
cada uno de los insumos.

firma y fecha de recibido a satisfacción por parte del Director Territorial o el funcionario que éste
designe.

Los mélodos de control, supervisión y splución directa entre las partes para el cumplimiento de la
Orien de Compra y/o la solución de posiples diferenciaspor la ejecución de la Orden de Compra: De
mutuo acuerdo a través actas de reunión o comunicados oflciales.

Los enlaces porparte del Ministerio del Trabajc son:

SEDE

GUAINIA

SEDE

GUAINIA

NOMBRE DIRECTOR TERRITORIAL

ANDERSON URREA BAUTISTA

ENLACE OPERATIVO

ANDERSON URREA BAUTISTA

CORREO ELECTRONICO DEL DIRECTOR TERRITORIAL

aurea@mintrabajo.gov.co

CORREO TELEFONO

aurea@mintrabajo.gov.co 3118308973

Los enlaces por parte del Contratiste son:

PROVEEDOR

CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA

(xi)

NOMBRE ENLACE PROVEEDOR CORREO ELECTRONICO PROVEEDOR

CLUADIA MARCELA ACOSTA WILCHES jefeoperaciones10u14g@ecoservir.com

En relación con el manejo de residuos NO peligrosos de conformidad con lo descrito en el numeral

7.74 la cláusula 7 se acuerda: Presentar e implementar plan de apoyo a la gestión ambiental y
protocolo de gestión de residuos.

Carrera 14 №° 99 - 33 Bogotá D.C., Colombla
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El Proveedor hará entrega de la înformación para dar cumplimiento a las obligaciones laborales, deseguridad industrialy de salud ocupacional, según lo descrito en el art. 7, numeral 7.84 del AcuerdoMarco.

(xili) El Proveedor hará entrega de la informàción para el cumplimiento de los criterios, normatividad,y desostenibilidad ambientalde acuerdo con lo descripto en elarticulo 7, numeral7.92con la entrega de la
información para dar cumplimiento a las obligaciones laborales, de seguridad industrial y de saludocupacional, según lo descrito en el art. 7, numeral 7.84 del Acuerdo Marco.

(xiv) El Proveedorhará entrega de la información para el cumplimiento de la normatividad para el manejo
de sustancias quimicas conforme al Sistema Globalmente Armonizado, según lo descrito en elArticulo7, numeral 7.116.

(xv) La Entidad Compradora entregará todos los fomatos y procedimientos que se requieran para la
facturación al proveedor: Se entregará formato de matriz de cumplimiento el cual debe allegarsepara
el trámite de pagos.

Para constancia se firma por las partes, en la ciudad de Bogotá D.C., el dia 14/07/2025.

SERVILIO CAICEDO ULLOA

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Nombre

ROGER ALEXIS FARFAN MEJIA

DIRECTOR TERRITORIAL GUAINIA (E)
SUPERVISOR

C
Nombre:

CLAUDIA INES MORALES RODRIGUEZ
REPRESENTANTE LEGAL
CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA

Carrera 14 №° 99 - 33 Bogotá D.C., Colombia
PBX: 5186868 - FAX: 5186868

www.mintrabajo.gov.co
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Id Solicitud:

Número de orden de compra a modificar:

456804

148411

Entidad compradora:

Nombre del solicitante:

Proveedor:

Mecanismo de agregación de demanda:

MINISTERIO DEL TRABAJO

Servilio Caicedo Uíloa

CONSERJES INMOBILIARIOS LTDA

Aseo y Cafetería IV

Tipo de Solicitud:

Fecha:

Campos a Actualizar

Aclaración de la Orden de Compra

2025-08-25 15:20:25

Campo

Nombre del supervisor

Valor Actual

DEISA MARIANA ZUÑIGA Y DIRECTOR

TERRITORIAL GUAINIA

Fecha de vencimiento 2025-12-01

Nuevo Valor

SERVILIO CAICEDO Y DIRECTOR

TERRITORIAL GUAINIA

2025-12-13

Detalle o justificación de la aclaración

Se realiza el ajuste a la fecha de terminación de la orden de compra, teniendo en cuenta la suscripción del Acta de Inicio y numeral

2.5. de los Estudios Previos, el cual señala como plazo de ejecución CINCO (5) MESES a partir de la suscripción del acta de inicio.

Así mismo, de conformidad con el memorando 08S12025410000090000001, de fecha 11 de julio 2025, suscrito por el Secretario

General, realiza el ajuste de la designación del supervisor de la orden de compra

Firma ordenador del gasto

Nombre: Gersson Castillo Daza

Documento: 79.958.908

Firma de proveedor

Nombre: CLAUDIA INES MORALES RODRIGUEZ

Documento: 52.432.637
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