




























 
 

SOLICITUD DE MODIFICACIÓN CONTRACTUAL 
 

 

GCO-04-FR-01 
V.3 

DEPENDENCIA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
FECHA DE SOLICITUD: 22 de enero de 2025 
 

1. DOCUMENTOS CONTRACTUALES: 
 

NÚMERO DE CONTRATO: 559-2024 Orden de compra 133949 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 27 de septiembre de 2024 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SERVIASEO S.A. 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN: 860.067.479 -2 

OBJETO: Prestación de servicios integrales de aseo y 
cafetería para las instalaciones de la Unidad 
Administrativa Especial de Catastro Distrital. 

VALOR DEL CONTRATO: $136.873.900 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 4 meses 

FECHA DE INICIO: 01 de octubre de 2024 

FECHA DE TERMINACIÓN: 31 de enero de 2025 

MULTAS O SANCIONES: N/A. 

 
2. DATOS DE MODIFICACIONES ANTERIORES: 

 

N° Fecha de publicación Objeto de la modificación 

N/A N/A N/A 

 
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO: 

 

VALOR INICIAL: $136.873.890 

VALOR ADICIONES: $0 

VALOR PAGADO A LA FECHA: $98.357.643   

VALOR EJECUTADO A LA FECHA: $98.357.643 

VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR: $38.516.257 

VALOR A CEDER: NA 

 
4. DATOS DE LA MODIFICACIÓN SOLICITADA: 

 

NÚMERO DE MODIFICACIÓN:  1 

TIPO DE MODIFICACIÓN: MARQUE CON UNA (X) 
 

ADICIÓN (VALOR):  

PRÓRROGA (TIEMPO):  
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ADICIÓN Y PRÓRROGA: X 

ACLARACIÓN (OTROSÍ):  

SUSPENSIÓN:  

CESIÓN:  

TERMINACIÓN ANTICIPADA (MUTUO 
ACUERDO): 

 

TERMINACIÓN UNILATERAL:  

RESCILIACIÓN:  

 
 

OBJETO DE LA MODIFICACIÓN: Adicionar y prorrogar el contrato 559-2024, orden 
de compra No 133949 que tiene por objeto 
"Prestación de servicios integrales de aseo y 
cafetería para las instalaciones de la Unidad 
Administrativa Especial de Catastro Distrital", con el 
fin de garantizar la prestación del servicio de aseo y 
cafetería hasta el 28 de febrero de 2025. 

 
5. JUSTIFICACIÓN DE LA MODIFICACIÓN SOLICITADA: 

 
La Subgerencia Administrativa y Financiera adscrita a la Gerencia de Gestión Corporativa, la 
cual tiene funciones establecidas en el Acuerdo 004 de 2021 “Por el cual se determinan las 
reglas de organización, funcionamiento y estatutos de la Unidad Administrativa Especial de 
Catastro Distrital, se deroga el Acuerdo No. 005 de 2020 y se dictan otras disposiciones” 
expedido por el Consejo Directivo, entre otras tiene la siguiente: 
 

5. “Establecer las políticas, planes, proyectos, programas y demás acciones 
relacionadas con la provisión de bienes y servicios en la entidad, de acuerdo con la 
normatividad vigente y procedimientos establecidos para cada uno de los temas.” 

 
Teniendo en cuenta que, la Subgerencia Administrativa y Financiera dentro de sus funciones 
tiene gestionar los recursos físicos de la Entidad, el manejo de inventarios y la suficiente y 
adecuada provisión de servicios de apoyo a la Entidad, cumpliendo estándares de calidad y 
oportunidad, resulta pertinente indicar que deberá entenderse como provisión de servicios de 
apoyo en la entidad los relacionados con el suministro de aseo y cafetería. 
 
Es así que los servicios que se requieren adicionar se encuentran ligados al buen 
funcionamiento de la Entidad, puesto que, la Unidad cuenta con personal diario que hace uso 
de los inmuebles y así mismo se reciben usuarios, situación que conlleva a que las 
instalaciones de la UAECD cumplan con condiciones de salubridad para que puedan 
funcionar correctamente para el desarrollo de sus actividades misionales. En este punto es 
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importante resaltar que los servicios que se requieren para el correcto funcionamiento de la 
Entidad son los de aseo y cafetería, este último ligado al bienestar de los funcionarios y/o 
colaboradores de la Entidad, los cuales se describen así: 
 

a) Servicio de aseo: Es aquel servicio que el contratista presta diariamente en los 
horarios establecidos por la Entidad acorde con sus necesidades, con personal 
propio capacitado, entrenado y uniformado por el contratista, el cual incluye el 
servicio de la limpieza de las instalaciones y mantenimiento locativo básico de la 
Entidad con los respectivos insumos de aseo. 
 

b) Servicio de cafetería: Es aquel servicio que el contratista desarrolla a diario, 
atendiendo personalmente a los directivos de la Entidad y a todos los funcionarios 
que se encuentren en las salas de reuniones autorizadas. 

 
Para atender lo anterior, la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital suscribió el 
día 27 de septiembre de 2024 la orden de compra 133949 contrato No. 559- 2024, con la 
empresa SERVIASEO S.A, identificada con el NIT 860.067.479-2 cuyo objeto es: “Prestación 
de servicios integrales de aseo y cafetería para las instalaciones de la Unidad Administrativa 
Especial de Catastro Distrital”,  
 
La ejecución del contrato en sus rubros- “Servicios de limpieza general”, “Otros servicios de 
comida contratada” y “Servicios de arrendamiento sin opción de compra de maquinaria y 
equipo sin operario n.c.p” se encuentra pago hasta el mes de diciembre de 2024 por un valor 
de $98.357.643, con un saldo por ejecutar para el mes de enero de $38.516.257, así: 
 

Descripción del Rubro Valor Octubre Noviembre Diciembre Enero de 2025 Subtotal 
SALDO 
RUBRO 

Servicios de limpieza general 114.494.036 28.623.509,00 28.623.509,00 28.623.509,00 28.623.509,00 114.494.036 - 

Otros servicios de comidas 
contratadas Insumos - 

Compra 
20.135.596 4.847.532,00 2.919.951,00 3.036.432,00 9.331.681,00 20.135.596 - 

Servicios de arrendamiento 
sin opción de compra de 
maquinaria y equipo sin 

operario n.c.p. 

2.244.268 561.067,00 561.067,00 561.067,00 561.067,00 2.244.268 - 

TOTALES 136.873.900,00 34.032.108,00 32.104.527,00 32.221.008 38.516.257,00 136.873.900 - 

 

Nota: El mes enero de 2025 se encuentra proyectado para pago acorde con los servicios 
requeridos para la ejecución de actividades del contrato en mención, quedando cada uno de 
los rubros sin saldo a 31 de enero del presente año. 
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Descrita la anterior situación, la entidad requiere: 
 

1. Garantizar la prestación del servicio de aseo y cafetería a la UAECD hasta el 28 de 
febrero de 2025, teniendo en cuenta que el contrato actual finaliza el 31 de enero del 
presente año. Es importante señalar que se encuentra en proceso y estructuración la 
contratación de los servicios de aseo y cafetería para garantizar el servicio de marzo a 
septiembre de 2025 teniendo en cuenta los tiempos establecidos en el Acuerdo Marco 
de Servicio Integral de Aseo y Cafetería IV - CCE-126-2023 el cual cuenta con una 
vigencia máxima para ejecutar hasta el 7 de septiembre de 2025. 
 

2. Realizar los incrementos de orden legal a partir de enero de 2025 de los servicios 
prestados de suministro de personal, bienes de aseo y cafetería de la OC 133949 
contrato No. 559-2024 para el periodo de enero del presente año, los cuales son 
comunicados y publicados por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia 
Compra Eficiente así: 
 
 

 Aumento en SMMLV 2025 “Ref: Comunicado ajuste del valor de los 
servicios de personal por concepto de aumento en SMMLV del AMP Aseo y 
Cafetería IV”, del 15 de enero de 2025. Incremento de 9.54% 

 Ajuste valor elementos concepto de variación del IPC: “Ref.: 
Comunicado ajuste del valor de los elementos del AMP Aseo y Cafetería IV 
por concepto de variación del IPC”, del 15 de enero de 2025. Incremento 
5.20% 

 
En este sentido, surge la necesidad de adicionar la orden de compra No. 133949 relacionada 
con el contrato No. 559-2024 por valor de $40.261.716,99, y prorrogar un (1) mes más hasta 
el 28 de febrero de 2025, para un total de cinco (5) meses de ejecución, teniendo en cuenta 
los valores de servicio de personal y bienes de aseo y cafetería que se detallan en el archivo 
denominado “Anexo discriminado valores adición” adjunto a la presente solicitud. 
 
Por lo anterior, se detallan los valores requeridos para la contratación en cada uno de los 
rubros así: 
 

a)  Rubro O21202020080585330- “Servicios de limpieza general” de 
$34.084.874,86 el cual se encuentra respaldado en el certificado de registro 
presupuestal No 55 del 3 de enero de 2025. 

b) Rubro O21202020060363393- “Otros servicios de comidas contratadas” de 
$5.557.424,32 el cual se encuentra respaldado en el certificado de registro 
presupuestal No 53 del 3 de enero de 2025 
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c) Rubro O21202020070373129- “Servicios de arrendamiento sin opción de 
compra de maquinaria y equipo sin operario n.c.p.” de $619.417,81, el cual se 
encuentra respaldado en el certificado de registro presupuestal No 54 del 3 de 
enero de 2025. 
 

La solicitud de adición de la orden de compra No 133949 relacionada con el contrato 559-
2024 se encuentra respaldada con los certificados de disponibilidad No. 53, 54 y 55 del 03 de 
enero de 2025 los cuales se relacionan a continuación: 
 

Número de 
CDP 

Rubro Descripción del Rubro Valor 

55 O21202020080585330 Servicios de limpieza general                      36.316.363,00  

53 O21202020060363393 Otros servicios de comidas contratadas                      10.600.449,00  

54 O21202020070373129 
Servicios de arrendamiento sin opción de compra de 

maquinaria y equipo sin operario n.c.p. 
                           708.391,00  

 
Es preciso indicar que, se realizó la solicitud de aceptación de la adición y prórroga de la 
orden de compra No. 133949 de aseo y cafetería mediante correo electrónico el 16 de enero 
de 2025 enviado a la empresa SERVIASEO S.A., la cual fue aceptada por la misma 
mediante oficio SV-019-2025 del 16 de enero de 2025, recibida  por medio de  correo 
electrónico, que se encuentra anexo a la presente solicitud. 
 

6. ANÁLISIS DE LA PROCEDENCIA DE LA ADICIÓN: 
 
El valor de la adición no supera el 50% del valor inicial establecido en Salarios Mínimos 
Legales Mensuales Vigentes- SMMLV tal como se evidencia en la siguiente tabla:   
 

A Valor inicial 136.873.900,00 

B Valor inicial en SMMLV (vigencia del contrato) 105,29 

C 50% del valor inicial en SMMLV (B/2) 52,64 

D Valor a adicionar 40.261.716,99 

E Valor adición en SMMLV (vigencia actual) 28,28 

F Porcentaje adición en SMMLV ((E/B)*100) 26,86% 

 
7. ANEXOS  

 
La modificación se encuentra respaldada en los siguientes documentos: 
 

a) Orden de compra No. 133949 contrato 559-2024 
b) CDP No. 53, 54 y 55 del 03 de enero de 2025. 
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c) Certificación de pago del contrato 559-2024. 
d) Aceptación de adición y prórroga. 
e) Anexo discriminado valores adición. 
f) Comunicacion_actualizacion_de_precios_2025_ipc  
g) Comunicacion_actualizacion_de_precios_2025_smmlv 

 
Con fundamento en lo anterior, en mi calidad de supervisor, solicito la modificación del 
contrato. 
 
 
________________________________ 
GUIOMAR PATRICIA GIL ARDILA 
SUBGERENTE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
 
Elaboró: Mónica Prieto Gómez- Profesional Universitaria. 
. 


