MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA
Tienda Virtual del Estado Colombiano

/Id Solicitud: 1463517

jNOmero de orden de compra a modificar: 1138121

Total de la Orden de Compra: 15,474,000.00

Confirmacion del total de la Orden de Compra: Si

;Entidad compradora: kMINISTERIO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS SABERES

‘Nombre del solicitante: ‘Karen Tatiana Vanegas Barbosa

|Proveedor: f‘;PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.
‘Mecanismo de agregacion de demanda: ‘;Grandes Superficies
Tipo de Solicitud:

|Liquidacién de la Orden de Compra
‘Fecha: 12025-10-06 16:50:51

Detalle o justificacion

?De acuerdo con la documentacion adjunta, se solicita llevar a cabo la liquidacion de la Orden de Compra No.138121 (CTO 4312-
12024), su saldo a favor del contratista se encuentra en $0,00 y tiene un saldo pendiente por liberar del Ministerio de $0,00.

&m& Mgo w\\\k\ @

v J
Firma ordenador del gasto

Nombre: | UISA FERNANDA TRUJILLO BERNAL  y  Nombre: (G103 Aloevio Frono RiOS
Documento: C.C. 43.996.509 qwbocumento: 17052933 de QOC}'AG @C

Proyecto: Carlos Eduardo Vélez Trujillo - Grupo Interno de Trabajo Gestion Administrativa y de Servicios

Revis6: Maria Paula Rubio - Abogada Grupo Interno de Trabajo Gestion Administrativa y de Servicios

Revis6: Maryury Acosta-Baquero - Profesional Universitario - Grupo Interno de Trabajo de Contratos y convenios/‘/%ﬁ
Revisé: Claudia Vargas -Abogada Grupo Interno de Trabajo de Contratos y convenios /uw?

Aprob6: Jenny Carolina Velandia - Coordinadora Grupo Interno de trabajo de Contratos y Conven
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X]rublico

[Cclasificado
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Version: 0
Fecha: 20/03/2025

INFORME FINAL DE SUPERVISION DE LA ORDEN DE COMPRA
No. 138121 (CONTRATO No. 4312 DE 2024)

1. Datos generales

Tipo de
contrato/convenio/
orden de compra

Numero de OC 138121 - 2024
Orden de compra contrato/convenio/orden |Contrato 4312- 2024
de compra:

Valor Inicial del
contrato/convenio/
orden de compra

$5.474.000

Fecha suscripcion

Inicial (hasta cuando):

contrato/convenio/ 03/12/2024
orden de compra:
Plazo de Ejecucion 20/12/2024

Objeto

Adquisicion de bienes muebles, equipos y enseres complementarios para
las sedes del Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, de
conformidad con los lineamientos establecidos en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano — Grandes Almacenes.

Alcance del objeto
(si aplica)

N/A

2. Datos supervisor

Nombre y cargo
Supervisor (segun

clausula de supervision
del contrato/convenio/

Denis Adriana Monroy
Rugeles

Coordinadora Grupo de
Gestion Administrativa

Nombre y cargo
Supervisor (que
conocio de la
ejecucion del
contrato/convenio

Denis Adriana Monroy
Rugeles

Coordinadora Grupo de
Gestion Administrativa

orden de compra) . / orden de g
y de Servicios compra) (*) y de Servicios
Nombre y cargo Fecha de
Supervisor (segun |N/A designacion de N/A
memorando de supervision (si
designacion, si aplica) aplica)
Carmen Elena Alvarado
. Viviescas
Nombre Supervisor
N/A N/A
(para efectos de .
liquidacion) Coordlnadora
designada
temporalmente
Grupo de

Gestion Administrativa
y de Servicios

Otros supervisores (*)

N/A

N/A

Cargos de otros
supervisores

N/A

N/A

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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Codigo: F-GCC-062

Version: 0
Cu"tiras Xlrublico [Jclasificado O reservado Fecha: 20/03/2025
3. Datos contratista/Asociado
Nombre PANAMERICANA
: . ) LIBRERIA Y Cédula o NIT: [830.037.946-3
Contratista/Asociado: PAPELERIA SA
Correo
electrénico
Direccién (Certificado (Certificado de
de existencia y Bogota D.C., CL |existencia y notificaciones@panamericana.com.co
representacion legal): |12 34 30 representacion
n legal):
Representante Legal
que suscribié el Carlos Alberto |Representante
contrato/convenio/orde |Franco Rios e Legal que
n de compra (si aplica) suscribira el ,
Fecha Certificado acta de Carlos Alberto Franco Rios
Actualizado de Liquidacién
Existencia y 12/05/2025 (*):
Representacién Legal:
4. Plazo de duracion de la orden de compra
Fecha inicial: 03/12/2024 Fecha final: 20/12/2024
Fecha aprobacion N/A Fecha expedicién R.P.: | 19/12/2024
polizas:
Fech ta de inici . Fecha inicio del
ef. a):.jc a deinicio (si N/A contrato/convenio/orden | 03/12/2024
aplica): de compra:
Fecha documento de Prorrogado hasta
Prérroga (si aplica): N/A cuando (si aplica): N/A
Fecha de terminacion
Fecha aprobacion péliza del
! . N/A contrato/convenio/orden | 20/12/2024
de la prorroga: d
€ compra con
prorrogas:
Fecha de_'lmlcu.) de_ N/A Fegha de Reinicio (si N/A
Suspensidn (si aplica) aplica)

5. Informacion presupuestal

Valor Inicial de la orden
de compra

$ 5.474.000,00 COP

Aporte Ministerio

$ 5.474.000,00 COP

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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Version: 0
Fecha: 20/03/2025

5. Informacion presupuestal

Aporte del Asociado (si

aplica por Ej.: convenios) N/A
Valor de
No. de CDP: | 664224 Fecha CDP: |15/11/2024 CDP: $ 110.000.000,00
No. de RP: | 1659524 Fecha RP: 19/12/2024 Valor de RP: | $ 5.474.000,00
(+) ADICIONES
Fecha Documento g
Adicién: N/A Valor Adicion: | N/A
Descripcion del concepto de adicion
. Jespt N/A
realizada en el periodo:
No. CDP Fecha CDP Valor CDP
Adicion: N/A Adicion: N/A Adicion: N/A
No. de RP Fecha RP Valor RP
Adicién: N/A Adicién: N/A Adicién: N/A
Valor adicién aporte N/A
contratista (si aplica):
Fecha aprobacion péliza
de la adicion N/A
(-) DISMINUCIONES
Fecha del Valor
Documento N/A disminucion: N/A
Disminucion: u '
Descripcion del concepto de disminucion realizada: N/A
No. CDP N/A Fecha CDP N/A Valor CDP N/A
disminucién: disminucion: disminucion:
No. de RP N/A Fecha RP N/A Valor RP N/A
disminucion: disminucién: disminucién:
(=) VALOR TOTAL (después de
modificaciones) $ 5.474.000,00 COP
Fecha pago
Valor anticipo (si aplica): N/A anticipo (si| N/A
aplica):
Porcentaje amortizacién
(si aplica): N/A
- . Fecha pago
;/alliocggaago anticipado (si N/A anticipado  (si|N/A
P aplica):

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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D Reservado

X]rublico

[Cclasificado

5. Informacion presupuestal

Los desembolsos realizados
en el contrato se hicieron de
conformidad al estudio
previo y a los términos y
condiciones de uso de la
Tienda Virtual.

Del 03 de
diciembre al 20 de
diciembre de 2025

Forma de Pago (clausula
contractual o clausula del
acuerdo marco):

Periodo
facturado:

6. Informacion relacionada con la contratacion derivada (si aplica)

El supervisor certifica la existencia de contratacién derivada del Contrato (Convenio) No. N/A
de N/A, consistente en N/A (cantidad) contratos, suscritos por N/A (contratante), con el fin
de N/A (objeto). De igual manera indica el ID, pagina, folio del expediente virtual N/A donde
se encuentra dicha contratacion, en la cual se identifica el nUmero de contrato, la fecha de
suscripcion, el contratista, el objeto, la duracion, el valor, observaciones generales y la
certificacion expresa del Contratante de que dicha contratacion derivada se encuentra
finalizada y/o liquidada, y de que todos sus contratistas se encuentran a paz y salvo por todo
concepto.

7. Relacion de desembolso de los aportes del Ministerio

Los desembolsos realizados en el contrato se hicieron de conformidad al estudio previo y a
los términos y condiciones de uso de la Tienda Virtual.

Por lo anterior, y de acuerdo con la Certificacion de fecha 31 de MARZO de 2025, expedida
por el Coordinador (a) del Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera del Ministerio de
las Culturas, las Artes y los Saberes, en virtud del contrato de la referencia, se realizaron
los siguientes desembolsos:

Nro. de orden de Fechadela Amortizaciéon |Observacione
desembolso a orden de Valor pagado | del anticipo s
pago pago (Si aplica)
1 71931725 18/03/2025 | $ 5.474.000,00 N/A N/A
Total N/A N/A $ 5.474.000,00 N/A N/A
8. Liberaciones/Reducciones al valor (si aplica)

Fecha Valor Comprobante Concepto
Liberacion/Reduccion | Liberacion/Reduccion Liberacion/Reduccion Liberacion/Reduccion
N/A N/A N/A N/A

TOTALES N/A N/A N/A

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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Fecha: 20/03/2025

Xlrublico [Jclasificado O reservado

9. Reintegros efectuados (si aplica)

. Valor Comprobante .

Fecha reintegro reintegro reintegro Concepto reintegro
N/A N/A N/A N/A
TOTALES N/A N/A N/A

10. Relacidn de Saldos de los aportes del Ministerio.
Valor total Saldo
C No de_ No?bt':g dde la aporte del Valor Obligado Presupuestal
onvenio ntida Ministerio
N/A N/A N/A N/A N/A
11. Resumen ejecucion
presupuestal. Liquidacion
Definitiva
Concepto Valor

Aportes del MINISTERIO $ 5.474.000
Aportes de la ENTIDAD/ASOCIADO $0
Aportes adicionales del MINISTERIO $0
Aportes adicionales de la ENTIDAD/ASOCIADO $0
Aportes Totales del Contrato $ 5.474.000
Total, desembolsos realizados por el MINISTERIO $ 5.474.000
Aportes ejecutados por la ENTIDAD/ASOCIADO con respecto a los $0
aportes del MINISTERIO
Aportes ejecutados por la ENTIDAD/ASOCIADO con respecto a sus $0
propios aportes (Dinero/Especie)
Total, Aportes ejecutados MINISTERIO + ENTIDAD/ASOCIADO $ 5.474.000
(Dinero/Especie) . .
Saldo por girar a la ENTIDAD/ASOCIADO por parte del $0
MINISTERIO
Recursos reintegrados al MINISTERIO $0
Saldo pendiente por liberar del MINISTERIO* $0
Valor consignaciones -Rendimientos Financieros (Si aplica) ** $0
Valor Anticipo (si aplica) $0
Valor amortizado (si aplica) $0
Saldo por amortizar (si aplica) $0
Otros (si aplica) $0

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”




Pagina 6 del17

INFORME FINAL DE SUPERVISION

Codigo: F-GCC-062

Version: 0
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12. Mecanismo de cobertura de riesgos
Aseguradora: N/A
Fecha de expedicién: N/A | N/A
Nro. Péliza y anexo N/A
Nro. péliza de RCE y anexo N/A
Amparos Vigencia Final | Porcentaje % 6 | Valor
Hasta SMMLV asegurado
(Colocar la (Colocar el (Colocar el
fecha del porcentaje valor del
o altimo anexo amparadoolos | altimo anexo
< X aprobado) SMMLYV en el aprobado)
=z caso que
Zz< aplique)
é o Anticipo N/A N/A N/A
< E Pago anticipado N/A N/A N/A
OR Cumplimiento N/A N/A N/A
2 Salarios y N/A N/A N/A
prestaciones sociales
Calidad del servicio N/A N/A N/A
Responsabilidad civil | N/A N/A N/A
extracontractual
13. Sanciones (si aplica)
Marque con una "X" el tipo de sancién impuesta al contratista.
Nameroy fecha | Nimeroy
del acto fecha del Fecha de
. .z administrativo acto ejecutoria del | Valor de .
Tipo de Sancion . Link
. que resuelve el | administrat proceso la
(seleccionar con una x) . . . < del,
proceso ivo que administrativo | sanciéon expe
administrativo resolvié el | sancionatorio | impuesta dieI:lt
sancionatorio recurso (si contractual.
contractual. aplica) €
virtua
|
Multa. (art. 17 Ley N/A N/A N/A N/A
1150 de 2007) N/A
Declaratoria de | Total N/A N/A N/A N/A N/A
incumplimien to
con cobro de N/A N/A N/A N/A | N/A
perjuicios. (art.
17 Ley Parcial
1150 de
2007)
Caducidad (art. 14, N/A N/A N/A N/A
18. Ley 1150 de
2007) N/A

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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14. Cumplimiento de Obligaciones

Cumplimiento de Obligaciones
Generales del Contrato y/o

Cumplimiento
(SI, NO, N/A)

Ubicacioén del
documento que
evidencia el
cumplimiento de

Observacion

Convenio/ordenes de compra (ii) Ila obllg’atslon es (iv)
. (ID, pagina
O expedi
pediente
virtual) (iii)
Se cumplié
1. Cumplir a cabalidad con el objeto con la
d,el F:ontrato, y sus especificaciones D 4172259, obligacién,
técnicas de acuerdo con las SI . toda vez que
e . Paginas 2 ala 6 ,
condiciones establecidas en el se entrego el
presente estudio. suministro de
lo solicitado
a
satisfaccion
2. Mantener estricta reserva vy
confidencialidad sobre la informacion .
iy Se cumplié
gue conozca por causa 0 con ocasidn
. L, con la
de la ejecucion del contrato durante y s
- : . obligacion,
posterior a su vigencia contractual, SI
) . . , N/A toda vez, que
dicha informacion no debera ser
o, ; no se
revelada por ningun medio
P 4 . presentaron
electronico, verbal, escrito u otro, ni
: . - percances de
total ni parcialmente, sin contar con aste tino de
previa autorizacién del MINISTERIO. € up
obligacion.
Se cumplié
con la
3. Brindar un buen trato y respeto a obligacion,
los funcionarios del MINISTERIO, asi SI N/A toda vez, que
como a las personas externas. no se
presentaron
percances de
este tipo
deobligacion.
4. Conocer y dar cumplimiento a las
POLITICAS ESPECIFICAS DE Se cumplié
SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA con P Ia
INFORMACION vy a los procedimientos, sy
, . ) . obligacidn,
guias y lineamientos derivados de ella,
, v . N/A toda vez, que
asi como a la politica de tratamiento SI

de datos personales y al MANUAL
PARA TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION PERSONAL - LEY

HABEAS DATA (M-GAC-001) publicada

no
presentaron
percances de
este tipo de
obligacion.

se

en el aplicativo del Sistema Integrado
de Gestion Institucional (ISOLUCION)
del MINISTERIO.

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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Cu"tiras Epﬂblico Dclasiﬂcado DReservado Fecha: 20/03/2025
5. En cualquier momento, ante SI
solicitud escrita del supervisor o
debido a la finalizaciéon del presente Se cumolié
contrato, el CONTRATISTA devolvera P

g , con la
toda o parte de la Informacion segun obligacion
lo requiera el supervisor, asi como las 9 !

) N/A toda vez, que
copias que se encuentren en su poder no e
cualquiera sea su formato. A resentaron
requerimiento del supervisor el percances de
CONTRATISTA deberd destruir la P )

) . . este tipo de
informacion y proporcionar prueba de bligacion
su destruccién al supervisor. obfigacion.
6. Toda informacién interna y externa, SI
verbal, fisica o electrénica, debera ser
procesada y entregada o transmitida Se cumolié
integralmente, coherentemente, con P I3
exclusivamente a las personas sy

. , obligacién,
correspondientes y a través de los N/A

. . - toda vez, que
medios correspondientes, sin

g i . se puede
modificaciones ni alteraciones, salvo

, . observar en el
que asi lo determinen las personas informe final
autorizadas o responsables de dicha
informacion.

SI Se cumplio
con el
objeto
7. Las demas inherentes al objeto vy del
naturaleza del contrato y aquellas contrato,
indicadas en propuesta presentada ID 4172259, | ademas
por el contratista y/o los demas Paginas 2 ala 10 de anexar
requerimientos que determine |la planillas del
supervision. personal, y
también
de
cumplir con
los tiempos
de
entrega y en
los lugares
establecidos.
Ubicacion
del
Cumplimiento de Obligaciones documentoue
Especificas del Contrato/ | Cumplimiento . _ .

. evidencia Observacion
convenio/orden de compra, y el|(SI, NO, N/A) el es (iv)
anexo técnico en caso de que (ii) limi
aplique (i) cumplimiento

de la
obligacién (ID,
pagina
expediente

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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virtual o folio
expediente

fisico)
(iii)
1. Entregar dentro de los cinco (5) SI
dias habiles siguientes a la colocacién .
de la orden de compra, los cincuenta Se  modifica
! los
y un o
(51) bienes requeridos por la entidad, reque,rlmcl)egto
de acuerdo con las especificaciones ID 4079709, Pagina Zsegun rden
R . - e compra
técnicas requeridas en el estudio 1 https://gestio
previo; asi como con las obligaciones ps://9
) - . ndocumental.
y disposiciones contenidas en el etb.net.co/Ins
documento “TERMINOS Y tan;:ias)MinCu
CONDICIONES DE USO DE LA TIENDA ltura__Prod/AZ
VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO” .
Digital/Contro
IAdmin/BajarA
rchivo.php?Ar
1d=4079709&
/013_CONTRA
TO%204312-
24%200rden
%20de%?20co
mpra%20138
121.pdf
2. Realizar la entrega de los elementos S1 Se e
adquiridos, con los manuales vy ID 4172259, inf an
accesorios de los bienes adquiridos en Paginas 2 ala 8 Xain ormede
el sitio indicado por el supervisor. L
supervision,
remisiones
factura.
3. Presentar las facturas respectivas SI Se
Ic(;)gnaltj.alslleno deylos requisitos fiscales, ;D | ) 41|728259, . imcormeane
administrativos aginas < afa de
correspondientes y de acuerdo con la supervision,
forma de pago presentada. remisiones
factura.
SI Durante la
ejecucion de
4. Atender las disposiciones que en la orden
materia de seguridad le sean
impuestas al personal que efectuara la de
. ) N/A
entrega de los bienes objeto del compra no
contrato, para ingresar a las sedes de se
la entidad. presentaron
reclamos,
toda

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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. Epﬂblico Dclasiﬂcado DReservado Fecha: 20/03/2025
vez, que
s
ejecuto
de manera
satisfactoria
Durante la
5. Reemplazar y entregar a entera . - d
satisfaccion, sin costo alguno para la IEJECUCIOH <
. ! a orden
entidad, todos los bienes que resulten
de mala calidad, con defectos de
fabricacion o que no correspondan a S N/A de
las especificaciones técnicas exigidas, compra no
en un término no mayor a los tres (3) S€
dias siguientes a la devolucién del presentaron
elemento. reclamos,
toda
vez, que
S
ejecuto
de manera
satisfactoria
6. Coordinar con la supervisién del
contrato la fecha de entrega de los Se
bienes, Esta se realizard en las ane
instalaciones del Ministerio de las SI lgggina52:1|a7%3259, xa informe
Culturas, las Artes y los Saberes de
referenciadas en la cldusula (LUGAR supervisién,
DE EJECUCION) del presente remisiones
documento, durante la jornada y
comprendida de lunes a viernes en el factura.
horario de 8:00 a 12:00 pm y de 2:00
p.m. a 5:00 p.m.
7. Remitir a la Entidad como anexo a
la factura los soportes que certifiquen Se
que se encuentra aI_ dia con sus D 4172259 _ ane
obligaciones de seguridad social de SI Paginas 2 a la 8 "| xa informe
conformidad al articulo 50 la Ley 789 de
de 2002 y a Ley 1150 de 2007 o supervision,
aquellas que las modifiquen. remisiones
y
factura.
Durante la
ejecucién de
8. Responder a los reclamos, la orden
consultas y/o solicitudes de la Entidad
de forma eficaz y oportunamente, de N de
. /A
acuerdo con lo establecido en los SI compra no
documentos del proceso y en todo se
caso no superando los términos de presentaron
ley. reclamos,

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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toda
vez, que
s
ejecuto
de manera
satisfactoria.
9. Transportar los bienes y entregarlos Se
en el 5|_t|o indicado prewqmente por el D 4172259, _ ane
supervisor de conformidad con la SI Paginas 2 a la 8 xa informe
clausula (LUGAR DE EJECUCION) del de
presente documento. supervision,
remisiones
y
factura.
10.Constituir y mantener vigente la No se
garantia Unica de cumplimiento con requiere de
sus respectivos amparos y las demas polizas, sin
garantias requeridas en el contrato N/A embargo,
por el tiempo pactado en el contrato, SI I
asi como de las modificaciones que se os productos
presenten en la ejecucién del mismo. cuentan
C
on garantia
durante un
afo.
15. Cesion de Derechos patrimoniales de autor y Registro de la cesion (si
aplica)
Ubicacion del Fecha de
Certificado que registro
No. de Fecha avala los productos de la
documento de documento o conceptos y cesion
cesion de cesion de ubicacion de los ante la Observaciones
derechos de derechos Productos o Direccion
autor de autor conceptos (ID, Nacional
pagina expediente de
virtual) Derechos
de Autor
N/A N/A N/A N/A N/A
16. Actas de Comités operativos o técnicos (si aplica)
Periodiciz_jald Integrantes No. Del Intgglrantes d_el Integran_te,s Ubicacién
del comité s memora | Comité operativo del Comité
. iniciales del . . del
operativo o s ndo (s) | (que conocieron | operativo al
PR . Comité . L. . documen
técnico segun No. | Fecha . de de la ejecucion finalizar
. (segiin . . . . to que
clausula del de del designaci del convenio (si y "
memorando P ) evidencia
contrato o Acta Acta de on contrato/conven aplica). el
convenio . s s comité io/ orden de .
designacion, . - cumplimi
i aplica). (si compra) (si ento de
st ap aplica) aplica) la
obligacié
n (ID,
link
expedien
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te
virtual)
N/A N/A | N/A N/A N/A N/A N/A N/A

17. Seguimiento a matriz de riesgos

Realizé seguimiento a la matriz de riesgos del presente

contrato/convenio/orden de compra? Sl NO

Descripcion de las acciones adelantadas para hacer seguimiento: Al ser una orden de
compra

y al estar implementada bajo el Instrumento de Agregacién de Demanda de Grandes
Almacenes, esta no cuenta con matriz de riesgo por su naturaleza.

¢Luego del seguimiento detectd alguno con alta probabilidad de

ocurrencia? Sl NO

Detalle cual(es) riesgos detecté con alta | N/A
probabilidad de ocurrencia:

Observaciones adicionales: N/A

18. Constancias, observaciones y salvedades.

Revisando la documentacién, se puede observar que todos los saldos se ejecutaron, y la
orden de compra se realiz6 de manera satisfactoria.

19. Certificacion

Me permito certificar que el contratista CUMPLIO a satisfaccion con el objeto contractual en
las condiciones y plazos establecidos.

De igual manera me permito certificar, que, con la suscripcidon del presente informe, el
contratista cumplié con su obligacion de acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social
Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002.

Por lo anterior solicito se proceda a la liquidacion del mencionado contrato/convenio/orden
de compra y para tal efecto adjunto los documentos relacionados en la lista de chequeo de

liguidaciones.
Fecha emision de
Informe L ‘

A -

TR

Firma /K Yo
Nombre Supervisor Ca“r‘m\en Elena Alvarado Viviescas
Cargo Supervisor Coordinadora designada temporalmente

Grupo de Gestion Administrativa y de Servicios

Apoyo (s) a la
supervision proceso de N/A
liquidacion (si aplica)
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Culturas

LISTA DE CHEQUEO LIQUIDACION DE CONTRATOS/
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Version: 0

_— Eprublico [Jclasificado []Reservado Fecha: 20/03/2025
CONTRATO Y/O No- ANO
CONVENIO/ OC 138121 LISTA DE CHEQUEO LIQUIDACION DE CONTRATOS/
CTO 4312 2024 CONVENIOS/ORDENES DE COMPRA

NOMBRE O RAZON SOCIAL

DEL PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.
CONTRATISTA/ASOCIADO:
INFORM
ID :)I\:II;II.E\SEENTE ACION
EXPEDIENT |\ 1eTUAL - AZ INTERNA
i E VIRTUAL - | pbyGrTAL (1) o OBSERVACIONES
= L) PO e (Nombre del A EXTERNA
archivo de AZ (Remltlr enlace del (E) AL
DIGITAL) archivo de AZ EXPEDIE
DIGITAL) NTE
Memorando dirigido al
coordinador (a) del Grupo Interno Se anexa en el
1 de Trabajo de Contratos vy N/A N/A (E) .
. . o presente radicado
Convenios con solicitud de inicio
de tramite de liquidacion.
Certificado de pagos y saldos
acorde con la informacién de -SIIF Se anexa en el
2 Nacidon. (fecha de expedicion no N/A N/A (E) .
, presente radicado
mayor a 30 dias a la fecha de
radiacién del tramite).
Se anexa acuerdo
marco
- https://www.colom
0 I del ontrato o] )
3 rgina contra v/ N/A N/A (1) biacompra.gov.co/
convenio. : :
archivos/portfolio-
item/dotaciones-
escolares-iii
Modificaciones y/o adiciones,
rérrogas anexos completos .
ipncluye?ndo Y documrzentos NO. | SE realizo
4 . N/A N/A (1) adiciono
precontractuales. * (Se podran g
- i modificacion alguna
adicionar casillas de acuerdo a las
modificaciones que existan )
i Al ser un acuerdo
Garantias de seguros aprobadas y marco de
suﬁquntes en tledmpos y valoresI suministro © de
5 cuaP ct> asl se disponga enle N/A N/A (1) grandes superficies
contrato o convenio 0 en las no se requirieron
modificaciones que impliquen 0 :
. polizas mas
adicion de valor y/o prorroga. )
bien se

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran

en Isolucion”
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—_ Eprublico [Jclasificado []Reservado :ee(l:‘l‘sllc':!o:nZ.OO/O3/2025

(Se podran adicionar casillas de establece la

acuerdo a las modificaciones que garantia de

existan) productos

Pago al sistema de seguridad

social y parafiscales. (fecha de Se anexa en el

expedicion no mayor a 30 dias a N/A N/A (E) .

T presente radicado

la fecha de terminacion del

contrato y/o convenio).
Al ser un acuerdo
marco de
suministro o de

Anexo de ampliacion de Ila grandes superficies

garantia de cumplimiento o N/A N/A (E) no se requirieron

calidad (si aplica) pélizas mas bien se
establece la
garantia de
productos

Certificado de existencia vy

Representacion legal de persona

juridica (fecha de expedicién no

mayor a 30 dias a la fecha de

radiacion del tramite), vy/o

documento de conformacién de la

unién temporal o consorcio y sus

modificaciones (si aplica).

En_<’:aso de que el contratista sea N/A N/A (E) Se anexa en el

union temporal o consorcio presente radicado

debera allegar adicionalmente

Certificado de existencia vy

Representacion legal de cada una

de las personas juridicas que

conforman la figura asociativa

(fecha de expedicién no mayor a

30 dias a la fecha de radiacion del

tramite).

Informe final de ejecucidn .

contrato/convenio/ orden de https://gestion

compra debidamente suscrito por documental.et

el interventor (cuando aplique) y| ID b.pet.co/Insta

el supervisor. 4172259 nC|as/M|nCuIt_u Se ane>fa

ra_Prod/AZDig (E) Informe final de
Los documentos o productos | (PagolCtto43 ital/ControlAd SuDervision
entregables deben aparecer en| 12-2024.pdf) P

SECOP y en AZ DIGITAL y/o la
certificacion del lugar en que se
encuentren archivados.

min/BajarArchi
vo.php?Arid=4
172259&/Pagol
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Ctto4312-
2024.pdf

10

Acta de Inicio, si se requiere
segun el contrato/convenio/orden
de compra. (la fecha de inicio del
contrato/convenio/orden de
compra sera la de esta acta, en
subsidio la de la aprobacion de
pélizas si las hubiere, de Ilo
contrario el registro presupuestal
y a falta de las anteriores la de
suscripcién del contrato).

En caso de que ya se haya
aportado al expediente
contractual sefialar el nombre y
link donde se ubica el documento.

N/A

N/A

(1)

No se requiere acta
de inicio

11

Los memorandos de Designacién
del Supervisor, asi como los
cambios que se hayan realizado y
finalmente de quien firma el acta
deben reposar en el SECOP y en
AZ DIGITAL.

En caso de que ya se haya
aportado al expediente
contractual sefalar el nombre y
link donde se ubica el documento.

N/A

N/A

(1)

Al ser una orden de
compra no se
requiere de un
memorando de
designacién

12

Copias de las actas de liquidacion
o actas de recibo a satisfaccién de
la contratacion derivada (si
aplica).

En caso de que ya se haya
aportado al expediente
contractual sefialar el nombre y
link donde se ubica el documento.

N/A

N/A

(1)

No aplica, ya que no
existido contratacion
derivada

13

Certificacién(es) de
contratista avaladas por el
supervisor del contrato,
acompafiadas de los soportes si
es del caso.

pago al

1D
4172259
(Pago1cCtto
43 12-
2024.pdf)

https://gestiond
ocumental.etb.n
et.co/Instancias/
MinCultura_Prod
/AZDigital/Contr
olAdmin/BajarAr
chivo.php?Arld=
4172259&/Pago
1Ctto4312-
2024.pdf

(1)

Se anexa el
certificado de
saldos y pagos
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14

Soportes que evidencien |la
informacion contenida en la
certificacion de cumplimiento
respecto al detalle de la ejecucion
del contrato indicando las sumas
recibidas y la inversién de las
mismas. (cierre financiero). En
materia financiera el expediente
debe contener los soportes de:

a) Los aportes de los
contratistas, en caso de
estar pactados.

b) Amortizacién de
anticipos.

c) Liberacion de compromisos
no ejecutados. (soporte de
la liberacion)

d) Consignacion de
rendimientos financieros
(Copia de consignaciones
bancarias)

e) Prueba de reintegro de
recursos (Copia de
consignaciones bancarias)

En caso de que ya se haya
aportado al expediente
contractual sefialar el nombre y
link donde se ubica el documento.

los

N/A

N/A

(1)

Se anexa
certificado de
saldos y pagos

15

Proyecto de acta de liquidacion en
formato aprobado por calidad en
Word.

N/A

N/A

(E)

Se anexa en el
presente radicado

LIQUIDACION / REQUISITOS ESPECIFICOS DE ACUERDO CON LA TIPOLOGIA CONTRACTUAL

16

Certificacién  del recibido a
satisfaccion de los bienes que se
adquirieron a nombre del
Ministerio de las Culturas las Artes
y los Saberes. (para contratos
cuyo objeto consista en la
adquisicién de bienes) En caso de
que aplique.

ID
4172259
(Pago1Ctto
43 12-
2024.pdf)

https://gestion
documental.et
b.net.co/Insta
ncias/MinCultu
ra_Prod/AZDig
ital/ControlAd
min/BajarArchi
vo.php?Arlid=4
172259&/Pago
1Ctto4312-
2024 .pdf

(1)

Se anexa informe
final de supervisidon
y factura
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Informe del aporte en especie o
contrapartida (aplica para No aplica, toda vez,
convenios y contratos). (I) o que no Hay
17 |En caso de que ya se haya N/A N/A (E) informe de
aportado al expediente contrapartida de
contractual sefialar el nombre y otra entidad
link donde se ubica el documento.
Para esta
Acta de entrega y recibo a
18 satisfaccion (contratos de obra). N/A N/A (1) orden d_e compra no
se requiere
Cedula de ciudadania del
Se anexa en el
representante legal de la persona radicado Cedula de
19 |juridica domiciliada en Colombia N/A N/A (E) : ,
. L ) ciudadania del
que suscribe la liquidacion (si )
. Contratista
aplica).
Resolucion de nombramiento del .,
funcionario que suscribira Ia Se anexa _r,esoluaon
20 |, oone . N/A N/A (E) |de posesién en el
liquidacion (convenios y contratos .
. . . presente radicado
interadministrativos).
Acta de posesion del funcionario Se anexa el
>1 |9ueé suscribira la - liquidacion N/A N/A (E) acta de
(convenios y contratos posesion en el
interadministrativos). presente radicado
Acto administrativo que delega al No aplica, toda vez,
funcionario para suscribir el N/A N/A que no es un
22 documento, si es del caso (E) contrato
(convenios y contratos interadministrativo
interadministrativos). o Convenio.
Deben obrar en el expediente la No aplica. toda vez
totalidad de las actas de plica, )
23 seguimiento o actas de reunién (1) que SOIO. s€ realizo
del comité pactados en el contrato N/A N/A el _sym_mlstro de
. mobiliario.
y /0 convenio.
e . No aplica, toda vez
24 Certlﬁc.aaop deIC|erre de la cuenta N/A N/A (Do que no es un
bancaria (si aplica). (E) .
convenio.
Acta de liquidacion de patrimonio
autonomo o  fiducias (en No se realiza para
25 convenios o contratos donde se N/A N/A (I) P

hayan manejado recursos de la
entidad a través de estas figuras).

este proceso.
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Certificacidon de entrega y recibo N .,
. . 2 o se realizd
a satisfaccion del bien inmueble N
26 N/A N/A (I) ningun proceso
(contratos de comodato y - ,
- relacionado al item.
arrendamiento).
No se realiz6 cesion
L, . de derechos, ya que
27 Ces_lon de derechos de autor (si N/A N/A I para estos casos no
aplica). :
se requiere de este
proceso.
Registro de la Cesion de derechos
de autor ante Ila Direccidon No se realizé
28 Nacional de Derechos de Autor N/A N/A (I) ningun proceso
(DNA) (si aplica el numeral 34 relacionado al item
aplica este numeral).
Supervisor (a) del Contrato y/o convenio
Nombre | Carmen Elena Alvarado Viviescas
Cardo Coordinadora designada temporalmente Grupo de Gestion Administrativa
g y de Servicios
Revisado N k\ 7
por Firma - \jl,‘ QL O
\\ Fecha de diligenciamiento
Dia Mes Ao
06 octubre 2025
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