MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA

Tienda Virtual del Estado Colombiano

Id Solicitud: ; 467924

Nuimero de 6rdén de compra a modificar: 138935

Total de la ’birden de Compra: 20,825,000.00

Confirmacion del total de la Orden de Compra: Si -

[ —

Entidad coryn‘p‘ra‘dora:

Nombre del solicitante:

Karen Tatiana Vanegas Barbosa

MINISTERIO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS SABERES

| o
Proveedor:

PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.

|Mecanismo de agregacién de demanda:

Grandes Superficies

Tipo de Solicitud:

ELiquidaci()n de la Orden de Compra

?Fecha:

2025-11-14 15:22:18

Detalle o justificacién

|Se tramita liquidacién de la orden de compra conforme a los documentos adjuntos.

Lol

Firma ordenador del gasto
Nombre:  Luisa Fernanda Trujillo Bernal
Documento: 43.996.509

Proyects;

Reviso: Mara Baiia Biibio- Xognda -Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa y Servicios
Reviso: Yenny Andrea Vargas-- Abogada Grupo Interno de trabajo de Contratos y Con
Reviso: Claudia Liliana Vargas- - Abogada Grupo Interno de.

Reviso: Jenny Carolina Vel

trabajo de Contratos y Convenios
Martinez - -Coordinadora Grupo Interno de

- Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa y Servicios (... 1.,
S po PR

o . .
o de Contratas'y Convenfos (lilevfy.

Firmade‘proveed
.)/ Nombre:xCarlas AMlbevte Cvanco Y’)fof
; <7 » : -
Documento:\3. QS + §93 e BQ?O-\»O



cvelez
Sello





Culturas

({r) Fecha:
) 2025-06-05 12:13:24

Culturas _
Al contestar y/o consulta Radicado: MCQ

s consultar 205612025
porfavor ate este N° || I INI VAN RANCA

Remitente: DENIS ADRIANA MONROY RUGELES
Destinatario: JENNY CAROLINA VELANDIA MARTINEZ

MEM ORAN DO Rspo tTrlalﬂ“_lite_:dco_mun|calcig‘:ntOfl.lqcial Interna
Ang;ooé: qum aciony contraio 7o Folios: 2
Bogota D.C., 05 de junio de 2025
PARA: JENNY CAROLINA VELANDIA MARTINEZ

Coordinadora Grupo de Contratos y Convenios

DE: DENIS ADRIANA MONROY RUGELES

Coordinadora del Grupo de Gestion Administrativa y de Servicios

ASUNTO: Liquidacion y contrato No. 4331-2024 Orden de compra

138935.

Estimada Carolina,

De manera atenta, solicito expedir el acta de liquidacién del contrato no. contrato
No. 4331-2024 Orden de compra 138935, conforme a la siguiente motivacién:

De manera voluntaria y de comun acuerdo entre las partes, se procede a liquidar
el contrato no. contrato No. 4331-2024 Orden de compra 138935, con fecha de
inicio del 11 de diciembre de 2024 y fecha de terminacidn definitiva del 24 de
diciembre de 2024, cuyo balance financiero es el siguiente de acuerdo con el
Certificado de Pagos y Saldos expedido por el Grupo de Gestién Financiera y

Contable:
BALANCE FINANCIERO
BALANCE GENERAL AL CONTRATO Nro. 4331-2024 Orden de compra
VALOR CONTRATO INICIAL $ 20.825.00
VALOR ADICION OTROSI No. 1 $ 0,00
VALOR TOTAL CONTRATO $ 20.825.00
VALOR PAGADO A LA FECHA $ 20.825.00
VALOR TOTAL EJECUTADO: $ 20.825.00
VALOR PENDIENTE POR LIBERAR $ 0,00
SALDO LIBERADO FENECIDO $ 0,00

La supervision del contrato certifica el cumplimiento de cada una de las
obligaciones contractuales suscritas por el proveedor, asi mismo, certifica que,
durante la ejecucién y hasta la liquidacién, no se presentaron presuntos
incumplimientos o siniestros que afectaran las garantias del contrato.

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes
Direccion: Calle 9 No.8 - 31, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 342 4100
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 938081
www.mincultura.gov.co

Sede Correspondencia

Casa Abadia Calle 8 # 8 A -31

Ext. 4073 — 4074 - 4076
servicioalciudadano@mincultura.gov.co

Cddigo: F-GAD-054 Version: 0



Culturas

En consecuencia, las partes declaran encontrarse a paz y salvo bajo todo
concepto.

Sin otro particular, agradezco su atencion y disposicion, por lo que quedo al
pendiente de lo que consideren necesario.

Cordialmente,

%@%&L%AA MONROY RUGELES

Coordinadora del Grupo de Gestiéon Administrativa y de Servicios

Proyectd: Maria Paula Rubio - Grupo de Gestién Administrativa y de Servicios

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes Sede Correspondencia

Direccion: Calle 9 No.8 - 31, Bogota D.C., Colombia Casa Abadia Calle 8 # 8 A -31
Conmutador: (+57) 601 342 4100 Ext. 4073 — 4074 - 4076

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 938081 servicioalciudadano@mincultura.gov.co

www.mincultura.gov.co Cédigo: F-GAD-054 Versién: 0
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INFORME FINAL DE SUPERVISION

Pagina 1 del2

Culturas

X]rublico

[clasificado

D Reservado

Codigo: F-GCC-062
Version: 0
Fecha: 20/03/2025

FORMATO DE INFORME FINAL DE SUPERVISION DE LA ORDEN DE
COMPRA No. 4331 DE 2024

1. Datos generales

Tipo de
contrato/convenio/
orden de compra

Orden de compra

NUmero de
contrato/convenio/orden
de compra:

4331-2024 Orden de
compra 138935

Valor Inicial del
contrato/convenio/
orden de compra

$ 20.825.000

Fecha suscripcion

contrato/convenio/ 11/12/2024
orden de compra:
Plazo de Ejecucidn 24/12/2024

Inicial (hasta cuando):

Objeto

Adquisicion de bienes muebles, equipos y enseres complementarios para
las sedes del Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, de
conformidad con los lineamientos establecidos en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano - Grandes Almacenes

Alcance del objeto

(si aplica) N/A

2. Datos supervisor

Nombre y cargo
Supervisor (segun
clausula de supervisién
del contrato/convenio/

Denis Adriana Monroy
Rugeles

Coordinadora Grupo de
Gestion Administrativa

Nombre y cargo
Supervisor (que
conocio de la
ejecucion del
contrato/convenio

Denis Adriana Monroy
Rugeles

Coordinadora Grupo de
Gestion Administrativa

orden de compra) y de Servicios / orden de* y de Servicios
compra) (*)
Nombre y cargo Fecha de
Supervisor (segun N/A de&gngqpn de_ N/A
memorando de supervision (si
designacioén, si aplica) aplica)
Denis Adriana Monroy N/A N/A

Nombre Supervisor
(para efectos de
liquidacion)

Rugeles

Coordinadora Grupo de
Gestion Administrativa
y de Servicios

Otros supervisores (*)

N/A

Cargos de otros
supervisores

N/A

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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i INFORME FINAL DE SUPERVISION
(@) Cédigo: F-GCC-062
Version: 0
Culturas Epublico [Jclasificade [JReservado Fecha: 20/03/2025
3. Datos contratista/Asociado
Nombre PANAMERIQAN
Contratista/Asociado: A LIBRERIA Y |Cédula o NIT: |830.037.946-3
) PAPELERIA SA
Correo
electrénico
Direccién (Certificado Se anexa en el | (Certificado notificaciones@panamericana.com.c
de existencia y presente de existencia o P ) )
representacion legal): |radicado y
representacio
n legal):
Representante Legal
que suscribié el Carlos Alberto | Representant
contrato/convenio/orde | Franco Rios e Legal que
n de compra (si aplica) suscribira el ,
Fecha Certificado acta de Carlos Alberto Franco Rios
Actualizado de Liquidacién
Existencia y 12/05/2025 (*):
Representacion Legal:

4. Plazo de duracion de la orden de compra

Fecha inicial: 11/12/2024 Fecha final: 24/12/2024
Fecha aprobacion N/A Fecha expedicion R.P.: |23/12/2024
polizas:
Fecha acta de inicio (si Fecha inicio del
aplica): N/A contrato/convenio/orden|11/12/2024
p ' de compra:
Fe(’:ha docu!'nen_to d.e N/A Prqrrogad_o ha_sta . N/A
Prorroga (si aplica): cuando (si aplica):
Fecha de terminacion
Fecha aprobacién pdliza del
X ) N/A contrato/convenio/orden | 24/12/2024
de la prorroga: d
e compra con
prorrogas:
Fecha de_"mlcu? de. N/A Fec_ha de Reinicio (si N/A
Suspension (si aplica) aplica)

5. Informacion presupuestal

Valor Inicial de la orden

q $ 20.825.000,00 COP
e compra

Aporte Ministerio $ 20.825.000,00 COP

Aporte del Asociado (si

aplica por Ej.: convenios) N/A

Valor de
CDP:

No. de CDP: | 664224 Fecha CDP: |15/11/2024 $ 110.000.000,00

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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s INFORME FINAL DE SUPERVISION
@) Cédigo: F-GCC-062
Version: 0
CUI.tiraS Krublico [Jclasificado [JReservado Fecha: 20/03/2025
5. Informacion presupuestal

No. de RP: | 1666724 Fecha RP: |23/12/2024 Valor de RP: | $ 20.825.000,00
(+) ADICIONES
Fecha Documento S,
Adicion: N/A Valor Adicion: | N/A
Descripcion del concepto de adicion N/A
realizada en el periodo:
No.CDP Fecha CDP Valor CDP
Adicién: N/A Adicién: N/A Adicién: N/A
No. de RP Fecha RP Valor RP
Adicién: N/A Adicién: N/A Adicion: N/A
Valor adicién aporte N/A
contratista (si aplica):
Fecha apr_qbauon poliza N/A
de la adicion
(-) DISMINUCIONES
Fecha del Valor
Documento N/A dismi .. | N/A

o isminucion:
Disminucion:
Descripcion del concepto de disminucién realizada: N/A
No.CDP N/A Fecha CDP N/A Valor CDP N/A
disminucion: disminucion: disminucion:
No. de RP N/A Fecha RP N/A Valor RP N/A
disminucion: disminucion: disminucion:
(=) VALOR TOTAL (despues de $ 20.825.000,00
modificaciones)

Fecha pago

Valor anticipo (si aplica): | N/A anticipo (si| N/A
aplica):
Porcentaje amortizacion N/A
(si aplica):
. . Fecha ago
Valor pago anticipado (si N/A anticipadop ?si N/A

aplica) aplica):

Los desembolsos realizados
en el contrato se hicieron de
conformidad al estudio | Periodo

1. Del 11 de

Forma de Pago (clausula diciembre al

contractual o clausula del . . ) 24 de
. previo y a los términos vy |facturado: L
acuerdo marco): . diciembre
condiciones de uso de Ila de 2025

Tienda Virtual.

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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INFORME FINAL DE SUPERVISION
Codigo: F-GCC-062
Version: 0

Fecha: 20/03/2025

Culturas

D Reservado

X]rublico

[clasificado

6. Informacion relacionada con la contratacion derivada (si aplica)

El supervisor certifica la existencia de contratacidén derivada del Contrato (Convenio) No. N/A
de N/A, consistente en N/A (cantidad) contratos, suscritos por N/A (contratante), con el fin de
N/A (objeto). De igual manera indica el ID, pagina, folio del expediente virtual N/A donde se
encuentra dicha contratacion, en la cual se identifica el nimero de contrato, la fecha de
suscripcion, el contratista, el objeto, la duracién, el valor, observaciones generales y la
certificacion expresa del Contratante de que dicha contratacion derivada se encuentra
finalizada y/o liquidada, y de que todos sus contratistas se encuentran a paz y salvo por todo
concepto.

7. Relaciéon de desembolso de los aportes del Ministerio

Los desembolsos realizados en el contrato se hicieron de conformidad al estudio previo y a los
términos y condiciones de uso de la Tienda Virtual.

Por lo anterior, y de acuerdo con la Certificacion de fecha 31 de 03 de 2025, expedida por el
Coordinador (a) del Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera del Ministerio de las
Culturas, las Artes y los Saberes, en virtud del contrato de la referencia, se realizaron los
siguientes desembolsos:

Nro. de orden de Fecha de la Amortizacion | Observaciones
desembolso orden de Valor pagado | del anticipo
pago . .
pago (Si aplica)
1 71907325 | 18/03/2025 | $ 20.825.000,00 N/A N/A
Total $ 20.825.000,00
8. Liberaciones/Reducciones al valor (si aplica)

Fecha Valor Comprobante Concepto
Liberacion/Reduccion | Liberacion/Reduccion | Liberacion/Reduccion | Liberacion/Reduccion
N/A N/A N/A N/A

TOTALES N/A N/A N/A

9. Reintegros efectuados (si aplica)

. Valor Comprobante .
Fecha reintegro . . Concepto reintegro
reintegro reintegro
N/A N/A N/A N/A
TOTALES N/A N/A N/A

10. Relacion de Saldos de los aportes del Ministerio.

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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el INFORME FINAL DE SUPERVISION
@) Cédigo: F-GCC-062
Version: 0
Culturas Epublico [Jclasificade [JReservado Fecha: 20/03/2025
Valor total Saldo
No de_ Nombn:e de la aporte del Valor Obligado Presupuestal
Convenio Entidad .. .
Ministerio
N/A N/A N/A N/A N/A
11. Resumen ejecucion presupuestal.
Liquidaciéon Definitiva
Concepto Valor
Aportes del MINISTERIO $ 20.825.000
Aportes de la ENTIDAD/ASOCIADO N/A
Aportes adicionales del MINISTERIO N/A
Aportes adicionales de la ENTIDAD/ASOCIADO N/A
Aportes Totales del Contrato $ 20.825.000
Total, desembolsos realizados por el MINISTERIO $ 20.825.000
Aportes ejecutados por la ENTIDAD/ASOCIADO con respecto a los N/A
aportes del MINISTERIO
Aportes ejecutados por la ENTIDAD/ASOCIADO con respecto a sus N/A
propios aportes (Dinero/Especie)
Total, Aportes ejecutados MINISTERIO + ENTIDAD/ASOCIADO N/A
(Dinero/Especie)
Saldo por girar a la ENTIDAD/ASOCIADO por parte del N/A
MINISTERIO
Recursos reintegrados al MINISTERIO $0
Saldo pendiente por liberar del MINISTERIO* $0
Valor consignaciones -Rendimientos Financieros (Si aplica) ** $0
Valor Anticipo (si aplica) $0
Valor amortizado (si aplica) $0
Saldo por amortizar (si aplica) $0
Otros (si aplica) $0

12. Mecanismo de cobertura de riesgos

Aseguradora: N/A
Fecha de expedicion: N/A [ N/A
Nro. Poéliza y anexo N/A
Nro. poliza de RCE y anexo |N/A

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”




INFORME FINAL DE SUPERVISION

Pagina 6 del2

uras

Codigo: F-GCC-062
Version: 0

CUI't_ Epublico [Jclasificade [JReservado Fecha: 20/03/2025
Amparos Vigencia Final | Porcentaje % 6 | Valor asegurado
Hasta SMMLV (Colocar el valor
(Colocar la (Colocar el del Gltimo anexo
fecha del porcentaje aprobado)
° altimo anexo amparado o los
< ﬁ aprobado) SMMLYV en el
yul2 caso que
z< aplique)
) g Anticipo N/A N/A N/A
< = Pago anticipado N/A N/A N/A
i Cumplimiento N/A N/A N/A
2 Salarios y N/A N/A N/A
prestaciones sociales
Calidad del servicio N/A N/A N/A
Responsabilidad civil | N/A N/A N/A
extracontractual
13. Sanciones (si aplica)
Marque con una "X" el tipo de sancién impuesta al contratista.
Numero y fecha | Namero y
del acto fecha del Fecha de
Tivo de S Lz administrativo acto ejecutoria del | Valor de Link del
po de Sancién . ink del,
(seleccionar con una que resuelve el ad_mmlstrat proceso Ia_ ] expediente
x) p_ro_ceso_ ivo q_L!e admlplstratlyo _sancmn virtual
administrativo resolvidé el | sancionatorio | impuesta
sancionatorio recurso (si contractual.
contractual. aplica)
Multa. (art. 17 Ley N/A N/A N/A N/A
1150 de 2007) N/A
Declaratoria | Total N/A N/A N/A N/A N/A
de
incumplimien N/A N/A N/A N/A N/A
to con cobro
de perjuicios. |parcial
(art. 17 Ley
1150 de
2007)
Caducidad (art. 14, N/A N/A N/A N/A
18. Ley 1150 de
2007) N/A

14. Cumplimiento de Obligaciones

Cumplimiento de Obligaciones
Generales del Contrato y/o
Convenio/oérdenes de compra (i)

Cumplimiento
(SI, NO, N/A)
(i)

Ubicacion del
documento que
evidencia el

Observaciones

(iv)

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”




INFORME FINAL DE SUPERVISION

Pagina 7 del2

Culturas

Codigo: F-GCC-062
Version: 0

Epublico [Jclasificade [JReservado Fecha: 20/03/2025
cumplimiento de
la obligacién (ID,
pagina
expediente
virtual) (iii)
Se cumplié con
1. Cumplir a cabalidad con el objeto la obligacion,
del contrato, y sus especificaciones ID 4174176, |toda vez que se
técnicas de acuerdo con las SI Paginas de la 2 a la | entregd el
condiciones establecidas en el 7 suministro de lo
presente estudio. solicitado a
satisfaccion
2. Mantener estricta reserva vy SI
confidencialidad sobre la informacion L,
iy Se cumplido con
que conozca por causa O con ocasion S
. . la obligacion,
de la ejecucion del contrato durante y
; . X toda vez, que no
posterior a su vigencia contractual,
) . . , N/A se presentaron
dicha informacion no debera ser
o, ; percances de
revelada por ningun medio )
P . . este tipo de
electronico, verbal, escrito u otro, ni . o,
. . : obligacion.
total ni parcialmente, sin contar con
previa autorizacién del MINISTERIO.
SI Se cumplid con
la  obligacion,
3. Brindar un buen trato y respeto a toda vez, que no
los funcionarios del MINISTERIO, asi N/A se presentaron
como a las personas externas. percances de
este tipo de
obligacion.
4. Conocer y dar cumplimiento a las SI
POLITICAS ESPECIFICAS DE
SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA
INFORMACION vy a los procedimientos, Se cumplié con
guias y lineamientos derivados de ella, la obligacion,
asi como a la politica de tratamiento toda vez, que no
de datos personales y al MANUAL N/A se presentaron
PARA TRATAMIENTO DE LA percances de
INFORMACION PERSONAL - LEY este tipo de
HABEAS DATA (M-GAC-001) publicada obligacion.
en el aplicativo del Sistema Integrado
de Gestién Institucional (ISOLUCION)
del MINISTERIO.
5. En cualquier momento, ante SI iy
. a . Se cumplido con
solicitud escrita del supervisor o L
. oy la obligacidn,
debido a la finalizacion del presente N/A toda vez. que no
contrato, el CONTRATISTA devolverd ' 4
. , se presentaron
toda o parte de la Informacion segun
. . p percances de
lo requiera el supervisor, asi como las

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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Culturas

X]rublico

[clasificado

D Reservado

Codigo: F-GCC-062
Version: 0
Fecha: 20/03/2025

copias que se encuentren en su poder
cualquiera sea su formato. A
requerimiento del supervisor el
CONTRATISTA debera destruir la
informacidn y proporcionar prueba de
su destruccion al supervisor.

este tipo de

obligacion.

6. Toda informacién interna y externa, SI
verbal, fisica o electrénica, debera ser
procesada y entregada o transmitida Se cumplié con
integralmente, coherentemente, I3 obligacion
exclusivamente a las personas 9 !
) . toda vez, que se

correspondientes y a través de los N/A puede observar
medios correspondientes, sin .

. ) . en el informe
modificaciones ni alteraciones, salvo final
que asi lo determinen las personas
autorizadas o responsables de dicha
informacion.

SI Se cumplid con
el objeto del
contrato,

7. Las demads inherentes al objeto y ademas de
naturaleza del contrato aquellas anexar planillas
y aq ID 4174176, P

indicadas en propuesta presentada por

Paginas de la 2 a la

del personal, y

el contratista y/o los demas 7 también de
requerimientos que determine Ia cumplir con los
supervision. tiempos de
entrega y en los
lugares
establecidos.
Ubicacion del
documento que
Cumplimiento de Obligaciones gx:gls::ﬂ?ento deel
Especificas del Contrato/ | Cumplimiento

convenio/orden de compra, y el

(SI, NO, N/A)

la obligaciéon (ID,
pagina

Observaciones

(iv)

anexo técnico en caso de que (ii) expediente

aplique (i) virtual o folio
expediente fisico)
(iii)

1. Entregar dentro de los cinco (5) dias SI

habiles siguientes a la colocacién de la
orden de compra, los cincuenta y un
(51) bienes requeridos por la entidad,
de acuerdo con las especificaciones
técnicas requeridas en el estudio
previo; asi como con las obligaciones
y disposiciones contenidas en el
documento “TERMINOS Y

N/A

Se modifica el
alcance de |la

orden de
compra, toda
vez, que son
dos  poltronas
las que se
adquieren.

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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Culturas

Codigo: F-GCC-062
Version: 0

Krublico [Jclasificado [JReservado Fecha: 20/03/2025
CONDICIONES DE USO DE LA TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO”
. SI ID 4174176, | Se anexa
2. Realizar la entrega de los elementos . :
g Paginas de la 2 a la |informe de
adquiridos, con los manuales vy .
. . - 7 supervision,
accesorios de los bienes adquiridos en -
O . remisiones y
el sitio indicado por el supervisor. f
actura.
3. Presentar las facturas respectivas SI ID 4174176, | Se anexa
con el lleno de los requisitos fiscales, Paginas de la 2 a la |informe de
legales y administrativos 7 supervision,
correspondientes y de acuerdo con la remisiones y
forma de pago presentada. factura.
SI Durante la
ejecucion de la
4. Atender las disposiciones que en orden de
materia de seguridad le sean compra no se
impuestas al personal que efectuara la N/A presentaron
entrega de los bienes objeto del reclamos, toda
contrato, para ingresar a las sedes de vez, que S
la entidad. ejecuto de
manera
satisfactoria
SI Durante la
5. Reemplazar y entregar a entera . 7
. S . ejecucion de la
satisfaccion, sin costo alguno para la
) . orden de
entidad, todos los bienes que resulten compra no se
de mala calidad, con defectos de P
L presentaron
fabricacion o que no correspondan a N/A
e L. . reclamos, toda
las especificaciones técnicas exigidas,
. vez, que s
en un término no mayor a los tres (3) -
, - - ejecuto de
dias siguientes a la devolucion del
manera
elemento. . .
satisfactoria
6. Coordinar con la supervision del SI
contrato la fecha de entrega de los
bienes, Esta se realizara en las
instalaciones del Ministerio de las Se anexa
Culturas, las Artes y los Saberes ID 4174176, | informe de
referenciadas en la clausula (LUGAR Paginas de la 2 a la | supervision,
DE EJECUCION) del presente 7 remisiones y
documento, durante Ila jornada factura.
comprendida de lunes a viernes en el
horario de 8:00 a 12:00 pm y de 2:00
p.m. a 5:00 p.m.
7. Remitir a la Entidad como anexo a SI Se anexa
la factura los soportes que certifiquen ID 4174176, Pagina mformg y de
que se encuentra al dia con sus 3 supervision,
obligaciones de seguridad social de remisiones y
conformidad al articulo 50 la Ley 789 factura.
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de 2002 y a Ley 1150 de 2007 o
aquellas que las modifiquen.
SI Durante la
ejecucion de la
8. Responder a los reclamos, consultas orden de
y/0 solicitudes de la Entidad de forma compra no se
eficaz y oportunamente, de acuerdo N presentaron
. /A
con lo establecido en los documentos reclamos, toda
del proceso y en todo caso no vez, que S
superando los términos de ley. ejecuto de
manera
satisfactoria
9. Transportar los bienes y entregarlos SI Se anexa
en el sitio indicado previamente por el ID 4174176, | informe de
supervisor de conformidad con la Paginas de la 2 a la | supervision,
cldusula (LUGAR DE EJECUCION) del 7 remisiones y
presente documento. factura.
10.Constituir y mantener vigente la SI No se requiere
garantia Unica de cumplimiento con de pdlizas, sin
Sus respectivos amparos y las demas embargo, los
garantias requeridas en el contrato por N/A productos
el tiempo pactado en el contrato, asi cuentan con
como de las modificaciones que se garantia
presenten en la ejecucion del mismo. durante un afo.

(i) El Supervisor debera registrar todas las obligaciones contenidas en la clausula
correspondiente del contrato/convenio/orden de compra. Para aquellas obligaciones cuyo
cumplimiento no obedezca a un producto tangible, debera sefialar en la columna del
"Documento que evidencia el cumplimiento", su concepto sobre el mismo.

(ii) Si el Supervisor establece que "no" se ha dado el cumplimiento a una obligacion, dentro
de uno de los informes periddicos, debera indicar las razones por las cuales es asi, y qué
acciones se han tomado sobre dicho incumplimiento. Si el reporte de "no cumplimiento" se
presenta en el Informe Final de Supervision, el supervisor debera allegar copia y presentar
reporte de las acciones adelantadas frente al mismo. Si el supervisor sefiala que una obligacién
"N/A" sélo podré ser relacionada con algunos periodos en los que esa obligacion especifica no
sea requerida.

(iii) El supervisor debera relacionar todos los documentos que evidencien el cumplimiento de
la obligacion correspondiente, relacionados con actas de entrega a satisfaccion o de reuniones,
informes, certificaciones, comunicaciones, oficios, memorandos, y en general cualquier
documento que pruebe que la obligacion fue efectivamente cumplida. Debera igualmente
indicar el link del documento y su ubicacion ID.

(iv) El supervisor debera sefialar en "Observaciones" cualquier informacion que considere
relevante relacionada con el cumplimiento de la obligacion. El diligenciamiento de esta columna
no es obligatorio.

15. Cesion de Derechos patrimoniales de autor y Registro de la cesion (si aplica)

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”




. ; Pagina 11 del2
o INFORME FINAL DE SUPERVISION
(d Codigo: F-GCC-062
Version: 0
CUI.tiraS Epublico [Jclasificade [JReservado Fecha: 20/03/2025
Ubicacion del Fecha de
Certificado que avala | registro de
No. de Fecha los productos o la cesion
documento de | documento conceptos y ante la
cesion de cesioén de ubicacion de los Direccidén Observaciones
derechos de |derechos de Productos o Nacional
autor autor conceptos (ID, de
pagina expediente Derechos
virtual) de Autor
N/A N/A N/A N/A N/A

16. Actas de Comités operativos o técnicos (si aplica)

Periodicidad No. Del Integrantes del Integrantes . Lz
del comité Integrantes memora | Comité operativo | del Comité Ubicacion del
N iniciales del per . documento que
operativo o . ndo (s) | (que conocieron | operativo al . .
- Comité . Lo - evidencia el
técnico No. Fecha , de de la ejecucion finalizar L.
. (segun . . - . cumplimiento
segun de del designaci del convenio (si . hy
. memorando 2 © de la obligacién
clausula del | Acta Acta de on contrato/conven aplica). (ID, link
contrato o . .z comité io/ orden de -
! designacion, . - expediente
convenio . . (si compra) (si .
si aplica). : . virtual)
aplica) aplica)
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

17. Seguimiento a matriz de riesgos

Realizé seguimiento a la matriz de riesgos del presente .
- SI NO | X
contrato/convenio/orden de compra?

Descripcion de las acciones adelantadas para hacer seguimiento: Al ser una orden de compra
y al estar implementada bajo el Instrumento de Agregacion de Demanda de Grandes
Almacenes, esta no cuenta con matriz de riesgo por su naturaleza.

¢Luego del seguimiento detectd alguno con alta probabilidad de .
. SI NO | X
ocurrencia?

Detalle cual(es) riesgos detectd con N/A
alta probabilidad de ocurrencia:

Observaciones adicionales: N/A

18. Constancias, observaciones y salvedades.

Revisando la documentacidn, se puede observar que todos los saldos se ejecutaron, y la orden
de compra se realizé de manera satisfactoria.

19. Certificacion

Me permito certificar que el contratista CUMPLIO a satisfaccion con el objeto contractual en las
condiciones y plazos establecidos.

De igual manera me permito certificar, que, con la suscripcion del presente informe, el
contratista cumplié con su obligacion de acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social

"Se consideran copias controladas los documentos que se encuentran en Isolucion”
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Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002.

Por lo anterior solicito se proceda a la liquidacién del mencionado contrato/convenio/orden de
compra y para tal efecto adjunto los documentos relacionados en la lista de chequeo de
liquidaciones.

Fecha emision de

05 de noviembre de 2025
Informe

Firma &A{“AAOMDU’

Nombre Supervisor Denis Adriana Monroy Rigeles

Cargo Supervisor Coordinadora Grupo de Gestion Administrativa y de Servicios

Apoyo (s) a la
supervision proceso
de liquidacion (si
aplica)

N/A

Nota: Si se requiere la firma de mas personas que intervinieron en el ejercicio de
supervision, se podran incluir.
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No. ANO
4331
NTRATO Y ,
co 0 Y/0 LISTA DE CHEQUEO LIQUIDACION ORDENES DE
CONVENIO orden de 2024
compra COMPRA
138935
NOMBRE O RAZON SOCIAL )
DEL PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA SA
CONTRATISTA/ASOCIADO:
ENLACE .
ID EXPEDIENTE INFORMACIO
EXPEDIENTE VIRTUAL - AZ N INTERNA
. VIRTUAL - (1o
iTEM TIPO DOCUMENTAL (Nombre del DIGI'I_'I-_\L. EXTERNA (E) | CEBSERVACIONES
archivo de AZ d(Rlem'tr:_r e”('jaciz AL
€l archivo ae
DIGITAL) DIGITAL) EXPEDIENTE
Memorando dirigido al
coordinador (a) del Grupo Interno Se anexa

1 de Trabajo de Contratos vy N/A N/A (E) certificado en
Convenios con solicitud de inicio el radicado
de tramite de liquidacion.

Certificado de pagos y saldos
acorde con la informacién de - Se anexa

2 SIIF Nacién. (fecha de expedicién N/A N/A (E) certificado en
no mayor a 30 dias a la fecha de el radicado
radiacién del tramite).

3 Orlglna! del contrato y/0 N/A N/A I Se anexa
convenio. acuerdo marco
Modificaciones y/o adiciones,
prorrogas y anexos completos No se realizo
incluyendo documentos modificaciones

4 precontractuales. * (Se podran N/A N/A (1) a esta orden de
adicionar casillas de acuerdo a las compra
modificaciones que existan )

Garantias de seguros aprobadas No aplica, vya
y suficientes en tiempos y valores que al ser un
cuando asi se disponga en el suministro de
contrato o convenio o en las bienes no se

5 modificaciones que impliquen N/A N/A (1) requiere de
adicién de valor y/o prérroga. pélizas mas
(Se podran adicionar casillas de bien se solicita
acuerdo a las modificaciones que la garantia de
existan) estos
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Pago al sistema de seguridad
social y parafiscales. (fecha de
expedicion no mayor a 30 dias a
la fecha de terminacién del
contrato y/o convenio).

N/A

N/A

(E)

Se anexa en el
presente
radicado

Anexo de ampliacion de la
garantia de cumplimiento o
calidad (si aplica)

N/A

N/A

(E)

No fue
necesario ya
que era una

OC de grandes
superficies

Certificado de existencia vy
Representacion legal de persona
juridica (fecha de expedicion no
mayor a 30 dias a la fecha de
radiacion del tramite), vy/o
documento de conformacién de la
unién temporal o consorcio y sus
modificaciones (si aplica).

En caso de que el contratista sea
union temporal o consorcio
debera allegar adicionalmente
Certificado de existencia vy
Representacién legal de cada una
de las personas juridicas que
conforman la figura asociativa
(fecha de expedicién no mayor a
30 dias a la fecha de radiacion del
tramite).

N/A

N/A

(E)

Se anexa en el
presente
radicado

Informe final de ejecucién
contrato/convenio/ orden de
compra debidamente suscrito por
el interventor (cuando aplique) y
el supervisor.

Los documentos o productos
entregables deben aparecer en
SECOP y en AZ DIGITAL y/o la
certificacién del lugar en que se
encuentren archivados.

ID 4174176

(Pago1Ctto43
31-2024.pdf)

https://gestion
documental.et
b.net.co/Insta
ncias/MinCultu
ra_Prod/AZDig
ital/ControlAd
min/BajarArchi
vo.php?Arid=4
174176&/Pago
1Ctto4331-
2024.pdf

(E)

Se anexa
informe  final
de supervision

10

Acta de Inicio, si se requiere
segun el
contrato/convenio/orden de
compra. (la fecha de inicio del
contrato/convenio/orden de
compra sera la de esta acta, en

N/A

N/A

(1)

No se requiere
acta de inicio
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aportado

subsidio la de la aprobacién de
polizas si
contrario el registro presupuestal
y a falta de las anteriores la de
suscripcion del contrato).

En caso de que ya se haya

contractual sefalar el nombre y
link donde se ubica el documento.

las hubiere, de lo

al expediente

11

aportado

Los memorandos de Designacién
del Supervisor, asi como los
cambios que se hayan realizado y
finalmente de quien firma el acta
deben reposar en el SECOP y en
AZ DIGITAL. N/A

En caso de que ya se haya

contractual sefialar el nombre y
link donde se ubica el documento.

al expediente

N/A

(1)

Al ser una
orden de
compra no se
requiere de un
memorando de
designacion.

12 aplica).

aportado

Copias de las actas de liquidacion
o actas de recibo a satisfaccion de
la contratacion derivada (si

En caso de que ya se haya

contractual senalar el nombre y
link donde se ubica el documento.

N/A

al expediente

N/A

(1)

No aplica, ya
gue, no existio
contratacion
derivada

Certificacién(es) de pago al
contratista
13 supervisor
acompafiadas de los soportes si
es del caso.

avaladas por el
del contrato, N/A

N/A

(1)

Se anexa el
certificado de
saldos y pagos

Soportes

14

a) Los

informacién
certificacion
respecto al detalle de la ejecucidn
del contrato indicando las sumas
recibidas y la inversion de las
mismas. (cierre financiero). En
materia financiera el expediente
debe contener los soportes de:

contratistas, en caso de
estar pactados.

que evidencien la
contenida en |la
de cumplimiento

N/A

aportes de los

N/A

(1)

No aplica para
este caso
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—_— [Eprublico [Jclasificado []Reservado :ee(l:‘l‘sllc':!o:nZ.OO/O3/2025
b) Amortizacién de los
anticipos.
c) Liberacién de compromisos
no ejecutados. (soporte de
la liberacidn)
d) Consignacién de
rendimientos financieros
(Copia de consignaciones
bancarias)
e) Prueba de reintegro de
recursos (Copia de
consignaciones bancarias)
En caso de que ya se haya
aportado al expediente
contractual sefialar el nombre y
link donde se ubica el documento.
Proyecto de acta de liquidacién en Se anexa en el
15 |formato aprobado por calidad en N/A N/A (E) presente
Word. radicado

LIQUIDACION / REQUISITOS ESPECIFICOS DE ACUERDO CON LA TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Certificacion  del recibido a
satisfaccion de los bienes que se

https://gestion
documental.et
b.net.co/Insta
ncias/MinCultu

adquirieron a nombre del ID 4174176 | ra_Prod/AZDig Se puede
16 Ministerio de las Culturas las (Pago1Cttod3 ita_I/ControIAd (1) evidenciar el
Artes y los Saberes. (para 31_%024 df) | min/BajarArchi informe de
contratos cuyo objeto consista en -pdf) vo.oh ’iArId—4 supervision
la adquisicion de bienes) En caso 17£1$é&/Pa;o
de que aplique. 1Ctto4331-
2024.pdf
Informe del aporte en especie o .
contrapartida (aplica para No aplica, toda
convenios y contratos). \Igez,. fque 30
17 |En caso de que ya se haya N/A N/A (I) o(E) c:rz/trl’gpc;rgja €
aportado al expediente de outra
contractual sefalar el nombre y entidad
link donde se ubica el documento.
N/A N/A No se requiere
18 Acta de entrega y recibo a (1) ya que no es
satisfaccion (contratos de obra). contrato de
obra
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Cedula de ciudadania del N/A N/A Se anexa en el
representante legal de la persona radicado
19 |juridica domiciliada en Colombia (E) Cedula de
que suscribe la liquidacion (si ciudadania del
aplica). Contratista
Resoluciéon de nombramiento del N/A N/A Seai?ae)c(lae el
funcionario que suscribira |Ia hy:
20 N . (E) posesion en el
liquidacion (convenios y
. . X presente
contratos interadministrativos). -
radicado
Acta de posesion del funcionario zceta anexa deel
21 que sqscrlblra la liquidacidn N/A N/A (E) posesion en el
(convenios y contratos
) g . presente
interadministrativos). ;
radicado
Acto administrativo que delega al No aplica, toda
. ; o vez, que no es
funcionario para suscribir el un contrato
22 documento, si es del caso N/A N/A (E) . L
. interadministra
(convenios y contratos )
) . . tivo o
interadministrativos). .
Convenio.
Deben obrar en el expediente la No aplica, toda
totalidad de las actas de vez, que solo
23 |seguimiento o actas de reunién N/A N/A (I) se realizé el
del comité pactados en el suministro de
contrato y /o convenio. mobiliario
e s . No aplica, toda
24 Certificacion _de cierre de la N/A N/A (1) o(E) vez que no es
cuenta bancaria (si aplica). .
un convenio.
Acta de liquidacién de patrimonio
autbnomo o fiducias (en i
convenios o contratos donde se No aplica para
25 , N/A N/A (1) orden de
hayan manejado recursos de la compra
entidad a través de estas P
figuras).
Certificacién de entrega y recibo No se realizd
a satisfaccion del bien inmueble ningln proceso
26 (contratos de comodato y N/A N/A (1 relacionado al
arrendamiento). item
No se realizd
Cesion de derechos de autor (si cesion de
27 | o ( N/A N/A (1) |derechos, vya
| gue para estos
casos ho se
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requiere de
este proceso

Registro de la Cesidon de derechos
de autor ante la Direccidon
28 Nacional de Derechos de Autor|N/A N/A (1)
(DNA) (si aplica el numeral 34
aplica este numeral).

No se realizd
ningun proceso
relacionado al
item

Nota 1: Conforme lo indicado en los manuales de supervision y de contratacion de la entidad y
procedimientos, el supervisor del contrato es el responsable de garantizar la integridad del expediente
contractual, por lo que debera verificar que la informacion producida durante la ejecucion del
contrato/convenio se encuentre en el expediente y que su liquidacion se realice dentro del plazo
establecido por el contrato y la ley.

Nota 2: Para el tramite de acta de finalizacion y cierre aplica la misma documentacion que para el tramite
de acta de liquidacion. Por lo cual el supervisor del contrato adelantara y suscribira el acta de finalizacion
y cierre, para proceder con su publicacion por parte del Grupo Interno de Trabajo de Contratos y
Convenios.

Nota 3: En caso de liquidacion unilateral del contrato se debera aportar adicional a lo aca contemplado,
el acta de liquidacion bilateral no suscrita y la notificacion personal efectuada al contratista. (Cuando
aplique)

Nota 4: Tenga en cuenta que se debe validar aparte de la lista de chequeo la informacion que solicite el
clausulado previo a remitir al Grupo Interno de Trabajo de Contratos y Convenios.

Nota 5: Una vez suscrita el acta de liquidacidon el supervisor del contrato/convenio u orden de compra
realizara el seguimiento a su publicacién en la plataforma del SECOP y de la incorporacidn del soporte de
la misma al expediente contractual digital segiin corresponda.

Supervisor (a) del Contrato y/o convenio

Nombre | Denis Adriana Monroy Rlgeles

Cargo Coordinadora Grupo de Gestion Administrativa y de Servicios

Revisado

por  Firma \WAU(\AOM DL(’

Fecha de-diligenciamiento

Dia Mes Aifo
05 octubre 2025

NOTA: Los campos con letra en azul son de guia de diligenciamiento para las dependencias, se
recomiendo luego de registrar los datos correspondientes, eliminar y dejar todo el texto en color
negro.
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