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Ministerio de Igualdad y Equidad 

Dirección: Calle 28 #13a - 15. Edificio Centro de Comercio Internacional piso 19 y 28, Bogotá D.C., 

Colombia 

Conmutador: (+57) 601 562 9300 - 601 382 2800 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 913666 

 
MEMORANDO No. 00010 

 
 

PARA:  FRANCIA ELENA MARQUEZ MINA 
Ministra de Igualdad y Equidad 

 
 
DE:   SAMIRA SANCLEMENTE 

Profesional Especializado Grado 17 Supervisora del Contrato 
establecido por orden de compra No. 125110.  

 
MARIBEL TABARES CHICUNQUE 
Subdirectora Administrativa y Financiera 

 
 
ASUNTO: Solicitud de adición del contrato establecido por ACUERDO MARCO DE 
PRECIOS PARA CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA 
IV No. CCE-126-2023 
 
Reciba un cordial saludo,  
 
Solicito amablemente la adición a orden de compra No. 125110 establecido por 
ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL 
DE ASEO Y CAFETERÍA IV No. CCE-126-2023 – entre MINIGUALDAD y 
CONSORCIO KIOS, que tiene por objeto: “Contratar el servicio integral de aseo y 
cafetería para las instalaciones del Ministerio de Igualdad y Equidad con sede en la 
Ciudad de Bogotá para la vigencia de 2024.”, teniendo en cuenta las siguientes,  
 

CONSIDERACIONES:  
 

1. Que la competencia para suscribir la presente ADICIÓN Y MODIFICACIÓN 
por parte del MINISTERIO DE IGUALDAD Y EQUIDAD está radicada en 
cabeza de la ministra, como ordenadora del gasto. 
 

2. Que el 01 de marzo de 2024, el MINISTERIO DE IGUALDAD Y EQUIDAD – 
MINIGUALDAD y CONSORCIO KIOS, suscribió el Acta de inicio para 
contrato establecido por ACUERDO MARCO DE PRECIOS No. CCE-126-
2023, el cual tiene por objeto: “Contratar el servicio integral de aseo y 
cafetería para las instalaciones del Ministerio de Igualdad y Equidad con sede 
en la Ciudad de Bogotá para la vigencia de 2024.” 
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3. Que el plazo inicial de ejecución del Contrato suscrito a través de acuerdo 
marco de precios, se pactó por el término contemplado entre la fecha de 
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de ejecución, es decir, 
desde el 01 marzo de 2024 y hasta el 30 de junio de 2024, por lo cual 
actualmente cuenta con un plazo vigente. 
 

4. Que el valor de orden de compra establecido por ACUERDO MARCO DE 
PRECIOS No. CCE-126-2023, es por la suma de NOVENTA Y TRES 
MILLONES QUINIENTOS TRES MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES 
CON NOVENTA Y UN CENTAVOS M/CTE ($93.503.983,91). 

 
 
La justificación técnica de la solicitud se funda debido a:  
 
El ministerio suscribió el contrato establecido por ACUERDO MARCO DE PRECIOS 
No. CCE-126-2023 el 01 de marzo de 2024, por valor de NOVENTA Y TRES 
MILLONES QUINIENTOS TRES MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES CON 
NOVENTA Y UN CENTAVOS M/CTE ($93.503.983,91), cuyo plazo de ejecución es 
hasta el 30 de junio de 2024, el cual tiene por objeto: “Contratar el servicio integral 
de aseo y cafetería para las instalaciones del Ministerio de Igualdad y Equidad con 
sede en la Ciudad de Bogotá para la vigencia de 2024.” 
 
En consideración, al aumento de funcionarios que conforman el Ministerio de 
Igualdad y equidad, y conforme a la Resolución 0276 del 5 de febrero de 2024 
emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el Ministerio de Igualdad y 
Equidad fue designado como la entidad ejecutora del Fondo para el Desarrollo del 
Plan Todos Somos Pacífico (PAZcífico), desde marzo de 2024, el número de 
funcionarios en la sede del Ministerio de Igualdad y Equidad ha experimentado un 
incremento sustancial, de funcionarios. Este notable crecimiento durante los últimos 
meses ha generado que los recursos adquiridos para el servicio de aseo y cafetería 
resultaran insuficientes debido al número inicialmente estimado de empleados y al 
aumento posterior de los mismo, por tanto, esto ha generado el agotamiento de 
elementos de cafetería y aseo de consumo diario.  
 
En consideración que el proceso adelantado por la entidad, se estimo por el numero 
de funcionarios presentes para la fecha del proceso y las instalaciones en 
arrendamiento con las que contaba la entidad, a la fecha la entidad presenta la 
necesidad imperiosa de incorporar 270 funcionarios, que contribuirán en el 
desarrollo funcional y misional del Ministerio de Igualdad y Equidad, así como, es 
perentorio hacer mención, que frente a la necesidad actual y las proyecciones 
futuras, la entidad a la fecha cuenta con instalaciones en arrendamiento el inmueble 
ubicado en los pisos 19, 28 y 13 del Edificio Centro de Comercio Internacional -CCI-
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ubicado en la Calle 28 No. 13A – 15, de la ciudad de Bogotá D. C., para el 
funcionamiento de las oficinas de la sede del Ministerio de Igualdad y Equidad.  
 
Importante hacer mención que en el proceso que se llevó a cabo por esta entidad, 
para contratar el servicio integral de aseo y cafetería para las instalaciones del 
Ministerio de Igualdad y Equidad, no se tuvo en consideración el piso 13 del Edificio 
Centro de Comercio Internacional – CCI, pues al momento de suscribir dicho 
contrato no se contaba con la instalación de dicho piso. Es, por tanto, indispensable 
la adición del personal de servicios generales para la ejecución de labores generales 
y de mantenimiento en dicho piso.  
 
Así las cosas, y teniendo en cuenta, la necesidad actual y las proyecciones futuras, 
es preciso adicionar el servicio integral de aseo y cafetería para las instalaciones 
del Ministerio de Igualdad y Equidad, con el fin de garantizar instalaciones físicas 
adecuadas y limpias, así como proporcionar bienestar a los funcionarios que hacen 
parte de la entidad.  
 
Las siguientes son las condiciones por adicionar y/o aclarar:  
 
PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO: Contratar el servicio integral de aseo y 
cafetería para las instalaciones del Ministerio de Igualdad y Equidad con sede en la 
Ciudad de Bogotá para la vigencia de 2024. 

 
SEGUNDA: ADICIÓN DE ORDEN DE COMPRA: adicionar a la orden de compra 
No. 125110 bienes y servicios según lo establecido en el ACUERDO MARCO DE 
PRECIOS PARA CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA 
IV No. CCE-126-2023 y conforme a la necesidad actual del Ministerio de Igualdad y 
Equidad.  
 
Así las cosas, debemos tener en cuenta que; el objeto de un contrato celebrado por 
una entidad estatal no se puede modificar de tal manera que mute la naturaleza de 
lo contratado y/o se modifique cualquier elemento de su esencia. esto no implica 
que no puedan hacerse modificaciones que amplíen o den un alcance al objeto del 
contrato sin que se desvirtúe la esencia del negocio jurídico que se pretenda 
celebrar. En el caso que nos ocupa no se está incluyendo actividades ajenas al 
objeto del contrato inicial. 
 
TERCERA: VALOR: La adición de bienes y servicios a será de TREINTA Y OCHO 
MILLONES CIENTO VEINTICUATRO MIL SEISCIENTOS CUATRO CON SESENTA Y 

CUATRO CENTAVOS ($38.124.604,64).  
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CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR: 
 

Se Considera pertinente tramitar la adición a la orden de compra No. 125110, en 
atención a que el mismo se encuentra vigente, su ejecución hasta el momento ha 
sido satisfactoria y la continuidad del servicio es prioritaria para el Ministerio. 
Certifico que con la presente adición no se presenta un incremento mayor el 50% 
del valor inicial del contrato.  
 
Que en consideración a la solicitud realizada y los fundamentos que la sustentan se 
hace necesario adicionar bienes y servicios de aseo y cafetería para las 
instalaciones del Ministerio de Igualdad y Equidad, con la finalidad de proporcionar 
ambientes laborales saludables, así como proporcionar espacios adecuados y 
limpios para los funcionarios que hacen parte de la entidad.  
 
 
Atentamente,  
 
 
 
 
 
Samira Sanclemente             
Supervisora         
 
 

 
Maribel Tabares Chicunque 
subdirectora Administrativa y Financiera 
 
 
 
 
 
 
Revisó: Harly Rafael Leudo Paz Subdirector de contratación   
Proyectó: K. Sofia Pineda Rodríguez Profesional especializado Grado 17 
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Bogotá D.C., 03 de mayo de 2024 
 
 

 
MEMORANDO No. 010 

 
 

 
PARA:  SAMIRA SANCLEMENTE 

Profesional Especializado Grado 17 Supervisora del Contrato 
establecido por orden de compra No. 125110.  

 
MARIBEL TABARES CHICUNQUE 
Subdirectora Administrativa y Financiera 

                                               
 
DE:  FRANCIA MARQUEZ MINA 

Ministra de Igualdad y Equidad 
 
 
ASUNTO: Respuesta a su Memorando No. 009 del 2 de mayo de 2024, de asunto 
“Solicitud de adición del contrato establecido por ACUERDO MARCO DE PRECIOS 
PARA CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA IV No. 
CCE-126-2023.”  
 
 
 
Cordial saludo,  
 
 
En respuesta a la solicitud de adición del contrato establecido por ACUERDO 
MARCO DE PRECIOS PARA CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO 
Y CAFETERÍA IV No. CCE-126-2023, se precisa lo siguiente:  
 
Que el 01 de marzo de 2024, el MINISTERIO DE IGUALDAD Y EQUIDAD – 
MINIGUALDAD y CONSORCIO KIOS, suscribió el Acta de Inicio del contrato 
establecido por ACUERDO MARCO DE PRECIOS No. CCE-126-2023, el cual tiene 
por objeto: “Contratar el servicio integral de aseo y cafetería para las instalaciones 
del Ministerio de Igualdad y Equidad con sede en la Ciudad de Bogotá para la 
vigencia de 2024.” 
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Que mediante Memorando No. 009 del 02 de mayo de 2024, suscrito por la 
Supervisora del contrato, se solicitó la adición del contrato establecido por 
ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL 
DE ASEO Y CAFETERÍA IV No. CCE-126-2023.  
 
Que la justificación de la solicitud se ajusta a las necesidades actuales de la Entidad, 
cumpliendo con los requisitos presupuestales y se encuentra enmarcada bajo los 
términos de legalidad, razón por la cual se considera procedente realizar la adición 
del contrato establecido por ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA 
CONTRATAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERÍA IV No. CCE-126-
2023, en el sentido de contratar el Servicio Integral de Aseo y Cafetería para las 
instalaciones del Ministerio de Igualdad y Equidad, con sede en la ciudad de Bogotá 
por valor de TREINTA Y OCHO MILLONES CIENTO VEINTICUATRO MIL 
SEISCIENTOS CUATRO CON SESENTA Y CUATRO CENTAVOS M/CTE 
($38.124.604,64). 
 
De acuerdo con las anteriores consideraciones, le informo que se aprueba la adición 
por el valor antes descrito, por lo que el total del contrato ascenderá a la suma de 
CIENTO TREINTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS VEINTIOCHO MIL 
QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS CON CINCUENTA Y CINCO 
CENTAVOS M/CTE ($ 131.628.588,55) M/CTE. 
 
 
Una vez se haya realizado el trámite pertinente, se solicita informar a este 
Despacho. 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
FRANCIA ELENA MARQUEZ MINA 
Ministra de Igualdad y Equidad 
 
 
Aprobó: Patricia González – Secretaria General  

Revisó:  Diana Olmos – Asesora Secretaria General    

              Harly Leudo – Subdirector de Contratación  

Elaboró: K. Sofia Pineda– Profesional Especializada  



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

MINISTERIO DE IGUALDAD Y EQUIDAD - 
GESTIÓN GENERAL

Fecha y Hora Sistema: 2024-05-15-10:29 a. m.

46-01-01

MHpgonzalv PATRICIA  GONZALEZ VASCOReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 1224 Fecha Registro: 2024-02-14 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

46-01-01  MINISTERIO DE IGUALDAD Y EQUIDAD - GESTIÓN GENERAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Con Compromiso Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 102.036.511,56 Valor Total Operaciones: 38.124.604,16 Valor Actual.: 140.161.115,72 Saldo x 
Comprometer: 46.657.131,81 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 1224 Fecha Registro: 2024-02-14 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

46-01-01  MINISTERIO 
DE IGUALDAD Y 
EQUIDAD - GESTIÓN 
GENERAL

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE Nación 10 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

2024-05-15 102.036.511,56 38.124.604,16

Total: 102.036.511,56 38.124.604,16 140.161.115,72 46.657.131,81 0,00

Objeto: Contratar el servicio integral de aseo y cafetería para las instalaciones del Ministerio de Igualdad y Equidad con sede en la Ciudad de Bogotá para la vigencia de 2024.

Firma Responsable
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