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Bogotá, D.C.  
 
 
Doctora  

ASTRID TORCOROMA ROJAS SARMIENTO 

Directora Ejecutiva 

Fiscalía General de la Nación 

Avenida Calle 24 No. 52-01. Edificio Gustavo de Greiff Piso 4 -   
Bogotá - Bogotá D.C. 
 

ASUNTO: SOLICITUD AUTORIZACIÓN DE ADICION SOBRE ORDEN DE 
COMPRA  
 

Respetada doctora Astrid, 
 
El pasado 26 de mayo la Entidad suscribió la Orden de Compra No. 69820 para la adquisición 
de insumos de impresión marca Epson con la firma Key Market S.A.S. Durante el evento 
realizado en la plataforma de Colombia Compra Eficiente, se obtuvo un ahorro de 
$5’049.220,86, respecto al presupuesto inicial establecido para el proceso, razón por la cual 
de manera atenta se solicita su autorización para la modificación por adicción a esta orden de 
compra dado que las cantidades adquiridas inicialmente no cubren la totalidad de la 
necesidad, tal como quedó establecido en el estudio previo del proceso. 
 
Para lo expuesto, se informa que el valor de la adición seria por un total de $4’836.911,03, 
conformado por las siguientes referencias y cantidades: 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN 
CANTIDAD  

A  
ADICIONAR 

VALOR  
UNITARIO  
SEGÚN OC 

VALOR  
TOTAL 

6 
Surecolor T SERIES Photo Black 350ML Equips 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Photo Black 

2  $ 614.428,84   $ 1.228.857,68  

10 
Surecolor T SERIES Matte Black 350ML Equips 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Matte Black 

1  $ 614.428,84   $ 614.428,84  

19 T664-Black Ink única presentación 70ML Negro 2  $ 22.410,00   $ 44.820,00  

20 T664-Cyan Ink única presentación 70ML Cyan 2  $ 22.410,00   $ 44.820,00  

21 T664-Magenta Ink única presentación 70ML Magenta 2  $ 22.410,00   $ 44.820,00  

22 T664-Yellow Ink única presentación 70ML Amarillo 2  $ 22.410,00   $ 44.820,00  

24 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020447 2  $ 170.172,05   $ 340.344,10  

25 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020448 2  $ 170.172,05   $ 340.344,10  

26 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020449 2  $ 170.172,05   $ 340.344,10  

27 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020450 2  $ 170.172,05   $ 340.344,10  
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28 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020451 2  $ 170.172,05   $ 340.344,10  

29 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020452 2  $ 170.172,05   $ 340.344,10  

   SUBTOTAL  $ 4.064.631,12  

   IVA $ 772.279,91 

   TOTAL  $ 4.836.911,03  

 
Adicionalmente, se anexa la correspondiente aceptación del Contratista. 
  

Cordialmente, 

 
LUCENI MORALES GARZÓN 
Profesional de Gestión III 
Departamento de Bienes, Almacén e Inventarios 

 
Anexo (s):   Un (1) folio – Carta aceptación adición 
Proyectó:  Marlene Herrera Bóxiga – Prof. de Gestión I 
Revisó:  Luceni Morales Garzón – Prof. de Gestión III 
 



 
 
 
 
 
 

Bogotá, D.C., junio 29 de 2021 
 
 
 
Señores  
FISCALIA GENERAL DE LA NACION – GESTION GENERAL 
Att; Doctora LUCENI MORALES 
Ciudad  
 
 
Referencia: ACEPTACION ADICION ORDEN DE COMPRA 69820 

 
 
Respetados señores: 
 
JUAN DE JESUS MOSQUERA BURGOS identificado como aparece al pie de mi 
firma manifiesta su interés de aceptar la adición en mención, de acuerdo a la 
siguiente información: 
 

Ítem Descripción del bien Cantidad 
Precio con 
Descuento 

Precio Total 
Fecha estimada 

de entrega 

6 

Surecolor T SERIES Photo Black 350ML 
Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 
Photo Black 

2  $         614.428,84   $               1.228.857,68  

  
31 de julio de 

2021 

10 

Surecolor T SERIES Matte Black 350ML 
Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 
Matte Black 

1  $         614.428,84   $                   614.428,84  

  
31 de julio de 

2021 

19 
T664-Black Ink Unica presentacion 70ML 
Negro 

2  $           22.410,00   $                     44.820,00  
  

31 de julio de 
2021 

20 
T664-Cyan Ink Unica presentacion 70ML 
Cyan 

2  $           22.410,00   $                     44.820,00  
  

31 de julio de 
2021 

21 
T664-Magenta Ink Unica presentacion 
70ML Magenta 

2  $           22.410,00   $                     44.820,00  
  

31 de julio de 
2021 

22 
T664-Yellow Ink Unica presentacion 
70ML Amarillo 

2  $           22.410,00   $                     44.820,00  
  

31 de julio de 
2021 

24 
Cartucho de tinta para Discproducer 
C13S020447 

2  $         170.172,05   $                   340.344,10  

15 de agosto 
dado a problemas 

de escases de 
fabrica 

25 
Cartucho de tinta para Discproducer 
C13S020448 

2  $         170.172,05   $                   340.344,10  

15 de agosto 
dado a problemas 

de escases de 
fabrica 



 
 
 
 
 
 

26 
Cartucho de tinta para Discproducer 
C13S020449 

2  $         170.172,05   $                   340.344,10  

15 de agosto 
dado a problemas 

de escases de 
fabrica 

27 
Cartucho de tinta para Discproducer 
C13S020450 

2  $         170.172,05   $                   340.344,10  

15 de agosto 
dado a problemas 

de escases de 
fabrica 

28 
Cartucho de tinta para Discproducer 
C13S020451 

2  $         170.172,05   $                   340.344,10  

15 de agosto 
dado a problemas 

de escases de 
fabrica 

29 
Cartucho de tinta para Discproducer 
C13S020452 

2  $         170.172,05   $                   340.344,10  

15 de agosto 
dado a problemas 

de escases de 
fabrica 

 

De igual dicha adición no genera la modificación de ninguna otra clausula 
contractual y el plazo de ejecución de la OC no será objeto de modificación (plazo 
20/08/2021). 
 
 
Sin otro particular; 
 
 
  
 

 
JUAN DE JESUS MOSQUERA BURGOS 
C.C. 79.051.038 de Bogotá 
Representante Legal 



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

FISCALIA GESTION GENERAL

Fecha y Hora Sistema: 2021-07-09-9:00 a. m.

29-01-01-000

MHpvillalb PATRICIA  MARIA VILLALBA BLANCOCertificado de Disponibilidad Presupuestal – Comprobante.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 44921 Fecha Registro: 2021-07-09 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

29-01-01-000  FISCALIA GESTION GENERAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 4.836.911,03 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 4.836.911,03 Saldo x 
Comprometer: 4.836.911,03 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 45721 Fecha Registro: 2021-07-09 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

002  GASTOS 
ADMINISTRATIVOS - 
ADMINISTRATIVA - 
STAFF

A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS 
QUÍMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS 
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

Nación 10 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 4.836.911,03 0,00 4.836.911,03 4.836.911,03 0,00

Objeto: 02-02-01-003-005-01, ADICIÓN AL CONTRATO 0066 DE 2021 - ADQUIRIR INSUMOS DE IMPRESIÓN MARCA EPSON PARA LA FGN, A TRAVÉS DE ACUERDO MARCO DE PRECIOS – CCE282-AMP-2020.

Firma Responsable

1 de 1Página
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   INFORME PARCIAL                                                 INFORME FINAL 
 

 

 

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO O ACEPTACIÓN DE OFERTA Y SU 
EJECUCIÓN: 

 

1.1.  INFORME No. 01   

1.2. PERÍODO DEL INFORME 
 

(Del) Día: 26 Mes: 05 Año: 2021  (Al)   Día: 28 Mes: 06   Año:2021 

1.3. CONTRATO: No. 0066 de fecha 26/05/2021     

1.4. OBJETO: 
 
ADQUIRIR INSUMOS DE IMPRESIÓN MARCA EPSON PARA LA FISCALÍA GENERAL DE LA 
NACIÓN, A TRAVÉS DE ACUERDO MARCO DE PRECIOS CCE282-AMP-2020 

1.5. NOMBRE DEL CONTRATISTA: 
Key Market S.A.S 

1.6. CÉDULA O NIT:  
NIT: 830.073.623-2 

1.7. CORREO ELECTRÓNICO:  
ecaro@keymarket.com.co 

1.8. DIRECCIÓN:   
 Calle 80 Km 7.5 Bodega 13 Lote 155 Celta Trade 
Park 

1.9. TELÉFONO:  
3132089397 

1.10. SUSPENSIÓN Y REANUDACIÓN  

No. 
ACTA 

FECHA 
SUSCRIPCION DE 

ACTA SUSPENSIÓN 

INICIO 
SUSPENSIÓN 

DE CONTRATO 

FECHA 
SUSCRIPCION 

ACTA DE 
REANUDACIÓN 

FECHA 
REANUDACIÓN 
DE CONTRATO 

N/A N/A N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A N/A N/A 

N/A N/A N/A N/A N/A 
 

1.11. FECHA DE INICIO:         Día: 08     Mes:  06    Año:  2021 

Requisitos de ejecución del contrato: 
 
Suscripción del contrato                               Registro presupuestal                              
 
Aprobación de garantía                                           Acta de Inicio   
 

X 

X X 

X X 
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1.12. FECHA TERMINACIÓN:  
 

                                Día _________       Mes_________    Año________ 

  

2. DATOS DEL SUPERVISOR(ES) 

2.1. NOMBRE (S) DEL SUPERVISOR (ES) O INTERVENTOR (ES): 
LUCENI MORALES GARZÓN 

2.2. DEPENDENCIA: 
ALMACÉN GENERAL 

2.3. Nº EXTENSIÓN O TELÉFONO 
5805814 Ext. 11914 

2.4. CORREO ELECTRÓNICO: lmorales@fiscalia.gov.co 

 

2.5. NOMBRE (S) DEL SUPERVISOR (ES) O INTERVENTOR (ES) DELEGADO (S): 
______________________________________________________________________________ 

2.6. DEPENDENCIA: 
___________________________________________ 

2.7. Nº EXTENSIÓN O TELÉFONO 
_________________________________ 

2.8. CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________________________________________  
 

 

3. RESUMEN FINANCIERO 

3.1.  VALOR INICIAL DEL CONTRATO O ACEPTACIÓN DE OFERTA:  

Es hasta por la suma de CIENTO TREINTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL 
CUATROCIENTOS DOCE PESOS CON NOVENTA Y CUATRO CENTAVOS M/CTE 
($138’606.412,94). 

 

3.2. VIGENCIAS FUTURAS:       SÍ                    NO         

 

Cuadro 1 - Vigencias Futuras 
AÑO  NUMERO VALOR 

TOTAL   
 

 

3.3. NÚMERO Y FECHA DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
 

Cuadro 2 – Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

No. De CDP Fecha de expedición de CDP 

38021 06/05/2021 
 

 X 
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3.4. NÚMERO Y FECHA DE REGISTRO PRESUPUESTAL:   
 

Cuadro 3 – Registro Presupuestal  

No. De Registro 
Presupuestal 

Fecha de expedición de Registro 
Presupuestal 

496621 31/05/2021 
(Agregar tantas filas como se requieran) 

 

 
 

3.5. CESIÓN:       SÍ                    NO             Día _________ Mes ________   Año _________ 
                               

 

3.6. RESUMEN HISTÓRICO (Favor reportar en el presente cuadro, los datos de todos los informes en 

forma cronológica y discriminar por vigencia en caso de que aplique) 
 

Cuadro 4 - Resumen Histórico 

FECHA DEL 
INFORME 

(dd/mm/aaaa) 

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO O 

ACEPTACIÓN DE 
OFERTA                         

(Incluir el valor de adiciones 
y/o vigencias futuras en 

caso que aplique) 

VALOR TOTAL 
DE LAS 

CUENTAS 
ANTERIORES 

RADICADAS EN 
FINANCIERA 

VALOR REPORTADO 
MEDIANTE EL 

PRESENTE INFORME 

SALDO 
PENDIENTE POR 

EJECUTAR 

28/06/2021 $ 138’606.412,94 $0 $ 132.126.261,28 $ 6’480.151,66 
 

 

4. OTROS ASPECTOS 

 

4.1. ACTA DE LIQUIDACIÓN: (Con el último informe se debe presentar el proyecto de 
acta de liquidación, si al verificar el clausulado del contrato o aceptación de oferta ésta 
aplica). 
 

4.2. ESTADO DE AVANCE PRESUPUESTAL A LA FECHA (%)                
 (VALOR TOTAL DE LAS CUENTAS ANTERIORES RADICADAS EN FINANCIERA + VALOR REPORTADO 

MEDIANTE EL PRESENTE INFORME) /(VALOR TOTAL DEL CONTRATO O ACEPTACIÓN DE OFERTA  Incluir el 

valor de adiciones en caso que aplique) x 100 

 

4.3. ESTADO DE AVANCE FÍSICO A LA FECHA (%) 
(UNIDADES TOTALES RECIBIDAS A LA FECHA DEL PRESENTE INFORME / UNIDADES CONTRATADAS) X100 

4.4. PERSONA NATURAL 
Cuadro 5 – Persona Natural 

OBLIGACIONES 
NÚMERO Y FECHA DE CERTIFICACIÓN O PLANILLA DE 

PAGO A LA TERMINACIÓN DEL CONTRATO O 
ACEPTACIÓN DE OFERTA 

Sistema de Salud, Sistema de 
Pensiones y Riesgos Laborales 

N/A 
 

95,32% 

X 

93,42% 
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4.5 . PERSONA JURÍDICA 
 

Fecha de Certificación (dd/mm/aaaa): 04/06/2021 

La certificación será expedida por el Revisor Fiscal de acuerdo con los requerimientos de Ley o por 

el Representante legal a la fecha de terminación del contrato o aceptación de oferta. 
 

5.     CONCEPTO SUPERVISOR (ES) O INTERVENTOR (ES):  

De acuerdo con lo señalado en los Artículos 82, 83 y 84 de la Ley 1474 del 2011 y la Guía 
 para Supervisión de Contratos de Colombia Compra Eficiente, es deber de los supervisores 
e interventores de los contratos realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero y 
jurídico, para efectos de corroborar el cumplimiento a cabalidad del objeto y las obligaciones 
en el marco del contrato o aceptación de oferta: 

 
Cuadro 6 – Concepto del Supervisor 

 

Si su respuesta es “SÍ” al último punto (*), explicar: _______ 
_________________________________________________________________________ 

Nota: Documentación Anexa: El Supervisor deberá acreditar el cumplimiento del objeto y 
las obligaciones pactadas en el contrato o Aceptación de Oferta, mediante los siguientes 
documentos (cuando aplique y solo dejar la relación de los documentos que se 
anexan): 
 
▪ Certificaciones de aportes al sistema general de seguridad social y aportes 

parafiscales. 
▪ Entrada al Almacén 

ASPECTOS A VERIFICAR SÍ NO EXPLIQUE N/A 
El bien o servicio cumplió con las especificaciones 
técnicas mínimas  

X    

El bien o servicio cumplió con las cantidades 
exigidas en el contrato. 

X    

El contratista cumplió con las entregas pactadas en 
el contrato 

X    

Fue satisfactoria la calidad del bien o servicio 
contratado 

X    

Los bienes fueron ingresados al almacén  X    
Se dio la transferencia de conocimientos o 
capacitación indicada en el contrato. 

   X 

Se llevó a cabo la instalación y puesta en 
funcionamiento de los bienes a entera satisfacción. 

   X 

Se llevaron a cabo los mantenimientos preventivos 
o correctivos de los bienes contratados. 

   X 

Se cumplió con los tiempos establecidos para las 
entregas según contrato 

X    

Se cumplió con el recurso humano requerido en el 
contrato 

   X 

(*) Se dio algún cambio dentro de la ejecución del 
contrato  

 X   
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▪ Recibo a satisfacción 
 

INFORMES ANEXOS:   SI                        NO                          N/A  
 
Tipo y detalle del informe: N/A 

5.1.    EL CONTRATISTA “CUMPLIÓ”  SÍ                                           NO 

JUSTIFIQUE SU RESPUESTA:  
 
El Supervisor, hace constar que a la fecha del presente informe el contratista entregó los 
bienes pactados en el Contrato No. 0066 de 2021, que cumplió con el objeto y demás 
obligaciones contractuales, y que el presente informe se remite como soporte para el primer 
pago al Contratista. 
 

6. RECIBO A SATISFACCIÓN DE BIENES: 

Se recibe a entera satisfacción de la FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, los ítems y 
cantidades con base en las condiciones establecidas en el Contrato/Aceptación de Oferta 
No.0066 y que a continuación se describen: 

 

Cuadro 7 – Recibo a Satisfacción de Bienes 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
UND DE 
MEDIDA 

CANT. 
CONTRATADA 

CANT. 
EJECUTADA 

1 Tanque de mantenimiento DiscproducerPp-100Ii Unidad 6 6 

2 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Negro Unidad 2 2 

3 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Cyan Unidad 2 2 

4 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Magenta Unidad 2 2 

5 Botellas sistema Ecofit Unica presentacion 65ML Amarillo Unidad 2 2 

6 
Surecolor T SERIES Photo Black 350ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Photo Black 

Unidad 18 18 

7 
Surecolor T SERIES Cyan 350ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Cyan 

Unidad 18 18 

8 
Surecolor T SERIES Magenta 350ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Magenta 

Unidad 18 18 

9 
Surecolor T SERIES Yellow 350ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Yellow 

Unidad 18 18 

10 
Surecolor T SERIES Matte Black 350ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Matte Black 

Unidad 10 10 

11 
SINGLEPACKBLACKINKCARTRIDGEWF-100 Cartuchos 
para Impresora Portatil WF-100 Negro 

Unidad 5 5 

12 
SINGLEPACKTRICOLORINKCARTRIDGEWF-100 
Cartuchos para Impresora Portatil WF-100 Tri Color 

Unidad 5 5 

13 
Surecolor T SERIES Photo Black 700ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Photo Black 

Unidad 7 7 

14 
Surecolor T SERIES Cyan 700ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Cyan 

Unidad 7 7 

15 
Surecolor T SERIES Magenta 700ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Magenta 

Unidad 7 7 

16 
Surecolor T SERIES Yellow 700ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Yellow 

Unidad 7 7 

X 

x 
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17 
Surecolor T SERIES Matte Black 700ML Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 Matte Black 

Unidad 7 7 

18 
Ink Maintenance Tank F/T Series Equipos 
T3200,T3270,T5200,T5270,T7200,T7270 

Unidad 10 10 

19 T664-Black Ink Unica presentacion 70ML Negro Unidad 48 48 

20 T664-Cyan Ink Unica presentacion 70ML Cyan Unidad 48 48 

21 T664-Magenta Ink Unica presentacion 70ML Magenta Unidad 48 48 

22 T664-Yellow Ink Unica presentacion 70ML Amarillo Unidad 48 48 

23 
Botella Negra Pigmentada Unica presentacion 140ML 
Negro Pigmento 

Unidad 5 5 

24 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020447 Unidad 23 22 

25 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020448 Unidad 23 10 

26 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020449 Unidad 23 6 

27 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020450 Unidad 23 23 

28 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020451 Unidad 23 22 

29 Cartucho de tinta para Discproducer C13S020452 Unidad 23 23 
 

7. RECIBO A SATISFACCIÓN DE SERVICIOS  

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfacción por parte de 
la FISCALÍA GENERAL DE LA NACIÓN, de los servicios prestados pactados en el 
Contrato o Aceptación de Oferta No. 0066 de 26/05/2021 
                                                                                                         
Nota: En caso de no recibir a satisfacción los bienes o servicios, se deben consignar los 
motivos y circunstancias en el campo “Observaciones”. 
 

8. REEVALUACIÓN DE PROVEEDORES: (Solo debe ser diligenciado para el informe final) 

 
MALO                                           REGULAR                                     BUENO                    
 

JUSTIFIQUE LA CALIFICACIÓN: (Espacio de obligatorio diligenciamiento) 

OBSERVACIONES:  
El presente informe se remite como soporte para tramitar el primer pago al Contratista. 

 

FIRMA RESPONSABLES 
 

___________________________________________________                          
                                                    Interventor (es) / Supervisor (es) 

NOMBRE 
LUCENI MORALES GARZÓN 

CÉDULA 
39’736.364 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 28/06/2021 

Proyectó: Nombre: Marlene Herrera Bóxiga Cargo: Prof. de Gestión I 
Correo 

electrónico: 
marlene.herrera@fiscalia.gov.co 

Revisó: Nombre: Luceni Morales Garzón Cargo: Prof. de Gestión III 
Correo 

electrónico: 
lmorales@fiscalia.gov.co 

 

 


