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Nota: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda Virtual
del Estado Colombiano esta soportado paratodos los navegadores web (Chrome, Mozilla, Edge, etc)
exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar
cualquier error en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet
Explorer.
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Informacién del Acuerdo Marco de Precios

El presente documento tiene como objetivo guiar a las Entidad Compradoras en el Proceso de Compra del
Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros, a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Los términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con las definiciones incluidas
en los Documentos del Proceso del Acuerdo Marco.

Antes de adelantar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el Proceso de Compra, la Entidad Compradora

debe conocer el Acuerdo Marco al que se va a vincular, en el siguiente link encontrara el Acuerdo Marco de

Precios para la prestacién del Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-generales/aseo-y-cafeteria-

Informacién general del Acuerdo Marco

0

(if)

Numero de Proceso: CCE-285-AMP-2020, Acuerdo Marco para el suministro del Servicio de
Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros.

Vigencia del Acuerdo Marco de Precios: 20 de agosto de 2022

(iii) Vigencia maxima de las Ordenes de Compra: 20 de agosto de 2023

(iv) Solicitud de Informacion: las Entidades Compradoras pueden solicitar informacion a los

(v)

Proveedores sobre las condiciones del servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de
Pasajeros que requiere para satisfacer su necesidad con el fin de elaborar correctamente la Solicitud
de Cotizacion. Para ello deben diligenciar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el formato de
Solicitud de Informacion y enviarlo a los Proveedores. Las Entidades Compradoras deben solicitar
exclusivamente aclaraciones sobre las caracteristicas técnicas y abstenerse de solicitar informacion
sobre precios y costos de la prestacién del servicio de transporte terrestre automotor especial de
pasajeros

Tiempo de solicitud de informacion: Tiene un plazo de intercambio de informacion de respuesta
no inferior a cinco (5) dias habiles, pero no superior a diez (10) dias hébiles, contados a partir del dia
habil siguiente a la fecha en que envi6 la Solicitud de informacion. En caso de que los Proveedores
respondan la Solicitud de Informacién antes de la terminaciéon del plazo establecido, la Entidad
Compradora puede finalizar la Solicitud de Informacion e iniciar el evento de Solicitud de Cotizacién.
El evento de solicitud de informacién No es obligatorio, sirve como herramienta adicional para las
entidades que asi lo requieran, la entidad es quien decide si realiza primero el evento de informacion
y después pasa al evento de cotizacion, o si realiza el evento de cotizacion directamente.

(vi) Solicitud de cotizacion: La Entidades Compradoras pueden colocar eventos de cotizacion para el

(vii)

Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros determinando: (i) el segmento, (ii)
la region(es), (iii) el tipo(s) de vehiculo(s), (iv) la zona, (v) el nUmero de pasajeros, (v) el destino(s),
(vi) nivel de servicio y (vii) peajes que requiera para satisfacer su necesidad.

Tiempo de solicitud de cotizacién: los Proveedores tienen cinco (5) dias habiles para dar
respuesta a la Solicitud de Cotizacion.
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(viii) Alcance: la contratacién del Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros

incluye:

(i) la regién donde requiere la prestacion del servicio; (ii) el segmento; (iii) la ruta o rutas requeridas; (iv)
zona (rural o urbana) o de dificil acceso (v) nUmero de pasajeros (vi) servicio por hora, dia 0 mes; (vii)
Si requiere que el vehiculo esté acondicionado para atender personas con discapacidad; (viii) nivel
(Nivel 1 o Nivel 2) (ix) Si requiere de plataforma tecnoldgica para la gestién del servicio (x) sefialar los
tributos del orden territorial a que haya lugar tales como estampillas, tasas etc.,(xi) si es una entidad
categorizada como Zona Estratégica de Transporte — ZET, evento en el cual, debera anexar copia del
Acto Administrativo expedido por el Ministerio de Transporte que la acredite como tal. (xii) las demas
caracteristicas que Colombia Compra Eficiente defina en el formato de Solicitud de Cotizacion de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

(ix) Planeacién de los tiempos de compra: Antes de colocar la orden de compra, la entidad
compradora debera revisar la documentacion que le permita verificar (i) La Capacidad
Transportadora del proveedor para la ejecucion de esa orden de compra en particular, conforme a
su necesidad, (ii) Los documentos de los vehiculos con los que el proveedor efectivamente prestara
el servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros (iii) Los documentos requeridos
para el cumplimiento efectivo de las condiciones especificadas en el Anexo 1 (iv) Los documentos
requeridos para el cumplimiento efectivo de las condiciones especificadas en el Anexo 2. Para
realizar esta verificacion la entidad compradora tendra un término maximo de diez (10) dias habiles
contados a partir del envio de la documentacion por parte del proveedor, una vez cumplido el mismo,
debera colocar la orden de compra

Los Proveedores del Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros cuentan con
cinco (5) dias habiles para enviar su cotizacién a la Entidad Compradora contados a partir del dia
habil siguiente a la generacion de la Solicitud de Cotizacion por parte de la Entidad. Una vez recibidas
las cotizaciones, la Entidad debe expedir la Orden de Compra dentro de los diez (10) dias calendario
siguiente a la fecha de la cotizacion.

Es decir, en total, la Entidad Compradora debe presupuestar un tiempo de al menos trece (13) dias
habiles que toma el proceso de compra a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para
contar con la prestacion del Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros.

(x) Precio del Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros: el Proveedor
esta obligado a suministrar el Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros a
los precios establecidos en su cotizacion para el servicio, los cuales deben ser menores o iguales a
los precios maximos permitidos después de la aplicacion de la férmula establecida en la clausula 8
del Acuerdo Marco. El precio del servicio en la Operacién Secundaria es el precio ofrecido en la
Cotizacion por el Proveedor, el cual debe estar expresado en pesos colombianos y ser menor o igual
al precio ofrecido por el Proveedor en el Catalogo.

El precio publicado en el Catalogo incluye: (i) El valor de los servicios sin IVA, (ii) el costo del servicio de
Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros conforme a las especificaciones sefialadas por la
Entidad Compradora en la Solicitud de Cotizacion; (iii) el valor de los servicios adicionales (nivel 2 y/o Plataforma
tecnoldgica para la gestion del servicio) (iv) todos los impuestos nacionales, o territoriales a los que haya lugar
derivados de la prestacion del servicio.

El valor correspondiente a peajes no estaraincluido dentro del precio el servicio de Transporte Terrestre
Automotor Especial de Pasajeros, la Entidad Compradoradebera estimar el valor final por este concepto
de conformidad con lalinea prevista en el simulador para ello paracadauno de los trayectos que incluya

3
El futuro DNP
@ esde todos | nationalde Planeacion
Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I|I II |I |I || www.colombiacompra.gov.co




VA A

Colombia Compra Eficiente
en el simulador.

El Proveedor seleccionado estd obligado a prestar a las Entidades Compradoras el Transporte Terrestre
Automotor Especial de Pasajeros al valor estipulado en la Orden de Compra colocada, de acuerdo con la
Cotizacion.

Todos los costos y recargos para la contratacién del Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de
Pasajeros deben estar incluidos en la cotizacién del Proveedor y en la Orden de Compra.

Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion el porcentaje y forma de
célculo de los gravamenes (estampillas) distintos a los impuestos nacionales a los que estan sujetos sus
Procesos de Contratacién. Sila Entidad Compradora no incluye los gravamenes adicionales (estampillas) en la
Solicitud de Cotizacion, debe adicionar la Orden de Compra con el valor correspondiente. De lo contrario la
Entidad Compradora estara incumpliendo el Acuerdo Marco.

(i) Catalogo del Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros: las Entidades
pueden encontrar los precios del Catalogo del Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial
de Pasajeros en la Tienda Virtual del Estado Colombiano o haciendo clic en

el siguiente enlace:___ https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-
del-estado-colombiano/transporte/acuerdo-marco-de-precios-de-transporte-terrestre

(ii) Cobertura: La Entidad Compradora puede contratar el Servicio de Transporte Terrestre Automotor
Especial de Pasajeros en18 Regiones de Cobertura a nivel nacional.

Regién de Cobertura
Region

Santa Marta, Ciénaga, Zona Bananera, Pueblo Viejo, El Retén, Fundacion, Aracataca, El Copey, El Banco, Pailitas

Riohacha, Maicao, Dibulla, Uribia, Puerto Bolivar, Albania, Manaure, Riohacha.

1 Valledupar, Agustin Codazzi, La Paz (Cesar), Manaure Balcon del Cesar (Cesar), San Diego, La Jagua del Pilar, Urumita,
Villanueva (La Guajira), El Molino, Distraccion, Fonseca, Barrancas, Hato Nuevo, San Juan del Cesar, Becerril, La Jagua de
Ibirico, Bosconia, Chiriguana, Aguachica, Chimichagua, Ariguani, Gamarra, Astrea, Curumani, El Paso, La Gloria, Pelaya,
Pueblo Bello, Tamalameque
Barranquilla, Malambo, Puerto Colombia, Soledad, Galapa, Tubara, Baranca, Sabanagrande, Palmar de Vareja, Palermo,
Ponedera, Sabanalarga (Atlantico), Juan de Acosta, Usiacuri, Manati, Piojo, Santo Tomas, Suan, Calamar (Bolivar), San
Estanislao, Sitionuevo, Remolino, Pivijay, Salamina (Magdalena), El Pifién, San Antonio, Concordia (Magdalena), Pedraza,
Santa Lucia, Repel6n, Baranoa, Mompos, Simiti, Santa Ana.

Cartagena, Santa Rosa (Bolivar), Villanueva (Bolivar), Santa Catalina, Luruaco, Turbaco, Turbana, Arjona, Clemencia,
Carreto, Maria La Baja, Soplaviento, San Juan de Nepomuceno, San Jacinto, San Estanislao, El Guamo, Carmen de Bolivar,
2 Plato, Morales.

Sincelejo, Morroa, Corozal, Los Palmitos, Ovejas, Sampués, Chinl, Sahagin, San Pedro (Sucre), Toluviejo, Coloso, Chalan,
San Onofre, Covefias, Purisma, Momil, San Andrés de Sotavento, San Juan de Betulia, San Antero, Magangué, Guazo,
Buenavista (Sucre), Roble, San Benito Abad, Zambrano, Sincé, Galeras, Sucre, Majagual

Monteria, Cereté, Ciénaga de Oro, San Pelayo, Cotorra, Lorica, Planeta Rica, Pueblo Nuevo, Tierralta, San Bernardo del
Viento, Buena Vista, La Apartada, San Marcos, Puerto Escondido, Montelibano, Ayapel, Los Cérdobas, Arboletes, Valencia

Medellin, Bello, Caldas (Antioquia), Copacabana, Envigado, Girardota, Itagui, La Estrella, Sabaneta, Riognegro, Santa
Barbara (Antioquia), Matias, Guame, Marinilla, Santuario, Retiro, La Ceja, Carmen, Montebello, Amaga, San Vicente, San
Jerénimo, Santa Fe de Antioquia, Barbosa, Antioquia, Caflasgordas, Uramita, Dabeiba, Santa Rosa de Osos, Yarumal,

3 Cisneros, La Union (Antioquia), Sonson, La Pintada, Titiribi, Ciudad Bolivar, Armenia (Antioquia), Ebéjico, Caucasia, Apartado,
Chigorodo, Carepa, Mutata, Caucheras, Turbo, Necocli, Urrao, Andes, Yolombd, Puerto Boyaca, Abejorral, Amalfi, Fredonia,
Frontino, Ituango, Jerico, Puerto Berrio, Santo Domingo, Segovia, Sopetran, Tamesis, Remedios, Guatapé, Jurado,
Capurgana.
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Regién de Cobertura
Region

Manizales, Neira, Chinchina, Villamaria, Palestina (Caldas), Aranzaz(, Salamina (Caldas), Manzanares, Pensilvania, Murillo,
Risaralda, Anserma, Mistratd, Fresno, Mariquita, Guatica, Herveo, Libano, Armero, San José, Quinchia, Pacora, Aguadas,
Valparaiso (Antioquia), Marulanda, Villahermosa, Falan, Palocabildo, Norcasia, La Merced, Samana, Honda, La Dorada,
Puerto Salgar, Guaduas, Ambalema, Beltran, Riosucio, Supia, Marmato, Filadelfia, Marquetalia, Victoria, Villamaria

4 Pereira, Dosquebradas, La Virginia, Santa Rosa de Cabal, Cartago, Alcala, Balboa (Risaralda), La Celia, Belalcazar, Apia,
Viterbo, Ulloa, Zaragoza, Obando, La Victoria (Valle del Cauca), Ansermanuevo, Toro, La Union (Valle del Cauca), Santuario
(Risaralda), Belén de Umbria, Guarato.

Armenia (Quindio), Calarc4, Circasia, La Tebaida, Motenegro, Salento, Finlandia, Quimbaya, Cérdoba (Quindio), Pijao,
Buenavista (Quindio), Génova, Caicedonia, Sevilla, Zarzal, Bugalagrande, Andalucia, Roldanillo, Bolivar (Valle del Cauca),
Riofrio.

Cali, Jamundi, Palmira, Yumbo, Buenaventura, Buga, Tulua, Puerto Tejada, Villa Rica, Santander de Quilichao, Caloto,
Toribio, Corinto, Padilla, Miranda, Florida, Pradera, El Cerrito, Ginebra, Guacari, La Cumbre, Dagua, Vijes, Restrepo (Valle del
5 Cauca), Yotoco, Riofrio, Trujillo, Darién, Barragan, Argelia (Valle del Cauca), Versalles, El Dovio, Suarez (Cauca).

Popayan, El Tambo (Cauca), Timbio, Cajibio, Piendamo, Rosas, Totor6, Morales (Cauca), Silvia, Paispamba, La Sierra, La
Vega (Cauca), El Bordo, Guapi, Lopez de Micay, Timbiqui, Bolivar (Cauca).

Pasto, Ipiales, Pupiales, Aldana, Contadero, Gualmatan, Tuquerres, Ospina, lles, Imues, Sapuyes, Tangua, Yaguanquer,
Consaca, La Florida, Buesaco, Chachagui, Sandona, Santiago (Putumayo), Sibundoy, Col6on (Putumayo), San Francisco

6 (Putumayo), Tumaco, Piedrancha, Ricaurte (Narifio), Carlosama, Cumbad, Matacea, Contadero, Puerres, Cérdoba (Narifio),
Funes, Potosi, Sandond, Guaitarilla, Taminango, El Charco, La Union (Narifio), Barbacoas, La Cruz, Samaniego, Sibundoy,
Guachucal, San Miguel (Narifio), Chiles.

Ibagué, Cajamarca, Alvarado, Coello, Piedras, Lérida, Venadillo, Gualanday, Espinal, Suarez (Tolima), Flandes, Girardot,
Melgar, Ricaurte (Cundinamarca), Guamo, Ortega, Saldafia, Carmen de Apicala, Cunday, Icononzo, Pandi, Venecia
(Cundinamarca), Boquerdn, Nilo, Agua de Dios, Narifio (Cundinamarca), Villarica, Rovira, Valle de San Juan, San Luis
(Tolima), San Antonio, Chaparral, Purificacion, Prado, Dolores, Coyaima, Natagaima., Fresno, Libano, Anzoategui, Armero
Guayabal, Ataco, Ambalema, Beltran (Cundinamarca), Casabianca, Falan, Herveo, Mariquita, Murillo, Palocabildo,
Roncesvalles, San Antonio, Santa Isabel, Villahermosa.

Neiva, Rivera, Palermo, Tello, Baraya, Aipe, Villavieja, Hobo, Yaguara, Teruel, Campoalegre, Gigante, Algeciras, Santa Maria
(Huila), Planadas, Iquira, Paicol, La Plata, Garzén, Alpujarra, Colombia.

Florencia (Caqueta), la Montafita, San José de Fragua, Morelia, Belén de los Andaquies, El Paujil, EI Doncello, Puerto Rico
(Caquetd), Guadalupe (Huila), Altamira, Suaza, Pitalito, Elias, Timan&, San Agustin, Saladoblanco (Huila), San Vicente del
Caguan.

Mocoa, Villagarzén, Puerto Caicedo, Puerto Asis, Puerto Leguizamo, Valle del Guamuez, Orito.

Tunja, Sora, Soracd, Siachoque, Toca, Tuta, Sotaquira, Combita, Viracacha, Ciénaga, Motavita, Oicata, Chivata, Cucaita,
Samacd, Ventaquemada, Tumequé, Nuevo Colén, Villapinzén, Ramiriqui, Arabuco, Moniquird, Sutamarchan, Tinjaca,
Raquira, Paipa, Duitama, Sogamoso, Santa Rosa de Viterbo, Cerinza, Belén, Tibasosa, Nobsa, Choconta, Lenguazaque,

8 Firavitoba, Iza, Cuitiza, Tota, Pesca, Aquitania, Chiquinquira, Buenavista (Boyacd), Pauna, San Pablo de Borbur, Rondon,
Zetaquira, Paz del Rio, Socha, El Cocuy, Garagoa, Soata, Miraflores (Boyaca), Otanche, Guateque, Villa de Leyva, Cubara
(Boyaca).

Yopal, Aguazul, Pore, Paz de Ariporo, Trinidad
Bucaramanga, Floridablanca, Girén, Piedecuesta, Lebrija, Rionegro (Santander), Tona, Aratoca, El Playén, Barrancabermeja,
Socorro, Oiba, Sabana de Torres, Mogotes, Simacota, Curiti, San Gil, Barichara, Zapatoca, San Vicente del Chucuri, La

Esperanza, Suaita, Charald, Barbosa (Santander), Velez, Puente Nacional, Bolivar (Santander), Cimitarra, Malaga, Saravena,
Malaga, Céachira, Concepcion (Santander), San Andrés (Santander), Contratacion, San Alberto, San Martin.

Cucuta, Villa del Rosario, Los Patios, El Zulia, San Cayetano (Norte de Santande), Puerto Santander, Chinacota, Santiago
(Norte de Santander), Duraina, Pamplona, Sardinata, Toledo (Norte de Santander), Labateca, Mutiscua, Pamplonita, Cacota,
Chitaga, Tiba, Ocafia, Convencion, Salazar de las Palmas.

Villavicencio, Acacias, Curamal, Restrepo (Meta), Guamal (Meta), Guayabetal, Paratebueno, San Martin (Meta), Granada
(Meta), Fuente de Oro, Puerto Lleras, Puerto Concordia, Barranca de Upia, Villanueva (Casanare), Moterrey, Tauramena,
10 Puerto Lépez, Orocué, Puerto Gaitan, San Juan de Arama

San José del Guaviare, El Retorno, La Libertad, Calamar (Guaviare), Miraflores (Guaviare).
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Regién de Cobertura
Region

11

12
13
14
15
16
17
18

Bogota D.C., Soacha, Facatativa, Zipaquira, Chia, Mosquera (Cundinamarca), Madrid, Funza, Cajica, Sibaté, Tocancipa,
Subachoque, Cogua, La Calera, Sopé, Tabio, Tenjo, Cota, Siberia, Gachancipa, Bojaca, Choachi, Chipaqué, Fusagasuga, El
Rosal, La Vega (Cundinamarca), Tausa, Nemocén, Sop6, Guasca, Sesquilé, Choconta, Caqueza, Zipacon, Sasaima, Villeta,
Guaduas, Utica, La Negra, Nocaima, Granada (Cundinamarca), Ubaque, Fémeque, Caqueza, Pasca, Tibacuy, Arbelaez, San
Bernardo (Cundinamarca), Boquerén, San Antonio del Tequendama, El Colegio, Anapoima, Apulo, Viota, Tocaima, Agua de
Dios, La Mesa, Alban, Pacho, Sutatausa, Ubaté, Susa, Cucunubd, Suesca, Guatavita,Villapinzon, Macheté, Guayabetal,
Cabrera (Cundinamarca), Gacheta, San Juan de Rio, La Palma, Anolaima (Cundimarca)Bituima (Cundimarca) Cachipay
(Cundimarca) Caparrapi (Cundimarca) Carmen de Carupa (Cundimarca) Chaguani (Cundimarca) El Pefion (Cundimarca)
Fosca (Cundimarca) Fugene (Cundimarca) Gachala (Cundimarca) Gama (Cundimarca) Guacheta (Cundimarca) Guataqui
(Cundimarca) Guayabal Psiquima (Cundimarca) Gutierrez (Cundimarca) Junin (Cundimarca) La Pefia (Cundimarca)
Lenguazaque (Cundimarca) Manta (Cundimarca) Narifio (Cundimarca) Nilo (Cundimarca) Nimaima (Cundimarca) Pandi
(Cundimarca) Paratebueno (Cundimarca) Puerto Salgar (Cundimarca) Quebrada Negra (Cundimarca) Quetame (Cundimarca)
Quipile (Cundimarca) Ricaurte (Cundimarca) San Cayetano (Cundimarca) San Francisco (Cundimarca) Silvania (Cundimarca)
Suimijaca (Cundimarca) Supata (Cundimarca) Tena (Cundimarca) Tibirita (Cundimarca) Topaipi (Cundimarca) Ubala
(Cundimarca) Une (Cundimarca) Venecia (Cundimarca) Vergara (Cundimarca) Viani (Cundimarca) Villagomez (Cundimarca)
Yacopi (Cundimarca) Medina (Cundimarca)

San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

Leticia, Puerto Narifio, La Chorrera, Tarapaca, El Encanto, La Pedrera.

Quibdo, Bahia Solano, Riosucio, Istmina, Tad6, Nuqui, Condoto, Unguia, Acandi
Arauca, Tame.

Puerto Carrefio, Santa Rosalia, La Primavera, Cumaribo.

Mitd.

Puerto Inirida.

La Entidad Compradora puede encontrar el listado de las regiones de cobertura en el siguiente link
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/transporte/acuerdo-marco-

de-precios-de-transporte-terrestre donde se indican los Proveedores que se encuentran adjudicados

en cada Region de Cobertura.

(iii) Criterio de seleccion: la Entidad Compradora debe seleccionar al Proveedor que haya cotizado el

menor precio por el Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros.

(iv) Facturacién y pago: el Proveedor debe facturar mensualmente, mes vencido, el valor servicios

prestados indicando con claridad: El Proveedor debe facturar el Servicio de Transporte Terrestre
Automotor Especial de Pasajeros mensualmente. El Proveedor debera facturar de conformidad con
el servicio efectivamente prestado o las obligaciones monetarias adquiridas en el periodo.

Para la facturacién, el proveedor y la entidad compradora deberan incluir los valores
correspondientes por la modificacién de horarios, rutas o trayectos, asi como las condiciones de zona
urbana — rural o de dificil acceso que pudieron haber afectado el valor del servicio inicialmente
cotizado.

El Proveedor debe presentar la cuenta de cobro o factura mensualmente dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la prestacién de los servicios en el periodo, contados desde el inicio de la Orden
de Compra cuando cumpla con las condiciones establecidas en el presente Documento. El
Proveedor debe presentar la cuenta de cobro o factura en la direccion indicada para el efecto por la
Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Revisar
Clausula 10
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Il Registro de usuario/ ingreso ala Tienda Virtual del Estado Colombiano

Este capitulo lo encontrara en la Guia General del Acuerdo Marco de Precios.

M. Solicitud de Informacion

Las Entidades Compradoras antes de la Solicitud de Cotizacion, pueden solicitar informacion a los
Proveedores sobre las condiciones y necesidades del servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial
de Pasajeros con el fin de elaborar correctamente la Solicitud de Cotizacion.

La Entidad Compradora debe descargar el archivo de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en la
seccién de Acuerdos Marco debe ingresar al Acuerdo Marco de Servicio de Transporte Terrestre Automotor
Especial de Pasajeros y descargar el “Formato de solicitud de informacion” en el siguiente link: Formato de
solicitud de informacién.

A. Solicitud de Informacién General

En esta pestafia “Solicitud informacion general” la Entidad debe diligenciar completamente la informacion
de la Entidad Compradora y todos los campos de: (i) segmento, (ii) regiones, (iii) nivel de servicio, (iv) zona,
(v) tipo de vehiculo, (vi) unidad de tiempo, (vii) cantidad de tiempo, (viii) cantidad de vehiculos, (iX) nimero de
pasajeros y (x) descripcion de recorrido/destino /viaje y/o descripcion de las tarifas adicionales y zonas de
dificil acceso.

Nota: Recuerde que la pestafia de “observaciones proveedores” sera la pestafia que usara el Proveedor
para dar respuesta a la solicitud de informacion diligenciada por ustedes en la pestafia “Solicitud informacion

general”
Solicitud de Informacién N
Transporte Limpiar
Verzién: 1 oz
Informacién de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad NIT

Direcoién de Ia Entidad
Nombre funcionario Comprador

Solicitud de Informacion

Cantidad de Filas:

1 Agregar filas Eliminar filas
Paquete de Servicios
Emmm“m e it e Castidad de vebiculos | Mimero Passieros Descripcidn detailads dg

1. Si requiere agregue o elimine filas

Solicitud informacién general Observaciones Proveedores | @ 4

B. Coémo realizar la Solicitud de Informacién en la TVEC
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N

Paso 1: la Entidad Compradora debe generar la Solicitud de Informacién a los Proveedores de los Segmentos
en el cual requiere el servicio.

Paso 2: la Solicitud de Informacidn se genera a partir de una plantilla de cotizacion, la cual es Unica para cada
Segmento. La Entidad Compradora debe identificar el nimero de plantilla de cotizacion que debe utilizar
segun la Region de Cobertura en la cual requiere el servicio. Para identificarlo debe seguir los siguientes
pasos:

0] Ingrese aqui e identifique el segmento en el cual requiera el servicio. La Entidad Compradora
podra descargar el archivo con el nombre “Segmentos para la solicitud de informacién”

(i) En la segunda tabla de color gris la columna de la tabla, “# de Plantilla” identifique el
namero de planilla que corresponde cada segmento, o aqui en la parte inferior se
encuentran los nimeros de plantilla:

- Segmento Escolar: 101967

- Segmento Turistico: 101969

- Segmento Empresarial: 101970

- Segmento Salud: 101971

- Segmento Grupo Especifico de Personas: 101972

Paso 3: una vez identificado el nimero de la plantilla de Solicitud de Informacion, la Entidad Compradora
debe ingresar a la pestafia “cotizacion”. Luego debe ingresar a “Crear un Evento”.

ﬁs Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Cotizacién Proveedores Articulos Informes Configuracion

Evenics  Arficulos de respuesta

Administrador de cotizaciones
[(Crear un event)) | [ Q]

Crear un nuevo evento. or Crear a partir de una or Copiar el evento
plantilla.

Nueva solicitud de informacion #30638c Suministro de Tig... (Berrador)

D ———
Has cic pars sopisrest= 2vento | 4353563 Calzado Caballero... (Prad)

#32067 Solicitud de Informacion
Nueva solicitud de propuesta #32358 Calzado Caba... (Cerrado para

#31692 Suminisiro de alimentos PAE
Solamente para subastainversa edcit®d3c Ropa Caballero_ C... (Prod)

#30708 Consumibles de Impresion

( Evento #26685 (Plantilla)| }@Crcar

e —

Nueve soliciud de colizacion

Cancelar
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En la columna “Crear un nuevo evento”, la Entidad Compradora debe ingresar el nUmero de la plantilla de
Solicitud de Informacién identificado en el paso 3. Si la plantilla no es visible, la Entidad Compradora debe
buscarla ingresando en el campo “Encontrar una plantilla” el nmero de la plantilla de Solicitud de Informacion
requerida. Ejemplo: “101970” para encontrar la plantilla del Segmento Empresarial. El siguiente paso es elegir
“Crear”.

V. Solicitud de Cotizacion de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros.

C. Simulador para estructurar la compra

El simulador para estructurar la compra es una plantilla en formato Excel donde la Entidad Compradora define
las especificaciones del servicio que satisfacen su necesidad.

Antes de comenzar a diligenciar la informacion en el formato de cotizacién La Entidad Compradora debe
descargar la ultima version del archivo “Simulador del Acuerdo Marco” que se encuentra en el minisito del
Acuerdo Marco de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros. Al abrir el archivo debe hacer clic
en el botén amarillo “habilitar edicién” y luego en “habilitar contenido”.

-

Acuerdo Marco de Precios
de Transporte Terrestre
Automotor Especial de
Pasajeros

CCE-285-AMP-2020
Febrero 8, 2021

=

Objeto del Acuerdo Marco: El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (a) las condiciones para la contratacion de servicio de
transporte terrestre automotor especial de pasajeros al amparo del Acuerdo Marco y la prestacion del servicio por parte de los
Proveedores; (b) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren el
servicio de transporte terrestre automotor especial de pasajeros; y (c) las condiciones para el pago del servicio de transporte
terrestre automotor especial de pasajeros por parte de las Entidades Compradoras.

Enlace documentos SECOP II: https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index? . .

natinal IN—C N4 MTE AA0SARO0 ioCramMuhlinArna—Trnin® isMadal—Calon
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Al comprar a través de la Tienda Virtual de Estado Colombiano (TVEC) y del Acuerdo Marco, las entidades estatales
pueden:

Adguirir &l servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros en los Segmentos (Empresanial, TLristico,
Escolar Salud y Grupo Especifico de Persanas en 18 regiones de cobertura por cada Segmenta)

Fecha maxima para colocar Ordenes de Compra: Desde e 19 de enero de 2021 hasta el 20 de agosto de 2022
Vigencia maxima para las Ordenes de Compra: Hasia el 20 de agosfo ds 2023

MNumero del AM: CCE-285-AMP-2020 def 19 de enerc de 2021 hasts ef 20 de sposto de 2022

i Especificaciones técnicas minimas para cada uno de los vehiculos para cada uno de los segmentos:
i PERFILES

i Minuta AMP Transporie Temmestre CCE-285-AMP-2020

@ Catalogo de Compra - segmento Empresarial

@ Solicitud de Informacion

@ # Plantilla segmentos para la solicitud de cotizacion

[ Simulador para estructurar la compra

@ Regiones por cada segmento

b ANEXO 1
D. Cémo diligenciar el simulador
La Entidad Compradora debe incluir en esta pestafia la siguiente informacion:
Informacién Bésica - Pestafia Solicitud de Cotizacion General

Nota: Recuerde que antes de iniciar el diligenciamiento del simulador NO deber& copiar y pegar texto,
valores e informacidn en general dentro de las casillas del simulador, toda vez que se puede presentar
errores dentro de éste. Adicionalmente debera diligenciar en su TOTALIDAD todas las casillas
requeridas en dicho formato, de lo contrario no arrojara los precios.

En la pestana “SolCotizacion”
Paso 1: Diligenciar el nombre de la Entidad Compradora, NIT, la direccién, teléfono, correo electrénico

departamento, municipio de la Entidad Compradora y nombre funcionario comprador.

Paso 2: Ingresar el Segmento en el que necesita la prestacion del servicio. Recuerde que solo podra ingresar
un Segmento por Solicitud de Cotizacion

Nota: Colombia Compra Eficiente le sugiere a las entidades compradoras en la medida de las
posibilidades colocar los eventos de cotizacién por region para ampliar la participacién y cantidad de
proveedores que puedan cotizar en los eventos.
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Jolicitud de Cotizacién .
Transporte Limpiar

Informacién de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad NIT

Warzidn: 1 owaizoz

Direcoién de I Entidad
[Moricipio | Teldfona de contacto
Nombre funcionario Compradar

Solicitud de Cotizacion

2 Generar

Cantidad de filas:

1 Agregar filas

Eliminar filas |

Paso 3: Ingresar por linea: (i) Region, (ii) Nivel de Servicio, (iii) zona, (iv) vehiculo, (v) unidad de tiempo, (vi)
cantidad en tiempo, (vii) cantidad de vehiculos, (viii) niUmero de pasajeros y (ix) Descripcion detallada del lugar
de partida y destino y fecha de inicio del servicio

Nota: La Entidad Compradora debera tener en cuenta que cuando necesite un trayecto que implique la
combinacion de dos zonas diferentes, es decir, que el servicio por ejemplo inicie de una zona urbana y el
punto final implique llegar a una zona rural, la Entidad debera indicar y especificar que el destino sera una
zona diferente a la del inicio, lo anterior, con el fin que el proveedor pueda cotizar de manera correcta y puedan
obtener el precio que efectivamente equivale a una zona rural.

Cantidad de filas:

1 Agregar filas | Eliminar filas
Paquete de Servicios
T I i ey ey e e
r

1 #MD

annpe e
Ingar de partida y destino p
fecha de inicio del servicio

1. Si requiere agregue o elimine filas

Paso 4: para requerir un trayecto adicional, o una nueva region, la Entidad Compradora debe hacer clic en
“Agregar filas” y diligenciar los datos alli contenidos.

Nota importante: La jornada ordinaria de trabajo, alin para quienes laboren como conductores, es la que
convengan las partes, o a falta de convenio, la maxima legal de ocho (8) horas diarias al dia y cuarenta y ocho
(48) a la semana, constituyendo todo trabajo que supere la jornada maxima legal, trabajo suplementario o de
horas extras, sin que puedan éstas llegar a mas de dos (2) horas extras diarias y doce (12) a la semana, como
lo establece el articulo 22 de la Ley 50 de 1990.

En algunas ocasiones ocurre que existen jornadas flexibles y la contabilizacién dependera de la jornada que
apliqgue cada empresay de su legalidad. Vale aclarar que los tiempos maximos de trabajo son responsabilidad
netamente del Proveedor en cumplimiento de las obligaciones derivadas del Acuerdo Marco, y son ellos los
que finalmente tienen la relacién laboral directa con el conductor.

Por lo anterior, la Entidad debera diligenciar el simulador teniendo en cuenta la jornada méaxima legal y lo que
pueda solicitar como horas extras de acuerdo con lo sefialado anteriormente.

Gravamenes adicionales - Pestafia Solicitud de Cotizacion General
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Paso 5: ingresar la informacion de los gravamenes adicionales a los que esta sujeta la Entidad.

Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion los gravamenes
adicionales (estampillas) distintos a los impuestos nacionales a los que estan sujetos sus Procesos de
Contratacién. Si la Entidad Compradora no incluye los gravamenes (estampillas) en la Solicitud de Cotizacion,
debe adicionar la Orden de Compra con el valor correspondiente, de lo contrario la Entidad Compradora estara
incumpliendo el Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no incluye el porcentaje y forma de calculo de los gravamenes adicionales
(estampillas) en la Solicitud de Cotizacion y tampoco adiciona la Orden de Compra, Colombia Compra
Eficiente esta autorizada a suspender el registro de la Entidad Compradora en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano hasta que modifique la Orden de Compra y pague el valor correspondiente.

Si la Entidad Compradora debe ingresar mas de un gravamen adicional hacer clic en “agregar filas” e ingresar el
gravamen adicional.

El simulador de cotizacion calcula el porcentaje de gravamenes para el servicio de Transporte Terrestre
Automotor Especial de Pasajeros de acuerdo con el porcentaje registrado por la Entidad Compradora en este
campo.

Paso 6: La Entidad podra aclarar u observar alguna caracteristica técnica de las sefialadas en la pestafia de
“Detalle especificaciones vehic”, podra aclarar por ejemplo, si necesita vehiculos con sistema de acceso
especial para personas con discapacidad. Recuerde que no podra incluir caracteristicas que no estén inmersas
en esta pestafa.

Formato de cotizacion

Detalles especificaciones técnicas

Observaciones
e o | Observones

1.Los vehiculos para la prestacidn del servicio deberan cumplir con
las condiciones técnico-mecanicas, de emisiones contaminantes y
las especificaciones de tipologia vehicular requeridas y

1 homologadas por el Ministerio de Transporte para la prestacidn del
semvicio, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.6.6.1
del Decreto 1079 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto
431 de 2017 y demas normas concordantes y complementarias.

2 Ventanas de emergencia. las cuales deben contener
2 mecanismos de expulsidn o de fragmentacidn. Las ventanas deben
ser facilmente accionables desde el interior del vehiculo

Detalle especificaciones vehic ResumenCotizacion Cotizacion 4
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Resumen de la cotizacion — Pestafia Resumen CSV

Una vez la Entidad Compradora ha terminado de diligenciar la pestafia “SolCotizacion” y ha verificado la
informacion diligenciada, debe ingresar a la pestafia de “ResumenCotizacion” para generar el archivo CSV
con el cual debe cargar los items o componentes del servicio requeridos en la plantilla de cotizacion.

NOTA IMPORTANTE: En la pestaia de “ResumenCotizacion” en la celda P31 “Peajes” la entidad debe
colocar el valor aproximado en peajes, es muy importante que la entidad relacione en esta parte del
simulador el valor aproximado.

Paso 7: una vez verificada la informacién de las otras pestafas, la Entidad Compradora debe guardar la
informacion, guardando el documento en el computador y hacer clic en “Generar CSV”. El archivo de Excel
generara: (i) un resumen de la Solicitud de la Entidad con unos precios base que calcula el simulador, tomando
la combinacion de items el Proveedor con el Precio Techo mas bajo y (ii) un archivo plano o archivo CSV que
guardara en el mismo lugar en el que se encuentra el archivo que la Entidad ha venido trabajando. Excel
emitira un aviso indicado que genero el documento y su ruta de acceso.

Tenga en cuenta que los precios que arroja el simulador son valores de referencia. El valor definitivo sélo lo
podra conocer la Entidad Compradora cuando reciba formalmente las cotizaciones por parte de los
Proveedores.

Entidad Compradora

e Cotizacién

Generar SV
Paquete de Servicios
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Paso 8: verificar que el archivo resumen contiene los requerimientos de la Entidad.

Paso 9: la Entidad debe verificar que los items de la pestafia “SolCotizacién”, correspondan exactamente a
los items de la pestafia “ResumenCotizacion”, con la diferencia que el ResumenCotizacién arroja los precios
del simulador base, mientras que en SolCotizacion sélo se encuentran los items, sin precios.

A. Coémo realizar la Solicitud de Cotizaciéon en la TVEC

Paso 1: para contratar el Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros, la Entidad
Compradora debe generar una Solicitud de Cotizacion a los Proveedores del segmento y region(es) en la cual
requiere el servicio.

Paso 2: la Solicitud de Cotizacién se genera a partir de una plantilla de cotizacion, la cual es Unica para cada
Segmento. La Entidad Compradora debe identificar aqui en el archivo llamado “# Plantilla segmentos para la
solicitud de cotizacidon” el numero de plantilla de cotizacién que debe utilizar segun el Segmento en la cual
requiere el servicio. La tabla que contiene las plantillas para los Eventos de Cotizacion es la primera tabla que
esta de color azul. Igualmente aqui en la parte inferior se encuentran las plantillas para eventos de cotizacion:

- Segmento Escolar: 101717

- Segmento Turistico: 101719

- Segmento Empresarial: 101720

- Segmento Salud: 101722

- Segmento Grupo Especifico de Personas: 101724

Paso 3: Una vez obtenido el nimero de la plantilla de cotizacién, la Entidad Compradora debe ingresar a la
pestana “cotizacion”. Luego debe ingresar a “Crear un Evento”.
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‘ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Todo ‘ ¢Qué necesita?
Categorias ~  Listas de drdenes ~  Catdlogos ~  Politicas ~
« Actividad reciente  vertodas v » Tareas pendientes: 316mis en subuzén v
1 cov01-EPP_30 - TAPABOCAS DESECHABLES 53.000.00 COP Evento de cotizacion: JAD Emergencia COVID-19 - EPP nro.114595
' (prod)
Py dor RA_.. = 30 Oct+ Solicitud 71._. + Borradi :
roveeder ol orrador Acciones v Creado por Jenny Carolina Jaramillo Pulgarin - Termina el Miércoles, 08

Septiembre 2021 06:00 P. M. -05

2 Contratos v Evento de cotizacion: IAD Emergencia COVID-19 - EPP nro.114590
(prod)

Creado por Nathalia Duarte Camargo - Termina el Jueves, 09
Septiembre 2021 02:00 P. M. -05

Nube Privada Ill - UNE EPM TELECOMUNICACIONES S.A. 0,00 de 0,00 COF Ocultar »

Nube Privada Ill - Internexa en la Nube 0,00 d= 0,00 coF

Evento de cotizacion: IAD Emergencia COVID-19 - EPP nro.114576
Nube Privada Ill - Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 0,00 d= 0,00 COF (prod)

Selecciona en la barra el Boton “Cotizacion” y posteriormente “crear un evento”

ﬁ» Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

Administrador de cotizaciones

I Crear un evento I Crear una planfilla I Exportara - Tndn ~ [@I Avanzado l Buscar Ol

Alertas Oportunic Tipos de even... Ahorr..  Ahorros de mercancias pringip...
0808721 2112658 - AMP-Conectividad Ill - Segmento
1 finaizé hace 2 dias Alertas de oportunidades
08/08:21 #112658a - AMP-Conectividad Ill -
Segmento 1 finalizs hace 2 dias
08/08:21 #112655 - AMP-Conectividad lll - Segmento
1 finakizé hace 2 dias
310821 #112183 - IAD Emergencia COVID-19 - EPP
finalizs hace 8 dias
170821 #1253 - IAD Emergencia COVID-19 - EPP
finalizs hace 22 dias
14/08/21 #112448 - IAD Emergencia COVID-19 - EPP
finalizs hace 25 dias
Ver mds
Vertodos  Parametros
Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacién Estado Tipo Respuestas Adjudicado Acciones l
112660 AMP-Conectividad Il - Segmento 1 Ruben Conectividad 11l Ninguno 22109/21 Nuevo Solicitud de 0 a
Hemandez cotizacién

En la columna “Crear a partir de una plantilla”, la Entidad Compradora debe buscar el numero de la plantilla de
cotizacién que identificd en el paso 2. Si la plantilla no es visible, la Entidad Compradora debe buscarla
ingresando en el campo “Encontrar una plantilla” el nimero de la plantilla de cotizacién requerida. Ejemplo:
“101720” para encontrar la plantilla del segmento Empresarial. El siguiente paso es elegir “Crear”.
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Hay tres formas de crear un evento.

Crear un nueve evento. o

RFI

RFQ

RFP

Subasta inglesa inversa

Crear a partir de una
plantilla.

#112642 Categoria 1-Calzado de ca
#112632

#112632 prueha

Copiar el evento

#112660 AMP-Coneclividad ... (Nuevo)
#112658 AMP-Conectiv... (Completo)
#112655 AMP-Conectiv... (Completo)

#112653 AMP-Coneclividad ... (Borrador)

#112282 SAP - IAD Software
Subasta holandesa inversa
Encontrar un evento para cop

Subasta inversa japonesa Evento #100639 (Plantilla) |Ocrear

Cancelar

Al crear la Solicitud de Cotizacion el sistema arroja un consecutivo que la Entidad Compradora debe tener en
cuenta para identificar su proceso.

Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion C_ol‘lz_gc|6n Proveedores Articulos Informes Configuracion
Evortes  Respuosta provoedores
Solicitud de Informaci\ Evento 31676 2
2 Detalles del evento N Términos y condiciones
Nombre del evento  Solicitud de (nformacion Ac Términos del evento Agregar Archivo | Ul | Texto
Moneda COP | proveedor debara acepiar jos terminas da torma

eleclionica

Mis Informacién del aqepar Archiva 1 Texto
avento -
YCHIMAeNios

Logo de la Entidad Documenios

Dacumentos
relacionados

Agregal una imagen en formnalos JPEG 0 PNG

La Entidad Compradora debe diligenciar inicamente los siguientes campos en la Solicitud de Cotizacion, los
demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad Compradora
Socios de negocios

Plazo del Evento

Anexos

Articulos y lotes

Paso 4: Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion
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Este logo sera usado para la Orden de Compra.

||||| IIIIIlI"ﬂII'lF.I

Colombic Compra Eficiente

" Cotizacion de entrega ... - Evento 777 Ediar

5 Detalles del evento

Nombee del aventd  Cotizac=iv 48 OIrE0a (NMEELN G 5
Moneda COFP »
MIs wtormaciGn eel Agcgu Archive Urt Texto
evenio

Logo de la Entdaa

Paso 5: Socios de negocios

Es posible incluir como “Responsable de cotizacion” o “Consultar cotizacion” a usuarios adicionales de la
Entidad Compradora, estos usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Socios de negocios v

Equipo de Cotizacion AagrecalResponsable de cotizacidr

& Natalia Gracia  (Creador)
& lawra FlérezCardona (Propietarin) (=)

& wesaAyuda (observader) @

Cuando hace clic en Responsable de cotizacion, se habilita el siguiente campo, en el cual debe incluir el
nombre del usuario.

| Agregar Q
Responsable de | Agregar
cotizacion ‘

Seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en Agregar.
Socios de negocios
Equipo de C¢ xr:::‘“blc = lwuan TR I[ e ]0
cotizacion 2 3
& Natalia Gracia (Creador) Juan FernandoReyes Kud
Juan Fernando Garzon
B Laura Fiérez Cardona (Fropi Juan Fernando Soacha C: =}
& MesaAyuda (obsanvadar) Juan fernando Soacha (<]
El f DNP 17
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Esta opcion puede ser Gtil en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros usuarios de la Entidad
aprueben o revisen la Solicitud.

Paso 6: Plazo del Evento

El Acuerdo Marco establece que la Entidad Compradora debe determinar un plazo de cinco (5) dias habiles
para cotizar el Servicio de Transporte Terrestre Automotor Especial de Pasajeros. El plazo cuenta a partir del
dia habil siguiente a la realizacion de la Solicitud de Cotizacion hasta el dia en el que se cumplen los cinco (5)
dias habiles a las 5:00 p.m.

S1 Antivirus - Evento 112662 cditar

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) v O
Presentacion del evento Después del envio manual ~
Inicio del evento Después de presentar el evento ~
Fin del evento Fecharhora especifica v 08/09/21 17:00

Paso 7: Cargar el archivo del Simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar el simulador, especificando las necesidades siguiendo los pasos de
la Seccién D de esta Guia. Una vez diligenciado debe guardarlo en su computador para luego cargarlo en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic en “Seleccionar archivo” y
proceder a seleccionar el archivo diligenciado con toda la informacion de los requerimientos de la Entidad.
Luego debe hacer clic en “guardar” al final de la plantilla de cotizacion.
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ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcian Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

S1 Antivirus - Evento 112662 cdir

Configuracion  Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones

Datos adjuntos v

Agregar adjunto

Formula riQS  Administrar formularios v

Agregar formulario | »

‘= Articulos y lotes v

Agregar nuevo | ¥

Cantidad Precio x Cantidad
O Nombre esperada Precio base esperada >

ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos  Respuesia proveedores  Perspeclivas

S1 Antivirus - Evento 112662 coier

Configuracion  Tiempe  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Datos adjuntos -

Agregar adjunto

Seccién de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Archivo adjunto
Agregar Archivo

Permitir al proveedor responder con un adjunto
(0 Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Nota: Aqui mismo la entidad debe adjuntar el CDP y los estudios previos de la misma manera que se
adjunt6 el archivo Excel del simulador en este paso 7.
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Paso 8: Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido

Una vez cargado el simulador, la Entidad Compradora debe confirmar y cargar los componentes o “items” del
servicio que requiere utilizando el archivo CSV. Para realizar la carga la Entidad Compradora debe ubicarse

en la seccion “Articulos y lotes” y luego en el boton “Agregar nuevo” seleccionar la opcién “Agregar desde
CsSVv”.

Nota: Se recomienda que el archivo CSV es un archivo plano, por lo tanto, no es recomendable abirirlo.

Articulos y lotes v

&) Agregarnuevo | v

Nuevo lote Precio x Cantidad
Cantidad esperada Precio base esperada >

Nuevo articulo

Nuevo servicio
Agregar todos desde el evento

| Total de la base 0.00

Agregar todos desde la plantiig

Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacion
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacion

1. Descargar el Plantilla CSV
2. Complete o actualice el archivo CSV.
e Los campos marcados con un ™" son obligatorios.
« Silinea de solicitudes de cotizacion es encontrado por tipo (servicio o articulo), se actualizara.
« De Io contrario, se creara un linea de solicitudes de cotizacionnuevo.
« Presione Iniciar carga y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados.

3 LCargarel archivo lizad

| Ningtn archivo seleccionado ]

a cargando archivos csv gque no contienen caracteres en inglés. consulte le siguient —_— —

(=)

P
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En el botdn “Seleccionar archivo” la Entidad debe seleccionar el archivo CSV guardado en la Seccion Ay
luego oprimir el botén “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

Row 3 Row 4

Tipo (satvicio o articule)
ita

Descripcion
Mercancia

............
Tipo (servicio o articulo)
Cantidaa
Cédigo de unidad de meaida®
' ¥ icton
-

e
e

Finalizar carga Cancelar

En esta ventana la Entidad debe oprimir el botén “Finalizar carga”. Luego debe esperar 1 o 2 minutos, tiempo
después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

La carga se completo correctamente.

La cargs se P .. 8 files creando 8 nuaves figs y actuaizandas O filas.

Listo

La Entidad debe oprimir el boton “Listo”. Una vez terminado este proceso los items o componentes del servicio
deben aparecer en la plantilla de cotizacién. La Entidad debe verificar que los componentes, cantidades y
vigencia corresponden a los requeridos en su Solicitud de Cotizacion.

= Articulos y lotes ~

& Agregarnuove | w y <o# Configuracion de articulos

Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperaa Precio base esperada >

7} = & Operario auxiliar capacitade para trabajoen ... 6 89.746.800,00 COFP = 538.480.800,00 cor
| = % Bienes de Assoy Cafeteria (<] 2.536.320,00 COP = 15.217.920,00 coP
7l = = Recargo por Trabaig nociurno, extra. dominic... 1 x 0,00 COP = 0.00 r0F
= . Recargo por dofacién especial 1 x 0,00 COP = 0,00 cop
I = & AU 1 - 6.090.685,00 COF = 6.090.686,00 cop
2 = & MA 1 8.859.180,00 COP E 8.859.180,00 cor
1 =— & Gravémenes adicionales 1 o 568.648.58€.00 COP = 568.648.586.00 corF
Total de 1a base 1.137.297.172,00 COP
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Paso 9: Envio de la Solicitud de Cotizacién

La Entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento de produccién”.

Por pagina 1

8

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccion

Crea un evenfo duplicado. = AT CVCT O T o —

para pruebas nofificaciones a proveedores

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botén “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la
Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Proveedores
Ver [rm———
Logotipo Fecha de adicion  Nombre Nombre del contacto Correo Electronico Nro. de respuestas Acciones
I [,:, 11/05/16 Armor International Juan Manuel Barriga staging@coupa.com -
Porpagina 15 45 90

Cancelar I Enviar el evento

B. Mensajes

Es posible que los Proveedores consulten a la Entidad Compradora sobre la Solicitud de Cotizacion. La
recepcion de las consultas se hara a través de la funcionalidad “Mensajes” y sera notificada por correo
electrénico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los Proveedores,
sin importar el remitente original. Es importante que toda la comunicacion del Evento de Cotizacion se realice
unicamente a través de “Mensajes” de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, cualquier comunicacion por
fuera no es vélida.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de cotizacion debe
manifestarlo a través de “Mensajes” justificando el porqué de la situacion.
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I

&« C @ colombiacompra-stage.coupahost.com/quotes/requests/29005/show_active 2 ¢ Ql

g o
Fi dias o

secciones de divisas
términos y condiciones y
tipo de evento creara un
evento revisado

Tiempo Detalles Proveedores Respuesta

Configuracion basica \. Términos y condiciones

Nombre del evento Motocicletas-Plantilla Cotizacién 1 Términos del evento
Moneda COP

Mas informacion del |

evento

V mbiacompra gov.co.
_ El proveedor debera aceplar los términos de forma
Para: T [ Enviar un mensaje | e

Adjunto archivo Documentos

Documentos
relacionados
Adjuntar archivos
Objetos personalizados

J<) 4202012000002492 pdf

Tiene prodlemas técnicos? Contacto sourcing. suppont@coupa.com Nir

Los Proveedores envian las respuestas a solicitudes de cotizacién durante el tiempo establecido y cada vez
que un Proveedor envia una respuesta, llega un mensaje de notificacion al Usuario Comprador sobre dicha
accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de Cotizacion una vez el evento
haya concluido.

Las Entidades Compradoras pueden ajustar los eventos cuando han cometido errores conforme a lo descrito
en la siguiente seccion de esta Guia.

C. Editar un Evento de Cotizaciéon

Si después de enviar el Evento a produccion la Entidad Compradora requiere hacer cambios por errores o
cualquier otra razén, la Entidad debe editar el Evento antes de la finalizacién del plazo para recibir respuestas
asi:
Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nimero del Evento de cotizacion en la barra de
busqueda y presionar “enter” para buscar.

Eventos  Articulos de respuesta

Administrador de cotizaciones

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion haciendo “Clic” sobre el
namero del Evento.

El futuro DNP
@ es de todos | Nadanat de Planeacion
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Evento Nombre del evento Creador Etiqueta Mercancia Fechade inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas o A 7
12058 inguno Juan SOAT 11/05M16 25/0516 FProd RFQ 0

Fernando

Soacha
Por pagina 15 45 90

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar evento”.

-ﬁ Solicitudes  Ordenes  Facturas  Recepcion | Cofizacion  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventozs  Articulos de respuesta

Cotizacion - Evento 12058 aciiwe

W detener el evento dias

nformacion de evento Respuestas

. Editar evento

Posteriormente, la Entidad debe confirmar que desea editar el Evento presionando el botén “Editar Evento”.

Editar evento

El evento revisade no tlene todas las respuestas enviadas por un proveedor. |a Glima
respuesta enviada se guards como borrador en el lado del proveedor. El proveedor
deba aceptar cambios en ol avento, de haber alguno, antes de enviar una respuesta. Si
los provaedoras acceden al evento actual racibiran una notfficacion en una barra de
mensajes que indica gue ya no s positie editar &l evento.

Cancelar Editar evento

Paso 4: el sistema generara una nueva version al nimero de la cotizacion adicionando una letra en
orden alfabético (ejemplo 12057a) y este sera el Evento de Cotizacion que se tendra en cuenta para
consultas y para culminar el proceso de compra.

Eventos  Arficulos de respuesia

I[Aseo y Cafeteria - Reg... - Evento 12057a ]

Detalles del evento <" lérminos >cmm iones e

—_— e e = = — = ——=ia
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Paso 5: realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de archivos anexos
debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en & cada archivo y cargar el (los) nuevo(s).

S1 Antivirus - Evento 112662 cditar

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Datos adjuntos v

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Simulader

Archivo adjunto

Agregar Archivo

95 amp-software-empresarial-v05-08-02-. . . .
Permitir al proveedor responder con un adjunto

[ Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Paso 6: si se trata de los items que se cargaron a través del CSV debe seleccionar todas las lineas y hacer
clic en el botdn y volver a cargar desde el CSV corregido.

Articulos y lotes hd

) Duplicado Mover v L# Configuracion de articulos

Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada Precio base esperada >

22 4 items (not in lots)

~ = =y Articulo 1 1 d 1.000,00 COP 1.000,00 cor
~ = =y Articulo 2 1 . 2.000,00 COP 2.000,00 P
~ =, Articulo 3 1 . 3.000,00 COP 3.000,00 coF
~ =y Articulo 4 1 x 4.000,00 COP 4.000,00 P

Total de la base 10,000.00 coP

Paso 7: la Entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora en fin del Evento
ampliando el plazo en cinco (5) dias habiles a partir del dia que envie el Evento editado.
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S1 Antivirus - Evento 112662 caitar

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores — Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) v O
Presentacion del evento Después del envio manual o
Inicio del evento Después de presentar el evento o
Fin del evento Fecha/hora especifica v 08/09/21 17:00

Paso 8: después de hacer los cambios hacer clic en “Enviar el Evento de produccion”.

Por pagina 15 45 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccio '

Crea un evento duplicado Activa el evenlo y e
para pruebas nofificaciones a proveedores

Paso 9: para finalizar, la Entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la Solicitud de
Cotizacion a los Proveedores.

Cancelar Enviar el evento
D. Finalizar el Evento de Cotizacion

La Entidad Compradora puede concluir el Evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo Marco, solamente
si se cumplen las siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado cotizacién, y
(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a todos los Proveedores a través de la Tienda Virtual

del Estado Colombiano solicitando confirmacion de que estas cotizaciones son definitivas y ha
recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.
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Proveedores v
& Agregar proveedor | »
ver [N a—
® Logotipo Fecha de adicion Nombre Nombre def contacto Correo Electronico Nro. de respuestas Acciones
11/05/16 Proveedor 1 Camiio Acosta proveedoramp@gmail.com Volvera enviar la invitacion & @
4l
Colombia Compro Eficiente
Por pagina 15 45 90

Load History Fin del evento « Editar evento

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones recibidas para
analizarlas y compararlas.

Recuerde que unavez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar en los términos establecidos
en el Acuerdo Marco de Precios hasta la adjudicacion del mismo.

E. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores

Una vez recibidas las cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas, compararlas y verificar que los
Proveedores no hayan realizado modificaciones en (i) las hojas de solicitud de cotizacién exclusivas para la
Entidad Compradora; y (ii) los valores y casillas registrados por la Entidad Compradora, por ejemplo, en el
porcentaje de gravamenes.

Los Proveedores deben realizar su cotizacion Gnicamente en la pestafia de “SolCotizacion”

La Entidad Compradora debe informar a Colombia Compra Eficiente cualquier alteracion por parte del
Proveedor de la informacion registrada en la Solicitud de Cotizacion.

Las cotizaciones pueden ser solicitadas a través de la barra de mensajes por la Entidad Compradora a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el menu superior en la pestafia de “cotizacion”.
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Detalle Bienes

Paso 1: la Entidad Compradora debe hacer clic en la Solicitud de Cotizacion correspondiente. Luego hacer
clic en la pestafia “Respuestas” y finalmente, en el “Nombre de la respuesta” de cada Proveedor.

Microsoft-OPEN/CSP- IA... - Evento 112933 conc uya &l evento

Configuracion Tiempo Detalles Frovesdores Evaluaciones

= Articulos y lotes

L

recio baze

Proveedores Cantidad ) i Precio x Cantidad
Mombre adjudicados esperada Mejor precio esperada

13! Los arficulos no estin en Lotes (3 arficulos)

786.800,00 COP 360.3534.400,00 Dl EMC

o wmsM-Q5Y-00006 M.
copr

108.540,00 COF 65.724.000,00 COP UT Mirnbit

& wmis0-alddbi6a-186...

& wmsDi-IVA U 0,00 COP 0,00 COP muiple
Total de la base 596.902.226,66 COP
Mejor total (todos los 426.078.400,00 COP
proveedores) Ahoeros 170,824 426 55 COP

Mejor total de proveedor 426.234.400,00 COP

Ahomos 170.668.426,66 COF

Vista QGLE L l Avanzado lBuscal ]

proveedor Respuesta Enviado Precic base Precio cfertado Ahorros Acciones
ALFAPECFLE l ALFAPEOPLE - 8833841 l 250821 59500282658 48252954358  114.373.283.08
16:06 -0500 CopP COF F
Colombia Telecomunicaciones SA.  Colombia Telecomunicaciones 5.4 ESF 07/00/21 605.002.82350  50O6.002.826.06 0.00 COP
ECp 4721840 1d-40 Enn Coe Cop
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Paso 2: en la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

a. Verificar el valor total de la cotizacién.

Articulos y lotes ~

'™ Adjudicar fodos los articulos

Unidad de
Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada medida Mi precio esperada >

§81 Los articulos no estan en Lotes (4
articulos)

Articulo 1 Unidat , 800,00 coP 800,00 COP

Articulo 2 x 1.800.00 coOF 1.800,00 COP

Articulo 3 2.800.00 cox 2.800,00 COP

Articulo 4 Unidad 3.800,00 co 3.800,00 COP

Total 9.200,00 COP

Load History

b. Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de Cotizacién,
en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.

Configuracion Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Respuestas ALFAPEOPLE - #683841

Se respondid el 25/08/21

L)

Datos adjuntos o
FORMATO COTIZACION MICROSOFT Respuesta a FORMATO COTIZACION MICROSOFT
Instrucciones Archivo adjunto
Para los bienes a adquirir con el presente proceso, NO aplica el IVA del I N o I

_Simulador_AlfapeopleV1.xlsm

19%.

Art. 477 E.T. Bienes que se encuentran exentos del impuasto

3. Las municiones y material de guerra o reservado y por consiguiente de
uso privative y los siguientes elementos pertenecientes a las Fuerzas
Militares y la Policia Nacional:

“literal n) Equipos, software y demas implementos de sistemas y
comunicaciones para uso de las Fuerzas Militares y la Policia Macional

Archivo adjunto

Copia_de_T74.iad-software-i-microsofi-cs. ..

En este archivo la Entidad debe verificar que los Precios cotizados por el Proveedor en la pestafia “cotizacion”
correspondan a los Precios cotizados en la seccion de Articulos y lotes de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano. En caso de presentarse alguna diferencia de precios entre el simulador y la seccién de Articulos
y lotes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la entidad debe tomar como referencia el precio ofertado
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en la seccion de Articulos y lotes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano y solicitar al proveedor la
aclaracion del archivo Excel.

Paso 3: al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora debe verificar que el
Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios techo publicados en el Catalogo

Paso 4: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las respuestas” para generar un
archivo en Excel con las mismas.

4 solicitudes Ordenes  Facturas  Recepcion  Cotizacion  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Cotizacidn - Evento 12058a actvo
1 - n
s B T
detener el evento dias hrs
Informacién de evento  Respuestas
Respuestas v
Ver pr—
Logotipo Proveedor Proveedor al que se adjudico MNombre de la respuesta = Enviado Comentarios Preciobase Preciooft
Proveedor 1 Ninguno Proveedor 1 -#29238 11/05/16 0 respuestas 10.000,00 9
|
solicitadas
Colombia Compra Eficiente
Por pagina 15 45 90
1 »
Exportar todas las respuestas Exportar todos los archivos adjuntos.

Paso 5: la Entidad Compradora debe elegir la cotizacion que incluya el Servicio de Transporte Terrestre
Automotor Especial de Pasajeros que haya cotizado el menor valor total relacionado en la Solicitud de
Cotizacion y agregarla al “Carrito”.

Paso 6: la Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado en todas las regiones y trayectos
requeridos consultando la pestana “cotizacion” del archivo de Excel diligenciado por el Proveedor. En la parte
superior de esta pestafa, el Proveedor indicard a la Entidad Compradora si ha cotizado o no en todas las
regiones y para todos los trayectos requeridos y en caso negativo indicara cuéles criterios no fueron cotizados.

Cotizacion

Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la cotizacion que ha
presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus componentes (items) con la informacion que
anexa el Proveedor en el archivo de Excel.
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La Entidad Compradora debera tener en cuenta que los precios del servicio estan redondeados en
numeros enteros en el catdlogo, sin embargo, el Proveedor podra ofrecer descuentos maximos
permitidos incluyendo decimales en el porcentaje de descuento.

Finalmente, La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- informa que una vez
realizado el andlisis juridico de la aplicacion de los criterios de desempate en la operacion secundaria del
Acuerdo Marco CCE-285-AMP-2020, evidencié que de conformidad con lo establecido en el literal (h) de la
clausula 6 “Acciones de la Entidad Compradora durante la Operacion Secundaria”, la cual se establece el
procedimiento que debera realizar la Entidad Compradora en el momento de que surja un empate en las
cotizaciones presentadas a la solicitud de cotizacion elevada por la entidad compradora para definir el
proponente que resultard adjudicatario de la orden de compra, considera preciso sefialar el mecanismo
aplicable para definir el desempate presentado en la Operacion Secundaria, asi:

Teniendo en cuenta que la colocacién de orden de compra se deriva de un proceso de seleccion abreviada
adelantado por la entidad compradora mediante la Tienda Virtual del Estado Colombiano de conformidad con
lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.2.9. y 2.2.1.2.1.2.10. del Decreto 1082 de 2015, la entidad aplicara los
factores de desempate antes de la colocacién de la orden de compra, teniendo en cuenta lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015 de la siguiente manera:

Bajo el supuesto que la Seleccion Abreviada se adjudicara al proponente cuyo valor de la oferta sea la de
menor valor y dado que no existe otro factor de escogencia y calificacién en la operacién secundaria, no es
procedente dar aplicacién al primer criterio de desempate sefalado en el citado articulo 2.2.1.1.2.2.9. Por
ende, si existe empate se debera proceder desde el numeral 1, asi:

“...Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

3. Preferir la oferta presentada por un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura siempre que:
(a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o0 representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nédmina esta en condicién de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un consorcio, unidon temporal o promesa de
sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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Para lo cual la Entidad Compradora debera (i) verificar el informe definitivo de evaluacion de la licitacion
publica con el fin de identificar los proveedores que obtuvieron puntaje por dicha acreditacion; y (ii)
solicitar al Proveedor el certificado vigente expedido por el Ministerio de Trabajo. Si el Proveedor no
anexa dicho certificado, o no se encuentra vigente perdera la oportunidad de la aplicacion de este criterio.

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto en los
pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion.”

Para la verificacion de lo anterior, la Entidad Compradora debera recurrir a los documentos aportados por el
proveedor en la operacion principal, los cuales podra consultar en el Minisitio del Acuerdo Marco o
comunicarse con el Administrador designado por la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia
Compra Eficiente para éste. Asi mismo, respecto del método aleatorio, recordamos que se encuentra
consagrado en el literal h) de la clausula 6 Acuerdo Marco CCE-285-AMP-2020.

Verificacion de inhabilidades e inhabilidades sobrevinientes

La Entidad compradora debera verificar las inhabilidad e incompatibilidad contenidas en la Constitucion y en
el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Cédigo Unico
Disciplinario, el articulo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas sobre la materia.

Si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion de la orden de compra y la suscripcion del mismo,
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto de adjudicacion se obtuvo por
medios ilegales, este podra ser revocado, de conformidad con lo previsto en la ley.

Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cederd el contrato previa
autorizacion escrita de la Entidad contratante o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un Proponente Plural éste cedera
su participacion a un tercero de las mismas condiciones que se acreditaron en la Propuesta por parte del
respectivo Miembro del Proponente Plural, previa autorizacion escrita de Colombia Compra Eficiente. En
ningln caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran un Consorcio o Uniéon Temporal.

F. Aclaraciones a la Solicitud de Cotizaciéon

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la confianza de los
Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataformay en los instrumentos de agregacion de demanda.
En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacién de forma responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cuéal es la de menor precio. En caso
de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion al Proveedor o Proveedores por
medio del correo electronico o chat de mensajeria que estara habilitado durante 30 dias calendario posteriores
a la finalizacién del evento de cotizacidon, como cuando la cotizacion no abarque todos los items o abarque
items adicionales a los que la Entidad Compradora solicito cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano prevalece la Cotizacién presentada en esta Ultima, en ese sentido la Entidad
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Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar los valores del Excel de acuerdo con los valores de la
Cotizacion presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la Entidad
Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ninglin caso su aclaracion puede representar
mejora de los precios cotizados.

La Entidad Comprador puede consultar el correo electronico de los Proveedores en el Evento de Cotizacion:

Configuracion  Tiempo  Detalles  Provesdores  Evaluaciones  Respuestas

Crear un evento de seguimiento Editar

 § Avanzado
O Se agrego la fecha Nombre Nombre del contacto ’Correo electronico \Hro. de respuestas Términes y condiciones Vi
| O 270320 ALFARPECFLE Pablo Emilic Bogota pbm@alfapeople.com 1 de 1 aceptados
[l 30WO320 Colombia Sandra Milena Rincon | sandra rinconli@iela 1 de 1 aceptados

Telecomunicaciones Ladino

S.A.ESP
O 30M0320 COLOMBIANADE  Fransy Nifie Galindo coecolsofificolsof oo, 1 de 1 aceptados
SOFTWARE Y
HARDWARE
COLSOF 2.4
O 1703720 Controles Adriana Marguez amarguez{@coem.co 1 de 1 acepiados
Empresariales Pardo
O 02/08/20 Dell EMC Angela Chaparro angela.chaparroi@del 1 de 1 aceptados
O 1703720 Soluciones Orien Christian Eduardo arioncolembia@scluc 1 de 1 acepiados

Sucursal Colombia Geraldino Galinde

O 01/04/20 UT Mimbit Edna Paola Rojas confratzcion@ite-so 1 de 1 aceptados
Uzeta

O 17i03r20 UT Soft IG 2 MNicolas Capasso Velez] ncapasso@intergrupo. 1 de 1 aceptados

O 04/08/21 UT SOFTLINEBEX 0Olga Trujille Compra.Colombia@sof... 1 de 1 aceptados

2020

Porpagna 15 | 45 | 20

4 3

Cuando el Proveedor no responde la aclaracién en el tiempo que establece la Entidad Compradora en el
correo electronico, la Entidad Compradora no debe tener en consideracion esa cotizacion para la colocacion
de la Orden de Compra, y pasar a colocarla con la siguiente cotizacion que tenga el menor precio.

En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacién y la Tienda virtual del Estado Colombiano es
posible proseguir asi:

1) Si una entidad recibe una cotizacion con valores diferentes en el Excel y en la plataforma debe solicitar

aclaracion; si el proveedor indica que los precios correctos son los de la plataforma debe enviar nuevamente
el archivo corregido a la entidad para que estos coincidan.
Colombia Compra Eficiente
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2) Si en esa solicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son los del Excel, la
Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Unica opcion es que el Proveedor asuma el valor de la
TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel,
la Entidad debe escalar el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales como por ejemplo
el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas maneras, siempre recuerden que prevalece la cotizacion
de la plataforma sobre la del Excel.

G. Seleccién del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacion que cumpla con las caracteristicas solicitadas, y que haya
cotizado el menor precio relacionado en la Solicitud de Cotizacion y agregarla al “Carrito”. Para agregar la
Cotizacion al “Carrito” debe hacer clic sobre el nombre de la respuesta del Proveedor elegido, luego en
“Adjudicar todos los articulos”.

Para agregar la cotizaciéon al “Carrito” debe hacer clic sobre el nombre de la respuesta del Proveedor
seleccionado, luego en “Adjudicar todos los articulos”.

‘= Articulos y lotes “

Adjudicar todos los articulos

Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada Mi precio esperada

Los articulos no estan en Lotes (3 426.234.400,0000

articulos) COoP

& wms01--Q5Y-00006 x 786.800,00 ~ = 360.354.400,00 CoP
Microsoft®0365E30pen Shrd Svr
Monthly Subscriptions-
VolumeLicense Government OLP
1License NoLevel Qualified Annual

458,0000 (Unidad)

asa a ice )
wms01--IVA 1,0000 (Unidad) =x ® = 0,00 COP
0,00

Total 426.234.400,00 COP

Y finalmente en “Acciones” la Entidad Compradora debe seleccionar “Agregar a una nueva Solicitud”.
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| Esta respuesta ha sido seleccionada.

Articulos vy lotes ~

Agregar a una nueva
solicitud

Unidad de

Cantidad esperada  medida Mi precio esf

Agregar a catalogo

Los articulos no estan en Lotes (4 Agregar a catalogo con
articulos) contrato

Articulo 1

Unidad

800,00 c 800,00 COP

Articulo 2

Unidad 1.800,00 cC 1.800,00 COP

Articulo 3

Unidad 2.800,00 cC 2.800,00 COP

Articulo 4

Unidad 3.800,00 cC 3.800,00 COP

Total 9.200,00 COP

Load History

H. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operaciéon Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios en los
que hay lugar a ella. La Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como ejecuta su presupuesto y, en
consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacion es porque requiere satisfacer una necesidad que el
Acuerdo Marco de Precios suple. La cotizacion no obliga a la Entidad Estatal a colocar una Orden de Compra,
pero no hacerlo muestra deficiencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo de la Entidad
Compradora o a la Operacién Secundaria, el deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden de Compra
al Proveedor que present6 el precio mas bajo en su cotizacion. Este es un deber de la Entidad Compradora
que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede o no debe colocar la Orden de Compra debe justificarlo, pues puso en
operacion el Acuerdo Marco y el sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe
decidir como justifica el cierre del evento de cotizacién y lo puede hacer a través de un acto administrativo. El
acto administrativo debe ser publicado para todos los proveedores en la ventana de mensajes del evento de
cotizacion.

V. Solicitud de compra
Este capitulo lo encontraré en la Guia General del Acuerdo Marco de Precios.

VI. Orden de compra
Este capitulo lo encontraré en la Guia General del Acuerdo Marco de Precios.

I Facturacion y Pago

El Proveedor debe facturar mensualmente, mes vencido, los servicios prestados a la Entidad Compradora,
indicando con claridad sus componentes (regiones, tipo de vehiculo, nivel de servicio, numero de pasajeros,
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unidad de tiempo, cantidad en tiempo, cantidad de vehiculos, IVA, recargos y gravamenes adicionales). Las
Entidades Compradoras deben pagar las facturas dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
presentacion de la factura.

El usuario comprador de la Entidad Compradora puede consultar las facturas enviadas por el Proveedor a
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ingresando a “Facturas” en el menu superior, o consultando
las Solicitudes de aprobacién de facturas en “Tareas Pendientes”. La recepcion de las facturas también es
notificada por correo electrénico.

ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Ordenes de compra  Lineas de la orden de compra  Perspectivas ~ Cambios de 6rdenes de compra  Cambios de lineas de ordenes de compra

Orden de compra 60369-1 &

Informacion general  Articulos  Comentarios  Historial

Informacion general © Direccion
Estado Emitido - Manual pendiente Direccién Avenida Calle 26 No.85b-09
Fecha de la orden 0809121 110931 BOGOTAD.C, BOGOTA

Colombia
Fecha de revision 08/09/21

N. de solicitud Términos de envio Segun el acuerde marco
Solicitante
Enviar al usuario Hector Hernando Acosta Jiménez [
' Proveedor

Entidad _UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE

ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepadon Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Ordenes de compra  Lineas de la orden de compra  Perspectivas  Cambios de ordenes de compra  Cambios de lineas de érdenes de compra

Orden de compra 60369-1

Informacion general ~ Articulos  Comentarios  Historial

Documentos relacionados

Recibos
Informacion general 2 Direccion Expandir seccién Recibos
Facturas

Estado Emitido - Manual pendiente Direccion Avenida Calle 26 No.85b-09

Fecha de la orden 08/09/21 110931 BOGOTAD.C, BOGOTA
Colombia
Fecha de revision 08/09/21

N. de solicitud Términos de envio Segtin el acuerdo marco Factura# Tipo de documento Estado

Solicitante
Enviar al usuario Hector Hernando Acosta Jiménez 5 Proveedor
Entidad UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS Nombre ASEQS COLOMBIANOS ASEOCOLBA S.A

DESPOJADAS Direccion principal 4445 Upgrade street Envios
Términos de pago Segun el acuerdo marco San Mateo, 11111

Exportado No (Cambio) United States

Entidad Compradora 2 Ninguno Teléfono (del trabajo) +1 (650) 585-6306
Justificacion Contratar el suministro del servicio integral de aseo y Teléfono (celular) +1 (650) 585-6306

1. Seleccionar en el menu superior “Facturas”.
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ﬁ- Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion
Facturas  Lineas defacturas  Buzén de facturas  Ordenes no facturadas  Informe de Srdenes Exportar a ili Perspecti Facturas legales
Facturas
l Crear - I Cargar masiva I Exportara - Todo ~ l © l Avanzado I Buscar o l
Pago de factura Estado de factura Oportunidades de ahorro Oportunidades anteriores Método de creacion v
Categorias de pago Categorias de pago
Pagado a tiempo 0,00cor 0 Pagadoatempo

000cor 0 Pagado conretraso

L — Pagado con retraso
25388.58500cor 17 Mo hay fecha ni plazo de pago

17 Total
No hay fecha ni plazo de pago
Factura # Proveedor Fecha de vencimiento neta Total Estado Método de entrada  Acciones
0005 COLOMBIANADE COMERCIO S.AY/O  Ninguno 1.895.000,00 Aprobacidn Portal web de Coupa =7
ALKOSTO S.A pendiente
000001 BRILLASEO S.AS Ninguno 252.785.106,28 Aprobacion ‘Coupa Supplier -
pendiente Fortal

Al lado derecho de la pantalla se visualiza una pestafia que expande la pantalla. Esta opcion permite
visualizar las ultimas facturas enviadas por el proveedor que envié la factura que estoy consultando.

ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcdion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Facturas  Lineasde facturas  Buzén de facturas  Ordenesnofacturadas  Informe de érdenes acumuladas  Exportar a contabilidad  Perspeclivas  Facluras legales

Factura nro. 0005

Documentos relacionados ~ Escaneo de imagen

Informacion general Lineas Totales e impuestos Aprobadores Comentarios Pagos Historial L . A ~ 1
£ : ' e Ultimas facturas de COLOMBIANA DE COM

F Agregar efiqueta ALKOSTO S.A de proveedores

& Informacion general Contabilidad y Direccidon de Remito _

Factura # Fecha de la factura Total Estadc

Proveedor COLOMEIANA DE COMERCIO S.AY/O ALKOSTO Entidad CAQUETA- MINISTERIO DE TRABAJO
S.A (Activo)
Factura # 0005

Ninguno 09/06/21 2.914.920,00 Nuevo
Direccion de Remito No se seleccionaron direcciones

Fecha de la factura 26/08721 Informacion del proveedor 5461002639  24/05/21 §702.000,00 Aprobz

Plazo de Pago Segun el acuerdo marco 1D Impuesto del Ninguno
Divisa COP proveedor F5470001003126 05/05/21 §702.000,00 Recha

Estado Aprobacion pendiente

Fecha de vencimiento Ninguno
de pago Ninguno 010521 24.170.738,75 Bomad

Término de envio Segun el acuerdo marco

Nota del proveedor Ninguno

Archivos adjuntos Ninguno

2. Consultando las solicitudes de aprobacion de facturas en “Tareas Pendientes”. La recepcion
de las facturas también es notificada por correo electrénico.
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ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Todo ~  ;Qué necesita?

Categorias Listas de ordenes~  Catdlogos ~  Politicas ~

s Actividad reciente vertodas v < Tareas pendientes: gs3mas en subuzén v
12 cntd3--Enlaces de Conectividad Mévil - Internet Mévil - Con Termin... 1.205.250,00 COP I Factura N.° AR9018691356 estd mﬂlalﬂdﬂ

Proveedores P+ 6 Sep+ Sclicitud 13... » Orden de co... » Pedido Acciones Ocultar » @

El evento Sourcing IAD Emergencia COVID-19 - EPP #112531 se ha trasladado a una accion

12 cnt03--Enlaces de Conectividad Mavil - Internet Mavil - Con Termin... 1.240.143.26 COP pendiente del comprador
Proveedores P.._ + 6 Sep+ Solicitud 13... + Orden de co... » Pedido Acciones «
1 cov01-EPP-30 - TAPABOCAS DESECHABLES 63.000,00 COP El evento Sourcing IAD Es gencia COVID-19 - Bie i #112496 se ha trasladado a una
Proveedor RA... +30 Oct- Solicitud 71... - Borrador Acci . accion pendiente dzl comprador
Acciones v
El evento Sourcing IAD Emergencia COVID-19 - EPP #112448 se ha trasladado a una accion

5} Contratos v pendiente del comprador

I Publicacién de documentos adicionales en las Ordenes de compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General del Acuerdo Marco de Precios.

Il. Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacién de la Orden de Compra

Las modificaciones, adiciones o terminacién de la Orden de Compra son la modificacién, adicién o terminacién
de un contrato y la Entidad Compradora debe estar consciente de los efectos legales, econémicos,
disciplinarios y fiscales de cualquiera de estas. Las Entidades Compradoras pueden modificar o adicionar el
valor y la fecha de vencimiento de una Orden de Compra, acordar la terminacién anticipada o aclarar datos
de la Orden de Compra.

Para el efecto, antes de la fecha de vencimiento de la Orden de Compra la Entidad Compradora debe llegar
a un acuerdo con el Proveedor y seguir los pasos descritos en el manual de usuario de Modificaciones de
Ordenes de Compra (haciendo clic aqui)

Nota:

Las ordenes de compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, debido
a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacién (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por el contrario,
las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion y que solo tengan una entrega, no deben ser
liquidadas.

La liguidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes del

contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones, y sobre las
circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.
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La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuté la totalidad del valor y la posterior
liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma manera que cualquier otro contrato, esto
es, de acuerdo con las normas presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos por la
Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas deben ser
cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad Compradora debe diligenciar
el formato de modificacién, aclaracién, terminacién o liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la
Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la Entidad Compradora (este formato
solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que
esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede haber facturas en estado (i) “pendiente
de aprobacion”, (ii) “rechazada” o (iii) “en borrador” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna
factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento
segun corresponda:

0] Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcién “Crear caso - soporte Técnico”), adjuntando
un documento de solicitud de anulacién firmado por el Supervisor de la Orden de Compra.
Documento en el cual debe indicar el nUmero de la Orden de Compra y los nimeros de las
facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(i) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén aprobadas o
anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la liquidacién en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

En cada caso, debera seleccionar segun corresponda el Tipo de accién que desea realizar:

ﬁ
Tipos de S0MCITua C8 MOSINCacion *

- Setpcoonal =
- Seleccitnar -

| Aciaracin ge 3 Oren de Compea

Cancetation o2 & Cooen de Comprs

Uguidaciin ¢= 13 Osoen oo Compea

AOGISCROION o L Ovoer de Coargra ‘
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M. Reporte de Posibles Incumplimientos en las Ordenes de Compra

Para informar los posibles incumplimientos en las Ordenes de Compra, la Entidad Compradora debe enviar a
Colombia Compra Eficiente el procedimiento administrativo del posible incumplimiento que se le adelant6 al
Proveedor adjudicado en la Orden de Compra.

La informacion debe reportarse a través del siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/node/136 en
la opcion PQRSD.

Elaboro Revisé Aprobo Fecha d?, Versnor] de
Actualizacion | la Guia
Howard Carmen Rupen Sergio Pefa
Hernandez 28/04/2022 5
Contratista Gestor T1-11 Gestor T1-15
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