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2 AN
INTRODUCCION Ll

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso del
Instrumento de Agregacion de Demanda para la adquisicion de Medicamentos
de Control Especial de Monopolio del Estado Il a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano (TVEC), en la Il generacion.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso de
contrataciéon directa CCE-250-1AD-2020. los cuales podrdn ser consultados en el
siguiente enlace
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index2notic
eUID=CO1.NTC.1608503&isFromPublicArea=True&isModal=False en la pdgina web
de Colombia Compra Eficiente., o consultando directamente con el nUmero del
proceso en el buscador publico del SECORP II.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Instrumento de agregacion
de demanda es un Proceso de Contratacion que inicia con el evento de cotizacion
cuando en la Operacién Secundaria hay lugar a cotizacion o con la Orden de
compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las actuaciones de las Entidades
Estatales en el Proceso de Contratacién la vinculan y la obligan, por lo cual
recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los
videos, ufilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas que considere
necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion. Las
Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de cotizaciéon y Ordenes
de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso en el Instrumento de Agregacién de Demanda en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el
Instrumento de agregacion de demanda al que se va a vincular, el cuadl
corresponde al nUmero CCE-250-1AD-2020.

En el siguiente enlace encontrard el minisitio del Instrumento de Agregacion de
Demanda para la adquisicion de Medicamentos de Control Especial de Monopolio
del Estado II: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/adquisicion-de-medicamentos-de-control-especial-de

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Instrumento de agregacion de
demanda y las condiciones bajo las cuales se vinculard al mismo, asi como la forma de
operacion del mismo y que estos elementos obedecen a bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion.
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Nota 2: Se le informa a las Enfidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma AN
Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web &R
(Chrome, Morzilla, Edge, etc) exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en NV

cuenta al momento de presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté
frabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer.

1. INFORMACION GENERAL DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE
DEMANDA

1.1. NUmero del Proceso de Seleccion en SECOP Il

Proceso de contratacion directa No. CCE-250-1AD-2020 adelantado a través de la
plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Instrumento de Agregaciéon de Demanda

El objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer: (i) las
condiciones para la adquisicion de los Medicamentos de Control Especial
Monopolio del Estado al amparo del Instrumento de Agregacion de Demanda 'y la
enfrega de los mismos por parte del FNE: (ii) las condiciones en las cuales las
Entidades Compradoras se vinculan al Instrumento de Agregaciéon de Demanda y
adquieren los Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado; vy (iii) las
condiciones para el pago de los Medicamentos de Control Especial Monopolio por
parte de las Enfidades Compradoras.

1.2.1. Alcance del Objeto

1. Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado II:

Los Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado que son
comercializados y distribuidos por el FNE y que pueden ser comprados por las
Enfidades Compradoras son:

(a) Morfina Clorhidrato Trihidrato

La morfina clorhidrato trinidrato es un medicamento con propiedades analgésicas
narcoticas, tiene una vida Util entre dos (2) y tres (3) anos y es administrado por via
oral, parenteral, El FNE es el titular del registro sanitario INVIMA y es fabricado por
laboratorios Ryan de Colombia S.A.S., VITECO S.A. laboratorios Synthesis S.A.

(b) Hidromorfona clorhidrato

\f‘ - Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient
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La hidromorfona clorhidrato es un opioide que funciona como analgésico
narcoético para dolores moderados, tiene una vida Util entre dos (2) y tres (3) anosy
puede ser administrador por via epidural, intramuscular, intratecal, intfravenosa,
subcutdnea y oral. El FNE es el fitular del registro sanitario y actualmente es
fabricado por: (i) Viteco S.A. (i) Blisteco S.A.S, (i) Laboratorios Ryan de Colombia
S.AS.

(¢) Metadona clorhidrato

La metadona clorhidrato es un opioide que funciona como analgésico para
dolores leves a moderados y se usa para disminuir los sintomas del sindrome de
abstinencia por la adiccidon a la heroina o fadrmacos similares a la morfina, y es
utilizado en el tratamiento de estas adicciones en conjunto con servicios médicos
y sociales. La metadona clorhidrato sélo puede administrarse por via oral, tiene una
vida Util de dos (2) anos. Se tiene dos opciones medicamento lo importado por
GRUNENTHAL COLOMBIANA S.A. titular del registro sanitario INVIMA y GRUNENTHAL
COLOMBIANA S.A. y medicamentos de fabricacién nacional de titularidad del FNE
y fabricante BLISTECO S.A.S.

(d) Meperidina clorhidrato

La meperidina clorhidrato es un opioide que funciona como analgésico para
dolores moderados, tiene una vida Util de tres (3) anos y es administrado por via
inframuscular y subcutdnea. El FNE es el titular del

registro sanitario INVIMA y actualmente es fabricado por Viteco S.A.

(e) Fenobarbital Acido

El fenobarbital es un barbitUrico con propiedades anticonvulsivantes, tiene una
vida Util entre dos (2) y fres (3) anos y es administrado por via oral, El FNE es el fitular
del registro sanitario INVIMA y actualmente es fabricado por: (i) Laboratorios
Synthesis S.A.S. y ;(ii) Eurofarma Colombia S.A.S.

(f) Fenobarbital Sédico

El fenobarbital sdédico es un barbitirico con propiedades anticonvulsivantes,
sedantes e hipndticas, tiene una vida Util entre tres (3) y cuatro (4) anos y es
administrado, intramuscular e intravenosa. El FNE es el titular del registro sanitario
INVIMA y actualmente es fabricado por: (i) Viteco S.A.; y (ii) Laboratorios Ryan de
Colombia S.A.S.

(g) Primidona
La primidona es un barbitirico con propiedades anticonvulsivantes y sedantes,

tiene una vida Util de dos (2) anos y es administrado por via oral. El FNE es el titular
del registro sanitario INVIMA y actualmente es fabricado por: (i) BLISTECO S.A.S.

\f‘& Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficient
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(h) Metilfenidato clorhidrato A%
e . . . . : &I|»
El metilfenidato clorhidrato es un medicamento con propiedades psicoestimulantes (7

aprobado, usado para el tfratamiento de Trastorno de Déficit de Atencion e
Hiperactividad (TDAH) y Narcolepsia, tiene una vida Util entre 18 meses y dos (2)
anos y es administrado por via oral. Novartis Pharma AG y Janssen Cilag S.A. son los
titulares del registro sanitario INVIMA y es fabricado por: (i) Novartis Pharma Stein
AG:; (ii) Novartis Farmacéutica S.A.; (i) Janssen Cilag Manufacturing LLC.

(i) Hidrato de cloral

El hidrato de cloral es un medicamento con propiedades sedantes e hipndticas sin
pérdida de consciencia, tiene una vida Util de dos (2) anos y es administrado por
via oral. El FNE es el titular del registro sanitario INVIMA y es fabricado por
Laboratorios Chalver de Colombia S.A.

2. Caracteristicas de los Medicamentos de Control Especial Monopolio
del Estado

El portafolio de Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado vy la
concentracién es la indicada en la siguiente Tabla.

Tabla 1 portafolio de Medicamentos de Control Especial

Medicamento

Forma

Presentacion

HldromorfonoClorhldro’rOng/mI Y . .
s Caja x 10 Ampollas 2 anos
Solucién Inyectable Inyectable
Hidromorfona Clorhidrato 2.5 mg Tableta Caja x 20 Tabletas 3 anos
Tabletas
Metadona Clorhidrato 10 mg Tabletas Tableta Frasco x 20 Tabletas 2 anos
Metadona Clorhidrato 10 mg Tabletas Tableta Caja x 30 Tabletas 2 anos
Metadona Clorhidrato 40 mg Tabletas Tableta Frasco x 20 Tabletas 2 anos
Metadona Clorhidrato 40 mg Tabletas Tableta Caja x 30 Tabletas 2 anos
Morfina Clorhidrato 10 mg/mL Solucion Soluciéon Caja x 10 Ampollas ~
3 anos
Inyectable Inyectable 3
Morfina Clorhidrato 10 mg/mL Solucidn Solucién Caja x 5 Ampolias 3 afios
Inyectable Inyectable
Morfina Clorhidrato al 3% Solucién Oral Solucién Oral Frasco x 30 mL 2 anos
Mepe.rlldlno Clorhidrato 100 mg/ 2 mL Solucién Caja x 10 Ampollas 3 afos
Solucion Inyectable Inyectable
Fenobarbital 0,4% Solucién Oral Solucién Oral Frasco x 120 mL 2 anos
Fenobarbital 10mg Tabletas Tableta Caja x 30 Tabletas 2 anos
Fenobarbital 50 mg Tabletas Tableta Caja x 30 Tabletas 3 anos
Fenobarbital 100mg Tabletas Tableta Caja x 30 Tabletas 3 anos
Fenobarbital Sédico 40 mg/mL Solucién  Solucidon . -
Caja x 10 Ampollas 3 anos
Inyectable Inyectable

\fg& Departamento Nacional
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Medicamento ol AEEEE O . Vida Util
. Farmacevutica | Comercial
Fenopgrblfol Sédico 200 mg/mL Soluciéon Caja x 10 Ampolias 4 afos
Solucién Inyectable Inyectable
Primidona 250 mg Tabletas Tableta Caja x 30 Tabletas 2 anos
Me’nlfemo!o’ro Clorhidrato 10 mg Tableta Caja x 30 Tabletas 18 meses
Comprimidos
e . Tableta de
Me’nlfenldgfo Clglrhldrofo 18 mg Liberaciéon Frasco x 30 Tabletas 2 anos
Tabletas Liberacion Prolongada
Prolongada
e . Tableta de
Me’rllfenldgfo Clglrhldroto 36 mg Liberacion Frasco x 30 Tabletas 2 anos
Tabletas Liberacion Prolongada
Prolongada
Hidrato de Cloral 10% Solucién Oral Solucién Oral Frasco x 30 mL 2 anos

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

1.3. Cobertura del Instrumento de Agregacién de Demanda

Las Entidades Compradoras deben indicar el lugar de entrega de los
Medicamentos de Conftrol Especial Monopolio del Estado de acuerdo con las zonas
definidas en la siguiente Tabla:

Tabla 2 Zona de cobertura
Cobertura

Es la zona compuesta por alguna combinacién origen-destino en las que los
Zona urbana: puntos de recoleccion y entrega del Medicamento de Control Especial de
Monopolio del Estado se encuentran en la misma cabecera municipal 2
Es la zona compuesta por alguna combinacién origen-destino en las que los

Zona puntos de recoleccion y entrega del Medicamento de Control Especial de

departamental: Monopolio del Estado son cabeceras municipales y estdn en el mismo
§ departamento.
Es la zona compuesta por alguna combinacién origen-destino en las que los
puntos de recoleccion y entrega del Medicamento de Control Especial de
Monopolio del Estado son cabeceras municipales y estdn en departamentos
diferentes.
2 esto estd definido de acuerdo a la Codificacién de la Divisién Politico-Administrativa de Colombia (DIVIPOLA)
del DANE.

Zona nacional:

1.4. Plazo del Instrumento de agregacion de demanda de precios

El Instrumento de Agregacion de Demanda] tiene una duracién dos (2) anos
contados a partir del 29 de diciembre de 2020; este plazo podrd ser prorrogable
por un (1) ano adicional. segun lo dispuesto en el contfrato del instrumento. —IDe
diciembre 29, 2020 hasta diciembre 29, 2022

e PRORROGA 1. Termino 1 ano ver documento
e PRORROGA 2. Termino 1 ano, MODIFICACION 1 ver documento
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Vigencia del instrumento de agregacion de demanda Diciembre 29, A%
2020 hasta Diciembre 29, 2024 @@;

1.5. Fecha mdxima de Generacién de Ordenes de Compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo
del Instrumento de agregacion de demanda de precios y su prérroga, en caso de
que ocurra. Estas Ordenes de Compra pueden expedirse con un término superior a
la del instrumento siempre que el plazo adicional sea menor a un (1) aho y que el
Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de cumplimiento por el
término de ejecucion de la Orden de Compra vy el valor de conformidad con lo
establecido en el numeral 15 de garantias.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los
bienes o servicios que frata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del
Instrumento de agregacién de demanda de precios, todas las condiciones
establecidas en el Instrumento de agregaciéon de demanda de precios se
entenderdn extendidas hasta la fecha de vencimiento de la Orden de Compra.
De igual forma, la entidad podrd prorrogar y/o adicionar las érdenes de compra
de acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi como emplear vigencias
futuras para las érdenes de compra.

1.6. Tiempos de Entrega Mdaximos

Entregar los Medicamentos de Conftrol Especial Monopolio del Estado en los
tiempos maximos

de enfrega de acuerdo a la zona, definidos en la siguiente Tabla:

Tiempo maximo de entrega de los Medicamentos de Control Especial de

Monopolio del Estado
Tabla 3 tiempos

m Ubana Departamental | Nacional |
o Dlas 1y 8 I

hdbiles . !
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El fiempo de entrega es calculado a partir del momento en que la Entidad
Compradora entregue copia del Registro Presupuestal. El FNE debe entregar los
Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado en horarios hdbiles. El
horario hdabil corresponde al horario comprendido entre las 7:00 a.m. y 5:00 p.m.
entre lunes y sdbado, definido por la Entidad Compradora.
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Notas: AN
I. Cumplir con el procedimiento establecido en la Cldusula 6 del presente Instrumento de @Elz
Agregacion de Demanda. A\ ¥4

IIl. Enviar por correo electronico al FNE, copia del registro presupuestal de la Orden de
Comopra,

para que inicie el tiempo de entrega de los Medicamentos de Control Especial de
Monopolio del Estado a cargo del FNE.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con
el ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podrdn consultar la Guia
General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion
en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios.

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

En el Instrumento de agregaciéon de demanda de precios de precios para la
adquisicion de Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado |l -
CCE-250-1AD-2020, es obligacién realizar previamente la solicitud de informacion
(RFl) en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, debido a que es una cldusula
obligatoria del Instrumento en mencién. Por lo tanto, se debe realizar a través las
siguientes plantillas:

Tabla 4 Informacion Solicitud de Informacion y Solicitud de Cotizaciéon

. o Numero )
Tipo Solicitud Plantilla Tiempo
Solicitud de
Informacidén 68084 5 dias hdbiles
Evento de
Cotizacién 67869 5 dias habiles

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Para dar cumplimiento a lo establecido en este numeral se deben tener en cuenta
dos momentos para su culminacion exitosa que son:

3.1. Diligenciamiento del Formato Solicitud de Informacién (RFI)

La Enfidad Compradora debe descargar el archivo de la pdgina web de Colombia
Compro Eficiente, en la seccion de Acuerdos Marco, ingresando al Instrumento de
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Agregacion de Demanda para la Adquisicion de Medicamentos de Conftrol
Especial de Monopolio del Estado Il y Descargar el formato de “Solicitud de
Informacioén (RFI)” en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/adqguisicion-demedicamentos-de-control-especial-de

Diligenciar completamente la informacién de la Entidad Compradora.

llustracién 1 Datos entidad
Instrumento de Agregacién de Demanda para centratar
Medicamentos de Control Especial ll

CCE-250-1AD-2020 Limpiar
110212022

Informacion de la Entidad Compradora

Version 9

Nombre de la Entidad | Lugary Fecha ‘

CCoNIT | Departamento| ‘

| |

| |
Correo Electronico | Resolucion de inscripcidn No. ‘

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe seleccionar el establecimiento en el cual va a
adquirir los Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado de la lista
desplegable.

llustracion 2 Entidad compradora

Solicitud de Cotizacion
Establecimiento || NG ES

——

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La Entidad Comprar debe seleccionar si/no requiere entregas parciales, en caso
de requerir entregas parciales deberd detallar como solicita las entregas.

llustracién 3 Entregas parciales

Requiere entrega parciales Detalle de entrega

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La Entidad Compradora debe ingresar la cantidad de Medicamentos de Conftrol
Especial de Monopolio del Estado que desea adquirir.
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llustracién 4 Cantidad solicitada

Resumen de Orden

Medicamento Presentacion Cantidad Solicitada
Fenobarbital 0,4% Sol Oral Frasco
Fenobarbital 10 mg Zaja 30 tabletas
Fenobarbital 100 mg Zaja 30 tabletas
Fenobarbital 200 mg Zaja 10 ampollas
Fenobarbital 40 mag Zaja 10 ampollas
Fenobarbital 50 mg Zaja 30 tabletas
Hidrato de Cloral 10% =sol oral Frasco
Hidromaorfona HCL 2 mag Zaja 10 ampollas
Hidromorfona HCL 2,5 mag Zaja 20 tabletas
Meperidina HCL 100 mg Caja 10 ampaollas
Metadona HCL 10 mag Caja 30 tabletas Zaja 30 tabletas
Metadona HCL 10 mag Frasco 20 tabletas Fco 20 tabletas
Metadona HCL 40 mg Caja 30 tabletas Zaja 30 tabletas
Metadona HCL 40 mag Frasco 20 tabletas Fco 20 tabletas
Metilfenidato 18 mag Fco 30 tabletas
Metilfenidato 36 mg Fco 30 tabletas

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
3.2. Evento de Cotizacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Para hacer una Solicitud de Informacién o de Cotizacion, la Entidad Compradora
debe ingresar a la pestana “Cotizacion” ubicada en el menu superior y hacer clic
en “Crear un evento”.

llustracién 5 Crear evento cotizacion.

T .
#E2 Colombla +Qué necesita? Q

A Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario  ( Perspectivas )

Administrador de sourcing

I Crear un evento I Crear una plantilla l Exportara v Todo 4 Avanzado I Buscar ,O]

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Luego, enla seccién de “Crear un evento a partir de una plantilla”, debe ingresar
el niUmero de la plantilla que corresponda hacer clic en “Crear”. Recuerde que
la Solicitud de Informacion y la Solicitud de Cotizacion deben crearse a partir de
la plantilla correspondiente:
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llustracién é Seleccién plantilla

Hay tres formas de crear un evento.

Crear un nhuevo evento. o Crear a partir de una 0 Copiar el evento
plantilla.

Solicitud de informacion #130823 Motocicletas [1-P... (Nueva)
#130270 RFI MEDICAMENTO PARAA

RFQ #131095 Medicamentos de C... (Nueve)
#130269 RFIALIMENTOS PARAANIM. .

Solicitud de propuesta #131094 Material de Inten... (Nuave)
#130211 Consumibles de Impresién

Subasta inglesa inversa #131093 RFQ - APM Riesgo ... (Nuevo)

#13009% RFQ 51 a 60
Subasta holandesa inversa

Encentrar un evento para cop

Subasta inversa japonesa 67869 |0Creaf
Medicamentos de Control Esp... - #67869 (Plantilla)

Cancelar

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Al crear la Solicitud de Informacion o la Solicitud de Cotizacion el sistema arroja un
consecutivo, que corresponde al nUmero del evento. La Entidad Compradora
debe tener en cuenta este nUmero para identificar su proceso.

llustracién 7 Numero evento

= . E A
"‘%Eﬁ"gm_l?ﬂ [ ¢Qué necesita? Q)
- S \ /

M  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Perspectivas

Versiones

Medicamentos de Contro... - Evento 129942 129942 - Completa (actual) ~

evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La Entidad Compradora debe diligenciar los campos en la Solicitud de Cotizacién
o Informacién, los demds campos estdn predefinidos y no deben ser modificados:
la Entidad Compradora debe determinar un plazo minimo de cinco (5) dias habiles,
contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de su publicaciéon en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano hasta el dia en el que se cumplen los cinco (5) dias
habiles a las 5:00 p.m. haciendo clic en la opcidén “Fecha/hora especifica”.

e,
y
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llustracién 8 Botdn del tiempo
Medicamentos de Contro... - Evento 131109 eoer

Configuracion | Tiempo | Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) ~ O
Presentacion del evento | Fecha/hora de la creacion del ever w 814 Dias |22 Horas | 17 Minutos
Inicio del evento Después de presentar el evento  w
Fin del evento [Fecha/hara del inicio del eventoflV] 1 Dias |1 Horas |45 Minutos
Fechathora del inicio del evento
Fecha/hora especifica I

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

la Enfidad Compradora debe anexar el formato RFI diligenciado, haciendo clic en
el botdn “Agregar adjunto” y luego en el botén “Archivo”

llustracién 9 Adjunto Archivo
Medicamentos de Contro... - Evento 131109 cas
Configuracien  Tiempo [TRler | proveedores  Evaluacione:

Datos adjuntos

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto nstrucciones al provesdor

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez agregue el formato RFI diligenciado, la Entidad Compradora debe
hacer clic en el botdn “Vista previa del evento” en la parte inferior derecha de
la pagina.

llustracion 10 Vista previa del evento

L) Historial >
Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Vista previa del evento
Crea un evento duplicado Haga una vista previa de la invitacidn para los proveedores,
para pruchas la lista de proveedores

y el cronograma
antes de enviar el evento

Z,coupa
Business Spend Management - EﬁEspaﬁo\ (Colombia) - Accesibilidad - Coupa Cares

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

& Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient
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Al hacer esto la plataforma abrird un cuadro de mensaje en donde la Entidad
Compradora puede escribir el mensaje que considere necesario a los
Proveedores. Para terminar el proceso y enviar la solicitud de informacién, la
Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Enviar el evento” en la parte
inferior derecha de la pdgina.

llustracién 11 Envid del evento

Cancelar Enviar el evento

£rzcoupa

Business Spend Management = @Espaﬁnl{Cnlombia) » Accesibilidad « Coupa Cares

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Al terminar el plazo de respuesta, la Entidad Compradora debe descargar la
respuesta enviada por El Fondo Nacional de Estupefacientes donde enconfrara:
(i) Lotes; (i) Fechas de Vencimiento vy (ii) Cantidades Aprobadas. La Entidad
Compradora deberd crear el evento de cotizacion con las cantidades
aprobadas por el Fondo Nacional de Estupefacientes. Debe hacer clic en el

botdn “Respuestas”
llustracién 12 Respuestas RFI

= Articulos v lotes G
Proveedores Cantidad Precio x Cantidad
Nombre AdUhCacos esperada Mejor precio esperada
151 Los articulos no estan en Lotes (0 arbcutos)
Total do la base 0,00 cop
Major total (todos los 0,00 cop
proveodores) Ao 0,00 COf
Mejor total de proveedor 0,00 cop
000
- }‘j‘u“”,.hr, G
m vista QB0 v[km] ]
Proveedor Respuesta Enviado Precio base Precio ofertado  Ahorros  Acclones
S3 Simple Smant Speedy SAS I Sepie Smart Speedy S A l 22110621 1016 3,00 COP 0
0500 COF

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Al ingresar a la respuesta, la plataforma abrird una pdgina en donde la Entidad
Compradora podrd descargar el archivo de respuesta enviado El Fondo
Nacional de Estupefacientes

-2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficient
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llustracién 13 Formato respuestas

Resumen de Orden 1
Medicamento Presentacion Cantidad Solicitada Lote Fecha Vencimiento Canlldar;ﬁ\é)robada
Fenobarbital 0,4% Sol Oral Frasco
Fenobarbital 10 mg Caja 30 tabletas
Fenobarbital 100 mg Caja 30 tabletas
Fenobarbital 200 mg Caja 10 ampallas
Fenobarbital 40 mg Caja 10 ampallas
Fenobarbital 50 mg Caja 30 tabletas
Hidrata de Cloral 10% sol oral Frasco
Hidromarfana HCL 2 ma Caja 10 ampallas
Hidromorfona HCL 2,5 mg Caja 20 tabletas
Meperidina HCL 100 mg Caja 10 ampaollas
Metadona HCL 10 mg Caja 30 tabletas Caja 30 tabletas
Metadona HCL 10 mg Frasco 20 tabletas Fco 20 tabletas
Metadona HCL 40 mg Caja 30 tabletas Caja 30 tabletas
Metadona HCL 40 mg Frasco 20 tabletas Fco 20 tabletas
Metilfenidato 18 mg Fco 30 tabletas
Ietiifenidato 36 mag Fco 30 tabletas

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por el Fondo Nacional de
Estupefacientes acerca de la Solicitud de Informacidon. La recepcidon de las
consultas se hard a través de la funcionalidad “Mensajes” y serd noftificada por
correo electronico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a fravés de
“Mensajes” al Fondo Nacional de Estupefacientes.

4. PROCESO DE ADQUISICION DE MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL DE
MONOPOLIO DEL ESTADO I

El Instrumento de agregacion de demanda de precios establece que debe
realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacién al Proveedor que se encuentra
vinculado en la operacién secundaria.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define
la celda que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora puede descargar el archivo “Simulador para
Estructurar la Compra™ que aparece en el minisitio del Instrumento de
Agregacion de Demanda para adquirir Medicamentos de Conftrol Especial de
Monopolio del Estado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el

siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/adquisicion-de-medicamentos-de-control-especial-de

Una vez descargado el archivo debe hacer clic en el boton amarillo “habilitar
edicion” y luego en “habilitar contenido” y guardar el archivo.

Para iniciar el Proceso de Confratacion, el Instrumento de Agregacion de
Demanda determina que para adquirir Medicamentos de Control Especial de

s N

\?’S“ . +> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient
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Monopolio del Estado debe realizarse por medio de una Solicitud de Orden de
Compra por establecimiento.

5.1. Simulador para Estructurar la Compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define
la celda que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Enfidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra” en
el minisitio del Instrumento de agregacién de demanda de precios de precios para la
adquisicion de Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado CCE-250-
IAD-2020 de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/salud/adqguisicion-
de-medicamentos-de-control-especial-de

O seguir los siguientes pasos para realizar la descarga:

1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior,

ingrese a la Tienda Virtual, en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/fienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/adguisicion-de-medicamentos-de-control-especial-de

llustracién 14 ingreso TVEC

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencién y

n
v
i
o
o Ya se encuentra actualizado el documento que
contiene los valores a partir de los cuales son
aplicables los Acuerdos Comerciales (Umbrales)
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
2. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcidon *salud”
y busque Adquisicion de Medicamentos de Control Especial de
Monopolio del Estado Il o por productos seleccione fAdquisicidon de
Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado II”
> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient
i de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colompi
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llustracién 15 Seleccién IAD

Quiénes somos  SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia ~ Comunicaciones Participa Atencién y
y Prensa servicio ala

ciudadania

Qué puede comprar | Categoria |v Productos vl

Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar

C Q)

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

3. Se abrird una ventana redireccionard al minisitio en donde usted verd el
Instrumento de agregacion de demanda de precios de “Adquisicion de
Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado Il simulador,
catdlogo, fichas técnicas y guia de compra.

llustraciéon 16 Minisitio IAD

Gulenec somzs  JECOP Theaca Virtual Relatcrs Partisice Aterciiny
y Prenca sarvicion ta
eiugsaanis

- TS

G SoRse somprar Catagems w  Prosustes -

IECLGLAL 13 L0000 IS & FAOSLLLS God 2ESAS tamEran

Adquisicion de
Medicamentos de Control
Especial de Monopolio del
Estado Il

CCE-250-1AD-2020
Cunlminedn Dieects CCT-250-IND- 2020
De Diciembra 29, 2020 hasta Diciembre 20, 2024

w O ebjots del Insturmenta de Agrogacién de Demaeds o= extaliccer:

v Cendciane: dd Inzuresio de Agrogacién de Demands o2 extablocen

@ Facha mixima pars Vigentis maxma para
coiocar  ordenes Je ejecurar 1as drdenes de
compra compra: [ X ]

2022022 20122023

©F RESPECTO A& LOG EVENTOS DF COTIZACION ¥ ORCENE 3 UF COMPRACURANTE FLESTADD
A DECRETARO POR EL GOBERND

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

? Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficient
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Una vez alli, puede descargar: el simulador, minuta, catalogo y guia de compra
para la estructurar la compra y documentos relacionados con la Adquisicidon de
Medicamentos de Conftrol Especial de Monopolio del Estado i

llustracién 17 Documentos del IAD

i LINEAMIENTOS RESPECTO A LOS EVENTOS DE COTIZACION ¥ ORDENES DE COMPRA DURANTE EL ESTADO
DE EMERGEMCIA DECRETADO POR EL GOBIERNO

J Minuta del 14D
@ Solicitud de Infarmacisn (RFT)
@ Catalogo_V13_01062022

@ Simulador Para Esfruciurar la Compra

O

¢Ya leyd la guia para comprar en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano? 7 Z
Fecha de dltima actualizacion:

Guia de Compra FNE 27 de mayo de 2022
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

5.2. Diligenciamiento del Simulador

Al abrir el simulador, usted se encontrard con un archivo en Excel que tiene el
siguiente aspecto:

llustracién 18 Simulador Excel

mietar  Disposicién de pdgina  Formulas  Datos  Ravisr  Vista  Propramador  Apuda © Camentarios | Compartic

. ) . -
H&; Ao o A a b B B & Zo i O | @
Pager 37 - & £ .0 ¥ " = = Buscary
v (Mri-[B-la-a o[ = \ fifomao- | - dectionar -
e N S R Y S "™ st | comnaunaman -
T) aovesTinca [
u £
W B c o | F G H J K L M N o [
e acién de Daranda para cantatar
Wodicomenton do Contol Espacial
E.250.1AD 2020 Limpiar

Informmacin de fa Enlidad Compradura

Scicitig s Cotacidn

RRENN

FHE

S

B m @ -—g— o

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Debe diligenciar toda la informacion de las secciones “Informacion de la entidad
compradora’.

Diligencie la informacion bdsica de la Entidad Compradora:
ﬁf = Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient

Tel. (601)7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombi

»=¢~ Departamento Nacional
J, de Planeacion - DNP

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
CCE-GAD-GI-24 04 DE MARZO DE 2024
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llustracién 19 Diligenciamiento Simulador

Instrumento de Agregacion de Demanda para contratar
i de Centrol Especial Il
CCE-250-1AD-2020 Limpiar
Versidn 9 110212022
Informacion de la Entidad Compradora

Nombre dela Enfidad | Lugar y Fechal |
| |
Resorsate j |
| |
Correo Flectronico ‘ Resolucion de inscripcion No.| ‘
Feta e ooedn | |

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Seleccione el establecimiento en el cual va a adquirir los Medicamentos de
Control Especial de Monopolio del Estado de la lista desplegable.

llustracién 20 Seleccién Entidad
Solicitud de Cotizacion

Establecimiento
FRE

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Entregas Parciales La Entidad Comprar debe seleccionar si/no requiere
entfregas parciales, en caso de requerir entregas parciales deberd detallar
como solicita las enfregas.

Nota Esta informacion debe coincidir con la aprobada previamente en la Solicitud de
Informacidén por parte del Fondo Nacional de Estupefacientes.

llustracién 21 detalles de la entrega

Requiere entrega parciales Detalle de entrega

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Cantidad Aprobada La Entidad Compradora debe ingresar la cantidad de
Medicamentos de Confrol Especial de Monopolio del Estado que desea
adaquirir.

Nota: Esta informacion debe coincidir con la aprobada previamente en la Solicitud de
nformacién por parte del Fondo Nacional de Estupefacientes

= Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient

\%} de Planeacion - DNP Tel. (601]7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colompi

@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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llustracién 22 Cantidad aprobada

Medicamento

Fenobarbital 0,4% Sol Oral

Fenobarbital 10 mg

Fenobarbital 100 mg

Fenobarbital 200 mg

Fenobarbital 40 mg

Fenaobarbital 50 mg

Hidrato de Cloral 10% sol oral
Hidromorfona HCL 2 mg

Hidromorfona HCL 2,5 mg

Meperidina HCL 100 mg

Metadona HCL 10 mg Caja 30 tabletas
Metadona HCL 10 mg Frasco 20 tabletas
Metadona HCL 40 mg Caja 30 tabletas
Metadona HCL 40 mg Frasco 20 tabletas
Metilfenidato 18 mqg

Metilfenidato 36 mg

Presentacion

Frasco

Caja 30 tabletas
Caja 30 tabletas
Caja 10 ampollas
Caja 10 ampollas
Caja 30 tabletas
Frasco

Caja 10 ampollas
Caja 20 tabletas
Caja 10 ampollas
Caja 30 tabletas
Fco 20 tabletas
Caja 30 tabletas
Fco 20 tabletas
Fco 30 tabletas
Fco 30 tabletas

Resumen de Orden
Cantidad Solicitada

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Si la Enfidad Compradora requiere aplicar gravdmenes adicionales debe
diligenciar los siguientes campos.

llustracién 23 Gravdmenes adicionales
Gravamenes adicionales™

Gravamenes adicionales (estampillas)

Descripcion
1
Total porcentaje: 0,00%
Filas a agregar o eliminar Gravamenes:
1 Agregar filas | Eliminar filas |

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Si la Entidad Compradora requiere agregar varios gravémenes adicionales,
puede diligenciar el nUmero de filas que desea agregar y hacer clic en el botén
“Agregar filas”.

Para quitar filas, la Enfidad Compradora debe dar clic en el botdn “Eliminar Filas™.
Una vez haya ingresado los articulos y los gravamenes, debe hacer clic en el
boton “Generar”.

llustracion 24 Generar

Instrumento de Agregacion de Demanda para contratar
Medicamentos de Control Especial Il
CCE-2501AD-2020 Limpiar
Version 18 10/0612022 1
Informacicn de la Entidad Compradora
Nombre de la Entidad| | Lugar y Fecha |
CCaNT | Departamento |
\ \
Correa Electronico| | e solucion de inscripcion No. |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient
Tel. (601)7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombi

Departamento Nacional
J, de Planeacion - DNP

@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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Al hacer esto, se generard la cotizacion de los productos y servicios solicitados. La
Entidad Compradora debe ir a la pestana “Resumen Cotizacion” y verificar que la
informacion es correcta.

llustracién 25 Cotizacion
Solicitud de Cotizacion

Establecimiento FRE Unidad Administrativa Especial Fondo Nacional de Estupefacientes
Resumen de Orden
Medicamento Presentacion Cantidad Valor Unitario valor+ Precio Total

Gravamen
Fenobarbital 0,4% Sol Oral Frasco 1 § 1022100 % 1022100 | § 10.221,00
Fenobarbital 10 mg Caja 30 tabletas 1 3 1394300 35 1394300 | § 13.943,00
Fenobarbital 50 mg Caja 30 tabletas 1 5 1131000 | 5 1131000 | § 11.310,00
Fenobarbital 100 mg Caja 30 tabletas 1 $ 345000 % 345000 & 3.450,00
Fenobarbital 40 mg Caja 10 ampollas 1 $ 29.867,00 § 2986700 § 29.867,00
Fenobarbital 200 mg Caja 10 ampollas 1 $ 4708600 5  47.08600 | $ 47.086,00
Hidromorfona HCL 2mg | Caja 10 ampollas 1 5 1182800 5 1182800 & 11.828,00
Hidromorfona HCL 2,5 mg | Caja 20 tabletas 1 5 7.36500 5 7.365,00 | 5 7.365,00
Meperidina HCL 100 mg | Caja 10 ampollas 1 5 1956600 §  19566,00 | & 19.566,00
Morfina HCL 10 mg Caja 10 ampollas 1 3 1331900 | % 13.319.00 | & 12.319,00
Morfina Solucién Oral Frasco 1 5 2143400 5 2143400 | § 2143400
Morfina Solucidn Vial Frasco 1 ] 15.812,00 | % 1581200 | & 15.812,00
Primidona 250 mg Caja 50 tabletas 1 5 5142000 5142000 | § 51.420,00
Metadona HCL 10 mg Fco 20 tabletas 1 3 56.74100 3 56.74100 | § 56.741,00
Metadona HCL 40 mg Fco 20 tabletas 1 5 12436200 § 12436200 § 124.362,00
Metilfenidato HCL 10 mg | Caja 30 tabletas 1 $ 2126600 % 21.266,00 | & 21.266,00
Metilfenidato LA 30 mg Fco 30 capsulas 1 5 370.830,00 $ 370.830,00 | B 370.830,00
Metilfenidato 18 mg Fco 30 tabletas 1 $ 343.270,00 5 34327000 & 343.270,00
Metilfenidato 36 mg Fco 30 tabletas 1 3 30422100 5 39422100 § 30422100

Valor total: $ 1.567.311,00

ResumenCotizacion [«

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez verificada esta informacion, la Entidad Compradora debe hacer clic en

el botén “Generar CSV".
llustracién 26 Creacion archivo CSV

Instrumento de Agregacion de Demanda para contratar
edicamentos de Control Especial
CCE783-AG-2015

Wersién T an0sizzz
| Informacién de la Entidad Compradora

Nombre dela Entidad
CC o NIT|

= |

| Solicitud de Cotizacién

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez presionado el botdn, El Simulador generard el archivo plano o archivo
CSV que guardard en el mismo lugar en el que se encuentra el archivo que la
entidad ha venido trabajando. Excel emitird un aviso indicando que generd el
documento y su ruta de acceso.

llustracion 27 Archivo guardado

Archive .CSV guardado en C:\Users\JULIAN\Downloads\MedicamentosFNE.csv

Aceptar |

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Finalmente, como resultado del diligenciamiento del formato de solicitud de
cotizacion, la Entidad debe tener:

El archivo Excel que contfiene: las pestanas Solicitud, cotizacién, Resumen
Cotizacion

El simulador con los productos solicitados.

Anexo Formato Solicitud de Informacion (RF)

Respuesta a la Solicitud de Cotizacion emitida por el FNE.

El resumen de la cotizacion una vez oprima el botén “Generar”
El archivo CSV generado a partir del simulador.

moo® >

El equipo Técnico de la Entidad Compradora debe:

(i) Seleccionar e incluir en el simulador los medicamentos que requiera, debe
tener en cuenta las unidades aprobadas por el FNE (Fondo Nacional de
Estupefacientes) y la cantidad de unidades requeridas por mes (si aplica entregas
parciales).

(i) Completar en el anexo técnico sila solicitud tiene alguna particularidad a tener
en cuenta por el proveedor.

Nota: La Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente informa
que el simulador para estructurar los eventos de cotizacidn dentro de los Acuerdos Marco
de precios es una herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad
de adaquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que
las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la Elaboracién de Estudios
del sector
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/cce-eicp-
Qi-18. gees v.2 2.pdf)

Las entidades estatales pueden utilizar informacioén histérica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para
la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los
precios dados por el simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por
los proveedores durante la operacion principal, en ningin momento corresponden a
precios de érdenes de compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberdn tenerse
en cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos
de cotizacion, que son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a
mantener al momento de generacién de las érdenes de compra.
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5.2.1. Cbmo realizar la Solicitud de Cotizaciéon

Inicie sesidn con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado
Colombiano entrando al siguiente enlace:
https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

llustracién 28 Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Colombia

COMPRA EFICIENTE

Colombia Compra Eficiente

Proporcionada por £, COUPA

Entrar

Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico

RUBEN.HERNANDEZ

Contrasefia

¢Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Entrar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

llustracién 29 Inicio Tienda Virtual del Estado Colombiano

!_I!_llﬂ 2Qué necesita? o v & camrmo @ AvuoAv
@) soiciudes  Ordenes  Facturas  Recepan  Colizacién  Proveedores  Ariculos  Informes  Configuracion
v - Tareas pendientes 2 v
? Contratos Ad Factura N * IFXC-344865 esth rechazads
UNION TEMPORAL FRIVERCOL - AMP SOLICIONES VIDEOVIGIANCIA 8800828000 o - (D
= .
220 AMS 009 000 cor e m
EGC COLOMBIA SA S - AMP SOLICIONE S VIOEOVIGILANCIA A9 e 909 cor i m
Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Seleccione la opcidn de “cotizacién en la barra superior de la pdgina.

llustracién 30 Administrador de cotizaciones

£ ]
g Solombla £Qué necesita? Q

f Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion _I Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos  Respuesta proveedores  Respuestas del formulario  ( Perspectivas |

Administrador de sourcing

| crearunevento | crear una plantila i Exportara - Tndo - Avanzado W Buscar g |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez seleccionado crea un evento, el Usuario Comprador debe seleccionar en
crear a partir de una plantilla, la plantilla del Instrumento de agregacion de
demanda para la adquisiciéon de Medicamentos de Control Especial de Monopolio
del Estado CCE-250-IAD-2020 con el que pretende adquirir sus servicios de la
siguiente forma:

Tabla 5 plantilla eventos
Tipo Solicitud .~ Numero Plantilla |

Tiempo

solicitud  de | i
B 5 dias
Informacioén 68084 hdbiles
Evento de 1
r 5 5 dias
Cotizacion 67869 hdabiles

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Enfidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de
“encontrar la plantilla”.

llustracién 31 Plantillas RFQ.

Hay tres formas de crear un evento. >4
Crear un nuevo evento. Ll Crear a partir de una 0 Copiar el evento
plantilla.
Saolicitud de informacién #130823 Motocicletas II-P._. (Nueva)
#130270 RFI MEDICAMENTO PARAA..
RFQ #131095 Medicamentos de C_._ (Nueva)
#130269 RFI ALIMENTOS PARA ANIM..
Solicitud de propussta #131094 Material de Inten__. (Nuevo)
#130211 Consumibles de Impresidn
Subasta inglesa inversa #131093 RFQ - APM Riesgo . (Nuevo)

#130099 RFQ 51 a 60
Subasta holandesa inversa

Encontrar un evento para cop
Subasta inversa japonesa 67869 |°Crear

Medicamentos de Control Esp... - #67869 (Plantilla)

Cancelar
Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Al crear la Solicitud de Cotizacién, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad
Compradora debe tener en cuenta para identfificar su proceso.

llustracién 32 Consecutivo del evento de cotizacion.

- . p \
"l Colombia (" Que necesita? Q)
agencia wacional e Comte - N g

M Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos Respuesta proveedores Respuestas del formulario Perspectivas

Versiones

Medicamentos de Contro... - Evento 129942 120042 - Completa (actual)

evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en Ia
Solicitud de Cotizacidén, los demds estdn predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento

Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion, este logo serd usado
para la Orden de Compra

llustracion 33 Adjuntar logo Entidad Compradora.

Conft gurac on Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones

& Configuracion basica

Nombre del evento | RFQ - APM Riesgo y Emerge
Divisa |COP ~
Mas informacion del Agregar Archivo | Url | Texto
evento

Logo de la Entidad

Agregar Archivo de logotipo

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG
Fuente: Colombia Compra Eficiente

e,
y
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Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador del
evento” o “Evaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos
usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual del

Estado Colombiano

llustracién 34 Equipo del evento.

47 Equipo del evento

Equipo del evento  Agregar IPrupietuliu del Eveniul IDIJse-wadm dell

evento |E'-'aluarl n:trl

2 Ruben Hermandez (Creador)

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizaciéon, es habilitado el
siguiente campo, en el cual debe incluir el nombre del usuario.

llustracién 35 Descripcion equipo del evento

£ Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propietario del evento | Observador del

evento F' Agregsr Propietario
del evento | | Agregar @

" Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic
en Agregar.

llustracién 36 Editar o modificar equipo del evento

&2 Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propietario del evento | Observador del
evento | Ev Ageegsr Propietario 7 !
del evento | Juan Fernandd | Agregar | D

Juan Fernando Acosta Mirkow (JuanFernandoAcostaMukow3429_bdcede)
Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFernandoEchandiaBustamante 14349 _bdcede)

Juan Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRamirezAgudelod213_bdcede)

2 Ruben Hermandez (Creado

Fuente: Colombia Compra Eficiente

AN Esta opcion puede ser Util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que
R otros usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

? Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient
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Plazo del Evento: El Instrumento de Agregaciéon de Demanda establece que la
Entidad Compradora debe determinar un plazo de Cinco (5) dias hdbiles para
cotizar el servicio de adquisicion de Medicamentos de Control Especial de
Monopolio del Estado CCE-250-IAD-2020. El plazo de cotizacién inicia a partir del
dia habil siguiente a la Solicitud de Cotizacion y termina alas 17:00 horas del dia de
finalizacion del Evento de Cotizacion definido por la Entidad Compradora.

llustracién 37 Tiempo del evento de cotizacion.

Configuracion Emi Detalles Proveedores Evaluaciones
Zona horaria del evento
America - Bogota (-05; UTC-5) « D
Presentacion del evento Después del envio manual "l
Inicio del @vento Después de prasentar &l eventa "l
in del evento Fechahora especifica w 0EO2T [ 17.00

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota: si la enfidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debs
tener en cuenta que el evento iniciard en las fechas que estipulen para la presentacion &
inicio del evento.

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo
los pasos de la Seccion anterior .de la presente Guia. Una vez diligenciado debe
guardarlo en su computador para luego cargarlo en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic
en “Seleccionar archivo” y proceder a seleccionar el archivo diligenciado con
toda la informaciéon de los requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en
“guardar” al final de la plantilla de cotizacion.
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llustracién 38 Cargue de archivos.

Configuracion Tiempo  Detalles Proveedores Evaluaciones

Datos adjuntos v

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Archivo adjunto
Agregar Archivo

Permitir al proveedor responder con un adjunto
(J Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad deberd cargar sobre la pestana de detalles el CDP (Certificado de
Disponibilidad Presupuestal), Estudio de Mercados, y documentos anexos que
considere necesarios con el fin de que el proveedor pueda generar una mejor
oferta sobre los bienes y/o servicios que la enfidad compradora desea adquirir
sobre ese Instrumento de agregacion de demanda.

Adicional la Enfidad Compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Enfidad Compradora puede incluir archivos adicionales con
informacion del proceso si lo considera conveniente.

e Cualquierinformacién o archivo adicional debe respetarlo pactado en
el Instrumento de agregacién de demanda

Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido

Cargar de manera masiva los servicios requeridos utilizando el archivo CSV
generado a partir del simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice
Articulos y Lotes, en la opcidn Agregar nuevos/Agregar desde CSV. Este
procedimiento permitird que el Usuario Comprador haga el cargue masivo de los
servicios que la Entidad Compradora requiere.
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llustracién 39 Cargue de archivo CSV

= Articulos y lotes

Agregar nuevo || =
MNuevo lobe

Nuevo articule Cantidad
esperada Precio base

Precio x Cantidad
esperada

Muevo sefvicio

Agregar todos desde el ey

Agregar lado

Tolal de la base 0,00 copP

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez seleccionada esta opcidn, la plataforma desplegard la siguiente ventana:

En el botdon “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y
luego oprimir el botdn “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma
desplegard la siguiente ventana:

llustracién 40 Seleccion de archivo CSV

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacidn
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacién
1. Descargar & Plantllz CEV
2. Complete o actualice el archive CSV.
» LOS CAMPOS Marcados con un ™ son obligatarios.
« Silinga de selicitudes de colizacion es encontrada por lipe (servicio o articule), se achealizard.
+ Delo contrario, 32 creard un linea de soliciiudes de cotzacibnnuavo,
« PFrasiona Iniciar carga y el sistema intentara cargar las § primeras filas desde su archivo y mostrara los resutados.

argar &l archivo actualizado
Nata: Si estd carganda archivos csv que no contienen caracteres en inglés. consulte lo sigulentenata de avuds

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En esta ventana la entidad debe oprimir el botdn “Finalizar carga”. Luego debe
esperar 1 o 2 minutos, tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

llustracién 41 Finalizacion coriue de archivos

Row 3 Row4
) . Nuevo Nuevo
Tipo (servicio o articulo)
X Cantidad
Codigo de unidad de medida”
Posicion
Precio base
Divisa
Descripcion
Mercancia
Row§ Row6
Nuevo Nuevo

Tipo (servicio o articulo)
Canti

Cédigo de unidad de medida®
Posicion

Precio base
Divisa
Descripcion
Cancelar |,
4
Fuente: Colombia Compra Eficiente
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La Entidad debe oprimir el botén “Listo™.

llustracién 42 Finalizacion cargue de archivos.

La carga se completd correctamente.

L= carga 5= completd corrsctamentz.. B filas procesadas creando B nusvas filas y actuslizande O filas.

| Listo |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos
generados y debe enviar la Solicitud de Cotizacién a produccion, es decir, envia
la solicitud a los Proveedores con la informacion adicional de los anexos para que
los Proveedores puedan realizar la cotizacion de los servicios, haciendo clic en
“Enviar el evento de produccion”.

llustracion 43 Descripcidn articulos y/o servicios.

= Articulos y lotes v
Cantidad _ Precio x Cantidad
Hombre esparaia Precia basa aspansda ¥
[ ] EEE 5 elementos [que no estdn on boles)

= ™ div03-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... e 57.963,7426 COP 1.449.093,564
(Unidady

= ﬂ' divl3-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... 12,0000 55,548 5888 F BEE.5B3 0394
(Umidad)
- , 12,0000

= W divl3-Ley D de 1938 o Ninguna Ley - R... ) 57.963, 7428 1P B95.564.9107
(Unidad)

= ﬂ' dtvl3-Ley TO de 1988 o Ninguna Ley - R... ﬂ-ﬂ.{?ﬂﬂﬂ 74,889 8341 F 3.668.621, 8729
(Umidad)

= o dev3- VA 1,0000 (Unidad) 1.231.174,0435 Cop 1.231.174,0425

Tolal de la base 7.711.037,43 cor |

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Envio de la Solicitud de Cotizacion

La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Enviar el evento de
produccion”.
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Colombia
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Agencia Nacional de Contratacién Pablica

llustracién 44 Envio del evento de cotizacién a produccién
Por pagina 15 45 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccion

Crea un evento duplicado Activa el evento y envia
para pruebas nofificaciones a proveedores

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botdn “Enviar el Evento”
con lo cual se enviard la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

llustracion 45 Envio del evento a los proveedores
Tiempe  Demlles g5 Evaluaciones

Gl - oaese o co—m
e ¥

Se agregd fafecha Mombre  Mombre del contacto  Comeo elecironico Nro. de respuestas  Témminos y condiciones  Wisto por dibma vez Conlralos  Acciones

27y  fondoMoconaide  Juan Manesl Bamiga  siacingSvcoups com WD Hunca visto rd a
ELECCRTIES o
Porpagina 15 | 45 | 90

Fuente: Colombia Compra Eficiente
5.2.2. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca
de la Solicitud de Cotizacion. La recepcidn de las consultas se hard a través de la
funcionalidad “Mensajes” y serd notificada por correo electréonico. La Entidad
Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los
Proveedores, sin importar el remitente original. Es importante que toda la
comunicacion del evento de coftizacion se realice Unicamente a fravés de la
opcion de “"Mensajes” de la Tienda Virtual, cualquier comunicacion por fuera la
Tienda Virtual no es vdlida. La entidad compradora podrd enviar documentos
adjuntos.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del
proceso de cotizacion debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando
el porqué de la situacion.

e,
y
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llustracion 46 Ventana de mensajes del evento de cotizacién.
e

IV T IV N T N et |

Musniture el wvario Cabegoria 1-Rops lemenng Tarmmisnn el event

Fuente: Colombia Compra Eficiente

el Proveedor envian la cotizacién durante el tiempo establecido y cada vez que el
Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podrd ver
las respuestas de cotizacién una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y
crear un nuevo evento con la informacién corregida para que los Proveedores
presenten su cotizacion. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo a partir
de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacion corregido.

5.2.3. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere
hacer cambios por errores o cualquier ofra razén, la entidad debe editar el evento
antes de la finalizacion del plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nUmero del Evento de cotizacién
en la barra de busqueda y presionar “enter” para buscar.

e,
y
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llustracién 47 BUsqueda evento de cotizacion.

e

Froveedores Articulos Informes Configuracion

A  Solicdes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion

Respuesta provesdorss  Perspedtivas

Administrador de cotizaciones
(T T . ves 2@ 3 0 1

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizaciéon
haciendo “Clic” sobre el nUmero del Evento.

llustracién 48 Visualizacion nimero de evento de cotizacion

Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion  Estado  Tipo Ftnp°
12508 . Ingrid . 02061 120821 Completos Solcibud L1}
s Mayiba KXimg o8
Acosta conzackin
Castila

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar evento”.

llustracion 49 Modificacion evento de cotizacion.

124457 - Prod (actual) ~

Medicamentos de Contro... - Evento 131109 ACTivD

Fin geal esnis 13 . ﬂ-l
) pausar &l event das h

-

3

Fuente: Colombia Compra Eficiente

El sistema generard una nueva version al numero de la Solicitud de Cotizacion
adicionando una letra en orden alfabético (ejemplo 12057a) y este serd el evento
de Solicitud de Cotizacién que se tendrd en cuenta para consultas y para culminar
el proceso de compra.

llustracién 50 Modificacion versidbn evento de cotizacion

Evrice Resgraila provesdanes Porapeciyvas

Versiones

Medicamentos de Contro. _. i Evento 1125&5' 12505 - Compito (acal) w

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se frata de cambio
de archivos anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada
archivo y cargar el (los) nuevo(s).

llustracién 51 Modificacién de archivos.

Configurackan  Tiempo LA Provesdores Evaluacianes

Datos adjuntos

Agreqar adpmio

(%]

Eliminar

eccion de adjuntos

Hombre del adjunto Instrscciones al provesdor

Archive adjuntoe
Agreqar Archivo

60 amp-dofaciondg vd 30-12-2001 lay

B Peamitir al proveador responder con un adjumnto

[ Hacer que sea obligatoria la respuesia.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si se trata de los items que se cargaron a través del CSV debe seleccionar todas las
lineas y hacer clic en el botén y volver a cargar desde el CSV corregido.

llustracién 52 Modificacion articulos y/o servicios
= Articulos y lotes

Cantidad
esperada

Precio x Cantidad

MNombre Precio base esperada >

e

12 5elementos (que no estin an lotes)

= W div03--Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... 25.(_'00'3 57.963.7426 Cop 1.449.093,564 COF
- [Lhnidad])

_ ) 12,0000 ;

= W giv03--Ley 70 de 1988 o Minguna Ley - R... ) 55.548,5866 666.583,0394 COP
- [Lhmiclad)

. 12,0000 . :
= o divid-Ley 70 de 1383 o Ninguna Ley - R... (Unidad) 87.963,7426 CoF 695.564,9107 CoP
= o divid-Ley 70 de 1568 o Ninguna Ley - R... 49,0000 T4.868 8341 com 3.668.621 8728 COF

(Unidad)
= o el VA 1,0000 (Unidad) 1.23.174,0435 COP 1231174 0435 COpP

I Total da la base 7.711.037 43 COP |

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha 'y
hora en fin del evento ampliando el plazo en 10 dias calendario a partir del dia
gue envie el evento editado. Recuerde que la hora de finalizacién del evento de
Solicitud de Cotizaciéon es alas 17:00 horas del Ultimo dia calendario.

llustracién 53 Modificacion plazo del evento de cotizacion

e B e 8 R et |

Plazo del evento

- -
...
Iniciar al enviar 12

00 - D0min

B Iniciar svanie al "Enviar »
Do Lu Ma Wi Ju W S
4 5

q
Proveedores

1 4 15 18 17 118 10

Esta &5 un avents da prusbas, aseguress de no uiilizar una direcoidn de comeo alecininica real da un provesdor, 20 31 32 23 24 25 6

Esta dall
provaedor, utilice su propla diracclin de cormao elecirdnico P
Fuente: Colombia Compra Eficiente
Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.
llustracién 54 Vista previa del evento modificado.
cactr craran e sepoes | |

Crea un evento duplicado Haga una visla previa de la invitacién para los provesdores,
para prusbas a liata de prov

¥ LTonograma
antes de emviar e evenio

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se
enviard la Solicitud de
Cotizacién a los Proveedores.

llustracién 55 Envio de evento de cotizacién modificado.

—

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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5.2.4. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el
Instrumento de agregacion de demanda, Solamente si se cumplen las dos
siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y

(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, solicitando confirmacion de que estas
Cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta afirmativa de todos los
Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.

llustracién 56 Finalizacion evento de cotizacion.

O 1 ]
f «

Se pprego s fecka  Womdre Nombre del comecio Ciaren electronion Mo de respuesias  Temminos y condiciones  Wisio por alma ver Contraios  Acciones

| 2mans Fordo Wadord  arks Edwin Mandaz edanionsicantags Wobver a enslar e WD Meca vislo -

L n
Euapeiwiorses 168300 L #

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver la
cotizacion recibidas para revisarla.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacién es obligatorio continuar
en los términos establecidos en el Instrumento de agregacion de demanda hasta
la adjudicacion de este.

5.2.5. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las Coftizaciones, la Enfidad Compradora debe revisarla. La
Entidad Compradora puede consultar la cotizacion a fravés de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano en el menu superior en la pestana de “Cotizaciéon™.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacién
correspondiente, luego en la pestana “Respuestas” y finalmente, en el “Nombre de
la respuesta” del Proveedor.

-2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient
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llustracién 57 Respuestas de los proveedores al evento de cotizacion.

L. Soliciudes Cirdenes Facturas Comunidad Recepcian Cotizacion PFroveedares Articulos nfgrmes Canfiguracicon

Medicamentos de Contro_. -Evento 131109

Fint dil arvanin Ia . G E

B pausar ol mesnin

L TH ho
= Articulos y lotes -
*! Respuestas -
- oo oo cosas
Prossesdar Hespesin Ereeiaric Precio hass Fracio clerisdo ARures Acciones
| inwersiones SAHHEM da Golambla 5 A5 V222 04 06 4500
Fuente: Colombia Compra Eficiente
Paso 2: En |la respuesta del Proveedor, la Entidad Compradora debe:
e Verificar el valor total de la cotizacion
[ ]
llustracién 58 Verificacion valor total de cotizacion.
= Articulos y lotes -
Cantidad Pracio x Cantidad
Nombre asparada Precio base asparada >
[ ] E!E 5 elemeentos (i no esthn en boles)
- 25,0000 .
S S d0d-Ley 70do 1988 oNingunaLey -R.. [ L « B7.963,7426 COF 1,449,083 564 CoP
. 12,0000
S W co0d-Loy70do 1988 oNingunaLay -R.. L 55,848 5866 COP 666.583,0394 COF
) 12,0000 . y
= & div03-Lay 70 de 1988 o Ninguna Lay -R... 57.963,7426 COF 695.564,9107 CoP
- [Unidad)
= 9 div03-Ley 70 de 1988 o Minguna Lay - R... 4g,r?nna 74.869,8341 Cof 3.668.621, 8729 Cov
[Unidad)
= o dwi3- VA 1,0000 (Unidad) 1.231.174,0435 COP 12314740435 COf

Total de la base T7.711.037,43 COP

Fuente: Colombia Compra Eficiente

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de
Solicitud de Cotizacién, en el cual el Proveedor diligencié la hoja
“cotizacion”.

? Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficient
/ de Planeacidon - DNP Tel. (601)7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombi

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
02  Codigo: CCE-GAD-GI-24 Fecha: 04 DE MARZO DE 2024 P&gina 39 de 52

AN
2 —— f@%
s ol B




COLOMBIA .
POTENCIA DE LA Colombia

v| DA COMPRA EFICIENTE
Agencia Nacional de Contratacién Pablica
GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC)

A TRAVES DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA PARA LA ADQUISICION
DE MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL DE MONOPOLIO DEL ESTADO II- CCE-250-1AD-2020

CéDI(,EO: CCE-GAD-GI-24
VERSION: 02 DEL 04 DE MARZO DE 2024

llustracién 59 Visualizacidon de cotizacion realizada por el proveedor.

Datos adjuntos v
Documentos originales Respuesta de Proveedor 1
Solicitud de Cotizacion R de Pr .. Fondo

1

| Fondo Nacionil de Estupetacinntes

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En este archivo la enfidad debe verificar que 1os Precios cotizados por el Proveedor
en la pestana “cotizaciéon” correspondan a los precios cotizados en la seccién de
articulos y lotes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Paso 3: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora
debe verificar que el Proveedor haya cotizado sus precios publicados en el
Catdlogo.

Paso 4: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas la
respuestas” para generar un archivo en Excel con las mismas.

llustracion 60 Exportar respuestas de los proveedores. ) )
Ceolombia Compra Eficiente

F.3 Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepodn Cotizacitr Provesdores Articulos Informmes Configuracidn

Medicamentos de Control... - Evento 131109

Precin bass Precia clertado Aherre Mecicsan

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Paso 5: La Entidad Compradora debe elegir la Cotizaciéon y agregarla al “Carrito”.

Paso 6: La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado los
productos aprobados a la Enfidad Compradora consultando la pestana
“cotizaciéon” del archivo de Excel diligenciado por el Proveedor.
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Al momento de revisar la cotizacion recibida, es importante verificar que la
Cotizacion que ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus
componentes (items) con la informacién que anexa el Proveedor en el archivo de
Excel.

El Proveedor debe indicar en su Cotizacion los valores unitarios de los productos
deben seriguales a los publicados en el Catdlogo.

5.2.6. Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de
la confianza de los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y
en los instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades
Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacidon de forma
responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora en caso de tener
dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion por medio del
correo electrénico al Proveedor, como cuando la cotizacién no abarque todos los
items o abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora solicité cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y
los de la Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacién presentada
en esta Ultima, en ese sentido la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor
ajustar los valores del Excel de acuerdo con los valores de la Cotizacion
presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los
cuales la Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en
ningun caso su aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento
de cotizacién:
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llustracién 61 Informacion de los proveedores.

Fim bl avmnin Edita avanii
u Agregar provesdor - Ll Tod “'I _I_-lunndnl' nE ]
e +
B agregd s Fechs  Mombes Robiw ded contacns || T el o Mio. de redpuaatis  Tdminos y condichones  Wiseo por Glime var Comratos  Adchmies
TG SLEMANDRA DUGLE aaciors Dol [ Volve iarln MO Mussca vists Py -
- AORERA wllal [u] -

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacion y la Tienda virtual
del Estado Colombiano es posible proseguir asi:

1. Siuna entidad recibe una cotizacién con valores diferentes en el Excel y en
la plataforma debe solicitar aclaracién; si el proveedor indica que los precios
correctos son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo
corregido a la entidad para que estos coincidan.

2. Si en esa solicitud de aclaraciéon el proveedor manifiesta que los valores
correctos son los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta
inaceptable y la Unica opcidn es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC
y envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso de que el Proveedor se
niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones
excepcionales como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De
todas maneras, siempre recuerden que prevalece la cotizaciéon de la plataforma
sobre la del Excel.

5.2.7. Seleccién del Proveedor

La entidad compradora debe elegir la cotizacion que cumpla con las
caracteristicas solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la
Solicitud de Cotizacién vy agregarla al “Carrito”. Para agregar la cotizacion al
“Carrito” debe hacer clic sobre el nombre de la respuesta del proveedor elegido,
luego deberd seleccionar sobre la respuesta del proveedor todos los articulos, para
hacerlo de una manera facil y que no quede ningUn articulo sin senalar, se
aconseja redlizar la seleccidén desde la parte superior en el check list que se
encuentra al lado de la casilla” Nombre™”
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llustracién 62 Adjudicacién del evento de cotizacion.

= Articulos y servicios

#i Los articulos no estan en 1.739.000,0000 COP

Lotes (3 articulos)

Uniforme antifiuido 9 -
pisefic 2
= = Jiv01—CAT4-005- ) 150.000,00 ° 600.000,60
Uniforme antifluido 3 - 1
Disefio 1
' hivo1-IVA 1 ! . 19.000,00 ° 19.000,00
tal 1.739.000,00 COF
Cargar historial

Fuente: Colombia Compra Eficiente

llustracion 63 Adjudicar articulos y servicios

= Articulos y servicios

Adjudicar | | +

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Después de seleccionar el total de sus productos o servicios, Senale "Adjudicar”

Al seleccionar esta opcion, se habilitard un botdn con el nombre “Actuar
conforme a la adjudicacion”. En el cual debe dar clic.

llustracion 64 Actuar conforme a la adjudicacion
= Articulos y servicios ~

LS 4
Adjudicar | v m:mmnw(\

L l Precio x Canitidad
A5 J [ BApAEE

B Losarifculos po estim e 285000, 0000 <oF

Lotes (7 articulos)

B = e Agregac: a . 4500000 ° . 25.000,00 COF
S30_ADARN_HIDROK) sobciud
DE
MAGNESIO_B.50_S0LUC

o A Agiespis 1,00 (Unidad) 60.000,00 ° . oo,

Tolal 28%.000,00 COF

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Ana vez seleccionado el botén “Actuar conforme a la adjudicacion” se abrird
una ventana emergente donde deberd dar clic en la opcidn nueva solicitud la
cual habilitard el botdn “siguiente™

llustracién 65 Botdn Nueva Solicitud

Actuar conforme a la adjudicacion
Seleccionar documentos para agregar adjudicaciones a

[0 Nueva soliciged

Siguiente

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La ventana emergente le mostrara el nombre del proveedor elegido y se debe
hacer clic en siguiente.

llustracion 66 Proveedor Seleccionado

Actuar conforme a la adjudicacion

Selecciona respuestas para cada opaion

Nueva solicitud
Proveedior Release 37 - 2¥77388 »

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad deberd hacer clic en “elegir un proveedor ya existente” y
después en siguiente.
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llustracién 67 eleccion proveedor existente

Actuar conforme a la ad|udicacian
Selecciona proveedores

Proveedor Release 37 - #T77230

@ Elegirun m‘medunu-mmfle () Buscar oiro proveedor
Fa
Froseedor Release 37 __
e}

Fuente: Colombia Compra Eficiente

para terminar clic en el botén “cerrar” Seguido a esto generard la solicitud de
Orden de Compra.

llustracion 68 generar solicitud de orden de compra

Actuar conforme a la adjudicacion
Documentos de adjudicacion relacionados

Proveedor Release 37 . 8777253
Nueva solictud 2155265 - Pablo Enrique Paaz Marin

Fuente: Colombia Compra Eficiente

5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacién es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos
Marco de Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal estd obligada a
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planear la forma como ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace
una solicitud de cotizacidn es porque requiere satisfacer una necesidad que el
Instrumento de agregaciéon de demanda suple por fratarse de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizaciéon. La cotizaciéon no obliga
a la Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra
posibles falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las cldausulas relativas a las
acciones a cargo de la Entidad Compradora o a la Operacion Secundaria, el
deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden de Compra al Proveedor
que presentd el precio mds bajo en su cotizacién. Este es un deber de la Entidad
Compradora que surge del Instrumento de agregacion de demanda.

Sila Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por
algun motivo, deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operaciéon el
Instrumento de agregacion de demanda y el sistema de presentaciéon de
cotizaciones. La Enfidad Compradora debe justificar el cierre del evento de
cotizacion a través de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado
a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo electronico.

5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligaciéon establecida en la Ley 1150 de
2007, Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la
actividad contractual en la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la
Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema
Electronico de Contratacion Publica y es la plataforma a través de la cual se
gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del Instrumento de
agregacion de demanda, asi como la adquisicion de bienes en Grandes
Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan a tfravés de la Tienda virtual del
Estado colombiano cumplen con el principio de publicidad al quedar registradas
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de
compra | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Confratacién
Publica en consecuencia, la Entfidad Compradora no debe publicar nuevamente
la Orden de Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria
duplicando el registro y afectando la calidad de la informacién del sistema de
compra y contratacion publica.

\f‘ ‘s Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficient
\%b} de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombi

@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Vérsién: 02 Cédigo: CCE-GAD-GI-24 Fecha: 04 DE MARZO DE 2024 P&gina 46 de 52

AN
%@W

NCOARIN
R i

¥,

£
&
S

A2,
»‘k&l?l%(‘?').

AN
&Ij»
(P


https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/ordenes-compra
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/ordenes-compra
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/ordenes-compra

COLOMBIA | s .
POTENCIA DE LA ."E : Colombia

V| DA ik COMPRA EFICIENTE

Agencia Nacional de Contratacién Pablica

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC)
A TRAVES DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA PARA LA ADQUISICION
DE MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL DE MONOPOLIO DEL ESTADO II- CCE-250-1AD-2020

CéDI(}O: CCE-GAD-GI-24
VERSION: 02 DEL 04 DE MARZO DE 2024

La numeracién del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano
a la Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la
Entidad Compradora respecto de la gestidn y ejecucidn del contrato.

La Enfidad Compradora podrd asignar un numero interno de seguimiento
documental o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demds
Procesos de Contratacion, sin que esto implique que sea necesario publicar esta
numeracion interna nuevamente en el SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontfrard en la Guia
General de los Acuerdos Marco de precios que Colombia Compra Eficiente tiene
a disposicién en la seccidén de guias y manuales de la pdgina web oficial de la
Entidad, en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Enfidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las
inhabilidades, multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso
el proveedor que presento la oferta mdas econdmica antes del momento de la
adjudicacion de la Orden de Compra, para lo cual se sugiere revisar la informacion
consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente,
deberd informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente para el frémite respectivo y tomar las acciones que se
consideren necesarias por la Enfidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA

El detalle para las érdenes de compra se encontrard en la Guia General de los
Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente
enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios.

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturaciéon y pago se encontrard en la Minuta del Instrumento
de agregacion de demanda en la Cldusula 10 que Colombia Compra Eficiente
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tiene a disposicion en el siguiente enlace: Minuta instrumento de agregaciéon de
demanda para la adquisicion de medicamentos de control especial de monopolio
del estado i

Sila entidad requiere realizar cambios en el aprobador de facturas, puede realizar
esta solicitud a través de la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente,
creando un Caso por formulario de soporte
(https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte) y
anexando a la solicitud una carta indicando el nuevo usuario aprobador vy si se
requiere, indicar las facturas en las cuales se debe establecer, esta carta debe venir
firmada por el ordenador del gasto registrado en la TVEC

*Si la entidad requiere que haya mds de un usuario aprobador de facturas, debe
realizar el proceso antes descrito indicando los usuarios que desea establecer
como aprobadores.

*El aprobador o los aprobadores que la entidad deseé establecer, para el
momento de la solicitud deben estar creados en la TVEC, de lo contrario debe
realizar primero el registro de los usuarios en el siguiente
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/instrumentos

10.PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE
COMPRA

El detalle para la publicacién de documentos adicionales en las érdenes de
compra se encontrard en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de 10s
Acuerdos Marco de Precios.

11.MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la
Orden de Compra se encontrard en la Guia General de los Acuerdos Marco que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidon en el siguiente enlace: Guia
General de los Acuerdos Marco de Precios.

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la
Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan

por escrito.
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Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucidn o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacién (articulo 60 de la
Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta
condicion y que solo tengan una entfrega, no deben ser liquidadas. La liquidacion es un
procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes del
contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones, y
sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.
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La liguidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la
totalidad del valor y la posterior liberacidon del compromiso presupuestal, debe
hacerse de la misma manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con
las normas presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos
por la Enfidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacién para las Ordenes de
Compra, todas deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por
lo anterior, la Entidad Compradora debe diligenciar el formato de modificacion,
aclaracioén, terminacion o liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la
Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la
Entidad Compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que
deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar
cerrada vy liguidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer
facturas en estado (i)“pendiente de aprobacion”, (i) “rechazada™ o (i) “en
borrador” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la
Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el siguiente
procedimiento segin corresponda:

(i) Pendiente de aprobacién: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a fravés del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporte
Técnico”), adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el
Supervisor de la Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nUmero
de la Orden de Compra y los nUmeros de las facturas en estado rechazado que
deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de
Compra estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente
el formato para publicar la liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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12.FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS AN

(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD) L

La Enfidad Compradora deberd indicar los factores ponderables que fueron objeto
de evaluacién y que sean aplicables a cada proceso de seleccion y asi mismo
deberd verificar y hacer seguimiento al cumplimiento de dichos factores en la
operacion secundaria por parte del particular proveedor que resuelte adjudicado.

13.CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de
diciembre de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser
observados almomento de decidir la colocacion de érdenes de compra derivadas
de los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso senalar a las Entidades Compradoras
gue con el fin de identificar y establecer cudles son los criterios aplicables a cada
Instrumento de agregacion de demanda, deberdn remitirse a los documentos del
proceso y a la minuta toda vez que dlli se definen tales criterios y la forma en que
deben ser acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudicd el
Instrumento de agregacion de demanda, no obstante, es responsabilidad de la Entidad
Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto obedece a
una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones
cambiantes de estas condiciones en el franscurso del tiempo.
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14.CONTROL DE CAMBIOS

Titulo del documento:

Fecha de aprobacio

Area / Dependencia de |

_Quforia

Resumen / Objetivo de
contenido:

Cobdigo de estandarizac
Categoria  /  Tipo
documento:
Aprobacion por

de

“Serie documental segun TRD

Enlace de ubicacién original
del documento (especifique
donde se aloja o reposa el
documento)

NOMBRE

Elaboro

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1.

IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC) a ftravés del instrumento de
agregacién de demanda para la adquisicidn de
medicamentos de confrol especial de monopolio del
estado Il

04/03/2024

Subdireccién de Negocios

| Orientar a las Enfidades Estatales en el proceso de

compra, a fravés del instrumento de agregaciéon de
demanda (IAD) para la adquisicion de medicamentos de
control especial de monopolio del estado I

| CCE-GAD-GI-24

Guia

Sandra Milena Lépez Lépez- subdirectora de negocios (E)

N/A

036. Guia para la compra TVEC

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
estado-colombiano/salud/adquisicion-de-
medicamentos-de-control-especial-de

'Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION
CARGO/ PERFIL FECHA

Andrés Roa Giraldo Anlista T2-06 7/02/2024 & ,A_/P/ =
GestorT1-15

Luis Enrique Fajardo . ,

Giovany Cantor Ortega Analista T2-02 7/02/2024 uis anr(iO

Sandra Milena Lépez surk])gr(e)(c:i’rgsrc(JE?e 07/03/24

Lopez 9

Nota: Si la aprobacion se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucion
numero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.
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01 Creacién Guia 18/08/2022

Reviso Giovany Cantor Analista T2-02
Ortega
Catalina Pimienta subdirectora de
Godmez negocios (E)
Actualizacion eIl Andrés Roa Giraldo Analista T2-06
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