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Informacion del Acuerdo Marco

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso de adquisicion de Dotaciones de
Vestuario a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Antes de adelantar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el Proceso de Contratacion y colocar de
una Orden de Compra, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo Marco al que se va a vincular, en el
siguiente link encontrara el Acuerdo Marco para la adquisicién de Dotaciones de Vestuario: Ver Acuerdo Marco

Colombia Compra Eficiente recomienda a las Entidades Compradoras hacer un proceso de sensibilizacién
con los Beneficiarios de la Dotacién sobre las caracteristicas del Acuerdo Marco y los cambios respecto
del modelo de entrega de la Dotacion que venia utilizando la Entidad Compradora.

Informacién general del Acuerdo Marco para Adquisicion de Dotaciones de Vestuario

()
(i)
(iii)

(iv)

v)

(vi)

(Vi)

Nimero de Proceso: CCE-156-1-AMP-2014
Vigencia del Acuerdo Marco: 30 de noviembre de 2016.

Fechaméxima de vencimiento de Ordenes de Compra: 30 de marzo de 2017. El Proveedor
deberéa extender la garantia para Ordenes que superen la fecha méaxima de vencimiento del
Acuerdo Marco (con excepcién del amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales
e indemnizaciones laborales)

Productos y servicios disponibles: A través del Acuerdo Marco de Precios de Dotaciones
de Vestuario las Entidades pueden adquirir ropa y calzado de calle en diferentes disefios.
También pueden solicitar pruebas técnicas a los bienes que adquieren. No se incluyen
uniformes institucionales.

El Acuerdo Marco de Precios de Dotaciones de Vestuario consta de cuatro (4) Segmentos:
ropa de dama; ropa de caballero; calzado de dama y calzado de caballero. Las Entidades
Compradoras deben poner Ordenes de Compra diferentes para cada uno de los Segmentos.

Entrega: Se realiza en todo el territorio nacional bajo tres modalidades: (i) catalogo de
Vestuario; (ii) Tiendas Moéviles donde la Entidad lo requiere; y (iii) Establecimientos en las
principales ciudades del pais (Armenia, Barranquilla, Bogota D.C., Bucaramanga, Cali,
Cartagena, Ibagué, Manizales, Medellin, Monteria, Neiva, Pasto, Pereira, Popayan, Riohacha,
San José de Cucuta, Santa Marta, Tunja, Valledupar, Villavicencio y Yopal).

Tiempos de cotizacién: Los Proveedores del Acuerdo Marco de Precios disponen de 10 dias
calendario para cotizar las Dotaciones requeridas por la Entidad Compradora. Una vez
finalizado el evento de cotizacion, la Cotizacién esté vigente por un plazo de dias calendario,
tiempo en el cual la Entidad Compradora debera poner la Orden de Compra. De no ser la asi,
la Entidad debera lanzar un nuevo Evento de Cotizacion.

Tiempos de proceso: Dentro de los siete (7) dias calendario posterior a la Orden de Compra,
la Entidad Compradora debe enviar al Proveedor en medio electronico (en formato Excel) el
nombre y el nUmero de cédula de los Beneficiarios de la dotacion.
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(viii)

(ix)

Colombia Compra Eficiente

Una vez el Proveedor recibe la lista de Beneficiarios de las Ordenes de Entrega, el plazo
méaximo para la entrega de las Ordenes de Entregal a la Entidad Compradora es de: (i) 30
dias calendario si el nimero de Dotaciones de Vestuario es menor o igual a 100; (ii) 60 dias
calendario si el nimero de Dotaciones de Vestuario es mayor a 100 y menor o igual a 500; y
(iii) de 90 dias calendario si el nimero de Dotaciones de Vestuario es mayor a 500 y menor o
igual a 800 (iv) de 105 dias calendario si el nimero de Dotaciones de Vestuario es mayor a
800.

La Entidad Compradora debe indicar la fecha de inicio y de finalizacién de la vigencia de las
Ordenes de Entrega, la cual no puede ser superior a cuatro (4) meses calendario. La Entidad
Compradora sélo puede establecer diferentes fechas de inicio y finalizacién de la vigencia de
las Ordenes de Entrega cuando el nimero de Dotaciones de Vestuario en cada Segmento
supere los 500 Beneficiarios.

Orden de Entrega: Es el documento que expide el Proveedor a cada uno de los Beneficiarios
para la entrega de la dotacion y tiene una vigencia maxima de cuatro (4) meses. Este
documento no tiene un valor monetario, y representa Unicamente los articulos o Kits de
calzado y vestuario contratados por la Entidad. El Beneficiario no puede redimir los articulos
de la Orden de Entrega por elementos diferentes a los sefialados en la misma.

Seleccién de los Kits de Vestuario: Para la entrega de la Dotacion de Vestuario el Proveedor
expide una Orden de Entrega a favor de cada uno de los Beneficiarios sefialados por la
Entidad Compradora. La Entidad Compradora debe definir el Kit en la solicitud de cotizacion
o seleccionar prendas individuales de la seccion Otros.

Clima frio (tres prendas)
Dotacién | - Kit clasico, formal o sport
- Sastre de dos piezas (chaqueta, falda y/o pantalon)
- Blusa formal manga larga
- Chaqueta casual
Formal - Blusa sport o de moda, o blusa formal manga larga
- Pantalon formal
- Chaqueta casual
Sport - Blusa sport o de moda, o blusa formal manga larga
- Jean clasico o de moda
Clima célido (dos prendas)
Dotacion - Kit clasico, formal o sport
- Pantalon de sastre

Clasico

Clasico
- Blusa formal manga corta o manga larga
- Blusa sport o de moda; o blusa formal manga corta o manga larga
Formal A
- Pantalon formal
Sport - Blusa sport o de moda, o blusa formal manga corta

- Jean clasico o de moda
Otros

Sastre formal chaqueta y falda o pantalén

Blusa formal manga larga

Blusa formal manga corta

Blusa sport o de moda

Chaqueta casual o sport

Pantalon formal

Jean clasico

Jean de moda

Las Dotaciones de Vestuario estan disponibles al momento de Entrega de las Ordenes de Entrega a la Entidad.
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Kits — Ropa Dama

Bata o blusa de labor

Criterios de seleccion: La Entidad Compradora debe generar una Orden de Compra al
Proveedor que cotizdé el menor precio por la suma de los precios de las Dotaciones de
Vestuario para dicho Segmento, los puntos de Tienda Movil, y las pruebas técnicas.

El precio del Vestuario, los certificados de conformidad y la Tienda Movil es el ofrecido por el
Proveedor en la cotizacion y esta conformado por: (i) el valor total del Vestuario; (ii) el valor
de las Tiendas Mdviles y dias de servicio de la Tienda Mévil de acuerdo con el nimero de
Beneficiarios indicados por la Entidad Compradora; (iii) el valor de los certificados de
conformidad de las pruebas técnicas (si la Entidad Compradora los requiere); (iv) el IVA; y (V)
el valor de los gravamenes adicionales aplicables identificados por la Entidad Compradora en
la solicitud de cotizacion.

Facturacion y pago: La Entidad Compradora cuenta con 10 dias calendario siguiente a su

fecha de presentacién para aprobar o rechazar la factura. Después de su aprobacion la
Entidad debe pagar la factura dentro de los siguientes 30 dias calendario.

Registro/ Ingreso de usuario en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Este capitulo lo encontrara en la Guia General del Acuerdo Marco de Precios.

Solicitud de cotizacién de Dotaciones

A. Simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora puede descargar el archivo de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en la
seccion de Acuerdos Marco debe ingresar al Acuerdo Marco de Precios de Dotaciones de Vestuario y
descargar el “simulador en el siguiente link: Formato de solicitud de cotizacion. Al abrir el archivo debe hacer clic
en “habilitar contenido” y “habilitar edicion”, en la hoja “Anexo Dotaciones de Vestuario” y guardar el archivo.
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vestuario

Através del Acuerdo Marco para la adquisicion de dotaciones de vestuario, las Entidades Estatales pueden:

= Comprar dotaciones de ropa y calzado en todo el pais.

= Los beneficiarios pueden escoger entre diferentes disefios; clasicos y de moda.

= La entrega de la dotacion se realiza por catalogo, en tiendas méviles donde la Entidad lo requiere y/o en
establecimientos en las principales ciudades del pais (Armenia, Barranquilla, Bogota D.C., Bucaramanga,
Cali, Cartagena, Ibagué, Manizales, Medellin, Monteria, Neiva, Pasto, Pereira, Popayan, Riohacha, San
José de Cucuta, Santa Marta, Tunja, Valledupar, Villavicencio y Yopal).

Importante: El Acuerdo Marco de dotaciones de vestuario no incluye uniformes institucionales.
Condiciones del Acuerdo Marco

Consulte las condiciones para comprar al amparo del Acuerdo Marco para la adquisicion de dotaciones de
vestuario. (Acuerdo Marco)

= Documentos del Proceso LP-AMP-026-2014 B

o Descargue informacion de interés:

= Especificaciones técnicas de los productos Vestuario

= Catalogo

= Simulador para estructurar la compra

= Formato para registrar un incumplimiento del Acuerdo Marco

= Acuerdo Marco

O 0000

éYa leyo la guia para comprar en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano?
Fecha de dltima actualizacion:
7 de junio de 2016
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Adquisicién de dotaciones de

Nimero de proceso: LP-AMP-026-2014
Vigencia: De Diciembre 9, 2014 hasta Noviembre 30, 2016

0 Dotaciones de vestuario

]

Comprar >>
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i) Informacién de la Entidad y Regién de la entrega

Diligenciar la informaciéon de la Entidad Compradora, definir la Region de entrega de la dotacion y el
Segmento en el cual desee comprar. Se debe diligenciar una solicitud de cotizacion y poner una Orden de
Compra por cada Segmento y Region.

Al diligenciar el campo “Region de entrega de la dotacion”, si el departamento no esta en la lista o la entrega
se realiza en mas de un departamento la Entidad Compradora puede elegir “Nacional”. La regién Nacional
garantiza la entrega de la dotacién en todo el pais. No obstante, la Entidad debe evaluar la conveniencia
de realizar la solicitud de cotizacion en las diferentes Regiones, dependiendo de las sedes de entrega de
la dotacién. En las Regiones existe mas competencia, lo que se puede traducir en mejores precios, y la
Entidad puede tener un servicio mas personalizado.

Tenga en cuenta que la entrega con Catalogo de Vestuario o Tienda Mévil se realiza en todo el pais, y en
Establecimientos Unicamente en las ciudades de: Armenia, Barranquilla, Bogota D.C., Bucaramanga, Cali,
Cartagena, Ibagué, Manizales, Medellin, Monteria, Neiva, Pasto, Pereira, Popayan, Riohacha, San José
de Cdcuta, Santa Marta, Tunja, Valledupar, Villavicencio y Yopal.

1. Informacién de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad Compradora [

Departamento

Reqgion de entrega de la Dotacion Segmento

2. Dotacion de Vestuario

¢Requiere pruebas técnicas? No

Kit mero de Beneficiarios Nota: &l nimero de Dotaciones de Vestuario debe ser superior a 100
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1. Informacién de la Entidad Compradora

Segmento

FepaLabalers
2 Dotacion oSl

Calzada Caballero

i técnicas? No

Si ninguno de los lugares de entrega de la dotacion hace parte de una Region de entrega, la Entidad no
debe generar una solicitud de cotizacidon por cada punto de entrega, sélo debe seleccionar la Region
nacional en el Segmento en el que desea comprar.

) Seleccién de los productos

Una vez la Entidad Compradora selecciona el Segmento debe elegir los productos que desea comprar y la
cantidad. La Entidad debe seleccionar el Kit para cada beneficiario de la dotacién seglin sus necesidades.
Adicionalmente, puede anadir productos al Kit seleccionandolos de la categoria “Otros”. Las fichas técnicas
de cada producto pueden ser consultadas aqui.

2. Dotacion de Vestuario

. Requiere pruebas técnicas? No J'|
Kit Nimero de Beneficiarios Mota: el nimero de Dataciones de _
Clima frio (tres prendas)

Dotacidn - Kit elisica, formal o sport 100

- Vestida Formal de dos piszas (5300 y pantalén]
Clasico - CamisaFormal
- Corbata
- Chaqueta casual o sport
Formal |- Camisaspart ainformal, o samisa formal
- Pantalén formal en dril
- Chaqueta casual o spart
Spart - Camiza spart & infarmal, camisets tipa palo, 0 samiss
tormal

Clima calido (dos prendas)

Dotacidn - Kit eldzico, Formal o sport o0

- Pantalén de uestido

Clisico :
- Camiza formal manga sorta

- Camisa spart o informal

Formal | ¢ wslén formal en dil

- Camisa spart ainformal, o samiseta tips polo

Sport "
s - Jean elisico o de moda

Otros
Bata o blusa de labor 200
Calgetin de calle
Calzetin departiva
Béuer
Camiseta t-shirt blanca
Camisatat-shint sstampada

Los Kits estan conformados por los bienes indicados en la tabla, a su vez cada uno de estos productos
tiene diferentes colores y disefios que varian de acuerdo al Proveedor, y que deben cumplir como minimo
con las fichas técnicas del Acuerdo Marco. Tenga en cuenta que el “kit dotacion” permite al Beneficiario
escoger entre los Kits; clésico, formal o sport.

En la Solicitud de Cotizacién no se puede requerir a los Proveedores productos que no se encuentren
dentro del Acuerdo Marco de Precios. No obstante, si la Entidad Compradora requiere un producto diferente
puede solicitar su inclusiéon a Colombia Compra Eficiente diligenciando este formato, y teniendo en cuenta
las condiciones establecidas en la clausula 8 del Acuerdo Marco.
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i) Pruebas Técnicas

La Entidad Compradora Puede solicitar pruebas técnicas Unicamente sobre los bienes diferentes al “Kit
dotacién” y cuando el numero de dotaciones es superior a 100. Para hacerlo debe marcar “Si”. Recuerde
que las pruebas técnicas tienen un precio adicional, definido en el catalogo, el cual debera ser cubierto por
la Entidad Compradora.

2. Dotacion de Vestuario

R 2 qulrre pruebas técnicas

Kit Nimero de Beneficiarios
Clima frio (tres prendas)

iv) Orden de Entrega

La Orden de Entrega es el documento que expide el Proveedor a cada uno de los Beneficiarios para la
entrega de la dotacion y tiene una vigencia maxima de cuatro (4) meses. La Entidad Compradora sélo
puede establecer diferentes fechas de inicio y finalizacion de la vigencia de las Ordenes de Entrega cuando
el nimero de Dotaciones de Vestuario en cada Segmento supere los 500 Beneficiarios.

Por defecto, el nimero de Ordenes de Entrega en el simulador es igual al nimero de Kits seleccionados
por la Entidad Compradora. No obstante, la Entidad Compradora puede cambiar este numero de acuerdo
a las Ordenes de Entrega que requiera.

En el caso de las Dotaciones del Decreto 1978 de 1989, si el nimero de Beneficiarios es menor a 500, la
Entidad debe hacer tres (3) compras en el afio. De esta manera, la Entidad aprovecha el ciclo de produccién
del sistema de moda y puede hacer una mejor planeacién del nimero de funcionarios que tienen derecho
a la dotacion.

3. Orden de Entrega

No. de Ordenes de Entrega 300 Agregar filas | Eliminar filas |

! m Ordenes de Entrega
1 Direccion 1 Samers 7 No 2600 Diso 17 Departamento Bogota D.C. Municipio Bogota D.C.

—
2 Direccion | I D Municipio
Mota: el lugar de entrega debe ser una sede de la Entidad Compradora.

La Entidad Compradora debe definir el lugar de entrega de las Ordenes de Entrega. El simulador toma la
direccion de la Entidad Compradora, pero la Entidad puede cambiarla o agregar filas si requiere que la
entrega de las Ordenes de Entrega se realice en diferentes sedes.

V) Tienda Mévil

La Tienda Movil es un espacio destinado por la Entidad Compradora y adecuado por el Proveedor, donde
los Beneficiarios pueden hacer la redencion de las Ordenes de Entrega (ver ficha técnica). En el simulador la
Entidad Compradora debe sefalar si requiere o no de este servicio, teniendo en cuenta que genera un
costo adicional y que s6lo puede ser usado cuando el nUmero de Beneficiarios es superior a 60 en cada
Tienda Mavil.

Si la Entidad requiere el servicio de Tienda Movil, debe diligenciar los campos del departamento y municipio
de la Tienda Mavil; indicar el nUmero estimado de Beneficiarios que se deben atender en un dia de Tienda
Movil; y el nimero de dias en los cuales debe funcionar cada Tienda Movil.
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4. Tienda Movil

;Requiere Tienda Movil? Agregar filas I Eliminar filas |
Nota: el nimero de Beneficiarios debe sd
No. Departamento Municipio Labc_ec_era Direccion y otras indicaciones Beneﬁmf:nos o s de' T_|enda
municipal dia Méovil
1/Bogota D.C. y Cundinar Bogotd D.C. Si Carrera 7 Mo. 26-20 Piso 17 150 2
2/ Bogota D.C. y Cundinamarca No Zona rura de Tabio - Cundinamarca. Km 100 via ... 150 2

Nota. El simulador calcula el nUmero de Tiendas Moviles requeridas teniendo en cuenta el nimero de Beneficiarios estimados por
dia y los dias de uso de la Tienda Movil.

Vi) Gravamenes adicionales

La Entidad Compradora debe sefialar al Proveedor en el campo “Gravamenes adicionales” todos los
gravamenes (estampillas) distintos a los impuestos nacionales y la forma de calcularlos a los que esté
sujeta la Orden de Compra.

5. Gravamenes adicionales

Si los hay, indique los gravamenes adicionales al IVA a los que esta sujeta la Orden de Compra:
No. Gravamen Monto o la forma de calcularlo
1

2
3
4

vii) Generar el resumen de la solicitud de cotizacién

Cuando la Entidad compradora termine de diligenciar la hoja “Anexo Dotaciones de Vestuario” y verificar
que la informacion es correcta, debe dar clic al final en el botén “Generar’. Eso la lleva a la hoja
“SolCotizacion” donde se ve el resumen de la solicitud de cotizacion.

5. Gravamenes adicionales

Si los hay, indique los gravémenes adicionales al IVA a los que esté sujeta la Orden de Compra:
No. Gravamen Monto o la forma de calcularlo
1
2
3
4

I Generar |I

Tenga en cuenta que los precios que arroja el simulador son valores de referencia, el valor definitivo sélo
lo podra conocer la Entidad Compradora cuando reciba formalmente las respuestas a la Solicitud de
Cotizacion por parte de los Proveedores.

Una vez la Entidad verifica que la informacion alli contenida es correcta debe dar clic en “Generar CSV”.
Con esta funcion, Excel genera un archivo plano o archivo CSV que guardara en el mismo lugar en el que
se encuentra el archivo que la Entidad ha venido trabajando. Excel emite un aviso indicado que generé el
documento y su ruta de acceso.
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Resumen Solicitud de Cotizacidn - Dotaciones de Vestuario

Entidad 1
Nee. | 0
Bogoti 0.C.y Cundinamarca RopaCaballero
N ) e ey
1 Clima Frio Ditacién 100 Unidad | # 33000000 § 33.000.000,00
2 ClimaFrio Clasico 100 Unidad | % 330000,00 | § 33.000.000,00
3 Clima Clida Diotacion 100 Unidad | 14400000 14.400,000,00
4 Otras Erata o blusa de labar 200 Unidad | 12000,00 2.500,000,00
5 B Cabecera hMuricipsl Si 2 Unidsd | 4 40000000 § F00.000,00
6 f1endaMoul Bogeta by Cabecera Municipal Mo B Unidad | BE0.000,00 | 1100.000,00
T Frusba Téenica kit Clizico Clima Frio 1 Unidad 3 £.000.000,00 % £.000,000,00
g Prueba Técnica kit Exata o blusa de labar Otros 1 Unidad | 1390.000,00 $ 1:330.000,00
Totales SubTotal + 34.090.000,00
I & 16.054.400,00
Gravidmanes adicionales
Total $  109.144.400,00

Para comprar Dotaciones de Vestuario, la Entidad Compradora debe generar una Solicitud de Cotizacion
para cada uno de los segmentos y regiones en los cuales requiere la entrega de los bienes de calzado y/o
confecciones. Es decir que la Entidad Compradora debe generar un Evento de Cotizacion por separado en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano por cada Segmento y Regién.

B. Como realizar la Solicitud de Cotizacion

Para comprar Dotaciones de Vestuario, la Entidad Compradora debe generar una solicitud de cotizacion
desde el nimero de plantilla correspondiente al segmento y regién que atienda las necesidades de la
Entidad.

Paso 1: Definir el segmento y region

La Entidad Compradora debe identificar el Acuerdo Marco de Precios de Dotaciones de Vestuario en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano (ver seccién jError! No se encuentra el origen de lareferencia.), s
eleccionar el articulo correspondiente al Segmento de la dotacion que desea adquirir y leer la informacion
alli contenida.

f} Soicktues Omenes Facuas Recepcion Cotzscin Proveedos Artcubs  Informes Configuracion

o —

Ropa de Dama
*Nombre Ropa g2 Dama

{ *Descripeién Ropa disica, casual y sport, en diferentes modelos.
NI Uridadoe medis Unsaa
N Adgquirible S
i \-,\/\. [
‘“\ - Vaorlpoconsum g
Atributos del recepcion
*Niimera de articulo Hingun
Solietar inspeceién
Sketartiqutasde
capein

Salicitar RFID
Solicitar cédigo de barra

EO
Unidad de medida de Ningun:
almacenamiento
Cantidad de consuma Ninguno
e
Informacion adicional w
La compra de Vestuario requiere de una solicitud de cotizacion
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La solicitud de cotizacién se genera a partir de una plantilla de cotizacién, la cual es Unica para cada
Segmento y Region. Para identificar el nimero de la plantilla la Entidad Compradora debe ir al cuadro en
“Informacién adicional” y buscar el departamento de entrega de la dotacion, el nimero de la plantilla se
encuentra en la primera columna. Si el departamento no esta en el cuadro o requiere la entrega en mas de
un departamento la Entidad Compradora debe tener en cuenta el nimero de plantilla de la Region
“Nacional”.

Informacién adiclonal

La compra de Vestuario requiere de una solicitud de cotizacién

Descargue &l simulador de la solicitud de cotizacién LINKminisitio

Para solicitar una cotizacitn ingrese a la pestaia "Cotizacién”, haga lic en “Crear evento, y elija la plantilla del Evento de acuerdo con la Regién de entrega del
Recuerds que los provesdores cusntan con 10 diss calendario para cotizar el vestuario.

Vestuario (ver cuadro}
Pantma os Ragion 08 antrega Estabiecimientos
cotizacin

350 Ao @ Megzsn
==
.~ GL

(o) o ErE T

Lnien Temporal
zocinisias Uidas de [olosba

@ TWITY

33 Aanico @ Saranquea

O:n__-r

Unizn Temporal
eocisnstas ridos de Colonba

.
];.

3535 Sogota 0.C.y Cundinamarca

Paso 2: Para solicitar una cotizacién ingrese a la pestafa “Cotizacion” ubicada en el menua superior, haga
clic en “Crear un evento”.

ﬁ Solicitudes  Ordenes  Facturas  Recepcion | Cotizacion | Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventoz  Articulos de respuesta

Administrador de cotizaciones

Para realizar la busqueda escriba la palabra Dotaciones y haga clic en el boton “crear”.
Luego debe elegir “Crear”. Ejemplo: escribir “3535” para encontrar la plantilla de ropa de dama en Bogota
y Cundinamarca, seleccionarla y hacer clic en “crear”.
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Hay tres formas de crear un evento.

Crear un nuevo evento. or Crear a partir de una or Copiar el evento
plantilla.

Nueva Solicitud de informacian #12066 Centro de Contact... (Borrador)
#11911

MNueva solicitud de cotizacién #12065 Centro de Contact... (Borrador)
#11775

Nueva Solicitud de propuesta #12064 Conectividad (Borrador)
#11692 Camiseta NTMD 0077 Ag

Solamente para subasta inversa #12063 Gonectividad (Borrador)

#11663 RFI - AMP Papeleria

2288 |@Crear

Aseo y Cafeteria - Region 11 - #2288 (Plantilla)

Cancelar

Al crear la solicitud de cotizacion, el sistema arroja un consecutivo, que corresponde al nimero del Evento.
La Entidad Compradora debe tener en cuenta este niimero para identificar su proceso.

Al crear la solicitud de cotizacién, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad Compradora debe tener
en cuenta para identificar su proceso.

ﬁ Solicitudes  Ordenes  Facturas | Recepcion | Cofizacion | Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articulos de respuesta

Cotizacion - Evento 12058 -=ditar

La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la solicitud de cotizacion,
los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Socios de negocios
Plazo del evento
Anexos

Paso 3: Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion.

Este logo sera usado para la Orden de Compra

LR

Colombia Compra Eficiente
Evorton A 0n rennoeatn
" Cotizacién de entrega ... - Evento 777 Ednar
gl Detalles del evento

Nombre del evento  Cotizacsin 06 enlrec

Moneas

Mis informacion del egar Archivo | Url Texto
evento

Logo de I3 Entidad
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Paso 4: Socios del Negocio

Es posible incluir como “observador del evento” a un usuario de la Entidad Compradora, estos usuarios
deben estar activos dentro de la Tienda Virtual.

Socios de negocios v

Equipo de Cotizacion Agregar I Responsable de cotizacion Consultar cotizacion I

& Juan Femando Soacha (Creador)

& MesaAyuda (observador) @

Paso 5: Plazo del evento

El Acuerdo Marco establece que la Entidad Compradora debe determinar un plazo de diez (10) dias
calendario para cotizar el Vestuario, contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de su publicacién
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Es decir que el plazo se debe contar desde el dia habil
siguiente en el que se realiza la solicitud de cotizacion hasta el dia en el que se cumplen los diez (10) dias

calendario a las 06:00 p.m.

Plazo del evento

- -

Iniciar al enviar 28 06:00 PM coT

i Cuando deberia

28/05/16] = 0600 PM ~

Cancelar m

& Cuando comienza este evento?

# Iniciar evento al 'Enviar

Paso 6: Cargar el archivo del Simulador para estructurar la compra

Luego de diligenciar el simulador para estructurar la compra, la Entidad Compradora debe adjuntar el
archivo del simulador en formato Excel en la seccién de “Anexos” en la Plantilla de cotizacion.

Anexos

& Agregar adjunto

Nombre del anexo Archivo adjunto
Formato Solicitud de Cotizacion Seleccionar archivo | Mingin a__ccionado # Permitir al proveedor responder con un adjunto
Hacer que sea obligatoria la respuesta.

=

Instrucciones al proveedor

Nota: El archivo puede ser Renombrado por el Usuario.
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Paso 7: Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido
Una vez diligenciado el simulador, la Entidad debe cargar los componentes o “items” del servicio requerido

utilizando el archivo CSV. Par realizar la carga la Entidad Compradora debe ubicarse en la seccion
“Articulos y lotes” y luego en el botén “Agregar nuevo” seleccionar la opcién “Agregar desde CSV”.

~— Articulos y lotes v

@ Agregarnuevo | v

MNuevo lote Precio x Cantidad
Cantidad esperada Precio base esperada >

Nueve articulo

MNuevo servicio

Agregar tedos desde el evento B
Total de la base 0.00 corp

Loren gooe decda o

Agregar desde CSV

Una vez seleccionada esta opcidn, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

En el boton “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego oprimir el boton
“Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacion
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacion

1. Descargar el Plantilla CSV.
2. Complete o actualice el archivo CSV.
« Loscampos marcados conun ™" son obligatorios.
« Silinea de solicitudes de cotizacién es encontrado portipo (servicio o articulo), se actualizara.
« De lo contrario, s& creard un linea de solicitudes de cotizacidnnuevo.
« Presione Iniciar carga y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados.

3
Ningtin archive seleccionado

Mota: Si esta cargande archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguien

En esta ventana la entidad debe oprimir el boton “Finalizar carga”. Luego debe esperar 1 0 2 minutos,
tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

A4
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Row 3

-
Row 4
Nuevo

B Nuevo
Tipo (servicio o articulo)
Cantidad
Codigo de unidad de medida®
Posicion
Precio base
Divisa
Descripcion n
Mercancia

Row 5 Row &
3 Nuevo Nuevo
Tipo (servicio o articulo)
Cantidad
Cddigo de unidad de medida*
Posicidn
Precio base
Divisa
Descripcion

Mercancia

Finalizar carga Cancelar | .

La entidad debe oprimir el botén “Listo”.

La carga se completd correctamente.

La cargs s completo correctaments.. B filas procesadas creando B nusvas filas y actualizands O filas

Listo

A

Una vez terminado este proceso los items o componentes del servicio deben aparecer en la plantilla de

Cotizacion. La Entidad Compradora debe verificar que los componentes, cantidades y vigencia
corresponden a los requeridos en su Solicitud de Cotizacion.
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Articulos y lotes v
& Agregarnuevo | v 4 Configuracion de articulos
Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada Precio base esperada >

B = 2 3items(notin lots)
= & Articulo1 1 1.000,00 COP = 1.000,00 cor
= = Articulo 2 1 2.000,00 COP = 2.000,00 cor

| = ¢ Articulo 3 1 d 3.000,00 COP = 3.000,00 cop
Total de la base 6,000.00 copP

Nota: Por ningin motivo el Usuario Comprador debe modificar alguno de los valores que se despliegan
en el listado de Articulos y Lotes.

Paso 8: Envio de la Solicitud de Cotizacion

La Entidad Compradora debe hacer clic en el boton “Enviar el evento de produccién”.

Por pagina 15 45 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas

Enviar el evento de produccion
Y - Vv 1 = M= ) (6 )

notificaciones a proveedores

Crea un evento duplicado
para pruebas

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botén “Enviar el evento” con lo cual se enviara
la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Proveedores

v T 7T GE—)

Logotipo Fecha de adicion ~ Nombre Nombre del contacto Correo Electrénico Nro. de respuestas Acciones

| I 11/0516

Armor International Juan Manuel Barriga staging@coupa.com -

Por pagina 15 45 90

Cancelar Enviar el evento
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C. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la solicitud de
cotizacion. La recepcioén de las consultas se hara a través de la funcionalidad “Mensajes” y sera notificada
por correo electrénico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos
los Proveedores, sin importar el remitente original. Es importante que toda la comunicacion del evento de
cotizacion se realice Unicamente a través de la opcién de “Mensajes” de la Tienda Virtual, cualquier
comunicacion por fuera la Tienda Virtual no es valida.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de cotizacion
debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando el porqué de la situacion.

0

Colombia Compra Eficiente

ete sumn Famane - carite [ 1 cvertn « BB eepaiot ooy Ayede ~ i

4 solictudes  Ordenes  Facturas  Recepcion | Colizaciem  FProveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articulos de respuesta

Cotizacion - Eventg 12058 scive

Fin del evento
ends 05/25/16 0

) getener el evento

Informacién de evento  Respuestas

o~ Editar evento

= Detalles del evento ~ Términos y condiciones

Nombre del evento Ninguno Términos del evento Ninguno

—_— Moneda COP
0 Documentos
] Mensajes ~ las informacion del Ninguno

. evento
Pars: € Enwiar un mensaze Documentos MNone

Logo de la Entidad I| |"H||||"II"I‘ relacionados

Colombia Compra E

scribir un NUevo mensaje

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un Proveedor envia
una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje de notificacién al Usuario Comprador sobre dicha accién.
Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de cotizacion una vez el evento haya
concluido.

D. Editar un evento de cotizaciéon

Si después de enviar el evento a produccién la Entidad Compradora requiere hacer cambios por errores o
cualquier otrarazoén, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del plazo. La edicion del evento
se realiza asi:

Paso 1: Busque el nimero de cotizacion e ingrese

I Eventos  Articulos de respuesta

Administrador de cotizaciones
[ Crear un evento l Crear una plantilla l Exportara - mTodD rI J I Avanzado
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Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de Cotizacion haciendo clic sobre el nimero
del Evento.

El sistema generara una nueva version al nimero de la cotizacion adicionando una letra en orden alfabético
(ejemplo 1401a) y esta sera la solicitud de cotizacion que tendran en cuenta los Proveedores para
responder, para consultas y para culminar el proceso de compra.

ﬁ Solicitudes ~ Ordenes  Facturas  Recepcion | Cotizacion  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articulos de respuesta

Cotizacion - Evento 12058a cdiar

Paso 3: La Entidad Compradora debe realizar los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata
de cambio de “Anexos” debe eliminar las versiones anteriores dando clic en el boton eliminar de cada
archivo y volver a cargar los nuevos “Anexos”

Anexos ~

& Agregar adjunto

Nombre del anexo Archivo adjunto

Formato Solicitud de Cotizacion [Z) Solicitud_de_Cotizacion.<lsm ¢ # Permitir al pr dor con un
Hacer que sea Dbllgalona la respuesta.

Instrucciones al proveedor

Paso 4: Si se trata de los items que se cargaron a través del CSV la Entidad Compradora debe seleccionar
todas las lineas, esto activara el boton “Eliminar”, la Entidad Compradora debe hacer clic en el botén
“Eliminar” y volver a cargar el CSV corregido.

~ Articulos y lotes ~

) puplicado Mover | ¥ & Eliminar 4% Configuracién de articulos

i Precio x Cantidad
Nembre Cantidad esperada Precio base o >

i 4items (notin lots)

=y Articulo 1 1 1.000,00 COP 1.000,00 cox

= Articulo 2 1 2.000,00 COP 2.000,00 ¢

=y Articulo 3 1 3.000,00 COP 3.000,00 cox

= Articulo 4 1 4.000,00 COP 4.000,00 «
Total de la base 10,000.00 COP

Paso 5: La Entidad Compradora debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello debe modificar la fecha
y hora fin del evento ampliando el plazo en diez (10) dias habiles. El plazo cuenta desde el dia en el que
se envia el evento editado hasta el dia en el que se cumplen los diez (10) dias habiles a las 06:00 p.m.
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Plazo del evento v
. »
Iniciar al enviar 28  06:00 PM cor
¢ Cuando comienza este evento? i Cuando ::el:en" terminar este evento?

28/05/16] = 06:00 PM »

# Iniciar evento al 'Enviar

Paso 6: La Entidad Compradora debe hacer clic en el boton “Enviar el evento de produccion”.

Porpagina 15 45 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccion

Crea un evento duplicado Activa el evento y envia
para pruebas notificaciones a proveedores

Paso 7: Para finalizar, la Entidad debe hacer clic en el botén “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la
solicitud de cotizacion a los Proveedores.

Proveedores

T e o . 3

Logotipo Fecha de adicién Nombre Nombre del contacto Correo Electrénico Nro. de respuestas Acciones

I = 11/05/16 Armor International Juan Manuel Barriga staging@coupa.com & @

Por pagina 15 | 45 | 90

Cancelar Enviarelevento ]

E. Finalizar el evento de cotizacion

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo Marco,
solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado una cotizacién, y

(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a todos los Proveedores a través de la Tienda Virtual,
solicitando confirmacion de que estas cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta positiva
de todos los Proveedores.

Cuando finaliza el evento de cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones recibidas para
analizarlas y compararlas.
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W Agregar proveedor

> Logotipo Focha ds adicikdes  Nombre Nombre del contacto  Correo Electronico Nro. de respuastas Acciones

WSy

110416 Proveedor 1 Camio Acosta proveedorampEgman com Vol envear lainvitaoon & @

pra———

. — T

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar en los términos
establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion del mismo.

F. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores

Una vez recibidas las cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La Entidad
Compradora puede consultar las cotizaciones en su correo electrénico o a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano en el menu superior en la pestafia de “cotizacion”. Debe hacer clic en la solicitud de
cotizacién correspondiente, luego en la pestana “Respuestas”. Adicionalmente, el usuario puede “Exportar
todas las respuestas” para generar un archivo en Excel.

Paso 1: La Entidad compradora debe hacer clic en el nombre de cada una de las respuestas y verificar: (i)
el valor total de la cotizacion; y (ii) descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de
solicitud de cotizacién, en el cual el Proveedor diligenci6 la hoja “Oferta”.

* Sobcxudes Ordenes Focusrm Aecepoon Cotizacon Proveedores Aroodon rforenes Configuracion

[ e

Cotizacién - Evento 12058a

Respuestas v
e - mEme oo
Logotpo Proveedor Proveedor al goe se adjedico  Nombre de la respuesta « Enviado Comentarios Precio base Precioor '

Ao ..‘“‘. ? o v it
lIl. H bord
£, Acind e
Commens Cormpms t ke
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Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad compradora debe:

a. Verificar el valor total de la cotizacion.

= Adpaficar bodos los articulos.

Uneiiad de
Precio x Canbdad %

Hambie Cantided esgeista  meduda Wi precio espeiads

#  Lowssrticulos no calin on Lobes (4

L
= Mticulo 1 ' 800,00 cow - 83000
a  ticulo . 1.800.00 . 1.830.00
n  Aiculo 3 - 2 80000 . 2.800.00
s Waticulo 4 " 380000 . 180,00
| 8.200,00 |
Load Hisiory

b. Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de solicitud de
cotizacion, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “Cotizacion

Y
ANexXos e
Documenion orignake Eeupusais de Provesdor |
Sclicitud de Cofirmcidn Respuesin de Prosestor || 17 Birdag W17 e
12 Bindam W dur 1

Paso 3: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las respuestas” para generar un
archivo en Excel con las mismas.
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La Entidad Compradora debe verificar que el Proveedor no cotiz6 por encima de los precios techo definidos
en el catalogo. Para ello, la Entidad debe revisar en el formato de solicitud de cotizacion adjunto por el
Proveedor la columna “Valor Unitario”, la cual corresponde al precio techo del Proveedor. La Entidad
Compradora también puede consultar los precios del catalogo.
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Si el Proveedor no adjunta el formato de solicitud de cotizacion en Excel o hay diferencias entre la respuesta
del Proveedor y el precio final en el archivo adjunto, la Entidad Compradora debe solicitar aclaracion al
Proveedor.
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G. Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la confianza de los
Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los instrumentos de agregacion de
demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser responsables de sus actuaciones en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de cotizacion de forma responsable y
diligente.

Una Vez recibidas las cotizaciones y antes de seleccionar el Proveedor que cotiz6 menor valor, la Entidad
Compradora tiene la posibilidad de solicitar aclaraciones al Proveedor de menor valor con el fin de tener
certeza de que esta cotizacion es correcta e incluye todos los articulos. En caso de que la respuesta del
Proveedor modifique el valor cotizado inicialmente la Entidad Compradora tendra que seleccionar el
Proveedor de menor valor. La Entidad Compradora puede realizar esta solicitud de aclaracion a través de
correo electrénico y la misma Entidad Compradora podra definir el plazo que le quiera dar al Proveedor.

La Entidad Comprador puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de cotizacion:

. Proveedores v
Logotipo Fecha de adicion Nombre Nombre del contacto  Correo Electrénico Nro. de respuestas Accione: *
16M2/14 Crystal S.AS. Carlos Alberto Parra svillada@crystal.co... =]
22/0115 Permoda Ltda Sandra Marcela Herreral sandrah@permoda.com.co e
:alzstc:ao
. 2410215 Quest S.AS Maria Vanessa Gomez | andresorozcoa@hotma... =]
e = L] Tovar
lnion Temporal 16/12/14 Unidn Temporal Tatiana Guerrero tguerrero@intradeco.. @
Confeccionistas Unidos de Colombia Confeccionistas
Unidos de Colombia

H. Seleccién del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la cotizacién de menor valor por la suma de precios de: (i) Dotaciones
de Vestuario; (ii) puntos de Tienda Movil, y (iii) pruebas técnicas, cumpliendo los términos y condiciones de
la solicitud de cotizacion. Luego debe agregarla al “Carrito”.

Para agregar la cotizacion al “Carrito”, la Entidad debe hacer clic sobre el “Nombre de la respuesta” del
Proveedor elegido.
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£ Respuestas v
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(=] Proveedor2AMP Proveedor2AMP - #375 2211214 0 respuestas de 0,00 1.320.000,00 -1.320.000,00
0 solicitadas

Por pagina 15 | 45 | 90

4| 3

Luego, debe hacer clic en el icono “Seleccionar”.

W Articulos y lotes v

En la nueva ventana, en “Acciones” debe seleccionar “Agregar una nueva solicitud”. Los articulos en la
cotizacion seran agregados al carrito.

8.20:0,00

L sl Hawloay

I.  Cancelar el evento de cotizacion

Las Entidades Compradoras son responsables de sus actuaciones en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, por lo cual los errores en las solicitudes de cotizacién deben ser ajustados a través de la
herramienta de edicion del evento.

Las solicitudes de cotizacién implican responsabilidad de quien las efectla, en caso de que la Entidad
Compradora requiera cancelar la solicitud de cotizacion deben tener en cuenta el momento en el que se
vaya a realizar, si es durante el plazo de cotizacion pueden realizarlo justificando el motivo a través del chat
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, si por el contrario la cancelacion se produce después del
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tiempo establecido para las cotizaciones, la Entidad Compradora debe cancelarlo a través de acto
administrativo informando a todos los Proveedores el motivo de la cancelacién. Para cualquiera de los dos
momentos, en caso de que la Entidad Compradora hubiere recibido cotizaciones dentro del plazo previsto
en el Instrumento de Agregacion, la Entidad Compradora debera sustentar la razén por la cual debe
cancelar el evento y desestimar las Cotizaciones recibidas. Las Entidades compradoras seran
responsables directas por la cancelacion de los eventos independientemente de que estén debidamente
justificadas.

Colombia Compra Eficiente recuerda que el éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en
buena medida de la confianza de los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacién de demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser
responsables de sus actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de
cotizaciéon de forma responsable y diligente. Adicionalmente, las Entidades Compradoras deben responder
las solicitudes de aclaracion formuladas por los Proveedores en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
En caso de que dichas aclaraciones modifiquen los bienes y servicios que estan cotizando, la Entidad
compradora debe modificar, editado la solicitud de cotizacién.

V. Solicitud de compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General del Acuerdo Marco de Precios.

V. Orden de compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General del Acuerdo Marco de Precios.

VI. Facturacion y pago

El Proveedor puede facturar las Dotaciones de Vestuario con una periodicidad mensual a la Entidad
Compradora, asi:

1. La primera factura puede ser presentada por el Proveedor una vez éste haya hecho entrega de las
Ordenes de Entrega, a la Entidad Compradora, previa aprobacion por el Supervisor de la Orden de
compra. El Proveedor debe consolidar en la primera factura: (i) el 30% del valor de las Dotaciones de
Vestuario o valor de las Dotaciones de Vestuario redimidas a dicha fecha si el porcentaje es mayor a
30%; (ii) el valor de las pruebas técnicas que se hayan realizado por solicitud de la Entidad
Compradora; (iii) el valor de las Tiendas Mdviles usadas; (iv) el valor de las Ordenes de Entrega
reexpedidas; (v) el IVA aplicable; y (vi) los gravamenes adicionales aplicables a los Procesos de
Contratacion de la Entidad Compradora informados por ésta en la solicitud de cotizacién, los cuales
estan a cargo de la Entidad Compradora.

2. El Proveedor debe consolidar en las facturas siguientes: (i) el valor de las Dotaciones de Vestuario,
redimidas a través de las Ordenes de Entrega, que no hayan sido incluidas en facturas anteriores; (ii)
el valor de las Tiendas Méviles usadas que no hayan sido incluidas en facturas anteriores; (iii) el valor
de las Ordenes de Entrega reexpedidas que no hayan sido incluidas en facturas anteriores; (iv) el IVA
aplicable; y (v) los gravAmenes adicionales aplicables a los Procesos de Contratacion de la Entidad
Compradora informados por ésta en la solicitud de cotizacion, los cuales estan a cargo de la Entidad
Compradora.
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3. El Proveedor debe presentar una ultima factura cuando haya lugar, luego de la fecha de vencimiento
de todas las Ordenes de Entrega expedidas. El Proveedor debe consolidar en esta factura: (i) el valor
de las Dotaciones de Vestuario en la Orden de Compra que no hayan sido redimidas a través de las
Ordenes de Entrega por los Beneficiarios ni incluidas en facturas anteriores ii) el valor de las Tiendas
Moviles usadas que no hayan sido incluidas en facturas anteriores; (iii) el valor de las Ordenes de
Entrega reexpedidas que no hayan sido incluidas en facturas anteriores; (iv) el IVA aplicable; y (v) los
gravamenes adicionales aplicables a los Procesos de Contratacion de la Entidad Compradora
informados por ésta en la solicitud de cotizacion, los cuales estan a cargo de la Entidad Compradora.

El usuario comprador de la Entidad Compradora puede consultar las facturas enviadas por el Proveedor a
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ingresando a “Facturas” en el menu superior, 0
consultando las solicitudes de aprobacién de facturas en “Tareas Pendientes”. La recepcién de las facturas
también es notificada por correo electrénico.

a Soctutes Oteses  Factiras  Mecrpodie Cutuscdn  Provesdows Ao kioemes  Cosfigaracais

W Ordenes recientes e oo v ] Tareas pendientes o3 ma o s

o

Armenas

Facturas

wo Carpar desde o aechive m Vit

Factura  Provosdor  Creado Por Fechs D Croscidn =  Fechs de pago  Total Estada Mercancia predeterminada del ;¢
K141 Organcacion Cammina W oTning TRE62097T D0 Aprodacitn Comoustires

TemelSA  Amaya pendentm

Gonzale:
AN = a wrind AUl T4 00500 Aprodacn Comdusitons
Terpol SA Araya pendane

OOCMaT

La Entidad Compradora puede consultar la informacion de contacto y la cuenta del Proveedor en
“Proveedores”, en el menu superior.

VIl.  Publicacién de documentos adicionales de las Ordenes de Compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General del Acuerdo Marco de Precios.
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VIIl.  Modificaciones, aclaraciones, cancelaciones o liquidaciones de la Orden
de Compra

Las modificaciones, adiciones o terminacion de la Orden de Compra son la modificacion, adicion o
terminaciéon de un contrato y la Entidad Compradora debe estar consciente de los efectos legales,
econdmicos, disciplinarios y fiscales de cualquiera de estas. Las Entidades Compradoras pueden modificar
o adicionar el valor y la fecha de vencimiento de una Orden de Compra, acordar la terminacién anticipada
o0 aclarar datos de la Orden de Compra.

Para el efecto, antes de la fecha de vencimiento de la Orden de Compra la Entidad Compradora debe llegar
a un acuerdo con el Proveedor y seguir los siguientes pasos para publicar el cambio:

(i) Descargue el formato de modificacion, aclaracion, cancelacion o liquidacion de Orden de Compra
(haciendo clic aqui) y siga las instrucciones anexas en el formato para su diligenciamiento. Este
documento lo debe firmar el ordenador del gasto de la entidad y en los casos en que se requiera
el Proveedor. La modificacién, aclaracion o cancelacién de la Orden de Compra se entiende
realizada cuando las partes la firman.

(i) Solicite el link de acceso al formulario de publicacion (haciendo clic aqui). Para ello debe diligenciar el
nombre de la entidad y el nUmero de identidad del usuario de la TVEC vy al dar clic en aceptar le
llegara el acceso al correo electrénico del usuario.

(iii) Publique el cambio de la Orden de Compra ingresando al link que aparece en el correo electronico.
Diligencie los datos de la Orden de Compra y adjunte los documentos solicitados.

Nota: En los casos en los que aplique la liquidacion, la Entidad Compradora debe diligenciar el formato de
modificacién, aclaracién, cancelacién o liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de
Compra, si la Entidad Compradora diligencia un formato adicional debe adjuntarlo al formato antes
mencionado.

IX. Reporte de posibles incumplimientos a las Ordenes de Compra

Para reportar posibles incumplimientos en las Ordenes de Compra, la Entidad Compradora debe enviar a
Colombia Compra Eficiente la siguiente informacion: (i) la evidencia expresa y detallada de los hechos que
soportan el posible incumplimiento; y (ii) el formato Excel para reportar posibles incumplimientos en las
Ordenes de Compra diligenciado con sus respectivos soportes. Descargue el formato para reportar posibles
incumplimientos (haciendo clic aqui) La Entidad Compradora debe incluir como anexos, todos los soportes de
la informacién que se consigne en el formato.

La informacion completa debe reportarse a través del siguiente enlace: http:/www.colombiacompra.gov.co/soporte

Colombia Compra Eficiente una vez recibida la informacion analizara el posible incumplimiento en la Orden
de Compra para dar inicio al procedimiento administrativo.
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