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n INTRODUCCION:

Con el fin de apovar el proceso de formacion de los diferentes participes del Sistema de
Compra Publica y difundir las practicas oficiales del uso técnico del Sistema Electronico de
Contratacion Publica — SECOP I, la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente — ANCP — CCE, pone a disposicion de los interesados la presente guia sobre:
Contratacion Directa — Con oferta.

En el SECOP I, las Entidades Estatales pueden gestionar Procesos de Contratacion en la
modalidad de Contratacion Directa, con el objetivo de que puedan adelantar los contratos
resultado de las causales establecidas por el Estatuto General de Contratacion para contratar
directamente. En la plataforma la entidad tendrd que realizar en primer lugar, la creacion vy
gestion del proceso en donde debera indicar la informacion basica del bien o servicio que
va @ adquirir para que pueda continuar con la gestion del contrato electronico.

Por lo cual, la plataforma tiene habilitados dos modulos:

1. Contratacion Directa — Sin ofertas: A traves de este modulo las Entidades Estatales
podran estructurar el Proceso de Contratacion, generar el contrato electronico vy
realizar la gestion contractual. Para los tipos de contrato en la causal de urgencia
manifiesta y otras de:

Compraventa

Suministro

Prestacion de servicios

Obra

Arredramiento de inmuebles
Negocio fiduciario

Seguros

Servicios financieros
Comodato

Operaciones de crédito
Otro [Por ejemplo: Convenios interadministrativos sin valor)

NS NENENE NE NE NENENENEN

2. Contratacion Directa — Con ofertas: A través de este modulo las Entidades Estatales
podran estructurar el Proceso de Contratacion, recibir la documentacion necesaria en
linea, generar el contrato electronico vy realizar la gestion contractual. Para los tipos de
contrato de:
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Compraventa

Suministro

Obra

Negocio fiduciario

Seguros

Servicios financieros

Otros [Por ejemplo: Convenios interadministrativos con valor])

ASANENENENENEN

E CREACION DEL PROCESO DE CONTRATACION:

Ingrese a el SECOP Il con usuario y contrasefia. Tenga en cuenta que, su usuario es personal
e intransferible.

Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

ACCESOS DIRECTOS
& gongoragabriela
= Olvidé el usuario
T RAZABILIDAD v/ § o
TRANSPAREN(IA ‘/ Olvidé la contrasefia
PROVEEDORES Entrar
—
A 4
L EI SECORP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el
IR ST Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Entidades o+ Registro
ESTADO COLOMBIANO Estatales, obtienen informacién de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y gestionan sus -
contratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad civil

ooy conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar
ﬁ' bienes, obras y servicios a las personas.

COMPRA PUBLICA « Ver video con subtitulos en espafiol
INNOVADORA

En el escritorio del SECOP Il en la barra del menu de inicio dirijase a la opcion de “Procesos” y
luego haga clic en “Tipos de procesos”.
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A o uTe 5 .
mmmmmmmmm Fhrmntn ANCP CCE - AGENCI... w

d de pagina 14001307 Ayuda (B

Procesos de la Entidad Estatal
Informes del proceso de seleccion

Lnidades de contratacidn

Tipos de procesos £l Servicio de vase

Haga ciic aqui para activarlo. Después de la acfivacion la disponibiidad del servie

El Servicio de yase
Mas Haga clic aqui para aciivarlo. Después de la aclivacion la disponibilidad del servic

OO _&:m ayuda
- El Buyers_CCE_CD, Buyers_CCE_CDCO, RegimenSpecialAdvanced y
I Sugerencias SECOP Haga clic aqui para aciivarlo. Después de la aclivacion la disponibilidad del servic

Mensajes

. A partir del 11 de marzo los p bajo la modalidad de directa o E5A
pi de régimen especial deben I a través del SECOP I.

Elflujo de aprobacion de CCE-001-4H-2020 concluido

El SECOP I, habilitard una lista con todas las modalidades de contratacion asi como, 10s

modulos de régimen especial que le permiten gestionar sus Procesos de Contratacion por

medio de la plataforma. Ubigue el modulo de “Contratacion directa (Con ofertas)” y haga clic
n “Crear”.

Tenga en cuenta que, para crear un Proceso de Contratacion en el SECOP |, es
responsabilidad del Usuario Administrador definir la estructura de la Entidad Estatal en la
plataforma y organizar la ejecucion de los procesos de conformidad con el funcionamiento
interno del proceso contractual y estructura organizacional de la entidad.

| NI o urc 5 .

Colombia Cor ANCP GGE - AGENCL... ¥

Procesos ¥ Contratos ~ Proveedores ¥ MenG ¥ Ira L r

Escitorio —+ Meni — TIPOS de procesos a o pigina= 10001230 Ayuda @
PROCESOS RECIENTES @® vaver

#[REse: Limitado
Contratacion directa. Eauipo del proceso
Contratacion directa (con ofertas) Equipo del proceso &
Solicitud de informacion a los Proveedores Equipo del procesa
"Ejﬁ;ﬂz“:@r\' Subasta de prueba Equipo del proceso

A\j\aayudﬂ Subasta de prueba

Al hacer clic en “Crear”, el SECOP Il habilitara un formulario para crear el proceso en este
debera incluir los datos basicos del Proceso de Contratacion. Diligencie esta informacion vy
haga clic en “Confirmar”.
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X
CREAR PROCESO
Haga clic en la “Lupa” para
TipO de proceso Contratacion directa (COI'I Ofer‘tas) SE|eCCIOﬂar |a Unldad de
Nimero del proceso | CDCO-GS-001.2021 Contratacion.
Nombre AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TEX  _ ~ARAI |*

Unidad de contratacién UNIDAD DE CONTRATACIOI j J

Equipe:  Equipo_CDCO v

1. Tipo de proceso: Modalidad de contratacion 0 modulo para gestionar su Proceso de Contratacion.

2. Numero del proceso: Ingrese un identificador del Proceso de Contratacion de acuerdo con el sistema de
numeracion que utiliza la Entidad Estatal.

3. Nombre: Escriba un resumen del objeto del contrato. Tiene habilitados hasta doscientos [200] caracteres.
Recuerde que el texto que escriba debe ser suficiente y claro para facilitar la consulta por parte de los
interesados.

4. Unidad de contratacion: Seleccione el drea de compra de la Entidad Estatal previamente configurada por el
Usuario Administrador.

5. Equipo del proceso: Si en la configuracion el Usuario Administrador de la Entidad Estatal selecciono la opcion de
trabajar con Equipos del Proceso, el SECOP Il habilitara una lista desplegable con los equipos que han sido
previamente configurados. Tenga en cuenta que, esta opcion habilita los accesos de los usuarios vy los Flujos de
Aprobacion correspondientes en |os diferentes hitos del Proceso de Contratacion.

E EDICION DEL PROCESO DE CONTRATACION:

Una vez confirme los datos basicos del Proceso de Contratacion, el SECOP Il habilitard un
formulario electronico para que diligencie las condiciones generales del proceso. Este
formulario se encuentra dividido en seis (6] secciones: /nformacion general Configuracion,
Cuestionario, Documentos ael proceso, Documentos de la oferta e Invitacion.

Debera diligenciar todos los datos de la primera seccion de “Informacion general” para que
el SECORP lI, habilite la edicion de las demas secciones del formulario.
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Las secciones del
formulario electronico le
permitiran establecer las
condiciones iniciales del

contrato electronico.

Funnts o torreurses e ot st

Informacién general

Configuracion

Cuestionario

Documentos del Proceso

Documentos de la oferta

= Invitacién

1. Informacidn general: En esta seccion debera diligenciar los datos basicos del Proceso
de Contratacion ast:

a. Descripcion: Escriba el objeto contractual completo del Proceso de Contratacion,
recuerde que este campo tiene habilitados quinientos (500) caracteres

Informacion general

Numere del proceso  CDCO-GS-001 2021

Nombre AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL ESTADO AC *

AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL ESTADO
ACTUAL DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS PLATAFORMAS

Descripcidn 2| 5STEMA DE COMPRA PUBLICA

Relacionar con otro proceso () g; @ g

ID técnico CO1.BDOS.138604

b. Clasificacion del bien o servicio: Seleccione los codigos del Clasificador de Bienes
y Servicios de las Naciones Unidas — UNSPSC con los que identificara el Proceso
de Contratacion. Puede seleccionar un codigo principal vy varios codigos
secundarios y deberd usar codigos en tercer o cuarto nivel de clasificacion.
Diligenciar este campo es obligatorio.
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Clasificacién del bien o servicio

Codigo UNSPSC 80101507 - Servicios de asesoramiento sobre tecnologias de la informacion o

Lista adicional de codigos UNSPSC Agregar

Haga clic en la “Lupa” para
agregar el codigo principal.

Haga clic en la “Agregar” Consulte agui el clasificador
para seleccionar codigos de bienes o servicios.
adicionales.

c. Plan Anual de Adquisiciones: EI SECOP Il le permite asociar el Proceso de
Contratacion con las adquisiciones previamente identificadas por la Entidad Estatal
en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA] para esto, haga clic en “Agregar”.

Plan anual de adquisiciones

¢Es una adquisicion del PAA? @ 57 O No

Adaquisiciones planeadas (0)

O Codigo UNSPSC Descripcion Tipo Fuente de los recursos Valor total estimado Unidad de contratacion

Na existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificadas

Agregar

El SECOP Il le mostrara las adquisiciones del PAA que tienen los mismos codigos
de clasificacion del bien o servicio [Codigos UNSPSC] del Proceso de Contratacion
en la modalidad de contratacion o modulo gue se encuentra gestionando. Una
vez identifique la adquisicion planeada haga clic en “Confirmar”.

Si no encuentra la adquisicion correspondiente en el PAA, pero sabe que la
Entidad Estatal la incluyd, en el campo “Tipo” seleccione la opcion “Todos™ y luego
haga clic en buscar. La plataforma traerd todas las adquisiciones del PAA,
seleccione la adquisicion que requiere relacionar y haga clic en “Confirmar”. Sino
hay una linea en el PAA que corresponda al Proceso de Contratacion, marque que
el proceso no es una adquisicion del PAA! .

! Esta opcion estd habilitada Unica y exclusivamente para los Procesos de Contratacion adelantados antes del
1 de febrero de cada vigencia o para procesos que su justificacion sea de urgencia manifiesta.
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BUSCAR POR ADQUISICIONES PLANEADAS )

PAA: 2020 hd

80101507 - Servicios de asesoramiento sobre
Cédigo UNSPSC tecnologias de la informacion

Agregar codigos UNSPSC

Descripcion

Unidad de contratacion jo,

Tire @ pel Procese | Todos

Existen adquisiciones con codigos UNSPSC con un nivel mas detallado. Tambign se presentaran en |a lista

Adquisiciones planeadas (1)

- Fuente de -
Codigo I . _ Unidad de
- UNSPSC Descripcion Tipo los Valor total estimado contratacian
recursos
80101507 AUMAR ESFUERZOS Confratacion Presupuesic 200.000.000 COP UNIDAD DE | Ver
ADMINISTRATIVOS Y directa (con de entidad CONTRATACICHN
TECHICOS PARA ofertas) nacional

INDENTIFICAR EL ESTADO
ACTUALDE LA
INFRAESTRUCUTR....

Cancelar ity

d. Informacidn de contrato: Seleccione el tipo de contrato, la justificacion de la
modalidad de contratacion y diligencie la duracion estimada del contrato asi
como la fecha estimada de terminacion.

Informacion del contrato

Tipo Otro v
Justificacion de la medalidad de contratacién  Contratos o convenios Interadministrativos (con valor) v
Duracién del contrato 2 | Meses v
Fecha de terminacién del contrato  31/12/2021 23:59 =

Los campos de “Duracion del
contrato” y “Fecha de
terminacion del contrato”
podra maodificarlos en la
edicion del contrato
electronico.

e. Direccidn de notificaciones: Hace referencia al lugar de ejecucion del contrato.
Por defecto el SECOP Il usa la direccion de la Unidad de Contratacion que
relaciono el Usuario Administrador al configurar la cuenta de la Entidad Estatal en
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el SECOP II. Si requiere ingresar una direccion diferente quite la seleccion vy
agregue una nueva ubicacion.

Direccion de notificaciones

Utilizar la misma direccion de la unidad de contratacion

f.  Configuracion del equipo y del flujo de aprobacion: Esta opcion solo serd visible
si la cuenta de la Entidad Estatal fue configurada para trabajar con Equipos del
Proceso por el Usuario Administrador. El SECOP I, le indicara los usuarios que
deben aprobar actividades concretas para adelantar el proceso. Si tiene permisos
para hacerlo, podra cambiar el equipo, consultar su detalle y editar los Flujos de
Aprobacion. Recuerde que, es potestad vy responsabilidad de la Entidad Estatal vy
su Usuario Administrador, la configuracion o no, de los Flujos de Aprobacion para
la gestion de los Procesos de Contratacion.

Configuracion del equipo y del flujo de aprobacién

Seleccione el equipo  Equipo_CDCO [ 18/11/2021 12:5'~ Detalle
Flujo de aprobacion
Aprobar publicacién del proceso

Paso 1 - Con orden

Ordenador Gasto AGNP CCE - AGENCIA N/ [

g. Documentos internos: Esta opcion le permitird cargar documentos que sean de
conocimiento exclusivo para los usuarios de la Entidad Estatal, por ejemplo, actas
de reunion o instrucciones. Los documentos cargados en esta seccion no seran
visibles para los Proveedores y cualquier interesado en general.

Dacumentos internos

(] Nombre Descripcién

O 13. Memorande001-2020.pdf 13. Memorando001-2020 pdf Vista previa

Anexar documento || Opciones v

Guarde la informacion diligenciada y haga clic en “Continuar”.

El SECOP Il comprobara si existe algun Acuerdo Marco o Instrumento de Agregacion
de Demanda disponible para adquirir 1os bienes y servicios del Proceso de

El futuro e
esdetodos | nabionalde Flaneacién

Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I|“|II|I|I www.colombiacompra.gov.co
[ Version: 01 Codigo:  CCE-SEC-GI-17 Fecha: 20 de abril de 2022 Pagina 10 de 57




GUIA SOBRE EL USO DEL SECOP Il - MODALIADESDE [P, WH Hl r'

CONTRATACION: CONTRATACION DIRECTA CON OPTIMIZACION
OFERTAS DE RECURSOS

CCE-SEC-GI-17
V1.20/04/2022

Colombna Compra Eficiente

Contratacion. En caso de ser asi la plataforma le mostrara un aviso. El usuario podra
dirigirse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano a consultar las condiciones de los
Acuerdos Marco o Instrumentos de Agregacion de Demanda disponibles para esto,
haga clic en “Ir a la tienda online”.

Si la Entidad Estatal se encuentra obligada a comprar a través de las herramientas de
agregacion de demanda, debera hacer clic en “Cancelar creacion del proceso” vy
dirigirse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Por lo cual, podra decidir entre
hacer la contratacion a través del Acuerdo Marco o Instrumento de Agregacion de
Demanda respectivo o continuar con el Proceso de Contratacion en el SECOP .

Ya existen Acuerdos Marco disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Para el vocabulario UNSPSC seleccionado ya existen Acuerdos Marco disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Antes de proceder con la creacion del proceso, por favor consulte el siguiente Acuerdo Marco identificado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Namero Nombre

LP-AMP-20180116 (Presentacion de oferta) LP-AMP-20180116 (Presentacion de oferta)

Le recomendamos comprar a través del Acuerdo Marco con el fin de garantizar mas y mejores ahomros en sus adquisiciones.

Ir a Ia tienda online Cancelar creacion del Proceso Cerrar y continuar

EI SECOP Il mostrara alertas en los siguientes casos:

v' Cuando la Entidad Estatal tiene su PAA cargado en el SECOP II, pero al crear el
Proceso de Contratacion no 1o asocia con ninguna adquisicion del PAA. Esta alerta
no impide continuar con el proceso, pero debera redactar una justificacion que
sera visible en el formulario electronico del proceso cuando este sea publicado.

v' Cuando el Usuario Administrador de la Entidad Estatal definid un Flujo de
Aprobacion para la creacion del Proceso de Contratacion. En este caso el SECOP
Il habilitard una ventana emergente con el Flujo de Aprobacion para que envie la
tarea para aprobacion del usuario o usuarios correspondientes, una vez éste dé
SU autorizacion, podra continuar con el proceso.
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Gy

Esciitorio — Mend — P de 13 Envdad Estatal — Expediense — Actualizar proceso
P | @ vover Guardar Continuar
Contratacién directa (con ofertas)
; a Informacion general

Namero del proceso  CDCO-GS-001.2021

Nombre AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL ESTADO AC *

AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TEGNICOS PARA IDENTIFICAR EL ESTADO
ACTUAL DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS PLATAFORMAS
DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA

Informacion general

Descripcion

Relacionar con otro proceso () 51 ® o

ID técnico CO1 BDOS 138604

Clasificacion del bien o servicio

Cédigo UNSPSC 80101507 - Servicios de asesoramiento sobre tecnologias de fa informacion

Lista adicional de codigos UNSPSC oo

2. Configuracion: En esta seccion debera ingresar las condiciones generales del
Proceso de Contratacion asi:

a. Documentos tipo: El SECOP Il le permitira identificar los Procesos de Contratacion
asociados al uso de los Documentos de Pliegos Tipos dispuestos por la ANCP -
CCE.

Si se encuentra gestionando un proceso en el que requiera aplicar los
Documentos Tipo debera seleccionar “Si” y seleccionar el nombre de este en la
lista desplegable. En caso contrario debera seleccionar “No”.

Seleccione “No” en el caso de
gue se encuentre gestionando
un Proceso de Contratacion
sujeto a reserva.

|dentificacion

Dar publicidad al proceso @ gj () No

Documentos Tipo

Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022
del 2020

Sector | Seleccione v

Documentos Tipo ®si ONo

Catastro multiproposito - Contratos interadministrativos

b. Decreto 248 de 2021: En cumplimiento del Articulo 2.20.1.1.3 del Decreto 248 de
2021, si se encuentra gestionando un Proceso de Contratacion para adquirir el
suministro y entrega de alimentos debera identificar en el SECOP Il si cumple con
el porcentaje minimo del (30%] del valor total para la adquisicion de estos bienes
a pequenos productores agropecuarios y de la agricultura campesina, familiar vy
comunitaria locales. En caso contrario debera seleccionar “No”.
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GUIA SOBRE EL USO DEL SECOP Il - MODALIADES DE
CONTRATACION: CONTRATACION DIRECTA CON
OFERTAS

CCE-SEC-GI-17

V1.20/04/2022

Decreto 248 de 2021

TRANSPARENCIA,

EFICIENCIA Y |H H| Hl rl
OPTIMIZACION
DE RECURSOS Colombna Compra Ef‘cnente

£Cumple con minimo el 30% de adquisicion de alimentos
comprados a pequefios productores agropecuarios y de la
Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria locales?

(decreto 248 de 2021)

¢ Se incluyen bienes y servicios que no estan relacionados N
i ®siOnNo -
con el articulo 2.20.1.1.3 del Decreto 248 de 20217

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen recurses publicos, a adquirir
alimentos comprados a pequefios productores agropecuarios y/o de Ia Agricultura Campesina,
N Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, minimo el (30%) del presupueste
@®siONo = destinados a la compra de alimentos

c. Cronograma: Defina las fechas de los hitos del Proceso de Contratacion. El SECOP
Il es una plataforma transaccional, y habilita 0 deshabilita las acciones de los
interesados, Proveedor y Entidad Estatal de acuerdo con el cronograma

establecido.

Verifique la fecha prevista para el registro de las ofertas, ya que el Proveedor
seleccionado no podra enviar su documentacion con posterioridad a la fecha y

hora senalada.

Cronograma

Seleccione la hora en
formato 24 Horas para cada
hito del Proceso de
Contratacion.

Zona horaria (UTC-0500) Bogota, Lima, Quito

Publicacién Estudios y Documentos Previos  19/11/2021 08:00
Fecha prevista para registro de ofertas  19/11/2021 08:00
Firma del Contrato  22/11/2021 1700

Plazo de validez de las ofertas 30 * Dias

d. Lotes: Indique si el Proceso de Contratacion se encuentra dividido en grupos,
categorias 0 segmentos. Si asi se encuentra previamente establecido por la
Entidad Estatal haga clic en “Si” en “Definir Lotes” y en “Definir valor estimado por
Lote”. Puede ingresar la informacion de los Lotes manualmente o de forma masiva
por medio de una plantilla en formato Excel.

Para hacerlo manualmente haga clic en “Pulse para afiadir Lote” e ingrese el valor
de cada Lote en el campo de “Valor estimado”. Haga clic el nombre de cada Lote
para cambiarlo o haga clic en “Editar” para incluir informacion adicional.
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CCE-SEC-GI-17
V1.20/04/2022

Lotes
Definir lotes Si Ne ™
Definir valor estimado porlote @ s; O o
1 GRUPOA Valor estimado: 100.000.000,00 » Editar
2 GRUPCEB Valor estimado: 100.000.000,0C » Editar
Para cargar la informacion de los Lotes masivamente desde la plantilla en formato
Excel, haga clic en “Descargar plantilla”. Cuando descarga la plantilla, esta asume
como titulo el identificador del Proceso de Contratacion. No debe cambiar el
titulo, ya que la plataforma reconoce a qué proceso corresponde la plantilla. Para
cada Proceso de Contratacion tiene que descargar la plantilla de importacion de
Lotes.
A cada Lote le debe corresponder una hoja diferente dentro de la plantilla en
Excel. Elnombre de la hoja es el nombre del Lote. No delbe modificar la estructura
del archivo pues no funcionara correctamente la importacion. Para evitar errores,
es recomendable usar la opcion “Mover o Copiar” al crear una hoja para cada
Lote.
A B C D E F G H

;

2 | Ref. Articulo Codigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado Comentarios del comprador

3 |Ref1 43211500 Articulo 1 500 UN

4 |Ref2 43211500 Articulo 2 600 UN

5

6

7 | |

i

9

10

j]; Insert...

13 2 Delete

14 Rename

15 =

i

17 Q] View Code

:‘12 E‘ Protect Sheet...

20 Tab Color >

g Hide

23

ﬁ Select All Sheets

Lotex i) 4

Cada hoja del documento tiene una tabla donde debe ingresar la informacion de
insumo para que el Proveedor diligencie los valores (referencia del bien o servicio,
codigo del Clasificador de Bienes y Servicios, descripcion del bien o servicio a
adquirir, cantidad, unidad y precio unitario estimado). Tenga en cuenta que, Si
requiere solicitar informacion adicional al Proveedor puede incluir en la pregunta
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CONTRATACION: CONTRATACION DIRECTA CON OPTIMIZACION
OFERTAS DE RECURSOS
CCE-SEC-GI-17
V1. 20/04/2022

GUIA SOBRE EL USO DEL SECOP Il - MODALIADES DE [P WH ” I‘ r'

Colombna Compra Eficiente

tipo “Lista de precios” de la seccion de “Cuestionario” la solicitud de formatos
adicionales donde el Proveedor debera establecer esta informacion.

En el campo de comentarios es recomendable indicar las especificaciones que
debe tener en cuenta el Proveedor para incluir los valores [por ejemplo,
gravamenes adicionales). Luego de tener todos los Lotes configurados en la
plantilla, guarde el documento localmente en su computador. Para realizar la
importacion de la plantilla haga clic en “Usar Excel” y luego en “Importar Lotes vy
precios”.

Lotes

Definir lotes @ 5i O No

Definir valor estimado porlote (O & ® Mo Descargar plantilla
Importar lotes y precios

Haga clic en la opcidon de sustituir los datos v luego haga clic en “Confirmar” para
cargar la plantilla.

Importacion de Listas de Precios - Seleccione |a regla para la importacién

Desea imporiar el contenido del archive y:
() ARadir a la informacién existente

@ Sustituir Ia informacion existenie (esta accion sustituira los datos guardados anteriormente en lo que respecia a lotes, lista de precios y reglas de
evaluacion)

Cancelar Confirmar

El SECOP Il le mostrara un mensaje de éxito indicando que la informacion de los
Lotes fue cargada correctamente. En la seccion de cuestionario podra validar la
informacion cargada para la pregunta tipo “Lista de precios” de cada Lote.

Si el proceso no tiene Lotes, deje la opcion en “No” y continle con el siguiente
campo.
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CONTRATACION: CONTRATACION DIRECTA CON OPTIMIZACION
DE RECURSOS

Co\ombna Compra Eficiente

OFERTAS
CCE-SEC-GI-17
V1.20/04/2022

e. Configuracion financiera: Diligencie aqui la informacion relativa al pago de
anticipos, su respectivo plan de amortizacion vy las garantias solicitadas para el
Proceso de Contratacion.

v Definir plan de pagos: Indique siva a establecer un plan de pagos. £l SECOP
Il habilitard el pago de anticipos v el plan de pagos; tenga en cuenta que,
estas secciones las puede diligenciar en la estructuracion del proceso o
en la edicion del contrato electronico.

Pago de anticipos: Indique si hay lugar a anticipo, marcando si 0 no. En
caso afirmativo, el SECOP |l le permitird relacionar: (i) el porcentaje del
anticipo sobre el total del contrato; v, (ii) la forma de administracion del
anticipo (patrimonio autdbnomo, cuenta bancaria, U otro mecanismo. En el
ultimo caso indique en el campo de texto habilitado la forma de
administracion del anticipo].

Plan de pagos: Puede definir el plan de pagos y en caso de requerirlo
también el plan de amortizacion del anticipo. Para esto, haga clic en
“Agregar”, indique el porcentaje de facturacion previsto vy si lo requiere, el
porcentaje del anticipo que sera amortizado en cada pago vy luego haga
clic en “Confirmar”. Estos pasos deberdn repetirse tantas veces como
amortizaciones o pagos defina la Entidad Estatal.

Configuracion financiera

Definir Plan de Pagos? @ si O g =
¢Pago de anticipos? ® s () Np =
% dle adelanto sobre el valor total del contrato 10,00 *
& Patrimonio autonomo? ()i @ No

¢Cuenta bancaria? ® 57 O No

Otro:
Pago 9% de facturacion prevista % de amortizacion
O Pago 001 50 a0 Editar
Plan de Pagos: O Pago 002 40 70 Editar
O Pago 003 10 0 Editar
Total: 100%

Borrar
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OFERTAS
CCE-SEC-GI-17
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v Soli

Colombna Compra Eficiente

citud de garantias: Seleccione en “Si” para solicitar los instrumentos de

cobertura de los riesgos del contrato. Para esto, identifique las garantias
que requiere e ingrese las condiciones para cada una asi:

Si requiere determinar diferentes garantias bien sea por Lotes, grupos
O etapas seleccione “Si” en el campo “Garantias por Lotes, grupos o
etapas”. Seleccione de forma obligatoria el tipo de garantia que
requiere y anexe, minimo un documento con el detalle y las
condiciones establecidas para realizar esta solicitud. Para esto, haga
clic en “Anexar documento”.

Cumplimiento @ si () No

[ < I < I < R

[ma]

Responsabilidad civil extra contractual  (

Documento explicativo de las garantias

Buen manejo y correcta inversion del anticipe
Devolucidn del pago anticipado

Cumplimiento del contrato

Pago de salarios (superior a 5% del valor del confrato)
Estabilidad y calidad de la obra

Calidad del servicio

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes

Otro:

Osi ®@No

Nombre Clasificacion del documento Descripcion

O 16. Anexo.pdf

2.

16. Anexo.pdf Descargar

Anexar documento

Buscar en la biblioteca

En caso contrario seleccione “No” en el campo “Garantias por Lotes,
grupos o etapas”. El SECOP Il le permitira ingresar un porcentaje sobre
el valor total del contrato (En algunos casos el SECOP Il le mostrara un
porcentaje sobre el valor total propuesto para la garantia seleccionada
puede editarlo, si lo requiere) o podra determinar, el valor ([COP) para
la garantia.

NP
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Configuracién financiera

Definir Plan de Pagos? (0 si @ Ng *

& Solicitud de garantias? @ gj ONg »

Garantias por lotes, grupos o etapas () gi @ g *
Seriedad de laoferta @ 5 ONo * La seleccion o no de la
el presupueslo Al |5 garantia de Seriedad de la
Conratacion o de |a oferta . .
ko o Sty Oferta es obligatoria.
O valor

Cumplimiento @ gi ONo
[ Buen manejo y correcta inversion del anticipo
% del anticipo Fecha de vigencia (desde)
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)
[ Devolucién del page anticipado
% del anticipo Fecha de vigencia (desde)
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)
Cumplimiento del contrato

20.00" £ocna de vigencia (desde) 1/07/2021 2:00 AM =k

® 9 del valor del contrato .
(O valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta) |1/07/2022 11:59 PM @ *

Pago de salarios (superior a8 5% del valor del contrato)

® % del valor del contralo . 0. Fecha de vigencia (desde) 1/07/2021 2:00 Al =
O valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta) 1/07/2024 11:50 PM E *
[  Estabilidad y calidad de la obra
% del valor del contrato Fecha de vigencia (desde]
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)
[ calidad del senvicio
% del valor del contrato Fecha de vigencia (desde)
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta)

[ calidad y correcte funcionamiento de los bienes

Por defecto el SECOP Il, trae

Fecha de vigencia (desde) . .
el conie , seleccionada la garantia de
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta) o . .
5 on RCE verifique si la requiere o
' N no.
9% del valor del contrato Fecha de vigencia /*
Valor de la garantia " mwa)
R i civil extra O si @No

f.  Visitas al lugar de ejecucién: Seleccione si va a permitir © no que el Proveedor
realice visitas al lugar de ejecucion antes de presentar su documentacion. En el
caso de seleccionar “Si” la plataforma le pide establecer una fecha y hora limite
para que se permitan las visitas y habilitara un campo de informacion adicional
donde podra estipular como quiere que se realicen las visitas, por ejemplo,
direccion y horario.
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CCE-SEC-GI-17
V1.20/04/2022

Visita al lugar de ejecucion

¢ Permitir visitas al lugar de ejecucion? @ si () No
Fecha limite para visitas: 27/10/2020 15:00 =

FPresentarse en la Carrera 7 # 26 - 20, Piso 17 de 8:00 am. a 5:00 p.m.
Informacion adicional:

0. Precios: Ingrese preferiblemente de forma manual, el valor total estimado del
Proceso de Contratacion. Si el proceso se encuentra configurado por Lotes, el
SECOP Il calculard autonomicamente el valor estimado del proceso de acuerdo

con el valor total estimado para cada Lote definido en el campo anterior de
“Lotes”.

Precios

Valor estimado 200.000.000,00 = COP

Utilice la lista de precios [

Si selecciona “Utilice la lista
de precios” el valor estimado
del proceso sera tomado de

la informacion ingresada en
la seccion de “Cuestionario”.

h. Informacion presupuestal: Diligencie la informacion relativa a la destinacion del
gasto y fuente de los recursos.

v" Acuerdo de paz: Si los recursos que ejecutara para este proceso estan
relacionados con el Plan Marco para la Implementacion del Acuerdo de
Paz o hacen parte de algun programa de posconflicto, debera marcar la
opcion ‘Si' en el campo ‘Asociado al Acuerdo de Paz'. Adicionalmente,
debera seleccionar los puntos del acuerdo seguido de los pilares del Plan
Marco.

Informacion presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la . .
Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de
Implementacién del Acuerdo de Paz o ~ Implementacion (CONPES 3932) derivado de intervenciones en

. @si ONo * cumplimiento del Acuerdo.
asociado al Acuerdo de Paz

Puntos del acuerdo | Punto 1. Reforma Rural Integral v

Pilares | 1.0. Planes Nacionales para la Reforma Rural Integral v
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Informacion presupuestal

Co\ombna Compra Eficiente

Sien el proceso No egjecutara este tipo de recursos, deje la opcion en “No”
y continle con el siguiente campo.

Destinacion del gasto y fuente de los recursos: Seleccione la destinacion
del gasto entre “Funcionamiento” o “Inversion”. El SECOP I, le mostrara una
tabla en el campo de “Fuente de los recursos” para gue pueda registrar en
una o varias opciones el origen de los recursos del Proceso de
Contratacion.

Cuando registre estos valores, el SECOP I validard automaticamente que
la sumatoria sea igual al valor indicado como presupuesto oficial en el
campo “Valor estimado” (si este es digitado o si selecciona la “Lista de
precios” en este caso, sera el valor relacionado en esta). Si la sumatoria del
valor o los valores registrados no son iguales al valor estimado no podra
continuar con la publicacion del Proceso de Contratacion.

Tenga en cuenta que, esta informacion la podra editar posteriormente a
través de una modificacion/adenda o en la edicion del contrato.

Asi mismo, en todos los contratos electronicos en donde seleccione
“Inversion” como destinacion del gasto y solo para 1as siguientes opciones
registradas en el campo de “Fuente de los recursos” sera obligatorio el
registro del “Codigo BPIN” para la gestion del contrato.

Presupuesto General de la Nacion — PGN

Sisterma General de Regalias — SGR, No incluye AESGPRI
Sistema General de Participaciones — SGP

Recursos propios (Alcaldias y Gobernaciones).

NS

Proyecto del Plan Marco para la Implementacion del

Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de Implementacion

Acuerdo de Paz o asociado al Acuerdo de Paz Osi@no = (CONPES 3932) derivado de intervenciones en cumplimiento del Acuerdo.
Destinacion del gasto | Funcionamiento v*
Valor
Presupuesto General de la Nacion - PGN 200.000 000
Fuente de los recursos:
Sistema General de Participaciones - SGP. No Incluye AESGPRI 0
Sistema General de Regalias - SGR 0
Recursos Prépios (Alcaldias y Gobernaciones) 0
Recursos de Crédito o]

Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacion, Propios
Entidades Auténomas, Asignacién Especial SGP para Resguardos ]

Indigenas - AESGPRI)

Valer total 200.000.000
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Colombna Compra Eficiente

v' CDP/Vigencias futuras: En caso de que su Entidad Estatal sea de Orden
Nacional y se encuentre registrada en el SlIF (Sistema Integrado de
Informacion Financiera) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el
SECOP Il le mostrara el codigo de unidad o subunidad ejecutora del
presupuesto nacional relacionado en el momento del registro de la
Entidad Estatal en la plataforma. Para este caso, el SECOP |l tiene
interoperabilidad con SIF y le permitird verificar la informacion del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP. En caso contrario
encontrara esta opcion en “No”.

Haga clic en “Agregar codigo”™ para ingresar el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal — CDP o codigo de la vigencia futura con el
que la Entidad Estatal respaldara el Proceso de Contratacion.

Entidad Estatal registrada en el SIF () g @ ng

CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un COP o una AVF Extraordinaria si es el caso)
Caodigo Tipo Estado Saldo Saldo a comprometer  Codige unidad/subunidad ejecutora

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueds especificados

Agregar Borrar
Saldo de CDP

Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Ultima consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF -

Consulta SIF || Validar

Si la Entidad Estatal se encuentra registrada en SIIF debe diligenciar los
campos codigo y saldo a comprometer vy el SECOP Il completard
automaticamente el saldo en el momento de realizar la consulta con SIIF.
Si es el caso contrario debera diligenciar todos los campos. Ingrese la
informacion requerida y haga clic en “Crear”.
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Informacién presupuestal

TRANSPARENCIA,

EFICIENCIA Y |H H| Hl rl
OPTIMIZACION
DE RECURSOS Colombna Compra Ef‘cnente

Tipo?

Cadigo
Saldo
Saldo a comprometer

Codigo unidad/subunidad

ejecutora

® cop
'1:::' Wigencia fufura ordinaria
() vigencia futura extracrdinaria

4573
200.000.000

200.000.000

00-00-00

COP

COP

Cancelar Crear

Indigue 00-00-00 si su
Entidad Estatal no se
encuentra registrada en SIIF
con el fin, de no alterar los
datos del Sistema de

Compra Publica.

Repita el procedimiento si requiere agregar mas de un CDP o vigencia
futura. Luego de relacionar la informacion presupuestal si su Entidad Estatal
estd registrada en SlIF, seleccione el codigo a validar y haga clic en
“Consulta SIIF" para verificar el estado de la informacion relacionada.

i. Configuraciones avanzadas:

En esta seccion podra cambiar el nimero de

decimales que debe tener en cuenta el Proveedor al momento de indicar valores.
Asi mismo, podra indicar si requiere muestras de los bienes a contratar con la
presentacion de la documentacion o en la firma del contrato. Si no requiere hacer
gjustes a esta informacion deje la opcion en “No”.
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Configuraciones avanzadas

¢Visualizar y editar configuraciones

® si O No
avanzadas?
Configuracion de decimales
N° decimales (precio de los articulos) 2 v
N® decimales (precio total) 2 v

Modo de presentacion de ofertas

Muestras necesarias: ® s (O No
Cuando se requiere presentacion de la

® Con Ia presentacisn de ofertas ) Con la aceptacion del contrato
muestra

Comentarios al envio de muestras

3. Cuestionario: En esta seccion deberd indicar la informacion que el Proveedor debe
presentar como su oferta en la plataforma y que la Entidad Estatal requiere validar
antes de la celebracion del contrato.

Para ingresar la informacion que requiere solicitar, el SECOP 1l le permite configurar
preguntas tipo vy agruparlas en secciones de acuerdo con las necesidades de su
Proceso de Contratacion. El tipo de pregunta que incluya depende de la forma en la
que requiere la respuesta que busca del Proveedor es decir, el SECOP Il le permite
solicitar documentos al Proveedor o hacer preguntas especificas.

Para agrupar la informacion que requiere solicitar haga clic en “Agregar seccion” en el
menu ubicado en la parte superior de la pantalla. Incluya un nombre para la seccion
(por ejemplo, “Documentos requeridos” y luego haga clic “Confirmar”.
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@® valver
Ver resumen

W =

Ordenar

(@) volver

Editas Scbre dnico

"
Agregar seccion

m Ir a publicar Cancelar proceso < =

Empiece la configuracion del
Cuestionario dejando esta
seccion en blanco. Para esto,
seleccione la informacion
existente y haga clic en “Borrar
seleccionado”

Para incluir la informacion que requiere solicitar en la seccion correspondiente haga
clic en “Opciones” sobre la seccion agregada y luego haga clic en “Agregar pregunta”.

Py —— Guardar plantilla J| Guardar como pdf

Documentos requeridos

Version:

Editar seccion  Opciones ™™

Agregar seccion

Agregar pregunta

Seleccione el tipo de pregunta que desea incluir y haga clic en “Siguiente”. Por
ejemplo, puede agregar una pregunta “Anexos” para solicitarle al Proveedor que
adjunte un documento, una “Pregunta numerica” para solicitar un indicador, una de
“Respuesta logica” para solicitarle al Proveedor que indigue “Si” 0 “NO” con respecto a
alguna condicion; o “Pregunta abierta” para que el Proveedor redacte algun texto
(puede definir el nimero de caracteres que puede tener la respuesta) etc. En frente
de cada tipo de pregunta encontrara la forma en la que el Proveedor puede incluir su
respuesta.
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Seleccionar fipo de pregunta

() Respuesta miltiple
(") Matriz de respuesta
(") Pregunta abierta
(") Pregunta numérica
(@) Anexos

(") Respuesta légica

Se usa cuando el proveedor debe contesiar con respuesias predefinidas.

Se usa cuando el proveedor debe contesiar varias pregunfas con respuestas predefinidas.

Se usa cuando la pregunta es abierta.

Se usa cuando el comprader quiere pedir un nimero.

Se usa cuando el proveeder debe adjuntar un documenio.

2e usa cuando el proveedor debe contestar siino.

;::;. Pregunta de requisitos Se usa cuando el proveedor debe dar un valor come respuesia a varios requisitos

Z::ZI Plazo Se usa cuando el proveedor debe indicar el plazo de ejecucion de los semvicios.

— Pregunta de condiciones de
' entrega

Se usa cuando el proveeder debe indicar las condiciones de enirega.

2e usa cuando el proveedor debe suministrar el precio y otra informacién para los lotes yio

(_) Lista de precios rticulos.

Cancelar Siguiente

El SECOP I, le habilitara una ventana emergente en la cual deberd indicar la
informacion que el Proveedor debera presentar. Para cada pregunta puede indicar si
es obligatoria 0 no. Cuando el Proveedor diligencie esta informacion, la plataforma
solo le permitird enviarla si responde todas 1as preguntas que se encuentran marcadas
por la Entidad Estatal como obligatorias. Para incluir la pregunta haga clic en
“Confirmar”.

Definir pregunta anexos

Adjunte copia del documento de identidad del
Pregunta: Representante Lega

¢Es una pregunta obligatoria? @ gj O pg

Cancelar Confirmar

Incluya informacion detallada
para cada requisito.
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Repita este procedimiento con toda la documentacion que la Entidad Estatal va a
solicitarle al Proveedor en el Proceso de Contratacion. Tenga en cuenta que, la
informacion incluida en esta seccion determina la oferta presentada por el Proveedor

en la plataforma. Por lo cual, a cada requisito le debera corresponde una pregunta en
el cuestionario.

Si requiere hacer cambios a una pregunta haga clic en “Editar pregunta”. La plataforma
le habilitara la modificacion de la pregunta.

Ver resumen Sobre Unico

e o

Edilar seccion  Opciones ¥

H1 e Documentos necesarios para firmar el convenio

L
[mER] ¢ Cedula de ciudadania dis quisn suscrbis f convenio Esta pregunta requiere anexar documentos (Cedula de ciudadania de quien suscribira el

Editar pregunta
El Proponente debe anexar estos documentos en su oferia en la pregunla ‘Cedula de
ciudadania de quien suscribird el convenio ",

L]
D 1.2 f:) Acta de posesion de quien suscribira el convenio Esta pregunta requiere anexar documentos {Acta de posesion de quien suscribird el convenio) Editar pregunta

El Proponente debe anexar estos documentos en su oferfa en la pregunta 'Acta de
posesion de guien suscribira el convenio’

D 13 - Adjunle_ certificado de medidas correctivas de quien suscribira el

Esta pregunta requiers anexar {Adjunte c¢ de medidas
convenio

o oo
suscribira el convenio) Edilar pregunia

Fl Proponenle debe anexar estos documentos en su oferta en |a pregunta ‘Adjunte
~3do de medidas corectivas de quien suscribird el convenio’.

&

La plataforma le indica en
que preguntas el Proveedor
debera anexar
documentos.

Si el Proceso de Contratacion se encuentra configurado por Lotes podrad indicar que
todos los requisitos apliquen para todos los Lotes. En este caso las preguntas deben
estar marcadas como “Todos los Lotes”. Si por el contrario quiere solicitar requisitos

diferentes en cada Lote, deberd indicar en la pregunta cual es el Lote al que
corresponde.
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Ver resumen Edita Sobre nico

Todos los lote ¥ Documentos necesarios para fimar el convenio Editar seccion Opciones¥

@ -
- . B . . . Esta pregunta requiers anexar documentos (Cedula de ciudadania de quien
I.:) Todos los lote v Cedula de ciudadania de quien suscribira el convenio suscribira el convenic | Editar pregunta

EfProponente debe anexar estes documentos en su oferta en la prequnta "Cedula de
cfldadania de quien suscribira el convenio

® . .
[ 1.2 i:) Todos los lote v Acta de posesion de quien suscribira el convenio Slgég:\;zﬁ;g;la requiere anexar documentos (Acta de posssion de quien suscribira Editar pregunta

El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en la pregunta "Acta de
posesion de guien suscribira el convenio’

@ . .
N Adjunie certificado de medidas comectivas de quien suscribira el Esla pregunia requiere anexar documentos (Adjunie cerlificado de medidas
D 1.3 i_:) Todos los lote ™ convenio correctivas de quien suscribird el convenia) Eo e

El Proponente debe anexar estes documentos en su oferfa en la plegunta "Adjunte
cerfificado de medidas comectivas de quien suscribird el convenio®

El SECOP Il, le permite guardar plantillas del cuestionario para reutilizarlas en otros
Procesos de Contratacion. Para crear una plantilla haga clic en “Guardar plantilla”.

Ver resumen Editar Sobre dnico

borars= | Guardar plantilla [ +como pe

Editar seccion ~ Opciones v

@
\:| 11 ED Cedula de ciudadania de quien suscribird el convenio Esta pregunta requiere anexar documentos {Cedula de ciudadania de quien suscribira el convenio ) Editar pregunta

El Proponente debe anexar estos documenlus en su ofera en |3 pregunta ‘Cedula de
civdadania de quien suscribira el convenio .

D 1.2 fD Acta de posesion de quien suscribira | convenio Esla pregunia requiere anexar documentos {Acia de posesion de guien suscribira el convenio) Editar pregunia
El Prupunenle debe anexar estos documenios en su oferia en |3 pregunta ‘Acla de
posesion de quien suscribira el convenia’.
® .
Adjunie cerlificado de medidas comectivas de quien suscribira el Esla pregunia requiere anexar documentos {Adjunie certificade de medidas correclivas de guien
D 13 ED convenio suscribira el convenio) EE o

El Proponents debe anexar estos documentos en su oferta en |a pregunta Adjunte
cerfificade de medidas correctivas de quien suscribira el convenio’.

Asignele un nombre e indigue que sera “Exclusiva para la Entidad” para que otros
usuarios la puedan utilizar. Tenga en cuenta que, una vez guarde la plantilla no podra
eliminarla. Asi mismo, al seleccionar la plantilla guardada podrd incluir nuevas
preguntas o editar las existentes.

Una vez inicie la edicidon de un nuevo Proceso de Contratacion, verifique que el
cuestionario se encuentre en blanco vy dirijase al menu del lado izquierdo de la
pantalla. Para buscar las plantillas guardadas haga clic en la opcidn de “Preguntas” vy
seleccione la opcion de “Plantillas”, realice la busqueda por el nombre previamente
asignado a la plantilla.

El futuro A
esdetodos | nabionalde Flaneacién

Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I|“|II|I|I www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Codigo:  CCE-SEC-GI-17 Fecha: 20 de abril de 2022 Pagina 27 de 57




CONTRATACION: CONTRATACION DIRECTA CON OPTIMIZACION
OFERTAS DE RECURSOS
CCE-SEC-GI-17
V1. 20/04/2022

GUIA SOBRE EL USO DEL SECOP Il - MODALIADESDE [P, WH m r'

Colombna Compra Eficiente

Escrtorio = Menii —+ Prossscs ce s Entdad Estatsl — Expecente — Actualizar proceso d de pigina: 10004735 Ayuda (D

@ Volver m [IETN ST Cancelar proceso

Ver resumen Sobre unico

UC:UNIDAD DE CONTRATACION P r— [——

Informacién general
Configuracian

Cuestionario Ordenar

Evaluacion @® Volver (cTET0 = WTEY T I Cancelar proceso

Documentos del Proceso

Documentos de la oferta

Plantillas

F'apelera

= 1

En todos los Procesos de Contratacion gestionados por el SECOP I, deberd incluir,
como parte del cuestionario, la informacion de los bienes o servicios a contratar. Esta
informacion se incluye en la plataforma mediante preguntas de tipo “Lista de precios”
que son tablas con las descripciones, cantidades y precios unitarios estimados de los
bienes vy servicios que la Entidad Estatal va a adquirir.

En el SECOP Il el valor del contrato electronico queda determinado por el valor que
indique el Proveedor en la “Lista de Precios” Por eso esta configuracion es
fundamental. Para hacer esta configuracion siga los pasos a continuacion:

1. Cree 0 edite una pregunta tipo “Lista de Precios”.

2. Indigue al Proveedor que diligencie esta pregunta con el valor del contrato

3. Solicite a través de “Requerir evidencias” un documento anexo con el detalle
de cada uno de los bienes vy servicios a adquirir, si asi o requiere.

4. En el titulo de la pregunta, recuerde al Proveedor diligenciar el documento
anexo solicitado por la entidad.

Recuerde que el precio unitario indicado por el Proveedor en la pregunta “Lista de
precios”, es contabilizado por el SECOP Il como valor total y determina el valor del
contrato electronico.

NOTA: Si usted diligencio la informacion de los bienes y servicios a adquirir en cada
Lote mediante la plantilla de Excel en la seccidn de “Configuracion”, no sera necesario
ingresarla nuevamente. A menos que requiera solicitar un formato adicional. Para esto,
haga clic en “Editar pregunta” v realice los cambios pertinentes.
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Para ingresar la informacion sobre los bienes o servicios a contratar en el proceso,
incluya una seccion y asignele el titulo de “Valor total del contrato”, luego para agregar
el tipo de pregunta haga clic en “Opciones”, “Agregar pregunta” y seleccione la
pregunta tipo “Lista de precios”.

Propuesta economica Editar =eccion Opciones v

Agregar seccion
Agregar pregunia

El SECOP Il habilitard una ventana emergente donde deberd indicar la siguiente
informacion: En el campo “Titulo” indique al Proveedor como debe presentar el valor
de los bienes o servicios a contratar, por ejemplo, especifique si debe incluir IVA o
gravamenes adicionales.

En “Requerir Evidencias” indique si el Proveedor debe presentar evidencia [se refiere
a documentos anexos, por ejemplo, formatos adicionales utilizados por la entidad). Si
no lo requiere confirme que la seleccion se encuentre en “No”

En el campo “Esta pregunta cuenta para el valor total de la oferta”, indique siempre “Si”
para que el valor sea contabilizado por el SECOP Il en el total.

En “Configuracion de columnas” deje seleccionado “Valor estimado”y luego haga clic
en “Confirmar”.
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Definir pregunta

Titulo

Requerir todos los articulos (de
lo contrario los proveedores

pueden omitir algunos articulos)
Requerir evidencias
Evidencia

Agregar articulo

Diligencie €l valor total del contrato

® st ONo

® si Ono
Adjunte Formato No. 1

NUmero de lineas 1

¢Esta pregunta cuenta para el

® si Ono -

valor total de la oferta?
Configuracion de columnas  \alor estimado v o

Agregar especificaciones

O

adicionales

Definir codigo UNSPSC @ o O si

Cancelar Confirmar

A continuacion, incluya la siguiente informacion de los bienes vy servicios: Referencia
ael articulo, codigo de clasificacion del bien o servicio, descripcion, cantiaad, unidad
de medida v precio unitario estimado. El SECOP I calculard el precio total
multiplicando el precio unitario por la cantidad.

Utilice las herramientas de la
pregunta “Lista de precios”
para incluir o ajustar la
informacion que requiera

_ dtarseesen
¥-ome lo indique la Entidad Estatal
Wz = Diligencie por &l valor total ¢ i3

requiere anexar documentos Editar pregunta Agregar articulo Borrar articulo

Precio total estimado

200.000.000.00

Ref Arficulo  Codigo UNSPSC Descripcion Canfidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado

D @ 1 80101507 ;J AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRA 1,00 |UN W 200 000 000,00 200.000.000,00
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Si el Proceso de Contratacion esta configurado en Lotes, debe crear una pregunta
tipo “Lista de precios” por cada Lote. Haga clic en “Agregar pregunta”, luego en “Lista
de precios” y posteriormente en “Siguiente”. Repita el procedimiento anterior. Escoja
de la lista desplegable un Lote para cada “Lista de precios’. Verifigue que cada lista
efectivamente corresponda con el Lote indicado.

NOTA: En el SECOP Il puede configurar hasta cien (100] articulos por lo cual, si lo
requiere, puede hacer una carga masiva usando una plantilla en formato Excel del
SECORP II. Para usar la plantilla de Excel, haga clic en “Opciones”, y “Exportar desde
Excel” para descargar la plantilla con la informacion de la pregunta “Lista de precios”
del SECORP II.

Use la plantilla para diligenciar la informacion de los bienes o servicios que va a
adquirir. Tenga en cuenta que, el campo “Nivel” debe permanecer en cero y que no
debe modificar la plantilla de Excel, incluyendo columnas o formulas. Guarde el
formato en su computador y nuevamente desde la pregunta de “Lista de precios”,
haga clic en “Opciones” “Importar Excel”. Busque la plantilla en su computador, haga
clic en “Anexar” y por ultimo en cerrar. El SECOP Il cargara la informacion de cada bien
0 servicio incluido en la plantilla a la pregunta “Lista de precios’.

Incluya e precio como lo indique la Entidad Estatal
M 21 = ° Diligencie por el valor lotal | Esta pregunia requiere anexar documentos

lo  Bomar articulo | Opci

Exportacién a excellODF
Imporiar desde excel

Agregar seccion

Ref. Articulo  Codigo UNSPSC

Descripcién Cantidad Unidad

O ® 1 80101507 ,r) AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRA 100 UN W

Recuerde hacer clic en “Guardar” cada vez que ingrese informacion a la plataforma.

4. Documentos del proceso: En esta seccion deberd anexar los documentos que
complementen la informacion diligenciada en las secciones del formulario
electronico. Por ejemplo, estudios previos, matriz de riesgo, documento
complementario al formulario electronico, anexos, formatos o fichas técnicas, actos
administrativos, etc. Todos los documentos que anexe en esta seccion seran visibles
para cualquier interesado. Para seleccionar los documentos que requiere anexar haga
clic en “Anexar documento”.
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Comentario

Este comentario es visible para tedos los Proveedores.

Documentos

Nombre Clasificacion de documento Descripcién

No existen r que

Crear desde documento tipo Buscar en la biblioteca Borrar seleccionado Anexar documento

Luego haga clic en “Buscar documento” para seleccionar los documentos
correspondientes desde su computador.

(5] https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternatelpload/Index?signature Type=8isave ToCompanyDocs=... — O >
@ marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Businessline/Documents/DocumentAlternatelUpload/Index?signature Type=8&saveToCompanyDocs=Tru...

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

biblict ded fos", el documente estara dispenible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

Mo hay documentos anexos. Haga clic en Buscar d. o arrasire el d ala ventana para anexarlo.

Anexar Cemar

Consulie la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un doecumento

« Convertir los documentos a formato PDF.

« Comprimir &l tamafio del documento (por ejemplo _zip)

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computader, 5o confranio el tiempo de carga puede ser superior al normal.
= Definir en los documentos el rea de impresidn.

» Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

Consulte la lista de los tipos
de archivos permitidos. El
SECORP II, generara un mensaje
de error en el evento en el
que el archivo a anexar no
cumpla con estas
condiciones.

Haga clic en "Anexar” y cuando el progreso de carga de los documentos se encuentre
el color en verde e indique “Documento anexo”, haga clic en “Cerrar”.
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@ httpsy//marketplace-formacion secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType= &saveToCompanyDocs=..  — O 4
B marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&saveToCompanyDocs=Tru...
ANEXAR DOCUMENTO
Al quitar la marca en “Guardar en |a biblioteca de documentos”, &l documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos
Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento

Guardar en la

Archivo  Clasificacion de documento Descripcion bibliotecade  Progreso
documentos

16 -
Aneso par £ 6. anesopor n

Anexar Cemar

Consulte Ia Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
R daciones al anexar un documents

« Converiir los documentos a formata PDF.

+ Comprimir el tamaiio del documento (por ejemplo zip).
+ Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su compulador. en caso contrario el fiempo de carga pusde ser superior al nommal
« Definir 2n los do . ) . .,
. Proteger docum @ https://marketplace-formacion.secop.gov.co/C01Businessline/Documents/DocumentAlternatel pload/Index? signature Type=&save ToCompanyDocs=...  — m} *
@ marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=_8&saveToCompanyDocs=Tru...
ANEXAR DOCUMENTO

Al quitar la marca en "Guardar en |a biblioteca de documentios”, el documento estara dispenible solo en el procesao y no en Ia biblioteca de documenios.

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Guardar enla

Archivo  Clasificacion de documento Descripcion biblioteca de  Progreso
documentos

i - 16. Aneso paf

Anexo pdf
Consulte la Lista de tipos de arc 'ns permitidos en el SECGOP ‘ﬁ'nexar {:E"ar
Recomendaciones al anexaruna.  mento

= Converiir los documentes a fon. ~DF.

« Comprimir el tamafio del document. =jemplo zip).

« Cargar los documentos desde una ubiu ~calizada en su computador. en caso confrario el fiempo de carga puede ser superior al normal.

« Definir en los documentos el area de impre
« Proteger documentos confidenciales asignana ‘

Tenga en cuenta, el nombre
con el que identifica los
archivos, ya que de esta forma
seran visibles para cualquier
interesado.

Repita este procedimiento para anexar los documentos que requiera. Tenga en
cuenta que, no debe duplicar informacion, en esta seccidon puede cargar documentos
con informacion complementaria a la ingresada en las demas secciones del formulario
electronico.
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Este comentario es visible para todos les Provesdores

Documentos
Nombre Clasificacién de documento
O 15 Acto administrativo.pdf 15_Acto administrativo. pdf Descargar Editar Detalle
16. Anexo_pdf Descargar Editar Detalle

]

Crear desde decumento tipo Buscar en la biblioteca Borrar selaccionado Anexar documento

5. Documentos de la oferta: En esta seccidon encontrara una lista predeterminada de

documentos que puede solicitarle al Proveedor para la acreditacion de requisitos para
validar como entidad antes de la celebracion del contrato. Sin embargo, el uso de
esta seccion es opcional, ya gue esta informacion es configurada en la tercera seccion
de “Cuestionario” de acuerdo con las necesidades de la Entidad Estatal.

Lista de documentos

La siguiente es una lista de los documentos gue puede solicitar a los Proveedores para la acreditacion de los requisitos habilitantes. Para solicitar un documento margue el cuadro gue aparece a la derecha.

Filtrar por familia| sejaccions ~
# Documento (] Contrato | Oferta

Formato de Experiencia O O
Certificaciones O O
Documentos gue acreditan la identificacion de los representantes legales y miembros de junias directivas. O O
RUP O O
RUT O 0
Limitaciones del representante legal (solo para personas juridicas) O O
Actividades por el objeto social (sélo para personas juridicas) O O
Estados financieros auditades con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior suscritos por el O O
representante legal con sus notas. Sila antigliedad del interesado es insuficiente, adjuntar estados financieros
trimestrales o de apertura; o eq para las personas naturales.
Un certificado que acredite los indicadores de capacidad financiera y organizacional.
La lista de los contratos que acreditan su experiencia identificando: el codige del Clasificador de Bienes y Servicios; O O

plazo; valor; ejecutor del centrato (singular o plural); & informacion de contacto del cliente del Proveedor.

Invitacion: En esta seccion deberd seleccionar al Proveedor con el que requiere
celebrar el contrato. El SECOP Il, por defecto mostrara a los Proveedores registrados
en la plataforma que de acuerdo con la configuracion de sus “Areas de interés’
coincidan con los codigos de clasificacion de bienes o servicios (Codigos UNSPSC]

seleccionados en el Proceso de Contratacion.

Por lo cual, para realizar la busqueda y seleccion manual del Proveedor que requiere
identificar seleccione “No” en el campo “Para invitar Proveedores al proceso ¢Desea
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buscar los Proveedores clasificados en los codigos UNSPSC del Proceso”. Esta
seleccion permitird que la invitacion sea enviada unicamente al Proveedor con el que
celebrara el contrato.

Invitacion manual de proveedores

Laista de Proveedores invitados a participar en el proceso es responsabilidad de la Entidad Estatal. Para buscar el Proveedor en el DirectorioSECOP debe conocer el Numero de documento de este. Si el Proveedor no esta registrade en el SECOF, la Entidad Estatal
debe contactario para solicitarle el registro en el SECOP

Para invitar Proveedores al proceso, ;Desea buscafl O g @ no

los Proveedores clasificados en los cédigo UNSPS(Q

del proceso?

Luego haga clic en “Buscar” para identificar al Proveedor que requiere seleccionar
desde el Directorio del SECORP II.

Proveedores invitados:
() Buscar [ reverporeesaes

Proveedor (0) Contactos itacion directa (0)

No existen resultados que cumpian con [os criterios de biisqueda especificados

El SECOP Il habilitard un buscador. Diligencie los datos de identificacion del Proveedor
(nombre o nimero de identificacion] Verifigue la informacion del Proveedor, confirme
esta seleccidon y haga clic en “Seleccionar”. Tenga en cuenta que, el Proveedor debe
estar registrado previamente en el SECOP |l para realizar esta seleccion.

BUSCAR Y ANADIR PROVEEDORES 8

Buscar entidad para seleccionar.

Buscar 8009651734

Cédigo UNSPSC Agregar codigos UNSPSC

Proveedores Contactos
Telefono del contacto: 7956600
MINISTERIO Tl,c corren electronico del contacto: Seleccionado "
COLOMEIA| Bogota pruebassecopfor@gmail.com
Mimere de documento
S009651734

Cancelar EEENTIET |

Repita este procedimiento si requiere agregar mas de un Proveedor, en el caso en
que haya configurado su Proceso de Contratacion por Lotes. Recuerde que esta
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seleccion limita la participacion de otros Proveedores en el proceso, el unico
Proveedor que podra enviar documentacion como respuesta a esta invitacion sera el
que se encuentre incluido en esta seccion.

Si requiere realizar algun
Invitacion manual de proveedores ajuste seleccione al Proveedor
| de Ia Entidad Estaisl Para buscar o Frov y haga clic en “Retirar ecte. St o1 Provesdor o esté registado

proveedores”.
Para invitar Proveedores al proceso, ¢Desea () 57 @ no
buscar los Proveedores clasificados en los
codigo UNSPSC del proceso?
Proveedores invitados:
Buscar || [[f] Retirar proveedores
Proveedor (1) Contactos Invitacion directa (1)
O MINISTERIO TIC Telefono del contacto: 7956600 Si
COLOMBIA | Bogotd
Nimero de documento 8003651734
Verifigue que el Proveedor
seleccionado, ya que una vez
publique el Proceso de
Contratacion no lo podra
cambiar.
@ El futuro e
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ﬂ PUBLICACION DEL PROCESO DE CONTRATACION:

Una vez haya configurado el formulario electronico, verifique que todos los campos
obligatorios se encuentren debidamente diligenciados y haga clic en “Ir a publicar”. Esta
funcionalidad la encontrara habilitada desde la segunda seccion de “Configuracion”.

» UTG 5

L Ul o :

—— ANGE CCE - AGENCI .

o Contratos ~ Proveedores *  Mend v _ Buscar a

= exeaent — Actualizar proceso I de pégina:: 10004795 Ayuda

‘ggr Cotoas001 207 Peaar | Vohver
Contraacin dreca conclerasl & INFORMACION Guardar Ir a publicar Cancelar procezo = =

cos Identificacion

Dar publicidad al proceso @ 51 O g

Configuracién Documentos Tipo
Cuestianaria Documentos Tipe O 5 @ No * Documentos fipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022 del 2020
Dacumenios del Proceso
Cronograma
Documentos de la oferia
Zona horarla (UUTC-05 00) Bogata, Lima, Quito
Inwitacién Publicacién Estudios y Documentos Previes  13/11/2021 08 00 =

Fecha prevista para registro de ofertas | 19/11/202108.00

3

Firma del Contrate  22/11/2021 17:00

Plazo de validez de las ofertas 30/" | Dias il

Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobacion, debera
esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen la publicacion del formulario electronico
y luego debera hacer clic en “Publicar”. En caso contrario el SECOP Il habilitarad directamente
la funcionalidad de “Publicar”.

||||||\|r'1m = o

ANCP CCE -AGENCI . %

Meni ¥ Ira

sente — Actualizar proceso

@ v )
Rér: coc0-a5001.202 e Guardar m Editar Cancelar proceso = =
v  AREADE APROBACION

Centratacion directa (con ofertas)

uc UMCAJ DI: CONTRATACION
112021

La fase del proceso fue aprobada.

[ .um
00) Bogotd, Lima, Guito)

Elujos de aprobacian 1

Informacién general

Configuracién A MOSTRAR DETALLES

Cuestionario

Documentos del Proceso

s de la oferta A INFORMACION

Invitacién . X
Identificacion

Dar publicidad al procese i Ng *

Cuando confirme la publicacion del formulario electronico, el SECOP I, hace visible el proceso
a cualquier interesado y habilitard un cronometro en cuenta regresiva para que el Proveedor
envie su documentacion.
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I

Procesos ¥  Conlralos  Proveedores ¥ Menda ¥ Ira

e - Pliegos

tidad Estatel = Expedien

Colombna Compra Eficiente

e uTC -5 .
ANCP CCE - AGENCL.. w
Buscar aQ,

d de pagina: 10004725 Ayuda (B

Suspender

Opciones »

UC:UNIDAD DE Informaci6n general | Ci én | Cuestionario | D del Proceso | D de la oferta |
CONTRATACION
@@l @l ll Informacién general Volver al principio
Informacién general
WORAS M

Nimero del proceso

Nombre

Descripcion

Relacionar con ofro proceso

ID técnico

Clasificacion del bien o servicio

CDCO-GS-002-2020
AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL
ESTADQ ACTUAL DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS
PLATAFORMAS DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA
AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS ¥ TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL
ESTADO ACTUAL DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA PARA IMPLEMENTAR LAS
PLATAFORMAS DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA

Si No

C0O1.BDOS.82464

P~

(1]

Comprador:

ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA -
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Cadigo UNSPSC

Lista adicional de codigos UNSPSC

80101507 - Servicios de asesoramiento sobre tecnoloagias da Ia informacion

E AREA DE TRABAJO DEL PROCESO:

El SECOP I, habilita el area de trabajo del proceso en donde encontrara las funcionalidades
necesarias para gestionar el Proceso de Contratacion en linea e interactuar con 1os
Proveedores en las diferentes fases.

Las funcionalidades mas importantes son:
1. Detalle del proceso: En esta seccion podra consultar los datos basicos del proceso.

Asi mismo, por medio de la funcionalidad de “Ver pliegos” podra verificar el formulario
electronico con las condiciones del proceso.

Proceso : AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR E... (id CO1BDOS 138604)
Contratacion directa (con ofertas) PROVEEDORES

a2t 3 ) (Docs definitivos publicados)]

cjetos Otro

Proveedores: En esta seccion podra
verificar la cantidad de

Estado del Proceso de Proveedores invitados

Contrataciéon

Zona horaria (UT jata, Lima, Quito)
Fecha de presentacion de ofertas 19/11/2021 5 00 Al - Fecha de publicacién 18/11/20:

LINEA DE TIEMPO

Publicacién Estudios y Dacumentos Previos

Ficha prevista pars registro de ofertas Firma del Contrato
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2. Lista de ofertas: En esta seccion podra consultar las ofertas recibidas al Proceso de
Contratacion en la plataforma. Antes de la fecha prevista para el envio de la oferta, el
SECOP Il le mostrard un crondmetro en cuenta regresiva que indica el tiempo que
resta para la presentacion de la documentacion solicitada por parte del Proveedor.

3. Informes Proceso de Seleccidn: Esta funcionalidad se habilitard solo a partir de la
verificacion de la documentacion y le permitird confirmar la seleccion del Proveedor.

4. Contrato: Una vez la Entidad Estatal confirme la seleccion del Proveedor, el SECOP |
generara en esta seccion el contrato electronico asociado para su edicion y consulta.

LISTA DE OFERTAS Opciones v

La fase de recepcion de ofertas fodavia no ha ferminado.

ol 1§22

HORAS  MINUT EG

Todavia no ha sido enviada ninguna oferta

@ Opciones v

SECORP I, habilitara las
herramientas 3 y 4 a medida

que avanza la gestion del
Proceso de Contratacion.

Crear

5. Observaciones: Esta funcionalidad permite recibir y @ ossmcoesasiecoos
contestar las observaciones al formulario electronico. En
el caso del modulo de Contratacion Directa — Con
Ofertas, esta herramienta permanecera habilitada hasta | wewsases
gque el estado del proceso sea “Adjudicado”

6. Mensajes: Esta funcionalidad es un canal de
comunicacion constante entre la Entidad Estatal vy el
Proveedor. El SECOP I, le permite a la Entidad Estatal
recibir mensajes de los Proveedores y responderlos.  a wonrcacones anenas
Podra consultar la fecha y hora de envio o recepcion de
cada mensaje. En “Ver mas” accede a la lista completa de
mensajes.

7. Modificaciones y adendas: Esta funcionalidad permite
ajustar el formulario electronico. £ ADMIISTRACION DE EQUIPOS

Contestar

[] TaREAS Crear

s PROVEEDORES SUSCRITOS

1/2021 12:53 p.m_ (UTC -5 horas)
ito)

Administracion de Equipos: A
través de esta herramienta el
Usuario Administrador podra O\ UBLICA COLOMEIA COMFRA
hacer ajustes al Equipo del o

Hcion del proceso

Proceso.
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8. Eventos del Proceso: En esta seccion encontrard g eventos oet proceso
un reg|stro de toqlas las acciones que realizan los Documentos del Proceso CO1.REQ.140206
usuarios de la Entidad Estatal y los Proveedores @ BREeS vo cormuser
medida que avanza el Proceso de Contratacion, ~ &Mee12eray
Por lo cual, el SECOP Il dispone de un historico de S oot e e e e estado

publicados.

la actividad realizada en cada Proceso de  Gabriea congor Bermudez
.y 18/M11/2021 257 FM
Contratacion.
El proceso CO1.REQ.140306 cambio de estado

9. Constancias del SECOP Il: En esta seccion Docs proceso en aprobacion a Docs del proceso

aprobados.

encontrara un registro con el detalle de cada hito  Gabrela Gongors Bemusez
del P_rp;eso de Contratacpn. EI. SECOP ‘I I,, le oroceso CO1.AEG, 146306 cambio de estado
permitird conocer que usuario realizo la accion y  Decs proceso en edicion a Docs proceso en

aprobacion.

en quée fecha y hora exacta fue realizada. e 2y o2 Bermudez

Documentos del Proceso CO1.REQ.140308
creados

Gabriela Gongeora Bermudez

18/11/2021 1:14 PM

Ver mas »

CONSTANCIAS DEL SECOP

Proceso - Publicacion CDCO-GS-001.2021

Gabriela Gongora Bermudez - ANCP CCE - AGENCIA
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE

ver Constancia del SECOP CDCO-G5-001.2021
18M11/2021 2:57 PM

Ver mas »

Haga clic en “Expediente” desde el formulario electronico para acceder al drea de trabajo del
proceso.

[nmyr

® xpediente Cancelar proceso | Suspender | Opciones v

Fhgos de aprobarion 1

:
[16§4/1§37)

Informacién general | 1 del Proceso | dela oferta
Informacién general

Informacion general

Numero del procesa  CDCO-GS-001.2021
Nombre AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVCS Y TECNICOS PARAIDENTIFICAR EL ESTADO ACTUAL DE LA Gomprador:
INFRAESTRLUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS PLATAFORMAS DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
Descripeisn AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL ESTADO ACTUAL DE LA -
PEISN  |NFRAESTRUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS PLATAFORMAS DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA CONTRATACION PUBLICA - N
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Relacionar con otro procesa 51 Mo

IDtécnico CO1B00S 138604
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En la seccion de “Detalle del proceso” encontrard la funcionalidad de “Ver enlace’, esta le
permitird compartir el expediente electronico del proceso a traves de la vista publica. Para
esto, deberd seleccionar el enlace, copiar y pegar donde requiere transmitir la informacion.
Recuerde consultar estos enlaces a medida que avanza el Proceso de Contratacion.

-
L L F
o= e ——

=« — Expediente 10 08 pagina:; 10005226 Ayuda (B

Proceso : AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL ESTAD... (id CO1BDOS 138604)
Contratacién directa (con ofertas) PROVEEDORES
£0C0-G5-00 (Docs definitvos pubic g
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E MODIFICACIONES AL PROCESO DE CONTRATACION:

Si después de realizar la publicacion del Proceso de Contratacion requiere realizar una
modificacion debera dirigirse al area de trabajo del proceso a la seccion de
“Modificaciones/Adendas”. Haga clic en “Crear” para que el SECOP II, habilite la edicion de las
condiciones del proceso.

el res FE o v I
Contratos ~ Proveedores ¥ Meni ¥ ra
Eserflorio — Mend — Frocesos de la Enidsd Estatsl — EXxpediente d de pagina:: 10005226 Ayuda (D)
® Vvolver Opciones v
Proceso : AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR E... (id.CO1.BDOS.138604)

Contratacién directa (con ofertas) PROVEEDORES
CDCO-GS-001.2021 [T =TT ITIENrS] | Plogos

Yelor estimado 200.000.000 GOP | Giasificacidn de objetos Ot
Unidad de contratacién UNIDAD DE CONTRA]
Oeuas Enlac Invitsdo
L e
secop.gov. lew?PPI=CO1 PP
Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionario, copiar y después pegar en |a herramienta donde va a transmitr a informacian

Fecha de presentacion de ofertas 19/ &M - Facha de publicacion 1|

LINEA DE TIEMPO

~Publicacion Estudios y Documentos Previos Fecha prevista pam registro de ofertas Firma del Contrato

LISTA DE OFERTAS Opianes v %) OBSERVACIONES AL PLIEGD L
DE CONDICIONES

U

/A MODIFICACIONES /ADENDAS | Crear

Escoja de la lista la opcion que se ajuste a la modificacion que desea realizar. Tenga en cuenta
que, en una misma modificacion puede ajustar varias secciones del formulario electronico
del proceso. El SECOP Il le habilitara las siguientes opciones:

1. Editar informacién general: Esta modificacion le permitira cambiar el cronograma del
proceso. Si el Proveedor no realizo el envio de la documentacion en el plazo previsto
para presentar la oferta y este ya finalizo, podra ajustar el cronograma del proceso y
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habilitar este tiempo nuevamente.

2. Editar configuracion: Esta modificacion le permitira cambiar el valor estimado del
proceso v la configuracion de la solicitud de las garantias.

3. Editar cuestionario: Esta modificacion le permitira ajustar los requisitos solicitados al
Proveedor para posteriormente celebrar el contrato.

4. Editar documentos del proceso: Esta modificacion le permitird actualizar los
documentos complementarios anexados al formulario electronico del proceso.

152 uTC -5
= pEs]
ANCP CCE - AGENCI.. ¥

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena ¥ Ira -

Buscar... Q
Eseritorio = Men{ — Frocesos de la Eniidad Esiaial — Sxpedents — PTOCES0 en edicion d de pagine: 10004801 Ayuda ()
ggfscgfgﬁ;z‘fuf ;‘éﬂg’;gﬁf @® volver [T el | Cancelar modificacion || Ver modificacion
T
Contratacién directa (con oferta:

UC:UNIDAD DE CONTRATACION

Editar informacién general
Equipo:Equips GO1 PPI 179673 i &l Cronagrar

Modificacion Editar ¢
Modi

Configuracion i
Editar cuestionario

Cuestionario

Editar Documentos del Proceso

CEELTET I (FEezsD Modificacién & los Documentos del Proceso

D de la oferta —
Este tipe de cambio le permitira los pars que los proveedores pusdan ju icar la solvenci
Justificacion de la modificacion
La justificscion de la modificacion al proceso es visible para los Proveedores suscritos &l proceso.
y
(@ Volver LEC NI ESTOM | Cancelar modificacion || Ver modificacién

En cada una de las opciones el SECORP I, le habilitara los campos que puede ajustar verifique
estos agjustes y haga clic en “Confirmar”.

Cronograma

Zona horaria  (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito

Publicacion Estudios y

12011172020 5:00 PM *
Documentos Previos
Fecha prevista para registro -
131172020 5:01 PM *
de ofertas
Firma del Contrato | 14M11/2020 11:55 PM
Plazo de validez de las ofertas 907 | Dias W

Confirmar Cancelar
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Redacte una justificacion y haga clic en “Realizar modificacion”. Si el Usuario Administrador de
la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobacion, deberd esperar que el o los usuarios
aprobadores autoricen la modificacion.

Ll - ] |

Mend « ra

Estatal — Expediens — Proceso en edicion

R CD60.05001 107 g | © Vober Realizar modificacion Cancelar modificacion Ver modificacion =
) Ira
CION e -
. TC-

Edi

Modificacisn

Configuracién

uste al cronagrama del proceso

© Voher Realzar modiicacon (R R L o

Luego haga clic en “Aplicar modificacion” para publicar la modificacion.
) Py - s ]

ANCF CCE - AGENCI

i — Proceso en edicion 0004310 Ayuda ()

pusLicAzos
REF: Cococa0: 402 SEta © volver

orsey 12 =Lli:Igll Aplicar la modificacion Cancelar modificacion Ver modificacion =

Editar cuestionario
Modificaciones al cuestionarios, permite agregavelminar pregunias, modiicar datos de los articulos, efc.

Editar Documentos del Proceso

para justifiear la solvencla
minar ios documentos b3 las proveedores puedan justica

Ajuste al cronograma del proceso

@ vewver Editar | ERTEREREETRIN  Cancelar modificacién  Ver modificacien | >

EI SECORP Il aplicara los cambios en el formulario electronico del proceso.
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Verifigue que la
modificacion/adenda haya sido

iy aplicada al Proceso de T
Procesos ¥  Contratos  Proveedores *  Mend ~ [ - Contratacion y gue se encuentre
en estado “Publicado”. )

flenis =+ Progeses de |2 Entidad Estatal — Expediente — Pli€gos

@ Volver Cancelar procese Suspender | Opciones v

UC:UNIDAD DE 6n general | C: 6n | Cuesti io | Documentos del Proceso | D de la oferta |

CONTRATACION

@@l @l l@ Informacién general
Informacién general

HORAS  MINUT
Niimero del proceso  CDCO-GS-002-2020

AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS ¥ TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL

Nombre ESTADO ACTUAL DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS
PLATAFORMAS DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA

AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS ¥ TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL
Descripcion  ESTADO ACTUAL DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS Comprador:
PLATAFORMAS DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA -
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Relacionar con otro proceso  {  Np

ID técnico  CO1.BDOS.82464

n VERIFICACION DE DOCUMENTACION:

Una vez el Proveedor envie su documentacion como oferta a travées del SECOP I, podra
ingresar y realizar la respectiva validacion. En el caso del modulo de Contratacion Directa (Con
ofertas) no es necesario que espere hasta que el tiempo previsto para el envio de la oferta
finalice. Dirijase al drea de trabajo del proceso a la seccion de “Lista de ofertas” y haga clic en
la referencia de la oferta enviada por el Proveedor.

Tenga en cuenta que, cuando Proveedor realice el envio de la oferta, este no podra aplicar
ningun ajuste sobre el contenido de la misma. Por lo cual, si requiere solicitar informacion
adicional o corregir la enviada tanto la Entidad Estatal como el Proveedor podran utilizar la
herramienta de “Mensajes” del drea de trabajo del proceso.
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ANCP CCE - AGENGL... ¥

(NI . e s .
Colembic Compra Eficients

Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥  Ment ¥ R} - Q

Escritorio = Meni —+ Frocesos de [a Entidsd Estat=l — EXpediente d de pagina:: 10005217 Ayuda (B

® Volver Opciones v
Proceso : AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENT... (id.CO1.BDOS.82464)

Contratacién directa (con ofertas) PROVEEDORES
CDCO-GS-002-2020 Pliegos nteresados

- - = o
Valor estimado 200 000 000 COP | Clasificacion de objetos Otro
Unidad de contratacién UNIDAD DE CONTRATACION
Ver Enlace Invitado
—

AUNAR ESFUERZQS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL ESTADO ACTUAL DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS
PLATAFORMAS DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA Competidores
T .

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quiio)
Fecha de presentacion de ofertas 13/11/2020 5:01 PM - Fecha de publicacién 12/11/2020 1:27 PM

LINEA DE TIEMPO

Publicacién Estudios y Decumentos Previos Fecha prevista para registro de ofertas. Firma del Contrato
§
LISTA DE OFERTAS Opciones v (3) OBSERVACIONES AL =
PLIEGO DE CONDICIONES
Contestar
L fass de recepcidn de ofertas fodavis no ha terminado.
DiAs HORAS  MINUT (] MENSAJES —
iaalaalar: Presentada Oferta

GfE.I-ta E DC D G 5 DD E ID E[' 12/11/2020 1:44 PM 200.000.000 COP

EI SECOP Il le mostrara la informacion de la oferta dividida en tres secciones:
1. Informacién general: En esta seccion podra consultar los datos basicos de la oferta,

estado, fecha de presentacion, nombre del Proveedor, identificacion del Proceso de
Contratacion y el usuario responsable por el Proveedor de enviar la oferta.
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Informacion general

TRANSPARENCIA,

EFICIENCIA Y |H H| Hl rl
OPTIMIZACION
DE RECURSOS Colombna Compra Ef‘cnente

Nombre de la oferta Cferta CDCO-GS-002-2020
Nimero del proceso  CDCO-GS-002-2020
Tipo Total

Estado Oferta en evaluacion
MINISTERIO TIC

COLOMBIA, Bogota
SN~ 1iimera de documento 8009651734

1]

Responsable USUARIO PROVEEDOR

Proveedor

Sobres

Nombre del sobre Situacion de llegada Estado Fecha y hora de entrega

Consulte el perfil del Proveedor
desde el Directorio SECOP.

Oferta Dentro del plazo Abierto 1 minuto de tiempo transcurrido (12/11/2020 1-44:03 PM{UTC-05-00) Bogotd, Lima, Quita)

Si la Entidad Estatal configuro el
proceso por Lotes, el SECORP I,
le indicara a que Lote
corresponde cada oferta.

EI SECOP Il le permitird consultar el certificado de existencia y representacion legal y
el Registro Unico de Proponentes - RUP del Proveedor en tiempo real a través del
perfil del Proveedor desde el Directorio SECOP. Para esto, deberd hacer clic en la
referencia en color azul con el nombre del Proveedor.

2. Cuestionario: En esta seccion podra consultar las respuestas del Proveedor a las
preguntas configuradas por la Entidad Estatal. Incluyendo la informacion relacionada
por el Proveedor en el tipo de pregunta “Lista de precios”. Tenga en cuenta que, €l
valor de la seleccion vy el valor del contrato electronico estara determinado por lo que

el Proveedor ingreso en esta seccion.
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Cuestionario Verifique las respuestas a las
Ver resumen | Ve preguntas qUe no errOn
- e configuradas como tipo “Anexo”.

Bostmentos necesafios para rmar et _

H

11 f.:) Cedula de ciudadania de quien suscribira el convenio L2 = SRRSO (-1, [+ 3
El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en la pregunta ‘Cedula de ciudadania de quien suscribird el
canvenio
1.2 f.:) Acta de posesion de quien suscribira el convenio Esta pregunta requiere anexar decumentos (Acta de pesesion de quien suscribira el convenio)
El Proponente debe anexar estos documentos en su ofertz en |a pregunta 'Acta de posesion de quien suscribira el convenio'
1.3 f:) ?:rjvl\JrnelnE\ ;’em[cadﬂ de medidas correctivas de quien suscribira el Esta pregunta requiere anexar (Adjunte certi de medidas i de quien suscribir el convenio)

El Proponents debe anexar estos documentos en su oferta en 1a pregunia "Adjunte cerlificado de medidas corectivas de quien
suscribira el convenie’.

. Incluya el precio como lo indique la Enfidad Estatal
21 =¥ Diligencie por &l valor total B e e ]

BIZEI0 oMo 1o MONGuE
Precic total estimad Ia Entidad Estatal
200.000.000.00 200.000.000.00
Ref Arficuls  Gédiga UNSPSC Descripeisn Cantidad Unidad Precio unitario estimado. Presio unitaric Precio total estimado  MC1UY2 &1 (e "ﬂ‘;‘aﬂ Eﬂtghl
AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS
¥ TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL
. ESTADO ACTUAL DE LA
1 80101507 A e e caramA 1.00 uN 200.000.000.00 200.000.000.00 200.000.000.00 200.000.000.00

IMPLEMENTAR LAS FLATAFCRMAS DEL
SISTEMA DE SOMPRA PUBLICA

3. Anexos: En esta seccion podra consultar los documentos presentados por el
Proveedor como respuestas a las preguntas tipo “Anexo” del cuestionario y a la
solicitud de evidencias de la pregunta tipo “Lista de precios”.

El Proveedor puede solicitar la confidencialidad sobre algun documento por o cual,
deberd verificar su contenido y seleccionar si acepta o no la solicitud del Proveedor.
Esta opcion permitira que solo la Entidad Estatal y el Proveedor puedan visualizar estos
documentos. Por lo cual, indicar la opcidon de confidencialidad sobre los documentos
del Proveedor es una responsabilidad de las partes. Asi mismo, como Entidad Estatal
también podra seleccionar la confidencialidad sobre algun documento.

Sin embargo, el contenido de la oferta enviada por el Proveedor a traves del SECOP
Il no sera publico por o cual, si requiere hacer visible esta informacion descargue el
contenido de la oferta y publiquelo como adjunto en un mensaje a traves de Ia
plataforma en el area de trabajo del Proceso de Contratacion.
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TRANSPARENCIA,

EFICIENCIA Y |‘ |
et ()= ey

Acepte 0 seleccione la
confidencialidad sobre cada
documento si asi lo requiere.

Anexos
Anexos |
# Nombre del documento Solicitud de confidencialidad Confidencial
O Sobre Unico (FOF) Descargar Detalle Ne O
O 16. Anexo. pdf Descargar Detalle Ne (]
(] 16, Anexo.paf Descargar Detalle Ne O
o 16, Anexo pdf Descargar Detalle No o
O 16, Anexo pdf Descargar Detalle No O

Descargar seleccionados | Descargar todos.

Si configuro la solicitud de
garantia de seriedad de la oferta
en el proceso podra verificarla al

final de todos los documentos
anexos con la relacion del:
numero, valor y fecha de
vigencia.

EI SECORP II, le permitira descargar la informacion contenida en cada oferta para esto, dirijase
a “Opciones” y haga clic en “Exportar todos”. La plataforma generara una carpeta en formato
Zip, en donde encontrara los documentos cargados por el Proveedor y un documento en
formato PDF con la informacion del formulario electronico de oferta generado por el SECOP

@ Volver

Ver oferta: Ref. Oferta CDCO-GS-002-2020 Proveedor: MINISTERIO TIC Precio: 200.000.000,00/ Oferta en evaluacién w

Informacién general

Informacion general

Opciongs w

Exportar todos

Imprimir

Informacion general | Cuestionario | Anexos | Evaluacion

Nombre de la oferta
Namero del proceso
Tipo

Estado

Proveedor

Oferta CDCO-GS-002-2020
CDCO-GS-002-2020
Total

Oferta en evaluacion
MINISTERIO TIC

COLOMEIA, Bogota
ore: f~J Nimero de documento 8009651734

1)

Responsable USUARIO PROVEEDOR
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E SELECCION DEL PROVEEDOR:

Una vez verifigue la documentacion enviada por el Proveedor como oferta a traves del SECOP
Il para continuar con la confirmacion de la seccidon del Proveedor dirijase a la seccion de
“‘informes del proceso de seleccion” del drea de trabajo del proceso y haga clic en “Crear”.
w7 o

ANCP CCE - AGENC... ¥

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Meni ¥ Ira - Buscar

Q

Escritorio = Mend = = - Expediente  de pigina: 10005217 Ayuda (2)
@ Vvolver Opciones v
Proceso : AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENT... (id.CO1.BDOS.82464)

Contratacién directa (con ofertas) PROVEEDORES
CDCO-GS-002-2020 Pliegos Interesados

——e
Valor estimado 200.000.000 COP | Clasificacién de ub]elns otro
Unidad de contratacién UNIDAD DE CONTRATACION
Ver Enlace Invitado
—

AUNAR ESFUERZOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS PARA IDENTIFICAR EL ESTADO ACTUAL DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA PARA IMPLEMENTAR LAS

PLATAFORMAS DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA Gompetidores
iy

(Zona hoeraria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Fecha de presentacion de ofertas 13/11/2020 5:01 PM - Fecha de publicacion 12/11/2020 1:27 PM

LINEA DE TIEMPO

Publicacién Estudios y Dosumentos Previos Fecha prevista para registro de ofertas Firma del Contrato
"

LISTA DE OFERTAS Opciones v (2) OBSERVACIONES AL Clea)

PLIEGO DE CONDICIONES.
Contestar

ool

Dias HORAS  MINUT [ MENSAJES e
Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
Oferta CDCO-GS-002-2020 MINISTERIO TIC 1201172020 1:44 PM 200.000.000 COP
. . [] TAREAS e
EVALUACION ECONOMICA Opciones v
Crear
INFORMES PROCE SO DE SELECCION Opciones v

Dirfjase a la primera seccion de “Ofertas en evaluacion” del “Informe del proceso de seleccion”
creado. Diligencie los siguientes campos:

v' Posicién del Proveedor: Indique la posicion del Proveedor seleccionado con posicion
1",

v Puntaje: Diligencie como puntaje “100” en el Proveedor seleccionado

v Resultado: Cambie a “Seleccionado” el estado del Proveedor seleccionado.

v' Seleccién: Seleccione la opcion de “Total” frente al Proveedor sera seleccionado. Si
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CCE-SEC-GI-17
V1. 20/04/2022

Colombna Compra Eficiente

requiere ajustar el valor a adjudicar, seleccione la opcion de “Parcial” frente al
Proveedor que serd escogido. Tenga en cuenta que, cualquier cambio en el valor
serd responsabilidad de la Entidad Estatal como gestora del proceso.

Recuerde que, si el proceso esta dividido en Lotes debera diligenciar esta informacion para
el Proveedor que va a seleccionar en cada Lote.

1 [ Proveedores GRS ENCERTIG
e =
OTHTE o L c
legada PrOveCooT L SO
: 1 Oferta CDCO-GS-002-2020  MINISTERIO TIC 200.000.000 COP | Admitido ~| Wy, | Total @ | Parcial 3

Finalmente, haga clic en “Finalizar seleccion”.

152 uTC -5
[=)
ANCP CCE - AGENCL... »

d da pigina: 10004057 Ayuda (2)

Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥ Meni ¥

Eseritor Prasescs oe la Entidad Estatal — Sxpecente — Seleccion

INFORLUACION EN [ @ Vorver

CDCO-0 -
Contratta (con ofert Informacion general
as)

A INFORMACION
Tipe de Manual

UC:UNINTRATACIG
N

A VERDETALLE
Ofaluacion
Inf

Puntuacién / Seleccién

VALOR TOTAL
Valor estimado: 200.000.000 COP
200.000.000 COP
]|
Afticulos” 1 | Seleccionado: 1

1@ Proveedores Total: 200.000.000 COP

Posicion  Orden de 3 n

logada  Mombre de la oferta Proveedor Puntaje Valortotal de la oferta  Resultado Seleccion
- Total (1)
1 OfertaCDCO-GS-002-2020  MINISTERIO TIC 200.000.000 COP | Seleccionac v | Wl
- 200.000.000 COP
Informe de evaluacion
Seleccion

Para enviar el informe de seleccion a los proveedores tiene gue seleccionar los articulos y confirmar |a seleccion primero
|[ Finalizar seleccidn l |

Verifique cuidadosamente el valor seleccionado, por este valor serd generado el contrato
electronico en el SECOP II. Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal configuro Flujos de
Aprobacion, debera esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen la seleccion.
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OFERTAS
CCE-SEC-GI-17
V1.20/04/2022

FINALIZAR SELECCION X

Después de confirmar la seleccion ya no sera capaz de crear y enviar informes de
evaluacion

La seleccidn tiens un valor de 200.000.000 COP

Doscientos millones COP

& Desea continuar?

Acepto el valor de la seleccion

Una vez finalice la seleccidn o esta es aprobada haga clic en “Confirmar”

UL &

Contratos Proveedores ¥ Meni v ra

ftorio = Mend = Procesos de la Enbdad Estatal — Expeciente — Seleccion 1087 Ayuda

Imprnmir
CDC0-G5.002.2020 Confirmar

Contratacion directa (con ofert Informacion general
as)

vie

nrro DE ABJUDICACION APR | @ votve

Tipo de seleccion: Manual A INFORMACION
UC:UNIDAD DE CONTRATACIO

g Ofertas en evaluacion SN VRIS

Puntuacién / Seleccion

VALOR TOTAL
Valor estimado: 200.000.000 COP
200.000.000 COP
Vista de proveedor
oe

Adticwos 1 |

1[0 Provesdonss Teal 200000008 COP
focica m" Nombre de Ia oferta Proveedor Puntaje Valor total de la oferta  Resultado Seleceion

o

——— MNTERIO T 20000000C0P seiccionsco W e

Confirme la seleccion realizada.
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CCE-SEC-GI-17
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CONFIRMAR EL NO ENVIO DEL INFORME DE SELECCION

n Aln no ha enviado el informe de seleccion

Desea cerrar la seleccion antes de enviar el informe de seleccion?

EI SECOP Il, cambiara el estado del informe a “Acto de adjudicacion pendiente de publicacion”
sin embargo, el estado del proceso cambiara a “Adjudicado” y generara automaticamente el
contrato electréonico en estado “En edicion”. Tenga en cuenta que, la plataforma generara un
contrato por Proveedor adjudicado.

iy ro L

ANCP CCE - AGENCL... ¥

Proveedores ¥ Mena ¥ Ira

- -+ Seleccién 62 pigina 10004095 Ayuda (B

P — se,ec

© tove ) Dirijase al &rea de trabajo del
. Informe de evaluacion .
CONTRATAGICN proceso v verifique que el

go'm on evaluzcitn contrato electronico haya sido

Informe de seleccion generado para su configuracion.

Cancelar seleccion | Imprimir
de seleccion: Manual

Informes

Documentos enviados:
Informe de seleccion Fecha de envio

Informe de seleccion 1 12/11/2020 1:58:42 PM (1UTC-05.00) Bogots, Lima, Quito) 1 documentos enviados Mostrar detalles

@ Vvolver Cancelar seleccion | Imprimir

La gestion contractual en el SECOP [l es transversal no cambiard por el tipo de contrato que
se encuentre gestionando en la plataforma. Por lo cual, lo invitamos a consultar el
procedimiento para realizar la gestion contractual en el SECOP Il desde la edicion y firma del
contrato hasta la terminacion o liquidacion, si aplica. A través del siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/node/22987.
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CCE-SEC-GI-17

V1.20/04/2022

Finalmente, una vez la cuenta de Entidad Estatal se encuentra registrada vy activa, las entidades
crean, evallan, responden observaciones, adjudican procesos de contratacion, y gestionan
la fase de ejecucion del contrato, hasta su terminacion, liquidacion y cierre del expediente
contractual y los Proveedores pueden hacer observaciones a los documentos del proceso,
presentar ofertas y realizar el seguimiento al proceso de contratacion de su interés en linea.
Debido a que la plataforma esta disefiada para tener dos roles en el proceso de compra
publica, los cuales son: Entidad Estatal y Proveedor para que exista una transaccion en SECOP
Il debe concurrir una operacion entre estos dos tipos de cuentas.

Sin embargo, el SECOP Il permite que, desde una unica cuenta de Entidad Estatal, esta pueda
acceder a las funcionalidades del perfil de proveedor para los casos en que la entidad
requiera desarrollar actividades de naturaleza industrial y comercial o de celebrar convenios
y/0 contratos interadministrativos por lo cual, la ANCP-CCE, en su calidad de administrador de
SECOP Il autoriza esta configuracion adicional. Esta configuracion se entiende como un perfil
Mixto, ya que no hace referencia a un registro adicional y se encuentra habilitado
exclusivamente para las cuentas de Entidades Estatales para el desarrollo de las actividades
ya mencionadas. Por lo cual, si requiere actuar como Proveedor en un convenio y/o contrato
interadministrativo solicite la activacion de este perfil a la Mesa de Servicio de la ANCP - CCE
en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte
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CCE-SEC-GI-17
V1.20/04/2022

Colombna Compra Eficiente

MESA DE SERVICIO:

Comuniguese con la Mesa de Servicio para resolver cualquier inquietud:

@ Linea Bogota (571) 7956600 Solucion en linea
(5717456788 https://www.colombiacompra.gov.c
Linea Nacional 01 8000 520808 o/soporte

. Minisitio SECOP |l Canal de PQRSD
-'ttos://www.colombiacomDra.oov.c ) ;

https://www.colombiacompra.gov.c

0O/Secop-li 0 rsd
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FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia sobre el uso del SECOP Il para Entidades Estatales —
Modalidades de contratacion: Contratacion Directa — Con oferta
20/04/2022

La guia establece el procedimiento técnico para crear un Proceso
de Contratacion en la modalidad de seleccion de Contratacion
Directa en el Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP
Il por medio del médulo de Contratacion Directa — Con ofertas
desde la edicion del formulario electronico del proceso hasta la
confirmacion de la seleccion, asi como practicas oficiales de uso
técnico de la plataforma.

Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnoldgico — Grupo
de Uso y Apropiacion

CCE-SEC-GI-17

Guia

Rigoberto Rodriguez Peralta

Titulo del documento:

Fecha de aprobacion:

Resumen / de

contenido:

Objetivo

Area / Dependencia de autoria:

Cdédigo de estandarizacion:
Categoria / Tipo de documento:
Aprobacion por:

Informacién adicional:

Serie documental segun TRD
Link de ubicacién original del
documento (especifique donde
se aloja o reposa el documento)

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

2022 / DG.SGC.30.5 Manuales y guias sobre el uso del SECOP

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23626

Accion Nombre Cargo/ Perfil Fecha Firma
Contratista / Subdireccion A~
Elabord Gabriela Gongora Bermudez de Informacion y Desarrollo 18/03/2022 ’\\A{%\
Tecnoldgico I
Gestor T1 G15 / Subdireccion
Revis® Felipe Ruiz Fernandez de Informacion y Desarrollo 24/03/2022  ——<f2p
Tecnoldgico S
Aprobd Rigoberto Rodriguez Peralta Subdirector de Informaqon 24/03/2022 { 2 IR \ ‘
y Desarrollo Tecnologico !1\?2 /,\

Nota: Si la aprobacion se realizd mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucion numero 173
de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

3. CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO Versién vigente del documento: 01

VERSION FECHA DESCRIPCION DE AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Gabriela Felipe Ruiz Rigoberto
Gongpra Gestor T1 GI5 / Rodriguez
Contratista / Subdireccion Peralta
01 20/04/2022 Elaboracion del documento Subdireccion iy subdirector de
9 de Informacion o
de Informacion Informacion y
y Desarrollo
y Desarrollo . Desarrollo
. Tecnologico o
Tecnologico Tecnologico
¥
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OFERTAS
CCE-SEC-GI-17
V1.20/04/2022

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectle sobre el documento que describe
ficha técnica del presente documento.
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